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Om udarbejdelse af periodiseringsoversigter 
1. Indledning     

I forbindelse med årsafslutningen er det en god ide at udarbejde og bogføre periodiseringsoversigter med overslag over væsentlige udgifter angående endnu ikke modtagne regninger i relation til det afsluttede kalenderår. 
Formålet med periodiseringsoversigterne er at danne udgangspunkt for bogføring af udestående udgifter og de kan dermed medvirke til at sikre, at der sker en korrekt periodisering af regnskabet. 
I den udstrækning der i det nye år modtages regninger, der afviger fra det fastsatte overslag i periodiseringsoversigten, udlignes forskellen i det nye års regnskab, jf. afsnit 2. 
Periodiseringsoversigterne kan udarbejdes pr. delregnskab eller pr. bogføringskreds, hvor man samler de udestående poster, der vedrører delregnskabet/ bogføringskreds. Hvorvidt man ønsker at opstille oversigten pr. delregnskab eller pr. bogføringskreds vil typisk afhænge af hvor mange poster, der skal indgå i oversigten. 
I oversigten angives en kort beskrivelse af hver enkelt post med angivelse af hvorledes posten skal bogføres, jf. den nærmere beskrivelse i afsnit 3.  

2. Udligning af periodiseringsoversigter

Når regnskabsåret er afsluttet udlignes forskellen mellem den endelige regning og det fastsatte overslag i periodiseringsoversigten. 

Man kan enten foretage denne udligning med det samme i det nye års regnskab, eller man kan alternativt vente med at foretage udligningen, til de endelige regninger foreligger. 

2.1. Bogføring med straks udligning i det nye års regnskab (metode 1) 

Foretager man bogføring med straks udligning i det nye års regnskab, så skal samtlige udgifter, der er bogført i periode 13,1 (ud fra periodiseringsoversigterne) bogføres med modsat fortegn i periode 1 i det nye år.  

Herved vil de bogførte overslag i periodiseringsoversigterne blive udlignet i det nye års regnskab, og når den endelige faktura foreligger, kan man så bogføre regningen med det fulde beløb.  

Fordelen ved metoden er, at man sikrer, at alle overslag i periodiserings-oversigterne udlignes, hvorved man minimerer den risiko for dobbeltbogføring, der opstår, når man foretager en forlods bogføring på baggrund af udgiftsoverslag. 

Ulempen er, at man til gengæld risikerer, at man ikke får foretaget en opfølgning på, om de bogførte overslag har været realistiske. 

2.2. Bogføring med udligning i det nye års regnskab, når de endelige regninger foreligger (metode 2)  

Alternativet til at foretage en straks udligning af periodiseringsoversigterne er, at man afventer den endelig regning, og dermed først foretager udligningen, når den endelige regning foreligger. 

Herved skal man i det nye år udelukkende bogføre forskellen mellem det foretagne overslag i det gamle år, og det faktiske beløb i henhold til den endeligt modtagne regning 

Fordelen ved at anvende denne metode er, at man får et godt udgangspunkt for at vurdere om de bogførte overslag har været realistiske, mens ulempen er, at man eventuelt risikerer at ”glemme” at få alle poster udlignet. 

3.3. Illustration af forskellen på de to metoder 
Forskellen på de 2 metoder er illustreret i nedenstående eksempel, hvor der ud fra periodiseringsoversigten er bogført en udgiftspost på 100.000 kr., mens den endelige regning, der modtages i det nye år, lyder på 110.000 kr. 

Hele regningen vedrører det gamle år, men da der kun er bogført 100.000 kr. i henhold til periodiseringsoversigten, så vil de resterende 10.000 kr. blive bogført i det nye års regnskab.  

Forudsætninger:  

Bogført periodiseringspost: 100.000 kr.   

Endelig regning modtaget i periode 2 det nye år: 110.000 kr. 

Bogføring ud fra metode 1  
 100.000 kr. bogføres i periode 13,1 ud fra periodiseringsoversigt  

 -100.000 kr. bogføres i periode 1 i det nye år 
110.000 kr. bogføres i periode 2 i det nye år (når den endelige regning foreligger) 

Nettoresultat for bogføring i det nye år = 10.000 kr.
Bogføringen er nærmere illustreret i bilag 1.

Bogføring ud fra metode 2   

100.000 kr. bogføres i periode 13,1 ud fra periodiseringsoversigt  

10.000 kr. bogføres i periode 2 i det nye år (når den endelige regning foreligger) 

Nettoresultat for bogføring i det nye år = 10.000 kr.
Bogføringen er nærmere illustreret i bilag 2.  

4. Eksempel på opstilling af en periodiseringsoversigt

Periodiseringsoversigterne anvendes som udgangspunkt for indlæggelse af poster i DDI, og periodiseringsoversigterne tjener derfor som posteringsbilag for selve bogføringen. 

Hvorledes man vælger at opstille periodiseringsoversigten er op til den enkelte institution, men oversigten skal indeholde en kort beskrivelse af hver enkelt post med angivelse af, hvorledes posten skal bogføres. 

Der vedlægges i bilag 3 et forslag til hvorledes en periodiseringsoversigt kan opstilles. Der indgår oplysninger om følgende forhold af oversigten. 
· Bogføringskreds 

· Delregnskab 
· Post 

· Beskrivelse

· Kontonummer

· Beløb

· Modkonto

· Dimension 

Under Bogføringskreds angives nummeret på den bogføringskreds som oversigten vedrører 

Under Delregnskab angives nummeret på det delregnskab som oversigten vedrører 

Under Post angives en fortløbende nummerering af de enkelte poster, som er medtaget i periodiseringsoversigten. 

Under Beskrivelse angives en kort beskrivelse af hver enkelt post med henblik på, at man efterfølgende kan huske, hvad posten vedrører. 

Under Kontonummer angives nummer på den eller de regnskabskonti, hvor posten skal bogføres. 

Under Beløb angives det beløb, der skal bogføres. Beløbsgrænsen på 25.000 kr. gælder hver post, og i den udstrækning posten vedrører flere regnskabskonti kan beløbet på de enkelte konti derfor ligge under beløbsgrænsen.

Under Modkonto angives modkontoen på balancen. Der anvendes konto 95.20 som modkonto for samtlige posteringer i periodiseringsoversigterne.

Under Dimension anføres de anvendte dimensioner i institutionens interne kontoplan.
Bilag 1
Eksempel på bogføring med straks udligning i det nye års regnskab (metode 1) 

I nedenstående eksempel er bogført en skønnet udgiftspost på 100.000 kr. i periode 13,1, mens den endelige regning, der modtages i det nye år, lyder på 110.000 kr. 

I periode 1 i det nye år udlignes den bogføring, der er foretages i periode 13,1. 

Herefter bogføres og betales den fulde i regning i periode 2 ved regningens modtagelse. 





Bilag 2
Eksempel på bogføring med udligning i det nye års regnskab, når den endelige regning foreligger (metode 2)

I nedenstående eksempel er bogført en skønnet udgiftspost på 100.000 kr. i periode 13,1, mens den endelige regning, der modtages i det nye år, lyder på 110.000 kr. 

Udligningen foretages i periode 2, når den endelige regning fra konsulentfirmaet foreligger og regningen betales.

Udligningen foretages ved at udgiftsføre forskellen mellem den skønnede udgift og den endelige udgift.




Bilag 3: 
Eksempel på opstilling af en posteringsoversigt 

Nedenfor er angivet hvorledes en posteringsoversigt kan opstilles. Opstillingen forudsætter at der udarbejdes en posteringsoversigt pr. delregnskab. 

Ønsker man kun at udarbejde en posteringsoversigt pr. bogføringskreds indsættes en særskilt kolonne i tabellen til angivelse af delregnskabsnummer.   

	Posteringsoversigt 

Nummer på bogføringskreds: 
Nummer på delregnskab:   

Sagsbehandler:

Godkendelse:    

	Post   


	Beskrivelse 
	Kontonummer 
	Beløb - Kr.
	Modkonto  
	Eventuel dimension

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	


Periode 13,1 i regnskabsår 2012�Bogføring af skønnet konsulentudgift på baggrund af periodiseringsoversigt    


Der bogføres en skønnet udgifts til konsulentydelser i periode 13,1 ud fra oplysninger i periodiseringsoversigt. 


Resultatopgørelse 			Balance


�
�
�
�
�
�
Køb af tjenesteydelser  


22.70�
�
�
Gæld vedr. køb af varer og tjenester  


95.11�
�
100.000�
�
�
�
�
 100.000�
�
�
�
�
�
�
�
�






Periode 1 i regnskabsår 2013 


Nulstilling af bogført udgift i periode 13,1     


Den bogførte udgift i periode 13,1 udlignes i periode 1 i det nye år.  


Resultatopgørelse 			Balance


�
�
�
�
�
�
Køb af tjenesteydelser  


22.70�
�
�
Gæld vedr. køb af varer og tjenester  


95.11�
�
�
100.000 �
�
�
100.00�
�
�
�
�
�
�
�
�
�






Periode 2 i regnskabsår 2013�Bogføring af endelig regning til konsulentudgift    


Endelig regning bogføres ved modtagelse af faktura fra konsulentfirma. 


Resultatopgørelse 			Balance


�
�
�
�
�
�
Køb af tjenesteydelser  


22.70�
�
�
SKB transaktionskonto, udbetaling 


63.46�
�
110.000�
�
�
�
�
 110.000�
�
�
�
�
�
�
�
�






Periode 13,1 i regnskabsår 2012�Bogføring af skønnet konsulentudgift på baggrund af periodiseringsoversigt    


Der bogføres en skønnet udgifts til konsulentydelser i periode 13,1 ud fra oplysninger i periodiseringsoversigt. 





Resultatopgørelse 				Balance


�
�
�
�
�
�
Køb af tjenesteydelser  


22.70�
�
�
Gæld vedr. køb af varer og tjenester  


95.11�
�
100.000�
�
�
�
�
 100.000�
�
�
�
�
�
�
�
�






Periode 2 i regnskabsår 2013�Bogføring af endelig konsulentregning �


Når den endelige regning foreligger i periode 2 betales regningen og forskellen mellem den skønnede udgift og den endelige udgift bogføres. Samtidig udlignes den kortfristede gældskonto.  





Resultatopgørelse 			Balance	            	Balance


�
�
�
�
	�
�
�
�
�
Køb af tjenesteydelser 


22.70 �
�
�
 Gæld vedr. køb af varer og tjenester �95.11�
�
�
SKB transaktionskonto, udbetaling


63.46 �
�
10.000�
�
�
�
100.000�
 �
�
�
�
110.000�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�









