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1. Godkend eller afvis mal

Denne vejledning beskriver hvordan lederen godkender eller afviser mal for medarbejderne

Godkend mal:

1) Klik pa Mit team
2) Find den relevante medarbejder pa listen
3) Under kolonnen Godkendelse ud for medarbejderen, klik pa tallet for at se aktiviteter

4) Klik pa aktivitetens titel, for at se flere detaljer, inden malet godkendes
5) For at godkende malet, klik pa godkend

Afvis mal:

1) Gatil godkendelser

2) Klik pa Mit team.

3) Find den relevante medarbejder pa listen.

4) Under Godkendelse ud for medarbejderen, klik pa tallet for at se aktiviteter
5) Klik pa aktivitetens titel, for at se flere detaljer, inden malet afvises

6) Kiik pa pilen til hojre for knappen Godkend

7) Klik pa Afvis

8) Skriv eventuelt en kommentar, som kan laeses af medarbejderen.

9) Klik pa Afvis



Vejledning til Campus Emne: Mil og udviklingsplaner Rolle: Leder
Version: 1

2. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan Serviceportalen kontaktes

Alle vejledninger til Campus ligger pa oes.dk



