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Miniguide: Opret milepeel

Statens Digitale Indkgb | Opret milepeel

Rolle: Kontraktansvarlig
Se eventuelt rolleoversigten pa dkonomistyrelsens hjemmeside.

Denne guide hjzlper dig til, hvordan du opretter milepale pd rammeaftaler og /
eller underliggende aftaler. Pa alle milepzle kan der opszttes en eller flere notifika-
tioner.

*Bemzerk at illustrationer kan indeholde data/opsatning, der kan afvige fra din
Institutions.

Handling Forklaring Illustration
Nar du logger ind, vil du blive DASHBOARD
modt af dit dashboard. Oppe i e fomptance
venstre side vil du se nogle gen- Velkommen Kontraktansvarlig
vejstaster. E“’Eﬁ o
Tryk pa Kontrakter.
Vealg enten aftaler eller rammeafta- Aftalerl [Rammeaftaler
ler, alt efter hvor du vil oprette en
milepal

Tryk pa eksempelvis Aftaler.

Find og velg relevant aftale. 1

5 Demo aftale Demo Rammeaftale
dette eksempel hedder aftalen | = kaegorisere: > Damo Rammestiae
’Demo aftale’.

Naviger til fanen Milepzle.
Milep=le
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https://oes.dk/digitale-loesninger/statens-digitale-indkoeb/vejledning/
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Handling Forklaring Illustration

Naviger ned til feltet Notifikatio-

ner og klik p4 Tilfej notifikation. Notifikationer

© Tilfgj notifikation

Sog efter den bruger, som skal
modtage en notifikation fra mile-
palen. Klik pi OK Seg efter modtagere

| | Kontraktansvarlig

[
I e
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OK

Vealg hvornar du vil modtage noti- ”“iﬁ"aﬁ"“:r waktansvarle. /' B
. ® ontraktansvar
tikationen. Indsat fx 1 maned for slut- e/ n
dﬂl‘o. Dato Ar Maneder Dage
Ferslutdato ~ 0 v 1 > 0 v
Tryk OK. Derefter tryk Gem.

Du kan nu se den oprettede mile-
pal under aftalen.

Ok
Se evt. alle milepzle pa alle aftaler

og rammeaftaler under fanen Mile-
pzle (lige under Kontrakter)
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