
 

  
Miniguide: Genvej til Analyse via klasse eller deltagerliste 
 
Denne miniguide viser hvordan du kan køre rapporter direkte fra en klasse. 
 

Du kan finde genvejen til Analyse to steder på en klasse 

 

1. Den første findes ved at gå til: 

Menuen  Admin   Læring i fanemenuen  Administrer klasser  Søg klassen ID frem og  klik på 

Avanceret redigering. 

 

2. Når du har søgt klassen frem, trykkes der på dette ikon i højre hjørne. 
Dette fører videre til Analyse: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dette giver mulighed for at vælge hvilken rapport du ønsker at benytte på klassen. 

Husk at kopiere Klasse-ID, inden du trykker. 

 

3. Du kan f.eks vælge at bruge rapporten ’Læring – Deltagerliste’, til at lave en deltagerliste, som du kan 

eksportere til Excel. 



 
 

 

4. Den anden måde, hvorpå du kan finde genvejen, er gennem en klasses deltagerliste. 
 
Bemærk: Deltagerlisten findes i bunden af en klasse. 

 

 

Når du har trykket på deltagerlisten finder du genvejen.  
 
Se ovenstående knap markeret med rød firkant. 

Når du trykker på genvejen, følger du samme procedure, som tidligere forklaret. 


