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Forord

Okonomistyrelsen digitaliserer papiruddata fra Statens Lonlesning 1 2012.

I denne vejledning beskrives, hvordan man installerer det program der henter de nye
PDF-filer fra @DUP (Okonomistyrelsens DataUdvekslingsPunkt), og hvordan man an-
vender programmet.

Fra version 1.00.19 kan programmet kommunikere med @DUP/CIP via TLS 1.2 som et
en sikkerhedsprotokol med hojere sikkerhed.

Vejledningen er tiltenkt bade de ansvarlige chefer og de medarbejdere der skal hente
PDF-filerne efter korsler.

Programmet kan installeres pa en pc eller en server. Vejledningen beskriver begge installa-
tioner, da der principielt ikke er forskel pa, om man installere programmet pa en pc eller
en server.

I vejledningen beskrives ogsa, hvordan man kan opsatte programmet til automatisk at
hente filer (schedulering).

Som led i forberedelsen, har @konomistyrelsen indhentet kontaktoplysninger hos alle in-
stitutioner der ikke indgar i SAM. P4 baggrund af disse kontaktoplysninger, er der etable-
ret partneraftaler. Oplysning om partneraftale og brugeradgang er fremsendt i 2 mails, til
den mailadresse institutionen har oplyst.

Oplysningerne i de 2 mails, skal bruges i forbindelse med installation af programmet:

e DPartneraftale og login — fremgér sammen i den ene mail

e Kodeord — fremgér i den anden mail

Det tager omkring 15-20 minutter at gennemfore installationen, og fa registreret de rele-
vante oplysninger.
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1. Link til programmet - @DUP-filhenter

I denne vejledning beskrives, hvordan du foretager installationen pd en pc eller en server
— og hvad du iser skal vere opmarksom pa.

Installationen bestir af 5 hovedelementer, hvor punkt 2 nedenfor ikke nedvendigvis skal
gennemfores:

1. Download af installationskomponenter og start af installationsprogrammet
2. Evt. installation af hjelpeprogrammer.
OBS: Installationsprogrammet finder selv ud af om dette element er nedvendigt.
3. Installation af selve programmet
4. Registrering af oplysninger om partneraftale
5. Angivelse af hvor filerne skal gemmes hos jer

Beskrivelsen er bygget op trin for trin, og du skal felge de trin der er beskrevet. Dog som
nevnt ovenfor, er det ikke sikkert at det er nedvendigt at gennemfore elementet under
punkt 2 ovenfor.

Nir installationen er gennemfort, er du klar til at hente de forste PDF-filer fra Lon-
og/eller Pensionssystemet, nar de er klar efter en korsel. Der er mulighed for at opsztte
programmet til automatisk at hente filer hver dag. Det betegnes som schedulering, og er
ogsa beskrevet i vejledningen.

Installation pa flere pc’ere

Der er flere hos jer der kan installere programmet pa deres pc, og hermed hente PDF-fi-
ler efter en lonkorsel. Uanset om der er én eller flere der installerer programmet, er instal-
lationen den samme som beskrevet i vejledningen.

Installation pa en server

Hvis I onsker at have programmet pd en server i din institution, vil det typisk vaere I'T-
kolleger der stir for installationen. Der er dog ingen principiel forskel pa hvordan installa-
tionen foretages, og derfor kan denne vejledning ogsa anvendes.

TIP: Sorg for at have de 2 mails klar, som er modtaget fra Okonomistyrelsen, og som indeholder oplys-
ning om partnerafiale og brugerkoder.
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2. Installation af programmet

For at fa installeret programmet, skal du hente Filhenter software her:

https://oes.dk/systemer/ faclles-systemer-i-staten/data-og-integrationer/integrationsplat-
form

1: Ved at klikke pa "Download @DUP filhenter via Filkassen hos Statens It” bliver du
sendt videre til Filkassen, hvor den gzldende version af @DUP-filhenter er tilgengelig

2: Du bliver dernaest prasenteret for en side fra Filkassen, hvorfra du skal downloade fi-

len.

] Filkassen x +

C O @ fikassenstatens-itdk/userportal/#fs.. ¥

ODUP1112.exe ( 187.4 MB )

Shared by Timmy Johannessen

Save to my files  [EEARERIRER]

OBS! Filnavn og storrelse kan variere fra det viste.

3: Filen downloades til en lokal mappe pd din computer. Nér download er ferdig, skal du
abne filen. Vaer opmarksom pa at du skal vare lokal administrator pa din PC for at instal-
lere Filhenter.

€ Gemsom x
1 ¥ > Dennepc > Overfarsler > ~ Q) | SegiOverfarsler P
Organiser Ny mappe >
~ - ~
Navn Type
3 Hurtig adgang
Desktop »
@ Dokumenter »
& Overfarsler *
v
&= Billeder LA B
Filnavn: | ODUP1112.exe ~|
Filtype: Application (*.exe) ~
A Skjul mapper Gem | | Annuller ‘
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4: Velg installationsfolder

I det andet vindue skal du angive, pa hvilket drev du vil gemme programmet, og om der
er flere der skal have adgang til at bruge programmet, eller det kun er dig.

Du skal sdledes tage stilling til 2 ting:

e Hvor skal programmet gemmes.

e Skal kun du eller flere have adgang til programmet

Hvis du gerne vil have det liggende pd din pc og der er flere der skal kunne anvende pro-
grammet pé din pc, skal du blot klikke pd Next:

i3 @DUP - Filhenter 1.00.00.00 - 1.00.17 - x
Select Installation Folder _
B
| A 23]
T

The installerwill install @DUP - Filhenter 1.00.00.00-1.00.17 to the following folder,

Toinstall in this folder, click "Mext". To install to a different folder, enter it below or click. "Browse".

Eolder:
CAIDUR - Filhenter\ Browse...

Disk Cost..

Install @DUP - Filhenter 1.00.00.00 - 1.00.17 for yourself. or for anyone who uses this computer.

(@ Everyone
O Justme

3. Opgradering

Ved opgradering til en ny version af filhenteren afinstalleres forst den gamle ved at hojre-
klikke pa Start og vaelge Apps og funktioner.

Find her @DUP filhenter programmet og velg Fjern.

Hent derefter den nye version fra @konomistyrelsens hjemmeside: @DUP-filhenter pd

Okonomistyrelsens hjemmeside

Valg kor og fortsat installationen som tidligere, det er dog vigtigt at velge den samme
placering af programmet som for, si indstillingerne bevares.

Efter installationen kores filhenteren og config filen fra tidligere dbnes, typisk pa
C:\ODUP - Filhenter\PartnerAftaler\PAxxxxx, hvor xxxxx et jeres partneraftalenum-
mer.

Skift til fanen Opdateringsvaerktoj, se at den sti der star passer med der hvor filhenteren
er installeret og tryk pa knappen Opdater.


https://oes.dk/digitale-loesninger/statens-loenloesning/vejledning/digitale-uddata/
https://oes.dk/systemer/loenudbetaling/brugervejledninger/digitale-uddata/
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4. Opseetning af Filhenter

Du er nu klar til at registrere hvilken partneraftale programmet skal hente filer til, og
hvilke brugerkoder der er knyttet til den givne partneraftale.

Det er de oplysninger @konomistyrelsen har sendt i 2 mails, til den mailadresse der er op-
lyst i forbindelse med besked om kontaktoplysninger, eksempelvis:

. Partneraftale 54321
. Systembruger SY54321A
. Password to3456to!

G4 til mappen hvor du har besluttet at installere Filhenter (Ex. C:\@QDUP-Filhenter)

I mappen ” C:\@DUP-Filhenter\PartnerAftaler”, er der mappen ”Template”. Denne
mappe skal bevares. Det skal den fordi, den indeholder oplysninger om partneraftale og
brugeradgang.

Kopier mappen (C:\@DUP-Filhenter\PartnerAftaler\ Template), til samme destination
med filnavnet pa partneraftalen: (C:\@DUP-Filhenter\PartnerAftaler\PA54321)

Start Filhenter

Naviger til den omdebte mappe (Ex. C:\@DUP-Filhenter\PartnerAftaler\PA54321) og
vaelg Config.xml

Si er Filhenter nesten klar

5 GDUP Filhenter - File: C:\@DUP - Filhenter\PartnerAftaler' S SUSS Config.xml
Filer

Filhenter | Opszstning | Opdateringsvasrktaj

Status
Foretag et valg. fx klik pa Nye... og hent filer.

Udvalgte... Mye...
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Valg fanen ”Opsxtning” og indtast de pakravede oplysninger og tryk pa ’Gem”

«n @DUP Filhenter - File: C:\@DUP - Filhenter',PartnerAftaler' Famoms | mr'ssess
Filer

"Filherter  Opszetring | Opdateringswvaerktaj

—Bdup
Bdup Partneraftale |54321
Bdup Login |5v543214]
Bdup Pagzward  § [sesees J
Adup Server Ihttps:f’.-"odupkt.oes.dk.-"odupservices.-’servic:es.-"odupsewice
— Filplacernger
Partneraftalefolder |E:\EIDUP - FilhentersPartnerAftaler S0

—
Mappe PDF og Tekst EE:\DeduplnvokerLight\FiIes\SLS\

L

Mappe ZIFP IE:\D eduplrvokerLight'Files'ZI P

Det er vigtig at bade brugernavn og adgangskode anfores pd samme made som i de oplys-
ninger man har pa sin konto. @DUP er folsom overfor at brugernavn skrives med store
bogstaver, hvis det er oprettet med store bogstaver.

Filplacering er efter eget valg. Kan med fordel ligges pa falles netverksdrev, hvis andre
medarbejder skal have adgang til dem.

4. Brug af programmet

Efter at programmet er installeret, vil du typisk kun bruge det, nar du skal hente PDF-fi-
ler efter korsler.

Nir der ligger PDF-filer klar til at blive hentet, sendes der en standard-mailnotifikation.
Notifikationen sendes til den mailadresse I har oplyst til @konomistyrelsen, i forbindelse
med oprettelse af den partneraftale der er knyttet til PDF-filerne.

I mailen er der et link er til @DUP, det benyttes kun hvis man manuelt vil hente sine filer.
Hente PDF-filer efter kgrsler

Nir der er modtaget en mailnotifikation, ligger der uddata klar efter en korsel i form af
PDF-filer.

Start Filhenter og velg fanebladet ”Filhenter”. Tryk pa ”Nye...”Nye i nederste hojre
hjorne:
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5 @DUP Filhenter - File: C:»@DUP - Filhenter'PartnerAftaler PA20200% Config.xml
Filer

| Opsaetning | Opdateningsyaerkta)

Status

Foretag et valg. fx klik pa Nye... og hent filer.

Udwvalgte Mye...

Programmet henter herefter alle de filer, der pé det givne tidspunkt ligger klar — og gem-
mer dem pi det drev og i den mappe, der er valgt ved installation af programmet.

Navngivning af PDF-filer
Nir du henter filerne, er de navngivet sa du kan identificere hvad den enkelte fil indehol-
der.

Okonomistyrelsen har fastsat en navnestandard for PDF-filerne, sd du kan se hvilket ud-
data der er tale om, hvilken lonkersel det stammer fra og hvilken gruppe mv. uddata knyt-
ter sig til. Her et eksempel p4, hvad navnet kan vare pa en PDF-fil:

U198_S004_PDFGRP0000000999 |L G12112|pdf

l

Markering for system

004:SLS Fordelingsnagle
005: Pension fx lgngruppe

Lenkgrsel. Her er angivet
LG 12/2011, 2. karsel

Uddatanummer

Hvis uddataet har en fordelingsnogle der er forskellig fra ”Longruppe” vil det fremgi af
filnavnet. Det kan vaere SE-nummer, KREDKO eller Myndighedsnummer.

Hente enkelte filer
Der er ogsa mulighed for at hente enkelte (udvalgte) filer. Det gor man ved at klikke pa
knappen Udvalgte.
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5 @DUP Filhenter - File: C:»@DUP - Filhenter'PartnerAftaler PA20200% Config.xml

Filer

| Opsaetning | Opdateningsyaerkta)

Status

Foretag et valg. fx klik pa Nye... og hent filer.

Udwvalgte Mye...

Efter et gjeblik fas en liste, hvor man kan valge den eller de PDF-filer der er brug for.
Lagringstid

PDF-filerne gemmes i @DUP i 3 maneder. Det er i den periode hvor der er mulighed for
at hente filerne.

Anbefaling: Hent altid filerne nar de ligger klar efter korslerne. Sa far I gemt dem hos jer
selv pa rette sted, ligesom der sikres lobende back-up. Nir forst de er slettet i ODUP, kan
du ikke lengere fa fat i en given PDF-fil ad den vej. Niér de er gemt hos jer, er de i prin-
cippet til radighed uendeligt.

Kontakt

Hvis du har brug for hjxlp, eller har sporgsmal i forbindelse med installationen, er du vel-
kommen til at kontakte os via Statens Administrations Serviceportal. Det galder ogsa hvis
du arbejder 1 en kommune, pensionskasse eller en forening.

Beskriv din problemstilling sa grundigt som muligt, og send os gerne skaermdump der il-
lustrerer dit problem. Oplys ogsa hvilken partneraftale I har, fx PA18002.
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