Elementer under administrer

kompensation




Overblik over kompensation

Lanoplysninger

Afvigende kontering,
Bruges til kontering/afvigende kontering pa basislan, tillaeg
og fradrag

Basisloen, bl.a.
Belgb, Procentreguleret, Pensionsgivende

Fradrag, bl.a.
Belgb og navn

Fri bil/telefon, bl.a.
Arlig beskatning

Lukning af eksisterende tillaeg/fradrag, bl.a.
Elementtype, navn pa tilleeg/fradrag

Plustid
Antal timer pa plustid

Tilleeg, bl.a.
Belgb og navn, Procentreguleret, Pensionsgivende

Timelon studerende/ovrige,
Gammel eller nyt Ignsystem kvalifikationstilleeg

Tjenestemaend bl.a.
Ansat pa hvilken ordning, Pensionsforlgb, Grundign
mv.

Ekstra pensionsindbetaling

UM lgnforhold
Specialattaché og udetilleeg

2

@vrige oplysninger

Acontoudbetaling, bl.a. belgb, arsag

Afregning af feriedage samt sarlig ferie fridage, bl.a.
Fratreedelsesdato, ny eller rettelse af ferieafregning

Elever

Engangslendele, bl.a. til
Fratreedelsesgodtggrelse, Jubilaeumsgratiale

Ferieinformation, bl.a. flytning af ferietotaler
Pamindelser, til udtreek i Statens Lansystem

Skyldigt belob

Standsning af len,
Anvendes efter lankgrsel, angiv belgb

Sarlige vilkar, bl.a.
Ordning, Lgnbrgk, Pensionsbragk

Uddannelse

Udenlandsk betaling, bl.a.
Valuta, Bank

Udland bl.a. oplysninger ifm. Medarbejdere fra Feergerne og
Grgnland

Andre indberetninger

Efterindtaegt
Engangsydelser tilkab

UM engangslgndele

@vrige oplysninger

Tilkeb: Tidsreg/ferieafregning.
PENSAB Tjenestemandspension
PENSAB ovrige oplysninger

Lengruppeskift pa personniveau

Skattekort, Skift af skattekort og forhgjelse af traekprocent

Anciennitetsdatoer

Anciennitetsdatoer, bl.a.
Lgnanciennitet, Jubileeumsanciennitet,
Radighedsanciennitet

£
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Anciennitetsdatoer




Anciennitetsdatoer

*Startdato Ansaettelsesanciennitet
|or02-2022 fa | | dd-mm-yyyy fo |
Shutdato Anden anciennitet
Vedvarende
‘ dd-mm-yyyy le ‘
Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato Beskrivelse for anden anciennitet
‘ dd-mm-yyyy fe ‘ ‘ ‘
Eut. slutdato SAMpension ikrafttreedelsesdato lav (11,19 pet)
‘ dd-mm-yyyy fe ‘ ‘ dd-mm-yyyy fo ‘
Pensionsanciennitet SAMpension ikrafttraedelsesdato hgj (15/15,39 pct)
‘ dd-mm-yyyy i ‘ ‘ dd-mm-yyyy fe ‘
Lenanciennitet @vrig pension ikrafttraedelsesdato.
‘ dd-mm-yyyy le ‘ ‘ dd-mm-yyyy fo ‘
Jubilzzumsanciennitet Angiv sats
‘ dd-mm-yyyy fe ‘ ‘
Radighedsanciennitet @vrig pension ikrafttraedelsesdato
‘ dd-mm-yyyy le ‘ ‘ dd-mm-yyyy fe ‘
Angiv evt. fremtidig satsstigning
4

Anc.datoer anvendes til
indplacering mv.

Jubilzeumsanciennitet
indtastes i Ignsystemet som
pamindelse

Pa de pensioner, hvor der er
karens far
pensionsindbetaling starter,
kan der udfyldes
ikrafttraedelsesdatoer her

£
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Lanoplysninger




Basislan

© eroreompenater Manedlig basislgn udregnes automatisk ved

tryk pa OK, hvis ‘Ja’ er angivet |
procentreguleret.

*Startdato Pensionsgivende

Ved ansaettelse og eendring af arbejdstid skal
ugentlig arbejdstid angives. Ved gvrige
agendringer skal feltet ikke udfyldes.

Pensionsprocent til seerlige aflennede (pkat 93)
Evt. slutdato

Andre pension til len (AC ansatte 0,3% og andre x,xx%)

Procentreguleret

R Ved deltidsansaettelse skal arligt belgb

e angives pa fuld tid og aktuelt manedligt belab
e bliver beregnet ifht deltid.

Indtast anden reguleringsprocent

p—— Angiv grundkontering udover det, der sendes
E— via integration (Delregnskab, adm.
: tienestested, stedkode)

Manedlig basislen - aktuelt niveau

Vis planinfo
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Tilleeg

© cerigere fompensston Manedligt tilleeg udregnes
8 automatisk ved klik pa OK, hvis
‘Ja’ er angivet |

procentreguleret.

Zndring af eksisterende till=g

B | Ved anseaettelse og aendring af
oy 9 : arbejdstid skal ugentlig

o S — ' arbejdstid angives. Ved @vrige
: | a&ndringer skal feltet ikke

| |
udfyldes.

Anvend afvigende londelstakst |

Skattefri time/dagpenge EUR pr. maned

P R
Boligtilskud EUR pr. maned

*hriigt tilleg 31. marts 2012 . Séfremt det er en &ndrlng af et
C | eksisterende tillaeg, sa skal der

ats mentar ¢ y =
s | | markeres med ‘Ja’ i feltet
I:I For ridighedstillzg for AC ansatte ®ndres pension til lan y

| g ‘/Endring af eksisterende tilleeg’.

Supplerende pensionprocent tjenestemaend

Arsvark (arbejdstidsbrok) l:l
—— i :
Supplerande pension tjenestemaznd - kreditorkode I fe | tet H V I S % n d rl n af
Ugentlig arbejdstid {udfyld kun ved ans®ttelse og 2ndring af | |
jdstid)

— et ey | eksisterende tillzeg, hvilket
belgb eendres fra’ angives
tillzeggets ‘gamle’ veerdi, gerne i
) arligt belgb. £
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Fradrag

*Indstilling

*Startdato

‘ 01-01-2023 r

Ikrafttrazdelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra

ovenstaende startdato

‘ dd-mm-yyyy

f'g‘

Evt. slutdato

‘ dd-mm-yyyy

Fradragets navn evt. afvigende landelstekst

Anvend afvigende landelstekst

Arligt belab - 31.03.12-niveau

*Manedligt belb - aktuelt niveau

Andring af eksisterende fradrag

Huis andring af eksisterende fradrag, hvilket belgh sndres fra

Procentreguleret

Pensionsgivende

Sats

Sats - Kommentar

Kreditorkode

Identifikation af afvigende kontering

Safremt det er en aendring af
et eksisterende fradrag, sa
skal der markeres med ‘Ja’ i
feltet ‘AEndring af
eksisterende tilleeg’.

| feltet ‘Hvis aendring af
eksisterende tillaeg, hvilket
belgb zndres fra’ angives
tilleeggets ‘gamle’ veerdi,
gerne i arligt belab.

£
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Fradrag

*Plan
*Indstilling

*Startdato

| 01-11-23 i@

lkrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

‘ dd-mm-yy ir-Y |
Evt. slutdato
‘ dd-mm-yy ir-Y |

Fradragets navn evt. afvigende lgndelstekst

Anvend afvigende lgndelstekst

Arligt fradrag 31. marts 2012

*Manedligt fradrag - aktuelt niveau

Andring af eksisterende fradrag

Hvis &ndring af eksisterende fradrag, hvilket beleb 2ndres fra

Procentreguleret

~]

Pensionsgivende

7]

Sats

Sats - Kommentar

Kreditorkode

ldentifikation af afvigende kontering

Safremt det er en aendring af
et eksisterende fradrag, sa
skal der markeres med ‘Ja’ i
feltet ‘AEndring af
eksisterende tilleeg’.

| feltet ‘Hvis aendring af
eksisterende tillaeg, hvilket
belgb zndres fra’ angives
tilleeggets ‘gamle’ veerdi,
gerne i arligt belab.

£
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Fri bil / Fri telefon

*Indstilling

*Startdato Anskaffelsespris

| 01-02-2022 fe |

Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra ovenstaen Arlig egenbetaling

| dd-mm-yyyy be | |

Evt. slutdato Arlig beskatning

| dd-mm-yyyy Y | |

Miljetillaeg

*Indstilling

*Startdato Evt. slutdato

‘ 01-02-2022 ) dd-mm-yyyy

Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

‘ dd-mm-yyyy le

10

Fri bil:
Udfyld felterne vedr. fri bil

Fri telefon

Det er blot ngdvendigt at
oprette elementet for at
medarbejderen far fri telefon

£
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Afvigende kontering

*Indtilling

*Startdato

01-02-2022

Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

Evt. slutdato

dd-mm-yyyy

Elementtype

Identifikation af afvigende kentering

Kommentar til elementtype

Konteringssats

11

Delregnskab

Administrativt tjenestested

Segment 1

Segment 2

Segment 3

Segment 4

Segment 5

Segment 6

'‘Afvigende kontering' skal anvendes i fglgende situationer:

Safremt tillaeg eller fradrag skal konteres pa en afvigende
kontering ifht grundkonteringen. | dette tilfaelde skal hele
den afvigende kontering angives, herunder evt.
delregnskab, adm. tjenestested samt gvrige segmenter.

Safremt grundkonteringen pa basislgnnen skal eendres,
uden at selve basislgnnen aendres - veelges basislgn i
elementtype og angiv alle segmenter for basislgnnen. Sa
gndres konteringen i Ignsystemet.

Safremt grundkonteringen pa basislgnnen skal splittes op,
hvor en del af lannen skal konteres pa grundkonteringen,
mens en anden procentdel af Ignnen skal konteres
anderledes. Indsendes der en ny fordeling, sa skal hele
konteringen indsendes igen, sa SAM ikke er tvivl om,
hvordan konteringen skal se ud.

Der kan sagtens veere flere konteringselementer, safremt
flere af lanelementerne, skal konteres anderledes end
grundkonteringen.

Safremt der er tale om en andring af en afvigende

kontering, sa skal hele konteringen indberettes igen,

selvom der kun er tale om aendring af et enkelt segment.

Pa den made er SAM ikke i tvivl, om hvad hele m
ALY

konteringen skal veere.
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Ekstra pensionsordning

*Indstilling

*Startdato

|CI-C.E-2L'l22 [

Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy "9 |
Evt. slutdato
| dd-mm-yyyy —G |

Arbejdsgiverbetalt forhajet pensionsindbetaling

Arb.giver betalt forhgjelse af pensionsprocent

Engangsbelgb indbetalt af arb.giver

Ekstra pensionsindbetaling fra medarbejderen

Egen forhajelse af pensionsprocent

Egen forhgjelse af pension - belgb pr. maned

Er der tale om en forhgjelse af en allerede eksisterende ordning

Hvis &ndring af eksisterande ordning, hvilket beleb eller procent
#&ndres fra?

12

Ophar af ordning

dd-mm-yyyy

Anden individuel pension fx Ratepension

Type

Belab pr. maned

Procent

Forhajes med et engangsbelgb

Pensionsselskab/bank

Registreringsnummer

Kantenummer

Er der tale om en forhgjelse af en allerede eksisterende ordning.

Opher af ordning.

| dd-mm-yyyy

Elementet er opdelt i tre forskellige
afsnit

« Arbejdsgiverbetalt forhgjet
pensionsindbetaling

« Ekstra pensionsindbetaling fra
medarbejderen

« Anden individuel pension

Ved indbetaling af ratepension
eller livrente skal selve aftalen
uploades via dokumentrecords og
angives pa serviceanmodningen,
at der er uploadet dokument.

£
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Lukning af eksisterende tilleeg/fradrag

‘Indsling Lukning af eksisterende
tilleeg/fradrag anvendes, nar et
tillzeg, fradrag, plustid, fri bil

Startdato Tillzgets eller fradragets belab eller fri telefon skal oph@re.

- Startdatoen for dette element

Elementtype Dato for ophar affilzg ller fradrag behgver ikke ngdvendigvis, at

dt-nm-pyyy veaere datoen for slutdatoen pa
tilleegget eller fradraget. Der
kan benyttes dags dato eller
den kommende farste - dog er
det vigtigt at den dato, der
angives som startdato ogsa er
den, der anvendes som
ikrafttraedelsesdato pa
serviceanmodningen.

OKONOMISTYRELSEN
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Plustid

*Indstilling

*Startdato

|C1-CE-2DZE e

krafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy lg ‘

Evi. slutdato

| dd-mm-yyyy Y ‘
14

Antal timer pr. uge (maks 42 timer)

Radighedstillg skal indga i beregning

[dentifikation for afvigende kontering

Plustid benyttes, nar
medarbejderen har en aftale
om plustid.

Der kan angives hvor mange
timer medarbejderen skal
afleannes for op til 42 timer.

£
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Timelgn studerende

*Indstilling

*Startdato

‘31-32-2022 Y

lkrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

‘ dd-mm-yyyy 6 ‘
Evt. slutdato
‘ dd-mm-yyyy t ‘
*Lansystem

| ]

Gammelt lgnsystem indplaceret pa lantrin

Angiv stedtilleg

Anden aftalt anciennitetsdato

‘ dd-mm-yyyy [

Gammel lensystem med kvalifikationstilleeg 2,86 kr (31.03.12-
niveau)

Myt lensystem med lav kvalifikationstillaeg 3,28 kr (31.03.12-niveau)

Nyt lensystem med haj kvalifikationstillaeg 6,56 kr (31.03.12-niveau)

| ]

v

*Afl@nnes medarbejderen med et fast antal timer pr. uge

Antal timer, der skal aflennes fast pr. uge

Medarbejderen optjener halv anciennitet

| Mej

Oprykning til naeste lentrin

| dd-mm-yyyy

Segment 1

Segment 2

Segment 3

Segment 4

Segment 5

Segment &

Angiv grundkontering udover
det, der sendes via
integration (Delregnskab,
adm. tjenestested, stedkode)

Anvendes til timelgnnede
studerende, der er ansat
under HK-overenskomsten.

Veer opmeaerksom pa, at der
pa elementet ‘Manuelle
anciennitetsdatoer’ skal
angive opstartsdatoen for
medarbejderens pension

£
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Timelgn Qvrige

*Indstilling

*Startdato

|CI-CE-2E'22 [y

Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra

ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy

Evt. slutdato

| dd-mm-yyyy

Stedtillzg

Timelan - 31.03.12-niveau

Timelgn - aktuelt niveau

Manedslan - 31.03.12-niveau

Manedslan - aktuelt niveau

Skal l@nnen vaere pensionsgivende

Skal l@nnen vaere procentreguleret

|.Ia

Skal l@nnen vaere feriegivende

16

*Aflgnnes medarbejderen med et fast antal timer pr. uge

| MNej

Antal timer, der skal aflennes fast pr. uge

Udfyld evt. gruppe og sats

Medarbejderen optjener halv anciennitet

| Nej

Oprykning til naste lentrin

| dd-mm-yyyy

Segment 1

Segment 2

Segment 3

Segment 4
|

Segment 5

Segment &6

Angiv grundkontering udover
det, der sendes via
integration (Delregnskab,
adm. tjenestested, stedkode)

Veer opmaerksom pa at det
Ikke er ngdvendigt at
indberette bade timelgn og
manedslgn. Angiv det som
giver mest mening, sa SAM
kan indplacere
medarbejderen.

£
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Tjenestemaend

e Yderligere kompensation

*Plan

*Indstilling

*Startdato Tjenestemand pa gammel lanystem - Aflannes pa lonramme

[13-05-23 fe |

Ikraftiraedelsesdato skal kun udfyldes. hvis forskellig fra Tjenestemand pa gammel lanystem - Aflannes pa skalatrin

ovenstaende startdato |

| dd-mm-yy [ |

Skalatrin til PENSAB

[ddmmryy ]

Skalatrinsforlab til PENSAB

Tjenestemandstype |

| :| Pensionsd=kningsbidrag til FL§ 36

Forudlgnnet eller bagudlonnet |

Forudlgnnet v |
| - Pensionskassekode

Procentreguleret |

[ -]

Ved sndring bibehold alle tidligere tillzg

*Arlig basislen 31. marts 2012 |

| 0,00

Segment 1

Reg.pct., arsvrk og manedlig basislon autoudfyldes ved OK |
. Segment 2

Reguleringsprocent |
- Segment 3

Indtast anden reguleringsprocent |
o . Segment 4

Arsvark (arbejdstidsbrok) |
. o . Segment 5

Ugentlig arbejdstid (udfyld kun ved ans=ttelse og ®ndring af

arbejdstid] |

| | Segment &

Manedlig basislon - aktusl niveau |

| 0.00]

Wiz planinfo

OK

Manedlig basislgn udregnes
automatisk ved klik pa OK, hvis
‘Ja’ er angivet i procentreguleret.

Ved anseettelse og eendring af
arbejdstid skal ugentlig
arbejdstid angives. Ved gvrige
egendringer skal feltet ikke
udfyldes.

Dette element udfyldes ved
ansaettelse af tienestemand eller
ved aendring af basislgn for en
tienesteansat medarbejdere.

Angiv grundkontering udover
det, der sendes via integration
(Delregnskab, adm. tjenestested,
stedkode)

£
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UM lgnforhold — Anvendes kun af UM

*Indstilling

*Starvdato

[o1-02-2022 -

Ikrafrtraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
owenstaende startdato

| dd-rmr-yywy =

Konwraktophar

| dd-mm-yyyy =Y |

Udetillaag - ikke aktiv periode

Ikke-aktiv periode pga beregning af udetillsag
[ raei |

Slutdato pa ikke-aktiv periode

| dd-mm-yyyy [ |

Specatt anssettes uden fast lan

I |
Radgivertype

I |
Dansk/udenlandsk rédgiver

| ]
Skatteforhold

I |

Gruppeliv

Lonforskud, Angivet i kr

Langtidsradgiver - lon alt angives | manedligt belob, aktuslt niveau

Easic salary - level
Basic salary
Adviser allowance - pensionable

Personal allowance

I |
18

Special allowance

Pension contribution allowance 17,10%

Guard. Rent and House cperation - skattemasssigt

Guard. Rent and House cperation allowance

Korttidsradgiver med manedslon

Remuneration Miveau (ar, manead)

| - -y

Remuneration - mianedligt belob

Haoliday contribution is imncluded

Bhwrige ansatis

Boligtilskud EUR pr. maned
Dagpenge EUR pr. dag

Segment 1

Segment 2

Segment 3

Segment 4

Segment 5

Segment &

Angiv grundkontering udover
det, der sendes via
integration (Delregnskab,
adm. tjenestested, stedkode)

OKONOMISTYRELSEN
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@dvrige oplysninger




Acontoudbetaling

*Indstilling

*Startdato

01-02-2022 [] |

Belob, der gnskes udbetalt som Acontobelob

Acontobeleb, der udregnes af SAM

| ]

Hvis ja, angiv drsag til aconto

Standsning af Ign

*Indstilling

*Startdato
c.

Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

20

Arsag til aconto skal vare indberettet | SHR samtidig med aconto-
anmodning.

Hvorndr skal pengene vare il disposition

| dd-mm-yyyy

Afvigende |gndelstekst - vises pa lanseddel

Evt. belob, der skal standses

*Dispositionsdato

o

Det er vigtigt, at arsagen til aconto er
indberettet i SHR enten pa felter, der har
direkte integration til Ilansystemet eller
indberettet via andre elementer, som
indeholder arsagen til acontoen f.eks.
lenaendring mv. Denne indberetning skal
veere sket far eller samtidig med, at
serviceanmodningen vedr. aconto
sendes til SAM, da SAM ellers ikke kan
udregne acontobelgbet Hvis det er
muligt, sa angiv belgbet, der skal
udbetales. Sa bliver Acontoudbetalingen
udfert meget hurtigt i SAM

Arsagen til standsning af lannen sendres
via Administrer kompensation eller evt.
2ndring pa feltet ‘Forventet slutdato’.
Hvis dette ikke sker kommer pengene til
udbetaling igen ved naeste Ignkgrsel.
Hvis eendringen foretages samtidig, kan
den indsendes pa samme
serviceanmodning som standsning af Ign

£
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Afregning af ferie

*Indstilling

*Startdato

[11-03-2024 f

*Fratreedelsesdato - sidste dato med len

| dd-mm-yyyy

Ny ferieafregning eller rettelse

| My ferieafregning

Kunder med tilkebsaftale, hwor SAM foretager ferieafregning

Skal alle feriepenge udbetales kontant

| MNej J

Arsag til kontant udbetaling

| =

Afregning indevarende dr (5001)

Afholdte ferietimer med l2n i perioden (5001)

Antal arbejdstimer ansat i feriedret i perioden (5001)

lkkke afholdte feriedage optjent (3001)

Feriedage optjent (5001)

Ovenstdende felter skal ikke udfyldes, safremt alle feriedage er
afholdt

Vis planinfo

21

Er alle feriedage afholdt, hvis ja udloddes szerlige feriegodtgarelse

Afregning sidste &r (5011)

Afholdte ferietimer med lgn i perioden (5011)

Antal arbejdstimer ansat i perioden (3011)

Ikke afheoldte feriedage optjent (5011)

Feriedage optjent (5011)

Er alt ferie afholdt (Ferietotaler nulstilles og evt. s.fg.udbetales)

| ~]

Afregning af overfart ferie (5042/5043)

Afholdte ferietimer med lan (5042/5043)

Antal arbsjdstimer (5042/5043)

Ikke afholdte feriedage optjent (5042/5043)

Feriedage optjent (5042/5043)

Angiv om der er tale om en

ny ferieafregning eller om
det er en rettelse til en
allerede indberettet
ferieafregning.

Angiv arsagen til en evt.
kontant udbetaling, sa
tilretter SAM
afgangsarsagen i
lansystemet

Bemeaerk 2 dages
afleveringsfrist, nar der
anvendes proces
‘Ferieafregning’ i HR-sag

£
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Afregning af seerlige feriedage

*Indstilling
o o Bemaerk 2 dages
Startdato Afholdte ferietimer med lon | kalenderaret (3027) ] . o
| 01-02-2022 fe | | aﬂevennganSt, nar der
Fratreedelsesdato - sidste dato med lan Antal arbejdstimer ansat i kalenderdret (5027) a n Ve n d eS p ro CeS
‘ dd-mm-yyyy gy | | | ‘ . . y =
e Ferieafregning’ i HR-sag
My afregning eller rettelse Seerlige feriedage til wdbetaling (5027)
‘ My afregning | | |

Seerlige feriedage optjent (5027)

Afregning indevaerende ar

Afholdte ferietimer med lan i kalenderaret (5017)

‘ | Fratraedelse efter 30.04.xx skal dagene for forrige &r fiyttes til sidste
ar

Antal arbejdstimer ansat i kalenderaret (5017)

‘ | Afregning forrige ar
Serlige feriedage til udbetaling (3017) Afholdte ferietimer med lan i kalenderaret (5037)
Seerlige feriedage optjent (3017) Antal arbejdstimer ansat i kalenderaret {5037)

Seerlige feriedage til udbetaling (5037)

Seerlige feriedage optjent (5037)

| |

OKONOMISTYRELSEN
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Andre indberetninger

“ingstling Andre indberetninger bruges
til fritekst til SAM i falgende
*Startdato Indberetning 3 (Maks 60 karakterer pr. felt) . .
01-02-2022 t | | situationer
:ucllir;ﬁggereminger ma kun benyttes, hvis der ikke er andre |Inu:j beretning 4 (Maks 60 karakterer pr. felf) | o S O m O p _'_-g I g n | n g t| I
Ikraf&r?edelsesdato, skal kun udfyldes, hvis forskellig fra Indberetning 5 {Maks 60 karakterer pr. felt) i n d be retn i n g e r pé a n d re
‘“::__";‘:f_::;“"”““ S | | elementer via administrer
— i Indberetning 6 (Maks 80 karakterer pr. felf) kO m p ens atl on
Evt. Slutdato | |
[ad-mm-yy o Indberetning 7 (Maks 60 karakterer pr. felt) e Som enkeltstaende
Input til SAM: (Maks 60 karakterer pr. felt) | | InfO rmatlon Som SAM Skal
‘ | Indberetning 8 (Maks &0 karakierer pr. felt)
Indberetning 1{Maks &80 karakterer pr. felt) | | a n Ve n d e SO m
| | Indberetning 9 (Maks 60 karakterer pr. felt) grunddOkU mentation
Indberetning 2 (Maks 60 karakterer pr. feit) | | .
‘ | Indberetning 10 (Maks 60 karakterer pr. felt) E rStatter bemarkn I ngSfeltet
| . pa blanketterne pa
lgnportalen

OKONOMISTYRELSEN



Efterindteegt

*Plan

@vrige oplysninge
“Indstilling
Efterindtaegt

“Startdato

| 22-03-2023 i

Dato for dadsfald

| dd-mm-yyyy

ts

Antal maneders efterindtaegt

Efterindtagt udbetales til falgende

Zgtefaelles navn

HAgtefaelles Cpr-nummer

Skatteoplysninger

Barn 1 navn

Barn 1 Cpr-nummer

24

Skatteoplysninger 1

Serviceanmodning
indsendes pa afdades
lgnnummer

Barn 2 navn

Barn 2 Cpr-nummer

- Bemeerk at det kun er pa

Skatteoplysninger 2

tienestemaend, hvor

Barn 3 navn

efterindtaegt kan udbetales til

. boet

Barn 3 Cpr-nummer

Skatteoplysninger 3

Barn 4 navn

Barn 4 Cpr-nummer

Skatteoplysninger 4

£

OKONOMISTYRELSEN



Elever

“Plan

@vrige oplysninge

*Indstilling

“Startdato

| 22-03-2023 Y

evt. slutdato

| dd-mm-yyyy

T

Vis planinfo

25

Elevtyper

- |

Forg

IGU elev

Voksenelev

EGU-elev

Alm. elev

Angiv hvilken type elev

medarbejderen er

£
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Engangslgndele

*Indstilling

*Startdato

‘ 01-01-2023 le ‘

krafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

‘ dd-mm-yyyy fe ‘

Engangslendel type
| |

Egen beskrivelse af engangslgndel

Skal skattefrit belab kr. 8.000 benyttes

Er vederlaget pensionsgivende

Samlet belab i aktuelt niveau {inkl. pension og skattefri)

26

Fratraedelsesgodtgarelse, antal maneder

Er fratraedelsesgodtgerelsen omfattet af 52A i funkt.loven?

Skal pensionshidrag ved fratraedelsesgodtgarelse medregnes

Aftalt fratraedelsesbeleb ved udlgh af aremalsansattelse eller
anden fratraadelse

Skal fratraedesesbelab/godtgerelse indbetales til pension i stedet
forlan

| Nej

Afvigende lendelstekst - vises pa lanseddel

Identifikation af afvigende kontering

Her indberettes
engangslgndele, som SAM
varetager ifht
standardopgavesplit.

Fx jubileeums,
fratreedelsesgodtgarelse og
—belgb, aremal mv.

Husk at angive om der skal
anvendes kr. 8.000,00 som
skattefrit belab.

OKONOMISTYRELSEN

£



Ferieinformation

“Plan

“Indstilling

*Startdato Flytning af ferietotaler til lengruppe
22-03-2023

Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra Flytning af ferietotaler fra lengruppe

ovenstaende startdato

dd-mm-yyyy
Sats for szerlig feriegodtgerelse

Flytning af ferietotaler, hvilken type

Omfattet af Isbende feriegodtgerelse 12%

Pémindelser/Erindrnger | SLS

“Plan
“Indstilling
*Startdato Evt. pdmindelseskode

22-03-2023

Pamindelsesdato Pamindelsestekst

dd-mm-yyyy

27

Ferieinformation indeholder
informationer ved flytning af
ferietotaler og safremt en
medarbejder skal veere
omfattet af Igbende
feriegodtgarelse

Alle pamindelser som
iIndberettes her indtastes |
lansystemet og kan traekkes
via pamindelsesliste i HR-
lzn eller som LDV-rapport

£
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Langruppeskift pa personniveau

(institutioner med flere langrupper pr. CVR nr.)

*Plan

“Indstilling

“Startdato

| 22-03-2023 iy

Dato for lengruppeskiftet

| dd-mm-yyyy iy ‘

Overflyttes til lengruppe

Nyt delregnskab

Segment 1

Segment 2

28

Segment 3

Segment 4

Segment 5

Segment &

Administrativt Tjenestested

P-nummer

Funktionalitet Langruppeskift
pa personniveau er kun
aktuel pa nogle enkelte fa
institutioner, som far direkte
besked pa at dette kan
anvendes.

£
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PENSAB - Tjenestemandspension

FIndstilling

*Startdato

01-02-2022 Y

Oplysninger om tjenestemandean

*Dato for fratreedelse

| dd-mm-y¥yy

*Har tjenestemand modtaget rédighedslon? Hvis Ja. vedhasft

dokumentation

*Har tjenestemand varet ansat pd dremal? Hvis ja, wedhaft

dokumentation

*Er aflanningen sket efter kommunale regler? Hvis ja, vedhaeft

dokumentation

Hwis Ja. angiv overgangsdato

| dd-mm-y¥yy

*Har tjenestemand ware aflennet med regionalt lontrin?

*Hwad =zkal Statens Administration beregna?

=Angiv afskedsirsag. Vedhaft dokumentation ved afgangsarsag 5.

6 7. 10, 15 19

*Er der ssrregler for fremregning {pligtig afgangsalder)?

*Skal pensionen udbetales nu?

Oplysninger om skala- og lentrin

Huvilket skalatrin har tjenastemanden vaeret aflonnat pa?

*He'rer tjenestemanden til den lukkede gruppe?

29

Hwvis pension skal beregnes ud fra andet skalatrin end der aflennes,

angiv trin

Wed 5§55 skal dokumentation vedls=gges

O plysninger om pensionsalder og evt. seniorordning

*Er der tilkebt pensionsalder i forbindelse mad frivillig fratraadelsa?

*Er der indgaet aftale om seniorordning? (Hvis ja, vedhaft

dokumentation)

]

*Er der ansattelse i flaksjob? (Hvis ja. vedhaeft dokumentation)

*Er der kombinationsansattelse?

Cplysninger om arbejdsgiver

Institutionsmawn

Adresse

Postnr og by

Pensionsmyndhad

| Statens Administration

*Telefan

*Kontaktperson

*Mailadresse

Delregnskabk (SAM vaelger ud fra ministeriet)

PENSAB —
Tjenestemandspension

SAM indberetter i PENSAB
pa baggrund af denne
indberetning.

Safremt medarbejderen skal
fratraedes mv, sa skal
kunden selv gare et direkte i
SHR eller med opdatering af
feltet ‘Forventet slutdato’

£
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PENSAB @Qvrige oplysninger

*Indstilling

PENSAB - Gvrige
*Startdato Bvrige oplysninger 3 (Maks &0 karakterer pr. feli] O I Sn|n er
M-02-2022 '@ | | p y g

PENSAB - gvrige oplysninger vedr. tjenestemznd Evrige oplysninger 4 (Maks 60 karakterer pr. feli] SAM i n d be rette r i P E N SAB
A | - pd& baggrund af denne
wrige oplysninger 1 (Maks 60 karakterer pr. feli]

| | |E".rri|;|e oplysninger 5 (Maks &0 karakterer pr. felt) | | N d be retn | N g .

Dvrige oplysninger 2 (Maks &0 karakterer pr. felt)

OKONOMISTYRELSEN



Skyldigt belgb

*Plan

@vrige oplysninge

*Indstilling

Skyldigt belgb

*Startdato

22-03-2023 le

Indhent skyldigt belab pa medarbejder, der er fratradt

Adresse

Postnummer

By

Belab, der skal indhentes/sendes faktura pa

(Anfar pa serviceanm. hvis bilag til faktura sendes via DoR)

Betalings- og rykker beskrivelse

Betalingsform

Betalingsbetingelser

Bemaerkning

Skyldigt belsb pa medarbejder, der stadig er i lon

31

Negativt belab, der skal nedskrives i lgnsystemet

Artskonto

Segment 1

Segment 2

Segment 3

Segment 4

Segment 5

Segment 6

Onskes der afdragsordning for skyldigt belgb

Totalt skyldigt belgb

Beleb, der afdrages pr. maned

| skyldigt belgb indberettes oplysninger
til brug for fglgende:

» Udarbejdelse af faktura

* Negativt belgb, der skal nedskrives i
lgnsystemet

» Afdragsordning pa et skyldigt belgb

£
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Seniorer og §42 m.fl

@ Kompensation
- Pa seerlig vilkar kan der
angives, safremt en
medarbejder pa seniorordning
skal have indbetalt fuld
pensionsordning, men kun er
- ansat pa deltid.

Evt. slutdato

fe Konvertering af seniorbonus til ekstraordinzrt pensionsbidrag D e r ka n Og Sé a n g iveS )
safremt seniorbonus skal
konverteres til ekstraordineert

pensionsbidrag.

OKONOMISTYRELSEN



Tilkgb - Engangsydelser

*Plan

*Indstilling

*Startdato

lkrafttreedelsesdato, skal kun udfyldes, hvis forskellig fra

ooooo e startdat

Evt. Slutdato

| dd-mum-yyyy

Engangsudbetalinger:

Type af udbetaling

Egen beskrivelsen af engangsydelzen

Evt. Skatteforhold (Udbetaling)

Type af traek/fradrag

Egen beskrivelse af engangsfradraget

Enheder (trak)

Antal enheder (trak)

L 1

Belak kr.itrzk]

L 1

Evt. sats (trak]

Evt. Skatteforhold (trak)

Bemzarkninger {traek)

Skal tidsregistreringssystemet reguleres/nedskrives? (trak)

Delregnskab

Adm. Tjenestested

| Segment 1
|

Skattefri time/dagpenge EUR Segment 2
L ] |

Ecligtilskud Segment 3
L ] |

|Bemaarkning£r {Udbetaling) Segment 4
|

|Ska| tid: Segment 5
|

—_— Segment &
Engangstrask: |

33

Benyttes kun af kunder med
tilkgbsydelser pa variable
engangstilleeg/traek

Her kan engangsydelser eller traek
indberettes pa en enkelt
medarbejdere

Der angives hvilken ydelse/treek,
hvilken type og hvor mange,
ydelsen/traekket vedrgrer.

Der kan angives kontering, safremt
ydelsen/traekket skal konteres
forskelligt fra medarbejderens
grundkontering

£
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Tilkgb Tidsregistrering/ferieafregning

“Plan

*Indstilling

“Startdato

22-03-2023 i

Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstiende startdato

|dd-mm-yyn e |

evt. slutdato

|dd-mm-yyn e |

B-nummer

Initialer

Mailadresse

Enhed

Enhedschef

Ansttelsesvilkar

Antal arbejdstimer pr. uge

Tildeling af Feriedage

Tildeling af Sarlige feriedage

Tildeling af Kensulentdage

34

Tildeling af Cheffridage

Tildeling af Seniordage

Tildeling af seniorbonusdage i mTIME

Tildeling af Omsorgsdage

Barn 1 Fedselsdato

| dd-mm-yyyy g |
Barn 2 Fadselsdato

| dd-mm-yyyy g |
Barn 3 Fadselsdato

| dd-mm-yyyy g |
Barn 4 Fadselsdato

| dd-mm-yyyy g |
Korrektion i mTIME for periode, der allerede er godkendt

Type af korrektion

Rettelsesperiode fra

| dd-mm-yyyy g |
Rettelsesperiode til

| dd-mm-yyyy g |

Benyttes kun af kunder med
tilkgbsydelser, hvor SAM
opretter medarbejderne og
opdaterer saldi, direkte i
kundens
tidsregistreringssystem

£
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Uddannelse

*Indstilling

lkrafttredelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
avenstaende starfdato

| dd-mm-yyyy P

35

evt. slutdato

T [,
aa-mim-yyyy

*/ddannelse

Det er vigtigt at uddannelsen
er udfyldt for alle omfattet af
AC-overenskomsten

Pa baggrund af uddannelse,
pensionskasse, anc. dato og
basislgn indplaceres
medarbejderen pa den
korrekt PKAT

£
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Udenlandsk betaling

*Startdato

[ 22-03-2023

Overfarselstype

Valuta

Gebyr

[ Dett

Modtagervaluta

IBAN

SWIFT

BBAN

Modtageradresse:

Adresse

Postnr

36

By

Landekode

Bankadresse:

Banknavn

Adresse (bank)

Postnr (Bank)

By (Bank)

Landekode (Bank)

Betaling udenfor EU:

Bankkode

Banknummer

Her angives oplysninger om

medarbejderens
udenlandske
bankoplysninger.

£
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Skattekort

*Plan
*Indstilling

*Startdato

01-11-23 fa
|

lkrafttreedelsesdato skal kun udfylder, hvis forskellig fra
ovenstiende

Forhgjelse af treekprocent , angiv forhajelsen

Skattefritaget

| dd-mm-yy

e |

37

Skift skattekort til

Her angives oplysninger om

skatteforhold

Skift af skattekort og
forhgjelse af treekprocent

£
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Udland

@ Kompensation

*Indstilling

*Startdato

22-05-24 ry

Slutdato

| Vedvarende

Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yy

|

Udenlandsk medarbejder

Land

Adresse 1

Adresse 2

Postrir

By

Vis planinfo

38

Ingen dansk bopael/hemmelig adresse (Fast felt = 99)

Angiv TIN nr. (taxpayer identification number) for medarbejdere

bosat i udlandet

Fjern TIN nummer (Hvis medarbejder er flyttet fra udland til

Danmark)d

[ Nej

Faergsk labenummer

Faergsk kommunekode

Vedr. medarbejdere | Grenland

Skattekort, samt bankoplysninger fremsendt til SAM

Beskatning

Omifattet af ATP-ordning

QK

Her angives oplysninger om
en udenlandsk medarbejder

Skatteoplysninger vedr.
medarbejdere ansat pa
Faergerne og Grgnland

£
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UM Engangslandele — Anvendes kun af UM

*Indstilling

*Startdato

| 01-02-2022 8

Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy Y

Salary

Salary Unit/Len enheder | dage

Rate (DKK) pr. dag

Afvigende landelstekst vedr. salary - vises pa lanseddel

Qutlays

Qutlays/Udlzeg, skattepligtig, beleb i aktuelt niveau(LKO 5281)

Qutlays/Udlzg - ikke skattepligtig, belob i aktuelt niveau (LKO
5262)

Afvigende landelstekst vedr. outlays — vises pa l@nseddel

Guard, Rent and House operation allowance

39

Guard, Rent and House operation - skattemaessigt

Afvigende landelstekst vede. Guard mv. — vises pa lensedd

Per diems

Per diems/Diater, beleb i aktuelt nivea

Afvigende lgndelstekst vedr. per diems— vises le@nseddel

Grigt

Gruppeliv

Ferietraek, antal dage

Afvigende lgndelstekst vedr. lentraek — vises lanseddel

Ej afholdte feriedage

Mulstil ferietotaler

UM Engangslgndele

£
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