Vejledning til Statens HR Rolle: Medarbejder
Emne: Anmod om xndringer til eget ansattelsesforhold - Selvbetjening medarbejder Version: 02

Anmod om a&ndringer til eget ansaettelsesforhold

Denne vejledning gennemgar de fa ndringer til eget anszttelsesforhold som medarbejdere kan anmode om via

selvbetjening. Statens HR har ambitioner om at udvide mulighederne i de kommende ar.
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1. Skift skattekort

Via sektionen "Personligt bidrag’ kan du anmode om @ndring i dit skattekort. Du kan valge mellem hovedkort
og bikort.

Bemerk! Andringen traeeder forst i kraft 1 den efterfolgende maned. Du kan ikke bade xndre skattekort og
anmode om forhojet trekprocent samme dag. Det nye skattekort skal forst hentes, for du kan have

trekprocenten.

1. Klik pa dette link for at komme direkte til Hurtighandlingen Selvbetjening i Statens HR:
https://hdse.fa.em2.oraclecloud.com/fscmUI /faces/deeplink?obiType=NFX MANAGE MY PER
CONTRIBUTION&action=NONE

eller
2. Naviger til fanen Mig

e

Tryk pd Vis flere
4. Abn Hurtighandlingen Selvbetjening i Statens HR
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5. Aben Sektionen Personligt bidrag
6. Klik pa + Tilfoj

Handter bidrag
Lokal admin4 OES
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, Der er endnu ikke noget her.
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Vis forrige personlige bidrag

7. Vexlg Plan Skattekort
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8. Velg Indstilling Endring af skattekort

9. Bemrk at startdatoen er autoudfyldt med dags dato. Andringen trader i kraft i den efterfolgende
miéned. Hvis du ensker en anden maned, skal du vente med at anmode om @ndringen.

10. Udfyld Skift Skattekort til

11. Klik pa OK

12. Klik pa Afsend i overste hojre hjorne

Anmodningen sendes nu til HR, der skal godkende at du foretager «ndringen.
Du kan se at zendringen er giet igennem ved at dbne Arbejdslisten i Statens HR. Find Arbejdslisten ved at klikke

pé klokken i gverste hojre hjorne af Statens HR og velge *Vis alle’. I Arbejdslisten vil fremga, at du har afsendt
en ’individuel kompensationsbelonning’. Du kan ogsé se 1 Arbejdslisten, nir anmodningen er godkendt.

< Underretninger

Tildelt til mig (42) Oprettet af mig (4) Alle

GODKENDT Nu
Godkendelse af individuel kompensationsbelgnning anmodet til Lokal admin3 OES (1032921) den 2026-03-12 af Lokal admin3 OES

Lokal admin3 OES

Til HR vedr. Skift skattekort
Hvis HR udferer opgaven, skal I:
- Abn ZEndr anszttelse
- Bevar dags dato som startdato under Hvornar og Hvorfor. Uanset hvilken dato 1 skriver vil &ndringen
traede 1 kraft i den efterfolgende maned.
- Vezlg handlingen Kompensation.
- Vzlg ’opret ikke serviceanmodning’. Nir anmodningen et godkendt, bliver den automatisk overfort
til Statens Lonlosning,
- Udfyld elementet Andring af skattekort pa vegne af medarbejder

2. Frivillig forhgjelse af traekprocent
Nedenfor gennemgis trin for frivillig forhejelse af trakprocent. Se skarmbilleder ovenfor under Andr Skattekort

for yderligere vejledning.

Bemark! Jf. kildeskatteloven kan medarbejdere kun anmode om at fa forhojet trackprocenten én gang i et
kalenderar. Du kan ikke bdde anmode om forhojet traekprocent og @ndre skattekort samme dag. Det nye
skattekort skal forst hentes, for du kan have trekprocenten.
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Klik pa dette link for at komme direkte til Hurtighandlingen Selvbetjening i Statens HR:
https://hdse.fa.em2.oraclecloud.com/fsemUI/faces/deeplink?obiType=NFX MANAGE MY PER
CONTRIBUTION&action=NONE

eller

Naviger til fanen Mig

Tryk pa Vis flere

Abn Hurtighandlingen Selvbetjening i Statens HR

Aben Sektionen Personligt bidrag

Klik pa + Tilfaj

Vealg Plan Trakprocent

Velg Indstilling AEndring af treekprocent

Bemeark at startdatoen er autoudfyldt med dags dato. Andringen trader i kraft i den efterfolgende
maned og gzlder til udgangen af aret. Hvis du ensker en anden mined, skal du vente med at anmode
om @ndringen.

10. Udfyld Forhgjelse af trekprocent
11. Klik pa OK
12. Klik pa Afsend i gverste hojre hjorne

Anmodningen sendes nu til HR, der skal godkende, at du foretager andringen.

Du kan se at @ndringen er géet igennem ved at dbne Arbejdslisten i Statens HR. Find Arbejdslisten ved at klikke

pé klokken i overste hojre hjorne af Statens HR og valge "Vis alle’. I Arbejdslisten vil fremga, at du har afsendt

en ’individuel kompensationsbelonning’. Du kan ogsa se 1 Arbejdslisten, nir anmodningen er godkendt.

Til HR vedr. Frivillig forhgjelse af traekprocent
Hvis HR udferer opgaven, skal I:

Abn ZEndr ansattelse

Bevar dags dato som startdato under Hvornir og Hvorfor. Uanset hvilken dato I skriver vil 2ndringen
traede 1 kraft i den efterfolgende maned.

Vealg handlingen Kompensation.

Valg ’opret ikke serviceanmodning’. Nar anmodningen er godkendt, bliver den automatisk overfort
til Statens Lenlesning.

Udfyld elementet Andring af trakprocent pd vegne af medarbejder
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