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Dataadministration i IndFak: Upload af data med Excel

Vi har gjort det muligt at uploade data via Excel i dataadministrationen.

Dataadministrationen
I Dataadministrationen, fremsoges det omrade, hvorpa man ensker at uploade

data. Lad os f.cks. tage afsat i fanen: Brugere.
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Adresser Adresserelationer Brugere
Her kan du oprette og vedligeholde adresser Her kan du vedligeholde adresserelationer Her kan du vedligeholde brugere
Gruppemedlemskaber Grupper Organisationer
Her kan du vedligeholde gruppemediemskaber Her kan du vedligeholde grupper Her kan du vedligeholde organisationer
Sekundzere organisations ID'er Standard organisations ID Standardleveringsadresser
Herkan du vedligeholde sekundzere organisations ID'er Her kan du vedligeholde standard organisations ID"er Her kan du vedligeholde standard leverings adresser
Andre Brugerld
Her kan du vedligeholde bruger ID'er
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Forst valges, hvilken Organisation og eventuelt Underorganisationer man ensker
at tage udgangspunkt i. Tryk pa Indles og data indlases.
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Dernzst trykker man pa “Menu” feltet ude til hojre og dernzst “Download Excel
med data”
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Nogle Brugenid Organisation Fomavn Efternawn Adgangskode Email I} i ~
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1 ussmanm sG] Aoaraman [ ——
2 USER-21168 abahainternkatalogansvarigl Abdirahrman Intern katalogansvarlig 1 da-DK
3 USER-21166 AOARAKONTTAKTSyrer ] Abirahman Kontraktstyrér 1 caDK
4 usiRzize ALsstem Anaress Lusvigsen ca K
5 USER-348 astboncontrolier] Astrid Controller 1 oa-DK
6 USER-952 astboneksternindkaber] Astrig Ekstemn indkober 1 da-DK

UseRa5a ssthoneksternkatalogansuarigl st [ ——— caoK
E USER-940 astbontakturafordeler] Astrid Fakturafordeler 1 ga-DK
9 USER-954 astbonfakturagoskencer 1 Astrid Fakturagodiender 1 da-DK
o USER9s [Ere— sstrig ngkoper cadK
n USER-958 astboninternkatalogansvarlig! Astrid Intern katalogansvarkig 1 da-DK
12 USER-960 ASTHONKONIr akIStyTer1 Astria Kontraktstyrer 1 caDK
1 useResz sstmanicksisamintrstor nsta Lokl scministasar 1 aa K
4 USER-21098 @stboniokaiadministratorl Astrid Lokal agministrator 2 oa-DK
15 USER-344 astbonordregockender | Astrid Ordregodkender | Ga-DK

Automatisk lagring @2 () B 5 7} Brugere (8)

Hjem Indss=t Tegning Sidelayout Formler Data Gennemse Vis  Automatiser O Forteel mig det [J Kommentarer & Del
ﬁﬂjv;& Calibri Ln A A E== ®v  Hombydesy  Standed - B BZr B an e =i Z"'g?,/o.

@~ =
Saet ind = = = = = = = 0 o Betinget  Formatér Celletypografier Indsaet Slet  Formatér Sortér  Sagog

=4 v|&avav S== 3= Rategeantmr v | KB v % 3 % 30 formatering som tabel & ¥ ogfilver vaslg
Al s N

o

A. Onsker man at tilfoje data til systemet. Sa tilfojes data i bunden af arket.

B. Onsker man at @ndre i allerede eksisterende data, sa tilfejes endringerne i
bunden af arket og nar data uploades til systemet, opdateres allerede eksi-
sterende data 1 systemet

C. Er der data man ensker at slette, sé slettes linjerne i Excel arket. Her er det
vigtigt, at man ikke flytter pa linjeopsztningen.

VIGTIGT: Man skal vaere opmarksom p4, at man ikke andrer i linjestrukturen el-
ler flytter rundt pa kolonnerne inden data uploades igen.
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Nir data er opdateret i excel-arket uploades data til Dataadministrationen ved at
trykket pa “Menu” og dernast “Upload Excel” og “Importér”
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Brugere  Organisationer  Data #  Download til PDF
Nogle Brugerid Organisation Fornavn Efternavn 4 ¥ Download Excelmeddata
1 USER133510 [} (ORG-472) demotest ) 2 2 Upload Excel h@tricom gk
2 USER190338 aatest (0RG-472) dematest hAge Jensen / dh
3 USER173444 aga (0RG-472) dematest Anders Gottschalck-Andersen aga@tricom dk
4 USER36966 andersen10 (0RG-472) demotest Peter Andersen trash@tricom.dk
5 USER123442 ang@tricom.dk (0RG-472) demotest Anne Laustsen ang@mercell.co
6  USER178526 ApproverMemberl (0RG-472) demotest Anders Andersen trash@tricom.dk
7 USER-78524 ApproverMember2 (ORG-472) demotest Bent Bendisen trash@tricom.dk
8  USER47968 dse (0RG-472) demotest ase ase trash@tricom.dk
o USER76628 ATN (0RG-472) demotest Adrian Neagu adrian.neagu@n
10 USER-133686. autotest01 (ORG-472) demotest aute o1

Mener systemet, at data er mangelfuldt, si modtager brugeren en fejlbesked og da-
tafeltet i opsatningen er markeret med rodt:
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Folgende fejl opstod:
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Linje : 10
* Email: Dette felt ma ikke efterlades blankt

VIGTIGT: Det er ikke muligt at uploade data i de faner, hvor der indleses data
via masterdata.
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