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1 Indledning

| denne vejledning gennemgas processen for at udarbejde udgiftsopfglgning 4 for et ministeromrade vha.
Statens Budgetsystem (SBS) for relevante gkonomimedarbejdere i et departementet.

Vejledningen viser, hvordan udarbejdelse af afvigelsesforklaringer pa flere niveauer systemunderstgttes,
med henblik pa anvendelse i den samlede ledelsesberetning for ministeromradet.

Hvis | vil vide mere om institutionernes opgaver i SBS i forbindelse med en udgiftsopfglgning henvises til
vejledning herom pa @konomistyrelsens hjemmeside.

1.1 Processen

Processen for institutions- og koncernbidraget ved udgiftsopfglgning 4 er illustreret i figuren nedenfor:
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Processen for den samlede udgiftsopfglgning er i overordnede traek beskrevet nedenfor:

Departementets gkonomifunktion starter koncernprocesflowet til de medarbejdere i
departementet, der skal udarbejde udgiftsopfglgning 4 for det samlede ministeromrade.

Institutionernes gkonomifunktioner udarbejder afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

De aktuelle afvigelsesforklaringer frigives til koncernversionen af institutionerne. Departementet
sammenholder de indmeldte afvigelsesforklaringer og tager stilling til eventuelle afvigelser i dialog
med institutionernes gkonomifunktioner.

Nar departementet har godkendt institutionernes udgiftsopfglgning, kan institutionerne herefter
udarbejde ledelsesberetning til departementet, hvis departementet gnsker dette.

Med udgangspunkt i institutionernes endelige bidrag udarbejder departementet
afvigelsesforklaringer for ministeromradet, med henblik pa fremstilling i Statens Bl og som bilag til
ledelsesberetningen, der afleveres til Finansministeriet.

Departementet skal nu udfylde udgiftsopfglgningsskemaet for forbrug af viderefgrsler.
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e Nar afvigelsesforklaringerne for ministeromradet er endelige, laser departementet
koncernversionen, og feerdigger ledelsesberetningen til Finansministeriet. Efter afleveringsfristen
for udgiftsopfglgningen, lases udgiftsopfglgningsversionen i SBS centralt for yderligere aendringer,
og det endelige resultat vil fremga af Statens Bl til udgiftsopfglgning 4.

Den preaecise tilrettelaeggelse af udgiftsopfglgningen for et ministeromrade, herunder den interne proces og
dialog for fastleeggelse af afvigelsesforklaringer for et ministeromrade, fastlaegges lokalt af det ansvarlige
departement.

1.2 Anvendelsesomrade

Vejledningen kan anvendes i forbindelse med udarbejdelse af udgiftsopfglgning 4. Ved udarbejdelse af
udgiftsopfelgning 1-3 og grundbudget, henvises der til sarskilte vejledninger pa @konomistyrelsens
hjemmeside.

1.3 Forudsaetninger

Denne vejledning behandler ikke udarbejdelsen af afvigelsesforklaringer internt i institutionerne.
Vejledningen begynder pa det procestrin, hvor institutionerne har frigivet deres udgiftsopfglgning til
departementet.

Som det fremgar af procestegningen ovenfor, forudsaettes det, at gkonomifunktionen har startet et
koncernprocesflow for de relevante medarbejdere i departementet til den konkrete udgiftsopfglgning. Hvis
ikke der fremkommer aktiviteter, kan fglgende vejledning benyttes afsnit 3.4,
https://oes.dk/media/34240/lokal-processtyring-i-sbs-v10 web.pdf

Navngivning af relevante budgetversioner ved udgiftsopfglgning 4.

Udgiftsopfelgning 4 Version i SBS Eksempel

Officiel UO4 version UKxxK4, xx= arstal UK22K4



https://oes.dk/media/34240/lokal-processtyring-i-sbs-v10_web.pdf
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2 Afvigelsesforklaringer pa bagudrettede afvigelser

Ved udgiftsopfglgning 4 skal der udarbejdes to typer af afvigelsesforklaringer. Der skal udarbejdes
afvigelsesforklaringer mellem henholdvis udgiftsopfglgning 3 og udgiftsopfglgning 4. | dette afsnit
gennemgas, hvordan afvigelsesforklaringer mellem udgiftsopfglgning 3 og udgiftsopfglgning 4 udarbejdes.

Safremt departementet indledningsvis vil sasmmenholde regnskabet med bevillinger, dellofter, mv. kan
departementet tilga forskellige rapporter, som er en del af procesflowet.

Hvordan undersgges det, om institutionerne har frigivet deres udgiftsopfglgning til departementet?

| koncernprocesflowet kan de ses om der er modtaget bidrag fra institutionerne i SBS. Dette ggres ved at dbne en
rapport for den pageeldende udgiftsopfglgning og tjekke om der er kommet tal og kommentarer fra institutionen.
Rapporten hedder Overblik over kopiering fra institution til koncern.

SBS indeholder ikke en notifikation om modtagelse af udgiftsopfglgninger i SBS. Koncernbrugeren skal derfor selv
tjekke, at bidraget er modtaget eller bede institutionen om at give besked, nar de har frigivet deres udgiftsopfglgning
til departementet. Det anbefales, at departementet udmelder en proces herfor til institutionerne, fx ved, at
institutionerne sender en mail, nar prognose og afvigelsesforklaringer er klar i SBS.

| de fglgende to afsnit vil der blive taget udgangspunkt i afvigelsesforklaringsskemaerne

e Hovedkonto afvigelsesforklaring, afsnit 2.1
e Hovedkonto indkomstoverfgrsler (indkomstoverfgrselsramme 1), afsnit 2.2

2.1 Afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau

Nar udgiftsopfglgningen for ministeromradet er frigivet fra institutionerne, kan departementet gennemga
de enkelte bidrag fra institutionerne i form af deres afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

Det ggres ved at tilga procesflowet for koncernen, og herefter veelge delprocessen Udgiftsopfglgning.

Opdateringer

[E] Oversigt

[# Grundbudget

[ Rapporter

[2 Koncern input

e Vealg inputskemaet Hovedkonto afvigelsesforklaringer.

=== 1. Hovedkonto afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier, belsb og kommentarer

E=— 1. Hovedkonto afvigelsesforklaringer - Indkomstoverfarsier
Afvigelsesforklaringer, belgb og kommentar

E==4 1. Rap: Bevillings- og udgiftsopiglgning per hovedkonto
Bevillings- og udgiftsopfalgning per hovedkonto

=== 2. Lasning - Koncern bogfaringskreds
Versioner og bogfaringskreds

&= 2. L&sning - Koncern ministeransvarsomrade
Versioner og ministeransvarsomrade

=4 3. Rap: Udtrak af afvigelselsforklaringer til udgiftsopfalgn
Afvigelsesforklaringer og indkomstoverfarsler
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Udfyld ledetekstvinduet med ministeransvarsomrade og den pagaeldende
udgiftsopfelgningsversion. Hvis det gnskes kan der i ledetekssten defineres specifikke hovedkonti,
som skal fremga i skemaet. Denne begransning kan ogsa vaere behjaelpelig, hvis forskellige
koncernbrugere er ansvarlige for forskellige hovedkonti.

Angiv vaerdi for ledetekster

* Ministeransvarsomrade |07

* Version UK18K2

Howvedkonto = ¥ I EI b

Angiv fglgende i ledetekstvinduet:

Ministeransvarsomrade Ministeromradet angives ved § nr., fx 07 for § 7. Finansministeriet
Version Relevant udgiftsopfglgningsversion, fx UK22K4
Hovedkonto En eller flere specifikke hovedkonti — Valgfri

Er der flere brugere, som arbejder med afvigelsesforklaringer, kan det veere en fordel at vaelge de specifikke
bogferingskredse/hovedkonti den enkelte sidder med, sa der ikke spaerres for andre brugere.

Inputskemaet dbnes med tre faner:

Input hovedkonto bruges af departementet til at konsolidere afvigelsesforklaringer fra
institutionerne til de afvigelsesforklaringer, som afleveres i den samlede ledelsesberetning til
Finansministeriet.

Dialog indeholder institutionernes afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau. Denne fane bruges
til dialog mellem departementet og institutionen om de enkelte afvigelsesforklaringer.

Rapport virksomhed indeholder en rapport, som kan bruges af departementet til at danne sig et
overblik over institutionernes afvigelsesforklaringer ned pa underkonto og delregnskab. Som
udgangspunkt angives afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

Input hovedkonto Dialog Rapport Virksomhed

2.1.1 Dialog med institutionen om afvigelsesforklaringer

Departementet skal nu tilga fanen Dialog. Departementet kan gennemga afvigelsesforklaringerne og stille
supplerende spgrgsmal i kolonnen Koncernkommentar til afvigelsesforklaringer, hvis ngdvendigt.

Der angives afvigelsesforklaringer ved hjaelp af fglgende fem kategorier for afvigelser:

Aktivitetsaendringer: Afvigelser der skyldes stigning/fald i aktivitetsniveauet. Fx en stigning i
antallet af sager der skal behandles.

Periodiseringsafvigelser: Afvigelser der skyldes et @ndret tidsforlgb for en aktivitet, fx at en
aktivitet er flyttet fra 1. til 2. kvartal.
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e Prisaendringer: Afvigelser, der skyldes, at en aktivitet er blevet dyrere/billigere end forventet.

o Regnskabsafvigelser: Afvigelser der skyldes fejl i regnskabet. Fx regninger der er optaget forkert
eller posteringer, der ikke er foretaget korrekt.

¢ Mindre vaesentlige afvigelser: Afvigelser, som er sammensat af mange smating, hvor det ikke
vurderes vaesentligt at give afvigelsesforklaring for hver enkelt arsag.

| de viste eksempler pa skaermbillederne nedenfor har departementet eksempelvis godkendt de enkelte
afvigelsesforklaringer. Retningslinjerne for brugen af kolonnen fastsaettes af det enkelte departement. Veaelg
Gem data under fanen Analysis Igbende i takt med, at kommentarer skrives.

Gem
data

Fgr departementet har angivet kommentarer:

Udg.opf. (K) [-] Bagudretiet [Regnskabsal Periodiseringsafvigels
Koncernkommentar til  [Netto- 2018 K1 REGNSKAB |Bagudrettet |belobsforklaring |vigelser er
afvigelsesforklaringer  [afvigelse ATD \TD afvigelse afvigelse Belab Kommentar | Belab Kommentar
Hovedkont{Bogfaringsk Kom: DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK|
[ # -337.719.349 149.046.853|101.167.161| -47.879.692 0 -15.100.000
| | | | |Bespg af delegation fra
0 -100.000 Holland er rykket fra april til
1 | | | | | | | december |
_ Analyse af X er rykket fra maj
2 u 10.000.000 314 til april 2019
0 _5.000.000 Systemopdatering af Statens
3 X gennemfgres senere
Efter departementet har angivet kommentarer:
Udg.opf. (K) [-1 Bagudrettet |Regnskabsar Periodiseringsarvigels
Koncernkommentar til |Netto- 2018 K1 REGNSKAB |Bagudrettet |belabsforklaring |vigelser er
afvigelsesforklaringer lafvigelse ATD ATD afvigelse afvigelse Belab Kommentar | Belab Kommentar
Hovedkont{ Bogfaringsk Koni DKK DKK DKK DKK| DKK DKK DKK
# -337.719.349 145,046,853 101.167.161 | -47.879.692 1) -15.100.000
N | | | Besog af delegation fra
Godkendt Q -100.000 (Holland er rykket fra april til
1 | | | | | |december
2 ||codkendt o -10.000.000| A58 20 X €F fysket ra ma)

Ikke godkendt - 1 skal

angive, hvornar

opdateringen forventes Systemopdatering af Statens
a -5.000.000

at blive gennemfart X gennemfares senere

samt indbudgettere

a dette i prognosen

2.1.2 Godkendelse eller afvisning af institutionernes bidrag

Hvis Institutionens afvigelsesforklaringer kan godkendes, kan der forsaettes til naeste afsnit. Godkendelsen
finder typisk sted udenfor SBS, fx i en mail, et notat el. lign.

Kan institutionens bidrag til afvigelsesforklaringer ikke godkendes, vil der som udgangspunkt veere en dialog
om dette uden om SBS, fx via mail. Nar institutionerne har tilrettet deres afvigelsesforklaringer skal de
meddele departementet dette. Departementet kan herefter enten godkende afvigelsesforklaringerne via
modellen beskrevet i forgaende afsnit og fortszette til naeste afsnit, eller afvise afvigelsesforklaringerne og
sende dem tilbage til de pageeldende institutioner.
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2.1.3 Udarbejdelse af afvigelsesforklaringer for ministeromradet

Departementet har nu godkendt de enkelte afvigelsesforklaringer for ministeromradets institutioner.
Herefter skal departementet konsolidere institutionernes afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.
Disse afvigelsesforklaringer fremstilles i Statens Bl rapporter til udgiftsopfglgningen, og skal bruges til
ledelsesberetningen for hele ministeromradet, som sendes til Finansministeriet.

Dette afsnit gennemgar, hvordan departementet konsoliderer afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

Skemaet er lodret opdelt i sektioner til hver hovedkonto. For hver sektion vises nettoafvigelsen (som er
sum af bagud- og fremadrettet afvigelse i forhold til forrige budgetversion); forrige budgetversion ATD (som
er belgbet for den foregdende budgetversion frem til opfglgningstidspunktet) og regnskab ATD (som er
bogfart forbrug til opfglgningstidspunktet). Laengere til hgjre findes sektioner til hhv. bagudrettede og
fremadrettede afvigelsesforklaringer. Alle belgb i skemaet vises i mio. kr.

Hver af disse sektioner er igen inddelt i afvigelseskategorier med plads til angivelse af afvigelsens
belgbsmaessige stgrrelse samt en kommentar (op til 250 tegn). Kommentarkolonnerne er som
udgangspunkt ikke synlige, men kan foldes ud ved at klikke pa [+] i kolonneoverskriften, som i
nedenstaende eksempel. Kommentarkolonnen kan tilsvarende foldes sammen igen.

[-] Bagud @hgud
belabs- vitet Prioriteret
afwvigelse Beleb kommentar |Kommentar
Mio. DK Mio. DEE
-14,7 0,0
0,0 0,0

e Prioriteret kommentar findes under hver afvigelseskategori og benyttes, hvis | gerne vil ggre
Finansministeriet opmaerksom pa nogle saerlige kommentarer. Det kan enten veere fordi, | synes de
er saerligt vaesentlige, eller det daekker over et stort mer/mindreforbrug.

Dette ggres ved at skrive OBS i feltet. Det kan man ggre ved enten selv at skrive OBS eller trykke pa
spgrgsmalstegnet, nar musen star i kommentarfeltet.

Grundlaeggende er formalet nu at konsolidere de bagudrettede afvigelser ved at udfylde en eller flere linjer
i sektionerne med afvigelsestyper, sa der slutteligt er redegjort for den samlede afvigelse mellem
udgiftsopfglgning 3 og regnskabet for aret.

Afvigelsesforklaringerne pa hovedkontoniveau, som institutionerne har indleveret i SBS kan man se i fanen
Dialog. | fanen Input hovedkonto skal disse afvigelsesforklaringer konsolideres. Konsolideringen kan
foretages pa to mader:
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1. Enten bruges afvigelsesforklaringer i fanen Dialog som baggrundsmateriale for de konsoliderede
afvigelsesforklaringer i fanen Input hovedkonto. Dette g@res ved at lzese alle afvigelsesforklaringer
ud for én hovedkonto i fanen, Dialog. Herefter formuleres én samlet afvigelsesforklaring for denne
hovedkonto i fanen, Input hovedkonto. Valg Gem data i takt med at de konsoliderede
afvigelsesforklaringer skrives.

2. Alternativt kan knappen, Kopier belgb og kommentarer i Analysis fanen bruges. Denne funktion
kopierer alle institutionernes afvigelsesforklaringer og belgb fra fanen Dialog ind i fanen Input
hovedkonto. Herefter kan den kopierede tekst og belgb bruges til at formulere én samlet
afvigelsesforklaring pr. hovedkonto. Vaelg Gem data i takt med at de konsoliderede
afvigelsesforklaringer skrives.

Model nr. 2 er illustreret nedenfor:
[T [T
a=| =]

Kopier belab Kopier
og kemmentar kommentar

Funktioner - Kopier fra fanen "Dialog”

Input hovedkonto Dialog Rapport Virksomhed

Fanen Input hovedkonto fgr departement har valgt Kopier belgb og kommentar:

[-] Bagudrettet |[-] Bagudrettet |

Netto- Udg.opfelg.(K) K3-22 |REGNSKAB Bagudrettet belebsforklaring |Regnskabsafvigelser |Prioriteret |
afvigelse ATD ATD afvigelse afwigelse Belob Kommentar |Kommentar |
Hovedkonto Kommentarnr. | = 1.000.000 DKK = 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| = 1.000.000 DKK|
M # -2,4 262,5 260,1 -2,4) -2,4
1
2
3
# -4,2 36,1 31,9 -4,2 -4,2)
1
2
3

Efter Kopier belgb og kommentar. Departementet har hermed kopieret institutionens
afvigelsesforklaringer ind:

|-] Bagudrettet |Bagudrettet Bagudrettet Bagudrettet
Netto- Udg.opf. (K) REGNSKAB |B ing | R ig Periodiseringsa Aktivitetsaendringe ¥
afvigelse 2018 K1 ATD afvigelse afvigelse elser Kommentar |fvigelser Komment |r Kommentar r
[Hovedkonto |Komm DKK| DKK DKK| DKK oKkK| DKK| DKK| DKK|
# -337.719.349 149.046.853| 101.167.161| -47.879.692 (1] -15.100.000
| | | | 'Beseg af delegation fra Holland
=100.000
1 er rykket fra april til december
_ Analyse af X er rykket fra maj
2 | | 1u.uca.uuu.2m til april 2019
|
Systemopdatering af Statens X
-5.000.000 | var planlagt ti maj 2019, men
3 er flyttet til november 2019
r t B

Efter departementets konsolidering. Departementet har nu konsolideret afvigelsesforklaringerne til én

forklaring:
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[-T Bagudrettet [Bagudrettet Bagudrettet Bagudrettet
Netto- Udg.opf. (K) REGNSKAB  |Bagudrettet |belsbsforklaring |R: kabsafvig Periodiseringsa Aktivitetszndringe
afvigelse 2018 K1 ATD afvigelse afvigelse elser Kommentar |figelser Komment |r Kommentar
Hovedkonto |Komm DKK DKK DKK DKK DKK| DKK DKK DKK
# -337.719.349| 149.046.853| 101.167.161| -47.879.692 0 -15.100.000
Mindreforbruaget pd
hovedkonto 07.14.01 skyldes
primzert udskydelse af en
_ starre systemopdatering af
Lo 100 D00 e X 2Bt Analyse af X,
som er fiyttet tl hhv,
november 2019 og april 2019.
1

=l

1
Gem |
data

2.1.4 Tilfgj ekstra linjer til afvigelsesforklaringsskemaet

| takt med, at afvigelsesforklaringerne gennemgas og tilpasses, skal Gem data knappen benyttes.

Skemaet abnes som udgangspunkt med tre linjer pr. afvigelsestype pr. hovedkonto, men det er muligt selv
at aendre dette ved at klikke i den nedenfor markerede celle og derefter pa filterikonet:

eelg antal kommentarer (1-20) herunder

Version UI22K4 Udg.opfelg.(I) K4-22 I2:1:2; 3 | H‘_'I
Koncernkommentar til Inst. kommentar til Netto-
afvigelsesforklaringer afwigelsesforklaringer afvigelse

Hovedkonto |Bogferingskreds | Kommentarnr. Mio. DKK

Ed
1
2
3
#
. ]

Dette abner et vindue, hvori det specificeres hvor mange linjer der gnskes vist pr. hovedkonto:

{5l 3UFAEBOPGKM60IS3IKCQTSF...

Vis -

Find mediemmer >

m} X

Tekst -

Vis valgte

| Medlem(Tekst)

CI] Veelg alle
M #
=R
2
3
k14

0K Afbryd

10
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2.2 Afvigelsesforklaringer for indkomstoverfgrsler
Er det indkomstoverfgrsler pa ministeromrade skal samme proces som i afsnit 2.1 fglges for
indkomstoverfgrsler. Processen herfor er beskrevet nedenfor.

Nar prognoserne for ministeromradet er frigivet fra institutionerne, kan departementet gennemga de
enkelte bidrag fra institutionerne i form af deres afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

Det ggres ved at tilga procesflowet for koncernen, og herefter veelge delprocessen Udgiftsopfalgning.
Opdateringer

[E] Oversigh
Grundbudget

B Udgiftsopialgning

Rapporter

Koncem input

o Vezlg inputskemaet Hovedkonto afvigelsesforklaringer - Indkomstoverfgrsler.
Dette skema indeholder kun hovedkonti under Indkomstoverfgrselsramme 1.

= 1. Hovedkonto afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier, belsb og kommentarer

— 1. Hovedkonto afvigelsesforklaringer - Indkomstoverfersler
Afvigelsesforklaringer, beleb og kommentar

= 1. Rap: Bevillings- og udgiftsopfelgning per hovedkonto
Bevillings- og udgiftsopfalgning per hovedkonto

= 2. Lasning - Koncern bogferingskreds
Versioner og bogferingskreds

= 2. Lasning - Koncern ministeransvarsomrade
Versioner og ministeransvarsomrade

— 3. Rap: Udtreek af afvigelselsforklaninger til udgiftsopfelgn
Afvigelsesforklaringer og indkomstoverfersler

o Udfyld ledetekstvinduet med ministeransvarsomrade og den pagzeldende
udgiftsopfglgningsversion. Der kan ogsa szettes et filter pa hovedkonto, hvis det gnskes kun at se
nogle specifikke hovedkonti.

Angiv vaerdi for ledetekster

* Ministeransvarsomrade |07

* Version UK18K2

Hovedkaonto = I E' "

11



Angiv fglgende i ledetekstvinduet:
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Ministeransvarsomrade

Ministeromradet angives ved § nr., fx 07 for & 7. Finansministeriet

Version

Relevant udgiftsopfglgningsversion, fx UK22K4

Hovedkonto

En eller flere specifikke hovedkonti - Valgfri

Er der flere brugere, som laver afvigelsesforklaringer, kan det veere en fordel at vaelge specifikke
bogf@ringskredse/hovedkonti, sa der ikke spaerres for andre brugere.

Nu abnes et inputskema med tre faner:

e Input hovedkonto bruges af departementet til at konsolidere afvigelsesforklaringer fra
institutionerne til de afvigelsesforklaringer, som afleveres i det samlede udgiftsopfglgningsnotat til

Finansministeriet.

e Dialog indeholder institutionernes afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau. Denne fane bruges
til dialog mellem departementet og institutionen om de enkelte afvigelsesforklaringer.

e Rapport virksomhed indeholder en rapport, som kan bruges af departementet til at danne sig et

overblik over institutionernes afvigelsesforklaringer ned pa underkonto og delregnskab.

Input hovedkonto Dialog

Rapport Virksomhed

2.2.1 Dialog med institutionen om afvigelsesforklaringer

Departementet skal nu tilga fanen Dialog. | kolonnen Koncernkommentar til afvigelsesforklaringer kan

departementet nu gennemga afvigelsesforklaringerne og stille supplerende sp@grgsmal, hvis ngdvendigt. |

de viste eksempler pa skaermbillederne nedenfor har departementet eksempelvis godkendt de enkelte
afvigelsesforklaringer. Retningslinjerne for brugen af kolonnen fastszettes af det enkelte departement. Valg
Gem data under fanen Analysis Igbende i takt med, at kommentarer skrives.

=

Gem
data

For departementet har angivet kommentarer:

Koncernkommentar tl
afvigelsesforklaringer

gl gskreds

19} |[‘] 82]

Inst. kommentar bl Udg.opfolg.(K)  |Fi
K3-21

atvigelsesforkiaringer laRvigeise afvigeise |Belob laeiob

* 1.000.000 DK} * 1.000.000 DKK| = 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK

udg.opfolg.(K]
Rest §r

B e e .ﬂ -

13,9 14,1 -0,2] -0.2

Efter departementet har angivet kommentarer:

[Koncemkommentar til
afvigelsesforklaringer

L1 1 L+l
[+1
Inst. kommentar til Ud, fielg. (K W £ g
afvigelsesforklaringer K3-21 bevilinger Afvigelse afvigelse Belob Belob

udg.opfolg.
Rest &r

* 1.000.000 DKK| = 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| = 1.000.000 DKK
13,9 14,1 -0,2 -0,2)

Godkendt.

Godkendt

Ikke Godkendt - I skal angive hvomdr opdateringen
finder sted og indbudgettera dat | prognosen

12
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2.2.2 Udarbejdelse af afvigelsesforklaringer for ministeromradet

Departementet har nu godkendt de enkelte afvigelsesforklaringer for ministeromradets institutioner.
Herefter skal departementet konsolidere institutionernes afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.
Disse afvigelsesforklaringer skal bruges til ledelsesberetningen for hele ministeromradet, som sendes til
Finansministeriet og vises i Statens Bl rapport til udgiftsopfglgning.

Dette afsnit gennemgar, hvordan departementet konsoliderer afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau,
som skal angives i midlertidige eller permanente forklaringer.

Afvigelsesforklaringerne pa hovedkontoniveau, som institutionerne har indleveret i SBS kan ses i fanen
Dialog. | fanen Input hovedkonto skal afvigelsesforklaringerne konsolideres. Konsolideringen kan foretages
pa to mader:

1. Enten bruges afvigelsesforklaringerne fra fanen Dialog som baggrundsmateriale for de
konsoliderede afvigelsesforklaringer i fanen Input hovedkonto. Dette ggres ved at laese alle
afvigelsesforklaringer ud for én hovedkonto under fanen, Dialog. Herefter formuleres én
samlet afvigelsesforklaringer for denne hovedkonto i fanen, Input hovedkonto. Valg Gem data
i takt med at afvigelsesforklaringerne er konsolideret.

2. Alternativt kan knappen, Kopier belgb og kommentarer i fanen Analysis bruges. Denne
funktion kopierer alle institutionernes afvigelsesforklaringer og belgb fra fanen Dialog ind i
fanen Input hovedkonto. Herefter kan bruge den kopierede tekst og belgb bruges til at
formulere én samlet afvigelsesforklaringer pr. hovedkonto. Vaelg Gem data i takt med at de
konsoliderede afvigelsesforklaringer skrives.

Model nr. 2 er illustreret nedenfor:
i T
=] =]

Kopier belab Kopier
og kommentar kommentar

Funktioner - Kopier fra fanen "Dialog

Input hovedkonto Dialog Rapport Virksomhed

Fanen Input hovedkonto fgr departement har valgt Kopier belgb og kommentar:

13
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::::::gmmm Eda# i:iiizzi Inputskema: Afvigelsesforklaringer per hovedkonto - Koncern (Indkomsto
Ministeransv 7 Vzlg antal kommentarer (1-20) herunder
Version UK21K3  Udg.opfolg.(K) K3-21 #:1;2; 3; 4
[-1
[+] Finansdrets Belpbsforklaring [[+] Permanente |([+] Midlertidige |Udg.opfalg.(K) K3-21 |Udg.opfalg.(K) K3-21
Udg.opfelg.(K) K3-21 |bevilinger Afvigelse afvigelse Belob Belob Rest ar Rest ar
Hovedkonto Kommentarnr. * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK|
z 13,9 14,1 -0,2 -0,2 3,3
1
2
3
4
| z 2,4 2,4 0,0 0,0 1,5
1
2
3
4
| # 75,6 75,6 0,0 0,0 22,8

Efter Kopier belgb og kommentar. Departementet har hermed kopieret institutionens
afvigelsesforklaringer ind:

[+] Finansarets Belgbsforklaring |[+] Permanente |[+] Midlertidige |Udg.opfalg.(K) K3-21 |Udg.opfelg.(K) K3-21
Udg.opfolg.(K) K3-21 |bevilinger Afvigelse afvigelse Belob Belob Rest 3r Rest 3r
Hovedkonto Kommentarnr. * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKKgE4 Dot = *1.000.000 DKK * 1.000.000 DKK|
[ # 13,9 14,1 -0,2 0,0 -0,2 3,3
1 -0,1
2 -0,1
&
4
1 # 2,4 2,4 0,0 0,0 1,5
1
2
&
L =

Efter kopieringen skal afvigelsesforklaringerne gennemgas og rettes til. Dette ggres ved at trykke pa [+] i
kolonnerne permanente belgb eller midlertidige belgb. Nu de kopierede kommentarer fra institutionerne
ses og det er muligt at rette i dem.

[+] Finansarets ée]\mbsfurk\amng @Ermanente BaMld\emdlge Udg.opfoalg. (K) K3-21 [Udg.opfolg.(K) K3-21
udg.opfalg.(K) K3-21 |bevilinger Afvigelse afvigelse b Kommentar (Permanente) b (Midlertidige) [Rest ar Rest &r
Hovedkonto Kommentarnr. * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK|
& 13,9 14,1 -0,2] 0,0 -0,2 3,3 3,3
Mindreforbruget skyldes
-0,1|et lavere antal personer
1 pa ydelsen
2 -0,1
3
7
& 2,4 2,4 0,0 0,0 1,5 1,5
1
2
3
7
. .
o |lgbet af processen, gemmes data ved at klikke pa Gem data.

=]

1

Gem
data

!

2.2.3 Tilfgj ekstra linjer til afvigelsesforklaringsskemaet

Skemaet abnes som udgangspunkt med tre linjer pr. afvigelsestype pr. hovedkonto, men det er muligt at
a&ndre dette ved at klikke i den nedenfor markerede celle og derefter pa filterikonet:
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Udg.opfelg.(I) K4-22

veelg antal kommentarer (1-20) herunder

i

Koncernkommentar til
afvigelsesforklaringer

Inst. kommentar til
afvigelsesforklaringer

Netto-
afvigelse

-

Howvedkonto |Bogferingskreds |Kommentarnr.

Mio. DKK

[k Y

[

2|

Dette abner et vindue, hvori det specificeres hvor mange linjer der gnskes vist pr. hovedkonto:

@ 3UFAEBOPGKMGEOIS3IKCQTEF.. O X

lermmer 7 Tekst -

Vis = Vis valgte

Medlem(Tekst)

W] Veelg alle ~
#

1

2

3

4

5

0K Afbryd

3 Afvigelsesforklaringer pa mer- og mindreforbrug

Afsnittet gennemgar den anden afvigelsesforklaringstyper der skal udarbejdes i forbindelse med
udgiftsopfglgning 4 i SBS. Denne type afvigelsesforklaringer er mellem Finanslovsbevillingen og regnskab
for aret.

3.1Afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau

Nar institutionerne i ministeromradet har frigivet deres udgiftsopfglgning, kan departementet gennemga
de enkelte bidrag fra institutionerne i form af deres afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

Dette ggres i skemaet "Hovedkonto afvigelsesforklaringer — udgiftsopfglgning 4’.

Hvis ikke har skemaet er tilgaengeligt, kan det tilfgjes ved at bruge det tekniskenavn: MAP1005_WB03

Skemaet findes ved at tilgd procesflowet for koncernen, og herefter veelge delprocessen udgiftsopfglgning.

Opdateringer

[E Oversigt

[ Grundbudget

B udgifisopfaigning
[3 Rapporter

[ Koncern input
Her veelges skemaet Hovedkonto afvigelsesforklaringer — udgiftsopfglgning 4.
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Nar skemaet dbnes fremgar fglgende ledetekstvindue:

a Ledetekster — ] X
LHAnvend variant Verlg variant, eller indtast navn, eg veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ [E[I
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
Q
* Ministeransvarsomrade
* Ministeransvarsomrade: L
* Version UK22K4
¥ *Version: UK22K4 i

Hovedkonto: L Hovedkonto = .

Vis e Ryd alle OK Afbryd

Angiv fglgende i ledeteksterne:

Ministeransvarsomrade XX, hvor xx er paragrafnr. Fx §7 skrives som 07
Version Den aktuelle budgetversion, fx UK22K4
Hovedkonto Relevante hovedkonti - valgfri

klik herefter OK, og skemaet abnes.

Skemaet er opdelt pa hovedkonto og bogf@ringskreds, og for hver kombination vises regnskab for aret,
bevillingen i alt (FL + TB) og afvigelsen imellem disse. Alle belgb er angivet i mio.kr.

N o ] Q R s T u

med per og bogfaring

Koacernbudget 2023

[+] Beviling (4]
L+ TB Koncernbudget 2023
Institution [Koncem 2023 Aret |Afvigelse

Koncarnkommentar til [Intitutionskommentar til |Afvigelsesforklaringer Institution .
Belob Belot

|Afvigelsesforklaringer

6
7 ' eds nr. * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.089.000 DKX
8 267,0 -267,0)

24 = | | 2558 | -265 6|

32 B 2515 -251,5,

= F 4755 4755
E7] | a
) 1 2

Atvigelsesforklar og dialeg &
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3.1.1 Dialog med institutionen om afvigelsesforklaringer

De fgrste to kolonner kan anvendes til dialog mellem departement og institution. | kolonnen
Koncernkommentar til institutionen kan departementet stille supplerende spgrgsmal, hvis ngdvendigt. De
konkrete afvigelsesforklaringer fra institutionerne ligger helt ude til hgjre i skemaet. Kolonnen kan ogsa
bruges til at give nogle overordnede kommentarer eller svare pa institutionens overordnede kommentarer i
kolonnen Institutionskommentar til koncernen. Departementets kolonne vil vaere grgn, som angiver at den
er inputklar.

K L M N Q P Q

Dags aato: 10112022 .
1 | Registrringerammedato:  10.11.2022

Klaringer og k dialog med vir pel

2 | Ministeransvarsom Veelg antal kemmentarer (1-20) herunder
3 GK23 Koncernbudget 2023 #1;2; 3

+] Bevilling
Koncernkommentar til Institutionskommentar til
6 Institution Koncern 023

7 | [Hovedkonto Bogfgringskreds nr 1.000.000 DKK]|
267,0

265,6

251,5

475,5

™
BOERREROARDEROARRERORE RO ERROARRRORRERE

37 |
38 I 2
Afvigelsesforklar og dialog ®

Retningslinjerne for brugen af kolonnerne fastsaettes af det enkelte departement. Vaelg Gem data under
Analysis fanen i takt med, angivelsen af kommentarer. Kommentarerne vil fremga i institutionens
afvigelsesforklaringsskema efter data er blevet gemt.

&

T

Gem
data

3.1.2 Godkendelse eller afvisning af institutionernes bidrag

Hvis Institutionens udgiftsopfglgning kan godkendes, kan der forsaettes til naeste afsnit. Godkendelsen
finder typisk sted uden for SBS, fx i en mail, et notat el. lign.

Kan institutionens bidrag til afvigelsesforklaringer, ikke godkendes, vil der som udgangspunkt vaere en
dialog om dette uden om SBS, fx via mail. Nar institutionerne har tilrettet deres afvigelsesforklaringer, skal
de melde dette tilbage til departementet. Departementet kan herefter enten godkende
afvigelsesforklaringerne via modellen beskrevet i forgaende afsnit og fortsaette til naeste afsnit, eller afvise
afvigelsesforklaringerne og sende dem tilbage til de pagaeldende institutioner.
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3.1.3 Udarbejdelse af afvigelsesforklaringer for ministeromradet

Departementet har nu godkendt de enkelte udgiftsopfglgninger for ministeromradets institutioner.
Herefter skal departementet konsolidere institutionernes afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.
Disse afvigelsesforklaringer fremstilles i Statens Bl rapporterne til udgiftsopfelgning 4, og skal bruges til
ledelsesberetningen for hele ministeromradet, som sendes til Finansministeriet. Dette afsnit gennemgar,
hvordan departementet konsoliderer afvigelsesforklaringerne fra institutionerne.

Som det fremgar af nedenstaende, er skemaet lodret opdelt i sektioner til hver kombination af hovedkonto
og bogf@ringskreds, hvor institutionens afvigelsesforklaringer og belgb kan ses helt ude til hgjre.

L M N a R 5 T u v w

[+] Bevilling  [[+]
FL+TB Koncernbudget 2023
2023 et afui

|Afvigelsesforklaringer Institution Afvigelsesforklaringer Itnstitution
Balob Balb

afvigalsesforkiaringar |Afvigelsestorklaringar

Her gennemgas institutionernes afvigelsesforklaringer og hvilket belgb, de har angivet. Der er mulighed for
at opdele afvigelsen mellem regnskab for aret og bevillingen i mindre dele, som passer bedre til den
konkrete afvigelsesforklaring.

For at sikre, at alle relevante afvigelsesforklaringer bliver vist, kan det vaelges at fa vist flere linjer i skemaet.
Dette gg@res ved at klikke ind i cellen under Veelg antal kommentar (1-20) herunder:

4 7017 HMP

Her klikkes pa tragten og det relevante antal linjer vaelges.
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o 3UFAEBOPGKMSATEZ45T.., [m| X

| Tekst -

Vis - Vis valgte

Medlem(Tekst)

[®] Vaelg alle -
M #

b 1

2

(]

[ 4

5

DDDDi!

ood

0K Afbryd

For at undga, at der overses forklaringer, som ligger pa andre linjer end de fgrst 3, kan der fx laves interne
aftaler om, hvordan linjerne bruges.

Nar de samlede afvigelsesforklaringer for ministeromradet skal laves, kan der tages udgangspunkt i
institutionernes afvigelsesforklaringer eller de kan laves fra bunden.

Hvis institutionernes afvigelsesforklaringer genbruges, skal de manuelt kopieres fra institutionens kolonner
og over til koncernens kolonner for afvigelsesforklaringerne. Dette ggres ved at markere de relevante celler
og trykke Ctrl+C og herefter Ctrl+V i den relevante kolonne. Der kan bade kopieres belgb og forklaring.

N Q R s T u v w

Koacernbudget 2023

(+] Beviling  [[+]
fLeTB Kancarnbudast 2023 |sfvigelsesforklaringer Institution Afvigsisesforkiaringer [mstitution
2023 et afi Belob Salso |aFvigelsesforkiaringer

afvigelsesforkiaringer
7 e eds . | * 1.000.000 DK = 1.000.000 O * 1.000.000 DK
2670 -

HEEEHEEE

23
2

27
28
23
30

32 B 251,8) -281
¥

33 11

34

3% . 4755 -a75
a7 | f
aa [ 1]

Afvigelsesforklar og dialog %

Dermed ender forklaringerne i koncernens kolonner. Herefter kan relevante forklaringer eller belgb
tilpasses, sa de afspejler koncernens endelige afvigelsesforklaringer og tilhgrende belgb.

Nar de endelige afvigelsesforklaringer og belgb er angivet klikkes pa gem data under Analysis. Det er ogsa
en god ide at benytte gem data knappen undervejs, sa sikres det at arbejdes ikke mistes.

Hver celle til forklaringer kan indeholde 250 tegn. Hvis der er behov for mere plads, kan de underliggende
linjer i skemaet benyttes.
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4 Udgiftsopfelgningsskema

Departementet har nu mulighed for at angive forbrug af viderefgrsler for ministeromradet.
Udgiftsopfelgningsskemaet indeholder 4 faner til indtastning samt en rapport som viser prognose og
bevillingen fordelt pa dellofter. Alle faner er angivet i mio.kr.

Skemaet hedder Udgiftsopfalgning korrektioner og kan findes under delprocessen 'Udgiftsopfglgning’.

Hvis skemaet ikke er tilgeengeligt i procesflowet, kan det tilfgjes ved at benytte det tekniske navn:

MAP1003_WBO04. Der findes en vejledning til tilfgjelse af nye skemaer pa @konomistyrelsens hjemmeside.

Nar skemaet abnes udfyldes ledetekstvinduet med ministeransvarsomrade og den pagaeldende
udgiftsopfglgningsversion samt finanslovsversion. Ved at angive specifikke hovedkonti, er det kun disse
som bliver vist i skemaet.

@ Ledetekster — ] X
H]Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant > [EJ
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
a * Ministeransvarsomrade E
* Ministeransvarsomrade: 7 l;‘
*Version
* Version; 7
Hovedkonto: 2 Hovedkonto = )
0= : R -
! * Finanslow: * Finanslov FLSKS22 | E
Vis w Ryd alle OK Afbryd
Finanslov FLSKSxx, hvor xx er arstal
Ministeransvarsomrade XX, hvor xx er paragrafnr. Fx §7 skrives som 07
Version Den aktuelle udgiftsopfglgningsversion, fx UKxxK4

| de fglgende afsnit vil hver af de relevante faner i skemaet blive gennemgaet.

4.1Forbrug af viderefgrsler

| fanen Forbrug af viderefgrsler udfyldes pr. hovedkonto det dispenserede nettoforbrug af viderefgrsler.

Dispensationsanmodninger I Forbrug af viderefgrsler ' Negativ budgetkorrektion Lanerammen Owversigt dellofter

Skemaet er opdelt i hovedkonto og detailpost, sa der er mulighed for at underopdele nettoforbrugt pa
hovedkontoniveau. Skemaet er herefter opdelt i otte kolonner:
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Dags dato:

24.11.2021

Registreringsrammedato:  24.11.2021

Ministeransvarsom
Version

UK21K3

Udg.opfelg.(K) K3-21

Inputskema: Opfelgning pa forbrug af viderefarsler

FL+TB

UK21K3

Forventet
nettoforbrug
af viderefersler

Tndbudgetieret
nettoforbrug
af viderefersler

Dispenserst
nettoforbrug
af viderefersler

Videreforsler
prime ret

Forventet
videreforsler
ultimo dret

Kommentar

Hovedkonto

Detailpost | * 1.000.000 DKK|

263,9

* 1.000.000 DKK

207,5

* 1.000.000 DKK
-56,4,

* 1.000.000 DKK
-240,4

* 1.000.000 DKK

* 1.000.000 DKK

56,4

54,6

14,5

-40,1

-45,7

40,1

9,3

5,6

3.7

-10,8

3,7

30,2

19,9

-10,3

-30,2

10,3

345,6

-345,6

-345,6

345,6

37,4

-37.4

-37,4.

37,4

216,4

569,9

353,5

212,4

-353,5

426,7

366,3

-60,4,

-262,3

60,4

30,5

30,5

-0,0

-30,5

0,0

60,0

60,0

0,0

-60,0

0,0

AW W [ [ [0 W W |0 | |

0,0

-30,1

-30,1

-24,4]

30,1

De otte kolonner indeholder fglgende:

1. FL+ TB: Finanslovsbevilling + tillaegsbevillinger pr. hovedkonto.
2. Den aktuelle budgetversion: Den nyeste prognose for aret pr. hovedkonto.
3. Forventet nettoforbrug af viderefgrsler: Differencen mellem finanslovsbevilling inkl.
tillaegsbevillinger og den nyeste prognose for aret for bevillinger med viderefgrselsadgang.
4. Indbudgetteret nettoforbrug af viderefgrsler: Et evt. indbudgetteret forbrug af viderefgrsler pa
finansloven
5. Dispenseret nettoforbrug af viderefgrsler: Her angives det dispenserede nettoforbrug af
viderefgrsler pr. hovedkonto i mio.kr.
6. Viderefgrsler primo aret: Viderefgrselsbeholdningen ved arets start, dvs. resultatet af
statsregnskabets bevillingsafregning.
7. Forventet viderefgrsler ultimo aret: Den forventede viderefgrselsbeholdning ultimo aret ud fra det
realiserede og forventede forbrug for aret.
8. Kommentar: Her angives en kommentar til det dispenserede nettoforbrug der er angivet for den
pagaeldende hovedkonto.
Fi tet Indbudgett: 5] 3 Fi tet
noe;tvoigrirug nltto#o?;ruzra néﬁ;‘gig:sg e Viderefu@ viodr::erllc:rslero e
FL + TB UK21K3 af viderefgrsler |af viderefgrsler |af viderefgrsler |primo are ultimo Aret Kommentar
*1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK *1.000.000 DKK
263,9 207,5 -56,4 -240,4 56,4
54,6 14,5 -40,1 -46,7 40,1
9,3 5,6 -3,7 -10,8 3,7
30,2 19,9 -10,3 -30,2 10,3
345,6 -345,6 -345,6 345,6
37,4 -37,4 -37,4 37,4
216,4 5609,9 353,5 212,4 -353,5
426,7 366,3 -60,4 -262,3 60,4
30,5 30,5 -0,0 -30,5 0,0
60,0 60,0 0,0 -60,0 0,0
0,0 -30,1 -30,1 -24,4 30,1

Det dispenserede nettoforbrug af viderefgrsler angives i kolonne 5, hvorefter der trykkes pa gem data.

Safremt nettoforbruget pa en hovedkonto gnskes underopdelt, eller hvis den pagaeldende hovedkonto ikke
fremgar af skemaet, kan der i bunden af skemaet laves en ny line.

21



£

OKONOMISTYRELSEN

Forventet Trdbudgetterst  |Dispensaret Forventet
nettoforbrug nettoforbrug nettoforbrug Viderefgrsler (viderefersler
FL+ TB UK21K3 af videreforsler |af videreforsler |af viderefersler |primo dret  [ultimo dret Kommentar
Hovedkonto Detailpost | * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK|
Samlet resultat 33.920,8 20.129,6 -13.791,2 -32.506,2 126,1 13.791,2

Safremt nettoforbruget gnskes opdelt, kan der i detailpost angives en kommentar eller tal. Herefter angives
det dispenserede nettoforbrug i kolonne 5, og en kommentar i kolonne 8. Til sidst trykkes pa Gem data i
Analysis menuen.

=

1
Gem
data

Viderefgrsler

Visse bevillinger har adgang til at viderefgre over- eller underskud til det efterfglgende finansar. For bevillinger med
viderefgrselsadgang under delloft for drift geelder, at nettoforbruget af viderefgrsler samlet for ministeromradet skal
vaere nul eller negativt jf. Cirkulzere for budgettering og budget- og regnskabsopfglgning og Budgetvejledningen 2021.

Ved ministeromradets opsparing forstas summen af viderefgrsler for udgiftsbaserede bevillinger samt overfgrt
overskud for omkostningsbaserede bevillinger af typen driftsbevilling og statsvirksomhed. Undtaget herfra er positivt
forbrug af opsparing, der er indbudgetteret pa finansloven.

Finansministeriet kan give dispensation til et positivt nettoforbrug af viderefgrsler. Ved de Igbende
udgiftsopfglgninger kan fremsendes en anmodning til Finansministeriet om dispensation.

4.2 Oversigt dellofter

Fanen Oversigt dellofter er en rapport, som viser regnskab ar til dato, bevillingen, prognosen og
differencen fordelt pa delloft, hovedkonto, bogfgringskreds og delregnskab.

Dispensationsanmodninger Forbrug af viderefarsler MNegativ budgetkorrektion Lanerammen | Oversigt dellofter I
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5 Lasning af koncernversion

Nar udgiftsopfglgningen er feerdig, bdr departementet lase koncernversionen af den pagaeldende
udgiftsopfglgning. Dette gennemgas her.

e Under koncernprocesflowet vaelg delprocessen Udgiftsopfalgning.

[E] Owversigt

Grundoudget

B Udgiftsopfalgning

Rapporter

e Velg opgaven Lasning — Koncern ministeransvarsomrade. Der dbnes et ledetekstvindue, hvor det
specificeres, hvilket ministeransvarsomrade og hvilken periode (ar), Iasningen foretages i.

E== 1. Hovedkonto afvigelsesforklaringer
=" | Afvigelseskategorier, belsb og kemmentarer

E===2 1. Hovedkonto afvigelsesforklaring - Indkomstaverfarsier
=" | Afvigelseskategori, belsb og kommentar

=== 1. Rap: Bevillings- og udgiftsopfzlgning per hovedkonto
=~ | Bevillings- og udgiftsopfeigning per hovedkonto

=== 2 LAsning - Koncern bogfaringskreds
=" | Versioner og bogfaringskreds

|_ 2. Lasning - Koncern ministeransvarsomrade

= | Versioner og ministeransvarsomrade

E===2 Udgiftsopfalgning korrektionar
=" | Dispensationsansagninger, Forbrug af viderefarsler, Negat

e Udfyld ledetekstvinduet med ministeransvarsomrade og ar.

{ Ledetekster - ] X
B3 Anvend variant | Veelg variant, eller indtast navn, og vezlg gem for at oprette ny brugervariant BiEl
Ledetekstsammenfatning Angiv vardi for ledetekster
Q
* Ministeransvarsomrade
* Ministeransvarsomrade: R

*hr 2022

| v *Ar 2022 2 ‘

e Ga til fanen Datalads KA Ministeransv.omrade. | vinduet vises vandret de forskellige budgetversioner i
det valgte ar. Farvemarkeringen under hver version indikerer om den er last (rgd) eller dben ( )

o Find den budgetversion, der gnskes last og stil cellemarkgren i det grgnne felt under versionen.

o Klik pd knappen Las for at lase versionen. Farvemarkgren andres til rg¢d (versionen kan abnes igen
ved at klikke pa Las op).

. o

Version UKZ22K4 U
Udg.opfelg.(K) K4-22 |U
Ministeransvarsomrad Red=Last R

e Klik pa knappen Gem data under fanen Analysis for at gemme lasningen.
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6 Rapporter til ledelsesberetningen
Dette afsnit gennemgar de 3 rapporter som skal benyttes i forbindelse med udarbejdelsen af
ledelsesberetningen som fremsendes til Finansministeriet ifm. udgiftsopfglgning 4.

6.1 Tabel 1.1

Tabel 1 viser den samlede bevilling og regnskab for aret fordelt pa dellofter.

Der er lavet en ny tabel 1, som er tilpasset udgiftsopfglgning 4. Hvis tabel 1 ikke er tilgeengelig i
procesflowet kan den tilfgjes ved at benytte det tekniskenavn MVR0O3_WB16.

Tabel 1 findes under delprocessen ‘Rapporter’.

[E] Oversigt

&

Version:

| Le | L

Ministeransvarsomrade:

Grundbudget

Udgiftsopfelgning

E Rapporter

Koncern input

=== Owerblik over kopiering fra Institution til Koncern
=" | Overblik over kopierede data og afvigelseskategorier fra Institution til Koncemn

=== U0 Tabel 1
=" | Samlet bevillings- og udgifts-opfalgning for minsteromradet

=== UO Tabel 4

=" | Bevillings-og udgiftsopfalgning per hovedkonti - Tabel 4

e Udfyld ledetekstvinduet med den pagaeldende finanslovs-, samt udgiftsopfglgningsversion.

il Ledetekster - o X
F7] Anvend varisnt | Veelg variant, eller indtast navn, o veelq gem for at oprette ny brugervariant | =
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
al . Finanslov FLSKS21 E
* Finanslov: Finansiov 2021 R
© . udg. ing [UI21K3
* Seneste godk. udg. opfelgning: Udg.opfalg.(l) | # SRS LI |[e]
()
Udspecificering af ledeteksterne:
Finanslov FLSKSxx, hvor xx er arstal
Version Den aktuelle budgetversion, fx UK22K4

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, fremkommer nedestdende tabel:
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[-]1 Finansarets |Finanslov Indbudgetteret  |Tillz=gsbevillinger Regnskab -

bevillinger i alt nettoferbrug Finansarets bevillinger

(FLSKS22) (FLSKS22) af videreforsler |FLSKS22 Regnskab ialt
Dellofter * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK *1.000.000 DKK
I alt 766.408,5 758.485,2 555,2 7.388,1 750.329,2 -16.079,3
Dellofter for driftsudgifter 204.149,5 210.658,1 93,6 -6.602,2 203.998,5 -151,0
Dellofter for indkomstoverfersler 291.483,9 287.367,1 4.122,8 290.253,1 -1.230,8
Uden for loft 270.7689,1 260.440,0 461,6 9.867,5 256.071,6 -14.6597,5
- heraf anlsegsramme 20.040,6 15.946,4 461,6 -367,4 18.467,8 -1.572,8
- heraf ledighedsrelaterede udgifter 8.314,6 8.291,2 23,4 6.292,1 -2.022,5
- heraf gvrige udgifter 242.413,9 232.202,4 10.211,5 231.311,8 -11.102,1

Tabellen viser finansarets bevillinger i alt, finanslov, indbudgetteret nettoforbrug af viderefgrsler,

tillaegsbevillinger, regnskab, samt differencen mellem regnskab og bevilling i alt, fordelt pa dellofter.

Tjek at det hele stemmer, og kopier Tabellen over i ledelsesberetningen.

7.2 Tabel B1: Oversigt over hovedkonti

Tabel B1 viser de aktuelle dellofter for institutionen, fordelt pa hovedkonti.

Hvis Tabel B1 ikke er tilgeengelig, kan den tilfgjes ved at benytte det tekniske navn: BILAG2_K.

Ved tilfgjelse kan den fx ligges den under delprocessen ‘rapporter’ eller ‘udgiftsopfglgning’, og give det fglgende

beskrivelse

Cwerblik per delloft og hovedkonto

= | Regnskab ATD, finansarets bevillinger, udg.opfelgning og afvigelse

Nar rapporten abner skal ledetekstvinduet udfyldes med den pagaldende finanslovsversion og

udgiftsopfglgningsversion.

o Ledetekster

EZ Anvend variant | Vielg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant

Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster

Q

* Version

* Version:

FLSKS21

* Finanslov
* Finanslov: Finanslov 2021

Aut. Bogfaringskreds (input) Aut. Bogferingskreds (input) | =

A @ @8

Hovedkonto:

Hovedkonta =

Vis

]

u[g]

Aforyd

Udspecificering af ledeteksterne:

Finanslov

FLSKSxx, hvor xx er arstal

Version

Den aktuelle udgiftsopfglgnings, fx UK22K4
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Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, fremgar nedestaende tabel:

Tabel B1 (O]

Tabel B1 bliver opdelt pr. delloft og de dertilhgrende hovedkonti. For hver hovedkonti bliver der vist
regnskab ar til dato, Bevillingen i alt, aktuelle budgetversion og til sidst afvigelsen mellem bevillingen og

budgetversionen.

Seneste
[+] Finansarets |godk.udg. Afvigelse

REGNSKAB bevillinger i alt  |opfelgning Udg.opfelgning -

ATD (FLSKS21) (UI21K3) Finansarets bevillinger
Delloft Hovedkonto *= 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK * 1.000.000 DKK
Anleegsramme (Uden for loft) 8338,6 4.802,4 838,6 -3.963,8

I 134,9 750,0 134,9 -615,1
I -10,6 10,6
I 1,3 0,0 1,3 1,3
I 0,3 12,5 -0,3 -12,8
I 2,7 0,5 2,7 2,2
I 8,5 5,3 8,5 3,2
I 75,7 75,7
I 12,6 5,0 12,6 7.6
I 3,6 9,6 3,6 -6,0
7 56,4 274,9 85,4 -188,5
I 9,2 19,5 9,2 -10,3
I 0,8 17,0 0,3 -16,2
I 22,0 0,0 -22,0 -22,0
I 39,2 273,3 33,2 -234,7
4 4,0 90,8 4,0 -86,8
1 172, 233,4 172, 60,6
T 11,1 136,5 11,1 125,4
T 397,7 397,7
I 12,7 12,7
| 459,6 666,38 459,6 -207,2
7 54,4 60,3 54,4 -5,9
1 401,0 563,7 401,0 -162,7
1 86,9 116,5 36,9 23,6
I 16,4 -25,7 16,4 42,1
1 1.627,6 2.648,1 1.627,6 -1.020,5
1 1.392,5 2.759,0 1.392,5 -1.366,5
N 0,0 10,1 0,0 10,1
I 112,1 112,1 112,1
1 1,5 0,0 1,5 1,5
I 0,4 -0,4
T 19 3 -19 3

Tjek at det hele stemmer og kopier tabellen over i ledelsesberetningens Bilag 2. Efter kopieringen kan man
med fordel slette en af de to regnskabskolonner, fx ’seneste godk.udg.opfglgning’.

6. 2 Tabel B2: Afvigelsesforklaringer pa bagudrettede afvigelser

Tabel B2 bestar af en rapport som viser de bagudrettede afvigelsesforklaringerne for ministeromradet.

Hvis ministeromradet har hovedkonti under Indkomstoverfgrselsramme 1, og dermed benytter skemaet til
indkomstoverfgrsler er der en ekstra rapport, som viser disse afvigelsesforklaringer.

Afhaengig af hvilke dellofter institutionen er underlagt, vaelges den/de relevante rapporter.

e  Rapport over afvigelsesforklaringer

e  Rapport over afvigelsesforklaringer — indkomstoverfgrsler

Nar der abnes en af de to rapporter skal ledeteksten udfyldes med ministeromrade og den pagaldende

udgiftsopfglgning.
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& Anvend variant

Ledetekstsammenfatning

Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant

Angiv veerdi for ledetekster

Q

mrad

= Ministeransvarsomrade:

n

* Version:

Hovedkanto:

]

7

B Hovedkanto =

* Version

V[E]

Aforyd

Ministeransvarsomrade

XX, hvor xx er paragrafnr. Fx §7 skrives som 07

Version

Den aktuelle udgiftsopfglgningsversion, UK22K4

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, vaelger man fanen ’ Rapport afvigelsesforklaringer’

Rapport (input layout)

Rapport afvigelsesforklaringer r

Efterfglgende fremkommer nedestdende tabel i fanen:

:::i::::gﬂmemm i:gi;ii Rapport: Udtraek af afvigelsesforklaringer til udgiftsopfal
Ministeransvarsomr
Version
Prioriteret
Kommentar |Kommentar Belgh
Hovedkonto Kommentartype |Afvigelsestype *1.000.000 DKK
Bagudrettet Aktivitetszzndring |CBS @get aktivitet pa projekt X grundet XX 40,0
| | 40,0
Forventning om fortsat eget aktivitet pa projekt
Fremadrettet Aktivitetszendring |OBS ¢ grundet xoc 22,7
| | 22,7
Bagudrettet Mindre vaesentlige En reekke mindre veesentlige merforbrug 0,6
| | 0,6
Bagudrettet Periodeafvigelse ¥ blev fremrykket 1,5
| | 1,5
Fremadrettet Periodeafvigelse xx blev fremrykket. -1,5
-1,5
Samlet resultat 63,3

Tabellen viser alle afvigelsesforklaringer fordelt pa hovedkonto, bagudrette/fremadrettede kommentar og
de 5 afvigelsestyper.

Hvis rapporten til indkomstoverfgrsler veelges, kommer fglgende tabel frem:
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Ministeransvarsomr
Version

Kommentar Belgb

Hovedkonto Afvigelsestype * 1.000.000 DKIK
r

Permanente 0,0
-11,0

Midlertidige ] 100,0

Midlertidige 1 -30,0

Permanente

Midlertidige

Permanente 3,4

Midlertidige -3,.4

Samlet resultat 43,4

Tabellen viser alle afvigelsesforklaringer fordelt pa hovedkonto og permanente/midlertidige afvigelser.

Tjek rapporterne igennem og kopier det over i ledelsesberetningens bilag 2.

6. 3 Tabel B3: Afvigelsesforklaringer pa mer- og mindreforbrug

Tabel B3 bestar af en rapport, som viser alle afvigelsesforklaringerne for mer- og mindreforbruget for
ministeromradet.

Rapporten er ny, og den skal dermed tilfgjes til den valgte processkabelon. Det kan ggres ved at benytte
felgende tekniskenavn.

e Rapport over afvigelsesforklaring: MAP1005_WB02

Nar rapporten abnes, skal ledetekstvinduet udfyldes med ministeromrade og den pagaeldende
udgiftsopfglgningsversion.
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Edl Anvend variant | Vielg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant

Ledetekstsammenfatning

= Ministeransvarsomrade:

* Version:

Hovedkanto:

Vis v || Rydalle

Angiv veerdi for ledetekster

* Ministeransvarsomrade

* Version

Hovedkanto =

£
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V[E]

Aforyd

Ministeransvarsomrade

XX, hvor xx er paragrafnr. Fx §7 skrives som 07

Version

Den aktuelle udgiftsopfglgningsversion, fx UK22K4

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er klikket OK, fremgar nedenstaende tabel

Ministeransvarsom

Version UK22K4

Udg.opfelg.(K) K4-22

Veelg antal kemmentarer (1-20) herunder

#;1;2; 3

[+] Bevilling
FL + TB
2022

[+]

Edg.upfﬂ\g.()(} K4-22

ret

Afvigelse

Afvigelsesforklaring
Belab

Afvigelsesforklaringer

Hovedkonto
-

Kommentarnr.

*1.000.000 DKK

* 1.000.000 DKK|

= 1.000.000 DKK|
-36,9
11,8
-4,2

0,7

0,0

0,0

-0,0

0,0

0,0
-1.061,2
-30,4
-0,0

* 1.000.000 DKK|

0,0
0,0
0,0

Samlet resultat ‘

Tabellen viser alle afvigelsesforklaringer fordelt pa hovedkonto og kommentarer.

Tjek rapporterne igennem og kopier det over i ledelsesberetningen bilag 2.
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