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1 Indledning

| denne vejledning gennemgas processen for at udarbejde udgiftsopfglgning 4 vha. Statens Budgetsystem
(SBS) for relevante gkonomimedarbejdere i institutioner.

Vejledningen henvender sig til institutioner, der anvender SBS til udarbejdelse af afvigelsesforklaringer,
som skal frigives til deres departement i forbindelse med en udgiftsopfglgning.

1.1 Processen

Den helt overordnede proces for udarbejdelsen af udgiftsopfglgningen i SBS er skitseret i nedenstaende
procesdiagram:
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Udgiftsopfalgning 4

Hovedprocessen bestar af fglgende aktiviteter:

e @Pkonomifunktionen starter ét eller flere procesflow, der har til formal at indsamle budgetbidrag fra lokale
budgetansvarlige og evt. bidrag fra anlaegs- og eller/Ignspecialister (valgfri).

e Bidrag fra budgetansvarlige og specialister konsolideres og skonomifunktionen kan foretage egne justeringer
(valgfri).

e Institutionernes gkonomifunktioner udarbejder afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

e De aktuelle afvigelsesforklaringer frigives til koncernversionen. Departementet sammenholder de indmeldte
afvigelsesforklaringer med finansarets bevilling i alt og regnskabet og har dialog med institutionernes
gkonomifunktioner. Safremt der i denne proces opstar behov for at justere i afvigelsesforklaringerne, skal de
frigives pa ny til koncernversionen.
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Den praecise tilrettelaeggelse af udgiftsopfglgninger for et ministeromrade, herunder den interne proces og
dialog for fastleeggelse af prognosen for et ministeromrade, fastlaegges lokalt af det ansvarlige
departement.

1.2 Anvendelsesomrade

Vejledningen kan anvendes i forbindelse med udarbejdelse af udgiftsopfalgning 4.

1.3 Forudsaetninger

Denne vejledning tager udgangspunkt i den overordnede proces for udarbejdelse af afvigelsesforklaringer
til udgiftsopfelgningen. Hvis man som en del af processen anvender inputskemaer til budgetansvarlige, lgn-
eller anlaegsmodulet i SBS henvises der til saerskilte vejledninger, som ligger pd @konomistyrelses
hjemmeside.

En stor del af de opgaver, der beskrives i denne vejledning, forudsaetter ikke i sig selv, at dele af
budgetprocessen er uddelegeret. De fleste af vejledningens delopgaver skal saledes foretages, uanset om
der uddelegeres til budgetansvarlige, |gn- og anleegsspecialister eller ej.

Endvidere forudsattes det, at gkonomifunktionen har et procesflow tilgaengeligt med rapporter og
inputskemaer til gkonomifunktionens arbejdsopgaver. Hvis der ikke er et eksisterende procesflow, henvises
til manual for lokale systemadministratorer pa gkonomistyrelsens hjemmeside for vejledning i at oprette et
procesflow.

Navngivning af relevante budgetversioner ved udgiftsopfglgning 4.

Udgiftsopfelgning 4 Version i SBS Eksempel

Officiel UO4 version UlIxxK4, xx= arstal Ul22K4

1.4 Opgaver som gkonomifunktion

| det fglgende gennemgas opgaverne som de er tilrettelagt for gkonomifunktionen:

e Adgang til aktiviteter: Her gennemgas, hvordan du kommer frem til procesflows i SBS.

o Afvigelsesforklaringer: Her angiver gkonomifunktionen afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau i
overensstemmelse med den formelle praksis bag den kvartalsvise udgiftsopfglgning i staten. | processen har
gkonomifunktionen mulighed for at se og anvende de budgetansvarliges “decentrale” afvigelsesforklaringer
som stptte for afvigelsesforklaringerne pa konsolideret niveau.

e Overfor institutionens afvigelsesforklaringer til koncern: Nar institutionens afvigelsesforklaringer foreligger,
kan gkonomifunktionen overfgre dem til koncernniveau ved hjaelp af en kopieringsfunktion.

e Ldsning af version: Nar gkonomifunktionen har angivet afvigelsesforklaringer kan budgetversionen lases.
Derved er det ikke muligt at foretage sendringer i versionen.

e Udtraek af rapporter: Nar de endelige afvigelsesforklaringer foreligger, har gkonomifunktionen mulighed for
at traekke rapporter, til brug i ledelsesberetningen.
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2 Adgang til aktiviteter

| det fglgende forudsaettes, at der er igangsat et procesflow med gkonomifunktionens rapporter og
inputskemaer vedr. udgiftsopfglgning 4.

e Fra hovedmenuen valger du Mine aktiviteter, markerer og abner det procesflow, som er gjort tilgaengeligt
med henblik pa gkonomifunktionens opgaver.

B Institutionsbudget input . )
=1 Tuamrgéende uden detailposter

[@ Institutionsbudget kopiering Faste dimensioner
=1 Tumrgéende uden detailposter

~ [@ Institutionsbudget CEV indlsssning .
E Alle dimensioner
[@ Lenkapacitet input og kopiering [E= Tumrgéende uden detailpostar
MINE AKTIVITETER Alias
[3 Lenfordeling inout og kopiering

Vis [ Akiiv v| wis, & Opdater ' Fuldior Vis [ Lon GSV indisssning
Behanal Aktivitet Kontekst .
" % Omk fordeling metode. input og kopiering

Bevilling, budget og opfelgning (maned og kvartal) on Opgaver til opstart og afslutning af... | Gkonomistyreisen, drift, seiv likv

2021 ® Karer A Afvigelseskategorier og kommentarer
Lonkapagitet o ) _

onlapacte [3 Investeringerianiz=g kopiering

2020 ® Korer

; [3 Lésning funktioner
Investeringer/anlaeg o

2020 ® Karer [Z Rapporter

bl it o [3 Rapporter til eendringslog
2021 @ Karer
| [ Udtreek fil SKS indlesning

[® Adgangsstyring

Det pracise indhold i procesflowet kan variere fra institution til institution. | de fglgende afsnit er der taget
udgangspunkt i overstaende procesflow.

Hvis der ikke forefindes aktiviteter, henvises til fglgende vejledning afsnit 3.4,
https://oes.dk/media/34240/lokal-processtyring-i-sbs-v10 web.pdf

3 Afvigelsesforklaringer

Der skal udarbejdes to former af afvigelsesforklaringer. Den fgrste er mellem udgiftsopfglgning 3 og
regnskabet, den anden er mellem bevillingen og regnskabet. Begge afvigelsesforklaringsmetoder vil blive
beskrevet i de fglgende afsnit.

3.1 Afvigelsesforklaringer mellem versioner
Gennemgangen i det fglgende afsnit tager afsaet i skemaet Hovedkonto/Bogf@ringskreds
afvigelsesforklaringer, som findes under delprocessen Afvigelseskategorier og kommentarer.

==== Hovedkonto/Bogferingskreds afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier, beleb og kommentarer

=== Hovedkonto/Bogferingskreds indkomstoverfarsler
Afvigelseskategorier, belab og kommentarer

Der abnes et ledetekstvindue, hvor det specificeres, hvilke data, der skal hentes ind i inputskemaet.


https://oes.dk/media/34240/lokal-processtyring-i-sbs-v10_web.pdf
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o Ledetekster - ] X
[55] Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ E
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
A * Version UI22K4

¥ *Version: Udg.opfalg.(l) K4-22 i

* Aut. Bogferingskreds (input) | = ¥ E
* Aut. Bogferingskreds (input): L

Hovedkonto: B Hovedkonto = ¥ lz‘

Vis ~ Ryd alle OK Afbryd

Angiv fglgende i ledetekstvinduet:

Version Den aktuelle opfglgningsversion, fx UI122K4
Aut. Bogfgringskreds En eller flere specifikke bogfgringskredse
Hovedkonto En eller flere specifikke hovedkonti — Valgfri

Er man flere, som laver afvigelsesforklaringer, kan det vaere en fordel at vaelge de specifikke
bogferingskredse/hovedkonti man sidder med, s& man ikke spaerrer for andre brugere.

e  Klik pa OK for at dbne inputskemaet.

Dags cato. 17.00.2021
Registreringsrammedeto:  17.09.2021

inger per og i ds i Mio. T

Vaslg antal kommentarer (1-20) herunder
Version UI20k3 Udg.opfalg. (I} K3-20 #5123

[-1 Bagud [
Koncernkemmentar til Inst. kommentar til letto- Uds felg.(I) K2-20 Bagud belgbs- A
afvigelsesforklaringer afvigelsesforklaringer fuigelse ATD AT afvigelse afvigelse E

Mio. DKK| Mio. DKK| Mio. DKK| Mio. DKK| Mio. DKK
-134,4] 127,9 74,8 -53,2 03

[0 [X [ TS [ EX P BV [ D [

e Inst. kommentar til afvigelsesforklaring kolonnen kan bruges til at skrive en overordnet kommentar til ens
departement. Det kan man ggre ud for hver afvigelsesforklaring. Man kan aftale internt med sit departement,
hvordan man valger at bruge kommentarfeltet.

Skemaet er lodret opdelt i sektioner til hver kombination af hovedkonto og bogfgringskreds. For hver
sektion vises nettoafvigelsen (som er sum af bagud- og fremadrettet afvigelse i forhold til forrige
budgetversion); forrige budgetversion ATD (som er belgbet for den foregdende budgetversion frem til
opfelgningstidspunktet) og regnskab ATD (som er bogfart forbrug til opfglgningstidspunktet). Laengere til
hgjre findes sektioner til hhv. bagudrettede og fremadrettede afvigelsesforklaringer. Alle belgb i skemaet
vises i mio. kr.
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Hver af disse sektioner er igen inddelt i afvigelseskategorier med plads til angivelse af afvigelsens
belpbsmaessige stgrrelse samt en kommentar (op til 250 tegn). Kommentarkolonnerne er som
udgangspunkt ikke synlige, men kan foldes ud ved at klikke pa [+] i kolonneoverskriften, som i
nedenstaende eksempel. Kommentarkolonnen kan tilsvarende foldes sammen igen.

[-] Bagud gaagud
belobs- Ivitet Prioriteret
afvigelse Beleb kommentar |Kommentar
Mio. DKK Mio. DEK
-14,7 0,0
0,0 0,0

e  Prioriteret kommentar findes under hver afvigelseskategori og bruges, hvis der gnskes at ggre departementet
opmaerksom pa szerlige kommentarer. Det kan enten vaere grundet szerlig vaesentlighed, eller det daekker
over et stort mer/mindreforbrug.

e En kommentar indikeres som prioriteret ved at skrive OBS i feltet. Det kan enten ggres ved at skrive OBS i
feltet eller trykke pa spgrgsmalstegnet i kommentarfeltet.

Der angives forklaringer ved hjaelp af fglgende fem kategorier for afvigelser:

e  Aktivitetseendringer: Afvigelser der skyldes stigning/fald i aktivitetsniveauet. Fx en stigning i antallet af sager
der skal behandles.

e  Periodiseringsafvigelser: Afvigelser der skyldes et &endret tidsforlgb for en aktivitet, fx at en aktivitet er flyttet
fra 1. til 2. kvartal.

e  Priseendringer: Afvigelser, der skyldes, at en aktivitet er blevet dyrere/billigere end forventet.

e  Regnskabsafvigelser: Afvigelser der skyldes fejl i regnskabet. Fx regninger der er optaget forkert eller
posteringer, der ikke er foretaget korrekt.

e Mindre vaesentlige afvigelser: Afvigelser, som er sammensat af mange smating, hvor det ikke vurderes
vaesentligt at give afvigelsesforklaring for hver enkelt arsag.

Ved udgiftsopfglgning 4, skal alene angives bagudrettede afvigelser, ved at udfylde en eller flere linjer i
sektionerne med afvigelsestyper, sa der slutteligt er redegjort for den samlede afvigelse. For hver
afvigelseskategori er der mulighed for 20 afvigelsesforklaringer, se eksempel med Bagudrettet
Regnskabsafvigelser herunder:
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[-] Bagud [-]1 Bagud

belsbs- Regnskab Prioriteret

afvigelse Belgb kommentar |Kommentar
Mig. DKK Mio. DKK

0,3

e  Skriv afvigelsesforklaringer ud for de relevante afvigelsesforklaringskategorier og tilfgj belgb. Vaelg herefter
Gem data.

Fgr’Gem data’

[-] Bagud [-] Bagud
belobs- Regnskab Prioriteret
afvigelse Beleb kommentar |Kommentar
Mig, DKK Mio. DKK
0,3/ ]

Regnskabsafvigelsesn skyldes, at der ved en fejl
0,3 er bogfert 0,3 mio.kr. pa regnskabskonto ooy,
som skulle have vesret bogfart pd zzyy.

Efter 'Gem data’

[-] Bagud [-] Bagud

belgbs- Regnskab Prioriteret

afvigelse Belab kommentar |Kommentar
pelilio DK Mio. DKK

| 0,0/ 0,3

Regnskabsafvigelsesn skyldes, at der ved en fejl
0,3 er bogfart 0,3 mio.kr. pa regnskabskonto ooy,
som skulle have vasret bogfert pa zzyy.

Din opgave er nu at sikre, at alle afvigelser gar i nul.

e Nar du er feerdig med afvigelsesforklaringerne, vaelg Gem data og luk herefter Excel-arket.

=]

1

Gem |
data

Til sidst i skemaet findes bevillingen, som giver et samlet overblik over den nyeste gaeldende bevilling for
finansaret (FL + TB). Ved at trykke pa [+] vises bevillingen opdelt pa finansloven, indbudgetteret
nettoforbrug af viderefgrsler ATD og tillaegsbevillinger.Dette kan anvendes til at sammenligne bevillingen
med den nyeste prognose for de pagaeldende hovedkonti/bogfaringskredse.
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DEga dato: 17.09.2021
Registreringsrammedatn:  17.09.2021

Version UT20K3 Udg.opfalg.(I) K3-2
Bevilling
Udg.opfalg.(1) K2-20 |Udg.opfalg.(I) K3-20 |FL+TEB
ret ret 2020
Howvedkonto |Bogferingskreds |Kommentarnr. Mio. DK Mio. DK Mio. DKK
| # 209,1 74,8 127,3

1

2

3

& 7,0 0,1 36,0

1

2

3

# 01 0,1

1

2

3

3.1.1.1 Tilfgj ekstra linjer til afvigelsesforklaringsskemaet
Skemaet dbnes som udgangspunkt med tre linjer pr. afvigelsestype pr. kombination af hovedkonto og
bogfgringskreds, men det er muligt selv at @&ndre dette ved at klikke i den nedenfor markerede celle og

derefter pa filterikonet:

Version UI22K4

Udg.opfalg.(I) K4-2

Veelg antal kommentarer (1-20) herunder
I#,- 1;2;3 |

| ind|

Koncernkommentar til
afvigelsesforklaringer

Inst. kommentar til
afwigelsesforklaringer

Netto-
afvigelse

Hovedkonto |Bogferingskreds | Kommentarnr.

Mio. DKK

#

1
2
3
#

Dette abner et vindue, hvori det kan specificeres, hvor mange linjer, der gnskes vist pr. kombination af
hovedkonto og bogfgringskreds. Afslut ved at klikke OK:

Find medlemmer ):' Tekst

Vis - Vis valgte

{& 3UFAEBOPGKMBOIS3IKCQTSF... O X

I Medlem(Tekst)

[®] v=lg alle
=
E11
M2
3
B4
s
EA0
Oz
Os [y
Og
O
On

Man

oK Afbryd
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3.1.2 Afvigelsesforklaring for indkomstoverfgrsler

Det fglgende afsnit vedrgrer hovedkonti under Indkomstoverfgrselsramme 1 (overramme 31). Der tages
afseet i skemaet Hovedkonto/Bogfaringskreds indkomstoverfgrsler, som findes under delprocessen
Afvigelseskategorier og kommentarer.

==== Hovedkonto/Bogferingskreds afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier, belab og kommentarer

=== Hovedkonto/Bogferingskreds indkomstoverfaersler
Afvigelseskategorier, beleb og kommentarer

Der abnes et ledetekstvindue, hvoridet specificeres, hvilke data, der skal hentes ind i inputskemaet.

i Ledetekster - O X
£ Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant M [E]
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
A = Version ui22K1 | [
* Version: n
Havedkont = - *
Hovediont: g Fowdeno [l s/ [+
Aut. Bogferingskreds - valgfri (input): n Aut. Bogfenngskreds - valgfri (input) | = ¥ ll‘ 3
Version Den aktuelle opfglgningsversion, fx UlxxK4
Aut. Bogfgringskreds — valgfri En eller flere specifikke bogfgringskredse - Valgfri
(input)
Hovedkonto En eller flere specifikke hovedkonti - Valgfri

Hvis ikke der veelges en specifik bogfgringskreds eller hovedkonto, vises alt det brugerens adgang
berettiger.

Er der flere brugere, som udarbejder afvigelsesforklaringer simultant, kan det veere en fordel at veelge de
specifikke bogfgringskredse/hovedkonti, der anvendes, sa brugerne ikke spaerrer for hinanden.

e Klik pa OK for at abne inputskemaet.
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Version UI21K3 Udg.opfalg.(1) K3{21

[+ Finansarats [TEas! g T [FTMiElerdige {07 2021 [Ugg-opfela (1) K321
ger |Udg.opfalg (1) K3-21 |bevillinger |Afvigelse afvigelse Belob Belob Rest &r Rest &r

|Bogfsring L * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK]| * 1.000.000 DKK| _* 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| *1.000.000 DKK| = 1.000.000 DKK]
538,0 6254, 514 314 157,4) 538,0

RARERERRERRRRE

16,3] 131,2 1145 -114,8 32,8 16,3|

RARERERDRERRE

RARERRRRERRREE

) PN 5 o

Input @® <

e Inst. kommentar til afvigelsesforklaring kan bruges til at give en overordnet kommentar til departementet.
Det kan ggres ud fra hver afvigelsesforklaring. Det kan aftales internt med eget departement, hvordan
kommentarfeltet anvendes.

o Koncernkommentar til afvigelsesforklaringer kan bruges af departementet til at give overordnede
kommentarer tilbage. Fx hvis der er nogle af kommentarerne der skal uddybes eller at afvigelsesforklaringen
er godkendt. Det kan aftales internt med eget departement, hvordan kommentarfeltet anvendes.

Skemaet er lodret opdelt i sektioner til hver kombination af hovedkonto og bogfgringskreds. For hver
sektion vises den aktuelle budgetversion, finansarets bevilling i alt (FL + TB) og nettoafvigelsen. Leengere til
hgjre findes sektioner til afvigelsesforklaringer hhv. permanente og midlertidig. Alle belgb i skemaet vises i
mio. kr.

Nettoafvigelsen angiver differencen mellem den nyeste prognose og bevillingen. Afvigelsesforklaringerne
er inddelt i permanente eller midlertidig forklaringer. For at angive sine belgb og kommentar til
afvigelsesforklaringerne, trykkes pa [+] i kolonneoverskriften. Herefter er der mulighed for at angive den
belpbsmaessige stgrrelse samt kommentar (250 tegn) til den pageeldende afvigelsesforklaring.

11
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Belobsforklaring |[-] Permanente |[Kommentar [[+] Midlertidige
igelse Belab (Fermanente) |Belob
*1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK *1.000.000 DK

-91,4

Nar der er angivet belgb og kommentar trykkes Gem data. Efter data er gemt, vil Belgbsforklaring afvigelse
@&ndres, sa det hele tiden er muligt at fglge med i hvor meget af nettoafvigelsen, der er forklaret og hvor
meget der hermed er tilbage at skulle forklare.

3.2 Afvigelsesforklaringer mellem bevilling og regnskab
| forbindelse med udgiftsopfglgning 4 skal institutionen angive afvigelsesforklaringer mellem bevillingen og
regnskabet.

Afvigelsesforklaringerne skal angives pa hovedkontoniveau pr. bogfgringskreds.

Afvigelsesforklaringsskemaet er nyt og hedder ’Udgiftsopfglgning 4 Afv. Forklar og dialog’, og kan tilfgjes
til processkabelonen med det tekniske navn: MAP0211_WB10

Der abnes et ledetekstvindue, hvori det specificeres, hvilke data, der skal hentes ind i inputskemaet.

 Ledetekster - [m] X
2 Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v BJ
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
QU version UI22K4 [
~  *Version: Udg.opfelg.(l) K4-22 R
* Aut. Bogferingskreds (input): R * Aut. Bogfaringskreds (input) | =~ ‘ IE‘ s
Hovedkanta: " Hovedkonta = IE‘ )
Vis “ oK

12
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Version Den aktuelle grundbudgetversion, fx UlxxK4
Aut. Bogfgringskreds (input) En eller flere specifikke bogfgringskredse
Hovedkonto En eller flere specifikke hovedkonti — Valgfri

Er der flere brugere, som laver afvigelsesforklaringer simultant, kan det veere en fordel at vaelge de
specifikke bogfgringskredse/hovedkonti pr. bruger, sa der ikke spaerres for andre brugere.

Efter der er klikket OK, abner skemaet og viser de hovedkonti der kan angives afvigelsesforklaring for.

. e = e " - . w
Dags dato: 06.02.2023
Registreri 31.12.2022

Version UI22K4 Udg.opfalg.(I)
[+] Bevilling [+1
FL+TB Regnskab Afvigelsesforklaring
2022 2022 Afvigelse Beleb Afvigelsesforklaringer
Hovedkonto Bogfaringskreds | Kommentarnr. | * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK
= 142,2 150,9 8,7
1
2
&
# 65,4 41,5 -23,9
1
2
3
# 0,0 0,0
1
2
3
Samlet resultat # 207,6 192,4 -15,2
1
2
2

Skemaet er lodret opdelt i sektioner til hver kombination af hovedkonto og bogfgringskreds. For hver
hovedkonto vises bevilling, regnskab og afvigelsen imellem. Herefter er der to kolonner til at angive
henholdsvis belgb og forklaring. Alle belgb i skemaet vises i mio. kr.

Ud fra hver hovedkonto og bogfgringskreds er der mulighed for at opdele afvigelsen og angive et mere
specifikt belgb til en konkret afvigelsesforklaring med op til 250 tegn.

Efter der er angivet belgb og forklaring gemmes skemaet ved at klikke pa Gem data under Analysis.

Der er mulighed for at udfolde bade bevilling og regnskabet, sa der henholdsvis kan ses hvad bevilling
bestar af, og hvordan regnskabet er periodiseret.
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Veelg antal kommentarer (1-20) herunder

Version UIZ2K4 Udg.opfalg.(I) K4-22 #1; 2; 3
[+] Bevilling
Koncernkommentar til Institutionskommentar til FL+TB
institution koncern 2022
Hovedkonto Bogferingskreds | Kommentarnr. * 1.000.000 DKK
E 142,2
1
2
3
# 65,4
1
2
3
#
1
2
3
Samlet resultat # 207,6
1
2
3

Inst. kommentar til koncern kolonnen kan bruges til at give en overordnet kommentar til eget
departement. Det kan ggres ud fra hver afvigelsesforklaring. Det aftales internt med eget departement,
hvordan kommentarfeltet anvendes.

Koncernkommentar til institution kan bruges af departementet til at give overordnede kommentarer
tilbage. Fx hvis der er nogle af kommentarerne, der skal uddybes eller at afvigelsesforklaringen er
godkendt. Det aftales internt med eget departement, hvordan kommentarfeltet anvendes.

| dette skema er der mulighed for at angive afvigelsesforklaringer pa 20 linjer. Som udgangspunkt vises kun

3 linjer pr. hovedkonto. Hvis der er brug for ekstra linjer, fglges vejledningen i afsnit 3.1.1.1.

14
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Nar alle afvigelsesforklaringerne er feerdiggjort kan gkonomifunktionen kopiere dem til koncernen.
Kopieringsfunktionen gennemgas i det fglgende afsnit.

4.1 Kopier afvigelsesforklaring til koncern

Veaelg opgaven Kopier data fra institution til koncern under delprocessen Institutionsbudget kopiering.

Kopier data fra institution til koncern

Vaelg version der skal kopieres fra

Der abnes et ledetekstvindue, hvor kopieringen specificeres.

@ Ledetekster

Ledetekstsammenfatning

! * Bogfaringskreds:

< * Kopier fra version: Udg.opfalg.(l) K4-22

Aut. Delregnskabsnummer (input):

Vis v | Rydalle

- O X
Er ] Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant e [EI
Angiv veerdi for ledetekster

* Bogfringskreds I | [
it
N * Kopier fra version Ul22K4 lE‘
r Aut. Delregnskabsnummer (input) | = ¥ lz‘ )

Aforyd

Angiv fglgende i skemaet:

Bogfgringskreds

Den bogfgringskreds, hvor der kopieres fra

Kopier fra version

Den budgetversion der skal kopieres fra og op til departementsniveau, fx UI22K4

e Klik OK for at dbne inputskemaet til kopiering.

Skemaet har to faner:

Fane

Beskrivelse

Rapport kopier data

| dette skema vises budgettal i hhv. institutions- og koncernversionen.

Rapport kopier afv.forklaringer

| dette skema vises afvigelsesforklaringer i hhv. institutions- og koncernversionen.

Nar skemaet dbnes kan man i begge faner orientere sig i indholdet i hhv. institutions- og koncernversionen.

| fanen Rapport kopier data vil der ikke fremga noget data, da udgiftsopfglgning 4 kun indeholder
regnskabstal. Regnskabet vil automatisk fremga i bade institutionens og koncernens budgetversion.
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Tilgad fanen Rapport kopier afv.forklaringer.

K L

ingsrammedato;  03.01.2023

1] sogfsringskreds
Version fra utzzka

Ingen passende data fundet

N[O (U0 |5 (U3 |19 = [© 10 [0 <1 [0 [U1 |5 U3 |13 [= [© |18 (88 [~ [ (& |4 [W [ [ =5 |© [ [ [~ [& [0 [& [W [N = [& |~ [* | [~ |7
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s

Rapport: Kopier data fra Institution til Koncern

Udg.opfalg.(1) K4-22

Rapport kopier data Rapport kopier afv.forklaringer @

Version til

UK22K4 Udg.opfelg.(K) K4-22

e | fanen Rapport kopier afv.forklaringer ses de afvigelser og forklaringer, der aktuelt findes i koncernversionen
og i institutionsversionen.

k L M N 0 P O R
Dags date: 03.01.2023 . . q — c
1 R::i;:ﬁngmmmmm: EMEF L Rapport: Kopier afvigelseskategorier - belsb og kommentarer fra Institution til Koncern
2 | Bogferingskreds
3 | Version fra UI22K4 Udg.opfelg.(I) K4-22 “ersion til UK22K4 Udg.opfalg. (i) K4-22
b
Udg.opfolg.(I) [Udg.opfela.(K)
Ka4-22 Ka4-22 ud
3 Belsb FRA Belob TIL Afvigelse Ba
T |H dkonto |Delr kalK tarnr. Datatype DKK DKK| DKK
3 # KOMMENTARL Grundbudget afvigelsesforklaringer 20.000.000 20.000.000 0
3 | |[samlet resultat 20.000.000| 20.000.000 (1]
o
1
2

o Klik pa Kopier data under fanen Analysis for at kopiere begge typer af afvigelsesforklaringer. Differencerne pa

belgb til afvigelsesforklaringerne vil herefter vaere 0, og tilsvarende vil afvigelsesforklaringerne ogsa veere
kopieret til koncernversionen.

Kopier
data

Funktioner

e Klik pa knappen Gem data under fanen Analysis for at gemme kopieringen. Ved denne kopiering er begge

former for afvigelsesforklaringer frigivet til koncernen.

Udgiftsopfglgning 4 er nu leveret til departementet.

Afhaengigt af, hvad der er aftalt med eget departement har udmeldt, bgr departementet informeres

departementet om, at udgiftsopfglgning 4 er afleveret i SBS. Denne kommunikation foregar uden for SBS.
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5 Handtering af bemaerkninger fra departement

Hvis departementet har bemaerkninger til de fremsendte afvigelsesforklaringer, skal | genabne og revidere
afvigelsesforklaringerne. Dette beskrives i naervaerende afsnit.

Veelg delprocessen Afvigelseskategorier og kommentarer, herefter vaelges Hovedkonto/Bogfgringskreds

afvigelsesforklaringer eller Hovedkonto/Bogfgringskreds indkomstoverfgrsler

@konomifunktion - Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.

s

E] Oversigt

[ Institutionsbudget input

[# Institutionsbudget kopiering

= Institutionsbudget CSV indlzzsning

[2 Lenkapacitet input og kopiering

[3 Lanfordeling input og kopiering

[3 Lon cBV indlzsning

[2 omk fordeling metode, input og kopiering

| B Afvigelseskategorier og kommentarer |

] Investeringerfanlzeg kopiering

[2 Lasning funktioner

[ Rapporter

[3 Rapporter til &ndringslog
[2 Udtreek til SKS indlzzsning

[% Adgangsstyring

Hovedkonto/Bogfaringskreds afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier, belab og kommentarer

—
|
==
=
=
i
—
=
—
=

Hovedkonto/Bogferingskreds indkomstoverigrsler
Afvigelseskategorier, belab og kommentarer

Delregnskab afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier, belab og kommentarer

Delregnskab indkomstoveriersler
Afvigelseskategorier, belab og kommentarer

Fast dimension 1 afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier og kommentarer

e Udfyld version og eventuelt bogfgringskreds i ledetekstvinduet.

fii Ledetekster

EZ Anvend variant | Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant

Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster

2 *Version Ul22K4

« ™ Version: Udg.opfalg.(l) K4-22 n
® Aut. Bogfaringskreds (input) | = ~

* Aut. Bogfaringskreds (input): 2
Hovedkanto: 1 Hevedkaonta = -

e Laes nu departementets kommentarer i kolonnen med navnet Koncernkommentar til afvigelsesforklaringer

— O =
v[g|
[Fel s [# 7]
[Fel s [# 7]

angive, hvorndr
opdateringen er flyttet
til og indbudgettere den
| proanosen

|lkke godkendt - 1 skal

3

Bagudrettet Bagudrettet
Udgiftsopfolg [-] Bagudrettet vi| Periodiseringsafvigels
Koncernkommentar tl | Netto- . Kl-18 AB |Bag i idaring | gelser er
i Klaringer afvigelse ATD ATD afvigelse afvigelse Belob Kommentar |Belob
Hovedkonto| Bogfaringd Kom DKK DKK DKEK DKK DKK DKK| DKK

# -337.719.349| 149.046.853 101.167.161 -47.879.692 0 -15.100.000

| | I | | | . | Besag af delegation fra Holland er
y | Godkendt 100-000”“2( fra_apri tl december

~ Analyse af X er rykket fra maj 2018

5 Godkendt 10.000.000| i i 5019

-5.000.000

e Juster nu de afvigelsesforklaringer, som jeres departement ikke har godkendt.

Systemopdatering af Statens X
gEN‘IEI’“fBFES Senere
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Bagudrettet Bagudrettet
Udgiftsopfolg [-] Bagudrettet |Regnskabsafvi Periodiseringsafvigels 1
Koncernkommentar til Netto- . K1-18 REGNSKAB |Bagudrettet belabsforklaring | gelser Kommenta |er '
klaringer afvigelse ATD TD afvigel afvigelse Belob r Belob ar
Hovedkonto Bogfaring Kom DKK| DKK| DKK DKK| DKK DKK DKK
¥ =
# -337.719.349| 149.046.853| 101.167.161 -47.879.692 0 -15.100.000
[ [ | [ R Beseg af delegation fra Holland er
- s | | | | 100.000] ikt fra_april tl december
~ Analyse af X er rykket fra maj 2018
, |Godkendt | | [ . | 10.000.000| T s
Ikke godkendt - I skal
angive, hvorndr Systemopdatering af Statens X var
opdateringen er flyttet -5.000.000] planlagt til maj 2019, men er flyttet
til og indbudgettere den til november 2019.
3 |iprognosen | £l

e  Afslut ved af klikke pa Gem data.

| skal nu gennemfgre afsnit 4 igen, hvori | kopierer den opdaterede udgiftsopfglgning til departementet.
Herefter skal | informere departementet om, at | har tilrettet jeres udgiftsopfglgning.

Departementet vil herefter gennemga jeres udgiftsopfglgning igen og meddele jer om den er godkendt
eller ej. Ovenstaende proces kan saledes gentages, hvis det er ngdvendigt.

Nar departementet har godkendt jeres udgiftsopfglgning, kan | fortszette til naeste trin.

6 Lasning af versioner

Nar gkonomifunktionen har faerdiggjort en budgetversion kan den lases, saledes der ikke kan foretages
2&ndringer i versionen.

| det fglgende afsnit gennemgas lasningsprocessen.

6.1 lasning af udgiftsopfglgning 4

Velg opgaven Lasning @konomienhed - Institutionsbudget fra delprocessen Lasning funktioner. Der dbnes
et ledetekstvindue, hvori det specificeres, hvilken bogfgringskreds og i hvilken periode (ar), [asningen skal
foretages for.

o Ledetekster - m] X
] Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ [E]
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
Q
* Aut. Bogfaringskreds (input) | = ¥ El 5]
! * Aut. Bogfaringskreds (input): n
= Ar 2024 | [
/A 2022 R
Vis < Ryd alle 0K Afbryd

e Udfyld og klik OK for at abne inputskemaet til versionslasning.
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Skemaet indeholder 4 faner
e  Forside som beskriver hvordan skemaet fungerer
e Institutionsbudget som viser alle grundbudgetversionerne
o  Udgiftsopf@lgning som viser alle udgiftsopfglgningsversionerne

e Manedsopfglgning som viser alle manedsversionerne

Ga til fanen Udgiftsopfglgning. | vinduet vises lodret de forskellige budgetversion i den pagaeldende
bogfgringskreds i det valgt ar. Farvemarkeringen under hver version indikerer om den er last (rgd) eller
aben (gren)

e Find den budgetversion, du gnsker at lase, fx UI22K4 og stil cellemarkgren i det grenne felt udfor versionen.

e Klik pa knappen L3s for at lase versionen. Farvemarkgren aendres til rgd.

| o |

Bogferingskreds

Version Rod = Last
UI22K1 Udg.opfelg.(I) K1-22
UI22K1_1 |Udg.opf. {sim) K1-22
UI22K1_2 |Udg.opf. (sim) K1-22
UI22K2 Udg.opfelg.(I) K2-22
UI22K2_1 |Udg.opf. (sim) K2-22
UI22K2_2 (Udg.opf. (sim) K2-22
UI122K3 Udg.opfelg.(I) K3-22
UI22K3_1 |Udg.opf. (sim) K3-22
UI22K3_2 |Udg.opf. (sim) K3-22,

UI22K4 |Udg.opfelg.(I) K4-22
UI22K4_1 |Udg.opf. (sim) K4-22

UI22K4 2 |Udg.opf. (sim) K4-22 |

e Klik pa knappen Gem data i Analysis bandet for at gemme lasningen.

e For at lase en version op, stillescellemarkgren udfor den pagaeldende version, hvorefter der klikkes pa 13s op,
og afsluttes ved at klikke pa knappen Gem data.
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7 Rapporter til ledelsesberetningen

Dette afsnit gennemgar de 4 rapporter som skal benyttes i forbindelse med udarbejdelsen af ledelsesberetningen.

7.1 Tabel 1.1
Tabel 1 viser den samlede bevilling og regnskab fordelt pa dellofter.

Der er lavet en ny tabel 1, som er tilpasset udgiftsopfglgning 4. Den nye tabel 1 kan tilfgjes ved at benytte

det tekniske navn MVR03_WB16.

| ledeteksten angivesfinanslovsversion og budgetversionen.

H Ledetekster - o %
] Anvend variant | Veelg variant, eller indtast navn, og vealg gem for at oprette ny brugervariant ~| &
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
al . Finanslov FLSKS21 E
* Finanslov: Finanslov 2021 [
- . udg. UI21K3
* Seneste godk. udg. opfelgning: Udg.opfela.(} | SR TS HE‘
[
o pree
Udspecificering af ledeteksterne:
Finanslov FLSKSxx, hvor xx er arstal
Budgetversion Den aktuelle udgiftsopfglgning 4 version, fx UI22K4
Nar ledeteksten er udfyldt og der er trykket OK, fremkommer fglgende tabel
[-] Finansarets  [Finanslov Indbudgetteret  [Tillzzgsbevillinger [Seneste Seneste prognose -
bevillinger i alt nettoforbrug prognose Finansarets bevillinger
(FLSKS21) (FLSKS21) af viderefersler |FLSKS21 (UIZ1K3) i alt
Dellofter *1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK * 1.000.000 DKK
Ialt 817.413,3 767.988,2 406,1 49.019,0 530.658,3 -286.755,0
Dellofter for driftsudgifter 213.017,2 194.984,0 -62,5 18.095,7 153.344,3 -59.172,9
Dellofter for indkomstoverfarsler 272.252,3 271.626,2 626,1 240.115,2
Uden for loft 332.143,8 301.378,0 468,6 30.297,2 136.698,9
- heraf anlsegsramme 22.022,8 21.420,0 468,86 134,2 14.598,7
- heraf ledighedsrelaterede udgifter 12.067,6 11.793,8 268,8 10.851,7
- heraf gvrige udgifter 298.053,4 268.159,2 259.854,2 111.248,5 -186.804,9

Tabellen viser de forskellige dellofter fordelt ud pa bevilling i alt, som bestar af finansloven, indbudgetteret
nettoforbrug af viderefgrsler og tilleegsbevillinger, regnskabet fra den aktuelle udgiftsopfglgning 4 version,

der er valgt i ledeteksterne, og til sidste differencen mellem regnskab og bevillingen i alt.

Tjek at det hele stemmer, og kopier Tabellen over i ledelsesberetningen.
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7.2 Tabel B1: Oversigt over hovedkonti

Tabel B1 viser de aktuelle dellofter for institutionen, fordelt pa hovedkonti.
Hvis Tabel B1 ikke er tilgengelig, kan den tilfgjes ved at benytte det tekniske navn: BILAG2_].

Ved tilfgjelse kan den fx ligges den under delprocessen ‘rapporter’ eller ‘udgiftsopfglgning’, og give det fglgende
beskrivelse

Cwerblik per delloft og hovedkonto
Regnskab ATD, finansarets bevillinger, udg.opfelgning og afvigelse

Nar rapporten abner skal ledetekstvinduet udfyldes med den pagaeldende finanslovsversion og
udgiftsopfglgningsversion.

B Ledetekster - o x
EJAnvend variant | Vezlg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant BlE]
Ledetekstsammenfatning Angiy vaerdi for ledetekster
Q]
* Version
*Version: [
* Finanslov FLSKS21
* Finanslov: Finanslov 2021 [ [l
Aut. Bogfaringskreds (input): L Aut. Bogfaringskreds (input) | = IE‘ 3
: [
Howedkonte R - 5
Vis [ rydatle oK aforyd

Udspecificering af ledeteksterne:

Finanslov FLSKSxx, hvor xx er arstal

Version Den aktuelle udgiftsopfglgnings, fx UI22K4

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, fremgar nedestaende tabel:
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Seneste
[+] Finansarets |godk.udg. Afvigelse

REGNSKAB bevillinger i alt  |opfelgning Udg.opfelgning -

ATD (FLSKS21) (UI21K3) Finansarets bevillinger
Delloft Hovedkonto *1,000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK * 1,000.000 DKK
Anlzegsramme (Uden for loft) i 838,6 4,802,4 838,6 -3.963,8

I 134,9 750,0 134,9 -615,1
I -10,6 10,6
I 1,3 0,0 1,3 1,3
I 0,3 12,5 0,3 12,8
I 2,7 0,5 2,7 2,2
I 3,5 5,3 8,5 3,2
I 75,7 75,7
I 12,6 5,0 12,6 7,6
I 3,6 9,6 3,6 -6,0
I 86,4 274,9 35,4 -188,5
I 9,2 18,5 3,2 -10,3
I 0,8 17,0 0,3 -16,2
I 22,0 0,0 -22,0 -22,0
I 39,2 273,3 33,2 -234,7
4 4,0 90,8 4,0 -86,8
1 172, 233,4 172, 60,6
T 11,1 136,5 11,1 125,4
0 397,7 397,7
I 12,7 12,7
| 459,6 666,8 459,6 -207,2
7 54,4 60,3 54,4 -5,9
1 401,0 563,7 401,0 -162,7
1 86,9 116,5 36,9 23,6
I 16,4 25,7 16,4 42,1
1 1.627,6 2.648,1 1.627,6 -1.020,5
1 1.392,5 2.758,0 1.392,5 -1.366,5
N 0,0 10,1 0,0 10,1
I 112,1 112,1 12,1
1 1,5 0,0 1,5 1,5
I 0,4 0,4
T 19 3 -19 3

Tabel B1 (]

Tabel B1 bliver opdelt pr. delloft og de dertilhgrende hovedkonti. For hver hovedkonti bliver der vist
regnskab ar til dato, Bevillingen i alt, aktuelle budgetversion og til sidst afvigelsen mellem bevillingen og
budgetversionen.

Tjek at det hele stemmer og kopier tabellen over i ledelsesberetningens Bilag 2. Efter kopieringen kan man

med fordel slette en af de to regnskabskolonner, fx ‘seneste godk.udg.opfglgning’.

7.3 Tabel B2: Bagudrettede afvigelsesforklaringer

Tabel B2 bestar af en rapport som viser alle afvigelsesforklaringerne mellem versioner for den pagaldende

institution.

Hvis institutionen har hovedkonti under budgetramme 3, og dermed benytter skemaet til
indkomstoverfgrsler er der en ekstra rapport, som viser disse afvigelsesforklaringer.

Afhzengig af hvilke rammetyper institutionen rader over, veelges den/de relevante rapporter.

e Rapport over afvigelsesforklaringer
e Rapport over afvigelsesforklaringer — indkomstoverfgrsler

Det er de samme rapporter, der anvendes ved Udgiftsopfglgning 1-3.
Hvis rapporterne ikke forefindes i procesflowet, kan de tilfgjes ved at benytte fglgende teknisknavn.

e  Rapport over afvigelsesforklaring: MAP0211_WBO05
e Rapport over afvigelsesforklaringer — indkomstoverfgrsler: MAP0211_WBO06
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Nar de tilfgjes kan fglgende beskrivelser benyttes

== Rapport Hovedkonto/Bogfaringskreds afvigelsesforklaringer
=" | Afvigelseskategorier, belab og kommentarer

== Rapport Hovedkonto/Bogfaringskreds indkomstoverfarsier
=" | Afvigelseskategorier, belsb og kommentarer

Nar der dbnes en af de to rapporter ska ledeteksten udfyldes med den aktuelle budgetversion.

A Ledetekster

Ledetekstsammenfatning

Q

| « ™ Version: Udg.opfelg.(l) K4-22

n

* Aut. Bogfaringskreds (input):

Hovedkonto:

n

n

[H Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at aprette ny brugervariant - [E]

Angiv veerdi for ledetekster

* Version Ul22K4

* Aut. Bogfaringskreds (input) | = ¥

el
el

Hovedkonto = =

Version Den aktuelle budgetversion man er ved at lave udgiftsopfglgning for, UlxxK4
Bogfgringskreds Veelg en eller flere bogfgringskredse

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, vaelges fanen Rapport afvigelsesforklaringer.

Rapport (input layout)

[
Rapport afvigelsesforklaringer r

Efterfglgende fremgar nedestaende tabel i fanen:
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Rapport: Udtrsk af afvigelsesforklaringer til udgiftsopfalgning

kommen tar |commentar

Belob

Hovedkonto

|Bogforingskreds |

Bagudrettet

Mindre vesentlige

Frem:

Fremadrettet

Mindre vessentlige

Resultat

Bagu

Bagudrettet

Mindre veesentlige
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Rapport (input layout)

Rapport afuigelsesforklaringer ®

Tabellen viser alle afvigelsesforklaringer fordelt pa hovedkonto, bogfgringskreds, bagudrettet kommentarer
og de fem afvigelseskategorier.

Hvis rapporten til indkomstoverfgrsler benyttes fremkommer fglgende tabel:

Dags dato:

o - ; )
Regarerguammeso: | 17.032022 Rapport: Udtrazk af afvi daringer for ir
Version UI21K3 Udg.opfalg.(1) K3-21
[ Kommentar [Beleb
|Bogfaring | Afvigelsestype | = 1.000.000 KK]
r 4 1 f

¢ |Permanente

t |Permanente

t |Permanente

t |Permanente

¢ |Permanente

t |Permanente

¢ |Permanente

t |Permanente

Midlertidige

t |Permanente

Midlertidige

77.8

77,8
77,8

i -0,1

-0,1
-0,1

i 6,5

-6,5
-6,5

i -0.5

-0,5
-0,5

-38,4]

Tabellen viser alle afvigelsesforklaringer fordelt pa hovedkonto, bogfgringskreds og

Resultat
Rapport (input layout)

Rapport afvigelsesforklaringer

permanente/midlertidige kommentarer.

Tjek rapporterne igennem og kopier dem over i ledelsesberetningen bilag 2.
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7.4 Tabel B3: Mer- og mindreforbrug

Tabel B3 bestar af en rapport som viser alle afvigelsesforklaringerne mellem bevillingen og regnskabet for

den pageeldende institution.

Rapporten er ny, og den skal dermed aktivt tilfgjes til sin processkabelonen. Det kan ggres ved at benytte
felgende teknisknavn.

e  Rapport over afvigelsesforklaring: MAP0211_WB08

Nar rapporten abnes skal ledeteksten udfyldes med den aktuelle budgetversion.

o Ledetekster

Ledetekstsammenfatning

L_,J Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ [EJ

Angiv veerdi for ledetekster

¥ *Version: Udg.opfalg.(l) K4-22

* Aut. Bogfaringskreds (input):

Hovedkonto:

Vis b Ryd alle

2 * Version Ul22K4
o
7 * Aut. Bogfaringskreds (input) | = ¥
n Hovedkonto = k=

/(2 7]
/(2 7]

Version

Den aktuelle budgetversion man er ved at lave grundbudget for, fx UI22K4

Bogf@ringskreds

Den/de aktuelle bogfgringskredse

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er klikket OK, fremgar nedenstdende tabel

wezelg antal kommentarer (1-20) herunder

Version UIZ2K4 Udg.opfalg.(I) K4-22 #1;2;3
+T
Bevilling [+]
FL+TB Udg.opfelg.(I) K4-22 Afvigelzesforklaring
2022 Aret Afvigelse Belgb Afvigelsesforklaringer
Hovedkonto Kommentarnr. | * 1.000.000 DKK *1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK
& 316,1 302,1 -14,0
* 440,2 719,0 278,8
& 144,0 210,2 66,2
& 70,5 41,5 -25,0
|samlet resultat | 2 970,8| 1.272,8| 302,0| |

Tabellen viser alle afvigelsesforklaringer fordelt pa hovedkonto, bogf@ringskreds og kommentarer.

e Tjek rapporten igennem og kopier den over i ledelsesberetningen bilag 2.
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