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Navision Stat 11.0 ey

Betalingsformidling

Overblik

Her ses et overblik over hele betalingsprocessen fra betalingen overfores til ban-
ken, til indlaesning af bankafstemningsfiler fra Banken.

NAVISION STAT DB WEBSERVICE (DBWS)

Udsagning, 1. og 2. godkendelse af alle typer Afsendelse af betali dre via DEWS DANSKERANK
komplette betalinger i alle valutaer, der sendes

direkte til Danske Bank

DANSKE BANK DB WEBSERVICE NAVISION STAT
1. Kontoudtog ) . . I 1. Indlzsning af kantopostfiler for samlet
2. Debitorindbetalinger -Afhentning af filer via DEWS og efterfalg i ning: afstemninger af bade komplette og
3. Valutakurser ukomplette betalinger, sendt enten via NKS
4, Kyitteringer eller direkte til Danske Bank.
2. Indlzsning af debitorind B
3. Indlzesning af valutakode
4. Indlzsning af kvitteringer
NAVISION STAT NEMKONTO (NKS)
Overfgrsel af
Udsggning og godkendelse af: S‘Tl:lns f““ NKS Overfarsel
ehaervice af betaling
1. Kemplette indenrigsbetalinger Komplettering af ukemplette Overfersel DANSKE BANK
2. Ukomplette indenrigsbetalinger Owerfprsel af betalinger FIBAN —
3, Ukomplette udenrigsbetalinger {ikke aktiv) alle retursvar af (BANSTA)
4. Komplette udenrigsbetalinger via
Webservice

Formal

I vejledningen til Betalingsformidling, er hele arbejdsgangen for en handtering af
betalinger samlet, lige fra opsatning til udsegning af og overforsel af betalinger.
Betalingsformidlingen i Navision Stat hedder Payment Management og er udviklet
til Navision Stat. Payment Management er et system der understotter integration
med internetbaseret betalingssystemer.

I Navision Stat er der muligheder for at sende alle typer af betalinger gennem
Nemkonto, hvorfra der via en webservice sendes betalinger til Danske Bank. For
betalinger der onskes sendt direkte til Danske Bank, anvendes Danske Banks
Webservice losning.

Bemzrk: 1 loven om offentlige betalinger star der, at det offentlige skal udbetale
penge til borgere og virksomheder via NemKonto-systemet(NKS), hvor alle skal
vaere oprettet med en Nemkonto. Der kan med stor fordel bade sendes komplette
og ukomplette betalinger gennem NKS. NKS kan modtage alle typer af betalinger.
Ukomplette betalinger kompletteres og tilfejes bank- og betalingsoplysninger in-
den de sendes videre til banken. Komplette betalinger sendes direkte videre til
banken med de betalingsoplysninger NKS modtager dem med.
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Malgruppe

Vejledningen henvender sig til de medarbejder, der behandler kebsdokumenter og
sender betalinger til banken. Samtidig henvender den sig ogsa til de medarbejder,
der foretager automatisk bankkontoafstemning,.

GDPR & Copyright
En delmangde eller hele emner i teksten af denne dokumentation til Microsoft

Dynamics NAV er blevet ndret af @konomistyrelsen. I tilfxlde af personoplys-
ninger er data enten blevet anonymiseret, sloret eller opdigtet.
© 20xx Microsoft Corporation and QOkonomistyrelsen. All rights reserved.

Seneste a&ndring
Publiceret forste gang: d. 04.05.2015
Seneste @ndring: 09.02.2023

Forkortelser

PM: Payment Management

NKS: Nemkonto (Bankcentral)

DBWS: Danske Bank Webservice(Bankcentral)
DB: Danske Bank

BO: Business Online

SKB: Statens Koncern Betalinger

PI: Penge Institut

NS: Navision Stat

FFX: SKB-finansieringskonto

FFX_UDB: transaktionskonto til Udbetalinger
KUB: Konto til uanbringelige betalinger
CAMTO53: Filer til indlaesning af kontoposter via DBWS.
UPR: Unique Payment Reference

Bemzrk: De Udbetalingskladder der anvendes i NS er Udbetalingskladder PM.

Bemzerk ogsa: Der kan veare felter i produktet der ikke anvendes i Navision Stat
losningen, da PM ogsa understotter andre bankcentraler end SKB, som NS skal
anvende i statslosningen og som varetages af Danske Bank.
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Beskrivelse

Rettighedssaet
Til Betalingsformidling kraeves ACC_REGN_ALMEN, NS_REGN_KREDI-

TOR eller NS_REGN_FINANS. Til PM opsxtning anvendes NS_OPS_FIN og
til Prokuraopsatning anvendes NS_OPS_PROKURA.
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Opseaetninger til Betalingsformidling

Betalingsopsatning
Sti: Afdelinger/@konomistyring/ Opsatning/Betalingsformidling/ Opsxtning

m Rediger - Betalingsopsastning — m} X
START HANDLINGER NS11 QA NSIR EtE 9
ko] D ~l > Gatil
_ﬁj £ o ~ Yx
Version Opsaetningsguide... Noter  Links Opdater Ryd
filter

Betalingsopsaetning

¥ Der er en eller flere Continia-lgsninger registreret som et test eller demoregnskab. Alle Continia-lesninger ma derfor kun anvendes til test-, demo- ell...

Generelt ~
Valider ved bogf. af kebshilag: Brug Online Test CBIC:
Yderligere betalingsmetoden m v| Test CBIC Version: | |
Flyt kontantrabatdato: | w | Test CBIC Token: | |
Erug Online-CBIC: Fil log periode: |115D |
Standardvaardier S

Kreditor-betalingsgruppekode: Fjern tegn - Postnr.:
Synkroniser med kreditor: Ydelsesart kode: NSTEST w

Debitor - Indbetalingskort - Oprettelse ~
Debitor kontoudtogsnr.: S-KONTOUD ~
Debitor - Indbetalingskort - Import ~

A=Debitornr.\B=Fakturanr.\C=Bilagstype.\D=Modulus
kontrolciffer.\X=Ignorér

Afstemning ~
Indbetalingskladdelinjer - Dan:  |Bilag fundet w Tillad debvise bank kentoudtog:
Las afstemningslinjer: Renurmmerér bilagsnr. i kladder
oK

Oversigtspanel Generelt

Feltnavn Beskrivelse

Valider ved Er feltet markeret, vil der ved bogforing af kebsbilaget ske
bogf. af kebsbi- | en delvis validering af betalingsoplysning. Er feltet blankt
lag sker valideringen af betalingsoplysninger forst nar du laver

betalingsforslag i udbetalingskladden.

Bemazrk: En del validering foretages forst 1 Udbetalings-
kladden, da den retning betalingen skal sendes igennem,
forst valges der, ud fra Betalingsstromstabellen.
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Feltnavn Beskrivelse
Yderligere Beta- | I dette felt har du fire punkter at valge imellem:
lingsmetoder

Udfylder du feltet med ‘Ingen’ kan du ikke @ndre Betalings-
metode. I NS bor denne indstilling vare valgt.

Udfylder du feltet med ‘Relaterede’ kan du valge mellem de
metoder, der er inden for samme interval i betalingsmetode-
planen.

Udfylder du feltet med ‘Alle’ kan du valge mellem alle beta-
lingsmetoder.

Udfylder du feltet med Landespecifik, kan du valge beta-
lingsmetoder i forhold til modtagers landekode.

Bemazerk: Betalingsmetoder beskrives under stien Afdelin-
ger/ Okonomistyring/ Opsatning under Betalingsformidling

Flyt kontantra-
batdato

I dette felt kan du valge at flytte kontantrabatdatoen:
Frem, kontantrabatdatoen bliver flyttet frem til narmeste

bankdag.

Tilbage, kontantrabatdatoen bliver flyttet tilbage til forrige
bankdag.

Giv advarsel, ved bogforing af bilaget, vil du fa en advarsel,
der forteller at din kontantrabatdato falder pa en bankdag.
Du skal herefter selv @ndre kontantrabatdatoen hvis du en-
sker dette.

Brug Online-
CBIC

Feltet skal veere markeret i Statslosningen, da vi anvender
Continia Bank integration Component, til konvertering af
betalingsfiler der sendes til banken.

Brug Online
Test CBIC

Bruges udelukkende af Continia, til test af deres online los-
ning, sammen med felterne Test CBIC Version og Test
CBIC Token.

Fil log periode

Det antal dage der opsattes her, er det antal dage filer fra
banken gemmes i. Filerne slettes automatisk nar antal dage
er overskredet.

Bemzerk: Der sxttes automatik 45D op, da det er lig med
det antal dage som Danske Bank gemmer deres filer i.
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Oversigtspanel Standard Vardier

Feltnavn Beskrivelse
Kreditor-beta- I dette felt kan du vzalge, at opsztte en betalingsmetode.
lingsgruppe

Bemzerk: Feltet bor kun udfyldes hvis du har mange beta-
linger med samme betalingsmetode, da den valgte metode
automatisk bliver sat pa ved oprettelse af nye kreditorer.

Bemazerk: Ved anvendelse af IndFak styres valg af beta-

lingsmetode ud fra det indgaende dokument. Feltet bor der-
for ikke udfyldes.

Synkroniser med | Er der markeret i dette felt, vil stamoplysninger der er falles
kreditor for kreditor og betalingsoplysninger blive opdateret. Det vil
sige hver gang du fx @ndre i adressen pa betalingsoplysnin-

ger vil adressen pa kreditorkortet ogsa blive andret.

Fjern tegn Er der markeret i dette felt, vil der ved oprettelse af nye be-
postnr. talingsoplysninger blive slette bogstaver og bindestreger
foran postnummeret pa danske overforsler. Det bliver ikke
slettet pa selve kreditorkortet, men kun pa de adresseoplys-
ninger, som ligger pa kreditorens betalingsoplysninger.
Ydelsesart kode | I dette felt kan der valges en standard ydelsesart ind, som
automatisk bliver opsat, hver gang der oprettes en ny kredi-
tor. Ydelsesarten skal angives pa betalinger der dannes.
Bemazerk: Ved tryk pa pilen laves der er opslag til tabellen
Ydelsesarter. Eller du kan se hele listen under stien: Afdelin-
ger/Opsatning/Programopsatning/ @konomistyring / Fi-
nans/Betalingsformidling/ Avanceret/Ekstra avanceret og
Ydelsesarter.

Oversigtspanel Debitor

Feltnavn Beskrivelse
Debitor konto- Her skal du angive den nummerserie der skal bruges til at
udtogsnr. danne betalingsID i bunden af FIK kontoudtoget.

Bemazerk: For at udskrive en faktura, der viser den optisk
leesbate linje, skal der under Salg\ Ordrebehandling\ Op-
setning\ Rapportvalg vere valgt en rapport der udskrive
Fl-kort.

I NS er der mange afsendelses muligheder, derfor anbefaler
vi at feltet ikke udfyldes.
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Oversigtspanel Afstemning

Feltnavn Beskrivelse
Indbetalingsklad- | Indstilling angiver hvordan man ensker der soges efter post
delinjer - DAN til udligning af indbetaling. Standard er valg sogning efter

bilag.

Las Afstemnings-
linjer

Sattes der markering her kan linje lases, sa der kan ret-
tighedsstyre hvem der ma afstemme.

Tillad delvis bank
kto.udtog

I det tilfzelde at man ikke kan afstemme et helt kontoudtog,
og gerne vil indlaese det naste i rakken, kan dette ske uden
advarsel af at saldoen ikke stemmer, ved at satte markering
her.

Bemazerk: Det er dog ikke noget vi anbefaler anvendt.
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Renummerér bi-
lagsnr. i kladder

Ved indlasning af kontoudtog fra banken, renummerés bi-
lagsnumrene hvis der er markering i dette felt.

Overst pa Handlingsbandet under fanebladet S7z# under handlingsgruppen Proces.
Her ses to handlinger som beskrives her.

Her ser du hvilken version af Payment Management regnskabet anvender.

[ Rediger - Om Payment Management - u] 'Y
START ~ HANDLINGER NS11 QA NSIR Ett [ 2]
ﬁ D Y > Gatil
© Pt

Bankeentraler Noter Links  Opdater Ryd
filter

Om Payment Management

Version ~

DK Dynamics NAV 11.0, N511.0}

5.00.01 til DK Dynamics NAV 11.0, N511.0:48213

Mavision: Kommunikaticnsmodul:  |CBIC (enling)

Continia Payment Management: Gennemforte Betalinger: 66.406

Opsztning af bank:

(€) 1993-2021 Continia Software A/S
The Way to Pay

oK

I handlingsbandet under fanebladet S7r7, er der link til de Bankcentraler der an-
vendes i regnskabet. Se en yderligere beskrivelse under punktet Bankcentraler.

Bemzrk: Far du i stedet en fejlbesked, er PM-komponenterne ikke korrekt indlast.

Bankcentraler
Sti: Afdelinger/@konomistyring/ Opsatning/Betalingsformidling/ Avanceret/
Bankcentraler

Her ser du hvilke bankcentraler, der kan anvendes 1 regnskabet. Felterne der ses

her, opsettes typisk ved indlesning af bankopsatningsfilerne, der er dog felter til
Nemkonto som skal opszttes manuel (Ses 1 bilag 4 i Tilslutningsaftalen til Nem-

konto). I NS anvendes bankcentralerne til Danske Bank og Nemkonto.
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Bemazerk: De aktuelle bankopsatningsfiler indleeses automatisk ved opgraderinger.
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[l Rediiger - Bankeentraler
START | NAVIGER

Bankcentraler -

Skriv for at filtrere (... | Kode

Bankopsst..  Sendvia Pay.. Indlessning... Prok.. BO aftalen. NKS NKS Bogfaringskreds navn
Man.. krzz, he.

NKS NKS
Aftalenum... Myndighed...  LOS-en

SODONS  DBWebseni. [] Pr.konto

2357INS Websenice O Pr.konto 002782 100029 4528 6515 Navision Stat test

NKS Orgtype

- O

x

NS11 OANSIR et [2

|

Ingen filtre er anvendt

8 00815054

Felthavn

Besktivelse

Felter der udfyldes automatisk

Kode

Er automatisk udfyldt med Bankcentralkoderne DBISO20022
og NKS.

Navn

Er automatisk udfyldt med navnet pa Bankcentralkoderne
DBISO20022 og NKS.

Programversion

Felter viser hvilken version af programmet der anvendes.

Bankopstnings-
version

Feltet viser hvilker version af bankopsatningsfilen for bank-
centralen der anvendes.

Bemerk: Versionerne er ikke altid ens, da der kan forekomme
rettelser til den enkelte bankcentral.

Send via

Feltet viser, hvordan betalingsposterne sendes. DBISO20022
DB Webservice sendes via en Webservice, og det samme gor
udvekslingen med NKS.

PM direct

Anvendes ikke.

Indlzesningsme-
tode

Dette felt anvendes til automatisk bankkontoafstemning via
DBWS. Det er muligt at indlaese kontoposter for en hel
gruppe SKB konti samtidig. Det er dog ogsa muligt at indlese
kontoposter for en SKB konto ad gangen.

Du er derfor afgerende at opsaxtningen i dette felt er korrekt
alt efter om jeres SKB konti er oprettet i banken som en
gruppe, si valges pr. bogforingskreds eller pr. SKB konto, sa
vealges pr. konto.

Prokura

Feltet skal vaere udfyldt, og sikre at godkendelsesprocessen
overholdes inden afsendelse af betalinger.

Bemazerk: Feltet hanger sammen med prokuraopsatningen
pa bankkortet til udbetalinger. Bankkortet tilgas under Likvi-
ditetsstyring.

Felter der ops®ttes manuelt

Felterne der beskrives herunder, opszttes ud fra bilag 4 i Til-
slutningsaftalen til Nemkonto. Felterne anvendes kun til
Bankcentralen NKS. Udfyldes felterne ikke korrekt i forhold

til aftalen vil betalingerne fejle ved overforsel til Nemkonto.

o

M

NKS Adm. EnhedslD
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Feltnavn

Beskrivelse

BO aftalent.

Feltet skal du udfylde med BO aftalenr. fra Danske Bank, og
skal kun udfyldes pa linjer med bankcentral NKS.

NKS aftalenum-
mer

Feltet skal du udfylde med NKS aftalenummer fra Bilag 4 1
Tilslutningsaftalen til Nemkonto.

NKS Myndig- Feltet skal du udfylde med NKS Myndighedsnummer fra Bi-

hedsnummer lag 4 i Tilslutningsaftalen til Nemkonto.

NKS LOS —en- | Feltet skal du udfylde med NKS LLOS — enhed (Bogf.kreds)fra

hed (Bogf.kreds) | Bilag 4 i Tilslutningsaftalen til Nemkonto.

NKS Bogforings- | Feltet skal du udfylde med NKS Bogforingskreds navn fra Bi-

kreds navn lag 4 i Tilslutningsaftalen til Nemkonto.

NKS Orgtype Feltet skal du udfylde med NKS Orgtype fra Bilag 4 i Tilslut-
ningsaftalen til Nemkonto.

NKS Adm. En- | Feltet skal du udfylde med NKS Adm. EnhedsID fra Bilag 4 i

hedsID Tilslutningsaftalen til Nemkonto.

Overst pa Handlingsbandet under fanebladet Naviger under handlingsgruppen
Bantkcentral. Her ses to handlinger Feltformatering og Betalingsmetoder. Handlin-
gen Feltformatering anvender vi ikke umiddelbart, hvor handlingen Betalingsmetoder
vise de aktive betalingsmetoder for den enkelte bankcentral.

Samlebetalingsopseetning
Sti: Afdelinger/@konomistyring/ Opsatning/Betalingsformidling/ Opsxtning af

samlebetaling

Opsatning i dette billedet sker ved indlaesning af bankopsztningsfilen DBWS.
Der bor ikke @ndres her, da opsxtningen sikre, at samling af betalinger overholder
det regelsat, som banken har.
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[ Rediger - Samlebetalingsopsastning - O X
START [Ty [2]
@ D = Gatl
D 4 Forrige
Vis MNater  Links
P MNasste
Samlebetalingsopsastning
Generelt a
Dimension: |DELREGNSKAB Ens feltindhold krevet
Betalingsgruppekode: [l
Mavn / adresse: [l
SE-/CVR-nr.:
Alternativ afsender:
Kreditnota bogferingsdato:
Advisering @
Afcenderadvis: O Ens feltindhold kreevet
Adviseringsmetode: Dokumentreference:
Bank adviseringsdef kode: Meddelelse til banken:
Vores kontonr.: O
Betaling ~
Ombkostningstypekode: Ens feltindhold kreevet
Kreditorbanklandekode: Kreditorbankregistreringsnr.:
BIC (SWIFT-adresse): Kreditorbankkontonr.:
Krediternummer: Kreditorbanknummer:
Kreditorbankreg.kode:
Udenrigshandel ~
Indfgrsel: Ens feltindhold kraevet
Supplerende anmeldelse: Kurstypekode: he
OK

Det er dog muligt i dette billede at opsatte yderligere markeringer 1 de felter, der
onskers tjekkes pa, ved dannelse af en samlebetaling.

Bemazerk: Ver opmarksom pa, hvor du satter markeringer, da det betyder, at felt-
indholdet pa de betalinger, du ensker at samle, skal vare ens, for de kan samles.

Der kan ikke foretages samlebetalinger pd FIK/GIK betalinger med indbetalings-
kort.

Bankopsaetning
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Opsatning/
Betalingsformidling/Banker

Her opsatter du de banker, der anvendes til betalingsformidling. Der er to mader
du kan anvise betalinger pa. Du kan anvise betalinger direkte til banken via en DB
Webservice, eller via NKS, som overforer betalingerne til banken. Alle de bankcen-
traler der anvendes, skal der oprettes et bankkort pa.
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Oversigt over de oprettede bankkort

[ Rediger - Banker - O hed
START NAVIGER N511 QA NSIR EtE e
ﬂ # Rediger Opsaetmng af afstemning s som liste OneNote | £
@\J’is x BBetaIingsref. sggeregler [I Vis som diagram Noter T
Ny £ Vis i
= Wis liste Q,Lmks 3]
A
Banker - Skriv for at filtrere (... | Kode v | = -
Vis resultater:
DBWS|MNKS
+ Tilfaj filter
Kode . MNavn Bankcentral... Anv.. 63
DBWS Danske Bank WebService DBISO20022
MNKS MNemkonto MKS v
oK
Beskrivelse af Bankkortet til Danske Bank
I Rediger - Bankkaort - DBWS - Danske Bank WebService - O X
START NAVIGER N511 QA NSIR EtE 9
Redige: B ~ Y = G&til
&5 B o © W32
Vis Opseetning af Betalingsref. OneMote Noter Links Opdater Ryd -
7< Slet afstemning  seggeregler filter P Masste
DBWS - Danske Bank WebService
Generelt A n
Kode: Anvendes:
Navn: DB APl kommunikation direkte: O
Certifikat talleret:
Filnavn (betalingsfil): I:l sritiat ernstatier
Brugernavn: 703664
Advar ved fil-overskrivning:
Bankcentrlkode: Adgongekoce [ ]
Aktiver Log: Hoved reg.nr: |:|
Besi st foesitorne: ]
Afstemning ~
Skip dato/belgh segning: O Afstemningsmetode kredit:
Skip segning efter debitor: Kontoudtogsformat:
Tolerancedage - For |:| Special Kto, udt, format. Codeunit:
encege-tter [ | ol kontoustakiv ]
Afstemningsmetode debit: "
0K
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Bemzerk: Veer opmearksom pa at alle bankkort skal udfyldes forskelligt, da det regelsat
der folger den enkelte Bankcentraler ikke er ens. Det er derfor vigtigt, at lase de anbe-

falinger vi kommer med i skemaet.
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Oversigtspanel Generelt

Feltnavn Beskrivelse

Kode Udfyld feltet med en entydig kode.

Navn Her udfylder du feltet med navnet pa banken

Filnavn indland Feltet anvendes i til DB Webservice og Nemkonto, derfor ma

(send) feltet ikke udfyldes, nar de to bankcentraler anvendes.

Advar ved fil- Anvendes ikke til DB Webservice og Nemkonto.

oversktiv...

Bankcentralkode | I dette felt henter du, ved at trykke pa pilen, den bankcentral
der skal knyttes til bankkortet.
Bemazerk: Du kan se alle de Bankcentraler der er oprettet i
Navision Stat under stien: Afdelinger/@konomistyring/Op-
seetning under Betalingsformidling og Avanceret og Bankcen-
traler

Aktiver log Feltet skal vere markeret nar DBWS(DBISO20022) anven-

des.

Bestil status

Onsker du, at indlese kvitteringsfiler fra banken via DBWS,
skal du her angive, om du ensker kvitteringer for enten alle
betalinger (Alle)der er modtaget i banken, eller kun pa afviste
betalinger(Afviste).

Anvendes

Nir du markerer dette felt, opdateres systemet med nyeste va-
lidering og giver dig adgang til de betalingsmetoder banken
understotter.

Bemazerk: Er dette felt blankt pa et af bankkortene, vil der
ikke kunne overfores betalinger til denne bank.

DB API kommu-
nikation direkte

Anvendes ikke mere. API er udfaset.

Direkte

Anvendes ikke til DBWS og NKS.

Brugernummer Her indsaxtter du brugernummer eller webservicebruger. Det
er banken der opretter brugere til opsattelse i denne felt.
Bemazerk: Brugernummer og webservicebruger er typisk det
samme.

Adgangskode Anvendes ikke til DBWS og NKS.

Oversigtspanel Afstemning

Felthavn Besktivelse
Skip dato/belob | Bruges til manuel udligning i den automatiske bankkontoaf-
sogning stemning.
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Feltnavn

Beskrivelse

Skip segning ef-
ter debitor

Dette felt anbefaler vi er udfyldt. Er feltet ikke markeret og
der indlaeses kontoposter, soger bankkontoafstemningen efter
en debitor ud fra adviseringsteksten, hvilket kan give forkert
udligninger af alle typer poster.

Tolerencedage - | I dette felt har du mulighed for, at opsztte tolerancedage der be-
For stemme et datointetval (+/-) til afstemning af bankposter. Datoen
behover derfor ikke at matche 100%, for at der kan udlignes.
Tolerencedage - | I dette felt har du mulighed for, at opsztte tolerancedage der be-
Efter stemme et datointerval (+/-) til afstemning af bankposter. Datoen

behover derfor ikke at matche 100%, for at der kan udlignes.

Afstem. metode
debit

I dette felt kan du valge mellem folgende indstillinger:
Aben post: afstemning/udligning foretages uzndret.

Saldo: Ved indlesning af bankposter vil systemet udligne den
xldste post forst.

Bemazerk: Af hensyn til udligning af FIK indbetalingsposter
anbefaler vi, at der 1 feltet er valgt *Saldo’.

Afstem. metod
kredit

I dette felt kan du valge mellem folgende indstillinger:
Aben post: afstemning/udligning foretages uzndret.

Saldo: Ved indlesning af bankposter vil systemet udligne den
xldste post forst. Vi anbefaler dog ikke at denne metode an.

Kontoudtogsfor-
mat

I dette felt kan du vealge at opsatte MT940, som er en anden
type filer til afstemning af banken, som ikke er en del af SKB
og 1 udenlandsk valuta.

Bemazerk: Det er en speciel losning der er lavet til UM og bor
kun anvendes efter aftale med NSUDV.

Ud over opsztningen i dette felt og naste felt, kraves der op-
rettet et speciel Bankkort.

Special kto. udt.
format. Codeunit

Dette felt bliver automatisk udfyldt, nar MT940 er valgt 1 fel-
tet Kontoudtogsformat.

Folder til konto-
udt. arkiv

Dette felt skal ikke udfyldes mere.
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Beskrivelse af Bankkortet til NKS

Bemark: Kun felter der er relevant for NKS(Nemkonto) beskrives her.

Feltnavn Beskrivelse
Kode Udfyldt feltet med en entydig kode.

Bemazerk: Bankcentralkoden NKS ma ikke anvendes i feltet
Bankkode pa Oversigtspanelet Betaling, pa bankkontokortet
til udbetalinger. Det skal altid vare DBISO20022, ellers kan
betalingerne ikke overfores til banken. NKS er ikke en rigtig
bankcentral, kun et tilleg til DBWS(DBISO20022).

Navn Her udfylder du feltet med navnet pa banken
Filnavn indland Anvendes ikke til NKS og DBWS

(send)

Advar ved fil- Anvendes ikke til NKS og DBWS

oversktiv. ..

Bankcentralkode | I dette felt henter du, ved at trykke pa pilen, den bankcentral
der skal knyttes til bankkortet.

Bemazerk: Du kan se alle de Bankcentraler der er oprettet i
Navision Stat under stien: Afdelinger/@konomistyring/Op-
setning/Betalingsformidling/ Avanceret og Bankcentraler

Anvendes Nir du markerer dette felt, foretager systemet en korsel der
giver dig adgang til de betalingsmetoder bankcentralen under-
stotter.

Bemazerk: Er dette felt blankt pa et af bankkortene, vil der
ikke kunne overfores betalinger til denne bank.

Betalingsstramme
Sti: Afdelinger/@konomistyring/ Opsatning/Betalingsformidling /Betalings-
stromme

Her skal du tage stilling til, hvordan du ensker at sende dine betalinger. Det er
muligt, at sende bade komplette og ukomplette betalinger. De ukomplette kan dog
kun sendes via NKS. Vores anbefaling er at alle betalinger sendes via NKS til ban-
ken. Dette skyldes at der automatisk modtages retursvar fra NKS, sa du kan folge
med i hvor langt dine betalinger er. Ved brug at DBWS skal du selv indlase dine
kvitteringer, og der modtages ikke informationer med samme detaljeringsgrad,
som der modtages pa retursvar fra NKS.
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I Rediger - Betalingsstram - O >
START ey [7]
IE)\ D ~ Y 2 Gt
U Ny Lo ] L x 4 Forrige
Vis Moter  Links Cpdater Ryd
p g filter P Masste
Betalingsstram
Generelt =
Ukomplette bet. (Konte i DKK): | NKS Ukomplette bet. (Konto i anden valuta):  IKKE AKTIV
Komplette bet. (Konto i DKK): NKS - Kemplette bet, (Kento i anden Valuta): NKS ~
oK

Feltnavn Beskrivelse

Ukomplette bet. | Feltet er opsat med NKS og kan ikke xndres. Det skyldes, at
(konto 1 DKK) alle betalinger der er ukomplette skal sendes via NKS, for
komplettering hvor bankoplysninger pafores og efterfolgende
sendes som komplette betalinger videre til banken.

En ukomplet betaling, vil kun indeholde en af folgende
oplysninger:

CVR Nr.

SE Nr.

CPR Nr.

P Nr.: (Star for produktnr., og er en underopdeling af
CVR Nr.)
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Feltnavn Beskrivelse

Komplette bet. Feltet skal manuelt udfyldes. Feltet kan udfyldes frit med en-
(Konto 1 DKK) | ten NKS, eller DBWS, alt efter hvilken kanal du ensker at
sende dine betalinger. Det vil sige, at betalinger der overfores
med fulde betalingsoplysninger bade for indenlandske og
udenlandske betalinger, med Bank eller FIK oplysninger,
bade kan sendes via Nemkonto eller direkte til banken. Tryk
pa pilen og vzlg den enskede bankcentral.

En komplet betaling, vil typisk vare de nevnte typer:

Registreringsnr. og Bankkontonr.

IBAN(only), til lande der er en del af SEPA
samarbejdet, hvor valutaen er EUR.

IBAN, Swift-kode, hvor valutaen er forskelligt
fra EUR.

Bankkontont., Swift-kode
FIK/GIK og FIK kreditornt.

Bankkontonr., Banknummer og Bankregistre-
ringsnr. Betalinger til Canada, New Zealand
og Australien.

Bankkontonr., Banknummer, Bankregistre-
ringsnr. og Swift-kode. Betalinger til USA.

Ukomplette bet. | Feltet er ikke aktivt det er derfor ikke muligt, at udfylde feltet.
(konto i anden Dette skyldes, at der ikke kan sendes ukomplette betalinger
valuta) der trekkes pa en konto 1 anden valuta end DKK, pa nuvz-
rende tidspunkt.

Komplette bet. Feltet skal vere opsat med DBISO20022. Feltet anvendes
(konto i anden dog ikke, men skal vare udfyldt. Det skyldes, at Danmark an-
valuta) vender DKK som valuta, og SKB er ogsa kun i DKK. Feltet
er til anden valuta, hvis man fx i Danmark fik valutaen
EURO, hvilket ikke er aktuelt.

Modkonti
Sti: Afdelinger/@konomistyring/ Opsatning/Betalingsformidling
/Modkonti

Her kan der som standard opsaxttes modkonti til banker, en til hver valuta. Vear
opmzrksom pa ved brug af SKB konti og niar Navision Stat anvendes, sa ma der
ikke vare angivet nogen Modkonti. Dette skyldes flere ting bla. at retningen for
om en betaling sendes gennem NKS eller direkte via DBWS, vzalges forst ved af-
sendelse af betalinger i Udbetalingskladden. Samtidig har flere, mere end en SKB
konto til udbetalinger, der gor at modkontoen altid opszattes direkte i udbetalings-
kladden. Vigtigt! Der kan kun opsattes en konto for hver valuta, og da alle SKB
konti er 1 DKK kan det ikke anvendes til disse bankkonti.
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I Rediger - Modkonti - O *
START (7]
== X i)
= X, Ryd filter
Ny Vis Slet Vis som
liste diagram i Seg
~
M Od |(O nti - Skriv for at filtrere (... | Valutakode = | = W

Ingen filtre er anvendt

Valutak... Bankko...
| ¥ W
QK

Feltnavn Beskrivelse

Valutakode I dette felt kan du ved at trykke pa pilen valge den valuta-
kode, du ensker bank er opsat med.
Bemazerk: Er bankkontoen dansk skal valutakode ikke udfyl-
des.

Bankkontont. I dette felt kan du, ved at trykke pa pilen, valge hvilken bank-
konto, du ensker, dine betalinger skal modposteres pa.

Bankhelligdage
Sti: Afdelinger/@konomistyring/ Opsatning/Betalingsformid-
ling/ Avanceret/Ekstra avanceret og Bankhelligdage

Denne tabel bruger du, til at styre at der ikke foretages betalinger pa en bankhel-
ligdag, eller pa egne valgte datoer. Helligdagstabellen sikrer, at betalinger der for-
falder i fx en weekend, udseges bankdagen for weekenden.
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I Rediger - Bankhelligdage — O x
- START MN511 QA NSIR EtE 'ﬁ'
ﬂ B Vis liste s som liste =
Rediger liste | (I} Vis som diagram ¥
N
Y X skt Q %
Bankhelligdage ~
DK Landekode + | B, | w
Landek.. , Dato . DBeskrivelse Ugedag 63
DK 14-04-2022 Skeertorsdag torsdag
DK 15-04-2022 Langfredag fredag
DK 18-04-2022 2. Paskedag rmandag
DK 13-03-2022 Store bededag fredag
DK 26-03-2022 Kristi himmelfartsd... torsdag
DK 27-05-2022 Kristi himmelfartsd... fredag
DK 0B-06-2022 2. pinsedag mandag
DK 26-12-2022 2. juledag mandag
DK 06-04-2023 Skesrtorsdag torsdag
DK 07-04-2023 Langfredag fredag
DK 10-04-2023 2. paskedag mandag
DK 05-05-2023 Store bededag fredag
DK 18-05-2023 Kristi himmelfartdag torsdag
DK 19-03-2023 Kristi hirnmelfartda... fredag
DK 29-03-2023 2, pinsedag mandag
DK 05-06-2023 Grundlovsdag rmandag
DK 25-12-2023 Juledag mandag
DK 26-12-2023 2. juledag tirsdag W
QoK
Handlingsbandet

Det er bade muligt at oprette, slette og @ndre i tabellen. Er der dage, hvor du ikke
onsker, at der skal foretages betalinger kan du everst i handlingsbiandet under fa-

nebladet S7art og handlingen Ny oprette datoer.

Bemazerk: Du bor ikke slette datoer der automatisk er oprettet her, da det er Bank

lukkedage, hvor banken vil afvise betalingen.
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Sti: Afdelinger/@konomistyring/Opsatning/
Betalingsformidling/ Advisering

Under ‘Advisering’ er der fire undermenuer, hvor det er muligt at oprette eller op-

sette forskellige former for advisering. Der er som standard oprettet advisering-

smasker som de fleste kan anvende. Det er dog muligt selv at oprette adviseringer
1 NS og knytte dem til dine kreditorer, hvor den dannede advisering vil folge beta-

ling til modtager. De fire undermenuer beskrives her.

Bank adviseringsdefinitioner

Sti: Afdelinger/@konomistyring/ Opsatning/Betalingsformidling/ Vealg Bank ad-

viseringsdefinitioner

"Bank adviseringsdefinitioner’, er en tabel, hvor du kan definere de adviseringslin-
jer, der overfores til feltet Modtagerreference, eller som lang advisering, hvis beta-

lingsmetoden tillader det, som sendes med til banken, og fremgar af modtagers

kontoudtog.

Bemazerk: STD og DOMESTIC kodelinjer oprettes automatisk i regnskabet, ved
indlesning af bankopsatningsfilen.

[ Rediger - Bank adviseringsdefinitioner - STD - O X
START NS11 A NSIR EtE (2]
[& vis D Y 3 Gatil
Ny P x
Noter Links = Opdater Ryd
X Slet fiter
STD
Kode Beskrivelse Ko..  Modtager ref. maske Adviseringsmaske ~
advis
DOMESTIC  Demestic notificati.. <Bilagstype> «Ekstemnt bilagsnr.> <Firmanavn>\<Vores kantonr.tekst> <Vores kontonr.>\<Bilagstype> <.
DOMESTIC-S  Domestic Notificati.. <Bilagstypex <Ekstemt bilagsnr.> <Firmanavn>\<Bilagstype,1,0> <Eksternt bilagsnr.>
EMAIL Email notification [1 <Bilagstype» <Eksternt bilagsnr.> <Firmanavn>\<Bilagstype> <Eksternt bilagsnr.» <Belob (kreditorpost) 1...
<10 Demestic notificati... <Bilagstype> <Ekstemt bilagsnr.> «<Firmanavn>\<Vores kentonr.tekst> <Vores kontonr,>\ <Beskrivelse>
STS <Beskrivelse> <Firmanavn>\<Vores kentonr.tekst> <Vores kentonr.>\<Bilagstype> <E..
ubL Test2 <Bilagstype> <Eksternt bilagsnr.> <Firmanavn>'<Bilagstype,1,0> <Eksternt bilagsnr.> -
~
Modtager ref. eksempel Faktura 99045611 Adviseringseksempel: NS11 Navision Stat QA EtE TNV\Vores kontonr. 61234578\ post.tekst.
oK
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Feltnavn Beskrivelse
Kode Udfyldes med en entydig kode.
Beskrivelse Udfyld feltet med en sigende tekst.

Komprimér advis

Onsker du at samle betalinger til f.eks. samme kreditor, kan
du ved at markere dette felt fa komprimeret adviseringerne.
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Feltnavn Beskrivelse
Modtager ref. I dette felt kan du definere en maske til kort advis, der danner
maske modtagerreference. Du skal trykke pa pilen og velge, hvilket

feltnavn der skal indga i dit advis.

Modtagerreference er den reference der fremgar af modtagers
kontoudtog som overskrift, sammen med adviseringen fra
lang advis. masken, som typisk er afsenders oplysninger (Ses
hvis teksten foldes ud). Modtagerreference kan max inde-
holde 20 karakter, som svare til den leengde banken under-
stotter.

Bemazerk: Feltet ’Modtagerreference’ pa kreditors betalings-
oplysningerne pa en kobsfaktura ma ikke rettes manuelt.

Adviseringsma- Her kan du definere en maske til lang advis pa samme made,
ske som beskrevet under kort advis. Der kan dog vare betalings-
metoder, hvor antal adviseringslinjer er begraenset, specielt til
udlandet, her kan adviseringen kun vare 4 linjer af 35 karak-
ter. En konto til konto betaling kan fx have 45 linjer af 35 ka-
rakter.

Bemazerk: 1 nederste del af billedet kan du se to eksempler, et der viser lengden pa
kort advis og et der viser lengden pa lang advis.

De adviseringer der kan valges mellem, finder du ved at trykke pa pilen ud for
kort eller lang adviseringsmaske. Valg derefter det onskede adviseringsflettefelt,
og tryk pa knappen OK.

Andrer du i STD standardkoden, vil @ndringer blive overskrevet, hvis der kom-
mer zndringer til tabellen ved indlasning af nye bankopsatningsfiler. Derfor er
det bedst, at du opretter dine egne, hvis der skal foretages store andringer.
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Adviseringsflettefelter
Her ser du nogle af de adviseringsflettefelter, som du kan vzlge imellem.

Adviseringsflettefelter m} X
START L2

~

(S5

[y Vis som diagram Noter T
[ Links %

Adviseringsflettefelter ~
Skriv for at filtrere... | Feltnavn » | 2| v

Feltnavn Lo

Beskrivelse
Betalingsidentifikation
Bilagsnr. (kreditorpost)
Bilagstype
Bilagstypeidentifikation
Eksternt bilagsnr.
Firranavn

Global dimension 1 kode
Glebal dimension 2 kode
Kontantrabat

Kreditor SE-/CVR-nr.
Kreditornavn

Medulus 10 kontrelciffer
Medulus 7-3-1 kentrolciffer
Udligningsbilagsnr.

UPR-nr. v

0K Annuller

Manuelle adviseringsdefinition
Sti: Afdelinger/@konomistyring/ Opsatning/Betalingsformidling/Valg Manuel
adviseringsdefinition

Onsker du at advisere kreditor med en lang advisering gennem banken, kan du
gore det her ved at anvende en af de standard adviseringer der er oprettet i forve-
jen. Du kan ogsa opbygge dine egne skabeloner til manuel advisering. Du knytter
de manuelle adviseringer pa kreditorkortet under betalingsoplysning Manuel advi-
sering kan du udskrive eller vedhafte som e-mail, med formaterne Text, HTML,
XML.

Bemazerk: Alle standard definitioner indleses via Bankopsatningen, og svare til de
viste koder for manuelle adviseringsdefinitioner, der allerede er oprettet.
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m Rediger - Manuelle adviseringsdefinitioner

Kode

B

[

- O X
[Ns11 QANSR. L2
|

L=

*

]

Manuelle adviseringsdefinitioner -

Skriv for at filtrere (... | Kode «

Beskrivelse

Lang meddelelse - indland

Lang meddelelse - Udland

KORT_IND Kort meddelelze - indland
KORT_UD Kort meddelelse - udland
MAIL_DAN Ermail - Dansk

-

hd

~

oK

For at se opbygningen marker da den advisering i listen du gerne vil se, og valg

Handlingsbéandet, fanebladet S7ar7 og handlingen Rediger.

Betalingsdefinitioner

Sti: Afdelinger/@konomistyring/ Opsatning/Betalingsformid-
ling/ Advisering/Betalingsdefinitioner

Her ser du en oversigt over alle Betalingsdefinitioner. Du kan oprette alle de ma-
sket, du har behov for til de betalinger, der betales som FIK/GIK. Samtidig er det
ogsd her masken, der danner UPRnr. eller Udligningsbilagsnr., til betalingspo-
sterne ses. Maskerne er automatisk oprettet ved indlesning af bankopsatningsfi-

len.

Bemazerk: Da nzste alle kobsfaktura modtages fra et indkebssystem, er der ikke
pa samme made behov for at oprette nye masker. Det vil sa godt, som altid vare
de oplysninger der fremgir af leveranders faktura og som modtages fra indkebs-

systemet, der skal anvendes.
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Betalingsdefinitioner
[l Rediger - Betalingsdefinitioner - m] *
START [y [2]
=7 X AW o &%
\j (] I X H
Ny Vis Slet Vis som Noter Llinks Opdater Ryd  Sog
liste diagram fiiter
Betalingsdefimit'\oner - Skriv for at filtrere (.. | Kode M
Ingen filtre er anvendt
Kode Beskrivelse Maske ~
JAFSEND] Til egen posteringstekst UPR:<UPR-nr, 10,0>
AFSEND2 Til egen posteringstekst <Kreditornavn,9,0> <UPR-nr,, 10,0
AFSEND3 Til egen posteringstekst <Firmanavn,5,0> <UPR-nr, 10,0
AFSENDKDE  Til egen posteringstekst <Udligningsbilagsnr.>
FIKTT- 1 Kortart 71 Type 1 <Eksternt bilagsnr., 14,0> <Modulus 10 ...
FIKT1 - 2 Kortart 71 Type 2 <Vores kontonr, 7,05 <Eksternt bilagsnr....
FIKTT - 3 Kortart 71 (PM) <Ekstemt bilagsnr., 13,0» <Bilagstypeide...
FIKT1 -4 Kortart 71 Type 4 <Vores kontonr, 6,05 <Eksternt bilagsnr....
FIKT1 -5 Kortart 71 Type 5 <Vores kontonr, 8,05 <Ekstemt bilagsnr....
FIKT1 -6 Kortart 71 Type 6 <Eksternt bilagsnr, 7,0> <Vores kontonr....
FIKT1 -7 Kortart 71 Type 7 <Vores kontonr, 9,05 <Eksternt bilagsnr....
FIKT1 -8 Kortart 71 Type 1 <Modulus 10 kontrolciffer,15,0»
FIKT1 -8 Kortart 71 Type 9 <Vores kontonr, 8,05 <Eksternt bilagsnr....
FIKTS - 1 Kortart 75 Type 1 <Ekstemt bilagsnr., 15,05 <Modulus 10 ...
FIKTS - 2 Kortart 75 (PM) <Ekstemt bilagsnr.,14,0> <Bilagstypeide...
FI-OCR Finland payment w. OCR <Eksternt bilagsnr.,8,0> <Modulus 10 k...
GlK+2 Blank kortart starter med 2 2+ Veres kentenr..17.0> <Medulus 10 ke.. hd
~
RIS [V JPUO JONOO:| JP O Eksempel:  |UPR:1157029798
oK

Bemzerk: Vzlger du pa bankkortet under stien: Afdelinger/@konomistyring/Li-
kviditetsstyring og Bankkonti, at opsatte en maske, der danner Udligningsbilagsnr.
1 feltet ’Afsenderref.-def.kode’, vil feltet ’Afsenderreference’ pa betalingsposten
vere udfyldt med fakturanr. Nummeret folger betalingen til banken, og pa afstem-
ningsposter i bankkontoafstemningen vil teksten fremga af posteringsteksten.
Samtidig fremgar samme oplysninger (Udligningsbilagsnr., eller UPRnr.) i poste-
ringsteksten pa kontopost-filen fra DB, og anvendes til automatisk udligning i
Bankkontoafstemning.

Anvender du samlebetalinger, kan du med fordel opsatte en maske i feltet *Afsen-
derref.-def kode (Saml.)’ pa bankkortet, der danner UPRnr., da masken der danner
udligningsbilagsnr., ikke kan bruges ved samlebetalinger. Her vil UPRar. blive
dannet, i stedet for, og fremgar af posteringsteksten og bruges til automatisk ud-
ligning i Bankkontoafstemning.
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Feltnavn Beskrivelse

Kode Udfyld med en entydig kode.

Beskrivelse Udfyld med en sigende tekst.

Maske For at oprette en maske skal du forst trykke pa pilen for at

velge felter til advisering. Derefter skal du trykke pa knappen
... for bla., at angive om der skal vare foranstillet nuller,
mellem felterne.

Bemazerk: Se et eksempel pa hvordan en maske oprettes het-
under.
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Bemzerk: Et eksempel pa en Betalingsidentifikation til FIK/GIK kunne vare:
+71<123450000019348 +82236678<

e 71:er kortart der er lig med blankettypen.

e 12345: er i dette eksempel kundent.

e 1934: er i dette eksempel fakturant.

e 8: er checkciffer, der er beregnet pa baggrund af kundenr., og fakturanr.
e 82236678: er en entydig identifikation af kreditor.

Udenlandske advisbenavnelser
Sti: @konomistyring/ Opsatning/Betalingsformidling/
Adpvisering/Udenlandske advisbenavnelser

Her kan du oprette udenlandske advisbenavnelser, som overszttelse af danske be-
tegnelser.

Udenlandsk advisbenwvnelse

I Rediger - Udenlandsk advisbenavnelser - u] X
START [ [
= X e [ 4
|j (| IS x i
Ny Vis Slet Vis som Noter Llinks = Opdater Ryd  Sag
liste diagram filter
Uden|and5k adv'\sbenaa\me\ser - Skriv for at filtrere (... Sprogkode |2 v
Ingen filtre er anvendt
Sprogk... F Rykkerte i Vores
og} « Rechnung Gutschrift Mahnung Zinsheleg Zahlung Unsere Kundenr,
DEU Rechnung Gutschrift Mahnung Zinsheleg Zahlung Unsere Kundenr,
EN Invoice Creditnote Reminder Interestnote Payment Our accountno.
ENU Invoice Creditnote Reminder Interestnote Payment Our accountno.
NLD Factuur Creditnota Herinnering Rentenota Betaling Ons accoun tnumm...
NOR Faktura Kreditnota Purting Rentenota Betaling Vart kontonr
SVE Faktura Kreditnota Kiav Réntanota Betaling Vart kontonr
oK

De udenlandske advis benavnelser bruges til at oversatte de danske betegnelser
for faktura, kreditnota, rykker, rentenota, betaling og vores kontonr. Pa kreditor-
kortet og Oversigtspanel Udenrigshandel, valger du det onskede sprog ind 1 feltet
sprogkode. Advis bliver nu oversat til det sprog, som du har ensket.

Bemzerk: Det er kun overskrifterne der overszttes, tekster i beskrivelsesfelter stir
stadig pa dansk.
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Afstemning
Sti: @konomistyring/ Opsatning/Betalingsformidling/ Afstemning

Afstemning

Generelle bankafstemningsregler
Generelle samleregler

Debitor udligningsregler

Anvendelse af afstemningsregler i et SKB opsat bliver beskrevet i vejledning til
Bankkontoafstemning, som tilgas pa oes.dk under @konomistyring og Regnskab,
Navision Stat og Brugervejledning. Det anbefales ikke, at der opsattes regler her,
da reglerne saledes vil galde for alle afstemninger og kan give dobbelte bogforin-
ger pa SKB konti. Opsat i stedet reglerne pa FFX kontoen, nar det gxlder ind-
dxkninger og temninger, og afvigende regler som gebyr, pa de enkelte Bankkort.

Kreditor
Sti: @konomistyring/ Opsatning/Betalingsformidling/
Kreditor/Betalingsgruppe

Betalingsgruppe

Kreditors betalingsgruppe har to formal. Den ene er at gruppere ens kreditorer.
Det kan fx vaere om betalingerne er indenlandske eller udenlandske. Eller nar du
pa kreditors betalingsoplysninger, valger kreditors betalingsgruppe, bliver den be-
talingsmetoden, som er knyttet til betalingsgruppen automatisk udfyldt. De opszat-
ninger der ses her, er automatisk oprettet ved indlesning af Bankopsatningsfi-
lerne. Nar du valger Betalingsgruppe, far du forst en oversigt over alle grupperne.
Marker en gruppe og vealg derefter i Handlingsbandet, fanebladet S7ar7, og hand-
lingen 7 eller Rediger, for visning af kortet.

il I Vis - Kreditor-betalingsgruppekort - FIK 71 - O X
Bl s Ns11 QA Ns.. (2] START NS11 QA NSIR EtE (2]
o ~ Y = Gatil
& o | & Pat
& vis e} A4 4 Forrige
Noter Links = Opdater Ryd
[A) i filter P Neeste
| Kreditor-betalingsgrupper - FIK 71
Skriv for at filtrere (... | Kode v | 2| v | [Generelt "
; ~
fode Beskrivelse Kode: FIK 71 Beskrivelse: Indbetalingskort 71
DIR-DEB
Standardveerdier A
DK-DKDOM  Kontooverfarsel med kontoudtogs advis
|
DK-OTHER  Kontooverfarsel Cross Broder Betalingsmetode: 1130100 v Undlad kreditnots:
FIKT1 Indbetalingskort 71 Tillad samlebetaling: Omkostringstypekode:
FIK 73 Indbetalingskort 73
[ Indbetalingskort 75 s
oK Luk
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Generelt Oversigtspanel

Feltnavn Beskrivelse
Kode Feltet er automatisk udfyldt med en entydig kode
Beskrivelse Feltet er automatisk udfyldt med en beskrivelse, der forteller,

hvilken slags betaling, gruppen anvendes til.

Oversigtspanel Standardveaerdier

Feltnavn Beskrivelse

Betalingsmetode | Feltet viser den betalingsmetode, der er knyttet til gruppen.
Betalingsmetoden vil automatisk blive tilbud, nar betalings-
gruppen knyttes til kreditors betalingsoplysninger.

Tillad samlebeta- | Feltet er automatisk udfyldt pa de betalingsgruppekort, hvor
ling det er muligt, at samle betalinger inden du overforer dem til

banken.

Kriterierne for hvordan dine betalinger samles sztter du op

under stien: Qkonomistyring\ Opsaztning\ Betalingsformid-
ling og Samlebetalingsopsatning.

Bemzerk: FIK/GIK betalinger kan ikke samles.

Undlad kredit- Hvis du marker i feltet ‘Undlad kreditnota’ skal du selv manu-
nota elt udligne kreditnotaer.

Bemazerk: Kreditnota vil ikke komme med, nir du lavet et be-
talingsforslag 1 udbetalingskladden, men den vil dog stadig
kunne blokere for betaling af faktura, hvis kreditnotabelobet
overstiger fakturabelobet.
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Feltnavn

Beskrivelse

Omkostningstype
kode

Omkostningstype bruges til udenlandske betalinger. Nar der
overfores betalinger til udlandet er der altid omkostninger
bade i den bank, der afsender betalingerne og i den bank, der
modtager betalingerne. I feltet ’‘Omkostningstypekode’ valger
du, hvordan omkostninger skal fordeles mellem leverander
og kunde.

Bankerne bruger omkostningstyperne pa folgende made:
Afsender = OUR, afsender betaler omkostningen.

Begge = SHA, omkostningen deles mellem afsender og mod-
tager.

Modtager = BEN, modtager betaler.

Bemazerk: Sxtter du en omkostningstype pa her, vil den altid
veere udfyldt nar du anvender betalingsmetoden. Derfor anbe-
faler vi at der 1 stedet for kun sztte omkostningstypen pa kre-
ditorkortes betalingsoplysninger.

Der er regler for hvornar man anvender en af de omtalte om-
kostningstyper, du kan se dem pa Danske Banks hjemmeside
under SKB/OBS.

Kreditorprioriteter

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Opsatning/
Betalingsformidling/Kreditor/Kreditorprioriterer

Her har du mulighed
dine betalinger. Hvis

for at opsaxtte kreditorprioriteringer for en prioritering af
du ensker at benytte kreditorprioriteterne, kan du knytte

dem til kreditorkortet pa Oversigtspanelet Betaling.

Kreditorprioriteter
I Rediger - Kreditarprioriteter — m| *
START (7]

D ST X [ M YRR

= G Y Ryd filter
My Vis Slet Vis som MNoter  Links

liste diagram i Seg
Skriv for at filtrere (... | Prioritet - | 3> b

Kreditorprioriteter -

Prioritet Beskrivelse

Ingen filtre er anvendt
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Ydelsesarter
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Opsatning/Betalingsformidling/Kreditor/
Ydelsesarter

En ydelsesart er en kode, der 1 NS folger en betaling, uanset hvilken vej beta-
lingen sendes. Dog er det i Nemkonto ydelsesarten anvendes. Hver eneste
ukomplet betaling, der sendes gennem NKS, her kraever Nemkonto en mar-
kering med en ydelsesart som sikre at betalingen anvises til den korrekte bank-
konto. Dvs. Nemkonto bruger denne kode til at afgore, om betalinger skal an-
vises til Nemkontoen eller til en specifik konto. Er ydelsesarten knyttet til en
specifik konto, overfores betalingerne til den specifikke konto.

I Navision Stat er det muligt at opsztte en standard Ydelsesart, der folger betalin-
gerne, nar de sendes til NKS.

Sti: Afdelinger/Opsztning/Programopsatning/Okonomistyring/Finans/Beta-
lingsformidling/Opsztning/Ekstra avanceret/Ydelsesarter.

Bemazerk: Ved oprettelse af nye kreditorer, vil ydelsesarten automatisk blive ud-
fyldt med standard ydelsesarten, opsat under Betalingsformidling Opsztning.

Ydelsesarter
¥ Rediger - Vdelsesarter - m} X
START 7w [7]
Rk :
N e L8
X R )
Ydelsesarter ~
Skriv for at filtrere (... | Kode 2 v
Kode Beskrivelse &
MKSFPE Feriepenge
MNKSFTI Foreningstilskud
MKSIFA Indfasningsstette
MNKSINH Indeheldelser (i len, pension m....
MKSKOH Kontanthjaelp m.m.

MNKSKRP Kapital- og ratepensionsindbetal...

Leveranderudbetalinger

NKSLE@N Lan, honorarer og tjenestemand...

MNEKSMOA Mellemoffentlig afregning

MNKSOAM Overskydende A.M.-bidrag

NKSOST Overskydende skat

NKSSLO Betalinger vedr. serviceloven
MNKSS0P Social pension (folkepension m...
MNKSSYG Betalinger vedr. sygesikring

NESTIE Tilbagebetalinger

NKSUDD Uddannelsesstotte

NEKSUHE Bernebidrag og sxgtefeellebidrag
MNSTEST Kun til test v

OK

Bemzerk: For de fleste kreditorer vil det vare oplagt at vaelge 'NKSLEV’, for le-
veranderfaktura.
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Betalingsmetode
Sti:Afdelinger/@Qkonomistyring/ Opsztning/Betalingsformidling/
Betalingsmetode/Oversigt

Oversigt

Her ser du en samling af alle Betalingsmetoder, der understotter alle bankernes
betalingssystemer. Ved tilknytning af betalingsoplysninger til kreditor, far du kun
tilbudt aktive betalingsmetoder. En betalingsmetode bliver aktiv nar bankkortet
tilknyttet den relevante bankcentral aktiveres.

Bemazerk: For at en bankcentral og dermed de underliggende betalingsmetoder er
aktive, skal der vare hak i feltet ‘Anvendes’ pa bankkortet. Du kan se bankkortet
under stien: Afdelinger/@konomistyring/ Opsatning/Betalingsformidling og
Bank
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[l vis - Betalingsmetodeoversigt - O ®
START  NAVIGER [ ns11 0a nsik EE (2]
= SRN- A
Betalingsmetode  Statistik Vis som Moter Links Opdater Ryd  Sag
beskrivelse diagram filter
Betal'mgsmetodeoversigt - Skriv for at filtrere (.. | Kode ~|=2| v  Betalingsmetode beskri... ~
Ingen filtre er anvendt
Kode Beskrivelse Type Aktiv  Betalings... Belab (RV) Gebyr (RV) Antal Antal @
etalinger  samlebet... Der er ikke noget at vise i denne
1110000 Kontaoverforsler Fra bet.me... isning.
1110100 Konteoverfarsel med kort advis Betalings.. IN-KO
1110200 Kontooverfersel med kontoudtogs a... Betalings... IN-KOQ 838.274.079,25 14489
1110210 Kontooverfarsel med kontoudtogs a... Betalings... IN-KO
1110300 Betalings. IN-KO
1110700 Kontooverfarsel - Ekspres Betalings... IN-KO
1110850 Koncernoverfersel Betalings... IN-KOQ
1111000 Mobilepay overfersel Betalings... IN-KO-MOB
1111200 NKC - NemKonto CPR-nr. betaling Betalings.. IN-KO
1111300 NKYV - NemKonto CYR-nr. betaling Betalings... IN-KOQ
1111400 NKP - NemKonto CVR + P nr. betali... Betalings... IN-KO
1111500 NKR - NemKonto CVR + SE nr. betal... Betalings.. IN-KO
1111600 NKS - NemKonto SE nr. betaling Betalings... IN-KOQ
1119939 Kontooverfarsler Domestic i alt Til bet.met... 838.274.079,25 14489
1120000 Fra bet.me... O
1129999 Til bet.met... O
1130000 DK -> DK: Indbetalingskort Fra betme...
1130100 Indbetalingskort 71 Betalings... IN-FIT1 737.065.686,43 18389 v
Luk
Feltnavn Beskrivelse
Kode Feltet viser betalingsmetodekoden, der er foruddefineret af
systemet.
Beskrivelse Feltet indeholder en beskrivelse af betalingsmetoden.
Type Her kan du se, hvilken type koden har.
Betalingsmetode, denne type bruges ved oprettelse af beta-
lingsoplysning.
Overskrift, denne type bruges som overskift pd en gruppe af
betalingsmetoder.
Fra bet.metode, er starten af en gruppering.
Til bet.metode, er slutningen af en gruppering.




m Side 31 af 111
\CJ))

OKONOMISTYRELSEN

Feltnavn Beskrivelse

Aktiv Er der hak i feltet ‘Aktiv’ er betalingsmetoden understottet af
mindst en af de bankcentraler, du bruger til at anvise dine be-
talinger igennem. Er der ikke et hak 1 feltet, understottes beta-
lingsmetoden ikke.

Betalingsmetode | Feltet viser, hvilken gruppe din betalingsmetode er tilknyttet.
gruppe
Belob (RV) Feltet viser det totale belob der er betalt i DKK (RV, star for
regnskabsvaluta) for den viste betalingsmetode.

Bemazerk: Belobet er beregnet med de filtre, der er angivet 1
felterne: Sammentalling, Datofilter, Kreditornr. filter, Bank-
kontonr. filter og Gebyrkontonr. filter.

Gebyr (RV) Feltet viser det totale bankgebyr der er betalt i DKK for alle
de betalinger, der er ekspederet for den viste betalingsmetode.

Bemazerk: Belobet er beregnet med de filtre, der er angivet 1
felterne: Sammentalling, Datofilter, Kreditornr.filter, Bank-
kontonr.filter og Gebyrkontonr.filter.

Antal betalinger | Feltet viser det totale antal betalinger, der er gennemfort for
den viste betalingsmetode.

Bemazerk: Belobet er beregnet med de filtre, der er angivet i
felterne: Sammentalling, Datofilter, Kreditornr.filter, Bank-
kontonr.filter og Gebyrkontonr.filter.

Antal samlebeta- | Feltet viser det totale antal betalinger, der er gennemfort som
linger samlebetalinger for den viste betalingsmetode.

Bemazerk: Sammentzllingen vil vaere indenfor de filtre, der er
angivet i felterne: Sammentalling, Datofilter, Kreditornr.filter,
Bankkontonr filter og Gebyrkontonr.filter.

Grupper

Nir du valger Grupper, far du forst en oversigt over alle Betalingsmetodegrupper.
Marker den onskede gruppe og derefter i Handlingsbandet, valges fanebladet
Start, og handlingen [7s eller Rediger.

Her ser du en oversigt over alle Betalingsmetode-grupper, der automatisk er op-
rettet, ved indlesning af bankopsatningsfilerne.

Vores anbefaling er at man anvender standard grupperne og ikke selv oprette si-
gen egne.
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,m.:- Betalingsmetode-gruppe
- START NAVIGER
|

— [m} >

N511 QA NSIR EtE e

(& e & © %

| Vis Wis sam Noter Links Opdater Ryd Seg

| diagram filter

|

; Betalingsmetode—g rupper - Skriv for at filtrere (... | Kode | 2| v

Kode Beskrivelse

DOMESTIC  Domestic betaling
FIKT1 Indbetalingskort 71

Ingen filtre er anvendt
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I vis - Betalingsmetode-gruppekort - FIK 71 — O *
ST [NS'1 QA NS E:e[2)
N Y = Gatil
|~—C"j.‘l ~ x 4 Farrige
Moter  Links Cpdater  Ryd
filter P Neeste

FIK 71

Generelt A

Kode: FIK 71 Beskrivelse:

Standardvaerdier -~

Bank adviseringsdef, kode: Manuel adviseringsdef, kode:

Adviseringsmetode: Betalingsid.-def kode:

Afsenderadvisering:
Luk
Generelt Oversigtspanel
Feltnavn Beskrivelse
Kode Feltet er udfyldt med en entydig kode.
Beskrivelse Feltet er udfyldt med en beskrivelse af gruppen. Ved opret-
telse af egne grupper, kan det vare en god ide, at udfylde fel-
tet med en sigende beskrivelse.

Oversigtspanel Std. verdier

Feltnavn Beskrivelse

Bank adviserings- | Feltet kan vaere udfyldt med en vardi der styre et regelsat for
def. kode kort og land advisering. Det athenger af betalingsmetoden

om der er en forslagsvaerdi.

rence.

Bemazerk: Den opsatte maske bruges til at danne lang advise-
ring og den korte maske bruges til at danne modtagerrefe-
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Feltnavn Beskrivelse
Adviseringsme- Her kan vare angivet en adviseringsmetode, alt efter beta-
tode lingsmetode.

Bank: adviseringen vil fremga af kontoudtoget i banken, og
folge betalingen til modtager.

E-mail: her sendes der en e-mail til modtager.

Udskrift: her udskriver du selv advisering og sender til modta-

ger.
Ingen: angives, hvis du ikke ensker en advisering.

Manuel advise- Her kan du knytte en manuel meddelelse, det kan vare enten
ringsdef. en kort eller lang meddelelse.

kode

Betalingsid.-def. | Her kan du knytte en standard maske, der anvendes til

kode FIK/GIK betalinger. Masken vil sd blive tilbudt automatisk

ved valg at betalingsmetoder til FIK/GIK.

Afsenderadvis. Hvis du markerer feltet ‘Afsenderadvis’, kan du modtage en
kvittering fra banken, nar dine betalinger er gennemfort.
Bemazerk: Du skal vaere opmearksom pa, at disse kvitteringer,
resulterer i en gebyropkravning fra banken.

Indlzesning af Bankopsaetningsfiler (Manuel indlaesning)
Sti: Afdelinger/@konomistyring/ Opsatning/Betalingsformidling/Periodiske akti-
viteter/Indles Bankopsztning

I regnskaber der anvender Betalingsformidling skal der mindst indlases en ban-
kopsztningsfil, til en bank der understotter SKB. Typisk skal der indleses en vali-
deringsfil der foretager validering ved direkte udveksling til Danske Bank og en
valideringsfil der foretager validering ved udveksling via Nemkonto. Opsatnings-
filen til Nemkonto er et tilleg til opsatningen til Danske Bank.

Bemazerk: Nir der indleses flere end en bankopsztningsfil, er rekkefolgen vigtig.
Filen til direkte udveksling til Danske Bank skal indlases forst, og det tilherende
Bankkort skal aktiveres med markering i feltet Anvendes. Forst derefter indlases
bankopsaxtningsfilen til udveksling via Nemkonto, og det tilherende Bankkort ak-
tiveres med markering i feltet Anvendes.

Typisk vil de nyeste Bankopsatningsfiler automatisk blive indlast ved opgradering
til nyeste versioner. Det kan dog vare at indlesningen skal foretages manuelt.
Det er den manuelle handling der beskrives herunder.

Filerne til manuel indleesning hentes fra OES.dk under officielle Release og gem-
mes lokalt. Start med at de-aktivere de oprettet bankkontokort ved at fjerne mar-
keringen i ’Anvendes’.
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Nir en bankopsatningsfil indleeses manuelt, skal det ske pa en bestem made og 1
en bestemt rekkefolge, som skal folges. Rekkefolgende der skal folges:

e DBISO20022(Danske Banks Webservice losning)

e Eventuelt andre banker (Selveje som anvender en lokal bank)

e NKS (Nemkonto, som er et tilleg til DBISO20022 )

e Tryk pi knappen ’..." find den rigtigt fil, og tryk pi Abn. Tjek at det er det rig-
tige filnavn der ses under Indstillinger. Tryk ok.

Redager - Indlees bankopsatning [ )
- HANDLNGER 7]
|
Indstillinger I

JLEV N Lsers\ BOOTEET Deskiogh\DE Webssrvice 04092017 xmil

Plan. O Aniller

Bemazerk: Modtages denne meddelelse skal du bare se bort fra den og trykke ok.

Bankops®tningsstatus [T
START HAMNDLINGER 0
M By e ]
& -} & Opdater
- Noter
Vis Vis
kladde o Links = Gatil

Bankopsaetningsstatus

Date: EEUEDEI|  statuss Derer

. . = advarsler [=
Beskrivelse: DB Webservi... )

oK Annuller

Der kommer nu en meddelelse. Valg ’Ja’ for opdatering.
Opdatering foretages. Tryk OK.

Bankkortet skal nu aktiveres ved, at der sattes markering i feltet ’Anvendes’ pa
bankkortet.
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I Rediger - Bankkort - DBWS - O 'Y
START  MAVIGER [y [2]
D Redige D ~ Y - G til
Q Ay ©® & X (Forige
Vis OneNote Noter Links | Opdater FRyd
X Slet filker P Naeste
DBWS
Generelt R
Kode: Bestil status: Alle v
Navn: Danske Bank WebService Anvendes:
Filnavn indland (send): [ Direkte: ]
) 7
T s
Advar ved fil-overskrivning: Sikkerhedskode: |:|
Bankeentralkode: DBIS020022 - Hoved reg. nr: |:|
Aktiver Log: Kreditor nr. . .
oK

Vigtigt! Foretag derefter samme indlasnings proces, bare med bankopsatningsfi-

len til NKS, eller efter den rakkefolge der er nevnt indledningsvis.

Efter indleesning af Bankopsatningsfilen til NKS til sidst, skal Bankkortet til NKS
ogsa aktiveres, ved at der sxttes markering i feltet Anvendes pa bankkortet.

I Rediger - Bankkort - NKS — O X
START | NAVIGER Q
@ Redige D ~ Y = Gatil
U Ny L] &~ x 4 Forrige
Vis OneMote Noter  Links Cpdater Ryd
P slet fiiter P Neeste
NKS
Generelt P
Kode: MNKS) Bestil status: ~
Mavn: |Namknntn w ‘ Anvendes:
Filnavn indland (send): | | Direkte: (]
Filnavn udland (send]: | = Brugemummer: | |
Advar ved fil-overskrivning: Sikkerhedskode: | |
Bankcentralkode: NKS - Hoved reg. nr: l:l
Aktiver Log: O Krediter nr.: | | "
0K

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Bankkonti

Nir du valger Bankkonti, far du forst en oversigt over alle Banker. Marker den
onskede Bankkode og derefter i Handlingsbandet, fanebladet S7r7, vaelger du

handlingen 17s eller Rediger.

Side 35 af 111



m Side 36 af 111
\CJ))

[Pl Bankkonti - Microsoft Dynamics NAV - o x
@ v [ QANSREETNV » Srside b Bankhont 2| [ s0g (Ctil-F3)
Bl sow | wwee  raseoRT NS11 QA NSIR et (7]
sAX 2 O WM g [a T
\j : @ - - == Saldo . o & X i
Ny  Rediger Vis  Slet  Kontakt Afstemning Afstemning via Detaljeret Ribalance efter Oversigt Vis som Noter Links Opdater Ryd  Seg
(PM)  webservice (PM) rébalance  periode diagram filter
«
Rollecenter Bankkonti * TESTKONTO Sogenavn ~|%| v  Noter ~
Kontoplan
Bankkonti
Der erikke noget at vise
Debitorer Numrmer Navn Bankkontonr.  Bankbogf... Telefon Kontakt Sege.. Seneste  Seneste e e
Kreditorer v afstemni..  afstemnin,
£ stsie DB FF7FIK FFT_FIK (test) 3256186214 FF7UDB TESTKONTO BOGH.TE  20-01-2023
DB FF7 UDB_UDB | FF7 Udbetalinger (tes] 3256126230 FF7 TESTKONTO BOGHTE  20-01-2023
=Y Bogfarte dokumenter
EI. Afdelinger

QANSIR_EE TNV~ 31.januar 2023 BOGH_TIE

Pa Bankkortet er folgende muligt:

e At tilknytte flere bankcentraler under Banker i Handlingsbindet, siledes at du
kan valge forskellige betalingsstromme, med treek pa den samme udbetalings-
konto.

e At opsztte prokura til alle betalinger. Dette uanset om de sendes til NKS eller
via DB Webservice, da der kraves at mindst to personer godkender betalin-
gerne.

e Anvendes udligningsbilagsnr. i Udbetalingskladden og du gerne vil samle beta-
lingerne til samme kreditor, kan der pa Oversigtspanelet Betaling opszttes en
maske der danner et samlet UPRnr., for den samlede betaling. Fakturanum-
rene fra samlingen, vil kunne ses 1 betalingsoversigten under knappen Betaling
ved at valge advisering.

e Ved anvendelse af DB Webservice, bruges IBANnr. 1 stedet for Bankkontonr.
til identificering, af det aktuelle bankkontokort. Derfor er det muligt at opszatte
IBANnr., pa det enkelte bankkort.

Bemazerk: En del af felterne pa bankkontokortet, bliver ogsa beskrevet under af-
snittet 'Bankkontoafstemning’. Der kan vere standard felter, der ikke beskrives
her. Vejledningen beskriver som udgangspunkt PM-delen.
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Bogfaring
Valutakode:
Transitnr.:

Sidste kontoudtogsnr.:

Sidste kontoudtog - saldo:

Bankbogferingsgruppe:

Betaling

Transitnr.:
SWIFT-kode:

IBAN:

Bankkode:
Afsenderref.-def.kode:

Intern rentesats:

Kontoudtogsnr. pa sidste b...
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m Rediger - Bankkontekort - DB FF7 UDB_UDB - FF7 Udbetalinger — m} X
START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT NS11 QA NSIR EE [ 2]
D Redige [3 Indbetalingskladder [ Dversigt =Mote = &> Opdater 4 Forrige
Q LT Ny = [3 Udbetalingskladder PM D Detaljeret ribalance T Ryd filter P Nesste
Wis Afstemning 2 . .
7 Slet & Likviditet |I| Checkoplysninger = Gatil
DB FF7 UDB_UDB - FF7 Udbetalinger
Generelt A | Noter 2o
Nummen DB FF7 UD Bankregistreringsnr.: Klik her for at oprette en ny note.
Mavn: Bankkontonr.: Der er ikke noget at vise | denne visning.
Adresse: [ ] segenawm FF7 UDBETALING...
Adresse 2: [ ] selde -1.657.705,61
Postnr.: Saldo (RV): -1.657.703,61
Lande-/omradekode: Speerret d
Rettet den: 06-12-2022

# Vis faerre felter

<

Farst

Indbetalingskladde kladdety...
Indbetalingskladdenavn:

1185 Kassekladde kladdetypenavn: ~

pua
=
I
=
ot
le]

Kassekladdenavn: BANKAFSTEM

@
[
L]

o
=]
=

Afv. fer auto. valg af forslag:

=

F7 ~ Seneste FINSTA kto. udt. nr:

Undlad dimensionsbogfaring:

|:| Tilladt diff. v/prioritering: 0,00
|:| Plus-/Bankgirot nummer: |:|
Instruktion il NKS:
Afsenderref.-def.kode (Saml.):

0,00 Kreditornummer: l:l

QK

Oversigtspanel Generelt

Her opsattes Bankens Bankoplysninger (SKB konti).

Feltnavn Beskrivelse

Navn, Adresse, Felterne skal du udfylde med de relevante adresseoplysninger
Postnr., By og pa banken.

Landekode

Bankregiste- Feltet skal du udfylde med registreringsnr., som altid er pa fire
ringsnr. cifre. I SKB er registreringsnr. altid 0216.

Bemzerk: Feltet ma ikke indeholde blanke mellemrum og
symboler.
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Feltnavn

Beskrivelse

Bankkontonrt.

Feltet skal du udfylde med Bankkontont.
Bemazerk: Feltet ma ikke indeholde blanke mellemrum og
symboler.

Oversigtspanel Kommunikation

Felthavn

Besktivelse

Telefon, Telefax,
E-mail, Kontakt
og Hjemmeside

Det er frivilligt om du ensker, at udfylde felterne pa dette
oversigtspanel.

Oversigtspanel Bogforing

De felter du skal bruge til den automatisk bankkontoafstemning beskrives her.

Feltnavn Beskrivelse

Valutakode Anvendes sjeldent, da SKB konti er i DKL

Sidste kontoud- Feltet bliver automatisk udfyldt med nzste nummer.

togsnt.

Sidste kontoud- Feltet viser ultimosaldoen fra bogfering af sidste bankkonto-

tog - saldo afstemning.

Bankbogferings- | Feltet viser Bankbogferingsgruppen, der har tilknyttet en fi-

gruppe nanskonto der bogfores indirekte pa, nar bankkontoafstem-
ningen bogfores.

Indbetalingsklad- | De to felter skal du udfylde med relevant kladde.

detypenavn/klad-

denavn

Finanskladde- De to felter skal du udfylde med relevant kladde.

type/kladdenavn

Undlad dimensi- | Skal bankposter bogfores uden dimensioner pa, skal der sat-

onsbogforing tes en markering her.

Bemazerk: Til bogforing af poster der kommer fra en bank-
kontoafstemning, hvor banken er modkontoen er det vigtigt,
at der ikke bogtores med dimensioner pa banken, ud over
delregnskab.

Oversigtspanel Betaling

Feltnavn Beskrivelse

Transitnr, og PI Afta- | Felter skal ikke udfyldes.

lenr.

SWIFT-kode Feltet udfyldes med SKB-kontoens BIC(Swift) kode
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Feltnavn Beskrivelse

IBAN Feltet skal udfyldes med SKB-kontoens IBANnr.
Bemeark: Til DB Webservice er feltet obligatorisk og
skal udfyldes.

Bankkode Feltet skal du udfylde med Bankcentralen DBISO20022.

Bemark: Feltet ma ikke udfyldes med Bankcentralen
NKS.

Det er vigtigt, at der ikke @ndres frem og tilbage mellem
bankkoderne. Dette skyldes at opsatningen under Ban-

ker(Handlingsbandet) skal opsattes pa ny hver gang der
andres frem og tilbage. Opsatningen skal derfor slettes

og oprettes hver gang koden axndres.

Afsenderref.-def.kode | Feltet skal du udfylde med masken ’AFSENDK®B’ der
danner Udligningsbilagsnr. Vardien overfores til feltet
Afsenderreference nar betalingen overfores til banken.

Bemzerk: Ved opslag i feltet skal ’AFSENDKOB’ vaere
opsat med masken Udligningsbilagsnr. Star der noget
andet dannes der ikke korrekt Afsenderreference.

Afsenderref.- Feltet skal du udfylde med masken ’AFSEND’ der dan-
def.kode(Saml) ner UPRnr. og overfores til feltet Afsenderreference nar
den samlede betaling overfores til banken.

Bemazerk: Bruges kun ved samlebetalinger.

Instruktion til NKS Feltet bruger du, hvis du ensker at sende en instruktion
med til NKS. Instruktionen bruges af banken til styring
af fejlende betalinger.

Du kan valge mellem folgende:

Retur: Valger du denne indstilling, bliver fejlende beta-
linger indsat pa udbetalingskontoen, Hvor de modreg-
nes 1 temningen.

Bankcheck: Valger du denne indstilling, og en betaling
fejler, vil Danske Bank prove at udstede en check. Der
kan vare et gebyr forbundet med dette, sa det kan ikke
anbefales.

Fejlkonto: Valger du denne indstilling og en betaling
fejler, vil den blive overfort til KUB kontoen, hvor du
kan genudbetale fra, eller tomme belobet til FFX kon-
toen(Finansieringskontoen).
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I Handlingsbandet under fanebladet S7ar7, finder du en rakke handlingsgrupper,
som alle indeholder en rekke handlinger. Nogle af de vigtigste handlinger er Af-
stemning(PM), som er en genvej til Bankkontoafstemning, Afstemningsoversigt,
som er en oversigt over bogforte bankkontoudtog.

[ Rediger - Bankkontokort - DB FF7 UDB_UDB - FF7 Udbetalinger - O be
START =~ HANDLINGER  NAVIGER  RAPPORT [ns11 gansik e (2]
D |:| [ Indbetalingskladder |z| EI E |z| 2 Dimensioner £ Opdater 4 Forrige
Q Chy [9 Udbetalingskiadder PM == Saldo Noter T Ryd filter B Nesste
Vis Afstemning Oversigt Detaljeret Checkoplysni Statistik Afeten L
< Slet 2 Likviditet rabalance [ Links =2 Gatil

I Handlingsbandet under fanebladet Naviger, finder du ogsa en rakke handlings-
grupper, som alle indeholder en rakke handlinger. Nogle af de handlinger som lig-
ger under Start ligger ogsa her, fx Afstemning (Bankkontoafstemning) og Afstem-
ningsoversigt(Bankkontoudtog).

Nogle af de vigtigste handlinger her er opstning af Prokura og opsatning af Af-
stemningsregler, som beskrives sarskilt. Under Handlingsgruppen ligger opsat-
ning af Banker der er kreevet, nar der sendes betalinger via DBWS og NKS samti-
dig. (Se lidt lengere nede)

[Pl Rediger - Bankkentokort - DB FF7 UDE_UDB . FF7 Udbetalinger - o X

START  HANDLINGER ~ NAVIGER ~ RAPPORT NS11 0A NSIR EtE (2]
() Bemazrkninger [Z)Kontakt B Spasrrede bank-betal.metode Afstemningsregler | FFE %
7, Poster 3 Prokura + T Betalingsposter [Z] afstemning -

. Likviditet Banker
[ Checkposter =~ Gebyr 3 Opsatningsguide for Bankkontoafstemning... (7 Online Map

Vigtig! Opsxtning af Bankcentraler under Banker (Kun til betalinger).

[ Rediger - Bankkontokort - DB FF7 UDB_UDE - FF7 Udbetalinger - o X

START  HANDLINGER ~ NAVIGER ~ RAPPORT Ns11 QA NSIR et (2]
G Bemeerkninger lKontakt R Spesrrede bank-betalmetode Afstemningsregler | [T %
5} Poster 3 Prokura + " Betalingsposter [5] Afstemning 1

. Likviclket Banker
2 Checkposter = Gebyr  3*Opsatningsguide for Bankkontoafstemning... (& Online Map

Pa Bankkonti til betalingsformidling er det vigtigt, at opsatning af bankcentraler
foretages under punktet Banker i Handlingsbandet. Opsatningen skal foretages pa de
bankkort, Oversigtspanelet Betaling, der anvendes til betalinger, for at kunne
sende betalinger via flere betalingskanaler.

Bemazerk: Skal bankkoden pa bankkortet &ndres, fx ved overgang til DBWS skal

bankkoden opsattes pa bankkortet inden der foretages en opsatningen under
Banker.

Bemazerk ogsd: Det er vigtigt, at bankkoden ikke rettes frem og tilbage mellem
bankcentralerne, da opsatning under ‘Banker’ sa ikke virker mere. I det tilfzlde er
man ned til at slette opsztning og oprette den pa ny. Dette skyldes typisk ved =n-
dring af Bankkode pa bankkortet, sa mistes linket til bankcentralen. Ved afsen-
delse af betalinger ses dette i den pop-up, der fis ved afsendelse af betalinger,
hvor en anden bankcentral end forventet tilbydes. Dette problem kan kun loses
ved at slette under punktet Banker’ og oprette dem pa ny.
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I Rediger - Bank / Banker - O *
Bl suw v (2
|
X ©
Slet Opdater Seg
Bankko... Mavn
DBWS| « Danske Bank WebService
MES MNemkento
OK

Bemzrk: Ver opmearksom pa hvad der er opsat 1 Betalingsstromstabellen,
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Opsatning/Betalingsformidling/Betalings-
stromme.

Skal der sendes betalinger via DBWS og NKS skal alle bankcentraler vare knyttet
til bankkortet under Banker.

Prokura
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Bankkonti. Marker bankkortet
fra oversigten, og vealg Rediger i Handlingsbandet.

Pa Bankkortet i handlingsbandet under fanebladet Naviger og Handlingsgruppen
Bankkonto, tinder du handlingen Prokura.

[ Rediger - Bankkontakort - DB FF7 UDE_UDB - FF7 Udbetalinger

START
Statistik 2 Checkposter = Gebyr 3§* Setup Guide PM... & Online Map
() Bemarkninger [i] Afstemningsoversigt 5} Kontakt BT Sperrede bank-betalmetode  [4] Afstemningsregler

B Dimensioner 5, Poster [:=] Afstemnning (PM)

%5 Grupper
DB FF7 UDB_UDB - FF7 Udbet _ B9
2} Opsetning

_ = = ~

HANDLINGER NAVIGER RAPPORT

e

== Salde =74 ﬁ
=8

Likviditet Banker

O Prokura~ ¥ Betalingsposter

Nir betalinger sendes enten via DBWS eller NKS, skal godkendelsen foretages i
Navision Stat. Styring af den samlede godkendelse proces sker ved opszttes af
prokurahdndtering. Prokurahandteringen opszttes over tre billeder. Forst skal der
oprettes gruppet, derefter skal grupperne kobles sammen med brugerne og til
sidst skal der ske en endelig opsatning for kombination af procentvis godkendelse
og eventuel prioritering af rakkefolge ved godkendelse.

Prokuragrupper
Du kan valge at oprette rigtige grupper eller du kan oprette alle de personer, der
ma godkende betalinger som sin egen gruppe.

Side 41 af 111
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I Rediger - Bank-prokuragrupper - DANSKE BANK . Da...  — O >
START e
Vi liste o |
. [, Vis som diagram Noter ) 4
Y XSkt [ Links i
Bank-prokuragrupper -
Skriv for at filtrere (... | Kode | 2| v
Kode Beskrivelse |
BOGH_X Boghelder X
BOGH_Y Bogholder ¥/
oK
Feltnavn Beskrivelse
Kode I feltet indtaster du en brugerkode eller en gruppe, evt. en
forkortelse af navnet.
Beskrivelse I feltet kan du skrive hele navnet pa brugeren eller gruppen.

Der skal mindst oprettes to brugere eller grupper da det er et krav, at der skal
veare to personer til at godkende betalinger til DBWS og NKS. Anvendes grupper
ma de personer der forst og anden godkender, ikke ligge i samme gruppe. Forst
skal betalingerne delvist godkendes (Bruger fra den ene gruppe) og efterfolgende
endelig godkendes (Bruger fra en anden gruppe), inden de sendes enten via
DBWS til DB eller gennem NKS til DB.

Bemzrk: Der er intet krav om, at de to personer der sammen godkender og sen-
der betalinger, har forskellige funktioner. To bogholdere kan fx godt godkende
sammen, de skal blot vare oprettet som sin egen gruppe, eller i hver sin gruppe.
Der er dog krav om, at den der bogforer et kobsdokument ikke ma anden god-
kende betalinger til banken. Dette styres i Udbetalingskladden PM/Betalingsovet-
sigten hvor der bla. tjekkes for funktionsadskillelsen. Se ogsa beskrivelse under
punktet Udbetalingskladde PM.

Prokurabrugere
Her sammenkobles de brugere der er oprettet under prokuragrupper, med de
bankcentraler de ma godkende betaling til.
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I Rediger - Bank-prokurabrugere - O x
START ey [2)
ﬂ B Vis liste
. m %
Y skt #
Bank-prokurabrugere ~
| Bruger-1D | 2| v
Bruger... Bankce... Prokuragru... Prokuraafd.. *
kode
BOGH_X NKS BOGH_X
BOGH_Y NKS BOGH_Y
BOGH_X DBIS020022  BOGH_X
BOGH. ¥ DBIS020022  BOGH_Y
Feltnavn Beskrivelse
Bruger-1D Du skal hente bruger ID ved opslag i Bruger tabellen.(Tryk
F4)
Prokuragruppe I dette felt velger du en af de bruger eller grupper, du har op-
kode rettet under Prokuragrupper.
Bankcentral kode | I feltet ‘Bankcentral kode’ valger du den relevante bankcen-
tral fx NKS, du kan ogsa hente koden ved tryk pa F4.
Bemazerk: En bruger skal typisk oprettes to gang med to for-
skellige Bankcentraler.
Prokuraafdeling | Indswt evt. en prokuraafdeling, er dog ikke nedvendig at ud-
fyldt.
Prokuraopsatning

Her opseattes igen bruger og bankcentral, ssmmen med regler for, hvor meget
man ma godkende. Det vil typisk vare 50 %, for to bruger der skal godkende i

fellesskab.
Bl o
= X e
5
Ny Vis Slet Vis som
liste diagram
{ Bank-prokuraopseetning -
| Prokur.. Bankee... Andelipet.  Kravetandeli
kade pet.
| EE - oBiso20022 5000 0,00
! BOGHX NKS 5000 0,00
| BOGHY DBISG20022 5000 000
]

BOGH_Y NKS

50,00

0,00

[

Noter  Links

Reckkefelge

o o o o

< T

Opdater Ryd
filter

Maks. Beleb  Delregnskab  Ydelse Filter

0,00
0.00
0.00
0,00

Seg

Filter

Skriv for at filtrere (...

mme

Prokuragruppekode v | 3 | w

Filter: DANSKE BANK
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Feltnavn Beskrivelse

Prokuragruppe I dette felt vaelger du en bruger, eller den gruppe, du har op-

kode rettet under prokuragrupper. Hver gruppe skal typisk oprettes
to gangen, en pr. Bankcentral.

Andel i pct. I feltet ‘Andel i pct.” Sxettes den enskede % ind. Skal give
100% pr. bankcentral. Typisk opszttes gruppen med 50%.

Krevet andel i Onsker du at opsatte en procent andel, for hvor meget der

pct. skal vaere godkendt pa forhind, kan du gore det i dette felt.

Rakkefolge I dette felt kan du opsztte en rakkefolge, hvis du ensker at
styre, hvilke personer der skal vare forste og anden godken-
der.

Maks. Belob Onsker du, at opsztte et max godkendelsesbelob pa gruppen,

kan du gore det her. Tjekket sker pr. betaling ved godken-
delse. Er en gruppe lig med et bogholder, vil max beleber be-
regnes pr. bogholder.

Delregnskab fil- | Du kan i dette felt satte et filter pa global dimension 1, fx del-
ter regnskab.

Sted filter Du kan 1 dette felt sxtte et filter pa global dimension 2, fx
Sted.

Bankcentral kode | Her valger du den enskede bankcentral, tryk evt. pa pilen el-
ler F4 og hent koden i oversigten.

Oprettelse af kreditorkort
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Geald/Kreditorer

Nir du vealger kreditorer fir du forst en oversigt, hvorfra du kan soge efter rele-
vant kreditor via segefeltet.

Skal du oprettet en ny kreditor manuelt kan du gore det direkte fra oversigten eller
ved at aben et kreditorkort og vaelge Ny i Handlingsbandet.

Vigtigt i forhold til integrationer
Kreditorer som opdateres via en GIS integration er spxrret for editering, og alle
stamdata skal derfor vedligeholdes i fagsystemet, og opdateres derfra.

Kreditorer som oprettes fra enten HR medarbejder eller via DDI bestilling som
Rejsekreditorer lases for editering nar fluebenet sxttes i feltet Rejsekreditorer. Ved
andringer i stamoplysninger vil dette skulle ske via Statens HR (SHR) eller via en
DDI bestilling.

Kreditorer, der anvendes 1 IndFak, er ikke sparret for editering, og pa disse kredi-
torer kan det @ndres direkte pa kreditorkortet.

Bemzerk: For en mere detaljeret beskrivelse henvises der til vejledningen *Sikker
udbetaling med fokus pa afvigelser’ som ligger pa oes.dk under Systemer og Dko-
nomistyring og regnskab.
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Oversigt over alle kreditorer

Kreditorkortet har mange oversigtspaneler som beskrives enkelt vis herunder.
Nogle af felterne er fremhavet, sa du med det samme kan se de vigtigste felter.

Til kreditorkortet knytter du samtidig betalingsoplysninger til den enkelte kreditor.
Det tilgas i Handlingsbandet. Oplysningerne er vigtige, da der pa hver betalings-
metode er knyttet regler, som sikrer, at banken modtager de rette oplysninger. Skal
betalingen foretages til kreditors bank er det ogsa her under Handlingsbandet, at
du opretter bankkort med bankoplysninger.

Bemazerk: Det er muligt at fa oprettet nye Bankkort og tilfojet betalingsmetoder
pa kreditor automatisk, ved anvendes af IndFak. Dette er beskrevet i vejledningen

"Elektronisk fakturering Kob’, som ligger pa oes.dk under Systemer og Dkonomi-
styring og regnskab.

Oversigtspanel Generelt

[ Rediger - Kreditorkort - NKS_KOMPLET - NKS Konto til konto
START | HANDLINGER  NAVIGER

Generelt

Nummer:
Navn:

Adresse

Adresse:

Adresse 2:

Pastnr.:

8y:
Lande-/omrédekode:

Vis pa kort

Kontakt
Fakturering
Betalinger
Modtagelse
E-Bilag

Generisk integration

NKS_KOMPLET - NKS Konto til konto

NKS_KOMPLET
NKS Konta til konto

Landgreven 4

1017 v
Kabenhavn K v
DK -

# .
Saldo (RV): 115470
Forf. belob (RV): 115470
Sagenavn: NKS KONTO TIL KONTO
IC-partner kode: -
Indkaberkode: -
Ansvarscenter [ v
Beskyttelse af personlige oplysninger spaerret: [
Fortrolig udveksling: O

A Visfoerre felter

DK | DK | DK

BANK | NSTEST

R TR TR B ]

Kreditorbillede

3 Indlees Udlaes

Kreditorstatistik

Leverandgmr.

Saldo (RV):

Udestaende ordrer (RV):
Modt. belgb ufakt. (RV):
Udestende fakturaer (RV):
1alt (RV):

Forfaldne belgb (RV) pr. 03-0.
Faktureret forudbetalingsbel...

Leveranderoversigt

NS110ANSIR EtE[2]

Slet

[m}

=8 o) 7 & s T —
Ny ) ) Kebsordre Noter B Ryd filter B Neeste
Betalingsoplysninger  Vis Udbetalingskladde Kabskladde Statistik .y = A
P<Slet oM 7 Godkendelser [ Kebskreditnota | [ Links = Gatil

NKS_KO.
115470
0,00
000
684945
8.004,15
115470
000

oK

X
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Feltnavn Beskrivelse

Nummer Ved manuel oprettelse af kreditorer tryk pil ned far at fa til-
budt naste ledige nummer fra nummerserien. Du kan ogsa
frit indsxtte et kreditornr., i feltet. Dette kraever dog at der er
sat markering i Manuel tildeling pa nummerserien.

Bemazerk: Onsker du at knytte bemaerkninger til kreditor skal
du vzlge fanebladet Naviger og handlingen Bemearkninger i
Handlingsbandet.

Vigtigt. Kreditornr. ma aldrig vare udfyldt med CPRnr.
CPRnr. ma kun fremga af feltet CPR Nr.

Navn Feltet skal du udfylde med navnet pa kreditor. Feltet er obli-
gatorisk og skal altid udfyldes.
Adresse Feltet skal du evt. udfylde med kreditors adresseoplysninger.

Ved en ukomplet og konto til konto betaling, kan adresseop-
lysninger undlades.

Er det derimod en betaling til udlandet skal kreditor vare op-
rettet med fulde adresseoplysninger.

Bemazerk: Felterne Adresse, Postnr., By og Landekode hen-
ger samme, sd er et felt udfyldt skal alle felter vaere udfyldt.

Adresse 2 Feltet kan du evt. udfylde med postboks.

Bemzerk: Kan den fulde adresse ikke std under adresse, fordi
den er for lang, kan du udfyldes adresse 2 med resten.

Postnr./by Udfyld feltet med det enskede postnr. og herefter kommer by
automatisk frem.

Bemazerk: Findes postnr. ikke i tabellen, kan du ved at trykke
pa pilen selv oprette det manglende postnr. og by. Eller
trykke F4 og derefter Ctrl+F4.

Landekode Opretter du en kreditor til udlandet skal du udfylde feltet lan-
dekode’. Tryk evt. pa pilen, eller F4, hvis du vil have en over-
sigt over alle landekoder.

Saldo (RV) Saldo (RV) viser saldoen 1 den aktuelle regnskabsvaluta ekskl.
moms.
Se ogsa Kreditorstatistik i1 hojre side.

Forf. Belob (RV) | Viser forfaldne belob ekskl. moms.
Se ogsa Kreditorstatistik i hojre side.

Segenavn Feltet ‘Segenavn’ indeholder automatisk det, der er udfyldt i
navnefeltet.

Bemazerk: Onsker du at @ndre sogenavn, ndre du bare tek-
sten og skriver det sogenavn du onsker.
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Feltnavn

Beskrivelse

IC Partnerkode

Felt viser leveranderens IC-partnerkode. Tryk pa pilen og
valg IC-partner 1 oversigten.

Bemazerk: Hvis leverandoren har faet tildelt en partnerkode,
kan der sendes en intercompany-transaktion til virksomhe-
dens intercompany-udbakke, nar du opretter et kebsdoku-
ment til leveranderen. Derudover bliver poster, der er forsy-
net med leveranderens nummer, automatisk markeret som in-
tercompany-poster, nar du bogferer dem.

Indkeberkode

Hvis du har oprettet indkebere under Kob\Opsatning, kan
du knytte dem til din kreditor her.

Ansvarscenter

Dette felt kan du udfylde med et ansvarscenter efter behov.

Sparret

Hvis der ikke ma foretages bogforing eller betaling pa kredi-
tor, kan du valge mellem indstillingerne:

Betaling: Valger du denne vaerdi, er det kun betalinger der er
sprret.

Alle: Valger du denne vaerdi, bliver der sparret for bade bog-
foring og betaling.

Rettet den

Her ser du hvornar der sidst er rettet i stamdata pa den viste
kreditor.

Beskyttelse af

Feltet kan markers, hvis du ensker at undersege om en per-

personoplysnin- | son er beskyttet inden kreditor tages 1 anvendelse. Ved marke-
ger sparret ring sattes feltet *Speerret’ il alle.

Fortrolig udveks- | Feltet bruges af Indkebs- og faktureringssystem. Det er der-
ling for kun en markering i NS, som udlases via stamdataudlas-

ningen.

Bemazrk: Du ma ikke bruge

1913

(anforselstegn) i felter der skal overfores til ban-

ken. Undgar sa vidt muligt at anvende ulovlige tegn.

Oversigtspanel Kontakt

Kontakt -~
Primzer kontaktkode: ~ | Telefax: |:|
Kontakt: w | Hjemmeside: |:|

Feltnavn Beskrivelse

Primarkontakt- | I feltet kan du knytte koden du har oprettet kontaktpersonen
kode med i kontaktoversigten.

Kontakt Feltet kan du udfylde med den kontaktperson du taler med

hos kreditor.
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Feltnavn Beskrivelse

Telefon Her kan du skrive kreditors telefonnrt.

Bemazerk: Det kan vaere en god ide at have en ensartet struk-
tur, af hensyn til rapporter eller lign. Bruger du fx bindestre-
ger, er det en god idé at saette dem samme sted.

telefax Her kan du skrive kreditors telefaxnt.

E-mail Her kan du skrive kreditors E-mail adresse.

Bemzerk: Skal kreditor anvendes som rejsekreditor, skal E-
mailadressen udfyldes. Feltet bliver tvungen nar der sattes
flueben i feltet rejsekreditor.

Hjemmeside Her kan du skrive stien til kreditors hjemmeside.
Vores kontont. Har du en konto hos kreditor kan du angive den her.
Sprogkode Her kan du tilknytte sprog kode.

Bemazerk: Hvis korrespondance med kreditor ikke foregar pa
dansk kan du under stien: Afdelinger/Opsxtning/Program-
opsatning/Generelt og Sprog, opsatte sprogkoder der be-
stemmer sproget pa kolonnerne pa udskrifter til kreditor

Oversigtspanel Fakturering

Fakturering Ll
EORI-nummer: | | Bogfaringsoplysninger
Faktureringsleverandarnr.: | v| Virksomhedsbogfaringsgruppe: |DK v|
Fakturarabatkode: [NKS_KOMPLET v] Mormsvirksomhedsbogf.gruppe: K v]
Priser inkl. moms: Kreditorbogferingsgruppe: |DK v|
Udenrigshandel
Valutakode: I “|

A Vis faerre felter

Feltnavn Beskrivelse

EORI-nummer Anvendes p.t. ikke 1 NS.

Fakturerings leve- | Skal en anden kreditor end den kortet er oprettet med, have
randor betalingen, indtastes kreditornr. her. Det er sa den kreditor
du skal tilknytte betalingsoplysninger pa.

Fakturarabatkode | Feltet udfyldes automatisk med det nummer der er opsat i
feltet ‘Nummer’. Feltindholdet &ndres kun, hvis kreditors
rabatbetingelser afviger fra standard.

Bemazrk: Onsker du at oprette betingelser for fakturarabat-
koden, skal du valge Handlingsbandet, fanebladet Naviger og
handlingsgruppen Kob og handlingen Fakturarabatter.
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Feltnavn

Beskrivelse

Priser inkl. Moms

Hvis de fakturaer, du modtager fra kreditor, altid er inkl.
moms, kan du satte en markering i dette felt.

Bemazerk: Belobskolonnen pa faktuaer vil s automatisk std
med belob inkl. moms, nar kreditor er valgt.

Ved elektroniske dokumenter styres feltet automatisk nar du
acceptere e-bilagene, og du skal ikke sztte markering her.

Virksomhedsbog- | Her valger du, ved at trykke pa pilen, eller F4 den gruppe du
toringsgruppe onsker at kreditor skal tilhore.

Momsvirksom- Her vealger du, ved at trykke pa pilen, eller F4 den gruppe du
hedsbogf.gruppe onsker at kreditor skal tilhore.

Kreditor-bogfo- Her valger du ved at trykke pa pilen, eller F4 den gruppe du
ringsgruppe onsker at kreditor skal tilhere. Gruppen binder kreditor og

kreditorsamlekontoen sammen.
Valutakode Skal kreditor betale 1 udenlandsk valuta, skal du her udfylde

feltet med den tilsvarende valutakode.

Bemazerk: Hvis du anvender modvardi skal du opsxtte
DKK her, og i feltet Valuta(modvzrdi) under betalingsop-
lysninger angive den valuta banken skal beregne belobet 1.
Dette bruges bl.a. ved betalinger til udlandet fra RejsUd.

Bemazerk: Onsker du at vide mere om opsaxtning af bogferingsopsxtning og
momsbogforingsopsztning, kan du lase Bruger vejledning til @konomistyring un-
der afsnittet ‘Opsatning’. Ligger pa oes.dk under Systemer og @Dkonomistyring

og regnskab.

Oversigtspanel Betaling

Betalinger

Forudbetaling i %:
Udligningsmetode:
Betalingsbeting.kode:
Betalingsformskode:
Prioritet:

Ydelsesart kode:

CVR Nr.:

CVR Nummer Attribut:
CPR Nr.:

SE Nr.:

P Nr: |123455?s90 |

| 9

|Manuelt v|

| - |

Ingen betalingstolerance:

Foretrukken bankkontokode:

|
[BANK V] Partnertype: | <]
| 0 Vl Pengestremsbetalingsbeting.kode: | vl
|NSTEST - | Kreditornr.: | |
— | |
[Dk:CVR | Anden D Attibut | |
|

|111111111g | EAM Lokation:

| 10213231 | Rejsekreditor:

A Vis fazrre felter
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Feltnavn Beskrivelse

Forudbetaling i % Dette felt kan opsaxttes med en forudbetalingsprocent,
der gzlder for alle ordrer til denne leverander. Hvis for-
udbetalingen fx. er pa 7,5 %, skal du kun skrive 7,5.

Udligningsmetode Der er to metoder, du kan bruge til udligning, af kreditor-
postet.

Manuelt: er den udligningsmetode vi anbefaler, som er
den der anvendes default. Valger du den, vil udligningsbi-
lagsnr. altid vare udfyldt 1 Udbetalingskladden, og nar
kladden bogfores, vil den rigtige faktura blive udlignet.
Saldo: valger du saldoudligning bliver der udlignet samlet,
dvs. har du fx 5 dbne poster, vil den @ldste af de 5 poster
blive udlignet forst, dernast den nasteldste osv. indtil be-
lobet er helt udlignet.

Bemazerk: Ved fagsystemer der sende stamdata for opret-
telse af kreditorer, vil fagsystemet skulle sende Udlig-
ningsmetode ’Saldo’ med, da manuelt valges default.

Betalingsbeting. Her kan du, ved at trykke pa pilen, eller F4 hente de beta-
Kode lingsbetingelser, du onsker at knytte til kreditor.

Betalingsforms kode | Her kan du, ved at trykke pa pilen, hente betalingsforms-
koden. Fx. Bank, eller giro.

Prioritet Her kan du tilknytte en prioritet til dine kreditorer, du kan
angive hvilken prioritet kreditor skal have.
Ydelsesart kode Feltet bliver automatisk udfyldt med den ydelsesart der er

opsat under Betalingsformidling og Opsztning. Det er
dog muligt selv, at 2ndre til en anden ydelsesart efter be-
hov.

Bemazerk: Y delsesart kode bruges til ukomplette betalin-
ger via NKS, for at styre hvilken bankkonto der skal anvi-
ses penge til.

CVR Nr. Her udfylder du kreditors CVR Nr.

Bemzrk: Indeholder et elektronisk dokument ikke nok
oplysninger til at der kan sendes en komplet betaling, kan
den @ndres til en ukomplet betaling og sendes gennem
NKS til banken. Kun FIK betalinger kan ikke anvises
som ukomplette betalinger, med mindre det er aftalt med
kreditor.

Er den leverandor du handler med omfattet af cirkulere
vedr. indkebsrapportering, og Intern statslig kob og salg,
skal CVR Nr. altid vaere udfyldt.
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Feltnavn Beskrivelse

CVRant. attribut Her skal opszttes en attribut, hvis du anvender et ind-
kobssystem. Feltet kan udfyldes med felgende:
Modtages e-bilaget med CVRar. er vardien: DK:CVR

Modtages e-bilaget med CPRar. er verdien: DK:CPR

Modtages e-bilaget med ZZZ, for udenlandske betalinger,
er vaerdien ZZZ.

CPR Nr. Her kan du opseatte kreditors CPR Nr., hvis betalingen er
ukomplet og skal sendes gennem NKS.

Bemzerk: Indeholder et elektronisk dokument ikke nok
oplysninger til at der kan sendes en komplet betaling, kan
den ndres til en ukomplet betaling og sendes gennem
NKS til banken. Kun FIK betalinger kan ikke anvises
som ukomplette betalinger, med mindre det er aftalt med
kreditor.

SE Nrt. Her kan du opsatte kreditors SE Nr., hvis betalingen er
ukomplet og skal sendes gennem NKS.

Bemezerk: Indeholder et elektronisk dokument ikke nok
oplysninger til at der kan sendes en komplet betaling, kan
den @ndres til en ukomplet betaling og sendes gennem
NKS til banken. Kun FIK betalinger kan ikke anvises
som ukomplette betalinger, med mindre det er aftalt med
kreditor.

P Nr. Her kan du opseatte kreditors P Nr. P Nr. er en underop-
deling af CVR Nr.

Bemzrk: Indeholder et elektronisk dokument ikke nok
oplysninger til at der kan sendes en komplet betaling, kan
den @ndres til en ukomplet betaling og sendes gennem
NKS til banken. Kun FIK betalinger kan ikke anvises
som ukomplette betalinger, med mindre det er aftalt med

kreditor.
Ingen betalingstole- Har kreditor ikke tilladt betalingstolerance, kan du mar-
rance kere med et hak her.

Foretrukne Bankkon- | Anvendes ikke i NS

tokode

Partertype Anvendes ikke i NS

Pengestromsbeta- Du kan bruge feltet til beregning af likviditet.
lingsbetingelseskode

Kreditornr. Anvendes ikke i NS
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Feltnavn

Beskrivelse

Anden ID

Safremt du ensker at identificere en kreditor pa en anden
verdi end CVR, SE, P eller CPR nr., kan du angive det i
dette felt. Feltet anvendes kun i forbindelse med elektro-
niske dokumenter.

For at en udenlandsk kreditor kan identificeres ved mod-
tagelse fra IndFak skal vaerdien der sxttes ind under
CVRar. ogsa fremga af dette felt.

Anden ID attribut

Feltet kan udfyldes med en vardi, der svare til den vardi
der opsattes i feltet Anden ID. Fx indeholder E-bilaget et
telefonnr. kan attributten vaere Telefon. Telefonr. star sa i
feltet Anden ID.

For at en udenlandsk kreditor kan identificeres ved mod-
tagelse fra IndFak skal vardien *ZZ7’ der swttes ind un-
der CVRar. attribut ogsa fremga af dette felt.

FEAN lokation

Feltet kan du udfylde med kreditors EAN nummer.

Rejsekreditor

Ved oprettelse af kreditor som Rejsekreditor skal der sat-
tes markeres i dette felt. Kreditor kan si ikke editeres di-
rekte pa kreditorkortet. Mangler feltet at blive udfyldt pa
en rejsekreditor, vil kreditor ikke blive eksporteret til
RejsUd.

Oversigtspanel Modtagelse

Modtagelse ~
Lokationskode: | ~ | Leveringstid: | |
Leveringskode: | v| Basiskalenderkode: | v|

Tilpasset kalender: Mej
# Vis faerre felter

Feltnavn Beskrivelse

Lokationskode Her kan du udfylde, en lokationskode, hvis du anvender loka-

tioner. Tryk pa pilen eller F4 og valg den onskede lokation.

Leveringskode Her kan du angive, hvilken leveringsform du ensker ved leve-

ring af varer. Tryk pa pilen eller F4 og valg den onskede leve-
ringsform.

Leveringstid Anvendes til Lager og udfyldes kun, hvis du ikke har indtastet

en leveringstid pa vare- eller lagervarekortet.

Bemzerk: Er der ingenting opsat, er det en formel der skal
opsattes, eks. LD (lobende dag).
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Feltnavn Beskrivelse

Basiskalender- Har du oprettet basiskalender, kan du knytte den til kreditor
kode her.

Tilpasset kalen- | Feltet er automatisk udfyldt med Ja/Nej, alt efter om der er
der oprettet basiskalender eller ej.

Oversigtspanel E-bilag

E-Bilag

E-Bilag Partner Opsastning: Kebsvarenummertype: |Le\.rerand£{rs varenr. v|
Eksporter kreditor stamdata: Fakt. samlet beleb/kostp/rabat: |Regu|er v |
Brug dimensionsstreng: Opdater kebsbemasrkninger: |Accepter ny og andret v|
Overfar tekstlinjer:
. Forv. modt.dato kebsordrebekr.: |Regu|er v|
Overfer belebslinier: |Ad\rarsel om manglen... v|
Kebsordrebekrasftelse (antal): |Regu|er v |
Kabsfaktura: |Opdater reference - |
Or.bekr. samlet beleb/kostp,/rb: |Regu|er v|
Feltnavn Beskrivelse
E-bilags Partner | Her skal vaere sat en markering, hvis du skal modtage elektro-
Opsztning niske dokumenter fra kreditor, via et Indkebssystem. Marke-
ring skal ogsa vare sat, hvis kreditor skal udleses til IndFak.
Bemazerk: De fleste felter du ser ovenover udfyldes automa-
tisk nar markering sattes.
Eksporter kredi- | Her skal vare sat en markering hvis kreditors stamdata skal
tor stamdata udleses til Indkebssystemet.

Bemazerk: Generel beskrivelse af felterne under dette Oversigtspanel, finder du i bruger-
vejledningen ’Elektronisk fakturering Kob’ under oes.dk under Systemer og @konomisty-

ring og Regnskab.

Oversigtspanel Generisk integration

Generisk integration

Afsendersystem: Afsender ID: |:|

Feltnavn Beskrivelse

Afsendersystem | Feltet indeholder en reference til et eksternt fagsystem. Feltet
er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generi-
ske Integrationssnitflade (GIS).

Afsender ID Dette felt indeholder en unik identifikation af recorden i et eks-
ternt fagsystem. Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk
udfyldt af den Generiske Integrationssnitflade (GIS).
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Nir et kreditorkort er stemplet med verdier i felterne Afsendersystem og Afsen-
der ID, vil kreditor vaere sparret for Editering, og kreditor kan kun editeres via en
DDI bestillingen eller ved at fagsystemet sender en @ndring.

Du kan lzese mere pa Oes.dk under Systemer konomistyring og regnskab.

Handlingsbindet pa Kreditorkortet
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Geald/Kreditor

Pa et kreditorkort ved handlingsbandet findes en masse handlinger, hvor kun de
punkter, der har relevant for PM beskrives her. Nogle handlinger ligger under
flere faneblade, men beskrives kun en gang.

Bemazerk: Punkterne Indgiaende Rykkere og Indgiende Kontoudtog, beskrives i Bruger-
vejledning til Elektronisk fakturering under oes.dk under Systemer og (Ykonomistyring og
Regnskab.

Fanebladet Start

[ Rediger - Kreditorkort — a X
- START ~ HANDLINGER  NAVIGER ns11 oA NsiR et (2]
=& [ 4 Iy /Send godk nadnin K a 73 Opdater 4 Forrige
V._j g " Op g
Q DNy 3 [ kebsordre Noter . Ryd filter P Nasste
Betalingsoplysninger Vs Udbetalingskladde Kabskladde Statistik | - g
2 Slet B 7 Godkendelser [ Kebskreditnota | [ Links 3 Gatil

Handlingsgruppe | Beskrivelse

Ny Her ligger handlingerne:

Betalingsoplysninger: Her tilknytter du kreditors betalingsoplysnin-
ger. Se beskrivelse under afsnittet Betalingsoplysninger.

Administration Her ligger handlingerne:
Ny: Her kan du oprette nye kreditorer

Slet: Her kan du slette kreditor, hvis posterne er over 5 ar gamle.
Vis: Kreditor vises, men der kan ikke editeres pa kortet.

Redigér: Kreditor kn redigeres, hvis ikke den er spzrret for edite-
ring.

Behandl Her ligger en genvej til Udbetalingskladden (PM), sa du nemt kan
komme videre, hvis det behov er der.

Der ligger ogsa en genvej til Kobskladden og Statistik.

Nyt bilag Herfra kan der oprettes Kobsfaktura, Kebsordre og Kobskredit-
nota.
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Fanebladet Handlinger

ﬂ Rediger - Kreditorkort

START HANDLINGER NAVIGER

||=|_;5 Er; i B E\ 2 B [&] Kreditor - forfaldsoversigt

O K d 3 [&] Kreditor - etiketter
Rammekgbsordre Kgbsrekvisition Kebsreturvareordre  Gem Kreditor  CVR Udbetalingskladde Kebskladde
som skabelon opslag PM 1] Kreditor - salda til dato

Handlingsgruppe | Beskrivelse

Nyt bilag Herfra kan der oprettes Rammekobsordre, Kobsrekvisition
og kebsretursvareordre.
Funktion Herfra kan oprettes kreditor som skabelon.

Der kan foretages CVR opslag, hvis du ensker at tjekke
kreditor adresseoplysninger eller lign, kan du lave opslag
her.

Generelt Her er link til:
Udbetalingskladde PM og Kebskladde, si du nemt kan
komme videre hvis du har det behov.

Fanebladet Naviger
[ Rediger - Kreditorkort - o X
START  HANDLINGER  NAVIGER [ ns11 QA NSIR Ete (2]
2 Di S ® 5] == Indgaende B Varer R 1 EB‘ [l | EZPoster [ EJVisGISDatalog
) Kontakt r [T} Bankkant fBo 7 cvr = b5 & Rl D a Statistik 7 [} Vis DDI Data Log
iti
[E: Bestil 54 [T FIK Opt [ Indgiende rykkere (= Priser Svsition [ [Bkeb EE  [)VisE-Bilag Data log

Handlingsgruppe | Beskrivelse
Kreditor Nogle af de handlinger der ligger her, som ikke er beskre-
vet pd andre faneblade:

Betalingsposter, her ser du en oversigt over de betalinger
m.m. der er foretaget til kreditor.

FIK Oplysninger, her opdateres FIK kreditornr. ved accept
af E-bilag. Det gor det muligt at se historikken nar FIK
kreditor skifter ved afvigelseskontrol pa FIK kebsfaktura
fra IndFak.

Kobsbilag, her ser du alle kebsdokumenter bade oprettede
og bogforte.

Indgaende rykkere, her ser du de rykkere der er modtaget
fra indkebssystemet.

Indgiende kontoudtog, her ser du de kontoudtog der er
modtaget fra indkebssystemet.
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Handlingsgruppe | Beskrivelse

Kob Her ligger handlingen E-bilag-partner — val.kobling. Tabel-
len bruges til E-bilag, hvor der er behov for en kobling
mellem valutakoder der modtages fra indkebssystemet og
valutakode som er i regnskabet. Tabellen oprettes automa-
tisk nar der sattes flueben 1 feltet ’E-bilag Partner Opsact-
ning.

Bemeark: anvendes Valutakode(Modvzrdi) skal der 1 Kredi-
tors valutakode i tabellen star DKK i stedet for at feltet er
blankt. Dette vil vere en manuel handling.

Opversigt Her ligger handlingerne:
Poster: Her ser du alle posterne som er bogfort pa kreditor.

Statistik: Her kan du bla. se en statistik over, hvad der er
kobt sidste ar og i indevaerende ar i RV.

Poststatistik: Her kan du se en visning sorteret pa bilags-

type.

Fanebladet Naviger og handlingen Historik

Her er placeret tre genveje til GIS Data Log, DDI Data Log og E-bilags Data
Log.

i 1Vis GIS Data Log
[ 1 Vis DDI Data Log
i 1Vis E-Bilag Data Log

Vis GLS Data Log

Denne er en genvej til loggen der viser de data der er modtaget via den generiske
integration(GIS). Visningen kan bruges i det tilfaelde, hvor der er tvivl om hvilke
data der er modtaget fra et fagsystem.

Vis - GIS Data Log o X
s me

) 2 S %m

Noter Llinks = Opdater Ryd Sag
filter

Vis som
diagram
Datastram BatchiD  Transabti.. Linjenum... Status Status Tabelnu.. Skabelon  AfsenderlD Handling Antalberate Retu.. Ska.. Benyt Tabelnan
datotid reskker alle.. har.. udi.
TAS_KRED 7908 1 1 Behandlet  05-02-2018 1216 23 TASKRED 77010 Opret/Opd... Vendor: T7. 10 O O Kedior

< >
Felter
i sog  Filter Ryd filter

Felinummer  Feltnavn Feltveerdi Mappet il vaerdi Linjerelation ~ Feltrelotion Nummerse.. Ops..  Filterverdi
e

1 Nummer 77010
2 Navn Nerretoppen

5 Adresse Sjesllandsgade 1

=
z
oooogd
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Vis DDI Data log
Denne log viser de data der er indtastet i en DDI kreditorbestilling med

handlingen *ZEndring’. Visningen kan bruges 1 det tilfzlde, hvor der er tvivl om
hvilke data en kreditor har efter de er redigeret via en DDI kreditorbestilling.

Vis - DDI Kreditor Data Log a X
START | v [2]

Bl
£
Q

oz
&n
58
53
=z
£
z
-

Skriv for at filtrere (... | Data overfort d, 2| v

DDl Kreditor Data Log ~
Filker: UD363

Data overfort Bestilling...  Kreditor Nr.  Navn Adresse By Adresse 2 Lande-/o.. Postnr. Attention 5
d

23-03-202010:34  BESTI71121 UD363 Maria Brodersen Modst 1 Roskilde

Vis E-bilags Data Iog

Denne log viser afvigelser mellem kreditorkortets bank- og betalingsoplysninger
og bank- og betalingsoplyninger fra den indgiaende kebsfaktura. Dette er en
genvej til loggen der kan tilgas under Indgaende kobsdokumenter, hvor det
indgdende dokument ogsa vil vere stemplet med Afvigelse i feltet Bank og
Betalingsoplysninger afviger.

Vis - E-Bilag Betalingsoplysningsiog

- START TNV - e
] s |
(o] o K \Yx itk
Vis Noter links Opdater Ryd  Sag
diagram fiter
E-Bilag Betalingsoplysningslog - o
F
Indghende  Kreditornr Dato Tid Brugerid  Hondling  Felt Nuvesrende vaerd (Kreditor) Ny vaerdi (Dokument)
dokumen...
37114 NKS_KOMPLET 08-10-2020 0:20 Indisesning  Bankkontonr. 1234567890 5555555555

37114 NKS_KOMPLET 08-10-2020 05:20 Indlsesning  Bankregistreringsar. 1234 5555

Betalingsoplysninger
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Geald/Kreditorer/ Valg pa Kreditorkortet
Handlingsbandet og under Fanebladet S7arf og fanebladet Navzger tilgas Betalings-

oplysning (Ctrl+shift+F9).

For at kunne foretage betalinger skal der knyttes betalingsoplysninger pa kreditor.
I dette afsnit er der beskrevet hvilke oplysninger, der kreves udfyldt for at du kan
generere en betaling.

Bemzerk: 1 mange tilfalde ske opdatering af kreditors betalingsoplysning enten
via en DDI bestilling "Rediger kreditor’, eller via et fagsystem der sender
andringer via GIS, eller ved accept af en E-bilag.
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m Rediger - Kreditorkort - NKS_KOMPLET - NKS Kente til konto

Bl sox | sanouneR  Navice

L?_% @‘ CINy

rg B Send godkendelsesanmadning 1| Kebsfaktura

B Kebsordre
Betalingsoplysninger Vis Udbetalingskladde Kabskladde Statistik . =
L < Slet pya A7 Godkendelser [ Kebskreditnota
Betalingsoplysninger (Ctrl+Shift .
goplysming o til konto
+F9)
Valg punktet Betalingsoplysninger
Rediger - Kreditor betalingsoplysninger - NKS_KOMPLET NKS Kento til kento a *
START ~ HANDLINGER  NAVIGER [ns11 0 NsiR EiE (2]
3+ ~
= § [& Ny & & © %2
Modkonti  Bank Vis Opsastningsguide... Noter  Links Opdater  Ryd G&
< Slet filter il

NKS_KOMPLET NKS Konto til kento

Kreditor betalingsoplysninger

Betalin... Beskrivelse

1110200 Konteoverforsel med kont...

1130100 Indbetalingskart 71

1150100 Konteoverforsel Cross Bre..
Udenrigshandel

Generelt @
Krediter betalingsgruppe: Undlad kreditnota: O

Navn: NKS Konto til konto = Telefonnr. (MobilePayl: [

Alt. afsendernavn: | DynamicPay aftale: O

Vores kentonr. | Finanskonto betalingsdifferencer: o
Tillad samlebetaling: Vdelsesart kode: NSTEST -

"’?} Betalingsmetodekort [ Beskrivelse pr. bankcentral 3 vis GIs Data Log % Vis DDI Data Log i -] Filter Ryd filter

Omkostnngstpekode eltskode (mosvarc:

Stan.. Kreditornu.. Betalingsid... Adviserings.. Bank Manuel Modtagerre.. Afse.. 2
adviserings...  adviserings...
Bank DOMESTIC 0
[0 83433513 FIK71-3 O
m] Bank sTD m]

0K

Oversigtspanel Generelt

Side 58 af 111

Feltnavn

Beskrivelse

Kreditor-betalings
gruppe

Her vealger du, ved at trykke pa pilen, eller F4 den gruppe
der indeholder den betalingsmetode du ensker at knytte til
kreditor.

Bemzrk: Har du valgt en gruppe ind, ma den ikke rettes.
Du skal derfor slette (Ctrl + Del) gruppen og oprette pa ny.
Redigeres data via en DDI bestilling, kan gruppen andres
derfra. Det sker ved en sletning af betalingsoplysninger, og
en ny oprettelse.

Navn

Feltet bliver automatisk udfyldt med kreditors navn, fra kre-
ditorkortet.
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Feltnavn Beskrivelse

Alt. Afsendernavn | Dette felt kan du udfylde, hvis afsender af betalingen er en
anden, end der er angivet i stamoplysningerne.

Vores kontont. Feltet kan du udfylde, hvis du har et kontonr. hos Kreditor.

Bemazerk: Feltet udfyldes kun nar betalingsmaden er
FIK/GIK.

Tillad samlebeta- | Er der sat markering i feltet “Tillad samlebetaling’, vil betalin-
ling gerne kunne samles.

Bemazerk: Har betalingerne samme kreditornr., sammen be-
talingsmetode, samme valuta og samme betalingsdato vil de
kunne slds sammen til én betaling. Her ved reduceres geby-
ret. Opsatning til anvendelse af samlebetaling opsztter du
under stien: Afdelinger/@konomistyring/Opsetning/Beta-
lingsformidling Samlebetalingsopsatning.

Betalinger med indbetalingskort FIK/GIK kan ikke samles,
pa grund af at OCR linjen er unik.

Undlad kreditnota | Hvis du marker feltet ‘Undlad kreditnota’ skal du selv manu-
elt udligne kreditnotaer.

Bemzerk: Kreditnota vil ikke komme med, nar du laver et
betalingsforslag i Udbetalingskladden, men den vil dog stadig
kunne blokere for betaling af faktura, hvis kreditnotabelobet
overstiger fakturabelobet.

Ydelsesart Feltet inden den Ydelsesart der er indtastet pa kreditorkortet.

Oversigtspanelet Kreditor betalingsoplysninger

Kreditor betalingsoplysninger -
";5‘5 Betalingsmetodekort  [5d Beskrivelse pr. bankcentral '} Vis GIS Data Log 4 Vis DDI Data Log i Seg Filter Ry filter

Betalin... Beskrivelse Stan.. Kreditomnu...  Betalingsid... Adviserings.. Bank Manuel Modtagerre... *

adviserings...  adviserings...

1110200 Kontooverfarsel med kont... Bank DOMESTIC

1130100 Indbetalingskort 71 [0 83439513 FIK71-3

1150100 Kontooverfersel Cross Bra..  [] Bank 5TD
< > ’
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Feltnavn

Beskrivelse

Betalingsmetode

Feltet bliver automatisk udfyldt med den betalingsmetode, der
er knyttet til den valgte kreditor-betalingsgruppe. Pa Beta-
lingsoplysninger ma betalingsmetoden der er tildelt ved valg
af gruppe, ikke @ndres. Skal der bruges en anden metode skal
den tilfojes pd en ny linje.

Bemazerk: Du kan have flere betalingsmetoder 1 udbetalings-
oplysningerne pa samme kreditor. Klik pa pilen i feltet ‘Beta-
lingsmetode’, eller tryk F4 og valg herefter den ekstra metode
du ensker at knytte til kreditor.

Hyvis et elektronisk dokument er mangelfuldt, kan der opsat-
tes en betalingsmetode, der kan generer en ukomplet betaling.
(Fx 3010100). Det kan ogsa vaere en ukomplet betaling til en
person, hvor NKS skal pafere Bankoplysninger. Her valger
du 3010200.

Beskrivelse

‘Beskrivelse’ bliver automatisk overfort fra betalingsmetoden.

Standard

Den betalingsmetode, der har en markering i dette felt, er den
der automatisk anvendes, nar du laver en manuel betaling.
Ved E-bilag kan der automatisk ske en tilfojelse af anden be-
talingsmetode, eller hvis betalingen er manglefuld og der er
opsat en betalingsmetode til en ukomplet betaling, ses der
bort fra markeringen.

Bemzerk: Du kan =ndre hakket, si det star ud for en af de
andre betalingsmetoder. Det er dog kun muligt at have en
markering ud for én af betalingsmetoderne af gangen.

Kreditornr.

Her kan kreditors kreditornr. til FIK/GIK betalinger sattes
ind. Samme opsatning ligger ogsa under Linje og Betalings-
metode.

Afviseringsme-
tode

Her ser den valgt adviseringsmetode, som automatisk opszt-
tes ved valg af Betalingsmetode.

Betalingid-
def.kode

Her ser den valgt BetalingsID til FIK/GIK betalinger. Der
tilbydes en standard id, som altid kan andres efter behov.

Bemazerk: Ved modtagelsen af E-bilag ignoreres masken dog,
da oplysninger fra det modtagne dokument altid skal anven-

des.

Adviseringsme-
tode

Feltet er automatisk udfyldt med "Bank’ for bankadvisering,
nér en betaling er en bankoverforsel. Kun ved FIK betalinger
skal feltet ikke bruges.

Bank Advise-
ringsdef.kode

Feltet indeholder en adviseringskode pa lang advisering, der
sendes med betalingen og fremgir af kontoudtoget 1 banken.

Manuel Advise-
ring

Denne anvendes udelukkende til udskrivning af manuel advi-
sering.
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Feltnavn Beskrivelse
Modtagerrefe- Det anbefales ikke, at der angives noget her, da Modtagerefe-
rence rencen automatisk dannes, nar der dannes et betalingsforslag 1

Udbetalingskladden. Samtidig kan feltet kun indeholde 20 ka-
rakter, sa det er vigtigt at det anvendes korrekt.
Afsenderadvise- | Sattes der markering i dette felt, kan der modtages en kvitte-
ring ring fra banken. Vi anbefaler dog ikke, at feltet markeres, da
det vil vere forbundet med et ekstra gebyr fra banken.

Oversigtspanel Udenrigshandel

Feltnavn Beskrivelse
Omkostningstype Her kan du anfore hvem der skal betale omkostningerne pa
kode en udenlandsk betaling. Tryk pa pilen og valg mellem:

Afsender: (OUR) afsender betaler hele omkostningen.
Begge: (SHA) omkostningen deles mellem afsender og
modtager.

Modtager: (BEN) modtager betaler hele omkostningen.

Bemazerk: Der er specielle regler for hvilken type der skal
anvendes, sa er du i tvivl sa sperg i Danske Bank.
Valutakode (Mod- | Her kan du angive den valutakode, som banken skal om-
veerd) regne det oversendte belob med, hvis en udlandsbetaling
overfores til banken i DKK. Ved modtagelse vil banken
omregne i den angivne valuta og anvise betalingen til rele-
vant bank i Udlandet.

Felter der kun ses ved trykke pa den bla pil i venstre hjorne, Hjzlp.. og Om
denne side (Zoom eller Ctrl+Alt+F1)

Feltnavn Beskrivelse

Afsendersystem Feltet indeholder en reference til et eksternt fagsystem. Fel-
tet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Ge-
neriske Integrationssnitflade (GIS).

Afsender ID Dette felt indeholder en unik identifikation af recorden 1 et
eksternt fagsystem. Feltet er skrivebeskyttet og bliver auto-
matisk udfyldt af den Generiske Integrationssnitflade (GIS).

Under Oversigtspanelet Kreditor betalingsoplysninger tilgds et Betalingsmetode-
kort. Er der flere betalingsmetoder tilknyttet under Betalingsoplysninger, markeres
den onskede linje inden Betalingsmetodekortet valges.

Her ser du standard informationerne for den valgte Betalingsmetoden. Mange af
felterne er fremhavet og vises allerede under betalingsoplysninger.
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m Rediger - Kreditor-betalingsmetodekort - 1110200 Kontooverfersel med kontoudto... — O *
START N511 QA NSIR EtE e
S Y - Gatil
&5y & © %
Vis Moter  Links Cpdater Ryd
< Slet filter P Neeste

1110200 Kontooverfagrsel med kontoudtogs advis NKS_KOMPLET NKS K...

Generelt A
Betalingsmetode: 1110200 - Betalingsid.-def ko..
Beskrivelse: Modtagerreference: I:I
Adviseringsmetode: Standard:

Bank adviseringsdef. kode: | DOMESTIC " Afsenderadvisering: [
Monuelsvisringsdet. ko.. redtomummer. [ ]
oK

Bemazerk: De felter der er grinede, kan eller skal ikke udfyldes for den valgte beta-
lingsmetode.

Feltnavn Beskrivelse

Betalingsmetode Er automatisk udfyldt med den betalingsmetode, der er
markeret pa betalingsmetodekortet.

Beskrivelse Er automatisk udfyldt med navnet pd betalingsmetoden.

Adviseringsmetode | Her kan du angive en anden adviseringsmetode, end den
der standard er foreslaet. Du kan valge mellem:
Bank: her foregir advisering via banken.

E-mail: Valges denne sendes der en e-mail til modtager.

Udskrift: her udskriver du selv en advisering og sender til

modtager.
Bank-adviserings- I dette felt er tilknyttet en standard advisering, hvis beta-
def. kode lingsmetoden understotter det. Du kan anvende en anden
advisering, ved at du trykker pé pilen, eller F4 valg den on-
skede maske og tryk OK.

Advisering anvendes kun ved manuelt indtastede bilag.

Manuel adviserings- | Her kan du tilknytte en manuel advisering, f.eks. en kort el-
def. kode ler lang meddelelse.
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Feltnavn Beskrivelse

Betalingsid.def.kode | Er betalingen en FIK/GIK betaling, vil der i feltet automa-
tisk veare tilknyttet en maske. Onsker du at endre masken
skal du trykke pa pilen, eller F4 og valge en anden maske.
Ved accept af et E-bilag 1 indbakken "Indgiaende Kobsdo-
kumenter’ ignoreres denne opsatning, og betalingsposten
accepteres med de oplysninger der er pa E-bilaget.

Bemazerk: Maskerne oprettes under denne sti: Afdelin-
ger/Opsatning/Programopsztning/Okonomistyring / Fi-
nans/Betalingsformidling/ Opsatning og Betalingsdefiniti-

oner.

Modtager reference | Det anbefales ikke, at der angives noget her, da Modtagere-
ferencen automatisk dannes, nar der dannes et betalingsfor-
slag i Udbetalingskladden. Samtidig kan feltet kun inde-
holde 20 karakter, sa det er vigtigt at det anvendes korrekt.
Standard Er der markeret med et hak her, bliver betalingsmetoden
automatisk valgt, nar du opretter en manuel betaling til kre-
ditor.

Bemazrk: Det er kun muligt at have en standard markering
pa samme kreditor.

Kreditornummer Feltet ‘Kreditornummer’ skal du udfylde med kreditors kre-
ditornr., hvis betalingen er en FIK/GIK betaling.

Bemazerk: Ved accept af E-bilag i indbakken "Indgiende Kobsfaktura og Kebskre-
ditnota’, kan der ske en automatisk opdatering af betalingsoplysningerne. For at
anvende denne funktionalitet skal der opsattes en markering i feltet Automatisk
opdatering af kreditor, pa E-bilag opsztning. Sti: Afdelinger/Opsxtning/Pro-
gramopsatning/Generel Integration/NS TS Integration/E-Bilag vlg punktet
Opsatning af E-bilag. Lase ogsa vejledningen "Elektronisk fakturering Opsatning
NS§9.0%. Sti: Oes.dk valg Systemer Ykonomistyring og regnskab brugervejlednin-

ger

Handtering af modveerdi

Ved udenlandske betalinger er det muligt at fa banken til at omregne DKK til en
udenlandsk valuta, hvis du ved hvad belobet i DKK er. Ved at anvende denne
metode vil det mindske kursdifferencer, ved udligning af betalingen.

Ved anvendelse af RejsUd, hvor afregningen altid er i DKK, og hvor der ikke
kommer betalingsoplysninger med til NS. Her skal betalingen altid anvises i DKIK
med angivelse af en modvzardi, sa banken kan omregne belobet inden det overfo-
res til en udenlandsk konto.
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Modvzrdi opsaxttes pa folgende made:

Valg Kreditor og kreditors betalingsoplysninger som er opsat til udlandet med be-
talingsmetode 1150100. I feltet Valutakode(modvzrdi), opsattes den valutakode

der skal omregnes til, fx EUR. Samtidig indszttes valutakode DKK pa Oversigts-
panel Udenrigshandel 1 feltet Valutakode.

Betalinger med modvzardi understottes bade ved afsendelse via Nemkonto og di-
rekte til Danske Bank.

For at anvende modvzrdi, skal der oprettes en valuta i DKK under Valutaer.
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Opsatning/Generelt

Her ser du et eks. pd en kreditor, hvor DKK er angivet i feltet Valutakode.

I Rediges - Kreditorkort - o ES
START | MANDLNGER  NAVIGER A NSIR Bt
& 2 a0 godkerdelissanmodnag Kebstekturs Clopdaer 4 For
5 3 Pl e ¢ 9
| . = Oy o i s e [ Katsonare Noter Wit b Heste
O s Eh o S T Godhendeiser T Kebskoedtnots | [JLinks el
NKS_GB - Test af betaling til GB IBAN W
Ganarlt # |~ Keaditorbitede - B
Nusnemes: s 68 mes " indis [ s X St
Navn Tet of baraling i GB BAN W mes
dresse TEST A7 BETAUING LGB BN W
Advesse Tesg 10
Poa Jecam wi
By omdon
[ 0 ]
Visph R
[~
UBLAND
T UoLatD .
[ 0,64
a0
or
Leverandaroversigt N
s Hs G
etalinger FI
o

Den valuta der skal omregnes til, er efterfolgende angivet pa kreditors betalings-
oplysninger i feltet "Valutakode(Modvzrdi)’ i Oversigtspanelet Udenrigshandel.

Rediges - Kreditor betafingsoplysninges - NKS_G8 Test of betaling tl GB 1BAN W o x

START  HANDUNGER  NAVIGER

NS11 QA NSIR EiE L2

ol ~
a
= % Q L+ o & Yx =
Modkonts Bank | Ve Opsastningsguide. Noter Links Opdater Ryd G
slet fiter &l

MNKS_GB Test af betaling til GB IBAN W

Generait

ingsgruppe: [UDLAND - Undid kreditnota:

o
[t a betaiing til GB Bar w Telefonnr, (MobilePay): [ ]
[ DynamicPay aftale: D
| | Finsnskonto betslingsdifferencer. | -]

Tillad samlebetafing: = delsesart kade: ‘NSTEST v|

Kreditor betalingsoplysninger

) etalngsmetodekort (5 Beskrivelse . bankcentral [} Vis G5 DataLog (3 VisDDiData Lag  #% Sag  Fiter 7. Ryd

Betalin.. , Beskivelse Stan...  Kreditomu., Betalingsid... Adviseringsmetode Bank adviseringsdef, kede  Manuel Modtagerneference
cing

150100 Kontooverfarsel Cross Bro.. 7] Benk s

Udenrigshandel

- ; P E—
Ombostringstypekode,  [BEGGE v Valutakode (modierdil Eal

oK
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Kreditors Bankkonti
Sti: Afdelinger/@konomistyring/ Geaeld/Kreditorer/ Vealg kreditor og pa kortet
velger du 1 Handlingsbandet fanebladet Naviger og handlingen Bankkont:.

m Rediger - Kreditorkort - NKS_KOMPLET - NKS Kente til konto

START HANDLINGER NAVIGER

J» Dimensioner ) Bemaerkninger =2 Betalingscplysninger O Kebsdokumenter == Indgdende kontoudtog | & Varer R [ IfA

) Kontakt 2 Varersferencer E‘nEankkcmtl EEDukumentlayouts E.CVR forslagsdata ﬁ Fakturarabatter E: . I:l :j
Rekvisition

[ Bestillingsadresser F!Betalingspuster E‘nFIK Oplysninger B Indgaende rykkere =] Priser |E§w

Bankkonti

NKS_KOMPLET - NKS Konto t

Du fir nu en bankkontooversigt, hvor du kan oprette bankkort eller rediger et ek-
sisterende bankkort i Handlingsbandet.

[ vis - Kreditors bankkontooversigt - NKS_KOMPLET - NKS Kanto til kento — [m| *
START MN511 QA NSIR EtE 0
* 7
1 7 [aX 7| & © T ik
Ny Rediger Vis Slet Wis som Moter Links Cpdater  Ryd Seg
diagram filter
Kreditors bankkontooversigt ~ Skriv for at filtrere (.. | Kode Ml g

Filter: NK5_KOMPLET

Kode MNavn Telefon Kentakt Bankkontonr, IBAMN

BAMK11 Danske Bank 4069173195
Danske Bank 0069173199

Bankkort

Et Bankkort skal tilknyttes kreditorkortet, hvis en betaling skal anvises, som in-
denlandsk konto til konto overforsler, eller anvises som betaling til udlandet.

Det er muligt at oprette flere bankkort til samme kreditor. Hvis en kreditor anven-
der forskellige bankoplysninger pé leveranderfakturaerne, kan der vaere brug for
flere bankkort du kan skifte imellem.

Bemazerk: Anvendes GIS til betalingsformidling ma der dog kun vare et bankkort
tilknyttet kreditorkortet.

Ved accept af E-bilag i indbakken Indgdende fakturaer og kreditnotaet’ opdateres
kreditor ud fra et indgdende kobsdokument fra fx Indkebssystemet, og ved accept
anvendes altid det nyeste bankkort 1 det tilfzelde hvor der pa kreditor finder flere
end et bankkort. Bankkortene vil fx vare navngivet Bank1, bank?2 etc.
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m Rediger - Kreditors bankkontokert - NKS_KOMPLET - BANK11 - Danske Bank — a X
START | NAVIGER [ns11.0a NsIR ErE (7]
'] =3 Ga til
I & & W
Ve o Neter Liks | Opdater Ryd
NKS_KOMPLET - BANK11 - Danske Bank
Generalt oA
Kode: | Kontakt: ‘
Navn: Danske Bank Velutakode: »
Adresse: Bankregistreringsnr. 0216 |
Adresse 2 [ | Bankkontonr: 4089173195 |
Postnr. [ v BN e [ |
By: ~] BIC (SWIFT-adresse):
Lande-/omridekode: v Banknummer:
Telefon: |[@ Bankregistreringskode:
™ Vi flere felter
Kommunikation A
Generisk integration L
oK
Oversigtspanel Generelt
Feltnavn Beskrivelse
Kode Feltet ‘Kode’ skal du udfylde med en entydig kode, det
kunne fx vare en forkortelse af bankens navn eller en del af
kontonummeret.

Bemazerk: Skal du oprette flere bankkontokort, skal du sta i
kode og valge Ny 1 Handlingsbandet.

Ved automatisk oprettelse ved accept af E-bilag, vil feltet
automatisk blive udfyldt.

Navn Her taster du evt. navnet pa banken. Feltet bor udfyldes
hvis muligt. Til banker uden for EU er det et krav at feltet
er udfyldt.

Adresse Her taster du evt. bankens adresse.

Adresse 2 Feltet ‘Adresse 2’ kan du evt. udfylde med postboks.

Bemzrk: Kan den fulde adresse ikke st i feltet Adresse,
kan adresse 2 udfyldes med resten.

Postat./by Her taster du postnr. og feltet ‘by’ bliver automatisk ud-
fyldt.

Bemazerk: findes postnr. ikke i posttabellen, kan du selv op-
rette det ved at trykke pa pilen eller F'4.
Lande/omradekode | Skal udfyldes, hvis Kreditors betalinger foretages til et
lande der ikke anvender IBANnr. Tryk evt. pa pilen eller
F4 og find den rigtige landekode.

Bemazerk: Der kan dog vare bankcentraler hvor feltet ikke
ma vare udfyldt.
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Feltnavn Beskrivelse

Telefon Her kan du indsatte bankens telefon.
Bemzerk: Vxlg en ensartet struktur af hensyn til rapporter
og lignende. Sxtter du fx bindestreger skal den sattes ens
hver gang.

Kontakt Kender du navnet pa en kontaktperson i den pagzldende
bank, kan du indsztte vedkomnes navn her.

Valutakode Er betalingen til udlandet, kan du ved at trykke pa pilen el-

ler F4 valge den valutakode betalingen skal betales i.

Bemzerk: Feltet skal ikke udfyldes, hvis der er valgt en Va-
lutakode pa kreditorkortet, sa vil den blive brugt.

Standard for valuta

Har du flere bankkonti knyttet til den samme kreditor med
forskellig valuta, og du satter et hak i dette felt, velges au-
tomatisk den bankkonto med den tilhorende valuta, der er
opsat pa kortet.

Bankregistrerings
nr.

Dette felt skal du udfylde med Bankregistreringsnr. pa in-
denlandske betalinger (Konto til konto overforsler)

Bemzerk: Er det en betaling til udlandet, skal feltet ikke
udfyldes.

Bankkontonr.

Dette felt skal du udfylde med bankkontonr.

IBAN(PM)

Her kan du angive IBANnr.

Bemzerk: Betalinger indenfor SEPA samarbejdet kan anvi-
ses som IBANnr. only uden en BIC(Swift) kode, nar valu-
taen er EUR. Er valutaen forskellig fra EUR, skal
BIC(Swift) vare udfyldt.

IBAN betyder International Bank Account Number, og er
en entydig identifikation af bankers kontont.

Var ogsa opmarksom pa, at IBAN kan anvendes af alle
lande hvis de onsker dette, det er dog ikke altid det er mo-
dulus beregnet.

BIC(SWIFT
adresse)

Feltet skal udfyldes med den BIC(SWIFT-adresse), som
den udenlandske kreditors bank har, hvis den fremgar af
fakturaen. Omkring handtering af IBAN only, se da punk-
tet ovenover.

Banknummer

I dette felt kan du angive kreditors udenlandske banks
banknummer. Det er visse lande uden for EU der anvender
Banknummer.

Bemazrk: Bankregistreringskode og banknummer bruges
til at identificere kreditors bank. Bankkontonr. identificere
hvor pengene skal sattes ind, og skal derfor ogsa angives.
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Feltnavn Beskrivelse

Bankregistrerings Dette felt skal udfyldes, hvis det land, du skal sende en be-

kode taling til, bruger clearingskoder (Bankkode) til at identifi-
cere banken. Det er visse lande uden for EU der anvender
koden.

Bemzerk: Du kan trykke pa F1 (hjxlp), for at fa en oversigt
over clearingskoderne der kan anvendes. Indeholder faktu-
raen en BIC(Swift-adresse) bor du ogsa anvende den.

Udbetalingskladder PM
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Udbetalingskladder PM

Udbetalingskladder PM bruges til at hold styr pa alle forfaldne betalinger. Dette
gores ved, at der dannes et betalingsforslag, hvor alle dbne kreditorer gennemlo-
bes for segning efter abne poster. De dannede poster i kladden, behandles, tjekkes
og godkendes, hvorefter de overfores til banken, enten via NKS eller direkte via
DB webservice(DBWS). Der kraves altid dobbelt godkendelse ved, at der foreta-
ges delvis godkendelse og endelig godkendelse i Betalingsoversigten. Der er mu-
lighed for at @ndre betalingsoplysninger eller bankoplysninger pa den enkelte be-
taling, nar status pa posten er ’Valid’ inden den godkendes, og overfores til ban-
ken.

Der er indfort en stramning i forbindelse med hele godkendelsensprocessen, hvor
der mellem hver proces, skal en anden person ind over, hvis fx en godkendelse
fortrydes. I det tilfzelde skal en anden med korrekt prokura abne op, sa posten an-
dre status til valid igen. Der er ogsa sket en stramning der sikre at rapporten ’Sam-
menlign Betalingsoplysninger med originalt kebsbilag’, altid skal gemmes som
PDF, for der kan anden godkendes. Hver gang der sker en handling bade ved
godkendelse, annullering af godkendelse, eller ved trackning af rapporten skrives
det 1 loggen under Historik.

Modkonto i forhold til betalinger ved brug af SKB

I NS skal der opsxttes modkonto pa den enkelte udbetalingskladde, direkte 1 Ud-
betalingskladder PM. Dette skyldes at den generelle opsatning af Modkonti ikke
kan anvendes, i en SKB opsat, da hvert regnskab har flere bankkonti i DKIK.
Derfor anbefales det at modkonto opsettes direkte 1 Udbetalingskladden for at
sikre, at trekket sker pa den rigtige bankkonto, nar gennemforslen af betalingen
foretages.

Bemazerk: Ex der opsat en modkonto, vil modkonto automatisk vare udfyldt, nar
du laver dit betalingsforslag.

Overst 1 Udbetalingskladder PM under "Kladdenavn’ opsatter du modkontoen.
Samtidig er det ogsa her, du tilknytte en nummerserie til kladden.

Nir du opretter et nyt udbetalingskladdenavn, skal du klikke pa pilen eller trykke
F4 under ’kladdenavn’. Vzlg Ny.
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Finanskladdenavne o >
- START | HANDLINGER  RAPPORT
] X z0 & [4 G [l [ (& T
Ny Rediger Slet  Rediger Bagfar Bogforog Finansgentagelseskladde  Detaljeret Balance Vis som Moter Links  Opdater Ryd  Seg
liste kladde udskriv rébalance diagram filter
Ny (Ctrl+N) DB FF7 UDB_UDB Modkonto A
Opret en ny post
Navn Beskrivelse Modkentot.. Modkonto Nummerse.. Bogferings.. Arsagskode Kopi... Tillad Tillad Fore..
mo.. mo.. eksp.. mo.
MIKKEL Mikkels udbetalingskladde Bankkonto DBFFTUDE_.. K-UDB O O
NKS_NV Ny til NKS test 021019 Bankkonto DB FF7UDB.... K-UDB O O
NKS_TEST  test af genoprettet kladdenavn  Bankkonts DB FF7 UDB_.. K-UDE [} O
NY NY pr. 030822 Bankkonto DB FF7UDB_.. K-UDB O O
NYNY ny 27092022 Bankkonto DB FF7UDB_... K-UDB O O
NVTEST 1M I077 Ranklnntn MR EE7 HINR v_line [} m A M
oK Annuller
Feltnavn Beskrivelse
Navn Her indtaster du et passende navn til Udbetalingskladden.
Beskrivelse Her udfylder du feltet med en sigende beskrivelse.
Modkontotype Her skal du vzlge bank
Modkonto Her valger du den bankkonto, der skal belastes for udgif-
ten, ndr betalingen gennemfores.
Nummerserie Her valger du den nummerserie, der skal anvendes ved
dannelse af nyt betalingsforslag.
Bogforingsnummer- | Feltet anvendes ikke og skal ikke udfyldes.
serie
Arsagskode Feltet anvendes ikke og skal ikke udfyldes.

Kopier momsopszt.t.

Der er automatisk en markering i feltet, der skal sikre at

kld. linje betalingerne har moms med.

Tillad momsdifferen- | Feltet anvendes ikke og skal ikke udfyldes.

cer

Tillad eksport af be- | Ved markering angives at betalinger ma eksporteres fra
talinger denne Udbetalingskladde.

Foresld modkonto-

belob

Feltet anvendes ikke og skal ikke udfyldes.

Bemzrk: Er det kun modkontotype og modkonto der mangler at blive udfyldt,
tilfojer du det pa den linje der er oprettet i forvejen.

Opsatning af Betalingsforslag
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Udbetalingskladder PM/
Valg i Handlingsbiandet Naviger, handlingsgruppen Befaling og handlingen Opset-

ning.

ﬂ Rediger - Udbetalingskladde PM - STANDARD . Standardkladde -

NS11 QA NSIR £t [ 7]

START HANDLINGER NAVIGER
2 El =Y 2 lavforslag..
£ Opszetnin,
Dimensioner Kort  Poster o a

Opsztni
X Dereren eller flere Continia T 0

Ops=tning

[ Renummerér bilagsnr. [] Statistik +

g Betalingsoversigt - Samlebetaling - [@ Info- & fejllog Eg] Udskriv check...

[ Betalingsjournaler ¢ Betalingsprioritering [ Opret gebyr £ Annuller check

=8 Betalingsoplysninger [5]5e check % Annuller alle check

rmoregnskab. Alle Continia-lesninger ma derfor kun anvendes til test-, demo- eller udviklingsformal.

]

x
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For at kunne lave et Betalingsforslag skal du fortager nogle opsatninger som styre
din udsegningen.

Oversigtspanel Generelt

m Rediger - Opsastning af betalingsforslag - UDBETALING STANDARD - O X
START MN511 QA NSIR EtE e
~ Y 2 Gatil
Lo gw & ©
Vis MNater  Links Cpdater  Ryd
P Slet filter

UDBETALING STANDARD

Generelt

Sidste betalingsdatofor... D Bankkode:

Find kentantrabatter: Gentag. kladdetypenavn: GEMTAGELSE w

Sammenfat pr. kreditor: Gentag. kladdenavn: STANDARD v

Beogferingsdatoformel: Gebyr konto:

Nyt bilagsnr. pr.: Linje Opret negative belob:

Anvend kred.bet.opl.: Ignorer tidligere udligning:

Beskrivelse maske: Sidste overvagningsdatofor...

oo
< <|

:—DDw
I
[ IHE IR

OK
Feltnavn Beskrivelse
Sidste betalingsdato- I dette felt kan du indtaste en datoformel, der bruges nar
formel betalingsforslaget dannes. Du kan fx vzlge at opsatte

5D. Nar du laver dit betalingsforslag, dannes kun de lin-
jer i kladden, der har seneste betalingsdato inden for de
naste 5 dage.

Bemazerk: Specielt hvis du anvender NKS, bor formlen
veere opsat med et begranset antal dage, hvor vi anbefa-
ler 5D, da det kan vere svart at overskue de retursvar
der dannes undervejs.

Lees mere om retursvar under afsnittet Betalingsjourna-
ler.

Find Kontantrabatter | Sxtter du en markering her, vil der blive foretaget en
sammenligning mellem kontaktrabat % og bankkonto-
ens rentesats.

Bemzrk: Der vil kun blive trukket kontantrabat, hvis
dette er fordelagtigt.

Sammenfat pr. kredi- | Satter du en markering i feltet vil dine betalinger blive
tor samlet i overensstemmelse med den opsatning der er
opsat pa kreditor-betalingsgruppe eller kred./betalings-
metode.
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Feltnavn Beskrivelse

Bogforingsdatoformel | Dette felt skal du undga at udfyldt. Kun hvis den for-
faldsdato der er bogfort med skal undertrykkes, pa samt-
lige poster 1 betalingsforslaget, er det her muligt at an-
give en anden bogferingsdato. Det anbefales dog ikke.

Nyt Bilagsnr. pr. linje | I feltet er der tre muligheder for, at valge hvordan du
onsker linjer skal tildeles i Udbetalingskladden.
Udbetalingskladden: valger du denne indstilling, kom-
mer der samme bilagsnr. pa alle linjerne.

Bemzerk: Denne indstilling ma du kun vzlge, hvis de
betalinger der dannes i forslaget er inden for samme ma-
ned, men udgar at opsatte den hvis der anvendes SKS
perioder i regnskabet.

Linje: valger du denne indstilling, kommer der nyt bi-
lagsnr. pa alle linjer.

Bemzerk: Denne indstilling skal du anvende, hvis der
anvendes SKSperioder.

Kreditor: vaelger du denne indstilling, skifter bilagsnr.
hver gang, der kommer en ny kreditor, eller hvis valuta-
koden skifter.

Bemzerk: Denne indstilling ma du kun vzlge, hvis de
betalinger, der dannes i forslaget er inden for samme
maned.

Anvend kred.bet.opl. | I feltet kan du valge hvilke betalingsoplysninger, der
skal folge betalingen.

Bemazerk: Vi anbefaler dog, at du undlader at der swttes
noget op her, da det zndrer data pa alle betalinger.

Beskrivelse maske Her kan du vzalge, at knytte anden maske end standard-
masken, teksten vil s blive ndret i beskrivelsesfeltet,
svarende til den valgte maske.

Bemazerk: Standard teksten er ‘Betaling af faktura xxxx’.
Umiddelbart anvendes feltet ikke i NS.

Bankbetalingstype Her kan evt. indswttes en checktype.
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Feltnavn Beskrivelse

Gentag. kladdetype-

navn

Har du oprettet en gentagelseskladde til betalinger, kan
du her vzlge navnet pa gentagelseskladden ind. Pro-
grammet vil si meddele, nar der ligger linjer i gentagel-
seskladden klar til bogfering. Tryk pa pilen og valg
"Gentag. kladdetypenavn’.

Bemzerk: Bliver der ikke dannet et betalingsforslag den
dag gentagelseskladden skal bogferes, kommer der in-
gen advarsel.

Gentag. kladdenavn

Har du udfyldt feltet "Gentag. kladdetypenavn’, skal du
pa samme made udfylde feltet ’Gentag. kladdenavn’.

Gebyr konto

Her kan du angive en konto, der skal anvendes som ge-
byrkonto, i forbindelse med valutaafregning.

Bemzerk: Under Handlingsbandet S7z7¢ og Handlings-
gruppen Betaling kan du vaelge Handlingen Opret Gebyr,
der indsaxttes nu en linje i Udbetalingskladden, med den
angivne gebyrkonto som kontonummer.

Renummerér bilagsnr.

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring og Udbetalingskladder PM/
Valg i Handlingsbandet Naviger, handlingsgruppen Betaling og Renummerér bilagsnr.

[P Rediger - Udbetalingskladde PM - STANDARD - Standardkladde - o x
START ~ HANDLINGER  NAVIGER NS110A NSIR Ete [7]
2 [l %ﬂ 27 Lav forslag. 7§ Betali EglUdskriv check
== 4 Opsztning [ Betaling ing EgOpretgebyr EX Annuller check
Dimensioner Kot Poster - _ -
[ Renummerér bilagsnr. [] Statistik X Annuller alle check
Re ér bilagsar. .
X Dereren ellerflere Continia o 0 20e T moregnskab. Alle Continia-lesninger m derfor kun anvendes il test-, demo- eller udviklingsformsl.
Renummerér bilagsnr.
Udbetﬁ“ﬂgsk‘ﬁdde PM - Skriv for at filtrere (.. Betalingsstatus |2 v
Ingen filtre er anvendt

Du kan til en hver tid kere ‘Renummerér bilagsnr.’, hvis du anvender flere Udbe-
talingskladder med samme nummerserie. Ellers sker det automatisk, nar Udbeta-

lingskladden bogfores.

Lav betalingsforslag

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring og Udbetalingskladder PM
Valg i Handlingsbiandet Naviger, handlingsgruppen Befaling og Handlingen

Lav Forslag.
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[ Rediger - Udbetalingskizdde PM - NYTEST . 12012022 - o x
START  HANDLINGER | NAVIGER NS11 OA NSIR EtE [7]
2 IZI 27 Lav forslag.. T'q Betalingsoversigt  —¢ Samlebetaling = {@ Info- & fejllog FZ)Udskriv check...
4 Opseetning 5] Betalingsjournaler ¢ Betalingsprioritering EfgOpret gebyr X Annuller check
Dimensioner  Kort  Poster } ) o - »
[ Renummerér bilagsnr. [] Statistik - =8 Betalingsoplysninger §5]Se check 25 Annuller alle check
5 Der ex en eles flere Continia — 10129~ | AlleC |msninger mé derfor kun anvendes il test-, demo- eller udviklingsformal
Lav forslag
Udbetalingskladde PM - Sendt Betalingsstatus '|T>«‘ v
Kladdenavn: |NYTEST v
Betalingsst..  Bogferings.. Bilagstype  Bilagsnr. Eksternt Kontotype  Kontonr, Beskrivelse Valutzkede Beleb
bilagsnr.
Sendt 31-01-2022  Betaling KUKOD016084 310122 KONTO Kreditor MAI_KONTO TIL KONTO Betaling af Faktura KBF2000209 1,00

Nir du laver et betalingsforslag, udfyldes felter fra Opsatning af Betalingsforslag
automatisk, bla. feltet "Seneste betalingsdato’, hvor formlen her er opsat til 5 dage.

Du kan ogsa selv pafere nogle kriterier. Se skema herunder.

Rediger - Foresl3 kreditor betalingsforslag for Payment Management O *

NS11 QA NSIR EtE 9

HANDLINGER
Ryd
filter

alge

Gemte indstillinger ~

Zndringer i indstillinger og filtre nedenfor gemmes kun til: 'Seneste
anvendte indstillinger og filtre'

Brug standardvaerdier fra:

Indstillinger "

Sidste betalingsdato: |1?-DE-ZDE3 v|

Bogferingsdato: | v|

Start bilagsnr.: [kukooo16084 |

Ignorer tidligere udligning:
Bank:

Arnvend kred.bet.opl.:

Find kontantrabatter:
Sammenfat pr. kreditor:

Owerskriv instr. til MKS:

OO -

Kreditor betalingsgruppe *

Vis resultater:
X Hvor  Kode =~ er Angiv en vaerdi.

+ Tilfgj filter

oK Annuller
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Oversigtspanel Beskrivelse

Indstilling Sidste betalingsdato: Feltet bliver automatisk udfyldt
med seneste betalingsdato, hvis der er opsat en formel
til det.

Bogtoringsdato: Udfylder du dette felt med en dato, vil
det vere den dato der opsaxttes pa alle posterne i for-
slaget, som forfaldsdato. Vi anbefaler, at du ikke udfyl-
der dette felt.

Start bilagsnr.: Feltet er automatisk udfyldt med forste
ledige bilagsnr.

Ignorer tidligere udligning: Du kan udfylde dette felt,
hvis du ensker at Betalingsforslaget skal medtage po-
ster som allerede er udlignet. Det vil sige at posten kan
ligge i en anden kladde i forvejen. Vi anbefaler at du
ikke udfyldes noget her.

Bank: Hvis du ensker at en anden bankcentral skal an-
vendes som modkonto, kan du valge den her.

Anvend kred.bet.opl.: Hvis der pa Betalingsforslagsop-
seetningen er valgt en vardi i feltet med samme navn,
vil verdien fremga af dette felt.

Find Kontantrabatter: Sxt hak i dette felt, hvis korslen
skal medtage kreditorposter, hvor pa der kan opnas
kontantrabat med hensyn til intern rentesats pa bank-
kontoen.

Sammenfat pr. kreditor: Feltet udfyldes automatisk,
hvis det er opsat pa betalingsforslagsopsztningen.

Hyvis feltet anvendes vil korslen oprette én linje pr. kre-
ditor for hver valuta, som kreditor forer poster i. Hvis
en kreditor fx bruger 2 valutaer, opretter korslen 2 lin-
jer i Udbetalingskladden for denne kreditor. Program-
met vil sa bruge feltet Brug udlignings-ID til at feje lin-
jerne til kreditorposterne, nar kladdelinjerne er bog-
fort. Hvis du ikke sxtter et hak, laver korslen en linje
pr. faktura.

Overskriv instr. til NKS: Hvis du valger en anden in-
struktion, end den opsatte instruktion til NKS’, fra
bankkortet, fx fejlkonto skal du satte en markering i
dette felt.

I feltet nedenunder valger du den anden Instruktion til
NKS, som du onsker at anvende.

Kreditor-betalings- Her kan du vzlge at afgrense pa Betalingsgruppe i fil-
gruppe terkolonnen.
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Oversigtspanel Beskrivelse
Betalingsmetode Her kan du afgraense pa Betalingsmetode i filterkolon-
nen.
Bankcentral Her kan du afgrense pa Bankcentraler.
Kreditor Her kan du afgrense pa kreditornr., Rejsekreditor
(Ja/Nej markering), valuta og Dimensionsvardier

Bemazerk: Er seneste betalingsdato ikke udfyldt, kan feltet udfyldes manuelt. Det
anbefales dog at der i Opsxtning (Opsxtning af Betalingsforslag), opsxttes en for-
mel til denne beregning. Se ogsa under Opsatning af betalingsforslag.

Bemazerk: Nir du laver dit betalingsforslag, vil der kun komme linjer, der indehol-
der de afgrensninger, du har valgt pa fanebladene Kreditor-betalingsgruppe, Beta-
lingsmetode, bankcentral og Kreditor. Udfylder du ingenting, kommer alle de lin-
jer med, der har senest betalingsdato inden for den opsatte formel i Udbetalings-
kladden. Formlen ser du under Opsatning (Opsatning af Betalingsforslag).

Udbetalingskladde PM
Det er kun Udbetalingskladden PM, som du kan anvende til afsendelse af betalin-
ger, der sendes enten via DBWS losningen, eller via NKS til Danske Bank.

Bemazerk: Det er afgorende, at der under Kladdetyper er sat markering i feltet
"Elektroniske betalinger’ ud for den Betalingskladde, der skal anvendes til Beta-
lingstormidling.

Kladdetyper
i Kladdetyper - Microsoft Dynamics NAV -
o v |0 QANSIREETNV » Afdelinger » Opsetning » Programopsastning » Okonomistyring # Finans » Generelt » Kladdetyper 2| [ seg (crivF3)
START | NAVIGER 1511 0 iR e [2)
1 FZ X i (& T ik
Ny  Rediger Slet Vis som Noter Llinks Opdater Ryd  Sog
liste diagram filter
) ~
Afdelinger Kladdetyper - Skriv for at filtrere (... | Navn

Okonomistyring

Salg & marketing

Indkab MNavn Beskrivelse Type Elek... § Coll.. Gen.. Modkent.. Modkonte Nummer.. Bogferin.. Journalra... Kontrolra...
Lagersted beta... | Man...

Produktion UDBETALING Udbetalingskladde Betalinger [J [J Bankkonto K-UDB
Sager

v v v T T v

b Ressourceplanlz=gning

e

Filter: UDBETALING

Kildespor

6016802 UDBETKLD

v

Arsz
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Udbetalingskladden (PM)
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| Il Rediger - Udbetalingskladde PM - STANDARD - Standardiladde
START  HANDLINGER  NAVIGER

Dimensioner Kort  Poster

27 Lav forslag... T4 Betalingsoversigt  -¢ Samlebetaling - [ Info- & fejllog gl Udskriv check..

3 Opsastning [ Betalingsjournaler ¢2 Betalingsprioritering g Opret gebyr % Annuller check
[7) Renummerér bilagsnr. [] Statistik + =8 Betalingsoplysninger 5] Se check X Annuller alle check

X Derer en eller flere Continia-losninger registreret som et test eller demoregnskab. Alle Continia-lzsninger ma derfor kun anvendes til test-, deme- eller udviklingsformal.

Udbetalingskladde PM -

Kladdenavn: |[STANDARD ~

NS11 QA NSIR EtE 2]

Skeiv for at filtrere (... | Betalingsstatus

Ingen filtre er anvendt

[m} X

v[3] v

Betalingsst.. Bogforings.. Bilagstype  Bilagsnr. Eksternt Kontotype  Kontonr. Beskrivelse Valutakode Belob Modkonto  Bankeentral.. Udlignings...
bilagsnr.
17-01-2023  Betaling KUKD0016084 Kreditor NKS_CVR Betaling af DDITT00718 11,00 DB FF7 UDB_... NKS
117012022 Betaling KUKDOOT6085 060420 MAN... Kreditor NKS_CVR Betaling af Faktura KEF2000039 150,00 DB FFTUDE_... NKS Faktura
Feil 17012028 Betaling KUKD0016026 Kreditor NKS_CVR Betaling tl kreditor NKS_CVR 22,00 DB FFT UDE_... NKS
17012022 Betaling KUKD0016087 Kreditor NKS_CVR Betaling til kreditor NKS_CVR 25,00 DB FFT UDE_... NKS
17012023 Betaling KUKDOO16088 &7 Kreditor NKS_CVR Betaling af Faktura KEF2000030 2,23 DBFFTUDB_... NKS Faktura
Fejl 17012023 Betaling KUKD0016089 Kreditor NKS_IBAN Betaling af KFA2000334 EUR 12,00 DB FF7 UDB_... NKS
17-01-2023 Betaling KUK00016090 Kreditor NKS_KOMPLET Betaling til kreditor NKS_KOMPLET 20,00 DB FF7 UDB_... NKS
17-01-2023 Betaling KUK00016091 27092022 Kreditor o471 Betaling af Faktura KBF2000291 10,00 DB FF7 UDB_... NKS Faktura
< >
Kontonavn: [Test af CVR og CPR | selder [ 0.00]
Modkentonavn: ~[FF7 Udbetalinger | Tetelbalance | 000
ok
.
Feltnavn Beskrivelse

betalingen.

Send igen 1 Handlingsbandet.

Betalingsstatus I feltet ser du om betalingen er klar til at blive godkendt
og sendt. Betalinger bliver opdateret med forskellige op-
lysninger 1 dette felt, alt efter om betalingen sendes gen-
nem NKS eller direkte til DBWS. Den status du ser her,
vedrorer alle betalinger, uathaengig af Bankcentralen.

Status valid: betaling er klar til at blive godkendt og sendt.

Status fejl: Valg Fanebladet Naviger, Handlingsgruppen Be-
taling og handlingen Fejllog. Her er beskrevet, hvad der
mangler at blive oprettet eller udfyldt, for at gennemfore

Status stoppet: skal en betaling stoppes, skal du gore det i
Betalingsoversigten Handlingsgruppen Funktion og hand-
lingen St status for enten en linje eller samtlige linjer.

Status gensend: skal en fil, der er slettet i banken, gensen-
des, sker det under Stien: Afdelinger/@konomisty-
ring/Geald/Oversigt/Betalingsjournaler velge Handlingen
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Feltnavn Beskrivelse
Betalingsstatus Folgende Status/Retursvar modtages lobende fra
(NKS) NKS:

Sendt NKS: bundtet er afsendt til NKS, men ikke mod-
taget 1 NKS endnu.

Mislykket: Der er fejl i filen, der er intet udlest. Under
Betalingsjournal under Naviger 1 Handlingsbandet og Vis bi-
lag, ses et style sheet med en fejlmeddelelse.

Modtaget NKS: NKS har modtaget hele journalen.
Dette giver retursvar 2.

Stoppet: Betalingen er manuelt standset i NKS, og vil
blive foreslaet naste gang der laves et forslag.

Atvist: hele betalingspostfilen er afvist fra NKS. Betalin-
gen skal stoppes, fejl rettes for den kan sendes igen.

Modtaget: Betalingsposterne er anvist til modtagne bank.

Fejl fra Bank: Betalingen er afvist i banken og vil ikke
blive betalt. Er der opsat Instruktion til NKS pa Bankkor-
tet, Fx fejlkonto, vil det fremga af beskrivelsen under Be-
talingsjournaler. Er indstillingen pa bankkortet Fejlkonto,
overfores de afviste betaling til KUB kontoen og kan gen-
udbetales derfra, eller tommes til anden konto og genud-
betales.

Betalingsstatus Folgende Status/Retursvar modtages lobende:
(DBWYS)
Sendt: Bundet er afsendt direkte via DBWS til Danske
Bank.

Modtaget: Alle betalinger er modtaget i banken

Delvis Modtager: Alle betalinger er ikke modtaget i ban-
ken.

Aftvist: Betaling er afvist i banken

Bemaerk: Der kan vere flere retursvar end de nxvnte.

Bogferingsdato Feltet er lig med seneste betalingsdato (Forfaldsdato). Da-
toen ligger inden for den datoformel der er valgt under
Opsztning.

Bilagstype Feltet vil altid vaere udfyldt med type Betalinger.

Bilagsnr. Feltet bliver automatisk udfyldt, ud fra den opsatning, der
er valgt under Betalingsforslag-Opsztning.

Kontotype Feltet vil altid vaere udfyldt med type Kreditor.

Kontont. Feltet er udfyldt med kreditornr.
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Feltnavn Beskrivelse

Beskrivelse Feltet er automatisk udfyldt, med bilagsnummer fra det
bogforte dokument. Du kan dog @ndre i teksten, hvis du
onsker en anden tekst.

Valutakode Er det en betaling til udlandet, vil feltet vare udfyldt med
den Valutakode, det er valgt pa den bogferte faktura.

Pa almindelige indenlandske betalinger ma der ikke sta
DKK. Kun pa Udenlandske betalinger 1 DKK, hvor der
er en modveardi i anden valuta, som banken afregnet til,
mad der sta DKK 1 feltet. Valuta(modvzrdi) ses under be-

talingsoplysninger og vil indeholde en udenlandsk valuta-
kode.

Bemzerk: Er kursen xndret efter fakturaen er bogfort,
har du mulighed for at ndre den ved enten at trykke pa
pilen eller F4 og xndre kursen under valuta, eller du kan
andre kurser for denne betaling ved at trykke pa knappen

Belob Feltet viser belob 1 den valuta, der er angivet 1 feltet “Valu-
takode’.

Bemazerk: Er feltet “Valutakode’ ikke udfyldt, star belobet
1 danske kr.(DKK).

Modkonto Feltet bliver automatisk udfyldt, hvis du under kladde-
navn har opsat en modkonto.

Bemaerk: Modkonto skal altid vere Bank.

Udligningsbilagstype | Feltet er udfyldt med den bilagstype, Belobet er bogtort
med. Er for det meste Faktura.

Udligningsbilagsnr. Feltet er altid udfyldt.

Bemzerk: Feltet vil kun vare blankt, hvis du har valgt at
samle betalingerne. Der vil i stedet for blive dannet et
UPRanr., som ses i feltet Afsenderreference i Betalings-
oversigten. Samtidig vil du under advisering kunne se fak-
turant., for de samlede fakturaer.

Bogf. Bruger ID Dette felt viser, hvilken bruger der har bogfert kebsdoku-
mentet. Er du anden godkender og er det din bruger ID
der star i feltet, kan du ikke anden godkende betalingerne,
men ma fi en anden til det.

Bemazerk: Foretages der samlebetalinger vil feltet blankes,
da bruger ID er knytte til den enkelte betaling.
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Samlebetalinger

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Udbetalingskladder PM/
Valg i Handlingsbandet Naviger, handlingsgruppen Bezaling og Handlingen Samzlebe-
taling.

Rediger - Udbetalingskladde PM
START HANDLINGER NAVIGER Demostyrelsen 0
2 [l ”’\.Lav forslag.. ] Betalingsjournaler 2 Betalingsprioritering ff- Qpret gebyr EX Annuller check f
=\ Betalingsforslag - tatistik » =8, Betalingsoplysnin Iolse checl =" Annuller alle chec|
= Betalingsforslag +  [] Statistik =8 Betalingsoplysning 515 check 2% Annuller alle check
Dimensioner | Kreditorkort Kreditorposter |, = - -~
§ Betal t E7Samlebetaling ~ [ g Fejllog Bl Udskriv check...
etalin
Samlebetaling
ud betalingskladde PM - Skriv for at filtrere (... | Betalingsstatus - | 3 v
I Ingen filtre er anvendt |

Nir du skal overfore betalinger til banken, og har lavet dit betalingsforslag og alle
linjer er valide, kan betalingerne samles inden de overfores til banken. Det kan gi-
ver en stor besparelse pa gebyret.

Bemazerk: Har du en kreditnota i din Udbetalingskladde der skal udlignes med en
faktura kan du anvende samlebetaling til udligningen. I adviseringen vil bade fak-
turanr. og kreditnotanr. fremga, og blive sendt med til modtager.

Inden du samler dine betalinger skal rapporten ’Sammenlign betalingsoplysninger
med originalt kebsbilag’ udskrives og gemmes, dette skyldes at rapporten ikke kan
vise et indgaende dokuments oplysninger, nar posten er samlet med en anden
post. Inden der samles kan det vaere en god ide at analysere, om de kan samles.
Marker de linjer der skal samles og valg i Handlingsbandet Naviger, handlingsgrup-
pen Betaling og Handlingen Samlebetaling og Analyse.

Bemazerk: FIK betalinger kan ikke samles.

02825 03 ws @)

27 Lo forstag T3 Betsingeoversigt |5 Samisbetaling = rteg Eucsre check
3t

= 3§ Opsz=tning [5] Betalingsioumsler [F] | Lsvssmiebetaling | Oprat gebyr [EX Annuller check
Dimensioner | Kraditorkor: Kreditorposter X %
[ Renummerér bilsgsnr.  [4] statistik + 1, Anayss Se che [ Annuler alle check

Analyse
Udbetalingskladde PM - or at filtrere (.. | Betalingsstatus | > v
Ingen filtre er anvendt
| Kaddenavn: v DEWS -
Betalingsst.. Bogferings.. Bilagstype Bilagsnr. Kontotype Kentonr. Eksternt Beskrivelse Valutakode Beleb M
bilagsnr.

Valid 30-05-2018 Betaling KUDBO0O000O015  Kreditor 3258186230 16.05.2017 Betaling af Faktura KGB0001 1,00 TE
Valid 30-05-2018 Betaling KUDBO0O0D0O15  Kreditor 3258186230 190517 Betaling af Faktura KOBIO15 1,00 TE
Valid 30-05-2018 Betaling KUDBO0000O015  Kreditor 3258186230 170517 Betaling af Faktura K@BO011 1,00 TE
Valid 30-05-2018 Betaling KUDBOO00OO015  Kreditor 3258186230 17051701 Betaling af Faktura KGB0012 1,00 TE

Far du denne meddelelse kan du samle de markerede linjer.

o Der er ingen problemer med samlebetaling af afmaerkede linier.
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For at samle betalinger skal du markere de linjer der skal samles. Valg Handlings-
bandet Naviger, handlingsgruppen Betaling og Handlingen Samlebetaling og Lav sam-

lebetaling.

[P Resicer - Udbetalingsiiadde PM - NY DBWS - Ny test af Webservice pr. 28.08.17 Setlinn s - - i lecalo=) [
. e e— S
? [l T semlingsoversigt | (=7 Samlebetaling = Egludsiriv check..
s opsaeting 5] etmingsoumste | ] Lavsamibetaing | Opretgebyr EX Arnuter check
Dimensioner | Kreditorkore Kreditorposter
Renummerér bilagsnr. Statistik + Y | Analyse =X Annuller slle check
—SeeTry " Lav samiebe
Udbetalingskladde PM - Skriv for at filtrere (.. | Betalingsstatus |2 v
Ingen filtre er anvendt
Kladdenavn:  NY DEWS -
Betslingsst.. Bogferings.. Bilagstype  Bilagsnr. Kontotype ~ Kontonr. Eksternt Beskrivelse Valutakade Belab Modkonto  Bankcentral.. Udlignings.. Udlignings.. Bogf. Bruger
bilagsnr. i)
Valid 30-05-2018 Betaling KUDBOOODO1S  Kreditor 3258186230 16.05.2017 Betaling af Faktura K@BOOO1 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0001 BOGH_TIE
Valid 30-05-2018 Betaling KUDB0000015  Krediter 3258186230 190517 Betaling af Faktura K@B0015 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0015 T00_TIE
Valid 30-05-2018 Betaling KUDB0000015  Krediter 3258186230 170517 Betaling af Faktura K@B0011 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0011 T00_TIE
Valid 30-05-2018 Betaling KUDBOO00OOLS  Kreditor 3258186230 17051701 Betaling af Faktura K@B0012 100 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0012 T00_TIE
Valid 30-05-2018 Betaling KUDBOOODO1S  Kreditor 3258186230 150817 Betaling af Faktura KGB0033 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0038 BOGH_TIE
Valid 30-05-2018 Betaling KUDB0000015  Krediter 3258186230 28082017 Betaling af Faktura K@B0041 1,40 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0041 BOGH_TIE
Valid 30-05-2018 Betaling KUDBOO00OOLS  Kreditor 3258186230 08092017 Betaling af Faktura K@B00S0 100 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0050 BOGH_TIE
Valid 30-05-2018 Betaling KUDBOOODO1S  Kreditor 3258186230 101 Betaling af Faktura KGBOOSS 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B00SS MAG_INT
Fejl 30-05-2018 Betaling KUDB0000015  Krediter 3258186230 160418 Betaling af Faktura K&B0099 1,25 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0099 BOGH_TIE
Valid 30-05-2018 Betaling KUDBOO000OLS  Kreditor 3258186230 210917 Betaling af Faktura K@B0053 100 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0058 T00_TIE
Valid 30-05-2018 Betaling KUDBO0000O015  Kreditor 3258186230 011117 Betaling af Faktura KOB00GE 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura KJB00G6 BOGH_TIE
< m b

Svar ja til den meddelelsen ’sammenfat betalinger’.

Betalingen er nu samlet til et belob, og beskrivelsesfeltet 2ndret til Betaling til kre-

ditot..........

P oo -wvosns -1y e - i . ole
- BT [——
5 B - Gaeingoenis Esumeeoing - [@ronen  [Rfustow ek
s cpsmang ) seimpsourate &2 setngsreriaing G0t ser EXprnterchck
Dt | KRGSCKR KSR | ) mesbingo. PSistee Beaiogsessring [BlSe kX Arnlr st ceck
Udbetalingskladde PM - Skiv for atfiltrere (o | Betalingsstatus = | 2| w
Ingen filtre er anvendt
Kladdenavn:  NY DBWS -
Betalingsst.. Bogferings.. Bilagstype Bilagsnr. Ek‘sﬁmt IEDwgf‘ Bruger  Kontotype Kentonr, Beskrivelse Valutakede Beleb Medkento Bankcentral.. Udlignings..  Udlignings...
fagan.
Valid 30-05-2018 Betaling KUDB0000015 16.05.2017 BOGH_TIE Kreditor 3258186230 Betaling af Faktura KOIBOOOL 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0001
Valid 30-05-2018 Betaling KUDB0000015 190517 700_TIE Kreditor 3258186230 Betaling af Faktura KOIBOOLS 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0015
Valid 30-05-2018 Betaling KUDB0000015 170517 700_TIE Kreditor 3258186230 Betaling af Faktura KGBOOLL 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0011
Valid 30-05-2018 Betaling KUDB0000015 17051701 700_TIE Kreditor 3258186230 Betaling af Faktura KOIBOO12 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0012
Valid 30-05-2018 Betaling KUDB0000015 150817 BOGH_TIE Kreditor 3258186230 Betaling af Faktura K@B0038 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0038
Valid 30-05-2018 Betaling KUDB0000015 28082017 BOGH_TIE Kreditor 3258186230 Betaling af Faktura KOB0DA1 1,40 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0041
Valid 30-05-2018 Betaling KUDB0000015 08092017 BOGH_TIE Kreditor 3258186230 Betaling af Faktura KGB0OS0 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0050
Valid 30-05-2018 Betaling KUDB0000015 101 MAG_INT Kreditor 3258186230 Betaling af Faktura K@B0OSS 1,00 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0055
Fejl 30-05-2018 Betaling KUDB0000015 160418 BOGH_TIE Kreditor 3258186230 Betaling af Faktura K@IB0O9 1,25 TESTNSUDV ~ NKS Faktura K@B0093
Valid 30-05-2018 Betaling KUDB0000015 Kreditor 3258186230 Betaling til kreditor 3258186230 2,00 TESTNSUDV ~ NKS
4\ 0 e
Kontonavn: test af FIK og konto til konto Saldo: 0,00
Modkentonavn:  Danske Bank Test Webservice Total balance: 0,00

Under Betalingsoversigten, som du tilgar fra Udbetalingskladder PM under Hand-
lingsbandet Naviger, handlingsgruppen Betaling og Handlingen Betalingsoversigt, kan
du se adviseringen for de betalinger der er samlet. Valg under Handlingsbandet i
Betalingsoversigten Naviger, handlingsgruppen Betaling og Handlingen Advisering.
Samtidig kan du se at indholdet i feltet ’Afsenderreferencen’, er andret til et

UPRar.
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START | HANDUNGER  NAVIGER mogezs pa.ws @
X [JE i
Set | Gockend Kom  Valiir . Sep
ogsend_
| P Resicer - Betaing-advisering =
i iat E
Betaingsoversigt [ Eap———
\j BB vsisee z
Indstillinger B %
N
Handling:  Vis alle - Y X e [N #
Status Info  Bog.. Bogf.Bruger Adviserings... E-mail Advi... Betslingsda... Afsendenefer
fer.. D
Valid Ng  [] BOGHTE  Bank [ 30052018  K@BOOO Betaling -advisering -
Valid Ng  F) 700TE M 300508 KoBoots Sk for at filtrere (. | Tekst + | 3| v
Valid N [ T00TE Bank [ 30-05-2018  KEBOOLL Telst E
Valid Ng [ 700TE Bank [ 3005208  KQB0OL2 E
[Demostyrclsen] =
Valid N  [] BOGHTE [] 30052018  K@BOO3
Valid Ne [] BOGHTE [[] 30052018  K@B0041 Vores kontont.
Valid Mg [ BOGHTE  Bank [ 30052018  KOB0OS0 Faktura 011117,210917 -
Valid N§ [ MAGINT  Bank [] 30-05-2018  K@B0OSS
Fejl Ne  [] BOGHTE  Bank [] 30052018  K@BO0%
Valid | Bank [ 30052018  UPRL331313625 3258186230 test af FIK og kento...

Bemazerk: Samling af betalinger med samme kreditor kraever en speciel maske in-
deholdende UPR.nr., som skal vere opsat pa bankkortet som anvendes som mod-
konto 1 Udbetalingskladden.

Rapporter i Udbetalingskladden PM

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring og Udbetalingskladde PM.

Rapporterne tilgas i Handlingsbandet under fanebladet Handlinger under hand-
lingsgruppen Bogtoring.

[l Rediger - Udbetali PM - STANDARD - de - O b
START  HANDLINGER  NAVIGER NS11 QA NSIR Ete 2

v X a’a &) Udlign poster... = = D =t Bogfar
13 ) - L8] i .
irekte udlignins - Bogfer og udskriv
Indlass status a e Afstem  Test Specifikationsliste H M 9

Vis
fra bank bogfering [ Indszet kony. RV-afrund.linjer rapport.. [7:sammenlign betalingsaplysninger med ariginalt kabsbilag

Her er det muligt at fa vist eller udskrevet folgende rapporter:

e Specifikationslisten, rapporten kan bruges til, at tjekke betalingernes advise-
ring, konteringer m.m, pa de betalinger der ligger klar i Udbetalingskladden.

e Sammenlign betalingsoplysninger med originalt kebsbilag, rapporten sammen-
holder betalingsoplysningerne, pa de betalinger, der ligger klar i Udbetalings-
kladden, op imod oplysningerne fra E-bilag, GIS, RejsUd og DDI, som vises
default i rapporten og kan ikke fra vealges i visningen. Rapporten viser ogsa
om en betaling er manuel, og hvilken bruger der sidst har godkendt betalingen.

e Der er indlagt et tjek pa at rapporten er kort og gemt som PDF inden der an-
den godkendes og sendes betalinger. Samtidig stemples der under Historik 1
Betalingsoversigten, at rapporten er trukket.

Rapporten Specifikationsiiste

For at fa vist eller udskrive specifikationslisten, skal du i Handlingsbandet under
fanebladet Handlinger under handlingsgruppen Bogforing, velge rapporten.
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- HANDLINGER
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Ryd

filter

Indstillinger

Advislinier:
Kreditortotaler:
Specificér keb, kun debitposter:

Vis dimensioner:

Finanskladdelinje

Vis resultater:

X Hvor  Kladdetypenavn

X 0Og Kladdenavn =
X Qg Bogferingsdato
+ Tilfgj filter

Specificér keb, bade debit- og kreditposter:

Rediger - Udbetalingskladde - specifikation O .

N511 QA NSIR BtE (2]

BEORAE

A

Sortering:  Kladdetypenavn Kladdenavn,Linjenr. = g

v oer UDBETALING

er STAMDARD

v oer Angiv en vasrdi,

Udskriv... = Vis Annuller

Oversigtspanel Indstillinger
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Feltnavn Beskrivelse

Advislinjer Onsker du at se den advisering som kreditor far pa sit
kontoudtog, setter du en markering her.

Kreditortotaler Satter du en markering i feltet ser du kun det samlede be-
lgb pr. kreditor.

Specificér kob, kun Satter du en markering i feltet, ser du kun modposten til

debetposter din betaling.

Specificér kob, bade | Swtter du en markering i feltet, ser du hele konteringen

debet- og kreditpo- fra kobsbilaget.

ster

Vis dimensioner Satter du en markering 1 feltet ser du de dimensioner, be-
talingen er bogfort med.
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Oversigtspanel Finanskladdelinje

Feltnhavn

Besktivelse

Kladdetypenavn

Feltet er altid udfyldt med navnet pa den Udbetalings-
kladde, du har vist pa skermen.

Kladdetype

Feltet er altid udfyldt med typen pa den Udbetalings-
kladde, du har vist pa skermen.

Bogferingsdato

Her kan du indtaste en bogforingsdato. Skal alle linjerne,
der ligger i Udbetalingskladden, med i rapporten, bor du
ikke udfylde noget.

Bankcentralkode

I dette felt kan du sattet et filter op, sa rapporten kun vi-
ser de poster der vedrorer den valgte bankcentral, fx NKS
eller DBTS.

Bemzerk: Filtret skal du selv hente ind, via vis kolonne,
hvis du skal bruge det.

Visning af specifikationslisten

Udbetalingskladde - specifikation
1oaf 1 & B - 0% - Sog | Neste
17, januar 2023
Udbetalingskladde - specifikation o p
24 _NSIR_ELE_TNY aceH TE
UDBETALING
STANDARD
Finangkiaddeiinje: Kiaddetypenavn: UDBETALING, Kiaddenavn: STANDARD
Erstatter ikke kontrolliste i Nem Konto System
Der vises kun bogfering af kebsbilaget - ikke eventuelle omposteringer
Bide debet- og kreditposter.
Reg. Bank kontonr. Eksternt Forf dato
Bogfaringsdato. Bilagsnr. Kontonr.  Navn nr Kreditornummer Beleb bilagsnr. udl post Betalingsmetode. Msenderref. BetalingsID
170123 KUKO0D18084 NKS_CVR Test af CVR og CPR 11.00 9-11-2018 CVR-betaling DDI1700718
NS11 n Stat QA EtE TNV
‘Vores kontonr.
Keb bogfert pa:
Finanskontonr. Bogferingsdato Bilagstype Bilagsnr. Beskrivelse Belab
228001 131119 DDIT00718 Beger.publikationer,tisskrift 880
Dimensioner DELREGNSKAB - 121
Keb bogfert pa:
Finanskontonr. Bogferingsdato Bilagstype Bilagsnr. Beskrivelse Belab
812101 181119 DOITTOD718 Boger.publicationer. idsskrift 220
Dimensioner  DELREGNSKAB - 121
Kab bogfert pi:
Finanskontonr. Bogferingsdato Bilagstype Bilagsnr. Beskrivelse Belab
951501 18-11-19 DDITT00718 Test af CVR og CPR 1,00
Dimensioner  DELREGMNSKAB - 125
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Rapporten Sammenlign betalingsoplysninger med originalt kobsbilag

For at fa vist, udskrevet eller gemt som PDF *Sammenlign betalingsoplysninger
med originalt kebsbilag’, skal du i Handlingsbandet under fanebladet Handlinger

under handlingsgruppen Bogforing, valge rapporten.

Rediger - Sammenlign betalingsoplysninger med originalt kebsbilag O x
- HANDLINGER NS11 QA NSIR Ete (23
Indstillinger A

Opdel efter type bilag:
Sideskift pr. type:
Sortering: |Kreditornr. w |
Vis kun afvigelser:
Afvigelsestype: |Eeta|ingsmetc-de v|
Udskriv...: |Gem og vis PDF (Kontroldekument) v|
oK Annuller
Oversigtspanel Indstillinger
Feltnavn Beskrivelse
Opdel efter type bilag Dette felt er default markeret. Der sker derfor en

sortering efter type 1 rapportvisningen. Sorteringen
kan dog fravalges ved at fjerne markeringen.

Sideskift pr. type Onsker du sideskift pr. type, kan du sxtte marke-
ring her.
Sortering Du kan valge at fa sorteret rapporten efter:

Udligningsbilagsnr. eller Kreditornt.

Bemark: Default er Kreditornr. valgt.

Vis kun Afvigelser Onsker du kun at se de poster der har afvigelser el-
ler er manuelle, skal du sztte markering her.
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Feltnavn Beskrivelse

Afvigelsestyper Du kan valge at se afvigelser generelt eller kun in-
den for Betalingsmetoden. Du kan derfor valge
mellem:

Betalingsmetode eller Alle

Bemark: Default er Betalingsmetode valgt. Ved op-
rydning pa kreditorer kan det godt betaling sig at
valge Alle, da det giver et overblik over hvilke beta-
lingsoplysninger der er tilknyttet kreditor. Ellers gi-
ver det bedst mening at valg Betalingsmetode, da
det svare til de oplysninger der sendes med til ban-
ken.

Udskriv... Der er tre indstillinger der kan anvendes til udskriv-
ning eller visning af rapporten, alt efter hvor lang
man er 1 processen:

Vis Udskrift, kan anvendes af forstegodkender, til
en ren visning af rapporten. Visningen logges ikke.

Gem som PDF(Kontroldokument), Kan anvendes
af bad forste og anden godkender. Rapporten vises
ikke men gemmes som PDF i en valgt mappe. Nar
rapporten gemmes logges det under Historik.

Gem og vis PDF(Kontroldokument), Kan anven-
des af bad forste og anden godkender. Rapporten
bade vises og gemmes som PDF i en valgt mappe.
Nir rapporten gemmes logges det under Historik.

Bemzerk: En af de to nederste indstillinger skal
veelges inden anden godkendelse fortages, ellers kan
der godkendes.

Visning uden markeringer

Der er flere mader at fi vist rapporten pa. Til andengodkendelse er det vigtigt at fa
vist, om der er forskel pa de betalingsoplysninger, du har modtaget fra fagsyste-
met, i forhold til de oplysninger betalingen vil blive anvist med.

Det er ogsa vigtigt, om der er indtastet manuelle fakturaer, hvor der skal sammen-
lignes manuelt med dokumentation. Derfor kan det vare en god idé forst at fa vist
rapporten kun med markering 1 ’Vis afvigelser’, sa rapporten vil vise de steder,
hvor der er forskel mellem det modtagne bilag og betalingen i Udbetalingsklad-
den. Rapporten viser altid de manuelle betalinger, hvor der skal forefindes doku-
mentation inden godkendelse.



£

OKONOMISTYRELSEN

Vores anbefaling er, at der kun vises afvigelser inden for betalingsmetoden, som
ogsa er default indstillingen. Et Kreditorkort kan indeholde flere betalingsoplysnin-
ger, end betalingen bliver anvist med. Der kan derfor vare oplysninger, der ikke er

relevante inden for metoden, som absolut ikke skal tjekkes.

Her ses et eksempel pa en visning af rapporten. Var opmearksom pa header infor-

mationen hvor du se hvad rapporten viser.

Der vises ogsa totaler til sidst i rapporten, de kan bruges til at stemme totalen af

de viste poster af med totalen der ses under Statistik ved valg af Betalingsmetoder.

Bemzerk: Rapporten skal altid gemmes som PDF for anden godkendelse, eller

kan der ikke godkendes og sendes betalinger.

Sammenlign betalingsoplysninger med originalt kebsbilag

24-01-2023 090448 +01100

Side 13
QA_NSIR ELE TNV BOGH_TIE
Kiaddetypenawn:. UDBETALING, Kladdenavn: STANDARD
Viser betslingsoplysninger fris udbetalingskladdes
Viser oplysninget fra indglende bilsg
Vis Nej
Vis afvigelser dingsmetode)
Opdel efter ty
Sortering: Kreditormr.
ool NHKS_CVR Test of CVR og CPR Status Betaling er Deivis godkendt Bruger BOGH_TIE, d_ 24-01-23 KL
05921
Bogleringsdato 17023 Udligningsbilagsnr. DONT00T18 Forfaldsdato 19-11-19
Eksternt bilagsnr. Afsender ID / Bestillingsnr. BESTITDBA5XE0000 Fageystem OFS0FSC Indgdende dokumentar.
Reg.nr.  Bankkontonr.  IBANnr. Banknr.  Bankreg. BIC/SWIFT CVR <PR sE 3 Val Total til Betaling Kreditornr.  Kort Betlingsid  Betalings
kode Art metode
Udb. kI Tz 11,00 Imm
Indg. bilsg ME 100 010200
Afvigelser:
oR 33212 <5 *
Betalingsmetode: 310100 <> 1010200°
EBilag NKS U_EW SPEC Test af betaling 6 specielie Status Betaling ef Valid. Bruger. BOGH_TIE, d. 24-01-23 Kl 03:0331
Bogleringsdata 240123 UdBigningsbilagsar. KBF2000067 Forfaldsdato 14-09-20
Eksternt bilagsnr. BAN ENS REG, Afsender ID / Bestillingsnr. Fagaystem Indgiende dokumentne. 37092
KONTO 06
SWIFT 14/9-20
Reg nr.  Bankkontonr.  IBAMNnr Banknr. Bankreg. BIC/SWIFT CVR PR SE 3 Val Total til Betaling Kreditornr.  Kort Betalingsld  Betalings
kode Art metode
Udb. Kl 1234567890 123456789 FW WPBIUSES  4STETETETE uso 100 1150100
Indg. bilsg 1234567890 123456789 FW WFBILSES uso 100 150100
Manuel HHS_CVR Test of CVR og CPR Status Betaling e Deivis godkendl Bruger BOGH _TIE, d_ 24-01-23 KL
tesez2
Bogleringsdato 02 Udligningsbilagsnr. KEF2000039 Forfaldsdato 06-04-20
Eksternt bilagsnr. 060420 MANUEL Afsender ID / Bestillingsnr. Fageystem Indgdende dokumentns.
Reg.nr.  Bankkontonr.  IBAMNnr. Banknr. Bankreg. BIC/SWIFT CVR PR sE 3 Val Total til Betaling Kreditornr.  Kort Betlingsid  Betalings
kode Art metode
Udb. kI Tz 15000 Imm

Sammenligning af totaler i rapporten op imod statistik

Til afstemning af rapportens totaler kan Belob(RV) sammenholde med det tilsva-

rende felt under Statistik.

Sammenlign betalingsoplysninger med originalt kebsbilag

QA NSIR ELE TNV

Linjer med afvigelser
Linjer uclen ahgelser
Total for aktuel udbetalingskiadde

24-01-2023 090443 +01:00

Side 373
BOGH_TIE
Belab (RV) Rapporttotal Antal linjer
307.50 s 7
654 100 1
31434 FEF=] 8
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ﬂ Vis - Betaling-statistik — m} X
i
START NS110A NsIR EtE[ 2]
~l
] & © %M
Vis som MNoter Links Opdater Ryd Saig
diagram filter
Betalingfstat'\st'\k - Skriv for at filtrere (... | Betalingsmetode | = v
Ingen filtre er anvendt
Betalings...  Beskrivelse Antal Antal Beleb (RV) Gebyr (RV)
betalinger samlebet...
3010100 CVR-betaling 4 1 188,23
1150100 Kentooverfersel 2 96,11
Kentooverfersel med konto... 2 1 30,00
| alt 8 2 314,34
Luk
Betalingsoversigt

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Udbetalingskladde PM/
Valg Handlingsbandet, fanebladet S7ar#, Handlingsgruppen Proces og Betalings-
oversigt.

I Betalingsoversigt bliver betalingerne delvis godkendt og godkendst, for derefter
at blive sendt til banken. Samtidig er det muligt, at knytte en yderligere advisering
end standard adviseringen til betalingen, og er betalingen fejlmarkeret, kan du se
en beskrivelse af fejlen i fejlloggen. FIK betalinger indeholder dog ingen advise-
ring.

Der er fortaget nogle stramninger i forhold til forste og anden godkendelse, hvor
der nu skal lases op for redigering af en anden bruger, hvis en godkendt post fx
skal have @ndret bank- og betalingsoplysninger. Det er ogsa muligt at annuller en
godkendt post, men dette kan kun foretages af den person der har godkendt po-
sten. Ved op-lasning og annullering szttes posten tilbage til valid, og processen
starter forfra. Alle handlinger logges under Historik, for at sikre fuld sporbarhed.

Betalingsoversigt

[ Rediger - Betalingsoversigt
START | HANDLINGER

Godkend Kot Nawiger Validé
ag send

Hi5 11 QA NSIR EtE|

Opdater Sog

[@Info- & fejliag

Opseetning
Handlin

oooooooo $

Statu

Bogf. Bruger . Betsiingsds.. Bankcent.. Betslings.. Afsenderref.. Modtagere.
D

BOGH_TE
BOGH_TE

17-01-2023

3010100
010100
3010100
3010100

DDITT0O7IE
KBF200003%
UPR:205

NKS_CVR
HKS_CVR

Test of CVR og CPR
Test af CVR og CPR
Test of CVR og CPR

Faktura 0604,

NSTI Navisi. NKS_CVR

MAG_INT KBF2DOOOS0  Faktura®7  WKSCVR  Testaf CVR og CPR 23 253

BOGH_TIE WKSIBAN  Testaf IBAN betaling  ELI

L. NKS_KOM
BOGH_TE upat

BOGH_TIE usD 1

WKS_U_EU

Den rxkkefolgen felterne er beskrevet i, er tilfaldig, da man selv kan flytte rundt
pa kolonnerne.
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Feltnavn Beskrivelse

Status Her ser du om betalingen er klar til at blive godkendt og
sendt. Betalinger bliver opdateret med forskellige status-

opdateringer, alt efter om betalingen sendes gennem NKS
eller direkte til DB.

Status valid: Betalingen er klar til at blive Delvis god-
kendt.

Delvis godkendt: Alle betalinger skal delvis godkendes for
de godkendes og sendes til banken. Dette styres af pro-
kura opsatningen pa bankkortet.

Har posten status delvis godkendt, er den klar til at blive
godkendt og sendt

Godkendt: Posten far dette status, hvis den godkendes
uden at blive sendt.

Bemazerk: Erx en post kun godkendt og ikke sendt og der
anvendes prokura, kan det skyldes, at den der prover at
forste godkendt, er i samme gruppe, som den der anden
godkender, eller personen ikke er oprettet under prokura
pa bankkortet. Dette kan tjekkes under "Vis mulig proku-
rist” som ligger 1 Handlingsbandet under Fanebladet Navi-
ger, handlingsgruppen Betaling og Handlingen Prokura.

Var ogsa opmarksom pa Funktionsadskillelsen, se beskri-
velse under ’Kontroller Funktionsadskillelse’.

Status fejl: I Handlingsbandet under Fanebladet S7ar# og
handlingsgruppen proces og handlingen Info & Fejllog. Her
et beskrevet, hvad der mangler at blive oprettet/udfyldt
for at gennemfore betalingen.

Status stoppet: skal en betaling stoppes, skal du under
Handlingsbandet under Fanebladet Handling og hand-
lingsgruppen Funktion valge Swt status for enten en linje
eller samtlige linjer.

Status gensend: skal en fil, der er slettet i banken,
gensendes, sker det under Stien: Betalingsjournaler.
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Feltnavn Beskrivelse

Indhold i statusfeltet | Folgende Status/Retursvar opdatetes lobende fra
ved NKS: Retursvar | NKS:

(NKS) Sendt NKS: bundtet er afsendt til NKS, men ikke mod-
taget 1 NKS endnu.

Mislykket: Der er fejl i filen, der er intet udlest. Under
Betalingsjournal under Naviger 1 Handlingsbandet og Vis bi-
lag, ses et style sheet med en fejlmeddelelse.

Modtaget NKS: NKS har modtaget hele journalen.
Dette giver retursvar 2 over to gange forste pa journalni-
veau og derefter pa post niveau.

Stoppet: Betalingen er manuelt standset i NKS, og vil
blive foreslaet naste gang der laves et forslag.

Atvist: hele betalingspostfilen er afvist fra NKS. Betalin-
gen skal stoppes, fejl rettes for den kan sendes igen.

Modtaget: Betalingsposterne er anvist til modtagne bank.

Fejl fra Bank: Betalingen er afvist i banken og vil ikke
blive betalt. Er der opsat Instruktion til NKS pa Bankkor-
tet, I'x fejlkonto, vil det fremga af beskrivelsen under Be-
talingsjournaler. Er indstillingen pa bankkortet fx Fejl-
konto, overfores de afviste betaling til KUB kontoen og
kan genudbetales derfra, eller tommes til anden konto og
genudbetales.

Indhold 1 statusfeltet | Folgende statusopdateringer kan indleses fra banken pa
ved DBWS: Retut- betalinger der sendes direkte til DB:

svar direkte til ban-
ken Status Modtaget: betalingerne er modtaget 1 banken.

Status Afvist: betalingerne er afvist i banken.

Bogfort Feltet bliver markeret, nar betalingsposten er bogfort.

Adviseringsmetode Feltet er udfyldt med enten Bank, E-mail eller Udskrift alt
efter, hvad der er valgt pa kreditorkortet.

Betalingsdato Datoen, der star i feltet, er lig med forfaldsdato, der sva-
rer til den dag, betalingen haves fra bankkontoen.

Bemoazerk: Skal betalingen vare pa kreditors konto pa for-
faldsdatoen, skal du registrere fakturaen med en bogfo-
ringsdato der svare til en dag for den dato, der stir anfort
pa fakturaen. Ved udlandsbetalinger skal forfaldsdatoen
veare op til fire dagen for, hvis du skal vare sikker pa den
er pa kontoen.

Bankcentralkode Feltet viser hvilken vej betalingen sendes (fx NKS,
DBISO20022 eller DBTS)
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Feltnavn Beskrivelse

Afsenderreference Feltet indeholder den tekst, der vil sta som posterings-
tekst pa kontoposterne i banken.
Bemazerk: Teksten er dannet pa baggrund af en Betalings-
definition.

Modtagerreference Feltet bliver udfyldt, hvis feltet "Betalingsoplysninger’ pa
den valgte betalingsmetode er udfyldt.

Kreditornr. Er automatisk udfyldt med Kreditornr., som tilhorer beta-
lingsposten.

Navn Er automatisk udfyldt med navnet pa kreditor, som beta-
lingsposten tilhorer.

Valutakode Er det en betaling til udlandet vil feltet veere udfyldt med
den pagzldende Valutakode.

Belob I feltet vises belob i den valuta der er angivet i feltet “Va-
lutakode’.
Bemazerk: Er feltet “Valutakode’ ikke udfyldt star belobet i
danske kr. (DKK).

Belob (RV) Feltet viser altid belob i DKK.

Betalingsmetode Feltet er udfyldt med den metode, der er oprettet i beta-
lingsoplysninger

Beskrivelse Feltet er udfyldt med den beskrivelse som betalingsmeto-

den har.

Beskrivelse 2

I feltet star bankcentralens beskrivelse af betalingsmeto-
den.

Manuel advis.refe-
rence

Feltet “Manuel advis.reference’ bliver udfyldt, med det,
der er oprettet pa kreditors ‘Betalingsoplysninger’.

Bankkonto Feltet er udfyldt med det bankkontonr., der er oprettet til
betalinger.

Gebyr (RV) Feltet ‘Gebyr (RV)’ bliver kun udfyldt, hvis der er opsat
gebyrer i Bankgebyr.

Oprettet af I feltet star bruger-ID svarende til den, der har lavet beta-
lingsforslag.

Kreditorbetalings- Feltet er udfyldt med den gruppe, der er oprettet i beta-

gruppe lingsoplysninger.

Bogft. Bruger ID

Dette felt viser, hvilken bruger der har bogfert kebsdoku-
mentet. Er du anden godkender og er det din bruger ID
der star i feltet, kan du ikke anden godkende betalingerne,
men ma fa en anden til det.

Bemark: Foretages der samlebetalinger vil feltet blankes,
da bruger ID er knytte til den enkelte betaling.
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Kontroller Funfktionsadskillelse

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring og Udbetalingskladde PM
Valg Handlingsbandet, fanebladet Sz, Handlingsgruppen Proces og Betalingsover-
sigt. Veelg derefter Handlingsbandet, fanebladet Handlinger, handlingsgruppe Funtk-
tion og handlingen Kontroller Funktionsadskillelse.

Kontroller Funktionsadskillelse er et tjek, der foretages pa om den, der anden
godkender, har bogfort kebsdokumentet. Har du selv bogfert kebsdokumentet,
vil du ikke kunne anden godkende det. Det skal en anden gore for de kan sendes.

For at kontrollere om du kan godkende alle betalingsposter i Udbetalingsklad-
den/Betalingsoversigten, kan du valge punktet "Kontroller funktionsadskillelse’.
Er der poster der konflikter i forhold til regelswttet, fx at samme person som er
ved at andengodkende, ogsa har forste godkendst, vil der komme denne fejlmedde-
lelse:

Microsoft Dynamics NAY >

8 Kladden indeholder linier, der skal godkendes af en anden bruger

En anden bruger kan sa i stedet for tjekke og anden godkende de poster, der ikke
er godkendt. Forst derefter kan betalingsposterne nar de har status godkendt, sen-
des til Banken.

Godkend og Send
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring og Udbetalingskladde PM valg
Handlingsbéandet, fanebladet Start, Handlingsgruppen Proces og Betalingsoversigt.

Velg derefter Handlingsbandet, fanebladet Handlinger, handlingsgruppe Funktion
og handlingen Godkend eller Godkend og send.

s
q
e
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Delvis godkend og Godkend

For du kan overfore betalinger til banken, skal de delvis godkendes og godkendes.
Betalinger, der ikke har haft status Delvis godkendt eller Godkendt, kan ikke sen-
des. Sendes betalingerne enten via Nemkonto til banken, eller via DBWS, skal der
opsaxttes prokura, til styring af godkendelses processen. Dette opszttes pa det
bankkort der er tilknyttet den valgte Udbetalingskladde, og som ses som mod-
konto 1 kladden. Godkendelses processen finder sted 1 Navision Stat og ikke 1
banken, derfor skal godkendelsen altid foretages af to personer. Processen, med
de tjek der er indlagt, er tilrettelagt sa den der bogfere kebsdokumentet ikke kan
vere den person der skal anden godkende betalinger.

Indeholder en Udbetalingskladde betalinger der bade skal sendes via NKS til ban-
ken og betalinger der sendes via DBWS direkte til banken, kan de godt dannes 1
samme betalingsforslag, men de skal udlases og sendes over to gange.

st
Q
Hovaer

Godkend og send

Hyvis alle betalingsposter i Udbetalingskladden har status

"Valid’, kan de delvis godkendes og godkendes, for derefter at blive sendt til ban-
ken. Valg i Handlingsbandet fanebladet S7ar7 handlingsgruppen Proces og Hand-
lingen Betalingsoversigt.

I Betalingsoversigten, har du mulighed for enten, at godkende inden du sender
ved at valge Handlingen Godkend og derefter valge handlingen Send, eller du kan
valge handlingen Godkend og send hvor begge rutiner sker pa samme tid.

Den der forste godkender skal valge punktet Godkend, posterne far derefter status
"Delvis godkendt’, hvor anden godkender s efterfolgende skal endeligt godkende
og sende via punktet Godkend og send.

Bemazerk: Mellem forste og anden godkendelse skal rapporten Sammenlign beta-
lingsoplysninger med originalt kebsbilag gemmes som PDF, for at der kan anden
godkendes.

Las op for redigering og Annuller godkendelse

Har en post status "Delvis godkendt’, og det viser sig at posten skal rettes, fx
bank- og betalinsoplysninger skal andres, skal posten abnes af en anden bruger.
Brugeren der kan dbne skal vaere opsat under Prokura opsztningen. Abningen
sker ved, at en anden bruger end den der har delvis godkendt valg Betalingsover-
sigten og under handlingsbadet og fanen Handlinger valger punktet Lis op for
redigering’. Status pd posten sattes nu tilbage til "Valid’. Posten kan nu rettes og
godkendelses processen foretages pa ny. Nar ’Las op for redigering’ valges logges
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andringen under Historik. Skal en post rettes efter der er endeligt godkendt, men
ikke sendt, kan den person der har anden godkendt betalingen, annuller godken-
delsen ved at valge handlingen ’Annuller godkendelse’, Status pa posten sxttes nu
tilbage til "Valid’. ZEndringen logges under Historik. Posten kan nu rettes og god-
kendelses processen foretages pa ny.

Bl oo swounc v
Validér God nd.. St satus.
S\ Godkend... € Lis op for redigering  © Kot
" Send.

funktionsadsiolielse

€5 fevuler godkendelse (23 Lav manuel advisering

Bog. vi.. Betalingsda... Bankeent. Kreditome, Newn Valutskode

O

Bogh.Bruger  Acviserings. Betslings... Afsendemef... Modtagere
]

BOGH_TIE

T3 NKS
BOGH_TE i

1 s

110100

010100

Test af CVR og CPR
4 og CPR

R Testaf

MAG_INT
BOGH_TE

ooooo

Du kan valge om du vil godkende en linje eller hele oversigten. Valg det onskede
punkt. Tryk OK.

Du fir nu en meddelelse om hvor mange poster der blev godkendt. Tryk OK.

Er alle poster ok, vil de have status Delvis godkendt.

] BoGHTE

BOGHTE  Bank

Anden godkender skal nu godkende og sende betalingerne 1 Betalingsoversigten.

Bemazerk: Ex der poster med forskellig status 1 Betalingsoversigten kan du sztte et
filter. Marker feltet Status pa en af posterne med status Valid eller Delvis god-
kendt hejre klik og valge “Filter til denne veardi’.

Inden anden godkendelse kan du med fordel valge ’Kontroller Funktionsadskillel-
sen’, for at se at der ikke ligger poster du selv har bogfort.

Bemazerk ogsd: Rapporten ’Sammenlign betalingsoplysninger med original kebs-
bilag” skal trekkes og gemmes som PDF, for at anden eller sidste godkendelsen
kan gennemfores.
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Valg nu Godkend eller Godkend og send

Bank
BOGHTE  Bank

E
ljooog g

m]
(m]
L m]
m]

Efterfolgende skal du tage stilling til om du ensker at sende hele oversigten, eller
en aktuel linje. Marker det onskede felt og tryk OK.

Bemazerk: Ligger der poster der skal afsendes til flere bankcentraler i samme Ud-
betalingskladden, er vores anbefaling at der altid udlases til NKS forst og derefter
direkte til Danske Bank via DBWS. Fjern derfor fluebenet ud for den bankcentra-
len der ikke skal sendes til.

Skal alle poster sendes samme sted hen, tilbydes kun en bankcentral. Vzr altid op-
marksom pa om det er den forventede bankcentral der tilbydes.

Vigtigt! Passer bankcentralen i udlesningsbillede ikke med den der star 1 Udbeta-
lingskladden, vil der vare format fejl og NKS eller banken vil afvise filen.

Banker (udlasning)
START

<

Opdater Sgg

O

NS11 QA NSIR EtE [ 2

x

Kode Beskrivelse Filnavn (betalingsfil) Udlass

{DBWS
NKS

EDanske Bank WebService

Nemkonto

Der kommer nu en meddelelse at Betalingsjournalen xx blev sendt.

Tryk pa OK.

Der kommer endnu en meddelelse af udlesning til Nemkonto er gennemfort.
Tryk pa OK.

For efterfolgende at udlase til DB vealger du handlingen Send. Tryk OK.
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Banker (udlasning) ] *
START NS11 QA NSIR EtE e

Opdater Sgg

Kode Beskrivelze Filnavn (betalingsfil) Udlzss

Danske Bank WebService

Der kommunikeres nu med Danske Bank.

Bemark: Du ma ikke trykke pa knappen ’Annuller’. Hvis du annullere kommuni-
kationen kan du risikere, at overforslen gennemfores mens status i Navision fast-
holdes som varende godkendst.

Der kommer endnu en meddelelse at udlaesning er gennemfort til Danske Bank.
Tryk OK.

I de fleste tilfaelde ved afsendelse via DBWS, vil status blive opdateret med det
samme, med enten modtaget eller afvist. Er posterne ikke opdateret men stir som
sendt, skal status importeres, via punktet Import status fra Bank, punktet ligger i
Handlingsbandet, eller 1 Handlingsbandet under Betalingsjournaler.

Bemzrk: Oplever du ved anden godkendelse, at betalingerne kun bliver god-
kendt og ikke sendt, kan det skyldes, at der er opsat forkert prokura, eller at den
der forste godkender ikke ma godkende sammen med anden godkender. Du kan i
betalingsoversigten under handlingsgruppen Bezaling og handlingen Prokura se de
mulige prokurister, der ma godkende samme med dig.

Modtages der ved anden godkendelse denne meddelelse, skal rapporten ’Sammen-
lign betalingsoplysninger med originalt kebsbilag” gemmes pa ny, da der kan vare
sket @endringer pa betalingsdata.
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Microsoft Dynamics MAY >

8 Der er betalingsposter i oversigten, der er delvist godkendt efter
rapporten “Sarmmenlign betalingsoplysninger med criginalt
kebsbilag' er gemnt som PDF, Udskriv derfor rapporten igen for at

sikre korrekt kentrolgrundlag.

Info- & Fejllog

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Opgaver/Udbetalingskladde
PM/V=zlg Handlingsbindet, fanebladet Szart, Handlingsgruppen Proces og Beta-
lingsoversigt. Valg derefter Handlingsbandet, fanebladet S7ar7 og handlingen #nfo-
& F

Jepllog.

Har betalingsposter status Fejl, kan de ikke godkendes og sendes. Du er derfor
nodt til, at finde ud af hvorfor de er fejlmarkerede. I Betalingsoversigten marker
du linjen med status "Fejl’, valg 1 Handlingsbandet, fanebladet S7z# og handlingen
Info & fejllog. Eller Ctrl+F7.

[ Rediger - Betakingsovessigt - o x

Info/fej log
Tpe  Tekat

Betalingsoversigt - -] v

Opstring Fl KeedtorIGAN startende ..

Handiing: Vs alle

I fejlloggen ser du en beskrivelse af fejlen. I dette tilfxlde er der lavet en uden-
landsbetaling, hvor IBANnr. ikke er korrekt. Her bor du tjekke om leengden pa
IBANnr. er korrekt, det er typisk det der er galt. Samtidig fejles der pa manglende
ydelsesart, som ogsa lige skal tilfojes under Betalingsoplysninger, og efterfolgende
rettes pa kreditorkortet.

m Vis - Betaling-fejllog - UDBETALING - O X
START N511 QA NSIR EtE 9
™
] & © Y b
Wis som Moter  Links Opdater Ryd Seg
diagram filter
Betaling—fejllog - Skriv for at filtrere (... | Type ~ | 2| w

Filter: UDBETALING » NYNY » 410000 - O

Type Tekst
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Bemazerk: Er status "Fejl” pa alle linjer, kan det vare en opsaxtningsfejl pa bank-
kontokortet til udbetalinger, eller at der mangler, at blive opsat en modkonto, 1
den Udbetalingskladden du arbejder i. Som nazvnt tidligere anbefales det at der al-
tid er opsat en modkonto pa Udbetalingskladder PM.

Opsatning af modkonto direkte i Udbetalingskladden foretages under Kladde-

navn.
ndring af status

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Opgaver/Udbetalingskladde
PM/V=zlg Handlingsbindet, fanebladet Szart, Handlingsgruppen Proces og Beta-
lingsoversigt. Vealg derefter Handlingsbandet, fanebladet Handlinger, handlings-
gruppe Funktion og handlingen Sar status.

Skal du @ndre de betalinger, du har sendt til banken, eller er der kommet et retur-
svar med fejl fra Nemkonto, eller er posterne afvist fra DBWS, skal der foretages
en rettelse, sa Bankkortet eller Betalingsoplysningerne bliver korrekte. I de tilfzelde
er du noed til, at endre status, sa betalingerne bliver valideret pd ny og efterfol-
gende rettet 1 Udbetalingskladden.

Bemazerk: Status bor kun xndres, hvis filen eller posterne der er sendt, er standset,
fejlet eller afvist i henholdsvis NKS og DB. Er status fx Modtaget, er betalingen
sendt videre og ma ikke stoppes.

Du kan valge at stoppe alle posterne i udbetalingskladden i Betalingsoversigten,
eller du kan stoppe en eller flere linjer ved at markere linjerne, derefter valge
handlingsgruppen Funktion og handlingen Sat status. Veer forsigtic med denne mar-
kering, sa der ikke stoppes betalinger der ikke skal rettes.

Du fir nu et billede, hvor du valger ‘Stoppet’, og derefter om du ensker, at stoppe
aktuelt linje eller samtlige linjer. Tryk OK.

Derefter far du en meddelelse, der fortxller hvor mange betalinger der er andret
status pa, fx 1 ud af 1 eller 2 ud af 4. Tryk pa knappen OK.
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Betalinger har nu status stoppet, og skal slettes i Udbetalingskladden. Dette skyl-
des at en stoppet betaling ikke kan rettes i Udbetalingskladden. Det er muligt at
lave et nyt betalingsforslag, rette betalingens betalingsoplysninger og sende den
igen.

Betalingsjournaler
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Geld/ Arkiver/Oversigt/Betalingsjournaler

Denne oversigt indeholder Betalingsjournaler. En Betalingsjournal dannes ved af-
sendelse af betalinger. Pd en betalingsjournal kan man se om betalingerne er sendt
via NKS til DB, eller direkte til DB. En journal kan ikke indeholde poster til flere
bankcentraler pa en gang. En Udbetalingskladde kan indeholde poster, der skal
sendes bade via NKS til DB, eller direkte til DB, ved afsendelse dannes der derfor

to journaler. Hver Journal indeholder betalingsposter der er sendt pr. bankcentral.

Under knappen Journal og punktet Betalingsposter, kan du se de enkelte poster.
En journal afsendes som en filoverforsel, dette gor at data ikke kan rettes hverken
ved afsendelse via NKS eller direkte til DB. Det er kun muligt at stoppe en beta-
ling der ikke er sendt til banken endnu i NKS, eller slette en post direkte i DB, in-
den den forfalder.

I dette afsnit beskrives bl.a., hvordan du kan felge med i, hvor langt betalingerne
er néet, efter den er sendt til NKS og fra NKS til banken. Samtidig kan du ogsa se
en fejlbeskrivelse, hvis en betalingspost ikke er gennemfort.

Afsnittet beskriver ogsa, hvordan det er muligt i betalingsjournaler at indlese
Kvitteringssvar direkte fra DB ved brug af DBWS.
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Feltnavn Beskrivelse

Nummer Feltet indeholder journalnummer

Dato Feltet indeholder datoen for hvornir journalen er sendt.

Tid Feltet indeholder tidspunktet journalen er sendt pa.

Bruger-1D Feltet indeholder bruger-ID, pa den bruger der har god-
kendt og sendt til banken.

Bankcentral Feltet er udfyldt med bankcentralen, hvor til betalingspost-
filen sendes.

Bank Feltet er udfyldt med Nemkonto eller Dank Bank

Ej sendt betalin- | Ligger der betalinger i en journal, vil der sta Ja, er alle beta-

ger linger sendt til banken vil der sta Nej.

Antal gensendte | Hvis en journal gensendes vil linje antallet vaere angiver

Linjer her.
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Feltnavn

Beskrivelse

Bankreference

Feltet anvendes ikke mere i NS.

Linjer sendt

Her ser du hvor mange linjer der er sendt vis DBWS. Tryk
pa Ctrl + F7 for at fa vist poster.

Betalt Her ser du hvor mange poster der er betalt. Tryk pa Ctrl +
F7 for at fa vist poster.

Afvist Her ser du hvor mange poster der er afvist. Tryk pa Ctrl +
F7 for at fd vist poster.

Modtaget Her ser du hvor mange poster der er modtaget i banken.

Tryk pa Ctrl + F7 for at fa vist poster.

Bemzerk: Status Modtaget kommer nar DB har modtaget
betalingen, og for betalingen sendes videre til modtager
bank. En betaling kan derfor godt afvises senere i forlobet
af modtager banken.
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Feltnavn

Beskrivelse

Journalstatus

Folgende Status/Retursvar opdateres lobende fra
NKS, og ved indlesning af kvitteringer fra DBWS, vil
feltet ogsa blive opdateret:

Sendt NKS: bundtet er afsendt til NKS, men ikke modta-
get 1 NKS endnu.

Sendt: Betalinger er afsendt via DBWS, hvor kvitteringer
ikke er indlaest.

Mislykket: Der er fejl i transporten der er intet udleast.
Under Betalingsjournal under Naviger i Handlingsbandet og
Vs bilag, ses et style sheet med en fejlmeddelelse.

Modtaget NKS: NKS har modtaget journalen. Dette gi-
ver retursvar 2. Ved forste modtagelse af retursvar 2 er
det kun journalen der er accepteret. Ca. 15 min senere op-

dateres retursvar 2, og alle posterne opdateres forst med
’Modtaget NKS’ pa det tidspunkt.

Stoppet: Betalingen er manuelt standset i NKS, skal slet-
tes og vil derefter blive foresliet naste gang der laves et
forslag, hvis ikke de er manuelt omposteret.

Atvist: hele betalingspostfilen er afvist fra NKS. Betalin-
gen skal stoppes, fejl rettes for der kan sendes igen.

Modtaget: Betalingsposterne er anvist til modtagne bank.

Fejl fra Bank: Betalingen er afvist i banken og vil ikke blive
betalt. Er der opsat Instruktion til NKS pa Bankkortet, Fx
tejlkonto, vil det fremga af beskrivelsen under Betalings-
journaler. Er indstillingen pa bankkortet Fejlkonto, over-
fores de afviste betaling til KUB kontoen og kan genudbe-
tales derfra, eller tommes til anden konto og genudbetales.

Bemzerk: Udenlandske betalinger der afvises efter de er af-
sendt fra DB, overfores i de fleres tilfzlde ikke til KUB
kontoen, men szttes ind pa udbetalingskontoen igen.
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Feltnavn

Beskrivelse

Antal transaktio-
ner

Feltet indeholder et antal der svaret til det antal betalings-
poster der sendes i journalen.

Bemzerk: Er feltet nul, er posterne i journalen stoppet og
enten tilbagefort, rettet eller sendt pa ny. Ved afsendelse pa
ny, ses posterne i en ny betalingsjournal. Under Zoom pa
posten vil bide det nye og det forste betalingsjournalnr.
kunne ses.

Under Vis bilag tilgés et Style Sheet der viser de oprinde-
lige afsendt poster. Det er kun her de alle kan ses, hvis po-
ster er fjernet fra journalen, fx hvis de er stoppet, afvist el-
ler lign.

Journalsum Viser totalen for alle betalingsposter i filen, som er sendt til
NKS, eller direkte til Banken.

NKS Antal trans- | Anvendes ikke mere, se feltet Antal transaktioner.

aktioner

NKS journalsum | Anvendes ikke mere, se feltet journalsum.

NKS Beskrivelse | Indeholder en beskrivelse af om betalingerne er afvist,

modtaget 1 PI eller lign., for hele journalen.
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Feltnavn

Beskrivelse

Instruktion til
NKS

Instruktion til NKS, er en instruktion der fortxller, hvad
der skal ske med betalingen ved fejl.

Bliver der sendt en instruktion med til banken, kan du i
dette felt se hvilken. Folgende Instruktioner kan du med-
sende:

Blank: Der sendes ingen instruktion.

Retur: Valger du denne opsatning, skal al fejlrettelse ske i
NS.

Bankcheck: Anvendes ikke.

Fejlkonto: Valger du denne opsatning, bliver betalingen
sat ind pa KUB-kontoen, hvorfra det er muligt at genudbe-
tale.

Bemzerk: Er der fejl pa udlandsbetalinger, bliver de ikke
altid overfort til KUB-kontoen. Danske Bank prover sa
vidt muligt, at overfore til KUB, men nogen gang kan det
ikke lande sig gore, og her sattes pengene ind pa udbeta-
lingskonti, og inddakningen bliver det mindre. Her skal
der ske en handteres i NS.

Ved modtagelse af retursvar 7 og 9 vil det fremga om belo-
bet er overfort til fejlkonto. Er dette ikke angivet i NKS
beskrivelse eller i Fejltekst, er posten ikke overfort til
KUB.

Side 102 af 111

Handteret

Er der modtaget retursvar “afvist’ eller ’fejl fra bank’, og
Udbetalingskladden er bogfort, kan du efter betalingen er
handteret, sette markering i handteret pa journalen.

Betalingsposter

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Geald/ Arkiver/Oversigt/Betalingsjournaler/
Vealg i Handlingsbandet S7arz, handlingsgruppen Proces og handlingen Bealingspo-

ster.

v X IE_‘E
m =IS
Indla=s status  Betalingsposter
fra bank
Rollecenter

Betalingsposter (Ctrl+F7)

Kontoplan Betalingsposter

e v |[ QA_NSIR_EtE TNV » Startside » Betalingsjournaler

- START = HANDLINGER  NAVIGER

i & © % H

Vis som Noter  Links Opdater Ryd Seg
diagram filter

‘ Betalingsjournaler -
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Under Betalingsposter ser du de enkelte poster, der er sendt i en betalingsjournal.
Samtidig kan du ogsa her se status pa de enkelte betalingsposter.

[ vis - Betalingsposter - O X
START =~ HANDLINGER — NAVIGER [ ns11 oA NsiR e (7]
3 5 ~
7 & g iy & © T ih
Rediger Vis  Naviger Statistik Vis som Noter Links | Opdater Ryd  Sag
diagram filter
Betal'\ngsposter . Skriv for at filtrere (... | Betalingsmetode = | 3| A
Vis resultater:
X Hvor Status ¥ er Modtaget; Afvist
+ Tilfej fitter
Betali... Kreditornr,  Mavn Betalings.. Bog.. Status Belab Beleb (RV) Gebyr (RV] Oprettels.. NKS Beskrivelse =
127-01-2023 | NKS_CVR Test af CVR og CPR 3010200 [J Modtaget 1,00 1,00 0,00 27-09-2022
T1-01-2023 NKSSE  Testaf ukomplet betaling 3010300 Modtaget 10,00 10,00 0,00 11-01-2023
27-08-2022  NKS_CVR Test af CVR og CPR 3010100 [ Modtaget 1,00 1,00 0,00 27-09-2022
21-08-2022  U0465 My test af la=ngdexoooo., 1110200 [ Modtaget 2,50 2,50 0,00 21-09-2022
03-08-2022 NKS_BAM  Test af IBAN betaling 1150100 [ Modtaget 3,00 22,33 0,00 03-08-2022
14-03-2022  PK0OOOODO4  Udenfor EU_Anden_REJS... 1130100 Modtaget 677 6,77 0,00 14-03-2022
14-03-2022  PK0OO0DOD0Z  Indenfor EU_REJISUD11 1150100 Modtaget 14,89 14,89 0,00 14-03-2022
14-03-2022  PKOODODO3  Udenfor EU_Kina_REJSU... 1150100 Modtaget 1,07 107 0,00 14-03-2022
01-03-2022  PKODOODO3  Udenfor EU_Kina_REJSU... 1150100 Modtaget 1,00 1,00 0,00 01-03-2022
01-03-2022  PKODOODO1  CPR_REJSUDT1 3010200 Modtaget 1,00 1,00 0,00 01-03-2022
01-03-2022  PKODOODO1  CPR_REJSUDT1 3010200 Modtaget 1,00 1,00 0,00 01-03-2022
15-02-2022  MAJ_BET... Testaf cpr.nr. 3010200 [0 Afvist 1,00 1,00 0,00 13-02-2022  Afvist
15-02-2022  NKS_KOM... NKS Konto til kento 1110200 Modtaget 1,00 1,00 0,00 15-02-2022
Feltnavn Beskrivelse
Betalingsdato Datoen svare til den dag betalingen forfalder.
Kreditornr. Feltet viser hvilken kreditor, betalingen skal anvises til.
Navn Feltet viser navnet pa kreditor.
Modtagerrefe- Her ser du den tekst, der er lig med adviseringen, og der
rence fremgar af modtagers kontoudtog i banken.
Afsendereference | Her ser du den korte advisering, som typiske er udlignings-
bilagsnummer, og er lig med posteringteksten i bankaf-
stemningen.
Bemazerk: Feltet ligger ikke synligt 1 visningen men kan
hentes via vis kolonne.
Betalingsmetode | Feltet viser betalingsmetoden der er med til at danne de
betalingsoplysninger, der sendes med betalingen.
Bogfort Feltet viser om betalingen er bogfort eller ¢j.
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Feltnavn

Beskrivelse

Status

Feltet viser de lobende Status/Retursvar der sendes ved
modtagelse af betalingen.

DBWS/APIL:
Sendt: Betalingsposten er sendt direkte til banken.
Modtaget: Betalingsposten er modtaget i banken.

Afvist: Betalingsposten er afvist i banken.

Bemzerk: Der kan evt. komme andre retursvar fra DBWS,
som vi ikke er stodt pa endnu.

NKS:
Sendt NKS: Betalingsposten er afsendt.

Modtaget NKS: NKS har modtaget betalingsposten.
Stoppet: Betalingen er manuelt stoppet i NKS.
Afvist: Betalingsposten er afvist 1 NKS.

Kompletteringsfejl: betalingen er fejlet i komplettering hos
NKS. Kan fx skyldes at modtager ingen Nemkonto har.

Modtaget: Betalingsposten er modtaget i banken.

Fejl fra Bank: Betalingsposten er fejlet efter den er udsogt
og overfort til banken.

Bemazerk: Du kan forst bogfere poster 1 udbetalingsklad-
den, nér betalingen har status Modtaget NKS.

Galder begge bankcentraler:
Betalt: Ved bogfering af bankkontoafstemning, sattes sta-
tus til betalt, pa de poster der var med i afstemningen.

Belob

Feltet viser det aktuelle belab, dvs. er belobet i fx EUR, vil
det vare det belob der stir i feltet.

Belob (RV)

Feltet viser belob i DKK, dvs. er belobet i fx EUR, vil det
vare det omregnede belob der stir i feltet.

Gebyr (RV)

Feltet viser om der er lagt gebyr pa betalingen.

Oprettelse dato

Viser datoen hvor betalingsforslaget er dannet.

Oprettet af

Feltet viser hvilken bruger der har sendt og godkendt beta-
lingen.

NKS Fejlbeskri-
velse

Er en betaling afvist fra NKS, eller kommer en betaling re-
tur med fejl fra bank, vil der sta en beskrivelse af fejlen i
dette felt.
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Indlaes kvitteringer fra DBWS
Under betalingsjournaler indleser du kvitteringer ved at markere den relevante be-

talingsjournal, og 1 handlingsbandet under fanen Sz velger du Importér status
fra bank’.

m Betalingsjournaler - Microsoft Dynamics NAV

[

v

[M QA_NSIR_EtE_ TNV » Startside » Betalingsjournaler

- START HANDLINGER NAVIGER
Ml
s o) & © T ik
Indlaes status | Betalingsposter Vis som Moter  Links Opdater Ryd Seg
fra bank diagram filter

Tjek om du i feltet Betalingsjournalnr., kan finde det nr. der svare til den beta-
lingsjournal du lige har sendt. Marker linjen og valg Importér fil’. Status bliver nu
opdateret.

Der kan komme flere kvitteringer til ssmme Betalingsjournal, hvis posterne ikke
har samme forfaldsdato. Det kan derfor vare fornuftig at holde oje med felterne
Linjer sendt, Modtaget og Afvist i Betalingsjournaler. Fx er alt valideret ok, vil ’lin-
jer sendt’ og ’Modtaget’ have samme antal poster staende, og status vil vere leve-
ret og kunne indleses for alle posterne 1 journalen.

Bemazerk: Ved afsendelse af betalinger til banken via DBWS, vil der i de fleste til-
flde blive modtaget en kvittering for modtagelse automatisk lige efter afsendelse.

Rediger - Filoversigt - BOGH_TIE - 2301300001-2301301027 O X
START HANDLINGER NS11 QA NSIR EtE e

i f Allerede hentede filer D x D ~ Y )
I:‘} < Slet poster fra tjeklisten Q s ~ X
Hent§ Indlaes Vis Slet Maoter  Links Opdater Ryd Ga
liste | filler) filter il
BOGH _TIE - 2301300001-2301301027
Hen... Filnavn Betalingsjournalnr. Fil Dato- og Filtype 2 Filtype kode Serviceld
tidsstempel
1300001-2301301027 20580-3949 2023-01-30T10:27:00  Status pain.002.001.03

. [0 2301300002-2301301027 20580-3949 2023-01-30T10:27:00  Status pain.002.001.03

QK

V'is Bilag under Betalingsjonrnaler (Afsendelse via NKS)
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Geald/ Arkiver/Oversigt/Betalingsjournaler/
Velg i Handlingsbandet Naviger, handlingsgruppen E-bilag og handlingen 177 bilag.

Det er muligt at i vist et Style Sheet, som er et opslag 1 elektronisk aktiv, der viser
alle de poster der er sent med journalen, nar betalinger sendes til Nemkonto. Un-
der Style Sheet kan den dannede XMLAil tilgas. Ved foresporgsel i Nemkonto, kan
det vere nodvendigt at anvende ReferencelD som nogle, og den ses ogsa her.

Side 105 af 111



£

OKONOMISTYRELSEN

Valg Handlingsbandet Navzger, handlingsgruppen E-bilag og handlingen s bilag.

T esinsioarale - Microsot Dynarmics Wt

@O [T owrsmoew » suride » Sesingaoimats

START  WANDUNGER  NAVIGER

Ly i s €l
Betsingsposter Send  Markér Udglende  Vis WS
igen. samzench  Bewlinguordre bisg

Visning af et Style Sheet.

Dokumenttype: Outbound NKSPayment NKS20

ErcktroniskArkiy - 9.0

Betalingsorder «il ks Dato: 2023-01-27

Betalingsmeddelelse

Reference Id: 5798009611370-3043
Opretielsesdato: 2023-01-27
Kontrolsum: 000000000001000

Antal poster: 1

Udbetalingsdato: 2023-01-27

Pl aftalenummer: 002782

NKS aftalenummer: 100029

Afsender kontonummer: 36271253136230

Betalingsposter

Betalings Id Afsender ref. Valutakode Belob Type Nummer Leselinje
20580-1281624454 KFA1900211 DEK 100 CPR nnnms

Har en journal faet status Mislykket, kan du se en beskrivelse overst 1 Style
Sheet’et.

Dokumenttype: Outbound_NKSPayment NKS20

Original XML...
ElektroniskArkdv - 7.0

[Error Message -
[ExceptionType: System. EndpointNot Message: Could not connect to http://nermk kmd dic/OiosiRasp/NemKonto.sve. TCP error code 10060: A connection =
attempt failed because the connected party did not properly respond after a period of time, or established connection failed because connected host has failed to respond 131.165.60.209:80. InnerEx:

System Net. WebException: Unable to connect to the remote server —&gt: System Net Sockets. SocketException: A connection attempt failed because the connected party did not properly respond after _

Bemazerk: Det er en meget teknisk beskrivelse. Kan du ikke selv tyde meddelsen

kan du oprette en sag her https://setviceportal.statens-adm.dk/” og fa hjzlpe der.

For at se XML-filen, skal du trykke pa punktet Original XML..., overst 1 billedet.

Her ser du et lille udsnit af en XMIL-fil.

Side 106 af 111



m Side 107 af 111
\83 )

OKONOMISTYRELSEN

ion="1.0" encoding="UTF-8"7>
ent xsi:schemalocation="./xsd/ NKS_NKSPayment.xsd" xmins:xsi="http:/ /www.w3.0rg/ 2001/ XMLSchema-instance”
ttp:/ /rep.oio.dk/ oes.dk/ ift/xml/sch 2006/05/01/" xmins:ebms="http://rep.oio.dk/ves.dk/nemkonto.ebms/xml/schemas/ 2006/05/01/"
frep.oio.dk/oes.dk/nemkonto/xmi/schemas/2006/05/01 /">
ssagetieader ebms:version="2.0" ebms:id="CINKS">
- <ebms:From>
<ebms:Partyld>NAVIST</ebms:Partyld>
<ebms:Partyld>5798000811158 </ebms: Partyld>

</ebms:From>
<ebms:To>
<ebms:Partyld>NKS</ebms:Partyld>
<ebms:Partyld>5798009814067 </ebms: Partyld>
<febms:To>
- <ebms:MessageData>
<ebms:Messageld>5798009811158~73</ebms: Messageld>
<ebms:Timestamp>2018-03-20T14:17:02.382</ebms: Timestamp>
</ebms:MessageData>
<febms:MessageHeader>
- <swift:GrpHdr>
<swift:Grpld>579B009811158~73< /swift: Grpld>
<swift: CreDtTm>2018-03-20T14: 387 </swift:CreDtTm>
<swift: Authstn>100029 < /swift: Authstn =
<swift: CtrlSum > 000000000002 200< /swift: CtrlSum>

<swift:NbOFTxs>2</swift:NbOFTxs >
<swit:Grpg>false</swift:Grpg>
<swift:InitgPty>
- <swift:0rgld>
<swift:Priryld>
<swift:1d>00815954</swift:1d>
<swift:1ssr>ADMID</swift: Issr>
<fswift:Priryld>
</swift:Orgld>
</swift: InitgPty >
<swift: Instriks>
<swift:Cd>NOCDTRACCT< /swift: Cd>
<swift:Addtinf>FEILKONTO</swift:Addtinf>

NKS Retursvar

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Geald/Oversigt og Betalingsjournaler/

Valg i Handlingsbiandet Naviger, handlingsgruppen E-bilag og handlingen NKS' Re-
tursvar.

Her kan du se de NKS retursvar, der modtages lebende fra Nemkonto.

Bemazerk: Alle indgaende retursvar ses i oversigten Indgaende NKS Retursvar
som tilgds under stien Afdelinger/Indkeb/Ordrebehandling/E-Bilag. Ved mang-
lende opdatering af retursvar, under betalingsjournaler, skal der tjekke om retur-
svar er modtaget under Indgaende NKS Retursvar, for Nemkonto kontaktes.

T
e
| = ~ Y
§ oy o & ih
,,,,, - Vo o Cpame Bt 3o
]

SToREAT- 501

NS S 20+ oumaier, B Mokagese... Spurings Retursar 4 Dute T K Betaing

Nxsgasing |
NKSEetaling

53

Dette vindue viser journalens retursvar, som er folgende i dette eksempel:

e NKSReceiptl: posterne har status Modtaget NKS, pé journal niveau.

e NKSResponse2: Posterne har status Modtaget NKS, forst pd journalniveau og
ved naste opdatering pa post niveau.

e NKSResponse7: En eller flere poster er afvist i Nemkonto, og har status Af-
vist.

e NKSResponse8: En eller flere poster har status Modtaget, og er modtaget i
banken.

e NKSResponse9: En eller flere poster er afvist fra modtager banken, og har
status Afvist
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Visning af retursvar

Her se et eksempel pa et retursvar 7, hvor betalingen fejler i Komplettering.

| m Rediger - Indgdende NKS Retursvar Liste
START

s |
(& [ & © T ik
Vis Vis som Moter  Links Opdater  Ryd Sag
diagram filter
Vis (Ctrl+Shift+R) .
. iste -
Abn den valgte reekke
visningstilstand.
VET =
X Hvor EAN + Journalnr, > er 5798009814746~3%01
=+ Tilfgj filter

Du far nu vist Indgaende NKS retursvar.

TSRO 4463901
[NS2C RETURSVARY 000971 167

Bogformghveds e NKS Status [~ " Mndwionte Mhméeemnc: BRNamme  Beist
UPRHE,

s RCT

N Ingen nembsntsispec# onta - amist il fejkotn

Manglende opdatering af retursvar under Betalingsjonrnaler
Sti: Afdelinger/Kob/Ordrebehandling/E-Bilag/Indgiende NKS Retursvar

Her ses som nzvnt tidligere samtlige retursvar der er modtaget 1 regnskabet.
Mangler der opdatering af retursvar pa en betalingsjournal og retursvar er
modtaget, og kan ses her under Indgaende NKS retursvar, er det muligt at
opdatere retursvarene manuelt.

Det er vigtigt ved opdatering at de manglende retursvar, at de opdateres nedefra.
fx. retursvar 2 forst, og forst derefter retursvar5,7 eller 8.

Marker det retursvar der skal opdateres og valg derefter [7s i Handlingsbéandet.
Det er nu muligt at valg Modtag og Ja til opdatering. Status er nu opdateres under
Betalingsjournaler.
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[ vis - Indgéende MKS Retursvar - 15256 — [m| X
- START =~ HANDLINGER  NAVIGER v [2)

J x [I% ~ Y 2> Gatil

-

~

4 Forrige
Vis Modtag Afvis Vis Indbakke = Opdater Ryd
Bilag Log fiiter P Noeste
Admin Pr Side
Modta
15256 et
Generelt &
Indgdende dokumentnr.: Retursvar Id: |NK52C RETURSVAR2 0008616116 |
Type: [MKSResponse2 v] Dato Tid: [2019-10-15T1430:43 |
ID: | | AN+ Joumalne: (5798000814746~ 3863 |
Version: | | Retursvaridentifikation: |[NKS2C RETURSVAR2 0002616116 |
From Party Id: | | Action bad xml: | |
To Party Id: [5708000814746 | MKS fejl besked: | |
Indgdende NKS Retursvar Linjer ~
# Seg  Filter Ryd filter
Linjenr. .  Reference Bogferingskreds + MNKS Status Fejlkode Fejltekst Be

UPR Nr.

Du skal nu valge Handlingen og Vis bilag. Du ser her Style Sheet’et, hvorfra du
kan valge Original XML.

Dette retursvar indehold oplysninger om de betalingsoplysninger som betalingen
havde ved overforsel til banken.

Indgaende

Dokumenttype: Inbound NKSResponse? NKS20

(ingen Retursuar)

[Stylcshect for NKSResponse? or ikke registreret. Trk pa Original XML.., for at s¢ dokumentet

This XML file does not appear to have any style information associated with it. The document tree is shown below.

<nks:NKSResponse? xmlnsinks="http://rep.oio.dk/oes.dk/nemkonto/xml/schemas/2606/85/61/" xmlns:xsi="http://v.w3.org/2@01/XHNLSchema- instance”
xmlns:ebms="http://rep.oio.dk/oes. dk/nemkonto . ebms/xml/schemas/2006/65/61/" xmlns:swift="http://rep.oic.dk/oes.dk/nemkonto. suift/xml/schemas /2006/65/01/"
xsi:schemalocation="http://rep.oio.dk/oes. dk/nemkonto/xml/schemss/2006/05/81/ http://rep.oio.dk/oes. dk/nemkonto/xml/schemas/2006/85/01/NKS_NKSResponse7.xsd">
<nks:GnlInf>
<swift:PmtInitnStsId>NKS2C RETURSVART @@B9571167</swift:PmtInitnStsTds
<swift:CreDtTm>2021-82-84T14:31:46</swift: CreDtTm>
<swift:InitgPty>
<swift:Orgld>
<swift:PriryTd>
cswift:Id>00815054¢/ suift:1d>
<SWiftiIssrADMIDS /swift: Issrs
</swift:PriryIdy
</swift:Orgld>
</swift:InitgPty>
</nksiGn1Inf>
<nks:OrgnlGrpRefInfandSts>
<swift:Grpld>5798009514746~3901</ swift:GrpTd>
<swift:OrgnlisgTp>NKsBetalingd/swift:OrgnllisgTe>
</nks:0rgnlGrpRefInfAndstsy
<nks:OrgnlPmtInf>
<swift:0rgnlTxRefInfandsts>
<swift:PmtId>
<swift:InstrId>1297954285¢/swift: InstrId>
<swift:EndToEndId>20580~1297954285¢< / swift: EndToendId>
</swift:PmtId>
<swiftiTxStsyRICTS/ swift: TxStsy
<swift:5tsRsn>ADVI</swift:StsRsn>
<swift:AddtlInf>Ingen nemkonto/specifik konto - anvist til fejlkonto</swift:addtlinf>
<swift:orgnlTxInf>
<swiftiAmty
<cswift:InstdAmt Coy="DKK">10000</swift:Instdimt>
</swift:amt>
<swift:IncompletePaymentIndicatory1</swift:IncompletePaymentIndicator>
<swift:Cdtrs
<swift:Orgld>
<swiftiProryld>
<swift:Td>12046111</ swift:Td>
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Retursvar 8 efter betalingen er sendt til banken

Her se et eksempel pa et retursvar 8, som modtages 1 NS nar banken har modtaget
betalingen fra NKS. Dog er indholdet i felterne i det viste eksempel, der indehol-
der betalingsoplysninger fjernes (GDPR).

Alt efter hvilken type betaling der modtages retursvar pa, vil de relevante felter
vare udfyldt. Fx en ukomplet CPR betaling, her vil felterne CPRnr. og Kreditor
kontonummer vare udfyldt. Dette skyldes kompletteringen, som foretages i NKS
lige inden betalingen sendes videre til banken. Komplette betalinger kompletteres
ikke og vil blive sendt videre med de oplysninger der er modtaget fra NS. Sammen
oplysninger vil fremga af det retursvar 8, som banken sender, og betalingsoplys-
ninger vil sta i de relevante felter.

[ vis - Indgdende NKS Retursvar - 15252 - a X

TNV - nsinst-udv.attain.oes.dk (73

Bl svosr  nawounsen  wavieer

Indbakke
Log

Indgéende dokumentnr 15252 Retursvar Id NKS2C RETURSVARS D008593994
Type NKSResponsed. Dato Tiet 2019-10-02T13:20:12
D EAN + Journalnr, 5798009814746~3352

version:

Fram Party Id:

To Pany Ik NKS fejl besked:

Indgdende NKS Retursvar Linjer o -
#MSog  Filter T F
skomplet  Awribut CVR . CPRNr. SE . PHL Kreditor Kreditor IBAN Kreditor FIK N Bankkode + Banknr.  Kreditor SWIFT kode  Valutakode Nawn
betaling kontonummer
Komplet DKK
DKK
DKK
DKK
DKK

Historik pa Betalingsposter

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Gzld/ Arkiver/Oversigt/Betalingsjournaler/
Valg Betalingsposter i Handlingsbandet. Derefter valger du fanen Naviger og
punktet Historik.

Under Historik har du mulighed for at se historikken for en enkelt post. Du kan
bla. se, hvem der har delvist godkend og godkendt betalingen. Det er ogsa muligt
at se om rapport ’Sammenlign betalingsoplysninger med originalt kebsbilag’ er
trukket og gemt som PDF, og nar en post har vare ldst op for redigering eller nér
godkendelse annulleres.

I vis - Betalingsposter - [m} x
START HANDLINGER NAVIGER NS11 QA NSIR EtE o
=) | (L) [ Statistik
LQ

()
— v [ Poster +
Advisering Bemasrkning Info- & Historik o
fejllog J» Dimensioner

Betalingsposter * Historik Skriv for at filtrere (... | Betalingsmetode + | 2 | ~
Historik

Vis resultater:
X Hver  Betslingsioumslnr. ¥ er 3349
+ Tiltaj flter




£

OKONOMISTYRELSEN

Her ser du et eksempel, der vises en post der er rettet manulet, delvis godkendt.
Last op for redigering, delvis godkendt igen. Kontrol rapporten er gemt som
PDF, der er anden godkendt og sendt til banken.

[ vis - Betalingshistorik - u] X
START  NAVIGER NS11 QA NSIR EE (2]
‘S 4
o) & & T i
Vis som Noter Links = Opdater Ryd  Sog
diagram filter
Betalingshistorik - Skriv for atfiltrere (... | Modtagertype + | 3| v

Filter: UDBETALING « NYNY » 230000 « 0

Modtager.. Dato Tid Sendtvia  BrugerlD  Glstatus  Handling Bemzzrkning Nystatus  Afsender M
Intern 27-01-203  12:33:06 BOGHTIE  Valid Godkend. Fra 01l 50 Delvis god...

Intern 27-01-2023  1235:35 700_TIE Delvis god... Léstop Valid

Intern 27-01-2023  1237:09 BOGH_TIE  Valid Retret, Manuelt. Valid

Intern 27-01-2023  1237:16 BOGH_TIE  Valid Godkend Fra 01l 50 Delvis god

Intern 27-01-2023  12:38:25 700_TIE Kontrolrapport trukket Report Sammenlign betalingsopl...

Intern 27-01-2023  12:38:48 700_TIE Delvis god... Godkend. Fra 50 til 100 Godkendt

Intern 30-01-2023 1027:02  Bank BOGHTIE  Godkendt  Send betalinger. Via*Send betalinger” Sendt

Bliver en betalingspost afvist i banken der er sendt via DBWS, returnere banken
ved indlasning af kvitteringer beskeden "Betaling modtaget, men afvist af bank’
samtidig kommer der ogsa en bemarkning som kan lede dig hen mod hvad der
kan vare forkert pa betalingen. Fx kan det vere Swift adressen der ikke findes.

Er betalingen sendt gennem NKS til banken, er det returvarende, hvor en eventu-
elt fejlmeddelelse ses (retursvar 2, 5, 7 og 9).

ISBN-nummer: 87-7956-768-1
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