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Element
Acontoudbetaling

Felter

Type

(4))
OKONOMISTYRELSEN

Beskrivelse

Det er vigtig, at serviceanmodningen udfyldes med processen 'Acontoudbetaling'.
Herved kan SAM se, at det er tale om en acontoudbetaling, som skal sagsbehandles
hurtigst muligt.

Til acontoudbetalinger vil der fremover blive anvendt Ignkode 9665 for alle kunder,
der er overgaet til standardisering. Denne rammer konto 6150xx.

Vaer opmaerksom pa, safremt udbetalingen skal ske til en anden konto end NEM-
konto, sa skal element udenlandsk betaling ogsa udfyldes med den anden konto

Acontoudbetaling

Belgb, der gnskes udbetalt som
Acontobelgb

Tal

Hvis belgbet kendes, sa bgr det udfyldes, saledes vil selve acontoudbetalingen ske
hurtigt, da SAM har en robot til at foretage acontoudbetalingen.

Feltet skal kun udfyldes, safremt der er tale om et helt bestemt belgb. Hvis SAM skal
udregne praecist acontobelgb, angives dette i feltet nedenunder.

Acontoudbetaling

Acontobelgb, der udregnes af SAM

Tegn

Safremt det helt praecise acontobelgb skal udregnes af SAM, angives det her med
'Ja'. Hvis der er angivet belgb ovenover udfyldes dette felt med 'Nej*

Acontoudbetaling

Hvis ja, angiv arsag til aconto

Tegn

Feltet udfyldes KUN safremt det er SAM, der skal beregner Acontobelgbet. Arsagen
til acontoudbetalingen angives f.eks. forleengelse. Det er vigtigt, at arsagen til aconto
er indberettet i SHR enten pa felter, der har direkte integration til Ignsystemet eller
indberettet via andre elementer, som indeholder arsagen til acontoen f.eks.
Ignaendring mv. Denne indberetning skal vaere sket fgr eller samtidig med, at
serviceanmodningen vedr. aconto sendes til SAM, da SAM ellers ikke kan udregne

Acontoudbetaling

Arsag til aconto skal vaere indberettet i
SHR samtidig med aconto-anmodning.

Det er vigtigt, at arsagen til aconto er indberettet i SHR enten pa felter, der har
direkte integration til Isnsystemet eller indberettet via andre elementer, som
indeholder arsagen til acontoen f.eks. Ignandring mv. Denne indberetning skal vaere
sket fgr eller samtidig med, at serviceanmodningen om aconto er sendt til SAM, da
SAM ellers ikke kan udregne acontobelgbet




Element
Acontoudbetaling

Felter
Hvornar skal pengene vaere til disposition

Type
Dato

Beskrivelse

Hvis feltet ikke er udfyldt, vil acontobelgbet udbetales hurtigst muligt.

Angiv kun dato safremt acontoudbetalingen skal udbetales en bestemt
dispositionsdato laengere frem i tid. Fx hvis udbetalingen skal udbetales til den
normale dispotionsdato for Ignkgrslen

Acontoudbetaling

Afvigende Igndelstekst — vises pa
Ignseddel

Tegn

Angiv tekst, der skal vises pa Ignsedlen

Afvigende Kontering

Pa de elementer, der vedrgrer en basislgn, herunder timelgnnede, tjenestemaend og
honorarudbetalinger, er der felter, hvor selve grundkonteringen kan angives.
Delregnskab, administrativt tjenestested og stedkoden, bliver opdateret direkte i
SLS, sa elementet 'Afvigende kontering' skal anvendes i fglgende situationer:

- Safremt tilleeg eller fradrag skal konteres pa en afvigende kontering ifht
grundkonteringen. | dette tilfaelde skal hele den afvigende kontering angives,
herunder evt. delregnskab, adm. tjenestested samt gvrige segmenter. Veer
opmeaerksom pa, at safremt den afvigende kontering er opsat med en
specialkontering, hvor konteringen foretages automatisk, sa er det IKKE ngdvendig
at angive den afvigende kontering pa dette element.

- Safremt grundkonteringen pa basislgnnen skal eendres, uden at selve basislgnnen
&ndres - vaelges basislgn i elementtype og angiv alle segmenter for basislgnnen. Sa
2ndres konteringen i lgnsystemet.

- Safremt grundkonteringen pa basislgnnen skal splittes op, hvor en del af Ignnen
skal konteres pa grundkonteringen, mens en anden procentdel af Ignnen skal
konteres anderledes. Indsendes der en ny fordeling, sa skal hele konteringen
indsendes igen, sa SAM ikke er tvivl om, hvordan konteringen skal se ud. Der kan
sagtens veere flere konteringselementer, safremt flere af Ipnelementerne, skal
konteres anderledes end grundkonteringen.

- Safremt der er tale om en a&ndring af en afvigende kontering, sa skal hele
konteringen indberettes igen, selvom der kun er tale om a&ndring af et enkelt

Afvigende Kontering

Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes,
hvis forskellig fra ovenstaende startdato

Dato

Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig
fra startdatoen.




Element Felter Type Beskrivelse

Afvigende Kontering Evt. slutdato Dato Slutdato angives, safremt den afvigende kontering er tidsbegraenset. Safremt
medarbejderen fratraeder, skal feltet ikke udfyldes. Alle elementer afgraenses
automatisk, nar en medarbejder fratraeder i Ignsystemet.

Afvigende Kontering Elementtype Tegn Dette felt er vigtigt, at det angives hvilken elementtype den afvigende kontering skal
geelde for, enten basislgn, tilleeg eller fradrag. Dette felt indikerer hvad SAM skal
indberette konteringen pa.

Afvigende Kontering Identifikation af afvigende kontering Tegn (basislgn, tillaeg eller fradrag), som den afvigende kontering, skal geelde for. Nar
feltet 'identifikation for afvigende kontering', er den samme pa bade
konteringselementet og det element, som den afvigende kontering skal gzelde for,
kan Ipnmedarbejderen/SAM identificere hvilket Isnelement, som konteringen skal
geelde for.

Afvigende Kontering Kommentar til elementtype Tegn Feltet er et fritekstfelt, der kan anvendes til yderligere forklaring til den afvigende

Afvigende Kontering Konteringssats Tal Her angives, hvor mange procenter af Ipnelementet (basislgn, tillaeg eller fradrag)
den afvigende kontering skal gaelde for. Safremt det er kun er 50% af basislgnnen,
der skal have afvigende kontering, angives 50% i feltet. De resterende 50% bliver
konteret pa medarbejderens grundkontering, som angives pa elementet for basislgn.
Der kan max. angives 100 % i alt
Safremt et Ignelement skal konteres pa flere forskellige konteringer end
grundkonteringen, skal der oprettes flere konteringselementer, der angiver, hvor
mange procentdele, der skal konteres pa hver afvigende kontering.

Afvigende Kontering Delregnskab Tegn Her angives, safremt Ipndelen skal konteres med et delregnskab, som afviger fra
grundkonteringen

Afvigende Kontering Administrativt tjenestested Tegn Her angives, safremt Ipndelen skal konteres med et administrativt tjenestested, som
afviger fra grundkonteringen

Afvigende Kontering Segment 1 Tegn Her angives, safremt grundkonteringen eller en afvigende kontering skal indeholde

Afvigende Kontering Segment 2 Tegn Her angives, safremt grundkonteringen eller en afvigende kontering skal indeholde

Afvigende Kontering Segment 3 Tegn Her angives, safremt grundkonteringen eller en afvigende kontering skal indeholde

Afvigende Kontering Segment 4 Tegn Her angives, safremt grundkonteringen eller en afvigende kontering skal indeholde

Afvigende Kontering Segment 5 Tegn Her angives, safremt grundkonteringen eller en afvigende kontering skal indeholde

Afvigende Kontering Segment 6 Tegn Her angives, safremt grundkonteringen eller en afvigende kontering skal indeholde




Element Felter Type Beskrivelse
Afregning af ferie Elementet Afregning af ferie udfyldes, nar en medarbejder skal ferieafregnes pga.
fratreedelse. Safremt der skal udbetales 5. ferieuge og feriehindret ferie, for
medarbejdere, der stadig er i Ign, indberettes dette via 'Andre indberetninger'.
Indberet f@rst fratraedelsen og derefter ferieafregningen: Fratraedelsen i Statens HR
skal indberettes fgr serviceanmodning med afregning af ferie og seerlige feriedage
indsendes til SAM. Pa den made sikres den korrekte raekkefglge for fratreedelsen og
afregning af ferie, da det er vigtigt for at Ignsystemet (SLS) behandler
Afregning af ferie Fratraedelsesdato — sidste dato med Ign. |Dato Angiv fratraedelsesdato, den sidste dato med Ign.
Afregning af ferie Ny ferieafregning eller rettelse Tegn Angiv om der er tale om en ny ferieafregning, eller en rettelse til en allerede tidligere
indsendt ferieafregning.
Afregning af ferie Kunder med tilkgbsaftale, hvor SAM Tegn Feltet skal kun benyttes af kunden med tilkgbsaftale, hvor SAM foretager
foretager ferieafregning ferieafregning. Normalt vil SAM foretage ferieafregningen automatisk, men her kan
der angives, safremt der skal ske ferieafregning eller ingen ferieafregning. Veer
opmaerksom pa, at nar der skiftes fra timelgn til ferie med Ign pa det samme
register, sa skal SAM have besked om afregning af szerlige feriedage, da SAM kun
automatisk afregner pa medarbejdere, der er fratradte.
Afregning af ferie Skal alle feriepenge udbetales kontant  [Tegn Angiv safremt alle feriepengene skal udbetales kontant. Vaer opmaerksom pa3, at
feriepenge kun kan udbetales kontant under specielle situationer, sdsom pension,
dgd eller flytning til udlandet mv.
Afregning af ferie Arsag til kontant udbetaling. Angiv arsagen til kontant udbetaling. SAM tilretter afgangsarsagskoden, saledes at
feriepengene kan udbetales kontant
Afregning af ferie Afregning indevaerende ar (5001) Nedenstaende felter skal udfyldes, safremt der skal ske afregning af indevaerende ar.
Afregning af ferie Afholdte ferietimer med i perioden Tal Angiv hvor mange ferietimer med Ipn medarbejderen har afholdt med Ign i
(5001) indevaerende ar. Szerlige feriedage skal ikke taelles med.
Afregning af ferie Antal arbejdstimer ansat i feriedret i Tal Angiv hvor mange arbejdstimer medarbejderen har veeret ansat i indevaerende
perioden (5001) feriear
Afregning af ferie Ikke afholdte feriedage optjent (5001) |Tal Angiv hvor mange ikke afholdte feriedage, der er tilbage i indevaerende feriear. Det
er antal rest feriedage, der skal angives.
Afregning af ferie Feriedage optjent (5001) Tal Angiv hvor mange feriedage, der er optjent i indevaerende feriear

Afregning af ferie

Ovenstaende felter skal ikke udfyldes,
safremt alle feriedage er afholdt

De fire ovenstaende felter skal ikke udfyldes, safremt alle feriedage er afholdt




Element Felter Type Beskrivelse
Afregning af ferie Er alle feriedage afholdt, hvis ja udloddes|Tegn Lenmodtagere, der fratraeder, og som har holdt deres optjente ferie, skal ved
seerlige feriegodtggrelse fratraedelsen have udbetalt den seerlige feriegodtggrelse, de har til gode. Dette
markeres med et Ja i feltet.
Dvs. at hvis alle feriedage er afholdt, skal der ikke afregnes restferiedage, men der
skal udloddes szerlige feriegodtggrelse for alle afholdte feriedage. Pa denne made
nedskrives ferietotalerne for indevaerende ar.

Afregning af ferie Afregning sidste ar (5011) Nedenstaende felter skal udfyldes, safremt der skal ske afregning af sidste ar. Er
fratraedelsen i perioden 01.01-31.08 skal afregning af sidste ar ikke angives, sa flyttes
det til overfgrt ferie. Dog skal det nederste felt, udfyldes safremt alt ferie er afholdt,
saledes at ferietotaler kan nulstilles

Afregning af ferie Afholdte ferietimer med lgn i perioden |Tal Angiv hvor mange ferietimer med lgn medarbejderen har afholdt med Ign i sidste

(5011) feriedr. Seerlige feriedage skal ikke teelles med.

Afregning af ferie Antal arbejdstimer ansat i feriearet i Tal Angiv hvor mange arbejdstimer medarbejderen har veeret ansat i feriearet i sidste

perioden (5011) feriear.

Afregning af ferie Ikke afholdte feriedage optjent (5011) Tal Angiv hvor mange ikke afholdte feriedage, der er tilbage fra sidste feriear. Det er
antal rest, der skal angives.

Afregning af ferie Feriedage optjent (5011) Tal Angiv hvor mange feriedage, der er optjent i perioden i sidste feriear.

Afregning af ferie Er alt ferie afholdt (Ferietotaler nulstilles fratraedelsen have udbetalt den szerlige feriegodtggrelse, de har til gode. Dette

og evt. s.f.g.udbetales) markeres med et Ja i feltet.
Dvs. at hvis alle feriedage er afholdt, skal der ikke afregnes restferiedage, men der
skal udloddes seerlige feriegodtggrelse for alle afholdte feriedage. Pa denne made
nedskrives ferietotalerne for indevaerende ar.
Nar alle feriedage er afholdt, skal gvrige felter pa afregning af sidste ar vaere = 0,00

Afregning af ferie Afregning af overfgrt ferie (5042/5043) Nedenstdende felter skal udfyldes, safremt der skal ske afregning af overfgrt ferie.
Bemaerk at safremt medarbejderen er fratradt 01.01.-31.08. og der er ferie tilbage
for sidste ar, sa skal det angives som overfgrt ferie ved afregning af ferie

Afregning af ferie Afholdte ferietimer med lgn (5042/5043) [Tal Angiv hvor mange ferietimer med Ign medarbejderen har afholdt med Ign. Szerlige
feriedage skal ikke taelles med.

Afregning af ferie Ikke afholdte feriedage optjent Tal Angiv hvor mange arbejdstimer medarbejderen har veeret ansat i feriearet

(5042/5043)
Afregning af ferie Ikke afholdte feriedage optjent Tal Angiv hvor mange ikke afholdte overfgrte feriedage, der skal afregnes.

(5042/5043)




Element Felter Type Beskrivelse
Afregning af ferie Feriedage optjent (5042/5043) Tal Angiv hvor mange feriedage, der er optjent i perioden i sidste feriear.
Afregning af saerlige feriedage Elementet Afregning af sarlige feriedage anvendes, nar en medarbejder skal have
afregnet szerlige feriedage.
Indberet f@rst fratraedelsen og derefter ferieafregningen: Fratraedelsen i Statens HR
skal indberettes fgr serviceanmodning med afregning af ferie og seerlige feriedage
indsendes til SAM. Pa den made sikres den korrekte raekkefglge for fratreedelsen og
afregning af ferie, da det er vigtigt for Ignsystemet (SLS) behandler indberetningerne
Afregning af saerlige feriedage Fratraedelsesdato — sidste dato med Ign |Dato Angiv fratreedelsesdato, den sidste dato med Ign.
Afregning af saerlige feriedage Ny ferieafregning eller rettelse Tegn Angiv om der er tale om en ny afregning, eller rettelse til en allerede tidligere
indsendt afregning.
Afregning af saerlige feriedage Afregning indevaerende ar Nedenstaende felter skal udfyldes, safremt der skal ske afregning af szerlige
feriedage for indevaerende ar.
Afregning af szerlige feriedage Afholdte ferietimer med Ign i Tal Angiv hvor mange ferietimer med Ign medarbejderen har afholdt med Ign i
kalenderaret (5017) indevaerende optjeningsar (01.01.xx-31.12.xx). Seerlige feriedage skal ikke teelles
Afregning af saerlige feriedage Antal arbejdstimer ansat i kalenderaret |[Tal Angiv hvor mange arbejdstimer medarbejderen har veeret ansat i indevaerende
(5017) optjeningsar (01.01.xx-31.12.xx)
Afregning af saerlige feriedage Seerlige feriedage til udbetaling (5017) [Tal Angiv hvor mange ikke afholdte szerlige feriedage, der er tilbage fra indevaerende
optjeningsar (01.01.xx-31.12.xx). Det er antal rest saerlige feriedage, der skal
Afregning af seerlige feriedage Seerlige feriedage optjent (5017) Tal Angiv hvor mange seerlige feriedage, der er optjent i indevaerende optjeningsar
01.01.xx-31.12.xx.
Afregning af saerlige feriedage Afregning sidste ar Nedenstaende felter skal udfyldes, safremt der skal ske afregning af seerlige
feriedage for sidste ar.
Afregning af saerlige feriedage Afholdte ferietimer med Ign i Tal Angiv hvor mange ferietimer med Ipn medarbejderen har afholdt med Ign i sidste
kalenderaret (5027) optjeningsar (01.01.xx-31.12.xx). Seerlige feriedage skal ikke teelles med.
Afregning af saerlige feriedage Antal arbejdstimer ansat i kalenderaret |Tal Angiv hvor mange arbejdstimer medarbejderen har vaeret ansat i sidste optjeningsar
(5027) (01.01.xx-31.12.xx).
Afregning af saerlige feriedage Seerlige feriedage til udbetaling (5027) |Tal Angiv hvor mange ikke afholdte szrlige feriedage, der er tilbage fra sidste
optjeningsar (01.01.xx-31.12.xx). Det er antal rest saerlige feriedage, der skal
Afregning af saerlige feriedage Seerlige feriedage optjent (5027) Tal Angiv hvor mange seaerlige feriedage, der er optjent i sidste optjeningsar 01.01.xx-

Afregning af saerlige feriedage

Ligger fratraedelsen efter 30.04.xx skal
dagene for forrige ar flyttes til sidste ar.

Hvis fratreedelsen ligger efter d. 30.04.xx, skal felterne for afregning for forrige ar
veaere tomme. De skal flyttes til afregning til sidste ar.

Afregning af saerlige feriedage

Afregning forrige ar

Nedenstaende felter skal udfyldes, safremt der skal ske afregning af seerlige
feriedage for forrige ar.




Element Felter Type Beskrivelse
Afregning af saerlige feriedage Afholdte ferietimer med Ign i Tal Angiv hvor mange ferietimer med Ign medarbejderen har afholdt med Ign i forrige
kalenderaret (5037) optjeningsar (01.01.xx-31.12.xx) Seerlige feriedage skal ikke teelles med. Vaer
opmeaerksom pa3, at hvis fratreedelsen ligger efter d. 30.04.xx, skal felterne for
afregning for forrige ar vaere tomme. De skal flyttes til afregning til sidste ar.

Afregning af saerlige feriedage Antal arbejdstimer ansat i kalenderaret (Tal optjeningsar (01.01.xx-31.12.xx). Vaer opmaerksom pa at hvis fratreedelsen ligger

(5037) efter d. 30.04.xx, skal felterne for afregning for forrige ar veere tomme. De skal
flyttes til afregning til sidste ar.

Afregning af saerlige feriedage Seerlige feriedage til udbetaling (5037) |Tal optjeningsar (01.01.xx-31.12.xx). Det er antal rest saerlige feriedage, der skal
angives. Vaer opmaerksom pa at hvis fratraedelsen ligger efter d. 30.04.xx, skal
felterne for afregning for forrige ar veere tomme. De skal flyttes til afregning til sidste
ar.

Afregning af szerlige feriedage Seerlige feriedage optjent (5037) Tal 31.12.xx. Veer opmaerksom pa at hvis fratraedelsen ligger efter d. 30.04.xx, skal

felterne for afregning for forrige ar veere tomme. De skal flyttes til afregning til sidste
ar.

Andre indberetning

Elementet 'Andre Indberetninger' anvendes, safremt SAM skal indberette noget,
som der ikke er specifikke felter til pa andre elementer. Elementet bestar af fritekst-
felter, sa der kan angives bemaerkninger til SAM.

Vaer opmaerksom p3, at for at elementet kan gemmes, ma der kun indtastes 60
karakterer pa hvert felt, selvom der er mulighed for, at der kan indberettes mange
karakterer. Hvis der indtastes flere end 60 karakterer, sa skal de de slettes, indtil at
der kun er 60 tilbage, og sa kan elementet gemmes

Andre indberetning

Ikrafttreedelsesdato, skal kun udfyldes,
hvis forskellig fra ovenstaende startdato

Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig
fra startdatoen.

Andre indberetning

Evt. Slutdato

Angiv evt. slutdato for indberetningen

Andre indberetning

Input til SAM:

Angiv i overskriftsform hvad indberetningen drejer sig om

Andre indberetning

Andre indberetning

Andre indberetning

Andre indberetning

Indberetning 1 (maks 60 karakterer pr.
felt)
Indberetning 2 (maks 60 karakterer pr.
felt)
Indberetning 3 (maks 60 karakterer pr.
felt)
Indberetning 4 (maks 60 karakterer pr.
felt)

Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen
drejer sig om. Er det ikke nok med en linie, sa indberettes der bare i de

Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen
drejer sig om.

Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen
drejer sig om.

Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen
drejer sig om.




Element Felter Type Beskrivelse
Andre indberetning Indberetning 5 (maks 60 karakterer pr. Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen
felt) drejer sig om.
Andre indberetning Indberetning 6 (maks 60 karakterer pr. Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen
felt) drejer sig om.
Andre indberetning Indberetning 7 (maks 60 karakterer pr. Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen
felt) drejer sig om.
Andre indberetning Indberetning 8 (maks 60 karakterer pr. Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen
felt) drejer sig om.
Andre indberetning Indberetning 9 (maks 60 karakterer pr. Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen
felt) drejer sig om.
Andre indberetning Indberetning 10 (maks 60 karakterer pr. Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen
felt) drejer sig om.
Automatisk anciennitetsberegning pa tidligere ansaettelser pa elementet 'Perioder'. Veer
anciennitetsberegning opmaerksom p3, at fgrst nar elementet 'Perioder’ er indtastet og godkendt, kan den
automatiske aniciennitetsberegning benyttes. Det anbefales at anvende manuelle
anciennitetsdatoer istedet for, da det kun kraever en godkendelse, samt er lettere at
rette ved fejlangivelser.
Dette forgar ved at oprette elementet 'Automatisk anciennitetsberegning', gemme
og lukke elementet. Nar elementet dbnes igen, vises alle anciennitetsdatoerne.
Oprettelsen af elementet skal herefter godkendes, og der oprettes en en
Serviceanmodning, sa der kan tages hgjde for anciennitetsdatoerne i den videre
Automatisk Pensionsanciennitet dage Tal Viser antal dage baseret pa de tidligere ansattelser, der er indtastet i elementet
anciennitetsberegning 'Perioder’, hvor der er markeret 'Ja' i feltet 'optjent pension'. Der kan ikke
Automatisk Jubileeumsanciennitet dage Tal Viser antal dage baseret pa de tidligere ansaettelser, der er indtastet i elementet
anciennitetsberegning 'Perioder’, hvor der er markeret 'Ja' i feltet 'jubileeum'. Der kan ikke indberettes i
Automatisk Lgnanciennitet dage Tal Viser antal dage baseret pa de tidligere ansattelser, der er indtastet i elementet
anciennitetsberegning 'Perioder’, hvor der er markeret 'Ja' i feltet 'lgn'. Der kan ikke indberettes i dette felt.
Automatisk Radighedsanciennitet dage Tal Viser antal dage baseret pa de tidligere anszettelser, der er indtastet i elementet
anciennitetsberegning 'Perioder’, hvor der er markeret 'Ja' i feltet 'Radighed'. Der kan ikke indberettes i
Automatisk Ansattelsesanciennitet dage Tal Viser antal dage baseret pa de tidligere ansattelser, der er indtastet i elementet
anciennitetsberegning 'Perioder’, hvor der er markeret 'Ja' i feltet 'Anszettelse’. Der kan ikke indberettes i
Automatisk Anden anciennitet dage Tal Viser antal dage baseret pa de tidligere ansattelser, der er indtastet i elementet

anciennitetsberegning

'Perioder’, hvor der er markeret 'Ja' i feltet 'Anden anciennitet'. Der kan ikke




Element Felter Type Beskrivelse

Automatisk Pensionsanciennitet Dato Viser foreslaet pensionsanciennitetsdato baseret pa de tidligere ansattelser, der er

anciennitetsberegning indtastet i elementet 'Perioder’, hvor der er markeret 'Ja' i feltet 'optjent pension'.
Safremt anciennitetsdatoen skal a&endres, kan den a&ndres manuelt, eller ved at
redigere oplysningerne i elementet 'Perioder’.
Pensionsanciennitet anvendes ikke i Ignsystemet. Det er kun SAMpension og @vrig
pensionsordninger, der er omfattet af karens, og dermed er afhaengig af tidligere
anszettelser, og SAMpension og gvrig pensions ikrafttraedelsesdato skal indsaettes i

Automatisk Jubilzeumsanciennitet Dato Viser foreslaet jubileeumsanciennitetsdato baseret pa de tidligere ansattelser, der er

anciennitetsberegning indtastet i elementet 'Perioder’, hvor der er markeret 'Ja' i feltet 'jubileeum’. Safremt
anciennitetsdatoen skal andres, kan den a&ndres manuelt, eller ved at redigere
oplysningerne i elementet 'Perioder'.

Automatisk Lgnanciennitet Dato Viser foresldet Ignanciennitetsdato baseret pa de tidligere ansaettelser, der er

anciennitetsberegning indtastet i elementet 'Perioder’, hvor der er markeret 'Ja'i feltet 'lgn'. Safremt
anciennitetsdatoen skal andres, kan den @&ndres manuelt, eller ved at redigere

Automatisk Radighedsanciennitet Dato Viser foreslaet radighedsanciennitetsdato baseret pa de tidligere ansaettelser, der er

anciennitetsberegning indtastet i elementet 'Perioder’, hvor der er markeret 'Ja' i feltet 'Radighed'. Safremt
anciennitetsdatoen skal andres, kan den a&ndres manuelt, eller ved at redigere
oplysningerne i elementet 'Perioder’

Automatisk Ansattelsesanciennitet Dato Viser foreslaet ansaettelsesanciennitetsdato baseret pa de tidligere ansattelser, der

anciennitetsberegning er indtastet i elementet 'Perioder’, hvor der er markeret 'Ja' i feltet 'Anszettelse’.
Safremt anciennitetsdatoen skal eendres, kan den andres manuelt eller ved at
redigere oplysningerne i elementet 'Perioder’
Anszettelsesanciennitet anvendes ikke i Ipnsystemet

Automatisk Anden anciennitet Dato Viser foreslaet anden anciennitetsdato baseret pa de tidligere ansaettelser, der er

anciennitetsberegning

indtastet i elementet 'Perioder’, hvor der er markeret 'Ja' i feltet 'Anden anciennitet'.
Safremt anciennitetsdatoen skal eendres, kan den aendres manuelt eller ved at
redigere oplysningerne i elementet 'Perioder’.

Anden anciennitet anvendes ikke automatisk i Ignsystemet.




Element
Basislgn

Felter

Type

Beskrivelse

Elementet Basislgn skal angive medarbejderens basislgn, og angive hvordan
basislgnnen skal udloddes ift. procentregulering, pension og ferie. Veer opmaerksom
pa, at elementet 'Basislgn' ikke anvendes for timelgnnede, tjenestemaand og
honorarlgnnede. Her skal andre elementer anvendes. Disse findes ogsa under
Lgnoplysninger.

Delregnskab, administrativt tjenestested og stedkoden, bliver overfgrt fra SHR til
SLS, det er kun @vrige segmenter, der skal overfgres til SLS, som skal udfyldes

Nar en medarbejder a&endrer indplacering eller basislgn, skal der oprettes et nyt
element med den nye basislgn, og der skal oprettes nye elementer pa alle de tilleg,
som medarbejderen skal have pa den nye indplacering. Pa denne made far SAM den
helt nye Ipnsammensatning, og alle tidligere tillaeg bortfalder automatisk.

Safremt det kun er basislgnnen , som andres og alle andre tilleeg er useendrede, sa

Basislgn

Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes,
hvis forskellig fra ovenstaende startdato

Dato

Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for @ndringen er forskellig
fra startdatoen.

Basislgn

Evt. slutdato

Dato

Slutdato skal angives, hvis oplysninger i elementet er tidsbegraenset. Safremt
basislgnnen aendres bgr der som udgangspunkt oprettes et nyt element med den
nye basislgn p3, i stedet for at szette slutdato pa.

Safremt medarbejderen fratreeder, skal feltet ikke udfyldes. Alle elementer
afgraenses automatisk, nar en medarbejder fratraeder i Ignsystemet, samt nar
medarbejderen indplaceres pa en ny basislgn.

Basislgn

Arligt belgb - 31.03.12-niveau

Penge

Arligt belgb i 31.03.12-niveau skal angives. For deltidsansatte medarbejdere angives
arligt belgb i fuldtidsbelgb. For Grgnlandske medarbejdere angives basislgnnen i
01.04.1991, da dette grundniveau er geeldende for Grgnland.

Basislgn

Manedligt belgb - aktuelt niveau

Penge

Manedligt belgb i aktuelt niveau skal angives. For deltidsansatte medarbejdere
angives manedligt belgb i deltidsbelgb. Altsa den Ign, som medarbejderen reelt skal

Basislgn

Procentreguleret

Tegn

Safremt basislgnnen IKKE skal veere procentreguleret skal dette angives med 'Ne;j'

Basislgn

Pensionsgivende

Tegn

Safremt basislgnnen IKKE skal veere pensionsgivende skal dette angives med 'Nej'

Basislgn

Feriegivende

Tegn

Safremt basislgnnen IKKE skal veere feriegivende skal dette angives med 'Nej'

Basislgn

Pensionsprocent til saerlige aflennede
(pkat 93)

Tegn

Feltet anvendes pa medarbejdere, der er individuelt eller szerligt aflgnnet, hvor der
ikke er fastsat en overenskomstbestemt pensionsprocent. Angiv i feltet hvilken
pensionprocent, der skal anvendes.




Element Felter Type Beskrivelse
Basislgn Zndre pension til Ign ( AC ansatte 0,3% |Tegn Ved ansattelse af medarbejdere omfattet af AC-overenskomster indbetales der
og andre x,xx%) normalt 17,10% til pension. Medarbejderen kan dog veelge at fa 0,30% udbetalt som
Ign, saledes at der kun beregnes pensionsbidrag med 16,80%. Hvis medarbejderen
har foretaget valg om udbetaling af 0,30%, skal dette angives med 'la' i feltet. Feltet
kan ogsa anvendes til andre medarbejder grupper, hvor der ligeledes er en
valgmulighed mht at fa en del af pensionen udbetalt som Ign

Basislgn Udfyld evt. gruppe og sats Tegn Udfyldes for de personalegrupper, herunder HK-personale, hvor indplaceringen skal
ske efter grupper og evt. sats aftalt i overenskomsten

Basislgn Ved &ndring bibehold alle tidligere tillaeg Safremt det kun er basislgnnen, som andres og alle andre tillaeg er uaendrede, sa
skal feltet markeres med 'Ja'. Er der eendringer i medarbejderens
Isnsammensaetning udover basislgnnen, sa skal der oprettes et nyt element med
den nye basislgn, og der skal oprettes nye elementer pa alle de tillaeg, som
medarbejderen skal have pa den nye indplacering. Pa denne made far SAM den helt
nye Iepnsammensaetning, og alle tidligere tilleeg bortfalder automatisk.

Basislgn Kontering, der angives her er grundkonteringen, udover delregnskab, adm.
tjenestested, samt stedkoden, bliver overfgrt fra SHR til SLS. Konteringen der angives
her flyder ned pa alle tilleeg, fradrag mv. medmindre, der er lavet en afvigende
konteringen pa det enkelte tillaeg eller fradrag

Basislgn Segment 1 Tegn Udfyldes safremt segment 1 skal vaere en del af grundkonteringen

Basislgn Segment 2 Tegn Udfyldes safremt segment 1 skal vaere en del af grundkonteringen

Basislgn Segment 3 Tegn Udfyldes safremt segment 1 skal veere en del af grundkonteringen

Basislgn Segment 4 Tegn Udfyldes safremt segment 1 skal veere en del af grundkonteringen

Basislgn Segment 5 Tegn Udfyldes safremt segment 1 skal veere en del af grundkonteringen

Basislgn Segment 6 Tegn Udfyldes safremt segment 1 skal veere en del af grundkonteringen

Efterindtaegt

efterindteaegt til de efterladte eller til boet. Bemaerk, det er kun boet efter en
tjenestemand, hvor der kan udbetales efterindtaegt. Selve indberetningen sker pa
den afdgdes Ignnummer, bade under administrer kompensation og pa
serviceanmodningen.

Efterindtaegt

Ikrafttraedelsesdato, skal kun udfyldes,
hvis forskellig fra ovenstaende startdato

Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig
fra startdatoen.

Efterindtaegt

Evt. Slutdato

Angiv evt. slutdatoen for udbetalingen af efterindtaegten

Efterindtaegt

Dato for dgdsfald

Angiv dato for dgdsfald. Vaer opmaerksom pa at selve dgdsfaldet skal indberettes i
SHR som fratraedelse

Efterindtaegt

Antal maneders efterindtaegt

Angiv hvor mange maneders efterindtaegt, der skal udbetales




Element
Efterindtaegt

Felter
Efterindtaegt udbetales til fglgende

Type

Beskrivelse
Angiv hvem efterindtaegten skal udbetales til. Mulighederne er fglgende:
Tjenestemandens bo: £gtefaelle: Barn/bgrn

Efterindtaegt

Agtefelles navn

Angiv segtefaelles navn

Efterindtaegt

Agtefaelles Cpr-nummer

Angiv egtefaelles Cpr-nummer

Efterindtaegt

Skatteoplysninger

Angiv om der skal anvendes hovedkort eller bikort

Efterindtaegt

Barn 1 navn

Angiv Barn 1's navn

Efterindtaegt

Barn 1 Cpr-nummer

Angiv Barn 1's Cpr-nummer

Efterindtaegt

Skatteoplysninger 1

Angiv om der skal anvendes hovedkort eller bikort

Efterindtaegt

Barn 2 navn

Angiv Barn 2's navn

Efterindtaegt

Barn 2 Cpr-nummer

Angiv Barn 2's Cpr-nummer

Efterindtaegt Skatteoplysninger 2 Angiv om der skal anvendes hovedkort eller bikort
Efterindtaegt Barn 3 navn Angiv Barn 3's navn

Efterindtaegt Barn 3 Cpr-nummer Angiv Barn 3's Cpr-nummer

Efterindtaegt Skatteoplysninger 3 Angiv om der skal anvendes hovedkort eller bikort
Efterindtaegt Barn 4 navn Angiv Barn 4's navn

Efterindtaegt Barn 4 Cpr-nummer Angiv Barn 4's Cpr-nummer

Efterindtaegt Skatteoplysninger 4 Angiv om der skal anvendes hovedkort eller bikort

Ekstra pensionsindbetaling

Elementet 'Ekstra pensionsordning' anvendes, safremt medarbejder eller
arbejdsgiver skal indbetale ekstraordinzert til den eksisterende pensionsordning
eller til en ny individuel pensionsordning.

Ekstra pensionsindbetaling

Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes,
hvis forskellig fra ovenstaende startdato

Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig
fra startdatoen.

Ekstra pensionsindbetaling

Evt. slutdato

Angiv safremt den ekstra pensionsindbetaling er midlertidig, sa der skal saettes en
stopdato for indbetalingen

Ekstra pensionsindbetaling

Arbejdsgiverbetalt forhgjet
pensionsindbetaling

Ekstra pensionsindbetaling

Arb.giver betalt forhgjelse af
pensionsprocent

Angiv forhgjelsen, som indbetales af arbejdsgiveren.

Ekstra pensionsindbetaling

Engangsbelgb indbetalt af arb.giver

Angiv engangbelgbet, som indbetales af arbejdsgiveren.

Ekstra pensionsindbetaling

Ekstra pensionsindbetaling fra
medarbejderen

Dette skal kun anvendes, safremt medarbejderen selv vil indbetale ekstra til pension.
Den overenskomsgeeldende pensionsindbetaling skal der ikke tages hgjde for her.

Ekstra pensionsindbetaling

Egen forhgjelse af pensionsprocent

Angiv forhgjelsen, som indbetales af medarbejderen

Ekstra pensionsindbetaling

Egen forhgjelse af pension — belgb pr.
maned

Angiv forhgjelsen i belgb pr. maned, som indbetales af medarbejderen




Element Felter Type Beskrivelse
Ekstra pensionsindbetaling Er der tale om en forhgjelse af en Angiv, om medarbejeren i forvejen indbetaler ekstra til pension, og om det er en
allerede eksisterende ordning 2ndring af denne indbetaling. Bemaerk her er ikke tale om den alm.
(Valgmuligheder: Ja/Nej) overenskomstmaessige pensionsindbetaling
Ekstra pensionsindbetaling Hvis aendring af eksisterende ordning, Angiv den forhgjelsen eller belgb, som indbetales pa nuvaerende tidspunkt, og som
hvilket belgb eller procent andres fra? indbetalingen skal andres fra.
Dette skal kun bruges, safremt medarbejderen i forvejen har en egen ekstra
Ekstra pensionsindbetaling Ophgr af ordning Angiv safremt hvilken dato, den ekstra indbetaling skal ophgre fra
Ekstra pensionsindbetaling Anden individuel pension fx
Ratepension
Ekstra pensionsindbetaling Type (Valgmuligheder: Ratepension, Angiv hvilken type anden individuel pension, der er tale om
Livrente, Alderspension, Andet)
Ekstra pensionsindbetaling Belgb pr. maned Angiv belgb pr. maned, som der skal indbetales til den individuelle pension
Ekstra pensionsindbetaling Procent Angiv procent, som der skal indbetales til den individuelle pension
Ekstra pensionsindbetaling Forhgjes med et engangsbelgb Angiv engangsbelgbet, som der skal indbetales til den individuelle pension
Ekstra pensionsindbetaling Pensionsselskab/bank Angiv Pensionsselskab/bank som pensionsindbetalingen skal indbetales til
Ekstra pensionsindbetaling Registreringsnummer Angiv reg.nummer, som pensionsindbetalingen skal indbetales til
Ekstra pensionsindbetaling Kontonummer Angiv kontonummer, som pensionsindbetalingen skal indbetales til
Ekstra pensionsindbetaling Er der tale om en forhgjelse af en Angiv safremt medarbejderen i forvejen indbetaler den individuelle ordning, og det
allerede eksisterende ordning er en &ndring af denne indbetaling
(Valgmuligheder: Ja/Nej)
Ekstra pensionsindbetaling Ophgr af ordning Angiv safremt hvilken dato, den ekstra indbetaling skal ophgre fra
Elever Elementet Elever benyttes til at angive hvilken type elev, der er tale om, sa SAM kan
indplacere medarbejderen korrekt.
Elever Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, Dato Elementet Elever benyttes til at angive hvilken type elev, der er tale om, sa SAM kan
hvis forskellig fra ovenstaende startdato indplacere medarbejderen korrekt.
Elementet Basislgn skal ogsa udfyldes med angivelse af Ignnen
Elever Evt. slutdato Dato Slutdato angives, safremt oplysninger i elementet er tidsbegraenset. Safremt
medarbejderen fratraeder skal feltet ikke udfyldes. Alle elementer afgraenses
automatisk, nar en medarbejder fratraeder i Ignsystemet.
Elever Elevtyper Tegn Her angives hvilken type elev medarbejderen er.




Element Felter Type Beskrivelse

Engangsigndele Elementet Engangslgndele anvendes til opgaver SAM udfgrer. Som en del af
standardopgavesplittet er det fglgende engangslgndele:

e Fratraedelsesgodtggrelser

e Fratreedelsesbelpb

e Jubilzeumsgratiale

o Aremalsbelgb

¢ Andet fx. aktieafsavnsvederlag mv.

Da kompensationselementet kan benyttes til flere forskellige typer af
engangslgndele, skal alle felter ikke ngdvendigvis udfyldes.

Alle variale engangslgndele for kunder, som har en tilkgbsydelse ved SAM fx.
ulempegodtggrelse og timelgn indberettes pa Kompensationselementet
'Engangsydelser - tilkpb'.

Engangslgndele Ikrafttreedelsesdato, skal kun udfyldes, |Dato Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig

hvis forskellig fra ovenstaende startdato fra startdatoen.

Engangslgndele Engangslgndel type Tegn Angiv typen af engangslgndelen. Hvis engangslgndelen falder uden for kategori og
der anvende Andet, sa skriv i feltet 'egen beskrivelse af engangslgndel' hvad
engangslgndelen vedrgrer.

Engangslgndele Egen beskrivelse af engangslgndel Safremt typen ikke beskriver hvad engangslgndelen drejer sig om, sa kan der skrives
en mere udfgrlig tekst i dette felt

Engangsigndele Skal skattefrit belgb kr. 8.000 benyttes [Tegn Angiv om det skattefrie belgb pa 8.000 kr. skal anvendes i udbetalingen.

Vaer opmaerksom pa, at de 8.000 kr., kun kan anvendes én gang pr. ar pr.

Engangslgndele Er vederlaget pensionsgivende Angiv om engangslgndelen er pensionsgivende eller ej

Engangsigndele Samlet belgb i aktuelt niveau (inkl. Penge |Angiv engangsbelgbet i aktuelt niveau. Safremt der skal anvendes 8000,00 kr

pension og skattefri) skattefrit, sa skal det angivne engangsbelgb vaere bruttobelgbet, altsa de 8000,00 kr
skal veere indeholdt i "samlet belgb i aktuelt niveau".
Safremt SAM kan udregne fx fratraedelsesgodtggrelsen, er det ikke ngdvendigt at
angive belgb.

Engangslgndele Fratraedelsesgodtggrelse, antal maneder |Tegn Angiv antal maneder, som fratraedelsesgodtggrelsen skal udbetales for.

Engangslgndele Er fratraedelsesgodtggrelse omfattet af Angiv om fratraedelsesgodtggrelsen er omfatte af §2A i funktionaerloven

§2A i funkt. Loven?
Engangslgndele Skal pensionsbidrag ved Tegn Angiv safremt pensionsbidraget skal medregnes i fratraedelsesgodtggrelsen. Safremt

fratreedelsesgodtgg@relse medregnes

der er tale om fratreedelsesgodtggrelse ifht funktionaerlovens §2a skal
pensionsbidrag medregnes. Pensionsbelgbet skal ikke veere indeholdt i 'belgb i




Element Felter Type Beskrivelse

Engangslgndele Aftalt fratreedelsesbelgb ved udigb af Penge |Angiv fratraedelsesbelgb, safremt det udbetales i forbindelse med udlgb af
aremalsansaettelse eller anden aremalsansaettelse, eller er et andet aftalt fratraedelsesbelgb, som SAM ikke kan
fratraedelse beregne/vide.

Engangslgndele Skal Angiv safremt hele fratraeedelsesgodtggrelse eller belgbet skal indbetales til
fratraedelsesbelgb/fratreedelsesgodtgere medarbejderens eksisterende pensionsordning.
Ise indbetales til pension i stedet for Ign

Engangslgndele Afvigende Igndelstekst — vises pa Tegn Angiv tekst, der skal vises pa Ignsedlen.
Ignseddel

Engangslgndele Identifikation af afvigende kontering Tegn Safremt engangslgndelen skal konteres anderledes end selve grundkonteringen pa

medarbejderen, skal der oprettes et element 'Kontering' pa den afvigende kontering.
| feltet 'ldentifikation af afvigende kontering' noteres engangslgndelens navn.
Herefter oprettes et konteringselement med den afvigende kontering for
engangslgndelen.

Engangsydelser - Tilkgb

Element 'Engangsydelser - Tilkgb' skal anvendes af de kunder, som ved SAM har
tilkgb pa indberetning af engangsydelser. Safremt der skal udbetales flere
engangsydelser eller -traek til den samme medarbejder med samme startdato, sa
skal der oprettes flere elementer med den samme dato.

Pa SAMs standardopgaveplit indberetter kunder selv variable ydelser og traek

Veer opmaerksom pa, at safremt der er andre aftaler med SAM om at indsende mails,
manedlige manuelle treek fra tidsregistreringssystemet, sa skal dette
kompensationselement ikke anvendes.

Engangsydelser - Tilkgb

Ikrafttreedelsesdato, skal kun udfyldes,
hvis forskellig fra ovenstaende startdato

Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig
fra startdatoen.

Engangsydelser - Tilkgb

Evt. Slutdato

Der bgr ikke vaere slutdato pa engangsydelser

Engangsydelser - Tilkgb

Engangsudbetalinger:

Engangsydelser - Tilkgb

Type af udbetaling

Angiv hvilken type udbetaling, det drejer sig om

Engangsydelser - Tilkgb

Egen beskrivelsen af engangsydelsen

Angiv beskrivelsen, som kan anfgres pa Ignsedlen, eller sdfremt der er behov for
yderligere beskrivelse af udbetalingen end angivelsen af type af udbetalingen.

Engangsydelser - Tilkgb

Enheder

Angiv hvilken type af enheder det drejer sig om. Der er mulighed for at angive
felgende: Timer, km eller andet

Engangsydelser - Tilkgb

Antal enheder

Angiv hvor mange enheder, udbetalingen drejer sig om fx hvis der er angivet timer i
enheder, sa skal der i dette felt angives hvor mange timer, der skal udbetales

Engangsydelser - Tilkgb

Belgb kr.

Angiv evt. belgb




Element
Engangsydelser - Tilkgb

Felter
Evt. sats

Type

Beskrivelse
Angiv evt. sats

Engangsydelser - Tilkgb

Evt. Skatteforhold (Udbetaling)

Angiv om udbetalingen skal veere skattepligtig eller skattefri

Engangsydelser - Tilkgb

Skattefri time/dagpenge EUR

Angiv, safremt der skal udbetales skattefri time/dagpenge EUR. Belgbet angives i

Engangsydelser - Tilkgb

Boligtilskud

Angiv, safremt der skal udbetales boligtilskud. Belgbet angives i EUR

Engangsydelser - Tilkgb

Bemaerkninger (Udbetaling)

Angiv safremt der er bemaerkninger, der knytter sig til udbetalingen

Engangsydelser - Tilkgb

Skal tidsregistreringssystemet
reguleres/nedskrives?

Geelder kun for de kunder, hvor SAM har adgang til tidsregistreringssystemet: Angiv
safremt udbetalingen skal reguleres/nedskrives i tidsregistreringssystemet

Engangsydelser - Tilkgb

Engangstraek

Engangsydelser - Tilkgb

Type af traek/fradrag

Angiv hvilken type af treek/fradrag, det drejer sig om

Engangsydelser - Tilkgb

Egen beskrivelse af engangsfradraget

Angiv beskrivelsen, som kan anfgres pa Ignsedlen, eller sdfremt der er behov for
yderligere beskrivelse af treekket end angivelsen af type af fradrag/traekket

Engangsydelser - Tilkgb

Enheder (traek)

Angiv hvilken type af enheder det drejer sig om. Der er mulighed for at angive
fglgende: Timer, km eller andet

Engangsydelser - Tilkgb

Antal enheder (traek)

Angiv hvor mange enheder, fradraget/trackket drejer sig om Fx hvis der er angivet
timer i enheder, sa skal der i dette felt angives hvor mange timer, der skal traekkes

Engangsydelser - Tilkgb

Belgb kr.(traek)

Angiv evt. belgb

Engangsydelser - Tilkgb

Evt. sats (traek)

Angiv evt. sats

Engangsydelser - Tilkgb

Evt. Skatteforhold (traek)

Angiv om fradraget/traekket skal vaere skattepligtig eller skattefri

Engangsydelser - Tilkgb

Bemaerkninger (traek)

Angiv safremt der er bemaerkninger, der knytter sig til traekket

Engangsydelser - Tilkgb

Skal tidsregistreringssystemet
reguleres/nedskrives? (traek)

Geaelder kun for de kunder, hvor SAM har adgang til tidsregistreringssystemet: Angiv
safremt fradraget/traekket skal reguleres/nedskrives i tidsregistreringssystemet

Engangsydelser - Tilkgb

Delregnskab

Angiv safremt indberetningen af engangsydelsen skal konteres anderledes end selve
grundkonteringen

Engangsydelser - Tilkgb

Adm. Tjenestested

Angiv safremt indberetningen af engangsydelsen skal konteres anderledes end selve
grundkonteringen

Engangsydelser - Tilkgb Segment 1 Angiv safremt indberetningen af engangsydelsen skal konteres anderledes end selve
grundkonteringen

Engangsydelser - Tilkgb Segment 2 Angiv safremt indberetningen af engangsydelsen skal konteres anderledes end selve
grundkonteringen

Engangsydelser - Tilkgb Segment 3 Angiv safremt indberetningen af engangsydelsen skal konteres anderledes end selve
grundkonteringen

Engangsydelser - Tilkgb Segment 4 Angiv safremt indberetningen af engangsydelsen skal konteres anderledes end selve

grundkonteringen




Element
Engangsydelser - Tilkgb

Felter
Segment 5

Type

Beskrivelse

Angiv safremt indberetningen af engangsydelsen skal konteres anderledes end selve
grundkonteringen

Engangsydelser - Tilkgb

Segment 6

Angiv safremt indberetningen af engangsydelsen skal konteres anderledes end selve
grundkonteringen

Ferieinformation

Elementet Ferieinformation anvendes til at give Isnmedarbejderen informationer
om seerlige vilkar vedr. ferie, herunder flytning af ferietotaler og evt. afvigende sats
for seerlige feriegodtggrelse.

Ferieinformation

Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes,
hvis forskellig fra ovenstaende startdato

Dato

Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig
fra startdatoen.

Ferieinformation

Evt. slutdato

Dato

Slutdato skal angives, safremt oplysninger i dette element er tidsbegraenset. Safremt
medarbejderen fratraeder skal feltet ikke udfyldes. Alle elementer afgreenses
automatisk, nar en medarbejder fratraeder i Ignsystemet.

Ferieinformation

Flytning af ferietotaler, hvilken type

Tegn

Safremt der er tale om arbejdsgiverskifte inden for samme ministeromrade
(oprindeligt ansat i ministeriet), kan ferietotalerne flyttes mellem institutionsskift.
Der skal tages stilling om kun ferie, kun saerlige feriedage eller begge skal overflyttes.

Safremt medarbejderens oprindelige ansaettelsessted er i ministeriet, og
arbejdsgiverskiftet sker inden for ssmme ministeromrade, dvs. medarbejderen
skifter til en anden styrelse under samme ministeromrade, er det muligt at afregne
tilgodehavende ferie eller aftale at flytte ferietotalerne pa medarbejderen.

Serlige feriedage

Der kan ske flytning af seerlige feriedage bade mellem to ministeromrader samt
inden for et ministeromrade, safremt der er indgdet aftale mellem den ansatte og
anszettelsesstedet, og at begge ansattelsessteder er omfattet af samme ferieaftale.

Ferieinformation

Flytning af ferietotaler til Igngruppe

Tegn

Her angives den lgngruppe/institution som ferietotalerne skal flyttes fra. Altsa den
institution, hvor medarbejderen hidtidig har vaeret ansat.

Vaer opmaerksom pa at elementet skal opdateres pa bade afgivende og modtagende
institution. Der skal oprettes serviceanmodning pa hver sin lgngruppe.

Ferieinformation

Flytning af ferietotaler fra Igngruppe

Tegn

Her angives den lgngruppe/institution som ferietotalerne skal flyttes til. Altsa den
institution, hvor medarbejderen fremover skal arbejde.

Var opmaerksom pa at elementet skal opdateres pa bade afgivende og modtagende
institution. Der skal oprettes serviceanmodning pa hver sin lgngruppe




Element
Ferieinformation

Felter
Sats for seerlig feriegodtggrelse

Type
Tegn

Beskrivelse

Her angives en evt. afvigende procent for szerlig feriegodtggrelse. Dette skal angives,
safremt der er aftalt en anden sats, end der oprindeligt er grundlag/aftaler for. Det
kan veere tilfaeldet, hvis en medarbejder er ansat pa en individuelt aftale, eller er
seerligt aflgnnede. Der vaelges den procentsats som er geeldende for medarbejdere.

Safremt medarbejderen ikke har en afvigende aftale, men blot fglger gaeldende
overenskomst, er det ikke ngdvendigt at oplyse en procentsats.

Ferieinformation

Omfattet af Ipbende feriegodtggrelse
12%

Tegn

Her tilkendegives, safremt medarbejderen har valgt at optjene 12% lgbende
feriegodtggrelse i stedet for, at have ferie med Ign. Safremt Medarbejderen vil
tilbage til en ordning, hvor der optjenes ferie med Ign, skal kompensationen
udfyldes igen med Ja og husk at indsende ny serviceanmodning

Fradrag

Elementet Fradrag skal angive fradrag som frokostordning, kontingenter mv, som
medarbejderen skal traekkes for i den manedlige Ignudbetaling. | elementet er der
plads til at angive, hvorledes fradraget skal handteres ift. procentregulering og
pension, og om det evt. er en @&ndring af et eksisterende fradrag.

Fradrag

Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes,
hvis forskellig fra ovenstaende startdato

Dato

Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig
fra startdatoen.

Fradrag

Evt. slutdato

Dato

Slutdato skal angives, safremt oplysninger i dette fradrag er tidsbegraensede, f.eks.
garageleje som ophgrer til en fremtidig dato. Hvis medarbejderen fratraeder skal
feltet ikke udfyldes. Alle elementer afgraenses automatisk, nar medarbejderen

Fradrag

Fradragets navn evt. afvigende
Igndelstekst

Tegn

Her angives fradragets navn, f.eks. Kontingent - kunstforening. Nogle institutioner
har en afvigende Igndelstekst oprettet i Ignsystemet, f.eks. Kantinetraek eller
Personaleforening. | disse tilfaelde skal den afvigende Igndelstekst angives i feltet.
Angiv samtidig 'Ja' i 'Anvend afvigende Igndelstekst.

Fradrag

Anvend afvigende Ipndelstekst

Tegn

Safremt der er oprettet en afvigende Igndelstekst, og denne skal anvendes, sa angiv
'Ja' i dette felt. Veer opmaerksom pa, at det kun er de eksisterende Igndelstekster,
som kan anvendes.




Element
Fradrag

Felter
Arligt belgb - 31.03.12-niveau

Type
Penge

Beskrivelse

Angives safremt det er et arligt belgb, som er procentreguleret. For deltidsansatte
medarbejdere angives arligt belgb i fuldtidsbelgb.

Ved et manedligt belgb i aktuelt niveau, som traekkes hver maned, f.eks. 450 kr. i
kantinetraek, er det ikke ngdvendigt, at angive det arlige belgb i 31.03.12-niveau.

Et fradrag som ophgrer/stopper, skal angives i elementet 'Lukning af eksisterende
tilleeg/fradrag'.

For Grgnlandske medarbejdere angives fradraget i 01.04.1991, da dette grundniveau
er geeldende for Grgnland.

Fradrag

Manedligt belgb - aktuelt niveau

Penge

Angiv det manedlige belgb i aktuelt niveau, som medarbejderen skal traekkes for
hver maned. For deltidsansatte medarbejdere angives manedligt belgb i
deltidsbelgb. Altsa den Ign, som medarbejderen reelt skal treekkes for. Safremt at
det kun er et arligt belgb, sa angiv 0,00 kr i dette felt, og skriv i feltet 'sats -

Fradrag

Zndring af eksisterende fradrag

Tegn

Her angives 'Ja' safremt et eksisterende fradrag skal aendres - f.eks. hvis kantinetraek
&ndres fra 450 kr. til 500 kr.

Fradrag

Hvis aendring af eksisterende fradrag,
hvilket belgb aendres fra

Penge

Her angives det oprindelige belgb, som fradraget sendres fra. Der er mulighed for at
angive det oprindelige belgb i bade aktuelt niveau eller arligt 31.03.12-niveau. Hvis
et kantinetraek f.eks. skal eendres fra 450 kr. til 500 kr., angives de 450 kr. i dette felt,
mens de 500 kr. angives i feltet 'Manedligt belgb - aktuelt niveau'.

Er der tale om et fradrag, der skal ophgre/stoppe, skal element 'Lukning af
eksisterende tilleeg/fradrag' anvendes.

Lenmedarbejderen/SAM far saledes oplysninger om, hvilket eksisterende fradrag,
som skal @&ndres til et nyt belgb.

Fradrag

Procentreguleret

Tegn

Skal fradraget procentreguleres angives det her.

Fradrag

Pensionsgivende

Tegn

Skal fradraget veere pensionsgivende angives det her.

Fradrag

Sats

Tegn

Har fradraget en bestemt sats angives det her.

Fradrag

Sats - Kommentar

Tegn

Her angives, safremt fradraget skal fglges op med en kommentar, f.eks. en
kantineordning, hvor der kun skal traekkes 11 rater om aret eller hvis der er tale om
et arligt belgb. Husk at skrive en sigende kommentar, siledes Isnmedarbejder/SAM

Fradrag

Kreditorkode

Tegn

Her angives, safremt fradraget skal indbetales til en bestemt kreditorkode




Element Felter Type Beskrivelse

Fradrag Identifikation af afvigende kontering Tegn Safremt fradraget skal konteres anderledes end selve grundkonteringen pa
medarbejderen, skal der oprettes et element 'Kontering' pa den afvigende kontering.
| feltet 'Identifikation af afvigende kontering' noteres fradragets navn. Herefter
oprettes et konteringselement med den afvigende kontering for fradraget.

Fri bil Elementet Fri bil anvendes, nar en medarbejder far stillet en bil til radighed af
arbejdsgiveren og derfor skal beskattes af fri bil. Elementet Fri bil skal opsattes med
oplysninger om startdato, samt oplysninger om den bil, der er stillet til radighed for

Fri bil Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, Dato Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig

hvis forskellig fra ovenstaende startdato fra startdatoen.

Fri bil Evt. slutdato Dato Slutdato skal angives, safremt ydelsen vedr. fri bil er tidsbegraenset og dermed
ophgrer til en fremtidig dato. Safremt medarbejderen fratraeder skal feltet ikke
udfyldes. Alle elementer afgraenses automatisk, nar en medarbejder fratreeder i

Fri bil Anskaffelsespris Penge |Her angives arligt belgb svarende til anskaffelsesprisen (min. 160.000 kr.).

Fri bil Arlig egenbetaling Penge |Her angives medarbejderens arlige egen betaling.

Fri bil Arlig beskatning Penge |Her angives det arlige belgb, som medarbejderen skal beskattes af.

Fri bil Penge [Her skal det arlige miljgtilleg angives. Miljgtillaegget bestar enten af den arlige
ejerafgift eller den arlige veegtafgift.

Fri telefon Elementet Fri telefon anvendes, hvis en medarbejder skal beskattes. Fri telefon
opsaettes med startdato og evt. slutdato for perioden, som medarbejderens skal
beskattes af fri telefon.

Fri telefon Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, Dato Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig

hvis forskellig fra ovenstaende startdato fra startdatoen.

Fri telefon Evt. slutdato Dato Slutdato angives, safremt ydelsen vedr. fri telefon er tidsbegraenset, og ophgrer til

en fremtidig dato. Safremt medarbejderen fratreeder skal feltet ikke udfyldes. Alle
elementer afgreenses automatisk, nar en medarbejder fratraeder i Ignsystemet.




Element
Lgngruppeskift pa personniveau

Felter
Lgngruppeskift pa personniveau

Type

Beskrivelse
Elementet 'L@ngruppeskift pa personniveau' kan kun anvendes af fa institutioner - i
gjeblikket kun UFM og UM (der har flere Igngrupper i samme institution).

Elementet 'Lgngruppeskift pa personniveau' anvendes i situationer, hvor der er
behov for, at en medarbejder flyttes til en anden Igngruppe.

Denne funktionalitet er relevant for de fa institutioner, der har flere lgngrupper.
Funktionaliteten sikrer, at medarbejdere, der skifter stilling mellem Igngrupper i
samme institution bl.a. kan bevare deres b-nummer og mailadresse.
Longruppeskiftet fungerer ved at SAM bestiller en plgjning i SLS, hvor
medarbejderen bliver oprettet pa en anden Igngruppe og alle totaler fglger med.
Flytning af medarbejdere kan bestilles bade til 1. og 2. Ignkgrsel. OBS veer
opmaerksom pa, at @S skal have bestillingen miniumum 14 dage for IgnKgrsel
Zndringen kan ikke ske med tilbagevirkende kraft. Nar medarbejderen er
flyttet/plgjet er der ingen "kontakt" til den tidligere institution og dermed heller ikke
kontering i forhold til en eventuel efterregulering af Isnnen. Skal en anden
institution betale denne efterregulering, skal dette afvikles imellem institutionerne.
Tidligere lgngruppe samt organisatorisk tilknytning kan ses i SHR

Kan ikke anvendes ved medarbejdere der andrer indkomsttype/skatteordning f.eks.
Fra Danmark til Grgnland.’

Lgngruppeskift pa personniveau

Dato for Ipngruppeskiftet

Angiv dato for lgngruppeskiftet

Lgngruppeskift pa personniveau

Overflyttes til Isngruppe

Angiv hvilken Igngruppe skal medarbejderen overflyttes til

Lgngruppeskift pa personniveau

Nyt delregnskab

Angiv hvilket delregnskab medbejderen skal tilhgre pa den nye lgngruppe

Longruppeskift pa personniveau [Segment 1 Angiv segment 1 pa ny lgngruppe
Lgngruppeskift pa personniveau |Segment 2 Angiv segment 2 pa ny lgngruppe
Longruppeskift pa personniveau [Segment 3 Angiv segment 3 pa ny lgngruppe
Lgngruppeskift pa personniveau |Segment 4 Angiv segment 4 pa ny lgngruppe




Element Felter Type Beskrivelse

Longruppeskift pa personniveau [Segment 5 Angiv segment 5 pa ny lgngruppe

Lgngruppeskift pa personniveau |Segment 6 Angiv segment 6 pa ny lgngruppe

Longruppeskift pa personniveau |Administrativt Tjenestested Angiv administrativt tjenestested pa ny lgngruppe

Longruppeskift pa personniveau |P-nummer Angiv P-nummer pa ny lgngruppe

Lukning af eksisterende Lukning af eksisterende tillaeg/fradrag Elementet Lukning af eksisterende tilleeg/fradrag anvendes, nar et tilleeg, fradrag,

tilleg/fradrag plustid, fri bil eller fri telefon skal ophgre. Startdatoen for dette element behgver
ikke ngdvendigvis, at vaere datoen for slutdatoen pa tilleegget eller fradraget. Der
kan benyttes dags dato eller den kommende f@rste - dog er det vigtigt at den dato,
der angives som startdato ogsa er den dato, der anvendes som ikrafttraeedelsesdato

Lukning af eksisterende Elementtype Tegn Angiv hvilken type tillaeg eller fradrag, der skal ophgre.

tilleg/fradrag

Lukning af eksisterende Tillaeg eller fradraget navn Tegn Angiv fradragets eller tillaeggets navn, saledes SAM ikke er i tvivl om hvilken Igndel,

tilleg/fradrag der skal ophgre.

Lukning af eksisterende Tillegget eller fradragets belgb Angiv belgbet pa det tilleeg, eller fradrag som skal ophgre. Safremt det er et tillaeg vil

tilleg/fradrag det vaere mest optimalt, at oplyse det arlige belgb i 31.03.12-niveau

Lukning af eksisterende Dato for ophgr af tilleeg eller fradrag Dato Angiv den slutdato, som tillaegget eller fradraget skal ophgre. Hvis et tillaeg skal

tilleg/fradrag lukkes/ophgre pr. 31.03.21, s angives denne dato. Den dato der angives er sidste
dag, som medarbejderen skal honoreres eller treekkes i Ign.

Manuelle anciennitetsdatoer Elementet Manuelle anciennitetsdatoer anvendes til, at anfgre de forskellige
anciennitetsdatoer, som en medarbejder kan have. Det er ikke alle
anciennitetsdatoer, som er anfgrt i elementet, der har Isnmaessig betydning.

Manuelle anciennitetsdatoer Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, Dato Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig

hvis forskellig fra ovenstaende startdato fra startdatoen.

Manuelle anciennitetsdatoer Evt. slutdato Dato Slutdato skal angives, safremt oplysninger i elementet er tidsbegraenset - det vil det

ikke som regel ikke vaere, nar der tales om anciennitetsdatoer. Safremt
medarbejderen fratraeder, skal feltet ikke udfyldes. Alle elementer afgreenses
automatisk, nar en medarbejder fratraeder i Ignsystemet. Dette
kompensationselement er specielt ifht at er det oprettet en gang pa medarbejderen,
sa traekker SAM kompensationen ud pa rapporten ved hver serviceanmodning, hvor
alle andre kompensationselementer skal oprettes pa ny, nar der sker aendringer




Element
Manuelle anciennitetsdatoer

Felter
Pensionsanciennitet

Type
Dato

Beskrivelse

Pensionsanciennitet anvendes ikke i Ignsystemet. Det er kun SAMpension og @vrig
pensionsordninger, der er omfattet af karens, og dermed er afhaengig af tidligere
anszettelser. SAMpension og @vrig pensions ikrafttraedelsesdato skal indsaettes i
kompensationselementets nederste felter.

Feltet udfyldes med datoen for pensionsanciennitet

Manuelle anciennitetsdatoer

Lgnanciennitet

Dato

Feltet udfyldes med datoen for Ignanciennitet, og danner grundlag for
Ignindplacering for de overenskomster, som har et anciennitetsafhangigt forlgb.

Manuelle anciennitetsdatoer

Jubileeumsanciennitet

Dato

Feltet udfyldes med datoen for jubilazum. Der er ingen automatik for udbetaling af
jubileeumsgratiale. Jubilaeumsanciennitetsdatoen skal indssettes som en pamindelse
i Iensystemet af SAM, og giver sa en pamindelse 3 maneder fgr medarbejderen har
25, 40 eller 50 ars jubileeaum. Jubilzeumsdatoen kan ikke traekkes ud som en liste i

Manuelle anciennitetsdatoer

Radighedsanciennitet

Dato

Feltet udfyldes med datoen for radighedsancienniteten, og danner grundlag for
indplacering af radighedstilleeg pa AC-overenskomster

Manuelle anciennitetsdatoer

Anseettelsesanciennitet

Dato

Feltet udfyldes med datoen for ansaettelsesanciennitet. SAM anvender ikke
ansaettelsesanciennitet

Manuelle anciennitetsdatoer

Anden anciennitet

Dato

Andet anciennitet anvendes ikke automatisk i Ignsystemet. Feltet udfyldes med
datoen for anden anciennitet fx studieadjunck eller hjemmetillaegsanciennitet

Manuelle anciennitetsdatoer

Beskrivelse for anden anciennitet

Angiv beskrivelsen for 'Anden Ancienntet', S3 SAM ved hvorfor anden anciennitet er
udfyldt. Fx. Studieadjunktillaeg

Manuelle anciennitetsdatoer

SAMpension ikrafttraedelsesdato lav
(11,19 pct)

Dato

For overenskomster, der har indbetaling til SAMpension, er der betingelser, der skal
veere opfyldt inden pensionsindbetalingen kan traede i kraft. Der er tale om en hgj og
en lav sats.

For den lave sats er fglgende regler geeldende: For ansatte, der er fyldt 20 ar, har
mindst 9 mdneders sammenlagt beskaeftigelse i det offentlige, eller har vaeret
omfattet af en pensionsordning, som led i en tidligere ansaettelse. Pensionsbidraget

Manuelle anciennitetsdatoer

SAMpension ikrafttraedelsesdato hgj
(15/15,39 pct)

Dato

For overenskomster, der har indbetaling til SAMpension, er der betingelser der skal
veere opfyldt inden pensionsindbetalingen kan trade i kraft. Der er tale om en hgj og
en lav sats.

For den hgje sats er fglgende regler geeldende: For ansatte, der er har mindst 2 drs
sammenlagt beskaftigelse i det offentlige. Pensionsbidraget beregnes som 15%,
hvoraf 1/3 anses for at veere Isnmodtagerens eget bidrag. For enkelte




Element Felter Type Beskrivelse

Manuelle anciennitetsdatoer @vrig pension ikrafttreedelsesdato. Dato For nogle overenskomster, der har indbetaling til en anden pensionsordning end
SAMpension, er der betingelser, der skal veere opfyldt inden pensionsindbetalingen
kan traede i kraft.Her angives ikrafttreedelsesdatoen for indbetaling til andre

Manuelle anciennitetsdatoer Angiv sats Tal Her angives hvilken pensionssats, der skal anvendes.

Manuelle anciennitetsdatoer @vrig pension ikrafttreedelsesdato Dato For nogle overenskomster, der har indbetaling til en anden pensionsordning end
SAMpension, er der betingelser, der skal vaere opfyldt inden pensionsindbetalingen
kan treede ikraft. Nogle af dem skal stige til en hgjere sats efter en perioden. Her
angives ikrafttraedelsesdatoen for stigningen af den hgje sats til andre

Manuelle anciennitetsdatoer Angiv evt. fremtidig satsstigning Tal Her angives hvilken hgj pensionssats, der skal anvendes.

PENSAB-Tjenestemand

Elementet 'PENSAB-Tjenestemand' anvendes til at angive oplysninger om
igangsaettelse af tjenestemandens pension eller registrering af opsat pension i
PENSAB. Nar der er krav om dokumentation, sa skal det vedlaegges pa
Dokumentrecords og vaelge 'Eksterne dokumenter til SAM'. Husk pa
serviceanmodningen at vaelge 'Ja' i feltet “Er der uploadet dokumenter?”

Vaer opmaerksom p3, at selve fratreedelsen skal indberettes direkte i Statens HR eller
indberettes via feltet 'Forventet slutdato'og serviceanmodning, safremt SAM skal

PENSAB-Tjenestemand

Oplysninger om tjenestemanden

PENSAB-Tjenestemand

Dato for fratraedelse

Angiv dato for fratraedelse
Vaer opmaerksom p3, at selve fratreedelsen skal indberettes direkte i Statens HR eller
indberettes via feltet 'Forventet slutdato', safremt SAM skal indberette det.

PENSAB-Tjenestemand

Har tjenestemand modtaget
radighedslgn? Hvis Ja — vedhaeft
dokumentation

Angiv om tjenestemanden har modtaget radighedslgn

PENSAB-Tjenestemand

Har tjenestemand veeret ansat pa
aremal? Hvis Ja, vedhaeft dokumentation

Angiv om tjenestemanden har vaeret ansat pa aremal

PENSAB-Tjenestemand

Er aflgnningen sket efter kommunale
regler? Hvis ja, vedhzeft dokumentation

Angiv om aflgnningen er sket efter kommunale regler

PENSAB-Tjenestemand

Hvis Ja, angiv overgangsdato

Angiv evt. overgangsdato

PENSAB-Tjenestemand

Har tjenestemand veeret aflgnnet med
regionalt Igntrin?

Angiv om tjenestemanden har vaeret aflgnnet med regionalt Igntrin

PENSAB-Tjenestemand

Hvad skal Statens Administration
beregne?

Angiv hvad der skal beregnes: Opsat pension eller aktuel pension




Element
PENSAB-Tjenestemand

Felter

Angiv afskedsarsag. Vedhaeft
dokumentation ved afgangsarsag 5, 6, 7,
10, 15, 19

Type

Beskrivelse
Angiv afskedsarsag

PENSAB-Tjenestemand

Er der szerregler for fremregning? (pligtig
afgangsalder)

Angiv om der er szerregler for fremregning

PENSAB-Tjenestemand

Skal pensionen udbetales nu?

Angiv om pensionen skal udbetales nu

PENSAB-Tjenestemand

Oplysninger om skala- og Igntrin

PENSAB-Tjenestemand

Hvilket skalatrin har tjenestemanden
vaeret aflgnnet pa?

Angiv hvilket skalatrin tjenestemanden har veeret aflgnnet pa

PENSAB-Tjenestemand

Hgrer tjenestemanden til den lukkede
gruppe?

Angiv om tjenestemanden hgrer til den lukkede gruppe

PENSAB-Tjenestemand

Hvis pension skal beregnes ud fra andet
skalatrin end der aflgnnes, angiv trin

Angiv trin, safremt pensionen skal beregnes ud fra et andet skalatrin end der
aflgnnes pa

PENSAB-Tjenestemand

Ved §55 skal dokumentation vedlzaegges

Nar der er krav om dokumentation, sa skal det vedlaegges pd Dokumentrecords og
vaelge 'Eksterne dokumenter til SAM'. Husk pa serviceanmodningen at veelge 'Ja'i
feltet “Er der uploadet dokumenter?”

PENSAB-Tjenestemand

Oplysninger om pensionsalder og evt.
seniorordning

PENSAB-Tjenestemand

Er der tilkgbt pensionsalder i forbindelse
med frivillig fratraedelse?

Angiv om der er tilkpbt pensionsalder i forbindelse med frivillig fratraedelse.

PENSAB-Tjenestemand

Er der indgéet aftale om seniorordning?
Hvis ja, vedhaeft dokumentation

Angiv om der er indgdet aftale om pensionsordning. Nar der er krav om
dokumentation, sa skal det vedleegges pa Dokumentrecords og vaelge 'Eksterne
dokumenter til SAM'. Husk pa serviceanmodningen at vaelge 'Ja' i feltet "Er der

PENSAB-Tjenestemand

Er der ansaettelse i fleksjob? Hvis ja,
vedhaft dokumentation

Angiv om der er ansaettelse i fleksjob. Nar der er krav om dokumentation, sa skal det
vedlaegges pa Dokumentrecords og vaelge 'Eksterne dokumenter til SAM'. Husk pa
serviceanmodningen at vaelge 'Ja' i feltet “Er der uploadet dokumenter?”

PENSAB-Tjenestemand

Er der kombinationsansattelse?

Angiv o der er tale om kombinationsanszettelse

PENSAB-Tjenestemand

Oplysninger om arbejdsgiver

Her angives oplysninger om arbejdsgiver

PENSAB-Tjenestemand

Institutionsnavn

PENSAB-Tjenestemand

Adresse

PENSAB-Tjenestemand

Postnr. Og by

PENSAB-Tjenestemand

Pensionsmyndhed

PENSAB-Tjenestemand

Telefon

PENSAB-Tjenestemand

Kontaktperson

Angiv kontaktperson, som SAM og Udbetaling Danmark kan tage kontakt til vedr.




Element Felter Type Beskrivelse

PENSAB-Tjenestemand Mailadresse

PENSAB-Tjenestemand Delregnskab (SAM valger ud fra

ministeriet)

PENSAB - @vrige oplysninger PENSAB - gvrige oplysninger Elementet 'PENSAB-@vrige oplysninge r' anvendes til at angive bemarkninger eller
oplysninger til brug i PENSAB. Kan anvendes bade til aktive og fratradte
tjenestemaend. Elementet bestar af et fritekst-felt, sa der kan angives bemaerkninger
til SAM. Vaer opmaerksom pa, at for at elementet kan gemmes, ma der kun indtastes
60 karakterer pa feltet, selvom der er mulighed for at der kan indberettes mange
karakterer. Hvis der indtastes flere end 60 karakterer, sa skal de de slettes indtil at
der kun er 60 tilbage, og sa kan elementet gemmes

PENSAB - @vrige oplysninger @vrige oplysninger 1 (Maks 60 karakterer Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen

pr. felt) drejer sig om. Er det ikke nok med en linie, sa indberettes der bare i de

PENSAB - @vrige oplysninger @vrige oplysninger 2 (Maks 60 karakterer Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen

pr. felt) drejer sig om.

PENSAB - @vrige oplysninger @vrige oplysninger 3 (Maks 60 karakterer Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen

pr. felt) drejer sig om.

PENSAB - @vrige oplysninger @vrige oplysninger 4 (Maks 60 karakterer Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen

pr. felt) drejer sig om.

PENSAB - @vrige oplysninger @vrige oplysninger 5 (Maks 60 karakterer Angiv i stikordsform med sigende tekst, bemaerkning eller hvad indberetningen

pr. felt) drejer sig om.

Plustid Elementet 'Plustid’' anvendes , safremt medarbejderen er omfattet af en

Plustid Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, Dato Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig

hvis forskellig fra ovenstaende startdato fra startdatoen.

Plustid Evt. slutdato Dato Slutdato angives, safremt plustidsaftalen er tidsbegraenset. Safremt medarbejderen
fratraeder skal feltet ikke udfyldes. Alle elementer afgraenses automatisk, nar en
medarbejder fratreeder i Ipnsystemet.

Plustid Antal timer pr. uge (maks 42 timer) Tal Angiv det antal timer ugentlig som medarbejderen skal arbejde/der er indgaet aftale
om. Der kan maksimalt indgas aftale om 42 timer i ugentlig arbejdstid

Plustid Radighedstillaeg skal indga i beregning  |tegn Feltet anvendes safremt der er indgdet aftale en aftale om at radighedstillaeg skal
indga i beregningen af plustid.

Plustid Identifikation for afvigende kontering Tegn Safremt plustiden skal konteres anderledes end selve grundkonteringen pa

medarbejderen, skal der oprettes et element 'afvigende kontering' pa den afvigende
kontering. | feltet 'ldentifikation af afvigende kontering' noteres plustid. Herefter
oprettes et konteringselement med den afvigende kontering pa plustid.




Element
Pamindelser

Felter

Type

Beskrivelse
Elementet 'Pamindelser' anvendes til at angive padmindelser . Pamindelsesdatoen
skal vaere den faktiske dato for haendelsen, som der gnskes pamindelse for.

Pamindelsen vises pa pamindelseslisten 3 maneder fgr pamindelsesdato.
Ved flere pamindelser oprettes flere elementer for ‘pamindelser’. Vaer opmaerksom

pa, at jubilzumsanciennitet angives pa ‘Manuelle anciennitetsdatoer’ og ikke som
en pamindelse pa dette element.

Pamindelser

Ikrafttreedelsesdato, skal kun udfyldes,
hvis forskellig fra ovenstaende startdato

Dato

Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig
fra startdatoen.

Pamindelser

Pamindelsesdato

Dato

Den dato, der angives i pamindelsedato, er udgangspunkt for hvornar selve
pamindelsen kan ses pa pamindelseslisten i HR-Ign eller pa Uddata. Pdmindelsen
kommer ud tre maneder fgr den dato, som er angivet som pamindelsesdato. f.eks.
angives datoen 31.12.21, s3 kan pamindelsen fremsgges 3 maneder fgr.

Der skal angives en pamindelse, safremt der er tale om en aremalsansat
tjenestemand, der har en fratraedelse. Her ma fratreedelsen ikke angives i SLS, da
fratraedelsen sa sendes til PENSAB.

Ved en aremalsansat med tilbagegangsstilling skal der oprettes en pamindelse for
ophgr af aremalsansaettelse

Pamindelser

Evt. pamindelseskode

Tal

Skal angives, safremt det er en konkret pamindelseskode, der skal angives.

Pamindelser

Pamindelsestekst

tegn

Skriv en sigende pamindelsestekst, saledes der ikke er tvivl om, hvorfor pamindelsen
er indsat. f.eks. Midlertidigt tillaeg ophgrer pr. xx.xx.xxxx - forleenges?

Skyldigt belgb

Elementet Skyldigt belgb anvendes til fratradte medarbejdere, der skal have tilsendt
en faktura pa en skyldig Ign, samt medarbejdere, som stadig er i Ign, der skal have
en afdragsordning pa et skyldigt belgb

Skyldigt belgb

Ikrafttreedelsesdato, skal kun udfyldes,
hvis forskellig fra ovenstaende startdato

Dato

Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig
fra startdatoen.

Skyldigt belgb

Indhent skyldigt belgb pa medarbejder,
der er fratradt

Disse felter anvendes, nar det drejer sig om et skyldigt belgb pa en medarbejder,
typisk fratradt eller pa orlov, som skal have en faktura pa det skyldige belgb

skyldigt belgb

Adresse

Medarbejderens adresse

Skyldigt belgb

Postnummer

Skyldigt belgb

By




Element Felter Type Beskrivelse
Skyldigt belgb Belgb, der skal indhentes/sendes faktura Skyldigt belgb, fakturaen laves pa.
pa (Anfgr pa serviceanm. hvis bilag skal
sendes via DoR)
Skyldigt belgb Betalings- og rykker beskrivelse
Skyldigt belgb Betalingsform Udfyldes hvorvidt pengene skal indbetales via Bank via kontooverfgrsel, eller FIK via
indbetalingskort
Skyldigt belgb Betalingsbetingelser Valgmuligheder for betalingsbetingelserne.
Skyldigt belgb Bemaerkning Angiv evt. bemaerkning til SAM vedr. faktura
Skyldigt belgb Skyldigt belgb pa medarbejder, der Disse felter anvendes, nar det drejer sig om et skyldigt belgb pa en medarbejder, der
stadig eri lgn stadig er i lgn. Anvendes hvis den skyldige saldo skal nedskrives i Ignsystemet eller et
skyldigt belgb skal afdrages over rater.
Skyldigt belgb Negativt belgb, der skal nedskrives i Tal Safremt der oprettes en salgsfaktura til en medarbejder, hvor der ville ske
Ignsystemet automatisk modregning i den kommende Ignkgrsel, skal dette felt udfyldes med det
negative belgb for at undga fremtidig modregning i Isnudbetalingen. SAM nulstiller
hermed det negative belgb i Ignsystemet.
Skyldigt belgb Artskonto Angiv hvilken kontering nedskrivningen skal konteres pa
Skyldigt belgb Segment 1-6 Angiv hvilken kontering nedskrivningen skal konteres pa
Skyldigt belgb @nskes der afdragsordning for skyldigt  [Tegn Feltet udfyldes, safremt der skal oprettes en afdragsordning i Ignsystemet.
belgb
Skyldigt belgb Totalt skyldigt belgb Tal Her angives det fulde oprindelige skyldige belgb, som afdragsordningen skal vedrgre.
Skyldigt belgb Belgb, der afdrages pr. maned Tal Her angives det belgb, der skal afdrages pr. maned i den perioden, som
afdragsordningen skal Igbe.
Standsning af lgn Elementet 'Standsning af Ign ' kan anvendes i perioden efter en Ignkgrsel og indtil
dagen fgr pengene gar til udbetaling pa medabejderens konto.
Vaer opmaerksom pa, at arsagen til Ignstandsningen skal indberettes til Ipnsystemet
inden naeste lgnkgrsel. Safremt dette ikke effektueres bliver Ignstandsningen ikke
modregnet, og udbetalingen sker igen. Arsagen til standsning af Iennen andres via
Administrer kompensation eller eendring pa feltet Forventet slutdato eller via en
fratraedelse i SHR. Hvis dette ikke sker kommer pengene til udbetaling igen ved
naeste Ignkgrsel. Hvis @ndringen foretages samtidig, kan den indsendes pa samme
serviceanmodning som standsning af lgn
Standsning af Ign Ikrafttreedelsesdato, skal kun udfyldes, |Dato Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig

hvis forskellig fra ovenstaende startdato

fra startdatoen.




Element Felter Type Beskrivelse

Standsning af lgn Evt. belgb, der skal standses Tal Angiv belgb, der skal standses, safremt det kendes. Det er ikke ngdvendigt at
udfylde med belgb, SAM kan se belgbet pa uddata U720

Standsning af Ign Dispositionsdato Dato Angiv den dispositionsdato, hvor det belgb, der standses ville vaere kommet til

Seerlige vilkar Elementet Seerlige vilkdr anvendes, safremt der er brug for at angive forhold, som er
udover det seedvanlige pa en medarbejder f.eks. vedr. seniorordninger mv. | felterne
kan oplyses, safremt en medarbejder far udbetalt I¢n pa nedsat tid, men hvor der
skal indbetales til pension pa et hgjere antal timer end Ignbrgken.

Seerlige vilkar Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, Dato Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for @ndringen er forskellig

hvis forskellig fra ovenstaende startdato fra startdatoen.

Seerlige vilkar Evt. slutdato Dato Slutdato angives, safremt oplysninger i elementet er tidsbegraenset. Safremt
medarbejderen fratraeder skal feltet ikke udfyldes. Alle elementer afgraenses
automatisk, nar en medarbejder fratreeder i Ignsystemet.

Seerlige vilkar Indsaettelse af PENSAB-kode 9 Markeres for de medarbejdere, der er ansat i tjenestemandslignende stillinger, men
som er udenfor statens pensionsforpligtelse

Seerlige vilkar Lenbrgk tegn Her oplyses det antal timer, som medarbejderen far Ign for

Seerlige vilkar Pensionsbrgk Tegn Her oplyses det antal timer, som der skal indbetales pension for

Seerlige vilkar Ordninger tegn Her angives hvilken ordning medarbejderen er omfattet af

Seerlige vilkar Konvertering af seniorbonus til tal Angiv hvor mange dage af seniorbonus, der skal konverteres til seniordage. Antallet

seniordage (Antal dage)

af dage, der konverteres, kan kun veere i hele eller halve dage. Medarbejdere, der
har veeret ansat under et ar, men over % ar har kun ret til max. 1 dags seniordag
konverteret til seniordage(frihed). Safremt der belgbsmaessigt er optjent mere end
til en dag, kan det konverteres til pensionsbidrag.

Safremt medarbejderen har vaeret ansat under et ar, er det vigtigt at angive under
'Andre indberetninger' hvor mange maneder medarbejderen har vaeret ansat, samt
hvis der overfgres en dag til seniordage(frihed) at restbelgbet skal konverteres til




Element Felter Type Beskrivelse
Seerlige vilkar Konvertering af seniorbonus til tal Angiv hvor mange dage af seniorbonus, der skal konverteres til ekstraordinaert
ekstraordinaert pensionsbidrag (Antal pensionsbidrag. Antallet af dage, der konverteres, kan kun veere i hele eller halve
dage) dage. Medarbejdere, der har vaeret ansat under % ar har kun ret til seniorbonus
konverteret til pensionsbidrag.
Safremt medarbejderen har vaeret ansat under et ar, er det vigtigt at angive under
'Andre indberetninger' hvor mange maneder medarbejderen har veeret ansat, samt
hvis der overfgres en dag til seniordage(frihed) at restbelgbet skal konverteres til

Timelgn studerende Elementet Timelgn studerende anvendes til timelgnnede studerende, der er ansat
under HK-overenskomsten. Ikrafttreedelsesdatoerne for henholdsvis lav og hgj
pension skal angives pa elementet 'Manuelle anciennitetsdatoer
Delregnskab, administrativt tjenestested og stedkoden, bliver opdateret direkte i
SLS, det er kun gvrige segmenter, der skal overfgres til SLS, som skal udfyldes

Timelgn studerende Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, Dato Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig

hvis forskellig fra ovenstaende startdato fra startdatoen.

Timelgn studerende Evt. slutdato Dato Slutdato angives, safremt oplysningerne i elementet er tidsbegraenset. Safremt
medarbejderen fratraeder skal feltet ikke udfyldes. Alle elementer afgraenses
automatisk, nar en medarbejder fratreeder i Ignsystemet.

Timelgn studerende Lgnsystem (obligatorisk felt) Tegn Her angives hvilket Ignsystem som medarbejderen skal aflgnnes efter

Timelgn studerende Gammelt Ignsystem indplaceret pa Heltal [Angiv hvilket Igntrin den studerende skal vaere indplaceret pa jvf. det gamle

Igntrin Ignsystem

Timelgn studerende Angiv stedtilleeg Tal Her angives om medarbejderen skal vaere provins- eller hovedstadsaflgnnet.
Behgves kun at udfyldes pa de Igngrupper, hvor der er tvivl om aflgnning pa dette

Timelgn studerende Anden aftalt anciennitetsdato Dato Her angives safremt den studerende har opnaet en anden aftalt anciennitetsdato
pga. merit mv. Denne dato traeder ikraft i stedet for anciennitetsdato angivet pa
elementerne vedr. automatiske og manuelle anciennitetsdatoer.

Timelgn studerende Gammel Ignsystem med Tegn Her angives safremt den studerende pa gammelt Ignsystem skal have

kvalifikationstilleeg 2,86 kr (31.03.12-
niveau)

kvalifikationstillzeg jvf. overenskomsten. Studerende, der har laest ved en hgjere
lereanstalt i 2 ar og bestaet de forudsatte prgver og eksaminer, kan der ydes et
kvalifikationstillaeg pa kr. 2,86 (niveau 31/3-12) pr. time, safremt de udfgrer
kvalificeret arbejde i forhold til det arbejde, som studerende i almindelighed




Element Felter Type Beskrivelse

Timelgn studerende Nyt Ignsystem med lav tegn Her angives safremt den studerende pa nyt lgnsystem skal have kvalifikationstillaeg
kvalifikationstilleeg 3,28 kr (31.03.12- ved sats 20 (1 kvalifiktationstillaeg) jf. overenskomsten.
niveau)

Timelgn studerende Nyt Ignsystem med hgj Tegn Her angives safremt den studerende pa nyt lgnsystem skal have kvalifikationstillaeg
kvalifikationstilleeg 6,56 kr (31.03.12- ved sats 21 (2 kvalifiktationstillaeg) jf. overenskomsten.
niveau)

Timelgn studerende Aflgnnes medarbejderen med et fast Tegn Her angives safremt at medarbejderen skal aflennes med et fast antal timer pr. uge

antal timer pr. uge

f.eks. fast 15 timer pr. uge, som udbetales hver maned, som en fast Igndel. Hvis
medarbejderen aflgnnes ifht antal variable timer pr., maned, skal der i dette fel

Timelgn studerende

Antal timer, der skal aflgnnes fast pr. uge

Tal

Her angives hvor mange timer den studerende skal have fast om ugen, safremt at
medarbejderen skal aflannes med et fast antal timer pr. uge f.eks. fast 15 timer.

Timelgn studerende

Medarbejderen optjener halv anciennitet

Tegn

Angiv safremt medarbejderen kun optjener halv anciennitet pga. lavt timetal. Hvis
dette er tilfeeldet skal de automatiske anciennitetsstigninger sattes ud af kraft, og
medarbejderen stiger fgrst fra datoen, der angives i nedenstaende felt.

Timelgn studerende Oprykning til naeste Igntrin Dato Angiv hvilken dato medarbejderen, der er omfattet af optjening af halv anciennitet,
skal stige til naeste lgntrin.

Timelgn studerende Kontering, der angives her er grundkonteringen, udover delregnskab, adm.
tjenestested, samt stedkoden, som integreres via SHR. Konteringen der angives her
flyder ned pa alle tilleeg, fradrag mv. medmindre, der er lavet en afvigende
konteringen pa det enkelte tilleeg eller fradrag

Timelgn studerende Segment 1 Tegn
Udfyldes safremt segment 1 skal veere en del af grundkonteringen

Timelgn studerende Segment 2 Tegn
Udfyldes safremt segment 2 skal veere en del af grundkonteringen

Timelgn studerende Segment 3 Tegn
Udfyldes safremt segment 3 skal veere en del af grundkonteringen

Timelgn studerende Segment 4 Tegn
Udfyldes safremt segment 4 skal veere en del af grundkonteringen

Timelgn studerende Segment 5 Tegn
Udfyldes safremt segment 5 skal vaere en del af grundkonteringen

Timelgn studerende Segment 6 Tegn

Udfyldes safremt segment 6 skal vaere en del af grundkonteringen




Element Felter Type Beskrivelse

Timelgn gvrige Elementet Timelgn gvrige anvendes til gvrige timelgnnede.

Vaer opmaerksom pa at det ikke er ngdvendigt at indberette bade timelgn og
manedslgn. Angiv det som giver mest mening, sa SAM kan indplacere
medarbejderen.

Delregnskab, administrativt tjenestested og stedkoden, bliver opdateret direkte i

Timelgn gvrige Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, Dato Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig

hvis forskellig fra ovenstaende startdato fra startdatoen.

Timelgn gvrige Evt. slutdato Dato Slutdato angives, safremt oplysningerne i elementet er tidsbegraensede. Safremt
medarbejderen fratraeder skal feltet ikke udfyldes. Alle elementer afgreenses
automatisk, nar en medarbejder fratraeder i Ignsystemet.

Timelgn gvrige Stedtilleeg Her angives om medarbejderen skal veere provins- eller hovedstadsaflgnnet.
Behgves kun at udfyldes pa de lgngrupper, hvor der er tvivl om aflgnning pa dette

Timelgn gvrige Timelgn — 31.03.12-niveau Penge [Angivtimelgn i 31.03.12-niveau.

Timelgn gvrige Timelgn — aktuelt niveau Penge [Angiv timelgn i aktuelt niveau.

Timelgn gvrige Manedslgn - 31.03.12-niveau Penge |[Angiv manedslgni31.03.12-niveau.

Timelgn gvrige Manedslgn — aktuelt niveau Penge [Angiv manedslgn i aktuelt niveau.

Timelgn gvrige Skal Ignnen vaere pensionsgivende Tegn Angiv om timelgnnen skal vaere pensionsgivende eller ej

Timelgn gvrige Skal Ignnen vaere procentreguleret Tegn Angiv om timelgnnen skal veere procentreguleret eller ej

Timelgn gvrige Skal Ignnen veere feriegivende Tegn Angiv om timelgnnen skal veaere feriegivende eller ej

Timelgn gvrige Aflgnnes medarbejderen med et fast Tegn Her angives safremt at medarbejderen skal aflgnnes med et fast antal timer pr. uge

antal timer pr. uge

f.eks. fast 15 timer pr. uge, som udbetales hver maned, som en fast Igndel. Hvis
medarbejderen aflgnnes ifht antal variable timer pr., maned, skal der i dette fel

Timelgn gvrige

Antal timer, der skal aflgnnes fast pr. uge

Tal

Her angives hvor mange timer den studerende skal have fast om ugen, safremt at
medarbejderen skal aflannes med et fast antal timer pr. uge f.eks. fast 15 timer.

Timelgn gvrige

Udfyld evt. gruppe og sats

Udfyldes for de personalegrupper, hvor indplaceringen skal ske efter grupper og
evt. sats aftalt i overenskomsten

Timelgn gvrige

Medarbejderen optjener halv anciennitet

Tegn

Angiv safremt medarbejderen kun optjener halv anciennitet pga. lavt timetal. Hvis
dette er tilfeeldet skal de automatiske anciennitetsstigninger sattes ud af kraft, og
medarbejderen stiger fgrst fra datoen, der angives i nedenstaende felt.

Timelgn gvrige

Oprykning til naeste Igntrin

Dato

Angiv hvilken dato medarbejderen, der er omfattet af optjening af halv anciennitet,
skal stige til naeste lgntrin.




Element Felter Type Beskrivelse

Timelgn gvrige Kontering, der angives her er grundkonteringen, udover delregnskab, adm.
tjenestested, samt stedkoden, som integreres via SHR. Konteringen der angives her
flyder ned pa alle tilleeg, fradrag mv. medmindre, der er lavet en afvigende
konteringen pa det enkelte tilleeg eller fradrag

Timelgn gvrige Segment 1 Tegn
Udfyldes safremt segment 1 skal veere en del af grundkonteringen

Timelgn gvrige Segment 2 Tegn
Udfyldes safremt segment 2 skal vaere en del af grundkonteringen

Timelgn gvrige Segment 3 Tegn
Udfyldes safremt segment 3 skal veere en del af grundkonteringen

Timelgn gvrige Segment 4 Tegn
Udfyldes safremt segment 4 skal vaere en del af grundkonteringen

Timelgn gvrige Segment 5 Tegn
Udfyldes safremt segment 5 skal veere en del af grundkonteringen

Timelgn gvrige Segment 6 Tegn
Udfyldes safremt segment 6 skal vaere en del af grundkonteringen

Tilkgb Elementet Tilkgb Tidsregistrering/ferieafregning anvendes, safremt institutionen

Tidsregistrering/ferieafregning har en tilkpbsaftale med SAM pa oprettelse og vedligeholdelse af Mtime, timesag
eller andre tidsregistreringssystemer. Da det kan vaere meget forskelligt, hvorledes
den enkelte institutions tidsregistreringssystem er opsat i institutionerne, samt
hvilke informationer, der bruges i tidsregitreringssystemt, er der ikke skrevet
yderligere vejledning til felterne i elementet

Tilkpb Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, Dato Feltet skal kun anvendes, safremt ikrafttraedelsesdatoen for andringen er forskellig

Tidsregistrering/ferieafregning  |hvis forskellig fra ovenstaende startdato fra startdatoen.

Tilkgb Evt. slutdato Dato Slutdato angives, safremt oplysninger i elementet er tidsbegraenset. Safremt

Tidsregistrering/ferieafregning medarbejderen fratraeder skal feltet ikke udfyldes. Alle elementer afgraenses
automatisk, nar en medarbejder fratreeder i Ignsystemet.

Tilkgb B-nummer Tegn

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkgb Initialer Tegn

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkgb Mailadresse Tegn

Tidsregistrering/ferieafregning




Element Felter Type Beskrivelse

Tilkgb Enhed Tegn

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkpb Enhedschef Tegn

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkgb Ansattelsesvilkar Tegn

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkgb Antal arbejdstimer pr. uge Tal Antal arbejdstimer bliver integreret fra SHR til Ignsystemet, men safremt timerner

Tidsregistrering/ferieafregning skal tilrettes i tidsregistreringssystemet, skal dette felt udfyldes for at give SAM
besked om a&ndringen.

Tilkpb Tildeling af Feriedage Tegn Indberet antal feriedage uden Ign. Safremt medarbejderen har feriedage med Ign,

Tidsregistrering/ferieafregning skal i ggre opmaerksomme pa det, ved at skrive ferie med Ign og antal dage.

Tilkgb Tildeling af Seerlige feriedage Tegn Safremt medarbejderen har faet overfgrt seerlige feriedage med Ign, angives det i

Tidsregistrering/ferieafregning dette felt.

Tilkpb Tildeling af Konsulentdage Tegn

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkgb Tildeling af Cheffridage Tegn

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkpb Tildeling af Seniordage Tegn

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkgb Tildeling af Omsorgsdage Tegn

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkgb Barn 1 Fgdselsdato Dato

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkgb Barn 2 Fgdselsdato Dato

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkgb Barn 3 Fgdselsdato Dato

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkgb Barn 4 Fgdselsdato Dato

Tidsregistrering/ferieafregning

Tilkpb Korrektion i Mtime for periode, der Disse felter kan anvendes, af alle kunder der har tilkgbsydelser og er geeldende bade

Tidsregistrering/ferieafregning  |allerede er godkendt pa Timesag, Mtime og andre tidsregistreringssystemet

Tilkgb Type af korrektion Tegn Angiv hvilken type korrektion sendringen drejer sig om. SAM laver nye udtraek for

Tidsregistrering/ferieafregning

2ndringsperioden, der er markeret i de nedenstaende felter.




Element Felter Type  Beskrivelse

Tilkeb Rettelsesperiode fra Dato Angiv hvilken periode, der er foretaget rettelser i Mtime, Timesag eller andet efter
Tidsregistrering/ferieafregning oprindelige godkendelse. Sa laver SAM kun udtraek for den aendrede periode.
Tilkgb Rettelsesperiode til Dato Angiv hvilken periode, der er foretaget rettelser i Mtime Timesag eller andet efter

Tidsregistrering/ferieafregning

oprindelige godkendelse. Sa laver SAM kun udtraek for den aendrede periode.




