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Brugervejledning til @konomistyring

Overblik

Formal

Denne vejledning indeholder en generel beskrivelse af de grundlaeggende opsat-
ninger for dit regnskab i Navision Stat, samt integrationer op mod bank og
ODUP.

Vejledningen beskriver bl.a. mange af de overordnede opsatninger, sisom opret-
telse af nummerserie, kladdetyper og opsztning af synkroniseringsparametre til
SKS og COSA.

Vejledning vil ligeledes beskrive finans-delen. Det er fra dette modul du far ad-

gang til bl.a. finanskontoplanen, dimensionsanalyserne, kontoskemaer og finans-
budgetter.
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Malgruppe
Vejledningen indeholder en beskrivelse af funktionalitet og opsztninger i Navision Stat som anven-
delse 1 den daglige drift.

Vejledningen kan bade bruges som opslagsvark, for dig der onsker mere viden om et emne, men
den kan ogsa bruges i forbindelse med ressortendringer, hvor der skal opsattes helt nyt regnskab.
Vejledningen indeholder mange af de grundleggende opsztninger, der skal vare pa plads inden
regnskabet kan tages 1 brug.

Hvorfor er det vigtigt?
Vejledningen beskriver noget af den grundleggende funktionalitet, med tilhorerne opsztninger in-
den for finansomradet.

GDPR & Copyright

En delmangde eller hele emner 1 teksten af denne dokumentation til Microsoft Dynamics NAV er
blevet @ndret af Ykonomistyrelsen. I tilfzelde af personoplysninger er data enten blevet anonymise-
ret, sloret eller opdigtet.

© 2021 Microsoft Corporation and Okonomistyrelsen. All rights reserved.

Seneste &ndring
Publiceret forste gang: 13.12.2022
Seneste @ndring: 13.12.2022
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Beskrivelse

Rettighedssaet

I Brugervejledning til Brugeradministration kan du lase om rettigheder til skonomistyring.

Sadan ger du

Inden du gar 1 gang med at lese denne vejledning, er der nogle begreber som du skal kende for at
forsta denne vejledning. Du kan se en oversigt over disse nedenfor.

Frem- og tilbageknapper

Titelbar

Applikationsmenu

+ Afdelinger » Keb » Planle=gning » Kreditorer®™== A droccobar

[l
- START HANDLINGER NAVIGER

DR b s RX

RaPPORT  g=== Faneblade pa handlingsbandet
bl fa]

[i] Afventende kreditorposter
[ Aldersfordelt geld

Segefunktionalitet
\ - o x
2| [ sog (crreFn)
| (7}

[ & © T M

Ny Kebsfaktura Kebsordre Rediger Vis  Slet  Poster Statistk  Kreditor-  Kreditor-  Kreditor - } 7 Vissom | OneNote Noter Links  Opdater Ryd  Sog
top 10-liste - salde til dato = diagram filter
Adelinger [ vis - Kreditorkort - 0025 - CPR_Betaling - O X
b @konomistyring START =~ HANDLINGER  NAVIGER  RAPPORT |2
b Selg & marketing ,;% Fh, @ # Rediger 2 B 7 Send godkendelsesanmodning eNote | £ Opdater 4 Forrige
b Opks tem (BS) = /-
phrzzningssystem (B5) Ny 9 e ndels Noter ¥ Rydfilter p Nesste
4 Keb Betalingsoplysning Kabsfaktura Kabsordre s Udbstalingskiadde Kebskiadde Statistik A
Planlz=gning XK Slet PM Links > Gt
Orcrebehanding Administre d om godkendelse = CIyeeT Handlingsband
b 0025 - CPR Betaling ™ Handling Handlingsgruppe
b Lagersted
b Produktion Generelt ~ |~ | Kreditorstatistik B
b Sager -
Nummer: Kontakt: Leverandermr.: 0025
b Ressourceplanlazgning o o
b Service Navn CPR Betaling By: v Uedestiende ordrer (RV): b
b Cammsi Adresse: Segenavn: CPR_BETALING Modt. belgb ufakt. (RV): 0,00
b Opsatnin 2 .
" 9 Adresse 2 Saldo (RV: 72600 (Rt e e (1 Wiy
Inckoberkod 1 alt (RV): 726,00
postrs o] et ] Forbldnebelb () p07—. 7280
Lande-/omradekode: v Ansvarscenter: ~ Faktureret forudbetalingsbel... 0,00
Telefon: ] Spasrret: & L
randgroversigt ~
Primesrkontakinr: o] Reftctden 10-11-200
Leverandemr: 0025
Fortrolig udveksling S >
Rekvisition 0
; R d 0
Kommunikation Oversigtspanel v mmeordrer
Menuer Ordrer 0
Fakturering REJSEKRED DK v Fakturaer 0
ﬁ Startside Betalinger INSTEST v Returvareordrer: 0
— Kreditnotaer: 0
&Y Bogfarte dokumenter odtagelse Bogf. returvareleverancer: 0
Udenrigshandel v, | Bogt modiagelser 0
EI- Afdelinger Bogf. fakturaer: o |~
- |*= Navigatorrude I Luk
4 9 Faktaboks

Du kan fi yderligere information i Brugervejledning til Brugergraensefladen.

Denne vejledning beskriver alle de Statslige tilretninger samt relevante Microsoft Standard felter 1
Navision Stat, som knytter sig til den Statlig funktionalitet. Hvis du ensker mere information eller

hjxlp til ovrige felter og funktionalitet kan du hente hjxlp i hjelpeteksten ved at trykke pa @ eller

ved at trykke pa F1.
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Opseetninger

For at kunne anvende og bogfere i Navision Stat kraeves det, at der er defineret nogle generelle op-
seetninger i regnskabet.

Virksomhedsoplysning

Virksomhedsoplysningerne indeholder oplysninger om virksomheden, herunder navnet, navnet pa
banken, bankens afdelingsnummer og moms-id-nummer. Oplysningerne i Virksomhedsoplysninger
bliver bl.a. brugt til udskrivning af fakturahoveder. Hvis Virksomhedens lager ligger andet sted end
hovedkontoret, kan du udfylde dette under oversigtspanelet Levering. Oplysningerne vil optrade
pa fx kobsordrer, sa leverandererne leverer til den rigtige lokation.

Oplysningerne bruges ligeledes til kvitteringsmails, der indsendes til @konomistyrelsen 1 forbindelse
med en versionsopgradering.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning | Menupunktet Opsatning/ Underpuntetet VVirksombed |V irksom-
hedsoplysninger

Oversigtspanelet Generelt

START NAVIGER TNV11 QA NSIR EtE [2]
B/ W B owm & P4
Noter . Ryd filter
Vis Rapportlayout = Opsestning Mummerserie | Brugere Valutaer = Sprog Postnumre . L
af Finans Q)Lmks = Gatil

Virksomhedsoplysninger

Generelt # A
Navn: [NSTT Navision Stst QARETNV | SEN: 10213231 |

Adresse: Ic_-"o Moderniseringsstyrelsen tidl 1... I P Nr.: | |

Adresse 2: [Landgreven 4, 5798009814745 | Billede:

Postnr.: |1D1? v|

By: |Kﬂbenha\rn K v|

Lande-/omradekode: |DK ~ | \ ’

Kontaktnavn: | |

o — = OKONOMISTYRELSEN

EORI-nummer: | |

Hejreklik pa billedet for at fa vist indstillinger.

v Vis flere felter

Kommunikation v
Betalinger v
Levering v
Systemindikator v

OK
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Navn Beskrivelse

Navn Her skal du angive institutionens navn. Feltet kan indeholde op til 50
tegn (bade tal og bogstaver).

Adresse Her skal du angive institutionens adresse. Feltet kan indeholde op til 50
tegn (bade tal og bogstaver).

Adresse 2 Hvis den fulde adresse ikke kan sta under adresse, fordi det er for langt,
kan dette felt udfyldes med resten.
Adresse 2 kan f.cks. ogsa bruges til at indtaste postboks.

Postnr./By Her kan du angive institutionens postnr., hvorefter Navision automatisk

indszatter tilhorende bynavn.

Bemazerk: Findes postnr. ikke i1 posttabellen, kan du oprette det mang-
lende postnr. og by, ved at trykke pa pilen.

Land-/omradekode

Her kan du angive institutionens landekode.

Bemzrk: Hvis ’Landekoden’ ikke er udfyldt pa ’virksomhedsoplysnin-
gen’, vil opkraevninger til debitorer med en vardi 1 landekode blive be-
tragtet som udenlandske, og dermed opkrave debitor med betalingsop-
lysninger svarende til udenlandske debitorer (IBAN, SWIFT).

Bemazerk: Elektroniske fakturaer vil fejle, hvis der ikke er angivet lande-
kode.

Telefon

Her kan du angive institutionens telefonnr.

CVR-nr.

Her kan du angive institutionens CVR-nr.

Industriklassifikation

Her kan du angive institutionens Industriklassifikations kode. Koden
kan f.eks. vere en kode fra en af folgende standarder:

NACE: Nomenclature génerele des Activités économiques dans les
Communatés Européennes (EU-standard)

ISIC: International Standard Industrial Classification of all economic ac-
tivities (FNN-Standard)

SE Nr. Her kan du angive institutionens SE-nr.

P Nr. Her kan du angive institutionens P NR.
Bemazerk: P Nr. er en underopdeling af CVR nr.. P Nr. kan du anvende,
hvis der er flere lokationer (afdelinger) med forskellige adresser.

Billede Her kan du indlase firmaets logo ved at hojre klikke pa feltet. Billedet

skal vaere i bitmap-format og have filtypen *.bmp,*.emf, *gif’, *ico,
*ipg, *jpeg, *png, *tiff, *wmf .
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m Rediger - Virksomhedsoplysninger

START

NAVIGER

O X

TNV11 QA NSIR EtE 6

[ ] = B . eMote | £33 Opdater
Erz ! = ~
Moter Royd filter
Rapportlayout = Opssstning Nummerserie | Brugere Valutaer | Sprog Postnumre .
af Finans = Gatil

Virksomhedsoplysninger

Generelt v
Kommunikation Frs

Mail: oes@oes.dk T Hjemmeside: [Iwaw.oes.dk |[@

v Vis flere felter
Betalinger v
Levering v
Systemindikator v
Navn Beskrivelse
Mail Her kan du angive institutionens e-mail adresse.
Hjemmeside | Her kan du angive institutionens hjemmeside.
Telefon Her kan du angive institutionens telefonnr.
Hvis du har angivet telefonnr. pa oversigtspanelet Generelt vil denne vardi automa-
tisk blive overfort til dette felt.

Telefax Her kan du angive institutionens telefax nr.

Oversigtspanelet Betalinger

m Rediger - Virksomhedsoplysninger

START NAVIGER
Vis  Re Rapportlayout

Virksomhedsoplysninger

Generelt
Kommunikation

Betalinger

Banknavn:
Bankregistreringsnr.:
Bankkontonr.:

PBS-nr.:

Gironr.:
Bankkontobogferingsgruppe:
BIC (SWIFT Adresse):

IBAN:

Levering

Systemindikator

2 =g & = B9
Opsatning Nummerserie | Brugere Valutaer =~ Sprog
af Finans
|Danske Bank | Kortart:
[oooo | ARG
[0000000DOO) | Betalingsfarm:
| | Betalingsmetode CVR:
| | Betalingsmetode SE:
| v| Betalingsmetode CPR:
[DABADKKK | Betalingsmetode P:
[DKooDD00DDODDDD4 | officiett EAN nr.

O X

TNV11 QA NSIR EtE e

’j‘ OneMote | £ Opdater
1+ Maoter . Ryd filter
Postnumre i
|:], Links

- Gatil

84918237

=

orell2
<l el el <] ¢

3010100
3010300
3010200
3070400
5798009811370
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Navn Beskrivelse

Banknavn Her kan du angive navnet pa institutionens
bankforbindelse.

Bankregistreringsnr. Her kan du angive institutionens bankregistreringsnr.

Bankkontont. Her kan du angive institutionens bankkontonr.

PBS-nr. Her kan du angive institutionens PBS-nr.
(Pengeinstitutternes Betalings Service)

Gironr. Her kan du angive institutionens giront.

BIC (SWIFT Adresse)

Her kan du angive SWIFT adressen for institutionens
bank.

Bemzerk: BIC anvendes ved betalinger til og fra
udlandet, og ved indenlandske EUR-indbetalinger.

IBAN

Her kan du angive institutionens IBAN-nr.
(International Bank Account Number).

Alle betalinger til EU-lande skal indeholde et IBAN-nr.
som bestar af folgende:

- 2 bogstaver for landekode(fx DK for Danmark)
- 2 ciftre, som er en kontrolnogle

- 4 cifre for bankens registreringsnr.

- 10 cifre for bankkontonr.

Et IBAN-nr. kan hojest besta af 34 tal eller bogstaver.
Lengden af IBAN-numre er forskellige fra land til land.
Et dansk IBAN-nr bestar af 18 tal/bogstaver.

Kortart

Her kan du angive den kortartkode som institutionen
anvender ved afsendelse af salgsfaktura

FIK/GIK-nr.

Her kan du angive det FIK- eller GIK-nummer som
institutionen anvender ved afsendelse af salgsfakturaer.

Betalingsform

Her kan du angive en standard betalingsformkode, der
vil blive anvendt ved afsendelse af salgsfakturaer, med
mindre der er foretaget en specifik opsatning pa
debitorkortet.

Der kan valges mellem:
Bank: Valges denne mulighed vil bankreg. og kontonr.
blive overfort til salgsfakturaen.

FIK: Valges denne mulighed vil kortart og FIK-nr.
blive overfort til salgsfakturaen.

GIK: Vzlges denne mulighed bliver kortart og GIK-nr.
overfort til salgsfakturaen.

Betalingsmetode CVR

Her angiver du den betalingsmetode, der skal anvendes
til betaling af ukomplette betalinger baseret pa CVR-nr.
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Navn Beskrivelse
Betalingsmetode SE Her angiver du den betalingsmetode, der skal anvendes
til betaling af ukomplette betalinger baseret pa SE-nr.
Betalingsmetode CPR Her angiver du den betalingsmetode, der skal anvendes

til betaling af ukomplette betalinger baseret pa CPR-nr.

Betalingsmetode P

Her angiver du den betalingsmetode, der skal anvendes
til betaling af ukomplette betalinger baseret pa P-nr.

Officielt EAN nr

Her angiver du institutionens EAN nr. som peger
direkte ned pa Navision Stats server. Et EAN nr. er en
elektronisk adresse, som

fx nemkonto anvender til at sende retursvar til.

Oversigtspanelet Levering
Oplysninger pa fanebladet Levering anvendes i tilfaelde af, at institutionen skal have leveret varer til
en anden lokation end angivet pa oversigtspanelet Generelt.

Opseetning af Finans

I Opsatningen af Finans angives, hvordan regnskabsmassige situationer skal handteres. Det kan
f.eks. vare detaljer for fakturaafrunding, valutakode for den lokale valuta, adresseformat og hvilke
bogferingsbeskrivelse du ensker pa institutionens bogforte kobs- og salgsdokumenter.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpuniktet 1 irksombed/ Opsatning af

Finans

Oversigtspanelet Generelt

[ Rediger - Opsastning sf Finans - O X
START ~ HANDLINGER  NAVIGER TNV11 A NsIR Ete (2]
[ vis 24 Rediger globale dimensioner... % Brugeropsatning £ Bogferingsopsaetning rz'-i-l- Ei | [2) Opsetning af bankimport/-eksport | [ Finanskladdetyper £ Opdater
[ Regnskabsperioder &5 Pengestramskonfiguration &7} Virksomhedsbogfaringsgrupper 0l L [T} Bankkontobogfaringsgrupper [ Momsangivelsestyper Noter % Ryd filter
. Opstning af . .
J5 Dimensioner 5 Produktbogfaringsarupper P g 5 Intrastattyper Links > Gatil
£ afaringsgrupp: momsbagf. 41 p [
Opsaetning af Finans
Generelt Fra
Bogf. tilladt fra: 01-01-2020 - Lokal valutas symbok:
Bogf. tilladt il 31-12-2022 “ Beskrivelse of lokal valuta: \
Registrer tid: O Kent.rabat fer mems: O
Lokalt adresseformat: Postnummer+ by v Reguler moms ved kontantrabat:
Personnavn: Efter virks.navn - Urealiseret moms: O
Urealiseret d forudbetaling:
Fakturaafrundingsprascision-RV: 0,01 realiseret moms ved forudbetaling: [
Maks. momsdifference tilladt: 0,00
Fakturaafrundingsretning-RV: Nasrmeste \,|
Memsafrundingstype: Nesrmeste -
Prescision ved afrunding of belob (RV): 001]
Bankkontonumre: -
Decimalplaceringer for belgb (RV): 22
Momsbm, for fakturering/kunde: [kundefteversndarnr. ~|
Prascision ved afrunding af enheder eller belab (RV): \ D,DDDDTl
Udskriv momsspecifikation i RV: ]
Decimalpl for enheder eller beleb (RV): 25 .
ecimalplaceringer for enheder eler belab (R} Brug l3sning af =ldre finansposter: [m]
Kentroller brug of finanskente: O Vis belsh: [Alebetab 4]
OMU-valuta:
et 4 SEPA ikke-Euro-eksport: O
Regnskabsvalutakode (RV):

Dimensioner

SEPA DD-eksport uden IBAN og SWIFT: [

A Vis fazrre felter

v
v

oK
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Navn

Besktivelse

Bogf. tilladt fra

Her kan du skrive en startdato for, hvornar det er tilladt at bogfore i
regnskabet.

Bogf. tilladt til

Her kan du skrive en slutdato for, hvornar det er tilladt at bogfore 1
regnskabet.

Bemazerk: Det kan vaere en god ide at begraense den tilladte bog-
foringsdato til indevarende dr, sa der ikke bogfores med en forkert
bogferingsdato, der ligger langt ude i fremtiden.

Registrer tid

Her kan du angive om Navision skal registrere tidsforbruget for bru-
gerne.

Marker feltet hvis hver brugers tidsforbrug skal registreres.

Lokalt adresseformat

Her kan du angive, hvilke format adresserne skal vises 1 pa udskrif-
terne.

Personnavn

Her kan du angive, hvor kontaktpersonens navn skal placeres i adres-
sef.

Forst: Kontaktpersonens navn skrives som den forste linje i adressen
efterfulgt af firmanavn og adresse mm.

Efter firmanavn: Kontaktpersonens navn skrives under firmanavnet
efterfulgt af adresse mm.

Sidst: Kontaktpersonens navn skrives under Firmanavn og adresse.

Fakturaafrundingspracision
—RV

Her kan du angive storrelsen af det interval, der skal benyttes ved af-
runding af fakturabelob:

1,00: Afrund til hele tal (uden decimaler)
0,05: Afrund til et tal deleligt med 0,05
0,01: Ingen afrunding

Bemazerk: Nir et fakturabeleb afrundes, oprettes der automatisk en
fakturalinje med de afrundede beleb. Du vil dermed kunne se resulta-
tet af afrundingen i statistikken pa dokumentet.

Fakturaafrundingsretning —
RV

Her kan du angive, om fakturabelobet skal rundes op eller ned. Op-
setningen 1 dette felt ssammenholdes med forrige felt.

Naermeste: Tal der er > 5 rundes op, ellers rundes der ned.
Op: Belob rundes op
Ned: Beleb rundes ned
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Navn

Besktivelse

Kontroller brug af finans-
konto

Hvis du markere dette felt, vil det ikke vere muligt at slette en finans-
konto der bruges i en af nedenstdende opsatningstabeller:

- Valuta

- Debitorbogferingsgrupper

- Kreditorbogferingsgrupper
- Sagsbogferingsgrupper

- Bogferingsopsatningen

- Bankbogferingsgrupper

- Momsbogteringsopsxtningen
- Anlegsbogferingsgruppe

- Varebogforingsopsatning

- Servicekontraktkontogruppe
- Finanskladdetype

- Finanskladdenavn

- Fordelinger

- Anlegsfordeling

OAMU-Valuta

Afkrydsningsfeltet markeres, hvis regnskabsvalutaen er en YMU-va-
luta.

Regnskabsvalutakode (RV)

Her skal du angive en valutakode for regnskabsvalutaen.

Reguler moms ved kon-
tantrabat

Afkrydsningsfeltet markeres, hvis momsbelobet skal genberegnes, nar
du bogforer betalinger, der udleser kontantrabatter.

Utrealiseret moms

I dette felt skal du angive om der skal behandles urealiseret moms.

Urealiseret moms ved fot-
udbetaling

I dette felt kan du angive om der skal behandles urealiseret moms ved
forudbetalinger.

Momsbelob kan beregnes og bogferes til en midlertidig finanskonto,
nar en faktura bogfores. Nar den faktiske betaling af fakturaen bogfo-
res, kan momsbelobet sa bogfores pa den korrekte finanskonto og
medtages i momsangivelsen.

Maks. Momsdifference til-
ladt

I dette felt kan du angive det maksimale momskorrektionsbelob, der
er tilladt for den lokale valuta.

Momsafrundingstype

I dette felt kan du angive, hvordan moms skal afrundes, nir der be-
regnes i den lokale valuta.

Naermest: Tal der > 5 rundes op, ellers rundes der ned.
Op: Belob rundes op
Ned: Belob rundes ned

Bankkontonumrtre

Her kan du angive en kode for den nummerserie, der skal benyttes
hvis du ensker automatisk at fa tildelt numre til dine bankkonti. Ex
feltet ikke markeret, vaelger du selv hvad dine bankkonti skal hedde.
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Navn Beskrivelse
Momsbrn for fakture- Dette felt angiver hvor koden Momsvirksomhedsbogferingsgruppen
ring/Kunde i en ordre/faktura kopieres fra.

- Faktureres til/ leverandornr.:

- Koden Momsvirk.bogf.gruppe pa salgsfaktura og -ordre er kopie-
ret fra 'faktureres til kunde'.

- Koden Momsvirk. bogf.gruppe pa kebstakturaer og — ordrer er
kopieret fra faktureringsleverandor.
- Kundenr./leverandornr.

- Koden Momsvirk. bogf.gruppe pa salgsfakturaer og — ordrer er
kopieret fra kunde.

- Koden Momsvirk. bogf.gruppe pa kebstakturaer og — ordrer er
kopieret fra leverandor.

Udskriv momsspecifikation
iRV

Hvis du markerer dette felt angives, at der medtages en ekstra moms-
specifikation i lokal valuta pa dokumenter i en udenlandsk valuta. Det
er med til at gore den skattemassige revision lettere, nar skyldig
moms skal afstemmes med fakturaer.

Oversigtspanelet Dimensioner

[ Rediger - Opsastning af Finans
START  HANDLINGER

- ul X
NAVIGER TNVI1 0A NSIR EiE[2)
[ vis 2 Rediger globale dimensioner... (£} Brugeropstning 5 Bogferingsopsatning = L [} Opsetning af bankimport/-eksport [ Finanskladdetyper £3 Opdater
[ Regnskabsperioder &5 Pengestramskonfiguration | L] Virksomhedsbogfaringsgrupper Ei  [F} Bankkontobogfaringsgrupper [ Momsangivelsestyper Noter 8. Ryd filter
- Opsaetning af |
J Dimensioner [ Produktbogferingsgrupper ,ﬁiﬁs&g? Er Intrastattyper [ Links > Gatil
Opsaetning af Finans
Generelt 01-01-2020 | 31-12-2022 | DKK v
Dimensioner Frars
Global dimension 1-kode: DELREGNSKAB Genvejsdimension 5-kode: PRODUKT v
Global dimension 2-kede: YDELSE Genvejdimension 6-kode: FINANSIERING v
G d 1-kode: DELREGNSKAB =
envegsaimension -kode: . Genvejsdimension 7-kode: FL-FORMAL -
Genvejsdimension 2-kode: VDELSE
. ; Ttod [sTeNR | Genvejsdimension &-kede: INDKOEBSKATEGORI v
envejsdimension 3-kode: -
Standarddimension komb.: %
Genvejsdimension 4-kode: [sTeD

Rapportering

Udligning

Import af lgntransaktion
Bogf. opsatning
Regnskabsstatus

# Vis feerre felter

Underafvikling

oK

Navn

Beskrivelse

Globale og genvejsdimensioner

Her indsezttes de dimensioner der skal anvendes i regnskabet.

Bemzerk: Du kan lese mere om ’Globale- og Genvejsdimen-
sioner’ under afsnittet Dimensioner.
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Navn

Beskrivelse

Standarddimension komb.

Ved oprettelse af standard dimensioner undersoges det om kom-
binationerne er valide. Safremt der er markering i dette felt,
fremkommes en fejl eller advarsel under tastning af standard di-
mensioner til en individuel konto pa det relevante kontokort,

hvis kombinationen ikke ma anvendes.

Du kan lese mere under afsnittet Dimensionskombinationer

Opversigtspanelet Rapportering

I® Rediger - Opsastning af Finans - m} ®
START ~ HANDLINGER  NAVIGER [Tv11 A NSIR EE [2]
[ vis 2 Rediger globale dimensioner... (£} Brugeropsastning [ Bogfaringsopsastning = L [}, Opsstning af bankimport/-eksport | [£ Finanskladdetyper £ Opdater
[ Regnskabsperioder &t Pengestramskonfiguration | [ Virksomhedsbogfaringsgrupper 1 E [T} Bankkontobogfaringsgrupper [ Momsangivelsestyper Noter . Ryd filter
g [ . Opsetning af ., v
J» Dimensioner 1] Produktbogfgringsgrupper momsbogf. 41l Intrastattyper [} Links - Gatil
Opsaetning af Finans
Generelt 01-01-2020 | 31-12-2022 | DKK v
Dimensioner v
Rapportering A
Ekstra rapporteringsvaluta: | v Valutakursregulering (moms): Ingen regulering ~
Udligning v
Import af lantransaktion 4
Bogf. opsaetning v
Regnskabsstatus Under afvikling v
Navn Beskrivelse
Ekstra rapporterings- | Her kan du angive, hvilken valuta der i givet fald skal bruges som ekstra
valuta rapporteringsvaluta i regnskabet.
Bemazerk: Hvis du angiver en ekstra rapporteringsvaluta i dette felt, regi-
streres belobet 1 savel regnskabsvaluta som 1 den ekstra rapporteringsvaluta
for finanspost og for visse andre momsposter.
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Navn Beskrivelse
Valutakursregulering | Hvis du bogforer i en ekstra rapporteringsvaluta, angiver du her, hvordan
(moms) kontiene til momsbogforingen i tabellen Momsbogferingsopsatning skal

justeres for kursudsving mellem regnskabsvaluta og den ekstra rapporte-
ringsvaluta.

Gevinst og tab pa valutakursudsving bliver forst bogfert, nar du udferer
korslen Kursreguler valutabeholdninger.

Nir du aktiverer korslen Kursreguler valutabeholdninger, finder Navi-
sion reguleringskursen i tabellen Valutakurs og sammenligner derefter belo-
bet i felterne Belgb og Ekstra valuta (belgb) pa momsposten for at fast-
legge, om der foreligger et kurstab eller en kursgevinst.

Korslen bruger den mulighed, du har valgt i dette felt, til at bestemme,
hvordan kursgevinster eller -tab pa momsposter skal bogfores.
Folgende valgmuligheder forefindes:

Ingen regulering: Dette er standard. Der foretages ingen kursregulering af
momskontoen.

Regul.belgb: Med denne mulighed reguleres regnskabsvaluta for eventu-
elle kursgevinster eller -tab. Eventuelle kursgevinster eller -tab bliver bog-
fort pa momskontoen (belobsfeltet) og pa de konti, du har angivet til ge-
vinst og tab 1 feltet Realiseret finansgevinstkonto’ eller "Realiseret finan-
stabskonto’ i valutatabellen.

Regul.ekstra valutabelgb: Vxlg denne mulighed, hvis den ekstra rappor-
teringsvaluta skal reguleres for kurstab eller -gevinst. Der bliver bogfort et
eventuelt tab/gevinst pA momskontoen (feltet "Ekstra valuta (belob)’) og pa
de konti, du har oprettet til tab og gevinst i felterne 'Realiseret finansge-
vinstkonto’ eller "Realiseret finanstabskonto’ i valutatabellen.
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Oversigtspanelet Udligning
PP Rediger - Opsestning af Finans - m} ®
START ~ HANDLINGER  NAVIGER [Thv11 oA Nsir EeE (2
[ci vis 2 Rediger globale dimensioner... (5 Brugeropsztning k7 Bogferingsopsastning = Hi [ Ops=tning af bankimport/-eksport | [ Finanskladdetyper £ Opdater
P Regnskabsperioder 5 Pengestromskonfiguration 7 Virksomhedsbogfaringsgrupper o 1| ; & [ Bankkontobogfaringsgrupper [fil Momsangivelsestyper Noter . Ryd filter
T Dimensioner 17 Produktbogfaringsgrupper e i Intrastattyper [ Links 3 Gati
Opseetning af Finans
Generelt 01-01-2020 | 31-12-2022 | DKK v
Dimensioner v
Rapportering v
Udligning ~
Udlign. afrundingsprascision: [ 001 Betalingstolerance - advarsel: O
Kont.rabattolerance - advarsel: 0 Bogf. af betalingstolerance: [Betalingstolerancekonti v
Bogf. of kont.rabattolerance: [Betalingstolerancekonti ~| Betalingstolerancepct.: [ 9
Kontantrabat - respitperiode: [ | Maks. betalingstolerancebelab: [ 0.00]
Import af lgntransaktion v
Bogf. opsaetning v
Regnskabsstatus Under afvikling v
Navn Beskrivelse
Udlign. Afrundings- I dette felt kan du angive det interval, der skal galde som afrundingsdiffe-
L. o . .
pracision rence for regnskabsvalutaen, nar du udligner poster i regnskabsvalutaen

med poster 1 andre valutaer.

Fx. Hvis en posti LV f.eks. udlignes med en post i DEM, og hvis udlig-
ningsafrundingspracision pa 0,02, sa vil Navision acceptere en difference
pa LV 0,02 eller mindre, og poster der er involveret i denne udligning vil
helt lukke posterne.

Kont.rabattolerance — | Dette felt skal markeres, hvis du vil modtage en advarsel, nar der sker en
advarsel udligning mellem kontantrabatdatoen og kontantrabattolerancedatoen.

Bemazerk: Hvis du rutinemassigt tillader kontantrabattolerancer, kan du
lade dette felt st tomt.

Bogf. af kont.rabatto- | Her kan du angive en metode for bogforing af standardtolerancen, som
lerance anvendes til bogforing af tolerancebelob.

Betalingstolerancekonti: Tolerancebelob bogfores til en bestemt finans-
konto, der er oprettet til tolerancer.

Kontantrabatkonti: Tolerancebelob bogfores som en kontantrabat.
Kontantrabat - respit- | Her kan du angive det antal dage, som en betaling eller refusion kan over-

periode skride forfaldsdatoen for en kontantrabat, uden at kontantrabatten annul-
leres.

Betalingstolerance — En markering i dette felt betyder, at der vises en advarsel, hver gang en

advarsel udligning indeholder et saldobelob inden for den tolerance, der er angivet

i feltet ‘Maks. Betalingstolerance’ i tabellen Regnskabsopsatning.
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Navn

Beskrivelse

Bogf. af betalingstole-

rance

Her kan du angive den bogferingsmetode, som anvendes til bogforing af
en betalingstolerance.

Folgende valgmuligheder forefindes:
Betalingstolerancekonti: Betalingstolerancen bogferes pa en bestemt fi-

nanskonto, der er oprettet til betalingstolerancer.

Kontantrabatbelgb: Betalingstolerancen bogfores som en kontantrabat.

Betalingstolerancepct.

Her kan du angive den procentdel, som betalingen eller refusionen kan af-
vige fra det beleb, der stir pa fakturaen eller kreditnotaen.

Bemaerk: Du opsatter ‘Betalingstolerance pct.” pa handlingsbiandet under
Handlingen S&rift betalingstolerance.

Maks. Betalinstoleran-
cebelob

Her kan du angive det maksimalt tilladte beleb, som betalingen eller refu-
sionen kan afvige fra det belob, der er angivet pa fakturaen eller kreditno-
taen.

Bemark: Du opsatter ‘Betalingstolerance pct. ’ pa handlingsbiandet un-
der Handlingen Skrift Betalingstolerance.

Oversigtspanelet Import af lontransaktion

[P Rediger - Opsestning af Finans - o x
START | HANDLINGER  NAVIGER V11 QA NSR Bt [2)
[a vis 2 Rediger globale dimensioner... (%} Brugeropsztning £ Bogferingsopseetning |'z| Fil | [34 Opseetning af bankimport/-eksport | [2 Finanskladdetyper £34 Opdater
E™Regnskabsperioder &t Pengestramskonfiguration | ] Virksomhedsbogfaringsgrupper 1 Ei [ Bankkontobogfaringsgrupper [l Momsangivelsestyper Noter B Ryd filter
- Opseetning af g
2 Dimensioner 71 Produktbogferingsgrupper momsbogt, G Intrastattyper [2 Links 5 G

Opseetning af Finans

Generelt
Dimensioner
Rapportering
Udligning

Import af lentransaktion

01-01-2020 | 31-12-2022 | DKK v

Format til import af Ientransaktion: [I

Bogf. opsaetning
Regnskabsstatus

Underafvikling v

Navn

Beskrivelse

Format til import af
lontransaktion

Angiver formatet pa filen med lontransaktioner, der kan importeres i vin-
duet Finanskladde.
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Oversigtspanelet Bogf. Opsatning

[ Rediger - Opsastning of Finans — O x
START | HANDLINGER  NAVIGER TNV11 OA NSIR EE[ 2]
& vis 2 Rediger globale dimensioner... [ Brugeropsastning [ Bogfaringsopsaetning ral Ei [ Opsastning af bankimport/-sksport | [ Finanskladdetyper £ Opdater
[ Regnskabsperioder % Pengestromskonfiguration 5 Virksomhedsbogfaringsgrupper o J : E [T Bankkontobogfaringsgrupper [l Momsangivelsestyper Noter . Ryd filter
- setning af | .
2 Dimensioner 15 Preduktbogferingsgrupper Tomsbogt Si Intrastattyper 2) Links > Ga il

Opsaetning af Finans
Generelt

Dimensioner
Rapportering

Udligning

Import af lentransaktion

Bogf. opsaetning

Finanspost beskrivelse:

Salgshoved oplysning:

Regnskabsstatus

01-01-2020 | 31-12-2022 | DKK v

[Salgs- og kebslinje v Kebshoved oplysning: Bilagstype og Bilagsnr. (standard) v

Bilagstype og Bilagsnr. (standard) -

Underafvikling ~ *

Navn

Beskrivelse

Finanspost beskrivelse

I dette felt kan du opsatte hvilke bogferingsbeskrivelse det bogforte do-
kument skal vise pa finansposten. Du kan valge imellem:

Bilag: Valges denne option, viser beskrivelsesfeltet pa det bogforte doku-
ment, bilagstype og bilagsnr. Fx Faktura xxxx

Kreditor: Valges denne option, vil beskrivelsesfeltet pa det bogferte do-
kument, vise kreditornavn og bilagsnr. Fx Moderniseringsstyrelsen xxxx

Kobslinje: Valges denne option, vil beskrivelsesfeltet pa det bogferte do-
kument, vise den tekst der er pa kebslinjen.

Salgshoved oplysning

I dette felt kan du opsatte hvilken bogforingsbeskrivelse, der skal vises pa
det bogforte salgshoved. Du kan valge imellem:

Bilag: Valges denne option, vil beskrivelsesfeltet, pa det bogferte doku-
ment, vise bilagstype og bilagsnr. Fx Faktura xxxx

Kreditor: Valges denne option, vil beskrivelsesfeltet, pa det bogferte do-
kument, vise kreditornavn og bilagsnr. Fx Moderniseringsstyrelsen xxxx

Kobshoved oplysning

I dette felt kan du opsatte hvilken bogforingsbeskrivelse, der skal vises pa
det bogforte kebshoved. Du kan valge imellem:

Bilag: Valges denne option, vil beskrivelsesfeltet, pa det bogferte doku-
ment, vise bilagstype og bilagsnr. Fx Faktura xxxx

Kreditor: Valges denne option, vil beskrivelsesfeltet, pa det bogferte do-
kument, vise kreditornavn og bilagsnr. Fx Moderniseringsstyrelsen xxxx

Oversigtspanelet Regnskabsstatus
Oversigtspanelet 'Regnskabsstatus, kan med specifikke rettigheder (NS_OPS_REGN_STATUS) an-
give status for regnskabet. Funktionaliteten understotter, at man kan stte en dato for, hvornar
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regnskabet kan slettes, og 1 den forbindelse skal man tage stilling til, om regnskabet indeholder regn-
skabsmateriale, som institutionen er forpligtet til at opbevare 1 mere med de minimum 5 ar fra ud-
gangen af det regnskabsar, som materiale vedrorer, jf. Regnskabsbekendtgorelsen §44.

[l Rediger - Opseetning af Finans - O X
START =~ HANDLINGER  NAVIGER NS11 QA NSIR EtE [ 2]
[ vis 2, Rediger globale dimensioner... [ Brugeropsatning [ Bogfaringsopsztning r—;il- E [ Opsstning af bankimport/-eksport | [£ Finanskladdetyper £ Opdater
[E= Regnskabsperioder 5, P figuration [ Virksomhedsb ipper o J : Ei [T Bankkontobogtaringsgrupper [fil Momsangivelsestyper Noter Y. Ryd filter
- o . R
2 Dimensioner 71 Produktbogfaringsgrupper momsbogt Intrastattyper 2 Links > Gatil
Opsatning af Finans
Generelt 01-01-2020 | 31-12-2022 | DKK v
Dimensioner ~
Global dimension 1-kode: DELREGNSKAB Standarddimension komb.:
Global dimension 2-kode: VDELSE
v Vis flere felter
Rapportering v
Udligning v
Import af lentransaktion >
Bogf. opsastning hd
Regnskabsstatus ~
Kontaktperson navn: Bkonomistyrelsen Afvigelser godkendt af: [BoGH_TE
Kontaktperson(er) e-mail: ns@oes.dk Opbevaring ud over 5 dr: ]
Ansvarsministerium/Institution: Okonomistyrelsen Ophgrsdato: 12-05-2020 >
Bemaerkning: ‘ ‘ Sidste drsafslutning d. : 12-05-2020 -
I Flytning til historisk d. : 12-05-2020 -
Regnskab kan slettes d. : 12-05-2026 -
Status: |Under afvikiing v
oK
.
Navn Beskrivelse

Kontaktperson Navn

I dette felt skal du skrive navnet pa den eller de kontaktperson som ken-
der til regnskabet og som vil blive kontaktet, nar regnskabet vil blive over-
fort til historisk database

Kontaktperson(er) I dette felt skal du skrive den eller de e-mailadresser, som vil blive kontak-

email. tet ved sporgsmal vedr. regnskabet eller nar regnskabet bliver overfort til
historisk database.

Ansvarsministe- I dette felt skal du skrive navnet pa det ministerium eller den institution

rium/Institution som har ansvaret for regnskabet.

Bemarkninger Her kan du angive evt. bemarkninger
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Navn

Beskrivelse

Status

I dette felt skal du indvzlge den status som regnskabet er i. Du kan valge
mellem folgende optionsmuligheder.

<Blank>: Denne status skal benyttes, nar regnskabet er et korende pro-
duktionsregnskab.

Under afvikling: Denne status skal benyttes, nar regnskabet er under af-
vikling, og her har du mulighed for at sztte en ophersdato for regnskabet,
en dato for forventet sidste arsafslutning samt en dato for, hvornar regn-
skabet efterfolgende kan flyttes til historisk database og en dato for, hvor-
nar regnskabet kan slettes.

Bemzerk: Nar Feltet Status udfyldes med vardien Under afvikling, tjek-
ker systemet den sidste SKS afstemning, for om der er afvigelser. Det er
sa muligt at svare Ja for at fortsxtte eller Nej for at afbryde handlingen.
Svares der Ja opdateres feltet Afvigelse godkendt af med den bruger der
har sat status til Under afvikling.

Klar til historisk: Denne status skal benyttes, nir regnskabet er afsluttet
korrekt og kan overfores til historisk database.

Bemazerk: Nir Feltet Status udfyldes med vardien Klar til Historisk,
tjekker systemet den sidste SKS afstemning, for om der er afvigelser.
Samtidig tjekkes det om den sidste poster der er bogfert er en U-post. det
er sa muligt at svare Ja for at fortsztte eller Nej for at afbryde handlingen.
Svares der Ja opdateres feltet Afvigelse godkendt af med den bruger der
har sat status til Klar til Historisk.

Test: Denne status skal benyttes, nar regnskabet er et testregnskab.

Historisk: Denne status skal benyttes, nir regnskabet er flyttet til en hi-
storisk database.

Atvigelser godkendt af

Feltet viser den bruger der har godkendt eventuelle afvigelser.

Opbevaring udover 5

ar

Du skal satte kryds i dette felt, hvis regnskabet indeholder regnskabsma-

teriale, som institutionen er forpligtet til at opbevare i mere end de mini-

mum 5 ar fra udgangen af det regnskabsar, som den sidste post er dannet
i

Sidste drsafslutning d.

Dato for sidste arsafslutning

Flytning til historisk d.

Dato for flytning til historisk regnskab

Regnskabet kan slettes
d.

Dato for hvornar regnskabet ma slettes.

Regnskabsperioder

I dette vindue vises regnskabets perioder. Det er fra regnskabsperioderne du opretter et nyt dr og

afslutte forgangne ar.
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Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpuniktet 1 irksombed/
Regnskabsperioder

Fra Handlingsbandet/Fanen Start/Handlingsgruppen Proces kan du oprette et nyt regnskabsr.

[P Rediger - Regnskabsperioder - O *
START HANDLINGER RAPPORT TNV11 QA NSIR EtE [2]
2o X B ER O = | e
ﬂ = 365 36.* = &7 Y)( [H]
My Vis  Rediger Slet Lagerperiode Nyt  Afslut Rébalance efter ssom  Vis som Onelote Noter  Links Opdater Ryd Sag
liste .. ar periode ste diagram filter
Nyt r... Skriv for at filtrere (... | Startdato || W

Regnskabsperioder ~ 3 ) _
Abn et nyt regnskabsar, og definer ]
regnskabsperioder, s3 du kan Ingen filtre er anvendt
komme i gang med at bogfare

Startdato . Nawn Myt Luk. D Gokumenter. ~
regn.., [
~ januar o o o
01-12-2022 december O O O Il
01-11-2022 novernber O O O O
01-10-2022 oktober O O O Il
01-08-2022 september O O O Il
01-08-2022 august O O O Il
01-07-2022  juli O O O O
01-06-2022  juni O O O O
01-05-2022  maj o o o o
01-04-2022 april O O O O
01-03-2022 marts O O O O
01-02-2022  februar O O O O
01-01-2022  januar O O

OK

Du kan kun oprette et nyt regnskabsar pa 12 perioder. Forseger du at angive et mindre antal end 12,
vil du fa felgende besked:

Microsoft Dynamics MAY x
@ Du skal cprette 12 regnskabsperioder

Afslut ar foretages fra Handlingsbindet/Fanen Start/Handlingsgruppen Proces

Du kan kun afslutte et regnskabsar, hvis tidligere ar er afsluttet. Forsoger du alligevel at afslutte et
regnskabsar, hvor tidligere regnskabsar ikke er afsluttet, vil Navision tilbyde at afslutte (lukke) det
forste ér, der er abent i regnskabet.

Bemzerk: For regnskaber der modtager SKS perioder og eksporterer finansposter til SKS, er der ud-
viklet en automatik korsel, som opretter nyt ar. Du kan lase mere under afsnittet Opret nyt ar
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Kontoplanen

Kontoplanen viser en liste over de finanskonti, hvor alle finansposter bogferes. I kontoplanen kan
du fa vist alle finanskonti og saldi for disse. I kontoplanen skal du 1 feltet ’Arsafslutningskonto'
skrive det nummer, som kontoen skal afsluttes til i forbindelse med arsafslutningen.

Kontoplanen finder du under

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans/ Menupuniktet 1iste/ Kontoplan

Er feltet Arsafslutningskonto ikke udfyldt i kontoplanen vil kerslen Arsafslutning (Nulstilling af Fi-
nans) stoppe og du vil derfor ikke kunne nulstille dine finanskonti.

Bemazerk: For regnskaber der bade modtager SKS perioder og eksporterer data til SKS, er der ud-
viklet en keorsel, der bade nulstiller finans og bogferer den dannede arsafslutningskladde automatisk.
Ved dbning af regnskabet, vil den automatiske korsel, en uge for der arsafsluttes, kontrollere at alle
finanskonti med kontotype Konto er opsat med en arsafslutningskonto i feltet Arsafslutnings-
konto, og om denne er tilknyttet en oprettet finanskonto.

Nummerserie

Nummerserie bruges til at opsatte alle de nummerserier, der skal bruges til din virksomhed. Du kan
tildele nummerserier til tabeller (f.eks. debitor-, kreditor- og varetabeller), salgs- og kebsdokumenter
(f.eks. rekvisitioner, leverancer og bogforte fakturaer) og kladdetyper, korsler.

Du kan oprette en ny nummerserie fra

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupunktet Opsatning/ Underpunktet Generelt/ Nummerserie

P Rediger - Nummerserie - m} *
START | NAVIGER Q
=X H 5 il o © W
\j = =] o | & H
Ny Vis Slet Linjer Relationer Vis som Moter  Links Opdater Ryd Sag
liste diagram fifter
INUTTITTIET ST N
Ingen filtre er anvendt
Kode Beskrivelse Startnr, Slutnr, Sidst Sidst Stan.. Man.. Dat. L)
anven... anvendt nr. nu...
K-FAK Kebsfaktura KFA2000001 KFA209995% 01-02-2021  KFAZ2000199 [l
K-FAK+ Keb Bogfort faktura KBF2000001 KBF209999% 15-01-2021  KBF2000093 (] [l
v vnrn R URIAITARAAY  MRIAATAAAAA 47 44 900 FRIATAAMAS T3 — — e
OK
I
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Navn

Beskrivelse

Kode

Her angives en entydig kode for nummerserien. Du kan angive op til 10
tegn (bade tal og bogstaver). Den samme kode ma ikke anvendes to gange
1 samme tabel, men du kan definere et ubegranset antal koder. Du kan
indtaste yderligere oplysninger om nummerserien i vinduet nummerserie-
linje.

Bemzerk: Pa salgsdokumenter ma nummerserie-koden kun indeholde tal,
idet Fik-opkravninger anvender nummerserie-koden til at danne Fik-lin-
jen. En Fik-linje m4 ikke bestd af bogstaver.

Beskrivelse

Her angives en beskrivelse af nummerserien.

Startnr.

Feltet viser det forste nummer 1 serien og hentes automatisk fra tabellen
Nummerserielinjer.

Slutnr.

Feltet viser det sidste nummer i serien og hentes automatisk fra tabellen
Nummerserielinjer.

Sidst anvendt dato

Feltet viser datoen, hvor der sidst blev tildelt et nummer fra nummerse-
rien. Datoen hentes automatisk fra tabellen Nummerserielinjer.

Sidste anvendte nt.

Feltet indeholder det sidste nummer, der er anvendt fra nummerserien.
Nummeret hentes automatisk fra tabellen Nummerserielinjer.

Standardnumre

Marker feltet, hvis nummerserien skal bruges til automatisk tildeling af
numre. Det vil sige, at der automatisk tildeles et nummer ved at trykke pa
tasten Enteri feltet Nummer, eksempelvis pa et kreditorkort.

Bemazerk: Hvis du ikke markerer i aftkrydsningsfeltet, tildeles der intet
nummer fra nummerserien, du skal derfor selv hente et nummer ved at

trykke pd |-

Manuel nummerering

Hyvis feltet er markeret, kan du angive numre manuelt i stedet for at an-
vende nummersetiet.

Datorzkkefolge

En markering i dette felt betyder, at der automatisk laves en kontrol i for-
bindelse med bogferingen, som sikrer, at dokumenter og kladdelinjer til-
deles numre i stigende orden i forhold til tidspunktet for bogferingen.

Advarselsnt.

Dette felt indeholder det nummer, der vil give en advarsel, om at num-
merserien er ved at lobe ud. Der vises en advarsel, nir nummeret er niet.

Forog med

Indeholder et nummer, der angiver storrelsen pa intervallet mellem numre
1 nummerserien.
Nummeret hentes automatisk fra feltet Foreg med pa nummerserielinjen.

Startdato

Her vises en startdato for den pagaldende nummerserie kode.
Datoen hentes automatisk fra feltet Startdato pa nummerserielinjen.

Du opretter en ny nummerserie-kode fra Handlingsbandet/Fanen Start/Handlingen Ny.

Fra Handlingsbandet/Fanen Naviger/Handlingen Linjer har du mulighed for at opsztte ydetligere

felter til din nummerserie.
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I Rediger - Murmerserielinjer - K-FAK - Kabsfaktura [} - O X
START (7]
B X iy & ©
\j | o & X H
My Vis Slet Vis som Moter  Links Opdater Ryd Seg
liste diagram filter
Nummerserielinjer ~ Skriv for at filtrere (... | Startdato 2| v
Filter: K-FAK
Startdato Startnr, Slutnr, Sidst anvendt  Sidst anvendt  Advarselsnr, Foreg med Aben 2
date fr.
01-01-2018 KFA1300001  KFRA1899999  06-09-2018 KRATT04570 1
01-01-2019 KFA1900001  KFRA199999%  30-12-2019 KFA1900277 1
01-01-2020 20400001 20400009 29-01-2021 20400009 1T O
01-01-2020 KFA2000001 KFA2099999  01-02-2021 KFA2000199 1
v
oK

Navn

Beskrivelse

Startdato

Her kan du indtaste en startdato for den pagaldende nummerserielinje.

Pa startdatoen skiftes der automatisk til den nye serie.

Startnr.

Her skal du indtaste det forste nummer i serien.

Bilagsnumre skal vare entydig, og ma kun bruges en gang. Det anbefales at num-
rene starter med drstallet, fx 18 for ar 2018, saledes bilagsnr. gores entydigt pr. ar.

Bemzerk: Der ma ikke oprettes overlappende nummerserier, sa du skal vare op-
mearksom pa ikke at oprette nummerserier, der kan konflikte med andre nummer-
serier eller ar.

Slutnr.

Her skal du indtaste det sidste nummer i serien.

Sidst anvendt
dato

Feltet viser datoen, hvor der sidst blev tildelt et nummer fra nummerserien.

Sidste Feltet viser det sidste nummer, der er anvendt fra nummerserien.

anvendt nr.

Advarselsnr. | Her kan du angive, hvornar du vil have en advarsel om, at nummerserien er ved at
udlobe. Der vises en advarsel nir nummeret er niet.

Forog med Her kan du angive, hvor stort et interval der skal vere mellem numrene i nummer-
serien.

Aben En markering i dette felt, angiver at nummerserielinjen er dben. Nummerserielinjen

er aben, indtil det sidste nummer i serien er brugt.

Markeringen fjernes automatisk, nar oplysningerne i feltet *Sidst anvendt nr.” svarer
til oplysningerne i feltet Slutnr..
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Bemark: Nir en nummerserie oprettes eller endres, sa kontrolleres der for dubletnumre 1 forhold
til andre nummerserier. Kontrollen foretages kun pa nummerserier der benyttes til bilagsnumre pa
finansposter fra: kladder, salg og keb. Funktionen tjekker om en ny/redigeret nummerserie starter
eller fortsaetter pa et nummer der allerede findes bogfert som bilagsnummer i finansposter. Metoden
giver advarsel for hver konflikt, men tillader brugeren at forsxtte. Formalet er at sikre opmarksom-
hed og derved mindske antallet af tilfzelde, hvor en ny nummerserielinje der skal anvendes i keb eller
salg, danner nye dokumenter med bilagsnumre som allerede er bogfort.

Relationer

Fra nummerserien har du ligeledes mulighed for at opsatte relationer. Nummerserie-relationer bru-
ges, hvis du vil bruge mere end en nummerserie til samme tabel, kladde eller det samme dokument.
Nir du forbinder en gruppe af nummerserier, knytter du alle de relaterede serier til den samme num-
merserickode. Du kan derefter indtaste koden i oversigtspanelet Nummerering for det modul ko-
den skal vedrerer. Nar du senere har brug for at tildele et nr. fra modulet, kan du valge mellem de
nummerserier, der er knyttet til koden.

Du opsaetter relationerne mellem nummerserierne fra Handlingsbandet/Fanen Start/Handlingen
Relationer.

Bogferingsgrupper

Bogferingsgrupper bruges til styring af automatisk bogfering og kan desuden anvendes ved specifi-
kation af dataudtrak. Bogferingsgrupper anvendes ved indirekte bogfering, dvs. bogforing, hvor
man ikke eksplicit peger pa den finanskonto, der skal bogferes pa. Det sker fx nir man bogferer pa
en kreditor, en bankkonto eller registrerer kob og salg af varer. Bogforingsgrupper er med andre ord
det, der binder Navision Stats enkelte forretningsomrader sammen rent bogforingsmessigt. Et andet
meget vasentligt omrade, der styres af bogforingsgrupper, er bogtoring og beregning af moms.

Bogfoeringsgrupper bruges til at oprette links mellem de forskellige moduler og modulet Finans. Du
skal oprette kontoplanen, for du kan oprette bogferingsgrupper. Nar keb, salg og andre transaktio-
ner registreres og bogfores, hvor en bestemt finanskonto ikke angives direkte, giver bogforingsgrup-
per tilknytningen til de korrekte konti. Ved salg af en vare til en kunde pa en salgsordre, er der ikke
angivet en finanskonto. Men nar funktionen Naviger er udfort, vil gennemgangen af en bogfert
faktura vise poster, som blev bogfert pa finanskontoen. Dette sker, fordi kunden og varen blev til-
delt bogforingsgrupper for at identificere finanskontiene.

Du opsatter bogforingsgrupperne under

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupunsketet Opsatning/ Underpunktet Bogforingsgrupper
Virksombedsbogforingsgrupper

Virksomhedsbogforingsgrupper anvendes til bogforing af debitorer og kreditorer. Virksomhedsbog-
foringsgrupper bruges til at definere hvem vi handler med fx ved at definere grupper af debitorer in-

den for geografisk omrader (Danmark, EU mm.).

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupunktet Opsatning/ Underpunktet Bogforingsgrupper/
Virksombedsbogforingsgrupper
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I Rediger - Virksomhedsbogferingsgrupper - O *
- START = HANDLINGER e

\j B Vis liste e o
i} ) I} Vis som diagram Noter h4
N e et Opsztning ) Links %

Virksomhedsbogfaringsgrupper -

Skriv for at filtrere (... || w
Kode Beskrivelse Indsast auto, &
momsvirk....  standard
Danmark
EU EU EU-REG.VIR
EU-EJ REG. EU Private og ikke momsregistre... EU-EJ REG.
MIN-EGET Eget ministeromrade MIN-EGET
REJSEKRED Rejsekreditorer
UDLAND @vrine udland [ h
oK
Navn Beskrivelse
Kode Her skal du angive en entydig kode for bogferingsgrup-
pen.
Beskrivelse Her skal du angive en beskrivelse af Virksomhedsbog-

feringsgruppen.

Stand.momsvirk.bogf.gruppe

Her skal du angive en standard Momsvitksomhedsbog-
foringsgruppe, der automatisk indszttes pa alle nye de-
bitor- og kreditorkort, nar denne kode for Virksomheds-
bogferingsgruppen anvendes.

Bemazerk: Det krever en markering i feltet Indsaet auto.
Standard.

Indsat auto. Standard

Dette felt angiver, om Stand. Momsvirk.bogf.gruppe
skal indszttes automatisk, nir den modsvarende kode
indsattes pa nye debitor- og kreditorkort.

Produkthogforingsgruppen

Produktbogferingsgrupper bruges til at skelne mellem de typer af varer eller ressourcer, der sxlges
og kebes. Produktbogferingsgrupper fortaller med andre ord hvad vi handler med.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpuniktet Bogforingsgrupper/

Produfktbogforingsgrupper
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I Rediger - Produktbogfaringsgrupper - O *

START  HANDLINGER [ Tnav11 QA NsIR EtE [ 2]
rﬂ £ £3 Opdater
_D x i} . m MNaoter ¥ Ryd filter
Ny Ii\‘:tse Slet Opsastning :’il:gs;r; [ Links # 50
Produktbogf@ringsg rupper - Skriv for at filtrere (... | Kode |2 v
Ingen filtre er anvendt
Kode Beskrivelse Momsprod.bogf.gruppe Indsast auto. G
(stand.) standard
CVR1
DIVERSE
DK
EJENDOM
EU
FOND_ERHV  Erhvervsdrivende fonde v
oK

Navn Beskrivelse

Kode Her skal du angive en entydig kode for Produktbogferingsgrup-
pen.

Beskrivelse Her skal du angive en beskrivelse af Produktbogferingsgruppen.

Momsprod.bogf.gruppe Her skal du angive en Momsproduktbogferingsgruppe, der skal ind-

(stand.) settes pa nye vare- og ressourcekort, nar den aktuelle Produktbog-
foringsgruppe velges.

Indsat auto. Standard En markering af dette felt, sa indsattes der automatisk den Moms-
produktbogferingsgruppe, der er angivet i forrige felt, nar den tilsva-
rende Produktbogferingsgruppe indsattes pa nye vare- og ressout-
cekort.

Bogforingsopsatning

I Ops@tning af bogfering angiver du kombinationer af Virksomheds- og Produktbogferings-
grupper. For hver kombination kan du angive kontonumre for bogforing af transaktioner med rela-
tion til keb, salg, lagerbeholdning og sager. Herunder medtages konti til bogfering af rabatter, lager-

regulering mm.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntketet Opsatning/ Underpuntktet Bogforingsgrupper/

Bogforingsopswtning




m Side 28 af 268
\CJ))

OKONOMISTYRELSEN

m Rediger - Opsaetning af bogfaring

Bl o sanouneer
ﬂ -/ @ £ Vis liste

Ny Rediger Vis % Slet

Opseetning af bogfering -

Virkso... Produk... Beskrivelse

| ~ LAGER
MTIME
PUBLICAT
STANDARD
VARER&VDEL

- O et
TNV11 QA NSIR EtE [ 7]
2 s & it
Fareslzd Kopier.. Vis som Noter  Links Cpdater Ryd Seg
konti diagram filter
Skriv for at filtrere (... | Virksomhedsbogferingsgruppe ~ | 2|

Ingen filtre er anvendt

Salgskonto Salgskredit..  Salgslinjera... Salgsfaktur.. Salgskontr.. ¢%

:'I\T

oK

Navn

Beskrivelse

Virksomhedsbogferingsgruppe

Her skal du angive koden for den Virksomhedsbogforings-
gruppe, der 1 sammenhaxng med Produktbogferingsgruppe skal
opsattes kontering for.

Produktbogferingsgruppe

Her skal du angive koden for den Produktbogferingsgruppe,
der i sammenhzng med Vitksomhedsbogfaringsgruppe skal
opszttes kontering for.

Beskrivelse Her kan du tilfoje en beskrivelse af den aktuelle kombination af
Vitksomheds- og Produktbogferingsgruppe.

Salgskonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal bogfores
salgstransaktioner med den aktuelle kombination af Virksom-
heds- og Produktbogfaringsgruppe.

Salgskreditnotakonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal bogferes

transaktioner i forbindelse med salgskreditnotaer med den aktuelle
kombination af Virksomheds- og Produktbogferingsgruppe.

Salgslinjerabatkonto

Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal ske bogfering
af salgslinjerabatter med den aktuelle kombination af Virksom-
heds- og Produktbogfaeringsgruppe.

Salgsfakturarabatkonto

Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal ske bogfering
af salgsfakturarabatter med den aktuelle kombination af Virksom-
heds- og Produktbogfaeringsgruppe.

Salgskont.rabatdebetkonto

Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal bogfores
ydede salgskontantrabatter med den aktuelle kombination af Virk-
somheds- og Produktbogferingsgruppe.

Salgskont.rabatkreditkonto

Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal bogfores re-
duktioner af salgskontantrabatter med den aktuelle kombination
af Virksomheds- og Produktbogferingsgruppe.




m Side 29 af 268
\LJ))

OKONOMISTYRELSEN

Navn

Beskrivelse

Salgstolerance — debetkonto

Her skal du angive den finanskonto, der skal bogferes betalingsto-
lerance pa, nar du bogferer betaling for salg med den aktuelle
kombination af Vitksomheds- og Produktbogferingsgruppe.

Bemark: Dette felt skal kun udfyldes, hvis du har aktiveret feltet
Reguler moms ved kontantrabat i Opsatning af Finans.

Salgstolerance — kreditkonto

Her skal du angive den finanskonto, der skal bogferes betalingsto-
lerance pa, nar du bogferer betaling for salg med denne specielle
kombination af Virksomheds- og Produktbogferingsgruppe.

Bemzerk: Dette felt skal kun udfyldes, hvis du har aktiveret feltet
Reguler moms ved kontantrabat i Opsa&tning af Finans.

Forudbetalingskonto for salg

Her skal du angive den finanskonto, der skal bogfores forudbeta-
lingsbelob til, nar du bogferer forudbetalingsfakturaer fra en salgs-
ordre med den aktuelle kombination af Virksomheds- og Pro-
duktgruppe.

Kegbskonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal bogfere
kobstransaktioner med den aktuelle kombination af Virksom-
heds- og Produktbogfaringsgruppe.

Keobskreditnotakonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal bogfere

transaktioner i forbindelse med kobskreditnotaer med den aktuelle
kombination af Virksomheds- og Produktbogferingsgruppe.

Kobslinjerabatkonto

Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal ske bogfering
af keobslinjerabatter med den aktuelle kombination af Virksom-
heds- og Produktbogfaeringsgruppe.

Kobstfakturarabatkonto

Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal ske bogforing
af kobsfakturarabatter med den aktuelle kombination af Virk-
somheds- og Produktbogferingsgruppe.

Kobskont.rabatdebetkonto

Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal bogfores re-
duktioner af kobskontantrabatter med den aktuelle kombination
af Virksomheds- og Produktbogfaringsgruppe.

Kobskont.rabatkreditkonto

Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal bogfores
modtaget

kobskontantrabatter med den aktuelle kombination af Vitksom-
heds- og Produktbogfaringsgruppe.

Kobstolerance-debetkonto

Her skal du angive den finanskonto, der skal bogferes betalingsto-
lerance p4, nar du bogferer betaling for keb med denne aktuelle
kombination af Vitksomheds- og Produktbogferingsgruppe.

Bemazerk: Dette felt skal kun udfyldes, hvis du har aktiveret feltet
Reguler moms ved kontantrabat i vinduet Opsatning af Fi-

nans.
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Navn

Beskrivelse

Kobstolerance-kreditkonto

Her skal du angive den finanskonto, der skal bogferes betalingsto-
lerance pa, nar du bogferer betaling for keb med den aktuelle
kombination af Vitksomheds- og Produktbogferingsgruppe.

Bemark: Dette felt skal kun udfyldes, hvis du har aktiveret feltet
Reguler moms ved kontantrabat i vinduet Opsatning af Fi-
nans.

Forudbetaling for keb Her skal du angive den finanskonto, der skal bogfores forudbeta-
lingsbelob til, nar du bogferer forudbetalingsfakturaer fra en
kobsordre med den aktuelle kombination af Virksomheds- og
Produktbogfoeringsgruppe.

Vareforbrugskonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal ske bogfering

1 forbindelse med registrering af vareforbrug med den aktuelle
kombination af Virksomheds- og Produktbogferingsgruppe.

Lagerreguleringskonto

Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal ske bogforing
af lagerreguleringer (opad/nedad) med den aktuelle kombination
af Virksomheds- og Produktbogferingsgruppe.

Tillagt dir. Omkost.konto

Her skal du angive den finanskonto, hvor der bogfores tillagte di-
rekte produktionsomkostninger (positive eller negative) med den
aktuelle kombination af Vitksomheds- og Produktbogforings-

gruppe.

Tillagt indir.prod.om- Her skal du angive den finanskonto, hvor der bogferes tillagte in-

kost.konto direkte produktionsomkostninger (positive eller negative) med
den aktuelle kombination af Virksomheds- og Produktbogfo-
ringsgruppe.

Kobsatvigelseskonto Her skal du angive den finanskonto, hvor kebsafvigelseskonto

(positiv eller negativ) bogferes med den aktuelle kombination af
Vitksomheds- og Produktbogferingsgruppe.

Bruges i Finansposter

Her kan du angive, hvor mange gange denne opsxtning for Virk-
somheds- og Produktbogferingsgruppen er blevet anvendt 1
Finansposter.

Kobsanlegsrabatkonto

Her skal du angive den finanskonto, som linjen og fakturarabatten
bogfores til, nir feltet Fratraek rabat i kebsfaktura er markeret.

Lagerperiod.konto (mellemkt.)

Her skal du angive den finanskonto, hvor forventede lagerregule-
ringer (positive og negative) skal bogfores.

Vareforbrugskonto (mel-
lemkt.)

Her skal du angive den forelobige finanskonto, hvor det forven-
tede vareforbrug pa med den aktuelle kombination af Virksom-
heds- og Produktgruppe.

I en institution, hvor der ikke bogfores kob og salg af varer eller salg af ressourcer, er det kun ned-
vendigt at udfylde de mulige kombinationer af Virksomheds- og Produktbogferingsgruppe.
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Bankkontobogforingsgrupper

Bankkontobogferingsgrupper anvendes til at styre automatisk bogfering pa finanskonti, nar der regi-
streres en post pa den tilhorende bankkonto. Ligesom bogferingsgrupper i al almindelighed, 1 Navi-
sion, anvendes disse ved indirekte bogfering, dvs. bogforing, hvor man ikke eksplicit peger pa den
finanskonto, der skal bogfores pa.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpuntktet Bogforingsgrupper/
Bankkontobogforingsgrupper

m Rediger - Bankkontobogferingsgrupper  — O X
Bl v e
\j S Vis liste 5]
N i, B
S st Qo #

Bankkontobogferingsgrupper -

FF7|FFTKUB|FF7UDB | Kode %] W

Kode Finansbankkontonr, Gebyrkontonr., &

FF7 623102 227018

FF7KUB| 634605 227018

FFTUDB 634606 227018

y
oK

Navn Beskrivelse
Kode Her skal du angive en entydig kode for bankbogforingsgruppen.
Finansbankkontont. Her skal du angive den finanskonto, som bankbogferingsgruppen skal

pege pa, nar der bogfores pa en bank, hvor der dannes en bankpost og
en finanspost.

Gebyrkontonr. Her skal du angive den finanskonto, som skal anvendes til at bogfore ge-
byrer, der knytter sig til den pagzldende bankkonto.

Pa selve bankkortet tilknyttes Bankbogforingsgruppen. Dermed dannes en relation mellem bankkor-
tet og finanskontoen. Bankkortet finder du under Bankkonti.

Sti: Okonomistyring/ Likviditetsstyring/ Menupunfktet 1 iste/ Bankkonti
Pa det aktuelle bankkort kan Bankbogferingsgruppen opszttes pa oversigtspanelet Bogfering.

Ovrige bogtoringsgrupper (Kreditor, Debitor, Anlag og vare mm.) vil blive beskrevet i de respektive
brugervejledninger til modulet.
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Momsbogfaringsgruppe

Navision Stat indeholder faciliteter til styring og afregning af moms. En del institutioner har ved si-
den af den ordinare virksomhed aktiviteter som er af forretningsmassig karakter, og som derfor er
momspligtige. I en sadan situation er der behov for at kunne handtere sivel refusionsberettiget
kebsmoms som toldmoms, inden for samme regnskab.

Beregning og bogfering af moms i Navision Stat sker med angivelse af Momsvirksomheds- og
Momsproduktbogferingsgrupper i forbindelse med bogfering i kladder og pa kebs- og salgsdoku-
menter.

Ved bogfering vil Navision Stat ud over at beregne og bogfore moms pa de relevante finanskonti,
ogsa vedligeholde momsoplysninger i en serskilt momstabel. Det er denne tabel, der danner grund-
laget for momsangivelse og momsafregning 1 Navision Stat. Det er derfor vigtigt, at moms altid bog-
fores og beregnes ved hjzlp af Momsbogferingsgrupper.

Kombinationen af Momsvirksomheds- og Momsproduktbogferingsgrupper i en given transaktion
afgor, hvilken finanskonti momsen bogferes pa samt momsbelobets storrelse.

Momsvirksombedsbogforingsgruppe
Momsvirksomhedsbogforingsgrupper afledes normalt altid fra kreditor-, debitor- eller finanskonto.
Momsvirksomhedsbogferingsgrupper er afgorende for hvordan momsen skal beregnes og bogfores,

alt efter hvilke land/omrade den pagzldende debitor eller kreditor er registret.

Sti: Afdelinger/ O konomistyring/ Opsatning/ Menupunktet Opsatning/ Underpunktet Momsbogforings-
gruppe/ Momsvirksombedsbogf.grupper

edlger - Momsvirksomhedsbogf.grupper - O X
START  HANDLINGER o
\j EE Vis liste s 3 s
o x.
M sk Opsestning R it
Momsvirksomhedsbogf.grupper -
Skriv for at filtrere (F3) | Kode M
Kode Beskrivelse
m Danmark
EU-EJ REG. EU (private og ikke-momsregistre...
EU-REG.VIR EU (momsregistrerede virksomhe..,
MIN-EGET Inden for eget ministeromrade
TEST TEST
UDLAND @vrige udland Y]
oK
Navn Beskrivelse
Kode Her skal du angive en entydig kode for momsvirksombeds-
bogforingsgruppen.
Beskrivelse Her skal du angive en beskrivelse af koden.
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Momsproduktbogforingsgrupper

Momsproduktbogforingsgrupper fastlegger beregningen og bogforingen af moms 1 overensstem-
melse med den type varer eller ressourcer der kabes og szlges.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpunkt Momsbogforingsgruppe/
Momsproduktbogf.gruppe

m Rediger - Momsproduktbogf.grupper - O X
- START  HANDLINGER (v (2
ﬂ & Vis liste o o
iF ¥
N Opsaetnin
Y X skt peining o %

Momsproduktbogf.grupper ~

Skriv for at filtrere (F3) | Kode | > v
Kode Beskrivelse Refusionsberettiget &
FRITAGET] Ingen momspligt ]
FRITAGETYD  Ydelse e] momspligt i (kun salg til... O
HOTEL6121 Moms ved hotelovernatning - ref...
HOTEL9724 Moms ved hotelovernatning - afr... I
IERA1T21 Refiicinnemnme uara = v
s oK
Navn Beskrivelse
Kode Her skal du angive en entydig kode for Momsproduktbogferingsgrup-
pen.
Beskrivelse Her skal du angive en sigende tekst for Momsproduktbogferingsgrup-
pen.
Refusionsberettiget En markering i dette felt betyder, at den aktuelle Momsproduktbogfo-
ringsgruppe er refusionsberettiget.

Opsatning af Momsbogforingsgrupper

I Momsbogferingsgruppeopsatningen kan du for en kombination af Momsvirksomheds- og
Momsproduktbogferingsgruppe for en given transaktion afgere hvilke finanskonti, der skal ske
en automatisk kontering til, i forbindelse med bogforing. For hver kombination skal du angive en
momsprocent, momsberegningstype og kontonumre for bogfering af moms i forbindelse med salg,
kob og modtagermoms.

Sti: Afdelinger/ @ konomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpunttet Momsbogforingsgruppe/
Opsatning af momsbogf.
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[ Rediger - Opsastning af momsbogf. — m} %
START | HANDLINGER ThV11 QA NSIR EE [ 7]
» 2 Vis liste B Fsl
Ny | Rediger Vis Foreslé Kopier.. Vis som Noter Links ~ Opdater Ryd  Sag
X Slet konti diagram filter
Opszetning af momsbogf. ~ Skriv for at filtrere (... | Momsvirksomhedsbogf.gruppe | 3| v
Ingen filtre er anvendt
Momsvirks... Mems... Beskrivelse Meoms-id Momspct. Momsbere.. Reg.. Salgsmems.. Kebsmoms.. Medtager..  Memsklaus.. EU-s.. Momskate.. Brugesi
mo... Finanspo...
o] - 10 Mormal moms  [] 612101 612101 m] 27942
DK FRITAGET FRITAGET 0 Nermal moms [ FRI [m} 844430
DK HOTELE121 HOTEL121 25 Normal moms [ 612101 m] 1355
DK HOTELS724 HOTELS724 25 Normal moms [ 972401 O 0
DK IFR6121 IFR6121 25 Mormal moms [ 612101 612101 [} 7373
DK IFRE121MO IFR6121MO 25 Modtagem... [ 612101 72802 [} 1"
DK IFR6122 IFR6122 25 Normal moms [ 612201 m] 5863
DK KOR6121 KOR6121 0 Momskorrek... [] 612101 m] 6 v
oK
.
Navn Beskrivelse

Momsvirksomhedsbogf.gruppe

Her skal du angive den Momsvitksomhedsbogfaringsgruppe,
der i sammenhang med Momsproduktbogferingsgruppe skal
opsattes kontering og momssats for.

Momsproduktbogf.gruppe

Her skal du angive den Momsproduktbogferingsgruppe, der i
sammenhzng med Momsvirksomhedsbogfaringsgruppe skal
opsattes kontering og momssats for.

Beskrivelse

Her kan du angive en beskrivelse for momsbogferingsopsatnin-
gen.

Moms-id

Her kan du angive kode for at gruppere forskellige momsbogfo-
ringsopsatninger med ensartede attributter f.eks. momsprocent.

Du kan f.eks. gruppere et antal momsbogferingsopsatninger med
en felles momsprocent pa 25 ved at give hver bogforingsopsat-
ning moms-id’et MOMS25.

Du kan ikke tilknytte samme moms-id til to momsbogferings-
grupper med forskellige momsprocenter inden for samme moms-
virksomhedsbogfoeringsgruppe.

Momspct.

Her skal du angive den momssats der gzlder for den aktuelle
kombination af momsvirksomhedsbogferingsgruppe og moms-
produktbogforingsgruppe. Du skal ikke angive %-tegnet, nar du
indtaster momsprocenten, kun tal.
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Navn

Beskrivelse

Momsberegningstype

Her kan du angive hvordan moms skal beregnes ved keb og salg
af varer med den aktuelle kombination af momsvirksomheds- og
momsproduktbogfoeringsgruppe

Normal moms: Denne kode anvendes, nar der skal beregnes al-
mindelig dansk moms. (Toldmoms og refusionsberettiget moms)

Modtager moms: Denne kode anvendes til beregning af kobs-
moms ved handel med EU-lande, hvor keber selv beregner
moms og afregner med myndighederne. Husk endvidere at ud-
fylde feltet modtagermomskonto. Nar der kobes varer, vil Navi-
sion beregne momsbelobet og debiterer kebsmomskontoen og
krediterer modtagermomskontoen.

Momskorrektion: Dette valg bevirker, at det fulde belob, der
bogfores fx i en kladde, bliver betragtet som moms. Funktionen
anvendes til at korrigere allerede bogforte momsposteringer, hvor
almindelig ompostering ikke giver det korrekte resultat.

Sales tax: Denne indstilling kan kun bruges i forbindelse med
amerikansk sales tax.

Reguler moms ved kontant-
rabat

En markering i dette felt betyder, at du vil genberegne momsbe-
lob, nir der bogfores betalinger, der udleser kontantrabatter.

Salgsmomskonto

Her skal du angive den finanskonto, hvortil bogfering af salgs-
moms skal ske med den aktuelle kombination af momsvirksom-
heds- og Momsproduktbogferingsgruppe.

Kobsmomskonto

Her skal du angive den finanskonto, hvortil bogforing af kebs-
moms skal ske med den aktuelle kombination af momsvirksom-
heds- og momsproduktbogferingsgruppe.

Modtagermomskonto

Her skal du angive den finanskonto, hvortil bogfering af modta-
germoms skal ske med den aktuelle kombination af momsvirk-
somheds- og momsproduktbogferingsgruppe.

Momsklausulkode

Her kan du angive en kode for momsklausul, der skal knyttes til
den aktuelle kombination af momsvirksomheds- og momspro-
duktbogferingsgruppe.

Bemazerk: En momsklausul bruges til at angive ekstra beskrivende
oplysninger om momsen.

EU-service

En markering i dette felt betyder, at momsposten skal rapporte-
res, som en service i de periodiske momsrapporter.

Momskategori

Feltet bruges af NAV standard til afsendelse af Peppol-dokumen-
ter.

Bemark: Feltet udfyldes ikke i Navision STAT

Bruges i Finansposter

Her angives der, hvor mange gange en momsbogferingsopsat-
ning er anvendt i Finansposter.

Spor
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I menupunktet Spor beskrives kildespor, kildesporsdefinition og drskoder.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpuniktet Spor

Kildespor

Kildespor anvendes til at identificere, hvor en bogfert post er oprettet. Der oprettes poster, nar
kladder og dokumenter bogfares, og nar visse korsler udferes. Der er et bestemt kildespor for hver
bogferingstype og kersel, og det tilknyttes nar der oprettes individuelle poster.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpuntktet Spor/ Kildespor

I Rediger - Kildespor - O X
START  MAVIGER Lme
ﬂ = Vis liste 5]
. ] h-S
Y s [ i
K”despor - Skriv for at filtrere (... | Kode A
Ingen filtre er anvendt
Kaode Beskrivelse 2
INDDRIV EFl Kladde
INTHAMDEL  Intercompany-handel
KAPKLD Kapacitetskladde
KASSEELD Finanskladde
KOMPBANK  Datockomprimer bankposter
v
OK
Navn Beskrivelse
Kode Her er der defineret koder for kildespor. Koderne er entydige.
Beskrivelse Her er angivet beskrivelsen for kildespors koden.
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Kildesporsdefinition benyttes til at angive kildespor. Vinduet indeholder et oversigtspanel for hvert
forretningsomrade. Hver oversigtspanel indeholder kildesporskoder, der kan anvendes til det pagzl-

dende omrade.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsetning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpuntktet Spor/ Kildesporsdefinition

m Rediger - Kildesporsdefinition
START

Kildesporsdefinition
Generelt

Finanskladde:
IC-finanskladde:
Arsafslutning:
Momsafregning:
Momsempaostering:
Valutakursregulering:
Slettet dokument:

Reguler eks. rapportvaluta:

Kemprimer fin.poster:

Salg

Kab

Lager
Ressourcer
Sager
Anlzg
Produktion
Service
Lagersted

Omkostningsregnskab

s tilknyttet

RS
OnelMote MNoter  Links Opdater

(LD
INTHANDEL w

5
2
e
g
4

AARSAFSL
MOMSAFREGMN -

S
z
allgl =g
m -
EIEE
Zl A
m T
Lo =
< <

MOMSOMPOST
KURSREG w

SLET

REGEKSVAL w

KOMPFIN

Ga til
T o

Ryd
filter

Komprimer momsposter:
Komprimer bankposter:

Komprimer checkposter:

Annulleret og tilbagef. check:

Overfer afstemning til fin.kld:

Tilbagefarsel:
Pengestremskladde:

Betalingsudligningskladde:

- O

*

TNV11 QA NSIR EtE e

"
>

KOMPMOMS w~
KOMPBANK w~
KOMPRCHECK w~

v

<

PAYMTRECON w~

~  Vis flere felter

4

<

<

<

<

<

<

<

<

<

oK

Bemzerk: Har du selv oprettet kildespor, skal de opszttes i det felt det horer til.
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Arsagskoder

Arsagskoder kan bruges til at angive, hvorfor en post er oprettet. Nar du opretter arsagskoder, kan
du placere dem i poster og knytte permanente koder til bestemte kladdetyper og kladdekorsler. Nar
koderne er knyttet til en kladdelinje eller til kobs- og salgshoveder, bliver alle posterne ved bogforin-
gen market med arsagskoder.

Sti: Afdelinger] Qkonomistyring/ Opsatning) Menupunktet Opsatning/ Underpunktet Spor/ Arsagskoder

I 1y - Arsagskoder — [m] x
START | NAVIGER [ TNv11 QA NSIR B (2
=
1B X g T ik
Ny WVis Slet Vis som Ryd Sag
liste diagram filter
-
/S\rsagskoder - Skriv for at filtrere (... | Kode | 3| W
Ingen filtre er anvendt
Kode Beskrivelse =
* ‘ w
oK
Feltnavn Beskrivelse
Kode Her kan du angive en entydig drsagskode.
Beskrivelse Her kan du angive en sigende tekst til drsagskoden.

Generelt (Sprog, lande og valutakurser)
I forbindelse med handel med udlandet, er der 1 Navision Stat mulighed for at op-

sxtte sprog-, lande/omrider- og valutakoder. Disse opsatninger er dem der valges,
nar der registreres udenlandske fakturaer, og nar der foretages betalinger.

Sprog
Vinduet Sprog indeholder en linje for hvert sprog. Du kan oprette alle de sprog, du har behov for.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generelt/ Menupunktet 1 iste/ Sprog
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Ly
m Sprog - Microsoft Dynamics NAV - [m] X
@ ()~ @ QANSREETNV » Afdelinger » Opseetning » Programopsetning » Generelt » Sprag @ | | sgg (Ctrl+F3)
BA sew mme
1 ~l
OB X [ L & T ik
Ny Rediger  Slet 1 Vis som OneMote Noter  Links Opdater Ryd Seg
liste diagram filter
....... — ~
{Afdelinger Sprog - Skriv for at filtrere (F3) | Kode MR
ool =g Ingen filtre er anvendt
b Salg & marketing
b Opkraevningssystem (BS Kode Navn ‘Windows-.. Windows-sprog Sprogkode
(Coll. Mg...
b Kab
DAN Dansk 1030 Danish (Denmark)
b Lagersted
b Produktion ENG Engelsk 1033 English (United States)
b Sager FIN Finsk 1035 Finnish (Finland)
b Ressourceplanlagning FRA Fransk 1036 French (France)
b Service HOL Hollandsk
? Personale IsL Islandsk
4 Opsetning ~
o R ITA Italiensk
b lt-administration
A JAP Japansk
4 Programopsaetning
Generelt NOR Norsk
> Generel Integration PT
Brugere v SPA Spansk
£ Startside SVE Svensk 1053 Swedish (Sweden)
=} Bogforte dokumen... TE Tiekkisk
TYS Tysk 1031 German (Germany)

Navn

Besktivelse

Kode

Her angives en entydig sprogkode, evt. en forkortelse af navnet.

Bemazerk: Der kan oprettes flere sprogkoder til hvert sprog, fx:
ENA: svarende til Engelsk (Australsk)

ENC: svarende til Engelsk (Canadisk)

ENI: svarende til Engelsk (Irland)

Bemark: Navision Stat felter er kun oversat til Dansk og Engelsk

Navn

Her angives navnet for det pigaldende land/sprog.

Windows-sprog-id

Her kan du indsaxtte et Windows-sprog-id, der kan knyttes til den sprogkode,
som du har oprettet pa den pagzldende linje.

Du bor altid valge et sprog-id, der er defineret i Navision, tryk derfor pa pilen
og vaelg det sprog-id du ensker.

Windows-sprog

Feltet udfyldes automatisk, nar der indszttes et Windows-sprog-id i forega-
ende felt.

Eksempel:
Windows-sprog-id 7030 er lig med Windows-sprog Dansk.
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Navn Besktivelse

Sprogkode Dette felt skal udfyldes hvis der benyttes Danske Bank som opkravningscen-
(Coll. Mgmt) tral. Danske Bank benytte ikke NAV standard sprogkoder, og det er derfor
nodvendigt at opsztte disse sprogkoder i overensstemmelse med opkraev-
ningscentralens retningslinjer. Folgende sprog understottes:

Dansk = DA
Svensk = SV
Norsk = NO
Finsk = FI
Engelsk = EN
Tysk = DE
Fransk = FR

Spansk = ES

Lande/ Omrider
Ved brug af landekode er det lettere at overskue, hvilket land der handles med. Landekode kan ogsa
bruges, nar der er szxrlige toldregler, der skal tages hensyn til. Landekode knyttes til de debitor- og

kreditorkort, du har oprettet til udland.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generelt/ Menupunktet 1iste/ Lande/ omrider

ﬂ Landefomrader - Microsoft Dynamics NAY — [m} X
° v M QA_NSIREETNV » Afdelinger » Opsetning » Programopsztning » Generelt » Lande/omrader < | | Seg (Crl+F3)
Bl v e [v (2]
= S T
ol
1 B X iy d © %
Ny Rediger  Slet ssom  Vis som OneNote Noter Links Opdater Ryd Seg
liste ste  diagram filter
dministrer s Vis tilknyttet
~
i Afdelinger | Lande/omréder - Skriv for at filtrere (F3) | Kode MR
5 B
EEiomi=ing Ingen filtre er anvendt
» Salg & marketing
b Opkraevningssystem (B¢ Kode . Navn Adressefor.. Personnavn  Momsske. EU-lande-.. Intrastatko.. OIOUBL-la ~
» Keb .
» Lagersted AD Andorra By+postnu.. Efter virks.n...
b Produktion AE Forenede Arabiske Emirater By+postnu.. Efter virks.n...
» Sager AF Afghanistan By+postnu.. Efter virks.n
b Ressourceplanlagning AG Antigua og Barbuda By+postnu.. Efter virks.n
b Service Al Anguilla By+postnu.. Efter virks.n...
gib-r=onale AL Albanien By+postnu... Efter virksn
4 Opsatning -
o AM Armenien By+postnu.. Efter virks.n
b lt-administration
N AN Nederlandske Antiller By+postnu.. Efter virks.n...
4 Programopsztning
Generelt A0 Angola By+postnu.. Efter virksn..
I Generel Integration AR Argentina By+postnu... Efter virks.n.
Brugere 2 AS Samoa, Amerikansk By+postnu.. Efter virks.n
£} startside AT Ostrig By+postnu.. Sidst AT 038
=% Bogferte dokumen... AU Australien By+postnu... Efter virksn
AW Aruba By+postnu.. Efter virks.n
al Afdelinger
AZ Aserbajdsjan By+postnu.. Efter virks.n...
- BA Bosnien-Hercegovina By+postnu.. Efter virks.n.., v

QA_NSIR_EtE_ TNV 2. februar 2021  700_MAI
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Navn Beskrivelse

Kode Her angives en entydig landekode, brug altid de officielle landekoder.

Navn Her kan du angive navnet pa landet.

Adresseformat Her kan du angive det adresseformat, der skal benyttes pa udskrifter for det
pagxldende land. Folgende valgmuligheder forefindes:
Postnummer+by
By+postnummer
By+amt+postnummer
Tomlinje+postnr.+by

Personnavn Her kan du angive, hvor kontaktpersonens navn skal placeres i adressen. Fol-
gende valgmuligheder forefindes:
Forst: Kontaktpersonens navn bliver indsat som den forste linje i adressen,
efterfulgt af firmanavn, adresse osv.
Efter virks.navn: Virksomhedsnavnet bliver indsat pa den forste linje, efter-
fulgt af kontaktpersonens navn, og derefter adresse osv.
Sidst: Kontaktpersonens navn bliver indsat som den sidste linje 1 adressen,
altsa efter firmanavn, adresse, by osv.

Momsskema Feltet bruges kun, hvis feltet GLN/EAN nr. i virksomhedsoplysninger ikke
er udfyldt

Pi oversigtspanelet Naviger kan du for hver linje angive formatet for landets SE/CVR nr.

Valutaer

Valutakoder opsattes for de lande, der handles med.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupunktet Opsatning/ Underpuniktet Generelt/ 1 alutaer

I Rediger - Valutaer - O *
START HANDLINGER RAPPORT TNV11 QA NSIR EtE 0
= 4= =Y
. o2 Vi liste 15| % Kurser ny ~
N o/ QO 5 3 R
3 % Reguler valutakurs ]
Ny Rediger Vis Faresla Skift _ L Valutakurstjenester  Opdater Vis som Noter  Links Qpdater Ryd Seg
X Slet konti betalingstolerance 7] Valutakursreguleringsjournal valutakurser diagram filter
Valutaer - Skriv for at filtrere (... | Kode | 3| v
Ingen filtre er anvendt
Kode Beskrivelse 150-kode Numerisk Valutakur... Valutakurs @M...  Realiseret Realiseret Urealiseret Urealiseret Afrundingspre... Belebsdeci... Fakturaafrui
1SO-kode gevinstkonto  tabskonto gevinstkonto  tabskonto
DKK Danske kroner 20-10-2009 1 229101 229101 0,01 2:2
EEK Estland 0 O 290 229101 001 22
EUR Euro 28-10-2022 74423 229101 229101 0,01 2:2
GBp Engelsk pund 28-10-2022 ged1ie [ 229101 229101 0,01 2:2
v
< - >
0K
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Felthavn

Besktivelse

Kode

Her skal du angive en kode for valutaen. Valutakoden skal svare til
den officielle ISO-kode.

Valutakoden kan fx opsazttes pa debitor- og kreditorkortene. Nar du
fremover bogforer eller opretter ordrer, fakturaer, kreditnotaer, rente-
bilag m.v., bruges de oplysninger, som koden representerer som
standard.

Beskrivelse

Her kan du angive en beskrivelse svarende til valutaen.

OMU-valuta

Marker afkrydsningsfeltet, hvis valutaen er en @MU-valuta.

Bemazerk: Er der markeret i feltet, beregnes DKK om til euro og
euro omregnes til den valuta det land har, der skal have pengene.

Realiseret gevinstkonto

Her kan du angive den finanskonto, som de realiserede kursgevinster
skal bogferes pa.

Realiseret tabskonto

Her kan du angive den finanskonto, som de realiserede kurstab skal
bogfores pa.

Urealiseret gevinstkonto

Her kan du angive den finanskonto, hvor de urealiserede kursgevin-
ster skal bogfores, nar korslen Kursreguler valutabeholdninger ko-
res.

Nir betalingen senere bogfores og udlignes, sker der folgende:

Den urealiserede kursgevinst modposteres pa den urealiserede ge-
vinstkonto.

Eventuelle realiserede gevinster/tab bogfores pa de konti, der er an-
givet i feltet Realiseret gevinstkonto cller i feltet Realiseret tabs-
konto i valutatabellen.

Urealiseret tabskonto

Her kan du angive den finanskonto, hvor de urealiserede kurstab skal
bogfores, nir korslen Kursreguler valutabeholdninger kores.

Nir betalingen senere bogfores og udlignes, sker der folgende:

Det urealiserede kurstab modposteres pa den urealiserede tabskonto.
Eventuelle realiserede gevinster/tab bogfores pa de konti, der er an-
givet i feltet Realiseret gevinstkonto cller i feltet Realiseret tabs-
konto i valutatabellen.

Afrundingspracision

Her kan du angive storrelsen pa det interval, der skal bruges til afrun-
ding af belob i denne valuta. Denne form for afrunding er relevant i
forbindelse med valutaer, hvor der ikke benyttes decimaler til enhe-
den, i hvilket tilfzlde man skal indtaste 1,00.

Bemazerk: Hvis du @ndrer afrundingspracisionen for en valuta, skal
du lukke programmet og abne det igen for at aktivere @ndringen.
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Felthavn

Besktivelse

Belobsdecimalpladser

Her kan du angive det antal decimaler, der bliver vist, fx pa fakturaer
og 1 rapporter, for belob 1 denne valuta.

Standardvardien 2:2 angiver, at belob 1 udenlandsk valuta bliver vist
med to decimaler.

Fakturaafrundingspracision

Her kan du angive storrelsen pa det interval, der skal bruges til afrun-
ding af beleb i denne valuta. Du kan angive en fakturaafrunding for
hver valuta i valutatabellen.

Angives fx vaerdien 0,25 i feltet, afrundes hvert fakturabelob i1 denne
valuta til et tal, der er deleligt med 25. Vzardi 0,01 vil give en afrun-
ding til neermeste hele én-ore, som i praksis betyder ingen afrunding.

Fakturaafrundingsretning

Her kan du angive, om fakturabeleb skal rundes op eller ned. Oplys-
ningerne sammenholdes med oplysningerne om afrundingsintervallet,
der er angivet i feltet Fakturaafrundingspraecision.

Folgende valgmuligheder forefindes:

Naermeste: Tal, der er 2=5, rundes op. Ellers rundes der ned.
Det vil sige 1,25 rundes ned til 1.0 og 1,75 rundes op til 2,0.

Op: Belgbet rundes op.

Ned: Belobet rundes ned.

Reguleret den

Feltet viser, hvornar den seneste kursjustering blev udfert, dvs., hvor-
nar korslen Kursreguler valutabeholdninger sidst blev udfort.

Rettet den

Feltet viser den dato, hvor oplysningerne i valutatabellen sidst blev
endret.

Fra handlingsbandet pa fanebladet Start kan du for hver valutakode opsztte kurser for den pagzl-
dende valutakode. Det gor du under handlingsgruppen Proces og handlingen Kurser.

Bankens dagskurser kan ogsa indleses med handling Opdater valutakurser, der sa vil udfylde fel-
terne automatisk. Dette kan ogsa automatiseres med opgaveke. Opgavekopost med ”Update Cur-
rency Exchange Rates” oprettes automatisk i alle regnskaber og skal blot startes under Opsat-
ning/Programopsatning/ Opgaveko/Opgavekaposter med handling Angiv status som Klar.
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P Rediger - Valutakurser - AUD — O >
Bl s e
= X ) (3 ) @
== il ~ i
Ny Vis Slet Vis som Noter  Links Opdater Ryd S@g
liste diagram filter
Valutakurser - Skriv for at filtrere (F3) | Startdato A ™
Filter: AUD
Startdato Valutakode  Associeret Valutakursbelgb Associeret Regul. Ass. regul. Fastsat A
valutakode valutakursbelgb  valutakursbelgb  valutakursbelgb valutakursb...
01-02-2021 : 100,0 469,79 100,0 469,79 Valuta
29-01-2021 100,0 470,13 100,0 470,13 Valuta
28-01-2021 100,0 467,31 100,0 467,31 Valuta v
OK
Navn Beskrivelse
Startdato Her kan du angive, hvilken dato valutakursen pa den pagaldende linje skal
treede 1 kraft. Valutakursen er gyldig fra denne dato og indtil, der indtastes en
ny dato i feltet Startdato pa naste linje.
Valutakode Feltet viser koden for den udenlandske valuta.

Bemazerk: Feltet udfyldes automatisk med den kode, der er valgt i vinduet
Valutaer.

Associeret valuta-

kode

I dette felt vaelger du koden for den valuta, du vil omregne til den valuta, du
har opsat i feltet Valutakode.

Hyvis du fx vil associere valutakursen for en @MU-valuta til euroen, skal du
velge Euro i feltet.

Valutakursbelob

I dette felt og feltet Associeret valutakursbelgb kan du angive de belob,
som skal bruges til beregning af valutakurser for den udenlandske valuta pa
den pagzldende linje. Det belob, som du indtaster i feltet, relaterer til valu-
taen i feltet Valutakode.

Associeret valuta-
kursbelob

I dette felt og feltet Valutakursbeleb kan du indtaste belob, som skal bruges
til beregning af valutakurser for den udenlandske valuta pa den pagzldende
linje. Det belob, som du indtaster i dette felt, relaterer til valutaen i feltet As-
socieret valutakode.

Regul. Valutakurs-
belob

I dette felt og feltet Ass. regul. Valutakursbelgb kan du indtaste belob,
som bliver brugt til beregning af de valutakurser, der bruges i korslen Kurs-
reguler valutabeholdninger. Korslen bruger den regulerede valutakurs til at
regulere valutabeholdninger (gevinster og tab) i Finans-, debitor-, kreditor-
og bankposter. Det belob, som du indtaster i feltet, relaterer til valutaen i fel-
tet Valutakode.
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Navn Beskrivelse
Ass. Regul. Valuta- | I dette felt og i feltet Regul. Valutakursbelgb kan du indtaste belob, som
kursbelob bliver brugt til beregning af de valutakurser, der bruges i korslen Kursregu-

ler valutabeholdninger. Korslen bruger den regulerede valutakurs til at re-
gulere valutabeholdninger (gevinster og tab) i Finans-, debitor-, kreditor- og
bankposter. Det belob, som du indtaster i feltet, relaterer til valutaen i feltet
Associeret valutakode.

Fastsat valutakurs- | Her kan du angive, om valutaens kurs kan @ndres pa fakturaer og kladdelin-
belob jer. Den pagaldende valutakurs indsattes automatisk pa fakturaer og kladde-
linjer pa baggrund af oplysningerne i felterne Valutakode og Bogfarings-
dato pa fakturaer eller kladdelinjer og vinduet Valutakurs.

Du kan valge mellem folgende indstillinger:

Valuta: Valutaen i feltet Valutakode er fast. Pa fakturaer og kladdelinjer kan
du =ndre belobene i feltet Associeret valutakursbelgb i vinduet Ret valuta-
kurs.

Associeret Valuta: Valutaen i feltet Associeret valutakode er fast. P3 fak-
turaer og kladdelinjer kan du @ndre belobene i feltet Valutakursbelgb i vin-
duet Ret valutakurs.

Begge: Hvis du vzlger denne indstilling, kan kursen for denne valuta ikke
andres i vinduet Ret valutakurs. Valg denne indstilling, hvis du vil registrere
en valutakurs mellem euro og én af de tidligere nationale valutaer (for OMU-
lande) pga. af deres faste kurs.

Finanskladdetyper

Vinduet viser alle de kladdetyper, som du har oprettet. De forskellige kladdetyper giver dig mulighed
for at arbejde med de kladder, der er beregnet til bestemt formal. Felterne 1 hver kladdetype er netop
dem, der skal bruges til en bestemt funktion fx kan kassebilag registreres i kassererkladden, ompo-
steringsbilag i finanskladden (ogsa kaldet omposteringskladde), betalinger af kebsbilag indlaeses i ud-
betalingskladden osv.

Pa kladdetypen kan du desuden vzlge at fa udskrevet en bestemt kontrolrapport og bogferingsrap-
port ved hjzlp af funktionerne Bogfer, Bogfor og Udskriv og Kontroller. Feltet udfyldes automa-
tisk med NAV standardrapport ID 2. Du har dog mulighed for at indvalge en anden rapport fx den
statslige kontrolrapport Finanskladde — kontrol NS med Rapport-ID 6007091. Rapporten udskri-
ves enten med 8 dimensioner eller 6 dimensioner, og modkonto. Derudover indeholder rapporten
mulighed for visning af totaler pr. kontotype, summering af momsbelob og oplysninger om klarmel-
ding af kassererkladde.

Ved hjalp af feltet Kildespor kan du indsatte en kode pa kladdetypen, som bliver kopieret ud pa alle
kladdelinjer, der er oprettet 1 kladdetypen. Koden indsattes ogsa pa posterne, nir de bogfores. Pa
den made er det altid muligt at se, hvor en post er bogfort fra.
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* I modulet Finans findes der to kladder: Finanskladde og Kassererkladde. En finanskladde
kan fx anvendes til ompostering af poster mellem konti ved fejlbogforing, bogforing af lon-
poster overfort fra SLS eller til arsafslutning. Kassererkladen anvendes 1 forbindelse med
regnskabsmassig registrering og betaling.

* I modulet Salg er der to kladder: Salgskladde og Indbetalingskladde. De er beregnet til at op-
rette salgsfakturaer og registrere indbetalinger fra debitorer. Hvis du har adgang til salgsdo-
kument som f.eks. fakturaer, vil du normalt bruge dem i stedet for salgskladder.

* I modulet Kob er der to kladder: Kobskladde og Udbetalingskladde. Her finder du de felter
og funktioner, der kreves for at oprette kobsfakturaer og registrere udbetalinger til kredito-
reft.

* Anlegsmodulet indeholder flere slags kladder. Anlaegskassekladden er en kassekladde, der er
integreret med finansmodulet. Det er beregnet til bogforing af transaktioner som anskaffelse
og afskrivning.

Under hvert af disse moduler findes der desuden en finansgentagelseskladde under Periodiske aktivi-
teter. Gentagelseskladden vises i et sarligt vindue med felter, hvor du kan definere gentagelsesinter-
val m.m. og allokere belob ved hjxlp af tabellen Allokering. Nér du bruger en gentagelseskladde kan
du bogfore de samme oplysninger sa ofte du vil, og du behover kun at indtaste dem én gang. Heref-
ter behover du kun at klikke pa handlingen Bogfer hver gang posterne i gentagelseskladden skal
bogfores. Du kan oprette flere kladdenavne. Det vil sige, at du kan fa flere kladder vist i det samme
vindue men med hvert sit navn.

Finanskladdetyper kan oprettes og findes under:

Sti: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Opsatning/ Menupunktet Opsatning/ Underpuniktet Generelt/ Finanskladdetyper

[ Rediger - Finanskiaddetyper — a X
START NAVIGER TNV11 QA NSIR EtE 0
= X =) [ T
\j [} o al H
Ny Vis Slet Vis som Noter Links = Opdater Ryd  Sag
Jiste diagram filter
Finanskladdetyper ~ Skriv for at filtrere (... | Navn =] v
Ingen filtre er anvendt
Navn Beskrivelse Type Elektroniske  Collection Gentagelseskladde  Modkontotype Modkonta  Nummerserie  Bogfaringsnummerserie  Kildespor Arsagskode  Afst.. Kopi.. Tilad — *
betalinger  Management P MOw MO
ANLEG Anle=gskessekladde  Anleg 0 0 0 Finanskonto AN-KAS ANLFIN... 0
BETALINGER  Betalingerkladde Betalinger 0 O O Finanskonto UDBETK... m]
casA Cesa Kiadde Generelt 0 O O Finanskonto KASSEKLD m]
FINANS Diverse Generelt 0 O O Finanskento F-KASSERER KASSEKLD m]
GENTAGELSE Finansgentagelsesklad... Generelt 0 O Finanskonto F-GENTAG KASSEKLD m]
INDBETALIN  Indbetslingskladde FIK  Indbetalinger 0 O O Finanskonto INDBETK... o o,
oK
Navn Beskrivelse
Navn Her skal du angive navnet pa den kladdetype, du vil oprette.
Beskrivelse Her skal du angive en sigende beskrivelse af kladdetypen.



http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/T_221.htm
http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/T_232.htm
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Navn

Beskrivelse

Her skal du indsatte kladdens type. Typen bestemmer vinduets ud-
seende.

Folgende valgmuligheder forefindes:
Generelt: Kassekladder

Salg: Salgskladder

Kob: Kobskladder

Indbetalinger: Indbetalingskladder
Betalinger: Udbetalingskladder
Anlaeg: Anlegskladder
Intercompany: Intercompanykladder
Sager: Sagskladder

Kasserer: Kassererkladder

Elektroniske betalinger

Feltet angiver hvorvidt kladden skal anvendes til elektroniske betalinger.

Feltet kan kun markeres, hvis der i feltet "Type’ er valgt betalinger og
denne kladde bruges til at udsege og sende betalinger til banken (udbeta-
lingskladde)

Collection Management

I feltet angives om kladden enskes brugt til elektroniske opkravninger
via Collection Management (CM). For at kunne kore med CM skal der
veere oprettet mindst en kladde med markering i dette felt. Nar markerin-
gen er sat pa en kladde, vil denne blive benyttet som opkrevningskladde.

Feltet markeres kun i regnskaber, der anvender NETS. Her skal typen al-
tid vare udfyldt med Indbetalinger. Er der fejl ved abning af Importklad-
den kan det skyldes at denne markering mangler.

Gentagelseskladde

Her skal du angive, om kladdetypen skal vare en gentagelseskladde.

Gentagelseskladden kan vare en stor hjlp, nar der er mange nasten ens
poster, der skal bogferes igen og igen, eksempelvis husleje, abonnemen-
ter, el eller varme.

Med gentagelseskladder skal poster, der bogfores regelmassigt kun indta-
stes én gang. Det vil sige, at de konti, belob, dimensioner og dimensions-
veerdier osv., som angives bevares i kladden efter bogferingen. Du har al-
tid mulighed for at @ndre inden du bogforer.
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Navn

Beskrivelse

Modkontotype

Her kan du angive hvilken modkontotype, der skal benyttes i forbindelse
med denne finanskladdetype. Den modkontotype du vzalger, vil blive ko-
pieret til de kladdenavne og kladdelinjer, du opretter med denne kladde-
type. Folgende valgmuligheder forefindes:

Finans
Debitor
Kreditor
Bankkonto
Anlaeg

Vi anbefaler dog ikke, at der opszttes modkonto under kladdetyper. Det
skyldes at den konto/bank der valges altid vil blive brugt som modkonto
pé kladde og de kladdenavne, der oprettes under denne kladdetype.

Modkonto

Her kan du angive det nummer pa den modkonto, der skal bruges med
denne finanskladdetype.

Athangig af hvilke modkontotype du valger, vises en oversigt over fi-
nanskontonumre., bankkontonumre, debitornumre, kreditornumre, eller
anlegsnumre.

Nummersetie

Her kan du hente koden for den nummerserie, der skal bruges til auto-
matisk at tildele bilagsnumre til kladdelinjerne i den finanskladdetype, du
er ved at oprette.

Hyvis der ogsa findes en nummerseriekode i feltet ‘Bogforingsnummerse-
rie’, anvendes nummerserien i feltet ’Nummerserie’ kun til at forhindstil-
dele et nummer. Dette nummer erstattes ved bogforing af et nummer fra
den nummerserie der er valgt i feltet ‘Bogforingsnummerserie’.

Bogfoeringsnummerserie

Hvis du ensker at anvende en bogferingsnummerserie, kan du angive ko-
den pa nummerserie her. Det forhandstildelte bilagsnummer vil sa ved
bogforing af kladden blive @ndret til et nummer fra den bogforingsnum-
merserie du har angivet.

Kildespor Kildesporskoden bliver automatisk indsat pa alle linjer, der oprettes un-
der kladdetypen. Kildespor bruges til at se 1 hvilken kladdetype en post er
oprettet.

Arsagskode Her kan du valge en Arsagskode, der skal indszttes pa kladdelinjerne.

Arsagskoder kan bruges som yderligere supplement til kildespor.
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Navn

Beskrivelse

Afstem pr. bilag

Her kan du vzlge, om dokumenter, der er bogfort i denne finanskladde-
type, skal stemme pr. bilagsnummer og -type.

Nar der udferes automatisk afstemning af kladdetyper, sker det altid pa
basis af datoen.

Hvis du markerer atkrydsningsfeltet ’Afstem pr. bilag’, tillader du kun
bogfering af bilag, der ogsa stemmer pr. bilagsnummer og type.

Bemzerk: Sifremt der er integration til SKS (Jf. @DUP integrations op-
setning), sa vil der automatisk blive sat en markering i feltet ’Afstem pr.
bilag’ pa kladdetyperne.

Kopier momsopszt.
kld.linje

Marker feltet, hvis der skal beregne moms af konti og modkonti pa klad-
delinjerne for de valgte kladdetyper.

Hyvis du markerer feltet, kopieres momsoplysninger for en konto eller
modkonto til felterne momsvirksombedsbogforingsgruppe og momsprodukthogfo-
ringsgruppe eller til telterne modkontos momsvirksombedsbogforingsgruppe og mod-
kontos momsproduktbogforingsgruppe.

Tillad momsdifference

Markér feltet, hvis manuel regulering af momsbelob er tilladt i kladderne.

Deb.Overskrift pa kvit-
teringsrapport

Feltet angiver, hvordan der skal udskrives kundekvitteringer, nar du bog-
forer. Feltet indeholder det dokumentnavn, som udskrives, nar du bogfo-
ret.

Debitormodt. Rapport-
id

Feltet angiver, hvordan der skal udskrives kundekvitteringer, nar du bog-
forer. Feltet indeholder det dokument-id, som udskrives, niar du bogfo-
refr.

Journalrapport-id

Feltet viser den journalrapport, der udskrives nar du bogforer og udskri-
ver.

Kontrolrapport-id

Feltet viser den kontrolrapport, der udskrives, nar du klikker pa kontrol-
rapporten.

Kreditormodt.-rapport-
id

Feltet angiver, hvordan der skal udskrives kundekvitteringer, nir der bog-
fores.

Kreditormodt.- rap-
portoversigt

Feltet angiver, hvordan der skal udskrives kreditorkvitteringer, nar du
bogforer.

Obligatorisk journal

Feltet viser om rapporten udskrives automatisk, nar du bogferer. Hvis
feltet er markeret, kan du i kladden kun valge funktionen bogfer og ud-
skriv, mens du ikke kan valge funktionen bogfor.

Opverskrift pa bogfo-
ringsrapport

Feltet viser navnet pa den journalrapport, der bliver udskrevet, nar du
veelger at udskrive kladden.

Overskrift pa testrap-
port

Feltet viser navnet pa den kontrolrapport, der bliver udskrevet, nir du
veelger at udskrive en kladde under denne kladdetype.
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Tekster

Du har mulighed for at oprette en kode, der bruges til at identificere tekst, du vil undga at skulle ind-
taste igen og igen, sisom "Leveringsgebyt" eller "Manedsafskrivning". Nér du herefter indtaster ko-
den i feltet Nummer pa en linje, hvor typen er Blank (f.eks. en faktura), indsatte Navision automa-
tisk hele teksten i beskrivelsesfeltet.

Du opretter tekster fra
Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpuntktet Generelt/ Tekster
Du har mulighed for at angive yderligere oplysninger pa de udvidede tekster. Udvidede tekster tilgas

fra Handlingsbindet/Fanen Start/Handlingen Udvidede Tekster. Bortset fra nedenstiende kolon-
ner er opsaxtningen af Tekster en Standard Navision opsztning.

Navn Besktivelse

Afsendersystem Feltet benyttes til at holde en reference til et eksternt fagsystem.

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Integra-
tionssnitflade (GIS).

AfsenderID Dette felt benyttes til at holde en unik identifikation af posten i et eksternt fag-
system.

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Integra-
tionssnitflade (GIS).

Tjenester

Indstilling af momsregistreringstjeneste

Opslagsfunktionen for validering af SE/CVR skal aktiveres under Indstillingen af momstegistre-
ringstjenesten i vinduet Serviceopsatning for validering af SE/CVR-nr. for EU. URL-adressen et
allerede opsat for den webtjeneste, som EU udbyder. Nar du aktiverer tjenesten accepterer du samti-
dig en ansvarsfraskrivelse fra tredjepart.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ It-administration/ Tjenester/ Menupunfktet Opsatning/ Indstilling af
momsregistreringstjeneste.

[ Rediger - Serviceopsastning for validering af SE/CVR-nr. for EU - O x

START NS11 OA NSIR EtE 9
D Y 2 Gatil
Q x
Vis Angiv Opdater Ryd
standardslutpunkt filter

Serviceopsaetning for validering af SE/CVR-nr. for EU

Generelt -

VAT Information Exchange System (system til udveksling af Slutpunkt for tieneste: |http:f’f'ec‘auropa.eu_«’taxationicustoms.r'viesa’services_r'chack\;’atSemca
momsoplysninger) er en elektronisk metode til kontrol af
momsnumre tilherende gkonomiske beslutningstagere i EU ved Aldiveret:

transa “'U”_E’ af varer og tjenester pé tvaers af Ansvarsfraskrivelse for momsregistreringstj...
lande/omradegraenser,

Standardskabelonkode: |STANDARD ~

oK
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Statslige opsaetninger herunder integration til SKS og CJSA

I dette afsnit gennemgas datastremme via ODUP (Qkonomistyrelsens Data Udvekslingspunkt)., op-
setninger 1 NS og funktionalitet, som vedrerer integrationen mellem SKS, COSA, SLS og Navision

Stat.

Data der modtages via en datastrem fra SKS, nar der synkroniseret data fra SKS til NS er:

Navn

Beskrivelse

SKS Kontoplan

Styrer at der kun kan bogfores pa lovlige konti

SKS Perioder

Styrer at der kun kan bogferes i perioden + 3 arbejdsdage i nzste ma-
ned.

SKS Delregnskab

Bruges ved bogforing og kan henfores til en underkonto i finansloven.

SKS Aktivitet

Styrer afslutning af periode 12, og opstart af supplementsperioden, peri-
ode 13 i arsafslutningsperioden.

Bevillingsposter fra
SKS

Forslag til Finanslov bevillingsposter kan modtages fra SKS og indlases
1 et budget oprettet til formalet i NS.

SKS Afstemning

Sender saldi efter manedsafslutningen i SKS til NS til afstemning mel-
lem SKS og NS.

Data fra de centrale systemer til NS. Herunder ses datastromme med data som kan indlases i NS,

som ikke kommer fra SKS:

Navn Beskrivelse

Lonfinansposter Efter hver lonkersel sendes lonfinansposter via @DUP til lonindbakken
1 NS. Derfra indlases lonposterne i en kladde, og bogfores pa de rele-
vante konti med dimensioner.

Personaleoplysninger En gang om maneden sendes personale og konteringsoplysninger til op-

fra SLS datering i personalemodulet i NS.

Formalskontoplan fra | Bruges kun af selvejeinstitutioner der anvender Easy-A.

COSA

Data fra NS til de centrale systemer. Herunder ses de datastremme der sendes fra NS til andre cen-

trale systemer.

Navn

Beskrivelse

Bogtorte finansposter

Eksporteres fra Navision via @DUP til SKS, hvor data opsamles og
medtages i statsregnskabet.

COSA

Ved integration til COSA, for selvejeinstitutioner der bruges af Easy-A,
cksporteres forbrugsdata og arsrapportdata til COSA.

Bemzerk: Data synkroniseres og eksporteres til og fra den lokale Navision database via Koncernda-
tabasen, SLS-databasen, synkroniseringsjobbet og @DUP.
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@DUP integrations opsatning

I @DUP integrations opsxtningen opsaxttes integrationen til SKS, SLS, @DUP og COSA.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ ODUP Integration/
Menupunktet Opsatning/ Opsatning af ODUP integrationer

Opversigtspanelet Generelt

Bl s
kel

Vis Redige el

Generelt

Bogfaringskreds:

Lokal kontolaengde:

SKS opsastning
C@SA opsaatning

Len opsastning

@DUP integrations opsaetning

I Rediger - @DUP integrations opsastning - O X
TNV11 QA NSIR EtE (2]
[ ~ 2> Gatil
Leo ~/ Y)(
Links Cpdater Ryd
filter
*~
Koncern database: |PA2069[]KONCERN

Konsolideringsregnskab: O Kontoplan-version: |02

Automatisk drsafslutning

I:l $LS-Database: | PA20600SLSDATA

0K

Navn

Beskrivelse

Bogforingskreds

Her skal du angive regnskabets bogferingskredsnummer.

Ved modtagelse af nedenstiende datastromme kontrolleres op
imod bogferingskredsnummer, som ogsa findes pa partneraftalen i
ODUP:

SKS kontoplan

SKS perioder

SKS Delregnskaber
SKS aktivitetsperioder

Veardien i feltet kan ikke @ndres efter der er foretaget bogforinger i
regnskabet.
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Navn Beskrivelse

Lokal kontolangde Her skal du angive lengden af det lokale kontonummer. Vaerdien
bestemmer leengden pa finanskontiene i den lokale Navision Stat
kontoplan.

Dette er en opsaztning der kun kan foretages en gang og kan ikke
xndres.

Konsoliderings- regnskab Her kan du angive om der er tale om et konsolideringsregnskab. Et
konsolideringsregnskab er et regnskab der bruges til opsamling af
data fra flere regnskaber. Der kan ikke bogferes i et konsoliderings-
regnskab.

Et lokalt regnskab, der samler data fra andre regnskaber, kan ikke

integreres med SKS, COSA eller SLS. Er der markering i dette felt,
betyder det derfor, at der ikke skal opsaxttes synkronisering af data.
Ligeledes kan der heller ikke eksporteres data fra et lokalt regnskab.

Koncern Database Forste gang der synkroniseres data til Navision fra @DUP, udfyldes
feltet med navnet pa den koncern database, som regnskabet udveks-
ler SKS, COSA og lenforbrugsdata med.

SLS Database Forste gang der synkroniseres data til Navision fra @DUP, udfyldes
feltet med navnet pa den SLS-database, som regnskabet modtager
personaledata fra.

Kontoplan-version Her vises den aktuelle kontoplansversion.

Oversigtspanelet SKS opsztning

P Rediger - @DUP integrations opsastning — O >
Bl v TNV11 QA NSIR EiE (2]
~ Y = Gatil
I & & Yx
Vis Moter  Links Cpdater Ryd
filter

@DUP integrations opsatning

Generelt A

SKS opsaetning A

Import SKS kontoplan: Import bevillinger:

Import SKS delregnskab: Impert SKS Afstemning:
Import SKS EAM numre: Eksport af finansposter til 5K5:
Import SKS aktiviteter: Eksport af ultimoposter til SKS:

&l &
O & A E

& &

Import SKS perieder:

C@SA opsaetning v

Len opsatning vow

0K
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Navn

Beskrivelse

Import SKS kontoplan

Her kan du angive, om du ensker at modtage og anvende SKS konto-
plan.

SKS Kontoplanen anvendes til opbygning af NS finanskontoplanen.
Der valideres ved oprettelse af konti i finanskontoplanen, at der findes
en tilsvarende konti 1 SKS kontoplanen.

Oplysningerne i tabellen SKS kontoplan vedligeholdes i SKS. Ved nye
konti synkroniseres de nye konti til alle de regnskaber der modtager da-
tastrommen.

Import SKS delregnskab

Her kan du angive, om du vil modtage og anvende SKS delregnskab.

Tabellen SKS_Delregnskaber indeholder lovlige kombinationer af bog-
foringskreds, underkonto og delregnskab. Nar bogforingskredsen er
angivet i regnskabet i tabellen ‘@DUP integrations opsztning’, tjekker
Navision om den indtastede kombination eksisterer i tabellen
SKS_Delregnskaber.

Indholdet i tabellen SKS Delregnskaber modtages via synkroniserings-
jobbet 1 @DUP fra SKS. Ved oprettelse, ndring eller lukning af et
delregnskab i1 SKS, vil der ske en tilsvarende opdatering i tabellen SKS
delregnskaber.

Importer SKS EAN

numrtre

Feltet udfyldes automatisk for modtagelse, hvis du enten valger at
markere for en modtagelse af SKS delregnskaber eller SKS kontoplan
via hhv. Import af SKS delregnskab og Import af SKS kontoplan.

Feltet kan saledes ikke editeres direkte fra visningen af @DUP integra-
tionsopsatningen.

Nar feltet er udfyldt, vil der vaere kontrol ved opsztning af nye EAN
numre for regnskabet, for om EAN nummeret findes 1 SKS, og derfor
er oversendt til Navision Stat i tabellen SKS EAN nummer.

Import SKS aktiviteter

Her kan du angive om du ensker at modtage og anvende SKS Aktivite-
ter for en styring af arsafslutningsperioden. SKS aktiviteten styre ab-
ning og lukning af periode 13, samt nulstilling af finans. Anvendes SKS
perioder skal der vaere markering her.

Import SKS perioder

Her skal du angive om du ensker at anvende SKS Perioder. Hvis SKS
anvendes skal der vere markering her. Anvendes SKS Periodestyring
ikke, anvendes de almindelige regnskabsperioder.

SKS perioder bruges til styring af om bogfering sker i abne perioder.

Bemzerk: Oplysningerne i tabellen SKS Periode vedligeholdes 1 SKS
og synkroniseres til de regnskaber, der abonnerer pa datastrommen.
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Navn

Beskrivelse

Import bevillinger

Her kan du angive, om du ensker at modtage og anvende SKS Bevil-
lingsdata (Indberettet via Statens bevillingslovssystem, SB).

Bevillingsposterne indlases pr. bogferingskreds og delregnskab pa arts-
kontoniveau. Korslen tilfojer automatisk efterstillede nuller i henhold
til den frie specifikation.

Korslen anvendes til at overfore bevillingsposter som budgetposter til
indlesning i et Navision Stat budget. Efter indlesning kan budgetpo-
sterne efterbehandles og fx fordeles pé interne dimensioner og/eller
underliggende konti eksempelvis via udlesning til Excel direkte fra
budgettet.

Import SKS Afstemning

Her kan du angive, om du ensker at modtage og anvende SKS afstem-
ningsdata, leveret fra SKS.

Efter regnskabsperioden er lukket sender SKS afstemningsdata via
ODUP til afstemningsoversigten. Data bruges nar rapporten SKS af-
stemning keres. Rapporten sammenholder SKS data med NS data, og
viser evt. afvigelser.

Dette felt kan kun aktiveres, hvis Import af SKS Kontoplan, Import
af SKS Delregnskaber og Import af SKS Perioder er aktiveret.

Eksport af finansposter til
SKS

Her kan du angive, om der dagligt skal eksporteres finansposter fra
Navision Stat til SKS.

Safremt feltet er markeret, vil det opsatte eksportjob hver dag automa-
tisk overfore bogforte finansposter via @DUP til SKS.

Af hensyn til Statens Budget system vil der fremadrettet medtages op-
lysninger fra sagsmodulet i eksporten af finansposter til SKS.

Eksport af Ultimoposter
til SKS

Feltet ma ikke bruges, da Ultimoposter ikke ma eksporteres til SKS.
Bemeark: Saettes der markering i feltet ved en fejl, overfores der poster
til SKS efter der er arsafsluttet, og disse data gor at SKS fejler.
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Oversigtspanelet COSA ops®tning

% Rediger - @DUP integrations apsastning — O >
Bl s TNV11 QA NSIR Ete (2
S = Ga til
& & © %
Vis MNoter  Links Cpdater Ryd
filter

@DUP integrations opsatning

Generelt v
SKS opsaatning v
C@SA opsatning -
Import COSA Fermalskenteplan: [ Eksport arsrapportdata til COSA: |

Eksport forbrugsdata til CO5A: O

Len opsastning v
Automatisk arsafslutning v
oK
Navn Beskrivelse
Import COSA Formalskontoplan Her kan du angive, om der skal importeres COSA For-

malskontoplan. COSA Formalskontoplan vedligeholdes
af Undervisningsministeriet og eksporteres via @DUP til
de regnskaber der ma anvende COSA formalskoder.

Eksport forbrugsdata til COSA Her kan du angive om der skal overfores forbrugsdata til
COSA via OSLDV.
Eksport arsrapportdata til COSA Her kan du angive om der skal overfores arsrapportdata

til COSA via OSLDV.
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m Rediger - BDUP integrations opsastning

START

@DUP integrations opsaetning

Generelt

SKS opsastning
C@SA opsaetning
Len opsatning

E}\ Dl, e YX 2 Gatil

Vis Moter  Links Cpdater Ryd

- O X

TNV11 QA NSIR EtE e

Import 5L5 Pers. stamdata: Len omposteringskonto: 939101 w
Import SLS konteringsdata: Len omposterings delregnskab:
Import lenforbrugsdata: Eksportér Lokale Dimensioner:
Automatisk arsafslutning v
0K
Navn Beskrivelse

Import SLS Pers. Stamdata

Her kan du angive om du ensker at modtage stamdata
fra SLS.

Denne datastrom kan kun bestilles sifremt SLS anven-
des som lenleverandor.

Import SLS konteringsdata

Her kan du angive om du ensker at modtage lonkonte-
ringsdata fra SLS.

Denne datastrem kan kun bestilles, hvis der ligeledes
abonneres pa SLS Personale stamdata.

Import lonforbrugsdata

Her kan du angive om du ensker at modtage og anvende
lonforbrugsdata, leveret fra SLS eller anden londata-leve-
randot.

Lon omposteringskonto

Her skal du angive en finanskonto til automatisk ompo-
stering. Feltet udfyldes med konto 9891xx, afstemnings-
diff. SLS &S.

Kontoen benyttes, nar der kommer poster fra SLS pé en
konto der ikke findes i Navision Stat. Posterne skal efter-
folgende omposteres 1 SLS, sd de kan bogferes pa den
rigtige konto.

Bemzerk: Feltet skal vere udfyldt, ellers kan der ikke
indleses lonposter.
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Navn

Beskrivelse

Lon omposterings delregnskab

Her skal du angive en delregnskabskode til automatisk
ompostering. Vardien paferes de poster der er bogfort
pa lon omposteringskonto 9891xx,

Feltet skal vaere udfyldt, ellers kan der ikke indlaeses lon-
postet.

Eksportér Lokale Dimensioner

Marker dette felt hvis dimensioner og dimensionsvardier
skal overfores til HR-lon.

Opversigtspanelet Automatisk arsafslutning

[ Rediger - GDUP integrations opsastning — O x
START NS11 QA NSIR EtE [2]
e | Y > GAtil
(& & ©
Vis Noter  Links Cpdater  Ryd
filter
@DUP integrations opsastning
Generelt v
SKS opsastning v
CESA opsatning v
Len opsatning v
Automatisk arsafslutning ~
Automatisk nulstilling af finans: Dimensionsvalg til automatisk arsafslutning: | AKTIVITET: DELREGNSKAB;FL-FORMAL
Dimensionsfiltrering:
0K
Navn Beskrivelse

Automatisk nulstilling af finans

En markering 1 dette felt betyder, at der automatisk skal
kores den statslige nulstilling af finans i forbindelse med
arsafslutningen. Feltet er aktivt og default sat til ja, hvis
regnskabet har samtidig markering i felterne Import af
SKS perioder og Eksport af finansposter til SKS.

Den automatiske nulstilling af finans foretages pa samt-
lige dimensioner, og markeringen i feltet ska fjernes, hvis
institutionen kun ensker nulstilling af finans skal foreta-
get pa et udvalgt af regnskabets dimensioner.

Hyvis der ikke er markering i feltet skal nulstilling af fi-
nans foretages manuelt.

Du kan leese mere om automatisk nulstilling af finans un-
der afsnittet Nulstilling af finans (Arsafslutning)
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Dimensionsfiltrering En markering i dette felt betyder, at der kan udferes en

arsafslutning med udvalgte dimensioner.

Hyvis der ikke er markering i feltet, udferes arsafslutnin-
gen pa den fulde konteringsstreng.

afslutning

Dimensionsvalg til automatisk ars-

afslutning. Det gor man ved at trykke pa =
de onskede dimensioner.

Med markering i Dimensionsfiltrering vil dette felt blive
aktivt og der kan valges dimensioner til automatisk ars-

og markere

Nir @DUP integrations opsztningen er opsat kan der modtages datastremme fra koncerndataba-
sen. Herunder vil de enkle datastremme blive gennemgaet.

SKS Kontoplan

SKS kontoplanen er en 4 cifret kontoplan der vedligeholdes 1 SKS. Oprettelse og nedlaegning af SKS
konti styres af Statsregnskabet. Alle SKS konti oprettes 1 SKS og sendes via @DUP til Navision Stat.
SKS kontoplanen anvendes til opbygning af NS finanskontoplanen. Langden pa en finanskonto er

athengig af den angivne kontolengde i @DUP integrationsopsatningen.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ ODUP Integration/ Menupuntktet

Opsatning/ SKS Kontoplan

m Wis - SKS Kentoplan
START HANDLINGER

i !

Vis som Noter  Links
diagram

SKS Kontoplan -

M

< Y ik

Opdater Ryd Sag
filter

Skriv for at filtrere (... | Nummer

me

| = v

Ingen filtre er anvendt

Mummer Mavn Kentotype  Type Arsafslut...  Spasrret Direkte Startdate Slutdate &
Bogfaring
 Resultatopgerelse drift Fra-sum  Resultatop.. 0 0 01-12-2006  31-12-2999
100 " Driftsresultat Fra-sum Resultatop... O d 01-12-2006  31-12-299%
1002 Resultat af ordinzsr drift Fra-sum Resultatop... O d 01-12-2006  31-12-299%
1003 Ordinazere driftsindtasgter Fra-sum Resultatop... O O 01-12-2006 31-12-2999
1010 Indtazgtsfert bevilling Fra-sum Resultatop... O d 01-12-2006  31-12-2999
1011 Bevilling - FL Konto Resultatop... 7411 O 01-01-2005  31-12-2009
Luk
[
Navn Beskrivelse
Nummer Dette felt indeholder den firecifrede artskonto. Kontiene i kontoplanen
bruges til opbygning af NS finanskontoplanen.
Navn Dette felt viser navnet pa kontoen.
Bemark: det er muligt at @ndre den automatiske navngivning fra SKS
kontoen til et andet navn.
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Navn Beskrivelse

Kontotype Dette felt viser kontotypen. Du kan vzlge en af folgende verdier:
Konto
Sum
Fra-sum
Til-sum

Type Feltet viser, om kontoen er en konto til resultatopgerelsen eller til balan-
cen.

Arsafslutningskonto Feltet viser den finanskonto, som der skal arsafsluttes til i forbindelse med
arsafslutningen.

Sparret Feltet viser, om SKS kontoen er spzrret. Spaerring sker kun fra SKS.

Bemzerk: Finanskonto med relation til SKS kontoen, kan godt sparres
lokalt, direkte fra finanskontokortet, selvom SKS kontoen ikke er sparret.
Det kan veare relevant, hvis der kun ma bogfores indirekte pa kontoen.

Direkte bogforing I dette felt er angiver om der ma bogfores direkte pa SKS kontoen. Feltet
styre det tilsvarende felt i finanskontoplanen. Du kan ikke bogfere direkte
pa en finanskonto, hvis der ikke er markering i feltet direkte bogfering i
SKS kontoplanen.

Start dato I dette felt er angivet en startdato hvorfra SKS kontoen kan anvendes.
Startdatoen dannes ud fra en startperiode som SKS sender med til NS.

Slut dato I dette felt angives en slutdato. Slutdatoen dannes ud fra slutperioden som
SKS sender med til NS. Er datoen overskredet kan kontoen ikke anven-
des mere.

Hyvis slutdato for en SKS konto er indtruffet, beregner Navision Stat au-
tomatisk, at SKS kontoen er spzrret. Herefter vil det ikke lengere vare
muligt at oprette nye finanskonti med udgangspunkt i SKS kontoen, eller
bogfore pa eksisterende finanskonti med relation til SKS kontoen.

Ved indtastning af en finanskonto pa en konteringslinje tjekkes der udelukkende pa om SKS konto
og/eller finanskonto er sparret, mens der ved den efterfolgende bogforing (der kan ligge dage se-
nere) tjckkes pa bade tilladt datointerval for SKS kontoen, eventuel spzrring af SKS kontoen og
eventuel egen spezrring af finanskontoen.

SKS Perioder

SKS Perioder anvendes til styring af, hvornar institutionerne kan bogfere i de enkelte regnskabsperi-
oder. Statsregnskabet og SKS bestemmer datoerne i denne tabel, som typisk sendes ud en gang om
aret i forbindelse med érsafslutningen. Data 1 denne tabel modtages fra SKS via @DUP, hvorefter de
eksporteres til Navision. Mangler de nyeste perioder, kan det skyldes at eksportjobbet er fejlet i
ODUP, eller at data endnu ikke er sendt fra SKS. Statsinstitutioner skal bruge periodestyring, hvor
det for selvejeinstitutioner er frivilligt.

Bemazerk: Ved synkroniseringsfejl ved SKS Import og SKS Eksport kommer der en systembesked i
flisen *Systembeskeder’ 1 Rollecentret. Beskeden forsvinder automatisk nar der er synkroniseret.
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Systembeskeder

SKS periode tabellen indeholder de lovlige SKS perioder, og styrer hvornir en periode lukkes. Ty-
pisk er en periode aben tre arbejdsdage ind i nzste maned, for den lukkes. Perioderne oprettes i SKS
ved opstart af nyt regnskabsar. Tabellen indeholder periode ca. 2 ér tilbage. Perioderne bruges til sty-
ring af bogferinger, si de poster der skal eksporteres til SKS overfores rettidigt. Perioderne bruges
ogsa til styring af beholdningsafstemning, under kontoplanen.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ ODUP Integration] Menupunktet Opsat-
ning/ SKS' Perioder

P vis - SKS Perioder - O *
Bl s e
I |
iy & © % i
s som Vis som OneMote Moter  Links Opdater Ryd Sag
ste diagram filker
SKS Per'loder . Skriv for at filtrere (... | Bogferingskreds ~ | =2 [ W

Ingen filtre er anvendt

Begferingskreds Periode « PeriodeStart PericdeSlut  KenteringStart  KenteringSlut Lukket &
i 202202 01-02-2022 28-02-2022  24-01-2021 03-03-2022
20220 01-01-2022 31-01-2022  15-11-2020 16-02-2022 J
202112 01-12-2021 30-12-2021  23-11-2020 14-01-2022 O
202111 01-11-2021 30-11-2021  23-10-2020 03-12-2021 O
W
Luk
Navn Beskrivelse
Bogforingskreds Feltet viser den bogforingskreds, konteringsperioden er gzldende for.

Bemzerk: Hvis denne bogforingskreds ikke er i overensstemmende
med bogforingskredsen angivet under @DUP integrations opsatnin-
gen kan der ikke bogfores i regnskabet, idet tjekket i Navision vil
finde, at der ingen gyldige perioder er for den pagzldende bogfo-
ringskreds.

Periode Her vises den regnskabsperiode, som linjen vedrorer. Datoformatet
er aadamm.
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Navn Beskrivelse

PeriodeStart Her vises den forste bogferingsdato i regnskabsperioden.

PeriodeSlut Her vises den sidste bogferingsdato i regnskabsperioden.

KonteringStart Her vises den tidligste dato for bogfering i regnskabsperioden. Dvs.
hvornar du tidligst kan bogfere poster med bogferingsdato omfattet
af intervallet PeriodeStart — PeriodeSlut.

KonteringSlut Her vises den seneste dato for bogfering i den pagzldende periode.
Dyvs. hvornar du senest kan bogfere poster med bogferingsdato om-
fattet af intervallet PeriodeStart — PeriodeSlut.

Lukket En markering i dette felt betyder at perioden er lukket, og der derfor
ikke kan bogferes i den pagzldende periode. Perioden lukker auto-
matisk dagen efter datoen der star i KonteringSlut.

SKS Aktivitetsperioder

SKS aktivitetsperioder styre hvornar periode 13 starter og fra hvilken dato en nulstilling af finans
kan foretages. Oplysningerne 1 denne tabel oprettes 1 SKS en gang om ares og synkroniseres til NS
regnskaberne, 1 forbindelse med opstart af nyt ar. Tabellen hanger tet sammen med periode 13 i

SKS periodetabellen.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ QDUP Integration/ Menupunktet
Opsatning/ SKS Aktivitetsperioder

Vis - SKS Aktivitetsperioder - a X

Bl s [TNV11 QA NIt (2]

: ' |
i J © % ik
Vis som Noter Links Opdater Ryd Sag
diagram filter

SKS Aktivitetsperioder - Skriv for at filtrere (... | Bogfaringskreds v | 2| v

Ingen filtre er anvendt

Bogferingskreds ,  Aktivitet PeriodeStart PeriodeSlut  KonteringStart  KonteringSlut  Lukket
EAARSAFSI. 01-01-2020 13-12-2022  15-01-2021 22-10-2023
Luk
Navn Beskrivelse
Bogforingskreds Her vises den bogferingskreds, som konteringsperioden er gzl-

dende for. Hvis denne bogferingskreds ikke er i overensstem-
mende med bogforingskredsen, angivet under @DUP integrati-
ons ops&tningen, kan regnskabet ikke arsafsluttes.
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Navn Besktivelse

Aktivitet Feltet viser den aktivitet, der skal udferes. I dette eksempel dre-
jer dette sig kun om arsafslutning.

Verdien angivet i feltet skal svare til Kildesporsdefinitionen for

Arsafslutning.
PeriodeStart Feltet viser den forste dato 1 den periode, som aktiviteten om-
handler. Dvs. den forste dato i det 4r som skal arsafsluttes
PeriodeSlut Feltet viser den sidste dato i den periode, som aktiviteten om-
handler. Dvs. den sidste dato i det 4r som skal drsafsluttes
KonteringStart Feltet viser datoen fra hvornir der kan arsafsluttes. Dvs. det er

dagen hvor afslut ar skal foretages under Regnskabsperioder.

KonteringSlut Feltet viser datoen far hvornar der senest kan foretages nulstil-
ling af finans. Nulstilling kan dog keres i hele perioden fra Kon-
teringStart til KonteringSlut.

Lukket Feltet viser, om aktiviteten er dben eller lukket. Aktiviteten luk-

ker automatisk dagen efter den dato der star i feltet Kontering-
Slut.

SKS Delregnskaber

Alle delregnskaber oprettes 1 SKS og synkroniseres via @DUP til Navision Stat. Tabellen SKS Del-
regnskaber indeholder en oversigt over alle delregnskaber der er synkroniseret til regnskabet. Er et
delregnskab spzrret i SKS bliver det automatisk sparret her. Tabellen styre derfor hvilke delregnska-
ber der kan bogfores pa.

Bemazerk: Institutioner der anvender Statens lonsystem (SLS) skal vare oprettet med mindst et del-
regnskab uanset om det er en Statsinstitution eller selvejeinstitution.

Nir regnskabet dbnes, vil de delregnskabsvardier, der er sparret i SKS, automatisk bliver sparret 1
SKS Delregnskaber. Du kan ikke bogfore pa delregnskaber der er sparret i SKS og sparringen kan
ikke ophaves manuelt.

Der er datostyring pa delregnskaber, hvor der fra SKS altid kommer en abne-lukke periode, som der
1 NS oversattes til en start — og slutdato i NS. Modtages SKS Delregnskaber med to aktive perioder,
ligger begge forekomster i tabellen med en start- og slutdato. Under Dimensionen Delregnskab vil
startdatoen vare opsat den xldste dato fra ferste forekomst, og slutdatoen med den nyeste dato,
som altid er 999999. Det sikre at der kan bogfores i hele delregnskabets abningsperioden, nar der er
et overlab af forekomster.

Det vil sige, hvis der i SKS delregnskabstabellen modtages fx:

Delregnskab 10 med underkonto (x), og med en startdato fx 01.12.2009 og slutdato 31.12.2015 og
der samtidig modtages Delregnskab 10 med underkonto (Y) med startdato 01.01.2016 og slutdato
31.12.2999, oversettes dette til Delregnskab 10 med en startdato 01.12.2009 med slutdato
31.12.2999.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ ODUP Integration/ Menupunktet
Opsatning/ SKS Delregnskaber



Side 64 af 268

£

OKONOMISTYRELSEN
[ vis - SKS Delregnskaber - u} X
START [ v [2]
15 & T
Vis som Noter Llinks = Opdater Ryd  Seg
diagram filter
SKS Delregnskaber - Skriv for at filtrere (... | Bogferingskreds MEIRZ.
Ingen filtre er anvendt
Bogf.. Delre.. Beskrivelse Bogferingskredsnavn  Bogferingskredsty.. CVR Under... Underkonto_kortnavn  AcbenPeriodeNr  LukPeriodeNr  Speerret Start.. Slutdato ~
00 Stat, selvstendig fik.. Almindelig virksomhed 201308 999999 0 01-08-2013  31-12-2999
100 Stat, selvsteendig lik... Almindelig virksomhed 201904 999999 [m} 01-04-2019  31-12-2999
12 Stat, selvstandiq lik... Almindelig virksomhed 201210 201807 M 01-10-2012  31-07-2018 A
Luk
N
Navn Beskrivelse
Bogforingskreds Feltet viser den bogforingskreds, som delregnskabskoden
er gaeldende for.
Hvis denne bogferingskreds ikke er i overensstemmelse
med bogforingskredsen, der er angivet 1 @DUP integrati-
ons opsxtningen, vil der ikke vare abne delregnskaber i
regnskabet.
Delregnskabskode Feltet viser en delregnskabsverdi tilknyttet bogforings-
kredsen.
Beskrivelse Feltet viser en beskrivelse af den aktuelle kombination af
bogferingskreds og delregnskab.
Bogforingskredsnavn Her vises navnet pa bogforingskredsen.

Bogtoringskredstypenavn

Dette felt indeholder navnet pa bogforingskredsens type.
Typen siger noget om, hvilke regler for regnskabsaflaeg-
gelse, som bogforingskredsen er underlagt.

CVR nummer

Dette felt viser bogferingskredsens CVR nr. Umiddelbart
er feltet ikke udfyldt fra SKS.

Underkonto

Dette felt indeholder delregnskabets underkontonummer
1 finansloven.

Underkonto_kortnavn

Dette felt viser navnet pa underkontonummeret. Der kan
modtages flere forekomster pa samme delregnskab med
forskellige underkonto numre.

AabenPeriodeNr Feltet indeholder en 6-cifret periodeangivelse for, hvor-
nar et delregnskab er dben i SKS. Den periode omszaettes i
NS til en Startdato.

LukPerioderNr Feltet indeholder en 6-cifret periodeangivelse for, hvor-

nar et delregnskab er lukket i SKS. Den periode omszattes
i NS til en Slutdato.
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Navn Beskrivelse

Sparret Feltet viser om en delregnskabskode er sparret. Det kan
fx vere hvis:

- AabnPeriodeNr endnu ikke er indtruffet

- LukPeriodeNr. er indtruffet

- Koden ikke er blevet fremsendt fra SKS

Startdato Feltet viser startdatoen, hvor fra det er muligt at bogfore
pé delregnskabet. Datoen er dannes ud fra den periode
der stir i feltet AabenPeriodeNr.

Bemzerk: Hvis der modtages flere forekomster pa under-
konto, vil der veaere flere start- og slutdatoer pa et delregn-
skab, de omszttes til en start- og slutdatoer under Di-
mensioner

Slutdato Feltet viser slutdatoen for hvornar der ikke mere ma bog-
fores pa delregnskabskoden. Datoen er dannes ud fra den
periode der star i feltet LukPeriodeNr.

Bemazrk: Hvis der modtages flere forekomster pa under-
konto, vil der veare flere start- og slutdatoer pa et delregn-

skab.

SKS Afstemning

Ved periodeafslutning skal du afstemme periodens bevagelser i Navision Stat i forhold til SKS. Hvis
saldo, ar-til-dato, saldo til dato og periodens bevagelser i Navision Stat svarer til summen fra SKS,
stemmer de to systemer.

Afstemningsoversigten

Efter hver periode sender SKS en datastrem med summer for den periode, der netop er afsluttet via
ODUP til NS. Data fra filer overfores til afstemningsoversigten (indbakken), hvor al data fra tidli-
gere perioder ogsa er tilgaengelig, sa det er muligt at ga tilbage og afstemme tidligere perioder.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ QDUP Integration/ Menupunktet Liste/
Underpunktet SKS | Afstemningsoversigt

SKS afstemning

For at foretage sammenligningen mellem de to systemer skal du trekke Rapporten SKS Afstem-
ning, der viser konti pa felgende perioder, dr-til-dato, saldo til dato og periodens bevagelser. Stem-
mer det ikke mellem SKS og NS vil det fremga af afvigelserne. @nsker du en detaljering i rapporten
med gruppetotal pr. delregnskab, skal feltet Detaljeret markeres pa rapportens anfordringsbillede.

Sti: Afdelinger/ @ konomistyring/ Rapporter og analyse/ Menupunfktet Finans/ Underpunfktet Rapporter/ punktet
Regnskabsopgorelse/ SKS' afstemmning
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Rediger - 5K5 afsternning

- HAMDLINGER
LS

Ryd

filter

Indstillinger

e

Periode: ||
Detaljeret: O

e

Afstemningsniveau: | SK5 Konto

Medtag poster: |Begge

5KS Post Type: |Alle

Vis poster: |Alle posteringer

SKS Afstemning

Vis resultater:

X Og DelregnskabMr — * er
4 Tilfgj filter

K Hvor KontoMr  * er Angiv en vaerdi.

Angiv en vasrdi,

Udskriv... - Vis Annuller

Oversigtspanelet Indstillinger folgende filtre:

Navn

Beskrivelse

Periode

Her kan valge den periode, som du onsker at afstemme.
En periode skal vare afsluttet for den kan vzalges.

Detaljeret

Sattes der markering her, viser rapporten detaljer pr. del-
regnskab. Undlades markering vises afstemningen kun pa
hojeste niveau.

Afstemningsniveau

I dette felt vaelges en af folgende indstillinger:

SKS konto: Her vises saldi pa den 4 cifrede artskonto.

Finanskonto: Her vises saldi pa finanskontoen som er
artskonto + frispecifikation.
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Navn Beskrivelse

Medtag poster Folgende typer poster kan du valges af fa vist i rappor-
ten.
Begge: Her medtages alle posteringer for de enkelte peri-
oder
Kun alm. Poster: Her medtages posteringer ekskl. efter-
posteringer for den enkelte perioder.
Kun efterposter: Her medtages kun efterposteringer for
de enkelte perioder. Dvs. poster der er bogfort i periode
13.

SKS posttype Folgende posttyper kan valges alt efter hvad rapporten
skal vise.
Normal: Her medtages kun posteringer, som ikke er
markeret med Primo eller Fejl.
Primo: Her medtages kun posteringer, som markeret
med Primo
Fejl: Her medtages kun posteringer, som markeret med
Fejl

Vis poster

Her er det muligt at valge folgende indstillinger:

Alle posteringer: Her medtages alle posteringer

Eksklusiv tomme linjer: Her frasorteres linjer, hvor alle
saldi er nul.

Kun afvigelser: Her vises kun de linjer, hvor der er afvi-
gelse mellem saldi i Navision og SKS.

Bemzerk: Vi anbefaler at man starter med at kore rappor-
ten ved indstillingen ’Kun afvigelser’ for at fa vist eventu-
elle afvigelser.

Filtrering under oversigtspanelet SKS Afstemning

Navn Beskrivelse

DelregnskabNr Her kan du evt. swtte filtre pd de Delregnskabskoder, der
skal med i rapporten.

KontoNr

Her kan du evt. angive de SKS konti, der skal med i rap-
porten. Der kan kun sattes filtre pa den firecifrede arts-
konto, der vil derfor blive vist poster for alle NS konti,
med artskontoen + frispecifikation.
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Et eksempel pa en visning af rapporten:
i [= ===
] )
SKS afstemning
4 1 af 22 b M & B W H- | o - Seq | Neeste
: 29.01-2019 09:33 -
SKS afstemning Sidel =
PROD\BOO7882
Periode: 201812
ises ikke detaljeret
iser poster: Alle posteringer
|afstemningsniveau: Finanskonto
iser posteringstype: Begge
iser 5KS type: Alle
Kontonr. Beskrivelse Bevegelse Saldo Ar til Dato Saldo til Dato Afvigelse
NS SKS NS SKS NS Afvigelse  Saldo Artil Dato Saldo til Dato
1101100 -20.401 5403% -20401 5403% -243700.000,00 -243 700.000,00 -243700.000,00 -243700.000,00 0.00 i
01800 000 000 000 0 0,00
116000
116001 000 000 000
IL1B000 -146987125 -1469.87125 -5471 277 0,00 000 0,00

Bemazerk: Det er ikke muligt at se ultimoposter dannet ved nulstilling af finans i SKS Afstemnings

rapporten.

Bemazerk: Rapporterne forudsetter, at du abonnerer pa datastrommen SKS afstemning og at du
bade importerer: SKS kontoplan, SKS perioder, SKS delregnskaber, SKS Afstemning og Eksport af
finansposter til SKS. Disse opszttes i ODUP integrations opsatningen.

COSA Formalskode

Safremt der er markeret i feltet Import COSA formalskontoplan under @DUP Integrations op-
seetning, vil denne tabel indeholde COSA formalskoder (Centrale @konomi- og Studieadministrati-
ons System). COSA formalskoder anvendes kun af selveje-institutioner under Undervisningsministe-
riet. COSA formalskoder bruges som regel som global dimension 2. For at oprette COSA formals-
koderne som dimensionsvardier skal du via Handlingsbandet/Fanen Handlinger/ velge Handlin-

gen Opret formalsvaerdier i Dimensionsvaerdi tabellen.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ ODUP Integration/ Menupuntktet

Opsatning/ COSA Formalskoder

&l Rediger - COSA Formaiskoder - 22

= -

HANDLINGER

S

Opret Formélzvaerdier |
Dimensionsveerdi tabellen

22
Kode o MNavn Dimensions... Spa.. Ow.
22 Myt peedagogikum, paedagogik.. Standard r Ja
23 Myt pazdagogikurn, kursustakst Standard r Ja
327 Kontor, handel og forretningsse...  Standard r Nej
331 Kombineret Ungdomsuddannelse  Standard r Nej
332 EUD10 Standard r Nej
1036 Merkantil Standard r Nej
1912 Kontoruddannelse med specialer  Standard r Nej
1932 Handelsuddannelse med specia.. Standard r Nej
1952 Detailhandelsuddannelsen med ... Standard r Nej
2100 LUK 2014 IDV. Mamsfri oa lensu...  Standard r la

=lo] x|
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Navn Beskrivelse

Kode Feltet viser COSA formalskoden.

Navn Feltet viser navnet pa COSA formilskoden.

Dimensionsvearditype Feltet viser dimensionsvarditypen for COSA formalskoden,
dvs. standard, overskrift, Til-Sum, Fra-Sum eller Sum.

Spearret Feltet viser om den pagaldende COSA formalskode er spar-
ret.

Overfort Feltet viser om den pagaldende COSA formalskode er over-
fort til dimensionstabellen.

Import/Eksport SKS Log

Systemet forer en log over synkroniseringen af SKS-datastremmene til og fra koncerndatabasen.
Der synkroniseres fra SKS to gange dagligt, hvor der dannes en log. Under den daglige log kan man
se hvilke datastromme der opdateres i regnskabet.

Der eksporteres finansposter til SKS en gang dagligt, hvor der ligeledes dannes en log. Under Fanen
Handlinger/Handlingen Posteringer kan du se om der er data, der bliver eksporteret.

Med Import/Eksport SKS Log kan du siledes overvige synkroniseringen og blive informeret om
eventuelle fejl i eksporten eller i synkroniseringen.

Hyvis synkroniseringen ikke er blevet gennemfort med succes, vil du fd en besked med synkronise-
ringsfejlen under systembeskeder i Rollecentret. Det samme gaelder, hvis der ikke er eksporteret fi-
nansposter til SKS.

[P Rediger - Systembeskeder - [u] X
START  HANDLINGER [ v 2]
gl
B B i
keér

Markér som ~ Vis Opdater  Seg
handteret

Vis/Skul
handteret

Not ~
Systembeskeder - Skriv for at fitrere (... | Tidspunkt forbesked v | 3| oter

Kiik her for at oprette en ny note.
Filter: Nej - Nej

Tidspunkt for besked  Systembesked Kategori Handteret  Handteret Der er ikke noget af
Manuel Automatisk isning.

05-03-2021 0712 Fejl i synkroniscring med de centrale systemer Bemark at der kan vaere mellem ingen i systemer og jeres lokale Navision Stat  SYNKRONISERINGSFEL [ O
09-03-202108:51 Fejl i Eksportering af data til de Kontakt ini ig. Der er P i siden 08-03-21 16:16 EKSPORTFEIL [m} O
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Herunder ses et eksempel pa en Import SKS Log:

QA_NSIR_EtE_ TNV 16. februar 2021 700_MAI

P Import SKS Log - Microsoft Dynamics NAV - O x
° ¥ |0 » Afdelinger » Opsatning » Programopsatning » Generel Integration » @DUP Integration » SKS » Import 5KS Log & | | Seg (Ctrl+F3)
- START | HANDLINGER (v [7]
~
>
7z X [T & © T ik
Rediger  Slet ssom  Vis som OneMote Noter  Links Opdater Ryd Seg
liste ste diagram filter
iAfdelinger Import SKS Log - Skriv for at filtrere (... | Type |3 v
I @konomistyring
Filter: Koncern Data
I Salg & marketing
[> Opkraevningssystem (BS) v Type Starttid Sluttid Beskrivelse Gennemfart a
ﬁ Startude Koncern Data 05-11-201223:35  03-11-201223:35  Synkronisering af koncerndata gennemfert. Gennemferte=0, fravalgte=0 datastrem...
EI“‘ Bogferte dokumenter Koncern Data 06-11-201210:20  06-11-201210:20  Synkronisering af koncerndata gennemfart. Gennemfarte=0, fravalgte=0 datastram...
Koncern Data 06-11-201222:50  06-11-201222:30  Synkronisering af koncerndata gennemfert, Gennemferte=0, fravalgte=0 datastrem...
Afdeli
§|. L Koncern Data 07-11-201210:20  07-11-201210:20  Synkronisering af koncemndzta gennemfert. Gennemfarte=0, fravalgte=0 datastrarn...
= Koncern Data 07-11-201222:50  07-11-201222:50  Synkronisering af koncerndata gennemfert. Gennemferte=0, fravalgte=0 datastrem...

Navn

Besktivelse

Type

Feltet viser, hvor data kommer fra:

- Koncern data (leveret fra Koncerndatabasen)
- SLS-data (leveret fra SLS databasen)
- Eksport data (sendes til Koncern databasen)

Starttid

Feltet viser, hvornir jobbet startede.

Bemaerk: Der skal trekkes 6 timer fra den tid der stir her.

Sluttid

Feltet viser, hvornar jobbet sluttede.

Beskrivelse

Safremt jobbet er gennemfort succesfuldt, indsaxttes folgende
besked athengig af vardien 1 feltet Type:

- Synkronisering af koncerndata gennemfort, og hvor mange
datastremme der er opdateret i regnskabet.

- Synkronisering af SLS-data gennemfort

- Eksportering af finansposter gennemfort

Safremt jobbet fejlede indsattes en besked, som beskriver fejlen.

Gennemfort

Feltet er et statusfelt, der viser om jobbet er gennemfort succes-
fuldt.
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Datastromme der indgir i SKS' Import/ SKS eksport log

Nedenfor vises en oversigt over datastremme i Navision Stat og hvilke Log disse vises i.

Sti Datastrgm
Import SKS Log - SKS Kontoplan
- SKS Perioder
Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Program- - SKS Aktivitetsperioder
opsatning/ Generel Integration/ ODUP - SKS Delregnskab
Integration/ Liste/ SKS - Bevillingsposter
- Lenforbrugsdata
- COSA Formilskode
Eksport SKS Log - Finansposter
Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Program- Bemark: 1.oggen viser kun at eksportdata er afsendt fra
@Jﬂfﬂiﬂg/ Generel Integration/ ODUP NS. De eksporterede poster kan fejle i ODUP, selv om
Integration/ Liste/ SKS der i NS star at eksporten er gennemfort.
Der logges ikke pa udlesning af dimensioner til HR lon.
Import SL Log - SLS pers stamdata

- SLS konteringsdata
Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Program-
opsatning/ Generel/ Integration/ ODUP
Integration/ S1.

Eksporter valgfri periode

Normalt bliver poster for indevarende periode eksporteret automatisk hver nat til SKS. Der kan dog
vare eksportfejl, hvor der ikke eksporteres poster. Er perioden lukket og der er eksportfejl samles de
poster der er bogfort i perioden ikke op. I det tilfelde der kan vare et behov for at eksportere gamle
perioder eller enkelte bilag igen. Om der mangle poster der ikke er eksporteret ses 1 SKS afstemnin-
gen mellem Navision og SKS, som vil viser differencer.

Du kan bruge korsel Eksporter valgfri periode til at eksportere en gammel periode, eller et speci-
fikt bilag. Enkelte bilag kan eksporteres i en aben periode, hvor eksport af en hel periode, ikke giver
mening at eksportere for periode er lukket da data opsamles, hvis der har varet eksportfejl.

Bemzerk: En post vil altid kun kunne eksporteres til SKS en gang, sa der er ikke risiko for at posten
vil telle dobbelt.

For at benytte korslen er det en forudsatning, at det pagzldende ar er dbent eller at periode 13 for
det gamle ar er abent. Du bor dog ikke eksportere en gammel periode, den dag indevaerende periode
lukker. I dette tilfaelde vil de seneste poster for den indevarende periode ikke blive eksporteret auto-
matisk, da det stadig vil vaere den gamle periode, der vil fremga af tabellen Eksport valgfri periode.
Forst nar den gamle periode er eksporteret vil tabellen blive opdateret med den indevarende peri-
ode.

Korslen kan kun aktiveres, hvis @DUP integrations opsxtningen er opsat til Eksport af finanspo-
ster til SKS.
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Bemazerk: Poster fra en gammel periode bliver registreret i SKS i den periode, der er dben, nar po-
sterne ankommer til SKS. Hvis du séiledes i oktober opdager, at der mangler poster fra februar ma-
ned, kan du overfore disse poster til SKS ved at anvende korslen Eksport af valgfri periode. Men
nar posterne modtages i SKS, bliver de indlzst i oktober.

St Afdelinger/ Qkonomistyring/ Periodiske aktiviteter/ Menupunktet Opgaver/ Underpunktet SKS'/ Eksporter valg-
i periode

I Rediger - Eksporter valgfri periode - O *
START HANDLINGER TNV11 QA NSIR EtE e
i< |
3 X ©
Opsest eksport Slet Opdater 5ag
periade periode

Konteringsperio... 20220 “\laeste eksport vil omfatte dbne perioder samt poster i udvalgte bilag i periode: 2|
Periode start: |D1—D1-2022 | Udvalgte bilag

Periode slut: [31-01-2022 |

oK

Navn Beskrivelse

Konteringsperiode Feltet udfyldes af systemet med den periode, der skal ek-

sporteres finansposter for.

Bemazerk: Det er en forudsztning, at den onskede peti-
ode findes i tabellen SKS Perioder.

Periode start Feltet udfyldes automatisk med den startdato, for den pe-
riode du i opsztningen har valgt, der skal eksportes po-
ster for.

Periode slut Feltet udfyldes automatisk med den slutdato, for den pe-
riode du i opsztningen har valgt, der skal eksportes po-
ster for.

Eksport af gammel periode er sat Vises nar Navision er sat op til at sende gammel periode.

op/Kun nye finansposter i aben peri-

ode eksporteres. Statussen @ndres til Kun nye finansposter i dben peri-

ode eksportes nar periodens data er afsendt til SKS.

Du vil nu fa nedenstaende meddelelse om du vil opsztte "Eksportperiode i tabellen: Eksport valgfri
periode’. Vealg Ja, hvis du ensker at opsatte en eksportperiode.
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8 R
Microsoft Dynamics MAY ﬁ

9 Opseet eksportperiode i tabellen: Eksport valgfri periode

o[

Vealg Ja, hvis du vil eksportere valgfri periode igen.

Du skal nu marker den eller de perioder, der skal eksporteres og tryk OK. Perioden vil blive ekspor-
teret naste gang eksportjobbet pa serveren korer.

ISR EOB (xS
Demostyrelsen N5 9.2 9

D £ Opdater
oo . Ryd filter

OneMot=  Noter  Links
O
SKS Posteringsperioder -~

| Skriv for at filtrere (F3) | Periode - | 2> | hd
Peride . PeriodeStart PeriodeSlut  Lukket =
201801 01-01-2018  31-01-2018
201802 01-02-2018  28-02-2018 e
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Du far nu en meddelelse om du vil udvzlge de bilag, der skal eksporteres.
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Microsoft Dynamics MAY I&

Vil du udvaslge de bilag, der skal eksporteres?
Hvis du vaslger 'Mej' vil alle bilag i perioden blive eksporteret.

a || N

e

Vzlges Ja: Du kan udvalge de bilag der skal eksporteres.
Valges Nej: Alle bilag i periode bliver eksporteres.

Eksport af gammel periode er nu sat op. Perioden vil blive eksporteret naste gang eksportjobbet pa
serveren korer. Jobbet afvikles automatisk om natten. Der er ogsd mulighed at afvikle jobbet manu-
elt med det samme. Dette skal dog gores via sin hosting leverandor.

Nir Eksport af valgfri periode sker efter at den gamle periode er lukket, vil @DUP angive, at data-
filen er betinget korrekt. Der kan findes en fejlbesked pa @DUP med narmere forklaring. De po-
ster, som tidligere er eksporteret, vil blive noteret som gengangere der afvises. De poster, som ikke
tidligere er eksporteret, bliver modtaget men legges ind 1 SKS med en dato i den periode, der er
aben, nar de ankommer til SKS. Det betyder, at de to perioder skal afstemmes samlet.

Bemzerk: Du kan kun opsxtte eksport af valgfri periode for periode 13 pa specifikke bilag, ikke
hele perioden.

Data fra SLS
SLS datastromme
I det afsnit gennemgas datastromme fra SLS, som synkroniseres til Navision Stat regnskabet fra Sta-

tens Lon System, SLS.

Der modtages 2 typer af datastremme fra SLS.

Navn Beskrivelse
Lonfinansposter: Institutionens samlede lonudgifter.
PAI-data: Individuelle personaleoplysninger, Stam- og konteringsoplysninger for den

enkelte medarbejder. Vil du vide mere om PAI-data, kan du leese mere i
Statslig brugervejledning til Personalemodulet.

Opsatning af Longrupper

For at kunne modtage Lonfinansposter fra SLS er det nedvendigt at opsztte institu-
tionens lengrupper.

Sti: Afdelinger/ Personale/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpunktet SL/ Longrupper
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Navn Beskrivelse
Longruppe Her skal du indtaste nummeret pa longruppen.
Beskrivelse Her skal du indtaste en evt. beskrivelse af lengruppen.
Egen Longruppe Hvis du indlaser data fra flere longrupper 1 ét regnskab,
skal du sztte markering 1 feltet Egen Lengruppe ud for
de longrupper som er egne longrupper.
Bemzerk: Hvis du ikke sztter markering i feltet Egen
Longruppe, vil samtlige finanskonto- og dimensionsop-
lysninger, som tilherer de indleste longrupper blive slet-
tet.

Lonfinansposter i Indbaksken

Lonfinansposter er institutionens samlede lonudgifter samlet pa finanskonti og dimensioner (= seg-
menter 1 SLS). Lonfinansposter synkroniseres ind i Navision via koncerndatabasen angivet i ODUP
integrations opsatning.

Synkroniseringen placerer lonfinansposter i Lonindbakken i Navision Stat. Fra lenindbakken skal du
via korslen Indlees lonposteringer overfore lonfinansposterne til den kladde der er angivet ved ind-
leesning, hvorefter de skal bogfores.

I Lonindbakken ses de poster/longenerationer, der modtages fra SLS, og det er ikke muligt at 2endre
data. Nar longenerationen er indlast og posterne er bogfort, forsvinder posterne automatisk fra
Lonindbakken.

Det anbefales at der sxttes markering i feltet Slet nul poster, som er omposteringer pa timer i SLS,
og ikke poster der skal indleses i Navision Stat. Nulposter der ligger i Lonindbakken efter longene-
rationen er indlast bliver liggende 1 Lonindbakken. Det er dog muligt senere at foretage en ny ind-
leesning med markering i feltet Slet nul poster, hvorefter de vil forsvinde fra Lonindbakken.

Du finder lonfinansposter i Lonindbakken.
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Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ ODUP Integration/ Menupuntktet 1iste

[ Underpunfketet S1./ Lonindbakke

i
@ ©)- T QANSREETNV » Afdsingsr » Opsmming + Programopestring » Gevereimsgration + 0DUP nsgraio

Navn

Beskrivelse

Longeneration

Feltet indeholder en dato med formatet 4daamm og angi-
ver sammen med feltet korselsart hvilken lonkersel po-
sten tilhorer.

Fx Longeneration 200806 og Korselsart 2 indeholder ek-
sempelvis data vedr. bagudlennedes April lon og forud-
lonnedes Maj lon

Regnskabsperiodedato

Feltet indeholder oplysninger om bogferingsdatoen.

Korselsart

Feltet viser korselsarten og kan saledes antage vaerdierne
1 eller 2, hvor 1 angiver timelonnen og 2 angiver maneds-
lonnen.

Individtype

Feltet indeholder individtypen, som altid vil vere ”SLS”
pa lonfinansposterne.

Bilagsnr.

Feltet indeholder nummeret XXXXXYYZZZZ272 774,
hvor X er et gruppent., med evt. foranstillede nuller. Y er
styrelse med evt. et foranstillet nul. Z er et fortlobende
nr. med evt. foranstillede nuller og A er en systemkode.

Bemzerk: Sammen med felterne Individtype, Longene-
ration og Kerselsart, vil dette felt udgore lonbilagsnum-
meret pa den tilhorende finanspostering, som dannes i
forbindelse med indlesning og bogfering af lenfinanspo-
ster. Dette nr. er unikt.

Bogforingskreds

Feltet indeholder postens bogforingskreds.

Delregnskab

Feltet indeholder postens delregnskabsvaerdi.

Finansar

Feltet angiver det finansar posten tilhorer.

Regnskabsperiode

Feltet angiver hvilken regnskabsperiode posten tilhorer.

Kontonummer 1

Feltet indeholder det 4-cifrede SKS/Navision kontonum-
mer.
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Navn Beskrivelse

Segment 1 Feltet indeholder den frie specifikationsvzardi.

Bemzerk: 1 forbindelse med indlesning af lenfinanspo-
ster 1 en kladde, vil posten som default blive konteret pa
den lokale finanskonto, som bestar af Kontonummer 1
+ Segment 1. Onsker man at oversatte den frie specifi-
kation til en anden vzrdi, kan dette gores via tabellen

SLS-kontobro.

Segment 2-6 Felterne indeholder den vzrdi, der er blevet angivet i fel-
tet Segment 2 i SLS.

Bemezerk: 1 Dimensionsbroen skal du udpege hvilken
Navision Dimension segmentet svarer til.

Belgb debet Feltet indeholder postens evt. debet belob

Belob kredit Feltet indeholder postens evt. kredit belob

Timer debet Feltet indeholder evt. antal debet timer.

Timer kredit Feltet indeholder evt. antal kredit timer.

Tekst Feltet indeholder en beskrivelse fra oplysningssedlen, fx

teksten Forud, Bagud/efterregulering eller Fejlpostering.

Bemzerk: Felterne kan kun ses i rapporten Finansposter
med dimensioner.

S74 Feltet indeholder oplysningerne i rubrik S74 fra oplys-
ningssedlen

Bemazrk: Felterne S74 og Skattear kan kun ses 1 rappor-
ten Finansposter med dimensioner.

Skattear Feltet angiver, hvilket skattear posten tilhorer.

Betalings delregnskab Feltet indeholder kombinationen af bogferingskredsnum-
meret samt delregnskabsvardien.

Disponibelt Felt 1-3 Feltet anvendes ikke pt.

Dannelsesdato Feltet angiver den dato, posten er dannet i SLS.

Indlwsning af lonfinansposter

Der overfores lonfinansposter fra SLS til Navision Stat to gange om maneden — hhv. timelon og ma-
nedslon. Via synkronisering fra Koncerndatabasen laegges lonfinansposter i tabellen Lonindbakke,
hvorfra brugeren via korslen Indlaes lenfinansposter kan indlaese posterne i en finanskladde efter
eget valg og derefter bogfore dem.

Inden du indlaser posterne skal der foretages en kontrol. Det kan gores ved at genere en log, der vi-
ser om der er problemer med linjerne i Lonindbakken. Problemerne vil typisk vedrere konti eller di-
mensionsvardier, der ikke findes i Navision Stat. Disse problemer kan som hovedregel loses ved op-
seetning eller mapning 1 hhv. Kontobro eller Dimensionsbroen.




m Side 78 af 268
\CJ))

OKONOMISTYRELSEN

Inden bogfering trakkes en kontrolrapport SLS afstemning, kld. Kontrol, som sammenholdes
med udtrekket U914 fra SLS. Hvis kontrolrapporten og U914 stemmer overens, kan kladden bogfo-
res.

Rapporten SLS afstemning, kld. Kontrol traekkes fra

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans| Menupunktet Rapporter og analyse/ Underpunktet Rapporter/
Punktet Poster/ SIS afstenning, kld. kontrol

Bemazerk: Rapporten indeholder kun SLS og SP poster pa saldoniveau (posteringer fra Pensionssy-
stemet uddata B 914).

Lonfinansposter indlases altid 1 en aben periode. Hvis den oprindelige bogferingsdato pa posterne
ikke ligger i en aben periode anvendes Dags dato.

Fra lonindbakken flyttes lonfinansposter over i en kladde via kerslen Indlaes lenposteringer. Nar
longenerationen er indlast og bogfort forsvinder posterne i tabellen.

Hyvis lonfinansposter ikke stemmer for en given kombination af Bogferingsdato, Longeneration og
Korselsart, vil der blive indsat en modkonto med det balancerende belab.

Bogtorte lonfinansposter eksporteret automatisk til SKS sammen med eksport af finansposter.
Er der efter bogferingen af finansposterne i Navision et behov for at kontrollere om der er overens-
stemmelse mellem de finansposter, der er registreret i SLS (uddata 914) og dem der er bogfort i Na-

vision, kan rapporten SLS afstemning, bogferte poster anvendes.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans| Menupunktet Rapporter og analyse/ Underpuntketet Rapporter/ Punktet
Poster/ SIS afstemning, bogforte poster

Bemazerk: Afstemningen sker pa sumniveau, hvilket betyder, at det ikke er muligt at skelne mellem
forud- og bagudlon.

Korslen Indles lonposteringer
Korslen Indlaes lenposteringer findes under

Sti: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Periodiske aktiviteter/ Menupuntketet Opgaver/ Underpuntktet
SLS/ Indles lonposteringer
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Rediger - Indlaes lenposteringer O
HANDLINGER

Indstillinger

Finanskladdetype:
Finanskladdenavn:
Bilagsnr.:
Bogfaringsheskrivelse: Indlazs lgnposteringer
Modkonto:

Modkeonte Delregnskabskode:
Len generations filter:
Kerselsart filter: Alle Kgrselsarter  ~

Slet nul posteringer:
Rapportering Mulighed: Kontrollér

&l
®

Plan... oK Annuller
Navn Beskrivelse
Finanskladdetype Her skal du angive den finanskladdetype, som linjerne skal overfores
til.
Finanskladdenavn Her skal du angive det finanskladdenavn, som linjerne skal overfores
til.
Bilagsnr. Her vises det bilagsnr., som posterne skal bogfores med. Bilagsnum-

meret indsxttes automatisk, nar der valges kladdenavn, hvis kladden
er opsat til standardnumre, hvor der bruges en automatisk tildeling af
numre ud fra en opsat nummerserie.

Bemazerk: Udover dette bilagsnr., pasattes lonposten et lenbilagsnr.
bestaende af folgende felter fra lonindbakken:
Individtype + Longeneration + Korselsart + Bilagsnr. Ses kun 1

Zoom.,
Bogferingsbeskrivelse Her skal du indtaste den tekst, som posterne skal bogferes med.
Modkonto Her skal du indtaste nummeret pa den finanskonto(9870xx), hvorpa

modposter skal posteres.

Bemzerk: Der bliver kun anvendt en modkonto sifremt lonfinanspo-
ster ikke stemmer pr. kombination af dato, longeneration og kersel-
sart.

Modkonto Delregnskab Her skal du indtaste det delregnskab, som du ensker modposteringer
bogfert med.

Lon generations filter Her skal du angive en longeneration.
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Navn Beskrivelse
Korselsart filter Her kan du vzlge at swtte et filter for korselsart:
- Alle kotselsarter
- Korselsart 1 (Timelon)
- Korselsart 2 (Manedslon)
Slet nul posteringer Hyvis feltet er markeret, sa vil der i tilfzlde af, at der er blevet leveret

nul-poster i belobsfeltet i lonfinanspostfilen, ske en sletning af disse
linjer, i forbindelse med indlasning af lonfinansposter. Der er typisk
ompostering pa timer.

Rapporterings Mulighed Her kan du valge, om du blot vil kontrollere lonposterne, eller om du

vil indleese dem i en kladde:

Kontroller: Alle lonfinansposter gennemgas og for hver fejl oprettes,
der en linje i fejlloggen. Posterne 1 lonindbakken forbliver uzndret,
da det er en kontrol. Der skal altid keres en kontroller for der dannes
kladdelinjer.

Dan kladdelinjer: Posterne legges i den valgte kladde. Posterne kan
kun legges i kladden, siafremt, der ingen fejl er. Det er derfor en for-
del at kontrollere lonfinansposterne for du forseger at legge dem 1

kladden

Bemazerk: De indstillinger der opsattes vil blive husket til naste gang, hvor der skal indlases lonpo-
steringer.

Processen ved indlesning af lenposter:

Lonposter uden fejl, dannes i kladden.

Pa lonposter med en bogf. dato, der ligger i en lukket periode, hvor SKS delregnskab forst er
abent pa en nyere dato, vil datoen pa posterne a@ndres til d.d., niar de dannes i kladden.
Findes Delregnskab ikke i Delregnskabstabellen, eller er der en slutdato, der er zldre end
den posterne har, vil der ved dannelse af kladdelinjer foretages en @ndring af delregnskabet
til det delregnskab, der er angivet i Len omposterings delregnskab i @DUP integrations
opsaxtningen. Samtidig bliver teksten andret til Ompost. fejl pa SKS delregnskab.

Findes finanskontoen ikke i SKS kontoplanen, eller er der en slutdato, der er zldre end dem
posterne har, vil der ved dannelse af kladdelinjer foretages en =ndring af finanskontoen til
den finanskonto der er angivet i Loan omposteringskonto i @DUP integrationsopsztnin-
gen. Samtidig bliver teksten andret til Ompost. fejl pa SKS finanskonto.

Slettes de dannede poster i kladden, kan de indleses igen, sd diverse andringer, der matte
vare bliver rulles tilbage og data i Lonindbakken star uzndret.

Modtagelse af ikke valide data fra S1.S

Det kan ske, at institutionen modtager ikke-valide finanskonti eller delregnskaber i Navision Stat.
Findes finanskontoen ikke i SKS-kontoplanen eller er sparret i SKS, er det ikke valide data og skal
dermed ikke bruges. Det samme galder hvis en delregnskabsvardi ikke findes 1 SKS-delregnskabsta-
bellen eller er sparret SKS.
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I ODUP integrations opsxtningen pa oversigtpanelet Lon opsatning har du mulighed for at op-
sette en finanskonto og delregnskabskode til fejlkonteringer i Navision af data fra SLS eller andre
lonsystemer. Hvis der modtages fejl i data skal du rette henvendelse til lonkontoret og oplyse om fej-
len, som vil blive omposteret til nxste lonkorsel med modsat fortegn.

Du finder lonomposteringsoversigten under:

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ QDURP Integration/ Menupunktet Liste/
Underpunfketet S1./ Lonomposteringsoversigt

Problemet med ikke-valide konti kan ogsa optrede ifm. UVM’s formalskontoplan. Dette kan dog
handteres inden for eksisterende funktionalitet via ordinare mapninger.

Bemazerk: Hvis du valger at slette kladden vil loggen af mapningen ligeledes blive slettet.
Lonindbakkefejllog

Har du valgt rapporteringsmuligheden Kontrollér, nar du indleser lonfinansposter, kan du enten
velge at fa udskrevet fejlloggen 1 forlengelse af korslen, eller du kan efterfolgende abne fejlloggen.

Lonindbakke fejllogen findes under:

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ ODUP Integration/ Menupunktet Liste/
Underpunktet S1./ Lonindbakkefejllog

Du skal vaere opmarksom pd, at Lenindbakkefejlloggen kun vil indeholde fejl vedrerende den ny-
este opdatering af lonfinansposter. Loggen bliver saledes slettet i forbindelse med en ny indlesning.

[P Lonindbakkefejllog - Microsoft Dynamics NAV - O X
e v [0 QANSIREETNV b Afdelinger » Opset » » Generel » ODUP Integration b SLS » | 2| | seq ictri+F3)
Bl soxr  sanouneer e

m
X g & & Tk
Slet Vis som Noter Links  Opdater Ryd  Sog
diagram filter
Afdelinger LG'\ndbakkefej”og - Skriv for at filtrere (... | Lebenummer | 2 v

I @konomistyring
Ingen filtre er anvendt
b Salg & marketing
b Opkrevningssystem (BS) Lobenum... Informati.. Dato Tid Lonindbakke Longener.. Korselsart — Beskrivelse
b Kab . Type Bilagsnr.
A 1: Fejl 05-01-2021 134646  SLS20190410.. 201904 1 Dimension FL-FORMAL og (Segment 3, 3301) afleder dimensionsvaerdi 3301 der indeholder en slutdato der er overskredet.
Startside

Y Bogferte dokumenter

E'I. Afdelinger

QA _NSIR_EtE_ TNV 16. februar 2021 700_MAI

Navn Beskrivelse

Lobenummer. Her vises en fortlobende nummerering af de fundne fejl. Hvis der er
flere fejl i en lonfinanspost vil der blive oprettet en linje for hver af

disse fejl.
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Navn

Beskrivelse

Informations Type

Indeholder information om typen af fejl.

- Fel
- Oplysning
- Opdatering afbrudt
Dato Viser datoen for oprettelse af fejllogeen.
Tid Viser tidspunktet for oprettelse af fejlloggen.
Lonindbakke Bilagsnr. Dette felt viser bilagsnummeret pa den lenpost som fejlen er fundet
pa.
Longeneration Dette felt viser hvilken longeneration, den pagxldende lonfinanspost
tilhorer.
Korselsart Dette felt viser hvilken korselsart, den pagaxldende lonpost tilhorer.
Beskrivelse Dette felt viser, hvori den fundne fejl bestir.

I naste afsnit Typiske fejl gennemgas de fejl, som hyppigst opstir i
forbindelse med indlesningen af lonfinansposterne.

Fejl i forbindelse med indlwsning af lonposter

Dette afsnit gennemgir de typer af fejl, du kan stede ind pa i forbindelse med indlasningen af dine
lonfinansposter og hvordan disse loses. Ved hjzlp af Dimensionsbroen og Kontobroen vil de fleste
indlesningsfejl kunne handteres.

Finanskonto: 181100,
som ikke eksisteret.

Fejl Arsag Lgsning(er)

Kontonummer 1: 1811 & | Segment 1 i lonbakken er | Opret og tilknyt konto 1811 en Navision
Segment 1: blank. SKS-kontoen til- | konto i tabellen Kontobroen.

finder fojes derfor ikke en fri

specifikation og den re-
sulterende finanskonto
181100 findes ikke i Na-

vision kontoplanen.

Kontonummer 1: 1811 &
Segment 1: 3

finder

Finanskonto: 18113, som
ikke eksisterer.

SKS-kontoen tilfojes den | Hvis ikke SKS-kontoen 1811 er oprettet i
frie specifikation 3 og Kontobroen, oprettes denne og i den un-
den resulterende finans- | derliggende Kontobro mapning opsattes
konto: 18113 findes ikke | en mapping fra kode 3 til den onskede frie
1 Navision kontoplanen spec. fx 03

Lonpostering ignoreret,
da Dimensionsbro op-
setningen: STED — 38
ikke eksisterer.

Det SLS-Segment, som
er udpeget til at blive
mappet til dimensionen
STED, indeholder en
vardi, som ikke findes
som STED-vardi i Navi-
sion.

Fra linjen i Dimensionsbroen som indehol-
der den relevant Segment-Dimensions bro,
foretages via menupunktet Dim. Mapning
en mapning fra vardien 38 til en gyldig
Stedkode verdi.
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Fejl

Arsag

Lgsning(er)

Lonpostering ignoreret,
da Dimensionsbro op-
setningen: — 38 ikke eksi-
steret.

Det SLS-Segment, som I Dimensionsbroen tilknyttes SLS-segmentet
indeholder vardi 38, har | den enskede Dimensionstype. Det kan evt.
ikke faet tildelt en dimen- | blive nedvendigt at lave yderligere mapning
sionstype i Navision. nede pa verdi niveau.

Kontobro

Kontobroen er en oversigt over, hvordan en SKS konto passer sammen med en Navision Stat
konto. Den kan anvendes, hvis der onskes andre fri-specifikationsverdier end dem, der foreslas ved

indlesning af lenfinansposter fra SLS.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ Menupunfktet Opsatning/

Underpunfketet S1./ Kontobro
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Navn Beskrivelse

SKS kontont.

Her skal du vzalge et SKS kontonummer (4-cifret arts
kontonr.), der modtages lonfinansposter pa.

Navision kontont.

Her skal du valge det lokale Navision kontonummer, der
som standard skal konteres pa, nar der modtages lonfi-
nansposter pa det SKS kontonummer, du har angivet pa
den aktuelle linje.

Feltet Navision kontonummer vil kun blive anvendyt, si-
fremt der for en given lonfinanspost ikke er angivet en fri
specifikation. Dvs. feltet Segment 1 er blankt i SLS og
dermed i lonindbakken.

For den enkelte SKS-konto er der mulighed for at oprette en kontobro-mapning. Formalet med
denne er at “overstyre” de frie specifikationer, der modtages fra SLS. Du kan opsztte kontobromap-
ningen fra Handlingsbandet/Fanen Handling med handlingen Kontobro Mapping.
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Navn Beskrivelse
Delregnskabskode I dette felt skal du angive det delregnskab, som mapningen skal vare

gxldende for.

Bemzerk: Delregnskab bor kun angives hvis der er forskellige Segmen-
ter/dimensioner. Skal mapningen gazlde for alle delregnskaber, skal der
ikke angives noget.

Fra kode Her skal du indtaste den fri specifikation modtaget fra SLS.
Indholdet 1 feltet segment 1 i lonindbakke vil saledes blive tjekket op
imod dette felt for en given Navision konto (artskonto).

Til kode Her kan du indtaste den fri specifikation, du ensker anvendt pa den

givne finanskonto (artskonto).

Bemzerk: 1 dette felt kan du kun angive vardier, som i kombination
med den givne SKS konto danner en konto, som er oprettet i Navision
kontoplanen.

Bemzrk: Er der foretaget en mapning, skal der altid omposteres 1 SLS efterfolgende, si data er ens i

begge systemer.

Gennemlgbet for en given lenfinanspost mht. konto er folgende:

1. Findes SKS-kontoen i tabellen Kontobro.

2. Er den frie specifikation (= Segment 1 i lonindbakken) blank, anvendes det Navision kontonr.,
der er opsat som standard for SKS-kontoen i kontobroen

3. Er den frie specifikation ikke blank, undersoges det om kombinationen af lonfinanspostens del-
regnskab og frie specifikation findes i kontoens mapninger. Findes denne kombination, indsat-
tes den derved fundne Navision konto i kladdelinjen. Findes kombinationen ikke, indsattes den
Navisionkonto som SKS-kontoen og den frie specifikation tilsammen danner.

Dimensionsbro

Dimensionsbroen bruges pa samme made som kontobroen til mapning mellem SLS og Navision
Stat. Fx bruges tabellen til at angive, hvilken dimension i Navision segmentet svarer til. Den bruges
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ogsa til at mappe segment vaerdier til dimensionsvardier, hvis vardien ikke findes i Navision og en

anden derfor skal bruges.

Bemazerk: Er der foretaget en mapning bor der altid omposteres 1 SLS efterfolgende, si data i begge

systemer stemmer overens.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ ODUP Integration/
Menupunktet Opsatning/ Underpunktet S1./ Dimensionsbro

m Rediger - SL-dimensionsbro
START HANDLINGER
= [T
05

Ny Vis Slet Vis som
liste diagram

SL-dimensionsbro ~

Delregnskabskode SL Segment Startdato
Type
| ~ Segment 2
Segment 3
Segment 4
Segment 3
Segment 6

MNoter  Links Opdater Ryd Sag

Skriv for at filtrere (... | Delregnskabskode v | 2| W

Type

Dimension

Dimension FL-FORMAL
Dirnension STEDNR
Dirnension AKTIVITET
Dirnension YDELSE

- o %
[Tv11 oA s et [
QS Y i

filter

Ingen filtre er anvendt

Dirmension
Type

oK

Navn

Beskrivelse

Delregnskabskode

I dette felt skal du angive det delregnskab, som mapnin-
gen skal vere gxldende for.

Bemazrk: Delregnskab bor kun angives hvis der er for-
skellige Segmenter/dimensioner. Skal mapningen galde
for alle delregnskaber, skal der ikke angives noget.

SL Segment Type

Her skal du angive SLS segmenttypen. Valgmulighe-
derne er Segment 2 til 6. Disse refererer til de tilsva-
rende kolonner i Lonindbakken.

Bemazerk: Segment 1, kan der ikke mappes pa, da den er
lig med frispecifikation.

Startdato

I dette felt kan du angive en start dato, hvorfra mapnin-
gen skal gzxlde.

Ved indlesning af lenfinansposter, er der dbnet op for
en datostyret dimensionsmapning, saledes at der kan
mappes med forskellige ikke-overlappende datointerval-
ler for samme SLS segment til forskellige dimensions-
vardier.
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Navn

Beskrivelse

Dimensions Type

Her skal du vzlge hvilken type dimensionsbroen skal
mappes til. Det er muligt at mappe til en

- Dimension

- Alias

- Sag eller Sagsopgave.

Bemazerk: Du skal altid opsztte bade sag og sagsopgave som segment, hvis du ensker en mapning til
en af disse. Opsatter du sag og sagsopgave som et segment, ma du ikke samtidig opsatte Alias som

et segment i mapning.

For den enkelte dimensionsbro er der mulighed for at oprette en verdi-mapning. Formalet med
denne er at overstyre de segmentvardier, der modtages fra SLS. Det gor du via Handlingsban-
det/Fanen Handlinger/Handlingen Mapninger. Nedenfor vises vinduet, der dbnes nir handlingen

tilgas.
Rediger - Len Dimensionsbro - Delregnskabskode , SLS Segment Type Segment 4, Type Dimension — O *
g g g Ype 2eg yp
START (7]
25 X E W\ 2 e Y
ﬂ = o < H
My Vis Slet Vis som MNoter  Links Opdater Ryd Seg
liste L\\, diagram filter
~
Len Dimensionsbro * Skriv for at filtrere (... | Fra vaerdi |2 v
Filter: " = Segment 4 » Dimension = STEDNR = "
Fra Til dimensions vasrdi
veerdi
21006] 21002 v
oK
Navn Beskrivelse
Fra vardi Her kan du indtaste den SLS segmentvardi, som poste-

ringen modtages med fra SLS systemet.

Til Dimensions verdi

I dette felt skal du angive den vzardi, der skal mappes til 1
Navision Stat.

Alt efter hvilke vaerdi, der star 1 feltet Type, vil du blive presenteret for nedenstiende felter.

Navn Beskrivelse

Til *dimensions Her kan du angive den vzrdi, som SLS-segmentvardien skal mappes til 1

veaerdi’ Navision Stat. Du har kun mulighed for at valge vaerdier, der tilhorer Ty-
pen, som er indvalgt ind pd den aktuelle dimensionsbro.
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Navn

Besktivelse

Til Alias

Her kan du angive den verdi som SLS-segmentvardien skal mappes til 1
Navision Stat.

Bemazerk: Det er ikke muligt at mappe til verdier der er over 10 karakterer,
da SLS segmentverdier ikke kan vare over 10 karakterer.

Til Sag

Her kan du angive den vardi som SLS-segmentvardien skal mappes til i
Navision Stat.

Bemazerk: Det er ikke muligt at mappe til verdier der er over 10 karakterer,
da SLS segmentveardier ikke kan vare over 10 karakterer.

Til Sagsopgave

Her kan du angive den vardi som SLS-segmentvardien skal mappes til i
Navision Stat.

Inden du kan udfylde feltet "Til Sagsopgave’ skal du valge en sag ind i feltet
Sagsnr.

Sagsnr.

For at foretage en mapning fra en SLS segmentveerdi til en sagsopgave, skal
du i feltet Sagsnr., indvzlge et sagsnr., siledes at du rammer den rigtige
sagsopgave.

Dette felt, vises kun, nér du vil foretage en mapning til Sagsopgave.

Bemzerk: Det er ikke muligt at mappe til verdier der er over 10 karakterer,
da SL segmentvardier ikke kan vare over 10 karakterer.

Bevillingsposter fra GDUP

Bevillingsindbak ke

Bevilling bliver overfort fra SKS via @DUP og placeres i Koncerndatabasen, hvorfra de overfores til
tabellen Bevillingsindbakken i det relevante Navision regnskab. Posterne kan herefter overfores til
et budget via korslen Indlaes bevillinger.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ ODUP Integration/
Menupunktet Liste/ Underpunktet SKS | Bevillingsindbak e

Bevillingsindbakke ~

Finan... Minis... Hove...
2004 Fal
2004 n
2004 pal
2004 n
2004 n
2004 pal
2004 n
2004 n
2004 pal
2004 n
2004 n
2004 pal

I S O e O

Aleiv...

N

Skriv for at filtrere (... | Finansar M d g
Ingen filtre er anvendt

Hove... Unde... Stan... AletstykkeNr SB_LoebeNr Anve... Bogferin...  Delre... Labe... Transakti... *
09 10 1 BO1 30259
03 10 11 BO2 30259
09 10 1 BO3 30259
039 10 1 FLB 30259
03 10 11 VFB 30259
09 10 14 BO1 30259
039 10 14 BO2 30259
03 10 14 BO3 30259
09 10 14 FLB 30259
039 10 15 BO1 30259
03 10 15 BO2 30259
09 10 15 BO3 30259

R S N
e S
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Navn Beskrivelse

Finansar Dette felt viser oplysninger om finansaret, hvor bevillin-
gen tilhorer.

Ministeromradent. Dette felt viser oplysninger om Ministeromradent.

Hovedomridenummer

Dette felt viser oplysninger om Hovedomradenummer.

Aktivitetsomradenummer

Dette felt viser oplysninger om Aktivitetsomradenum-
mer.

Hovedkontornummer Dette felt viser institutionens Hovedkontonummer.

Undetrkontonummer Dette felt viser institutionens Underkontonummert.

Standardkontonummer Dette felt viser institutionens Standardkontonummer.

AktstykkeNr. Feltet indeholder nummeret pa det aktstykke, som bevil-
lingen vedrorer. Kun aktstykker har aktstykkenumre. Til-
legsbevillinger har ikke aktstykkenr.

SB_LoebeNr. Feltet indeholder bevillingspostens lobenummer i Statens

Budgetsystem (SB)

Anvendt_bevillingsart

I dette felt kan du se om der er tale om en tillegsbevilling
(ITBT) eller Finanslovsbevilling (FLB).

Bogforingskreds Feltet viser bogferingskredsen for bevillingen.
Delregnskab Feltet viser bevillingens delregnskab.

Lobenr. Feltet afvendes internt af systemet.

Transaktionstype Feltet anvendes ikke pt.

Periode Feltet indeholder oplysninger om dato for bevillingspo-

sten. Datoen overfores til datofeltet i budgettabellen.

Periode_Angivelse

Feltet anvendes ikke pt.

Belob Feltet viser belobet for bevillingsposten.
Valuta Feltet viser hvilke valuta belobet er i.
Tekst Feltet indeholder oplysninger om beskrivelse af bevil-

lingsposten.

Navision_Kontonummer

Feltet indeholder oplysning om SKS kontoen for bevil-

lingsposten. Overfores til Finanskontonummeret feltet i
budgettabellen. Oplysningen fra Bevillingsindbakken til-
settes 0’er, svarende til den leengde af den fri specifika-

tion.

Rettedato Feltet viser datoen for hvornar bevillingsposten sidst er
rettet.

Record fejl Feltet viser om der er fejl pa bevillingsposten.

Fejl Beskrivelse I dette felt viser en beskrivelse af fejlen i bevillingsposten.

Indlwsning af bevillingsposter fra QDUP
Overforslen af bevillingsposter til et budget sker med korslen Indlaes bevillinger fra

Sti: Afdelinger/ @konomistyring/ Periodiske aktiviteter] Menupuntktet Opgaver/ Underpuntketet SKS/
Indles bevillinger
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Rediger - Indlass bevillinger O *
Bl -anouner [Ty [2)
Indstillinger “
Budgetnavn: I| v
Finansar | 2021 |
Rapporteringsvalg: |K0ntr0|ler w
Plan... QK Annuller
Navn Beskrivelse
Budgetnavn Her skal du vzlge det budgetnavn, som bevillingsposterne skal indlases i.

Du kan fx i budgetnavn antyde, at der er tale om bevillingsposter fra fi-
nansloven.

Finansar Her skal du angive det finansar, som posterne vedrorer. Valget i dette felt
filtrerer hvilke af de modtagne bevillingsposter fra @DUP, der legges
over i det valgte budget.

Rapporteringsvalg Folgende valgmuligheder forefindes:

Kontroller: Alle bevillingsposterne gennemgis, og for hver fejl oprettes,
der en linje i fejlloggen.

Dan budgetposter: Posterne bliver lagt i det valgte budget. Posterne vil
kun blive lagt ind 1 budgettet safremt, der ikke er nogen fejl. Det er sile-
des en fordel at kontrollere bevillingsposterne, for du forseger at danne
budgetposter.

Fejlhandtering

Hyvis der er fejl i data i bevillingsindbakken, skal disse rettes der hvor bevillingsposten fodes, og der
skal overfores en ny bevilling. Nar en bevillingspost indlases i et budget 1 Navision Stat skrives der
en tekst 1 beskrivelsesfeltet, saledes at du kan se, at posten stammer fra Bevillingsindbakken.

En post i Bevillingsindbakke (en bevilling eller en bevillingsendring) kan kun indlases én gang i et
budget i Navision Stat. Nar en post indlases i et budget foresporger Navision pa, om posten er ind-
lzest 1 det pagaldende budget for. Hvis det er tilfzldet, vil korslen ignorere denne post og ga videre til
den naste post. Slettes posten fra budgettet 1 Navision Stat, vil en tidligere indlast bevillingspost sta-
dig ikke kunne indlases igen i samme budget igen. En tidligere indlest bevillingspost ma dog gerne
indlases i flere forskellige budgetter i Navision regnskabet. Bare ikke i samme budget to gange.

En bevillingsaendring opdaterer det eksisterende budget ved indlasningen. Bevillingseendringer vil
altid blive lagt til eller trukket fra den oprindelige bevilling.
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En fejlbehaftede bevillingspost, kan ikke indlases, men markeres i Bevillingsindbakken. Er en post
tejlbehaftet vil korslen ga videre til naeste post og forsege at indlaese denne. Herefter skal de fejlmar-
kerede poster ignoreres - f.eks. hvis bevillingsposterne onskes indlaest i et andet budget i Navision
Stat.

Nir korslen registrerer fejlen, skrives fejlen dels 1 feltet Fejl Beskrivelse i Bevillingsindbakken og
dels som en meddelelse pa skarmen til brugeren. Du kan ikke slette, 2endre eller oprette i Bevillings-
indbakke. En bevillingsposter kan dog slettes efter fem ar.

Synkronisering

Ved dbning af et Navision Stat regnskab vises aktuelt meddelelser, fx ved manglende opsatninger i
regnskabet, eller hvis der ikke er synkroniseret mellem Navision Stat og SKS. Disse meddelelser
fremgar af stakken Systembeskeder pa Rollecenterets forside under gruppe 4.

[ @5C Regnskabsmedarbejder - Microsoft Dynamics NAV - m] X
G v |5 CANSREETNY b Stertside » | | sog (ctri+F3) |
- HANDLINGER | RAPPORT [nv[?)
P_ | [F Beregn afskrivninger k=3 ¥ kel oF £+ 3" SKS Perioder e |
‘/J R 5] Afregn moms.. ﬁ ﬁ a a‘ a 3 Afstemningskonti
Abn Indles  Opdatér Salgsopsatning Kebsopsastning Regnskabsopsastning Dimensioner Nummerserie ~ . Opdater
udbetalingskladder valutakurse: lyser [&, Naviger 3 Valutaer
{Rollecenter} f
SR @SC Regnskabsmedarbejder
Kontoplan
ot Aktiviteter ~ Mine notifikationer -~ "
Dehitorer 2 FooL N s
Kreditorer 4 Tilpas keindikatorer ote
Bestillinger - Afsluttede Gruppe 1 Der er ikke noget at vise i denne
Bestillinger visning.
Anlass
J 4
Varer 3 8 8
Importintegrationsdatastremme Ventende Mine Banker ~
Kebsfakturaer Ikke bogfarte Indgdende Kebsfakturaer lkke | Kebskreditnotaer | Mislykkede 2 Handterliste # Abn >
Salgsfakturaer kladder fakturaer og kre... | Bogfarte Ikke Bogferte Betalingsjournaler =
Kabsordrer I, MNawn Saldo
) Gruppe 2
RCeangReke I Der erikke noget at vise | denne
Finanskladder R N visning.
Kl[o09 -+ p
Udgdende salgsdokumentklad... Abne ib
Indgaende Kebsdokumenter Afventende Afventende Forfaldne Lengenerationer i QG EIRNTHINATES Rollecenter Links ~
NS TS Udveksling Kreditorposter Debitorposter Debitorposter Lenindbakken salgsdokumenter

£2 Hindterliste | Ny »

Fuld URL Br.. ~

a
H 8 m" 85 H 1 IN... httpsi//indfak2....
NA... http://www.mo...
Mine Under Ikke Afsluttede Salgsfakturaer Salgskreditnotaer REL.... https://381.res... v
Klar til Behandling | Behandling Bestillinger Ikke Bogfarte Ikke Bogferte Rapportindbakke .
D Vis »
ﬁ Startside 0. _ Beskrivelse  R.. *
A d...
=
[ fEesfmte oty . >4 15-1.. Kontrollér Al. PDF
a. Afdelinger Dokumenter i GIS batches med 14-1.. Kontrollér Al.. PDF

Udvekslingstabe... | importfejl ed Fej 13-1... Kontrollér Al.. PDF ¥

QA_NSIR_EtE_TNV

Under stakken Systembeskeder vil du fa informationer om:

* Manglende SKS synkronisering fra SKS,

* Manglende opsztning af Delregnskab,

* Manglende opsatning af COSA formalskoder,

* Mangelfuld opsatning af SKS EAN nr.

* Advarsler om af der forefindes dimensionsvardier hvor slutdato er overskredet.
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Her ses et udsnit af de beskeder der kan forekomme:

[ Redliger - Systembeskeder - o X
START  HANDLINGER v [2]

B EME

B E < H

Markérsom Vi Vis/Sul = Opdater Sgg
handteret héndteret

Tidspunkt for besked  Systembesked Kategori Handteret  Hindteret Noter ~
Manuel  Automatisk
Kiik her for at oprette en ny note.

{21-09-2020 0746, Bemaerk, at der forefindes dimensionsvardicr, hvor Slutdato er overskredet. Benyt periodisk kersel: Spar dimensionsveerdicr. SPAER DIM. V. ] O

06-10-2020 13:31 SKS periode 09 er ikke lukket. Dette kan skyldes manglende symkronisering. OPRET AR ] O Der e kke noget at vise | denne
12-01-2021 13:27 Regnskabet er opsat med folgende EAN numre: 5798009811141, 5798009814746, der ikke er aktiv i Nummerstrukturen i SKS. Opret sag i Serviceportalen for opr.. EANGPSET.. [ O isning.

05-02-2021 06:46 Fel i Eksportering af data til de centrale systemer Kontakt ini ig. Der er IKKE. s siden 04-02-21 19:04 EKSPORTFEIL 0 O

10-02-2021 10:07 Periode 13 i SKS periode tabellen er ikke lukicet. Dette kan skyldes manglende synkronisering. FISCALCLOS... [m} O

10-02-2021 10:07 Der mangler SKS Aktivitet i SKS Aktivitetstabellen FISCALCLOS... ] O

16-02-202107:53 Fejl i synkronisering med de centrale systemer Bemcerk at der kan veere uoverensstemmelse mellem opsetningen i de central systemer og jeres lokale Navision St.. SYNKRONIS... ] O

W13

Fejlen skal handteres enten manuelt eller automatisk, hvorefter meddelelsen i vinduet automatisk
fjernes fra stakken ’Systembeskeder’. En automatisk handtering kan fx finde sted efter en genopret-
ning af manglende synkronisering, hvor man eksempelvis har kontaktet en hostingleverander for af-
vikling af ny synkroniseringskorsel. Her vil genopretningen blive vist som en markering i kolonnen
Handteret Automatisk.

Bemazerk: TIkke-handteret besked farves rod dagen efter, at den er dannet.

Selvejere og SKS/SBS

Selvejende institutioner kan selv bestemme hvilke datastromme under SKS opsztningen, de onsker
at anvende. For selvejeres brug af SKS Dynamisk Rapportering og Statens Budgetsystem (SBS) er
det muligt at eksportere finansposter Det krever selvsagt, at man importerer SKS kontoplan og SKS
delregnskab. Med afmzrkning af Eksport af finansposter til SKS kan en selvejer ogsa afmarke
Import SKS Afstemning. Afstemningen er specialtilpasset saledes, at SKS sender garsdagens ul-
timo-saldi. Man skal altsa anvende rapport SKS afstemning fsr dagens bogferinger.

Hvis en selvejer i et igangvaerende regnskab aftmarker ’Eksport af finansposter til SKS’, gives valget
mellem 01-01-<sidste regnskabsar> og 01-01-<indevarende regnskabsar> som initial dato for eks-
portt.

Regnskabsperioder O X
BBl s HanounGer  RappORT (7]
\j fm | & e
. 7 Rediger liste | |s68] 3, h
y > Slat 36 [} i

Regnskabsperioder -
Skriv for at filtrere (... | Startdato | 2| v
Startdato MNavn Myt Luk.. Date  Lag..
regn.. 13st erlu...
01 januar O O
01-01-2022  januar O O O
oK Annuller
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Dit valg af start for eksport noteres i Navision Stat, hvorefter alle poster fra og med denne dato eks-
porteres til SKS.

For korrekte saldi i SKS pa et sidant allerede aktivt regnskab med senere eksport af finansposter skal
en abningsbalance noteres i SKS. Til dette formal laves et excel-udtrak af rapport Balance pr. del-
regnskab pd U31-12-<ar for initial eksportdato>. Disse udtrek overleveres til Ykonomistyrelsen ef-
ter naermere aftale, typisk via en supportsag,.
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Dimensioner

En dimension bestar af oplysninger, som du kan tilfgje til en post som en slags markering, sa poster
med lignende karakteristika kan grupperes samt nemt kan bruges til analyseformal. Dimensioner kan
anvendes over alt i Navision Stat, 1 kladder og bilagsposter samt som budgetter.

Hver dimension kan have en ubegranset serie af dimensionsvardier, som er under-enheder der ho-
rer til den pagzldende dimension. F.eks. kan en dimension Afdeling have afdelinger, der kaldes
Salg, Administration osv. som underordnede enheder. Disse afdelinger er dimensionsveardier. Di-
mensioner og dimensionsverdier er brugerdefinerede og ubegransede, sa du kan oprette dimensio-
ner, som er tilpasset din institutions behov og forretningsprocesser

Nir du bruger dimensioner kan du analysere tendenser og sammenligne forskellige egenskaber pa
tveers af en rakke poster. Analysevisningsfunktionaliteten er isar effektiv til dette formal, men du
kan ogsa bruge filtre, kontoskemaer og rapporter til at oprette informative dimensionsanalyser.

Standard Dimensioner

I Navision Stat kan du oprette det antal dimensioner, som du har brug for. Ud af dem kan du valge
otte genvejsdimensioner.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupunktet Opsatning/ Underpuniktet Dimensioner/ Dimensioner

m Rediger - Dimensioner - m] X
START = HANDLINGER — NAVIGER [NS11 QA NSIR EtE [2]
=3 b
037X & b ] 4 © %
Ny \is Slet Dimensionsvaerdier Kontotype - Oversaettelser Vis som MNoter  Links Opdater Ryd Seg
liste standarddim. diagram filter
Dimensioner - DELREGNSKAB|FL-F... | Kode %] -
Kode Navn Kodetekst Filtertekst Beskrivelse Spee.. Udeladi Rettet den Afsender ID Afsendersystem
Udgiftsfordeling
DELREGMSEK... Delregnskab Delregnskab Kode Delregnskab Filter O O 13-08-2021
FL-FORMAL  Fl-formal FL-formal Kode Fl-formal Filter O O 28-06-2022
INDKOEBSK...  Indkoebskategori Indkoebskategori Kode Indkoebskategari Filter O O 10-02-2022
STED Sted Sted Kode Sted Filter O O 23-08-2022
0K
Navn Beskrivelse
Kode Her indtaster du navnet pa den dimension du ensker at oprette.
Navn Feltet udfyldes automatisk med det indhold du har angivet i feltet Kode.
Indholdet kan dog overskrives med et navn efter eget valg.
Kodetekst Feltet udfyldes automatisk med det indhold du har angivet som navn 1 feltet
Kode. Indholdet kan dog overskrives med en kodetekst efter eget valg.
Andrer du kodeteksten, omdebes dimensions-feltnavnene pa de forskellige
skermbilleder, der er knyttet til denne dimension, med denne tekst.
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Navn Beskrivelse

Filtertekst Feltet udfyldes automatisk med det indhold, du har angivet som navn i feltet
Kode. Indholdet kan dog overskrives med en tekst efter eget valg.

Aindrer du filterteksten, omdobes alle filterfelter med denne tekst.

Beskrivelse Her kan du beskrive formalet med dimensionen.

Sparret Her kan du sparre dimensionen sa der ikke kan bogferes pa dimensionen.
Bemzerk: Dimensionen ’delregnskab’ kan ikke sparres, hvis der i @DUP integra-
tions opsatningen er valgt ’Ja’ i feltet Import SKS delregnskab’.

Undlad i ud- Hvis du markerer dette felt, vil ressourceposter med den pagzxldende dimension

giftsfordeling ikke blive medtaget 1 udgiftsfordelingen.

Rettet den I dette felt kan du se hvornar der sidst har varet rette pa dimensionen.

Afsender ID Dette felt benyttes til at holde en unik identifikation af posten 1 et eksternt fagsy-
stem.

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Integrati-
onssnitflade (GIS).

Afsender- Feltet benyttes til at holde en reference til et eksternt fagsystem.

system

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Integrati-
onssnitflade (GIS).

Global Dimensioner

To af genvejsdimensionerne, opsattes som Globale Dimensioner, det svarer til to faste dimensio-
ner. Globale Dimensioner vil typisk vare din institutions mest anvendte og vigtigste dimensioner.
Den ene globale dimension er en SKS dimension og vil altid indeholde dimensionen Delregnskab.
Nir feltet Global dimension 1-kode er udfyldt, kan det ikke 2ndres. Valget af den anden globale
dimension er frivillig, og kan @ndres via en korsel.

Opsatning af Global Dimension
Du opsatter de to globale dimensioner med kerslen Rediger Globale dimensioner. Korslen akti-

veres fra Opsatningen af Finans pa fanebladet Handlinger.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupunktet Opsatning/ Underpuntetet VVirksombed/ Opsatning af

Finans
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m Rediger - Rediger glebale dimensioner
START

- [m] hed

TNV11 QA NSIR EtE e

| = Gatil
< %
Forbere Opdater Ryd
filter
Rediger globale dimensioner
Indstillinger ~
Global dimension 1-kode: | RN/ “| ‘DELREGNSKAB |
Global dimension 2-kode: | YDELSE v|  [voeise |
Parallel behandling: O
Logposter A
Kerigen Vis fejl i Seg  Filter Ryd filter
Tabel-id Tabelnawvn Status Samlet antal  Fremdrift . Resterende
records warighed
Der er ikke noget at vise i denne visning.
0K

Dimensionsvardier

Side 95 af 268

Nir du har oprettet de dimensioner, du ensker at anvende kan du tilknytte de dimensionsvardier, du
onsker i din kontering. Dimensionsvardier er en yderligere opdeling under en dimension. Fx. kan en
dimension Afdeling have afdelinger, der kaldes Salg, Administration osv. som underordnede en-
heder. Dimensionsvardierne ved Dimensioner/Handlingsbindet/Fanebladet Start/Handlingen

Dimensionsvardier.

Bemazerk: Dimensionsvardier for delregnskab styres fra centralt hold.

m Rediger - Dimensionsvasrdier - INDKOEBSKATEGOR! « Indkoebskategori — m} *
START =~ HANDLINGER  NAVIGER [ v (7]
= [ 3%
NRR= o & b ik
Ny Vis 1 Vis som OneMote Moter  Links Opdater Ryd Sag
liste st diagram filter
D'lmens'lonsvaerd'ler - | Skriv for at filtrere (... | Kode v| 3> | W
Filter: INDKOEBSKATEGORI
Kode Mavn Dimensions.. Sammentalling  Spaerret Udelad i Rettet den Startdato Slutdato ~
Udgiftsfardeling
1000} Indkeb Fra-sum O I 06-01-2020
1100 Energi mw. Fra-sum O O 06-01-2020
1110 Braendstof Standard O O 06-01-2020 03-12-2006 31-12-2999
1130 Naturgas Standard O O 06-01-2020 03-12-2006 31-12-2899%
1150 Fleltririteat Standard M M NAR-N1-3020 N&5-12_.200R 21127004 v
OK
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Feltnavn

Beskrivelse

Kode

Her skal du udfylde feltet med en entydig kode. Feltet kan kun besta af tal.

Navn

Her skal du indtaste navnet pda Dimensionsvardien.

Dimensionsvardi-

type

Her har du mulighed for at opsaxtte forskellige typer:

Standard: Vardien bruges til generel bogforing.

Overskrift: Overskrift for en gruppe af dimensionsveardier.

Sum: Anvendes til at sammentalle en rekke saldi.

Fra-sum: Er starten pa en serie dimensionsvardier, der sammentalles og
sluttes med dimensionsvardien i til-sum.

Til-sum: Er slutningen pa en serie dimensionsvardier.

Bemzerk: Fra-sum og Til-sum anvendes til at gruppere dimensionsvardier,
hvis du ensker sammentallinger pa dine dimensionsvardier.

Sammentzlling

Her opsattes dimensionsvardierne, du ensker sammentalt. Det vil typisk
vere indenfor Fra-sum og Til-sum.

Det er ikke muligt, at bogfore pa en dimensionsverdi der er oprettet med
typen Til-Sum, Fra-Sum, Sum eller Overskrift.

Sparret

I dette felt kan du se om dimensionsvardien er sparret for anvendelse.

Udlad i udgiftsforde-
ling

En markering i dette felt betyder, at ressourceposter med den pagzldende
dimensionskodevardi ikke bliver medtaget i udgiftsfordelingen.

Rettet den

I dette felt kan du se hvornar der sidst har varet rettet pa dimensionsvar-
dien.

Startdato

I dette felt kan du se startdatoen for anvendelse af denne dimensionsvaerdi.

Hvis der modtages flere forekomster pa underkonto, vil der vare flere
startdatoer pa et delregnskab.

Slutdato

I dette felt kan du se slutdatoen for anvendelse af denne dimensionsvardi.
Hvis der modtages flere forekomster pa underkonto, vil der vare flere slut-
datoer pi et delregnskab.

Afsender 1D

Dette felt benyttes til at holde en unik identifikation af posten 1 et eksternt
fagsystem.

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Inte-
grationssnitflade (GIS).

Afsendersystem

Feltet benyttes til at holde en reference til et eksternt fagsystem.

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Inte-
grationssnitflade (GIS).

Du indrykker dimensionsvardier (som i kontoplanen) fra Handlingsbiandet/Fanen Handlinger ved
at vaelge handlingen Indryk dimensionsveardier.
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Bemazerk: For almindelige (lokale) dimensionsvardier er det valgfrit, om du ensker at arbejde med
datostyring. Hvis start- og slutdato saledes ikke udfyldes, vil der kun blive tjekket for om dimensi-
onsverdien er spaerret ved indsattelse pa konteringslinje og efterfolgende bogfering — altsa svarende
til den oprindelige funktionalitet.

Benyttes en sparret dimensionsvardi, vil der komme en advarsel allerede ved indtastning af dimensi-
onsverdien pa konteringslinjen. Nogle Fagsystemer kan opszttes til ikke at udtrakke sparrede di-
mensioner.

Hyvis en slutdatoen for et SKS delregnskab er indtruffet, beregner Navision Stat automatisk, at SKS
delregnskabet er sparret, men 1 modsatning til tidligere overfores denne sparring ikke leengere til
den almindelige dimensionsvardi. Nar regnskabet abnes vil Navision Stat informerer om dimensi-
onsveardier, hvor slutdatoen er overskredet, og kan derfor ikke anvendes. Du kan enten manuelt eller
via korslen Spzr dimensionsverdier sparre alle de dimensionsvardier, hvor slutdatoen er indtruffet.

Bemazerk: Ved bogforing af Ultimoposter foretages ingen kontrol af om en dimension eller dimensi-
onsverdi er sparret eller slutdatoen passeret.

Det er muligt at modtage Delregnskaber med flere forekomster. Det kan fx vare hvor delregnskabet
har faet nye underkonti, eller hvor der er ndret pa anden made 1 SKS for eksisterende delregnska-
ber fx 1 forbindelse med ressortendringer. Det er derfor muligt 1 SKS delregnskabstabellen, at ind-
stte flere instanser af det samme delregnskab for bogferingskredsen, sifremt disse blot er registre-
ret med forskellige underkonti, navne mv.

Et eksempel, er hvis der i SKS delregnskabstabellen modtages Delregnskab 10 med underkonto (x),
og med en Startdato 01.12.2009 og Slutdato 31.12.2015, og der samtidig modtages Delregnskab 10
med underkonto (y) og med en startdato 01.01.2016 og slutdato 31.12.2999, sa oversxttes dette i
Navision til Delregnskab 10 og med en Startdato 01.12.2009 og Slutdato 31.12.2999.

Speer dimensionsverdier
Denne korsel spxrrer alle de dimensionsvardier, hvor slutdatoen allerede er indtruffet. Da der er
indfort tvungen datostyring pa delregnskaber, der modtages fra SKS, vil spzrringen af delregnskabs-

veerdier ikke indga i kerslen.

Du kan lzese mere om datostyring af dimensionsveardier under afsnittet Dimensionsveerdier.

Sti: Afdelinger/ @konomistyring/ Periodiske aktiviteter/ Menupunktet Opgaver/ Underpunktet Finans/ Sper
dimensionsverdier
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Rediger - Spaer dimensionsvaerdier O X
Bl -onouncer N [Ty (7]
T,
Ryd
filter
Dimensionsvaardi A
Vis resultater:
A Hvor gDimemionskode ' er Angiv en vaerdi.
<+ Tilfgj filter
Plan... OK Annuller
Navn Beskrivelse
Dimensionskode I dette felt kan du afgrense pa hvilke dimensionskoder du
onsker at sparrer dimensionsveardier pa.
Hvis du ensker at korslen skal gennemlobe alle dimensi-
onskoder, skal du ikke opsztte et filter, men blot trykke
OK pi knappen.

Undlad dimensionsbogfering

Pa finanskontokortet i kontoplanen findes funktionen Undlad dimensionsbogfering i oversigtspa-
nelet Bogforing. Undlad dimensionsbogfering bruges i de tilfalde, hvor det ikke er hensigtsmaes-
sigt, at der foretages en dimensionskontering. Er Undlad dimensionsbogfering aktiveret pa en fi-
nanskonto, vil bogfering af dimensioner blive undladt pa denne finanskonto. De eneste undtagelser
er:

* DELREGNSKAB dimensionen medtages, sifremt Import SKS Delregnskab er slaet til pa
ODUP Integrations Opsatningen.

* PFORMAL dimensionen medtages sifremt Import COSA formalskontoplan er slet til pa
ODUP integrationsops@tningen og kontotype er lig med Resultatopgorelse. Dvs. at der pa
konti med kontotypen lig med Balance medtages FORMALS dimensionen ikke.

Hvis bade Import af delregnskab og Import af Formal er opsat, sa er det kun delregnskabsdi-
mensionen, der bliver bogfert pa finanskontoen. Alle andre dimensioner vil blive udeladt.

Hvis hverken Import af delregnskab og Import af Formal er opsat, sd vil ingen dimensioner blive
bogfort pa finanskontoen.

Bemazerk: Undlad dimensionsbogforing overstyrer en eventuel opsatning af Tvungen kode pi
standard dimensionsopsztningen for samme finanskonto.
Hvis du ikke har markering 1 feltet vil alle dimensioner blive bogfort pa finanskontoen.



m Side 99 af 268
\CJ))

OKONOMISTYRELSEN

Undlad dimensionsbogfering anvendes fx ved:

* Bogforing med konto og modkonto pa samme linje, hvor der standard kun kan konteres med en
dimensionskontostreng.

* Forskellige reguleringskorsler, hvor der flyttes mellem finanskonti, og hvor reguleringen stan-
dard tager fat i den oprindelige dimensionskontering ved flytning.

* Uden undladelse af dimensionsbogfering pa enten konto eller modkonto, udligner dimensions-
konteringen sig selv og gar 1 0.

Bemazerk: at ved afvikling af korsler med indirekte bogfering, herunder lagerregulering, er det ikke
muligt at foretage posteringer uden angivelse af delregnskabskode, nar der er valgt Import SKS

Delregnskab i ODUP integrations opsatningen.

Opsetning af Genvejsdimensioner (Opsatning af Finans)

En Genvejsdimension en hurtig og nem made at indsatte dimensionsoplysninger direkte pa en
kladdelinje, kobs- og salgsdokumenter.

Du opsztter Genvejsdimensioner 1 Opsztning af Finans under oversigtspanelet Dimensioner. De
forste 2 dimensioner 1 vinduet er de Globale dimensioner. De resterende 6 genvejsdimensioner kan
du opsatte i den rakkefolge du ensker. Du valger en Genvejsdimension ind i feltet ved at trykke
pa pilen i feltet, hvor du valge den dimension du ensker fra Dimensionsoversigten.

P Rediger - Opsestning of Finans - m] X
START | HANDLINGER  NAVIGER [Tov11 0a NI Eie 2]
E 2 Rediger globale dimensioner... [} Brugeropsatning [ Bogfaringsopsztning [= H [2 Ops=tning af bankimport/-sksport [ Finanskladdetyp £3 Opdater
Q B Regnskabsperioder 54 Pengestram ion | i Virksor 5 [} Bankkontobogfaringsgrupper [fi] Momsangivelsestyper Noter . Ryd filter
p
Vs 5 Dimensioner £ Produktbogfaringsgrupper Oﬁiﬁ?ﬂgf’ 51 Intraststtyper 2 Links > Gal
Opsaetning af Finans
Generelt 01-01-2020 | 31-12-2022 | DKK  ~
Dimensioner «
Global dimension 1-kode: DELREGNSKAB Genvejsdimension 5-kode: PRODUKT ~
Global dimension 2-kode: YDELSE Genvejsdimension 6-kode: FINANSIERING -
Genvejsdimension 1-kode: DELREGNSKAB Genvejsdimension T-kode: ELFORMAL -
Genvejsdimension 2-kode: YDELSE
Genvejsdimension 8-kode: INDKOEBSKATEGORI v
Genvejsdimension 3-kode: [sTeDNR ~]
Standarddimension komb.
Genvejsdimension 4-kode: [sTeD v
A Vis faerre felter
Rapportering v
Udligning A
Import af lantransaktion v
Bogf. opsaetning hd
Regnskabsstatus Under afvikling v
oK
Navn Beskrivelse
Global dimension 1-kode Feltet indeholder delregnskab og kan ikke xndres.
Global dimension 2-kode Her angiver du en frivillig dimensionskode.
Overvej hvilken dimension du valger her, da den kun kan an-
dres ved en korslen Rediger globale dimensioner.
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Navn Besktivelse

Genvejsdimension 3-8 Her skal du angive kode for den Genvejsdimensionen du
onsker. Koden kan du indvalge via et opslag i feltet til Di-
mensionstabellen. Du kan vzlge en ny dimensionskode til
Genvejsdimensionen ligesd ofte du har brug for det.

Standarddimension komb. Ved oprettelse af standard dimensioner undersoges det om
kombinationerne er valide, jf. opsxtning under Dimensions-
kombinationer. Feltet settes som udgangspunkt til Ja.

Safremt der er markering i feltet Standarddimension komb.
fremkommer en fejl eller advarsel under indtastning af stan-
dard dimensioner hvis:

En individuel konto pa det relevante kontokort.

En sxrlig gruppe konti med en kontotype vha. menu-
punktet "Standarddimensioner — flere” pa en konto-
oversigt, fx kreditoroversigten.

For en hel kontotype, i vinduet Kontotype - stan-
darddimension. Kontotypestandarddimensioner kan
fx bruges til at sikre, at en virksomheds defineret di-
mension, fx Delregnskab, altid bruges til ovenstdende
tabeller.

Dimensionskombinationer

Dimensionskombinationer er en funktionalitet, der giver dig mulighed for at opsatte dimensions-
kombinationer og derved kontrollere den made dimensioner kombineres pa en post.

Der er to kombinationsmuligheder:
" Sparret: Valges denne kombination, vil der ikke kunne bogfores pa denne kombination af
dimensioner samtidig.
* Begraenset: Valges denne kombination kan du begranse sparringen pa dimensionsvaerdi-
erne, sd der ikke bogfores pa en kombination af to dimensionsvardier samtidig.

Som udgangspunkt er alle kombinationer lovlige, og du skal derfor kun angive de kombinationer,
der ikke er lovlige.

Du finder Dimensionskombinationerne under

Sti: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Opsatning/ Menupuntketet Opsatning/ Underpunttet Dimensioner/

Dimensionskombinationer
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[ Rediger - Dimensionskombinationer - O *
START = HANDLINGER [ ov [2]
" ‘ > '> ~ Y > Gatil
@ =~ X 4 Farrige
Vis Forrige Forrige  Maeste MNasste | Opdater Ryd
szt kolonne kelonne  saet filter P Neeste
Dimensionskombinationer
Generelt -~
Vis kelonnenavn:
Matrix for dimensionskombinationer (Filtreret) .u?' ~
@ Seg  Filter B Ryd filter
Kode Navn Delregnskab Fl-formal Indkoebskategori
DELREGMSK... Delregnskab Begraznset
FL-FORMAL  Fl-formal ‘Speerret
INDKOEBSK...  Indkoebskategori Begra=nset Spasrret
oK

Skarmbilledet bliver vist som en matrix, det vil sige, at dimensioner vises bade nedad og henad.

I det viste eksempel er der opsat sparring pa dimensionerne FL-Formal og Indkoebskategori. Der vil
derfor ikke kunne bogfores, hvis begge dimensioner er udfyldt pa samme linje. Samtidig er der opsat
begraenset sperring pa dimensionsvardier under dimensionerne Delregnskab og Indkoebskategori,
der vil derfor heller ikke kunne bogfores, hvis de pagaeldende dimensionsvardier er udfyldt pa

samme linje.

Opsatning af Dimensionskombinationer
Hvis du vil opsatte en dimensionskombination skal du gere folgende:

Navn

Beskrivelse

Sparret dimensionskombination

1. Onsker du at opsztte en dimensionskombination
pé fx dimensionerne "FL-formal’ og "Indkoebs-
kategori’ skal du stille dig i feltet, hvor de 2 di-
mensioner mades.

2. Tryk pa ikonet ! og valg sperret
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Navn Beskrivelse

Begraenset dimensionskombination 1. Onsker du at opsztte en dimensionskombination
pa fx dimensionerne "Delregnskab’ og “Indkoebs-
kategori’ skal du stille dig i feltet, hvor de 2
dimensioner modes.

2. Tryk pa ikonet ! og valg begranset

3. Tryk igen pa ikonet = efter at
dimensionskombinationen er begranset og valg
Ja’ til at se listen over vardier, hvorefter et nyt
vindue abnes med dimensionsvardierne for
denne specifikke kombination.

4. Stil dig i feltet for kombinationen af en

dimensionsvardien, tryk pa ikonet = og vealg
enten Aben eller Spzetret.

Forsoger du herefter at bogfore pa en spzrret dimensionskombination/dimensionsvardi kombina-
tion, vil du fi en fejl 1 forbindelse med bogferingen af dokumentet. Du vil ogsa kunne se en advarsel
1 en kontrolrapport.

Ophev ugyldige komb. med sparrede dimensioner

Med denne funktion er det muligt at nulstille de kombinationer, der er opsat under Dimensionskom-
binationer. Det kan gores fra Dimensioner/Handlingsbindet/Fanebladet Handlinger/Handlingen
Oph®v ugyldige komb. med sparrede dimensioner. Funktionen virker pa folgende made:

* Hyvis der findes en opsat ugyldig dimensionskombination, der inkluderer mindst en sparret
dimension, slettes den ugyldige dimensionskombination, da dimensionsspzrringen gor op-
setningen af kombinationsugyldigheden overfladig.

* Hyvis der findes en opsat ugyldig dimensionskombination, der inkluderer mindst en sparret
dimensionsvardi, slettes den ugyldige dimensionskombination, da dimensionsvardisparrin-
gen gor opsetningen af kombinationsugyldigheden overflodig.

Funktionen kan keres og afvikles enten som Kontrollér, hvor der kan udskrives en rapport, eller
som Ophav sparring, hvor ophavelsen effektueres. Som standard afvikles korslen med Kontrol-
lér.

Prioritering af Standarddim.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Menupunktet Opsatning/ Underpunktet Dimensioner/ Prioritering af
standarddin.

Prioritering af Standarddim. angiver hvordan konflikter mellem standarddimensionsveardier, som fo-
reslas fra forskellige kildertyper for den samme dimensionskode, skal hindteres. Pa et kobs- eller
salgsdokument vil linjedimensioner som standard blive afledt af hoved-dimensionen. Dette kan an-
dre via prioritering af standard dimensioner, som kan opsaxtte pa de enkelte kildespor.
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Pa en kladdelinje er det fx muligt at angive bade en bogferingskonto og en modkonto. Hvis du har
oprettet standarddimensioner for begge konti, foreslds der standarddimensionsvardier for begge
konti. Denne konflikt kan ogsd opstd mellem konti eller kontotyper i dokumenter og kladder.

Hvis du opsatter prioritering af kontotyper i forhold til hinanden, kan du angive, hvordan regnska-
bet skal hindtere konflikter i forbindelse med dimensionsvaerdier. Hvis finanskonti fx tildeles en ho-
jere prioritet end debitorkonti, loses konflikten mellem de vardier, der blev foreslaet til en debitor-
konto, og de vardier, som blev foreslaet til en finanskonto, automatisk ved at finanskontoen priori-
teres forst.

Hvis der opstar en konflikt, pa en kladdelinje, i forbindelse med to kontis dimensionsvardier for
standarddimensioner, og de begge er prioriteret lige hojt eller har samme kontotype, loses konflikten
til fordel for den sidst angivne konto.

Pa et salgs- eller kobsdokument vil hoveddimensioner tilsidesztte linjedimensioner.

I Rediger - Prioritering af standarddim. — O X
START [ nev [2]

X ik

Slet Opdater Seg

Generelt
Kildespor, ~[KABKLD v

Tabel-id Tabeltitel Prioritet

[E -~ Finanskonto 1
23 Kreditor 2 %

0K

I dette eksempel ser du, hvordan prioritering opsattes 1 kildespor KOBKILD, som er kebskladden.
Ved at prioritere finanskontoen forst sikrer du, at det er de rigtige dimensioner, der bliver konteret
med pa finanskontoen.

Navn Beskrivelse

Kildespor Her kan du valge det kildespor, som du vil opsztte en di-
mensionsprioritering for. Tryk evt. pa pilen og valg ko-
den i oversigten.

Kildespor anvendes til at identificere, hvor en bogfort
post er oprettet. Det vil sige, at hvis du har bogfort en
post i en kebskladde, vil der 1 feltet kildespor sta kebkld.
Du kan enten under diverse journaler eller ved at anvende
opgaven Naviger se kildespor.

Tabel-id Her kan du angive tabel-id for den kontotype, som du
onsker at prioritere. Tryk evt. pa pilen og valg den on-
skede tabel i oversigten.

Tabeltitel Navision opdaterer feltet med tabelnavnet for den konto-
type, som du vil prioritere.




m Side 104 af 268
\83 )

OKONOMISTYRELSEN
Navn Beskrivelse
Prioritering Her angives prioriteten for en kontotype. Du skal angive

hele tal, hvor den hojest mulige prioritet er 1.

Flere kontotyper kan godt have samme prioritering, i de
tilfelde er den sidst angivne konto der prioriteres forst.

Dimensionsforslag

Du kan tildele en standarddimension for en specifik konto. Dimensionen kopieres til kladden eller
dokumentet, nir du angiver kontonummeret pa en linje, men du kan slette og 2ndre koden pa linjen,
hvis det er relevant. Du kan ogsa oprette en dimension, der kraeves til bogfering af en post med en
bestemt type konto.

Dimensionsforslag kan opsxttes pa flere mader:
= Enkelt konto
= Flere konti

= P3 tabelniveau

I kontoplanen er det muligt at opsatte dimensionsforslag pé flere mader. I nedensta-
ende tre eksempler ser du, hvordan dimensionsforslag opsattes.

Dimensionsforslag pa enkelt finanskonto

Opsatning af dimensionsforslag pa en enkelt konto kan foretages fra kontoplanen ved at tilga regn-
skabets kontoplan. Markér linjen med det kontont., der skal have opsat faste dimensioner og valg
fra Handlingsbindet/Fanen Naviger/Handlingen Dimensioner. Vzlg herefter punktet Dimensio-
ner — enkelt.

m Kontoplan - Microsoft Dynamics MAY

° v |[M QANSIR_EE TNV » Afdelinger » @Bkonomistyring » Finans » Kontoplan

- START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT

_j =) Udvidede tekster _‘-ﬁ * % r_Y Finanskonto - saldo/budget
== e P2, Likviditet = S S _.,._J Finans - saldi/budget
Poster Bemeerkninger Dimensioner s Igangveerende  Afsluttede  Opret Primo  Finanskonto Finans Finans - saldi pr. R
< * Indgar-i-liste afstemninger afstemninger Afstemning - saldo - saldi dimension Oversigt over kontoplan
Js  Dimensioner - enkelt
. J@, Dime _, B i
Afdelinger _ Dimensioner - enkelt (Ctrl+Shift
4 @konomistyring Y Angh D)
Indrapportering til @5C Fa vist eller rediger de enkelte st
Finans af dimensioner, der er oprettet for Type Kontetype  Sammentaslling Bogferin..  Virksomh...
Likviditetsstyring den valgte record.
Omkostningsregnskab 225500 Keb af energi til forbrug Resultatop... Fra-sum
Pengestrem 223501 COlie Resultatop.. Konto Keb DK
Tilgodehavender 225502 Gasolie Resultatop... Konto Keb DK
&= 225503 Diesel Resultatop... Konto Keb DK
Anle:
Lagerg 225504 Benzin Resultatop.. Konto Keb DK
Periodiske aktiviteter 225505 Varme Resultatop... Konto Keb DK
I Salg & marketing 225506 EL Resultatop... Konto Keb DK

b Indkab 223507 Granne afgifter Resultatop... Konto Kab DK
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Med denne funktion kan du kun opsztte en forslagsdimension pa en enkelt konto af gangen.

[Pl Rediger - Standarddimensioner - Finanskento 225505 - O X
START  NAVIGER Ty (2]
ﬂ B Vis liste £3 Opdater
[ Vis som diagram Moter T Ryd filter
N
Y Xk 21 Links #Seg

Standarddimensioner -

Skriv for at filtrere (... | Dimensionskede 2| v

Dimensionskode Dimensicnsvaerdikode Vezrdibogfaring

INDKOEBSKATEGORI ~

oK

Navn Beskrivelse

Dimensionskode Udfyld feltet med den dimensionskode, du ensker som
standarddimension.

Tryk evt. pa pilen og valg dimensionskoden i oversigten.

Dimensionsvardikode Udfyld feltet med den dimensionsvardikode, du ensker
som standarddimension.

Tryk evt. pa pilen og valg dimensionsvardikoden i over-
sigten.

Vardibogforing Her kan du angive, hvordan dimensionen og dimensions-
veerdien skal bruges.

Du har felgende valgmuligheder.

Blank: Den valgte dimension kan bogfores med eller
uden alle dimensionsvardier — bortset fra Delregnskab.

Tvungen kode: Der skal angives en dimensionsveardi for
at kunne bogfore pa denne konto (kreditor, debitor
o.lign.), men det er uden betydning, hvilken dimensions-
veerdi der angives.

Samme kode: Der kan kun bogferes, hvis kontoen har
den dimensionsvardi, som er angivet i feltet.

Ingen kode: Velges i tilfzlde af, at der ikke onskes an-
vendt dimensionsverdier til denne konto.
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Opsatning af dimensionsforslag for en gruppe af finanskonti/ hele kontoplanen

Hvis du ensker at opsatte dimensionsforslag for en gruppe eller hele kontoplanen, skal du markere
de linjer, du ensker at opsatte forslagsdimension pa ved evt. at holde Ctrl-tasten nede, mens du klik-
ker pa linjerne. Herefter valger du fra Handlingsbandet/Fanen Naviger/Handlingen Dimensioner.
Vealg herefter punktet Dimensioner — flere.

m Kontoplan - Microsoft Dynamics MAY

° v |[M QANSIREE TNV » Afdelinger » Gkonomistyring » Finans » Kontoplan
- START HANDLINGER NAVIGER RAPPCORT

Udvidede tekste vy PY
J_) F2 Likviditet 7 1‘ o _.,_J

Poster Bemaerkninger | Dimensioner Opret Primo ans  Finans - saldi pr. ] -_ S
= Afstemning dimension Oversigt over kontoplan

7 Indgér-i-liste

Afdelinger J@, Dimensioner - flere
4 @konomistyring Y Angiv¢
Indrapportering til @SC

Dimensioner - flere

Vis eller rediger dimensionemne for

Finans en gruppe af records. Du kan Type Kontetype  Sammentaslling Bogferin..  Virksomh...

Likviditetsstyring tildele dimensionskeder til

Ombkostningsregnskab transaktioner for at fordele m tjenesterejs Resultatop.. Konto Keb DK

omkostninger og analysere . .

Pengestram historikken iviteter i alt Resultatop... Til-sum 224000..22409%

Tilgodehavender 225007 Kab af fj. Tkemm. u. energi) Resultatop... Konto

&= 225500 Ksb af energi til forbrug Resultatop... Fra-sum

Anle:

Lagerg 225500 Olie Resultatop... Konto Keb DK

Peror ek it 225502 Gasolie Resultatop... Konto Kab DK
I Salg & marketing 225503 Diesel Resultatop.. Konto Keb DK
b Indkab 225504 Benzin Resultatop... Konto Kab DK
b Lagersted 225505 Varme Resultatop... Konto Keb DK
[ todiktion 225506 EL Resultatop... Konto Kab DK
k&

= . 225507 Grenne afgifter Resultatop... Konto Kab DK
I Ressourceplanlz=gning
b Service 225599 Keb af energi til forbrug Resultatop... Til-sum 225500..225599
b Eommes 226000 Keb af IT-varer til forbrug Resultatop... Fra-sum
I Opsestning 226001 Desktop Resultatop... Konto Kab DK

Med denne funktion kan du ops=ztte forslagsdimension pa flere finanskonti af gangen.

Standarddimensioner - flere O *

START [y 2]
Ij F x OneMote | £ Opdater
/J Noter ¥ Ryd filter

My = Rediger Slet i
ste liste [} Links i Seg
Standarddimensioner - flere ~
Skriv for at filtrere (... | Dimensionskode | 3 v

Dimensionskode Dime[%‘sionsvaerdikode Vezrdibogfering

INDKOEBSKATEGORI

oK Annuller
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Opsatning af dimensionsforslag pa debitor og kreditor

Du har mulighed for at opsatte dimensionsforslag pé flere moduler siledes, at de dimensioner som
du vil opsatte, automatisk bliver udfyldt, nar fx en kreditor eller debitor valges ind pa en kladdelinje.
Du kan i de fleste moduler opsatte dimensionsforslag pa bl.a. Kreditorer, Debitorer, Anleg, Varer

og Sager.

Ligesom i kontoplanen kan du opsaxtte dimensionsforlag for en gruppe af fx kreditor pa en gang,
men du kan ogsa opsatte et dimensionsforslag for det enkelte kreditorkort, svarende til den frem-

gangsmade, der er beskrevet under afsnittet Opsatning af dimensionsforslag pa en finanskonto.

I nedenstaende eksempel vil du se, hvordan du opsaxtter dimensionsforslag for kreditoroversigten,
men fremgangsmaden er den samme for de ovrige moduler.

Eksempel pa dimensionsforslag pa flere kreditorer
Dimensionsforslag pa flere kreditorer foretages fra kreditoroversigten. Markér de kreditorer, som du
onsker at opsztte dimensionsforslaget for. Herefter tilgar du Handlingsbindet/Fanen Navi-
ger/Handlingen Dimensioner. Valg herefter punktet Dimensioner — flere.

¥ Kreditorer - Microsoft Dynamics NAV
- START  HANDLINGER
> Dimensioner » £} Kontakt

P ] Betalingsoplysninger
[T Kebsbilag

NAVIGER RAPPORT

2y, Dimensioner - flere f

Dimensioner - flere

diger dimensioneme for

Afdelinger
ords. Du kan

4 Bkonomisty

Indrappor 4,
Finans

Likviditets Mummer  ~

Omkostningsregnekab || Tifsj filter
Pengestram
Tilgodehavender Nummer
Geeld

0022

Anlag
Lager
Periodiske aktiviteter

I Salg & marketing

[ QANSIR_EE TNV » Afdelinger » @konomistyring » Geld » Kreditorer

Skriv for at filtrere (...

er Angiv en vaerdi.

MNavn Lokations.. Telefon

U_EU_ANDEN
U_EU Norge
Indenfor EU
CPR Betaling

- O X
&' | | Seg (Ctrl+F3)
TNV11 QA NSIR Ex [2]
[EE2 Varesporingsposter

MNummer *|=2| ~ Kreditorstatistik .
Leverandgrnr.: 0025
Saldo (RV): 727,00
Udestaende ordrer (RV): 0,00
Modt. belob ufakt. (RV): 0,00
Udestaende fakturaer (RV): 0,00
¢ " ~ | alt (RV): 727,00
onta Forfaldne belob (RV) pr. 08-11-22: 727,00
Faktureret forudbetalingsbelab (RV): 0,00
Leverandgroversigt “
Leverandgrnr.: 0025
Rekvisition: 0

De dimensioner du opsatter vil blive opsat pa alle de kreditorer 1 oversigten, du har markeret.

Ved opsatning af dimensionsforslag pa et kort bliver der valideret op imod tabellen Dimensions

Kombination.
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Aliaskontering

Aliaskontering er en konteringshjalp. Funktionaliteten tilbyder en enkel indgang til kontering samti-
dig med en effektiv styring af indbyrdes sammenhzange mellem finanskonti, sager og dimensioner.
Aliaskonteringen kan anvendes bade med og uden integration til sagsmodulet.

Aliaskoder kan indeholde finanskontonummer, dimensioner, momskode og sagsreference. Nar du
paforer aliaskoden pa en bogferingslinje, f.eks. i en kladde, indsxttes finanskontonummer, dimensio-

ner osv. Automatisk ud fra opsxtningen pa Aliaskoden.

Der kan anvendes Aliaskontering i Navision, bl.a. 1 sagsmodulet, samt i IndFak og 1 RejsUd. Alias-
funktionen tilbyder umiddelbart en mere simpel tilgang til at huske en given kontering.

Opsatning af Aliaskontering

For hvert regnskab, der skal benytte alias, skal der foretages en opstning i Opsatning af Alias. I op-
setningen angiver du om du vil benytte Aliaskontering, og om det skal ske i samspil med sagsmodu-
let. Derudover kan man i Aliasopsatningen angive, hvordan Aliaskoden skal opbygges.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupunktet Opsatning/ Underpuniktet Alias/ Opsatning af Alias.

Oversigtspanelet Generelt

[P Rediger - Alias Opsastning — O *
START TNV11 QA NSIR EtE[2)
~~ -2 Gatil
& 7 X & © Y
Vis Slet MNoter  Links Cpdater Ryd

filter

Alias Opsaetning

Generelt -
Benyt Aliaskontering: Opbygning af Aliaskode: |Manuelt V|
Benyt Alias pa sager: |Ja ~ | Alias nummerserie: | v|
Skilletegn: |-’r | Opbyg Aliasbeskrivelse for manuelt opbyggede Aliaskoder: |Manuelt v|
Angiv lzzngden pa sagsnavn: | 24| Opbyg Aliasbeskrivelse, for Aliaskoder, opbygget af sag: |Sag_e'sagsopgavena\rn v|
Angiv lzzngden pa sagsopgavenavn: | 23|

Saet/slet Alias spaarringer via Batchjob A
Spasr Aliaskoder Ophasv spasrring pa Aliaskoder: O
Alias spazrringsfilter: | ~ Alias ophasv spasrringsfilter: | ~

oK
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Felthavn

Beskrivelse

Benyt Aliaskontering

Aktiver Aliaskontering ved at markere dette felt. Er dette felt ikke mar-
keret, sa er konteringshjzlpen ikke aktiv.

Benyt Alias pa sager

I dette felt indikerer du, om du ensker at benytte konteringshjzlpen
sammen med sager.

Du kan valge mellem folgende indstillinger:

<Blank>: Vzlg denne option, hvis integration til sager enskes, men
med mulighed for at ndre pa den enkelte sag senere, sa den ikke be-
nytter sig af konteringshjzlpen.

Ja: Vzlg denne option, hvis du ensker, at konteringshjzlpen skal vere
aktiv ved oprettelse af nye sager. Hvis du har valgt denne option, sa vil
Aliaskoden i Aliaskonteringstabellen opbygges ud fra en kombination
af sag/sagsopgave.

Nej: Valg denne option, hvis du ikke ensker at benytte konterings-
hjxlpen sammen med sager.

Skilletegn Her skal du angive, hvilket skilletegn Aliasbeskrivelsen skal opdeles
med. Det kan fx vare et : (kolon).

Angiv lengden pa sags- I dette felt skal du indtaste det antal tegn, som du vil have vist i Alias-

navn beskrivelsen fra sagsnavnet. Feltet er som standard opsat med 24 tegn.

Angiv lengden pa sagsop- | I dette felt skal du indtaste det antal tegn, som du vil have vist i Alias-

gavenavn beskrivelsen fra sagsopgavenavnet. Feltet er som standard opsat med
25 tegn.

Opbygning af Aliaskode | Dette felt indikerer, hvordan Aliaskoden skal opbygges.

Der kan valges mellem
Nummerserie: Almindelig nummerserie-logik anvendes
Manuelt: Brugeren skal manuelt oprette Aliaskoden

Bemazerk: Dette galder ikke for Alias der benytter sager, da disse altid
vil blive opbygget af Sag/sagsopgavent.

Alias nummersetie

I dette felt kan du tilknytte den nummerserie, som Aliaskoden skal op-
bygges af. Feltet haenger sammen med vardien af ovenstiaende felt Op-
bygning af Aliaskode.




m Side 110 af 268
\LJ))

OKONOMISTYRELSEN

Feltnavn Beskrivelse

Opbyg Aliasbeskrivelse I dette felt kan du angive, hvordan Aliasbeskrivelsen skal opbygges, for
for manuelt opbyggede aliaskonteringslinjer der ikke er tilknyttet sagsmodulet.

Aliaskoder

<Blank>: Vzlg denne option, hvis du ikke ensker at Aliasbeskrivelsen
skal indeholde en tekst der beskriver Aliaskoden.

<Dimension>: Valg denne option, hvis du ensker at Aliasbeskrivel-
sen skal opbygges af dimensionskontostrengen.

<Manuelt>: Valg denne option, for manuelt at angive en tekst i be-
skrivelsesfeltet.

Hvis Opbygning af Aliasbeskrivelse @ndres, og der efterfolgende
veelges Synkroniser fra Alias fra Sag pa alle sager, sa vil eksisterende
aliasbeskrivelse blive overskrevet med den nye opsatning i dette felt.

Opbyg Aliasbeskrivelse,
for Aliaskoder, opbygget
af sag

I dette felt kan du angive, hvad Aliasbeskrivelsen skal besta af, for Ali-
askoder, der opbygges pa baggrund af sagsmodulet.

Du kan valge mellem folgende valgmuligheder:

<Blank>: Vzlg denne option, hvis du ikke ensker at Aliasbeskrivelsen
skal indeholde en tekst, der beskriver Aliaskoden.

<Dimension inkl. Sag>: Vzlg denne option, hvis du ensker at Alias-
besktivelsen skal opbygges af sag/sagsopgave efterfulgt af dimensions-
kontostreng.

<Manuelt>: Valg denne option, hvis du vil angive en valgfri tekst.

<Sag/Sagsopgavenavn>: Valg denne option, hvis du ensker at Ali-
asbeskrivelsen skal besta af en sammensztning af navnene pa sagen og
sagsopgaven.

Som standard vil Aliasbeskrivelsen dannes pa baggrund af 24 tegn fra
feltet ’Sagsbeskrivelse’ og 25 *Sagsopgavebeskrivelse” inkl. et skilletegn,
for at skille sagsbeskrivelsen og sagsopgavebeskrivelsen ad.




m Side 111 af 268
\83 )

OKONOMISTYRELSEN

Oversigtspanelet Saet/slet Alias spaerringer via Batchjob

m Rediger - Alias Opsastning = O X
START NS11 QA NSIR EtE [ 2]
D >< D Y 2 Gatil
q D X
Vis Slet Noter  Links Opdater Ryd

filter

Alias Opsatning

Generelt v
Saet/slet Alias spaerringer via Batchjob -~
Speer Aliaskoder: Ophaev speerring pa Aliaskoder: O
Alias spasrringsfilter: | ~ Alias ophasv spasrringsfilter: | ~

oK

Nir en institution benytter Alias, og der sendes en foresporgselsfil fra RejsUd til Navision, sa hentes
alle aktive Aliaskoder. Der skelnes ikke mellem om de aktive Aliaskoder er opsat med sparrede di-
mensioner.

For at hindre at stamdatafilen fra Navision til RejsUd sender Aliaskoder med spzrrede dimensioner,
kan korslen Set/slet Alias spaerringer anvendes. Korslen gennemlober alle aliaskoder i regnskabet,
og kontrollerer om disse er opsat med sparrede dimensioner

Navn Besktivelse

Spar Aliaskoder En markering i dette felt, betyder at aktive Aliaskode, der er opsat
med en eller flere sparrede dimensionskoder eller dimensionsvzar-
dier, vil blive spzrret med denne korsel.

Bemozerk: at en afvikling af korslen via NAS forudsetter at kors-
len bliver opsat via et Batch-job i Batch-menuen i Navision Stat

Alias spaerringsfilter I dette felt kan du angive et filter for hvilke aliaskoder, som kors-
len skal gennemlobe.

Ophayv sparring pa Aliasko- En markering i dette felt betyder, at sperrede aliaskoder der ikke
der er opsat med sparrede dimensionskoder eller dimensionsvardier,
vil med denne korsel blive dbnet og dermed aktive igen.

Alias ophaev sparringsfilter I dette felt kan der opszttes et filter for hvilke aliaskoder som

korslen skal gennemlobe.

Du kan lese mere om Sezt/slet Aliassperringer, og hvordan der opsattes en opgavekeo, sa korslen
afvikles automatisk uden brugerinvolvering under afsnittet Opgaveko.
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Aliaskonteringstabellen

I Aliaskonteringstabellen opszttes konteringsstrengen, som vil vaere styrende for bogforing af po-
ster, hvis Aliaskoden indtastes pa konteringslinjen. Benyttes Aliaskonteringen uden integration til sa-
ger, skal du selv angive den onskede information i felterne. Benyttes funktionaliteten med integra-
tion til sager, skal du anvende korslen Synkronisering til Alias fra Sag for at opdatere med vardi-
erne fra sagsmodulet.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupunsktet Opsatning/ Underpunktet Alias/ Punktet Opga-
ver/ Synkronisering til Alias fra Sag

m Rediger - Alias Kontering — O e -
START  NAVIGER [Trv [2])8 3
] /X i) il T ik i

Ny Wis Slet Vis som Moter  Links Opdater Ryd Sag
liste diagram filter 2]
Alias Kontering - Skriv for at filtrere (... | Alias vl v
Ingen filtre er anvendt
Alias Beskrivelse Sagsnr. Sagsopg.. Momsvirks.. Momsprod.. Kontotype Kontanr. Ee:egnskab Ydelse Kode ™ :
ode
Denne bruges til test DK FRITAGET Finans 228002 100
Navn Beskrivelse
Alias I dette felt angives en aliaskode. Denne kode er opbygget ud fra, hvilken opsat-
ning du har foretaget i Alias opsztningen. Hvis du angiver denne kode pa konte-
ringslinjer 1 kladder og dokumenter, vil de opsatte dimensioner, finanskonti, sager
etc. Automatisk bliver afledt pa konteringslinjen.
Beskrivelse Beskrivelsen dannes ud fra opsatningen i Alias Opsztningen.
Sagsnr. Dette felt udfyldes automatisk med det sagsnummer, som den enkelte aliaskonte-
ringslinje er tilknyttet, sifremt der benyttes Alias pa sager.
Sagsopgavenr. | Dette felt udfyldes automatisk med den tilknyttet sagsopgavenummer, safremt
der benyttes Alias pa sager.
Dimension I Aliaskonteringstabellen er det muligt for visning af Globale- og genvejsdimensi-
kode1 til 8 oner, som er opsat i Ops&tningen af regnskab dimensionskoder 1 til 8.

Ovrige dimensioner kan opsazttes under fanen Naviger/Handlingen Linje for
den enkelte Aliaskonteringslinje. Har du opsat en dimensionsvardi pa Aliasko-
den, vil denne automatisk afledes i kladder og dokumenter hver gang Aliaskoden
indsattes pa konteringslinjen.

Hyvis feltet ikke er udfyldt vil en manuelt tastet vardi pa kladde- eller dokument-
linjen beholdes. Stir der derimod veardien: <BLANK> vil en manuelt indtastet
verdi pa dokumentlinjen, inden Alias indhentes, efterlade feltet tomt.

Bemzerk: Det er sidste indtastet vardi der er styrende. Dvs. indsattes Aliaskoden
forst, vil du efterfolgende kunne overskrive det tomme felt 1 kladden.
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Navn Beskrivelse
Kontotype I dette felt kan der valges mellem flg.:
Finans
Vare
Ressource
Debitor
Kreditor
Bank
Anlaeg
IC-partner
Valget i dette felt er afgorende for, hvilke konti du kan valge i feltet Kontonr..

Kontont. I dette felt kan der valges det nummer, som Aliaskoden skal aflede af pa en klad-
delinje. Valget i dette felt er athengig af den kontotype, der er valgt.

Sparret En markering i dette felt betyder, at det ikke er muligt at aflede opsatningen pa
Aliaskoden pa kladde- og dokumentlinjer, da denne er sparret.

Er Aliaslinjen tilknyttet en sag, er det ikke muligt at 2endre i feltet Spaerret fra Ali-
askonteringstabellen, idet denne vedligeholdes fra sagen via korslen *Synkroniser
til Alias.

Momsvirksom- | T dette felt kan du indvalge den Momsvirksomhedsbogferingsgruppe, som du

heds- onsker.

bogf.gruppe

Momsprodukt- | I dette felt kan du indvzlge den Momsproduktbogferingsgruppe, som du ensker.

bogf.gruppe

Sagsbeskrivelse | Dette felt indeholder den Sagsbeskrivelse, som er pa det aktuelle sagskort.

Sagsopgavebe- | Dette felt indeholder den Sagsopgavebeskrivelse, som er pa det aktuelle sagsopga-

skrivelse vekort.

Afsendersy- Feltet benyttes til at holde en reference til et eksternt fagsystem.

stem Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Integrati-
onssnitflade (GIS).

Afsender ID Feltet benyttes til at holde en unik identifikation af posten i et eksternt fagsystem.
Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Integrati-
onssnitflade (GIS).

Rettet den Feltet viser datoen for seneste @ndring. Feltets dato opdateres til systemdato, nar

der sker en @ndring pa aliaskonteringen.

I Alias Konteringstabellen kan du sege pa Global dimensions 1 og 2. Hvis du fx kun ensker at fa vis
alle Aliaskonteringslinjer, der er opsat med delregnskab, kan du i filtreringsfeltet soge pa 100 og di-
mensionen Delregnskab Kode.
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I® Rediger - Alias Kontering - O *
Bl sor navew e
B Z X iy [ )S
\j | o < itk
Ny Vis Slet Vis som MNoter  Links Opdater Ryd Seg
liste diagram filter
Alias Kontering ~ 100 Delregnskab Kode ~|Z| v
Alias Beskrivelse Sagsnr.  Sagsopg.. Momsvirks.. Momsprod.. Kontotype Kentonr. Delregnskab  Ydelse Kode ™
Kode
1_TEST Denne bruges til test DK FRITAGET Finans 228002 100
10010004 Test SKH Il 100 100710002
10010005 Test SKH I 100
Alias — GIS

Der kan skrives til Alias Konteringstabellen via den Generiske Integrationssnitflade (GIS). Benytter
man denne mulighed, si skal man 1 Opsxtningen af Alias sxtte feltet Benyt Alias pa sager til Nej.
Af samme grund kan du heller ikke benytte den periodiske aktivitet Synkronisering til Alias fra
Sag.

Alias — Dimensioner

Du kan 1 Aliaskonteringstabellen valge, hvilke genvejsdimensionskoder Alias skal knyttes til ved at
ga til handlingsbandet/Fanen Naviger/Handlingen Dimensioner. Her har du mulighed for at
vaelge dimensioner, som ikke er genvejsdimensioner. Afledningen af dimensionerne i Aliaskontering-
stabellen er folgende:

» Tkke udfyldt felt: En dimensionsvardi 1 kladden beholdes og overskriver Alias.
*  <BLANK> felt: Dimensionen overtrumfer kladden og fjerner en allerede angivet veardi.

Alias — Beskrivelsesfeltet

Beskrivelsesfeltet i tabellen Alias kontering kan man automatisk fa udfyldt med de vardier, som kon-
teringsstrengen bestar af, hvis man i Opsatningen af Alias har valgt optionen Dimension i feltet
Opbyg Aliasbeskrivelse for manuelt opbyggede Aliaskoder eller optionen Dimension inkl.
Sag i feltet Opbyg Aliasbeskrivelse for Aliaskoder opbygget af sag.

Dimensioner, som ikke er udfyldt i den konkrete Aliaskonteringslinje, erstattes med et X. Det bety-
der, at har man i sin opsztning af dimensioner til konteringshjxlpen valgt at opsatte 5 dimensioner,
men i sin konteringsstreng kun behov for at benytte 3 ud af de 5 dimensioner, si vil beskrivelsesfel-
tet indeholde 2 X’er som forteller, at der ikke konteres pa 2 af de opsatte dimensioner.

Safremt den samlede lengde af den dannede tekststreng/beskrivelsesfeltet overskrider 50 tegn, sd
trunkeres fra hojre til strenglengden er 50 tegn. Der vil herved mangle en slutparentes som skal indi-
kere, at strengen er ufuldstendig.
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Det er muligt at de-aktivere konteringshjzlpen/Alias Konteringen, hvis du pa et tidspunkt ikke on-
sker at benytte funktionaliteten mere. Du skal blot fjerne hakket i feltet Benyt Aliaskontering pa
oversigtspanelet Generelt i Ops®tningen af Alias. Herefter vil du skulle bekrafte, at du onsker at

de-aktivere konteringshjzlpen.

-

Microsoft Dynamics NAV

0 Skal Aliaskontering deaktiveres i regnskabet?

i

Ja |

Nej

Alias — Sletning

Du kan slette et alias, der er oprettet manuelt direkte i Aliaskonteringstabellen. Det gor du ved at
markere den linje som skal slettes via Handlingsbandet/Fanen Start/Handlingen Slet.

m Rediger - Alias Kontering
- START NAVIGER

k

2

T 7 X @\ A
= s © N ik
Ny Vis R Slet om  Vis som te Noter Links Opdater Ryd Seg
liste diagram filter
AHES Kontering - Skriv for at filtrere (...
Alias . Beskrivelse Sagsnr. Sagsopgav.. Momsvirks.. Momsprod...  Kontotype
1_TEST Denne bruges til test DK FRITAGET Finans
10010001
Microsoft Dynamics NAY X
10010002
LI 9 Vil du ga videre og slette?
10010004
10010005 MNej
1001010000 010000 1100

Forsoger du at slette et Alias, der har tilknytning til Sag, vil felgende besked fremkomme.

m Rediger - Alias Kontering

— O >
Bl oo nwiew e
. M
7 ikl & © T
Rediger  Slet = som  Vis som eMote Noter  Links Opdater Ryd Seg
ste liste ste diagram filter
| a Alias 5G00011 vedligeholdes fra sag.
Alias Kontering ~ mikro Beskrivelse MR-
Alias o Beskrivelse Sagsnr. Sagsopg.. Momsvirks.. Momsprod..  Kontotype Kentonr, Delregnskab  Ydelse Kode
Kode
SGO00T1 ‘Mikroorganismer i spilde/t... ; SGO0DT 1 100
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Budgetter

Budgetfunktionaliteten er en integreret del af Navision Stat og ligger i @konomistyringsmodulet un-
der Finans. Samtidig er budgetfunktionaliteten integreret med Excel; du har derfor mulighed for at
udlese Finansbudgetter, rette Finansbudgetter, indlaese dem igen 1 enten samme budget eller 1 et nyt

budget.

Et Finansbudget kan kopieres, hvor du fx kan flytte budgettet med 12 maneder og efterfolgende
indlese budgetposterne i et nyt budget. Det er ogsa muligt at kopiere realiserede poster, hvis du en-
sker, at de skal danne grundlag for dit Finansbudget.

I de folgende afsnit vil det blive beskrevet, hvor du opretter et budget, hvordan du budgetterer pa
finanskonti og dimensioner, hvorledes du viser det indlagte budget, hvordan du ud- og indlaser til
Excel og hvordan du kopierer et budget.

Oprettelse af Finansbudgetter
Finansbudgetter oprettes fra
Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans/ Menupunkt Liste/ Finansbudgetter.

Fra Finansbudgetter-oversigten kan du oprette et nyt budget eller i vist eksisterende budgetter. Du
har mulighed for at oprette flere budgetter for samme periode.

Finansbudgetter anvendes til at opsamle budgettal og sammenligne med det realiserede finansbelob.
Et Finansbudget kan opsattes med op til 4 budgetdimensioner ud over de 2 globale dimensioner.
Det vil sige, at de 2 globale dimensioner automatisk er med 1 budgettet, mens ovrige budgetdimensi-
oner tilknyttes ved oprettelse af det nye budget eller via Handlingsbandet/Fanen Start/Handlingen
Rediger liste.

[ Finansbudgetter - Microsoft Dynamics MAY

° v [ QANSREETNV » Afdelinger » Okonomistyring » Finans » Finansbudgetter
Bl s
0 B X B [ ] (& T th

Ny  Rediger Slet  Rediger  Proveversions Vis som Noter Links  Opdater Ryd  Sag
liste budget  saldo/budget diagram filter

REIIEE Finansbudgetter -

4 Bkonomistyring
Indrapportering til 3SC
Finans Navn Beskrivelse Global dimension  Global dimension  Budgetdimension Budgetdimension Budgetdimension  Budgetdimension Spasrret  Udelad i
Likviditetsstyring 1-kede 2-kode T-kode 2-kode 3-kode 4-kode analyser

Omkostningsregnskab STANDARD  :Standardbudget DELREGNSKAB YDELSE D D
Pengestrem TEST4 DELREGNSKAB YDELSE PRODUKTGRUPPE PRODUKT STEDNR FINANSIERING O (|
Tilgodshavender

Navn Beskrivelse

Navn I dette felt angiver du navnet pa dit Finansbudget. Feltet kan indeholde op

til 10 karakter.

Global dimension 1- | I dette felt er den Global dimension 1-kode angivet. Det er typisk en af

kode virksomhedens vigtigste aktiviteter.
Global dimension 2- | I dette felt er den Global dimension 2-kode angivet. Det er typisk en af
kode virksomhedens vigtigste aktiviteter.

Beskrivelse I dette felt angiver du en sigende beskrivelse for budgettet.
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Navn

Besktivelse

Budgetdimension 1-
kode til 4-kode

Her angiver du de budgetdimensioner, der skal anvendes i budgettet. Det er
muligt at angive op til 4 budgetdimensioner.

Bemzerk: Globale dimensioner er automatisk medtaget i budgettet og kan
derfor ikke valges ind 1 budgetdimensionsfelterne.

Sparret

Her kan markeres om budgettet skal spzrres for yderligere budgettering.

Udelad 1 analyser

Her kan du angive, om budgettet skal medtages i analyserne og analyseop-
dateringen, uanset om budgettet er spaerret eller e;.

Hyvis budgettet skifter vaerdi i feltet Udelad i analyser, slettes analysebud-
getposterne for alle budgetter af konsistenshensyn.

Afsender 1D

Dette felt benyttes til at holde en unik identifikation af posten i et eksternt
fagsystem.

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Inte-
grationssnitflade (GIS).

Afsendersystem

Feltet benyttes til at holde en reference til et eksternt fagsystem.

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Inte-
grationssnitflade (GIS).

Visning af Finansbudgetter

Nir du stér i Finansbudg,

et-oversigten kan du abne et budget ved at markere linjen via Handlings-

bandet/Fanen Start/Handlingen Rediger budgetter.

Oversigtspanelet Generelt

[ Rediger - Budget - TEST4
START

(&

Vis Forrige Forige Nasste Nasste

st kolonne kolonne st

TEST4
Generelt

Budgetnavn:

" ‘ ’ .} 3 Kopier budget... 3] Indis fra Excel..

X Slet budget
g
FjUdices til Excel.. B Neeste periode

TEST4| ~

a =
(v on e e L)

Ga
til

4 Forrige periods IE IE
Proveversions Budget Opdater
saldo/budget

€ Byt om p# linjer og kolonner [T Finanskontos saldo/budget efter periode

Vis efter: [Maned

Vis som linjer: [Finanskonto

Afrundingsfaktor  [Ingen

Vis som kolonner: [Periode

Vis kolonnenavn:

O

Budgetmatrix

=5 Saldo = 7] Opret Poster i Seg  Filter

Kode Nawn

100001
100300
101000
101101
101102
101103
101110
101187
102401

103201
<

Resultatopgerelse drift
Ordinwre driftsindtrgter
Indteegtsfert bevilling

Bevilling - FL il test
Bevilling - T8
Bevilling - FL
Bevilling - FL
Rabatter

Filtre

Ryd fitter

Reserveret bevilling overfart til Ove...

Overfert overskud obskrevet m Res...

Budgetteret jan 2022 feb 2022 mar 2022 apr2022 maj 2022 jun2022 A

beleb

oK
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Visning pa Finansbudgettet athaenger af dine opsztninger.

Navn

Beskrivelse

Budgetnavn

I dette felt kan du se Budgetnavnet.

Vis som linjer

I dette felt skal du angive hvad du ensker at se som linjer i Fi-
nansbudgettet. Du har felgende muligheder:

Finanskonto: Kontoplanen vises
Periode: Periode vises

Globale dimensioner og budgettets opsatte di-
mensioner: pigeldende dimensionsvardi vises

Vis som kolonner

I dette felt skal du angive hvad du ensker at se som kolonne i
Finansbudgettet. Du har folgende muligheder:

Finanskonto: Kontoplanen vises
Periode: Periode vises

Globale dimensioner og budgettets opsatte di-
mensioner: pigeldende dimensionsvardi vises

Vis efter

Her skal du angive et interval for hvilke periode du ensker
budgettet skal vare inddelt efter. Du har felgende valgmulig-
heder:

Dag
Uge
Maned

Kwvartal
Ar

Regnskabsperiode

Afrundingsfaktor

Her kan du angive en afrundingsfaktor for afrunding af belob.
Du kan afrunde til hele belab, til tusinder eller til millioner.

Vis kolonnenavn

Er feltet markeret, vises kolonneoverskrifter med de navne,
som du har givet dine dimensionsvardier og dine finanskonti,
1 stedet for koderne. Har du valgt periode i feltet Vis som ko-
lonner, vil du alene se navnet pa manederne.
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P Fediger - Budget - TEST4 — m] ®
START [TNV11 QA KSR EiE (2]
E‘@Kupierbudget.‘. =2 Indlees fra Excel.. 4 Forrige periode ~
@ " < } '} 7< Slet budget € Byt om pa linjer og kolonner Finanskontos salde/budget efter periode EI EI &~ 9
Vis Forrige Forrige MNaeste Naeste Proveversions Budget  Opdater Ga
st kolonne kolonne  saet rﬂUd‘*“'l Excel.. P Neeste periode saldo/budget til

TEST4

Generelt hd

Budgetmatrix o

== Saldo ~ ] OpretPoster i Sog Filter Ryd filter

Kode Navn jan 2022 feb 2022 mar 2022 apr 2022 maj 2022 jun 2022 &

Resultatopgerelse drift

100300 Ordinere driftsindtegter

101000 Indteegtsfort bevilling

10110 Bevilling - FL til test

101102 Bevilling - TB

101103 Bevilling - FL

101110 Bevilling - FL

101187 Rabatter e
< >

Filtre ©

QK

Navn Beskrivelse

Kode Indholdet 1 dette felt athaenger af, hvad der er valgt i feltet
Vis som linjer. Er der eksempelvis valgt finanskonto vi-
ses kontiene fra kontoplanen etc.

Navn Indholdet 1 dette felt athaenger af, hvad der er valgt i feltet
Vis som linjer. Er der eksempelvis valgt finanskonto vi-
ses navnet pa kontoen.

Budgetteret belob Feltet viser det samlede budget for dimensionsveardierne

eller finanskontoen. Feltet er en summering af de indta-
stede finansbudgetposter.

Bemazerk: Onsker du at se de finansbudgetposter, der lig-
ger til grund for det samlede budget, skal du trykke pa be-
lobet i feltet (link).
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Oversigtspanelet Filtre

P Rediger - Budget - TEST4 - m] ®
START [Tv11 QA NsiR Eie (2]
E@Kopierbudget... =2 Indlaes fra Excel.. 4 Forrige periode |
@ " ‘ ' " < Slet budget €3 Byt om pa linjer og kolonner Finanskontos saldo/budget efter periode Izl Izl &~ 9
Vis Forrige Forrige  Naeste Messte . . Preveversions Budget Opdater Ga
st kolonne kolonne szt rﬂuﬂlﬁﬁhl Excel.. B Neeste periode saldo/budget il
TEST4
Generelt ©
Budgetmatrix v
Filtre ~
Datofilter: [p1-01-22.31-12-22 | Produktgruppe Filter. | ~|
Finanskontofilter: | ~ ‘ Produkt Filter: | ~ |
Filter for indtaegter/finanskontosaldo: |Resultatopgﬂrelse ~ | Stednr Filter: | ~ |
Delregnskab Filter: | v‘ Finansiering Filter. | v|
“delse Filter: | ~ ‘
oK
Navn Beskrivelse
Datofilter Udfylder du dette felt med en start- og slutdato, vises be-
vaegelserne pa en konto i den pagazldende periode.
Finanskontofilter I dette felt kan du afgrense pa finanskonti, hvis du ikke

onsker at se hele kontoplanen.

Bemzerk: Hvis budgettet kun skal legges pd dimensioner
kan du udfylde feltet med 7100000 for resultatopgo-

relse.

Global dimension-
skab Filter)

1 filter (Delregn-

I dette felt kan du afgreense pa delregnskabsvardier.

Dette felt er et fast felt i budgettet, da det svarer til Glo-
bal dimension 1.

ter)

Global dimension-2 filter (Ydelse Fil-

I dette felt kan du afgrense pa de dimensionsvardier, du
har oprettet pa den dimension, som du har valgt som
Global dimension 2.

Dette felt er et fast felt i budgettet.

Budgetdimension 1 til 4

Der kan filtreres pa op til 4 ovrige budgetdimensioner.
Ikke alle felter er nedvendigvis aktive, da det kommer an
p4, hvor mange budgetdimensioner, der er knyttet til det
valgte budget.

I feltet kan du angive et filter for en budgetdimension, sa
belobene 1 budgetfelterne beregnes pa grundlag af de di-
mensionsvardier, der er omfattet af filteret.
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Opret Budget poster

Du har mulighed for via en korsel at danne budgetposter for en finanskonto ad gangen. Korslen kan
anvendes overalt i budgettet uathangigt af tidligere budgetteringer. Du kan dog kun bruge keorslen til
at danne budgetposter af typen konto. Korslen kan anvendes med fordel i de tilfzlde, hvor samme
budgetbelob onskes for flere perioder.

Oprettelse af nye budgetposter kan ske pa to mader.

Oprettelse af finansbudgetposter direkte i budgettet

I Handlingsbandet/Fanen Start/Handlingen Rediger Budget kan du i det nye vindues oversigtspa-
nelet Budgetmatrix std pi den finanskonto/den periode, hvor du ensker at oprette en budgetpost.
Du kan foretage en regulering af eksisterende budgetpost eller indtaste en ny budgetpost. Det gor du
enten ved at skrive direkte belobet pa budgetposten i kolonnen eller klikke pa ' pa en finanskonto i
en onsket periode og derefter dbnes Finansbudgetposter, hvor i Handlingsbandet/Fanen Start/val-
ges handlingen Ny.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans/ Menupuniktet 1iste/ Finansbudgetter

P Ny - Finansbudgetposter - 118000 - Salg af varer, tj.og leje - m} Pas
START | NAVIGER [ v [2]
/| X i [ T
ﬂ = P> x H
Ny Vis Slet Vis som Moter  Links Opdater Ryd Saig
liste diagram filter
Fina nsbudgetposter - Skriv for at filtrere (... | Budgetnavn || v
Filter: TEST_MAI « 118000 » 01-01-20..31-01-20
Budg... Dato Finans... Beskrivelse Delreg... Ydelse Produk... Produkt Sted F.. Belgb Lebenr.
Kode Kode Kode kode Kode K.
TEST_MAI  [IEVIRAES ~ 112000 Min nye budgetpost 100 3101 1010 110 1.000,00 159875
oK

Det er vigtigt, at der ikke rettes eller tastes oven i en eksisterende linje, nar der oprettes nye finans-
budgetposter.

Korrektion af finansbudgetposter ma kun ske i forbindelse med regulering.
Skal du redigere en finansbudgetpost skal det ske direkte pa Finansbudgetposten i feltet Belgb. Der
dannes nu en ny budgetposteringslinje pa reguleringsbelobet, illustreret med eksemplet -500.
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PP Rediger - Finansbudgetposter - 118000 - Salg af varer, ti.og Ieje - o X
START | NAVIGER [y 2]
T7X 5\ 3 & Y% i
lj jm © <
Ny vis Slet <som Vis som Note Neter Links —Opdater Ryd  Seg
liste diagram filter
Finansbudgetposter - Skeiv for at filrere (.. | Budgetnavn -2 ~
Filter: TEST_MAI » 112000 » 01-01-20.31-01-20
Budg.. . Dato . Finans.. . Beskrivelse Delreg.. , Ydelse . Produk.. _ Produkt Beloh Labenr.
Kode Kode Kode kode
TEST.MAI  01-01-2020 118000 Min nye budgetpost, korr. t/lobenr. 159872 100 3101 1010 1.000,00 159875
TEST_MAI 01-01-2020 JEERRE: V)] Min nye budgetpost, korr. f/lgbenr. 159875 100 31 1010 -500,00 159879
oK
I

Bemzerk: Den oprindelige tekst overskrives ikke, men tilfojes nye forkortede korrektionstekster for
henholdsvis korrigeret post ”Korr. t/lobent. <lobenr>" og kotrigende post “Kort. f/lobent. <lo-
benr.> adskilt med komma. Oprindelig beskrivelse bevares sa vidt det er muligt men trunkeres fra
hojre ved overskridelse af i alt 50 tegn for den samlede tekst.

Der kan ogsa oprettes poster via en korsel. Opret budgetposter kores fra oversigtspanelet Budget-
matrix og punktet Opret poster.

Rediger - Opret Budgetposter O X
HANDLINGER e
Indstillinger ~
Finanskonto Nr.: w~
Belab pr. periode: | D,DD|
Periode: |Dag 1 vl
Beskrivelse: | |
[DELREGNSKAB |
| V]
[voELSE |
| V]
[PRoDUKTGRUPPE |
| v
[PRODUKT |
| v
[sTED |
| v
[FINANSIERING |
| v
Plan... OK Annuller
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Navn Beskrivelse

Budget Navn Her vises navnet pa det Budget, hvor posterne dannes.

Finanskonto Nr. Her kan du indtaste den finanskonto, som du ensker at danne budget-
poster for.

Fra Dato Her kan du angive en startdato for budgetposterne.

Til Dato Her kan du angive en slutdato for budgetposterne.

Belgb pr. periode Her kan du angive et belob, der skal budgetteres pr. periode.

Periode Her kan du angive periode (dag, uge, maned, kvartal, ar eller regnskabs-
periode).

Beskrivelse Her kan du angive en beskrivelse som budgetposterne skal dannes med.

Dimensioner Her vises de globale dimensioner og de dimensioner der er opsat for
budgettet. For hver af disse dimensioner kan du angive den dimensions-
veerdi, som budgettet skal dannes med.

Eksempler pa budgettering
Nedenfor beskrives forskellige mader at budgettere pa i Navision Stat.

Eksempel 1 - Budgettering uden dimensionsvardier

I dette eksempel er et budgettal indtastet direkte i budgetbilledet. Det kan du gere, hvis budgetpo-
sten skal legges direkte pa finanskontoen uden dimensioner. @nsker du derimod at budgettere pa
dimensionsvardier skal du gore det under oversigtspanelet Filtre. Det vil blive beskrevet i nedensta-
ende eksempel 2.

P vis - Budget - TEST4 - O *
START TNV11 OA NSIR EtE (2]

@ " ‘ ’ '> E@Kﬂpier budget... (=7 Indlas fra Excel.. 4 Forrige periode |z| |z| 9 9

< Slet budget € Byt om pa linjer og kolonner Finanskontos salde/budget efter periode

Vis Forrige Forrige Naeste Maeste - Preveversions Budget Opdater G_é
st  kolonne kolonne sst  LEqUdless til Bxcel. B Neeste periode saldo/budget il
TEST4
Generelt -
Budgetnavn: Vis eften: |Maned v|
Vis som linjer: |Finan5kanto ~ | Afrundingsfaktorn |Ingen ~ |
Vis som kolonner: |Parmde v| Vis kolonnenavn: O
Budgetmatrix Py
== Saldo ~ (] Opret Poster i Sag  Filter Ryd filter
Kode Navn Budgetteret jan 2022 feb 2022 mar 2022 apr 2022 maj 2022 Jjun 2022 2
beleb
225599 Kob af energi til forbrug
226000 Keob af IT-varer til forbrug
226001 Desktop 10000q | ...
226002 Laptop
226003 Printere
226004 Servere
226005 Netvaerksudstyr
226006 Multifunktionsmaskiner <30.000
226007 IT udstyr i @vrigt <50.000
< 226008 [T-software (proarammer) 5 v

Filtre v

Luk
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Eksempel 2 - Budgettering pa finanskonti og dimensionsvaerdier
Skal budgetposterne dannes pa finanskonti og dimensionsvardier, skal du i filteret udfylde de on-
skede vardier. Herefter kan du angive budgetbelobet ud for den finanskonto, belobet skal angives

pa.

P vis - Budget - TEST4 — m] ®
START TNVI1 QA NSIR EtE (2]

@\ " ‘ ) '} E@Kupier budget.. |-} Indlaes fra Bxcel.. 4 Forrige periode EI EI e é

7< Slet budget € Byt om pa linjer og kolonner Finanskontos saldo/budget efter periode

Vis Forrige Forrige MNaeste Naeste = Proveversions Budget  Opdater Ryd Ga
st kolonne kolonne sat 4EdUdlestil Excel.. B Neeste periode saldo/budget til
TEST4
Generelt hd
Budgetmatrix o
== Saldo ~ ] OpretPoster i Sog Filter Ryd filter
Kode Navn Budgetteret jan 2022 feb 2022 mar 2022 apr 2022 maj 2022 jun 2022 &
belah
226001 Desktop
226002 Laptop
226003 Printere s500q | ...
226004 Servere
226005 Netvaerksudstyr
226006 Multifunktionsmaskiner <50.000 v
< >
Filtre ~
Datofilter [o1-01-22.31-12-22 | Produktgruppe Filter. ~[7102 ~]
Finanskontofilter: ‘ ~ ‘ Produkt Filter: | v ‘
Filter for indtaegter/finanskentosaldo: ‘ Resultatopgerelse ~ | Stednr Filter: | v ‘
Delregnskab Filter: ‘100 v‘ Finansiering Filter | v‘
Ydelse Filter ‘

Luk
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Eksempel 3 - Budgettering pa udelukkende dimensionsvaerdier

Skal budgettet legges udelukkende pa dimensionsverdier kan du valge at legge budgettet pa fra-
sums kontoen 1000017, der i kontoplanen har navnet Resultatopgerelse. Der vil sa summeres over
hele resultatopgerelsen til til-sums kontoen Resultatopgerelse i alt (Alle konti i kontoplanen med
type resultatopgorelse).

Bemzerk: Det er muligt at fa budgettere pa Frasums- og Tilsumsdimensionsvardier bade via funkti-
onen Indles fra Excel... og ved manuel indtastning ved at valge Fra-sum- og Tilsumsvardier via
dimensionsgruppeposter.

P Rediger - Budget - TEST4 - O *
START TNV11 OA NSIR EtE (2]

@ " ‘ ’ " E@Kﬂpier budget... (=7 Indlas fra Excel.. 4 Forrige periode |z| |z| ~ )
< Slet budget € Byt om pé linjer og kolonner Finanskontos saldo/budget efter periode ~
Vis Forrige Forrige Naeste Maeste - Preveversions Budget Opdater FRyd Ga
st kolonne kolonne st LEUdlaes til Excel.. b Neste periode saldo/budget filte til
TEST4
Generelt v
Budgetmatrix ~
== Saldo + Opret Poster 5] Seg  Filter Ryd filter
Kode Navn Budgetteret nov 2022 dec 2022 jan 2023 feb 2023 mar 2023 apr 2023
beleb
100001 Resultatopgorelse drift
< b3
Filtre -
Datofilter ” | Produktgruppe Filter: | ~ |
Finanskontofilter: |1DDDDW ~ ‘ Produkt Filter: | ~ |
Filter for indtasgter/finanskontosaldo: ~[Resultatopgarelse ~| Stednr Filter | ~|
Delregnskab Filter: |1DD v‘ Finansiering Filter: | v|
‘Ydelse Filter: | w ‘
0K
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Eksempel 4 — Budgettering pa Fra-sums konti

Du kan ogsa valge generelt at budgettere pa fra-sumskonti. Det gor du i selve budgetbilledet pa
sammen made som der budgetteres pa Finanskonti (se beskrivelse i eksempel 1 og 2). Du har mulig-
hed for i feltet Finanskontofilter at afgrense pa kontiene, sa du kun far vist de fra-sums konti, som
du skal budgettere pa.

Bemzerk: Du afgrenser ved at hente fra-sumskontiene en af gangen og indtaste en lodret streg mel-
lem dem (symbolet ’|’).

P Rediger - Budget - TEST4 - O X
START TNV11 QA NSIR EtE [2]

@ " ‘ ’ '} 3 Kopier budget.. 5] Indlzes fra Excel.. 4 Forrige periode E IE ~ )
< Slet budget € Byt om pé linjer og kolonner Finanskontos saldo/budget efter periode &~
Vis Forrige Forrige  Neeste MNesste = . Proveversions Budget = Opdater FRyd Ga
st kolonne kolonne seet GEUdlestil Excel.. B Nesste periode saldo/budget filte til
TEST4
Generelt v
Budgetmatrix ~
== Saldo ~ ) Opret Poster i Seg Filter Ryd filter
Kode Navn Budgetteret nov 2022 dec 2022 jan 2023 feb 2023 mar 2023 apr 2023
belgb
226000 Kab af IT-varer til forbrug
226099 Kab af IT-varer til forbrug i
226500 Kab af IT-tjenesteydelser
< >
Filtre -
Datofilter ” | Produktgruppe Filter: | ~ |
Finanskontofilter [22600012265001226099 ~| Produkt Filter: | ~]
Filter for indtazgter/finanskentosaldo: |Re5ultatopgmelse ~ | Stednr Filter: | ~ |
Delregnskab Filter: |1DD v| Finansiering Filter: | v|
Vdelse Filter: | v
oK
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Eksempel 5 — Budgettering pa flere linjer pa samme finanskonto

Onsker du at indtaste dine budgettal, 1 det der svarer til en kladde, skal du trykke (== ud for den peri-

ode, du vil angive budgetposter 1. Du har nu mulighed for at indtaste flere linjer pa en gang pa
samme finanskonto og med forskellig dimensionskombinationer.

| P Rediger - t - TEST — O >
B sw [Thv11 QA Nsik e (23
Ij " ‘ } '} [fa Kopier budget... 5] Indlzes fra Bxcel... 4 Forrige periode Izl Izl e 'l )
Q X Slet budget € Byt om pé linjer og kolonner Finanskontos saldo/budget efter periode ~
Vis Forrige Forrige MNaeste MNaeste - Proveversions Budget Opdater Ryd Ga
st kolonne kolonne seet GEJUdles il Excel.. b Neeste perinde saldo/budget fi til
TEST
Generelt @
Budgetmatrix Py
== Saldo v [ Opret Poster i Seg  Filter Ryd filter
| Kode Navn Budgetteret jan 2022 feb 2022 mar 2022 apr 2022 maj 2022 jun 2022 2l |
belgb
228015 Skazrmbriller
228016 Til Maria's test v
< >
Filtre |
[ My - Finansbudgetposter - 228016 - Til Maria's test — m} X
START MNAVIGER TNV11 QA NSIR EtE [2]
| X ic] [ T
) 035 s © Tk
Ny Vis  Redige Slet ssom  Vis som OneMote MNoter  Links Opdater  Ryd Sag
liste ste diagram filter
Finansbudgetposter - Skriv for at filtrere (... | Budgetnavn | 3| v
Filter: TEST = 228016 « 100 - 01-01-22..31-01-22
Budgetnavn . Dato . Finanskontonr. _  Beskrivelse Delregnskab . Vdelse " Eeleb Lebenr.
Kode Kode
TEST 01-01-2022 228016 Linje2 100 10,00 159938
TEST 01-01-2022 228016 Linje2 100 10,00 159937
oK
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Eksempel 6 — Redigering af eksisterende budgetpost, hvor finanskontoen andres.

I forbindelse med redigering af eksisterende finansbudgetposter kan man valge at slette linjen for
oprettelse af ny finansbudgetpost.

Hyvis det drejer sig om andringer pa et allerede godkendt budget, bor man dog for sporbarhedens
skyld redigere den eksisterende finansbudgetpost. Her finder du den finanskonto og den finansbud-
getpostlinje, der skal rettes og derefter kan redigere belob, konto og/eller dimensionet.

Demostyrelsen NS 9.2 9]

Sket Vis som 4 Naoter  Links Opdater  Ryd Sag
diagram filter

=0 X e o & T ik

Finansbudgetposter - etnavn || w

Filter: 2016+ 118002 « “.31-12-999%

Budget. | Dato . Finansko. _  Besirivelse Delregns_. | Ydelse o Produkd . Produki o Stedrr . Fmanser. Belab
Kade Kode Kode knde Kode Kade
2016 02-01- 5016 118002 Belab overlort til Lobenr: 158915 000
2016 02401- 5016 11800 100,00
e 02-01-2016 118002 100,00
2016 05-01-2018 118002 My indtastet budgetiinje 100 2000 10,00
06 01-03-2016 118002 Invflaest fra Exced 21-12-19 100 10050001 210 1005 21002 ms 126385
016 01-03-2016 118002 Endlaest fra Enced 21-12-15 100 10050001 nm 1005 21003 ms 151385
2016 0L-03-2016 118002 Komeition overfort fra Lebenr: 156589 100 10050001 nm 1005 21003 ms 126385

Eksemplet viser, at finanskontonr. zndres fra 118002 til 118001, og belobet @ndres fra 1263,85 til
2263,85.

START = MNAVIGER Demostyrelsen NS 9.2
gy =1 f— e I ~
Ny Vie Slet Vit som 4 Noter  Links Opdater  Ryd
liste diagram fiter

Finansbudgetpaoster - nanen e
O Filter: 2006 + 118002 « ".31-12-999%

Budget. _ Dato . Finansko.. |, Beskivelse Dewegns.. | Yoelse . Produkt. |, Produkt  _ Stedne . Finansier. Beiob [E
Kode Kode Kode s Kode Kode

2016 02-00-2016 1ianag Belab cvertort til Lodens. 158519 000 158916
2016 02-01-2016 118002 100.00 155919
2016 02-00-2016 118002 100,00 158963
2016 01-01-2018 118002 99.990.00 158998
2016 09-01-2018 118002 My indtastét budgetlinge 100 000 155994
206 01-03-2016 112001 Indlaest fra Excel 21-12-15 100 10050001 am 1005 21003 s I 226385 I 154589

Der dannes nu en ny finansbudgetpost med den nye finanskonto 118001 (se naste skermdump),
med det regulerede belob pa kr. -2.363,85, og hvor beskrivelsesfeltet automatisk angives til "Korrek-
tion overfort fra lobenr. 156589, som er lobenummeret fra den oprindelige budgetpost. Samtidig
andres beskrivelsen pa den regulerede budgetpost pa finanskonto 118002 til > Korrektion overfor til
lobenr. 159012 & 159013’.

START  MAVIGER Demostyrelzen N5 9.2 K
— i L M~
- < [Le] =i o RS Y ih
Ny is Slet v Vis som Moter Lnks = Opdater Ryd  Seg
liste dlaQ-‘aM hites

Finansbudgetposter - bl Lo

Ingen filtre er amwend?

Budger. _ Dato . Finansio_ _  Besiriveiss Deiregns.  _ Yoelse . Produi . Produkt o Steder . Fmansier_ EBelab Lobens.
Kode Knde Kionde: e Kode Kode

2016 01-03-2016 118002 IICmr:Iﬂlunmrfm il Lobens: 150012 & 159013 I 100 10050000 210 1005 21003 05 -1.263,85 156589

2016 03-02-2006 112002 Tncilest fra Eacel 21- 10713 100 10050000 2101 1005 21003 1043 151385 158964

2016 01-03-2016 118002 Korrektion cverfon fra Labens: 155589 100 10050000 2101 1005 2003 1015 1.26385 158955

e ] 10050008 2101 1005 paleetd 1015 126385 159000

2016 01-03-2016 118002 Korrektian Seran fra Liber
2016 01-03-2016 118002 Korfektion dverfan fra Laben:: 156589 e 1] 10050001 2101 i—ﬁi paleic 1015 126385 155002
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Nedenfor ses de to regulerede finansbudgetposter, hvor der filtreres pa de nye lebent.

START RAVIGER

— L ~
= x (o] N ‘ch ih

Ny Vs Shet Vi som Noter Links = Opdater Ryd  Sog

liste diagram fitter

Finansbudgetposter - 10121256008 e % v
Budger. . Dato . Finansko_ | Beskriwelie Delregra_ , Wdele | Produkl.  _ Preduld | Stedne | Finanser. Beliob Laben.
Kode Kode Kode kode Kode Kode

2016 01-03-2016 118001 Kifrektioh overfina fra Latend: 156589 100 10050001 2101 1005 21003 1015 -1263.85 153013
2016 O1-03-2016 118002 Komeklion overfisn fra Lobend- 156589 1000 10050001 201 1005 21003 1015 126385 153012

Udlaesning til Excel

Budgetfunktionen er integreret med Excel. Det er derfor muligt at udlase et budget, rette eller tilfoje
nye budgetposter i Excel og efterfolgende indlese de rettede budgetposter i samme budget eller i et
nyt budget.

Dette afsnit beskriver, hvordan du udlaser et budget til Excel.

Udlasning af Finansbudgetter til Excel sker fra Handlingsbandet og fanen *Start” med handlingen
"Rediger Budget’, hvor der abnes et nyt anfordringsbillede. I dettes Handlingsband i fanen *Start’ fin-
des punktet Udlzs til Excel...

Rediger - Udla=s budget til Excel [m| *
HANDLINGER [ nov [2]
T
Ryd
filter

Indstillinger
Startdato: ‘ w

Periodelzngde: |DD

Kolonnedimensioner: |

Medtag sammentasl.formler:  []
Finansbudgetpost

Vis resultater:
Hvor Budgetnavn ¥ er TEST_MAI
Og Koncwirksomhedskode ¥ er Angiv en vaerdi.
Og Finanskontonr. ™ er Angiv en vaerdi,
Qg Delregnskab Kode = er Angiv en vaerdi.

Qg Ydelse Kode ™ er Angiv en vaerdi.
Qg Budgetdimension 2-kode > er Angiv en vazrdi.

Og Budgetdimension 3-kode  ~ er Angiv en vazrdi.

X
X
X
X
X
X Og Budgetdimension 1-kode ™ er Angiv en veerdi.
X
X
X Og Budgetdimension 4-kode  ~ er Angiv en vardi.
+

Tilfaj filter

Plan... QK Annuller
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Oversigtspanelet Indstillinger

Navn

Besktivelse

Startdato

I dette felt skal du angive startdatoen for forste periode, du ensker
overfort til Excel. Dette felt skal udfyldes.

Antal perioder

I dette felt skal du angive, hvor mange perioder du ensker overfort.
Onsker du fx at udlese et helt ar, skal der sta 12. Dette felt skal udfyl-
des.

Periodelengde I dette felt angives periodens lengde. Langden pa perioden er af-
haengig af, hvordan budgettet er oprettet. Periodeleengden kunne vzare
1M (1 maned), 1K (kvartal) etc.

Kolonnedimensioner I dette felt angiver du de dimensioner, der skal vises som kolonner, nar

budgettet udlases til Excel. Hvis du medtager en dimension som en
kolonnedimension, kan du i Excel se, hvilke dimensionsvaerdier en fi-
nansbudgetpost har for den pagaldende dimension.

Bemazerk: hvis du har angivet filtre for dimensioner under oversigtspa-
nelet Finansbudgetpost skal de samme dimensioner vzlges i dette
felt.

Oversigtspanelet Finansbudgetpost

Navn

Beskrivelse

Budgetnavn

Feltet er automatisk udfyldt med det aktuelle budget-
navn, der kan dog vezlges et andet budgetnavn, det vil sa
vere det budget, der udlases.

Konc. Virksomhedkode

I tilfelde af at der skal overfores et budget for bestemte
koncernvirksomheder, skal koden for den pagzldende
koncernvirksomhed indsattes 1 dette felt.

Finanskontont.

I dette felt kan du angive, hvilke finanskonti du ensker
overfort til Excel. Udfylder du ikke feltet, udleses hele
kontoplanen.

1-kode)

Delregnskabskode (Globaldimension I dette felt kan du angive, hvilke delregnskabskoder du

onsker overfort til Excel.

Globaldimension 2-kode

I dette felt kan du angive, de verdikoder under ’Global
dimension 2’-kode, som du ensker overfort til Excel.

Budgetdimension 1-kode

I disse felter kan du angive, hvilke "Budgetdimension

...Budgetdimension 4-kode koder’” du ensker udlast til Excel, forudsat at det valgte

budget har tilknyttet budgetdimensioner.

Forste gang du forseger at udlaese til Excel fra Finansbudgetterne far du denne meddelelse.
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S — i
Microsoft Dynamics NAV M

Microsoft Dynamics MAV-klienten skal have tilladelse til at kare
Microsoft.OfficeInterop.Excel ApplicationClass — en ekstern
komponent. Eksterne komponenter kan vaere nyttige, men de kan
ogsa vaere skadelige for din computer, Du skal kun kere eksterne
kemponenter fra udgivere, du har tillid til. Hvis du ikke tillader, at
kemponenten kerer, far du maske ikke adgang til alle funktioner.

@ Tillad for denne klientsession.

) Tillad ikke for denne klientsession.

I [ ok ][ Annuler |

Du skal ndre markeringen til Tillad for denne klientsession og trykke OK.

Her ses et udsnit af et budget udlast til Excel

TE.ST_M&-.xlsx - Bxcel = - O 2
Hjem FM-koncernen Indsaet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler Dynamics NAV Q Forteelm  Maria Bro... 2_ Del
.n.D % Calibri Tn Jasl== _ - E—F' Tekst - %Betingetformatermg' E‘“Indsa&t = Z = QY p
B - I L7 - 0g 000 [dFormatérsomtabel - | EXSlet - - i
Temvplafy Ii:?i ~ FKU- - D A- E===3 Touh GCelletypografi @ EI Formatér~ & ~ S;:re;?g izi:g
Templafy ' Udklipshol... = Skrifttype [F} Justering [F} Tal [F} Typografier Celler Redigering ~
Al = 5 Udlaesningsfiltre -
A B | ¢ | o | E | F | & | H | 1 [
1 |Udlzesningsfiltre |
2 |Budgetnavn TEST_MAI
3 |Delregnskab Kode "100
4 4
5 |Finanskontonr. MNavn 01-01-2020 01-02-2020 01-03-2020 01-04-2020 01-05-2020 01-06-2020 01-07-2020
6 100001 Resultatopggrelse drift
7 _'100300 Ordinare driftsindtagter
8 101000 Indtaegtsfert bevilling
9 _'101101 Bevilling - FLtil test
10_'101102 Bevilling- TB
11_'101103 Bevilling - FL
12_'102401 Reserveret bevilling overfart til Overfart oversku
13_'103201 Overfart overskud opskrevet m Reserveret bevilling
14 109999 Indtaegtsfart bevilling i alt
15_'110000 Salg af varer og tjenester
16_'111002 Salg af varer og tj. kemmuner
1?_'118000 Salg af varer, tj.og leje 500
18_’118001 Salg af publikationer
1‘3_'118002 Salg af kopier m.m.
20_'118003 Salg af andre varer
21_’118004 Salg af varer, tj.og leje
22 113006 Salg af varer, tj.og leje -
Budget [©) [ 3
Klar ] O - 1 + 100%

P4 “hovedet” ses de valgte filtre. Finanskonto/kolonnedimensioner/petiode- matrix’en viser de
fuldt opdaterede budgetposter indenfor de valgte filtre.

Der kan oprettes budgetlinjer med alle de finanskonti og dimensionskombinationer, der er relevant,
og som du onsker at indlese igen.
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Indlaesning af Finansbudgetter fra Excel

Du opretter nye budgetlinjer med Indszt og vaelge Indsat arkrakker, indtast den enskede konto-
streng og budgetbelob i periodekolonnerne.

[Eal = O ;
Hjem FM-koncernen Indseet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler Dynamics NAV Q Fortzel mig... Maria Brodersen R_ Del
‘D ® | Catbr AN EEm g B [Tas - [:=—| :57) Q Bondset - X - ﬂY p
By - & B Slet ~ -
Templafy .Saet - F K U-|Hi~|dr- A- =E==e=3= - . 0n 000 53 & Eatmg.et Formatér Celletypografi | ., .. B Sqnérog Sog og
- ind - formatering = som tabel = - [ Formatér = filtrer - veelg ~
Templafy ' Udklipshol... = Skrifttype [F] Justering [F] Tal [F] Typografier Celler Redigering A
D17 - I ~
A | B | c D E | F | & | H | (N
1 |Udlzsningsfiltre
2 |Budgetnavn TEST_MAI
3 -
4 |Finanskontonr.  Nawn Delregnskab Kode Fl-formal Kode Indkoebskategori Kode 01-01-2020 01-02-2020 01-03-2020 01-04-202
5 100001 Resultatopgerelse drift
6 _'100300 ordinzre driftsindtzegter
7 [101000 Indtzgtsfort bevilling
8 _'101101 Bevilling - FLtil test
5 101102 Bevilling- T8
10 101103 Bevilling - FL
117'102401 Reserveret bevilling overfgrt til Overfgrt oversku
127'103201 Overfgrt overskud opskrevet m Reserveret bevilling
13 (108999 Indtagtsfart bevilling i alt
14_'110000 Salg af varer og tjenester
15_'111002 Salg af varer og tj. kommuner 2000 2000 500
16 (118000 Salg af varer, tj.og leje
17 [118000 Test: Indlaesning fra Excel "100 = 500
18_:118001 Salg af publikationer ?3130 &
19 (118002 Salg af kopier m.m.
20_:118003 Salg af andre varer 333%
21 (118004 Salg af varer, tj.og leje 3304
22 (118006 Salg af varer, tj.og leje 3;32 ©

Budget ® ] v
Bemazerk: 1 Excel har du mulighed for at lave et opslag og se, hvilke vardier du kan valge imellem.

For du kan indlese Excel-arket 1 Navision Stat skal du gemme arket og lukke vinduet. Herefter kan
du indlzese fra Excel til Navision ved at tilgd Finansbudgetter og fra Handlingsbindet/Fanen
Start/Handlingen Rediger Budget. I det nye anfordringsbillede vil du i Handlingsbidndet/Fanen
Start kunne valge handlingen Indles fra Excel...’.

B -ouneer e

i | Indstillinger - |
Budgetnavn:  |[TEST_MAI v |
Indstilling: |Er5tat poster m/samme kontostreng w |

Beskrivelse: |Ind|aest fra Excel 01-03-21 |

OK Annuller
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Navn Beskrivelse

Budgetnavn Her vealges det budget, som posterne skal indlaeses til. Det aktuelle budget
er automatisk valgt, men du har mulighed for at valge et andet budget ved
at trykke pa pilen.

Indstillinger I dette felt vaelger du, hvordan budgetposter fra Excel skal indlase. Der er
folgende 3 valgmuligheder:

Erstat poster med samme kontostreng: Eksisterende finans-
budgetposterne i Navision Stat erstattes af budgetposter
m/samme finans- og dimensionskontostreng, der indleses fra
Excel.

Tilfej poster: Budgetposter, der er indlast fra Excel, fojes auto-
matisk til de budgetposter, der aktuelt er angivet i systemet.

Ryd og erstat alle poster: Budgettet ryddes automatisk umid-
delbart for indleesning fra Excel og dermed erstattes alle poster.

Beskrivelse Beskrivelsen Indlast fra Excel pafores alle budgetlinjer ved indlesnin-
gen, du kan dog frit ndre teksten.

Nir du har trykket OK, skal du pege pa den sti arket er gemt. Efter indlasningen vil du fd en med-
delelse om at Finansbudgettet er opdateret.

Kopiering af Finansbudget

Du kan kopiere et eksisterende budget til et nyt. Du kan fx kopiere et ars budget fra indevarende
regnskabsar til kommende regnskabsar. Der er mulighed for at forskyde et budget med perioder og
foretage nedskrivninger/opskrivninger af et budget eller en periodes forbrug med en reguleringsfak-
tofr.

Ved kopiering af et budget til et nyt budget er det muligt at datokomprimere budgettet. Det vil sige,
er det oprindelige budget eksempelvis lagt pr. maned, er det muligt, nar du kopierer budgettet til et
nyt budget at foretage en datokomprimering pr. kvartal eller pr. ar. Dette betyder, at budgetposterne
bliver summeret pr. kvartal el. pr. ar athengig af valget.

Kopier budget foretages Handlingsbandet/Fanebladet Start i Finansbudgettet/valge Rediger Bud-
get, som dbnes 1 et nyt anfordringsbillede. I redigeringen af budgettet vil du 1
Handlingsbindet/Fanen Start kunne valge Kopier Budget....
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Rediger - Kopier finansbudget O x

Bl -anouneer e
Indstillinger A
Kopier fra
Kilde: [Finansbudgetpost v]
Budgetnavn: |ZD1S v|
Finanskontonr.: | v|
Dato: |p1-01-15 |
Ultimoposter: |Medtag v|
Dimensioner: | |
Kopier til
Budgetnavn: |TEST_Mal v|
Finanskontonr.: | v|
Udlign
Ganges med: | 1 |
Afrundingsmetode: | v|
Flyt datoer med: | |
Datokomprimering: |Dag v|
Plan... oK Annuller

Navn Beskrivelse

Kilde I dette felt kan du valge den type poster, der skal kopieres til det nye bud-
get. Du har mulighed for at valge mellem folgende:

«  Finanspost: Det nye budget baseres pa det realiserede forbrug,
der er bogfort som finansposter.

- Finansbudgetpost: Det nye budget baseres pa en tidligere peri-
ode, fra det budget du valger i feltet Budgetnavn.

Budgetnavn Hyvis du har valgt finansbudgetposter i feltet Kilde, skal du angive navnet
pa det budget, du vil kopiere fra.

Finanskontonr. Hyvis ikke alle finanskonti skal kopieres, kan du afgrense i dette felt, ved at
angive de finanskonti, du ensker at kopiere.

Dato I dette felt kan du angive datointervallet for den periode, posterne skal
kopieres fra. Det kan fx vare, at du kun vil kopiere de sidste seks maneder
af forrige ars budget.

Ultimoposter Her kan du angive, om der skal medtages ultimoposter.
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Navn

Beskrivelse

Dimensioner

I dette felt kan du valge, hvilke dimensioner der skal kopieres til det nye
budget. Hvis der er knyttet dimensioner til finansposter eller budgetpo-
ster, kan de kopieres til det nye budget.

Budgetnavn

Her skal du angive navnet pa det budget, du ensker at kopiere til.

Finanskontont.

Her skal du angive finanskontonr., pa de finanskontonr., der ma berores
af kopieringen.

Ganges med

I dette felt kan du angive en reguleringsfaktor, som Navision Stat skal an-
vende til at gange de belob med, som skal kopieres. Hvis der angives en
reguleringsfaktor, kan de belgb, der automatisk vil blive kopieret til det
nye budget, forages eller mindskes. Det kan fx vaere nyttigt, hvis der skal
oprettes et nyt budget med tal fra et tidligere dr, hvor budgettet skal ned-
skrives med 10 %.

Sadan angiver du reguleringsfaktorer:
Reguleringsfaktor: Foreg/Formindsk

1: En reguleringsfaktor pa 1 betyder, at posterne bliver kopieret
uzxndret.

1,15: En reguleringsfaktor pa 1,15 betyder, at posterne bliver ko-
pieret, og belobene vil blive foraget med 15%.

0,90: En reguleringsfaktor pa 0,90 betyder, at posterne bliver ko-
pieret, og belobene vil blive reduceret med 10%.

Afrundingsmetode

Her kan du valge en kode for den afrundingsmetode, som skal knyttes til
de poster, der kopieres til et nyt budget. Hvis du fx har valgt at kopiere fi-
nansposter og har brugt en reguleringsfaktor, der ikke er 1, er de kopie-
rede poster maske ikke pznt afrundede belob. I sidanne tilfxlde kan du
veelge en afrundingsmetode, for korslen afvikles.

Flyt datoer med

Her kan du angive, hvordan datoerne pa de poster, der kopieres, skal an-
dres ved at opsztte en datoformel. Hvis fx budgettet fra sidste ar skal ko-
pieres til dette 4r, skal datoformlen 1A (ét ar) anvendes.
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Navn Beskrivelse

Datokomprimering Her kan lengden pa den periode, hvor posterne komprimeres, angives.
Du har mulighed for at valge mellem folgende:

Ingen
Dag
Uge
Mained
Kvartal

Ar

Regnskabsperiode

Budgetrapporter

I tilknytning til budgetteringsfaciliteten kan du udskrive to budgetrapporter. Disse er kort beskrevet
nedenfor.

* Dimensionsbudgetanalyse 1
* Dimensionsbudgetanalyse 11

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans/ Menupunktet Rapporter og Analyser/ Underpuntktet Rapporter/ Punfktet
Regnskabsopgorelse

Dimensionsbudgetanalyse 1
Denne rapport viser Bevaegelse, Budgetteret, Restbudget samt Saldo (ar til dato) for udvalgte dimen-
sioner og finanskonti.
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Rapportens anfordringsbillede ser saledes ud:

Rediger - Dimensionsbudgetanalyse |

Bl -anounew

Indstillinger

d x

e

Analysekode:

|
Medtag dimensioner: |
Datofilter: |

Fra-5Sum: |Medtag

Finansbudgetnavn: |

Udskriv Finankonte: [
Udskriv tomme linjer:  []

Medtag poster: |Eegge

Ultimepoester | Medtag

Vis Annuller

Navn

Beskrivelse

Analysekode

Her kan du angive koden for den analyse, som rapporten skal baseres
pa. Hvis du klikker pa pilen, far du et opslag over alle Analysekoder.

Medtag dimensioner

Her kan du angive de dimensioner, der skal med i rapporten. Du kan
kun valge de dimensioner, der er inkluderet 1 den analyse, du har valgt 1

feltet Analysekode. Hvis du klikker pa |- i feltet kan du fa en oversigt
over tilgaengelige dimensioner.

I dette felt kan du ogsa angive eventuelle filtre.

Bemzerk: Dimensionerne og finanskonti kan ikke indvalges pa forskel-
lige niveauer i denne rapport.

Datofilter Her kan du angive et filter, der afgrenser posterne efter dato. Du kan
angive en bestemt dato eller et tidsinterval.

Fra-Sum Her kan du valge om finanskonti med kontotype fra-sum skal fremga af
rapporten

Finansbudgetnavn Her kan du valge det budget, som belobene i kolonnerne Budgetteret og
Restbudget skal baseres pa.

Udskriv Finanskonto Hyvis finanskonti skal fremga af rapporten skal dette felt markeres. Det

er ikke tilstreekkeligt at markere finanskonto under Medtag dimensio-
ner.
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Navn

Besktivelse

Udskriv tomme linjer

Marker afkrydsningsfeltet, hvis der ikke skal inkluderes dimensioner og
dimensionsvardier med en saldo lig nul i rapporten.

Medtag poster

Giver mulighed for at valge:
«  Begge typer,
»  Kun alm. Poster
«  Kun efterposter.

Det kraever dog at analysen ikke er komprimeret.

Ultimoposter

Giver mulighed for at valge:

»  Medtag
»  Medtages ikke.

Det kraever at analysen ikke er komprimeret og at Medtag poster er sat
til Begge typer cller Kun efterposter.

Dimensionsbudgetanalyse |

02-03-202108:38

Side 1
QA MSIR_EE_THWV 700 MAI
Periode 01-01-20.31-12-20
Finansbudgetnavn 2020 Budget 2020
Fra-Sum Medtag
Udskriv tomme linjer
Udskriv Finankonto
Analyse DRIFT Driftsbudget
Opdateret den 01-03-21
DELREGNSKAE Dimensionsvardi Beveegelse Budget teret Restbudget Saldo @r til dato)
100 £4.801,99 0,00 -64.201,99 64.801,99
1M 0,00 0,00 000 0,00
DELREGNSKAE total 6480199 0,00 -64.801,99 64.801,99
Finanskonto MNawn Beveegelse Budget teret Restbudget Saldo @ar til dato)
100001 Resultatopgarelse drift 0,00 0,00 000 0,00
100300 Ordingere driftsindtaegter 0,00 0,00 000 0,00
101000 Indteegtsfart bevilling 0,00 0,00 000 0,00
101101 Bevilling - FL til test 0,00 0,00 Q.00 0,00
101102 Bevilling - TE 0,00 0,00 000 0,00

Bemazerk: At der skal angives en dimensionsanalyse pa rapportens anfordringsbillede. Det vil vare
hensigtsmaessigt at anvende en analyse, der anvender samme dimensioner som det valgte budget.
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Dimensionsbudgetanalyse 11

Denne rapport viser dimensioner, Bevagelse, Budgetteret, Restbudget samt Saldo (ér til dato) for de
enkelte finanskonti. Med denne rapport tages udgangspunkt i budgettet pa den enkelte finanskonto
og eventuelt budgettet pa fra-sumskonti. Rapporten fordeler saledes budgettering iht. intervalangi-

velsen pa til-summen.

Rapporten er opbygget, sa det er muligt at vaelge mellem at fa vist kolonnerne pa konto-niveau eller
sumkonto-niveau (detaljeringsgrad).

Rapportens anfordringsbillede ser saledes ud:

Bl -anouncer

Indstillinger

Rediger - Dimensionsbudgetanalysg Il O ht

Eme

Analysekode: ||

Medtag dimensioner: |

Datofilter: |

Finansbudgetnawvn: |

Kun sumkonti: |

Medtag poster: |Begge

Ultimoposter: |Medtag v|

Udskriv...

Vis Annuller

Navn

Beskrivelse

Analysekode

Her kan du angive koden for den Analyse, som rapporten skal baseres pa.
Klik pa pilen i feltet og fa vist en oversigt over analysekoder.

Medtag dimensio-
ner

Klik pa [/ i feltet, hvis du vil have vist de dimensioner, som indgar i den
valgte analyse og derfor medtages i rapporten. Her kan ogsa angive eventu-
elle filtre.

Bemazerk: Dimensionerne og finanskonti kan ikke indvzlges pé forskellige
niveauer i denne rapport.

Datofilter Her kan du angive et filter, der afgraenser posterne efter dato. Du kan angive
en bestemt dato eller et tidsinterval.
Finansbudgetnavn | Her kan du vzlge det budget, som belobene i kolonnerne Budgetteret og

Restbudget skal baseres pa.

Kun sumkonti

Her kan der valges, om data skal vises pa sum- eller kontoniveau.




m Side 140 af 268
\83 )

OKONOMISTYRELSEN

Navn Beskrivelse

Medtag poster Giver mulighed for at valge:
«  Begge typer,

«  Kun alm. Poster

«  Kun efterposter.

Kraever at analysen ikke er komprimeret.

Ultimoposter Giver mulighed for at valge:

«  Medtag
»  Medtages ikke.

Kraever at analysen ikke er komprimeret og at Medtag poster er sat til
Begge typer cller Kun efterposter.

Dimensionsbudgetanalyse Il 02-03-2021 0851

Side 1
QA_NSIR_ELE TNV T00 Ml
Periode 01-01-20.31-12-20
Finansbudgetnavn 2020 Budget 2020
Kun sumkonti Mej
Analyse DRIFT Driftsbudget
Opdateret den 0-03-21
Medtager ultimoposter
Filtre DELREGMSKAE: 100, Finanskonto: 100000..200000
Finanskonto  Navn DELREGNSKAB  YDELSE PRODUKTGRUP  PRODUKT Bevzgebe Budgetteret Restbudget

PE

118000 Salg af varer, t.og lgje 100 -1101 0,00 1,01
118004 Salg af varer, tj.og lgje 100 -21000 0,00 210,00
118006 Salg af varer, tj.og lgje 100 -1,00 0,00 1,00
118008 Salg af timer 100 -1,00 0,00 1,00
118013 Salgs af Pjecer 100 25,00 0,00 2500
118080 Salg fra C\VR.dk/VIRK -data 100 -6.000,00 0,00 6.000,00
162002 Leje af arealer 100 1.000,00 0,00 -1.000,00
181101 Egentlig lan SLS 100 70.000,00 0,00 -70.00000

Total 64.801,99 0,00 -64.801,99
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Kontoskema

Et kontoskema er en lille rapportgenerator, hvor du kan definere dine egne rapporter. Det er muligt
at oprette et kontoskema med op til fire dimensioner. Du kan tilknytte kontoskemaet en dimensi-
onsanalyse, som da vil indeholde det antal dimensioner, der er knyttet til analysen.

Folgende emner vil blive gennemgiet:

Oprettelse af kolonneformater
Ops&tning af kontoskemaer
Udl®esning af kontoskemaer til Excel

Oprettelse af kolonneformater

For at kunne benytte et kontoskema skal der vaere defineret et kolonneformat. I kolonneformatet
defineres de kolonner, der er synlige 1 kontoskemarapporterne.

Du kan oprette lige sa mange kolonneformater, som du ensker, ligesom du har mulighed for at
velge frit mellem dem, inden du udskriver kontoskemaet, alt efter hvad du ensker at fa med ud i
kontoskemarapporten.

Pa Okonomistyrelsens hjemmeside kan du hente en fil med seneste kolonneformater til indlaesning 1
regnskabet.

Kolonneformater kan ses under
Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpunkt Generelt/ Kolonneformater

Kolonneformatnavne O X
START HANDLINGER TNV11 QA NSIR EtE [2]
. N m Fﬁ 7
] 7 X [ o © T ik
Ny Rediger  Slet Rediger opsastning Vis som Noter  Links Opdater Ryd Sag
liste af kolonneformat... diagram filter
Kolonneformatnavne - Skriv for at filtrere (... | Navn v || v

Ingen filtre er anvendt

Nawvn Beskrivelse Navn pa analysevisning

| DIMBALBUDG / @5_Dim. Balance/Budget
FF5 " FF5 / @5_Til afstemning-flytning af FF5 ...
FORBRUG/BU FORBRUG/BU / @S_Forbrug og budget
STANDARD  STANDARD / Standard kalonneformat

oK Annuller
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Navn Beskrivelse
Navn I dette felt skal angives et entydigt og sigende navn.
Beskrivelse I dette felt skal du angive en sigende beskrivelse. Det vil

gore det lettere at valge det rigtige kolonneformat.

Navn pa analysevisning

Her kan du skrive navnet pa den analyse, som kolonne-
layoutet skal vare baseret pa.

Hvis du valger et analysenavn her, bruger kolonnelayou-
tet analyseposter fra den valgte analyse. Hvis du lader fel-
tet vaere tomt, bliver kontoskemaet baseret pa finanspo-
stef.

Nedenfor kan du se hvilke af @konomistyrelsen kolonneformater, der kan bruges i hvilke rapporter:

Kolonneformat Rapport
DIIMBALBUDG »  Dimensioner —1 alt

- Dim. Balance/Budget
FF5 - Kontoskema FF4

»  Kontoskema FF5
FORBRUG/BU - Forbrug og Budget

Her ses et eksempel pa et kolonneformat DIMBALBUDG

m
Bl s [ aa sik e L2}
Slet Opdater  Seg
Kelennenr, Kolonnehoved Kolonnetype  Posteringstype  Belebstype Formel  Vis meodsat  Sammenligningsdatoformel  Vis Afrundingsfaktor Medtag
fortegn ultimeodato
A Bevaegel Bevagel Poster Nettobelab | Altid Ingen I
B Budget Bevesgelse Budgetposter  Nettobelob ] Altid Ingen [l
C Restbudget Formel Budgetposter  Mettobeleb  B-A ] Altid Ingen O
D Saldo ar til dato Saldo til dato  Poster Nettobelob ] Altid Ingen O
oK
Navn Beskrivelse
Kolonnent. Dette felt skal udfyldes med bogstaver eller tal. Ko-
lonnenr. anvendes til opsatning af formler. Derfor
skal kolonnenr. vare udfyldt i de linjer, der skal
indga i formlen.
Kolonnehoved Her indtastes kolonnens overskrift, det kunne ek-
sempelvis vaere bevagelser, budget, restbudget m.fl.



mk:@MSITStore:C:/Programmer/Microsoft%20Dynamics%20NAV%205_1/CSIDE%20Client/DAN/master.chm::/gl_t.chm::/T_363.htm
mk:@MSITStore:C:/Programmer/Microsoft%20Dynamics%20NAV%205_1/CSIDE%20Client/DAN/master.chm::/gl_t.chm::/T_365.htm
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Navn Beskrivelse
Kolonnetype I feltet defineres kolonnens type. Der kan valges
mellem Formel, Bevaegelse, Saldo til dato etc.
Posteringstype Her kan du valge mellem finansposter eller budget-
poster.
Belobstype Her kan der vzlges mellem folgende typer:

Nettobelgb: indeholder bade kredit- og de-
betposter.

Kreditbelgb: indeholder kun kreditposter

Debetbelob: indeholder kun debetposter.

Formel Her opsattes eventuelle beregningsformler.

I ovenstiende eksempel onskes restbudgettet bereg-
net ud fra differencen mellem Budget kolonne B og
Bevagelse kolonne A. Formlen er derfor opsat med
B-A.

Vis modsat fortegn Angiver, om debiteringer skal vises som negative be-
lob (dvs. med et minustegn) og kreditposter som po-
sitive belob i rapporter.

Sammenligningsdatoformel Indeholder en datoformel, der angiver, hvilke datoer
der skal bruges til at beregne belobet i denne ko-
lonne.

Hvis feltet f.eks. indstilles til 1A, sammenlignes der
med samme periode 1 dr tidligere.

Vis Angiver hvornar belobene i kolonnen skal vises 1
rapporter. Du har folgende muligheder:

Altid: Belobene bliver altid vist i kolonnen.

Aldrig: Kolonnen vil aldrig blive vist. Den
bruges kun til beregning.

Hyvis Positiv: Kun de positive beleb kolon-
nen vises.

Hyvis negativ: Kun de negative belob i ko-
lonnen vises.

Afrundingsfaktor I dette felt angivesen afrundingsfaktor for belob i
kolonnen.

Belobene i rapporter afrundes. Hvis du fx valger
1000 vises alle belob som tusinder. Belobene 1 Kon-
toskemaoversigt afrundes ikke.



http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/conEnterDatesTimes.htm
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Navn Beskrivelse
Delregnskabskode Sam- I dette felt skal du angive, hvilke dimensionsvardibe-
mentalling (Global 1) lob der vil blive sammentalt i denne kolonne. Hvis

kolonnetypen er Formel, ma du ikke angive noget 1
dette felt. Hvis belobene pa linjen ikke skal vare fil-
treret efter dimension, bor du lade feltet vare tomt.

Formal kode sammental- I dette felt skal du angive, hvilke dimensionsvardibe-
ling (Global 2) lob der vil blive sammentalt i denne kolonne. Hvis
kolonnetypen er Formel, ma du ikke angive noget 1
dette felt. Hvis belobene pa linjen ikke skal vare fil-
treret efter dimension, bor du lade feltet vare tomt.

Dimension 3 og 4 sam- I dette felt skal du angive, hvilke dimensionsvardi-
mentalling belab der vil blive sammentalt i denne kolonne.
Hvis kolonnetypen er Formel, ma du ikke angive
noget i dette felt. Hvis belobene pa linjen ikke skal
vaere filtreret efter dimension, ber du lade feltet vare
tomt.

Linjenr. Dette felt viser linjenummeret i kolonneformatet.

Bemazerk: 1 cksemplet ovenfor er der oprettet 4 kolonner (A, B, C og D), der angiver bevagelse,
budget, restbudget og saldo til dato. Disse kolonner vil fremga af kontoskema-udskriften. Se hvor-
dan udskriften ser ud under afsnittet "Udskrivning samt udlasning af kontoskemaer til Excel’.

Opseatning af kontoskemaer

Selve opbygningen af et kontoskema svarer til en lille rapportgenerator. Du kan anvende konto-
skema til at analysere tal eller til at sammenligne finansposter med finansbudgetposter. Til dit konto-
skema kan du knytte dimensionsanalyser og brugerdefinerede kolonneformater.

Okonomistyrelsen har frigivet en kontoskemafil pa @Qkonomistyrelsen hjemmeside. I filen findes 2
kontoskemaer navngivet FF4 og FF5 som bruges til hhv. likviditetsafstemning af mellem FF4-FTF7
og Likviditetsafstemning mellem FF5-FF7.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans| Menupunktet Rapporter og Analyse/ Underpunkt Analyse & rapporte-

ring/ Kontoskemaer

I®] Rediger - Kontoskemanavne - O *
START TNV11 QA NSIR EtE (2]
=2oX B s M & @WK 2 |
- & 7 = il T ik
Ny Wis Slet Oversigt.. Rediger  Rediger opszetning Udskriv... Vis som Noter  Links Opdater Ryd Seg
liste kontoskema  af kolonneformat... diagram filter
Kontoskemanavne - Skriv for at filtrere (... | Navn |2 v
Ingen filtre er anvendt
MNavn Beskrivelse Standard MNavn pa
kolonneformat  analysevisning
JFF4] Likviditetsafstemning, FF4 - FF7 FF5
FF3 Likviditetsafstemning, FF3 - FF7 FF3
oK
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For at oprette et nyt kontoskema, skal du ga til Handlingsbdndet/Fanen Start/Handlingen Ny.

Navn Beskrivelse

Navn I dette felt skal du angive et sigende navn, da navnet ses i
kontoskemaudskriften.

Beskrivelse I dette felt skal du angive en sigende beskrivelse, da be-

skrivelsesteksten ses i kontoskemaudskriften.

Standard kolonneformat

Her knytter du det kolonneformat, du ensker at anvende
1 kontoskemaet.

Ved opslag i feltet kan du fa vist en oversigt over mulige
kolonneformater.

Navn pa analysevisning

Her har du mulighed for at knytte en analyse til dit konto-
skema.

Ved opslag i feltet kan du fa vist en oversigt over mulige
analyser.

Bemazerk: Knytter du en analyse i dit kontoskema, er det
de data der beregnes ud fra, og der vises kun de dimensi-
oner, der er knyttet til analysen.

Det er derfor vigtigt, at hvis budgettet skal fremgé af kon-
toskemaet, at der i Analysen er markeret i feltet Medtag
budgetter, og at analysen er opdateret.

Nir Navnet er oprettet skal kontoskemaet opszattes, og folgende felter skal udfyldes. Det gor du fra
Handlingsbidndet/Fanen Start/Handlingen Rediger kontoskema.

¥ Rediger - Kontoskemsa - FF4 - Likviditetsafstemning, FF4 - FF7 - ] X
START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT NS511 QA NSIR EtE 0
3= &= ()
x 2= €= @ = HI
Slet Indryk  Ryk Oversigt..  Udskriv.. Opdater Sag
ud
Mavn: |FF4 “
Rubriknr. Beskrivelse Sammentaellingstype Sammentzlling Raekketype Belebstype Vis modsat  Vis Fed Kursiv Understreget Dobbelt Sideskift ~ *
fortegn understregning
FF4 Likviditetsafstemning Kontosum Bevagelse Mettobelab O Nej [l O O O N
12 @5_version: 2013.03.18 Kontosum Bevazgelse Mettobelab ] Nej ] O O O O
Ve Kantosum Beveegelse  Mettobelab | Nej o 0O 0O 0O 0
A0 Immaterielle anleegsaktiver: Formel AD2+A03+A04 Bevasgelse Mettobelob ] Ja O O O O
A2 Feerdigg.udv.projekt. i alt Kentosum 501200..501799 Bevazgelse Mettobelgh ] Ja ] O O O O
AD3 Erhv. koncessioner mv. i alt Kontosum 503200..503799 Bevagelse Mettobelab ] la ] (] (] (] O v
QK
Feltnavn Beskrivelse
Rubriknr. Her skal du indtaste et tal. Tallet anvendes i den formel, der opsattes i
sammentellings-kolonnen.
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Felthavn

Beskrivelse

Beskrivelse

Her skal du angive den beskrivelse, som du ensker medtaget 1 rappor-
ten.

Bemazerk: Onsker du en overskrift pa rapporten angives denne overst
1 beskrivelsesfeltet. For at lave lidt afstand, kan det vaere en god ide, at
lade et par linjer sta tomme.

Sammentzllingstype

I dette felt kan du vzlge mellem folgende sammentzllingstyper:

Kontosum: Summen bliver sammentalt pa baggrund af kon-
tosum i kontoplanen

SumSum: Summen bliver sammentalt pa baggrund af de
kontogrupper der er opsat i kolonnen sammentealling, hvor
kontogrupperne i kontoplanen har kontotype sum, til-sum el-
ler fra-sum i kontoplanen.

Formel: Summen beregnes ud fra belobene i andre rubrikker
1 kontoskemaet. Formlen indtastes i feltet sammentalling.

Angiv grundlag for procent: Du kan bruge denne indstil-
ling, hvis du vil indsatte en kolonne, der viser procenten af en
total.

Hvis fx raekke 1-4 viser Salg for fire forskellige kontorer og reekke 5 vi-
ser Salg i alt, kan du indsztte en kolonne, der viser Procent af Salg i alt
for hver raekke. Indsat en rekke, hvor Sammentellingstype = Angiv
grundlag for procent for at definere totalen. Formlen i feltet Sammen-
telling pa denne linje bruges til at beregne totalen, som procentsat-
serne baseres pa. Linjen vises ikke 1 Kontoskema-rapporter.

Bemazrk: Hvis du bruger funktionen Indsat finanskonti, tildeles
konti med kontotype Sum eller Til-sum i kontoplanen, sammental-
lingstypen SumSum pa kontoskemaet. Alle andre linjer tildeles auto-
matisk sammentallingstypen Kontosum

Sammentalling

Her kan du evt. selv indtaste de konti, du onsker udskrevet, eller du
kan hente konti ind via Handlingsbindet/Fanen Handling/ Handlin-
gen Inds=ztte finanskonti.

I dette felt kan du ligeledes opsztte en formel der beregner totaler pa
baggrund af de rubriknumre, der er opsat pa de forskellige linjer.

Bemark: Du kan bruge alm. Filter logik i sammentallingen fx +, -, ..
mv.
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Felthavn

Beskrivelse

Rakketype

Her angiver du rakketypen til kontoskemaraxkken. Typen er afgorende
for, hvordan belebene i rekken beregnes.

Belob beregnes for den periode, der er angivet i feltet Datofilter pa
rapporten eller 1 vinduet, pa folgende made:

Bevaegelse: Rxkken viser bevaegelsen 1 kontosaldi for perio-
den.

Saldo til dato: Rakken viser kontosaldi pr. sidste dag i perio-
den.

Startsaldo: Rakken viser kontosaldi pr. forste dag 1 perioden.

Dimensionsfilter

Onsker du at have dimensioner med 1 kontoskemaet, skal du udfylde

de kolonner, der svarer til de dimensioner, du vil have med i rappor-

ten. Du kan vealge at knytte en dimensionsvardikode eller et dimensi-
onsvardikodeinterval.

Bemazerk: Er der knyttet en analyse til kontoskemaet, er det de dimen-
sionsvardikoder, der er knyttet til Analysen, som man kan vzalge.

Belobstype

I dette felt angives hvilke posttype der skal medtages i belobene 1 kon-
toskemarzkken. Du kan valge mellem:

Nettobelgb: Inkludere bade debet- og kreditposter.

Debetbelgb: Inkludere debetposter

Kreditbelgb: Inkludere kreditposter

Vis

I dette felt skal du angive om kontoskemalinjen skal udskrives pa rap-
porten.

Fed

Onsker du, at nogle af linjerne skal fremhaves i rapporten, markerer
du i feltet ud for linjen.

Kutsiv

Onsker du, at nogle af linjerne skal sta som kursiv 1 rapporten, marke-
rer du i feltet ud for linjen.

Understreget

Onsker du en understregning efter en linje, skal du sxtte markering i
dette feltet ud for linjen, der skal understreges.

Dobbelt understreget

En markering i dette felt betyder, at en rakke bliver dobbelt understre-
get.

Vis modsat fortegn

Feltet markeres hvis debetposter skal vises som negative belob og kre-
ditposter som positive belgb i rapporten.

Sideskift

Her kan du markere, hvis der ved udskrivning af kontoskemaet skal la-
ves et sideskift lige efter den aktuelle linje.
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Udskrivning, Udleesning af kontoskemaer til Excel

Nir et kontoskema er opsat korrekt og der er tilknyttet et kolonneformat, kan du valge at udskrive
en kontoskemarapport eller du kan udlase kontoskemaet til Excel. I det folgende beskrives:

» Udskrivning af en kontoskemarapport.
* Udlasning af kontoskema til Excel

Udskrivning af kontoskemarapport
For at udskrive kontoskemaet skal du trykke pa knappen Udskriv... pa selve kontoskemaet, nar der
redigeres 1 det. Der er flere muligheder for at afgranse inden rapporten udskrives, hvor der bl.a. kan

sttes en startdato og slutdato, budgetfilter og dimensionsfilter.

Opversigtspanelet Indstillinger

Rediger - Kontoskema O *
HANDLINGER TNV11 QA NSIR... e
Indstillinger Frars
Layout
Kontoskemanavn: |FF4 ~ |
Keolonneformatnavn: |FF5 v|
Filtre
Startdato: | |
Slutdato: |~J:: v|
Fin.budget: | |

Omkostningsbudgetfilter:

Dimensionsfiltre

Delregnskab Filter:

Ydelse Filter:

Dimension 3-filter:

Dimension 4-filter:

Omkostningsstedsfilter:

Omkostningsemnefilter:

L4

Pengestremsfilter:

Vis
Vis fejl: |Ingen v|
Vis reskkenummer: [

Udskriv skiftende farvning: [

Udskriv... = Vis Annuller
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Navn Beskrivelse

Kontoskemanavn Her kan du angive navnet pa det kontoskema, der skal
med i rapporten.

Kolonneformatnavn Her kan du angive navnet pa det kolonneformat, som
skal bruges i rapporten

Startdato Her kan du angive en startdato svarende til de data, der
skal med i rapporten.

Slutdato Her skal du angive en slutdato svarende til de data, der
skal med i rapporten.

Finansbudgetfilter I dette felt angives et finansbudget filter for, hvad der

skal med i rapportens visning.

Omkostningsbudgetfilter

I dette felt angives et omkostningsbudgetfilter for rap-
porten.

Dimensionsfiler 1-4

Indholdet af feltet Kontoskemanavn bestemmer, hvilke
dimensionsfiltre der er tilgaengelige. Hvis der er knyttet
en analyse til kontoskemanavnet, kan du filtrere efter de
dimensioner, der er tilknyttet analysen.

Hvis der ikke er tilknyttet en Analyse til kontoskemaet,
kan du filtrere pa de 2 globale dimensioner fra regn-
skabsopsztningen.

Omkostningsstedsfilter

I dette felt angives et omkostningsstedsfilter for rappor-
ten.

Omkostningsemnefilter

I dette felt angives et omkostningsemnefilter for rap-
porten.

Vis fejl

Dette felt angiver hvilke fejl, der skal vises 1 tilfzlde af
division med nul eller ved periodefejl. Der er folgende
muligheder:

Ingen: Der bliver ikke vist fejl.

Division med nul: Hvis der findes en formel i
kontoskemaet, der resulterer i division med nul,
vises meddelelsen "FEJL" i stedet for et belob.

Periodefejl: Hvis der er forskel pd lengden af
perioderne, bliver meddelelsen z&ke #ilgangelig vist
1 stedet for et belob.

Begge: Der kontrolleres bade for fejl 1 forbin-
delse med division med nul og periodefejl.

Vis rekkenummer

Afkrydsningsfeltet markeres, hvis rekkenumre skal vi-
ses 1 rapporten.

Udskriv skiftende farvning

Afkrydsningsfeltet markeres, hvis hver anden rakke i
rapporten skal vere skyggelagt.
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Her ses et udsnit af en kontoskemarapport.
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Udlesning af kontoskema til Excel

02-03-2021
Kontoskema S
QA_NSIR_EE_THY TOO_Mal
Periode
Regnskabsdrsstardato
Kenoskema Liki di ietsafstenning, FF4 - FFT
Kolonnebrmat
Allz belob ari DHE.
Kontoslemalinje: Dawbfitter:01-01-20. 31-12-20, Finansbudgetiter: 2020
Rubr Beskrivelse i D Vis Fed Kursiv. Understreg Dobbelt  Vis modsat Sideskift
iknr. ype et understre fortegn
gning

i FF4 LikwditstsaEEmning Konpsum Bew=gelee Mettobeish Mej M Nej Mej Na Mej Nej

/2 @S_wersion: 2013.03.18 Keonpsum Bow=geks Mettobaish Mgj Mg Nej Nej Na Mej Nej

" Koniosum Bewvmgelse Mettobeleh Mej Mej Mej Mej Mg Msj Mej

AD1 Immaterielle anl=gsakiver: Formal P02+ A0 AO4 Bewvmgelse Mettobeleh B B Hej Mej Mg Msj Nej

AD2 Fardigg udvprojekt i alt Koniosum H01200. 501758 Bewmgelse Mettobeleh B Mej Mej Mej Mg Msj MNej
AD2 Erhv. koncassioner my. i alt Kentsum 503200, 503758 B Mej Hej Mej Me Nej Mej
A4 Imam. wd vproj.u opf. ialt Konosum 505200, 505459 Beu=gelse Nettoteiab & Nei Nei Nei N Nej Nei

I dette afsnit vil det blive gennemgaet, hvordan du udlaeser et kontoskema til Excel. Fra Kontoske-
maoversigten har du mulighed for at afgreense, hvad du vil have udlest til Excel og samtidig se data

inden udlesningen til Excel.

ﬂ Rediger - Kontoskemaaoversigt - FF4 - FF5
START HANDLINGER

Forrige  Neeste
kolonne kolonne

P Neeste periode

i

Vis som
diagram

4 Forrige periode

Vis belgb i ekstra rapporteringsvaluta:  []

Dimensionsfiltre

Delregnskab Filter:
Ydelse Filter:
Dimension 3-filter:

Dimension 4-filter:

Ul

Omkostningsstedsfilter:

Generelt
Kontoskermanavn:
Kolonneformatnavn: FF3 ~

Omkostningsemnefilter:
Pengestramsfilter:
Finansbudgetfilter:

Omkostningsbudgetfilter:

< Tt

Opdater Ryd Seg

filter
Vis efter: Dag
Datofilter:  |14-11-22

o
II
S IENIESIE

TNV11 QA NSIR EtE[ 2]

A Vis farre felter

O

*

med i rapporten.

Rubriknr. Beskrivelse Saldo til dato o
168.292.290.57
A2 Fardigg.udv.projekt. i alt 138.375.220,79
Ap3 Erhv. kencessioner mv. i alt
A Imm.udv.proj.u.opf. i alt 29.917.069,78
ANE LT B P PR P e EN1E 4120 No A2
£ »
QK
Navn Beskrivelse
Kontoskemanavn Her kan du angive navnet pa det kontoskema, der skal
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Navn

Beskrivelse

Kolonneformatnavn

Her kan du angive navnet pa det kolonneformat, som
skal bruges i rapporten.

Vis belob 1 ekstra rapporteringsvaluta

Afkrydsningsfeltet markeres, hvis rapportbelobene skal
vises i den ekstra rapporteringsvaluta.

Bemzerk: Ekstra rapporteringsvaluta opsxttes under
Ops&tning af Finans.

Vis Efter:

Her kan du valge mellem:
Dag
Uge
Mined
Kvartal

Ar

Regnskabsperiode

Datofilter

Her kan du angive en dato eller datointerval svarende til
de data der skal med i rapporten.

Dimensionsfiler 1-4

Indholdet af feltet Kontoskemanavn bestemmer, hvilke
dimensionsfiltre der er tilgangelige. Hvis der er knyttet
en analyse til kontoskemanavnet, kan du filtrere efter de
dimensioner, der er tilknyttet analysen.

Hyvis der ikke er tilknyttet en analyse til kontoskemaet,
kan du filtrere pa de 2 globale dimensioner fra regn-
skabsopsztningen.

Omkostningsstedfilter

I dette felt kan du angive et omkostningsstedfilter.

I feltet kan du fa en oversigt over mulig omkostningsste-

-

der ved at trykke pa 7 i feltet.

Omkostningsemnefilter

I dette felt angives et omkostningsbudgetfilter for rap-
porten.

I feltet kan du fa en oversigt over mulige omkostnings-

emner, ved at trykke pd 7 i feltet.

Pengestromsfilter I dette felt kan du angive et pengestromsfilter. Du kan fa
en oversigt over pengestroms muligheder ved at trykke
pad T i feltet.

Finansbudgetfilter I dette felt kan du angive et finansbudgetsfilter. Du kan

fa en oversigt over finansbudgetter og tilhorende navne

-

ved at trykke pa 7 i feltet.
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Navn Beskrivelse
Omkostningsbudgetfilter I dette felt angives et omkostningsbudgetfilter for rap-
porten.

Vis opsztning af kontoskema

Marker feltet, hvis du ensker at se opsatningen i det
kontoskema, du er ved at udskrive.

Bemazerk: Onsker du at se de underliggende poster inden udlasning, kan du lave et opslag via linket

i Saldo til dato.

Fra Handlingsbandet/Fanen Handlinger/Handlingen Udles til Excel kan du udlese et konto-
skema til Excel. Herfra kan du enten valge Opret nyt dokument, eller Opdater eksisterende do-

kument.

m Rediger - Kontoskernaowversigt - FF4 - FF5

Bl swx  anounair
IE! 4 > 4 Forrige periode

P Meeste kolonne
Udskriv.. Forrige MNaeste
kolonne pericde © Genberegn

Generelt

e

Udlaes til
Excel - Ik

L_ﬂ Cpret nyt dokument
L_E] Opdater eksisterende dokument




m Side 153 af 268
\83 )

OKONOMISTYRELSEN

Analyse

Analyserne bruges til at definere, hvordan du vil analysere de dimensionsoplysninger, som du har
bogfort pa finansposter, budgetter mv. Pa baggrund af angivne kriterier legges finansposterne med
tilhorende dimensioner i én tabel og budgetposterne med tilherende dimensioner i en anden. Det
genererede datagrundlag anvendes i dimensionsanalyser, rapporter og evt. kontoskemaer. Der kan
oprettes et uendeligt antal analyser, men af plads- og performancemassige hensyn ber der kun op-
rettes analyser malrettet institutionens analyse- og rapporteringsbehov.

Du kan angive op til fire dimensioner samt kriterier for finanskonti, datoer og koncernvirksomheder
for hver analyse. Du kan angive filtre for dimensioner, der ikke er medtaget i analysen ved at tilga
Analysekortvisnings handlingsband/Fanen Naviger/Handlingen Filter. Du kan altsa oprette for-
skellige analyser til forskellige formal. Du kan f.eks. have en analyse i relation til salg i et serligt om-
rade 1 en bestemt periode.

Nar du opretter en analyse, skal du opdatere den via Handlingsbandet/Fanen Start/Handlingen
Opdater pa analysekortet eller med korslen Opdater analysevisninger. Derefter hentes kun de fi-
nansposter, som opfylder de dimensionskriterier og andre filtre, du har angivet.

Du finder Analyseoversigten under
Stien: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupunktet Opsatning/ Underpunkt Dimensioner] Analysevisnin-

ger

I vis - Analysevisningsoversigt - O X
START TNV11 QA NSIR EE (2]
3 * 7 D A
|j e IE)\ x e ~/ @ o YX H
Ny Rediger Vis Slet Dimensicnsanalyse Opdatering Vis som MNoter  Links Opdater Ryd Sag
diagram filter
Analysev]sningsoversigt - Skriv for at filtrere (... | Kode || w

Ingen filtre er anvendt
Kode MNavn Kontokilde Medtag Opdateret  Dimension  Dimensiocn  Dimension  Dimension
budgetter  den 1-kode 2-kode 3-kode 4-kode
Driftsbudget Finanskonto 10-11-2022  DELREGMS... YDELSE PRODUKT... PRODUKT
INVEST Investeringer Finanskonto 10-11-2022  DELREGMS... STEDMR YDELSE FINAMNSIER...
REM&AFSKR Renter og afskrivninger (inkl... Finanskonto DELREGMS... YDELSE STEDMNR FINAMNSIER...

Luk

Du kan oprette en Analyse fra Handlingsbdndet/Fanen Start/Handlingen Ny. Herefter vil du fa vist
et analysekort, hvor du kan opsztte din analyse.
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Oversigtspanelet Generelt
I Rediger - Analysekort - DRIFT - Driftsbudget — O *
START =~ HANDLINGER  NAVIGER [Ty [2]
Redige e | N = Gatil
@ ) Ny s E.jﬂ L 4 Forrige
Vis Opdater  Onellote Moter  Llinks Opdater Ryd
e

DRIFT - Driftsbudget

Generelt -~
Kode: DRI Opdateret den: 01-03-2021
Navn: Driftsbudget Sidste labenr.: 2506239
Kontokilde: Sidste budgetlebenr.: I:I
Kontofilter: 100000..200000 ~ Opdater ved bogfering:
Datokomprimering: Medtag budgetter:
Startdato: 01-01-2019 v Spasret O

Dimensioner ~
Dimension 1-kode: | DELREGMNSKAB ~ Dimension 3-kode: PRODUKTGRUPPE -~
Dimension 2-kode: | YDELSE ~ Dimension 4-kode: PRODUKT w

filter P Nemste %

OK
Navn Beskrivelse
Kode Her skal du angive en entydig kode for analysen. Koden
kan fx angive formalet med analysen eller navnet pa den
afdeling, der skal bruge den.
Navn Her skal du angive navnet pa analysen.
Kontokilde Her kan du afgrense analysen pa finanskonti eller pen-

gestromskonto. Hvis du satter et filter her, vil analysen
kun generere data for de angivne filter.
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Navn Beskrivelse

Datokomprimering Her kan du vzlge, om du for den enkelte finanskonto on-
sker at fa summeret poster med ens dimensionskombina-
tion indenfor den angivne datakomprimeringsperiode.
Bogforingsdatoen for disse komprimerede poster vil vaere
den forste dato i det interval, posten tilhorer.

Der er folgende valgmuligheder:

Ingen: Der sker ingen summering. Alle poster indenfor
de angivne filtre, vil fremga eksplicit af analysen.

Dag: Poster med samme bogferingsdato og ens dimensi-
onskombination vil blive summeret til én post i analysen.

Uge: Poster bogfort i en given uge med ens dimensions-
kombination vil blive summeret til en post i analysen.
Dyvs. for hver uge, vil der for hver dimensionskombina-
tion, der er bogfort pa, vare en postering.

Maned: Poster bogfort i en given maned med ens di-
mensionskombination vil blive summeret til én post 1
analysen. Dvs. for hver maned, vil der for hver dimensi-
onskombination, der er bogfert pa, vare én postering.

Kvartal: Poster, som er bogfort i det samme kvartal, og
som har ens dimensionskombination, vil blive summeret
til én post 1 analysen. Dvs. for hvert kvartal, vil der for
hver dimensionskombination, der er bogfort pa, vare én
postering.

Ar: Poster bogfort i samme ar med samme dimensions-
kombination vil blive summeret til én post i analysen.
Dyvs. for hvert ir, vil der for hver dimensionskombina-
tion, der er bogfort pa, vare én postering.

Regnskabsperiode: Poster, bogfort i samme regnskabs-
periode med samme dimensionskombination, vil blive
summeret til én post. Dvs. for hver regnskabsperiode, vil
der for hver dimensionskombination vare én postering.

Startdato Hyvis du angiver en dato i dette felt, vil alle poster, der er

bogfort pa denne dato eller efter denne dato blive medta-
get i analysen samt blive komprimeret til det niveau, som
du har angivet i feltet Datokomprimering.

Posteringer med bogforingsdato tidligere end denne dato
komprimeres til én post pr. dimensionskombination og
tildeles den dato, som ligger lige for startdatoen
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Navn Beskrivelse

Opdateret den Feltet opdateres af Navision og viser datoen for den sid-
ste opdatering af analysen.

Sidste lobent. Feltet opdateres af Navision og viser lobenr. pa den sidst
bogferte finanspost, som analysen omfatter.

Sidste Budgetlobent. Feltet opdateres af Navision og viser lobenummeret pa
den sidst registrerede budgetpost, som analysen omfatter.

Opdater ved bogforing Du skal markere feltet med et flueben, hvis du ensker

analysen opdateret hver gang, der bogfores.

Hyvis der er markering i dette felt, vil analysen altid vare
fuldt opdateret med alle finansposter omfattet af analyse-
opsatningen. Man kan risikere performancemassige pro-
blemer ved denne indstilling, hvorfor det anbefales hojst
at have 2 dimensionsanalyser opsat saledes.

Bemzerk: Hvis du vil opdatere analysen med budgetpo-
ster, skal du klikke pa knappen Opdater i Proces eller
bruge korslen Opdater analysevisninger.

Medtag budgetter Du skal satte markering i dette felt, hvis du ensker at
analysen skal indeholde budgetposter.

Ved opdatering af analysen vil alle budgetposter omfattet
af analyseopsatningen blive lagt i analysebudgetposttabel-
len. Rettes der i budgettet, skal du manuelt opdatere Ana-
lysen for at fa de nyeste tal med.

Bemazerk: Det er ikke muligt at velge automatisk opdate-
ring af analyserne ved budgetendringer. Skal du bruge en
analyse til budgetanalyse, er det derfor vigtigt at sikre sig,
at denne er fuldt opdateret.

Sparret Markér dette felt, hvis du ensker at spaerre analysen. Er
en analyse sparret, kan denne ikke opdateres.

Pa Oversigtspanelet Dimensioner skal du angive, hvilke dimensioner du ensker analysen skal med-
tage. Her kan du valge fire dimensioner, som du kan medtage 1 en analyse. Nar du angiver en di-
mension her, far du mulighed for at filtrere poster i vinduet Dimensionsanalyse, hvilket igen giver
dig mulighed for at undersoge og overvige relationer mellem poster og de dimensionsoplysninger,
som er knyttet til dem.

P4 Oversigtspanelet Dimensioner kan du ogsé valge blandt alle dimensioner i Dimensionsoversig-
ten. Du behover med andre ord ikke valge 4 dimensioner, der er opsat pa Regnskabsopsatningen.
Dette kan eksempelvis vare nyttigt, hvis du vil lave en analyse, som gar tilbage i tiden.
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Opdatering af Analysen

Opdatering af analyserne kan foretages pa forskellige mader.

Du kan fx opdatere automatisk ved bogfering (kun finanspostopdatering). Med markering i feltet
Opdater ved bogforing vil analysen automatisk blive opdateret. Automatisk opdatering, samt deak-
tivering af automatisk opdatering ved bogforing sker fra Analysekortet i dets Handlingsbiand/Fanen

Handling/Handlingerne Aktivér/Deaktiver opdatering ved bogfering.

Bemazerk: Hvis man har oprettet et stort antal analyser, som alle opdateres ved bogforing vil dette
have performancemassige konsekvenser.

En anden made at opdatere analysen er fra selve analysekortet. Det er via Handlingsbindet/Fanen
Start/Handlingen Opdater pi den aktuelle analyse.

Sidste made at opdatere udvalgte analyser er fra

Sti: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Periodiske aktiviteter] Menupuntketet Opgaver/ Underpuntktet Finans/ Opdater
analysevisninger. ..

Rediger - Opdater analyser O >

Bl anouncer (v [2]
T

Ryd

filter

Kerselsadvisering: [ ]

Analyse “
Vis resultater:
X Hver  Kode ~er | |vf:
4 Tilfgj filter v Kode Mavn
DRIFT Driftsbudget
IMVEST Investeringer

REM&AFSKR  Renter og afskrivninger (inkl t

Navn Beskrivelse

Korselsadvisering Her kan du angive om der skal komme en meddelelse,
nér opdateringen er ferdig.

Kode Her kan du angive Analysekoder for de analyser, du vil
opdatere.
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Dimensionsanalyse
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En Dimensionsanalyse er en kikkert ned 1 data genereret via den enkelte analyse. Dimensionsanaly-
ser vises som en matrix og giver via forskellige kombinationer af filtre og visninger mulighed for
hurtigt og fleksibelt at fa vist og analyseret data ud fra forskellige synsvinkler. Dimensionsanalysen
viser belob, der er afledt af analysevisninger, som du har oprettet. Du kan analysere aktiviteter pa

grundlag af dimensionsoplysninger.

Fra dimensionsanalysen kan man udlese data til en pivottabel i Excel, hvorfra der kan arbejdes vi-
dere med data. Hvis du valger dimensioner pa hver af akserne i matrixvinduet, kan du analysere po-

sterne ud fra forskellige kriterier.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans| Menupunktet Rapporter og analyse/ Underpunkt Analyse & rapporte-

ring/ Dimensionsanalyser
Visning af Dimensionsanalysen

Opversigtspanelet Generelt

m Rediger - Dimensionsanalyse - DRIFT

Bl s manouneeR  naviGer

Dq " .} S Y){ = Gatil

4 Forrige
Vis Forrige MNeaeste = Opdater Ryd

Matrixindstillinger

matrix  sat st fiter P Nesste
DRIFT
Generelt
Analysevisningskode: | [RHIR - Vis som kolonner:
Filtre
Indstillinger

- O x

TNV11 QA NSIR Ete [ 7]

-

oK

Navn Beskrivelse

Analysevisningskode

I dette felt skal du angive en kode for analysevisning. Den
valgte analyse bestemmer, hvilke analyseposter du far vist
1 Dimensionsanalysen.

Vis som linjer Her valger du, hvad der skal vises som linjer i dimensi-
onsanalysen. Du kan valge mellem dimensionerne, der er
tilknyttet den valgte analyse, Periode eller Finanskonto.

Vis som kolonne

Her valger du, hvad der skal vises som kolonner i dimen-
sionsanalysen. Du kan valge mellem dimensionerne, der
er tilknyttet den valgte analyse, Periode eller Finanskonto.
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Oversigtspanelet Filtre

m Rediger - Dimensionsanalyse - DRIFT

Bl s

HANDLINGER MNAVIGER

Vis  Forrige MNasste Opdater
matrix  seet szet

DRIFT
Generelt
Filtre
Kontofilter: 100000..200000

Koncernvirk filt... _

Indstillinger

Matrixindstillinger

JA» ©

— d X
e
= Ga il
4 Forrige
P Masste

Delregnskab Filter:
Ydelse Filter:
Preduktgruppe Filter:
Produkt Filter:

oK

Navn Beskrivelse

Datofilter Her kan du angive et datofilter, saledes at kun analysepo-
ster inden for dette filter bliver vist.

Kontofilter I dette felt kan du angive et filter, der angiver hvilke fi-

nanskonti, der skal vises i vinduet Dimensionsanalyse. Det
er kun posteringer, der er bogfort pa de angivne konti,
der bliver vist i matrixvinduet.

Koncernvit.filter

I dette felt kan du angive et koncernvirksomhedsfilter.

Budgetfilter

I dette felt kan du angive et budgetfilter, sa vardierne i
belobsfelterne baseres pa de valgte budgetter.

Dette filter er ikke relevant hvis du pa Oversigtspanelet
Indstillinger har valgt at fa vist faktiske belob (eller hvis
den valgte analyse ikke omfatter budgetposter).

Dimensionskode 1-4

For hver dimension tilknyttet den valgte analyse, er der
mulighed for at satte et filter. Sdledes at der kun vises de
poster med udvalgte dimensionsvardier. Der kan tilknyt-
tes 1 alt 4 dimensioner til en analyse.

Bemzerk: De filtre, man matte have pa sin analyse, fremgar automatisk af dette billede. Disse kan
ikke ophzves, men kun begranses ydereligere.
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Oversigtspanelet Indstillinger
I Rediger - Dimensionsanalyse - DRIFT = O X
START =~ HANDLINGER  NAVIGER v 2]

Dq " .> e Y><+Gétil

Vis
matrix

Forrige Naeste Opdater Ryd

saet saet

4 Forrige
filter P Nasste

DRIFT
Generelt v
Filtre v
Indstillinger -~
Vis feltet Belab: Vis beleb i ekstra rapporteringsvalu.. []
Ultimoposter: Vis kolonnenavn: O
Vis modsat fortegn: O
Matrixindstillinger v
OK
Gt
Navn Beskrivelse
Vis I dette felt kan du angive, hvilken type beleb der skal vises 1

matrixvinduet. Der er folgende muligheder:
Faktiske belob: Belobene i Matrixvinduet viser fi-
nansposterings belob.

Budgetterede belgb: De belob, der vises i matrix-
vinduet, er budgetposteringer.

Afvigelse: De belob, der vises 1 matrixvinduet, er
afvigelsen mellem faktiske belob og budgetterede
belob. Et negativt tal angiver, at de faktiske belob
er mindre end de budgetterede belob.

Afvigelsesprocent: Matrixvinduet viser afvigelsen
1 procent mellem faktiske belob og budgetterede
belob. Et negativt tal angiver, at de faktiske belob
er mindre end de budgetterede belob.

Indeks pct.: Matrixvinduet viser afvigelsen 1 pro-
cent mellem faktiske belob og budgetterede belob
som et indeks.

Fx

En indeksprocent pa 100 betyder, at faktiske belob sva-
rer til budgetterede belob.

En indeksprocent pa over 100 betyder, at faktiske belob
er storre end budgetterede belob.

En indeksprocent pa under 100 betyder, at faktiske belob
er lavere end budgetterede belob.
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Navn

Beskrivelse

Vis feltet Belob

I dette felt kan du valge, hvordan belebene skal vises 1 ma-
trixvinduet. Der er folgende valgmuligheder:

Belgb: Belobene vises som summen af debet- og

kreditbelab.
Debetbelgb: Kun debetbelab vises.

Kreditbelgb: Kun kreditbeleb vises.

Ultimoposter I dette felt kan du angive om de viste belob skal medtage
eller udelade Ultimoposter.
Afrundningsfaktor Der er folgende valgmuligheder:

Ingen: Der sker ingen afrunding.
1: Belobene vises 1 hele tal (181.888,5 = 181.889).

1000: Belobene vises i 1000 med en betydende de-
cimal (181.888,50 =181,9).

1000000: Belobene vises i millioner med en bety-
dende decimal (181.888,50 = 0,2).

Vis belob i ekstra rapporteringsvaluta

Marker afkrydsningsfeltet, hvis det rapporterede belob skal
vises i den valuta, som er valgt som ekstra rapporteringsva-
luta.

Vis kolonnenavn

Du skal marker dette felt, hvis du onsker at fi vist hhv. di-
mensionsnavn, finanskontonavn eller manedsnavn i stedet
for hhv. dimensionskode, finanskontonummer eller dato.

Vis modsat fortegn

Marker dette felt, hvis debetposter skal vises som negative
belob (dvs. med et minustegn), og kreditposter skal vises
som positive belgb.
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Oversigtspanelet Matrixindstillinger

m Rediger - Dimensionsanalyse - DRIFT - O >
- START = HANDLINGER  NAVIGER e
“ '> ~l Y = Gatil
q i x 4 Forrige
Vis Fomrige Neeste = Opdater Ryd
matrix  saet seet filter P Naeste
DRIFT
Generelt v
Filtre h
Indstillinger hd
Matrixindstillinger -

Vis efter: Dag - Vis som:
Kolonnesast: 02-03-21..02-04-21 %

oK
Navn Beskrivelse
Vis efter Her kan du valge mellem
« Dag
- Uge
«  Mined
»  Kvartal
. Ar
«  Regnskabsperiode
Kolonneszt Viser verdiintervaller der vises 1 matrix-vinduet, f.eks.
samlet periode.
Vises som Du kan valge mellem
«  Bevagelse
= Saldo til dato

Du far vist Dimensionsanalysen som matrix fra Handlingsbandet/Fanen Start/Handlingen Vis Ma-
trix.
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Vis - Matrix for dimensionsanalyse - DRIFT O *
START  NAVIGER [Ty [2]
I |
< T ik
Udlees til | Opdater Ryd Sag
Excel filter

Kode

110000
111002
118000
118001
118002
118003
118004
118006
118007
118008
118009
118010

Matrix for dimensionsanalyse -

MNavn

Salg af varer og tjienester

Salg af varer og tj. kemmuner
Salg af varer, tj.og leje
Salg af publikationer
Salg af kopier m.m.

Salg af andre varer

Salg af varer, tj.og leje
Salg af varer, tj.og leje
Salg af konsulentydelser
Salg af timer

Betaling af gvrig drift
Salg af varer, tj.og leje

Skriv for at filtrere (...

| alt

-31.01
-1.020,25
-288,50
-435,00
-231,00

-3.84777
-1,00

Kode = | 23| w
Ingen filtre er anvendt

01-03-21 01-04-21 L

Luk

Udlasning af Dimensionsanalysen til Excel
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Du kan udlese Dimensionsanalysen til Excel. Det gor du fra vinduet Matrix for Dimensionsana-
lysen (Se skeermbillede ovenfor). Du udleser til Excel ved at gi til Handlingsbandet/Fanen
Start/Handlingen Udles til Excel.

Der er mulighed for at udlese enten det faktiske eller det budgetterede belob til Excel som pivotta-
bel. Det giver mulighed for at opbygge et regneark, som du ensker, det skal se ud.

Nedenfor ses et eksempel af en Dimensionsanalyse udlest til Excel.

A B c D £ F G H | Feftlistei pivottabel v %
1 Slip rapportfiterfelter her B et
L :J:;Lgaﬁ!w, der skal fojes ti
ilﬁum af Belgb Kvartal hd =| |[CJFinanskonta Niveau 0 -
4 Finanskonto Niveau 6 |~ 01-10-2013 01-01-2014 01-04-2014 01-07-2014 01-10-2014 {tom) Hovedtotal [CIFinanskonto Niveau 1
5 101100 0,00 _44.625.000,00 -20.152.777,78 1.800.000.123.089,98 1.799.935.345.312, DFf”f'"s"“”"’ Niveau 2 L
5 |101800 -999.999.998.899,99 -999.999.998.899, g:::::z:ﬁ:::::i: 3
7 1102400 0,00 0 [“]Finanskonto Niveau 5
R 103200 Flllanskonto Niveau &
9 |116000 -800.000.011.597,75 -800.000.011.597, | | [=|DELREGNSKAE Nivesu 0
10 | 116001 -115.854,60 -115.854, | |[7]AKTIVITET Niveau 0
11 118000 0,00 -10.054.343,24 -233.512,86 -72.858,26 -10.360.714, | [F]AKTIVITET Niveau 1
12 118001 0,00 -14.600,19 -1.684,00 101,60 -16.182, | [TJAKTIVITET Nivesu 2
13 118002 0,00 -37.720,00 -86.778,00 -5,00 -124.503, | [CISTED 2014 Niveay 0 =
14 118003 0,00 -32.603.441,06 -500.000,00 -821.987,23 ~33.525.828, | 1t e o Bder nedenfor:
) 115004 7 Repportfiter [ Kolornenavne
16 118005 0,00 -191.081,00 -113.385,51 -20.760,00 -325.226, artal -
17 118006 0,00 400,00 400,
18 118007 0,00 -30.000,00 -30.000,
19 113008 0,00 -2.565,00 -2.565,
20 | 118012 0,00 ~36.800,00 -30,00 36,330, | i Reskenavne 5 e
21 131100 5.400,00 9.400 )| [(Enansonto ... v | f| SumafBelgh ¥
22 151500 0,00 0,
23 161000 0,00 12.962.370,85 12.287.778,12 25.250.148,
24161001 0,00 -112.725,00 -112.725, | [] Udskyd layoutopdatering -
4 4 » M| Pivottabel 2014  Generelle opl._2014 Data_2014 %3 M4l [ | 0| .

Bemzerk: Hvis du ligesom i ovenstiende eksempel far udlast finanskonto uden finanskontonavnet,

skal du sztte markering i feltet Vis kolonnenavn pa dimensionsanalysens stamkort.
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Forbrug og Budget

Denne rapport bygger alene pa analysedata, og er opbygget til 4 niveauer. Den skal kores med et
specielt udviklet kolonneformat, der er lavet specielt til netop denne rapport: FORBRUG/BU
Var opmarksom pd, at mange niveauer betyder lang processeringstid. Pa trods af at rapporten er
optimeret performancemassigt, bor man folge nedenstiende, hvis der fx vealges fire niveauer:

e Niveau 1 — her er det mest vigtigt at swtte et filter
e Niveau 2 — her er det nxstmest vigtigt at sxtte et filter
e Niveau 3 — her er det knap sa vigtigt at sxtte et filter

e Niveau 4 — her er det mindst vigtigt at satte et filter

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans| Menupunktet Rapporter og analyse/ Underpunktet Rapporter/
Regnskabsopgorelse/ Forbrug og Budget

Rediger - Forbrug og budget O >
Bl -anouneer e
Indstillinger A

Analysekode: || o

Medtag dimensicner:

Kolonneformatnawvn:

Datofilter:

Finansbudgetnavn:

|

|

|

|
Udskriv tomme linjer:  []

Kun sumkenti: O

Medtag poster: |Begge v|
Ultimoposter: |Medtag v|
Udgiftsfordeling: | v|

Udskriv... = Vis Annuller
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Navn Beskrivelse

Analysekode Feltet skal udfyldes med analysekode.

Data medtages kun, hvis de var til stede inden opdatering
af analysen. Hvis der derfor ex er indtastet nye budgetpo-
ster siden sidste opdatering, vil analysen skulle opdateres

pa ny.

Endvidere skal analysens felt Medtag budgetter vare
markeret ved opdatering.

Medtag dimensioner Nir Analysekode er udfyldt, kan man trykke pa [/ for at
veelge dimensioner og deres indbyrdes forhold i udskrit-
ten. Dette sker ved at valge niveau for de dimensioner,
der skal medtages. Niveau 1 er gverste niveau, Niveau 4
et nederste niveau.

Bemazerk: Jo flere niveauer man opsatter, jo lengere tid
er rapporten om at generere udskriften.

Kolonneformatnavn Rapporten krever et kolonneformat svarende til FOR-
BRUG/BU, som er indeholdt i den officielle fil indehol-
dende kolonneformater.

Teksten 1 Kolonnehoved svarer til overskriften i rapport-
udskriften. Hvis man i stedet onsker engelsk tekst i rap-
portens kolonneoverskrifter, skal man indlese og an-
vende den officielle fil postfixet ENU.

Datofilter I dette felt skal du indtaste onsket datofilter.

Finansbudgetnavn Indvelg budget. Hvis der ikke valges et budgetnavn, be-
nyttes alle budgetposter i den valgte analyse.

Udskriv tomme linjer Afmeark dette felt, hvis du ensker at udskrive de kombi-
nationet, hvor belob er 0.

Kun Sumkonti Afmeark feltet, hvis udskriften kun skal indeholde verdier

for sumkonti. Feltet har kun indflydelse pa finanskonti,
hvorfor finanskontoen skal vare indeholdt i analysen og
opsat pa niveau.

Medtag Poster Giver mulighed for at valge
Begge

Kun alm. Poster
Kun efterposter

Hyvis analysen er komprimeret, er feltet inaktivt.

Ultimoposter Giver mulighed for at velge Medtag cller Medtages
ikke. Hvis analysen er komprimeret, eller Medtag poster
er sat til Kun efterposter, er feltet inaktivt.
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Navn Beskrivelse

Udgiftsfordeling Her kan du angive en udgiftsfordeling for visning af eks-
tra kolonner vedr. fordelt lon. Udgiftsfordelingen afgraen-
ser de udgiftsfordelingsposter, der skal summeres i rap-
porten.
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Opgaveka

I Navision er det muligt at afvikle objekttyperne Rapport og Codeunit automatisk pa bestemte tid-
punkter med en Opgavekopost. De typiske opgaver 1 staten til afvikling med opgaveko er:

Objekttype, der Objekt-id, der skal keres | Objektoverskrift, der skal kares

skal aktiveres

Codeunit 1281 Update Currency Exchange Rates
Codeunit 6006856 Send SUPER Log Entries

Codeunit 6007610 CIS NSCISInvoker Proxy

Rapport 6007045 Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor

Opsatning af Opgaveko

I det folgende beskrives, hvordan du opsetter rapporten til atvikling af Opret HR Medarbejder som
Rejsekreditor med opgavekeo.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Opgaveko

¥ Opgaveke - Microsoft Dynamics NAV - m} x

° - QA_NSIR_EtE_TNV » Afdelinger » Opszetning v Programopsatning » Opgaveke » &' | Seg (Ctrl+F3)

| - | [NS11 A NSIR EtE [2)

~

Afdelinger Opgavekz

I» Bkonomistyring

I Salg & marketing List
Iste

b InleR Opgavekeposter

b Logposter i opgaveke

[ Produktion v Kategoriliste til opgaveke

Lagersted

ﬁ Startside

E Bogfarte dokumenter

al Afdelinger

OA_NSIR_EtE TNV~ 2. december 2022 700_MAG

Opgavekaposter

Vinduet Opgavekoposter viser en komplet liste over Opgavekeposter med bl.a. Status, Bruger-id for
den bruger, der senest har startet posten, samt objekt-id’et, der aktiveres. Nar status er Klar, vil den
planlagte opgavekopost blive afviklet.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Menupunktet 1iste/ Opgavekoposter
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Oversigtspanelet Generelt
m Rediger - Kort til opgavekepost - Rapport - 6007045 - Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor - O *
START HANDLINGER NAVIGER NS11 QA NSIR EtE (2]
@ 0 II €3 vis fejl EI D ' = Ga til
] My e P Genstart L X 4 Forrige
Vis Angiv status Indstil som Siden Moter  Links Opdater Ryd
7< Slet som Klar Afvent 1| Logposter Rapportanmodning filter
Rapport - 6007045 - Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor
X Huvis du vil redigere opgavekeposten, skal du ferst vaelge handlingen Indstil som Afvent.  Indstil som Afvent
Generelt Frars
Objekttype, der skal aktiveres: |Rapport ~ | Bruger-id: 700_MAG
Objekt-id, der skal kares: | 6007045 Maks, antal aktiveringsforsag: 0

Objektoverskrift, der skal keres:

Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor

Sidste klartilstand:

02-12-2022 12:46

Beskrivelse: |Opret HR. Medarbejder som Rejsekreditor| Tidligste startdato/-tidspunkt: 02-12-2022 14:58 ~

Parareterstreng: | | Udlgbsdato,/-tidspunkt:

Opgavekekategorikode: |HRKRE w Status:

# Vis fazrre felter
Rapportparametre Ingen (kun behandling) v
Gentagelse 14:58:00 0 v
Manedskegrsel v
oK
Navn Beskrivelse

Objekttype, der skal aktive-

res

Her skal du angive typen af objekt, rapport eller codeunit, som
skal kores for Opgavekeposten.
I dette tilfxlde valges Rapport

Objekt-id, der skal aktiveres

Her skal du indvalge objekt-id, for objektet som opgave-

koposten skal kore.
I dette tilfxlde vaelges objekt-id 6007045

Objektoverskrift, der skal
kores

Feltet opdateres automatisk med navnet pa objektet.

Beskrivelse Her angives en beskrivelse af posten 1 Opgavekoen. Du kan
redigere og opdatere beskrivelsen.

Parameterstreng I dette felt kan der angives en tekststreng, der anvendes som
parameter af opgavekoen, nar den aktiveres.

Opgavekokategorikode Her kan du indvazlge koden pd en Opgavekokategori, Se ner-
mere beskrivelse under Kategoriliste til Opgaveko

Bruger-id Feltet opdateres automatisk med den bruger, der senest har ak-

tiveret Opgavekoposten.

Maks. antal aktiveringsforsog

Angiver, hvor mange gange opgavekoposten skal forseges ak-
tiveret. Bruger iser pa opgavekoposter, der er athaengige af
eksterne ressourcer, ex opslag pa url.
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Navn

Besktivelse

Sidste Klartilstand

Feltet opdateres automatisk med dato og tid for, hvornar Op-
gavekoposten sidst blev angivet til Klar.

Tidligste startdato/-tids-
punkt

Her angives hvornar, Opgavekoposten tidligst kan kores.

Udlebsdato/-tidspunkt

Her kan du angive en dato og klokkeslat for, hvorniar Opgave-
koposten udleber, hvorefter Opgavekoposten ikke vil blive af-
viklet.

Status

Angiver status pa opgavekoposten

Oversigtspanelet Rapportparametre

m Vis - Kort til opgavekepost - Rapport - 6007045 - Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor - O X
START HANDLINGER NAVIGER NS11 QA NSIR EtE [2]
# Rediger Q II € vis fejl E D ~l Y = G til
] My = b Genstart oD i X 4 Forrige
Angiv status Indstil som | Siden MNoter  Links Opdater Ryd
7 Slet som Klar Afvent || Logposter Rapportanmedning filter
Rapport - 6007045 - Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor
X Huvis duvil redigere opgavekeposten, skal du ferst vaelge handlingen Indstil som Afvent.  Indstil som Afvent
Generelt Rapport | 6007043 | Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor v
Rapportparametre A
Sideindstillinger for rapportanmednin... Printernavn:
Rappertresultattype: Ingen (kun behandling) e Manedsrapport startdato:
Gentagelse 14:58:00 0 v
Manedskarsel v
Luk
Navn Beskrivelse

Sideindstilling for rapportan-
modning

Markér feltet for at fa adgang til rapportens anfordringsbillede
via handling Siden Rapportanmodning

Rapportresultattype Valg, om du ensker rapporten udskrevet, gemt med et af de
understottede filformater eller blot behandlet
Printernavn Her valges den printer, rapporten evt. skal udskrives pa

Minedsrapport startdato

Valg mellem standardindstilling Periode, Ar eller <blank>.
Finder kun anvendelse, ndr du anvender Manedskotsel
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Oversigtspanelet Gentagelse
m Vis - Kort til opgavekepost - Rapport - 6007045 - Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor - O X

START HANDLINGER NAVIGER NS11 QA NSIR EtE [2]
# Rediger 0 II € vis fejl E D ~l = G til

] My = b Genstart oD i X 4 Forrige

Angiv status Indstil som | Siden MNoter  Links Opdater Ryd
7 Slet som Klar Afvent || Logposter Rapportanmedning filter

Generelt
Rapportparametre

Gentagelse

Gentaget opgave:

> Hvis duvil redigere opgavekeposten, skal du ferst valge handlingen Indstil som Afvent.

Rapport - 6007045 - Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor

Indstil som Afvent

Rapport | 6007043 | Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor v

Ingen (kun behandling) A

Altiver hver lerdag:

Altiver hver mandag: Alktiver hver sendag:
Altiver hver tirsdag: Starttidspunkt: 14:58:00
Aktiver hver onsdag: Sluttidspunkt:
Altiver hver torsdag: ) - 1
verivertersaag Antal minutter mellemn aktivering... 0
Aktiver hver fredag:
Timeoutperiode for inaktivitet: I:'
Manedskarsel v
Luk
Navn Beskrivelse

Gentaget opgave

Feltet markeres automatisk, hvis der er sat markering i et af
felterne Aktiver hver...( mandag-sendag).

Aktiver hver...

Markér, hvilke ugedage opgaven skal gentages

Starttidspunkt Angiv det tidligste tidspunkt, hvor den tilbagevendende Opga-
vekopost skal kores.
Sluttidspunkt Angiv det seneste tidspunkt pa dagen, hvor den tilbageven-

dende opgavekopost skal kores.

Antal minutter mellem akti-
veringer

Angiver det mindste antal minutter, der skal gd mellem korsel
af Opgavekopost. Dette felt har kun betydning hvis Opgave-
koposten er indstillet til at vere en tilbagevendende opgave.

Timeoutperiode for inaktivi-
tet

Angiver med antal minutter hvor lang tid der ma ga, for en af-
ventende post genstartes automatisk.
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Oversigtspanelet Mdnedskeorsel

Som alternativ til gentagelse pa ugebasis ved udfyldelse af felter under panel Gentagelse, kan du
benytte dig af felterne under panel Méanedskorsel til at gentage opgaven pa manedsbasis.

m Vis - Kort til ocpgavekepost - Rapport - 6007045 - Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor — O X
START HANDLINGER NAVIGER NS11 QA NSIR EtE 9
# Rediger II QVis fejl Fa | Y = Gatil
r=t P &7 P )
U My b Genstart 4 Forrige
Angiv status Indstil som | Siden MNoter  Links Opdater Ryd
X Slet som Klar Afvent || Logposter Rapportanmadning filter

Rapport - 6007045 - Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor

> Hvis duvil redigere opgavekeposten, skal du ferst vaslge handlingen Indstil som Afvent.  Indstil som Afvent

Generelt Rapport | 6007043 | Opret HR Medarbejder som Rejsekreditor A
Rapportparametre Ingen (kun behandling) hd
Gentagelse 14:58:00 0 v
Manedskersel '
Ker pa fast dag: Ker ved 5KS periodelukning:
Dag: |‘u’ae|g dag w~ Klokkeslat: |:|
Klokkesleet Méned: |
Luk
Navn Beskrivelse
Kor pa fast dag Markér felt, hvis Opgavekoposten skal kore pa en fast dag i
mineden.
Dag Valg dato for afvikling.
Klokkeslet Mined Valg klokkeslzt for afvikling vedr. korsel pé fast dag.

Kor ved SKS periodelukning | Marker feltet, hvis Opgavekoposten skal afvikles effer lukning
af SKS perioden.

Klokkeslat Valg klokkeslxt for afvikling vedr. kersel ved SKS periodeluk-

ning

Nar du har foretaget den onskede opsatning, skal Opgavekoposten angives som Klar. Det gor
du fra Handlingsbindet/Fanen Start/ Handlingsgruppen Proces/Angive status som Klar.

Kategoriliste til Opgaveko
Man kan knytte en opgavekokategori til sin opgavekopost. Opgavekokategorien giver dig mulighed
for at gruppere og kere dine opgaver serielt. En opgavekepost, der deler kategori med en anden op-

gavekopost, som allerede korer, bliver hermed igangsat, nar den forste opgavekeopost er ferdigbe-
handlet.

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Opgaveko/ Menupuntktet 1.iste/ Kategoriliste til opgaveko

Du opretter en opgavekokategori ved at gi til Handlingsbandet/Fanen Start/Handling Ny. Angiv
en sigende kode og beskrivelse der kan hjalpe dig til at huske, hvad denne kategori bruges til.
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m Kategoriliste til opgaveke - Microsoft Dynamics NAV - O X
° - |D b Opgaveke » Kategoriliste til opgaveke & | | Seg (Ctrl+F3) |
- START N511 QA NSIR EtE 'a
M
.
1 B X i) & © Y
Ny Rediger  Slet Vis som Vis som Oneblote Noter  Links Opdater Ryd Sag
liste ste  diagram filter
A
b @konomistyring Kategoriliste til opgaveka -
I- Salg & rarketing | Skriv for at filtrere (... | Kode v| > | hd
b Indkeb ]
b Lagersted Kode .. Beskrivelse
© Produltion ALIAS Alias
P Sager
. cls cls
I Ressourceplanlagning
b Service COLLECTL... Collection Mana...
[ Personale DELEGATE Delegates appro...
4 Opsastning EFI Inddrivelse
I lt-administration Gl GlS
R HRKRE HR Rejsekreditorer
Generelt
) KATI
I+ Generel Integration
B MAILINFO... Sender notifikati...
rugere
el S ¥ MAILMOTIFY Sends notification
ﬁ Startside MOBILEPAY MobilePay
s MANED Manedskersel
= Bogferte dokumenter
TEST
E. Afdelinger UDDELEGER Uddelegerer god...
B UPDPERSS...

700 MAG

Mine notifikationer og Rapportindbakre
De opgavekoposter, hvor du star noteret som bruger, vil efter afvikling fremga af Mine notifi-
kationer i dit Rollecenter.

Hyvis du har bestilt en almindelig udtreksrapport til en filtype, bliver denne lagt i dit rollecen-
ters Rapportindbakke. For at se rapporten skal du blot markere rapporten, og klikke Vis.
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Kladder
Bilagsnr.
Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans| Menupunktet Opgaver/ Finanskladder

Et bilagsnr. ma ikke bogfores pa tvers af perioder, dvs. alle posteringer pa et bilagsnr. skal have en
bogferingsdato, der henforer til samme regnskabsperiode.

I finans- og kebskladder har du mulighed for at renummerer bilagsnr. Nar du anvender renummerer
bilagsnr. sikres det, at bilagsnr. er tildelt efter opsatningen i feltet Nyt bilagsnr. pr.

Handlingen Renummerer af bilagsnumre findes i Handlingsbandet/Fanen Handlinger pa en fi-
nanskladde.

I Rediger - Finanskladde - STANDARD-Kasse - [m] X
START  HANDLINGER =~ NAVIGER TNV11 QA NSIR EtE[2]
[ Renummerer bilagsnumre [ Gem som standardkladde... [ Vis bogfaring = Periadiseringsplan D / Send godkendelsesanmodning -+ E
2 Indsaet konv. Rv-afrund.linjer [ Kontroller... = Bogfar og udskriv b Fordeling - ¥ Annuller godkendelsesanmodning -
- i . . Afstern Forbered
[4 Hent standardkladder... i Bogfar [F¥] Opdater bogfaringsdato pé finanskladdelinje [ Indgéende bilag ~ Kadde ~
Renummerer bilagsnumre o —— ~ W
Omsorter tallene | kolonnen
Bilagsnr. Kontotype Kontenr. Beskrivelse Alias Fordeling Bogforingst.. Virksomhe.. F* C Di..  Dimensionsv...
gs 2019100009 Finanskonto 101102 Bevilling - TB DEL.. 100  ERSTDRIFT
rekkefolge. Efterudligninger og | ovoposs  Finanskonto 180820 36 Kiobt A2L-INTERN-UNDV TIM...
linjegrupperinger fastholdes.
Frre-cuzy OMKDODO5  Finanskonto 180920 36 Solgt AZL-INTERN-UNDV TIM...
31-12-2020 OMKDDDOS  Finanskonto 180820 2 Kobt AZL-INTERN-UNDY TIME...
31-12-2020 OMKDODO5 ~ Finanskonto 180920 3 Solgt AZL-INTERN-UNDV TIME... v
< >
Kontonavn Modkontonavn Saldo Total balance
Bevilling - TB 100,00 0,00

oK

Der er sarlige regler for kladdelinjer leveret via GIS. Er der opsat editeringssparring pa finansklad-
delinjetabellen, sd er det dog muligt at renummerere bilagsnumre pa kladdelinjer, der er leveret fra et
GIS fagsystem, via korslen Renummerer bilagsnumre. Dette er under forudsatning af, at der pa fag-
systemet er angivet, at det er tilladt at foretage renummerering. Derudover forudsattes, at kladden
har tilknyttet en nummerserie. Du kan lese mere i Brugervejledning til GIS.

Afstem pr. bilagsnr.

Safremt regnskabet har markering i feltet Eksport af finansposter til SKS i @DUP Integrations
Opsatning, skal der vare markering i feltet Afstem pr. bilag, der opsattes for den enkelte kladde-
type. Denne opsatning kraves pga. valideringsreglerne i SKS der forudsatter, at modtaget posterin-
ger (nar der eksporteres finansposter) altid stemmer pr. bilagsnr.

Intern Dokument Type

Alle bogforte posteringer dannes med en Intern Dokument Type. I finanskladder kan feltet manu-
elt hentes ind i kladden via vis kolonner. Det anbefalesat kolonnen fjernes, nar den ikke bruges.
Dette for at sikre, at man ikke kommer til at udfylde feltet med en forkert vardi, som kun ma bruges
1 SKS i1 szrlige tilfaelde.
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Bemzrk: Pa den bogforte finanspostering kan du indvzalge kolonnen Intern Dokument Type og
se typen som posteringen er bogfert med.

Nedenstdende vardier kan valges i kolonnen Intern Dokument Type

=  Normal

= Fejl
=  Primo
= Ressort

Derudover bliver der i forbindelse med en érsafslutning dannet poster af typen Efterpostering og
Ultimopost.

Normal
Alle poster oprettes som standard med typen Normal og dette ma kun xndres efter aftale med Mo-
derniseringsstyrelsen. Poster med typen Normal bliver eksporteret til SKS.

Hvis der har varet posteret pa en fejlagtig SKS konto og posterne derfor skal omposteres, si er det
stadig typen Normal, der skal bruges.

Fejl

Fejl anvendes til at opdatere Navision med rettelser, som allerede er foretaget i SKS. Det kan fx
vare dbningsbalance eller omposteringer. Disse poster bliver eksporteret til SKS, men ikke konsoli-
deret i statsregnskabet.

Fejl ma kun bruges efter aftale med konomistyrelsen.

Bemzerk: Det er ikke muligt at anvende Primo, Ressort og Fejl i samme bestilling, dette skyldes at
de to typer skal adskilles med nyt bilagsnr. ellers stemme bilaget ikke i SKS. Fejlposter modtages
godt nok i SKS, men kan kun ses ved fri segning via SKS portalen. Hvor Primo og Ressort posterin-
ger indgar 1 de officielle regnskaber.

Primo

Primo anvendes til primo korrektioner til regnskabets balance, fx til flytning af anlaeg fra en bogfo-
ringskreds til en anden. Hvis primo korrektionerne skyldes skift i regnskabsprincipper eller flytninger
mellem bogforingskredse pa tvars af ministerier, sa skal institutionens departement ogsa vare ind-
forstaet med posteringen. Aftale om primo korrektioner indgas mellem ressortministeriet og SKS i
Okonomistyrelsen.

Bemzrk: Det er ikke muligt at anvende Primo, Ressort og Fejl i samme bestilling, dette skyldes at
de to typer skal adskilles med nyt bilagsnr. ellers stemme bilaget ikke i SKS. Fejlposter modtages
godt nok 1 SKS, men kan kun ses ved fri sogning via SKS portalen. Hvor Primo og Ressort posterin-
ger indgar i de officielle regnskaber.

Ressort

Anvendes til korrektioner 1 forbindelse med ressortaendringer til regnskabets balance fx til flytning af
anleg fra en bogforingskreds til en anden. Hvis korrektionerne skyldes skift i regnskabsprincipper
eller flytninger mellem bogferingskredse pa tvers af ministerier, sa skal institutionens departement
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ogsa vare indforstiet med posteringen. Aftale om korrektioner i1 forbindelse med ressortaendringer
indgds mellem ressortministeriet og SKS i @konomistyrelsen.

Bemazerk: Det er ikke muligt at anvende Primo, Ressort og Fejl i samme bestilling, dette skyldes at
de to typer skal adskilles med nyt bilagsnr. ellers stemme bilaget ikke i SKS. Fejlposter modtages
godt nok i SKS, men kan kun ses ved fri sogning via SKS portalen. Hvor Primo og Ressort posterin-
ger indgar 1 de officielle regnskaber.

Efterpost

Typen Efterpostering anfores automatisk pa poster, der er bogfort efter at aret er lukket 1 Navision
Stat. Efterposteringer er altsd normale poster, som ved bogforing i periode 13 registreres som en
efterpost. Markeringen af efterposter bruges til at afstemme periode 13.

Intern Dokument Type: Ultimopost
Det er ikke muligt selv at markere en post som Ultimopost. Ultimoposter dannes af arsafslutnings-
korslen. Ultimoposter skal ikke eksporteres.

Kassererkladde

Kassererkladden er udviklet for at kunne imedega funktionsadskillelsen mellem den regnskabsmaes-
sige registrering og betaling. Kladden anvendes bl.a. til at registrere kassebilag, rejseafregninger,
bankopfyldninger, kassedifferencer i forbindelse med transaktioner, der pavirker likvide midler.
Kladden kan anvendes i forbindelse med automatisk bankkontoafstemning.

Personadskillelse juf. Regnskabsbekendtgorelsen
Nedenfor foretages en kort gennemgang af regnskabsbekendtgorelsen.

* Ingen kontantkasser: For institution der IKKE har kontantkasser, og som dermed betaler
alle sine kreditorer via en udsegning i udbetalingskladden med dobbeltprokura, er der IN-
TET krav om anvendelse af kassererkladden. Institutionen kan siledes foretage alle finans-
konteringer i en almindelig finanskladde, der ikke kraver funktionsadskillelse.

* Kontantkasser: Institutioner med kontantkasser, skal foretage udbetalinger via en kasserer-
kladde.
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Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans| Menupunktet Opgaver/ Kassererkladde

[P Rediger - Kassererkladde - STANDARD - Standardkladde — O X
START =~ HANDLINGER  NAVIGER v [2]
— - o
X * & o #
Slet Bogfer Bogfer og Seg
udskriv
Status
Bogferings...  Bilagstype Bilagsnr. Kontotype Kentonr, Beskrivelse Alias Ferdeling Bogferingst... Virksomhe..  Pr
03-03-2021 2019100009 Finanskonto L\\)
< >
Kontonavn: | ‘ Saldo: | D,DD|
Modkontonavn: | ‘ Total balance: | D,DD|
OK
Navn Besktrivelse
Bogferingsdato Feltet udfyldes med den dato, du ensker at bogfere med.
Bemazerk: Hvis kladdetypen er en gentagelseskladde, og der
er blevet defineret et gentagelsesinterval, vil datoen blive op-
dateret med det anforte interval (fx 1 maned frem), hver
gang du dbner kladden for at bogfore den. Hvis datoen i
dette felt ligger senere end arbejdsdatoen, sa kan linjen ikke
bogfores.
Bilagsdato Feltet skal udfyldes med en bilagsdato, hvorfra bl.a. forfalds-

dato beregnes ud fra.

Bemazerk: Specielt hvis det er debitoropkrevninger eller kre-
ditorbetalinger, er det vigtigt at bilagsdatoen er den samme,
som star angivet pa fakturaen.



mk:@MSITStore:C:/Programmer/Microsoft%20Dynamics%20NAV%205_1/CSIDE%20Client/DAN/master.chm::/gl_t.chm::/T_80_12.htm
mk:@MSITStore:C:/Programmer/Microsoft%20Dynamics%20NAV%205_1/CSIDE%20Client/DAN/master.chm::/gl_t.chm::/T_81_55.htm
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Navn Besktivelse

Bilagstype Feltet kan udfyldes med folgende:

Blank: Anvendes til almindelige finansposter
Betaling: Anvendes til ind- og udbetalinger
Faktura: Anvendes til faktura

Kreditnota: Anvendes til kreditnota

Rentenota: Anvendes til rentenota i forbindelse
med kob og salg

Rykker: Anvendes til rykker 1 forbindelse med keb
og salg

Refusion: Anvendes til betaling til en debitor eller
fra en kreditor.

Bilagsnr. Hyvis feltets nummerserie pa kladdenavnet er udfyldt indsat-
tes automatisk naeste bilagsnr. i serien 1 dette felt. Er feltet
blankt, er der ikke opsat nummerserie, du kan 1 dette tilfzelde
tildele bilagsnumre manuelt.

Kontotype Feltet kan udfyldes med folgende typer:

Finans: Giver opslag 1 kontoplanen i feltet Kon-
tonr..

Debitor: Giver opslag i debitorregistret 1 feltet
Kontontr..

Kreditor: Giver opslag i kreditorregistret i feltet
Kontontr..

Bank: Giver opslag i bankkontooversigten i feltet
Kontont..

Anlaeg: Giver opslag i anlegskartoteket I feltet
Kontont..

IC-partner: Giver opslag i IC-partneroversigt i fel-
tet Kontonr..

Kontont. Udfyld feltet med den konto du skal bogfere pa. Du kan
trykke pd pilen i feltet, og fd en oversigt.
Beskrivelse Feltet udfyldes automatisk med navnet pa den konto, du har

valgt i feltet Kontont.. Du kan dog overskrive teksten med
en valgfri beskrivelse.

Alias I dette felt kan du angive en Aliaskode. Du kan trykke pa pi-
len i feltet og fa vist en oversigt over mulige Aliaskoder.
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Navn Besktivelse

Dimensionskolonner I disse kolonner valger du de dimensionsvardier, du ensker
at bogfore pa. Du kan via Valg kolonner hente det antal
dimensionskolonner ind, der svarer til det antal dimensio-
ner, der er opsat i Ops@tningen af Regnskab.

Fordeling I dette felt kan du angive en fordelingsnegle, hvis du ensker
at fordele belobet pa flere dimensioner.

Du kan lzese mere under afsnittet Dimensionsfordeling.

Bogforingstype I feltet kan du udfylde med en af folgende:

Blank: Anvendes hvis transaktionen er uden moms

Kob: Anvendes hvis posten er en kebstransaktion,
til beregning af den korrekte kobsmoms og til bog-
foring pa kebsmomskontoen.

Salg: Anvendes hvis posten er en salgstransaktion,
til beregning af den korrekte salgsmoms og til bog-
foring pa salgsmomskontoen.

Afregning: Feltet bruges internt af Navision Stat

Virksomhedsbogforingsgruppe I dette felt kan du angive en kode for Virksomhedsbogfo-
ringsgruppen. Virksomhedsbogferingsgruppe er beskrevet
under afsnittet Virksomhedsbogferingsgrupper.

Produktbogferingsgruppe I dette felt kan du angive en kode for Produktbogferings-
gruppen. Produktbogforingsgruppe er beskrevet under af-
snittet Produktbogferingsgruppen.

Belob I dette felt indtastes belobet. Du skal indtaste pa folgende
made:

Debetbelob skal indtastes uden fortegn.

Kreditbelgb skal indtastes med negativt fortegn

Momsbelob I dette felt ses momsbelobet, som bliver beregnet pa bag-
grund af verdien i feltet Belgb samt den anvendte moms-
procent.
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Navn

Besktivelse

Modkontotype

Feltet kan udfyldes med folgende typer:

Finans
Debitor
Kreditor
Bank
Anlaeg

IC-partner

Modkonto

Udftyld feltet med den konto du ensker som modkonto i din

bogfering. Registrerer du over to linjer, hvilket anbefales,
skal feltet ikke udfyldes.

Du kan trykke pa pilen i feltet og fa en oversigt, alt efter
hvilken modkontotype du har valgt.

Modkontos bogferingstype

I feltet kan du udfylde med en af folgende:

Blank: Anvendes hvis transaktionen er uden
moms.

Keb: Anvendes hvis posten er en kebstransaktion,
til beregning af den korrekte kebsmoms og til bog-
foring pa kebsmomskontoen.

Salg: Anvendes hvis posten er en salgstransaktion,
til beregning af den korrekte salgsmoms og til bog-
foring pa salgsmomskontoen.

Afregning: Feltet bruges internt af Navision.

Modkontos virksomhedsbogf.grp

I dette felt kan du angive en kode for modkontos Virksom-
hedsbogferingsgruppen. Virksomhedsbogferingsgruppe er
beskrevet under afsnittet Virksomhedsbogferingsgrupper.

Modkontos produktbogf.grp

I dette felt kan du angive en kode for modkontos Produkt-
bogferingsgruppen. Produktbogforingsgruppe er beskrevet
under afsnittet Produktbogferingsgruppen.

Afsender ID

Dette felt benyttes til at holde en unik identifikation af po-
sten 1 et eksternt fagsystem.

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den
Generiske Integrationssnitflade (GIS).




m Side 180 af 268
\LJ))

OKONOMISTYRELSEN

Navn Beskrivelse
Afsendersystem Feltet benyttes til at holde en reference til et eksternt fagsy-
stem.

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den
Generiske Integrationssnitflade (GIS).

Afvent I dette felt kan du angive om korslerne Opret rentenotaer
eller Foresld rentenotalinjer skal medtage denne post. Po-
ster, der er markeret som Afvent’ bliver ikke medtaget i
renteberegningen eller vist pa notaen.

Anlegsbogforingstype I dette felt skal du angive en anlegsbogforingstype, hvis du
har valgt Anleg i feltet Kontotype.
Antal Sager Dette felt viser antallet for den sagspost, der stammer fra

bogfering af kladdelinjen. Hvis antal sager er 0, vil det sam-
lede belob i sagsposten ogsa vare 0.

Bankbetalingstype Angiver koden for den betalingstype, der skal bruges for po-
sten pa udbetalingskladdelinjen. I feltet kan du lave et opslag
og se de muligheder du kan valge.

Betalingsbetingelseskode Dette felt viser hvilken kode, der galder for posten pa klad-
delinjen. Betalingsbetingelseskoden hentes automatisk fra ta-
bellen Debitor eller Kreditor, nar feltet Kontonr. udfyldes.

Hvis der ikke er en angivet en kode for betalingsbetingelser
pa debitor- eller kreditorkortet, er feltet tomt.
Betalingsbetingelserne bruges til at udregne forfaldsdato,
kontantrabatdato og kontantrabatpct. pa baggrund af bogfo-
ringsdatoen, og til at udregne kontantrabatprocenterne.

Ekstern bilagsnr. I dette felt skal du angive et bilagsnummer, der bliver brugt i
en debitors eller kreditors nummereringssystem.

Faktureres til/Leverandornr. Indholdet i dette felt kan ikke @ndres.



http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/B_191.htm
http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/B_192.htm
http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/T_81_4.htm
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Navn

Besktivelse

Intern Dokument Type

Der er folgende muligheder:
Normal

Fejl
Primo

Ressort

Normal: Alle poster oprettes som standard med "Normal”,
og dette ma kun ndres til Fejl eller Primo efter aftale med
Moderniseringsstyrelsen.

Primo: Anvendes til primo korrektioner til regnskabets ba-
lance fx til flytning af anleg fra en bogforingskreds til en an-
den. Hvis primo korrektionerne skyldes skift i regnskabs-
principper eller flytninger mellem bogforingskredse pa tvars
af ministerier, sd skal institutionens departement ogsa vare
indforstaet med posteringen. Aftale om primo korrektioner
indgas mellem ressortministeriet og SKS i Moderniserings-
styrelsen.

Fejl: Anvendes til at opdatere Navision med rettelser, som
allerede er foretaget i SKS.

Ressort: Anvendes til postering ifm. Ressortendringer og
ovrige organisationsaendringer pa tvars af flere myndigheder
(CVR-nummer).

Bemazerk: Ved anvendelse af bade "Primo’ og "Fejl’ i klad-
den, er det vigtigt, at posteringer adskilles med nyt bilagsnr.
pr. type, dette skyldes at bilaget med de to typer ikke vil
stemme 1 SKS. Fejlposter modtages godt nok i SKS, men
kan kun ses ved fri sogning via SKS portalen.

Kampagnenr.

I dette felt kan du angive et kampagnenr. Som feltet tilhorer.

Konc. Virksomhedskode

I dette felt kan du angive koden for den virksomhed 1 kon-
cernen, som posten tilhorer, i et konsolideret regnskab.

Leverings-/Bestillingsadressekode

Dette felt viser adressekoden for leveringen til debitoren el-
ler ordren fra kreditoren, som posten er knyttet til. Adresse-
koden kopieres automatisk fra felterne Leveringsadresse og
Bestillingsadresse for kunden eller leverandoren.

Modkonto momsbelob

Dette felt viser det belob, som modkontoens moms udgor
af bruttobelobet. Belobet beregnes automatisk ud fra data i
felterne Belgb og Modkontos momspct.



http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/T_81_13.htm
http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/T_81_68.htm
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Navn

Besktivelse

Modkonto momsdifference

Dette felt viser differencen mellem det momsbelob, der er
beregnet af Navision, og det momsbelgb, du har angivet
manuelt, hvis du valger manuelt at @ndre momsbelob 1 fel-
tet Momsbelgb.

Modkonto Momsproduktbogfe-
ringsgruppe.

Dette felt viser modkontoens Momsproduktbogferings-
gruppe. Du kan laese mere om Momsproduktbogferings-
gruppen under afsnittet Momsproduktbogferingsgrupper

Modkonto Momsvirksomhedsbog-
foringsgruppe

Dette felt viser modkontoens Momsvirksomhedsbogfo-
ringsgruppen. Du kan lzese mere om Momsvirksomheds-
bogforinggruppen under afsnittet Momsvirksomhedsbog-
foringsgruppe.

Momsdifference

Dette felt viser differencen mellem det momsbelob, der er
beregnet af Navision, og det momsbelob, du har angivet
manuelt, hvis du valger manuelt at @ndre momsbelob i fel-
tet Momsbelgb.

Momsproduktbogferingsgruppe

Dette felt viser Momsproduktbogferingsgruppe. Du kan
lzese mere om Momsproduktbogferingsgruppen under af-
snittet Momsproduktbogferingserupper

Sagsnr.

I dette felt kan du angive om posten skal tilknyttes et
Sagsnr.

Ved opslag i feltet kan de fa vist en oversigt over alle mulige
sagskort.

Sagsopgavenr.

I dette felt kan du angive om posten skal tilknyttes sagsmo-

dulet. Er feltet Sagsnr udfyldt, skal sagsopgavenr. ogsa vare

udfyldt. Ved opslag i feltet kan du fa vist en oversigt over de
sagsopgave som er opsat under det sagsnr. du har knyttet til
linjen.
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Indtastning i Kassererkladden
Du kan indtaste 1 en Kassererkladde pd to mader. Nedenfor er vist eksempler pa disse:

Eksempel 1: Registrering over to linjer

[P Rediger - Kassererkladde - STANDARD - Standardkladde % — O X
START = HANDLINGER — NAVIGER v [2]
X =+ & ith
Slet Bogfer Bogfer og Opdater  Seg
udskriv
Kladdenavn: [STANDARD w
Status
Bogferings...  Bilagstype Bilagsnr. Kontotype Kentonr, Beskrivelse Alias  For.. B.. Vir. P Beleb Modkontot
03-03-2021 2019100009 Finanskento 222001 Smerrebred til medet 15/3-21 Keb DK DK 518,00 Finanskonto
03-03-2021 2019100009 Bankkonto DB FF7 UDB_... FF7 Udbetalinger -518,00 ‘inanskonto
£ >
Kentonavn: |Fl—7Udbeta|inger ‘ Saldo: | 7518,00|
Modkontonavn: | ‘ Total balance: | 0,0D|
oK
Eksempel 2: Registrering pa en linje
[P Rediger - Kassererkladde - STANDARD . Standardkladde — O =
START = HANDLINGER — NAVIGER v [2]
= i 5 i
Slet Bogfer Bogferog =~ Opdater Seg
udskriv
Kladdenavn:  |STANDARD v
Status
Bilagsnr. Kontotype Kontonr. Beskrivelse Alias For.. B.. Vir. P. Beleb Modkontot.. Modkonto Modkon
bogfarir
2019100009 Finanskonto 222001 Smarrebred til medet 15/3-21 Keb DK DK 518,00 Bankkonto 7 UDE_UDERSS
< >
Kentonavn: |Intern Bespisning ‘ Saldo: | 518,00|
Modkontonavn: | ‘ Total balance: | 518,00|
oK

Afstemning af kladdelinjer

Inden du bogforer kassererkladden har du mulighed for at se, hvordan bogferingen pavirker bank-
og kassebeholdningen. Det gor du via Kassererkladdens Handlingsbands/Fanen Handling/Hand-
lingen Afstem.




£

OKONOMISTYRELSEN

Side 184 af 268

De konti du ensker der skal vises i afstemningsvinduet, skal valges ind via Kontoplanen/Finanskon-
tokortet. Her skal feltet Afstembar vere markeret. Nar afstemningsvinduet efterfolgende dbnes fra
kassererkladden, vil afstemningsfunktionaliteten vise bevagelserne pa de afstembare konti.

I vic - Afstemning - STANDARD — O X
START N (Trv [2)
~
D & X
Moter  Links Opdater Ryd Seg
filter
Afstemning - Skriv for at filtrere (... | Konto A B
Ingen filtre er anvendt
Konto Mawn Bevasgelse i Saldo efter ™
kladde begfering
221002 | Taxakarsel 0,00 3.691,25
512101 Ref.berettiget kabsmoms, d... 0,00 16.987,74
612301 Meomsafregning fra @S 0,00 412771235
615081 Mellemregning DAFF - debi... 0,00 0,00
623102 SKB - DB FF7 518,00 -1.656.289,36
837182 Giro DB 3100 900 1743 LUKK... 0.00 0.00 ¥
Luk
Navn Beskrivelse
Konto Dette felt viser alle finanskonti, hvor der er markering 1
feltet Afstembar pa finanskontokortet.
Navn I dette felt ser du det navn eller den beskrivelse kontoen
har i kontoplanen.
Bevazgelse i kladde I dette felt ser du bevagelsen pa den pagzldende konto
som bogforing af kassererkladden vil medfore.
Saldo efter bogforing Feltet viser hvad saldoen vil vere pa kontoen efter kas-
sererkladden er bogfort.

Kontrol af kladdelinjer

Kontrol af kladdelinjer sker via Handlingsbandet/Fanen Handling/Handlingen Kontroller....

Rapporten Finanskladdekontrol NS viser kladdelinjerne i kladden, og afstemning af afstemnings-
konti. Du kan bruge kontrolrapporten til at redigere kladdelinjer og til at se resultatet af bogforingen
for du bogforer. Rapporten kan udskrives med enten 6 dimensioner og modkonto eller 8 dimensio-
ner. Herunder indeholder rapporten muligheden for visning af totaler pr. kontotype, summering af
momsbelob og oplysninger om hvem der har klarmeldt kassererkladden. Rapporten kan opszttes

under finanskladdetyper.
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H 03-03-2021 1148
Finanskladde - kontrol NS et
QA_NSIR_EtE_TNV TOO_MAI
Kladdetypenavn KASSERER

o STANDARD
Finanskdadd eiije Kladdetypenavn: KASSR R, Kladdenavn: STANDARD

3 Produktgrup.
dato. Bilagsnr_ Kontonr Beskrivelse Belsb inkl moms Saldo (RV) Moms belsb (RV)  konto Modkonto  Delregnskab Ydelse Stednr pe Produkt Finansiering

3.02- Smerebrod til madet 15/3-21 518,00 000 103,60 612101 DBFFT
UDB_UDE
1alt (RV) 518.00 0,00 103,60
Afstemning
Bevagelse i Salda efter

Hummer Haun Madde bogfaring
623102 SE- DBFFT EI00 185628235

Klarmelding af kladden

I kassererkladden er klarmelding funktionaliteten obligatorisk. Dvs. at nar der arbejdes 1 kasserer-
kladden, skal denne klarmeldes af en bruger for den kan bogferes af en anden bruger (Funktionsad-
skillelse). Klarmelding kan geres via Handlingsbiandet/Fanen Handling/Handlingen Klarmeld.

Nir man klarmelder kassererkladden angives det, at posteringerne er ferdige og klar til bogtering.
Der registreres automatisk at kladden er klarmeldt, bruger-id, dato og tid for klarmeldingen. Disse
oplysninger fremgar af kontrolrapporten Finanskladde - kontrol NS. Dette giver en sikkerhed for, at
den klarmeldte kladde ikke er blevet @ndret inden bogferingen i Navision Stat. En a@ndring 1 kladden
efter klarmeldingen vil automatisk ophave klarmeldingen og dermed skal denne klarmeldes pa ny,
og bogfores af anden person end den der har klarmeldt.

[P Rediger - Kassererkladde - STANDARD - Standardkladde — O X
START  HANDLINGER = NAVIGER v [2]
..-)':'-j = D [d Hent standardkladder... = 2@ Fejimeld
= = i
B v laﬁem som standardkladde... S Bogfar
Udlign... Indszt konv. RV- Klarmeld Afstem Kontroller.. _,
afrund.linjer lb & Fordeling ~ e Bogfiar og udskriv

Kladdenavr: | STANDARD Klarmeld (Ctrl+Shift+F11) ‘

Status
Bogferings...  Bilagstype Bilagsnr. Kontotype Kentonr, Beskrivelse Alias Ferdeling Bogferingst... Virksomhe..  Pr
2019100009  Finanskonto 222001 Srgrrebrad til madet 15/3-21 Keb DK DK
< >
Kontonavn: |Intern Eespisning ‘ Saldo: | D,DD|
Medkontonawvn: |FF? Udbetalinger ‘ Total balance: | D,DD|
OK

I Status-feltet kan du se om en kassererkladde er klarmeldt og informationer om hvilke bruger-id,
der har foretaget klarmeldingen.

Nir kassererkladden er bogfort, vil der blive dannet en journal, hvor du kan se alle de data, der er
indtastet i kladden.
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Udligning

Det forekommer, at en kasserer/bogholder fx modtager en indbetaling fra debitor i form af check.
Kassereren/Bogholderen vil efterfolgende skulle ind i kassererkladden og foretage en udligning af
debitoren.

Der kan udlignes pa to mader.

* Ved at angive et udligningsbilagsnr. pd kladdelinjen.

* Via handlingen Udlign... fra Handlingsbindet/Fanen Handlinger
Hent/gem standardkladder

Du har mulighed for i Kassererkladden at hente og gemme Standardkladder fra Handlingsban-
det/Fanen Handling/Handlingerne Hent eller Gem som standardkladder...

Hent standardkladder: Denne funktion bruges til at kopiere standardkladdelinjer og indsatte i ek-
sisterende kladde.

Gem som standardkladde: Gemmer kladdelinjer, som skal genbruges pa et senere tidspunkt. Du
kan valge om standardkladdelinjerne skal gemmes med eller uden belob.
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Tilbagefgrsel af journaler

Som udgangspunkt kan alle poster, som er bogfert i en kladde, tilbagefores. Der oprettes en ny
kladde med identiske poster, men med modsat fortegn. Kladden tildeles et sarskilt kildespor Tilba-
geforsel, nar disse bliver bogfores.

En undtagelse er dog:

Anlagsfinansposter: Posten skal annulleres eller manuelt omposteres.
Bankposter, der er lukket eller er knyttet til en checkpost.

Lukkede momsposter.

Kladdeposter fra en transaktion, der ikke er afstemt.

Poster, der er blevet datakomprimeret.

Lonpostet.

Du kan tilbagefore en enkelt post eller en hel journal.

Importer SKS Perioder

Tilbageforsel af poster, hvis der pa @DUP Integrations opstningen er valgt Import SKS periode:

Sa kan arbejdsdato kun axndres til en dato i en aben periode.

Sa kan der IKKE tilbagefores arsafslutningsposter.

Sa kan der kun tilbagefores pa konti, der findes i SKS kontoplanen.

Sa kan der kun tilbagefores pa konti, der ikke er spxrrede og som tillader direkte bogforing i
SKS kontoplanen.

Sa tildeles der samme bilagsnummer som oprindelig poster, hvis de oprindelige poster er
bogfort 1 den abne periode.

Sa tildeles der nyt bilagsnummer fra oprindelig nummerserie og med en bogferingsdato i
aben periode, hvis de oprindelige poster stammer fra en lukket periode.

Tilbagetorsel af poster, hvis der i @DUP integrations opsztning ikke er valgt Import SKS periode:

Sa tildeles der samme bilagsnummer som oprindelige poster, uanset om de oprindelige po-
ster er bogfort i en dben eller lukket periode.

Sa kan der valges en ny bogferingsdato i dben periode, hvorefter der tildeles nyt bilagsnr. fra
oprindelige nummerserie.

Bemzrk: Du kan ikke tilbagefore en kladde, hvor der er poster bogfort i en aben og lukket periode.
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Poster fra Fagsystem

Hyvis en post eller en journal tilbagefores, hvor bilagsnr. er tildelt manuelt, dvs. hvor posten enten
kommer fra et fagsystem, hvor bilagsnr. medsendes, eller hvor bilagsnr. indtastes 1 en kladde, skal
der ske folgende ved en tilbageforsel:

* Er posten bogfort i en aben periode tilbagefores posten med det samme bilagsnr. som po-
sten havde ved bogforing.

* Er posten bogfort i en gammel periode som er lukket, tilbagefores posten i aben periode
med det samme bilagsnr., med tilfojelses af ”_Tilbf”. Dette sikre at posterne ikke gar pa fejl 1
SKS, samt garanterer en sammenhang mellem den oprindelige postering og tilbageforslen.

Udlad dimensionsbogfgring

Safremt en journal tilbagefores, hvor der pa finanskonti pa bogferingstidspunktet er markering 1 fel-
tet Udlad dimensionsbogfering, og denne markering efterfolgende fjernes, vil tilbageforslen altid
vere en tro kopi af posterne pa bogforingstidspunktet med modsat fortegn.
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Fordeling
Dimensionsfordeling

Dimensionsfordeling anvendes til procentvis fordeling af det registrerede forbrug/salg pa flere di-
mensionskodevardier indenfor flere forskellige dimensionstyper pa finanskontoen. Dimensionsfor-
delingsnogler kan anvendes pa:

®  Finanskladder

= Kassererkladder

* Indbetalingskladder

* Udbetalingskladder (STD.)

" Anlegsfinanskladder

= Kobs-/kladder/-ordre/-faktura/-kreditnota/-returvareordre

*  Salgs- /kladder/-ordre/-tilbud/-faktura/-kreditnota/-returvareordre

Dimensionsfordelingen fordeler udelukkende pa konti, hvor kontotypen = Finans, og aldrig pa
modkonti.

Fordelingsneglen kan enten valges ved opslag i feltet Fordeling der findes pa dokument- og klad-
delinjer, eller den kan pasattes automatisk pa linjen ved valg af en finanskonto, hvorpa fordelings-
noglen er opsat. Linjer med fordelingsnogle kan ikke bogferes, for neglen er udfoldet, eller alterna-
tivt slettet fra linjen.

Fordelingsngagle

Du kan oprette lige sa mange fordelingsnogler, som du ensker at anvende i dit regnskab. Fordelings-
noglen kan du bruge til at opsatte pa finanskontoen i feltet STD Fordeling eller direkte pa kladde-
linjen. Nar finanskontoen herefter anvendes pa en linjen, vil fordelingsnoglefeltet automatisk blive
udfyldt (kan dog overskrives).

Fordelingsnegler opsattes under:

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupunktet Opsatning/ Underpunktet Dimensioner/
Dimensionsfordelinger

m Vis - Fordelings Liste - O *
START [TV 11 QANSIR Ete L2]
0 7 & X iy & © % ik

Ny Rediger Vis Slet Vis som Moter  Links Opdater Ryd Seg
diagram filter

Fordelings Liste ~ Skriv for at filtrere (... | Kode A

Ingen filtre er anvendt

Kode Beskrivelse Afr.. Dimension Dimension Dimension Dimension Dimension Dimension Dimension  Dimension
1Kode 2 Kode 3 Kode 4 Kode 5 Kede 6 Kode 7 Kode & Kode

| Fordeling Ja  DELREGNS.. FORMAL

Luk
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En fordelingsnogle fra fordelingslisten kan tilgds enten via Handlingsbandet/Handlingsgruppen Ad-
ministrer/Handlingen Rediger eller ved at dobbeltklikke pa fordelingen i fordelingslisten.

m Vis - Fordeling - FORDEL - Fordeling

Bl o0 nwiew
2

Fordelingsnagle

FORDEL - Fordeling

Kode:
Beskrivelse:
Fordelingssurm: 100,00
Afrunding: Ja

Dimension 1 Kode: | DELREGMNSKAB ~
Dimension 2 Kode:  |FORMAL w“

- O

*

L2

2

Dirension 3 Kode:
Dimensicn 4 Kode:
Dimension 5 Kode:
Dimensicn & Kode:

Dimension 7 Kode:

Dimension 8 Kode:

Luk

Navn Beskrivelse

Kode Her skal du angive en kode for fordelingsnoglen.
Koden du angiver her, er den der kan valges ind pa fi-
nanskontokortet i feltet Std. Fordeling eller direkte do-
kument og kladdelinjer.

Beskrivelse Her kan du angive en valgfri beskrivelse for fordelings-
noglen.

Fordelingssum Dette felt udfyldes automatisk af Navision pa baggrund
af opsatningen pa ’fordelingsnoglen’. Fordelingssum skal
altid vere 100.

Afrunding Her kan du se om der er valgt en afrundingslinje for

denne nogle. Feltet bliver automatisk beregnet, og kan
ikke editeres.

Dimensioner 1. — 8. kode

I disse felter vaelger du de dimensioner, du ensker at for-

dele pa.

Nir de grundleggende oplysninger pa fordelingsneglen er opsat, skal selve fordelingen pa dimensi-
onsvardier opsattes. Det gor du fra Handlingsbandet/Fanen Naviger/Handlingen Fordelings-

nogle.
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P Rediger - Fordelingsnegle - FORDEL - O >
Bl s [
~ 3 Gatil
Il & © B
U Ny o 4 Forrige
Vis Mater  Links Cpdater  Ryd
7< Slet filter P MNaeste
FORDEL
Delreg... Formal Fordelingsprocent  Afrunding &
Kode Kode
~ 5120 30,00 |
113 5120 0o [
126 5120 000 [
141 5120 40,00
L
oK
Navn Beskrivelse
Dimensionskode I disse felter skal du angive de dimensionsvardier, du on-
sker at fordele pa.
Fordelingspct. I dette felt angiver du en procent, der svarer til den andel,
du ensker fordelt pa dimensionsvardien.
Den totale fordelingsprocent pr. fordeling skal give 100%
1 alt.
Afrunding Her kan du angive, om en eventuel afrundingsdifference
skal placeres pa denne Dimensionsveardi-linje.

Tilknytning af Dimensionsforslag — Finanskonto

Onsker du at fa foreslaet en dimensionsfordeling, hver gang du valger en bestemt finanskonto, kan
du i kontoplanen pa finanskontokortet knytte en dimensionsfordeling.

I kontoplanen valges den finanskonto som dimensionsfordelingen skal opszttes pa. I feltet Std.
Fordeling kan du lave et opslag og valge imellem de oprettede fordelingsnegler.

Sti: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Finans| Menupuntktet 1iste/ Kontoplan
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[ Rediger - Finanskontokart - 221001 - Billetud/off befordring
START =~ HANDLINGER  NAVIGER  RAPPORT

Generelt

Nummer:

Navn:

Type:
Debet/kredit:
Kentotype:
Sammentaelling:

Saldo:

Bogfaring

Bogferingstype
Virksomhedsbogfaringsgruppe:

Produktbogferingsgruppe:

Konsolidering
Kons.debetkento:

Kaons.kreditkonto:

Rapportering
Omkostningsregnskab

Bogfarte bilag uden
indgaende bilag

Momsvirksomhedsbogt.gruppe:

[ Bogferingsopszetning

il Opsztning af momsbogf.

inansjournal

221001 - Billetud/off befordring

Poster Bemarkninger Dimensioner ,

[=lUdvidede tekster
2 Likviditet

=
=

2 Indgér-i-liste

[2z1001

Afsternbar:

[Bietua/off befordring

‘ Automatisk udv. tekster:

[Resultatopgerelse

Direkte bogfering:

=

S5

i

Finanskonto Finans  Finans - saldi pr.

-saldo - saldi

g 0@ 00
]
8

- o x
TNV11 QA NSIR EtE[2]
= D ~l Y > Gatil
==/ @ & X romige
ote Moter Links = Opdater Ryd
dimension filter P Naeste
# ~ |~ Noter “

Kk her for at aprette en ny note.

Der er ikke noget at vise i denne
visning.

Spasrret:
[Peage -] Rettet den:
[kerto o ISld.furdE\ing: vII
| v Udelad star lse i Kladde: [
0.00
Vi flere felter
[Ket ~] Meomsproduktbogf.gruppe: [FrmaGeT ~]
[ ~] |C-stand.partners finanskt.nr; [ v
[px “| Undlad dimensionshogfaring: O
[oK <] Arsafslutningskonto: [amion v]

Standardperiodiseringsskabelon:

| Konsol. oversattelsesmetode:

|GEnnemsnitskurs (manuel)

Ingen regulering v

v

oK

Dimensionsfordeling pa dokument- og kladdelinjer

Dimensionsfordeling kan bl.a. anvendes i kebs/salgsordre, kobs/salgsfaktura eller i kladderne. Det
er muligt at indtaste flere linjer med dimensionsfordeling pa samme bilag. Fortryder du dimensions-

fordelingen kan den slettes igen.

Der er indfort en Advarsel inden udfoldningen af dimensionsfordelingen, hvor du kan vzlge at for-
dele pa dimensioner eller slette dimensionsfordelingsneglen, og der bevare dimensionskonteringen
pa dokumentlinjen.
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Eksempel 1 - kobsfaktura
Nir en dimensionsfordeling skal indsattes pa en dokumentlinje, sker det pa selve posteringslinjen
ved enten at valge en finanskonto opsat med en fordelingsnogle.

[P Rediger - Kebsfaktura - KFA2000229 . Test af CVR og CPR. - O X
START = HANDLINGER — NAVIGER TNV11 sik et (7]
ﬁ% El- =& [LFrigiv & Kreditor #7 Godkendelser Vis Fjern 4 Opdater 4 Forrige
Betalmesonbvenin somtor 8 ?‘m & Udliign.. & Dimensioner 7, Send godkendelsesanmadning T Marker T Ryd filter P Nasste
gEepyEnIng T e [ Statistik Annuller ) Opret fra fil.. [ Links = Gatil
d F: re Al ! 3 Vis tilknyttet Side
KFA2000229 - Test af CVR og CPR
Generelt ~ " Indgiende bilagsfiler a "

Kreditornr.: [mKs_cvR ~] Bogfaringsdato: 03-03-2021 v 0 Vedhest i >
N T
Kreditornavn: |Ta;t af CVR og CPR \ Forfaldsdato: 03-03-2021 “ v ype

Leverandar Kreditors fakturanr. [TEST DIMENSIONSFORDELING |
Adresse: Indkaberkode: | ~
Adresse 2: Kampagnenr.: V|
Postnr: | ~] Alternativ kreditoradressekode: -
Kontaktnr: | ~] Tildelt bruger-id: | <
Kontakt: e ‘ Status: |Aban - |
Bilagsdato: Opgavekgstatus:
Kreditorstatistik ~
# Vis fazrre felter
Leverandernr.: NKS_CVR
Linjer O Saldo (RV): 337443
H Linje - & Sog  Filter Ryd filter ;":‘:t’“;”f’:m Egg
odt. belgh ufak... Y
Type Nummer Fardeling Virksomhe.. Produktba.. Momsvirks.. Mamsprad... Beskrivelse/bemaerkning Alias Lokations » S 200
1 alt (RV): 337642
Finanskente 221002 ~ oK DK DK FRITAGET ~ Taxakersel BTG =z
M Fakturert forudb... 0,00
< >
MNoter ~
Subtotal ekskl. moms (DKK): [ 0.00] Ialt ekskl. moms (DKK): | 0.00]
Klik her for at oprette en ny note.
Fakturarabatbelob (DKK): | 000]  Momsialt (DKK): \ 0.00]
Fakturarabat i %: \ [ Ialt inkl. moms (OKK): | 0.00] Der er ikke noget at vise i denne
visning.
Fakturadetaljer 103-03-2021 v
Forsendelse og betaling hd
Udenrigshandel v

oK
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Eksempel 2 - Pafore fordelingsnoglen manuelt
Eller hvis fordelingsnoglen ikke er tilknyttet finanskontoen, kan du pafere fordelingsnoglen manuelt

pa linjen.
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Side 194 af 268

P Rediger - Kabsfaktura - KFA2000229 - Test af CVR og CPR.

START

L

Betalingsoplysning

(&

Vis

HANDLINGER

1Ny
> Slet

Adminis

KFA2000229 - Test af CVR og CPR

NAVIGER

= =k [DFgiv
L‘ = & udiign...

Bogfar Bogfar og
udskriv

& Kreditor
25 Dimensioner

[ Statistik Annu

#7 Godkendelser

7 Send godkendelsesanmodning

Vis
T Marker
[l Opret fra fil.

Ny Avanceret ¥ Angiv som standardfilterkolonne

Generelt &
Kreditornr.: [mKs_cvR ~] Bogfaringsdato:
Kreditornavn: |Ta;t af CVR og CPR ‘ Forfaldsdato:
Leverandsr Kreditors fakturanr.: |TEST DIMENSIONSFORDELING |
Adresse: Indkaberkode: | ~|
Adresse 2: Kampagnenr.: v|

Postnr: | v Alternativ kreditoradressekode: v
By: | > ‘ Ansvarscenten
Kontaktnr.: | - Tildelt bruger-id: | ~]
Kontakt: v Status: |Aban v |
Bilagsdato: e Opgavekastatus:
# Vis fazrre felter
Linjer Pl
Ell Linje = &% Seg  Filter Ryd filter
Type Nummer Fordeling Virksomhe..  Produktbo.. Momsvirks.. Momsprod... Beskrivelse/bemarkning Alias Lokations
Finanskonto 221002 ‘ ~ DK DK DK FRITAGET Taxakersel
r Kode Beskrivelse v
< >
FORDEL Fordeling
Subtotal ekskl. moms (DKK): I it ekeskl. moms (DKK): | 0.00]
Fakturarabatbelo (OKK: | | Morms i alt (DKK): \ 0.00]
Fakturarabat i %: [ I altinkl. moms (OKK): | 0.00]

Fakturadetaljer 103-03-2021 v

Forsendelse og betaling hd

Udenrigshandel v

- O s
TNV11 QA NSIR Et [2]
4 Opdater 4 Forrige
E. Ryd filter P Naste
[ Links = Gatil
s tilknyttet
Indgéende bilagsfiler a "
[ Vedheeft fi »
Mavn Type
Kreditorstatistik -~
Leverandernr.: NKS_CVR
Saldo (RV): 337448
Udestdende ordre... 0,00
Modt. belgb ufak... 0,00
Udestdende faktu... 2,00
| alt (RV): 3.376,48
Forfaldne beleb (. 337448
Faktureret forudhb... 0,00
Noter -

Klik her for at oprette en ny note.

Der er ikke noget at vise i denne
visning.
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Eksempel 3 — Dimensionsfordeling pa kladdelinge

Pa samme made som ved dokumenter, sa er der to made at indsztte en dimensionsfordelingsnogle
pa en kladdelinje. Det kan enten veare ved at tilknytte en finanskonto, som er opsat med en dimensi-
onsfordelingsnogle eller ved at indvalge dimensionsfordelingsnoglen i feltet Fordeling.

[ Rediger - Finanskladde - MAI-MAI - O x
START | HANDLINGER  NAVIGER [ [2)

x ET ik [@Hent standarduadd&" ,.T—j ~ H
Eﬂ EGem som standardkladde... - B &~
Slet Bogfer Bogfar og Afstem Udlign Opdater S@g
udskriv &> Dimensioner poster...
Begferings...  Bilagstype Bilagsnr. Kontotype Kentonr, Beskrivelse Alias Fordeling Bogfi ™ D= Dime.. Dimensionsverdina...
03-03-2021 Kreditor NKS_CVR Test af CVR og CPR DELRE... 100 ERST DRIFT
03-03-2021 Finanskonto | 221001 Billetud/off befordring FORDEL Keb
03-03-2021 Kreditor MNES_CVR Test af CVR og CPR
103-03-2021 Finanskonto 223002 Aviser FORDEL Kab)
v
< 2>
Kontenavn Madkontonavn Salde Total balance
HAoviser 0,00 0,00
v
oK

Bemazerk: Kreditorposten eller debitorposten skal altid indtastes for finanskonteringen, og hele kon-
teringen skal foretages over to linjer.

Udfoldelse af dimensionsionsfordeling
For at kunne bogfore en kladde eller et dokument med dimensionsfordeling tilknyttet, skal dimensi-

onsfordelingen udfoldes. Forsoger du at bogfere uden at udfolde dimensionsfordelingen, vil du
blive stoppet 1 processen med folgende besked.

Microsoft Dynamics MAY >

8 Finanskladdelinje: Kladdetype FINAMS, Kladdenavn MAI, Linjenr
40000 er ikke fordelt.

Ly

Nir du udfolder en dimensionsfordeling kan du enten gore det linjevis, eller for hele dokumentet.
Det gor du ved at tilga et dokument, hvor udfoldningen af dimensionsfordeling findes 1 Oversigtspa-
nelet Linje. Her kan du valge mellem

- Udfold dimensionsfordeling: Denne funktion udfolder den linje som markeren star pa,
safremt der er angivet en dimensionsfordelingsnaegle.

«  Udfold: alle dimensionsfordelinger: Denne funktion udfolder alle linjer, som har tilknyttet
en dimensionsfordelingsnogle.
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[P Rediger - Kebsfaktura - KFA2000229 . Test af CVR og CPR. - O X
START = HANDLINGER — NAVIGER R e [ 7]
E-l- =k [SFrigiv & Kreditor #7 Godkendelser 4 Opdater 4 Forrige

=

T Marker

[l Opret fra fil...

03-03-2021 ~

E. Ryd filter P Naste

= Gatil

|TESTDIMENSIONSFORDELING

& Udiign..  J» Dimensicner | 7 Send godkendelsesanmodning
Bogfar Bogfar og i
wdskriv [ Statistik Annu
KFA2000229 - Test af CVR og CPR
Generelt
Kreditornr.: [nks_cvr v Bogfaringsdato:
Kreditornavn: |Tast af CVR og CPR ‘ Forfaldsdato:
Kontakt: [ v Kreditors fakturanrs
Linjer
F Linje ~ i Seg  Filter Ryd filter
Funktion » fordeling Virksomhe...  Produktbo.. Momsvirks.. Momsprod..  Beskrivelse/bemasrkning
Fordeling [ % | Udfold dimensionsfordeling
L_:-! Varedisponering pr. L4 :-) Udfold alle dimensionsfordelinger k T 1 S

Relaterede oplysninger — »

2< | Slet dimensionsfordeling

2< | Sletalle dimensionsfordelinger

Alias

Fr Indgaende bilagsfiler -~

[ Vedheeft fi »

Navn Type
Vs flere felter]
-
Lokationsk... *

Kreditorstatistik -~

Leverandernr.: NKS_CVR

I kladder sker udfoldningen af dimensionsfordelinger fra Handlingsbindet/Fanen Handlin-

ger/Handlingen Fordeling.

[ Rediger - Finanskladde - STANDARD-Kasse

START HANDLINGER NAVIGER
7 Renummerer bilagsnumre  [FGem som standardkadde... [&] Vis bogfering [F= Periodiseringsplan
£ Indszt konv. RV-afrund.linjer |:' Kentroller... ﬁBogfzr og udskriv 2> Fordeling ~

[@ Hent standardkladder... i} Bogfar

Kladdenavn:  |STANDARD

Bogferingsdate  Bilagstype

24-03-2022

24-03-2022

22-09-2022

22-09-2022

30-08-2022
<

Kontonavn
Bevilling - T8

Bilagsnr. Kontotype
2019100024 Finanskonto
2019100024 Kreditor
2019100025 Finanskonto
2019100025 Finanskonto
2019100026 Finanskonto
Modkontonawvn

[F7] Opdster bogferingsdato ps finanskladdelinje % Udfold dimensionsfordeling

- [m] X
TNV11 OA NSIR Et£ [ 7]
7 Send godkendelsesanmodning = E
X Annuller godkendelsesanmodning -
Forbered
kladde ~

o :-) Udfeld alle dimensionsfordelinger 9 o
Slet dimensionsfordelin

x 9 Dimensioner ~

< Slet alle dimensionsfordelinger
Kentonr, Beskrivelse feringst...  Virksomhe., * D _ Di. Dimensionsv..
118010 Salg af varer, tj.og lgje DEL... 100
0000101000 Registreret revisor Henning test
118007 Salg af konsulentydelser Salg DK
118007 Salg af konsulentydelser Salg DK
118001 Salg af publikationer Salg DK v

>

Saldo
100,00

Total balance
0,00

oK
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Efter udfoldelse ser finanskladde siledes ud:

@hmger - Finanskladde - MAI-MAI - O X
START HANDLINGER NAVIGER e
[ Renummerer bilagsnumre [ Gem som standardkladde... [ Vis bogfaring [ Periodiseringsplan |:| ;—j x
£ Indsast konv. RV-afrund.linjer [ Kentroller... =5 Bogfer og udskriv 25 Fordeling - 5
|3 Hent standardiladder... ETEugfﬁr 'EOpdatEr bogferingsdato pa finanskladdelinje |—D Indgaende bilag = Adstem ,;ﬁlt'gf dkend ISand"”deng - dk AA'HMH:',, dning ~
Kladdenavn:  [MAI ~ Dimensioner ~ @
Kontonr. Beskrivelse Alias Fordeling Bogfaringst... Virksomhe...  Produktbo... Beleb  Modkontot... (15 Dime.. Dimensionsvaerdina...
NKS_CVR Test af CWR og CPR 500,00 Finanskonto DELRE... 100 ERST DRIFT
221001 Billetud/off befordring Kab DK DK -130,00 Finanskonto FORM... 5120
221001 Billetud/off befordring Kab DK DK -50,00 Finanskonto
221001 Billetud/off befordring Kab DK DK -100,00 Finanskonto
221001 Billetud/off befordring Kab DK DK -200,00 Finanskonto
NKS_CVR Test af CVR og CPR 200,00 Finanskonto
228002 Aviser Kab DK DK -60,00 Finanskonto
228002 Aviser Keb DK DK -20,00 Finanskonto
228002 Awviser Keb DK DK -40,00 Finanskonto
228002 Aviser Kab DK DK 8000 Finanskorto | ndg3ende bilagsfiler -
[ visfil [ Vedhaeftil »
MNavn Type
< >
Kontonavn Modkentonavn Saldo Total balance
Aviser 140,00 0,00
v
0K

Sletning af dimensionsfordeling
Du kan slette en dimensionsfordeling enten for en linje eller for hele kladden.

Slet dimensionsfordelinger: Med denne funktion slettes linjer genereret indenfor samme fordeling.
Funktionen tager udgangspunkt i den valgte linje.

Slet alle dimensionsfordelinger: Med denne funktion slettes alle linjer med dimensionsfordeling.
Funktionen tager udgangspunkt i alle linjer med dimensionsfordelingsnegle. Linjer uden dimensi-
onsfordelingsnogle beholdes i dokumentet.

Dimensionsprioritering

Hvis et dokument/kladde er opsat med andre dimensionsvardier end den tilknyttede dimensionfor-
delingsnogle, vil det som standard vare det der indvalges i felt sidst, som der bogferes med.

Drs.

* Dokument opsat med dimensionsfordeling, hvis denne udfoldes og der efterfolgende ind-
seettes anden dimensionsvaerdi 1 feltet, vil den nye dimensionsvardi vere den dokumentet
bogfores med.

* Dokument opsat med dimensionsvardi og dimensionsfordelingsnogle. Nar noglen udfoldes
vil denne overskrive den dimensionsvardi bilaget besidder inden udfoldelsen.

E-bilag

Kobsdokumenter oprettet pa baggrund af E-bilag far fjernet dimensionsfordelingsneglen i forbin-
delse med accepten safremt bilaget er tilknyttet en finanskonto, der er opsat med dimensionsforde-
ling.
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DDI

Salgsfaktura via Indrapportering til @SC far ligeledes fjernet dimensionsfordelingsnoeglen i forbin-
delse med accepten safremt bilaget er tilknyttet en finanskonto, der er opsat med dimensionsforde-
ling.

Falles for bade DDI bestilling og E-bilag er, at der allerede er foretaget en godkendelse af dokumen-
tet og dennes dimensioner, hvorfor dimensionsfordelingsneglen fjernes, s ikke allerede godkendte
dimensioner overskrives.
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Udgiftsfordeling

Det kan vare hensigtsmeassigt at kunne henfore visse udgifter fx lonudgifter til bestemte dimensi-
onsveardier fx projekter, i det forhold ressourcerne er registreret pa dimensionerne.

Formalet med udgiftsfordelingen er, for en given periode, at foretage en dimensionsomfordeling for
udvalgte finansposteringer, siledes at disse dimensionsposteringer er proportionale med ressourcer-
nes dimensionsposteringer i perioden.

Udregningen foregar ved, for hver dimensionskombination der er bogfert ressourceposter pa, at ud-
regne dimensionskombinationens andel af periodens samlede ressourceomkostninger. Denne udreg-
ning bruges herefter som omfordelingsnegle pa de udvalgte finanskontis posteringer i perioden.

Bemzerk: Se cksempler pa udgiftsfordeling pd sag og ressource sidst i afsnittet.

Selve udgiftsfordelingen foregar fra udgiftsfordelingskortet, hvor der er mulighed for valg af datoer,
filtrering pa ressourcer mm.

Resultatet af en Udgiftsfordeling placeres i en udgiftsfordelingsjournal, som efterfolgende kan over-
fores til en kladde med dimensioner og tilherende dimensionsvardier, hvor den bogfores. Udgifts-

fordelingsposter far et specielt kildespor.

Du kan saledes anvende dimensionsanalyser, kontoskemaer og rapporter til at analysere de udgifts-
fordelte data.

Rapporten Udgiftsfordelingsjournal bygger pa udgiftsfordelingskoder. Den anvendes til ikke bog-
forte udgiftsfordelingsposter. Rapporten tilgds pa udgiftsfordelingskortet Handlingsbandet/Fanen
Naviger.

Rapporten Finanspost med dimensioner kan anvendes til at filtrere pa de bogforte udgiftsforde-
lingsposter, da det her er muligt at filtrere pa kildesporet.

Rappotten tilgis fra S#: Okononistyring/ Finans| Menupunktet Rapporter og analyse/ Underpunktet Poster/
Finansposter med dimensioner.

Opseetning af Udgiftsfordeling
I tabellen Udgiftsfordeling kan der angives oplysninger om, hvilke dimensioner mm., der skal anven-
des for udgiftsfordelingskortet. Der kan oprettes flere udgiftsfordelingskort. Hvert kort er defineret

ved en udgiftsfordelingstype, som angiver om udgiftsfordelingskortet er oprettet til Udgiftsfordeling
med Ressourcer, eller Udgiftsfordeling med Sager.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans| Menupunktet Liste/ Udgiftsfordelinger
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m Vis - Udgiftsfordelingkort - FORDEL_L@N - Fordeling af len
START HANDLINGER NAVIGER

# Rediger )
U1 Ny

! Udgiftsfordel
2 Slet

FORDEL_L@N - Fordeling af lan
Generelt

Kode: FORDEL_L@N
Udgiftferdelings...  |Ressource
MNavn: Fordeling af len

Datokomprimeri... |Maned w

Dimensioner

Dimension 1-ko...  |DELREGNSKAB
Dimension 2-ko... |FL-FORMAL ~

Dirmension 3-ko...  |MAL ~
Dimension 4-ko...  [YDELSE

I

2

Moter  Links

Startdato:

Antal udgiftsfordelinger:

Spasrret:

Ignorér udelad sag i ford...

Dimension 5-kode:
Dimension 6-kode:
Dimension 7-kode:

Dimension 8-kode:

— O
[TV11 QA NS it [
~ = Ga il
e Y

Opdater Ryd
filter P Neeste

X

12-03-2019

> I >

Luk

Navn

Beskrivelse

Kode

Her skal du angive en kode til udgiftsfordelingskortet.

Udgiftsfordelingstype

Her skal du angive en udgiftsfordelingstype. Du har fol-
gende muligheder:

= Ressource

- Sag

Navn

Her kan du angive et navn for det aktuelle udgiftsforde-
lingskort.

Datakomprimering

I dette felt kan du angive lengden pa den periode, hvor
poster med ens dimensionskombinationer skal legges
sammen. Navision tilknytter datoen for den forste bog-
forte post til perioden som helhed.

Ultimoposter tildeles dog datoen for den sidst bogforte
post i perioden.

Der kan valges mellem: Ingen, Dag, Uge, Maned, Kvartal,
Ar samt Regnskabsperiode.

Startdato

Her kan du angive en startdato for hvornar kortet er op-
rettet.
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Navn

Beskrivelse

Antal udgiftsfordelinger

Feltet viser det antal udgiftsfordelinger, der er kort i den
aktuelle analyse. Ved opslag i feltet far du vist en liste

over udgiftsfordelingsjournalerne.

Sparret

Her kan du sparre udgiftsfordelingskortet.

Ignorerér udlad sag i fordeling

Feltet afgor om fordelingen skal udelade en sag i bereg-
ningen af en fordelingsnogle.

Bemzerk: Hvorvidt sagen indgar i beregningen afhenger
af vaerdien 1 feltet "Udelad sag i fordeling’ i tabellen Sag.

Dimensionskode 1-8

Pa udgiftsfordelingstypen ressource kan du udfylde di-
mensionskode 1-8 med de enskede dimensionskoder.

Bemzerk: Pa udgiftstypen sag kan du ikke udfylde di-
mensionskoden.

I de naeste afsnit vil diverse handlinger 1 Udgiftsfordelingskortet blive uddybet.

Finans Dimensions filter

I vinduet kan du angive detaljerede kriterier mht. dimensioner, som den enkelte finanspost skal op-
fylde for at blive medtaget i en udgiftsfordeling. Du kan bruge Dimensionskodefilter til at angive, at
kun finansposter, med eksempelvis dimensionen Delregnskab og de herunder angivne dimensions-

verdier, skal inkluderes 1 den pagzldende udgiftsfordeling. Handlingen Finans Dimensions filter

finder du pd Handlingsbidndet/Fanen Naviger.

[ Rediger - Udgiftsfordeling Dim Filter - FORDEL_L@N . Fordeling af lan - O x
START TNVI1 QA NSIR EtE [ 2]
TZ X T W D e X
|j = o & X H
Ny Vis Slet Vis som Noter  Links Opdater Ryd Sag
liste diagram filter

Udgiftsfordeling Dim Filter -

Dimensicnskaode Dimensionsvasrdifilter

FL-FORMA w

Skriv for at filtrere (... | Dimensionskode | = v

Filter: FORDEL_L@N

oK
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Navn Beskrivelse
Dimensionskode I dette felt kan du angive den kode, som du ensker at op-

sztte filter for.

I feltet kan du lave et opslag til Dimensionsoversigten.

Dimensionsvardifilter Her kan du afgrense indenfor den Dimensionskode du
har valgt.

Udgiftsfordelt Finanskonti

Her kan du indsztte de finanskonti, som du vil bruge i udgiftsfordelingen. For at kunne udgiftsfor-
dele skal du valge mindst en finanskonto. De finanskonti du vealger, skal indeholde de udgiftsposter,
som du vil have udgiftsfordelt. Du kan valge forskellige finanskonti for hvert udgiftsfordelingskort
samt angive mapninger til nye konti, der skal fordeles pa. Opsatningen af finanskonti til udgiftsfor-
delingen opsaxttes fra Handlingsbiandet/Fanen Naviger/Handlingen Udgiftsfordelte finanskonti.

[P Rediger - Udgiftsfordelte finanskonti - FORDEL_L@N - Fordeling af len - O x
START THV11 QA NSIR EtE 0
T X|[E & RS
ﬂ (| Py < H
Ny Vis Slet Vis som Noter Links Opdater Ryd Sag
liste diagram filter
Udg'n‘tsfordelte finanskonti - Skriv for at filtrere (... | Fra Finanskontonr. = [ =» | w

Filter. FORDEL_L@N

Fra Til Finanskonte  Fra kontonavn Til kentonavn 2
Finanskentonr, Nr.,

130501 ~ 180801 Lenbidrag vedr. tvaerm ordn. Intern fordelt. Lenomk.

180701 180801 Fordelt.indirek. Lenomk. Intern fordelt. Lenomk.

181101 180801 Egentlig len 5LS Intern fordelt. Lenomk.

181601 180801 Feriepenge (modkonto) Intern fordelt. Lenomk.

oK

Efter udgiftsdeling vil alle posteringer have samme relative dimensionskombination som ressource-
posteringerne. Det kunne vare at lonposter er bogfort pa én konto (ex 181101), men at man vil have
udgiftsfordelingsposterne samlet pa en anden konto (ex 180801) — dette anfores i feltet Til Finans-
konto Nr..

Bemozerk: Resultatet af udgiftsfordelingen fremgar af udgiftsfordelingens-journalen.
De oprindelige finansposteringer bevares.

Fasthold dimension

Her kan du indtaste de dimensionskoder som skal fastholdes under udgiftsfordelingen. Hvis du ind-
taster en dimensionskode her, vil summen af udgifterne pa denne dimension vare uendret efter ud-
giftsfordelingen.

Hvis du ikke indtaster nogen dimensionskoder her, vil alle udgifter pa alle dimensionskoder blive
fordelt 1 henhold til ressourceforbruget.
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m Rediger - Fastholdte dimensioner - FORDEL_L@N . Fordeling af len - O X
START TNV11 QA NSIR EtE e
=
1 B X iy T
Ny Vis  Redige Slet s som  Vis som OneMote MNoter  Links Op Ryd Sag
liste ste ste diagram filter
Fastholdte dimens'loner - Skriv for at filtrere (... | Dimensionskode + | =» v
Filter: FORDEL_L@N
Dimensionskode Beskrivelse
| v
oK
Navn Beskrivelse
Dimensionskode I dette felt indtaster du den kode, der skal fastholdes i for-
bindelse med udgiftsfordelingen.
Beskrivelse Dette felt indeholder beskrivelsen af den dimensionskode,
du har indtastet i feltet Dimensionskode.

Pa Dimensionsoversigten har du mulighed for at udelade en dimension samt specifikke dimensions-
verdier ved udgiftsfordelingen ved at markere feltet Udelad i udgiftsfordeling. Du kan lzese mere
under afsnittet Dimensioner.

[# Rediger - Dimensioner - O *
START HANDLINGER NAVIGER TNV11 QA NSIR Et£ [2]
TS X A B ) QD 2%
\j = J" ag ©» | & X H
Ny Vis  Redige Slet Dimensionsveerdier Kontotype - Overszettelser s som  Vis som OneMote MNoter  Links Opdater Ryd Seg
liste standarddim. ste  diagram filter
Dimensioner ~ \L|INDKOEBSKATEGORI| Kode || w
Kode MNavn Kodetekst Filtertekst Beskrivelse Spae.. | Udeladi Rettet den G
Udgiftsfordeling
DELREGMSK... Delregnskab Delregnskab Kode Delregnskab Filter H H 13-08-2021
FL-FORMAL  Fl-formal FL-formal Kode Fl-formal Filter O O 28-06-2022
INDKOEBSK... Indkoebskategori Indkoebskategori Kode Indkoebskategori Filter O O 10-02-2022
v
oK

Bemazerk: Dette galder kun for ressourceposter.
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Korslen Udgiftsfordel med ressource

Denne korsel omfordeler dimensionsposteringerne pa udvalgte finanskonti saledes, at disse relativt
svarer til ressourcernes dimensionspostering. Finanskonti som skal udgiftsfordeles valges via Ud-

giftsfordelt finanskonto.

Omfordelingen vil kun blive foretaget for de dimensioner, der er indvalgt pa det valgte udgiftsforde-
lingskort, og som ikke har en markering i feltet Udelad ved udgiftsfordeling. Man kan valge at
undtage alle dimensioner fra fordeling. Dette gores via Fastholdt dimension.

Korslen kores fra Udgiftsfordelingskortet og fra Handlingsbandet/Fanen Start/Handlingen Ud-

giftsfordel.

Rediger - Udgiftsfordel m. ressourcer
HANDLINGER

S
Ryd
filter

Indstillinger

O X

TNV11 QA NSIR EtE [2]

Udgiftsfordeling: FORDEL_L@|

Periode startdato: | v|

Periode slutdato: | v|

Fordel kun lenposter  []

Ressourcepost

Vis resultater:

X Hvor  Bilagsnr. T er Angiv en vaerdi.

X 0Og Bogferingsdate v er Angiv en vardi,
X Qg Ressourcenr. ¥ er Angiv en vaerdi,
=+ Tilfgj filter

e

QK Annuller

Oversigtspanelet Indstillinger

Navn

Beskrivelse

Udgiftsfordeling

Her skal du valge den udgiftsfordeling, du ensker at ud-
giftsfordele.

Periode Startdato

Her skal du angive startdatoen for den periode, du vil ud-
giftsfordele i.

Periode Slutdato

Her skal du angive slutdatoen for den periode, du vil ud-
giftsfordele i.

Fordel kun lenposter

Her skal du angive, om det kun er lonfi-
nansposter, som du vil udgiftsfordele.
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Oversigtspanelet Ressourcepost

Navn Beskrivelse

Ressourcent. I dette felt kan du udvzlge de ressourcenumre, som skal
medtages i udgiftsfordelingsberegningen.

Bogferingsdato I dette felt kan du afgrense ressourceposter pa baggrund af
bogferingsdatoen.

Bilagsnr. I dette felt kan du udvzlge de ressourceposter pa baggrund
af bilagsnummeret, som skal medtages.

Det er ikke muligt at lave overlappend

Udgiftsfordelingskorslen kontrollerer,

e udgiftsfordelinger.

at den angivne periode ikke overlapper med en tidligere kort

udgiftsfordeling. Overlapper intervallet omfattet af din periode startdato og din periode slutdato,

med tidligere udgiftsfordelinger, vil du
linger.

Du vil fa folgende meddelelse:

derfor blive spurgt, om du ensker at slette disse udgiftsforde-

Microsoft Dynamics NAY

(o |

Den valgte pericde overlapper med udgiftsferdelingsjournalnr. 1 i
analysen UDGFORDEL. Skal den gamle udgiftsfordeling slettes?

la || Ne

Svarer du Ja til dette, slettes alle overlappende udgiftsfordelinger. Svarer du Nej atbrydes korslen.

Udgiftsfordelingsjournal

Hver gang der bliver beregnet en udgiftsfordeling, bliver der oprettet en udgiftsfordelingsjournal.
Journalen kan dbnes fra Udgiftsfordelingskortet/Handlingsbindet/Fanen Naviger/Handlingen

Udgiftsfordelingsjournaler.

m Vis - Udgiftsfordelingsjournaler - u_‘ﬂ:' =l
ﬁ START HANDLINGER NAVIGER Demostyrelsen NS 9.2 0
~al
T3 o = T ik
Vis som Noter  Links Opdater Ryd S@g
diagram filter
UdgiftsfordelingSJ'ournaler T Skriv for at filtrere (F3) | Journal nr. M
Filter: FORDEL_L@N
Journal Udgiftsfordelings Beregnings  Bruger-ID Periode Periode slut  Kun fordelt
nr. kode dato start lgnposter
1§FORDEL_L®N 23-01-2019  700_MAI 01-01-2016 23-01-2019 0
Luk
_ |
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Navn Beskrivelse

Journal nr. Her kan du se nummeret pd den pagaldende udgiftsfor-
delingsjournal.

Udgiftsfordelings kode Her kan du se navnet pa udgiftsfordelingskoden.

Beregningsdato Her kan du se datoen for udgiftsfordelingens beregning.

Bruger-1ID Her kan du se den bruger, der har kort udgiftsfordelin-
gen.

Periode start I dette felt kan du se den forste dato i den periode, der er
udgiftsfordelt.

Periode slut I dette felt kan du se den sidste dato i den periode, der er
udgiftsfordelt.

Kun fordelt lenposter I dette felt kan du se, om der kun er beregnet pa grundlag
af finansposter, som stammer fra lonoverforsler. Dvs.
lonfinansposter.

Du kan nu overfore Udgiftsfordelingsjournalen til en kladde, hvor posterne bogfores. Disse po-
ster far tildelt et serskilt kildespor.

Fordelingsposter

Fra udgiftsfordelingsjournal kan du fa vist de Udgiftsfordelingspost, der er resultatet af en udgifts-
fordelingsberegning. Poster dannes i det forhold ressourceposter er bogfort - fx som resultat af tids-
registrering - ud fra de angivne kriterier pa udgiftsfordelingskortet. Ressourceposterne kan vaere bog-
fort pa sager og/eller dimensioner. Handlingen finder du i Handlingsbandet/Fanen Naviger. Vin-
duet nedenfor viser Udgiftsfordelingsposterne.

I vis - Udgiftsfordelingsposter - FORDEL_L@N - Fordeling af lgn N [EE
B s Demostyrelsen NS 9.2 (2]
~l
i & © Y ik
Vis som Noter Links Opdater Ryd Seg
diagram filter
Udgiftsfordelingsposter - Skriv for at filtrere (F3) | Bogferings dato | 3 v
Filter: 1 » FORDEL_L@N
Bogfarings Konto Nr. Belgb Udlignings  Delregnskab FI-formal Kode Sagsnr. Sagsopga.. Koncwvirks... Labenr.
dato post Kode =l
23-01-2019 ] 213.765,31 1 136 3302
23-01-2019 180801 552.711,07 ] 136 3302
23-01-2019 180801 78.979,05 = 136 3301
22.M .10 1anan IR TAS IN =1 12R 22 T
Luk
Genberegn fordeling

Du har mulighed for at genberegne udgiftsfordelingen og saledes inkludere evt. nye finans- eller res-
sourceposteringer inden for perioden i beregningen. Korslen aktiveres fra Udgiftsjournalen via
Handlingsbindet/Fanen Handling/Handlingen Genberegn fordeling.
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- - M— T — B
'E Vis - Udagiftsfordelingsjournaler =
ﬁ START HANDLINGER NAVIGER Demostyrelsen NS 9.2 Ql
Genberegn  Slet Overfar
fordeling fordeling fordelingsposter til kladde
| Genberegn fordeling ‘. Skriv for at filtrere (F3) | Journal nr. 3| v
Filter: FORDEL_L@N
Journal Udgiftsfordelings Beregnings  Bruger-1D Periode Periode slut  Kun fordelt
nr. kode dato start l@nposter
1 FORDEL_L@N 23-01-2019 700_MAL 01-01-2016 23-01-2019 ]
Luk

Slet fordeling

Fra Udgiftsfordelingsjournalen kan du ogsd valge at slette journalen. Dette vil slette alle poster gene-
reret i forbindelse med den pigxldende udgiftsfordeling, bade Journalen samt Journalens udgiftsfor-
delingsposter. Sletningen sker fra Udgiftsfordelingsjournalen/Fanen Handling/Handlingen Slet
fordeling.

Ouverfor fordelingsposter til kladde

Korslen giver mulighed for xgte omkostningsfordeling, hvor fordelingen forst dannes via udgiftsfor-
deling og efterfolgende via denne korsel overfores til kladde for bogtering. Den findes ogsa i Ud-
giftsfordelingsjournalen via Handlingsbindet/Fanen Handlinger/Handlingen Overfor fordelings-
poster til kladde.

Korslen tager posterne i udgiftsfordelingsjournalen og overforer linjerne til den valgte kladde, hvor
de kan bogfores med oprindelig modpost, saifremt analyse er sat op til bade at indeholde almindelige
analyseposter og udgiftsfordelingsposter. I forbindelse med overforelsen slettes udgiftsfordelings-
journalen og de tilhorende analyseposter, da posterne nu figurerer som almindelige finansposter ef-
ter bogforing i kladden.

Bemzerk: at sifremt analysen er sat op med Kun udgiftsfordelinger kan journalen stadig overfo-
res, men uden modpostering.
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Rediger - Overfar udgiftsfordelingsjournal til finanskladde l =i X
ﬁ HAMNDLINGER Demostyrelsen N5 9.2 0
o

Indstillinger ~

Finanskladdetype: || -

Finanskladdenavn: v

Bilagsnr.:

Bogfaringsdato: -

Erstat bogferingsdato: 0o

Bogfaringsbeskrivelse: Udgiftsfordeling %1 - %2

Slet moms/bogfaringsgrupper i kladden: ]

Datokomprimering pr.: Ingen -

l OK ] l Annuller
Opversigtspanelet Indstillinger
Navn Beskrivelse
Finanskladdetype Her kan du med opslag valge den finanskladdetype,
som linjerne onskes overfort til.
Finanskladdenavn Her kan du med opslag valge de kladdenavne, der er
oprettet som den valgte finanskladdetype.

Bilagsnr. Her skrives automatisk det naste bilagsnummer tilknyt-

tet den valgte finanskladde.

Bemzerk: at korslen krever at finanskladden er opsat
med bilagsnummerserie.

Bogforingsdato: Her kan du anfore den bogforingsdato, linjerne onskes
bogfort med i kladden.

Beskrivelse: Feltet kan frit redigeres, eller lades uberort, hvor %1 til-
deles analysekode og % 2 tildeles udgiftsjournalnum-
met.

Eksempler

I dette afsnit er vist 5 eksempler pa, hvordan en udgiftsfordeling beregnes.

I alle 5 eksempler optreeder der udligningsposter for de oprindelige finansposteringer.

Alle 5 eksempler er baseret pa de samme finans- og ressourceposteringer. Der er udpeget én finans-
konto 181101.
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Bemazerk: For fastholdte dimensioner galder at det konterede belob pa dimensionskode skal vare
den samme for og efter udgiftsfordeling.

Finansposter:

Der er registeret folgende finansposter i perioden 01.09.2007 til 30.09.2007.

Finans- Dato Delregn- Aktivitet Sted Formal Belob Debet kredit lonford.
konto skab
181101 01.09.07- 10 11 8001 10.000 10.000
30.09.07
181101 01.09.07- 10 15 8008 20.000
30.09.07
181101 01.09.07- 20 11 8010 20.000
30.09.07
181101 01.09.07- 10 15 8010 20.000
30.09.07
181101 01.09.07- 10 15 8001 20.000
30.09.07
Talt 90.000

I samme periode er folgende tidsregistreringer (summeret pr. ressourcedimensionskomb.) foretaget:
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Ressourceposter:
Res- Dato Delregn- Aktivi- Sted For- Belgb | % af samlede res-
source skab tet mal sourceforbrug
nr.
X 01.09.07- 10 60 2008 115 1.000 3,333
30.09.07
X 01.09.07- 20 60 2008 115 1.000 3,333
30.09.07
X 01.09.07- 20 41 8001 116 5.000 16,666
30.09.07
Y 01.09.07- 20 11 8001 116 | 10.000 33,333
30.09.07
X 01.09.07- 10 15 8008 160 1.000 3,333
30.09.07
Y 01.09.07- 10 11 8008 160 2.000 06,666
30.09.07
01.09.07- 10 41 8010 160 | 10.000 33,333
30.09.07
Talt 30.000 100

Eksempel 1 - Ingen fastholdte dimensioner
En udgiftsfordeling for perioden 01.09.07 — 30.09.2007 pa finanskonto 181101 med
ingen fastholdte dimensioner vil resultere i folgende fordelingsposter.

Finanskon Darto Delregn  Akriviter Sted Formal Belob Debet Kredit Lenford

o
181101 30.090.07 10 11 8001 -10.000,00 10.000,00 X
181101| 30.09.07 10 15 8008 -20.000,0 20.000,00 %
131101 30.09.07 20 1 8010 -20.000,00 20.000,00 X
131101 30.09.07 10 15 8010 -20.000,00 20.000.00 X
181101 30.09.07 10 15 8001 -20.000,00 20.000,00 %
181101 30.09.07 10 60 200 115 3.000,00|  3.000,00 b
131101 30.09.07 20 60 200 113 3.000,00  3.000,00 X
131101 30.09.07 20 41 8001 116 15.000,00 15.000,00 X
181101 30.09.07 20 11 8001 116 30.000,00( 30.000,00 X
181101 30.09.07 10 15 8008 160 3.000.0 3.000,00 3
181101 30.00.07 10 11 8008 160 6.000.0 6.000,00 X
181101 30.00.07 10 41 8010 160 30.000,00( 30.000.00 X

Lalt 0/ 90.000,00| 90.000,00

Kreditposterne fremkommer ved modkontering af de oprindelige poster.
Debetposterne fremkommer ved folgende beregning: (ressourcedimensionskomb. %-andel af sam-
lede ressourceomkostninger) x (summen af lonudgifterne).
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Eksempel 2 — En fast dimension (delregnskab)
Her fastholdes delregnskab, saledes at den samlede lonsum for hvert delregnskab fordeles ud fra
tidsregistreringer pa det pagaldende delregnskab.

Finanskon Dato Delregn  Akrtiviter  Sted Formal Belsh Debert Kredit Lenford

to
181101, 30.09.07 10 11 $001 -10.000,00 10.000,00 X
181101, 30.09.07 10 15 §008 -20.000,00 20.000,00 X
181101, 30.09.07 20 11 §010 -20.000,00 20.000,00 X
181101, 30.09.07 10 15 §010 -20.000,00 20.000,00 %
181101 30.09.07 10 15 $001 -20.000,00 20.000,00 %
181101 30.09.07 10 0 2008 115 5.000,00 X
131101 30.09.07 20 0 2008 115 1.250,00 3
181101 30.09.07 20 21 8001 116 6.250,00 X
181101 30.09.07 2 11 8001 116 12.500,00 X
181101, 30.09.07 10 15 8008 160 5.000,00 X
181101, 30.09.07 10 11 §008 160 10.000,00 X
181101, 30.09.07 10 i1 §010 160 50.000,00 X

Tal 0

90.000,00/ 90.000,00

Kreditposterne fremkommer ved modkontering af de oprindelige poster.
Debetposterne fremkommer ved folgende beregning: (ressourcedimensionskomb. %-andel af sam-
lede ressourceomkostninger for delregnskabet) x (summen af lonudgifter for delregnskabet).

Eksempel 3 — Delregnskab er fastholdt og der er sket en udeladelse af sted 2008
Delregnskab fastholdes, sdledes at den samlede lonsum for hvert delregnskab fordeles ud fra tidsre-
gistreringer pa det pageldende delregnskab. Tidsregistrereringer for sted 2008 er i eksemplet en fal-
les omkostning, der enskes fordelt pa ovrige steder og aktiviteter inden for delregnskabet.

Finanskon Dato Delregn .Jik[i.\'it!l.' Sted Formal Beleb Debet Kredit Lenford

o
181101 30.09.07 10 11 8001 -10.000,00 10.000,00 X
181101 30.09.07 10 15 8008 -20.000.00 20.000,00 x
181101 30.09.07 20 11 8010 -20.000,00 20.000,00 X
181101, 30.09.07 19 15 $010 -20.000,00 20.000,00 %
181101 30.09.07 10 15 8001 -20.000,00 20.000.00 %
181101 30.09.07 0 60 2008 113 0,00 nej
181101 30.09.07 20 60 2008 113 0,00 nej
181101 30.09.07 20 41 5001 116 6.666,67 X
181101 50.05.07 20 11 8001 115 15.533.535 X
181101 50.09.07 0 15 8008 160 5.384,62 %
181101| 30.09.07 0 11 8008 150 10.769.23 %
181101 30.09.07 10 41 8010 160 33.846,13 i

Ialt 0| 90.000,00] 90.000,00
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Kreditposter fremkommer ved modkontering af de oprindelige poster. Debetposter fremkommer
ved folgende beregning: (ressourcedimensionskomb. %-andel af samlede ressourceomkostninger for
delregnskabet — sted 2008 indgér ikke 1 summen) x (summen af lonudgifterne for delregnskabet).
Der foretages ikke udgiftsfordeling for sted 2008.

Eksempel 4 — Filter pa Delregnskab, udladelse af sted, samt filtrering af ressourcepostda-
toer

Der opsattes et filter pa delregnskab 10 siledes at lonsummer pa ovrige delregnskaber udholdes af
udgiftsfordelingen. Tidsregistreringer for sted 2008 er i1 eksemplet en fallesomkostning, der onskes
fordelt pa ovrige steder og aktiviteter indenfor delregnskab 10. Det antages, at tidsregistreringer for
hhv. delregnskab 10 og 20 er bogfort med forskellige datoet, fx hhv 30/9 og 29/9 og der onskes
udelukkende en fordeling af tidsregistreringer pa delregnskab 10.

Finanskon Darto Delregn  Akriviter Srted Formal Belab Debet Kredit Lenford

to
181101 30.09.07 10 11 £001 -10.000,00 10.000,00 x
181101 30.09.07 10 15 8008 -20.000,00 20.000,0 X
181101 350.09.07 20 11 8010 T 0,00 0,00 nej
181101, 30.09.07 10 15 8010 -20.000,00 20.000,00 X
181101 30.09.07 10 15 8001 -20.000,00 20.000.00 X
181101 30.09.07 10 60 2008 115 0,00 nej
181101 30.09.07 20 60 2008 115 0,00 nej
181101 30.09.07 20 41 8001 116 0,00 ne;j
181101 30.09.07 20 11 8001 116 0.00 ne
181101 30.09.07 10 15 8008 160 33882 X
181101 30.09.07 10 i1 $008 160 10.769,23 X
181101 30.09.07 0 41 8010 160 53.846.15 X

L 0/ 70.000,00/ 70.000,00

Kreditposterne fremkommer ved modkontering af de oprindelige poster.

Debetposterne fremkommer ved folgende beregning (ressourcedimensionskomb. %-andel af sam-
lede ressourceomkostninger for delregnskab 10 — sted 2008 indgar ikke i summen) x (summen af
lonudgifterne for delregnskab 10.) Der foretages ikke udgiftsfordeling for delregnskab 20 og sted
2008.

Eksempel 5 - Filter pa delregn, fasth. af sted med udtagelse af 2008 samt filtrering pa
ress.postdatoer

Der opsattes et filter pa delregnskab 10 saledes at lonsummer pa ovrige delregnskaber udholdes af
udgiftsfordelingen. Sted fastholdes, sdledes at den samlede lonsum for hvert sted fordeles ud fra
tidsregistreringer pa det pagzldende sted. Tidsregistreringer for sted 2008 er i eksemplet en fxlles-
omkostning, der onskes fordelt pa ovrige steder og aktiviteter indenfor delregnskab 10. Det antages,
at tidsregistreringer for hhv. delregnskab 10 og 20 er bogfort med forskellige datoer, fx hhv 30/9 og
29/9 og der onskes udelukkende en fordeling af tidsregistreringer pa delregnskab 10.



m Side 213 af 268
\83 )

OKONOMISTYRELSEN

Finanskon Date Delregn  Aktivitet  Sted Formil Belab Debet Eredit Lonford

1
181101 300907 | 10 1 3001 0.00 000 06 ngen tidscegistresinger ph sted 001
181101 30.08.07 10 15 8003 -20.000,00 2000000 x
181101 30.09.07 20 1 8010 0,00 0,00 L] Der udgiftsfordsles lun ph delregnskab 10
151101 30.09.07 10 15 010 -20.000,00 20,000,020 X
181101) 30.09.07 10 15 5001 0.00 000 me | lngen tidsesgistremnger ph sted 8001
181001 30.09.07 10 80 =003 13 000 o) Seed 2008 eg en fellesomkostning, som fordeles pld ovrige s
151101 30.09.07 20 60 2008 11% 0,00 ) Der udgiftsfordeles kun ph delregnskab 10
181101 50.09.07 20 41 001 116 0.0 0 Derudgiftsfordeles lun pd delregnskak 10
181101 30.09.07 20 11 8001 116 0,00 nej Dier udglﬂsfmdeles lun pidrlr\eg:nsl:ab 1
121101 30.09.07 19 15 8003 160 6.566,67 x
151101 30.09.07 10 11 8008 150 13.335,33 L1
151101 30.08.07 10 2l 5010 160 20.000, X

L aln 0 1000000 £0.000,00

Kreditposterne fremkommer ved modkontering af de oprindelige poster.

Debetposterne fremkommer ved folgende beregning: (ressourcedimensionskomb. %-andel af sam-
lede ressourceomkostninger for delregnskab 10 og stedet — sted 2008 indgar ikke i summen) x (sum-
men af lonudgifterne for delregnskab 10 og stedet). Der foretages ikke udgiftsfordeling for delregn-
skab 20, sted 2008 samt steder, hvor der ikke er foretaget tidsregistreringer.

Udgiftsfordeling pa Sag

Formalet med denne korsel er at kunne fordele finansposteringer (fx lon) med udgangspunkt i for-
delingsnogler dannet af sagsposter af typen ressource, og at fordelingen af finansposteringer (fx lon)
sker med sag og sagsopgave, sa der ogsa dannes sagsposter. Safremt fordelt Finanslonposter skal
indga 1 beregning af medfinansiering, overhead og indtxgtsforing i Sager skal fordelingen saledes
vaere gennemfort for korslerne aktiveres.

Sti: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Finans| Menupuntktet Liste/ Udgiftsfordelinger

m Rediger - Udgiftsferdelingkert - 5AG02 - Udgiftsfordeling med sag IN03324 - O X
START HANDLINGER NAVIGER NS11 QA NSIR EtE e
D Rediger a D ~ Y = G& til
q {1 My © x 4 Forrige
Vis Udgiftsfordel = OnelMote Noter  Links Opdater Ryd

> Slet

filter P MNasste

SAGO2 - Udgiftsfordeling med sag IN03324

Generelt -~
Kode: [sac0z] | Startdato: |01-03-2019 v
Udgiftfordelingstype: |Sag v| Antal udgiftsfordelinger:

Mavn: |Udgif‘t5forde|ing med sag IN...| Speerret: O
| er udelad i fordeling:
Datokormprirmering: |Ingen v| gnorer udelad sagi fordeling: [ ]
Dimensioner ¥

oK




m Side 214 af 268
\83 )

OKONOMISTYRELSEN

Nedenfor gennemgas de felter, der har direkte relevans for udgiftsfordelingskortet for sag. Dvrige
felter er beskrevet under Udgiftsfordeling pa Ressource

Oversigtspanelet Generelt

Navn Beskrivelse

Udgiftsfordelingstype | Her skal du angive, om udgiftsfordelingen skal vare af type Ressource
eller Sag.

Sparret Her kan du spzrre udgiftsfordelingskortet.

Ignorér udelad sag 1
fordeling

Feltet afgor om fordelingen skal udelade en sag i beregningen af en forde-
lingsnagle.

Bemzerk: Hvorvidt sagen indgar i beregningen afhenger af vardien 1 fel-
tet "Udelad sag i fordeling’ i tabellen Sag.

Ved pa sagskortet at kunne pasatte, om sagen skal medtages 1 en forde-
ling, samtidig med at Udgiftsfordelingskorsel med sag giver mulighed for
at korslen ikke kigger i denne vaerdi, kan der oprettes to fordelingskort,
hvor den ene fordeler til alle sager, og den anden ikke medtager fx sager
defineret som fzxllesomkostninger — og derved overvelter disse omkost-
ninger pa andre sager.

Kerslen Udgiftsfordeling med sag

Korslen Udgiftsfordel med en sag tilbageforer finansposter og fordeler finansposterne med udgangs-
punkt i fordeling pa sagsposter. Korslen findes 1 Udgiftsfordelinger, hvor der valges et udgiftsforde-
lingskort og i handlingsbandet/Fanen Start/Handlingen Udgiftsfordel.

Yx s

Ryd
filter

Indstillinger

Rediger - Udgiftsfordel m. sag l ;Eﬁ
- -
ﬁ HANDLINGER Demostyrelsen NS 9.2 0

Udgiftsfordeling: EST
Periode startdato:
Periode slutdata:

Fordel kun lgnposter:  []

Sagspost ~
Vis resultater:

X Hvor Sagsnr. T er Angiv en vardi,

X Oag Bogferingsdato  ~ er Angiv en vardi.

X Og Nummer =~ er Angiv en veerdi.

+= Tilfej filter

0K ] ’ Annuller
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Oversigtspanelet Indstillinger
Navn Beskrivelse
Udgiftsfordeling Her kan du valge den udgiftsfordeling, du ensker at udgiftsfordele.

Periode startdato

Her kan du angive startdatoen for den periode, du vil udgiftsfordele i.

Periode slutdato

Her kan du angive slutdatoen for den periode, du vil udgiftsfordele i.

Fordel kun lenposter

les.

Her skal du angive, om det kun er lenfinansposter, der skal udgiftsforde-

Opversigtspanelet Sagspost

Navn Beskrivelse

Sagsnr. Her kan du filtrere pa sagsnr.

Bogferingsdato Her kan du angive en bogferingsdato for at filtrere pa sagsposter.
Bemzerk: Det er muligt at specificere flere sat datoer i filteret. Fx
011012]311012

Nummer Her kan du filtrere pa ressourcenummer.

Udelad sag i fordeling

P Rediger - Jobkort - SGOD10
START  HANDLINGER

&5,

Faktureres til kundenr.:
Faktureres attentionnr.:
Faktureringsnavn:
Falktureringsadresse:
Falktureringsadresse 2:
Faktureringspostnr.:

Faktureringsby:

Faktureres attention:

Sogebeskrivelse:

Opgaver

Bogfaring
Varighed
Udenrigshandel
V1A og registrering
Sagsoplysninger
Bevillingsstyring
Bevillingskarsler

Generisk integration

NAVIGER

Lande-/omrédekode til fakturering:

RAPPORT

03 Kopiér sagsopgaver fra... [ Sagsplanlagningslinjer
3'_) Kopiér sagsopgaver til... Statistik

ER Poster

w
G
&
=
=

vis 7% Slet ¥ Sagsepgavelinjer
SG0010

Generelt

Nummer:

Beskrivelse: *

L

Y

Izl D E‘j Finanskonto
i (& Ressource Noter
Sag - = .
realiseret/budget D Bl Vare QLlnks
# -
Ansvarlig:
Spasrret:
Rettet den: 29-10-2019
Projektleder:

Debitorfordeling:

Alias Kontering:

Overfart til Alias Kontering:
Sandsynlighedsprocent:
Sagstype:

Samlesag:

IUdeIad sag i fordeling: |:||
Eksporter sag stamdata: I

Aben v

v

v

v

v

BEV 2019 v

Opsat med pct. b

- O x
@
£3 Cpdater 4 Forrige
T Ryd filter P Neeste
= Gatil
Sagsdetaljer - antal p... a o~
Sagsnr.: SG0010
Ressource: 0
Vare: 0
Finanskonto: 1
Sagsdetaljer ~
Sagsnr.: SG0010
Budgetteret kostpris
Ressource: 0,00
Vare: 0,00
Finanskonto: 0,00
Totak: 0,00
Faktisk kostpris
Ressource: 0,00
Vare: 0,00
Finanskonto: 0,00
Total: 0,00
Fakturerbar pris
Ressource: 0,00
Vare: 0,00
Finanskonto: 0,00
| alt: 0,00
Faktureret
Ressource: 0,00
Vare: 0,00
Finanskonto: 0,00
| alt: 0,00
Noter A .
oK
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Hvis du benytter dig af Udgiftsfordelingen med sager, kan du foretage en filtrering, ved at satte hak 1
teltet Udelad sag i fordeling, hvorved at den enkelte sag udelades i beregningen af fordelingsnog-
len i Udgiftsfordelingen med sager.

Eksempler

I dette afsnit er vist 4 eksempler pa, hvordan en udgiftsfordeling med sager beregnes.
Eksempel 1 — Ingen fastholdte dimensioner.

Eksempel 2: Fin fastholdt dimension — Sted

Eksempel 3: En fastholdt dimension og en udeladt sag.

Eksempel 4: En fastholdt dimension og en udeladt sag (men hvor udeladelsen ignoreres)

Alle 4 eksempler er baseret pa de samme finans- og sagsposteringer. Der er udpeget én finanskonto
181101.

Bemazerk: For fastholdte dimensioner galder det at det konterede beleb pa dimensionsvardier in-
denfor en dimensionskode skal vare det samme for og efter udgiftsfordelingen.

Finansposter:
Der er registreret folgende finansposter i perioden 01.09.12 til 30.09.12.

Finanskonto | Dato Del- Sted | Belgb Debet | Kre | Sum Sum
regn- dit Sted 11 Sted 15
skab

01.09.11-
181101 30.09.11 10 11 10.000 10.000 10.000
01.09.11-
181101 30.09.11 10 15 20.000 20.000 20.000
01.09.11-
181101 30.09.11 20 11 20.000 20.000 20.000
01.09.11-
181101 30.09.11 10 15 20.000 20.000 20.000
01.09.11-
181101 30.09.11 10 15 20.000 20.000 20.000
Sum 90.000 90.000 30.000 60.000

Folgende sager/sagsopgaver er oprettet:

Sag Sagsopgave | Dimension Dimension Dimension
10 100 Delregnskab 10 | Sted 11 -

10 200 Delregnskab 20 | Sted 15 Formal 2

10 - Disponent 2 - -

20 100 Delregnskab 10 | Sted 11 -

20 200 Delregnskab 10 | Sted 11 -

30 100 Delregnskab 10 | Sted 15 -
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Sagsposter med ressourcer er oprettet fra en sagskladde:

Ressource | Dato Sags- Sagsop- Del- Sted | Kost- | Eks | Eks | Eks
nr. nr. gave regn- belgb | 1 2 3
nr. skab
01.09.11- 5% 6,25 |6,25
X 30.09.11 | Sag 10 | 100 10 11 1000 % %
01.09.11- 5% | 25% | 100
X 30.09.11 | Sag 10 | 200 20 15 1000 %
01.09.11- 25 31,25 | 31,2
X 30.09.11 | Sag20 | 100 10 11 5000 | % % 5%
01.09.11- 50 62,5 | 62,5
Y 30.09.11 | Sag20 | 200 10 11 10.000 | % % %
01.09.11- 15 75% | 0%
X 30.09.11 | Sag 30 | 100 10 15 3000 | %
Sum 20.000

Bemazerk: Der er kun vist dimensioner Sted og Delregnskab — pa posterne vil ogsa vere Formal og
Disponent jf. opsatning pa sag 10.

Eksempel 1 - Ingen fastholdte dimensioner

Der fastholdes ikke dimensioner. Den samlede sum pa finanskonto 181101 fordeles derfor pa sag og
sagsopgave med de nogler som sagsposteringerne giver. Dimensioner afledes pa baggrund af dimen-
sionsopsetning pa sag og sagsopgave.

Beregningsnoglen til er beregnet ud fra kostbelob pa linje / sum af kostbelob.
(1.000/20.000) = 0.05 => (5%). Hvis der er flere posteringer er formlen folgende:
Sum for hver sag/sagsopgave / den totale sum for alle sager/sagsopgaver.

En udgiftsfordeling med sager for perioden 01.09.12 — 30.09.12 pa finanskonto 181101 med ingen
fastholdte dimensioner vil resulterer i folgende fordelingsposter.

Finans.- Dato Sags-nr. Sags-opgave | Delregn Sted Belab Debet Kredit Lon-
konto nr. fordel
sag

01.09.12- -10.000

181101 30.09.12 10 11 10.000 | Ja
01.09.12- -20.000

181101 30.09.12 10 15 20.000 | Ja
01.09.12- -20.000

181101 30.09.12 20 11 20.000 | Ja
01.09.12- -20.000

181101 30.09.12 10 15 20.000 | Ja




m Side 218 af 268
\LJ))

OKONOMISTYRELSEN

Finans.- Dato Sags-nr. Sags-opgave | Delregn | Sted | Belob Debet | Kredit | Lon-
konto nr. fordel
Sag
01.09.12- -20.000
181101 30.09.12 10 15 20.000 | Ja
01.09.12-
181101 30.09.12 | Sag 10 100 10 11 4.500 4.500 Ja
01.09.12-
181101 30.09.12 | Sag 10 200 20 15 4.500 4.500 Ja
01.09.12-
181101 30.09.12 | Sag 20 100 10 11 22.500 22.500 Ja
01.09.12-
181101 30.09.12 | Sag 20 200 10 11 45.000 45.000 Ja
01.09.12-
181101 30.09.12 | Sag 30 100 10 15 13.500 13.500 Ja
Sum 0 90.000 | 90.000
Bemazerk: Der er kun vist dimensioner Sted og Delregnskab — pa posterne vil ogsa vere Forma og
Disponent jf. opsatning pa Sag 10.
Kreditposterne tilbageforer de oprindelige finansposteringer.
Debetposterne fremkommer ud fra folgende beregning:
(sag/sagsopgave kostbelob andel af samlede kostbelob pa sager) * (summen af finansudgifter).
(0.05 * 90.000) = 4.500
Eksempel 2 - En fastholdt dimension — Sted
Scenarie 2 omhandler det at fastholde én dimension, i dette tilfzlde STED. Anvendes fx hvis medat-
bejderne er sat op med STED i SLS og fordelingen ikke skal @ndre pa lonsummen fordelt pa STED.
Beregningsnoglen er beregnet ud fra Kostbelob pa linje / sum af kostbelob pa dimension STED.
(1.000/16.000) = 0.0625 = (6.25%)
Hvis der er flere posteringer er formlen folgende:
Sum af kostbelob for hver sag/sagsopgave pi STED / den totale sum kostbelob pa STED.
Finanskonto Dato Sagsnr. Sagsopga- Del- Sted Belgb Debet Kredit Lon-
vent. regn fordel
Sag
01.09. -10.000
181101 12- 10 11 10.000 | Ja
30.09.
12
01.09. -20.000
181101 12- 10 15 20.000 | Ja
30.09.
12
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Finanskonto

Dato

Sagsnr.

Sagsopga-
vent.

Del-
regn

Sted

Belob

Debet

Kredit

Lon-
fordel

sag

181101

01.09.

12-

30.09.

12

20

11

-20.000

20.000

181101

01.09.

12-

30.09.

12

10

15

-20.000

20.000

181101

01.09.

12-

30.09.

12

10

15

-20.000

20.000

Ja

181101

01.09.

12-

30.09.

12

Sag 10

100

10

11

1.875

1.875

181101

01.09.

12-

30.09.

12

Sag 10

200

20

15

15.000

15.000

181101

01.09.

12-

30.09.

12

Sag 20

100

10

11

9.375

9.375

Ja

181101

01.09.

12-

30.09.

12

Sag 20

200

10

11

18.750

18.750

Ja

181101

01.09.

12-

30.09.

12

Sag 30

100

10

15

45.000

45.000

Sum

90.000

90.000

Kreditposterne tilbageforer de oprindelige finansposteringer.

Debetposterne fremkommer ved folgende beregning: (sag/sagopgave kostbelob andel af samlede

kostbelob pa sager for stedet) * (summen af finansudgifter for stedet)

(0,0625 * summen af belob pa finanskonto 181101 pa Sted 11.) = (0,0625 * 30.000) = 1.875

Bemazerk: Sag 30 er opsat til at skulle indga i fordeling, feltet 'Udelad sag i fordeling’ pa sagskortet er

ikke udfyldt.




m Side 220 af 268
\LJ))

OKONOMISTYRELSEN

Eksempel 3 - En fastholdt dimension og en udeladt sag

Som 1 eksempel 2 fastholdes dimensionen STED, samtidig opfattes Sag 30 som en fzllesomkostning
for STED 15, hvorfor alle omkostninger overveltes pa en anden sag der er pa STED 15 (ved at
kostbelob pa Sag 30 ikke indgar i beregningssummen til fordelingsneglen, da feltet 'Udelad sag i for-
deling’ pa sagskortet er udfyldt).

Beregningsnoglen er beregnet ud fra Kostbelob pa linjen / sum af kostbelob pa dimensionen STED
minus Sag 30.
(1.000/16.000) = 0.0625 = (6.25%)

Finans- Dato Sags- | Sags- | Del- Ste | Be- | De- Kre- | Lon-
konto nr. op- regn d leb | bet dit for-
ga- del
vent. sag

01.09.12- -

181101 30.09.12 10 11 10.000 10.000 | Ja
01.09.12- -

181101 30.09.12 10 15 20.000 20.000 | Ja
01.09.12- -

181101 30.09.12 20 11 20.000 20.000 | Ja
01.09.12- -

181101 30.09.12 10 15 20.000 20.000 | Ja
01.09.12- -

181101 30.09.12 10 15 20.000 20.000 | Ja
01.09.12-

181101 30.09.12 | Sag 10 100 10 11 1.875 | 1.875 Ja
01.09.12-

181101 30.09.12 | Sag 10 200 20 15 60.000 | 60.000 Ja
01.09.12-

181101 30.09.12 | Sag 20 100 10 11 9.375 ]9.375 Ja
01.09.12-

181101 30.09.12 | Sag 20 200 10 11 18.750 | 18.750 Ja
01.09.12-

181101 30.09.12 | Sag 30 100 10 15 0 0 Nej

Sum 0 90.000 | 90.000

Bemazerk: Der er kun vist dimensioner Sted og Delregnskab — pa posterne vil ogsa vere Formal og
Disponent jf. opsetning pa Sag 10.

Kreditposterne tilbageforer de oprindelige finansposteringer.

Debetposterne fremkommer ved folgende beregning: (sag-sagsopgave kostbelob andel af samlede
kostbelob pi sager for stedet — dog ikke sag30) * (summen af finansudgifter for stedet)

(0,0625 * summen af beleb pa finanskonto pi sted 11) = (0,0625 * 30.000) = 1.875

Bemzerk: 1 dette tilfxlde er der ikke nogen sag som fraregnes. Pa sted 11 bliver beregningen derfor
som 1 scenarie 2.
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Eksempel 4 - En fastholdt dimension og en udeladt sag (men hvor udeladelsen ignoreres)

Som 1 eksempel 3 fastholdes dimensionen STED, og Sag 30 er opsat til ikke at skulle indga i fordelin-
gen, hvorfor alle omkostninger overvaltes pa en anden sag der er pa STED 15 (ved at kostbelob pa
Sag 30 ikke indgar i beregningssummen til fordelingsnoglen).

Det er imidlertid muligt at kunne oprette en alternativ fordeling, hvor alle sager medregnes i fordelin-
gen uafhengigt af opsatningen pa sagerne. (hvis man fx bade vil have en fordeling der afspejler om-
kostninger til udadrettede formal, og en anden der afspejler bade udadrettede formal og hjaelpefunk-
tioner, administration og ledelse).

Pa udgiftsfordelingskortet sxttes hak i feltet Ignorer Udelad sag i fordeling’.

Finans- Dato Sag | Sagsop- | Del- Sted | Belosb | Debet | Kredit | Lon-
konto snr. | gavent. regn for-
del
sag
01.09.12- -10.000
181101 30.09.12 10 11 10.000 | Ja
01.09.12- -20.000
181101 30.09.12 10 15 20.000 | ]Ja
01.09.12- -20.000
181101 30.09.12 20 11 20.000 | Ja
01.09.12- -20.000
181101 30.09.12 10 15 20.000 | ]Ja
01.09.12- -20.000
181101 30.09.12 10 15 20.000 | ]Ja
01.09.12-
181101 30.09.12 | Sag | 100 10 11 1.875 1.875 Ja
10
01.09.12-
181101 30.09.12 | Sag | 200 20 15 15.000 | 15.000 Ja
10
01.09.12-
181101 30.09.12 | Sag | 200 20 15 15.000 | 15.000 Ja
10
01.09.12-
181101 30.09.12 | Sag | 100 10 11 9.375 9.375 Ja
20
01.09.12-
181101 30.09.12 | Sag | 200 10 11 18.750 | 18.750 Ja
20
01.09.12-
181101 30.09.12 | Sag | 100 10 15 45.000 | 45.000 Ja
30
Sum 0 90.000 | 90.000

Bemazerk: Der er kun vist dimensioner Sted og Delregnskab — pa posterne vil ogsa vere Formal og
Disponent jf. opsxtning pa Sag 10.
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Kostbelob pi alle de sager der medtages 1 beregningen danner baggrund for negleberegning uanset
om nogle sager er opsat til ikke at skulle indga 1 fordeling. Resultatet vil derfor blive som i scenarie 2.

Kreditposterne tilbageforer de oprindelige finansposteringer.

Debetposterne fremkommer ved folgende beregning: (sag/sagopgave kostbelob andel af samlede
kostbelob pa sager for stedet) * (summen af finansudgifter for stedet)

(0,0625 * summen af belob pa finanskonto 181101 pa Sted 11.) = (0,0625 * 30.000) = 1.875
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Periodiseringsskabeloner

Med Periodiseringsskabeloner kan du opsaxtte, hvordan en omkostning eller indtaegt skal fordeles
over en eller flere bogforingsperioder. Pa periodiseringsskabelonen skal du tage stilling til den over-

ordnede beregning af periodiseringen.

Periodiseringsnoglen kan anvendes direkte fra

o Kogbsfaktura

o Kogbskreditnota
e Salgsfaktura

e Salgskreditnota
e Finanskladde

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupunktet Opsatning/ Underpuntetet Bogforingsgrupper/

Periodiseringsskabeloner

m Vis - Oversigt over periodiseringsskabeloner
START

N s [aXx 3 il

Ny Rediger Vis Slet 1 Vis som OneMote Noter Links
diagram
Oversigt over periodiseringsskabeloner -
Perio.. Beskrivelse Periodiser... Pericdisering... Beregnin...
"""""""""""""""""" | Fordelt pr. kvartal 974081 100 Lineser

— O X
e
s
< % H
Opdater Ryd S8g
filter
e .
Skriv for at filtrere (.. | Periodiseringskode = | 2| w

Ingen filtre er anvendt

Antal  Periodebeskr,
perioder

3 Kvartalfordelt %1, %62

Startdato

Bogferings...

Luk
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m Rediger - Kert med periodiseringsskabeloner - KVARTAL
START

&5y

"
5 et

KVARTAL
Generelt

Periodiseringskode:

Beskrivelse:

Periodiseringsplan

Beregningsmetode:

Startdato:

Periodiseringsprocent:

— O X
e
Fa| = Ga til
& & B
4 Forrige
Noter  Links Opdater Ryd
filter P Neeste
-~
[KvARTAL | Periodiseringskonto: | 974081 »
|F0rdelt pr. kvartal |
-~
| 'IDD| Antal perioder: | 3|
|Lineaer v| Periodebeskr.: |K\rartalf0rdelﬂ %3 |
|Bogfﬂringsdat0 v|
0K

Oversigtspanelet Generelt

Navn

Beskrivelse

Periodiseringskode:

Her skal du angive en kode for Periodiseringsnoglen.

Bemzerk: Koden du angiver her, er den der kan valges
ind pa finanskontokortet i feltet *Standardperiodiserings-
skabelon’.

Koden kan ogsa valges direkte ind pd linjen i kladder,
kobs- og salgslinjer via et opslag i feltet.

Beskrivelse:

Her kan du angive en beskrivelse for Periodiseringsnog-
len.

Periodiseringskonto

Her skal du angive en mellemregningskonto for periodi-
sering.

Oversigtspanelet Periodiseringsplan

Navn

Beskrivelse

Periodiseringsprocent:

Her skal du angive en procentdel for hvilke der skal peri-
odiseres. Navision har automatisk udfyldt med 100.

Beregningsmetode:

Her kan du angive hvilken beregningsmetode, som Perio-
diseringen skal foretages ud fra. Du kan valge mellem:

- Linewr

- Lig med pr. periode
- Dage pr. periode

- Brugerdefineret.
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Navn Beskrivelse
Startdato: Her kan du angive en startdato for periodiseringen.

Antal perioder:

Her kan du angive antal af perioder, som periodiseringen
skal fordeles over.

Periodebeskr.:

Her kan du angive en Periodebeskrivelse.

Hyvis beskrivelsen skal opdateres automatisk, skal du ind-
taste en kode der reprasenterer det nummer, der skal ind-
settes automatisk. Du kan valge mellem

%1: Den aktuelle dag (fx mandag)

%?2: Den aktuelle uge (fx 52)

%3: Det aktuelle manedsnummer (fx 1)
%d4: Det aktuelle manedsnavn (fx januar)
%5: Aktuelle regnskabsperiode (fx januar)

Nir Periodiseringsskabelonen er opsat, kan du direkte pa bogferingslinjen indvzalge din Periodise-

ringsskabelon.

m Rediger - Finanskladde - MAI-MAI

Bl o | eaouneer

NAVIGER

[ Renummerer bilagsnumre [ Gem som standardkladde... [ Vis bogfaring
7 Indsast konv. RV-afrund.linjer [ Kontraller...
[ 9 Hent standardkladder... & Bogfer

Bogfarings...  Bilagstype

03-03-2021
03-03-2021

<

Kontonavn
Aviser

Bilagsnr. Kontotype

Kreditor

Finanskonto

Modkentonavn

- ] x
me
[ Periodiseringsplan I:‘ ,.T—j x
&iBogtar og udskriv I Fordeling + =
. . . Afstem | Udlign Send Annuller
FE]Opdater bogfaringsdato pa finanskladdelinje [ Indg3ende bilag « poster..  godkendelsesanmodning = godkendelsesanmodning ~
Dimensioner a "
Kontonr. Beskrivelse Alias Fordeling Periodi... Bc D... Dime... Dimensionsvaerdina...
NKS_CVR Test af CVR og CPR DELRE... 100 ERST DRIFT
228002 Aviser Ke
v Perio... Beskrivelse
KVARTAL Fordelt pr. kvartal
Saldo
700,00
v
0K

Fra bogferingsvinduet har du mulighed for at i vist en oversigt over den den beregnede
periodiseringen, inden bogferingen er foretaget. Fra oversigten har du mulighed for manuelt at
korrigere i periodiseringen. Fortryder du din manuelle 2ndring kan du vende tilbage til den
oprindelige beregning ved at trykke pa Beregn plan.
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Rediger - Periodiseringsplan O x
START |~ HANDLINGER ooy [2]
M

< ik
Beregn =~ Opdater Sog

plan

[

Beleb, der skal periodiseres: 500,00 Startdato: 03-03-2021 ~
Beregningsmetode: Antal perioder:

Oplysninger om periodiseringsplan -
U1 Ny @ Seg  Filter Ryd filter

Bogferi.. Beskrivelse Beleb "

03-03-2021 Kvartalfordelt, marts 155,92

01-04-2021 Kvartalfordelt, april 166,67

01-05-2021 Kvartalfordelt, maj 166,67

01-06-2021 Kvartalfordelt, juni 10,74

v
Totalbeleb, der skal periodiseres: 500,00
oK

Bemazerk: Det er ikke muligt at anvende Periodiseringsskabeloner pa:

= Sag
* Posteringslinjer fra fagsystem, fx Indfak og RejsUd
* DDI bestillinger

For posteringslinjer fra fagsystem og DDI bestillinger vil det dog manuelt vare muligt at pafere en
periodiseringsskabelon efter accepten af bilaget.

Bemzerk: Funktionaliteten anvender samme bilagsnr. til alle periodiseringerlinjer, hvilket konflikter
med Navision Stat funktionaliteten, hvor et bilagsnr. ikke ma bogferes pa tvars af SKS perioder,
hvorfor funktionaliteten ikke kan bruges i staten, men kun selvejende institutioner.
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Moms - procedurer mv.

Dette afsnit har til formal at beskrive forudsztninger for styring af momsafregningen 1 Navision
Stat. Afsnittet tager udgangspunkt i en generel opsxtning af moms. Denne opsatning kan se ander-
ledes ud 1 de enkelte institutioner.

Afsnittet beskriver forskellige former for beregning af moms, samt hvordan man afregner momes,
herunder bade toldmoms (almindelig kobs- og salgsmoms) og IFR-moms (ikke-fradragsberettiget
refusionsmoms).

En forudsztning for at kunne styre momsafregningen i Navision Stat er en korrekt momsbogfo-
ringsopsatning.

Du skal definere en reekke Momsvirksomhedsbogferingsgrupper, der ordner institutionens samhan-
delspartnere efter lokation (fx Danmark, EU og Ovrig udland).

Du skal fastlegge en reekke Momsproduktbogferingsgrupper, der klassificerer produkter efter
momstype og -sats. Overordnet skal denne klassifikation sondre mellem toldmoms og IFR-mom:s.
Under hver af disse kategorier skal du skelne mellem forskellige momssatser. Endelig skal du for
hver sats oprette en gruppe til normale posteringer og en til korrektionsposteringer.
Momsopsatningen skal desuden kunne skelne handel med andre EU lande og ovrige udland i varer
og tjenesteydelser.

For hver kombination af Momsvirksomhedsbogferingsgrupper og Momsproduktbogferingsgrupper
skal du udpege momskonti til brug ved henholdsvis keb og salg. Derudover kan du angive et moms-
id. Du kan gruppere et antal momsbogferingsopsatninger med ensartede attributter (fx momspct.),
men bemzrk at momsbogferingsopsatninger, der tilknyttes samme moms-id, skal have samme
momsprocent.

Nir debitorer og kreditorer oprettes 1 kobs- og salgsmodulerne knyttes de til Momsvirksomhedsbog-
foringsgrupper. Tilsvarende gzlder varer, nar disse oprettes i lagermodulet, vil de blive tilknyttet
Momsproduktbogferingsgrupper.

Du skal endvidere i opsatningen angive momsnummer/momsnumre. Og du skal ud for hvert
momsnummer angive hvilket, eller hvilke delregnskaber, der indgar heri. Hvis der indgar flere del-
regnskabskoder i et momsnummer, skal du ogsa angive hvilken delregnskabskode, der skal benyttes
ved bogforingen pda momsafregningskontoen.

Bemzerk: Selve opsztningen af moms, som er foretaget ved selve opstarten af Navision Stat-regn-
skabet, vil vere en standardopsztning. I det folgende foretages en kort gennemgang af selve moms-
opsxtningen.

Det er muligt at indlese en opsatning til momsangivelseslisten. Selve filen til indlaesning kan du
hente pa @Wkonomistyrelsens hjemmeside under Nyeste systemkomponenter.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Periodiske aktiviteter/ Menupuntketet Opgaver/ Underpuntketet Generel data ind- og
udlesning/ Indles og ndles Momsangivelse
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Opseatning af Moms

For at kunne indrapportere og afregne moms skal du ferst have indtastet de betingelser, der er gal-
dende for indrapportering og afregning af moms i jeres institution. Opsatning af moms bestar af fire
faser.

Opsatning af Momsvirksomheds-bogferingsgrupper
Opsatning af Momsprodukt-bogferingsgrupper
Opsatning af Momsbogferingsopstning
Opsatning af Momsnumre

Opsztning af Momsklausuler

Momisvirksombedsbogforingsgrupper

Til brug for styring af momsregnskaber skal du definere koderne for Momsvitksomhedsbogfarin-
gen. Momsvirksomhedsbogforingsgrupper er afgorende for, hvordan momsen skal beregnes og
bogfores, alt efter hvilket land/omrade den pagzldende debitor eller kreditor er momstegistreret i.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Momsbogforingsgruppe/ Momsvirksombeds-
bogf.grupper

1 Rediger - Momsvirksemhedsbogf.grupper — O *
- START | HANDLINGER e
ﬂ = Vis liste *I:i? o

T} %
M Opsaetni
¥ % St psatning o &

Momsvirksomhedsbogf.grupper -~

Skriv for at filtrere (... | Kode v | = v
Kode Beskrivelse 2
DK Danmark

EU-EJ REG. EU (private og ikke-momsregistr...
EU-REG.VIR EU (momsregistrerede virksombh...

MIN-EGET Inden for eget ministeromrade I’\\T
TEST TEST
UDLAMND @Dvrige udland v
0K
Navn Beskrivelse
Kode I dette felt skal du angive en kode for gruppen.
Beskrivelse I dette felt skal du angive en sigende beskrivelse
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Momsproduktbogforingsgrupper

Momsproduktbogferingsgruppen fastlegger beregningen og bogferingen af moms i overensstem-
melse med den type varer, der kobes, eller i overensstemmelse med den type varer eller ressourcer,
der szlges.

Sti: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Monmsbogforingsgruppe/ Momsprodusket-
bogf.grupper

1 Rediger - Momsproduktbogf.grup... — O X
START ~ HANDLINGER e
ﬂ = 3 e
. TS} %
y
x

w
=

Momsproduktbogf.grupper -

Skriv for at filtrere (.. | Kode | 3| v
Kode Beskrivelse Refu.. *
FRITAGET] Ingen momspligt

FRITAGETYD  VYdelse &j momspligt i (kun salg ti...
HOTELG121 Moms ved hotelovernatning - re...
HOTEL9724 Muaoms ved hotelovernatning - af..
IFRE121 Refusicnsmoms vare

IFRG121MO IFR. Moms - meodtagermoms indl...
IFR6121YD Refusionsmorms ydelse

IFR6122 Refusicnsmoms vare - anlasg
IFRG122YD Refusiensmoms ydelse - anlasg
KORG121 Kaorrektion af refusionsmoms vare
KOR6121MO  Korrektion af kebsrmoms konto 6...
KORG121YD Korrektion af refusionsmoms yd..,
KOR6122 Kaorrektion af refusionsmoms var..,
KOR6122YD Korrektion af refusionsmoms yd...
KORTOLD Korrektion af teldmoms
KORTOLDMO  Korrektion af toldmoms - modta...
KORTOLDYD  Korrektion af toldmoms - ydelse
REPREG121 Moms ved reprassentation - refu..,
REPRESTZ24  Moms ved repraesentation - afre..,
TOLDMOMS  Teldmoms

TOLDMOMS... Teldmoms - modtagermoms in...
TOLDMOMS... Teldmaoms - ydelse

OOODONOOORARERAAEAAAEDOERDOO

oK

Navn Beskrivelse

Kode I dette felt skal du angive en kode for Momsprodukt-
bogforingsgruppen

Beskrivelse I dette felt skal du angive en sigende beskrivelse.

Refusionsberettiget En markering i dette felt angiver at koden er refusions-
berettiget.
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Opsatning af momsbogf.

I Momsbogforingsops®tningen skal du angive kombinationer af Momsvirksomhedsbogforings-
grupper og Momsproduktbogferingsgrupper. Du skal udfylde en linje for hver kombination af
Momsvirksomheds- og Momsproduktbogforingsgrupper.

For hver kombination skal du angive en momsprocent, momsberegningstype og kontonumre for
bogfoering af moms i forbindelse med salg, kob og modtagermoms. Du kan angive ligesa mange
kombinationer, du har brug for.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Momsbogforingsgruppe/ Opsatning af nonis-
bogf.

[ Rediger - Opsastning af momsbogt. - [m] x
START HANDLINGER NS511 QA NSIR EtE e
: B vis liste o N D |
7 14 B il & © Y ik
Ny Rediger Vis Foresld Kopier.. Vis som Noter  Links Opdater Ryd Saq
X Slet konti diagram filter

Opseetning af momsbogf. - Skriv for at filtrere (... | Momsvirksomhedsbogf.gruppe [ 3| w

Ingen filtre er anvendt

Meomsvirk.. Momsproduk.. Beskrivelse  Moms-id  Momspct. Momsbereg.. Regulermoms Salgsmom.. Kebsmemsk.. Modtagermo.. Momsklau.. EU-s.. Momskate.. Bruges i -

ved kontantr... Finanspo...

o] - 10 Normal moms | 612101 612101 | 27002
DK FRITAGET FRITAGET 0 MNormal moms m FRI O 845027
DK HOTEL&121 HOTELGE121 25 Normal moms D 612101 D 1355
DK HOTEL9724 HOTELG724 25 Nermal moms D 972401 D 0
DK IFR6121 IFRE6121 25 Normal moms m 612101 612101 O FEYETS v
oK
Navn Beskrivelse
Momsvirksomhedsbogf.gruppe Her skal du angive en kode for Momsvirksomheds-
bogf.gruppe.
Momsproduktbogf.gruppe Her kan du angive en kode for Momsproduktbogfe-
ringsgrupper.
Moms-id I dette felt kan du angive en kode for at gruppere for-

skellige Momsbogferingsopsatninger med ensartede at-
tributter, f.eks. momsprocent.

Momspct. I dette felt skal du angive momssats, der galder for den
aktuelle kombination af Momsvirksomhedsbogforings-
gruppe og Momsproduktbogferingsgruppe.

Du skal ikke skrive procenttegnet, nar du indtaster
momsprocenten, kun tal. Hvis momssatsen f.eks. er
25%, skal du indtaste 25 i feltet.
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Navn Beskrivelse

Momsberegningstype I dette felt skal du angive hvordan momsen skal bereg-
nes ved kob eller salg af varer med den aktuelle kombi-
nation af Momsvirksomheds- og Momsproduktbogfo-

ringsgruppe.
Du har folgende valgmuligheder:

Normal moms: Valg denne indstilling til automatisk
beregning af moms far varer, der er kobt eller solgt med
den aktuelle kombination af Virksomhedsbogforings-
og Produktbogforingsgruppe.

Modtagermoms: Vzlg denne indstilling, nar du
handler med EU-lande/-omrader, hvor keber selv skal

beregne og afregne moms med myndighederne.

Husk ogsa at udfylde feltet Modtagermomskonto.
Denne indstilling pavirker ikke virksomhedens regn-
skab. Nar du szlger varer med modtagermoms, skal
du hverken beregne eller tilbageholde moms. Nar du
kober varer, beregner Navision momsbelobet og debi-
terer kobsmomskontoen og krediterer modtager-
momskontoen.

Momskorrektioner: Brug denne indstilling, nar belo-
bet, der skal bogtfores, og som indeholder den aktuelle
kombination af Momsvirksomhedsbogfoeringsgruppe
og Momsproduktbogferingsgruppe, udelukkende be-
star af moms. Funktionen kan f.eks. vaere nyttig, nar
du opretter en rettelsespost for at rette en fejlagtig
momsberegning.

Moms: Denne indstilling kan kun bruges i forbindelse
med amerikansk sales tax.

Reguler moms ved kontantrabat Her kan du angive, om du vil genberegne momsbelob,
nar du bogforer betalinger, der udleser kontantrabatter.
Salgsmomskonto Her skal du angive den finanskonto, hvor salgsmomsen

skal bogfores i forbindelse med den aktuelle kombina-
tion af Momsvirksomhedsbogferingsgruppe og Moms-
produktbogferingsgruppe.

Kobsmomskonto Her skal du angive den finanskonto, hvor kebsmomsen
skal bogfores i forbindelse med den aktuelle kombina-
tion af Virksomhedsgruppe og produktgruppe.



http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/T_325_11.htm
http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/T_36_98.htm
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Navn

Beskrivelse

Modtagermomskonto

Her skal du angive den finanskonto, hvor modtager-
moms skal bogfores (kebsmoms) for den aktuelle kom-
bination af Momsvirksomheds- og Momsproduktbogfo-

ringsgruppe.

Momsklausulkode

Her kan du angive kode for Momsklausuler.

Momsklausuler bruges til at angive beskrivende oplys-
ninger om den moms, der vises pa et salgsdokument.
Momsklausuloplysningerne vises pa et udskrevet doku-
ment sammen med moms-id'et eller momssatsen.

EU-Service

Angiver, om denne kombination af Momsvirksomheds-
bogferingsgruppe og Momsproduktbogferingsgruppe
skal rapporteres som tjenester i de periodiske momsrap-
porter.

Hvis du bogforer et dokument, der bruger en moms-
bogferingsopsatning, hvor feltet EU-service er marke-
ret, er feltet ogsa markeret pa den tilherende momspost.

Momskategori

Feltet skal benyttes til PEPPOL-salgsdokumenter, hvil-
ket endnu ikke understottes 1 staten.

Bruges i Finansposter

Feltet angiver, hvor mange gange denne opsatning er
blevet anvendt i Finansposter.

Urealiseret kebsmomskonto

I dette felt skal du angive den finanskonto, hvor ureali-
seret kobsmoms skal bogferes (beregnes ved bogforing
af kebsfakturaer) med den aktuelle kombination af
Momsvirksomheds- og Momsproduktbogferings-

gruppe.

Urealiseret modtagermomskonto

I dette felt kan du angive den Finanskontoen, hvor be-
lob for urealiseret modtagermoms skal bogfores (kobs-
moms) for den aktuelle kombination af Momsvirksom-
heds- og Momsproduktbogferingsgruppe, hvis du har
valgt indstillingen Modtagermoms i feltet Momsbereg-

ningstype.

Urealiseret moms-type

Her skal du angive hvordan urealiseret moms skal hand-
teres, hvilket vil sige moms, der er beregnet, men ikke
forfalden, for fakturaen betales. Typen Urealiseret
moms styrer, hvordan en betaling overfores til faktura-
belobet (uden moms) og selve momsbelobet, og hvor-
dan momsbelob overfores fra den urealiserede moms-
konto til den realiserede momskonto.

Urealiseret salgsmomskonto

Her skal du angive den finanskonto, hvor urealiseret
salgsmoms skal bogfores (beregnes ved bogforing af
salgsfakturaer) med den aktuelle kombination af Moms-
virksomheds- og Momsproduktbogferingsgruppe.

Bemzerk: at reprasentationsmomsen har en momssats pa 5,26316%. Der er i det folgende givet et

eksempel pa udregning af denne:
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Eksempel:

Belob inkl. moms: 125,00 kt.

Fradragsberettiget belob: (25,00 kr.*25%) = 6,25 kr.
Momsgrundlag: 125,00 kr. — 6,25 kr. = 118,75 kr.
Momssats: (6,25 kr./118,75 kr.)*100 = 5,26316%

Opsatning af momsnumre

Her kan du oprette de momsnumre der bruges i regnskabet. Det gzlder isr hvis din institution ope-
rerer med flere adskilte momsregnskaber.

I dette tilfelde afsnit gennemgas hvordan du foretager specielle opsztninger med hensyn til evt. flere
momsnumre i et regnskab og/eller flere delregnskabskoder under et momsnummer.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpuniktet Momsbogforingsgruppe/

Momsnunzre

m Rediger - Momsnumre =AEN X

ﬁ START MNAVIGER Demostyrelsen NS 9.2 9
\j B Vis liste £5 Opdater
[y, Vis som diagram Noter T Ryd filter
N pan
S 7 Links 500
Momsnumre - Skriv for at filtrere (F3) | Momsnr.  ~ | = v
Ingen filtre er anvendt

Momsnr. Beskrivelse =

12345678 Momsnr. 1
87654321 Momsnr. 2

Navn Beskrivelse

Momsnr. I dette felt kan du angive et momsnr.

Beskrivelse I dette felt kan du angive en beskrivelse af momsnumme-
ret.

Under hvert momsnr. kan du knytte et eller flere delregnskaber. Det gor du fra Handlingsbandet
/Fanen Naviger/Handling Momsnr. pr delregnskab.
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Rediger - Momsnumre pr. delregnskab - 10 ‘g@lﬁ

[Demostyrelsen NS 9.2 [2J
by 5 P | 2> Gatil
| 2T,
VC'\ U Ny ’—Ll'\‘: &~ RPK 4 Forrige
is Xﬂel Noter Links Opdater fi|¥gr b Neeste
10
Delregns.. . Momsnr, Bog... i
Kode pa .. I
[ 10 2345673 | T
| 20 12345678
<
oK

Navn Beskrivelse

Delregnskab I dette felt kan du angive en delregnskabskode, som du
onsker at tilknytte et momsnummer.

Momsnt. I dette felt kan du indtaste det momsnt., som du ensker
at tilknytte det aktuelle delregnskab.

Bogfor pa momsafregningskonto Hyvis der er en markering 1 dette felt vil den aktuelle del-
regnskabskode blive benyttet ved bogfering pa momsaf-
regningskontoen.

Bemazerk: Du kan kun sztte et hak for hvert momsnum-
mer.

Opsatning af Momsklausuler

Momsklausuler bruges til at angive beskrivende oplysninger om den moms, der vises pa et salgsdo-
kument. Momsklausuloplysningerne vises pa et udskrevet dokument sammen med moms-id'et eller
momssatsen. Du kan f.eks. have angivet, at den VAT-id, der er tilknyttet til en salgslinje, er en be-
stemt type moms. Derefter kan du oprette en momsklausul, der viser oplysninger om momsen. Du
kan angive en momsklausul i vinduet Momsklausuler. Du kan ogsd angive oversatte beskrivelser af
momsklausulen i rapporten. Den oversatte tekst bliver baseret pa sprogkoden for debitoren. Du
konfigurerer oversxttelser i vinduet Oversaxttelser af momsklausul. Koderne knyttes til salgslinjer via
momsopsatningens felt Momsklausulkode.

I staten har vi defineret de gangse standard momsklausuler. Den enkelte institution kan udbygge
disse med egne beskrivelser 1 felt Beskrivelse 2 til den enkelte kode.

Beregning af moms
Beregningen af moms vil forega ud fra de opsatninger, som du har valgt, saledes at hver gang du re-

gistrerer en linje 1 en kladde, vil der blive bogfort momsposter pa de konti, som du har angivet i
Momsbogteringsopsztningen.
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Hvis din opsatning af moms er foretaget korrekt, vil konteringen af moms forega automatisk, idet
der tilknyttes en momskonto til hver kombination af Momsvirksomhedsbogferingsgruppe og
Momsproduktbogferingsgruppe.

For at synliggere hvad der sker med momsen, anbefaler vi, at du:

* Lader Momsvirksomhedsbogferingsgruppe samt Momsproduktbogferingsgruppe fremga af
finanskontoplanen.

* Lader kolonnerne med Momsvirksomhedsbogforingsgruppe samt Momsproduktbogferings-
gruppe vises, hvor det er muligt 1 kladder og fakturaer.

Afregning af moms

Afregning af moms med SKAT skal foretages hver maned, hvert kvartal eller halvarligt, alt efter
hvor stor omsztningen er.

Moms kan inddeles i folgende typer:

Navn Beskrivelse

Toldmoms (alm. Kobs- og salgsmoms) «  Salg af varer og ydelser (udgaende moms)

Kob af varer, maskiner og inventar til brug for
produktion af de momspligtige varer og ydelser
(indgaende moms).

Bemzerk: 1 forbindelse med afregningen skal tilsvaret
dvs. differencen mellem ind- og udgiende moms opge-
res.

Ikke-fradragsberettiget kobsmoms «  Refusionsudbetaling vil ske automatisk maneds-
(IFR-moms) eller kvartalsvis fra @konomistyrelsen. Dette
sker ved aflasning af institutionens bogforing,
sadan som den fremtreder efter eksport til kon-
cernsystemet.

Alfregning af toldmoms
Selve momsafregningen sker fra:

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Periodiske aktiviteter]/ Menupuntktet Opgaver/ Underpunfetet
Moms| Afregn moms NS

Her findes en rakke korsler, som skal gennemfores i forbindelse med momsafregnin-
gen. Afregningen af toldmoms bestar af tre faser.

Omposter moms
Momsangivelse

Afregn moms
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Ompostér moms anvendes kun i forbindelse med Lagermodulet.

I forbindelse med kebs- og salgstransaktioner vil der kunne opsta situationer, hvor du pa kebstids-
punktet har valgt at momspostere pa én dimensionsvardi, men hvor salget sker pa en anden dimen-
sion. Denne korsel overforer alle momsposterne til ssamme dimension, nar kerslen er gennemfort.
Du kan herefter udarbejde en momsangivelse eller afregning af moms.

Oversigtspanelet Indstillinger

Rediger - Omposter moms

Bl -avouncer

d X

T [2)

Indstillinger -
Startdato: || vl
Slutdato: | v|
Bilagsnr.: |
Bogfaringsdato: | v|
Bogfer: O
Udskriv... = Vis Annuller
Navn Beskrivelse
Startdato Her skal du angive, fra hvilken dato der enskes ompo-
steret for.
Slutdato Her skal du angive den sidste dato i perioden, der on-
skes omposteret for.
Bilagsnr. Her skal du angive det bilagsnummer, som omposterin-
gen skal have.
Bogforingsdato Her skal du angive bogferingsdatoen.
Bogfor Du skal markere dette felt, hvis du ensker, at bogforing
af omposteringen, automatisk skal foretages. Hvis feltet
‘Bogfor’ er blankt kan du se, hvilke omposteringer, der
vil blive foretaget, nar korslen efterfolgende afvikles
med bogforing.
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Momsangivelse
Angiver, hvordan dit momsafregningsbelob beregnes for en periode, og hvordan den skal se ud, nar
den udskrives.

Vinduet indeholder linjer, hvor du kan angive de oplysninger, der skal udskrives, og hvordan finans-
belob skal sammenlaegges. Du kan oprette flere momsangivelser til forskellige formal.

Bemazerk: De institutioner, der har flere momsnumre, har mulighed for at kore Momsangivelsen pr.
momsnummer.

ﬁedlger - Momsangivelse - m} x
START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT 0
X & 98 [ i
Slet Udskriv.. Afregn  Vis Momsangivelse =~ Opdater Seg

mMoms...

MNawn: |[OES_MOMS w

Rubriknr, Beskrivelse Type Kontesammentzel... Bogferingst.. Momsvirks.. Momsprod.. Belebstype Rubriksammentaslling 2
Udgaende moms (Varer og Ydels... Momspostsa... Salg DK TOLDMOMS  Beleb
1015 Udgaende moms (indenlandsk ... Momspostsa... Keb DK TOLDMOMS... Beleb
1020 Udgaende moms EU-Ej reg (Varer) Momspostsa... Salg EU-EJ REG. TOLDMOMS  Beleb
1030 Udgaende moms EU-Ej reg (Ydel... Momspostsa.., Salg EU-EJ REG. TOLDMOMS... Beleb
1040 Momskorrektion Momspostsa.., Salg DK KORTOLD Belab
1050 Momskorrektion Momspostsa.., Salg EU-EJ REG. KORTOLD Belab
1060 Momskorrektion Momspostsa.., Salg EU-EJ REG. KORTOLDYD  Belab
107N Hdmfmmd e v s e Corine =T S P Dl 101N 1nEn 7
£ >
oK
Navn Beskrivelse
Rubriknr. I dette felt angives et tal, der identificerer rakken.
Beskrivelse Udfyld med den tekst, der fremgar af skemaet fra SKAT.
Type Udfyld med den sammentallingsform, som skal styre linje-
indholdet.
Kontosammentzlling Udfyld med den/de konti, du ensker sammentalt. Skal ud-
tyldes hvis Type = Kontosammentalling.
Bogferingstype Udfyld med den type momsposter, du ensker sammentalt.
Skal udfyldes hvis Type = Momspostsammentalling.
Momsvirksomhedsbogf.gruppe Skal udfyldes med en af de koder, der er oprettet i vinduet

’Momsvirksomhedsbogtoringsgruppe’, hvis Type =
Momspostsammentzlling

Momsproduktbogf.gruppe Skal udfyldes med en af de koder, der er oprettet i vinduet
"’Momsprodukt-bogferingsgruppe’ hvis Type = Moms-
postsammentzalling.

Belobstype Udfyld med den type belob, du ensker sammentalt

(momsbelob eller momsgrundlag). Skal udfyldes hvis Type
= Momspostsammentzalling

Rubriksammentzalling Udfyld for at definere de rubriknumre, som skal sammen-
teelles pd linjen.
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Navn

Beskrivelse

Beregn med

Her kan du vzlge, om Navision i sine interne beregninger
skal kunne vende fortegnet. Feltet kan bruges, nar du vil
have sammentalt momsposter med forskelligt fortegn - fx
salgsmoms og moms af EU-varekob.

Udsktiv

skrives.

Her kan du valge om linjen skal udskrives eller kun bliver
brugt til at beregne pa. Saet ‘markering” hvis linjen skal ud-

Udsktiv med

med positivt fortegn.

Her kan du vzlge, om belobene pa momsangivelsen skal
udskrives med fortegn. Ved at vaelge ‘'modsat fortegn’ i
dette felt far man udskrevet alle belob pa momsangivelsen

Sideskift

Her kan du valge, om der ved udskrivning af momsangi-
velsen skal vare et sideskift. Szt en markering 1 afkryds-
ningsfeltet, hvis der skal vare sideskift efter denne linje.

Opsatningen skal tilpasses den enkelte institution, idet institutionens Momsbogferingsgrupper
kan vare forskellige fra skabelonen. Ligeledes skal de enkelte Energiafgiftskonti tilpasses institutio-

nens kontoplan.

Du kan fa vist momsangivelsen fra Handlingsbdndet/Fanen Start/Handlingen Vis.

m Rediger - Vis momsangivelse - MOMS - OES_MOMS
START

Wis MNoter  Links

MOMS - OES_MOMS

(& & ©

Cpdater Ryd

=2 Gatil
4 Farrige
fiiter P Neeste

O X

e

Generelt
Medtag momsposter: Aben| vl Datofilter: |
Medtag momsposter: |Fﬁr og i perioden v| Momsnr.: |

Vis beleb i ekstra rapporteringsvaluta:  []

Linjer

#% Seg  Filter W Ryd filter
Rubriknr. Beskrivelse
1010 Udgdende moms (Varer og Ydels...
1015 Udgdende moms (indenlandsk ...
1020 Udgédende moms EU-Ej reg (Varer)
1030 Udgdende moms EU-Ej reg (Ydel...

Type Belgbstype Momsvirks...  Momsprod...
Momspostsa... Beleb DK TOLDMOMS
Momspostsa.. Beleb DK TOLDMOMS...
Momspostsa.. Beleb EU-EJ REG. TOLDMOMS
Momspostsa.. Beleb EU-EJ REG. TOLDMOMS...

Kolonnebelgh

-34.211,85

OK

Rapporten Momsangivelse, som kan benyttes i forbindelse med momsafregning til SKAT og til in-
tern registrering, kan hentes fra Handlingsbandet pa Momsangivelse/Fanen Start/Handlingen

Udsktiv....
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Rapporten viser en opgerelse over bogfort moms og beregner de skyldige afgifter for den valgte pe-
riode til SKAT. Rapporten udskrives pa baggrund af definitionen af momsangivelsen i tabellen
Momsangivelseslinje. Pa rapportens anfordringsbillede kan du afgranse visningen af rapporten.

Oversigtspanelet Indstillinger

Rediger - Momsangivelse
HANDLINGER
)
Ryd
filter
Indstillinger

Kontoudtogsperiode

e

Startdato: ||

Slutdato: |

Medtag moemsposter |,&ben

Medtag moemsposter |Fﬁr og i pericden

Afrund til hele beleb: O
Vis beleb i ekstra rapporteringsvaluta:  []

Mermsnr.: |

Momsangivelsesnavn

Vis resultater:
X Hvor

X Og

+ Tilfgj filter

Angivelsestypenavn ¥ er

Navn ¥ er Angiv en vaerdi.

Begrans totaler til:
+ Tilfgj filter

Momsangivelseslinje

Udskriv... =

Angiv en vaerdi,

Vis Annuller

Navn

Beskrivelse

Startdato

Indtast den dato, hvor tidsinterval for linjer i momsangi-
velse, der vises i rapporten, skal starte.

Slutdato

Indtast den dato, hvor tidsinterval for linjer i momsangi-
velse, der vises i rapporten, skal slutte.

Medtag momsposter

I dette felt kan du valge at fa vist aben, lukket eller bade
aben og lukket momsposter.

Medtag momsposter

Her kan du angive om der skal medtages momsposter
"For og efter periode’ eller ’i perioden’

Afrund til hele belob

Marker, hvis belobene i rapporten skal afrundes til hele
tal.

Vis belob i ekstra rapporteringsvaluta

Marker, hvis rapportbelob skal vises i ekstra rapporte-
ringsvaluta.

Momsnr.

I dette felt kan du angive momsnr.
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Her ses et eksempel pa, hvordan rapporten kan se ud.

u 11-03-2021
Momsangivelse P
Momsposter far og inden for periode TO0_MAI
Periode: 01-01-21..04-03-21
Momsangivelsestype MOMS
Momsangivelsesnavn OES_MOMS
Alle belab eri DEK
Momsangivelseslinje: Datofilter 01-01-21..04-03-21
Rubriknr. Beskrivelse Belab
1070 Udgaende moms Sum 3421185
1140 MMoms af EU/Udland varekab Sum 529.352,13
1210 Moms af EU/Udland ydelseskab Sum 3.566.685,08
1340 IndgAende mams Sum 8.004,60
1350 Olie - Flaskegas
1360 Elafgift
1370 Matur - Bygas
1380 K ulafaift
1390 CO2 afgift
1400 Vandafgift
1410 Momsafregning i alt 412272451
1460 Wzerdi af EU-varekab (Rubrik &) 1.999.008,70
1510 Waerdi af EU-ydels eskab (Rubrik A) 12.068.456,84
1550 Waerdi af EU-varesalg (Rubrik B} 579.659,30
1590 Veerdi af EU-ydelsessalg (Rubrik B}

1640 Wzerdi af momsfrit salg (Rubrik C) 868.998,02
Afregn Moms NS

Hvis du bruger denne korsel, kan du lukke abne momsposter og periodens energiafgifter og over-
fore energiafgiftsbelobet samt kobs- og salgsmomsbelob til atregningskontoen.

For hver Momsbogferingsgruppe (dvs. for hver kombination af Momsvirksomhedsbogferings-
gruppe og Momsproduktbogferingsgruppe i tabellen Momsbogf.opsztning), finder korslen alle de
momsposter i tabellen Momspost, der er angivet indenfor filtrene i definitionsvinduet.

Nir momsposterne lukkes, markeres afkrydsningsfeltet Lukket i tabellen Momspost. Lebenumme-
ret fra den afregningspost, der har lukket posten, indsattes automatisk 1 feltet Lukket af lobenr.. Det
sker dog kun, hvis der skal overfores belob mellem finanskonti.

Nir der overfores momsbelob til afregningskontoen, betyder det, at kontoen for kebsmoms kredite-
res, og kontoen for salgsmoms debiteres med belobet fra momsangivelsesperioden. Kontonumre
findes i tabellen Momsbogt.opsaxtning. Kontoen for momsafregning krediteres med nettobelobet
(hvis kebsmomsbelobet er storst, debiteres den).

Belob bogtort pa Energiafgiftskontiene 1 den angivne periode nulstilles til afregningskontoen.

Du kan enten bruge korslen til at sette bogferingen i gang eller til at udskrive en kontrolrapport.
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Rediger - Afregn moms NS
HANDLINGER
T
Ryd
filter

Indstillinger

Startdato:
Slutdato:

Bogferingsdato:

e

Bilagsnr.:

Afregningskonto:

Vis momsposter:
Bogfar
Vis belgb i ekstra rapporteringsvaluta:

Afregn pr. momsnr.:

Momsnr.:

Dimensionskode:

Dimensionsveerdikodefilter:

Dimensionsvaerdi til afregningskonto:

Afregn energiposter:

Energikontonr.:

ar iy ieocoorir
II< 57

Opsaatning af momsbogf.

Vis resultater:

X Og Momsproduktbogf.gruppe
+ Tilfej filter

XK Hvor Momsvirksomhedsbogf.gruppe

-

-

er

er

Angiv en vazrdi.

Angiv en vaerdi,

Udskriv... = Vis Annuller
Opversigtspanelet Indstilling

Navn Beskrivelse

Startdato Her skal du angive en startdato, for hvilken poster skal
medtages (Afregningsperiodens startdato).

Slutdato Her skal du angive en slutdato, for hvornar afregningspe-
rioden skal slutte.

Bogforingsdato Her skal du angive en dato for, hvornir overforslen til
momskontoen skal bogfores.

Bilagsnr. Her skal du angive et bilagsnr.
Bemazerk: at nummeret ikke tildeles automatisk.

Afregningskonto Her skal du angive en momsafregningskonto 9726

Vis momsposter

En markering i dette felt betyder, at rapporten, der ud-
skrives efter korslen, viser de enkelte momsposter.

Bogfor

En markering i dette felt betyder, af der automatisk bog-
fores pa momsafregningskontoen.

Hyvis du ikke udfylder feltet udskrives en kontrolrapport
med teksten: ’Kontroludskrift (er ikke bogfort)’.
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Navn

Beskrivelse

Vis belob 1 ekstra rapporteringsvaluta

Marker dette felt, hvis rapporteringsbelob skal vises i den
ekstra rapporteringsvaluta.

Afregn pr. momsnt.

Marker dette felt, hvis du ensker at afregne pr. momsnr..

Onsker du at foretage momsafregningen for hele regn-
skabet samlet, skal feltet ikke udfyldes.

Momsnr.

Her kan du angive et momsnr.

Dimensionskode

Feltet udfyldes automatisk med 'DELREGNSKAB’, hvis
du har markeret feltet ’Afregn pr. momsnr.”.

Dimensionsvardikodefilter

Udfyldes automatisk med de delregnskabsvardier, som er
tilknyttet det momsnummer, du har valgt i feltet
"Momsnt’.

Dimensionsvaerdi til afregningskonto

Feltet kan opszttes med de dimensionsveardier, der skal
konteres pa afregningskontoen.

Feltet udfyldes automatisk med den delregnskabsveerdi,
som har markering i feltet ‘Bogfor pa momsafregnings-
konto’ i tabellen '"Momsnummer pr. delregnskab’.

Opsatningen er geldende for bide Momsafregningen og
Energiafregningen.

Afregn energi poster

Marker dette felt, hvis du ensker at medtage energiafgif-
terne i afregningen. Energiafgifterne vil blive nulstillet og
fremga af rapporten.

Energi kontont.

I feltet ’Energi kontonr.” skal du angive det 4-cifrede
SKS-kontonummer, som energiafgifter bogfores pa. Er
der markering i feltet ’Afregn energiposter’, vil poster,
som er bogfort pa disse konti, 1 den angivne periode,
blive nulstillet til afregningskontoen og fremga af afreg-
ningen.
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Oversigtspanelet Ops®tning af momsbogf.
Navn Beskrivelse
Momsvirksomhedsbogf. gruppe Her kan du angive en kode for Momsvirksomheds-

bogf.gruppe
Momsproduktbogf. gruppe Her kan du angive en kode for Momsprodukt-

bogf.gruppe

Du skal trykke pa knappen Udskriv for at foretage afregning, pa den made lukkes alle abne moms-
poster og overforer belob pa kebs- og salgsmomskonti til momsafregningskontoen.

Refusion af ikke-fradragsberettiget kebsmoms (IFR)

I dette afsnit vises nogle af de ting du skal tage hojde for, nar du skal have refunderet
Ikke-fradragsberettiget moms.

Bemazerk: Du skal benytte kontiene 6121, 6122 og 6123.
Bemazerk: Der ma i lobet af aret ikke nulstilles pa disse konti. Hvis der sker en nulstilling i lobet af
aret, vil Okonomistyrelsens aflasning i Koncernsystemet vare forkert, og der vil blive refunderet for

lidt.

Ouverblik over arbejdsgang

Arbejdsgangen ved Ikke-fradragsberettiget kobsmoms bestar af en rackke faser. Brug nedenstiende
skema til at danne dig et overblik over, hvem der sorger for hvad, nar der skal afregnes ikke-fra-
dragsberettiget kebsmoms:

Fase Hvem Handling
1 Institutionen Bogforer pa konto 6121 og/eller 6122 for ikke-fradragsberettiget
kobsmom:s.
2 Institutionen Eksporterer dagligt fra Navision Stat til Koncern-systemet.
3 Okonomistyrel- | Afleser saldoen pi konto 6121 og/eller 6122.
sen
4 Okonomistyrel- | Anviser belobet til institutionen maneds- eller kvartalsvis, med di-
sen spositionsdato 1 uge efter manedsafslutning i Koncern-systemet.
5 Institutionen Bogforer (krediterer) det modtagne beleb pa konto 6123 "Moms-
afregning fra S’ og debiterer pa SKB konto.

Korrektionsmoms

I dette afsnit giver vi dig nogle retningslinjer for hvordan du anvender korrektions-
moms.

Hvis du posterer direkte pd en momskonto, skal du altid benytte Momsproduktbogferingsgrup-
pen vedr. korrektionsmoms. Hvis du ikke gor det, vil posterne kun blive opfattet som finansposter
og ikke ogsid som momsposter. Posterne vil sa ikke blive medtaget i forbindelse med momsafregnin-
gen.
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I det folgende beskrives retningslinjer:

Hyvis du...

Sa...

Béde har ikke-fradragsberetti-
get-kobsmoms og toldmoms,
og du ikke umiddelbart kan de-
finere, hvor meget der skal kon-
teres som toldmoms.

Kan du i samrad med SKAT midlertidigt kontere alt som
ikke-fradragsberettiget-kobsmoms pa konto 6121/6122.

Bemark: Du definerer 1 samrdad med SKAT selv %-forde-
lingen, som skal ovetfores fra konto 6121/6122 til told-
moms. Ved denne ompostering skal du benytte "Momspro-
duktbogferingsgrupperne’ vedr. korrektionsmoms. Men
KUN i dette tilfelde.

Star overfor alle andre typer ret-
telser eller omposteringer af
moms

Skal du, hvis det er muligt, benytte samme kombination af
"Momsvirksomhedsbogferingsgruppe’ og "Momsprodukt-
bogforingsgruppe’ som ved den oprindelige indrapportering.

Rapporter til afstemning af Moms

Der findes 3 rapporter du kan bruge til afstemning af moms.

Momsafstemning NS
Finans-kontokort

Moms — Listeangivelse TS

Momsafstemning NS

Sti: Afdelinger/ O konomistyring/ Periodiske aktiviteter/ Menupunktet Opgaver/ Underpuntetet Moms

Rapporten viser en liste over finanskonti med momsgrundlaget og momsbelobet pr. finanskonto.

Rapporten kan anvendes til at afstemme momsafregningen. Du kan angive, hvilket finanskontonum-

mer, der skal medtages i rapporten ved at angive filtre. Du kan ogsa bestemme, hvad der vises i rap-
porten ved at markere afkrydsningsfelterne under oversigtspanelet Indstillinger.

" Vis detaljer: Marker aftkrydsningsfeltet, hvis alle transaktionsbelob skal vises i rapporten.
Hvis afkrydsningsfeltet ikke er markeret, vises der kun en akkumuleret linje pr. finanskonto.

" Vis transaktioner uden moms: Marker afkrydsningsfeltet, hvis du vil have vist en liste over

alle transaktioner uden momsbelob i rapporten. Dette kan gores for en bestemt konto eller

flere konti.

Finans — Kontokort

Her beskrives, hvordan du kan sandsynliggere momsen.

Rapporten Finans- kontokort viser ikke hvilke Momsvitksomhedsbogfaringsgrupper og Moms-

produktbogferingsgrupper, der er blevet anvendt. Derfor viser den heller ikke en samlet sum for,
hvad der er kebt 1 EU eller Udland.
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Proces

1. Afvikle rapporten Finans — kontokort
Sti: Okonomistyring/ Finans| Menupuntktet Rapporter og analyse/ Underpunktet Rapporter/ Punfktet Po-
ster/ Finans — kontokort

2. Under oversigtspanelet Finanskonto indszttes filter pa
Nummer 6121xx | 6122xx,
Datofilter: for den periode rapporten skal traekkes for

3. Vealg vis eller udskriv

Her ses et udsnit af rapporten.

. 04-03-2021
Finans - kontokort e 1
Periode: 01-01-20,31-12-20 T00_MAI

Q& _MSIR_BE TMY - Mavision Stat QA EtE THNW

Dette omfatter og =4 finanskonti, der kun har en saldo.

Finanskonto: Nummer: 6121001612201, Datofilter: 01-01-20_31-12-3
Bevegelse
Bogfarings
dato Bilagsnr. Beskrive ke Momsbelab Debet Kredit Salda Labenr.
e12201 Ref berettiget kabsmoms, ankeg 0.00
01-04-20 A 201700105 Test resort .00 150.000,00 150.000.00 2505238
Ref berettiget kabsmoms, ankeg 0,00 150,000,000 1500000, 00
Monms listeangivelse T'S

Her beskrives, hvordan du danner en listeangivelse til SKAT vedr. EU-moms.
Hvis oplysningerne skal skrives til en fil, kan du bruge rapporten Moms - listeangivelse disk. I rap-
potten er oplysningerne opstillet pa samme made som 1 listeangivelsen fra skattemyndighederne.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans/ Menupunktet Rapporter og analyse/ Underpunktet Rapporter/ Punktet
Momsrapporteringer/ Moms — listeangivelse TS

Rediger - Moms - listeangivelse TS O X

Bl -anouncer [Ty [2)

Indstillinger A

Vis beleb i ekstra rapporteringsvaluta: [

Inkluder indenlandsk salg:
Startdate: |D1-D1-2019 v|
Slutdate: |1D-03-2020 v |

Meomsregistreringsnummerfilter: | |

Udskriv... = Vis Annuller




m Side 246 af 268
\83 )

OKONOMISTYRELSEN
Navn Beskrivelse
Vis belob 1 ekstra rapporteringsvaluta | Marker feltet, hvis rapportbelob skal vises i ekstra rap-
porteringsvaluta
Startdato Angiv startdatoen for rapporten
Slutdato Angiv slutdato for rapporten
Momsregistreringsnummerfilter Angiv evt. et CVR nr. for at begranse rapportens vis-
ning.
TOLD LISTE 5Y STEMET - ANGIVELSE
SKAT
Nawn o adresse Lande-omradekodar
Nauision Stat QA EE TNY AT st E riard
céo Mo derniseringsstyrel sen tidl 1 BE  Bdgen m Rzl
Landgrewen 4, STSE00RE14746 Bugadan LT Lkss
1017 Kebenhawn K CY  Ceem W Labcrg
(3 Ticadd &t LV Latard
DE Thes kdard T MR
DK Darmadk M Medorancors
Periode 201231 == Ee R
=8 L= T T Pl
S=lgers SEACVR-nr. Ef  Emarion RO Rl
Periodens samlede belab til EU 171.588 A Frare = S
FR Frankig " Soveaki ot
Alle beleb er i DHK. Ur Soenitaonien B Dl omisdsis
HY U
Debitors Debitors mom sregistreringsnr. Samlet Sam let Kode Belab for Belab for
lande-jomr vardi af vandi af varetrekantshand  servicetrekantsh
adekode varekeveran serviceleve el andel
cer rancer
DK 17142775 0,00 0 000 0,00

Rapporten viser det samlede belob, der er blevet solgt for til hvert enkelt EU-land i en given periode
opdelt i vare og tjenesteydelser.

Bemzerk: Rapporten viser som udgangspunkt ikke indenlandsk salg. Man kan dog i rapportens anfor-
dring velge at inkludere indenlandsk salg, hvormed den, pa Virksomhedsoplysninger, angivne landekode
ligeledes medtages i1 datagrundlaget for udskriften.
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Beholdningsafstemning

Dette afsnit beskriver, hvordan du afstemmer finanskonti vha. afstemningsfunktio-
nen. Beholdningsafstemningen bestar af folgende funktionalitet, som vil beskrives 1
dette afsnit.

* Beholdningsafstemningsopstning

* Beholdningsafstemningskonti, herunder afstemningsdimensioner og ultimo
markeringer

*  Opret primo beholdningsafstemning

* [ gang vaerende afstemning

»  Afsluttede afstemninger, herunder tilbageforsel af afstemning

» Udlas igangvarende og afsluttede afstemninger

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsetning/ Menupuntktet Opsatning/ Underpunktet Beholdningsafstemning

¥ Beholdningsafstemning - Microsoft Dynamics NAV — O X

° hd b Afdelinger ¢ @konomistyring » Opsaetning » Beholdningsafstemning » & Seg (Ctrl+F3)
me

Beholdningsafstemning

ring
Indrapportering til @5C

. Opszatning
Finans Beholdningsafstemningsopsastning
Likviditetsstyring Beholdningsafsternningskonti
Omkostningsregnskab hd Opret primo beholdningsafstemning

ﬁ Startside

E Bogferte dokumenter

al Afdelinger

QA_MSIR_EtE TNV 3. marts 2021 7O0_MAI

Beholdningsafstemning er et selvstendig modul, og er ikke integreret med kontoplanen i Navision
Stat. Derfor kan afstemningen ikke ses direkte 1 kontoplanen. Ved oprettelse af primoafstemning og
ved oprettelse af en igangvarende afstemning, trakkes posterne fra konti 1 kontoplanen over i be-
holdningsafstemningen. Herfra kan der afstemmes, og efterfolgende afslutte beholdningsafstemnin-
gen efter perioden er afsluttet. Pa baggrund af afstemningen kan der dannes en rapport til udskriv-
ning, eller udlesning i Excel.

Beholdningsafstemning kan foretages lobende, men forst afsluttes nar SKS perioden er afsluttet. For
Selvejende institutioner, som ikke anvender SKS perioder, bruges regnskabsperioder i stedet.

Beholdningsopsatning

Tabellen benyttes til opsatning af de regler, som skal benyttes for afstemningerne. I dette billede
skal du opsatte den periodisering, du ensker at afstemme efter.
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I Rediger - Beholdningsafst.opsastning — O *
- B me
IE)\ D ~ > Gatil
{0 ] L 4 Forrige
Vis Moter  Links Opdater
b Maste
Beholdningsafst.opsastning
Generelt =
Hent poster automatisk: Standard Cpfelgningsansvarlig: | w |
Afstemnning Deadline Datoformel:  |LM+15D Eksempel: |'IS-D4-ZDZ'I |
Arbejdsdato: 04-03-2021
oK
Navn Beskrivelse

Hent poster automatisk

Her angives om afstemningsposterne skal athentes auto-
matisk ved oprettelse af en afstemning. Det anbefales at
dette felt altid er markeret, da posterne pa den igangve-

rende afstemning ellers skal hendes manuelt.

Afstemning Deadline Datoformel

I dette felt opsattes en beregning for hvornar betalingsat-
stemningen skal vare foretaget. Datoen ses pa den igang-
vaerende afstemning.

Arbejdsdato

Dette felt udfyldes automatisk med dagsdato.

Standard Opfoelgningsansvarlig

Her angives, hvis der skal benyttes en standard opfolg-
ningsansvarlig pa afstemningerne.

Eksempel

Et datofelt der viser kombinationen af datoen i ’arbejds-
dato’ og vaerdien i ’Afstemning Deadline Datoformel’
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Tabellen, Beholdningsafstemningskonti, indeholder oplysninger om de opsatte afstemningskonti.

[P Rediger - Afstemningskonti - O *
START | NAVIGER v [2)
= 9| D e Y%
0 &m0 X il < it
Ny Wis Slet Vis som MWoter  Links Opdater Ryd Sag
liste diagram filter
A
Afstemningskonti - Skriv for at filtrere (... | Finanskonto || v
Ingen filtre er anvendt
Finans... Finanskontonavn Med... Afst... Valgte Hent Primo Sidste Sidste Sidste Sidst afstemt  Luk.. *
Ulti..  idb.. afstemni... post.. afstemnin.. afstemning  afstemni..  afstemni..  af
615575 éKreditkort Eurocards [l 0 202001 01-01-2020  31-01-2020 BOGH_TIE |
615583 Rejseforskud - LAN O 0 201710 01-10-2017  31-10-2017 PRODWBO217.. [
616003 Deposita mv, 1 1 0 M 201710 01-10-2017  31-10-2017 PROD\BO290.. [] Vv ¥
oK
Navn Beskrivelse
Finanskonto Her angives den finanskonto som skal afstemmes.
Finanskontonavn Feltet bliver automatisk udfyldt med finanskontoens navn.
Medtag Ultimo Poster En markering i dette felt betyder, at ultimoposter medtages. Fel-

tet bruges fx hvis en afstemning skal anvendes til statistikker.
Feltet bruges ogsa, hvis en konto nulstilles til en anden konto og
posterne skal bruges til udligning i afstemningen.

Der er samtidig et tjek ved markering pa at en afstemning ikke
kan startes op midt i et ar, da hele aret skal indga.

Afstem i aben periode

En markering i dette felt betyder, at der lobende ma oprettes af-
stemningsposter, sa der lobende hen over maneden kan afstem-

mes, men en afstemning ma forst afsluttes nar perioden er luk-
ket.

Hyvis der ikke er markering i dette felt ma der forst oprettes af-
stemning for en SKS periode, nir perioden er lukket.

Valgte afstemnings dimensioner

I vinduet afstemningsdimensioner kan du se en oversigt over de
dimensioner, som du kan vazlge at afstemme pa. Det er muligt pa
den enkelte afstemningskonto under punktet Afstemningskonti
at veelge forskellige afstemningsdimensioner, ved at der er sat en
markering ud for den relevante dimensionskode. Ved at klikke
pé pilen kan du se en oversigt hvor du kan se hvilke dimensioner
der er markeret, og som systemet vil matche pa ved afstemning.

Hent poster automatisk

Satter du en markering i dette felt, hentes der automatisk poster
for denne afstemningskonto, nar der oprettes en ny afstemning.
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Navn

Beskrivelse

Primo afstemning fra d.

Dette felt bruges ved opstart af en beholdningsafstemning, hvis
ikke der skal afstemmes fra forste post. Fx hvis en konto gar i
nul pa en bestemt dato, kan dato dagen efter sxttes op, og nar
primoafstemningen sa oprettes, vil der blive foreslaet linjer fra
denne dato og frem til den valgte slut dato.

Bemark: Du kan afvikle rapporten Finans-kontokort inden af-
stemningens start for at se hvornar kontoen er i nul, sa kan af-
stemningen startes dagen efter.

Sidste afstemning

Feltet viser perioden for sidste afstemning.

Sidste start dato

Feltet viser forste dag i den periode, der sidst er afstemt.

Sidste slut dato

Feltet viser sidste dage i den periode, der sidst er afstemt.

Sidste afstem af

Feltet viser et brugerID, der svarer til den bruger, der har foreta-
get sidste afstemning.

Lukket

En markering i dette feltet angiver, at kontoen ikke lengere
bliver afstemt.

Sidste saldo — Abne poster (RV)

Feltet viser saldoen for sidste afsluttede beholdningsafstemning
for abne poster.

Sidste saldo (RV)

Feltet viser saldoen fra sidste afsluttede beholdningsafstemning

Nir afstemningskontoen er oprettet, skal den tilknyttes en kontoansvarlig. Du kan opsatte en eller
flere kontoansvarlig pd samme afstemning. Fra Handlingsbiandet/Fanen Naviger/Handlingen
Konto ansvarlige kan du opsatte kontoansvarlige personer, som skal afstemme kontoen eller folge

op pa om kontoen er afstemt.

m Rediger - Konto Ansvarlige

Bl s

ﬂ RS Vis liste o
. ! %=
T skt ) M
RUTTLL ATISVarnyge ~
Skriv for at filtrere (... | Afstemningsansvarlig « | 2| W
Afstemn... Opfelgning.. Udlebs Dato &
T00_MAI 700_MAI w
oK
Navn Beskrivelse
Afstemningsansvarlig Her kan du angive et brugerID, der svarer til den person,

der skal afstemme kontoen.

I feltet kan du lave et opslag til brugere.
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Navn Beskrivelse

Opfolgningsansvarlig Er der opsat en opfelgningsansvarlig i tabellen Behold-
ningsafst. Opsaetning bliver feltet automatisk udfyldt
med den pagzldende brugerID.

Onsker du en anden bruger som opfelgningsansvarlig,
kan brugerID @ndres til en anden.

Udlebs Dato Her kan angives en udlebsdato, for hvor lenge Bruger-
ID ma foretage beholdningsafstemningen. Prover bruge-
ren at foretage en afstemning efter denne dato, vil der
komme en fejlmeddelelse.

Afstemmningsdimensioner

De dimensioner der skal indga i beholdningsafstemningen, skal vare opsat under afstemningsdimen-
sioner. Det gor du fra Afstemningskonti og fra Handlingsbandet/fanen Naviger/Handlingen Af-
stemningsdimensioner er det muligt at valge aktive dimensioner. @nskes en sparret dimension til
at indga i afstemningen, kan den angives manuelt i oversigten.

Rediger - Afstemningsdimensioner O X
START  NAVIGER e
=t )
|j = x . Ryd filter
Ny Vis Slet Vis som
liste diagram i S=q
- ~
Skriv for at filtrere (.. | Markeret Al A
Markeret Dimensionskode Mawvn Dimension kodetekst
n -
L4 > w
oK
Navn Beskrivelse
Markeret En markering i dette felt betyder, at dimensionskoden
indgar i beholdningsafstemningen.
Dimensionskode Her angives den dimensionskode, som skal angives i be-
holdningsafstemningen.
Du har ogsa mulighed for automatisk at hente dimensio-
nerne ind via kerslen Hent Dimensioner fra Handlings-
bindet/Fanen Naviger
Navn Feltet udfyldes automatisk med dimensionskodes navn.
Dimension kodetekst Feltet udfyldes automatisk med dimensionskodes navn.

Opret primo beholdningsafstemning

Forste afstemning skal altid oprettes fra korslen Opret Primo Afstemning. Korslen opretter primo
afstemningen for de valgte afstemningskonto. Pa anfordringsbilledet kan du angive Finanskonto og
Slut periode.
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Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Menupunktet Opsatning/ Underpuntktet Beholdningsafstemmning/
Opret primo beholdningsafstemming

Bemazerk: Primo afstemning kan kun oprettes af de brugere, der er opsat under punktet Konto an-
svarlige i feltet Afstemningsansvarlig.

Rediger - Opret primo afstemning O x

Bl -anouncer (v [2)

Indstillinger ~
Finanskonto: | v
Slut periode: | v|
Plan... Ok Annuller
Navn Beskrivelse
Finanskonto Her valges den finanskonto, beholdningsafstemningen
skal gzlde for.

Slut periode Her valger du ”ultimo” periode for primoafstemningen.

Nir konto og periode er valgt kommer der en meddelelse, som viser start- og slutdato for den peri-
ode, der dannes afstemningsposter for.

Afstemning

De lobende afstemninger foretager du i Kontoplan/Handlingsbindet/Fanen Naviger:

» Jgangvarende afstemninger: Her ses nye afstemninger, der ikke er afsluttet.
» Afsluttede afstemninger: Her vises afsluttede afstemninger.
*  Opret primo afstemning: Her kan du oprette en primo afstemning.

Lgangverende afstemmninger

Efter der er foretaget en primoafstemning skal naste afstemning oprettes under Igangvarende af-
stemning. En nyoprettet afstemning viser alle abne poster, inden for den valgte Periode Start og Pe-
tiode Slut, pa den valgte konto. Find finanskontoen i kontoplanen og via Handlingsbandet/Fanen
Naviger/Handlingen Igangvarende afstemninger.
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Hvis du har sat markering 1 'Hent poster automatisk’ pa Beholdningsafstemningsopsatningen
kan du fra Igangvarende afstemnings Handlingsbind/Fanen Naviger/Handlingen Opret ny af-
stemning. Punktet Hent poster bruges kun, hvis der ikke er sat markering i Hent poster automa-

tisk.

PP Rediger - Iganguasrende afstemning - 613575 - Kreditkort Eurocards - 202002 - O x
START ~ HANDLINGER  NAVIGER [ v 7]
@ =, D Y > Gatil
Ny = = X g Forige
Vis Udskriv Moter Links = Opdater Ryd
X Slet filter P Nasste
615575 - Kreditkort Euracards - 202002
Generelt -
Afstemningsnr.: Konteringsperiode: 202002
Finanskonto: 615575 Periode Start
Finanskontonsvn: [Kreditkort Eurocards Periode Slut: 20.02.2020
Bruger-ID: 700_MAI Saldo (RV): | 525,04
Status: |Af5temnmg - Saldo - Abne poster (RY):
Afstemning Deadline: 15-03-2020 Saldo udlignede poster (RV):
Valgte afstemnings dimensioner: 0
Beh.afstemningslinie ~
Funktion = Linje ~ o4 Seg  Filter Ryd filter
Linienr. Finanspo.. Bogferings.. Finanspost  Finznspostbelob  Finanspost besk Restbelch  Absolut belob  RejsUd ID Aben  Lukket af Lukket d. Delregnsk...  Ydelse
(Finanspost)  Bilagsnr. Bruger-ID Kode Kode
898449 2151695 01-06-2017  KFAT701968 41800 418,00 418,00 100117005210705 100 15020024
903486 2383690 01-11-2017  KFA1704788 640,85 625,04 640,85 100117042834648 100 15020024
903913 2369057 07-11-2017  RAY121388 -418,00 418,00 412,00 100117005210705 100
903016 2504880 14-01-2020 2017509783 -548,21 -548,21 548,21 121
903917 2504894 14-01-2020 2017509783 548,21 54821 548,21 121
< >
ks oK

Oversigtspanelet Generelt

Navn Beskrivelse

Afstemningsnr. Feltet viser det aktuelle afstemningsnr.

Finanskonto Feltet viser finanskontoen som den igangvaerende afstem-
ning gzlder for.

Finanskontonavn Feltet viser navnet pa afstemningskontoen.

Bruger-1ID Feltet viser det bruger-id, der har oprettet afstemningen.

Status Felter viser status for afstemningen. Status vil altid vare af-
stemning for igangverende afstemninger.

Afstemnings Deadline Feltet viser deadline for afstemning. Beregningen fortages

ud fra afstemningsslutdatoen og Afstemning deadline for-
mel.

Feltet beregnes ud fra opsztningen pa beholdningskon-
toen

Valgte afstemnings dimensioner

I dette felt kan du se hvor mange dimensioner, der er
valgte at afstemme pa.

Konteringsperiode

Feltet viser konteringsperiode. Ved primoafstemning vises
slut konteringsperioden.

Periode start

Feltet viser startdatoen for afstemningen.

Periode slut

Feltet viser slutdatoen for afstemningen.
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Navn

Besktivelse

Saldo (RV)

Feltet viser finanspost belobet for afstemningens filter.
Dys. alle abne finansposter frem til slutdatoen for afstem-
ning indgar 1 belobet.

Saldo — abne poster (RV)

Feltet viser saldo pa de abne poster for afstemningslin-
jerne. Dvs. Belobet @ndrer sig, hver gang der sxttes et ud-
ligningsID pa en linje.

Saldo — Udlignede poster (RV)

Feltet viser saldo for de lukkede poster for afstemningslin-
jerne. Dvs. Belobet @ndrer sig, hver gang der sxttes et ud-
ligningsID pa en linje.

Oversigtspanelet Beh.afstemningslinje

Navn

Beskrivelse

Linjenr.

Feltet viser det aktuelle afstemningslinjent.

Finanspostlgbent.

Feltet viser det tilhorende Finanspost lobenr.

Bogforingsdato (Finanspost)

Feltet viser den tilhorende Finanspost posteringsdato.

Finanspost bilagsnr.

Feltet viser den tilhgrende Finanspost bilagsnr.

Finanspost belob

Feltet viser det tilhorende Finanspost belob.

Finanspost beskrivelse

Feltet viser den tilhorende Finanspost beskrivelse.

Restbelob

Feltet viser restbelob til udligning.

Absolut belab

Feltet viser postens absolutte belob.

Denne kolonne kan du sortere p4, hvis du vil have abso-
lut belob stiende under hinanden.

RejsUd ID

Feltet anvendes til automatisk rejse udligning. Nar
RejsUd modtager transaktioner fra SEB, overfores de
med et transaktionsID. Dette ID overfores fra RejsUd til
Navision. TransaktionsID sendes ligeledes med de trans-
aktioner som Danske Bank skal have betaling for (Rejse
transaktioner), og som kommer via INDFAK og bogfo-
res pa en kobsfaktura.

I beholdningsafstemning kan du fra Handlingsban-
det/Fanen Naviger/Handlingen Automatisk rejse ud-
ligning foretages en match, pa den vardi der star i feltet
RejsUd ID.

Bemarkning

I feltet bemaerkninger er det muligt at tilknytte en besked
til kunden, da feltet kommer med i udlesningen.

Aben

Feltet viser om posten er aben eller lukket.

Lukket af bruger-1D

Feltet viser hvilke bruger der har lukket posten.

Lukket d.

Feltet viser dato for lukning af posten.

Dimensionskode 1-8

Feltet viser vardien fra de 8 genvejsdimensioner.

Afstemningsdato

Feltet benyttes internt af systemet.

Eksternt Bilagsnr.

Feltet viser postens eksterne bilagsnummer.
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Fra Beh. Afstemningslinjen under Funktion har du folgende valgmuligheder:

Beh.afstemningslinie
Funktion = Linje = @ Seg  Filter Ry filter
> Setudlignings-id F7 gs.. Finanspost.. Fin

Afstern udligning F2
2 Annuller udligning  Shift+F9

Navn Beskrivelse

Sat udlignings-id Dette punkt bruger du til at markere de poster, der kan
udlignes med hinanden, inden afstemningen afsluttes.

Afstem udligning Her foretager du bogfering af de poster, der er markeret
med udlignings-id.

Annullere udligning Er en udligning bogfort, men afstemningen er endnu
ikke afsluttet, kan du annullere udligningen.

Fra Linje:
Beh.afstemningslinie
Funktion = Linje - i) S@g Filter Ryd filter
Linienr.| J» | Dimensioner  Ctrl+Shift+D spos
éh] Udlignede poster

Navn Beskrivelse
Dimensioner Her kan du se dimensioner tilknytte linjen.
Udlignede poster Her ses de poster, der er udlignede med finansposten.

Nir afstemningen er foretaget skal den afsluttes fra Igangvarende afstemning via Handlingsban-
det/Fanen Naviger/Handlingen Afslut afstemning.

Afstemning med RejsUd ID

Poster der indlases 1 Navision Stat fra RejsUd, hvor udlaegget (fx hevning pa kreditorkort) betales
via en e-faktura fra SEB-kort, indeholder begge et TransaktionsID, som er unikt. Det unikke ID lig-
ger ved bogforingen pa finansposten i feltet RejsUd ID, og trakkes med over i beholdningsafstem-
ningen.

Fordelen ved RejsUd ID er, at der via punktet Automatisk rejse udligning kan foretages autoud-
ligning nar Rejsud ID er ens pa posterne pr. afregning. Samtidig kan RejsUd ID bruges til at fore-
sporge pa i RejsUd, 1 det tilfzelde, hvor afregningsposter mangler i Navision Stat.

Afsluttet afstemning

Nir den Igangverende Beholdningsafstemning afsluttes flyttes den til Afsluttede beholdningsaf-
stemninger. Nir en beholdningsafstemning afsluttes og ligger med status Godkendt under afslut-
tede afstemninger, kan der ikke @ndres i afstemningen. Saldo RV opdateres og zndres ikke pa en
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afsluttet beholdningsafstemning, selvom saldoen pa kontoen i kontoplanen a@ndres. Afsluttet afstem-
ning tilgds fra finanskontoplanens handlingsbind/Fanen Naviger/Handlingen Afsluttede afstem-
ning.

Tilbageforsel af afstemning

Er afstemningen afsluttet, og der efterfolgende viser sig et behov for at @ndre i afstemningen, kan
dette gores pa to mader:

* Ret afstemning (Ny): med denne funktion oprettes en ny afstemning og alle de tidligere
udligninger ophaves.

* Ret afstemning (Kopi): med denne funktion oprettes en ny afstemning, men de udlignin-
ger der tidligere er foretaget bibeholdes med mulighed for at @ndre disse 1 vinduet.

I vis - Afsluttet afstemning - 615575 - Kreditkort Eurocards - 202001 v - O x
START ~ HANDLINGER  NAVIGER [ v [7)
= & = B
lgangveerende  Afstemningsdimensioner Ret Ret
Afstemning afstemning (Ny) afstemning (Kopi)
615575 - Kreditkort Furocards - 202001
Generelt S
Afstemningsnra Valgte afstemnings dimensioner: l:l
Finanskento: 615575 ~ Konteringsperiode: 202001
Finanskontonavn: |Kreditknr‘t Eurocards | Periode Start: 01-01-2020
Afstemningsdato: | 08-08-2020 Periode Slut: 31-01-2020
Bruger-10: T00_MAI Salde (RV): | 625,04
Status: |G0dkendt v| Saldo - Abne poster (RV]: 625,04
Salde udlignede poster (RV): 0,00
Afsluttet beh.afst.linie Fraps
Linje - i Seg Filter Ryd filter
Linienr.  Finanspo.. Bogferings.. Finanspost Finanspostbelgb  Finanspost beskrivelse Restbeleb  RejsUd ID
(Finanspost)  Bilagsnr.
893917 2504894 14-01-2020 2017509783 54821 54821
203916 2504880 14-01-2020 2017509783 -348,21 -348,21
893913 2369057 07-11-2017 RAY18138B -416,00 -418,00 100117005210705
893486 2388690 01-11-2017 KFA1T04728 640,83 623,04 100117042834648
2ga449 2151695 01-06-2017 KFATT01968 418,00 418,00 100717005210705
893915 2360062 07-11-2017 RAY18138B -273,00 0,00 100117005528555
288448 2151694 01-06-2017 KFA1701968 273,00 0,00 100117003328555
£ >
Luk

Bemazerk: Du kan kun rette en afstemning, hvis SKS perioden stadig ligger i regnskabet. En regn-
skab indeholde perioder to ér tilbage i tiden.

Udles Beholdningsafstenming

Pa den igangvarende og afsluttede beholdningsafstemning er det muligt at foretage en udskrivning
til papir, Word, Excel og PDF. Der kan udskrives enten alle poster, eller kun abne eller lukkede po-
stef.

Udskrivning af Beholdningsafstemning kan foretages fra Igangvaerende afstemninger handlings-
band/Fanen Start/Handlingen Udskriv.
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Rapport

Rapporten Aktive Beholdningsafstemninger viser de igangvaerende afstemninger. Du kan defi-
nere, hvad der skal medtages 1 rapporten ved at angive filtre.

Rapporten kan tilgds fra stien: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Periodiske aktiviteter/ Menupunktet Opgaver/ Un-
derpunktet Afstemmning/ Aktive beholdningsafstemninger

Rediger - Aktive beholdningsafstemninger

Bl -avouneer
T

Ryd
filter

Indstillinger

Udskriv afstemningsdimensioner:  []

Beholdningsafstemning

Beh.afstemningslinje

Udskriv...

Vis resultater:

X Hvor  Afstemningsnr. T er 119

A Og Finanskonto = er 615575

X Og Konteringsperiocde = er Angiv en vaerdi,
= Tilfgj filter

-

% O X

Yis Annuller

Opversigtspanelet Indstilling

Navn

Beskrivelse

Udskriv afstemningsdimensioner

Marker dette felt hvis du vil have vist afstemningsdi-
mensioner pa rapporten

Oversigtspanelet Beholdningsafstemning

Navn Beskrivelse

Afstemningsnr. Her kan du angive det afstemningsnr. , for hvilke behold-
ningsafstemning der skal vises i rapporten.

Finanskonto Her vises finanskonto, for hvilke beholdningsafstemnin-
gen skal vises for.

Konteringsperiode Her vises konteringsperiode, for hvilke beholdningsaf-

stemningen vises for.

Oversigtspanelet Beh.afstemningslinje

Navn

Beskrivelse

Aben

Her kan du valge om der skal afgrenses om du vil se
abne, lukkede eller alle linjeposter pa afstemningen.
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Her ses et uddrag af rapporten:

- . - 08-03-2021 0B:18
Aktive beholdningsafstemninger e
QA_NSIR_EtE_TNY T00_MAI
Behaldningss ing filter: A gsnr- 119
Konterin gsp eriode 202002 L}

Afstemnings konto 615575 Kreditkort Eurocards

Status Afstemning

Bruger-1D 700_MAI Saldo (RV) Saldo - Abne poster (RV) Saldo udlignede poster (RV)

Afstemning Dead ine 15-03-2020 62504 62504 0.00

Bogferingsdato Finanspost Finanspost beskrive lse Bema rkning Finanspostbelab Restbelob Aben Finanspost

(Finanspast) Bilagsnr. lobenr.

01-06-2017 KFA1701968 ‘OLEMEE, 2017-05-01, DSB NET-BUTIK Rejseafregning 18138-Mail Dawn 29.9 NER 41800 418,00 Ja 2181695

01-11-2017 KFA1704788 KJELUN, 2017-10-30. TIO MARIOS PIZZA 640,85 625,04 Ja 2388690

07-11-2017 RAY1B1388 OLEMEE-18138/Danmark/02-05-17/DSB NET- -41800 -118,00 la 2369057
BUTIK/ Tog

14-01-2020 2017509783 Udligning pga. vejledning -54521 -548.21 la 2504380

14-01-2020 2017509783 Udiigning pga. vejledning M4E21 54821 Ja 2504594

Rapporten kan udskrives til papir, Word, Excel, PDF eller plan. Der kan udskrives enten alle poster,
eller kun dabne eller lukkede poster.

Afsluttede beboldningsafstemninger
Ligesom ved de igangvarende Beholdningsafstemninger har du for de Afsluttede Beholdningsat-
stemninger mulighed for at traekke en rapport.

Du trekker rapporten fra
Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Periodiske aktiviteter/ Menupuntktet Opgaver/ Underpuntetet Afstenmning/
Afsluttede beholdningsafstemninger
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Udlees finansposter til Intrastat fil

Alle vitksomheder i EU skal rapportere handel med andre EU-lande/omréider. Indsamling af oplys-
ninger til Intrastat er baseret pa EU-regler (EU’s forordning nr. 638/2004 med tilhorende gennem-
forelsesbestemmelser), der gzlder 1 alle EU-landene. Du skal rapportere bevagelsen af varer til stati-
stikmyndighederne i dit land/omride hver maned, og rapporten skal indleveres til skattemyndighe-
derne.

Korslen Udlaes finansposter til Intrastat fil udlaser oplysninger til Excel for rapportering til Intra-
stat om varemodtagelser — baseret alene pa finansposteringer.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Periodiske aktiviteter] Menupuntketet Opgaver/ Underpuntetet Finans/ Udles fi-
nansposter til Intrastat fil

Rediger - Udlaes finansposter til Intrastat fil O X
HANDLINGER e

T

Ryd

filter

Indstillinger -
Startdato: | vl
Slutdato: | v|
Finanskontofilter: | ~

Udla=s Dimension:

Kreditor A~

Vis resultater:
X Hver  Llande-/omridekode ™ er Angiv en vardi.

= Tilfgj filter

Begrans totaler til:
= Tilfej filter

Plan... OK Annuller
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Navn Beskrivelse
Startdato: I dette felt indtastes startdato for hvilke dato udlasning
skal gaelde fra.

Slutdato: I dette felt indtastes slutdato for udlaesning.
Finanskontofiltet: Her definerer du hvilke finanskonti, der skal medtages i
udlasningen.

Udlzxs Dimension: Angiv hvilken standarddimension, du ensker udlast i fi-
len.

I det omfang der angives vardi i 'udlaes Dimension’, vi-
ses forslagsdimensionsvardier opsat pa hhv. kreditor-
kort og Finanskontokort og ikke de faktisk posterede
dimensioner/dimensionsverdier.
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Intercompany

Intercompany-bogferinger er udviklet til de brugere, som fx har oprettet flere regnskaber (bogfo-
ringskredse) for at adskille regnskabsfunktionerne for hver af disse enheder.

Med Intercompany-bogferinger kan du gere forretningsgange og transaktioner mellem disse enhe-
der lettere og mere stromlinede. Du kan spare tid og undga de fejl, der sedvanligvis opstar ved ma-
nuel indtastning af oplysninger, ved at overfore transaktioner mellem dig og de ovrige regnskaber
elektronisk. Du fjerner overflodig dataangivelse og afsendelse, modtagelse, udskrivning og arkivering
af salgs- og kebsbilagene pa papir.

Konteringen sker med udgangspunkt i en mapning fra hver af de involverede regnskaber op imod
en fzlles Intercompany kontoplan og en fzlles Intercompany dimensionskontoplan.

Hyvis alle regnskaber er placeret pa samme database, kan du skrive direkte til ovrige regnskabers ind-
bakke. Hvis regnskaberne er placeret pa forskellige databaser og forskellige lokationer, kan du frem-
sende en fil, der kan indlases i1 indbakken af en bruger i det modtagne regnskab.

Alle konteringer i et regnskab, modtages i en indbakke hos de ovrige involverede regnskaber, hvor-
fra konteringerne skal accepteres. Du kan ogsa afvise et bilag, der er sendt til dig, og pa denne made
tilbagefore forkerte bogforinger. Alle udgdende transaktioner til andre regnskaber afsendes fra ud-
bakken.

Vil du vide mere, kan du leese mere i Microsofts STD hjalpetekst om Intercompany
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Konsolidering

Et koncernregnskab er et regnskab, som udarbejdes for alle virksomheder i en koncern. Koncern-
regnskaber udarbejdes, fordi disse giver et bedre billede af den ekonomiske og finansielle udvikling,
og dermed en prognose for koncernens fremtid for regnskabsbrugeren.

Et koncernregnskab udarbejdes ved, at de enkelte virksomheders regnskaber sa at sige laegges sam-
men (konsolideres).

I Navision Stat skal der oprettes et lokalregnskab, der udelukkende anvendes til konsolidering. Dette
regnskab skal vere koncernregnskabet, hvor alle konti 1 koncernen regnes sammen.

Der kan konsolideres for alle regnskaber, der er pa samme database, pa en gang.
Det er muligt gennem en batchkorsel at indlese flere regnskaber fra forskellige databaser.

Vil du vide mere, kan du lese mere i Microsofts STD hjazlpetekst om Konsolidering
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Arsafslutning

I forbindelse med arsafslutningen af dit regnskab 1 Navision Stat, vil der blive udsendt en proces-
beskrivelse af, hvordan du skal foretage arsafslutning. Arsafslutningsvejledningen udarbejdes af
SAM, men kan ogsd hentes via linket fra @konomistyrelsens hjemmeside.

Opret nyt ar

For regnskaber der modtager SKS perioder og eksporterer finansposter til SKS, er der udviklet en
automatik kersel, som opretter nyt ar. Oprettelse af nyt ar foretages, nar periode 09 lukker i SKS pe-
riodetabellen, hvor kerslen tjekker pa om den dato der star 1 Konteringslut er overskredet. Nar den
forste bruger logger pa systemet dagen efter konteringsperiodens slutdato oprettes nyt ar automatisk.

Opret regnskabsar bliver automatisk oprettet ud fra folgende opsatning:

Rediger - Opret regnskabsar O x

Bl -anouncer (v [2)

Indstillinger ~
Startdato: | v|
Antal pericder: | 12|

Periodelz=ngde: [1Mm

Plan... 0] 4 Annuller
Navn Besktrivelse
Startdato Startdato svarer til indeverende ar +1 4r. Dvs. er vi fx i
2019, sa oprettes nyt ar med startdatoen 01.01.2020
Antal perioder Regnskabsaret oprettes med 12 perioder.
Periodelzengde 1M, svarende til 1 maned.

For at sikre at data i tidligere ar er korrekte, er der indlagt nogle tjek, som gennemlobes inden aret
oprettes. Der tjekkes bl.a. for folgende:

* At ODUP integrationen er opsat med markering i feltet Import SKS periode.
* Atindevarende dr er oprettet med alle 12 perioder 1 SKS periodetabellen.

* At tidligere regnskabsar for indevaerende ar er afsluttet.

* At nyt dr ikke allerede er oprettet

" At SKS periode 09 er lukket.
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Opfyldes et af ovenstdende krav ikke, vil der fremkomme en systembesked i stakken Systembeske-
der, som ses pa Rollecenteret. Stakken viser eventuelle fejlmeddelelser i forhold til de tjek der foreta-
ges ved oprettelsen af nyt ar. Bla. fanger korslen de steder, hvor nulstilling af finans ikke er kort kor-
rekt i tidligere ar. Der kommer ogsd meddelelse hvis perioden ikke er lukket, ved manglende synkro-
nisering.

Her ses et udsnit af de beskeder der kan forekomme 1 forbindelse med opret af nyt ar:

m Rediger - Systembeskeder
START HANDLINGER

— — S
>‘ 54 ' LA ~r H
Markérsom  Vis  Vis/Skju Cpdater Sag
handteret héndteret
Tids... Systembesked Kategon £X
for ...
03-12... Der mangler markering i feltet Import SKS Perioder | @dup integrationsopsatningen. OPRET AR

03-12... Der mangler perioder | SKS pericdetabellen for indevaerende dr. Dette kan skyldes manglende synkronisering. OPRET AR

... SKS periode 09 er ikke lukket. Dette kan skyldes manglende synkronisering. OPRET AR
Der mangler markering i feltet “Arsafsluttet” pd regnskabsperioder for forrige dr 2018, Kan skyldes, at der mangler at blive foretaget en endelig nulstilling af finans. OPRET AR

Der mangler perioder | Regnskabspenodetabellen i tidligere ar. OPRET AR

Afslut ar

For regnskaber der modtager perioder fra SKS og eksporterer finansposter til SKS, er der udviklet
en korsel, der automatisk afslutter regnskabsaret. Afslut regnskabsar skal altid foretages inden der
foretages efterpostering i gammelt ar 1 periode 13. Nar regnskabsaret er afsluttet vil posteringer i
gammelt ar blive markeret som efterposter i periode 13. Markeringer for efterposter ses i finans kon-
toplanen.

Datoen for afslut regnskabsar er styret af de dato som Statsregnskabet melder ud og som SKS syn-
kronisere til Navision Stat regnskaberne via @DUP integrationen. Datoen for hvornar Afslut ar fo-
retages kan ses 1 SKS Aktivitetstabellen, KonteringStart.

En uge for afslut ar skal foretages, gennemlobes kontoplanen for manglende arsafslutningskonti.
Mangler der arsafslutningskonti dannes der en systembesked pr. konto, der mangler en arsafslut-
ningskonto. Systembeskeden ses i Rollecenteret 1 stakken Systembeskeder. Denne kontrol giver
brugerne mulighed for at pafore manglende arsafslutningskonto, si korslen Afslut ar ikke stopper.

Korslen Afslut ar afvikles automatisk den dato, der er angivet i Konteringsstart pa SKS aktivitetets-
perioden. Korslen kontrollere samtidig for felgende:

" At SKS periode 12 er lukket

» At SKS perioder indeholder en periode 13

* At ODUP integrationen er opsat med markering i feltet Import SKS periode, Import SKS
aktiviteter og Eksport af finansposter til SKS.
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* Tijek for manglende arsafslutningskonti foretages endnu engang nar Afslut ar keres. Er der
konti uden en arsafslutningskonto stopper korslen. Nar alle konti er pafort en arsafslutnings-
konto vil kerslen automatisk prove at afslutte ar hver gang regnskabet abnes. Der vil ikke
kunne foretages bogforinger til gammel ar, for aret er afsluttet.

» At PeriodeStart og PeriodeSlut i SKS Aktivitetstabellen er lig med indevarende ar for ars-
afslutningen.

Er en af ovenstaende krav ikke opfyldt, vil kerslen Afslut ar stoppe, og en systembesked med arsa-
gen vil vises pa Rollecenteret i stakken Systembeskeder, som vist 1 skermbilledet

[ Rediger - Systembeskeder
START HANDLINGER

= —
-;\ v ! Q G ﬁ
Malrke'r som Vis \u'li;_-'SI-:_ju Opdater Sag
handteret handteret
Tids... Systembesked Kategari Hén... ~
for ...
03-12... Der mangler markering i feltet Import S5 Perioder | ©dup integrationsopsaetningen. AFSLUT AR =] -
03-12... Der mangler markering i feltet Import SK5 Aktiviteter | Ddup integraticnsopseetningen. AFSLUT AR ’
03-12... Datoen i "KonteringStart™ pd SKS aktiviteten passer ikke med indevasrende dr, AFSLUT AR
03-12... SK5 aktivitet indeholder perioder fra tidligere dr, eller er markeret som lukket. Kan ckyldes manglende synkronizering. AFSLUT AR
03-12... SK5 aktiviteten indeholder perioder der ikke passer med aret der skal lukkes. Dette kan skyldes manglende synkronisering. AFSLUT AR
03-12... Periode 12 i SKS periode tabellen er ikke lukket, Dette kan skyldes manglende synkronisering, AFSLUT AR
03-12... Der mangler periode 12§ SKS periodetabellen for aret der skal lukkes, AFSLUT AR
03-12... Der mangler periade 13 SKS pericdetabellen for Sret der skal lukkes, AFSLUT AR
w

Fejl dannet under Systembeskeder, der vedrorer Arsafslutning, skal handteres manuelt. Nar de fejl
der kommer er hiandteret kan systembeskederne markeres via handlingen Marker som Handteret i
handlingsbandet. Nar handtering er sat, sa fjernes systembeskeden fra oversigten pa stakken, og af-
slut ar vil automatisk forsegt foretaget igen.

Nulstilling af finans (Arsafslutning)

For regnskaber der bade modtager SKS perioder og eksporterer data til SKS, er der udviklet en kot-
sel, der bade nulstiller finans og bogforer den dannede arsafslutningskladde automatisk. Korslen af-
vikles automatisk dagen efter periode 13 er lukket, nar forste bruger med bogforingsrettigheder log-
ger pa regnskab, og hvis alle forudsztninger for tilladt nulstilling og bogfering er pa plads.

Korslen er lavet for at sikre, at der foretages en korrekt nulstilling af aret, efter periode 13 er lukket.
Korslen nulstiller som udgang punkt pa hele registreringsrammen. Det er dog muligt i specielle til-
flde, at fravalge nulstilling af dimensioner.

Korslen er styret af et nyt felt Automatisk nulstilling af finans, der er placeret under ’ODUP Inte-
grationsopsatning’ og oversigtspanelet SKS opsatning. Feltet er default aktiveret pa regnskaber der
opfylder betingelserne og har markering i felterne Import af SKS perioder og Eksport af finans-
posteringer til SKS. For de regnskaber, der ikke eksporterer data til SKS vil feltet vare granet, og
Nulstilling af finans skal foretages manuelt, som tidligere ar.
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¥ Rediger - @DUP integrations opsastning - O >
Bl s v [2]
D Fa'| = Ga til
L) &~ x 4 Forrige
OneMote Noter  Links Opdater Ryd

@DUP integrations opsaetning

Generelt ¥
SKS opsastning v
C@SA opsatning ¥
Len opsaatning v

-

Automatisk arsafslutning

(]

Automatisk nulstilling af finans:

Dimensionsvalg til automatisk arsafslutning: I:l

Dimensiensfiltrering:

oK

Ved fravalg af nulstilling pd hele registreringsrammen skal der foretages en opsatning i @dup inte-
grations opsztningen under Automatisk arsafslutning pa felgende made:

Marker feltet Dimensionsfiltrering og tryk derefter pa knappen’...”. St markering i de dimensioner,
der skal medtages i arsafslutningskerslen. Tryk ok. Den valgte indstilling huskes fra ar til ar.

| P Rediger - @DUP integrations opsastning — O | Rediger - Dimensionsvalg til automatisk ar... O X
B s ol s~ vy [2]
e '| Y = Ga til ~
@ Ijﬂ'jj &~ x 4 Forrige =~ H
Vis R OnelNote Noter  Links Opdater Ryd Opdater 5gg
1 filter P Messte
{ @DUP integrations opsaetning Mar... Dimen.. , Beskrivelse £y
Import SKS EAN numre: Eksport af finansposter til SKS: 1 0 AKT Akt
Impaort SKS aktiviteter: Eksport af ultimoposter til SKS: O AKTIVITET Aktivitet
Import SKS perioder: [0 ANLEG Anlzg.
[] BUDGETID  Budgetid
v
YA iy DELREGNSK.. Delregnskab
Len opsztning M O ENHED Enhed
Automatisk drsafslutning -~ [] FINANSIERING Finansiering
Automatisk nulstilling af fina... Dimensionsvalg til automatisk arsafslutni... I:l FL—FORjMAL Fl-formal
Dimensionsfiltrering: [0 FORMAL Formal
1 v [l HOVEDOPG.. Hovedopgave b
oK oK
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Korslen Nulstil Finans er automatisk opsat med folgende:

Rediger - Arsafslutning - nulstil finans m] x
HANDLINGER - 2]
Indstillinger -
Regnskabsarets slutdato: [31-12-2019 v|
Finanskladdetype: AARSAFSL v |
Finanskladdenavn: .AARSAFSL v|
Bilagsnr: [AARS00002 ]
Bogferingsbeskrivelse: Arsafslutning - automatisk nulstilling af finans |
Nulstil pr.
Koncwvirksomhedskode: [
Dimensioner: NSKAB;FL—FORN AL:FORM L:\NDKOEBSKATEGORI;PROJEKT
Lagerperioden er lukket:
Plan... oK Annuller

Forste gang der dannes drsafslutningsposter, oprettes automatisk en ny Kladdetype med navn
AARSAFSL. Der oprettes ligeledes en speciel nummerserie, som automatisk tilknyttes den nye
kladde AARSAFSL. Nar der naste ar skal foretages en nulstilling, vil kerslen genfinde og anvende
samme kladde og nummerserie.

I forbindelse med korslen Nulstil Finans foretages der kontrol pa felgende:

» At SKS periode 13 er lukket.

* At der pa ODUP Integrationsopsxtningen er markering i felterne Import SKS perioder,
Import SKS aktiviteter og Eksport af finansposter’

» At der findes en SKS aktivitet, med datoer for drsafslutningen der skal foretages.

* At der er markering i arsafsluttet pa alle regnskabsperioder, fra aret for der skal nulstilles fi-
nans

* Der foretages et tjek i alle kladder, at der ikke ligger U31.12.xx-posteringer, fordi korslen har
vearet kort manuelt ogsa.

» Atkladden, der er oprettet specielt til automatisk nulstilling af finans er tom

* At nummerserien, der er oprettet specielt til automatisk nulstilling af finans ikke er sparret.

Korslen danner og bogforer kladdelinjerne til nulstillingen, og aktiveres nar den forste bruger med
bogforingsretticheder logger pa systemet, efter periode 13 lukker. Den enkelte posteringslinjen vil
blive oprettet med posteringsbeskrivelsen Arsafslutning - automatisk nulstilling af finans

Nar nulstilling og bogforing er foretaget, dannes der en notifikation med teksten Arsafslutning —
Automatisk nulstilling af finans og bogfering er foretaget. Notifikationen vises under Mine no-
tifikationer i folgende Rollecentre: @SC Regnskabsmedarbejder, Navision Stat Standard og Support
og Administration.
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Er en af ovenstiaende krav ikke opfyldt, vil kerslen Nulstilling af finans stoppe, og en systembe-
sked med arsagen vil blive vist pa i stakken Systembeskeder i Rollecenteret.

I Rediiger - Systambeskeder

START | HANDUNGER

p—
FEaRQd &
Markér sam  Vis Vs Skjul Cpdater Sog
hdndterst hdadierst
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Fejl dannet under Systembeskeder skal handteres manuelt, nar dette er gjort, kan de markeres via
handlingen Marker som Handteret i handlingsbandet. Nar handtering er sat, si fjernes systembe-
skeden fra oversigten pa stakken. Korslen Nulstil finans vil hver gang regnskabet abnes af en bruger
med rigtige rettigheder tricke den automatiske korsel af Nulstil Finans. Nar alle forudsztninger er pa
plads, vil den automatisk kersel af Nulstil Finans blive dannet og bogfort.

ISBN nr. 87-7956-737-1



	Målgruppe
	Hvorfor er det vigtigt?
	GDPR & Copyright
	Seneste ændring
	Beskrivelse
	Rettighedssæt
	Sådan gør du

	Opsætninger
	Virksomhedsoplysning
	Opsætning af Finans
	Regnskabsperioder
	Kontoplanen
	Nummerserie
	Relationer

	Bogføringsgrupper
	Virksomhedsbogføringsgrupper
	Produktbogføringsgruppen
	Bogføringsopsætning
	Bankkontobogføringsgrupper

	Momsbogføringsgruppe
	Momsvirksomhedsbogføringsgruppe
	Momsproduktbogføringsgrupper
	Opsætning af Momsbogføringsgrupper

	Spor
	Kildespor
	Kildesporsdefinition
	Årsagskoder

	Generelt (Sprog, lande og valutakurser)
	Sprog
	Lande/Områder
	Valutaer

	Finanskladdetyper
	Tekster
	Tjenester
	Indstilling af momsregistreringstjeneste


	Statslige opsætninger herunder integration til SKS og CØSA
	ØDUP integrations opsætning
	SKS Kontoplan
	SKS Perioder
	SKS Aktivitetsperioder
	SKS Delregnskaber
	SKS Afstemning
	Afstemningsoversigten
	SKS afstemning

	CØSA Formålskode
	Import/Eksport SKS Log
	Datastrømme der indgår i SKS Import/SKS eksport log
	Eksporter valgfri periode

	Data fra SLS
	Opsætning af Løngrupper
	Lønfinansposter i Indbakken
	Indlæsning af lønfinansposter
	Kørslen Indlæs lønposteringer
	Modtagelse af ikke valide data fra SLS
	Lønindbakkefejllog
	Fejl i forbindelse med indlæsning af lønposter
	Kontobro
	Dimensionsbro

	Bevillingsposter fra ØDUP
	Bevillingsindbakke
	Indlæsning af bevillingsposter fra ØDUP
	Fejlhåndtering
	Synkronisering

	Selvejere og SKS/SBS

	Dimensioner
	Standard Dimensioner
	Global Dimensioner
	Opsætning af Global Dimension

	Dimensionsværdier
	Spær dimensionsværdier
	Undlad dimensionsbogføring
	Opsætning af Genvejsdimensioner (Opsætning af Finans)
	Dimensionskombinationer
	Opsætning af Dimensionskombinationer
	Ophæv ugyldige komb. med spærrede dimensioner

	Prioritering af Standarddim.
	Dimensionsforslag
	Dimensionsforslag på enkelt finanskonto
	Opsætning af dimensionsforslag for en gruppe af finanskonti/ hele kontoplanen
	Opsætning af dimensionsforslag på debitor og kreditor
	Eksempel på dimensionsforslag på flere kreditorer



	Aliaskontering
	Opsætning af Aliaskontering
	Aliaskonteringstabellen
	Alias – GIS
	Alias – Dimensioner
	Alias – Beskrivelsesfeltet
	Alias - De-aktivering af konteringshjælpen/Alias Kontering
	Alias – Sletning

	Budgetter
	Oprettelse af Finansbudgetter
	Visning af Finansbudgetter
	Opret Budget poster
	Oprettelse af finansbudgetposter direkte i budgettet
	Eksempler på budgettering
	Eksempel 1 - Budgettering uden dimensionsværdier
	Eksempel 2 - Budgettering på finanskonti og dimensionsværdier
	Eksempel 3 - Budgettering på udelukkende dimensionsværdier
	Eksempel 4 – Budgettering på Fra-sums konti
	Eksempel 5 – Budgettering på flere linjer på samme finanskonto
	Eksempel 6 – Redigering af eksisterende budgetpost, hvor finanskontoen ændres.


	Udlæsning til Excel
	Indlæsning af Finansbudgetter fra Excel
	Kopiering af Finansbudget
	Budgetrapporter
	Dimensionsbudgetanalyse I
	Dimensionsbudgetanalyse II


	Kontoskema
	Oprettelse af kolonneformater
	Opsætning af kontoskemaer
	Udskrivning, Udlæsning af kontoskemaer til Excel
	Udskrivning af kontoskemarapport
	Udlæsning af kontoskema til Excel


	Analyse
	Opdatering af Analysen

	Dimensionsanalyse
	Visning af Dimensionsanalysen
	Udlæsning af Dimensionsanalysen til Excel

	Forbrug og Budget
	Opgavekø
	Opsætning af Opgavekø
	Opgavekøposter
	Kategoriliste til Opgavekø
	Mine notifikationer og Rapportindbakke


	Kladder
	Bilagsnr.
	Afstem pr. bilagsnr.
	Intern Dokument Type
	Normal
	Fejl
	Primo
	Ressort
	Efterpost
	Intern Dokument Type: Ultimopost

	Kassererkladde
	Personadskillelse jvf. Regnskabsbekendtgørelsen
	Kassererkladden
	Indtastning i Kassererkladden
	Eksempel 1: Registrering over to linjer
	Eksempel 2: Registrering på en linje


	Afstemning af kladdelinjer
	Kontrol af kladdelinjer
	Klarmelding af kladden
	Udligning
	Hent/gem standardkladder

	Tilbageførsel af journaler
	Importer SKS Perioder
	Poster fra Fagsystem
	Udlad dimensionsbogføring

	Fordeling
	Dimensionsfordeling
	Fordelingsnøgle
	Tilknytning af Dimensionsforslag – Finanskonto
	Dimensionsfordeling på dokument- og kladdelinjer
	Eksempel 1 - købsfaktura
	Eksempel 3 – Dimensionsfordeling på kladdelinje

	Udfoldelse af dimensionsionsfordeling
	Sletning af dimensionsfordeling
	Dimensionsprioritering
	E-bilag
	DDI


	Udgiftsfordeling
	Opsætning af Udgiftsfordeling
	Finans Dimensions filter
	Udgiftsfordelt Finanskonti
	Fasthold dimension
	Kørslen Udgiftsfordel med ressource
	Udgiftsfordelingsjournal
	Fordelingsposter
	Genberegn fordeling
	Slet fordeling
	Overfør fordelingsposter til kladde
	Eksempler
	Eksempel 1 – Ingen fastholdte dimensioner
	Eksempel 2 – Én fast dimension (delregnskab)
	Eksempel 3 – Delregnskab er fastholdt og der er sket en udeladelse af sted 2008
	Eksempel 4 – Filter på Delregnskab, udladelse af sted, samt filtrering af ressourcepostdatoer
	Eksempel 5 - Filter på delregn, fasth. af sted med udtagelse af 2008 samt filtrering på ress.postdatoer


	Udgiftsfordeling på Sag
	Kørslen Udgiftsfordeling med sag
	Udelad sag i fordeling
	Eksempler
	Eksempel 1 - Ingen fastholdte dimensioner
	Eksempel 2 - Én fastholdt dimension – Sted
	Eksempel 3 - Èn fastholdt dimension og en udeladt sag
	Eksempel 4 - Èn fastholdt dimension og en udeladt sag (men hvor udeladelsen ignoreres)



	Periodiseringsskabeloner
	Moms - procedurer mv.
	Opsætning af Moms
	Momsvirksomhedsbogføringsgrupper
	Momsproduktbogføringsgrupper
	Opsætning af momsbogf.

	Opsætning af momsnumre
	Opsætning af Momsklausuler
	Beregning af moms
	Afregning af moms
	Afregning af toldmoms
	Omposter moms
	Momsangivelse
	Afregn Moms NS


	Refusion af ikke-fradragsberettiget købsmoms (IFR)
	Overblik over arbejdsgang

	Korrektionsmoms
	Rapporter til afstemning af Moms
	Momsafstemning NS
	Finans – Kontokort
	Moms listeangivelse TS


	Beholdningsafstemning
	Beholdningsopsætning
	Beholdningsafstemningskonti
	Afstemningsdimensioner

	Opret primo beholdningsafstemning
	Afstemning
	Igangværende afstemninger
	Afstemning med RejsUd ID

	Afsluttet afstemning
	Tilbageførsel af afstemning

	Udlæs Beholdningsafstemning

	Rapport
	Afsluttede beholdningsafstemninger


	Udlæs finansposter til Intrastat fil
	Intercompany
	Konsolidering
	Årsafslutning
	Opret nyt år
	Afslut år
	Nulstilling af finans (Årsafslutning)


