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1 Indledning

| denne vejledning gennemgas processen for at udarbejde grundbudgettet vha. Statens Budgetsystem
(SBS) for relevante skonomimedarbejdere i institutioner.

Vejledningen henvender sig til institutioner, der anvender SBS til at udarbejde budget og
afvigelsesforklaringer, som skal frigives til deres departement i forbindelse med en grundbudgettet.

1.1 Processen

Den helt overordnede proces for udarbejdelsen af grundbudgettet i SBS er skitseret i nedenstaende
procesdiagram:
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Hovedprocessen bestar af falgende aktiviteter:
e konomifunktionen kopierer forrige budgetversion til aktuel budgetversion.

o konomifunktionen starter ét eller flere procesflow, der har til formal at indsamle budgetbidrag fra
lokale budgetansvarlige og evt. bidrag fra anlaegs- og eller/lgnspecialister (valgfri).

e Bidrag fra budgetansvarlige og specialister konsolideres i institutionsbudgettet og gkonomifunktionen
kan foretage egne justeringer, sa budgettet efterfglgende lases som institutionens aktuelle prognose
(valgfri).

o Institutionernes gkonomifunktioner konsoliderer deres egne prognoser, med eller uden bidrag fra de
budgetansvarlige, og udarbejder afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

¢ Institutionerne angiver udnyttelsesgraden af lanerammen.

¢ Den aktuelle prognose og afvigelsesforklaringer frigives til koncernversionen. Departementet
sammenholder de indmeldte budgetter med finansarets bevilling i alt og tager stilling til evt.
afvigelser i dialog med institutionernes gkonomifunktioner. Herunder gennemgar departementet
institutionens afvigelsesforklaringer. Safremt der i denne proces opstar behov for at justere
budgettet, ggres dette af institutionerne i institutionsversionen, der dermed ogsé justerer
afvigelsesforklaringer og frigiver til koncernversionen pa ny.
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e Nar det nyeste grundbudget for det kommende ar er godkendt af departementet, skal institutionen
udleese budgetffiler fra SBS til indlaesning i SKS. Dette procestrin indgar fra 1. udgiftsopfelgning 2022
til 1. udgiftsopfalgning 2023.

Den preecise tilrettelzeggelse af grundbudgettet for et ministeromrade, herunder den interne proces og dialog
for fastlaeggelse af budget for et ministeromrade, fastleegges lokalt af det ansvarlige departement.

1.2 Anvendelsesomrade

Vejledningen kan anvendes i forbindelse med udarbejdelse af grundbudgettet.

1.3 Forudsatninger

Denne vejledning tager udgangspunkt i den overordnede proces for udarbejdelse af grundbudgettet. Hvis
man som en del af processen anvender budgetansvarlig, lan- eller anleegsmodulet i SBS henvises der til
seerskilte vejledninger, som ligger pa @konomistyrelses hjemmeside.

De delopgaver, der beskrives i denne vejledning, forudsaetter ikke i sig selv, at dele af budgetprocessen er
uddelegeret. Alle vejledningens delopgaver skal saledes foretages, uanset om der uddelegeres il
budgetansvarlige, lan- og anlaegsspecialister eller ej.

Endvidere forudsaettes det, at gkonomifunktionen har et procesflow tilgaengeligt med rapporter og
inputskemaer til gkonomifunktionens arbejdsopgaver. Hvis der ikke er et eksisterende procesflow, henvises
til manual for lokale systemadministratorer pa gkonomistyrelsens hjemmeside for vejledning i at oprette et
procesflow.

Hvis man skal anvende nye veerdier i sin registreringsramme, skal man sa@ger for at data er tilgeengelig i
SBS, sa man har mulighed for at budgetlaegge pa disse.

Navngivning af relevante budgetversioner ved grundbudgettet.

Grundbudget Version i SBS Eksempel
Officielle GB version Glxx, xx= arstal Gl23
GB simuleringsversion 1-5 | GIxx_y. y= sim. version Gl23_1, GI23_2, GI23_3, osv.

1.4 Opgaver som gkonomifunktion

| det felgende gennemgas nedenstaende opgaver som de er tilrettelagt for gkonomifunktionen:
e Adgang til aktiviteter. Her gennemgas, hvordan du kommer frem til procesflows i SBS.

e Forberedelse: Her kopierer gkonomifunktionen budgetposter fra tidligere budgetversion ind i den
version, hvori der skal foretages korrektioner. Tilsvarende kan gkonomifunktionen vaelge at kopiere
budgetkommentarer fra tidligere version ind i en ny budgetversion.
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Udarbejdelse af budget: | denne fase kontrollerer og efterbehandler gkonomifunktionen de
budgetbidrag, der er indhentet fra budgetansvarlige og/eller fra anlaegs- og lgnspecialister.
Slutresultatet er et feerdig grundbudget (budgetversion) for det kommende ar.

Afvigelsesforklaringer. Her afgiver gkonomifunktionen afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau
i overensstemmelse med den formelle praksis bag den grundbudget i staten.

Laneramme: Her angives den forventede udnyttelse af lanerammen pr. bogfaringskreds.

Overfor institutionsbudget til koncern: Nar institutionsbudgettet foreligger, kan
gkonomifunktionen overfgre det til koncernniveau ved hjeelp af en kopieringsfunktion.

Lasning af budget: Nar gkonomifunktionen har foretaget budgetkorrektioner og afgivet
afvigelsesforklaringer kan budgetversionen lases. Derved er det ikke muligt at foretage aendringer i
versionen.
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2 Adgang til aktiviteter vedr. grundbudgettet

| det fglgende forudsaettes, at der er igangsat et procesflow med gkonomifunktionens rapporter og
inputskemaer vedr. grundbudgettet.

e Fra hovedmenuen vaelger du Mine aktiviteter og markerer og abner det procesflow, som er gjort
tilgaengeligt med henblik p& gkonomifunktionens opgaver.

B Institutionsbudget input . i
[E= Tuzmrgaends uden detsilposter
[@ Institutionsbudget kopiering Faste dimensioner
[E= Tuzmrgaends uden detailposter
ot [@ Institutionsbudgst GSV indlsesning N
H Alle dimensioner
[3 Lenkapacitet input og kopiering [E== Tvasrgéends uden detailposter
MINE AKIVITETER Alias
[¥ Lenfordeling input og kopiering
Vis | Akdiv v Vis , & Opdater « Fuldier vis [A Lon SV indissning
Behand! Aktivitet Kontekst m
e ‘ 7 Omk fordeling metode. input og kopiering
Bevilling, budget og opfelgning (maned og kvartal) o Opgaver til opstart og afslutning af... | Gkonomistyrelsen, drift, seiv likv
2021 ® Karer [A Afvigelseskategorier oo kommentarer
Lenkapacitet o m .
3 Investeringerianleg kopierin:
2020 ® Karer g 9 Kopiening
. [ Lasning funktioner
Investeringer/anlaeg o
2020 ® Korer [ Rapporter
Bkonomifunktion o [3 Rapporter til sndringsiog
2021 ® Karer
| [5 Udtrk til SKS indlesning

[® Adgangsstyring

Det preecise indhold kan variere fra institution til institution. | det falgende er det udvalgte aktiviteter i dette
procesflow, der gennemgas.

Gennemgangen tager afsaet i, at institutionen har valgt at budgettere pa de faste dimensioner. Anvender
institutionen budgettering pa flere dimensioner eller via alias er fremgangsmaden dog den samme, bortset
fra den made kontostrengen fremtraeder i rapporter og inputskemaer.

Hvis man ikke har nogle aktiviteter, kan man benytte falgende vejledning afsnit 3.4,
https://oes.dk/media/34240/lokal-processtyring-i-sbs-v10 web.pdf
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3 Forberedelse

3.1 Opbygning af grundbudgettet

@konomifunktionen kan forberede en grundbudgetversion, ved at tage udgangspunkt i forskelligt data.

Man har mulighed for at tage udgangspunkt i tidligere grundbudgetter, udgiftsopfelgninger, regnskab eller en
kombination. Hvis man fx har faet en ny registreringsramme, kan det vaere sveert at tage udgangspunkt i
tidligere budgetter, og man kan med fordel starte helt fra bunden. Hvis dette er tilfaeldet kan man ga direkte
til afsnit 4.

Det data, man kopierer ind i budgetversionen, kan man bruge direkte til at tage udgangspunkt i. | dette
tilfeelde vil man justere i tallene som de fremgar. Man kan ogsa benytte data, som kopieres ind, som veegte
ift. hvordan man vil periodisere grundbudget.

Hvis man er i tvivl om hvilken metode der passer bedst til ens institution, kan man anvende
simuleringsversionen og se hvordan de forskellige metoder vil se ud.

3.1.1 Kopiering af budgetdata

Hvis man gnsker at tage udgangspunkt i tidligere grundbudgetter eller andet budgetdata, har man mulighed
for at kopiere dette ind i sin grundbudgetversion.

| skonomifunktions procesflow veelger man Institutionsbudget kopiering og herefter aktiviteten Kopier
budget som grundlag for budget. Der abnes et ledetekstvindue, hvor du specificerer kopieringen, se
eksempel nedenfor.

@ Ledetekster - m] X
u_} Anvend variant Velg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ [E]
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
* Bogferingskreds IE‘
* Bogferingskreds: 7
* Kopier fra versicn Gl22 EI
#  * Kopier fra version: Grundbudget (I} 2022 L3
* Kopier fra &r: 2022 S * Kopier fra &r 2022 |£|
* Kopier til version: Grundbudget (I) 2023 1 * Kopier til version GI23
* Kopier til ar: 2023 1
* Kopier til a 2023
Aut. Fast Dim 1 (input): a opiertiar IE‘
Budgetart: kS Aut. Fast Dim 1 (input) =~ IE‘ b
Budgetart = N 5
Felgende skal angives i ledetekstvinduet:
Bogferingskreds Den bogfgringskreds kopieringen vedrgrer
Kopier fra version Den budgetversion der kopieres fra
Kopier fra ar Det budgetar der kopieres fra
Kopier til version Den budgetversion der kopieres til
Kopier til ar Det budgetar der kopieres til
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Derudover er det muligt at specificere hvilke budgetarter og hvilken fast dimension 1 (typisk steddimension)
som skal omfattes af kopieringen.
Klik pa OK for at abne det inputskema, hvor kopieringen skal foretages.
Selve skemaet indeholder fem faner:
o Forside indeholder en opdateret beskrivelse af kopieringsfunktionens logik

¢ Institutions ex submoduler viser data i institutionsbudgettet, som er indtastet i
institutionsbudgettet, dvs. typisk data pa den almindelige drift.

o Anleeg drift viser data fra anlaeegsmodulet, som er frigivet til institutionsbudgettet og er inden for
resultatopgerelsen, dvs. standardkonti 10-49.

¢ Lon og lonfordelinger viser data fra lanmodulet, som er frigivet til institutionsbudgettet.

e Omkostningsfordelinger viser data fra omkostningsfordelingsmodulet, som er frigivet til
institutionsbudgettet.

o Kopier kommentar viser de interne kommentarer i versionen

| alle faner med data er der to kolonner - Kopier fra og Kopier til. Kolonnerne er placeret ved siden af
hinanden i skemaet efterfulgt af en Difference kolonne.

| kolonnen Kopier fra (kolonne P) kan du se den budgetversion, som du har valgt at kopiere data fra.

| kolonnen Kopier til (kolonne Q) kan du se de data, der evt. matte ligge i den modtagende budgetversion,
data kopieres til. | de fleste tilfeelde vil denne kolonne veere tom, med mindre der er tastet data i den
modtagende version.

Difference kolonnen (kolonne R) angiver forskelle mellem de to versioner. Differencen vil ofte vaere hele
belgbet for den version, der kopieres fra, da den modtagende version typisk er tom. Hvis der er tastet data i
den modtagende version, vises forskellen mellem de to versioner.

Hvis der allerede fremgar data i den pagaeldende budgetversion man er ved at kopiere data ind i, vil det
overskrive alt data der i forvejen fremgar i versionen. Dette skal man veaere opmeaerksom p4, sa man ikke
kommer til at overskrive andres arbejde.
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Dags dato: 26.10.2021

1 | Registreringsrammedate:  26.10.2021 Rapport: Kopiering af data
2 | version fra UI21K2 Udg.opfelg.(I) K2-21 Version til UI21K3 Udg.opfalg.(I) K3-21
3 | Bogferingskreds Bogfaringskreds
2 [+] Udg.opfelg-[1) K2-Z21 |[+] Udg.opfelg.(1) K3-21 [[+] Udg.opfelg. (1) KZ-21 [Udg.opfelg-(T) K3-21 L

2021 2021 Difference 2022 2022 Difference (2
6 Tatal Total Total BO-8r 1 BO-ar 1 BO-ar1 |t
7 | |Sted Delregnskab |Budgetart DKK| DKK DKK| DKK DKK]| DKK|
8 ||z 010 16 Husleje, leje uspec 0 0 0 0
9 18 Lanninger / uspec o o 0 o]
10 1807 Fordelt.indirek. Lan 725.710 725.710 0
1 1876 Resultatlen og frivi 3.476.323 3.476.323 1]
12 22 Andre ordinze uspec a a 0 1]
13 26 Finansielle o uspec 0 0 0 0
14 050 17 Internt stats uspec 26.273.658 26.273.658 1]
15| [2111 010 16 Husleje, leje uspec 1.875.000 1.975.000 o 8.097.211 8.097.211 [
16 17 Internt stats uspec 1.750.000 3.442.264 -1.692.264 7.000.000 7.000.000 1}
17 22 Andre ordinese uspec 2.581.827 2.306.1595 275.728 3.816.090 3.816.080 0
18 2207 Fordel. Indr.gvr.omk -3.423.529 -3.635.315 211.386 21,390.581 21.390.581 1]
19 011 17 Internt stats uspec -2.000 2.000
20 | 2121 010 22 Andre ordinze uspec 23.020 15.000 8.020 48.980 48.980 [}
21| [2211 010 12 Internt stats uspec -3.200 -3.200 1] -3.200 -3.200 1]
22 17 Internt stats uspec 230.000 230.000 o 885.000 885.000 1}
23 20 Af- og nedskr uspec 112,145 112.145 1]
24 2030 Afskrivninger alle a 28.036 -28.036
25 21 Andre driftsi uspec -3.000 0 -3.000 -6.000 -6.000 o
26 22 Andre ordinae uspec 268.127 209.581 58.546 2.762.324 2.762.324 [}
27 26 Finansielle o uspec 4.5585 4.556 1] 18.224 18.224 1]
28 33 Interne stats uspec -650.000 -650.000 o -2.600.000 -2.600.000 0
29 | [2221 010 12 Internt stats uspec -800.000 -800.000 0 -800.000 -800.000 1]
30 22 Andre ordinze uspec 1.073.500 2.084.333 -1.010.833 1.102.930 1.102.930 o
31 012 12 Internt stats uspec -1.078.500 -1.515.015 436.515 -9.907.800 -10.207.800 300.000
32 090 11 Salg af varer uspec -808.889 -1.165.000 256.111 -2.484. 444 -2.454.444 1}
33 22 Andre ordinze uspec 1.185.373 2.126.700 -941.327 2.185.757 2.185.757 1}
34 | [2231 010 22 Andre ordinee uspec 895.008 950.008 -55.000 282.058 282.058 0
35 | [2232 010 17 Internt stats uspec 4.000 -4.000 1.700.000| -1.700.000
36 22 Andre ordinze uspec 463.750 640.465 -176.715 2.577.000 877.000| 1.700.000
37 | [2233 010 12 Internt stats uspec -5.400 -5.400 o -135.799 -135.799 [}
38 22 Andre ordinee uspec 15.000 15.000 o 295.998% 285.999 1}
39 012 12 Internt stats uspec -1.527.040 -2.455.447 568.407 -4.062.650 -4.917.850 855.200
40 22 Andre ordinee uspec 2.293.139 2.806.769 -513.629 1.191.970 1.713.080| -521.120
41 | [2311 010 22 Andre ordinze uspec 65.801 205.046 -139.244 357.000 357.000 I} o
42 012 17 Internt stats uspec 2.856.000 2.556.000 o 11.620.000 11.620.000 [}
43 2207 Fordel. Indr.gvr.omk 136.024 186.024 o 744.098 744,058 1}
44 | 2312 010 11 Salg af varer uspec -40.000 -40.000 o -97.000 -97.000 1}

Forside Institution ex submoduler Anlzeg drift Lan og lgnfordelinger Omkostningsfordelinger Kopiér kommentarer O]

Man har altsa mulighed for at kontrollere data inden kopieringen.

Nar du har kontrolleret data, har du flere valgmuligheder ift. hvad du ensker at kopiere. | topmenuen
Analysis er der syv forskellige knapper til kopiering af data mellem versioner i institutionsbudgettet,
afhaengig af brugerens behov:

rmler

Data

Gennemse

Vis

Udwvikler

Analysis

B R B B B

Kopier inkl. Kopier ekskl. Kopier belab og

submaduler submoduler

Kopier

kormmentarer anlag drift lenfordeling

Q Fortasl mi

_E“L

fordelinger

Funktioner - kopier data i institutionen

Kopier len og Kopier omkostnings-

Kopier
kommentarer

Kopier inkl. submoduler kopierer alle typer af data fra en version til en anden. Dvs. lgn, anlaeg osv.

Kopier ekskl. submoduler kopierer kun data, der er tastet direkte i institutionsbudgettet

Kopier belgb og kommentar kopierer ekskl. Submoduler og kommentar pa samme tid

Kopier anlag drift kopierer data fra anlaegsmodulet som er frigivet til institutionsbudgettet og er
inden for resultatopgarelsen, dvs. standardkonti 10-49
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¢ Kopier lgn og lenfordeling kopierer data fra lanmodulet som er frigivet til institutionsbudgettet.

¢ Kopier omkostningsfordelinger kopierer data fra omkostningsfordelingsmodulet som er frigivet til
institutionsbudgettet

o Kopier kommentar kopierer de interne kommentarer lavet i institutionsbudgettet

Klik pa den relevante knap under bandet Analysis. Bemaerk, at data nu kopieres til kolonnen Kopier til.

Data er ikke gemt. Safremt du @nsker at gemme data i den modtagende budgetversion, skal du klikke pa
knappen Gem data under bandet Analysis.

=]

Gemn |
data

3.1.2 Kopiering af regnskabsdata

Hvis man gnsker at tage udgangspunkt i tidligere regnskab, har man mulighed for at kopiere dette ind i sin

grundbudgetversion.

| skonomifunktions procesflow vaelger man Institutionsbudget kopiering og herefter aktiviteten Kopier
regnskabsdata som grundlag for budget. Der abnes et ledetekstvindue, hvor du specificerer kopieringen,

se eksempel nedenfor.

Kopier fra ar

Det budgetar der kopieres fra

Medtag flg. maneder

Hvilke maneder der skal kopieres regnskab fra

@ Ledetekster - [m] X
L,J Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant - [EJ
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
* Aut. Bogferingskreds (input) || | EI
* Aut. Bogfaringskreds (input): 7
* Version Gl23 [
< *Version: Grundbudget (I} 2023 n
v * Kopier fra 4 2021 o * Kopier fra ar 2021 EI
< * Medtag flg. maneder: 1 - 12 2 * Medtag fig. minsder 1 lE‘ 12 EI
Aut. Fast Dim 1 (input): B
Aut. Fast Dim 1 (input) =~ h -"\} 2
Budgetart: B lE‘
— By o [F7]
Vis R Ryd alle Afbryd
Bogferingskreds Den bogfgringskreds kopieringen vedrarer
Version Den budgetversion der kopieres til
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Derudover er det muligt at specificere hvilke budgetarter og hvilken fast dimension 1 (typisk steddimension)
som skal omfattes af kopieringen.

Klik pa OK for at abne det inputskema, hvor kopieringen skal foretages.

?& |_|

\=4=

53

Ledetekster Vis/Skjul Kopier data
- filtre ikke Alias
Alktioner Dataanalyse Funktioner Vis nla=gning
718 - Jx
JK L M N 0] P Q

Daags dato: 29.06.2022 . . . .
1 Registreringsrammedato: 25.06.2022 Rappcrt' Koplerlng af regnSkab'
2 Version fra REGNSKAB Regnskab Ver
3 Bogfaringskreds Bog
2
9 Kopiering
10 Maned Juli

Regnskab [Budgettal

11 2022 Udg.opfalg.(I) K2-22 |Difference
12 Sted Delregnskab |Budgetart DKK DKK
13

r
14 I
15

r
16 ]

r
17 ]

Klik pa Kopier data under bandet Analysis. Bemeerk, at data nu kopieres til kolonnen Kopier til og
difference kolonne burde ga i nul.

Data er ikke gemt. Safremt du @nsker at gemme data i den modtagende budgetversion, skal du klikke pa
knappen Gem data under bandet Analysis.

3.1.3 Kombination af budget- og regnskabsdata

Hvis man gnsker at kombinere regnskab og budgetdata som udgangspunkt for grundbudgettet, har man
ogsa mulighed for at ggre dette. Fx hvis man vil bruge ens seneste budgetopfelgning som indeholder bade
prognose og regnskab. Hvis man gerne vil benytte denne mulighed er det vigtigt, at man ferst kopierer
budgettet og efterfelgende regnskab, da budgetkopieringen ellers vil overskrive regnskabskopieringen.

Dvs. man udfarer forst afsnit 3.1.1 og herefter afsnit 3.1.2.
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3.2 lgangsattelse af gvrige procesforekomster

Institutioner, der har valgt at uddelegere opfalgningsprocessen til de budgetansvarlige, vil pa dette tidspunkt
kunne igangseette procesforekomsten, der har til formal at indhente budgetkorrektioner og
afvigelsesforklaringer fra de budgetansvarlige.

Tilsvarende kan gkonomifunktionen igangseette procesflows med henblik pa detaljeret planleegning af
anlaegsinvesteringer samt Ignbudgettering.

Bidrag fra ovenstaende processer samles i sidste ende til det egentlige institutionsbudget, hvorefter
gkonomifunktionen overtager processen jf. de naeste afsnit i denne vejledning.

Der er udformet saerskilte vejledninger til budgetopfalgning for budgetansvarlige samt anleegs- og
lenspecialister, og disse omrader gennemgas derfor ikke her. Vejledningerne kan findes pa
Jkonomistyrelses hjemmeside.
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4 Udarbejdelse af Grundbudget

| det fglgende forudsaettes, at eventuelle bidrag fra lokale budgetansvarlige samt eventuelle input fra
anlaegs- og/eller Ignspecialister er indhentet og konsolideret i den budgetversion, der svarer til det
kommende grundbudget.

Jkonomifunktionen har nu mulighed for at validere det samlede budget og foretage eventuelle justeringer i
budgettet og periodiseringen, som herefter vil svare til det endelige grundbudget. Herefter skal man angive
afvigelsesforklaringer og kopiere det til koncernversionen.

Veelg opgaven Tvaergaende fra delprocessen Institutionsbudget input. Der dbnes et ledetekstvindue, hvor
du specificerer hvilke data, der skal hentes ind i inputskemaet.

@konomifunktion - @konomistyrelsen, drift, selv.likv.  Behandl: LO00D00000_80 - 2021 .g%a Fuldfer

2 Bogfaringskreds:

[E Oversigt
E Institutionsbudget input === Tvargiende
Institutionsbudget kopiering Faste dmensioner

E=== Tvaergaende
=" | Alle dimensioner

=== Tyzrgaende

Institutionsbudget C3SV indis=sning

Lankapacitet input og kopiering

= | Alias
Lanfordeling input og kopiering
Eksempel med ledetekster:
a Ledetekster — ] X
Lﬂ Anvend variant Verlg variant, eller indtast navn, eg veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ [EJ
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
2 * Aut. Bogfaringskreds (input) | EI
* Aut. Bogfaringskreds (input): l?l
* Version Gl23 [
¥ *Version: Grundbudget (I) 2023 n
¥ * Sammenligningsversion: Grundbudget (1) 2022 & * Sammenligningsversion Gl22 EI
v o igningsar: 2022
Sammenligningsar: 2022 " * Sammenligningsar 2022 EI
Aut. Fast Dim 1 (input): r El
Aut. Fast Dim 1 (input) = - 13 -4}‘ =
Aut. Delregnskabsnummer (input): ks P
Aut. Fast Dim 2 (input): n Aut. Delregnskabsnummer (input) | = ~ El th
Budgetart: * Aut. Fast Dim 2 (input) E El th
Budgetart = ¥ El A
Vis v Ryd alle OK

Angiv fglgende i skemaet:

Bogferingskreds Den bogfgringskreds budgettet vedrarer

Version Den budgetversion hvor korrektioner skal registreres

Den budgetversion den aktuelle version sammenholdes med. Ved grundbudgettet vil det
Sammenligningsversion typisk vaere det seneste grundbudget. Fx ved G123 sammenligner man med GI22.
Alternativt kan man benytte seneste udgiftsopfalgning UIxxK3
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Sammenligningsar Det ar som skal veere pafgrt de poster der medtages i sammenligningsversionen

Derudover er det muligt at specificere, hvilke budgetarter og hvilken fast dimension 1 (typisk steddimension),
fast dimension 2 (typisk projektdimensionen) samt delregnskab, som skal medtages i opfalgningen. Det er
altsd muligt ad den vej at arbejde med en delmaengde af det samlede budget.

Klik pa OK for at abne inputskemaet.

Faktaboks: Flere brugere i samme version pa samme tid

Séafremt der i gkonomifunktionen er flere medarbejdere, der skal arbejde med konkret opfalgningsversion pa samme tid,
vil det veere hensigtsmaessigt som minimum at specificere ledetekstvinduet pa fast dimension 1. P4 den made kan
Medarbejder A arbejde med et udsnit af budgettet, mens Medarbejder B arbejder med et andet udsnit. Safremt der ikke
specificeres adgang, vil brugerne spaerre for hinanden.

Det er herudover ogsa muligt i ledetekstvinduet at gemme en variant, dvs. en udfyldning af ledetekstvinduet. Dette
geres ved at udfylde tekstfeltet gverst og gemme vha. diskette-ikonet. Herefter vil varianten kunne hentes naeste gang
det konkrete skema abnes.

Inputskemaet bestar af disse faner:

Fane Beskrivelse

Input uden detailposter Inputskema, hvor der kan registreres budgetkorrektioner i aktuel budgetversion fra
indevaerende periode og frem

Input med detailposter Inputskema opbygget som skemaet Input uden detailposter, men med mulighed for at
registrere flere linjer pA samme kontostreng vha. kolonnen detailpost.

Rapport oversigt Rapporten viser registreringer i den aktuelle budgetversion inkl. forbrug i tidligere perioder

Selve indtastningen af budgetkorrektioner sker i et af fanerne Input uden detailposter eller Input med
detailposter. | det fglgende anvendes fagrstnaevnte.

Faktaboks: Ingen grenne celler?

Hvis inputskemaerne ikke indeholder nogle kolonner med grgnne celler, er versionen enten last af gkonomifunktionen
eller speerret af en anden bruger.

Abn fanen Input uden detailposter.

Dags ate: 280201

Regitrennosrmmente: 26102071 Inputsicema: Opdater Faste dimensioner Fleksibel uden

o BFK38 y
Version unsk1 Udg.opfalg.(I) K1-19

[+12019 [+]2019
Grundbudget (1) 2019 |[+] Netto-  |Udg.opfalg.(1) Ki-19 |[-] 2019 2020 (2028|2022
Total afuigelse Total Total input_|1an Feb var lApr vai wn |l |Aug Sep |okt Mow |Dec  |BO-3r 1 [B0-8r 2 [BO-Sr 3 |akii
sted v i ~formdl DKK| DKK| DKK| DKK| DKK| DKK| DKK|  DKk| Dkk| DKk[ DKK|  DKK|DKK| okefokk|  oke|  ore|  okk| ok
(2122 010 103000 [11305 [330 [2270 1.507.160 1.123.203] 2.630.454| 2.630.454)  106.803  152.485 51.075| 100.000) 0| 90.000] o 20.000] o 2.000.000| o 70.000

0122 010 103000 (11305 [330 927010 109.232 416.167] 527.419  s527.419 27.419 o 500.000 0|

2441 22375 o[ 5.000 o[ 5.000 o 5.000 0

2122 010 103000 [11305 (330 227020 106.824) -65.008] 41.815 41.816
D122 010 103000 [11305 [330 227030 157.122 157.122 157.122 157.122
0122 010 103000 [11305 [330 2280 13.215] 13.215] 13.215 4.325 2.41¢] 6.475

2122 010 103000 [11305 999 22 10.685! 10,685, 10.685 10.685

Budgetkorrektioner sker ved at korrigere eksisterende belgb i de relevante maneder og BO-ar.

Hvis man gnsker at bruge sine kopierede tal fra afsnit 3, som vaegte, kan man aendre i totalerne for de
relevante linjer og klikke pa beregn pa ny eller gem data. Herefter vil den total man har angivet, fordele sig
ud efter de veegte som ligger i manederne. Efterfelgende kan man rette i relevante maneder og budgetlinjer.
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Hvis man laver sit grundbudget fra bunden eller blot mangler nogle linjer med en specifik kombination af
dimensionsveerdier, kan man selv laver nye linjer. Dette gares ved at angive kontostreng og belagb pa en tom
linje under den eksisterende tabel. Man skal angive en vaerdi ud for hver dimension i sin registreringsramme.
Hvis man pa pageaeldende tidspunkt ikke kender alle vaerdierne kan man benytte veerdien '#. Man skal som
minimum altid udfylde delregnskab og budgetart, med en real veerdi.

Dags ato: 2630201
Registreringsrammecat:  26.10.2021

BFK38 y
Version UI15K1 Udg.opfal.(I) K1-19

Inputskema: Opdater Faste dimensioner Fleksibel uden

[+12010 F12010
Grundbudget (I) 2018 |[+] Netto- Udg.opfelg.(1) K1-19 |[-] 2019 2020 [2021 (2022
Total afvigelse Total Total input _|3an Feb. Mar |Apr Maj _[un ul_ |Aug Sep |okt Nov |pec  |BO-8r 1|B0-3r 2 (BO-Er3 Al

Sted Delregnskab |Aktivitet |Projekt | FL-formal |Budgetart K| DKK DKK| DKK| D] D] oxk| ok prx| ki Dk Dkk| DK orK|DKK| DKK| DKk DKK| DKK
(o711 (= * B = [16a1 19.710) -19.710 0 0 0 0 0

2711 080 1851 502.004] 718.163 183.841]  183.841] 59.780) 59.780) 64.281 ) 0 0 ) ) o] o 0

2711 050 £ # £ 1889 -13.620 13.690 0| o [}

[]
0

2711 (2 1891 -30.105 39.195 0| 0 0 0 0
)

F—— 357,483,706 178,290,900 55,192 506 50,192 806 20,483,072 32.677.931| 5.763.195 100.000 5000/ 20,000/ 5.000 520,000 0/ 2.005.000 ol 70.000
! — I

2711 010 104047 214 320 22 5000 20000

e Nar du efter indtastning af linjen klikker pa knappen Beregn pa ny eller Gem data under bandet
Analysis flyttes den nye linje op blandt de eksisterende linjer og belgbene pa linjen indgar i
beregning af det samlede resultat.

&l

T Ln
Gemn Beregn
data pany

e Generelt kan du lzbende i processen klikke pa knappen Beregn pa ny, safremt du gnsker at fa
opdateret visningen med beregnede totaler, afvigelser mv. Opdateringen slar igennem pa de avrige
faner (herunder rapporten) i skemaet, sa du har mulighed for pa forskellig vis at se konsekvensen af
dine registreringer. Bemeerk at funktionen Beregn data ikke gemmer data.

e Safremt du gnsker at gemme de registrerede sendringer, skal du klikke pa knappen Gem data.

| inputskemaet Tvaergaende under fanen Input uden detailposter er der laengst til hgjre i tabellen indsat
kolonner til aktivitetsforudsaetninger og interne kommentar. Her kan du se de tekster, der matte veere
indtastet af de budgetansvarlige.
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2020 2021 2022
Dec BO-ar 1 (BO-ar 2 |BO-ar 3 | Aktivitetsforudszstninger |Risikoprofil |Bagudrettet kommentar |Fremadrettet kommentar

DEK DEK DEK DKH
70.000

Du har som gkonomiansvarlig mulighed for selv at indtaste kommentarer og forklaringer. Der er 250
karakterer til radighed i hver celle.

o Nar kommentarerne er indtastet, gemmes de ligesom andre data ved at klikke pa knappen Gem data
under bandet Analysis.

Budgetkorrektioner uden decentrale bidrag

Safremt din institution ikke uddelegerer elementer af budgetopfglgningen til budgetansvarlige og eller lan-
/anlaegsspecialister, er det selvsagt gkonomifunktionen selv, der korrigerer budgettet i forbindelse med grundbudgettet.

| den situation er arbejdsgangen den samme som beskrevet i dette afsnit, dvs. gkonomifunktionen anvender det samme
inputskema som beskrevet ovenfor til registrering af budgeteendringer i den aktuel version.

4.1.1 Grundbudget fra bunden.

Hvis man skal lave sit grundbudget fra bunden, kan man enten indlaese en CSYV fil eller selv laver ny linjer
via overstaende metode.

Hvis man bruger metoden med selv at laver nye linjer, kan man med fordel vaelge den samme
sammenligningsversionen i ledetekstvinduet, som den grundbudgetversion man er ved at lave. Fx hvis det er
for grundbudgettet 2023, version GI23, vil det ogsa veere denne version man valger som
sammenligningsversion. Pa denne made far man et helt tomt skema, som ikke bliver pavirket af tidligere
budgetter med andre dimensionsveerdier.

Hvis man veelger at lave sit grundbudget via en indlaesning, kan man bruge dette som det endelige produkt,
eller som et udgangspunkt for budgettet, hvor man efterfglgende laver sendre. Hvordan man indlaeser filer,
ligger i en saerskilt vejledning pa @konomistyrelsens hjemmeside.
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5 Afvigelsesforklaringer

| forbindelse med grundbudgettet skal institutionen angive afvigelsesforklaringer. Forklaringerne angives i
forhold til bevillingen.

Afvigelsesforklaringerne skal angives pa hovedkontoniveau pr. bogfgringskreds.

Afvigelsesforklaringsskemaet er nyt og hedder ’Grundbudget Afv. Forklar og dialog’, og kan tilfgjes il
jeres processkabelon med det tekniske navn: MAP0211_WBO07

Der abnes et ledetekstvindue, hvor du specificerer, hvilke data, der skal hentes ind i inputskemaet.

@ Ledetekster — m} X
L.._]Anvend variant Vielg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant - [EJ
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
Q
* Version Gl23 E
¥ *Version: Grundbudget (1) 2023 n lE‘
* Aut. Bogferingskreds (input) | = ¥ , -4} -
* Aut. Bogferingskreds (input): 7 =
Hovedkonto: L Hovedkonto = lE‘ t
Vis 4 Ryd alle OK Afbryd
Version Den aktuelle grundbudgetversion

Aut. Bogfaringskreds (input) | En eller flere specifikke bogfaringskredse

Hovedkonto En eller flere specifikke hovedkonti - Valgfri

Man skal veelge en version og hvilken bogfgringskreds man gnsker at angive afvigelsesforklaringer for. Man
har mulighed for at vaelge flere bogfgringskreds pa en gang.

Er man flere, som laver afvigelsesforklaringer, kan det vaere en fordel at veelge de specifikke
bogfgringskredse/hovedkonti man sidder med, s& man ikke speerrer for andre brugere.

Efter man har klikket OK, abner skemaet og viser de hovedkonti man kan angive afvigelsesforklaring for.
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Version GI22 Grundbudget (I} 2022|
[+]
Bevilling [+]
FL+TB Grundbudget (I) 2022 Afvigelsesforklaring
2022 Aret Afvigelse Belab Afvigelsesforklaringer
Hovedkonto Bogferingskreds (Kommentarnr. | * 1.000.000 DKK *1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK * 1.000.000 DKK]|
i 2 = 188,9 189,6 0,7
1
2
3
# 50,7 47,3 -3.4
1
2
3
& 17,7 17,7 0,0
1
2
3
# 2,7 2,7 0,0
1
2
3
# 1,3 1,3 0,0

Skemaet er lodret opdelt i sektioner til hver kombination af hovedkonto og bogferingskreds. For hver
hovedkonto vises bevilling, grundbudget og afvigelsen imellem. Herefter er der to kolonner til at angive
henholdsvis belgb og forklaring. Alle belgb i skemaet vises i mio. kr.

Ud fra hver hovedkonto og bogfgringskreds har man mulighed for at opdele afvigelsen og angive et mere
specifikt belgb til en konkret afvigelsesforklaring.

Efter man har angivet belgb og forklaring skal man gemme ved at klikke pA Gem data under Analysis.

Man har mulighed for at udfolde bade bevilling og grundbudgettet, s& man henholdsvis kan se hvad bevilling
bestar af, og hvordan man har periodiseret sit grundbudget.

VEeIg antal Kommentarer (L-£uU) nerunaer

ersion GI22 Grundbudget (I} 2022| £:1:2: 3
il
evilling
Koncernkommentar til Institutionskommentar til L+TB
institution koncern 022
Hovedkonto Bogferingskreds [Kommentarnr. * 1.000.000 DKK
i \ # 188,59
1
2
3
Samlet resultat # 188,9
1
2
3

Inst. kommentar til koncern kolonnen kan bruges til at give en overordnet kommentar til ens departement.
Det kan man ggre ud fra hver afvigelsesforklaring. Man kan aftale internt med sit departement, hvordan man
veelger at bruge kommentarfeltet.

Koncernkommentar til institution kan bruges af departementet til at give overordnede kommentarer
tilbage. Fx hvis der er nogle af kommentarerne der skal uddybes eller at afvigelsesforklaringen er godkendt.
Man kan aftale internt med sit departement, hvordan man bruger kommentarfeltet.

5.1.1 Tilfoj ekstra linjer til afvigelsesforklaring

Skemaet abnes som udgangspunkt med tre linjer pr. kombination af hovedkonto og bogfaringskreds, men
det er muligt selv at eendre dette ved at klikke i den nedenfor markerede celle og derefter pa filterikonet:
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I aTeE e P S e e G T T aT T

|r 1; 2; 3

Version GI22 Grundbudget (I) 2022
[+
Bevillir
Koncernkommentar til Institutionskommentar til FL+TB
institution koncern 2022
Howvedkonto Bogferingskreds |Kommentarnr. *1.0C
1
2
3

Dette abner et vindue, hvori brugeren selv kan specificere hvor mange linjer man gnsker der vises pr.

kombination af hovedkonto og bogfaringskreds:

@ 3UFAEBOPGKMG60IS3IKCQTSF... [m] X
Find medfemmer ,':' Tekst h
Vis - Vis valgte
Medlem(Tekst)
= Veelg alle A
#
1
2
3
3
5
6
07
Os B
Oo
O
Omn
M a e
oK Afbryd

5.2

Hvis man har hovedkonti, som ligger under delloft for indkomstoverfarsler, og allerede pa nuveerende

Afvigelsesforklaringer for indkomstoverfersler

tidspunkt kan inddele afvigelsesforklaringen i midlertidige eller permanente, er det muligt at benytte et andet

afvigelsesforklaringsskema. Hvis man ikke kan inddele afvigelsen i disse to kategorier, kan man forsat

benytte det overstaende afvigelsesforklaringsskema.

Det fglgende afsnit handler om hovedkonti under Indkomstoverfgrselsramme 1 (overramme 31). Der bliver
tager afsaet i skemaet Hovedkonto/Bogferingskreds indkomstoverfersler, som findes under
delprocessen Afvigelseskategorier og kommentarer.

=== Hovedkonto/Bogferingskreds afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier, beleb og kommentarer

=== Hovedkonto/Bogferingskreds indkomstoverfarsler
Afvigelseskategorier, belab og kommentarer
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Der abnes et ledetekstvindue, hvor du specificerer hvilke data, der skal hentes ind i inputskemaet.

o Ledetelster - O x
L.J Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v [E']
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
QU
* Version Giz2
* Version: Grundbudget (1) 2022 4
Hovedkonto = v EI hy
Hovedkonto: 1
Aut. Bogferingskreds - valgfri (input): L Aut. Bagiaringskreds - valgfri (input) | = ¥ lE‘ )
v~ || Rydalle Aforyd
Version Den aktuelle budgetversion

Aut. Bogferingskreds — valgfri (input) En eller flere specifikke bogfaringskredse - Valgfri

Hovedkonto En eller flere specifikke hovedkonti - Valgfri

Hvis man ikke vaelger nogen bogferingskreds eller hovedkonto, far man vist alt det, man har adganag til.

Er man flere, som laver afvigelsesforklaringer, kan det veere en fordel at veelge de specifikke
bogfaringskredse/hovedkonti man sidder med, sa man ikke speerre for andre brugere.

e Klik pa OK for at abne inputskemaet.
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Version UI21K3 Udg.opfalg.(1) K3{21

TR il [+ Fransarat = [TEas! g T [+] Midlertidige {07 2021 [Ugg-opfela (1) K321
ger |udg.opfelg.(1) k3-21 |bevillinger |Afvigelse afvigelse Belob Belob Rest &r Rest &r

|Bogfsring L * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK]| * 1.000.000 DKK| _* 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| *1.000.000 DKK|  * 1.000.000 DKK|
538,0 6254, 514 91,4 157,4) 538,0

RARERERRERRRRE

16,3] 131,2 1145 -114,8 32,8 16,3|

RARERERDRERRE

RARERRRRERRREE

) PN 5 o

Input @® <

Inst. kommentar til afvigelsesforklaring kan bruges til at give en overordnet kommentar til jeres
departement. Det kan man gere ud fra hver afvigelsesforklaring. Man kan aftale internt med sit departement,
hvordan man bruger kommentarfeltet.

Koncernkommentar til afvigelsesforklaringer kan bruges af departementet til at give overordnede
kommentarer tilbage. Fx hvis der er nogle af kommentarerne der skal uddybes eller at afvigelsesforklaringen
er godkendt. Man kan aftale internt med sit departement, hvordan man bruger kommentarfeltet.

Skemaet er lodret opdelt i sektioner til hver kombination af hovedkonto og bogferingskreds. For hver sektion
vises den aktuelle budgetversion, finansarets bevilling i alt (FL + TB) og nettoafvigelsen. Laengere til hgjre
findes sektioner til afvigelsesforklaringer hhv. permanente og midlertidig. Alle belgb i skemaet vises i mio. kr.

Nettoafvigelsen angiver differencen mellem grundbudgettet og bevillingen. Afvigelsesforklaringerne er
inddelt i permanente eller midlertidig forklaringer. For at angive sine belgb og kommentarer til
afvigelsesforklaringerne, skal man trykke pa [+] i kolonneoverskriften. Herefter har man mulighed for at
angive den belgbsmaessige starrelse samt kommentar (max 250 tegn) til den pageeldende
afvigelsesforklaring.
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Eﬂelﬁbsﬁ:rklaring [-] Permanente |(Kommentar |[[+] Midlertidige
gelse Belab (Fermanente) |Belob

* 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK * 1.000.000 DKK
-91,4

Nar man har angivet sine belgb og kommentarer skal man trykke Gem data. Efter man har gemt data vil
man kunne se at data i kolonnen Belgbsforklaring afvigelse aendrer sig, s& man hele tiden kan fglge med i
hvor meget af nettoafvigelsen, man har forklaret og hvor meget man hermed har tilbage at skulle forklare.
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6 Laneramme

Skemaet giver mulighed for at angive og felge op pa den forventede udnyttelsesgrad af lanerammen ultimo
aret - ogsa selvom man ikke anvender anleegsmodulet. Der kan desuden tilfgjes forudseetninger for
udnyttelsesgraden.

Hvis man ikke har adgang til lanerammeskemaet findes der en vejledning til tilfgjelse af lAanerammeskemaet
pa Bkonomistyrelsens hjemmeside. For at tilfgje det, skal man benytte det tekniske navn: MAP0215_WBO01.

Nar man abner skemaet skal man i ledeteksten angive bogfaringskreds og den aktuelle budgetversion, samt
dato.

o Ledetekster - a X
B Anwend variant | Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant BlE]
Ledetekstsammentatning Angiv vaerdi for ledetekster
- [Fel
* Bogferingskreds: q
* Dato: B * Dato IE‘
Version Den aktuelle opfelgningsversion
Bogferingskreds Specifik bogfaringskredse
Dato 01.01.xx, xx=ar - angiver hvilken periode data i kolonne 5 traekker pa

Skemaet opggres pa delregnskab, pr. bogfgringskreds og indeholder 6 kolonner:

1. Laneramme (SKS) AAAA, kan udvides, s& BO-arene ogsa vises. Denne kolonne viser lanerammen fra
finansloven, alts& det belgb der ligger pa standardkonto 8.

2. Den forventede udnyttelse angiver hvor mange mio. kr. den enkelte bogfaringskreds forventer at bruge
af lanerammen. Dette felt er input-klar.

3. Forudsatning, har man mulighed for at angive en bemaerkning. Denne kommentar kan kun ses i dette
skema, og kopieres ikke videre til koncernen. Det er heller ikke muligt at kopiere kommentarerne i dette
skema mellem budgetversioner.

4. Balance Ar-til-Dato, viser det aktuelle regnskab p& balancen.
5. Anlzegsvardi Primo B-aret, angiver anskaffelsessum primo aret.

6. Anlzegsveardi ultimo B-aret, angiver anskaffelsessum fratrukket afskrivninger, justeret for resterende
anskaffelser og nedskrivninger. Kolonnen kan udvides sa man kan se BO-arene. Denne kolonne er kun
tilgeengelig, hvis man har aktive anleeg pa bogfaringskredsen
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Version
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[+]
Laneramme (SKS)
2022

Forventet
udnyttelse

Forudsastning

Balance
Ar-til-dato

Anlzegsveerdi
Primo
B-dret

[+] Anleegsveerdi
Ultimao
B-dret

*1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK

* 1.000.000 DKK

*1.000.000 DKK

*1.000.000 DKK

)
|

)
5
3
3
3
T

}_
}_
)
[
¥

1,5

0,1

2,3

39,1
19,9
101,2

32,8
13,4
115,9

| |samlet resultat |

275,0 158,5

3,8

Pr. bogfgringskreds og delregnskab angiver man den forventede udnyttelse af lanerammen og angiver evt.
en kommentar her til. Bemaerk, man skal angive tallet i mio.kr. og ikke hele kroner. Der afsluttes ved Gem

data i Analysis menuen.
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7 Frigiv til koncern

Nar grundbudgettet, afvigelsesforklaringerne og lanerammen foreligger kan gkonomifunktionen kopiere data
til koncernen. Kopieringsfunktionen gennemgas i det falgende.

Veelg opgaven Kopier data fra institution til koncern under delprocessen Institutionsbudget kopiering.

Kopier data fra institution til koncern
Vaelg version der skal kopieres fra

Der abnes et ledetekstvindue, hvor du specificerer kopieringen.

a =1 (o =x=
Anvend variant Vamig variant, eller inatast navn, og vaelg gem for at oprette ny brugervariant - =]
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
Q| = Boglaringetreds 06514 2
* Bogferingskreds: Modemniseringsstyrelsen, drift, selv. #
* Kopier fra version: Udg. opf. (I) 2019 K ] * Kopier fra version UIeK2 &
Aut. Delregnskabsnummer (input): ] -
Aut. Delregnskabsnummer (input) = ~ & _;_ v
Vis oK Afbryd
Angiv fglgende i skemaet:
Bogferingskreds Den bogfgringskreds, hvor der kopieres fra
Kopier fra version Den grundbudgetversion der skal kopieres fra og op til departementsniveau
¢ Kilik OK for at &bne inputskemaet til kopiering.
Skemaet har to faner:
Fane Beskrivelse
Rapport kopier data | dette skema vises budgettal i hhv. institutions- og koncernversionen.
Rapport kopier afv.forklaringer | dette skema vises afvigelsesforklaringer i hhv. institutions- og
koncernversionen.

Nar skemaet abnes kan man i begge faner orientere sig i indholdet i hhv. institutions- og koncernversionen.

| fanen Rapport kopier data fremgar hvad der eventuelt allerede er overfgrt fra den pageseldende
bogfaringskreds til koncernbudgettet og hvad der aktuelt kopieres samt difference (pa lyserad
cellebaggrund).
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e 29.08.2019 N p— .
:::::mmmm: o na'm:, Rapport: Kopier data fra Institution til Koncern
Bogforingskreds 06514 Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.lik
Version fra UI18K2 Udg.opf. (I) 2018 K2 Version til UK18K2 Udag.opf. (K) 2018 K2
[+] Udg.opf. (1) 2018 K2 [[+] Udg.opf. (K) 2018 K2 [[+] Udg.opf. (I) 2018 K2 [Udg.opf. (K) 2018 K2 [
2018 2018 Difference  |2019 2019 Difference
Total Total Total BO-4r 1 BO-8r 1 BO-8r 1 |
Delr kab DKK DKK| DKK DKK DKK DKK
’010 Indtaegter og udgifter 24.080.535 11.666.418| 12.414.117 44.938.952 1.076| 44.937.876
010 Balance 0 0
011 Indtaegter og udgifter 27.952.565 27.952.565 12.818.959 12.818.959
011 Balance
012 Indtaegter og udgifter 33.090.564 33.090.564
012 Balance
013 Indteegter og udgifter 177.195 177.195 84.902 84.902
013 Balance
020 Indtaegter og udgifter -28.257 -28.257

| fanen Rapport kopier afv.forklaringer ses de afvigelser og forklaringer der aktuelt findes i
koncernversionen og i institutionsbudgettet.

mwwmom ::::: Rapport: Kopier afvigelseskategorier - belab og kommentarer fra Institution til Koncern
Bogferingskreds 06514 Modemniseringsstyrelsen, drift, sehv.lik
Version fra UI18K2 Udg.opf. (I) 2018 K2 Version til UK18K2 Udg.opf. (K) 2018 K2
Udg.opf. (1) 2018 |Udg.opf. (K)
K2 2018 K2 Udg.opf. (1) 2018 K2
Belpb TIL Afvigelse Bagudrettet kommentar FRA
L dk Del arnr. |Datatype DKK| DKK
071401 = KOMMENTAR1 _|Udgiftsopfelgning bagudrettet periodiseringsafvigelser (BPE) -42.787.011 0|PE bageud
Udgiftsopfelgning bagudrettet regnskabsafvigelser (BRE) 16.665.666 0|RE bagud
Udgiftsopfalgning fremadrettet periodiseringsafv (FPE) 0
ud plgning f d regnskabsafvigelser (FRE) 0
KOMMENTAR2  |Udgiftsopfelgning bagudrettet regnskabsafvigelser (BRE) 0/s8 stemmer det
010 KOMMENTAR1 _|Udgiftsopfelgning bagudrettet regnskabsafvigelser (BRE) 0|RE bagud
Udgiftsopfolgning fremadrettet aktivitetsaendringer (FAK) 0
011 KOMMENTAR1 _|Udgiftsopfelgning bagudrettet regnskabsafvigelser (BRE) 0|RE bagud
Udgiftsopfalgning fremadrettet aktivitetsaendringer (FAK) 0

Klik pa Kopier data under fanen Analysis for at kopiere bade budgettal og afvigelsesforklaringer.
Differencerne vil herefter vaere 0, dvs. institutionsbudget og den tilsvarende andel af koncernbudgettet
stemmer. Tilsvarende vil afvigelsesforklaringerne ogsa veere kopieret til koncernversionen.

Kopier
data

Funktioner

Klik pa knappen Gem data under fanen Analysis for at gemme kopieringen.

Grundbudgettet er nu leveret til departementet.

Afheengigt af hvad jeres departement har udmeldt, ber | nu informere departementet om, at | har afleveret

jeres grundbudget i SBS. Denne kommunikation foregar uden for SBS.
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8 Handtering af bemaerkninger fra departementet

Hvis jeres departement har bemeerkninger til de fremsendte budgetter eller afvigelsesforklaringer, skal |
genabne og revidere budget og/eller afvigelsesforklaringerne. Dette beskrives i naervaerende afsnit.

e Hvis man skal eendre i sit budget, skal man gentage afsnit 4.

e Hvis man skal eendre i sine afvigelsesforklaringer, kigger man pa de kommentarer som koncern har
angivet i det tilsvarende afvigelsesforklaringsskema. Herefter tilretter man sine kommentarer ved at
gentage processerne i afsnit 5.

e | skal nu gennemfgre afsnit 7 igen, hvori | kopierer det opdaterede grundbudget til departementet.
Herefter skal | informere departementet om, at | har tilrettet jeres grundbudget.

Departementet vil herefter gennemga jeres grundbudget igen og meddele jer om den er godkendt eller €j.
Ovenstaende proces kan saledes gentages, hvis det er ngdvendigt.

Nar departementet har godkendt jeres grundbudget, kan | fortsaette til naeste trin.
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9 Lasning af versioner

Nar gkonomifunktionen har feerdiggjort en budgetversion kan den lases, saledes der ikke kan foretages
andringer i budgettet.

| det felgende gennemgas lasningsprocessen.

Veelg opgaven Lasning @konomienhed - Institutionsbudget fra delprocessen Lasning funktioner. Der
abnes et ledetekstvindue, hvor du specificerer, hvilken bogfgringskreds og i hvilken periode (ar), du vil
foretage lasninger i.

o Ledetekster - m} x
] Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ [E]
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
Q
* Aut. Bogfaringskreds (input) | = ¥ El +]
! * Aut. Bogfaringskreds (input): n
ke 2024 [5]
v * A 2022 R
Vis < Ryd alle OK Afbryd

Udfyld og klik OK for at dbne inputskemaet til versionslasning.

Skemaet indeholder 3 faner
o Institutionsbudget som viser alle grundbudgetversionerne
o Udgiftsopfalgning som viser alle udgiftsopfelgningsversionerne

e Manedsopfelgning som viser alle manedsversionerne

Ga til fanen institutionsbudget. | vinduet vises lodret de forskellige budgetversion i den pagaeldende
bogfgringskreds i det valgt ar. Farvemarkeringen under hver version indikerer om den er last (red) eller &ben

(grgn)
o Find den budgetversion, du gnsker at lase og stil cellemarkagren i det granne felt udfor versionen.

e Kilik pa knappen Las for at lase versionen. Farvemarkgren gendres til red (du kan abne igen ved at
klikke pa Las op).
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Bogferingskreds

eeaansae = & @

Red = L3st

Version
G123 Grundbudget (I) 2023
GI23_1 Grundb. {simv1) 2023
GI23_10 (Grundb. {simv) 2023

GI23_11 [Grundb. {simv) 2023

GI23_12 [Grundb. {simv) 2023

GI23_2 Grundb. (simv2) 2023
GI23_3 Grundb. (simv3) 2023
GI23_4 Grundb. (simv4) 2023
GI23_5 Grundb. {simv5) 2023

Klik p4 knappen Gem data i Analysis bandet for at gemme lasningen.
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10 Rapporter til ledelsesberetningen

Dette afsnit gennemgar de 3 rapporter som skal benyttes i forbindelse med udarbejdelsen af

ledelsesberetningen.

10.1 Tabel 1

Tabel 1 viser den samlede bevilling og grundbudget fordelt pa dellofter.

Hvis | ikke har tabel 1 tilgeengelig i procesflow, kan | selv tilfgje den ved at benytte det tekniske navn
MVRO03_WB06.

| ledeteksten angiver man finanslovsversion og budgetversionen.

] Anvend variant

o Ledetekster

Ledetekstsammenfatning

* Finanslov: Finanslov 2021

Q

R

* Seneste godk. udg. opfelgning: Udg.opfalg.{l) |

Lo

Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant

Angiv veerdi for ledetekster

* Finanslov

* Seneste godk. udg. opfalgning

FLSKS21

u[E]

U213

- [} X
@
3
e

Udspecificering af ledeteksterne:

Finanslov

FLSKSxx, hvor xx er arstal

Budgetversion

Den aktuelle budgetversion man er ved at lave grundbudget for

Nar man har udfyldt ledeteksten og trykket OK, far man fglgende tabel frem

[-] Finansarets  [Finanslov Indbudgetteret  [Tillzzgsbevillinger [Seneste Seneste prognose -

bevillinger i alt nettoforbrug prognose Finansarets bevillinger

(FLEKS21) (FLSKS21) af viderefgrsler |FLSKS21 (UI21K3) i alt
Dellofter *1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK * 1.000.000 DKK
Ialt 817.413,3 767.988,2 406,1 49.019,0 530.658,3 -286.755,0
Dellofter for driftsudgifter 213.017,2 194.984,0 -62,5 18.095,7 153.344,3 -59.172,9
Dellofter for indkomstoverfersler 272.252,3 271.626,2 526,1 240.115,2 -32.137,1
Uden for loft 332.143,8 301.378,0 468,6 30.297,2 136.598,5 -195.444,9
- heraf anleegsramme 22.022,8 21.420,0 468,6 134,2 14.598,7 -7.424,1
- heraf ledighedsrelaterede udgifter 12.067,6 11.798,8 268,8 10.851,7 -1.215,9
- heraf gvrige udgifter 298.053,4 268.159,2 259.854,2 111.248,5 -186.804,9

Tabellen viser de forskellige dellofter fordelt ud pa bevilling i alt, som bestar af finansloven, indbudgetteret
nettoforbrug af viderefarsler og tillaegsbevillinger, seneste prognose som er den aktuelle budgetversion, der
er valgt i ledeteksterne, og til sidste differencen mellem seneste prognosen og bevillingen i alt.

Tjek at det hele stemmer, og kopier Tabellen over i ledelsesberetningen.
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10.2 Tabel B1: Oversigt over hovedkonti

Tabel B1 viser alle relevante hovedkonti fordel pa lgn, indtaegter og evrige udgifter.

Tabel B1 er en ny rapport, som man selv skal tilfgje til sin processkabelon.
Det kan man gere ved at benytte det tekniske navn: MVR03_WB86

Nar man tilfgjer det til sin processkabelon, kan man fx ligge den under delprocessen ‘rapporter eller
'Grundbudget’, og give det fglgende beskrivelse

GB Tabel B1

Bilag 2 - Ledelsesberetning, hovedkonto fordelt pa len, ind. ..

Udfyld ledetekstvinduet med den pagaeldende finanslovsversion og grundbudgetversion.

4 Ledetekster

Ed Anvend variant
Ledetekstsammenfatning

* Grundbudget
< * Grundbudget: Grundbudget (I) 2023

) N * Finanslov
¥ * Finanslov: Finanslov 2023

w Ryd alle

Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant

Angiv veerdi for ledetekster

- o x
al=]
Gi23 [
FLsks2d] | 7]

Udspecificering af ledeteksterne:

Finanslov

FLSKSxx, hvor xx er arstal

Version

Den aktuelle budgetversion man er ved at lave grundbudget for, Glxx

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, fremgar nedestaende tabel:

Bevillingstype

[+] Finanslov i alt

(FLSKS23)

-] Grundbudget

(G123) 7an Feb Mar

|Apr

maj

3un

3ul

Aug

Hovedkonto Lon, ov. udgifter og indtzegter | = 1.000.000 DKK|
251,5

158,9

Ialt
Len
@vrige udgifter 124,3
Indteegter 31,7

Lalt

475,5;

Lon 79,1,

Gvrige udgifter 05,4

Indtzegter -9,0

Tabel B1 bliver opdelt pr. hovedkonto.

* 1.000.000 DKK|
9,6

* 1.000.000 DKK|
110,7

* 1.000.000 DKK|
0,2

* 1.000.000 DKK|
3,4

147,8 1.2 4,4 12,2

-37,2 -1,1 -1,0 -2,6

547, 0,1 4,1 83,9

572,0 0,1 4,1 82,0

-24,7

og til sidst afvigelsen mellem bevillingen og grundbudgetversionen.

* 1.000.000 DKK|
2,8

2,8

0,9

0,9

* 1.000.000 DKK|
5,0

6,0

-1,0

4,7

4,7

* 1.000.000 DKK|
9,7

12,8

-3,1

87,1

87,1

* 1.000.000 DKK|
2,4

2,4

2,7,

2,7,

* 1.000.000 DKK|
3,3

4,3

-1,0

5,7

5,7

For hver hovedkonti bliver der vist den aktuelle bevilling, grundbudget
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Grundbudget -
Finanslov i alt
Sep okt Nov Dec

Hovedkonto Lan, gv. udgifter og indtaegter | * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK
i Ialt 8,3 2,5 3,0 60,6 -140,8
Lan -158,9
@vrige udgifter 11,2 2,5 4,0 84,1 23,5
Indtaegter -2,9 -1,0 -23,5 -5,5
1alt 41,5 3,7 8,0 305,0 71,9
Lon -79,1
@vrige udgifter 41,5 3,7 8,0 329,6 166,6
Indtzegter -24,7 -15,7

Tjek at det hele stemmer og fold herefter periodiseringen sammen, ved at klikke pa [-] i overskriften for

grundbudgettet.

Bevillingstype

[+] Finanslov | aIL

[—]Frundbudget

(FLSKS23) (GI123) Jan Feb
Hovedkonto Len, gv. udgifter og indtaegter | * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK
Ialt 251,5 110,7 0,2 3,4
Lan 158,9
@vrige udgifter 124,3 147,8 1,2 4,4
Indteegter -31,7 -37,2 -1,1 -1,0
Ialt 475,5 5474 0,1 4,1
Lan 79,1
@vrige udgifter 405,4 572,0 0,1 4,1
Indteegter -9,0 -24,7
Herefter vil tabellen vaere foldet sammen, og den er klar til at blive kopieret over i ledelsesberetningens Bilag
2.
[+] Finanslov i alt |[+] Grundbudget |Grundbudget -
Finanslov i alt
(FLSKS23) (GI123)
Hovedkonto Len, gv. udgifter og indtaegter | * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK
" Ialt 30,6 30,3 -0,3
| Lan 23,8 23,5 -0,32
| @vrige udgifter 7,3 7,0 -0,3
Indteegter -0,5 -0,2 0,3
[ Ialt 265,6 -265,6
@vrige udgifter 265,6 -265,6
[ Ialt 73,8 -73,8
@vrige udgifter 73,8 -73,8
[ I alt 251,5 110,7 -140,8
| Lan 158,9 -158,9
| @vrige udgifter 124,3 147.8 23,5
Indteegter -31,7 -37,2 -5,5
[ Ialt 475,5 531,8 56,3
| Lan 79,1 -79,1
@vrige udgifter 405,4 556,44 151,0
Indteegter -9,0 -24,7 -15,7




£

OKONOMISTYRELSEN

10.3 Tabel B2: Afvigelsesforklaringer

Tabel B2 bestar af en rapport som viser alle afvigelsesforklaringerne for den pagaeldende institution.

Hvis man har hovedkonti under Indkomstoverfgrselsramme 1 (overramme 31), og benytter skemaet til
indkomstoverfarsler er der en ekstra rapport, som viser disse afvigelsesforklaringer.

Afhaengig af hvilke rammetyper man rader over, vaelger man den/de relevante rapporter.

o Rapport over afvigelsesforklaringer
e Rapport over afvigelsesforklaringer — indkomstoverfgrsler

Den ene rapport er ny, og man skal dermed selv tilfgje den til sin processkabelon. Det kan man ggre ved at
benytte falgende tekniske navn.

e Rapport over afvigelsesforklaring: MAP0211_WBO08
e Rapport over afvigelsesforklaringer — indkomstoverfarsler: MAP0211_WB06

Nar man tilfajer dem kan man benytte falgende beskrivelser

- GB Tabel B2
Bilag 2 - Ledelsesberetning, Afvigelsesforkalringer

- GB Tabel B2 - indkomstoverfersler
Bilag 2 - Ledelsesberetning, Afvigelsesforklaringer - Indko. .

Nar man abner en af de to rapporter skal man udfylder ledeteksten med den aktuelle budgetversion.

3 Ledetekster - [m] X
2 Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v [ﬂ
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
a *Version Gl23 IE‘
v *Version: Grundbudget (I) 2023 r
* Aut. Bogferingskreds (input] = bl v
* Aut. Bogferingskreds (input): " Ui B EIOE e S ATy || ‘ IE‘ = -
Hovedkonto: " Hovedkonto = IE‘ W
Version Den aktuelle budgetversion man er ved at lave grundbudget for, Glxx
Bogferingskreds Den/de aktuelle bogfgringskredse

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er klikket OK, fremgar nedenstaende tabel
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Wersion GI22 Grundbudget (I) 2022 23
[+]
Bevilling | [+]
FL+TB |Grundbudget (I) 2022 Afvigelsesforklaring
2022 Aret Afvigelse |Belab Afvigelsesforklaringer
Hovedkonto Kommentarnr. * 1.000.000 DKK
# 188,9 240,0 51,1 39,7
1 10,0|Forklaring 1
2 20,0|Forklaring 2
3 9,7 |Forklaring 3
# 120,0 10,0/ -120,0 -27,4
1 -10,0 Forklaring 4
@ -10,0 Forklaring 5
3 -7,4|Forklaring &
Samlet resultat #
1 X
2 X
3 X

Tabellen viser alle afvigelsesforklaringer fordelt pa hovedkonto, bogferingskreds og kommentarer.

Hvis man veelger rapporten til indkomstoverfersler far man fglgende tabel frem:

Dags dats: 17.03.2022
Registreringsrammedate:  17.03.2022

Rapport: Udtrask af afvigelsesforklaringer for indkomstov

Wersion UIZ1K3 Udg.opfelg.(I) K3-21

Kommentar Belpb
Hovedkonto Bogferingskreds Afvigelsestype * 1.000.000 DKK

77,8

i |Permanente

77,8
77,8

! |Permanente 01
-0,1
-0,1

f
! |Permanente 6,5

-6,5
-6,5

i -0,5

L |Permanente

-0,5
-0,5

f 38,4

-38,4
-38,4

f 793,3

793,3
793,3

f 14,2

i |Permanente

i |Permanente

i |Permanente

-14,2
~14,2
! |Permanente -2,0

-2,0
Midlertidige -1,3
-1,3
-3.3

t [Permanente -10.0

-10,0
Midlertidige -6,8
| -6,8
Resultat | -16,8
| Rapport (input layout) | Rapport afvigelsesfcrklaringer| ®

Tabellen viser alle afvigelsesforklaringer fordelt pa hovedkonto, bogfaringskreds og permanente/midlertidige
kommentarer.

Tjek rapporterne igennem og kopier det over i ledelsesberetningen bilag 2.
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11 Bilag 1 — Indlaesning i SKS

Nar jeres departement har godkendt jeres grundbudget i SBS, kan | indlaese dette til SKS pr.
bogferingskreds.

Veelg delprocessen Udtraek til SKS indlasning i skonomifunktionens procesflow

&

Investeringer/anlezg kopiering

i)

Lasning funktioner

&

Rapporter
[# Rapporter til 2ndringslog

E udirek til SKS indlsning

[# Adgangsstyring

Veelg inputskemaet Udtraek til SKS.

B Udtraek til SKS

Vaelg version, bogfaringskreds Rapporten udirskker ikke loka._.

Udfyld vinduet med ledetekster, hvor man angiver bogfaringskreds og budgetversion.

Angiv veerdi for ledetekster

* Bogfaringskreds |065‘I4l

*Version UKz

Klik pa eksportknappen til hgjre

=)

Gem nu XML-filen i en mappe pa jeres fellesdrev. Du gemmer ved at vaelge en mappe. Opret evt.

en mappe ved navn Grundbudget

Log nu ind i SKS.

[arstal].

Veelg applikationen Indla@sning af grundbudget/prognoser.

Veelg budgetversion.

Udfyld Ministeransvarsomrade, Virksomhed og Bogferingskreds.
Statens Koncern System Indlaesning af grundbudget/prognoser :.: Vejledning  Afslut
Budget- v

2 2019 Prognose, 2. kvartal
version:

Til indleesning af CSV-fil pr. hovedkonto (fra skabelon-regneark):
Paragraf: Vaelg en paragraf
Hovedkonto:

(Vis aktive filer for §)
v

v

Til indlzesning af XML-fil fra @S-LDV pr. bogferingskreds: (Vis aktive filer for ministeromréde)
Ministeransvarsomrade: Valg et ministeransvarsomrade
Virksomhed:

< <«

Bogforingskreds: [

Klik pa Vaelg arkiv og veelg den pagaeldende XML-fil.

Veelg Indlaes.
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d intet arkiv valgt

Hvis du oplever fejl i forbindelse med indlaesningen, kontakt SBS supporten via Statens Administrations
Serviceportal: https://statens-adm.dk/support/serviceportalen/



https://statens-adm.dk/support/serviceportalen/

