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Formal med opsaetningsguiden til Matchregler

Nedenstaende guide henvender sig primeert til systemadministratorer i IndFak.

Dette er udarbejdet som en hjeelp til at opsaette matchregler i IndFak, som vil sikre bedre kontering og
kortere behandlingstid af fakturaer i institutionen.

Konkret bidrager guiden til

1. at beskrive hvilke parametre, der med fordel kan opsaettes, og hvilken betydning det har for behandling og
kontering af fakturaen

2. at definere raekkefalge af regler; eksempelvis at der opsaettes Match logik, hvis der ligger en konteret ordre forud
for fakturamodtagelse

3. Der opseettes regler efter behov. Fx anvendes Matchregler kun nar indkgbsdelen er taget i brug. Antallet af
regler kan labende udbygges og tilpasses pa de valgte kriterier. Eksempler i denne guide er angivet ud fra
en generel Best Practice.
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Lasningen til Match handtering

Match betyder, at vi far afledt kontering, varelinjer og godkendelsesprocedure fra ordren til faktura

Automatisering sgrger for, at matchregler bliver kart, nar der er tilfgjet en unik ordreference pa
faktura.

Fordele med Match automatisering

* Regler opsaettes nemt som minimer manuel behandlingstid af faktura
* Kontering fra ordren pafares faktura ud fra vare/posteringslinjer

» Faktura kan routes til person pa ordren

» Autogodkendelse af fakturaer, som er varemodtaget

*  Hurtig sammenligning af Faktura og Ordre
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Fakturaprocessen —Match regel styret

Kriterier i Matchregel ”Autogodkendelse”
overholdt. Faktura pafgres info fra ordren
og sendes til betaling

Faktura med en forudgaende ordre Matchmodul kgrer
og Ordreref, bliver kgrt efter
prioriterede Match regler

regler igennem
for

AutoGodkendelse

Matchregel ” Automatch”
og/eller Automatch

kontering fra ordrens varelinjer
er pafgrt. Kan andres og
sendes i godkendelsesflow

Klar til
overfgrsel
til
Navision

Fakturaflow
("varemodtag” +
godkend)

Faktura

modtages

Matchmodul Faktura !ander som.ny tilo
behandling, kontering pafgres
modtager fakturaer, (evt. konteringshjaelp udfgrt) og
som gemmes 0g sendes i godkendelsesflow
sendes videre

Fakturaer uden forudgaende ordre
sendes direkte igennem
matchmodul til fakturabehandling
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Roller og adgang il

Dokumentregler (Match)




Adgang til opsaetning af Dokumentregler (Match)

Opseetning og visning af regler til brug for Faktura Match tilgas fra IndFak’s Administrationsmodul under
Administration/Dokumentregler. Det kraever at have rollen "Dokumentregel-administrator”

—  @KONOMISTYRELSEN

E GRUPPER ORGANISATIONER DOKUMENTREGLER  DATAADMINISTRATION  FAKTURA & REJSUD H =
Brugere Grupper Organisationer
Her oprettes og vedligeholdes brugere. Det er muligt at administrere brugere Her oprettes og vedligeholdes grupper. Det er muligt at administrere @ Her oprettes og vedligeholdes organisationer. Der kan man angives
i organisationen, samt brugere i underliggende organisationer grupper i organisaticnen, samt grupper i underliggende organisationer informationer om organisationerne, deaktiveres slettes, samt opsaette regler

for nedarvning for organisationen

Dokumentregler

Dataadministration Faktura & Rejsud
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Roller til opsaetning og visning af Dokumentregler

Rettigheder til opsatning og visning af Dokumentregler

* Rollen ”"Dokumentregel-administrator” giver adgang til Dokumentregler i Administrationsmodulet

Er rollen tildelt i kombination med "Lokal System Administrator”, har brugeren adgang til at opsaette Dokumentregler
« Hvis en bruger har begge roller, bgr der ikke samtidig gives en udfgrende driftsrolle

Er rollen "Dokumentregel-administrator” tildelt alene, giver det visningsadgang til opsatte Dokumentregler

« Nar en faktura er beriget med kontering ved Match, kraever det rolle Udvidet arkivsagning for at se dokumenter i Fakturamodulet,
som ikke er ens egne

Standard ¥
Rolle IndFak: Dokumentregel-ad...

Rolle IndFak: Lokal systemadministrator Rolle IndFak: Lokal Systemadmi...

- °
= Rolle IndFak: Dokumentregel-administrator 2 Jane Dalberg QA 0) “ °
Rolle IndFak: Fakturafordeler
BASISINFORMATION ADRESSER GODKENDELSEFLOW INDK@BSPROKURA REJSUD
GRUPPER ORGANISATIONER

Rolle IndFak: Indholdsansvarlig Status . Aktiv Fravaersassistenter

Brugernavn: jane@qa.dk

Loginorganisation IndFak QA TiLFe)
Rolle IndFak: Indkeber Oprettet: 29. jan. 2016 - Senest opdateret: 8. apr. 2021

Alle i IndFak QA



Rettigheder til opsaetning Matchregler

Tidligere skulle Matchregler opsaettes i Matchmodulet ved at have rollen "Matchadministrator”. Der er foretaget en aendring, sa | skal have rollen
"Dokumentregel-administrator”, denne vil overstyre og give adgang til at opsaette i Administrationsmodulet.

Matchmodulet er allerede i anvendelse hos institutioner med indkgbsmodulet i IndFak og opsatte regler fra Matchmodulet overflyttes til
"Dokumentregler og kan opseettes herfra”

» Vear opmeerksom pa, at nar rollen "Dokumentregel-administrator” tildeles, sa overstyrer den og der skiftes til funktionen i "7Dokumentregler”

« Hvis en bruger med rettigheder har opsat en regel og har en udfgrende driftsrolle som fx indkgber eller ordredisponent, ophaever mulighed for
Autogodkendelse pa det enkelte dokument

Jane Dalberg QA @ ! @ @ m

Administration IndFak QA

OKONOMISTYRELS

HEM BRUGERE GRUPPER ORGANISATIONER  DATAADMINISTRATION  FAKTURA & REJSUD

2 Jane Dalberg QA ® m °

©)

BASISINFORMATION ADRESSER GODKENDELSEFLOW INDK@BSPROKURA REJSUD

GRUPPER ORGANISATIONER

Status @ Axiv Fravaersassistenter

Brugernavn: jane@qa.dk

Loginorganisation IndFak QA TILFg)
Oprettet: 29. jan. 2016 - Senest opdateret: 8. apr. 2021 .

o M Alle i IndFak QA
Standard  ~ =
Rolle IndFak: Lokal Systemadmi
Rolle IndFak: Match-Administra..
Rolle IndFak: Udvidet Match

Jane
Rolle IndFak: Udvidet arkivseg...




Anbefalet opsaetning af

regler til Match




Matchprocessen — ordre og fakturaflow

Bindeled mellem Indkeb og Fakturahandtering

Matchregler er opsat ST NN NN R NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,

Varemodtagelse er foretaget pa ordre
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Ordre er afsendt og Faktura NEJ

Match-lgsning ligger i eget modul og skal betragtes som bindeleddet mellem indkgb og fakturahandtering
Match-lgsningen muligger fleksibel tilgang til regler for match og understatter dermed en integreret arbejdsproces

Der skal som minimum veere opsat en Matchregel for at Matchmodulet aktiveres og alle nye fakturaer sendes igennem
Fakturaer med ordrereference bliver matchet i Matchmodulet, inden de sendes til Fakturamodulet og derefter Navision

Faktura paferes informationer fra ordren, kontering er pafert ordren inden afsendelse (evt. via standardkontering)

Kriterier i Matchregel for AutoGodkendelse er overholdt
Faktura paferes kontering fra ordren og sendes til betaling

euENEEEEEEN

AutoGodkendelse Yssmmssmmnnn NN NN I NN NN NN NN EE NSNS EEEEEEEEEEEEEEEEE®

JA

("4-gjne” pa ordren)

Kriterier er ikke overholdt og faktura
sendes til behandling

.

varemodtaget modtages

Ysmmmmn

NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEES

AutoMatch Fakturaflow Klar til overfgrsel
(kobling af ordre og faktura) ("varemodtag” + godkend) til Navision
—

Faktura modtages
Kontering fra ordren er pafart m
Faktura sendes i godkendelsesflow \t,

OKONOMISTYRELSEN

Ordrereference er pafert faktura

Match tjekker om ordre er varemodtaget Faktura routes til behandling e o
pa opsat brugerprofil
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Valg af Matchregler og opsatte kriterier

En regelbaseret Match-lgsning

Der skelnes mellem Autogodkendelse og Automatch
Reglen kan opsaettes generelt eller pa leverandgr/aftale

Kan opseettes op til 100 prioriterede regler, som kan andres, tilfgjes og slettes

Opsatning af kriterier

11

Der kan foretages Match pa faktura med reference til en ordre, angivet som Ordrenr, Rekvnr, Aftalenr
Posteringslinjer kan overfares sammenlagt ved varelinjer pa ordren med samme kontostreng

Ved automatch kan konteringslinjer aendres pa faktura, som sendes i godkendelsesflow

Regel kan opseettes til, at faktura routes til Fakturafordeler, Rekvirent, Indkgber, Disponent

Opseetning til at der varemodtages pa ordren for at fa match. Her kommer pop-up pa faktura og mailadvisering
om varemodtagelse og mangler med link til ordren

£
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Matchprocessen — regelstyret opsaetning

Autogodkendelse (udvidet automatch) - Prioritet 20 Automatch - Prioritet 50

Bade 2-gjne og 4-gjne Ordreprofil

Kun ved 4-gjne Ordreprofil

Kriterier overholdes og faktura autogodkendes med info fra ordren Kobling af ordre og faktura — faktura sendes efterfelgende i fakturaflow

» Regler kan opseettes for Autogodkendelse - alene eller i kombination med » Automatchregler kan have store tolerancer, da fakturaer ikke godkendes
Automatch pa baggrund af de forudgaende ordrer men kreever behandling i fakturaflow

» Generel regel eller pr. leverandgr/aftale angives med kriterier for tjek og hvor + Ordrereference er pafert faktura og varemodtagelse angivet pa ordre

meget, der ma afviges , _
» Ved Automatch sendes faktura til behandling; varemodtagelse og

+ Der kan opsaettes et akkumuleret loft pa, hvor meget der ma Autogodkendes godkendelse i fakturamodulet

for pr. regel , ,
+ Automatch vil koble ordre og faktura sammen og faktura beriges med

« Det er en forudseetning at ordrereference er pafert, og der er kontering fra ordren

varemodtaget pa ordren e . .
» Hovis kriterierier for Autogodkendelse ikke overholdes, vil ordre og faktura

« Opfyldes reglen, bliver faktura Autogodkendt med info fra ordren — og stadig veere koblet sammen, men sendes til behandling

faktura sendes til (klar til overfgrsel) betaling Navision. . . o
+ Kan opseettes til person, der routes til behandling i fakturamodulet

* Der tjekkes altid pa CVR, dvs. leverandgrens cvr.nr pa faktura skal veere det
samme som pa ordren. Hvis ikke kan der ikke autogodkendes

» Overholdes kriterier ikke, nedgraderes Autogodkendelsesreglen og fakturaen
automatches kun
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Opseaetning af Dokumentregler prioriteret - Match

Anbefalingen er, at Matchregler ligger, hvor prioritering definerer hierarki. Her er angivet intervaller for

Prioritet 15-50 Match regler

s A=A ] Jane Dalberg QA ® @
Administration Ll
OKONOMISTYRELSEN
HJEM BRUGERE GRUPPER  ORGANISATIONER  DOKUMENTREGLER  DATAADMINISTRATION  FAKTURA & REJSUD :: p—
2= [ v
‘E Navn Organisation Type Prioritet Aktiv Stopregel Statistik Oprettet / Opdateret
L
E Automatch pa udvalgt aftale "Atea Fritekst" QA NSIR_1T TNV Match 15 v

Match regler ligger forst,
% Match pa Stdende Ordre (Varelevxx - Abonnement A) QA NSIR_T TNV Match 19 v v hvor faktura med

ordrereference ligger

|®| Autogodkendelse generel QA NSIR_T TNV Match 20 v fgrSt og tager konterlng
fra ordre
L
«© Automatchregel generel kontering fra ordre QA NSIR_1T TNV Match 50 v

Matchregler opsattes i en reekkefelge som generel eller differentieret pa fx
leverandgrer/aftaler Er der ikke sat en stopregel, foretages tjek pa naeste
prioritering. Eksempelvis her

Prio 20 Autogodkendelse som har stram regel, hvor kriterier skal opfyldes for at
faktura automatisk kan godkendes

Prio 50 Automatch er en Igs regel, hvor informationer fra ordren sa som
posteringslinjer og kontering pafares faktura til behandling m
\\3 )
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Anbefalet regel til

Autogodkendelse




Anbefalet Matchregel — AutoGodkendelse

Det anbefales, at institutioner selv opsaetter regel, hvis de gnsker Autogodkendelse

Den anbefalede AutoGodkendelses-regel kraever varemodtagelse pa ordren og tillader en afvigelse pa op til 1
kr. pa en fakturalinje og max. 1 kr. pa fakturatotalen.

Reglen kan geelde alle leverandagrer (med undtagelser) eller udvalgte pa fx standardkgb

» Denne regel sender matchede fakturaer og ordrer direkte til "Klar til overfarsel” i fakturamodulet (for
institutioner ikke tilknyttet SAM vil den sendes direkte til NS) — derfor den relativt stramme
afvigelsestolerance. Fakturaen sendes til Navision opdelt efter varelinjerne pa ordren inkl. kontering

« Den har prioritet 20, sa det fortsat er muligt at opseette (endnu) strammere regler, der tjekkes pa for
denne

« Hvis CVR-nummer og ordrereference passer, men andre kriterier ikke gar, vil reglen blive nedgraderet,
sa der kun opnas AutoMatch, sa fakturaen kan kontrolleres

» Reglen er opsat til ikke at vaere stopregel, sa hvis regler overskrides, vil reglen blive nedgraderet til en
Matchregel

£
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Eksempel pa AutoGodkendelsesregel 1/2

Jane Dalberg QA ® @ m
QA_NSIR_EtE TNV
QA_NSIR_BE_ @OKONOMISTYRELSH

Ordre- & fakturamatch

MANUELT MATCH ~ OPSATNING AF MATCHREGLER ~ SPORING
Prioritet - Man kan indtaste tal mellem 1 og 100. En faktura vil forst blive holdt op
imod den regel, der har det laveste tal, og derefter naestlaveste, osv. Her

anbefales prioritet 20
: e @O

Autogodkendelse 4-gjne profil

Q
L]
AutoGodkendelse - et hak i denne checkboks tillader reglen at sende faktura direkte til betaling, hvis gvrige /
= THENET G Qe NG UM EMVETeES 2e) &l Gl el ry Stopregel - et hak i denne boks vil betyde, at der ikke holdes op mod andre regler, hvis match
ikke lykkes. Fx en stram regel som skal sikre autogodkendelse og den ikke skal videre til en

«— "
anden autogodkendelsesregel

= Autogodkendelse 4-gjne profil

@l
Autogodkendelse (kan kun anvendes pa organisationer med opsat 4-ejne ordreprofil) D Stopregel (forsaet ikke videre til evt. naste matchregel efter karsel)
1
Sammenlag konteringslinjer — Mulighed for at ordrelinjer med ens kontering sammenleegges til én posteringslinje i
fakturamodulet (bilagsteksten i fakturamoduletbliver-ordrelinjens beskrivelse fra varelinje- eller posteringstekst)

Sammenlag ens konteringslinjer ved overfersel til fakturamodul

% QA_NSIR_EtE_TNV

Routing - Det muligt at veelge hvilken.person fra ordreworkflowet, den matchede faktura skal sendes til, hvis der mangler

i)

indkeber varemodtagelse pa ordren eller fakiyrg.skakpehandles.
Valg leverander Valg leverandor
* Alle leverandgrer - et hak i c%nne checkboks seetter reglen til at gaelde for alle leverandgrer

V) . - Mulighed for ekskludering af valgte leverandgrer (kun i dokumentregelopsaetning)
| S TETE A T L SRR AT « Fremsggt leverander - leverandgrer med aftaler i den aktive organisation vises pa sin egen linje
<4— | - Aftale - Dropdown til valg af om reglen geelder for “Alle aftaler” eller en specifik aftale for leverandgren

£
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Ordre- & fakturamatch

MAMNUELT MATCH ~ OPSATNING AF MATCHREGLER ~ SPORING

Eksempel pa AutoGodkendelsesregel 2/2

lane Dalberg QA @ ® m
OKONOMISTYRE

ra
La

QA_NSIR_EtE_TNV

Sammenhold fakturaantal med varemodtaget antal/belgb

Autogodkendelse 4-gjne profil Stiller krav til at der skal vaere foretaget varemodtagelse pa ordren, og at varemodtaget antal/belgb skal stemme overens med det aktiv @ e e

O Sammenhold faktura med bestilte

Sammenhold faktura med varemodtagede

fakturerede antal. Krav til at kontrollere i forhold til varemodtagede antal/belgb anbefales pa alle autogodkendelsesregler, men er
ikke et krav. En faktura der matches mod en ordre, der mangler varemodtagelse, resulterer i en aktivitet til den bruger, der har
ordren tildelt og som derfor kan varemodtage, ligesom at fakturaen routes til brugeren i fakturamodulet, hvor brugeren vil blive
megdt med en melding om at varemodtagelse genstar, safremt fakturaen abnes. Nar der varemodtages pa ordren, efter faktura er
— modtaget, vil matchprocessen blive genkart og fakturaen vil forsgge at blive autogodkendt alt efter gvrig regelopsaetning.

O Ignorer faktura og bestilte - sammenlign kun med andre kriterier
Anbefaling til valg af opsatning

Indstillinger for regel

«Sikre at match kun foretages, hvis varenumre stemmer overens mellem ordre og faktura (denne bliver automatisk sat, for
autogodkendelsesregler, for at gge sikkerhed mellem faktura og ordre)
+Sikre at 0-linjer pa faktura fra leverander ikke indgar i matchprocessen

Tillad kun match safremt varenumrer stemmer overens /
Tilladt afvigelse pa totalniveau

_. dlCh satremt e- elle - ETerence er g : =g

Tjek beleb

D Tillad kun match, hvis alle ordrelinjer er til stede pa faktura (delfakturering ikke tilladt) 1:‘ —

Se bort fra 0-linjer angivet pa fakturaen

Tilladt afvigelse pa linjeniveau

Tjek beleb

Akkumuleret godkendelseshelab

17

D Tillad kun match safremt enhedskoder pa varer stemmer overens

Tilladte afvigelser

Der gives mulighed for at tillade afvigelser pa match pa enten belgb, procent eller tjek pa savel belgb som procent. Der kan pa
reglen indtastes max. belgb eller en max. procentsats, fakturaen ma afvige fra ordren. Dette kan opsaettes pa linjeniveau,
totalniveau eller pa bade linje og total. Der tages altid udgangspunkt i den mest restriktive tilladte afvigelse.

Pa Autogodkendelsesreglen er opsat tilladt afvigelse 1 kr.

Akkumuleret godkendelsesbelgb

Det er muligt at saette en begraensning pa hvor stort et belgb en matchregel mé automatche/autogodkende. Dette geres ved at
indtaste det maksimalt tilladte akkumulerede godkendelsesbelgb. Nar belgbsgraensen fx budget er naet, bliver fakturaer, der ellers
ville have blevet autogodkendt, nu blive sendt videre til fakturabehandling.




Anbefalet regel til Automatch




Valg af automatch — fakturaer som skal til behandling

19

Automatch oprettes som regel prioritet 50 (kan evt. eendres fra prioritet 100)
Skal som minimum opseettes af organisationer 2-gjne ordreprofil, hvis der ikke er angivet andre regler

Reglen ggr, at der sker et match mellem ordre og faktura, sa informationer vare-/posteringslinjer samt kontering
fra ordren, bliver pafart faktura, nar den sendes til behandling i fakturamodulet

Faktura har informationer med fra ordren og kan evt. a&endres (kontrolleres), nar fakturaen sendes i
godkendelsesflow i fakturamodulet

Veaelges som en generel regel pa alle leverandgrer, hvor der findes en ordre og der ses bort fra om faktura har
samme afsender som ordre

Der opseettes en hgj tolerancegraense, sa afvigelser i belgb ignoreres, da faktura med en matchregel alligevel
skal i godkendelsesflow

Der opseettes hvem faktura skal lande hos, efter den er koblet til ordren - enten fakturafordeler til tjek af
kontering eller indkaber til varemodtagelse. Dette opseettes ud fra hvordan gvrige fakturaer (uden ordrer)
normalt behandles

£
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Eksempel pa AutoMatchregel 1/1

lane Dalberg QA
Ordre- & fakturamatch QA NSIR_T TNV ® @ OKONOMISTY

MANUELT MATCH ~ OPSATNING AF MATCHREGLER ~ SPORING

Automatch regel aktiv @ e °

Prioritet - Man kan indtaste tal mellem 1 og 100. En faktura vil farst blive holdt op imod
den regel, der har det laveste tal, og derefter naestlaveste, osv. Her anbefales prioritet

~

davn PrichQ:1-100
a Automatch regel o
Sammenlag konteringslinjer — Mulighed for at ordrelinjer med ens
] - kontering sammenlasgges til én posteringslinje i fakturamodulet
L Autogodkendelse (bilagsteksten ifakturamodulet bliver 'ordrelinjens beskrivelse fra varelinje- [ stopregel (forsz=t ikke videre til evt. naeste matchregel efter karsel
@ L eller posteringstekst) Se bort fra leverander ID — gor det muligt for match reglen at se
| bort fra, om det er samme organisations ID, der er angivet pa

Se bort fra leverandar \ﬂ/ henholdsvis ordre og faktura. Er kun muligt at angive, safremt at der

Sammenlaeg ens konteringslinjer ved overfersel til fakturamodul
ikke er tale om en autogodkendelsesregel.

x QANSIR_1TNV

Routing - Det muligt at veelge hvilken person fra ordreworkflowet, den matchede faktura skal sendes til, hvis der mangle
SRR LSS E ‘-'-“/ varemodtagelse pa ordren eller faktura skal®€handles. N Regel gz der for beiob unide
Indkeber = Heaiutaer = 2
Ignorer fakturaantal og sammenlign kun med andre .
kriterier - Ser helt bort fra vareantal og varemodtagelse, og AUtomatChregEI generel konteri ng fra ordre
Varemodtagelse . .-
forsgger udelukkende match ud fra andre angivne kriterier
O sammenhold faktura med bestilte i . N i
/ Tilladt afvigelse pa totalniveau . - ;
O sammenhold faktura med varemodtagede Hvis leverandgren sender det rigtige ordrenummer pé fakturaen,
o matches faktura med ordren.
Ignorer faktura og bestilte - sammenlign kun med andre kriterier ) . . .
Ignorer afvigelser -~ Nedenfor kan det ses at der er sat til ignorer afvigelser for at fa
Match
Bor aldrig seettes til autogodkendelse

Tilladt afvigelse pa linjeniveau

Ignorer afvigelser
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Opfalgning i Fakturamodulet Match

Fakturamodul - arkiv (Rolle: "Fakturafordeler” — "Udvidet arkivsagning”)

AKTORA Autogodkendt: Klar til overfarsel
Overfort til NS

=« % & ¥ @

o 09122019 logutype Fokura Valta DRK
2M91200 M DKK Ordrereferance
Kebers ref. QAS15
59300 nttobelot 741,25
e Konto: 1234 + 1234567890 (pi faktura)
o8.01.2020 Reg. . 1214 Levarander o Keber
1234567890 Alea Test QA Test
DKD0340023 GLM: 5798009811304
Testatsender 23 Testve) 4711
DK-4321 Testatserdsr 0K-1305 Testoy
100 - ERST DRIFT NS Status 1 - Accepteret - Teinesk. CVRnummar Dicac340023
Overfart 09-12-2018 0Bid1
. Varenr. Beskrivelse Moms. Grundlag Moms_belab Antal Enhed Enhedspris Pris.
gt Tk Naision St Ivoice S011205,0 e NS-Procuement @ UDM30azITM UG Key UGB Buggel sider esign - usb 0 150 0625 500 Sk WO (IER) 42500
i it ©) UDM30821-FM USA Key 268 Budgel slider design - usb n 2500 163,00 4200 400 sk 4200(1EA) 16000
ty Deliv 2:2 Uinjelotal oks_afaier og rabafler 500 W
Afoiftsbelob 14825

ook
S Nar der er varemodtaget pd ordren, vil gvrige

oo LA L E weeiVatchregler tjekkes. Tidsstempling og

e E— . (regnskabsafdeling) i flow, vidner om der er sket en
e B Autogodkendelse

e Godkendt  GANSELITMV  Matchet Godkendt

QANSIRATNY Ny Matchet (Regnskabsafdeling)  (Regnskabsafdeling) 74125

—EEERE Automatch: Til manuel behandling —

g, 25 arcie. FAKTURA

s s Varemodtag -> Godkend

Leverander  255T1454-Aten 25511454
Fakturadato 13012000 Blagshype  Fadura

‘Ordrereference.

de & & M B

Faltrarr.  FakQAS20 © Vauta DI
Kabersret 04529
Neticbeign 26300 Bruttooeiet 36000
Betalingsmide Nemonta [pé fokturz)
Forfslcato  12-02-2020 Deiregnsiab 100 - ERST DRFT [Fo——] ~ | Kaber -
NSSistus  1- Accepteret - Teknisk T Ao Test . = =
£ OENELOSLEZ B DHDoe34002 GLN: 5788008511384,
- = = s e 22 test1
~ Telisk: NavisiorStat Invoice #Fak-QAS2! rocuremen- Kaen
fo T e e A S e e T
= CVR-nummer: DKD0O34002
Varenr. Beskrivelse Moms Grundiag Moms beisd antal Enhed Enhedspris Pris
@ oo Papimile S0 2500 7200 300 £ 96,00 (1EA)

o QB0D4A
Linjototal skski_aigiter og rabatier

bk
Izlslslzls]

Afgiftsbelod
Totalbelsb (ufen hensyn 8 et forudbetaing)
Tai il betaling

Aigift Pligtkode Detalier Gr

1Kontering og posteringslinjer fra ordren er angivet faktura. Faktura kanf-
e HP Univeral Bond Papes - Bond " 3 360,00 DKK behandles som faktura uden en ordre. To adskilte brugere til hhv.
"Varemodtagelse” og “Godkendelse” af faktura

Handiing Udfart af Fra status Tl status
Doment QAMNSR 1 THY =
Doaument: Overtart Disporent Jane  Th benanding Overiat [egrstabsafusing N
Konteingslivie  Godkenct Disporent Jane  Varemomtagelse r belEfEt  Gockendt Disponent Jane: Regrscbsafoeing) 36000
Kontetingsivie  Varemottogelieerbelr=tst  indksberkne  Thvaremootagele Varemomageise er bertat  indiater kane Dissonent Jzne 36000
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Opfalgning i Matchmodul

Ordre- & fakturamatch - Sporingslog = Manuelt Match(rolle "Manuelt Match”, "Udvidet Match”)

#  Ordre- & fakturamatch

MANUELT MATCH  SPORING

Sporingslog

OES641

Dato & tid

~ 22/10/2020 08.20
Matchet med ordre

OES641

~ 22/10/2020 00.05
Matchet med ordre

OES641

OES641

OES641

OES641

OES641

22

o Wo)

Ordre- & fakturamatch - Sporingslog
Fa et overblik over hvilke fakturaer der er autogodkendt eller automatchet
Se hvilke match-regler en faktura er forsggt matchet med

Se hvilke trin fakturaen har veeret igennem og hvorfor den evt. ikke er matchet

Ordrereference fundet. Fakturareference matcher med ordre (OES641)

Fakturanr. Fakturadato Anvendt matchregell
2695380764 Autogodkendelse OF}
Information
2695380764 Autogodkendelse OES

Information
Ordrereference fundet. Fakturareference
Ingen ordreli

med antal 10 blev fundet for fz

drelinje
Ingen ordrelinje med total 53.5 (+/- tolerancebq HH
Ingen ordrelinje

drelinje

Ingen ordrelinje med total 12.3 (+/- tolerancebe

LT i - D)

e

Ordre- & fakturamatch

v

e matcher med ordre (OES641)

med antal 10 blev fundet for fakturalinje 1 med 1D 000010

Ordre- & fakturamatch > Manuelt Match

MANUELT MATCH  SPORING

Ordre og faktura kan abnes og holdes op mod hinanden

Ordre

@ ORDREVISNING

Opfoelgning pa priser som er forskellige pa ordre og faktura

« OEs641 2695380764
reredato:  15-10-2020 20102020
- 21102020 19112020
v Lyreco, ossesr £
- Varemodtag: DKK
o Autogodkendt
N
Goskend °
Keber 0,00 DKK °
6514 0F; Kober Gebyr 0,00 DKK
e FINANSHINISTERIET . Rabar : 0,00 DKK
CHRISTIANSBORG SLOTSPLADS 1
DK 1218 KBBENHAVN K Toral
CVR: DK62545313 ) Morms
e DK62545313 5798009814401 Toal (inkl. moms} :
© ORDRELINJER ke < K [ ]
© FAKTURALINIER
Varenr. - Beskrivel Varemodraget Match % Linjetotal
Varenr. - Beskrivel Antal Match %
139418 Rectelak Lyreco, med pensel, 20 ml 4afa 100%
133418 LYRECO RETTELAK M/PENSEL 20ML 2 100%
142102 Boblekuver: Mai Lice, K7, 350 x 470 mm, pakke a50 . . "
st 142102 PK50 MAILLITE K/7 LUFTBOBLEPOSE 35K47 CM 2 100%

Linjetotal

£
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Revision: Matchrevision

Rapporter - Revision - Matchrevision (Rolle: Systemadministrator)

Matchrevision
Finansministeriet (FM) - = 01.01.2021 ¥ 11:00
frontpage || Matchrevision
Indkeber (ordre) Disponent (ordre) 4-ajn...
Matchrevisionsrapporten viser True
bl.a. True
True
Belgb faktura, ordre, leverandgr
True
indkabsflow, ordrereference og True
fakturanr, varemodtaget ordre, p—
anvendt matchregel og
True
matchtype,
True
hvem som har oprettet reglen og True
hvornar reglen senest er sendret. True

23

13.04.2021

Ordrestatus

Sendt til leverander

sendt til leverander

Varemodtagelse lukket
Varemodtagelse lukket
Varemodtagelse lukket
Varemodtagelse lukket
Varemodtagelse lukket
Varemodtagelse lukket
Varemodtagelse lukket

Varemodtagelse lukket

~ 11:00 ~ Filtrerd

=1
AT}
—+

Varemodtaget af (ordre)

Match % (ordre)

100,000000
100,000000
100,000000
100,000000
100,000000
100,000000
100,000000
100,000000
100,000000

100,000000

Anvendt matchregel

Automatch kontering

Automatch kontering

AutoMatch godkendelse
AutoMatch godkendelse
AutoMatch godkendelse
AutoMatch godkendelse
AutoMatch godkendelse
AutoMatch godkendelse
AutoMatch godkendelse

AutoMatch godkendelse

3 © 0

Regeltype opsat

Automatch

Automatch

Autogodkend
Autogodkend
Autogodkend
Autogodkend
Autogodkend
Autogodkend
Autogodkend

Autogodkend

Regeltype anvendt

-

Manual

Manual

Autogodkend
Autogodkend
Autogodkend
Autogodkend
Autogodkend
Autogodkend
Autogodkend

Autogodkend

£
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