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1. Se revisionsspor pa review-proces

Denne vejledning gennemgir, hvordan performanceadministratoren kan se revisionsspor pa review-
processer.|

Revisionssporene viser status pa seneste handlinger. F.eks. at godkendelse er blevet udfort af reivew-

afholder (typisk leder). Bemark, at i Campus anvendes termen review-proces, om den
MUS/PULS/LUS-proces, der afvikles i organisationen.

1) Klik pa Admin

2) I nastoverste bjalke, klik pa Performance

3) I undermenuen til venstre, klik pA Administrer processer

4) Fremsog processen ved at udfylde feltet Nawvn pa proces

5) Klik pa Seg

6) Ud for den fremsogte review-proces, klik pa Overvag review-proces
7) Ud for Gennemfort, klik pa tallet

Tip: der kan ses revisionsspor ved alle review-trin, og ikke kun gennemforte processer

8) I kolonnen Person, der skal bedemmes, findes den person, det onskes at se revisionsspor for
9) I kolonnen Review-navn, klik pa processens navn

10) Klik pa Vis detaljer

11) Klik pa de tre prikker i ovre hojre hjorne

12) Klik pa Revisionsspor
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2. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan Serviceportalen kontaktes

Alle vejledninger til Campus findes pa oes.dk



