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1 Indledning

Vejledningen henvender sig til de institutioner, der har valgt at anvende Ignkapacitet i Statens Budgetsy-
stem (SBS) til budgettering af Ign. | denne vejledning gennemgas Ignbudgettering i SBS, sddan som proces-

sen

er tilrettelagt for lgnspecialisten. Som budgetansvarlig kan afsnit 2.2.3 med fordel lzeses.

Lenkapacitet er modulet i SBS, hvor | pa baggrund af fremskrivning af medarbejdernes Ign kan opstille et

sam

let Ignbudget for organisationen.

Lonkapacitet er et hjeelpevaerktgj i SBS til at generere det samlede institutionsbudget. Det er saledes ikke
en forudsaetning for at opstille det samlede institutionsbudget.

Datagrundlaget i Ignkapacitet er Ignfremskrivningsdata fra LDV, som alle organisationer har adgang til. Det
anbefales ikke at bruge Ignfremskrivningsvaerktgjet i LDV hvis Ienmodulet i SBS bruges.

Konkret vil Isnspecialisten have ansvaret for fglgende elementer i Ignbudgetteringen:

o Tilrettelaeggelse af Ign-stamdata til brug for Ignbudgettet (indleese Ignbudgetdata fra tidligere lgnop-

felgninger og LDV).

e Foretage korrektioner i Isnbudgettet pa baggrund af kommentarer fra budgetansvarlige og egen vi-

den om Ignhaendelser.

Kommunikere til gkonomifunktionen at kapacitetslgnbudgettet er faerdigbehandlet. @konomifunkti-
onen kan herefter frigive dette til institutionsbudgettet via sit procesflow.

1.1 Processen

Hovedprocessen for Ignopfglgning i SBS bestar af fglgende aktiviteter:

@konomifunktionen starter et procesflow til Ignspecialisten, der omfatter lpnbudgettering i SBS.
Dette procesflow kan genbruges til alle opfglgningerne, det er derfor ikke ngdvendigt at skubbe et
nyt procesflow ud til hver Ignopfglgning.

Lgnspecialisten indlaeser LDV fremskrivningsdata og tidligere budgetversioner i SBS og leegger der-
ved det detaljerede budget klar til de budgetansvarlige. Ud over fremskrivninger pa enkeltmedarbej-
derniveau kan Ignspecialisten anvende sakaldte SBS medarbejdere til forventede ansaettelser og lgn-
puljer fx studenter, refusioner, over- og merarbejde.

Nar Ignspecialistens forberedende arbejde er faerdiggjort, igangsaettes et procesflow til den budget-
ansvarlige ang. input til Isnbudgettering.

Den budgetansvarlige kan bidrage til Ignspecialistens budgetudarbejdelse i SBS ved at komme med
kommentarer til eksisterende ansatte, forventede ansattelser, Ignpuljer samt foretage en tilstede-
veerelseskontrol.

Nar Ignspecialisten har afsluttet den detaljerede lgnbudgettering frigives Ignbudgettet til instituti-
onsbudgettet. @konomifunktionen har nu mulighed for at foretage eventuelle justeringer til lenbud-
gettet med supplerende Ignposter i institutionsbudgettet. Disse justeringer vil ikke have indflydelse
pa den udarbejdede Ignprognose i Isnmodulet.

@konomifunktionen vil for driftsbevillinger forholde det samlede Ignbudget til organisationens lgn-
sumsloft, og for statsvirksomheder vil Ignbudgettet indga i den samlede opfglgning pa udgiftsloftet
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Lenbudgetteringen skal som minimum ske som led i udarbejdelsen af grundbudgettet og udgiftsopfglgnin-
gen. Det anbefales i forbindelse med udgiftsopfglgningen, at gkonomifunktionen igangsaetter lpnbudget-
teringen nar den 2. Ignkgrsel er indlaest i LDV inden udgiftsopfglgningen (maneden fgr).

Det anbefales Igbende at opdatere institutionens Ignbudget, dvs. at udarbejde manedlige opdateringer af
Isnbudgettet i form af opfglgning pa Ignpuljer og til- og afgang af eksisterende medarbejdere.

1.3 Nyt i denne version
November 2021:

Vejledningen er opdateret med Ignpuljer i afsnit 2.2.1 og Bilag 2 er tilfgjet.

Juli 2021:

Vejledningen er opdateret til og med Release 2021.06.

Afsnit 2.2 er opdateret omkring opdeling af belgb og arsvaerk.
Afsnit 4 er opdateret omkring handtering af udlante medarbejdere.
Afsnit 5 er opdateret med nye rapporter.

Bilag 1 er tilfgjet med en oversigt over de tilgaengelige artskonti i SBS Isnmodul.
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2 Lgnkapacitet — trin for trin

Ved anvendelse af SBS Ipnkapacitet er man som bruger afhaengig af opsatningen i flere af @konomistyrel-
sens systemer. Nedenfor er beskrevet den systemmaessige tilgang, der er valgt i denne vejledning. Der kan
vaere forhold i jeres organisation, som ggr, at | har valgt en anden opsatning af @konomistyrelsens stan-
dardsystemer.

Det bgr generelt tilstraebes, at der ikke sker bearbejdning af Igndata i bade LDV og SBS.

e SLS: | SLS er medarbejdere opsat med angivelse af delregnskab og sted i to af segmenterne. Anven-
delse af gvrige segmenter bgr begraenses til et minimum.

e LDV: Eventuelle budgetter i Iénfremskrivningsveerktgjet slettes inden data kopieres ind i SBS for at
fremskrivningen alene bliver baseret pa SLS registreringer. Rettelser til fremskrivningen kan laves i
SBS som anfgrt i kapitel 2.2.2 nedenfor.

e SBS: | SBS kan der tilfgjes nyansattelser, puljer, justeringer til fremskrivningen mm. som beskrevet i
narvaerende vejledning.

2.1Trin 1: Klarggring af Ienbudgetdata

Fg@rste trin i udarbejdelsen af Igsnkapacitetsbudgettet er, at Ienfremskrivningen fra LDV og eventuelle juste-
ringer fra tidligere versioner skal kopieres ind i den budgetversion, | skal i gang med. Dette gg@res i to trin,
som beskrevet nedenfor.

Bemeerk: Det er kun de Ignfremskrivningsveerdige Ignarter der kopieres med over fra LDV, det er dog sta-
dig muligt at budgettere pa alle Ipnarter med undtagelse af 1807, 1808 og 1809 da disse er reserveret til
Isnfordeling. Se bilag 1 for mulige Ignarter at budgettere p3, og se evt. seerskilt vejledning til Ienfordeling.

2.1.1  Kopier LDV til Version

Lenfremskrivningen fra LDV kopieres ind i den gnskede version fra Lenkapacitets procesflowet, herunder
veelges delprocessen Kopier LDV til Version og opgaven Kopier LDV til Version:

8 o ; I 5 Version I I Y Fastdi
=] Oversigl

B Kopier LDV ti Version = Kopier LDV til version

Kopier LDV L@N til valgte version

E] Kopier Version til Version

B Justeringer & nye poster
[3 Rapporter
[& Lasning

[& ndre opstarisvaerdier

Dette abner ledeteksterne, hvor der skal angives version og bogfgringskreds. Det er her ogsa muligt kun at
kopiere ind pr. fast dimension 1 (typisk sted).



£52

OKONOMISTYRELSEN
@ Ledetekster - ] X
5] Anvend variant Vielg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ 3‘|
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster

* Bogfaringskreds

* Version
* Version:

Aut. Fast Dim 1 (input): o Aut. Fast Dim 1 (input) il E 3l

* Bogferingskreds:

Projektmappen indeholder fglgende faner:

Forside Budget LDV->Version Budget afvigelser detaljeret Arsvaerk LDV->Version Arsveerk afvigelser detaljeret

Pa den fgrste fane, Forside, kan findes en mere teknisk beskrivelse af hvad der kopieres fra LDV.

| fanen Budget LDV->Version er differencerne mellem SBS og LDV angivet. Differencerne er opdelt pa data-
type og artskontoniveau pa aggregeret niveau for den valgte bogfgringskreds. | fanen Budget afvigelser
deltaljeret er de samme afvigelser angivet, her kan de dog ses fordelt pa budgetressourcer.

Repmripranedse; 2008 555 Rapport: Budget LDV -> Version
Bogforingskreds 06514 Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.lik
Version G118 Grundbudget (T) 2018
LDV 2018 ‘Grundbudget (1) 2018 2018 ‘[+] Diff 2018 ‘LDV BO-1 ‘Grundbudget (1) 2018 BO-1 |Diff BO-1 ‘LDV BO-2 Iu\ (1) 2018 BO-2 ‘Diff BO-2 ‘LDV BO-3 |Gru (1) 2018 BO-3 ‘D\ff BO-3
KK DKK| kK| KK okk| K| DKK| okk| k| K| pkk| DKk
Bereg. lnpost. LDV [1811 12.235.121 12.235.121 0| 50.522.284 50.522.284 0| 50.970.468 50.970.468 0| 47.975.587 47.975.587 0
1861 31411 31411 o 180.645 180.645 0 63.061 63.061 0 39.234 39.234
1881 2.087.407 2.087.407 0| 8684455 8.684.455 0| 8195855 8.195.855 0| 7.860.894 7.860.894, 0
2236 175.187 175.187 0 317.527 317.527 0 284.679 284.679 0 317.527 317.527 0
Faktiske LDV 1811 44.516.922 44.516.922 0 0 0 0 0 0 0
1831 127.756 127.756 o
1841 473.484 473.484 0
1851 52.087 52.087 o
1861 344.386 344.386 o
1881 6.567.209 6.567.209 e
1889 -259.629 -259.629 o
1891 -255.442 -255.442 0
1892 -302.511 -302.511 o
2210 627 -627
2236 174.819 174.819 o
2238 -1.670 -1.670
2680 51 51 0
6155 92 92
Samlet resultat 65.966.598] 65.968.803] -2.205[59.704.910] 59.704.910] 0]59.514.063 59.514.063 0[56.193.242 56.193.242 [
Forside | Budget LDV->Version | Budget afvigelser detaljerst | Arsvaerk LDV-»Version | Arsvaerk afvigelser detaljeret @ <

Fanerne Arsvaerk LDV->Version og Arsvaerk afvigelser detaljeret er bygget op pa samme made. Her kan
der ses arsvaerk og bogfgringskredsen pa henholdsvis aggregeret niveau og pr. budgetressource.

For at foretage selve kopieringen, trykkes der pa Kopier data i Analysis-fanen. Eventuelle afvigelser vil
veere markeret med gult. Er | tilfreds med kopieringen, trykkes der er pa Gem data i Analysis-fanen.

Formler Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivot Analysis

[T
a=]

Vis Afbryd

Kopier
* Tilbage ~ v opdatering

data
Funktioner fis Planlzgning Designpanel

Bemaerk: Faktiske Ipnposter vil kun kunne ses i skemaet ”SBS Justering Belgb & Arsvaerk” og vil derfor ikke
fremga af kopieringen fra LDV.

2.1.2 Kopier Version til Version

Ved udarbejdelse af Ipbende prognoser i Igbet af aret, kan alle manuelle tilretninger og kommentarer fra
alle tidligere prognoser kopieres ind i den gnskede version, f.eks. i forbindelse med en udgiftsopfglgning.
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Bemaerk: Der bliver kun kopieret justeringer med videre i de abne maneder i den nye version. Kopieres der
f.eks. fra grundbudget til udgiftsopfglgning 1, vil der kun bliver kopieret budgettalsjusteringer for mane-
derne april til december.

Justeringer fra tidligere versioner kopieres ind i den gnskede version fra Lgnkapacitets procesflowet, her-
under veelges delprocessen Kopier Version til Version og opgaven Kopier SBS poster fra version til ver-
sion:

3 Version % Fast dimension 1 - Budgetansv
[E Oversigt I J | d

-
=)
Kopier LDV il Version = Kopier SBS poster fra version til version

B Kopier Version til Version SBS justeringer og nye poster kopieres mellem valgte vers

E] Justeringer & nye poster

E} Rapporter
[3 Lasning

[# fEndre opstartsvaerdier

Dette abner ledeteksterne, hvor der skal angives bogfgringskreds og hvilke versioner der vil kopieres fra og
til. Det er ogsa muligt kun at kopiere en enkelt eller flere budgetarter ad gangen eller kun at kopiere pr.
fast dimension 1 (typisk sted).

o Ledetekster — O X
5] Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant N f‘|
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
Q
. * Bogfaringskreds
* Bogferingskreds: @konomistyrelsen, drift, selv.| #
™ Kopier fra version
* Kopier fra version:
* Kopier til version: 7 * Kopier til version
: R
Budgetart: Budgetart = & El d E
Aut. Fast Dim 1 (input): 2
Aut. Fast Dim 1 (input) = v [%] b [ ¥

Projektmappen indeholder fglgende faner:

Forside Budget Version->Version Budgetafv Version> <Version Arsvaerk Version->Version Arsvaerkafv Version> <Version Specialistkommentarer

Pa den fgrste fane, Forside, findes en kort beskrivelse af hvad der kopieres mellem versioner.

Som ved kopiering fra LDV, indeholder de fire naeste faner justeringer i kr. og arsveerk bade pa aggregeret
niveau og pa budgetressourcer.

Den sidste fane Specialistkommentarer indeholder de kommentarer der er angivet af Ignspecialisten i ske-
maet Valider medarbejdere, se afsnit 2.2.3.

For kun at kopiere justeringer og kommentarer fra de fire faner med kr. og arsveerk, bruges knappen Ko-
piér data i Analysis-fanen. @nskes det herudover ogsa at kopiere specialist kommentarerne bruges knap-
pen Kopiér specialistkomm. Nar kopieringen er foretaget og valideret trykkes der pa Gem data i Analysis-
fanen.
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Gennemse Vis Udvikler Power Pivot

Kopiér Kopiér Gem ' Vis
data Epecialistkomm . data ‘- Tilbage ~ -
Funktioner - kopier data Vis Planlzgning D¢

Bemaerk: Da der kun bliver kopieret data ind i de abne maneder, vil der fortsat vaere en afvigelse markeret
med gult i skemaet. Ved at folde afvigelsen ud, kan Ignspecialisten validerer, at der kun er tale om afvigel-
ser i de lukkede maneder.

2.2Justering og nye poster

Efter kopiering fra LDV og tidligere versioner er selve grundlaget for Ignspecialistens videre arbejde klar.
Lenspecialisten kan nu lave justeringer til den fremskrevne Ign fra LDV, tilfgje puljer og kommende medar-
bejdere i prognosen som beskrevet i de efterfglgende to afsnit.

Dog anbefales det, at der foretages en vurdering af vaesentligheden af de enkelte justeringer. Justeringer
af SBS ansattelsesID’er dvs. Ignpuljer og forslag til nyansaettelser.

2.2.1 Oprettelse af kommende medarbejdere og Ignpuljer

Som en del af udarbejdelsen af Ignprognosen, har Ignspecialisten mulighed for at budgettere med kom-
mende medarbejdere, puljer mm. Dette kan ggres ved at oprette sakaldte SBS medarbejdere eller ved at
bruge SBS Ignpuljer. Brugen af Ignpuljer fungerer pa samme made som beskrevet nedenfor med SBS med-
arbejderne. Dog vil Inpuljerne vaere mappet sa de kan bruges direkte i Statens Power Bl rapporter, hvor
forbrug og prognose pa denne made ogsa kan sammenholdes pa tvaers af budgetversioner.

Der er som default oprettet 10 SBS medarbejdere i jeres SBS som hedder SBS01-10. For oprettelse af flere
SBS medarbejdere, se afsnit 3.1. Der kan ikke oprettes flere Ignpuljer end de 12 angivet i bilag 2.

Selve budgetteringen pa SBS medarbejderne foretages i Ignspecialistens procesflow, under delprocessen
Justering og nye poster og opgaven SBS Justering Belgb & Arsvaerk:

- ) = VeIDIuL ] l = Cdol unnenm |
= Oversigt I

Kopier LDV til Version === SEBS Justering Beleb & Arsvaerk

Kopier Version til Version = | Justering Belsb & Arsvaerk inkl. kommentarer

- - SBS Justering via ansatte * manedsien
B Justeringer & nye poster = | Justering via ansatte * manedslan

Rapporter
Lasning

fEndre opstartsvasrdier

Dette abner ledeteksterne, hvor der skal angives bogfgringskreds og version. Herudover er der mulighed
for at angive fast dimension 1 (typisk sted) og delregnskab.
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o Ledetekster — [m| X
Lﬂ Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ [g]
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
* Bogfaringskreds | lz‘
* Bogfaringskreds: Styrelsen for Dataforsyning o &
* Version lE‘
* Version: 7
Aut. Fast Dim 1 (input): B Aut. Fast Dim 1 (input) = v EI b
. i : 1 .
Aut. Delregnskabsnummer (input) Aut. Delregnskabsnummer (input) | = EI b

Projektmappen indeholder fglgende faner:

Justeringer Beleb Justeringer Arsveerk Valider medarbejdere Overordnede kommentarer Forbrug + Prognose

SBS medarbejderne tilfgjes og justeres i fanen Justeringer Belgb, og evt. fanen Justeringer Arsvaerk hvis
der gnskes at budgetteres pa arsveerk. Fremgangsmaden er den samme for begge faner. For at tilfgje en ny
linje med en SBS medarbejder, angives alle dimensionerne og belgbene under det samlede resultat ne-
derst i arket. Der er mulighed for at tilfgje Ienbudget i indevaerende ar samt de tre BO ar. Herudover kan
der skrives en kommentar til linjen yderst til hgjre i skemaet.

[+] Len poster [[+] LDV poster

ialt incl. faktiske

2020 2020
Sted Budget ressource Delregnskab | Aktivitet |Projekt |FL-formal |Budgetart DKK DKK
’2631. i 'DLD Ed Ed Ed '].8]_]_ 20.808 20.808
2631 010 Ed Ed Ed 1811 152.202 152.202
2643 010 Ed Ed Ed 1811 29.350 29.350
2643 010 Ed Ed Ed 1881 4.916 4.916
2644 010 Ed Ed Ed 1811 V] 1]
2644 010 Ed Ed Ed 1881 V] 1]
Samlet resultat 187.181.650| 187.181.650

431 Ny medarbejder 1 SBS01 010 2 2 2 1311 |
|

Nar der trykkes pa Gem data eller Beregn pa ny i Analysis-fanen vil den tilfgjede linje hoppe op under det
angivne sted, og automatisk vaere sorteret nederst blandt budgetressourcerne under det pagaldende
sted.

[+] Len poster [[+] LDV poster [[
ialt incl. faktiske |[j
2020 2020 H
Sted Budget ressource Delregnskab |Aktivitet |Projekt |FL-form3l |[Budgetart DKK DKK]|
’24—24 - | 'Dlﬂ £ £ & ’185[ 67.626 67.626
2431 1011 # 1811 597.864 597.864
2431 If{o11 # # # 1881 131.220 131.220
2431 .fjo11 i i = 1811 519.328 619.328
2431 .fjo11 i i = 1881 §7.613 97.613
2431 011 £ = = 1811 a
2431 011 £ = = 1831 a
2431 PP NSRRI 011 = E3 £ 1811 0
2431 My medarbejder 1 5B501 010 # # # 1811 [ 4U.E|Dl1
2432 011 L td = 1892 [ a o
2433 . 011 i i = 1811 451.482 491.482
2433 . 011 i i = 1841 8.798 8.798

Det anbefales, at alle SBS medarbejdere gennemgas ved hver Ignopfglgning, for at sikre at NN-ressourcer
bliver slettet nar en ny medarbejder starter, at puljer til f.eks. studenter Ipbende justeres mm.

Bemeerk: Der kan budgetteres i puljer pa budgetarter der ikke er Ignfremskrivningsvaerdige og som derfor
ikke bliver kopieret med fra LDV. Se evt. bilag 1 for en oversigt over hvilke budgetarter der kan budgetteres
pa i SBS.

Bemeerk: For at fremsgge Ignpuljerne skal der sgges pa PULIE som nggle.
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Justering af eksisterende medarbejdere (LDV fremskrivning)

SBS Ignkapacitet baseres pa lgnfremskrivningen i LDV og dermed SLS. Dette betyder, at SBS fgrst vil mod-
tage aendringer foretaget i SLS nar de kopieres ind fra LDV, se evt. kapitel 2.1.1 for kopiering af LDV frem-
skrivning. Selvom det kun er de lgnfremskrivningsvaerdige konti 18, der kopieres ind fra LDV er det stadig
muligt at budgettere pa samtlige artkonto 18, dog med undtagelse af 1807, 1808 og 1809 da de er reserve-
ret til Ienfordelingen, se evt. bilag 1 for en oversigt over hvilke budgetarter der kan budgetteres pa.

Det anbefales, at der tages stilling til en vaesentlighedsgraense i forhold til justeringer af LDV-fremskrivnin-
gen pa eksisterende medarbejdere. Denne vaesentlighedsgraense skal naturligvis ses i forhold til den sam-
lede Ipnramme, og vil derfor vaere forskellig fra institution til institution.

Justeringer til fremskrivningen pa en enkelt medarbejder foretages i Ignspecialistens procesflow, under

delprocessen Justering og nye poster og opgaven SBS Justering Belgb & Arsveerk:

= Oversigt

Kopier LDV til Viersion

Kopier Version til Version

E Justeringer & nye poster

Rapporter
L&sning

AEndre opstartsvaardier

l | VEIDIWIL

J

I. = CoDL Ui |

=== SBS Justering Belsb & Arsvaerk
=" | Justering Beleb & Arsvaerk inkl. kommentarer

SBS Justering via ansatte * manedslan
=~ | Justering via ansatte * manedslzn

Dette abner ledeteksterne, hvor der skal angives bogfgringskreds og version. Herudover er der mulighed
for at angive fast dimension 1 (typisk sted) og delregnskab.

o Ledetekster

l.Aj Anvend variant

Ledetekstsammenfatning

Angiv veerdi for ledetekster

Q

* Bogferingskreds: @konomistyrelsen, drift, sebv.]

* Version: Manedsopfelg, Apr 20
Aut. Fast Dim 1 (input):

Aut. Delregnskabsnummer (input):

i1

i1

i1

* Version

* Bogferingskreds

Aut. Fast Dim 1 (input)

Aut. Delregnskabsnummer (input)

Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant

&

[l
[]

Som ved tilfgjelse af SBS medarbejdere til prognosen, foretages justeringer til LDV-fremskrivningen i fa-
nerne Justeringer Belgb og Justeringer Arsvaerk. Det er muligt at lave justeringer bade til indevaerende ar
og til de tre BO ar.

For indevaerende ar er det muligt at lave justeringer pa bade belgb pr. maned pr. budgetart og arsveerk pr.
maned pa budgetart 1811. Skemaet abner med kolonnerne til justeringer foldet ud. Ved justeringer til ars-
vaerk skrives der hele arsveerk i de enkelte maneder.

Sted

Budget ressource ‘

Delregnskab

Aktivitet

Projekt

Ersveerk
ialt
FlL-formal 2020

TS5BS
justeringer
2020

[+1 DV Arsvesrk
indl. fak. i genm.

2020

T-T5B5 Arsvesrk
just. i genm.
2020

Tustersde
oster
Jan

Tusterede
poster

Feb

Tusterede
poster
mar

Tusterede
poster
2pr

Tusterede
oster

Maj

Tustersde

Jun

Tisterede
poster
ul

Tusterede
poster
Aug

Tusterede
oster
sep

Tusterede
poster
Okt

Tisterede
poster

Nov

Tisterede
poster

Dec

r
2211

010
b
010

0,00]
1,00]

0,00]
1,00]

010

0,92]

0,92

010

1,00,

1,00

010

0,82

0,82

010

1,00

1,00

010

0,67,

-0,33

1,00

-0,33

-1,00

-1,00

-1,00

-1,00

Ny medarbejder 1 |sBs01

010

[ O T T E T T

W[ [ [ [

[T E KT T E T

0,67

0,67

Justeringerne for de tre BO ar kan kun laves pa arsniveau.

0,67

1,00

1,00

1,00

10

1,00

1,00
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SBS
justeringer
BO 1

DKK

LDV
poster
BO 1

LDV
Korrigerede poster
BO 1 E

DKK

[-1 Lon poster
ialt
BO 1

DKK
61.256
446.952

DKK]
61.256
446.952

Budgetart
'].881.
1811
1341
1881
1811
1881
1811

Sted
r
2121
2121
2121
2121
2121
2121
2121

Budget ressource Delregnskab (Aktivitet
'DLD a
010
010
010
010
010

010

Projekt |FL-formdl

77.949
532.194
92.783
454.301

77.949
532.194
92.783
454.801

Ho[H | BB H [ R
B H (B[R R

Ho[H | BB H [

Som andre steder i SBS, er det muligt at lave en formel i justeringscellerne. Dog skal man vaere opmaerk-
som pa, at formlen bliver et tal sa snart der trykkes pa Beregn pa ny eller Gem data i Analysis-fanen.

Der er mulighed for at skrive en kommentar til justeringerne i kolonnen Kommentar der findes yderst til
hgjre i skemaet. Kommentarfeltet kan indeholde 250 karakterer og kan kopieres med fra version til ver-
sion, se evt. kapitel 2.1.2 for kopiering af version til version.

Bemeerk: | Isnmodulet skal alle justeringer laves pa artskontoniveau derfor fremgar hver medarbejder flere
gange.

Bemaerk: @nsker | at lave en ny linje med en ’ikke fremskrivningsvaerdig’ budgetart, f.eks. 1889, pa en spe-
cifik medarbejder, ggres dette pa samme made som i kapitel 2.2.1 ved budgettering pa en SBS medarbej-
der.

| fanen Forbrug og prognose kan Ignspecialisten se den samlede Ignprognose for indevaerende ar. Rappor-
ten indeholder en kolonne med det bogfgrte lenforbrug fra SKS, inklusiv de ikke Ignfremskrivningsvaerdige
budgetarter, og en kolonne med LDV-fremskrivningen inkl. eventuelle justeringer lavet i SBS.

[+] Faktisk Forbrug [[+] Prognose
(SKS) (LDV + SBS) |Samlet lanramme
MIZo04 MI2004 for aret
Sted Delregnskab |Aktivitet |Projekt |FL-formal |Budgetart DKK DKK DKK
'2111. rDlU = - = '1811 1.701.885 1.185.428 2.887.312,70
1881 215.355 204.980 420.335,65
1876 -261.368 -261.368,00
'2121. 010 = - = 1811 1.046.085 1.554.815 2.600.899,63
1841 0.9604 5.964,00
1851 771 770,58
1881 144,143 264,785 408.927,83
1876 -131.016 -131.016,00
1831 17.154 0 17.154,30
2.2.3 Valider medarbejdere og overordnede kommentarer

Der er mulighed for, at Ignspecialisten kan fgre en dialog med den budgetansvarlige omkring lgnfremskriv-
ningen pa eksisterende medarbejdere, kommenende NN’ere, puljer som overtid mm.

| fanen Valider medarbejdere er det muligt for Ignspecialisten at skrive en kommentar til den budgetan-
svarlige ud for hver enkelt medarbejder i kolonnen Kommentar specialist. Den budgetansvarlige har ad-
gang til samme skema, hvor vedkomne kan skrive til Ipnspecialisten i kolonnen Kommentar.

Bemaerk: | dette skema fremgar den enkelte medarbejde kun pa én linje da der ikke vises budgetart.
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T+ Apr 20 |[+] Arsveerk
poster i alt ialti genm. |Nye lan poster |Nye lan poster |Nye lan poster |Kommentar Kommentar
2020 2020 BO-1 2021 BO-2 2022 BO-3 2023 specialist
Sted |Budget ressource Delregnskab |Aktivitet |Projekt |FL-formal DKK| DKK] DKK] DKK]
[ Henril v 'UlS # # # 339.148 1,00 344.506 344,974 344.974
| 7Nma\ 010 z z z 48.005 0,00
| 7A\Ian 010 z z z 479.091 1,00 486.782 487.453 487.453
| 7Aman 010 z z z 378.828 0,91 421.340 451.692 485.021
| 7Arma 010 z z z 519.042 1,00 535.274| 542.516 544.684
| 7Chr\s1 010 # £ £ 379.709 0,92 421.340 451.692 485.021
! 7C|aus 010 # i i 703.674] 1,00 696.783 697.745 697.745
| _Er\kl- 010 # i i 1.145.345 1,00 1.113.057 184.079

| fanen Overordnede kommentarer er det muligt for Ignspecialisten og den budgetansvarlige at skrive
kommentarer pa et mere overordnet niveau, f.eks. i forbindelse med udbetaling af overarbejde, ansaet-
telse af nye medarbejdere mm.

2.3Frigiv til institutionsbudget

Nar Ignspecialisten er tilfreds med den samlede Ignprognose, sa kan Ignprognosen frigives til institutions-
budgettet.

For der frigives til institutionsbudgettet, skal institutionen beslutte om der skal skubbes op pa standard el-
ler artskontoniveau. Dette skal der kun tages stilling til ved ibrugtagelsen af Isnmodulet, og hvis der evt.
sker @ndringer. Antallet af cifre der skubbes op p3, vil ikke have indflydelse pd hvor mange cifre regnskabs-
data vil have i institutionsbudgettet. Det anbefales derfor at disse to ensartes, for at undga for mange til-
faelde hvor regnskab og budget ligger pa hver deres linje. @nskes der aendringer til dette, kontaktes SBS
systemforvaltningen gennem SAM serviceportal.

Selve frigivelsen af Ignprognosen foregar i gkonomifunktionens procesflow, under delprocessen Lgnkapa-
citet input og kopiering og opgaven Frigiv kapacitetslgnbudget til institutionsbudgettet.

=] Owersigt

[ Institutionsbudget input T

[2) Institutionsbudget kopiering = | Lenramme input

==4 Frigiv kapacitetslenshudget til institutionsbudgettet
=] Institutionsbudget CSV indlzesning = | Kopiering af kapacitetsien (SBS Len) til institutionsbudgettet

E Lenkapacitet input og kopiering

E Lenfordeling input og kopiering

Dette abner ledeteksterne, hvor der skal angives bogfgringskreds og version som der skal frigives til. Det er
muligt at frigive Ignprognosen Igbende ved at vaelge en fast dimension 1 i ledeteksterne. Vaelges der intet i
fast dimension 1, vil hele prognosen blive frigivet og overskrive det der eventuelt allerede er frigivet.

o Ledetekster - [m] x
L_ﬂ Anvend variant Vezlg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ [E'J
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
Q
* Bogfgringskreds | EI
* Bogfaringskreds: @konomistyrelsen, drift, selvl &
* Version EI
* Version: ‘F
Aut. Fast Dim 1 (input): ks Aut. Fast Dim 1 (input) il -
: n
Budgetart: Budgetart = & EI W

| fanen ses Ignkapacitetsbudgettet fra Ienmodulet, Ignbudget der evt. allerede ligger i institutionsbudget-
tet og differencen mellem de to.
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Lenkapacitet [Institutionsbudget Lenkapacitet [Institutionsbudget

2020 2020 [+] Diff 2020 |BO-1 BO-1 Diff BO-1
Sted Datatype Budgetart DKK DKK DK DKK DKK DKK
Agg. (kapacitetlen) [1811 5.165.755| -5.165.755 10.723.961| -10.723.961
1881 903.375 -803.375 1.853.395 -1.853.3585
Direkte lenpost 1811 175.000 175.000 210.000 210.000
Bereg. lenpost. LDV [1811 5.135.2?2' .l 5,155,272 10.525.702 10.525.702
1881 900.056 [00.056 1.830.181 1.830.1581
Resultat G.21l].328| 6.069.13l]| 141.198 | 12.565.883 12.577.356 -11.473

| Analysis-fanen trykkes der pa Kopier data.

Formler Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivot Analysis
% Medlemmer Vis \E I E
Kopier L eregn 5 fEndr Vis Afbryd Formater

data Totaler - 2 _';-' = Tilbage - ~  opdatering celler~
Wis Planlzgning Designpanel

Funktioner

Dette kopierer alle data fra Isnmodulet op i institutionsbudgettet sa den samlede d

ifference gar i nul.

Lonkapacitet [ Institutionsbudget I%'Lﬂnl-carzrac:ltet Institutionsbudg

2020 2020 [+] Diff 2020 |BO-1 BO-1 Diff BO-1
Sted Datatype Budgetart DKK DK DKk DKK DK4| DK
Agg. (kapacitetlen) [1811 5.310.272 -5.310.272 10.735.703| -10.735.702
1381 500.056 | -90[}.[}55" 1.830.18 -1.830.181
Direkte lenpost 1811 175.000 | 175.000-_ 210.000 210.000
Bereg. lenpost. LDV (1811 5.].35-2?2' | 5.135.272-_ 10.525.702 10.525.702
1381 900.056 T 990.055-_ 1.830.181 1.830.181
Resultat 5.210.323| 6.210.328 [v] 12.565.333| 12.565.335' (1]

Bemeerk: | kolonnen Datatype angives hvor den enkelte budgetpost er skabt. | kopi
perne Direkte Ignpost og Bereg. Lgnpost. LDV datatype til Agg. (kapacitetsign). Der

eringen skifter dataty-
vil derfor altid vaere en

difference ud for de enkelte linjer, men nar den samlede difference gar i nul vil alt veere kopieret korrekt

op i institutionsbudgettet.

2.4Lasning af lgnprognosen

Det er muligt at lase versionerne i Isnmodulet uafhaengigt af institutionsbudgettet.

Dette gg@res i Ignspecialistens procesflow, under delprocessen Lasning og opgaven Lasning - Lgnkapacitet:

Kopier LDV til Version

Lasning - Leankapacitet
Lasning - Lenkapacitet

E Kopier Version til Version

Justeringer & nye poster

E Rapporter

[ Endre opstartsvaerdier

Dette abner ledeteksterne hvor der skal angives bogfgringskreds og ar.
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o Ledetekster - O ped
L,‘]Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant e [E]
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
Q

* Aut. Bogferingskreds (input) | = * | ]

* Aut. Bogfaringskreds (input): @konomistyrelser 7 = v l;‘ £

* An ks
A [l

Der er fire muligheder for at Iase en version.

e | fanen Datalds 2B Version + Bogkreds kan der lases for grundbudget og rammeversionerne for hele
bogfgringskredsen.

¢ | fanen Datalas 2U Version + Bogkreds kan der lases for maneds- og udgiftsopfglgningsversionerne
for hele bogfgringskredsen.

e | fanen Datalas 2B Version+Fast dim 1 kan der lases for grundbudget og rammeversionerne for et
eller flere steder

e | fanen Datalas 2U Version+Fast dim 1 kan der lases for maneds- og udgiftsopfglgningsversionerne
for et eller flere steder.

For at lase en version, markeres cellen ud fra den valgte version og der trykkes pa Las. Cellen bliver nu rgd,
og efter tryk pa Gem data i Analysis-fanen vil versionen nu veere last og det vil ikke veere muligt at lave aen-
dringer i justeringsarket eller kopiere LDV data ind i versionen. Versionen kan pa samme made lases op
igen, hvis der skal laves yderligere andringer, her trykkes der blot pa Las op i stedet.

=S

Version GI20 GI20_1 GI20_2
Grundbudget (I) 2020 |Grundb. (simv1) 2020 |Grundb. (simv2) 2020
Bogferingskreds Rod = L3st Red = List Rod = L3st
! L

Bemeerk: Det vil stadig vaere muligt at frigive Ienbudgettet til institutionsbudgettet og foretage en lgnfor-
deling selvom versionen er last i Isnmodulet.

3 Opsatning

3.10prettelse af SBS medarbejdere

| SBS er der i udgangspunktet oprettet 10 SBS medarbejdere pr. bogfgringskreds. Disse kan benyttes pa
tveers af delregnskab og sted. SBS medarbejdernes ID vil veere ‘SBSXX’ og have navnet 'SBS medarbejder
XX'.

Der er dog mulighed for at zendre navnet, og oprette flere SBS medarbejdere hvis det er ngdvendigt. Dette
gores ved at skifte miljg nederst i hgjre hjgrne og veelge Len administrator miljget:

14
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Opret forbindelse til milje

Vaelg det milje, du vil oprette forbindelse {il:

Id = Beskrivelse Type

FSEUD_ADMIN_LOKAL Lokal administrator Integre...
FSBUD_ADMIN_LON Len administrator Integre...
FSBUD_SYSTEM Statens Budget System (SBS) Integre. .

Administrer alle miljger Annuller

Her veelges Administration og Dimensioner

[5) &L (o

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER ADMINISTRATION SYSTEMRAPFORTER

Modellering

Dimensioner

Modeller

InfoProvidere

Under dimensioner vaelges tabellen MANSINDRA.

Dimensioner

Rediger medlemmer  Rediger hierarkier  Vis struktur Behand
Id Beskrivelse
OINFOPROV InfoProvider
MANSIDNRA Anszttelses ID I
MBOGKRDV Bogfaringskreds
MEUDKATA Len budget kategori
MRESNRA NS bud.ress - Attrib

| tabellen fremkommer nu alle medarbejdere tilknyttet til bogfgringskredsen. Ved at trykke pa ID kan der
sgges i lsnnumrene. Ved at sgge pa SBS fremkommer de 10 SBS medarbejdere der er oprettet som stan-
dard. For at rette i navnet for SBS medarbejderne dobbeltklikkes der i felterne for kort, mellemlang og lang
beskrivelse.

15
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Medlemmer af dimension:MANSIDNRA Gatil

Tilfaj | Vis Eksporter fil CSV

™ Bogferingskreds B I Id

¥]

d 7 sBsot

?  SBS02

o | SBS03

¢ | sBs04
o SBS05
7 sBs06
o!  sBso7
7 sBsos
e | seso09

10 5 sBs10

£52

Kort beskrivelse

5BS medarbejder 01
SBS medarbejder 02
SBS medarbejder 03
SB3 medarbejder 04
SBS medarbejder 05
SBS medarbejder 06
SBS medarbejder 07
SBS medarbejder 02
SB3 medarbejder 09

SBS medarbejder 10

Mellemlang beskr.

SBS medarbejder 01
SBS medarbejder 02
SBS medarbejder 03
SBS medarbejder 04
SBS medarbejder 05
SBS medarbejder 06
SBS medarbejder 07
SBS medarbejder 08
SBS medarbejder 09

SBS medarbejder 10

Lang beskrivelse

SBS medarbejder 01
SBS medarbejder 02
SBS medarbejder 03
SBS medarbejder 04
SBS medarbejder 05
SBS medarbejder 06
SBS medarbejder 07
SBS medarbejder 02
SBS medarbejder 09

SBS medarbejder 10

n H\}: Dlj

Der oprettes nye SBS medarbejdere ved at taste i linjen med et grgnt kryds. Er der behov for at lave flere,
trykkes der pa Tilfgj hvorefter der fremkommer nye linjer med et grgnt kryds nederst i tabellen.

Bemeerk: ID’et skal altid starte med 'SBS’ efterfulgt af et tal. Talraekkefglgen kan man selv bestemme.

Bemaerk: Det er kun ngdvendigt at angive bogfgringskreds, ID og kort, mellemlang og lang beskrivelse. De

gvrige felter i tabellen kan efterlades tomme.

Nar en SBS medarbejder er oprettet eller opdateret trykkes der pa Gem og behandl.

3.2 0prettelse af budgetkategorier

Fra SLS er alle medarbejdere anfgrt med en stillingskategori. | budgetterings sammenhang kan der vaere et
behov for at gruppere medarbejderne anderledes. Det kan du ggre ved hjalp af budgetkategorier.

Budgetkategorier er en gruppering af medarbejdere i styringsmaessige relevante kategorier. Et eksempel

kan veere, at jeres organisation har en stor gruppe tilsynsfgrende, men i SLS har de pageeldende medarbej-
dere en stillingsbetegnelse knyttet til deres uddannelse. | forhold til organisationens styringsmaessige be-

hov er det i en budgetmaessig sammenhang mere relevant at budgettere pa en tilsynsfgrende som en

samlet kategori.

For at oprette budgetkategorier skal | tilga Ignadministratormiljget. Dette gg@res ved at skifte miljg nederst
i hgjre hjgrne og veelge Lgn administrator miljpet:
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Opret forbindelse til milje

Vaelg det milje, du vil oprette forbindelse {il:
Id = Beskrivelse Type
FSEUD_ADMIN_LOKAL Lokal administrator Integre...
FSBUD_ADMIN_LON Len administrator Integre...
FSBUD_SYSTEM Statens Budget System (SBS) Integre. .
Administrer alle miljger Annuller

Her veelges Administration og Dimensioner

[5) &L (o

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER ADMINISTRATION SYSTEMRAPFORTER

Modellering

Dimensioner

Modeller

InfoProvidere

Under dimensioner vzelges tabellen MBUDKATA.

Dimensioner
Rediger medlemme Rediger hierarkie Vis struktur Behand

Id Beskrivelse
0INFOPROV InfoProvider
MANSIDNRA Anszetielses |D
MEBOGKRDV Bogferingskreds

IMBUDKATA Len budget kategori |
MRESMRA NS bud.ress - Attrib

| tabellen fremkommer nu de budgetkategorier der evt. allerede er oprettet. Her kan | rette i de eksiste-
rende budgetkategorier, eller der kan oprettes nye. Der oprettes nye kategorier ved at taste i linjen med et
gront kryds. Har | behov for at lave flere, trykkes der pa Tilfgj hvorefter der fremkommer nye linjer med et
gront kryds nederst i tabellen.

Bemeerk: ID’et skal altid starte med B, herudover skal kort, mellemlang og lang beskrivelse udfyldes for alle
budgetkategorier.

Nar budgetkategorierne er oprettet eller opdateret trykkes der pa Gem og behandl.

17



£52

OKONOMISTYRELSEN
Medlemmer af dimension-MBUDKATA Ga til .
Tilbage
Tilfj Vis ,  Eksporter til CSV

= [ Bogfaringskreds T2 ] Id Kort beskrivelse
! & B1000 Kontorchef

2 & B2000 Teamleder

3 =7 B3000 Chefkonsulent

4 ? | B4000 Specialkonsulent

5 &7 B5000 Fuldmzgtig

o ? | Bs000 Kontorfunktionasr

T ¢ | BT000 Studentermednjzzipere

8 &7 B8000 Elever

¢ | % ]

4 Handtering af udlante medarbejdere

Dette afsnit beskriver hvordan udlan af medarbejdere kan handteres i SBS, dvs. den situation hvor en given
medarbejder udlanes fra et kontor til et andet inden for en bogfgringskreds.

Det anbefales som udgangspunkt at handtere udlanet af medarbejdere i SLS. Derved vil medarbejderens
stamdata, Ignfremskrivning og bogfert lgn fremga korrekt i SBS. P& denne made vil den bogfgrte og bud-
getterede Ign pa den udlante medarbejder fglges ad.

Er det ikke muligt at handtere udlanet af medarbejderen i SLS, kan budgetteringen af medarbejderen flyt-
tes i SBS. Det er ikke muligt at flytte den bogfgrte lgn i SBS, hvorfor den bogfgrte og budgetterede Ign vil
ligge pa to forskellige steder og delregnskaber.

Denne korrektion vil fremga i kopieringen fra version til version, som beskrevet i ovenstaende kapitel 2.1.2.

Selve korrektionen foretages i Ignspecialistens procesflow, under delprocessen Justeringer & nye poster
og opgaven Justering Belgb & Arsvaerk. | ledeteksterne udfyldes bogfgringskreds, version og evt. sted.

| fanen Justering Belgb og Arsveerk filtreres der pa den konkrette medarbejder der udlanes. Herefter kan |
under Samlet resultat indseette medarbejderens ansezettelses ID, delregnskab og det udlante stednr.

Nedenfor ses de eksisterende linjer med lgnfremskrivning fra LDV markeret med bla, mens de nyopret-
tetde linjer er markeret med rgdt. Bemaerk at sted og kommentarfeltet ggr linjerne unikke.

2:::’:::“@."«&1;1:. ;f :j:si: Inputskema: Justeringer Belgb & Arsvasrk
Bogfaringskreds 06514 Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.lik
Version GI18 Grundbudget (I) 2018

T+] Lon poster [[+] LDV poster [[T] SB5  [LDV [+1 Len poster [[+] Len poster |[+] Lon poster

i alt incl. faktiske  |justeringer |Korr. poster |i alt i alt i alt

2018 2018 2018 2018 BO1 BO 2 BO 3 Kommentar
Budget ressource Sted | Delregnskab |Aktivitet |Projekt |FL-formal [Budgetart DKK] DKK DKK DKK DKK DKK
O000OOOCOOXX | Rasmus Hjorth Tverse 2311 (010 £ 1811 | Udlant fra 2313
O0000000000CX_ [Rasmus Hjorth Tverse 2311 (010 # # # 1841 udlant fra 2313
XOOOCOXKXXXXXK  [Rasmus Hjorth Iverse [2311 (010 # # # 1881 Udlant fra 2313
POOOCOOXNXXX " [Rasmus Hjorth Tverse (23131010 * * L 1811 90.380 90.380 0 119.645 119.645] 121.892|Udlant &l 2311
POOOOOOO0OOOX_ [Rasmus Hjorth Tverse (2313 (010 # # # 1841 1.464 1.464 Udldnt til 2311
DOOKXKXOXXXXXXX  [Rasmus Hjorth Iverse [2313 (010 # # z 1881 26.647 26.647 0 27.850 55.500 28.462|UdI&nt til 2311
Samlet resultat 118.491 118.491 0 147.595 175.545 150.355

[©)
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For at fa fremskrivningen frem trykkes der pa [+] i kolonnen LDV poster inkl. faktiske hvorefter de periodi-
serede maneder foldes ud. Fremskrivningen kopieres nu fra det ‘gamle’ sted ned i de nye linjer med 'nyt’
stednr. ind i kolonnerne Justerede poster.

Dags det:
Regitrringsrammesato; 0

Inputskema: Justeringer Belob & Arsvaerk

Bogferingskreds 06514 Modemiseringsstyrelsen, drift, selv.lik
Version G118 Grundbudget (1) 2018
T+] Lo poster|[-] LDV poster 7585 |[+] [OV Arsveerk |51 SBS Arsvesrk [Justerede [Justerede [Justerede
i alt incl. faktiske i ger [incl. fakc. i genm. [just. i genm. oster |poster | poste
2018 2018 an |Feb |mar |2018 2018 2018 Jan Feb var Kommentar
Budget ressource sted 9 rojekt |FL-formal [Budgetart DKK| DKk|  [okk| ok DKK| ok ok oek
Rasmus Hiorth Iverse [2311 [010 # = # 1811 90.380 90.380 0,00) 0 o|udldnt fra 2313
XXOXXXRXXKK |Rasmus Hjerth Iverse [2311 (010 # # # 1841 1.464) 1464, 0,00) Udiant fra 2313
X00000000000__|Rasmus Hjorth Iverse [2311 [010 + B + e 26.647, 26.647 ool o
X00000000000__|Rasmus Hjorth Iverse [2313 [010 + B + 1811 50.380 90.380) of o 2
XOXXXIXRXINK__ |Rasmus Hiorth Iverse [2313 [010 # # # 1841 1.464] 1.464] 0,00 Udlant til 2311
OCOOOOOOOO___ |Rasmus Hiorth Iverse [2313 [010 # # # 1881 26.647 26.647] 0| 6.589 0,00 Udlant til 2311

Til sidst skal der korrigeres i fremskrivningen pa det ‘gamle’ sted. Dette ggres ved at angive en negativ kor-
rektion i kolonnerne Justerede poster.

e ot tyanis Inputskema: Justeringer Belpb & Arsvark
06514 Mode
ais Grun
[+] o poster |[-] LDV poster 11565 [[¥] [V Arsvesrk [[¥] SBS Arsvesik [Tusterede [Justereds [Justerede
i alt incl. faktiske iusteringer |indl. fak. i genm. |just. i genm.  |poster |poster [post
2018 2018 san [Feb |Mar _|2018 2018 2018 3an Feb var ommentar
Budget ressource sted g 3! ~formél [Budgetart KK kK| [or| ok oxkx| ok<|  ore oKy
XOXXXIXRXHNK___|Rasmus Hiorth Iverse [2311 [010 # + # 1811 90.380 90.380 0,00 0 0|udlant fra 2313
[Rasmus Hiorth Iverse [2311 [010 # B ¢ 1841 1454, Las4| 0,00 Udiant fra 2313
DOCOOOOOOOO.__[Rasmus Hiorth Tverse [2311 [010 * k3 * 1881 26.647 26.647 0,0 0 6.589 Udlant fra 2313
X00000000000¢__|Rasmus Hjorth Iverse [2313 [010 + B + 1811 50.380 9038 o o 0 017 0,0 o 0 Judint tl 2311
X00000000000¢__|Rasmus Hjorth Iverse [2313 [010 + # + 1841 1.464) 164 | judisnt il 2311
[Rasmus Hiorth Iverse [2313 [o10 + B + 1881 33.235 26,641 of s.ses||  s.se9 0,00 0,0 o -6.585 |udidnt til 2311
samet resultat 243.571| __ 118.401] 0[6:589 125.080] 0,17| 0,00 o 15178

Nar justeringerne er foretaget trykkes der pd Gem data i Analysis-fanen og skemaet kan lukkes. Nar prog-
nosen frigives til institutionsbudgettet, vil Isnnen vaere placeret pa det 'nye’ sted.

4.1Budgetansvarlige og udlante medarbejdere

| udgangspunktet kan den budgetansvarlige med szerligt Ignansvar kun se de budgetressourcer der er til-
knyttet de steder hvor den budgetansvarlige er tildelt &ndre adgang. Dette betyder, at den budgetansvar-
lige ikke vil kunne se udlante medarbejdere i deres Ignbudget.

Der er tre muligheder for, at den budgetansvarlige kan se disse medarbejdere. Uanset hvilken metode in-
stitutionen gnsker at bruge, skal SBS systemforvaltningen kontaktes igennem SAM serviceportal, da det
kraever szerskilt opsaetning.

Metode 1: Den budgetansvarlige kan kun se budgetressourcer, de steder hvor den budgetansvarlige er til-
delt @endre adgang. Det vil dog stadig veere muligt at se den aggregerede lgn for de steder den budgetan-
svarlige har se adgang til.

Udlante medarbejdere vil ikke fremga af den budgetansvarliges budget.

Metode 2: Den budgetansvarlige kan se alle budgetressourcer i bogfgringskredsen der enten har en faktisk
eller en budgetteret Ignpost pa steder hvor den budgetansvarlige har aendre og se adgang til, ogsa selvom
medarbejderen organisatorisk hgrer til et sted hvor den budgetansvarlige ikke har hverken se eller &ndre
adgang til.

Dette betyder f.eks. at en udlant medarbejder vil optraede i budgettet pa det sted medarbejderen er ud-
lant til, alle budgetressourcer vil kunne vaelges ved f.eks. Ignfordeling og vil kunne tilfgjes til budgettet.

Denne opseaetning vil vaere seaerligt relevant i organisationer der g@r brug af udlante medarbejdere mellem
forskellige afdelinger.
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Metode 3: Den budgetansvarlige kan se alle budgetressourcer i bogfgringskredsen der enten har en faktisk
eller en budgetteret Ignpost pa steder hvor den budgetansvarlige har aendre adgang til, ogsa selvom med-
arbejderen organisatorisk hgrer til et sted hvor den budgetansvarlige ikke har hverken se eller ndre ad-
gang til.

Den budgetansvarlige vil ikke kunne se den aggregerede Ign pa steder hvor vedkomne kun har se adgang
til.

Som ved metode 2, vil f.eks. en udlant medarbejder optrade i den budgetansvarliges budget og vil kunne
veelges ved f.eks. Ignfordeling.

5 Rapporter vedr. Ignbudgettering
Der findes en raekke rapporter i SBS, der pa forskellig vis understgtter Ianbudgetteringen. | dette afsnit gi-
ves en kort beskrivelse af rapporternes indhold.
Rapporterne tilgas i Ignspecialistens procesflow, under delprocessen rapporter.

[El Oversigt

[3 Kopier LDV til Version

[3 Kopier Version til Version
Ej Justeringer & nye poster
[3 Lasning

2 Endre opstartsvaerdier

5.1Sammenlign version med version, belgb og arsveerk

Rapporten kan bruges til at sammenligne to versioner med hinanden. Rapporten indeholder fglgende fa-
ner:

e Belgb, aggregeret: viser prognosen fordelt pa delregnskab, sted og budgetart, inkl. alle tre BO ar,
samt differencen mellem de to valgte versioner.

e Belgb, detaljeret: viser prognosen fordelt pa delregnskab, sted, budgetressource og budgetart, inkl.
alle tre BO ar, samt differencen mellem de to valgte versioner.

o Arsvaerk, aggregeret: viser antal arsvaerk i de valgte prognoser fordelt pa delregnskab og sted, inkl.
alle tre BO ar, samt differencen mellem versionerne.

o Arsvaerk, detaljeret: viser antal arsvaerk i de valgte versioner fordelt pa delregnskab, sted og budget-
ressource, inkl. alle tre BO ar, samt differencen mellem versionerne.

| ledeteksterne veelges der bogfgringskreds, version 1, version 2 og evt. delregnskab og fast dimension 1.

5.2Sammenlign SBS Ign og institutionsbudgettet

Rapporten indeholder det Ign der er budgetteret i Isnmodulet, samt det der allerede ligger i institutions-
budgettet og differencen mellem de to. Der vises data for alle BO ar og pa de faste dimensioner.
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| ledeteksterne veelges der bogfgringskreds og version.

5.3Lgn stamdata inkl. validering budgetkategori

Rapporten indeholder alt Ign stamdata SBS modtager fra LDV. Der findes fglgende faner:

Bogferingskreds: viser stamdata for bogfgringskredsen

Anszettelses ID: viser alle ansaettelser ID’er for medarbejdere der er tilknyttet den valgt bogfgrings-
kreds sammen med LDV stillingsbetegnelse, budgetkategori, delregnskab og fast dimension 1.

Budget Ressource: viser alle budgetressourcer (inkl. SBS medarbejdere) der er tilknyttet den valgte
bogfaringskreds, sasmmen med personalekategori, LDV stillingsbetegnelse, budgetkategori, fast di-
mension 1 og lgngruppe

Ressource nr. NS: viser alle ressourcer fra Navision, hvis der bruges NS ressourcemodul og der er ab-
net for datastrgmmen. @nskes der abnet for datastremmen, kontaktes SBS systemforvaltning gen-
nem sag i SAM serviceportal.

Lon budget kategori: viser alle budgetkategorier der er oprettet til bogfgringskredsen, se evt. kapitel
3.2 for oprettelse heraf.

Stillingsbetegnelse: viser alle stillingsbetegnelser SBS har modtaget fra LDV

| ledeteksterne vaelges der bogfgringskreds og dato.

5.4 @vrige rapporter

Ud over de ovenstaende tre rapporter der findes i procesflowet, kan der i SBS fremsgges yderligere rap-
porter til Isnbudgetteringen.

Rapport Faner i rapport Indhold Eksempel pa anvendelse
Valider LDV & budgetver- e Budget valider LDV >< | Rapporten sammenligner den se- | Lgnspecialisten gnsker at sam-
sion — detaljeret Version neste LDV-fremskrivning med ind- | menligne den seneste LDV-
e Arsvaerk valider LDV holdet i en given budgetversion fremskrivning med det senest
>< version pa individniveau. Lgnspecialisten udarbejdede Ignbudget i SBS.
kan her danne sig et overblik over
evt. differencer, bade pa Ign og
arsvaerk
Valider LDV & budgetver- e Budget LDV >< Ver- Rapporten sammenligner den se- | L@nspecialisten gnsker en
sion — aggregeret sion neste LDV-fremskrivning med ind- | overordnet sammenligning af
e Arsvaerk LDV >< ver- holdet i en given budgetversion LDV og seneste udarbejdede
sion pa budgetartsniveau. Lgnspeciali- | lgnbudget, fx pa kontorniveau.
sten kan her danne sig et overblik
over evt. differencer, bade pa lgn
og arsvaerk
Oversigt over Ignudgifter i ® Lgnoversigt Rapporten giver Ignspecialisten Lgnspecialisten gnsker at kon-
institutionsbudgettet e Lognoversigt fordelt p4 | mulighed for at sammenholde trollere, at der ikke manuelt er
sted Ignbudgettet, som er frigivet til lagt Igndata ind i institutions-
institutionsbudgettet med evt. budgettet, fx af gkonomifunk-
Ignposter tastet direkte i instituti- | tionen.
onsbudgettet
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5.5 Mulighed for egen-udvikling af len rapport

Der er i SBS udarbejdet skabeloner til egenudvikling af rapporter, herunder Ignrapporter. Se szerskilt vej-
ledning om mulighederne for tilpasning af rapporterne.
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Bilag 1. Oversigt over artskonti i SBS” Ignmodul

Felgende artskonti er tilgeengelige til budgettering i Statens Budgetsystems Ignmodul:

Artskonto og beskrivelse

18.05 Ignbidrag vedr. tveerministerielle ordninger

18.11 egentlig Ign med arsvaerk

18.16 feriepenge (modkonto)

18.18 egentlig Ign, manuel

18.21 udbetalt Ignrefusion for lant personale

18.28 udbetalt Ignrefusion, manuel

18.31 overarbejde

18.38 overarbejde, manuel

18.41 merarbejde

18.48 merarbejde, manuel

18.51 Ign og overarbejde

18.56 overarbejde, modkonto

18.58 Ign og overarbejde, manuel

18.61 Saerskilt vederlaeggelse

18.68 Seerskilt vederlaeggelse, manuel

18.71 frivillig fratraedelsesordning (uden arsvaerk)

18.72 kapitaliseret pensionsalderforhgjelse

18.76 Resultatlgn og frivillig fratraeden - henszettelse

18.78 frivillig fratraedelsesordning (uden arsvaerk, manuel)

18.81 pensionsbidrag

18.83 pensionsbidrag (manuel)

18.87 Ignrefusion, beskaeftigelsesordningen

18.88 udlante personer refusion af udlante personer

18.89 barselsfonden, tilskud Barselsfonden

18.90 efteruddannelsesfonden, refusion for udlant personale

18.91 gvrig kompensation for fraveerende personale

18.92 gvrige tilskud/refusion for beskaeftigelse

Bemaerk: at det kun vil veere de artskonti der anvendes i SLS, hvor det faktiske forbrug vil fremga i lsnmo-

dulet. Disse er markeret med fed i ovenstaende tabel.
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Felgende Ignpuljer er oprettet til brug i SBS Ienmodul.

ID Beskrivelse

PULJEO1 ([Refusioner

PULJEO2 [Engangsvederlag

PULJIEO3 [|Varige tilleeg

PULIEO4 |Over-/merarbejde

PULIEOS [Ubetalt ikke afholdt ferie
PULJEO6 |Seerlige ydelser

PULJEO7 [Tveerministerielle ordninger
PULJEO8 [Ind og udlan af medarbejdere
PULJEO9 [Nationale eksperter
PULJIELIO [Saerskilt vederlaeggelse
PULJE11 ([Studentermedhjzelpere
PUUE12 [Timelgnnede

ISBN nummer 87-7956-697-9
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