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Traek en rapport

Der ligger en rakke rapporter tilgeengelig i Statens HR, som frit kan trakkes og downloades. Rapporterne giver
som udgangspunkt et ojebliksbillede af data fra Statens HR, og kan bruges til at understotte processer i og
omkring HR. Rapporterne vil inkludere data fra eget ansvarsomréde, og vil derfor kun indeholde data fra den/de

institutioner, som man arbejder med.

Vejledning
1. Tilga rapporter via Navigator under fanen Rapporter og klik pd "Rapporter og analyset’

2. Klik pd ’Gennemse katalog’ i hojre side af skeermbilledet. Rapport-modulet dbner nu i en ny fane

Rapporter og analyser

»
Fitrer | Alletyper v | Forstrukne O, | Ryd fitre

Opret v

Ingen resultater fundet.

Sog efter analyse, rapport eller instrumentbrast. Kiik pa stjerneikonet for at foretraekke et objekt

Gennemse Katalog

3. Tilgd mappen med de relevante rapporter ved at folge stien: Faelles mapper > Tilpasset > Styring af
menneskelig kapital > MODST_CUSTOM_REPORTS > Custom reports. Listen af rapporter vises nu

4 T Feelles mapper Udvid Flere v

Headcount-tendens | Sidstasndret 01-02-2018 12:58 pm | Ejer Torben Kyndbal

indnotd
@ Viser tendensen pa tveers af headcount, fuldidsansatte og midiertidigt ansatte for det vaigte &r. Headcount vises efter arets maneder.

Udvid Abn Flerew
»
- Implementation test  Sidst &ndret 18-02-2020 2:15 pm  Ejer Morten Kirkegaard Hansen
b @8 Instrumentbrestter B ooy
4 Ghange Test [E5] Lenforbedring ' Sidst sendret 20-06-2019 2557 om | Ejer Torben Kyndbel
» Common Content - Udvid Abn Flerew
} i Kunderelationsstyring i OroTree folder | Sidstamndret 22022019 2520m  Efer Prive Neire
» Finans Udvid Flere v
) m Funktionel opssstning stillingsdetaljer  Sidst zndret 30-01-2019 1:20 pm | Ejer Torben Kyndbal
@ Viser detalier om opseetning af stillnger i organisationen
» Hejere uddannelse Udvid Aon Flerew

ORACL € Transactional Business Intelligence Seg Alle v Q Avenceret  OTBIHelp Himlpw  Logal
Katalog Starside  Katalog  Foretukne v Instumentbrestier v Ny w  Abnv  L0ggetpasom Hanne Vestergard v
b S0 Q B\~ ) Lokation /Fzelles mapper/Tipasset/Styring af menneskelig kapitalMODST_CUSTOM_REPORTS/Custom Reports v @
4 Mapper = Ea Type Alle v Sorter Navn A-Z - Vis flere detaljer

» Mine mapper Back up | Sidsteendret 22-02-2019 12:49 pm  Ejer Torben Kyndbel

4. Aben en rapport ved at klikke pa ’Aben’ under rapportens titel

5. Udfyld de relevante felter overst pa skeermbilledet og klik pd ’Anvend’. Rapporten genereres nu

Eksempel:

£
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ORACLE Transactional Business Intelligence

Godkendt Fravar Barsel og Orlov

Fravars kategori Anden orlov; Barselsorlov v
Bisiness Unit Digitaliseringsstyrelsen v
Fra dato 19-02-2020 [

Til dato  20-03-2020 [ Anvend

Barsel og orlov

6. Inogle tilfzlde vil rapporten automatisk blive downloadet til din computer. Hvis ikke, klik pd det lille
papir i hojre overste hjorne

3 = v % 0
[ Excel (*xls)

7. Vexlg 'Excel (*xls)” i drop-down menuen. Rapporten vil nu blive downloadet til din computer i excel-
format

Hyvis relevant, har du nu mulighed for at tilpasse rapporten til dit specifikke behov via filtrerings-mulighederne i
Excel.
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