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1. Godkend en rollebestilling

Denne vejledning gennemgar, hvordan du som organisatorisk godkender eller systemgodkender
behandler en rollebestilling i SBA 2.0.

Godkendelser sikrer funktionsadskillelse og understotter flerojneprincippet.

OBS: En rollebestilling medforer forst tildeling af rollen, nir den krevede godkendelse er gennemfort.

OBS: Standardniveauet for en rollebestilling er 4 ojne.
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2. Behandl bestillingen

Kontrollér bestillingen, for du godkender eller afviser den.

e LogindiSBA 2.0.

e Valg Godkend.

e TFind rollebestillingen pa listen.

o Udfold bestillingen.

e Valg Aben.

o Kontrollér bestillingsdetaljerne.

e Kontrollér systemet.

¢ Kontrollér rollen.

o Kontrollér afgrensningen.

e Vzlg Godkend, hvis oplysningerne er korrekte.
e Valg Afvis, hvis bestillingen ikke skal gennemfores.
o Skriv en kort begrundelse i Afvisningsarsag.

e Vzlg Bekraft.

OBS: Som organisatorisk godkender skal du vurdere det arbejdsbetingede behov. Som systemgodken-
der skal du vurdere systemrolle, afgreensning og systemmaessig korrekthed.

OBS: Hvis du afviser en bestilling, skal brugeren eller bestilleren oprette en ny bestilling med de rigtige
oplysninger.
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3. Godkendelse med flere gjne

En bestilling kan krave bade en organisatorisk godkendelse og en systemgodkendelse.

e Kontrollér, om bestillingen kraver flere godkendelser.
¢ Gennemfor din egen godkendelse.
e Tolg bestillingen, hvis du har brug for at se, om den mangler yderligere godkendelse.

OBS: Hvis der er mere end én godkender, er rakkefolgen ikke afgorende.

Tip: Brug filtreringen til at finde bestillinger, der er tildelt dig eller andre godkendere i samme organisa-
tion.
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4. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan du kontakte Serviceportalen.

Find flere vejledninger til SBA 2.0 pa oes.dk.
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