
Publiceret 05-03-2025 
Side 1 af 7 

 

Vejledning: Rapport over brugeradministratorer (SBA) 
 

Rapporten benyttes af statens organisationer til at få et overblik over hvem organisationens brugeradministratorer er. 

Rapporter over brugeres dataadgang 
Rapporten består af et datagrundlag, samt en række filtre, der filtrerer i datagrundlaget. 

Rapporten kan vise hvilke brugeradministratorer, der kan administrere den valgte organisations brugere. Eller hvilke 

brugeradministratorer, der kan tildele roller afgrænset indenfor et valgt afgrænsningsområde. De to filtre kan også 

kombineres.  

• Organisation, viser hvilke brugeradministratorer, der kan administrere organisationens brugere, samt hvilken 

brugeradministratorrolle de har, og hvilke afgrænsninger.  

• System/afgrænsning, viser, hvilke brugeradministratorer, der kan tildele systemroller til valgte systemer 

afgrænset indenfor en valgt kontoafgrænsning. 

Fyld Fyld 

Fy

ld 
Klik på Organisationens brugeradministratorer.  

Fy

ld 
Klik på søgefeltet under Organisation. 

Her kan du vælge organisationer svarende til det/de organisatoriske 

tildelingsområder, som dine brugeradministrationsroller dækker. 

 

Rapporten viser hvilke brugeradminstratorer, der kan administrere brugere med organisatorisk tilhørsforhold 

indenfor det valgte tildelingsområde. 

Med filteret Org. tilhørsforhold kan organisationsvalget indsnævres yderligere, til for eksempel kun at vise 

brugeradministratorer for brugere i en specifik virksomhed. 
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Fyld Fyld 

Fy

ld 
Klik på søgefeltet under System. 

Her kan du at søge efter brugeradministratorer der kan tildele roller til specifikke systemer. 

 

Søgningen kan indsnævres med filteret Systemroller, hvor du kan søge efter brugeradministratorer, der kan 

tildele specifikke roller,  

For at rapporten skal dannes, skal der enten vælges en Organisation, eller en Afgrænsning efter at der er 

valgt et eller flere systemer. 

Fy

ld 
Klik på søgefeltet under Afgrænsning. Dette valg aktiveres først når et system er valgt. 

Den afgrænsning der kan vælges, er afhængig af hvilke systemer, der er valgt i System-vælgeren. 

 

Rapporten viser hvilke brugeradministratorer, der kan tildele systemroller afgrænset indenfor det valgte 

interval. 

Denne afgrænsning kan indsnævres yderligere ved at benytte filteret Yderligere afgrænsning. 
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Fyld Fyld 

Fy

ld 
Rapporten viser: 

 

• Brugeradministrator (bruger) 

• Brugeradministratorens Org. tilhørsforhold (hvor brugeradministrator er ansat) 

• Brugeradministratorens rolle, samt hvilke systemroller (i) brugeradministrator kan tildele 

• Hvem er brugeradministrators brugere (Org. tildelingsområde) 

• Afgrænsning viser indenfor hvilket kontointerval systemrolle-tildelinger kan afgrænses 

 

Test 

Eksempler: 

Hvilke brugeradministratorer understøtter en specifik bruger? 
Fyld Fyld 

Fyld Klik på Organisation.  

Vælg en organisation. 

Fyld Indtast brugerens 

emailadresse i filteret Brugere. 

Tast retur. 

Filteret kan kombineres med 

flere filtre for at finde mere 

specifikke 

brugeradministratorer. 
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Fyld Fyld 

Fyld Rapporten viser nu alle 

brugeradministratorer, der kan 

betjene den specifikke bruger. 

 

Dan en samlet oversigt over alle brugeradministratorer i en organisation: 
Fyld Fyld 

Fyld Klik på Organisation.  

Vælg en organisation. 

Fyld Rapporten viser nu alle 

brugeradministratorer, der kan 

betjene brugerene i den valgte 

organisation (hele 

Finansministeriet). 
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Hvem er brugeradministratorer på finanslovsprocessen? 
Fyld Fyld 

Fyld Klik på System.  

Vælg et eller flere 

systemer, der understøtter 

finanslovsprocessen. 

Fyld Vælg en eller flere 

afgrænsninger i filteret 

Afgrænsning.  

Fyld Rapporten viser nu alle 

brugeradministratorer, 

der kan tildele 

systemroller i til 

brugere der løser 

opgaver indenfor 

finanslovsprocessen.  
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Hvem kan tildele SKR rapporteringsrollen til en specifik regnskabsførende 

institution? 
Fyld Fyld 

Fyld Klik på System.  

Vælg systemet Statens Koncern Rapportering 

(SKR).  

Fyld Vælg en afgrænsning i filteret Afgrænsning.  

Fyld Vælg Filteret Yderligere afgrænsning.  

Søg efter den ønskede regnskabsførende 

institution. 

Vælg kontoen. 

Fyld Vælg filteret Systemroller.  

Søg efter rapporterings-rollen. 

Vælg rollen. 
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Fyld Fyld 

Fyld Rapporten viser nu de brugeradministratorer, der kan tildele SKR Stat – rapportering og udtræk afgrænset 

til den regnskabsførende institution 0645. 
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