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1. Indsaet afmeldingsgebyr pa klasse

Denne vejledning beskriver, hvordan en leringsadministrator indsatter afmeldingsgebyrer pa klasser.

Det er muligt at oprette flere afmeldingsgebyrer pa samme klasse, hvis gebyret athaenger af, hvor tidligt
brugeren afmelder sig.

Der kan fx oprettes:

e Bt gebyr pd 50% af prisen ved afmelding mindre end 14 dage for kursusstart
e Tt gebyr pa 100% af prisen ved afmelding mindre end 7 dage for kursusstart

Tip: Afmeldingsgebyr kan kun sattes pa via klassen og pa kun leveringstyperne Klasseundervisning og
Blended
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2. Indsaet afmeldingsgebyr pa klasse

Dette afsnit beskriver hvordan der sattes afmeldingsgebyr pa klasser

1) Klik pa Admin

2) I nastoverste bjalke: klik pa Laering

3) I venstre sidemenu: klik pi Administrer klasser

4) Sog klassen frem, og klik pa klassens titel

5) 1 fanemenuen: klik pa Po/itikker

6) Ga til sektionen Afmeldingspolitik

7) Kilik pa Tilfej afmeldingspolitik

8) Valg Gebyrtype: enten som Procentdel af kursusprisen eller som Fast pris

9) Udtyld boksen Tilfoj ny afmeldingspolitik

10) Indtast afmeldingsgebyrets pris eller procentdel af kursusprisen i feltet Afmeldningsgebyr
11) Indtast antal Dag(e) for afholdelse, hvor gebyret skal trackkes ved afmelding
12) Klik pa Gem

Tip: Gentag trin 7-9, hvis der skal oprettes flere afmeldingsgebyrer pa samme klasse
Ved procent:

e Indtast Afmeldingsgebyr 50, Dag(e) for atholdelse 14
Og/eller
e Indtast Afmeldingsgebyr 100, Dag(e) for atholdelse 7
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3. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan Serviceportalen kontaktes.

Alle vejledninger til Campus kan findes pa oes.dk.



