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1 Indledning

Lgnfordeling sikrer, at Isnomkostninger bliver fordelt ud pa de opgaver der Igses, svarende til det forven-
tede ressourceforbrug forbundet med opgavevaretagelsen. Det er udover at veere relevant i forhold til at
fa gennemsigtighed omkring de enkelte opgavers ressourcetraek ogsa en ngdvendig viden i forbindelse
med modtagelse af ekstern finansiering fx tilskudsfinansierede projekter, indtaegtsdaekket virksomhed mv.

| SBS Ignfordeling er der fire fordelingsmetoder, hvor du skal vaelge, hvilken der passer til jeres gkonomi-
styring. Metoderne kan anvendes ved bade fordeling af budget- og regnskabsdata. | forbindelse med op-
saetningen af SBS vaelges fordelingsmetode og der kan kun opsattes én fordelingsmetode pr. bogfgrings-
kreds, se mere i kapitel 2 omkring opsaetning.

De fire fordelingsmetoder er:

Fordelingsmetode

Beskrivelse

1a. Fordeling af Ignkapacitets-
budgettet/-regnskabet med
budgetressource

Her fordeles Ignkapaciteten ud pa dimensionsniveau pa baggrund af
fordelingsnggler (forholdstal) opsat pa medarbejder eller budgetkate-
goriniveau. (metoden kan anvendes pa bade budgetteret og realiseret
Ign)

1b. Fordeling af institutionslgn-
budgettet/-regnskabet uden
budgetressource

Her fordeles institutionslgnnen ud pa dimensionsniveau pa baggrund
af fordelingsnggler (forholdstal) opsat stedniveau. (Metoden anven-
des pa bade budgetteret og realiseret Ign)

2a Kostprisfordeling med bud-
getressourcer

Her fordeles Ignkapaciteten pa baggrund af timer gange kostpris pa
medarbejder- eller budgetkategoriniveau. (Metoden kan anvendes pa
bade budgetteret og realiseret Ign)

2b. Kostprisfordeling uden bud-
getressourcer

Her fordeles institutionslgnnen pa baggrund af timer gange kostpris.
Kostprisen beregnes pr. delregnskab. (Metoden anvendes pa bade
Ignbudgetteret og realiseret Ign)

Bemeerk: Fordelingsmetoderne med eller uden budgetressource adskiller sig fra hinanden ved, at det er

institutionslgnnen der fordeles, nar det er uden budgetressource, imens det er Ignkapaciteten, der forde-
les nar det er med budgetressource. Ved Ignkapacitet forstas det Ignbudget, der er udarbejdet pa medar-
bejderniveau i SBS Ignmodul. Ved institutionslgn forstas det Ignbudget, der ligger pa aggregeret niveau i
institutionsbudgettet.

| denne vejledning gennemgas Ignfordeling metode 1b fordeling af institutionslgnbudgettet uden budget-
ressource. Vejledningen gennemgar i kapitel 3, hvordan metoden anvendes ved fordeling af budgetterede
Ignposter og i kapitel 4 gennemgas, hvordan metoden anvendes til fordeling af regnskabsposter.

1.1 Forudsatninger

Det er en forudsaetning, at Iennen er budgetteret i institutionsbudgettet, da dette er baggrunden for Ign-
fordelingen. Lgnbudgettet kan med fordel udarbejdes i SBS Ienmodullet, men er ikke et krav, og frigives til
institutionsbudgettet inden Ignfordelingen foretages.
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Ansvaret for fordelingen af Ignomkostningerne kan bade ligge hos gkonomifunktionen og hos szerlige bud-
getansvarlige med Ignansvar. | nedenstdende vejledning er der taget udgangspunkt i gkonomifunktionens
inputskemaer og rapporter, da processen for de budgetansvarlige er ens - med undtagelse af, at de kun har
adgang til at se de steder, de har faet adgang til.

| praksis anbefales det, at den enkelte institution far kortlagt processen, saledes gkonomifunktion, lgnspe-
cialisten og den budgetansvarlige aftaler den konkrete tilgang og tidsplan for de aktiviteter de i feellesskab
bidrager til i budgetprocessen.

1.2 Processen
Lgnfordeling med anvendelse af metode 1b bestar i SBS pa budgetteringstidspunktet af fglgende pro-
cestrin:

e Lpnprognosen pr. sted udarbejdes i institutionsbudgettet eller i SBS Isnmodul.

e Der kopieres forholdstal fra tidligere versioner, indlaeses CSV-fil med fordelingsnggler for alle steder
eller tastes forholdstal for alle medarbejdere til fordeling af kapacitetslgnbudgettet.

e Lpnfordelingen valideres og frigives til institutionsbudgettet.

e @konomifunktionen kan arbejde videre med det fordelte Ignbudget som en delmangde af det sam-
lede institutionsbudget.

Den samlede proces for fordeling pa bade budget- og regnskabsposter kan ses i bilag 2.

1.3 Hvornar

Lgnfordeling bgr som hovedregel ske som led i udarbejdelsen af grundbudgettet og udgiftsopfglgningen.
Det anbefales at Ignfordelingen igangsaettes i samme proces som Ignkapacitetsbudgettet, dvs. nar den 2.
Ignkgrsel er indlaest i LDV inden udgiftsopfglgningen (maneden fgr).
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2 Opseetning i SBS

2.1 Teknisk opsaetning

Nar fordelingsmetoden er valgt, skal denne opsaettes af SBS systemforvaltningen i @konomistyrelsen. Sy-
stemforvaltningen kontaktes ved oprettelse af sag i Statens Administrations Serviceportal.

2.2 Faktiske timer

@nskes regnskabsposterne fordelt pd baggrund af tidsregistreringen, hvor de registrerede timer er indlaest
i Navision ressourcemodul, skal dette ogsa opsaettes af SBS systemforvaltningen.

Herudover skal ressourcerne fra Navision mappes med budgetressourcerne i SBS. Dette ggres af Ignspecia-
listen i Lenadministrator miljget:

Opret forbindelse til miljo

Vaelg det milig, du vil oprette forbindelse til:
Id = Beskrivelse Type
FSBUD_ADMIN_LOKAL Lokal administrator Integre...
FSBUD_ADMIN_LON Len administrator Integre...
FSBUD_SYSTEM Statens Budget System (SES) Integre. ..
Administrer alle miljzer Annuller

Her veelges Administration og Dimensioner

5] o3 (o

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER ADMINISTRATION SYSTEMRAPPORTER

Modellering

Dimensioner

Modeller

InfoProvidere

Under dimensioner vaelges tabellen MRESNA
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Dimensioner

Id Beskrivelse
DINFOPROV InfoProvider
MANSIDNRA Anszttelses ID
MBOGKRDV Bogferingskreds
MEUDKATA Len budget kategori

I MRESNRA NS bud ress - Attrib I

| tabellen mappes den enkelte ressource fra Navision ud fra ressourcenummeret med budgetressour-
cen/ansattelses ID’et fra SBS. Ansaettelses ID’et findes i rapporten Stamdata Lgn i gkonomifunktionens
procesflow.

Dette er som udgangspunkt en engangsopgave, men vaer opmarksom pa, at nye medarbejdere lpbende
skal mappes fra Navision ressource til budgetressource.



£52

OKONOMISTYRELSEN
3 L¢nfordeling pa budgetposter

3.1 Trin 1: Fordeling af institutionslgnbudgettet uden budgetressourcer

Nar Ignnen er budgetteret i institutionsbudgettet, enten direkte eller via Isnmodulet, skal der angives for-
holdstal for alle budgetressourcerne. Dette ggres i gkonomifunktionens procesflow. | delprocessen Lgnfor-
deling input og kopiering, valges Tvaergaende Ignfordeling uden budgetressourcer.

Institutionsbudget input === Timesatser for lznfordeling

Institutionsbudget kopiering || Timesatser for lgnfordeling

=== Kopiering af timesatser til anden version

Institutionsbudget CSV indiz=sning Kopiering af timesatser til anden version (samme budgetar)

Lenkapacitet input og kopiering [E== Tvzergaende lenfordeling med budgetressourcer
Specialist - Fordeling af kapacitetsien (SES Len)

B Lanfordeling input og kopiering === Tyaergaende Isnfordeling uden budgetressourcer

Lon CSV indlz=sning =" | Specialist - Fordeling af kapacitetslen (decentralt budgetmodul)
=== Tvargdende lanf via timer med budgetressourcer

Omk fordeling metode, input og kopiering == | Specialist - Fordeling via timer med budgetressourcer

Afvigelseskategorier og ke tarer === Tveergaende lanf. via timer uden budgetressourcer

= | Specialist - Fordeling via timer uden budgetressourcer

Investeringer/anizg kopiering === Kopiering af forholdstal / timer til anden version

Lasning funktioner Kopiering af forholdstal / timer til anden version knyttet til samme

[===4 Frigiv beregnet Ienfordeling til institutionsbudgettet
Rapporter =~ | Kopiering af beregnet lenfordeling til institutionsbudgettet og san

Dette abner et ledetekstvindue, hvor der skal angives bogfgringskreds, version og evt. fast dimension 1 (ty-
pisk dimensionen sted) og sammenligningsversion. Vaelges der ikke noget i sammenligningsversionen vil
SBS selv udfylde en version ud fra sammenligningslogikken.

o Ledetekster — ] X
Lﬂ_ Anvend variant Vezlg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant hd [E]
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
* Bogfaringskreds | El

* Bogferingskreds: Trafik-, Bygge- og Boligstyrel: &

* Version
* Version: R
Aut. Fast Dim 1 (input): ks Aut. Fast Dim 1 (input) = il

Sammenligningsversion: ks EI

Sammenligningsversicn

F@rste fane Rapport Inst.lgn indeholder en rapport over fordelingsgrundlaget svarende til det Ignbudget,
der er udarbejdet i institutionsbudgettet. Det er de Isnomkostninger, der kan fordeles.

| fanen Input Forholdstal angives fordelingen af Ignbudgettet pa tvaers af de obligatoriske og faste dimen-
sioner.

Bemeerk: Da der er tale om forholdstal, er det underordnet om man angiver 0,5 eller 50 hvis der skal forde-
les mellem f.eks. to aktiviteter, sa laenge der bruges samme metode for alle forholdstallene.

T+1 Total inputl| (-] Tatal
UI20K1 MI2005 2021 (2022 (2023
Sted Akt 1] Delregnskab |FL-Formdl |Budget ressource j2020 J|2020 J3an|Feb |Mar |Apr |Maj [jun [ul |Aug |Sep | Okt [Nov [Dec BO-r 1|BO-ar 2 |BO-3r 3 |Forudsztning
'111 '111139 - Ikke allokeret 'EIEII 'llEI - : 70 10| 10| 10| 10| 10| 10| 10 10 10
111 130001 |- Tkke allokerst [001 910 70 10 10| 10] 10[ 10 10] 10 10 10
111 133210 |- Ikke allokeret [001 110 140, 20| 20 20| 20| 20( 20/ 20 20 20
Samlet resultat | | 280 40/ 40| 40| 40| 40| 40[ 40 40 40

Har man valgt at indlaese sine timer i Navision ressourcemodulet, vil de faktiske timer fremga i de lukkede
maneder.
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Nar forholdstallene er angivet vaelges der Gem data i fanen Analysis.

Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivot
- — §-
H y * % Vis \E I (& Typogri

W1 oF Endr

Gem |Beregn ] Vis Afbryd Formater
data | pa ny EIT'”JEQE' -  opdatering  celler
Planleagning Designpanel Format

| fanen Rapport Fordelt Inst.lgn ses beregningen for den fordelte Ign.

2017
Total Jan Feb Mar
Delregnskab |[FL-formAl |Aktivitet |Ydelse DKK DKK DKK DKK
010 # = # 150,000 -50,000| -50,000 -50,000
Resultat 150,000/ -50,000| -50,000/ -50,000/
010 = 100100 |= 75,000 25,000 25,000 25,000
100130 |# 75,000 25,000/ 25,000 25,000
Resultat 150,000 50,000/ 50,000 50,000

Bemaerk: Det er ikke muligt at fordele Ignomkostningerne pa tvaers af steder.

Alternativt til at taste alle forholdstallene pr. delregnskab, kan disse indlaeses ved CSV-indlzesning, se bilag
1.

3.2 Trin 2 —Frigivelse til institutionsbudgettet

Hvis det gnskes, at de fordelte Isnomkostninger skal veere en del af institutionsbudgettet, skal data ende-
ligt frigives til institutionsbudgettet.

Kopiering til institutionsbudgettet ggres via gkonomifunktionens procesflow. | delprocessen Lgnfordeling
input og kopiering valges opgaven Frigiv beregnet Ipnfordeling til institutionsbudgettet:

drift, selv.likv. Behandl L00000000_g0 - 2019 % Fuldfar

& Bogfaringskreds: & Ar
[E] Oversigl

[ Institutionsbudget input | T e

[3 Institutionsbudget kopiering [E77] Timesatser for lenfordeling
=== Kopiering af imesatser til anden version

Kopiering af timesatser til anden version (samme budgetdr)
[E= Tveerga med

Specialist - Fordeling af kapacitetsian (SBS Lon)

E Lenfordsling input og kopiering = T 3 uden

[3 Institutionsbudget CSV indizsning

[ Lenkapacitet input og kopiering

[ Len CSV indlesning [ | Specialist - Fordeling af kapaciteislen (decenfralt budgetmodul)
=== Tveergende lanf via timer med budgetrassourcer
2 Omk fordeling metode, input og kopiering Specialist - Fordeling via timer med budgelressourcer

[ Afvigelseskategorier og kommentarer &= Tveergéende lenf. via timer uden budgelressourcer
Specialist - Fordeling via fimer uden budgetressourcer

[ Investeringerianieeg kopiering [E== Kopiering af forholdstal / imer til anden version

[3) Lasning funkiioner Kopiering af forholdstal / timer til anden version knytiet til samme.
=== Frigiv beregnet lanfordeling il institutionsbudgettet

[ Rapporter Kopiering af beregnet il igettet og sam..

[3 Rapporter il &2ndringslog

[%) Udireek til SKS indlezsning

[3 Adgangsstyring

Dette abner et ledetekstvindue, hvor der skal angives bogfgringskreds, versionen der er blevet arbejdet i
under trin 1 og 2. Der er mulighed for at angive fast dimension 1 (typisk sted), hvis der Igbende frigives til
institutionsbudgettet pr. sted.

Bemaerk: Kopieringen overskriver eksisterende Ignfordelinger fra tidligere versioner mv.
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f Ledetekster — [m| X
@ Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant - [E|
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster

* Bogfaringskreds |
* Version: 1 " Versian
Aut. Fast Dim 1 (input): 7 Aut. Fast Dim 1 (input) El™- &

‘ * Bogfaringskreds: @konomistyrelsen, drift, selv.]

Her har brugeren nu mulighed for at validere de data, der skal frigives. | kolonneoverskrifterne kan der klik-
kes pa [+], hvorefter de enkelte maneder foldes ud.

Hvis brugeren er tilfreds, trykkes der i Analysis-fanen enten Kopiér data uden alias eller Kopier data med
alias. Hvilken af de to der skal bruges, afhaenger af om institutionen bruger alias i institutionsbudgettet el-
ler ej. Nar kopieringen er gennemfgrt og difference kolonnen er nul, trykkes der pa Gem data:

Medlemmer H | L Vis ﬂ
2] Maltal ——1 o fndr

mler Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivat

Kopier data Gem Beregn ] Vis
uden alias | med alias Totaler data pan = Tilbage - -
Funktioner Vis Planleegning De

Det fordelte Ignbudget er nu frigivet og fremgar af institutionsbudgettet pa konto 1807.

3.3 Rapporter

Lgnfordelingen kan ses i sammenhaeng med bade fordelingen af de indirekte omkostninger og faellesom-
kostninger i rapporten Budget med Ign- og omkostningsfordelinger i gkonomifunktionens procesflow i
delprocessen Omk. Fordeling metode, input og kopiering.

[3) Institutionsbudget input === Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

=] [ .. ford { r rd =
E] Institutionsbudget kopiering |E=7| Valg af omk.fordelingsmetoder og fordelingscykler
== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

[2 Institutionsbudget CSV indizesning = | Valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

=== Afcender- og modtagervaerdier for cyklus 1 og 2
=" | Afsender- og modtagerveerdier for fordelingsdimensioner

E] Lenkapacitet input og kepiering

[2 Lenfordeling input og kopiering === Indirckte omkostningsfordeling via cyklus 1
[ Lon GSV indizsning Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1
== Indirekte omkostningsfordeling via cykius 2
E Omk fordeling metode, input og kopiering =~ | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2
=5 Fa=llesomkostningsfordeling via cyklus 3

=" | Feellesomkostningsfordeling via cyklus 3
[2 Investeringer/aniz=g kopiering === Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

=" | Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

[ Afvigelseskategorier og ke tarer

[3 Lasning funitioner
== Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudget

E] Rapporter =" | Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudgettet
=== Kopiering_af omk fordelingsopszet til anden version

[3 Rapporter til &ndringslog = - N : ;
~~ | Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre til anden version

[3 Skabeloner til egenudvikling af rapporter i === Budget med Izn- og omkostningsfordelinger
= | Overbliks- og analyserapprt

[3 1 idtronls 4l OLFC indlameninn

I rapporten kan budgettet fgr fordeling ses i sammenhang med de forskellige fordelinger og hvordan bud-
gettet ser ud efter fordelingerne.

Budget fer fordelinger [Lenfordelinger [Mark-up tillzeg [Indir.omk.fordelinger [Indir.omk.fordelinger |Feellezomk.fordelinger |Total
fra cyklus 0 fra cyklus 1 fra cylkdus 2 fra cyklus 3
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3.4 Kopiering til ny version - valgfri

Opsatningen af Ignfordelingen samt forholdstallene kan kopieres med videre til naeste budgetversion.
Dette ggres i gkonomifunktionens procesflow. Under delprocessen Lgnfordeling input og kopiering valges
Kopiering af forholdstal/timer til anden version.

Institutionsbudget input
Institutionsbudget kopiering
Institutionsbudget CSV indisesning
Lankapacitet input og kopiering

[3 Len CSV indlssning

Omk fordeling metode, input og kopiering
Afvigelseskategorier og kommentarer
Investeringer/anla=g kopiering

Lé&sning funktioner

[E] Rapporter

=== Timesatser for Ianfordeling

> | Timesatser for Isnfordeling
[===9 Kopiering af timesatser til anden version

= | Kopiering af timesatser til anden version (samme budgetar)
[E== Tvargdende lenfordeling med budgetressourcer

Specialist - Fordeling af kapacitetsian (SBS Lan)

=== Tvaergaende lgnfordeling uden budgetressourcer

* | Specialist - Fordeling af kapacitetsian (decentralt budgetmodul)
=== Tvaargdende lenf. via timer med budgetressourcer

| Specialist - Fordeling via timer med budgetressourcer
=== Tvaergaende lanf via timer uden budgetressourcer

* | Specialist - Fordeling via timer uden budgetressourcer

=== Kopiering af forholdstal / timer til anden version
= | Kopiering af forholdstal / timer til anden version knyttet til samme finansar

===="Frigiv beregnet Iznfordeling til institutionshudgettet
Kopiering af beregnet Ignfordeling til institutionsbudgettet og sammenstilling

| ledetekstvinduet skal der angives bogfgringskreds, version der skal kopieres fra og version der skal kopie-

res til.

| Analysis-fanen trykkes der pa Kopier data. Gar differencen kolonnen i nul, kan der trykkes pa Gem data i

Analysis-fanen.

ut Farmler Data

Gennemse Vis

Udvikler Power Pivot

% Medlemmer [_IEI-‘ F| Vis 5 | E

- [2] Maltal - GEI - ¥ Endr v Abrd .

opier em [Beregn ] is ry ormater

data =] Totaler - data |pa ny 2 Tilbage - - opdatering  celler~
Funktioner Vis Planlzgning Designpanel

Der kan herefter tilpasses i forholdstallene ved at gennemga kapitel 3.1 igen med den nye budgetversion.

10
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4 Lgnfordeling pa regnskabsposter

| forbindelse med Release 2020.12 blev det muligt at lave Ipnfordeling pa regnskabsposter. | den forbin-
delse blev der udarbejdet en raekke nye inputskemaer og rapporter. Disse skemaer og rapporter er blevet
tilfgjet i skabelonen L_00000000_80, gkonomifunktionens procesflow, under mappen Omk. fordeling me-
tode, input og kopiering. Disse er ikke blevet tilfgjet den enkelte institutions skabelon. @nskes dette skal |
selv tilfgje dem efter behov.

Skaermbilleder i nedenstaende er taget fra skabelonen L_00000000_80.

4.1 Ny version - REGNSKAB

Udover at der er blevet oprettet nye inputskemaer og rapporter, er der ogsa blevet oprettet en ny version,
REGNSKAB. Denne version bruges kun til Isn og omkostningsfordelingen pa regnskabsposter. | nogle af le-
detekstvinduerne til de nye inputskemaer og rapporter, vil man ikke skulle veelge version, her er REGN-
SKAB blevet valgt som default.

Versionen indeholder kun regnskabsposter. Der skal derfor ikke kopieres opdaterede budgettal ind.

Der findes kun én version, hvilket betyder at gamle fordelinger overskrives, hver gang der gnskes at lave
fordeling pa regnskabsposter. Pa budgetposterne gemmes fordelingerne pa de forskellige budgetversioner.
@nsker man at gemme historikken i fordelingen af regnskabsdata, skal man i stedet kopiere data ind i et
lokalt gemt Excel-dokument.

4.2 Kopiering af opseetning - valgfri

Det er muligt at kopiere opsatningen, fra kapitel 2, og timeangivelsen fra en budgetversion, fra kapitel 3,
til REGNSKABs versionen. Dette ggres i gkonomifunktionens procesflow. | delprocessen Omk. fordeling
metode, input og kopiering vaelges Kopiering til fordeling af regnskabsposter.

Bemaerk: Nar opszetning og forholdstal fra Ignfordelingen kopieres videre til REGNSKABs versionen, bliver
opsaetning og forholdstal ogsa kopieret med videre fra omkostningsfordelingen.

[# Institutionsbudget input Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

\ q c ford 1 r rd =
B Institutionsbudget kopiering \Valg af omk fordelingsmetoder og fordelingscykler

[2 Institutionsbudget CSV indizsning

=== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2
Valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

B Lenkapacitet input og kopiering Afsender- og modtagervaerdier for cyklus 1 0g 2
Afsender- og modtagerveerdier for fordelingsdimensioner
E) Lenfordeling input og kopiering

|

Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1

& Len CSV indizsning Indirekie omkostningsfordeling via cyklus 1

== Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2
B Omkfordeling metode, input og kopiering Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2
[ Afvigelseskategorier og ke tarer === Fellesomkostningsfordeling via cyklus 3
Faellesomkostningsfordeling via cylkdus 3
[ Investeringer/aniz=g kopiering === Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)
Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

[ Lésning funitioner ==
== Kopiering af omkostningsfordelinger fil institutionsbudget
E] Rapporter Kopiering af omkostningsfordelinger il institutionsbudgettet
=== Kopiering af omk.fordelingsopszet til anden version
L Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre til anden ve
[2 Skabeloner til egenudvikling af rapporter I === Budget med lzn- og omkostningsfordelinger

Overbliks- og analyserapprt

[2 Rapporter til z2ndringslog

[ Udtraek til SKS indlzesning

[===="Kopiering til fordeling af regnskabsposter
E) Adgangsstyring Kopiér nagle fra version til fordeling af regnskabsposter]

[===2 Fordeling af regnskabsposter: Lanfordeling
Analyserapport: Overblik og sammenligning
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| ledeteksterne angives bogfgringskreds og hvilken budgetversion der skal kopieres fra.

o Ledetekster - O x
Ln Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v [E]
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
* Bogfaringskreds H | E|
| * Bogfaringskreds: Styrelsen for Dataforsyning o
* Kopier fra version

* Kopier fra version: B

| fanen Timer -> Regnskab ses de forholdstal, der kan kopieres til REGNSKABs versionen. | Analysis-fanen
trykkes der pa Kopier data. Nedenstaende boks fremkommer, hvor man har mulighed for at kopiere Ign-
fordelingen til REGNSKABs versionen uafhaengigt af omkostningsfordelingen. Herudover kan der veaelges

om der kun vil kopieres opsaetning eller bade opsaetning og forholdstal. Nar dette er valgt trykkes der pa

Kopiér.

Kopiering til Faktiske fordeling >

Veelg kopiering og bekraeft

— Owersigt

Kopiering fra Manedsopfaelg. Maj 20 til Regnskab L

Vzelg den @nskede kopiering for hver cyklus og/eller lgnfordeling
'-" betyder at der ikke foretages en kopiering

Vaelg 'Kopiér' i bunden, for at kopiere

— Fordeling af faktisk lan

Cyklus 1

El
Cyklus 2

El
Cyklus 3

Annullér Kopiér

12
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Nar kopieringen er udfgrt, og difference kolonnen gar i nul, trykkes der pa Gem data.

Farmler Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivot

R

Medlemmer

— [2] Mmltal - Endr " Atbred .

opier eregn ) is ry ormater
data =] Totaler - pa m 4= Tilbage - - opdatering  celler~
Funktioner Vis Planlzzgning Designpanel

Herefter er de budgetterede forholdstal, der blev anvendt til fordeling af Ignbudgettet blevet kopieret og
kan anvendes til fordeling af regnskabsposterne.

4.3 Forholdstal

Har man valgt at kopiere opsaetning og forholdstal, er det fortsat muligt at lave rettelser til forholdstallene
i skemaerne til fordelingen som beskrevet i trin 1.

Har man valgt ikke at kopiere, skal trin 1 gentages.

Uanset om der skal foretages rettelser i forholdstallene, eller man starter forfra med at angive forholdstal,
skal versionen vaere REGNSKAB hele vejen igennem.

Lgnfordelingen pa regnskabsposterne kontrolleres i rapporten Fordeling af regnskabsposter: Lgnfordeling
i pkonomifunktionens procesflow.

Institutionsbudget input === Oomkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

3 rd r rd cvkl
Institutionsbudget kopiering Valg af omk fordelingsmetoder og fordelingscykler

=== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2
Institutionsbudget CSV indizesning Valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

=== Afcender- og modtagervaerdier for cyklus 1 og 2
Afsender- og modtagervaerdier for fordelingsdimensioner

Lenkapacitet input og kopiering

Lenfordeling input og kopiering === Indirekte omkostningsiordeling via cyklus 1

. P ina via vk
Len CSV indizsning Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1
=== Indirekte omkostningsiordeling via cyklus 2

E Omk fordeling metode, input og kopiering Indirekie omkostningsfordeling via cyklus 2

Afvigelseskategorier og ke tarer === Fallesomkostningsfordeling via cyklus 3
Fallesomkostningsfordeling via cyklus 3
Investeringer/anizg kopiering === Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

Lécning funktioner Angivelse af Mark-up procenter (cykius 0)

== Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudget
Rapporter Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudgettet
Rapporter fil zndringslog Kopiering af omk fordelingsopseet til anden version

I Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre til anden version
Skabeloner til egenudvikling af rapporter i === Budget med lzn- og omkostningsfordelinger

. Overbliks- 0g analyserapprt
Udtrask til SKS indlzzsning SEICEEELL
=== Kopiering til fordeling af regnskabsposter

Adgangsstyring Kopiér nagle fra version til fordeling af regnekabsposter

=== Fordeling af regnskabsposter: Lenfordeling
Analyserapport: Overblik og sammenligning

| ledetekstvinduet indszettes bogf@ringskreds, version, og der kan angives fra og med hvilken maned, regn-
skabsposterne skal fordeles.

Hvis man tidligere pa aret har foretaget en fordeling af regnskabsdata og bogfgrt disse, skal man ikke fore-
tage en fordeling af disse data igen. Hvis man saledes er i gang med at fordele regnskabsdata i forbindelse
med udgiftsopfelgning 2, og tidligere pa aret, i forbindelse udgiftsopfglgning 1, har fordelt og bogfegrt for-
delingen for arets fgrste tre maneder, skal man kun fordele regnskabsdata fra og med periode april maned.
Det udtrykkes i ledetekstvinduet ved at indsaette 4 i feltet Fordelingsmaned (fra og med). Angives der in-
gen fra og med maned bliver alle regnskabsmaneder fordelt.
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i Ledetekster - O X

‘}ﬂ

5] Anvend variant Vezlg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant

Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster

* Bogfaringskreds

* Bogfaring o , drift, selv] &
* Version E‘
* Version: n
Aut. Fast Dim 1 (input): 7 Aut. Fast Dim 1 (input) = v [ 6
Fordelingsmaned (Fra og med): L Fordelingsmaned (Fra og med) ]

4.4 Rapporter

Som med Ignfordelingen pa budgetposter, kan Ignfordelingen pa regnskabsposterne ogsa ses i sammen-
hang med fordelingen af indirekte - og faellesomkostninger pa regnskabsposter i rapporten Fordeling af
regnskabspost: Lgn- og omkostningsfordelinger i gkonomifunktionens procesflow i delprocessen Omk.

Fordeling metode, input og kopiering.

Institutionsbudget input
Institutionsbudget kopiering
Institutionsbudget CSV indisesning
Lenkapacitet input og kopiering
Lenfordeling input og kopiering

Len CSV indlz=sning
Afvigelseskategorier og kommentarer
Investeringer/aniaeg kopiering
Lé&sning funktioner

Rapporter

Rapporter til ndringslog
Skabeloner til egenudvikling af rapporter
Udtraek til SKS indlz2sning

Adgangssiyring

=== Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

=" | valg af omk fordelingsmetoder og fordelingscykier
=== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

=" | Valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2
[===3 Afsender- og modtagervaerdier for cykius 1 0g 2

=" | Afsender- og modtagervaerdier for fordelingsdimensioner
[===3 |ndirekte omkostningsfordeling via cyklus 1

= | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1
== Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

= | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2
=== Fallesomkostningsfordeling via cyklus 3

=" | Faellesomkostningsfordeling via cyklus 3
=== Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

=" | Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)
[==== Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudget

=~ | Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudgettet
=== Kopiering af omk fordelingsopsast til anden version

=" | Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre til anden 1
== Budget med Izn- og omkostningsfordelinger

= | Overbliks- og analyserapprt
[===3 Kopiering til fordeling af regnskabsposter

=" | Kopiér negle fra version fil fordeling af regnskabsposter
=== Fordeling af regnskabsposter: Lenfordeling

=" | Analyserapport: Overblik og sammenligning

ﬁ Fordeling af regnskabspost: Len- og omkostningsfordelinger
=" | Analyserapport og overblik

==1 Samlet prognose: Fordeling af regnskabsposter og budget
=" | Overblik: Fordeling af regnskabsposter og budget

| ledetekstvinduet udfyldes bogfgringskreds, version, og der kan angives fra og med hvilken maned, der
skal ske fordeling af regnskabsposter. Her skal man for eksempel skrive fra og med periode 4, hvis man har
valgt versionen til udgiftsopfglgning 2, Ulaak2, og allerede har bogfgrt fordelingen for de fgrste tre mane-
der. Angives der ingen fra og med maned bliver alle regnskabsmaneder fordelt.
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{ Ledetekster - O X
@ Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at eprette ny brugervariant e [Eﬂ
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
Q
* Bogferingskreds | ll‘
* Bogfaringskreds: Styrelsen for Dataforsyning o #
* Version ll‘
* Version: r
Fordelingsméaned (Fra og med): T Fordelingsmaned (Fra og med) lE‘
A i : 1
Aut. Fast Dim 1 (input) Aut. Fast Dim 1 (input] — - EI "
Aut. Fast Dim 2 (input): kS
Aut. Fast Dim 2 (input) = EI 23

Rapporten bestar af 5 faner.

| Samlet fordeling af regnskab | Lenfordeling af regnskabsposter | Fordeling - Cyklus 1 | Fordeling - Cyklus 2 | Fordeling - Cyklus 3 |

Forste fane Samlet fordeling af regnskab er bygget op pa samme made som rapporten til fordelingen af
budgettet, hvor man kan se regnskabet fgr fordeling, hvad der er fordelt i de enkelte fordelinger og hvor-
dan regnskabet ser ud efter fordeling.

Fellesomk.fordelinger [Total

fra cyklus 3

Indir.omk.fordelinger
fra cyklus 2

Tndir.omk.fordelinger
fra cyklus 1

Mark-up tilleg
fra cyklus 0

Lenfordeling
m. regnskabsposter

Regnskab fer fordelinger

De naeste 4 faner viser de enkelte fordelinger hver for sig. Disse vil veere en kopi af fordelingsfanerne fra de
enkelte inputskemaer til de respektive fordelinger.

Hvis man har frigivet fordelingen af Ipnbudgettet til institutionsbudgettet, og gerne vil se sin fordeling af
regnskabsposterne sammen med fordelingen af budgetposterne inden der laves en bogfgringskladde, kan
dette ses i rapporten Samlet prognose: Fordeling af regnskabsposter og budget i gkonomifunktionens
procesflow i delprocessen Omk. Fordeling metode, input og kopiering.

Insfitutionsbudget input [E== Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

Institutionsbudget kopiering =" | Valg af omk fordelingsmetoder og fordelingscykler
=== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cykius 0-2

Institutionsbudget CSV indizesning =" | Valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

=== Afsender- og modtagervaerdier for cyklus 1 og 2
=" | Afsender- og modtagervaerdier for fordelingsdimensioner

Lankapacitet input og kopiering

Lenfordeling input og kopiering === Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1

. = direk kostningsf ing via cy!l
Lon CSV indizzsning Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1

E Omk fordeling metode, input og kopiering

Afvig ategorier og ke ar

== Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2
= | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2
=4 Fallesomkostningsfordeling via cykius 3
=" | Feellesomkostningsfordeling via cyklus 3

Investeringer/anlz=g kopiering

Lasning funktioner

Rapporter

Rapporter il 22ndringslog

Skabeloner til egenudvikling af rapporter
Udtrazk til SKS indlazsning

Adgangsstyring

E=4 Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)
=" | Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

[===9 Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudget
=" | Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudgettet

=== Kopiering af omk fordelingsopszet til anden version

=== Budget med lan- g omkostningsfordelinger
=" | Overbliks- og analyserapprt
=== Kopiering il fordeling af regnskabsposter
=~ | Kopiér negle fra version til fordeling af regnskabsposter
[===4 Fordeling af regnskabsposter: Lanfordeling
=" | Analyserapport: Overblik og sammenligning
=== Fordeling af regnskabspost: Len- og omkostningsfordelinger
=" | Analyserapport og overblik

=== Samlet prognose’ Fordeling af regnskabsposter og budget
=~ | Overblik: Fordeling af regnskabsposter og budget

= | Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre til anden version

| ledetekstvinduet skal der angives bogfgringskreds, version og der kan angives fra og med hvilken maned
der skal ske fordeling af regnskabsposter. Her skal man for eksempel skrive fra og med periode 4, hvis man
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har valgt versionen til udgiftsopfglgning 2, Ulaak2, og allerede har bogfgrt fordelingen for de f@grste tre ma-
neder. Angives der ingen fra og med maned bliver alle regnskabsmaneder fordelt.

{ii Ledetekster - m} X
7 Anvend variant | Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervoriant BIE]
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
* Bogferingskreds
‘ * Bogfaringskreds: n
* Version EI
* Version: R
Fordelingsmaned (Fra og med): R Fordelingsmaned (Fra og med)

Rapporten dbner med aret lukket sammen, men kan dbnes sa alle manederne kan ses.
| Analysis-fanen er det muligt at udvide rapporten med fordelingscyklus og datatype, hvis det gnskes.

Hsaet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivot

r‘ ’:ﬁ : Medlemmer ?J ‘E I!

: 2| Maltal
Opsplitpd  Opsplit pa Ledetekster Filtrer Sortér Hierarki Beregninger Vis
datatype fordelingscyklus Totaler - -~ opd

Detaljeret analyse Vis Dataanalyse Designp:

Veelges der at opsplitte pa fordelingscyklus, vil man kunne se i hvilke cyklusser, der er fordelt regnskabspo-
ster, hvilket dog kun er relevant i forbindelse med fordeling af indirekte- og faellesomkostninger.

4.5 Bogfgringskladde

Nar Ignfordelingen pa regnskabsposterne er udfgrt, er det muligt at udlaese en bogfgringskladde kun pa
Ienfordelingen, der kan kopieres ind i Navision og dermed fa de fordelte regnskabsposter pa lgnnen bog-
fort.

Dette ggres i gkonomifunktionens procesflow. | delprocessen Omk. fordeling metode, input og kopiering
vaelges Fordeling af regnskabsposter: Bogfgringskladde til Navision.

Institutionsbudget input [E===5 Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

Institutionsbudget kopiering [EI="1| Valg af omk.fordelingsmetoder og fordelingscykler

E== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2
Institutionsbudget CSV indizsning = | Valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

Lenkapacitet input og kopiering == Afsender- og modtagervaerdier for cyklus 1 og 2
=" | Afsender- og modtagerveerdier for fordelingsdimensioner

Lenfordeling input og kopiering === |ndirekte omkostningsfordeling via cyklus 1

Len CSV indlzzning Indirekte omkostningsfordeling via cykius 1
E== Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

B Omk fordeling metode, input og kopiering =" | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

Afvigelseskategorier og ke tarer [E== F=llesomkostningsfordeling via cyklus 3
= | Feellesomkostningsfordeling via cykius 3
Investeringer/aniz=g kopiering === Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

. = | Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)
L&sning funktioner E=] Ang AR ey
=== Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionshudget
Rapporter =" | Kopiering af omkostningsiordelinger til institutionsbudgettet
=== Kopiering af omk fordelingsopsaet til anden version
L =" | Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre til anden version
Skabeloner til egenudvikiing af rapporter I === Budget med lan- og omkostningsfordelinger
=" | Overbliks- og analyserapprt

Rapporter til &ndringslog

Udtraek til SKS indlz=sning
[==== Kopiering til fordeling af regnskabsposter

Adgangsstyring ~ | Kopiér negle fra version til fordeling af regnskabsposter

=== Fordeling af regnskabsposter. Lenfordeling
=" | Analyserapport: Overblik og sammenligning

[===4 Fordeling af regnskabspost: Lan- og omkostningsfordelinger
=" | Analyserapport og overblik

=== Samlet prognose: Fordeling af regnskabsposter og budget
=" | Overblik: Fordeling af regnskabsposter og budget

=== Fordeling af regnskabsposter Bogfaringskladde til Navision
=" | Generér bogfaringskladde pr. version
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| ledetekstvinduet skal der angives bogfgringskreds, version og fordeling. Ved valg af fordeling skal der vael-
ges Lgnfordeling. Der er ogsa mulighed for at angive fra og med hvilken maned, den faktiske fordeling skal
bogfgres. Her skal man for eksempel skrive fra og med periode 4, hvis man har valgt versionen til udgifts-
opfelgning 2, UI3ak2, og allerede har bogfgrt fordelingen for de fgrste tre maneder.

il Ledetekste — O
| Q a Velg medlem - O X wm, og veelg gem for at oprette ny brugervariant - [E'] L
DA 0| Tekst - Angiv veerdi for ledetekster I
= Q
= E * Bogferingskreds E
Medlem(Tekst i
Lenfordelin 7 * Version lE‘
Omkestningsfordeling
|: 7 | * Veelg fordeling EI |
ks :
Fordelingsmaned (Fra og med) EI
|
Afbryd

Vis ~ Ryd alle oK Afbryd

| arket der abnes kan man tjekke posterne til sin bogf@ringskladde inden denne dannes. Bogf@ringskladden
dannes ved, i Analysis-fanen, at trykke pa enten Generér bogfgringskladde eller Generér bogf@rings-
kladde (Sag). Den sidste mulighed bruges kun i institutioner der bruger sagsmodulet i Navision.

=]
% Medlemmer = \E I E
[2] Maltal -

Vis Afbryd Formater
=] Totaler - - opdatering  celler~

WVis Designpanel

ut Formler Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivot

Generér Generér
bogfaringskladde bogferingskladde (Sag)
Funktioner

Som naevnt i starten af kapitlet, felger versionen REGNSKAB ikke det generelle versionskoncept i SBS, og
man vil derfor ved hver opfglgning/fordeling overskrive den seneste fordeling af regnskabstallene. @nskes

historikken i fordelingen af regnskabstal gemt, ma man i stedet kopiere data ind i et lokalt gemt Excel-do-
kument.
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Bilag 1 — CSV indlaesning af forholdstal

Som alternativ til at indtaste alle forholdstal pr. delregnskab manuelt i trin 1, kan disse indleeses med en
CSV fil. Dette ggres fra gkonomifunktionens procesflow, i delprocessen Lgn CSV indlaesning. Her vaelges
ferst Skabelon (Excel(CSV) Laén Fordeling der dbner en generisk skabelon.

Institutionsbudget input
Institutionsbudget kopiering
Institutionsbudget CSV indlsesning
Lenkapacitet input og kopiering
Lenfordeling input og kopiering

Omik fordeling metode, input og kopiering
Afvigelseskategorier og kommentarer
Investeringerfanla=g kopiering

Lasning funktioner

Rapporter

Rapporter til =ndringslog

Skabeloner til egenudvikling af rapporter

[===9 Skabelon (Excel/CSV) Lan Kapacitet - Belsb
=" | Konverter beleb og eksporter til CSV format
=== Skabelon (ExcellCSV) Len Kapacitet - Arsvaerk
= | Konverter Arsvaerk og eksporter til CSV format

E===2 Skabelon (Excel/lCSV) Lan Fordeling
=" | Konverter ma=ngde og eksporter til CSV format

===2 Valider indlz=ste Len Kapacitet's belsber og kopier
= | Valideringsrapporter og kopieringsfunkfioner
=== vlidér indlz=ste Len Kapacitet's arsvaerker og kopiér
=" | Valideringsrapporter og kopieringsfunkfionar
===2 validér indiszste Lan Fordelinger og kopiér
=" | Valideringsrapporter og kopieringsfunkfionar
=== |ndlz=sning af Len Kapacitet - belab
=" | Link til indlzzsning af data
=== |ndiz=sning af Len Kapacitet - Arsvaark
=" | Link til indlzzsning af mazngde
=== Indlz=sning af Len Fordeling
=" | Link til indlzzsning af masngde

| skabelonen skal der angives budgetressource, valgte dimensioner og forholdstallene angives i mane-
derne. | kolonnen til budgetressource angives der blot #.

Hver opmaerksom p3, at der kun kan indlaeses forholdstal i bne maneder. Dette betyder at indleeser man i
versionen til udgiftsopfglgning 1, kan der kun angives timer i manederne 4-12. Bruger man ikke alle dimen-

sionerne skal felterne blot veere tomme.

Nar alle timer og dimensioner er angivet trykkes der pa Konverter data og herefter Generer CSV fil. Filen

gemmes pa skrivebordet.

Bemeerk: Budgetart skal altid veere 1807.

Konverter data

|
Tryk pa 'Konverter data’ nar data er indtastet i nedenstaende tabel

Denne funktion konverter data om til en struktur der er lasbar for systemet

Budget Ressouce  Budgetart g

Fl-Formal Fast Dil ion 1 Fast Dil

Generer CSV fil

Tryk pa "Generer CSV fil" nar data er
blevet konverteret

ion2  FastDi jon3  Valgfri Di jon1 3 o1 ‘02 ‘03

Nar filen er gemt skal den indlaeses, dette ggres i Indlaesning af Len Fordeling der dabner et nyt web-vindue.
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Institutionsbudget input
Institutionsbudget kopiering
Institutionsbudget CSV indizesning
Lankapacitet input og kopiering
Lanfordeling input og kopiering
Omik_fordeling metode, input og kopiering
Afvigelseskategorier og kommentarer
Investeringer/anlag kopiering

Léasning funktioner

Rapporter

Rapporter til 22ndringslog

Her angives der bogfgringskreds og den version timerne skal indlaeses i. Den gemte fil vaelges fra skrive

bordet og der trykkes Upload.

C8V fil indlaesning Len Ressource mangde

Valg Data

[==== Skabelon (Excel/CSV) Lan Kapacitet - Beleb

=== validér indlzste Len Kapacitet's arsvaerker og ki
= =" | Valideringsrapporter og kopieringsfunktioner
==4 Validér indlzeste Len Fordelinger og kopiér

=== |ndlz=sning af Len Kapacitet - belgb
=" | Link til indlzz=ning af data

=== Indlz=sning af Len Kapacitet - Arsvaerk

=" | Link til indlz2=ning af masngde

E===="Indlz==ning af Len Fordeling
=" | Link til indlz=sning af mazngde

Vzlg den enskede selektion for dit upload. Denne selektion vil blive [4st indtil du gemmer aller lukker ned

* Aut Bogfaringskreds (input): o I__"j]
ET'I

Vaelg Fil

Skriv fil navnet eller 'Gennemse' for at finde den ensket fil

Fil Navn:

Der er ikke valgt nogen fil

[["Upload|}| Gem | | Foriryd

Nar filen er uploaded og der ikke er nogen fejilmeddelelser gverst pa siden, kan der trykkes Gem nederst pa

siden og denne kan lukkes.

Til sidst skal forholdstallene valideres og kopieres. Dette ggres i Validér Indlaeste Lgn Fordelinger og ko-

piér.

Institutionsbudget input
Institutionsbudget kopiering
Institutionsbudget C5V indlzsning
Lenkapacitet input og kopiering
Lenfordeling input og kopiering

E Len CSV indlasning

Omik_fordeling metode, input og kopiering

Afvigelseskategorier og k tarer

Investeringer/anlazg kopiering
Lé&sning funktioner
Rapporter

Rapporter til s=ndringslog

| ledetekstvinduet angives bogf@ringskredsen og versionen man har uploaded til ovenfor. Herudover skal
der veelges hvilke delregnskab, der skal valideres og kopieres til. Hver opmaerksom pa at du sagtens kan

=== Skabelon (Excel/C5V) Len Kapacitet - Beleb
=" | Konverter belsb og eksporter til CSV format
=== Skabelon (Excel/CSV) Len Kapacitet - Arsvaerk

== | Konverter Arsvaerk og eksporter til CSV format
=== Skabelon (Excel/C5V) Len Fordeling

E~" | Konverter mangde og eksporter til CSV format
=== Validér indiz=ste Len Kapacitet's belaber og kopiér
==~ | Valideringsrapporter og kopieringsfunktioner

=== validér indlaste Len Kapacitet's arsvarker og kopiér
=" | Valideringsrapporter og kopieringsfunktioner
ﬁ Valider indizeste Len Fordelinger og kopier
==*" | Valideringsrapporter og kopieringsfunktioner

== Indiz=sning af Len Kapacitet - belsh
E/**"| Link fil indlzzsning af data

== Indizesning af Len Kapacitet - Arsvaerk
E/=*"| Link til indlzzsning af masngde

E===9 Indlg=sning af Len Fordeling

E/=*"| Link til indlzzsning af masngde

19



£52

OKONOMISTYRELSEN

vaelge flere delregnskaber, eller fx veelge >= den mindste delregnskabsveerdi for at fa alle delregnskaber
med.

A Ledetekster - o x
5 Anvend variant | Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant BlE
Ledetekstsammenfatring Angiv vaerdi for ledetekster
Q
* Aut. Bogfaringskreds (input)
* But, Bogfaringskreds (input): [}
* Version
* Version: [ el
* Delregnskab: L * Delregnskab = IE &
(input): [
Aut. Fast Dim 1 (input): Aut. Fast Dim 1 {input) = [l “
Budgetart: R
-3 B frx

| fanen CSV indlzesning — Validér data kontrolleres, at de indlaeste forholdstal er korrekte. Er de det, kan
der i Analysis-fanen trykkes pa Kopier data. Herefter vil forholdstallene fremga i fanen CSV fil kopiering. Er
forholdstallene korrekt kopieret, trykkes er pa Gem data, og forholdstallene kan nu ses i skemaet til ind-
tastning af forholdstal i trin 1. Selvom forholdstallene er indlaest, er der stadig mulighed for at lave rettel-
ser til dem og tilfgje nye linjer efter behov.

Bemeerk: Ved indlaesning af forholdstal, vil allerede tastede forholdstal i inputskemaet bliver overskrevet.
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