Vejledning til Statens HR Rolle: Medarbejder
Emne: Tilpas din Offentlige profil Version: 02
ID: 1.b.1

Din offentlige profil

Som bruger af systemet har du en offentlig profil, hvor du har mulighed for at 2ndre og tilfgje oplysninger, som
du gerne vil dele med dine kolleger samt indsatte billede og baggrundsbillede.

Mine offentlige oplysninger
Rediger kommunikation
Indszt profil foto

Indszat baggrundsfoto

Sow>

A. Mine offentlige oplysninger

1. Naviger til Mig
2. Kilik pa Vis flere
3. Klik pid Personlige Info/ Mine offentlige oplysninger

o
Offentlige oplysninger

Offentlige Max1 Pedersent
oplysninger

Vis flere @

Max1 Pedersen1 - Udvikling - KURS &
Fuldmaegtig

Kontaktinfo

Arbejdsmail Lokation

Max1Pede1018@statenshr.dk Kursusstyrelsen_Paradisablevej 111
Arbejdstelefon Arbejdsadresse
45-54887750 Paradisaeblevej 111

K@BENHAVN @ 2100
DANMARK

Ledere og direkte underordnede

£
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B. Rediger kommunikation
Du har mulighed for at redigerer telefon og mail i din offentlige profil.

1. Klik pa Rediger

o
Offentlige oplysninger

Offentlige Max1 Pedersenl
oplysninger

Vis flere

Max1 Pedersen1 - Udvikling - KURS &
Fuldmaegtig

Kontaktinfo

Arbejdsmail Lokation
Max1Pede1018@statenshr.dk Kursusstyrelsen_Paradisablevej 111
Arbejdstelefon Arbejdsadresse
45-54887750 Paradisablevej 111

K@BENHAVN @ 2100

DANMARK

Ledere og direkte underordnede

Det er nu muligt at rette arbejdstelefon, samt tilfoje ekstra telefonnumre og alternative mailadresser.

Kontaktinfo
Oﬂentlige Max1 Pedersen1

oplysninger

Vis flere

Oplysninger
Kun arbejdsrelaterede og sociale kontaktoplysninger vises pa din side til offentlige oplysninger.

Kommunikation :

@  Arbejdstelefon rd
45-54887750

@  Arbejdsmail
Max1Pede1018 @statenshr.dk

2. Klik pd Tilfej for at angive ekstra telefonnummer eller ekstra mailadresse (Andre kommunikationskonti
anvendes ikke)

Tilfaj

Telefondetaljer
E-maildetaljer

Andre kommunikationskonti

£
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3. Angiv oplysninger om ekstra telefonnummer (Under Telefondetaljer).

Kommunikation

Afsend
Land Omradekode
Danmark 45 B
“Type “Nr.
Veelg en vardi
Primazr
@  Arbejdstelefon
45-54887750
4. Angiv oplysninger om ekstra E-mail (Under E-maildetaljer).
Kommunikation
@  Arbejdstelefon
45-54887750
Afsend
*Type “E-mail
Velg en vaerdi
Primaer

@  Arbejdsmail
Max1Pede1018@statenshr.dk

Klik Afsend

5. Telefonnumre og ekstra E-mail adresser kan redigeres ved at klikke pa den lille pen til hojre.
(Arbejdsmail kan ikke redigeres)

Kommunikation

@  Arbejdstelefon 4
)
45-54887750

@  Arbejdsmail
Max1Pede1018 @statenshr.dk
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C. Indsaet profil foto

Du har mulighed for at indsatte profilbillede pa din profil. Fotoet vil vare tilknyttet din profil, og vil kunne ses af
HR medarbejdere, samt alle i adressebogen

i o S e

5.

Naviger til Mig

Klik p4 Vis flere

Klik pd Personlige Info/ Mine offentlige oplysninger
Klik pi Handlinger/ZAndre foto

Offentlige oplysninger

Offentlige Max1 Pedersen1
oplysninger

Vis flere @

Max1 Pedersen1 - Udvikling - KURS &
Fuldmaegtig

Kontaktinfo

Arbejdsmail Lokation
Max1Pede1018@statenshr.dk Kursusstyrelsen_Paradisablevej 111
Arbejdstelefon Arbejdsadresse

45-54887750 Paradisablevej 111

K@BENHAVN @ 2100
DANMARK

Ledere og direkte underordnede

Klik p4d Choose File og velg dit profil billede som du finder i din stifinder

()
fEndr foto

Offentlige Max1 Pedersen1
oplysninger

Vis flere

Billede

£ndr foro

Choose File |No file chosen

£
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Organize ~ New folder B+~ [
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Item type: JPG File

Dimensions: 389 x 487

Size: 22,9 KB

Availability status: Available on this device
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File name: | 2021-02-01_00-02-12.jpg V‘ All Files (**) v
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6. Rediger udsnit af billede ved at trackke 1 siderne af billedudsnittet

Andr foto Gem og luk ‘ ‘ Annuller
Max1 Pedersen

£ndr foto Forhindsgennemgh

2021-02-01_00-02-12jpg | Opdatér... @ @ @ @ 9

Billede

7. Klik pa Gem og luk

£
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D. Indsaet baggrundsfoto

Du har mulighed for at indsztte et baggrundsbillede pa din profil. Dette kan ses af alle, nir de gar ind pa din profil i
bl.a. adressebogen.

1. Naviger til Mig
2. Klik pa Vis flere
3. Klik pa Personlige Info/ Mine offentlige oplysninger
4. Klik pi Handlinger//AEndre baggrundsfoto
< Offentlige oplysninger
Oﬂenll_ige Max1 Pedersent
BT /ndr baggrundsfoto
Vis flere
Max1 Pedersen1 - Udvikling - KURS &
Fuldmaegtig
Kontaktinfo
Arbejdsmail Lokation
Max1Pede1018 @statenshr.dk Kursusstyrelsen_Paradisablevej 111
Arbejdstelefon Arbejdsadresse
45-54887750 Paradisablevej 111
K@BENHAVN @ 2100
DANMARK
Ledere og direkte underordnede
5. Klik pd Choose File og vxlg dit baggrundsbillede, som du finder i din stifinder

(%]

Andr undsfoto Gem og luk annuller
| =

[} ortentiive
oplysninger

Vis flere

Chaoose File | No file chosen

v 4 > This PC > Pictures > Saved Pictures ~ D Search Saved Pictures pel
Organize ~ New folder = - i | a

= This PC
# 3D Objects
[ Desktop

| Documents { B,
¥ Downloads (22021-02-01_00 = unnamed.jp&
b Music “0z12jpg

&=/ Pictures

E Videos

& SYSTEM (C)

File name: |unnamed.jpg ~ | |All Files (**) ~

Open Cancel
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6. Rediger udsnit af billede ved at trckke i siderne af billedudsnittet

. UAT environment{UAT) - Systemnavi:HDSE-DEV1 (Kionet Ira PROD d. 16-DEC-2029)

@

Gem og luk Annuller

Offentiige
aplysninger

Vis flere

Klik pa Gem og luk

@

Handlinger -+

Offentiga
oplysninger

Vis flere

Kontaktinfo

Arbejdsmail Lokation
MaxiPede101a@statenshe.dk Kursusstyrelsen_par levej 11
Arbejdstelefon Arbejdsadresse

45-54887750 P e 11

£
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