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1 Indledning

Ombkostningsfordelingen skal sikre at bade indirekte- og faellesomkostninger bliver fordelt ud pa de opga-
ver der Igses og som skal daekkes af forskellige finansieringskilder som for eksempel tilskudsfinansierede
projekter, indteegtsdaekket virksomhed mv.

SBS giver mulighed for at anvende en reekke metoder til fordelingen af omkostningerne:

e Fordeling af indirekte produktionsomkostninger, cyklus 1 og 2
e Fordeling af faellesomkostninger, cyklus 3
e Tilleg af overheadomkostninger ved mark-up, cyklus 0

Cyklus 1-3 kan kombineres i forskellige konstellationer, mens cyklus 0 kun kan anvendes alene.
Metoderne kan anvendes ved bade fordeling af budget- og regnskabsdata.

| denne vejledning gennemgas cyklus 3, fordeling af feellesomkostninger. | vejledningen gennemgas i kapi-
tel 1 den bagvedliggende opsaetning i SBS efterfulgt af en gennemgang af fordelingen af budgetposter i ka-
pitel 2 og en gennemgang af fordelingen af regnskabsposter i kapitel 3.

1.1 Processen

Processen for omkostningsfordelingen ligger udelukkende i gkonomifunktionen.

- Der veaelges hvilken fordelingsnggle der skal anvendes til fordelingen
- Erdervalgt forholdstalsfordeling, indtastes alle forholdstal
- Fordelingen kontrolleres og frigives til institutionsbudgettet

Den samlede proces for fordeling pa bade budget- og regnskabsposter er tegnet op i bilag 3.

1.2 Forudsatninger
Omkostningsfordelingen udfgres, nar den direkte budgettering og eventuelle Ignfordeling er afsluttet.

Den direkte budgettering omfatter bade arbejdet med institutionens indtaegter og udgifter, samt anlaegs-
og lgnspecialisternes arbejde i SBS Anlaeg og SBS Lgn.

For uddybende forklaring af Isnfordeling, SBS Lgn, og SBS Anlaeg henvises til vejledningerne for hhv. Ignfor-
deling, lgn, og anlaeg i SBS.

1.2.1 Definition af faellesomkostninger

Generelle faellesomkostninger er omkostninger, som vedrgrer hele institutionen. Det er derfor ikke muligt
at isolere disse omkostninger til enkelte aktiviteter eller faglige finanslovsformal alene, idet de netop er
felles.
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| fordeling af generelle faellesomkostninger sker en fordeling af omkostninger opsamlet pa FL-formal 9XX
samt en eller flere dimensionskombinationer til andre dimensionskombinationer. Fglgende forhold ggr sig i
gvrigt geeldende:

e | fordelingen af generelle faellesomkostninger kan der kun medtages poster, som indeholder FL-for-
malsveerdier, som starter med 9 — Altsa FL-formal 901, 910, eller 999 m.v.

o | fordelingen af generelle faellesomkostninger fastholdes en adskillelse mellem Ign og @vrig drift. Det
betyder, at budgetterede belgb pa standardkonto 18, herunder fordelt og bogfgrt Ign pa budgetart
1807, vil blive summeret og fordelt pa budgetart 1807, og at budgetterede belgb pa standardkonti i
intervallet 11-49 vil blive summeret og fordelt pa budgetart 2207.

e Omkostninger der kommer som fglge af en omkostningsfordeling vil fremga separat i rapporterne. Det
er altsa muligt at skille direkte og indirekte omkostninger ad i rapporteringen.

e Der kan aldrig fortages en fordeling pa tvaers af bogfgringskredse.

e Der kan ikke laves fordeling af feellesomkostninger til en dimension der er tgmt i cyklus 1 eller cyklus 2,
som anvendes til fordeling af de indirekte omkostninger.
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2 Opseetning i SBS

2.1 Metoder til fordeling

| SBS er der tre metoder til at fordele faellesomkostningerne pa: pa baggrund af timebudgettet fra lgnfor-
delingen, pa baggrund af Ignkronerne og pa baggrund af forholdstal. Metoderne ggr sig gaeldende savel i
forhold til fordeling af budget- som regnskabsdata.

e Fordeling pa baggrund af timebudget

Der er mulighed for, at de budgetterede fallesomkostningerne kan fordeles pa baggrund af det timebud-
get, der er anvendt ved Ignfordelingen. De registrede/realiserede timer kan ligeledes anvendes som
grundlag for fordelingen af de realiserede faellesomkostninger (regnskabsposter). Sidstnaevnte forudsaet-
ter, at de registrerede timer er indlaest i ressourcemodulet i Navision, se bilag 1.

Fordelingen pa baggrund af hhv. budgetterede- og realiserede timer anvendt ved Ignfordelingen forudsaet-
ter, at der ved Ignfordelingen er anvendt enten metode 2a kostprisfordeling med budgetressource eller
metode 2b Kostprisfordeling uden budgetressource, jf. saerskilte vejledninger om Ignfordelingen.

¢ Fordeling pa baggrund af Ignkroner

Der er mulighed for at feellesomkostninger kan fordeles ud pa baggrund af det fastlagte lgnbudget eller
Ignforbrug, hele konto 18. Feellesomkostninger vil da blive fordelt forholdsmaessigt ud pa de kombinatio-
ner af dimensionsvaerdier, hvor der er budgetteret/bogfart lgn.

e Fordeling pa baggrund af forholdstal

Der er mulighed for at faellesomkostningerne kan fordeles ud pa baggrund af valgfrie opsatte forholdstal
pa gnskede modtager dimensionsvaerdier.

Opsatningen af fordelingsmetode foretages i gkonomifunktionens procesflow. Under delprocessen
Omk.fordeling metode, input og kopiering vaelges Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler.

[ Institutionsbudget input E=="Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler
E Valg af omk fordelingsmetoder og fordelingscykler

[2 Institutionsbudget kopiering

=== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2
[# Institutionsbudget CSV indisesning Valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cykdus 0-2

== Afsender- og modtagerveerdier for cyklus 1 og 2
Afsender- og modtagervaerdier for fordelingsdimensioner

[B Lenkapacitet input og kopiering

E] Lenfordeling input og kopiering

Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1

& Lan CSV indlzsning Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1

Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

E Omk fordeling metode, input og kopiering Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2
B Afvigelseskategorier og kommentarer =4 Fa=llesomkostningsfordeling via cyklus 3
Fallesomkostningsiordeling via cyklus 3

| ledetekstvinduet angives bogfgringskreds og den version fordelingen gnskes gennemfgrt pa.

Den gnskede metode angives i skemaet i kolonnen med cyklus 3 med et 1 tal.
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Cyklus 0 [Cyklus 1 [Cyklus 2 us 3
Omk.fordelingsmetode (1=Altiv] [(1=Aktiv] [(1=Aktiv]) [(1=Aktiv)
F70 Indirekte omk. fordeling pba. timer
F71 Indirekte omk.fordeling pba len
F72 Indirekte omk.fordeling pba forholdstal
F7d4 Fzellezsomk.fordeling pba time
F75 Fzellesomk.fordeling pba len
F76 Feellesomk.fordeling pba forholdstal
FF7 Tillzeg af overheadomlk. pba mark-up pct.

Bemeerk: Dette er samme skema der bruges til at vaelge fordelingsmetode til fordeling af indirekte omkost-
ninger, cyklus 1 og 2, se saerskilt vejledning om fordeling af indirekte omkostninger. Der skal ikke udfyldes
for alle cyklusser hvis der for eksempel kun bruges cyklus 3. Vaelges mark-up metoden, vil det ikke veere

muligt at vaelge metode for cyklus 1-3.

Nar den gnskede metode er valgt, veelges der Gem data i Analysis-fanen.

Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivot
XA
W] 4

fEndr -
Beregn Vis Afbryd Formater

pa ny 12 Tilbage - ~  opdatering celler~

Planleegning Designpanel Format

2.2 Fordelings- og fastholdte dimensioner

| modsaetning til fordeling af indirekte omkostninger, skal der ikke vaelges fordelings- eller fastholdte di-
mensioner til fordeling af faellesomkostninger. Dette fordi der ved fordeling af generelle faellesomkostnin-
ger allerede er angivet FL-formal 9XX som fastholdt dimension. Det betyder at omkostningerne vil fast-

holde det oprindelige FL-formal uanset, hvilke andre dimensioner de fordeles til.
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3 Fordeling af faellesomkostninger pa budgetposter

3.1 Inputskema

Nar fordelingsmetode er valgt, se ovenstaende kapitel, kan selve fordelingen af feellesomkostninger pabe-
gyndes. Dette gares i gkonomifunktionens procesflow. | delprocessen Omk. Fordeling metode, input og
kopiering vaelges projektmappen Faellesomkostningsfordeling via cyklus 3.

[l Institutionsbudget input E== Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

[ Institutionsbudget kopiering Valg af omk fordelingsmetoder og fordelingscykler

=== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

[3 Institutionsbudgst CSV indlzsning = | valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

[3 Lonkapacitet input og kopiering [E==== Afsender- og modtagervaerdier for cykius 1 og 2

=" | Afsender- og modtagerveerdier for fordelingsdimensioner

[ Lenfordeling input og kopiering === |ndirekte omkostningsfordeling via cykius 1

[ Lon CSV indlsning ~ | Indirekte omkostningsfordeling via cykius 1
== Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

E Omk fordeling metode, input og kopiering == | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

E] Afvigelseskategorier og kommentarer Fzllesomkostningsfordeling via cyldus 3
Feellesomkostningsfordeling via cyklus 3
[3 Investeringer/anizg kopiering === Angivelse af Mark-up procenter (cykius 0)

=" | Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

2 1 deninn funldinnar

Dette abner et ledetekstvindue, hvor der skal angives bogfgringskreds og version.

8 Ledetekster - [m] X
B3 Anvend variant | Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at aprette ny brugervariant Y@
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
* Bogfaringskreds I | [78]
| * Bogfaringskreds: @konomistyrelsen, drift, sehul & |
Verson =
* Version: n

Projektmappen indeholder de samme faner som skemaerne til cyklus 1 og 2.

] Valgt omk.fordel.metode | Omkostningsbase | F74 Nggle = Timer | F75 Mggle = L@nnen | F76 Negle = Forholdstal Fordelte faellesomk.

Pa fgrste fane, Valgt omk.fordel.metode er angivet, hvilken metode der er valgt.

For de gvrige faner kan benyttes, trykkes der pa Vis alle i Analysis-fanen. Ved at ggre dette bliver der vist
alle de dimensioner bogfgringskredsen er sat op til, og der kan laves forholdstalsfordeling pa disse dimensi-

oner.

Formler Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivot Analysis |
Medlemmer % Vis \E I
2| Maltal : Endr -
Gem Beregn ) Vis Afbryd Formate
Totaler data pam Tilbage -  opdatering  celler
Vis Planlzgning Designpanel

Fanen Omkostningsbase viser hvilke omkostninger fra budgettet der ligger pa FL-formal 9XX, og som der-
for kan og vil blive fordelt.

Fanen F74 Nggle = Timer viser det timebudget der evt. er lagt i forbindelse med Ignfordelingen pa alle an-
dre FL-formal end 9XX og som vil vaere fordelingsngglen, hvis denne metode anvendes.

Fanen F75 Nggle = Lgnnen viser Ignbudgettet pa alle andre FL-formal end 9XX der bruges som fordelings-
nggle, hvis denne metode anvendes.
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| fanen F76 Nggle = Forholdstal kan der indtastes fordelingsdimensioner og forholdstal som nggle til forde-
lingen. Nar forholdstallene er tastet, trykkes der pa Gem data i Analysis fanen

Dags dato: 15.02 2021 H H
Regitreringarammedata; 15,02 2021 Inputskema: Forholdstal som fordelingsnggle (f=llesomk.fordelingsmetode F76)
Bogfaringskreds
Version
T n

2019 2020 2021 2022
) ] 3
Delr kab |Sted |Arbejd: Total |1an |Feb |Mar |Apr [Maj |un [Jul |2ug [Sep |Okt [Nowv |Dec |BO-ar 1 |BO-ar 2 |BO-ar 3 |Forudsastning

Bemaerk: SBS beregner fordelingen pa baggrund af forholdstallene i de enkelte manederne og ikke ud fra
totallerne. Dette gaelder for alle tre fordelingsmetoder.

Fanen Fordelte feellesomk. viser fordelingen af faellesomkostningerne pa baggrund af de valgte fordelings-
nggler. Fanen viser bade debit- og kreditposterne i forbindelse med fordelingen, og totalen skal derfor ga i
nul. Der kan dog opsta mindre afvigelser pa grund af afrundinger, da SBS kun regner med to decimaler.

Bemaerk: Har man valgt at fordele pa baggrund af timer eller Innen, vil fordelingen kunne ses efter der er
trykket pa Vis alle i Analysis-fanen. Er der valgt at fordele pa baggrund af forholdstal, vil fordelingen fgrst
kunne ses, nar der er tastet forholdstal og trykket pa Gem data.

3.2 Frigivelse til institutionsbudgettet

Hvis det gnskes at de fordelte feellesomkostninger skal vaere en del af institutionsbudgettet, skal data en-
deligt frigives til institutionsbudgettet.

Kopiering til institutionsbudgettet ggres via gkonomifunktionens procesflow. | delprocessen Omk. Forde-
ling metode, input og kopiering velges opgaven Kopiering af omkostningsfordelinger til insitutionsbud-
gettet.

Institutionsbudget input === Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

Institutionsbudget kopiering |71 Valg af omk fordelingsmetoder og fordelingscykler

=== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2
Institutionsbudget C3V indizesning |£/7"| Valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2
=== afsender- og modtagervardier for cyklus 1 og 2

[E="| Afsender- og modtagerveerdier for fordelingsdimensioner

Lankapacitet input og kopiering

Lenfordeling input og kopiering == Indirekte omkostningsfordeling via cykius 1
=" | Indirekie omkostningsfordeling via cyklus 1

Len CSV indl==sning
E==1 Indirekte omkestningsfordeling via cyklus 2

B Omk fordeling metode, input og kopiering == | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

Afvigelseskategorier og | tarer === Fellesomkostningsfordeling via cykius 3
|E[="| Fesllesomkostningsfordeling via cyklus 3
Investeringer/anlaeg kopiering === Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

= A " Bark t Aduie [V
Lasning funitioner Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

Kopiering af omkostingsfordelinger til institutionsbudget
Rapporter =" | Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudgettet

[===9 Kopiering af omk fordelingsopszet til anden version

Rapporter til &ndringslog s i . i . .
Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre {il anden version

Dette dbner et ledetekstvindue, hvor der skal angives bogfgringskreds, version der skal frigives, og der er
mulighed for at angive fast dimension 1 (typisk sted) hvis der gnskes af frigive Igbende.
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fil Ledetekster — [m| X
m Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant - [E|
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
* Bogfaringskreds | EI

‘ * Bogfaringskreds: @konomistyrelsen, drift, selv.]

) * Version EI
*Version: 2

Aut. Fast Dim 1 (input): 7 Aut. Fast Dim 1 (input) El™- EI &

Her har man nu mulighed for at validere de data der skal frigives. | kolonneoverskrifterne kan klikkes pa
[+], hvorefter de enkelte maneder foldes ud.

Hvis brugeren er tilfreds, trykkes der i Analysis-fanen enten Kopiér data uden alias eller Kopier data med
alias. Hvilken af de to der skal bruges, afhaenger af om institutionen bruger alias i institutionsbudgettet el-
ler ej. Nar kopieringen er gennemfgrt og difference kolonnen er nul, trykkes der pa Gem data:

Medlemmer H | L Vis \E
2] Maltal ——1 o fndr

mler Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivot

Kopier data Gem Beregn ] Vis
uden alias | med alias Totaler data pam E Tilbage ~ -
Funktioner Vis Planleegning De

Bemeerk: Kopieringen overskriver eksisterende omkostningsfordelinger fra tidligere versioner mv. Og for-
delingen af de indirekte omkostninger fra cyklus 1 og 2 vil ogsa blive frigivet til institutionsbudgettet. Det
anbefales derfor, at der ventes med at frigive til institutionsbudgettet til alle relevante omkostningsforde-
linger er udfgrt.

3.3 Rapporter

Fordelingen af faellesomkostninger kan ses i sammenhang med bade Ignfordeling og fordelingen af de in-
direkte omkostninger i rapporten Budget med Ign- og omkostningsfordelinger i gkonomifunktionens pro-
cesflow i delprocessen Omk. Fordeling metode, input og kopiering.

[3) Institutionsbudget input === Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

=] [ ¢ ford { r rd =
[2 Institutionsbudget kopiering [E="| Valg af omk fordelingsmetoder og fordelingscykler

=== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2
[3 Institutionsbudget CSV indizesning == | Valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

==+ Afsender- og modtagervaerdier for cyklus 1 0g 2
= | Afsender- og modtagerveerdier for fordelingsdimensioner

E] Lenkapacitet input og kopiering

[3 Lenfordeling input og kopiering E== Indirekte omkostningsfordeling via cykius 1

B Len €SV indizsning Indirekte omkosiningsfordeling via cyklus 1

=== Indirekte omkostningsfordeling via cykius 2
E Omk fordeling metode, input og kopiering == | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

[ Afvigelseskategorier og ke tarer == Fellesomkostningsfordeling via cyklus 3
=" | Faellesomkostningsfordeling via cyklus 3
[2 Investeringer/aniaeg kopiering === Angivelse af Mark-up procenter (cykius 0)

[ Lasning funktioner =" | Angivelse af Mark-up procenter (cykius 0)

== Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudget

E] Rapporter =" | Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudgettet

== Kopiering_af omk fordelingsopszet til anden version

L =" | Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre til anden version

[3 Skabeloner til egenudvikling af rapporter i === Budgst med Ian- og omkostningsfardelinger
=" | Overbliks- og analyserapprt

E] Rapporter til 22ndringslog

[ 1idtranl Hl QWO indlzneninn

| rapporten kan budgettet fgr fordeling ses i sammenhang med de forskellige fordelinger og hvordan bud-
gettet ser ud efter fordelingerne.
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Budget for fordelinger [Lenfordelinger [Mark-up tillzeg [Indir.omk.fordelinger |Indir.omk.fordelinger |Fzellesomk.fordelinger |Total
fra cyklus 0 fra cyklus 1 fra cyklus 2 fra cyklus 3

3.4 Kopiering til ny version - valgfri

Opsaetningen af omkostningsfordelingen samt forholdstal kan kopieres med videre til naeste budgetver-
sion. Dette gg@res i gkonomifunktionens procesflow. Under delprocessen Omk. fordeling metode, input og
kopiering vaelges Kopiering af omk. Fordelingsopsaet til anden version.

Institutionsbudget input === Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

Institutionsbudaet kopiering = | Valg af omk fordelingsmetoder og fordelingscykler
=== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2
Institutionsbudget CSV indiazsning = | Valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cyldus 0-2
Lenkapacitet input og kopiering [===3 Afsender- og modtagervaerdier for cyklus 1 og 2

=" | Afsender- og modtagervaerdier for fordelingsdimensioner
Lenfordeling input og kopiering === Indirekte omkostningsfordeling via cykius 1

=" | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1

Lan CSV indla2sning
=== Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

E Omk fordeling metode, input og kopiering = | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

5 (— i i i \
Afvigelseskategorier og kommentarer = Fzellesomkostningsfordeling via cyklus 3
= | Feellesomkostningsfordeling via cyklus 3

Investeringer/anlaeg kopiering === Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)
N =" | Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)
Lasning funktioner I_I g pp (v :
[===3 Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudget
Rapporter =" | Kopiering af omkostningsfordelinger fil institutionsbudgettet

===3 Kopiering af omk fordelingsopszet til anden version
| =" | Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre til anden version
Skabeloner til egenudvikliing af rapporter [ Budget med len- og omkostningsfordelinger

= | Overbliks- og analyserapprt

Rapporter til &ndringslog

L L | P .

| ledetekstvinduet skal der angives bogfgringskreds, version der skal kopieres fra og version der skal kopie-
res til.

| Analysis-fanen trykkes der pa Kopier data. Gar difference kolonnen i nul, kan der trykkes pa Gem data i
Analysis-fanen.

s Formler Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivot

% Medlemmer @ _’_I i \E | E

Koo (2] Matal - 5 < Endr Vi Abrd .

opier em [Beregn ) is Iy ormater
data =] Totaler - data |pany = Tilbage - -~  opdatering celler~
Funktioner WVis Planlegning Designpanel

Der kan herefter tilpasses i forholdstallene, hvis denne metode er valgt.

Bemaeerk: Ved kopiering af opsatning kopieres opsaetning mm. fra fordelingen af indirekte omkostninger
ogsa med.

10
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4 Fordeling af faellesomkostninger pa regnskabsposter

| forbindelse med Release 2020.12 blev det muligt at lave omkostningsfordeling pa regnskabsposter. | den
forbindelse blev der udarbejdet en raekke nye inputskemaer og rapporter. Disse skemaer og rapporter er
blevet tilfgjet i skabelonen L_00000000_80, gkonomifunktionens procesflow, under mappen Omk. forde-
ling metode, input og kopiering. Disse er ikke blevet tilfgjet den enkelte institutions skabelon. @nskes
dette skal | selv tilfgje dem efter behov.

Skaermbilleder i nedenstaende er taget fra skabelonen L_00000000_80.

Bemeerk: Lgnfordeling pa regnskabsposter skal vaere bogfaért, fér de kommer med i fordelingen af faelles-
omkostningerne.

4.1 Ny version - REGNSKAB

Udover at der er blevet oprettet nye inputskemaer og rapporter, er der ogsa blevet oprettet en ny version,
REGNSKAB. Denne version bruges kun til Isn og omkostningsfordelingen pa regnskabsposter. | nogle af le-
detekstvinduerne til de nye inputskemaer og rapporter, vil man ikke skulle veelge version, her er REGN-
SKAB blevet valgt som default.

Versionen indeholder kun regnskabsposter. Der skal derfor ikke kopieres opdaterede budgettal ind.

Der findes kun én version, hvilket betyder at gamle fordelinger overskrives, hver gang der gnskes at lave
fordeling pa regnskabsposter. Pa budgetposterne gemmes fordelingerne pa de forskellige budgetversioner.
@nsker man at gemme historikken i fordelingen af regnskabsdata, skal man i stedet kopiere data ind i et
lokalt gemt Excel-dokument.

4.2 Kopiering af opseetning - valgfri

Det er muligt at kopiere opsatning og forholdstal fra en budgetversion til REGNSKABs versionen. Dette gg-
res i gkonomifunktionens procesflow. | delprocessen Omk. fordeling metode, input og kopiering valges
Kopiering til fordeling af regnskabsposter.

Bemaerk: Nar opszetning og forholdstal fra fordelingen af feellesomkostninger kopieres videre til REGN-
SKABs versionen, bliver opsaetning og forholdstal/timeangivelse ogsa kopieret med videre fra Ignfordelin-
gen og fordelingen pa indirekte omkostninger, cyklus 1-2.
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Institutionsbudget input == Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

Institutionsbudget kopiering |E=7 | Valg af omk fordelingsmetoder og fordelingscykier
[==9 Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

Institutionsbudget CSV indisesning =~ | Valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cykius 0-2
=== Afsender- og modtagervardier for cykius 1 og 2

= | Afsender- og modtagervaerdier for fordelingsdimensioner
Lenfordeling input og kopiering === Indirekte omkostningsfordeling via cykius 1

= | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1

Lenkapacitet input og kopiering

Len CSV indla=sning

=== Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2
E Omk fordeling metode, input og kopiering = | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2
Alvigelseskategarier og | e '—_—' Faellesomkostningsfordeling via cyklus 3
-~ | Feellesomkostningsfordeling via cyklus 3
Investeringer/anizeg kopiering === Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0}
=" | Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

Lasning funktioner
[==== Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudget

Rapporter =" | Kopiering af omkostningsfordelinger fil institutionsbudgettet
[===9 Kopiering af omk fordelingsopse=t til anden version
L =" | Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre til anden ve
Skabeloner til egenudvikling af rapporter i === Budget med lzn- og omkostningsfordelinger
=" | Overbliks- og analyserapprt

Rapporter til 22ndringslog

Udtraek til SKS indlz=sning

== Kopiering til fordeling af regnskabsposter
Adgangsstyring =~ | Kopiér negle fra version fil fordeling af regnskabsposter

=== Fordeling af regnskabsposter: Lanfordeling
=~ | Analyserapport: Overblik og sammenligning

| ledeteksterne angives bogfgringskreds og hvilken budgetversion der skal kopieres fra.

i Ledetekster - O x
@ Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v [EJ
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster

* Bogfaringskreds H | EI

| * Bogfaringskreds: Styrelsen for Dataforsyning o

* Kopier fra version E|

* Kopier fra version:

| fanen Fordelingsmetoder -> Regnskab femgar hvilken opsaetning der kan kopieres til REGNSKABs versio-
nen. | Analysis-fanen trykkes der pa Kopier data. Nar kopieringen er udfgrt, og difference kolonnen gar i
nul, trykkes der pa Gem data.

Farmler Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivot

. B0 &

Medlemmer

[Z] maital - F Endr .
eregn ) Vis Afbryd Formater
(=] Totaler~ pa ny EIT'“’EQE' ~  opdatering  celler~
Funktioner Wis Planlzgning Designpanel

4.3 Inputskema

Har man valgt at kopiere sin opsaetning og forholdstal fra fordelingen af indirekte omkostningerne pa bud-
gettet, er det efterfglgende muligt, at lave tilretninger til forholdstallene efter behov. Det ggr man i input-
skemaet Faellesomkostningsfordeling via cyklus 3 fra kapitel 3.1.

Valger man derimod ikke at kopiere skal hele opsaetningen og indtastning af forholdstal gentages fra kapi-
tel 2, 3.1 og 3.2. Der veelges her version REGNSKAB i stedet for en budgetversion og man skal herudover
veere opmaerksom pa, at der ikke skal frigives til institutionsbudgettet.

Har man valgt metoden fordeling pa baggrund af timer vil det vaere de budgetterede eller CSV indlaeste
timer fra lpnfordelingen der genbruges til fordeling af faellesomkostninger pa regnskabsposter. @nsker
man at bruge de faktiske timer fra ressourcemodulet, skal dette opsaettes saerskilt. Se bilag 1.
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Har man valgt metoden fordeling pa baggrund af Ignkroner, vil der i fanen F75 Nggle = Lgnnen blive vist

den bogfgrte Ign fra SKS.

4.4 Rapporter

Som med fordelingen af faellesomkostningerne pa budgetposter, kan fordelingen af faellesomkostninger pa

regnskabsposterne ogsa ses i sammenhang med Ignfordelingen og fordelingen af indirekte omkostninger
pa regnskabsposter i rapporten Fordeling af regnskabspost: Lén- og omkostningsfordelinger i gkonomi-
funktionens procesflow i delprocessen Omk. Fordeling metode, input og kopiering.

Institutionsbudget input
Institutionsbudget kopiering
Institutionsbudget CSV indisesning
Lenkapacitet input og kopiering
Lenfordeling input og kopiering
Len CSV indlz=sning

E Omk fordeling metode, input og kopiering

Afvigel

kategorier og k tarer

Investeringer/aniaeg kopiering

Lasning funktioner

Rapporter

Rapporter til sndringslog

Skabeloner til egenudvikling af rapporter
Udtraek til SKS indlz2sning

Adgangsstyring

=== Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

=" | Valg af omk fordelingsmetoder og fordelingscykler
=== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

= | Valg af fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2
[==== Afsender- og modtagervaerdier for cykius 1 0g 2

=" | Afsender- og modtagervaerdier for fordelingsdimensioner
=== |ndirekte omkostningsfordeling via cykius 1

= | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1
[===3 |ndirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

=~ | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2
=== Fallesomkostningsfordeling via cyklus 3

=" | Feellesomkostningsfordeling via cyklus 3
=== Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

=" | Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)
[==== Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudget

=" | Kopiering af omkostningsfordelinger til institutionsbudgettet
[==== Kopiering af omk fordelingsopsast til anden version

=" | Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre til anden 1
=== Budget med lzn- og omkostningsfordelinger

=" | Overbliks- og analyserapprt
[===3 Kopiering til fordeling af regnskabsposter

=" | Kopiér nagle fra version til fordeling af regnskabsposter
=== Fordeling af regnskabsposter: Lenfordeling

=" | Analyserapport: Overblik og sammenligning

[==== Fordeling af regnskabspost: Len- og omkostningsfordelinger
=" | Analyserapport og overblik

=== Samlet prognose: Fordeling af regnskabsposter og budget
=" | Overblik: Fordeling af regnskabsposter og budget

| ledetekstvinduet angives bogfgringskreds, version, og der kan angives fra og med hvilken maned der skal
vises fordeling af regnskabsposter. Her skal man for eksempel skrive fra og med periode 4, hvis man har

valgt versionen til udgiftsopfglgning 2, UIaaK2, og allerede har bogfgrt fordelingen for de fgrste tre mane-
der. Angives der ingen fra og med maned bliver alle regnskabsmaneder fordelt.

{d Ledetekster - m} x
@ Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at aprette ny brugervariant - [E]
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
Q
* Bogferingskreds | EI
‘ * Bogfaringskreds: Styrelsen for Dataforsyning o 3
*Version EI
* Versiom: kS
Fordelingsméaned (Fra og med): E Fordelingsmaned (Fra og med) EI
i : T
Aut. Fast Dim 1 (input): Aut. Fast Dim 1 (input) =~ EI b
Aut. Fast Dim 2 (input): o
Aut. Fast Dim 2 (input) = v IE‘ s

Rapporten bestar af 5 faner.

| Samlet fordeling af regnskab | Lenfordeling af regnskabsposter

Fordeling - Cyklus 1 Fordeling - Cyklus 2 Fordeling - Cyklus 3
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Fgrste fane Samlet fordeling af regnskab er bygget op pa samme made som rapporten til fordelingen af
budgettet, hvor man kan se regnskabet fgr fordeling, hvad der er fordelt i de enkelte fordelinger og hvor-

dan regnskabet ser ud efter fordeling.

'Regnsl-cab fer fordelinger 'Lanfordelmg

'Marl-c—up tillzeg 'Ind|r.0ml-c.f0rdellnger 'Ind|r.0ml-c.f0rdellnger 'Faellesomk.fordellnger
m. regnskabsposter [fra cyklus 0 fra cyklus 1

Total ‘

fra cyklus 2 fra cyklus 3

De naeste 4 faner viser de enkelte fordelinger hver for sig. Disse vil veere en kopi af fordelingsfanerne fra de
enkelte inputskemaer til de respektive fordelinger.

Hvis man har frigivet sin fordeling af budgetterede faellesomkostninger til institutionsbudgettet og gerne vil
se sin fordeling af regnskabsposter sammen med fordelingen af budgetposterne, inden der laves en bogfg-
ringskladde, kan dette ses i rapporten Samlet prognose: Fordeling af regnskabsposter og budget i gkono-
mifunktionens procesflow i delprocessen Omk. Fordeling metode, input og kopiering.

Bemeerk: Det er kun muligt at se fordelingen af budgetposterne i rapporten, hvis disse er frigivet til institu-

tionsbudgettet.

Institutionsbudget input
Institutionsbudget kopiering
Institutionsbudget CSV indlz=sning
Lankapacitet input og kopiering
Lanfordeling input eg kopiering
Len CSV indlzsning

E Omik fordeling metode, input og kopiering

[2 Afvigelseskategorier og k tarer

Investeringer/aniaeg kopiering

Lasning funktioner

Rapporter

Rapporter til 2ndringslog

Skabeloner til egenudvikling af rapporter
Udtrask til SKS indlazsning

Adgangsstyring

== Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

|E[7| Walg af omk fordelingsmetoder og fordelingscykler

=== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2

|===" | Valg af fordelings- og fastheldte dimensioner for cyklus 0-2
[===9 Afsender- og modtagerveerdier for cyklus 1 og 2

|£="| Afsender- og modtagervaerdier for fordelingsdimensioner
=== Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1

=77 Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 1

== Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

|E[*7| Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

=4 Fallesomkostningsfordeling via cyklus 3

|= =" | Feellesomkostningsfordeling via cyklus 3

[===4 Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

|£="| Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

=== Kopiering af omkostningsfordelinger il institutionsbudget
|57 | Kopiering af omkosiningsfordelinger fil institutionsbudgettet
=== Kopiering af omk fordelingsopszet til anden version

|E[*"| Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre til anden version
=== Budget med lan- og omkostningsfordelinger

|= =" | Overbliks- og analyserapprt

[===4 Kopiering til fordeling af regnskabsposter

|£="| Kopiér nsgle fra version til fordeling af regnskabsposter
== Fordeling af regnskabsposter. Lenfordeling

=7 | Analyserapport: Overblik og sammenligning

== Fordeling af regnskabspost- Len- og omkostningsfordelinger
|E["| Analyserapport og overblik

=== Samlet prognose: Fordeling af regnskabsposter og budaget
Overblik: Fordeling af regnskabsposter og budget

| ledetekstvinduet skal der angives bogfgringskreds, version og der kan angives fra og med hvilken maned
der skal vises fordeling af regnskabsposter. Her skal man for eksempel skrive fra og med periode 4, hvis
man har valgt versionen til udgiftsopfglgning 2, Ulaak2, og allerede har bogfgrt fordelingen for de fgrste
tre maneder. Angives der ingen fra og med maned bliver alle regnskabsmaneder fordelt.

o Ledetekster

7] Anvend variant | Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant

Ledetekstsammenfatning

* Bogfaringskreds: n

* Version
* Version: R
Fordelingsméaned (Fra og med): n

Angiv veerdi for ledetekster

* Bogferingskreds

Fordelingsmaned (Fra og med)

- m} X

V[E]

& & [

Rapporten abner med aret lukket sammen, men kan dbnes sa alle manederne kan ses.
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| Analysis-fanen er det muligt at udvide rapporten med fordelingscyklus og datatype, hvis det gnskes.

Hszet Sidelayout Farmler Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivat

’__l ’;@ Medlemmer ?ﬂ ﬂ Ii

2 ®
£l Maltal
psplitpd  Opsplit pa Ledetekster Filtrer Sortér Hierarki Beregninger Vis
datatype fordelingscyklus Totaler - -~ opd
Detaljeret analyse I Vis Dataanalyse Designpz

Vaelges der at opsplitte pa fordelingscyklus, vil man kunne se i hvilke cyklus der er fordelt regnskabsposter.

4.5 Bogfgringskladde

Nar omkostningsfordelingen pa regnskabsposterne er udfgrt, er det muligt at udlaese en bogfgringskladde
der kan kopieres ind i Navision og dermed fa de fordelte faellesomkostninger bogfart.

Dette ggres i gkonomifunktionens procesflow. | delprocessen Omk. fordeling metode, input og kopiering
veelges Fordeling af regnskabsposter: Bogfgringskladde til Navision.

Bemaerk: Nar der dannes en bogfgringskladde, bliver denne dannet for bade Ignfordeling og for omkost-
ningsfordeling. Har man allerede bogfgrt sin Ignfordeling skal man derfor huske at fjerne Ignfordelingen fra
bogfgringskladden fgr denne kopieres ind i Navision. Dette ggres ved hjzelp af datatyper. Se bilag 2 for
hjzelp til dette.

Institutionsbudget input [E==== Omkostningsfordelingsmetoder og fordelingscykler

Institutionsbudget kopiering [E=" | Valg af omk.fordelingsmetoder og fordelingscykler

E== Fordelings- og fastholdte dimensioner for cyklus 0-2
Institutionsbudget CSV indlazsning =~ | Valg af fordelings- og fastholdie dimensioner for cyklus 0-2

Lenkapacitet input og kopiering === Afsender- og modtagervaerdier for cykius 1 og 2
Afsender- og modtagerveerdier for fordelingsdimensioner

Lenfordeling input og kopiering === |ndirekte omkostningsfordeling via cyklus 1

Len CSV indlzzning Indirekte omkostningsfordeling via cykius 1
E== Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

B Omk fordeling metode, input og kopiering = | Indirekte omkostningsfordeling via cyklus 2

Afvigelseskategorier og ke tarer [E== F=llesomkostningsfordeling via cyklus 3
= | Feellesomkostningsfordeling via cyklus 3
Investeringer/aniz=g kopiering === Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0)

Lasning funktioner = | Angivelse af Mark-up procenter (cyklus 0}

=== Kopiering af omkostningsiordelinger til institutionsbudget
Rapporter =" | Kopiering af omkostningsiordelinger til institutionsbudgettet
[E==== Kopiering af omk fordelingsopsat til anden version
L =" | Kopiering af forholdstal, mark-up og styringsparametre til anden version
Skabeloner til egenudviking af rapporter i === Budgel med lan- og omkostingsfordelinger
COwerbliks- og analyserapprt

Rapporter til &ndringslog

Udtraek til SKS indlz=sning
[E==== Kopiering til fordeling af regnskabsposter

Adgangsstyring ~ | Kopiér negle fra version il fordeling af regnskabsposter
=== Fordeling af regnskabsposter. Lenfordeling
= | Analyserapport- Overblik og sammenligning
[E==== Fordeling af regnskabspost: Lan- og omkostningsfordelinger
=" | Analyserapport og overblik
=== Samlet prognose: Fordeling af regnskabsposter og budget
=~ | Overblik: Fordeling af regnskabsposter og budget

=== Fordeling af regnskabsposter Bogfaringskladde til Navision
Generér booferingskladde pr. version

| ledetekstvinduet skal der angives bogfgringskreds og version. Der er ogsa mulighed for at angive fra og
med hvilken maned en faktiske fordeling skal bogfgres. Her skal man for eksempel skrive fra og med peri-
ode 4, hvis man har valgt versionen til udgiftsopfglgning 2, Ulaak2, og allerede har bogfgrt fordelingen for
de f@rste tre maneder. Angives der ingen maned, vil alle regnskabsmaneder blive fordelt.
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i Ledetekster — O X
@ Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, eg veely gem for at oprette ny brugervariant - [E]
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
Q
* Bogfaringskreds || |
‘ * Bogfaringskreds: @konomistyrelsen, drift, sev] &
*Version lz‘
* Version: kS
Fordelingsmaned (Fra og med): 7 Fordelingsméned (Fra og med)
3 ] kS
Aut. Fast Dim 1 (input) Aut. Fast Dim 1 (input) = iy
Aut. Fast Dim 2 (input): a
Aut. Fast Dim 2 (input) = v EI 43

| arket der dbnes kan man tjekke posterne til sin bogfgringskladde inden denne dannes. Bogfgringskladden
dannes ved, i Analysis-fanen at trykke pa enten Generér bogfgringskladde eller Generér bogfgringskladde
(Sag). Den sidste mulighed bruges kun i institutioner der bruger sags modulet i Navision.

ut Formler Data Gennemse Vis Udvikler Power Pivot |

B B Lo~ 24 n

Generér Generér Vis Afbryd Formater
bogfaringskladde bogferingskladde (Sag) (=] Totaler ~ - opdatering  celler v
Funlstioner Wis Designpanel
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Bilag 1 - Faktiske timer

@nskes regnskabsposterne fordelt pa baggrund af faktiske timer indlaest i Navision ressourcemodul, skal

dette opseettes af SBS systemforvaltningen.

Herudover skal ressourcerne fra Navision mappes med budgetressourcerne i SBS. Dette ggres af Ignspecia-
listen i Lenadministrator miljget:

Opret forbindelse til milje

Vaelg det miljs, du vil oprette forbindelse til:

Id =  Beskrivelse Type

FSBUD_ADMIN_LOKAL Lokal administrator Integre...
FSBUD_ADMIN_LON Len administrator Integre...
FSBUD_SYSTEM Statens Budget System (SES) Integre...

Administrer alle miljger Annuller

Her vaelges Administration og Dimensioner

=) b =

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER ADMINISTRATION SYSTEMRAPPORTER

Modellering

Dimensioner

Modeller

InfoProvidere

Under dimensioner vaelges tabellen MRESNA

Dimensioner

Rediger medlemmer Rediger hierarkier Vis struktu Behand
Id Beskrivelse
QINFOPROV InfoProvider
MANSIDNRA Anseettelses |D
MEOGKRDV Bogferingskreds
MBUDKATA Len budget kategori
MRESNRA NS bud.ress - Attrib I
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| tabellen mappes den enkelte ressource fra Navision med budgetressourcen/ansaettelses ID’et fra SBS. An-
seettelses ID’et findes i rapporten Stamdata Lgn i gkonomifunktionens procesflow.
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Bilag 2 — Datatyper i bogfgringskladde

Ved dannelse af en bogfgringskladde til bogfgring af fordelte regnskabsposter, skal man vaere opmaerksom
pa, at alle fordelingerne af regnskabsposterne er medtaget. Det vil sige bade fordelte regnskabsposter for
Ign, indirekte omkostninger og faellesomkostninger. Ved kontrollen af bogfgringskladden inden selve bog-
feringen er det derfor vigtigt at vaere opmaerksom pa, at man ikke kommer til at bogfgre en fordeling, som
allerede er bogfgrt. Har man f.eks. allerede bogfgrt sin lgnfordeling, skal man huske at fjerne lgnfordelin-
gen fra bogfgringskladden, fgr denne kopieres ind i Navision.

De linjer der skal fjernes fra kladden kan fremfindes ved hjaelp af tilfgjelse af datatyper i sin visning af bog-
f@ringskladden. Datatyperne forteeller om posterne er dannet fra hhv. Ignfordelingen, fordelingen af indi-
rekte omkostninger eller ved fordelings af faellesomkostninger. Datatyperne fremfindes saledes:

Nar arket Fordeling af regnskabsposter: Bogfgringskladde til Navision er abent trykkes der pa Vis i Analy-
sis-fanen

Power Pivot

i
Afbryd
opdatering

Analysis

Designpanel

Dette dbner designpanelet til hgjre i Excel arket. | fanen Analyse hgjreklikkes der pa Datatyper og der val-
ges Tilfgj til filter (efter medlem).

Analyse =
View for: | Mavision bogferingskladdde ~
Find: !
¥ Datakilde M kolonner

7 Navision bogtaringskladde - Maltal
Maltal

0

0

0

0

0

0

0

0 = Reekker i+
Arbejdsopgave [#- Kalenderar/-maned ~
[+ :
: Bogfaringskreds # Delregnskab
Budgetart H
[ Budgetart
Datalyp T
_ Tilfaj til razkker
Delregn
FL-Form Tilfaj til kelonner

Fordelir r Tilfej til filter (efter medlem) 1

Kalende Tilfg) til filter (efter interval)
Sted

Kopiér v

 Baggrundsfilter

< >

Information | Komponenter | Designregler
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Dette abner et pop-up vindue, hvor du kan vaelge, hvilke datatyper der skal vises. Her skal du sikre dig at
du kun vzelger de datatyper, hvor du gnsker at bogfgre fordelingen. | nedenstaende skeermbillede er valgt
datatyperne Fael.omk.ford.xxx og Ind.omk.ford.xxx, hvor xxx er et udtryk for den metode der er fordelt

efter.

o Datatype: Filtrer efter me... O X

(® Enkeltselektion
(O Omradeselektion

Tekst -

Pt

Vis - Vis valgte

Medlem(Tekst)

Waelg alle
Fael.omk ford forhold
Ind.omk ford forhold
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