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Reprasentanter

Der er i Statens HR mulighed for at registrere forskellige typer reprasentanter til fordel for medarbejderen.
Registreringen af repraesentanter er baseret pa ansvarsomrider. Det vil vaere lokal administrators ansvar, at
registrere og vedligeholde registreringen af reprasentanter. Denne vejledning vil gennemgi funktionaliteter

forbundet med registreringen af reprasentanter
Typer af repraesentanter

Der er mulig at registrere folgende typer af reprasentanter i Statens HR,

e Tillidsreprasentanter (TR)

e Tillidsreprasentantersuppleant

e Arbejdsmiljorerexsentant

e Arbejdsmiljorepresentantsuppleant

e Miljo-, sundheds- og sikkerhedsrepraesentant

Alle typer af repraesentanter opsxttes pd samme made ved at fa tildelt at ansvarsomrade.
Ansvarsomridet afgor hvilke medarbejdere, som kan sld op, at repraesentanten har ansvaret for at
varetage den pagzldende funktion for dem. Tildelingen af ansvarsomridet som reprasentant
giver altsd ikke adgang til yderligere funktionaliteter i Statens HR, men sikrer blot, at medarbejdere
har adgang til information om, hvem der reprasenterer dem.

Oprettelse og afgrensning af ansvarsomrader

Ansvarsomrider kan benyttes til at definere hvilke medarbejdere, som reprasentanten representerer.
Ansvarsomrider kan afgrenses pa en rakke parametre.

1. Klik pa Min arbejdsstyrke — Vis flere under Hurtige handlinger

#ﬂ Ansvarsomrader

2. Klik pa Ansvarsomrade
3. Fremsog medarbejderen, som skal vare repraesentant
4. Kilik pa Tilfej og valg Responsibility for at tildele et nyt ansvarsomréide

Tildelte ansvarsomrader Tilfoj

Responsi Tilfej

Sag efter ansvarsomradenavn, - O Vis filtre Responsibility from Template

Sorter efter

, Der er endnu ikke noget her.

5. Navngiv ansvarsomradet — fx TR for DJOF i FMDEP.
6. Bemeark at der ved Arbejdskontakter skal blive ved med at std "Medtag 1 arbejdskontakter” (dvs. den vardi
som stdr der, nir man abner den), da den eneste funktionalitet i forbindelse med oprettelse af de
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reprasentanter, der behandles i denne vejledning netop er, at de kan ses af medarbejderne under
arbejdskontakter.

7. Vezlg Typen af repraesentant i verdilisten for feltet Ansvarsomradetype

8. Vealg vardier i billedet, siledes at man opnir det onskede afgransning af repraesentantens virke

e Ved tillidsreprasentanter kunne det fx veere relevant at afgrense pa “Forretningsenhed” og
”Forhandlingsberettiget organisation”.

Funktionaliteten fungerer bedst, hvis det organisatoriske niveau, som der skal afgreenses pa er helt oppe

pa Forretningsenhed. Hvis afgraensningen skal vare pd et lavere niveau, sa risikerer man at skulle oprette
en hel rakke ansvarsomrader — ét pr afdeling.

Grundlzeggende info

“Navn pa ansvarsomrade *Fra dato
04-12-2020 Y
*Ansvarsomradetype Til dato
Vaelg en vaerdi ~ dd-mm-yyyy Y

“Status

| Medtag i arbejdskontakter Aktiv -

Ansvarsomradeomfang

Anszettelsesmyndighed Job

Vaelg en veerdi v Veaelg en veerdi v
Forretningsenhed Stilling

Veelg en veerdi ~ Veelg en veerdi v
Afdeling Hierarkitype

Valg en veerdi ~ Veelg en veerdi 7

Lokation

Vaelg en veerdi w

9. Indtast startdato for virket som reprasentant i feltet Fra dato

10. Klik Afsend efter oprettelsen

Fra medarbejderens perspektiv

Nar en reprasentant har faet tildelt et ansvarsomrade, vil denne ikke fi adgang til yderligere funktionalitet i
Statens HR, men medarbejdere der falder inden for de opsatte ansvarsomrider vil kunne se, hvem der
reprasenterer dem 1 forskellige henseender. Medarbejderen vil kunne tilga denne information via fanen Mig pa
forsiden.

1. Klik pa Mig — Personlige oplysninger
2. Klik pa Detaljer om ansaxttelse i venstre side af skermen
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). -
Personlige info

g Detaljer om
ansattelse

3. Klik pd Headset-ikonet i hgjre side af skermbilledet

Handlinger ‘

4. En liste over reprasentanter vil blive vist sorteret efter type
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