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1 Indledning

Vejledningen henvender sig til de institutioner, der har valgt at anvende Ignkapacitet i SBS til budgettering af
Ion. | denne vejledning gennemgas Ignbudgettering i SBS, sddan som processen er tilrettelagt for Ignspeci-
alisten.

Lenkapacitet er modulet i SBS, hvor du pa baggrund af fremskrivning af medarbejdernes lan kan opstille et
samlet lanbudget for organisationen.

Lenkapacitet er et hjeelpevaerktgj i SBS til at generere det samlede institutionsbudget. Det er saledes ikke
en forudsaetning for at opstille det samlede institutionsbudget.

Datagrundlaget i lankapacitet er Ienfremskrivningsdata fra LDV, som alle organisationer har adgang til. Det
er ikke en forudsaetning, at man som LDV-bruger har taget Ignfremskrivningsveerktgjet i anvendelse.

Lenspecialisten er en rolle i SBS, der varetager den detaljerede Ignbudgettering. Lanspecialisten er typisk
placeret i gkonomikontoret eller i en HR funktion.

@konomirollen i SBS kan ogsa fa tildelt Ignspecialistrettighederne og dermed kan gkonomirollen bade ud-
fore det detaljerede lgnbudgetteringsarbejde og arbejdet med institutionens samlede budget.

Konkret vil Ignspecialisten have ansvaret for fglgende elementer i lanbudgetteringen:

o Tilrettelaeggelse af lgn-stamdata til brug for lanbudgettet (indlaese lanbudgetdata fra tidligere budget-
version og LDV).

o Foretage korrektioner i Ignbudgettet pa baggrund af kommentarer fra budgetansvarlige og egen viden
om lgnhaendelser.

e Kommunikere til gkonomifunktionen at kapacitetslenbudgettet er faerdigbehandlet. @konomifunktio-
nen kan herefter frigive dette til institutionsbudgettet via sit procesflow
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1.1 Processen

Den samlede Ignbudgetproces, der er understattet i SBS bestar af felgende procestrin:
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Hovedprocessen bestar af falgende aktiviteter:
¢ konomifunktionen starter et procesflow til Ignspecialisten, der omfatter lenbudgettering i SBS.

e Lganspecialisten indleeser LDV fremskrivningsdata og tidligere budgetversioner i SBS og lsegger der-
ved det detaljerede budget klar til de budgetansvarlige. Ud over fremskrivninger pa enkeltmedarbej-
derniveau kan Ignspecialisten anvende ansaettelsesID’er i SBS til forventede anseettelser og lgnpuljer
fx studenter, refusioner, over-og merarbejde.

¢ Nar Ignspecialistens forberedende arbejde er faerdiggjort, igangsaettes et procesflow til den budgetan-
svarlige ang. input til Isnbudgettering.

¢ Den budgetansvarlige kan bidrage til lanspecialistens budgetudarbejdelse i SBS ved at komme med
kommentarer til eksisterende ansatte, forventede ansaettelse og lgnpuljer

e Nar lgnspecialisten har afsluttet den detaljerede lgnbudgettering frigives lenbudgettet til institutions-
budgettet. dkonomifunktionen har mulighed for eventuelt at justere Ianbudgettet med supplerende
lenposter

¢ Jkonomifunktionen vil for driftsbevillinger forholde det samlede lgnbudget til organisationens lgn-
sumsloft, og for statsvirksomheder vil Ignbudgettet indga i den samlede opfglgning pa udgiftsloftet

1.2 Hvornar

Lgnbudgetteringen skal som minimum ske som led i udarbejdelsen af grundbudgettet og udgiftsopfalgnin-
gen. Det anbefales i forbindelse med udgiftsopfalgningen, at skonomifunktionen igangseetter lanbudgetter-
ingen nar den 2. Ignkgrsel er indlaest i LDV inden udgiftsopfalgningen (méneden far).

Det anbefales Igbende at opdatere institutionens lgnbudget, dvs. at udarbejde méanedlige opdateringer af
Ienbudgettet i form af opfalgning pa lenpuljer og til- og afgang af eksisterende medarbejdere.
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1.3 Forudsatninger

Som det fremgar af procestegningen ovenfor forudsaettes det at gkonomifunktionen har startet et proces-
flow, der omfatter lgnkapacitetsbudgettering. | praksis anbefales det, at gkonomifunktion, lgnspecialisten og
den budgetansvarlige aftaler den konkrete tilgang og tidsplan for de aktiviteter de i feellesskab bidrager til i
budgetprocessen.

1.4 Nyt i denne version
Vejledningen er opdateret til og med Release 2020.03.
Afsnit 2.3.2 er opdateret med en beskrivelse af et nyt faneblad i Ienspecialistens justeringsskema.

Vejledningen er opdateret med et nyt afsnit 4, der beskriver gvrige opgaver forbundet med Ignbudgettering,
herunder handtering af udlan af medarbejdere (afsnit 4.1), en oversigt over rapporter i lsnmodulet (afsnit
4.2) og budgettering af og opfelgning pa puljer, refusioner mv. i Isnmodulet (afsnit 4.3).

Bilag 1 er tilfgjet med en oversigt over de tilgeengelige artskonti i SBS™ Isnmodul.
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2 Leonkapacitet — trin for trin

21

Lgnbudgettering kan udfgres pa mange forskellige mader. Der er dog to helt overordnede tilgange til Ign-
budgettering:
o Arsvaerktilgang — hvor lanbudgettet beregnes pa baggrund af gennemsnit arsvaerkpriser pa forskellige
medarbejdergrupper i organisationen.

Lonbudgettilgange for lenspecialisten

e Medarbejdertilgangen — hvor kernen i lenbudgettet beregnes pa baggrund af en fremskrivning af or-
ganisationens medarbejdere. Dertil kan budgetteres med aendringer for eksisterende medarbejdere,
kommende anseettelser og lanpuljer

| det nedenstdende gennemgés medarbejdertilgangen, der understgttes i SBS Ignkapacitet. Arsveerkstilgan-
gen vil veere relevant ift. lanfordeling, der behandles i vejledningen om Ignfordeling.

Faktaboks
Et lenbudget bestar af 3 grundelementer, som Ignspecialisten skal forholde sig fil:

Medarbejdere — Ansatte i organisationen, der i lanbudgetsammenhaeng bliver fremskrevet. Her kan der vaere
kendte aendringer, som ikke pa budgettidspunktet er registreret i SLS.

Kommende medarbejdere — forventede og/eller aftalte anseettelse, der ikke er registreret i SLS.,

Lenpuljer — forventet Ignforbrug, der pa budgettidspunktet ikke er knyttet til en specifik medarbejder eller ikke
fremskrives fx studenterlgn, lgnforbedringer, refusioner, tvaerministerielle ordninger etc.

Ved anvendelse af SBS Ignkapacitet er man som bruger afthaengig af opsaetningen i flere af Moderniserings-
styrelsens systemer. Nedenfor er beskrevet den systemmaessige tilgang, der er valgt i denne vejledning.
Der kan veere forhold i jeres organisation, som gear, at | har valgt en anden opsaetning af Moderniseringssty-
relsens standardsystemer.

Det bar generelt tilstraebes, at der ikke sker bearbejdning af Igndata i bade LDV og SBS.

System | Beskrivelse Opmarksomhedspunkt

SLS | SLS er medarbejdere opsat med angivelse af stedkonte- | Gennemga segmentkonteringen i
ring i et af segmenterne. SLS ift. om stedkontering er op-
Anvendelse af gvrige segmenter bar begraenses til et mi- | dateret og at @vrig segmentkon-
nimum. tering som udgangspunkt slettes.

LDV | LDV er eventuelle budgetter i Ianfremskrivningsveerktgjet | Tjek om der er registreret bud-
slettet saledes, at det alene er fremskrivninger pa bag- getposter eller nye medarbejdere
grund af SLS registreringer, som kopieres ind i SBS. i LDV fremskrivningen

SBS | SBS Ignkapacitet tilfgjes nyanseaettelser og Ienpuljer vha. | Har | behov for flere ansaettelse-
de 10 ansaettelselD’er, der som default er oprettet i SBS. sID’er, kan | opseette flere jf. af-
Derudover er der mulighed for at foretage justering pa ek- | snit 1.5 i denne vejledning
sisterende medarbejdere i SBS Ignkapacitet.

Hovedtrinene i Ignbudgetprocessen er:
¢ Klargaring af lenbudgetdata

¢ Justering af eksisterende Ignbudgetposter og oprettelse af nye Ienbudgetposter

e Frigiv til institutionsbudget
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2.2 Klargering af lenbudgetdata

En forudseetning for at udarbejde Ignkapacitetsbudgettet er, at Iendata er kopieret ind i den budgetversion,
du skal i gang med. Der er to karsler som skal anvendes ifm. kopiering af Igndata:

o Kopiér LDV til Version

e Kopiér Version til Version

De to kopieringskersler vedrgrer alene lgnbudgetdata og ikke realiserede poster. Det er vigtigt, at du anven-
der en fornuftig systematik ift. kopiering, séledes at arbejdet med at opdatere Ignbudgettet minimeres. Nogle
af de elementer, der kan minimere arbejdet med opdatering er:

e /Endringer pa eksisterende medarbejdere kommer fra SLS/LDV, hvilket betyder at justeringer pa
medarbejderniveau i SBS bar holdes pa minimum

¢ Puljer og nye ansaettelser kopieres fra sidste Ienbudgetversion og her ligger hovedindsatsen i relation
til opdatering af Ignbudgettet

Nedenfor er beskrevet den systematik, der er anvendt i denne vejledning:

e Grundbudget: Ved grundbudgettet anvendes Kopier LDV til Version som grundlag for lanbudgetter-
ingen. Datagrundlaget i LDV er fra SLS, hvor der sker en fremskrivning af medarbejdernes lgn pa
baggrund af de fremskrivningsveerdige lgndele.

e Prognose 1-3, samt manedsbudgetter:

o Kopier LDV til Version: Som ved grundbudgettet kopieres fremskrivninger fra LDV/SLS
ind i SBS lgnkapacitetsbudgettet. Herved sikres at eendringer i SLS slar igennem i SBS.

o Kopier Version til Version: VVed at kopiere fra en tidligere version genbruges budgetdata til
den kommende budgetversion. Hvis vi fx har oprettet en Ignpulje til studenter ifm. Grund-
budgettet tages stgrrelsen af denne pulje med som grundlag, nar vi skal i gang med prog-
nose 1.
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2.2.1 Kopier LDV til Version

Under Mine aktiviteter, Lenkapacitet og Opdateringer findes aktiviteten kopier LDV til Version:

[FT2¥ Business Planning and Consolidation Jacob Glit Jensen , 202

]

Opdateringer - Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.likv.  Behandl: L10213231_40 - 2019 E% Fuldfer

. l g Version: ] [ & Fast dimension 1 - Budgetansvar. 8 Bogferingskreds
& Oversigt

B Kopler LDV til Version =

[2 Kapier Varsion il Version

Kopier LDV til version
[ Justeringer & nye poster Kopier LDV LGN fil valgte version N

] Rapporter
[2 Lasning

[# &ndre opstartsvaerdier

Milje: FSBUD_SYSTEM  Analyse for Microsoft Office,, Links, Hjzlp Om

Nar du har klikket pa Kopier LDV til Version skal du forholde dig til, hvilken budgetversion du gnsker at op-
datere samt i hvilken bogfaringskreds. | nedenstaende eksempel skal vi i gang med grundbudgettet for bog-
foringskreds 06514:

b} (F=1 B e
L,J Anvend variant Vislg variant, eller indtast navn, og veslg gem for 3t oprette ny brugenvariant - [E” @|
Ledetekstsammanfatning Angiv vaerdi for ledatekster
A+ version Gs ()
¥ *Version: GI18 n
+ = Bogferingskreds: Modemiseringsstyrelsen, drift, selv. & * Bogfaringskreds 08514 E|

w [ oc [ aena |

Nar posterne er kopieret abnes Excel-projektmappen, hvor der i fanerne ligger:
e Forside: Hvor specifikationer pa karslen er angivet

e Budget LDV->Version: Hvor differencer mellem SBS og LDV er angivet pa artskontoniveau
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Dags dsto! 20.05.2015

Ragistraringarammedato:  70.06.2019 Rapport: Budget LDV -> Version

Bogfaringskreds 06514 Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.lik
Version GI18 Grundbudget (1) 2018
LDV 2018 |Grundbudget (1) 2018 2018 |[+] Diff 2016 |LOV B0-1 | Grundbudget (1) 2018 BO-1 |Diff BO-1 |LDV BO-2__|Grundbudget (1) 2018 B0-2 |Diff 50-2|LDV BO-3__|Grundbudget () 2018 BO-3 |Diff BO-3
kK| kK| ik kK| i kK| k| K| kK| Dic| kK| DKK|
Bereg. lonpost. LDV [1811 12.235.121 12.235.121 0| 50.522.284 50.522.284 0| 50.870.468 50.970.458 0| 47.975.587 47.975.587 0
1861 31.411 31.411 0 180.645 180.645 o 63.061 63.061 0 39.234 39.234 o
1881 2.087.407 2.087.407 6| 8.684.455 8.684.455 0| 8.195.855 8.195.355 0 7.860.394 7.860.894 0
2236 175.187 175.187 o 317.527 317.527 0 284,679 284.679 0 317.527 317.527 0
Faktiske LDV 1811 44.516.922 44.516.922 o 0 0 0 0 [ 0
1831 127.756 127.756 o
1841 473.484 473.484 o
1851 52.007 52.057 o
1861 344.386 344,386 e
1881 6.567.209 6.567.208 o
1889 -259.629 -259.629 o
1891 -255.442 -255.442 4
1892 -302.511 -302.511 @
2210 627 -627
2236 174.819 174.815 o
2238 -1.670 -1.670
2680 51 51 o
5155 92 92
Samlet resultat 65.966.598 65.968.803 -2.205/59.704.910 59.704.910 0[59.514.063 59.514.063 0[56.193.242 56.193.242 o
Forside | Budget LDV->Version Budget afvigelser detaljeret Arsvaerk LDV->Version Arsvaerk afvigelser detaljeret [©) 4

e Budget afvigelser detaljeret: Hvor differencer er specificeret paA medarbejder niveau

e Arsvaerk LDV->Version: Hvor differencer pa arsveerk er summeret

Dags dato: 20.06.2019 i

Regiireringsrommedats: 20,06 2018 Rapport: Arsveerk: LDV -> Version

Bogfpringskreds 06514 Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.lik

Version GI18 Grundbudget (I) 2018

Datatype Budgetart |LDV 2018 [Grundbudget (1) 2018 2012 |Diff 2018 [LDV BO-1 |Grundbudget (1) 2018 BO-1 |Diff 50-1 |LDV BO-2 |Grundbudget (1) 2018 BO-2 | Diff BO-2 |LDV BO-3 |Grundbudget (1) 2018 BO-3 |Diff BO-3

Bereg. lanpost. 1oV [1811 91,39 91,39 0,00 90,20 90,20 0,00 105,53 105,53 0,00 10881 108,81 0,00

Samlet resultat 91,39 91,3s] 0,00 90,20 90,20  0,00[ 105,53 105,53  o00| 108,81 108,81 o000
Forside Budget LDV->Version Budget afvigelser detaljeret Arsvzerk LDV->Version Arsvaerk afvigelser detaljeret -{i- 4

o Arsvaerk afvigelser detaljeret: Arsvaerksdifferencer specificeret pa medarbejderniveau

Data fra LDV kopieres endeligt ind i budgetversionen ved at trykke pa Kopier data under Analysis fanen:

HIEM INDSAT SIDELAYOUT FORMLER DATA GENMEMSE VIS UDVIKLER ANALYSIS

'(:TJ:} ;L_L i . i | 5 Typografier~

Ledetekster Vis/Skjul Kopier Vis Afbryd
- filtre data ~  opdatering
Aktioner Dataanalyse Funktioner Vis Planlzgning Designpanel Format
Al - f. Kopiering af data fra LDV til Lenkapacitet budgetversion

2.2.2 Kopier Version til Version

Ved udarbejdelse af prognoser kopieres fra grundbudget eller tidligere prognose ind i den gnskede prog-
nose fx fra Grundbudget til prognose 1.

Nar der kopieres fra version til version laegges fremtidige aendringer ind i den nye budgetversion fx hvis der
er lagt 10.000 kr. ind i maj pa en medarbejder eller puljer ifm. grundbudgettet kopieres de 10.000 ind i prog-
nose 1. Safremt lanspecialisten ikke har andringer til de 10.000 kr. foretages ingen aendringer. Dermed mi-
nimeres arbejdet med at opdatere det Igbende lgnbudget.

Metoden til kopiering fra tidligere version til geeldende version er stort set identisk med kopiering fra LDV.
Du finder kopieringskgrslen under Mine aktiviteter, Lenkapacitet og Opdateringer:
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[FT.¥ Business Planning and Consolidation Jacob Gt Jensen a2z,
Opdateringer - Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.likv.  Behandl L10213231_40 - 2019 @\-, Fuldfer
) [ % Version ] & Fastdimension 1 - Budgetansvar 2 Bogfaringskreds
[E Oversigt
I Ar
[ Kopier LDV til Version =
B Kopier Version til Version ]
=== Kopier SBS poster fra version til version
[2 Justeringer & nye poster SBS justeringer og nye poster kopieres me. ~
[ Rapporter
[Z Lasning
[3 Zndre opstartsvaerdier
v
< >
Miljs: FSBUD_SYSTEM Analyse for Microsoft Office,;, Links, Hjlp Om

Herefter angives hvilken budgetversion, der henholdsvis gnskes budgetteret fra og til. | nedenstaende kopi-
eres fra grundbudgettet 2018 til prognose 1 i 2018. Derudover skal der ogséa angives hvilken bogfgrings-
kreds kopieringen foregar i.

o Ledetekster - [m} X
LJ Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ [E]
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster

* Bogfgringskreds 06514

¥ * Bogferingskreds: Modemiseringsstyrelsen, drifi #

~  * Kopier fra version: GI18 n

[Fel
* Kopier fra version Gle E
el

¥ * Kopier til version: UI18K1 2 * Kopier til version UnaK1

+ Budgetart: o Budgetart _ B H |E| &

Nar posterne er kopieret abnes Excel-projektmappen, hvor der i fanerne ligger:
e Forside: Hvor specifikationer pa karslen er angivet

e Budget Version->Version: Hvor differencer mellem de to budgetversioner, der kopieres fra og til, er
angivet pa artskontoniveau

10
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20062013 Rapport: Budget: Version->Version

o514 Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.lik
aiis Grundbudget (1) 2018 il version skt Udgiftsopfalg. K118

01820%  |Udahsopfols 1182078 |(+1OKZ018 | 0BEO-1 |Udghscptolg K1-18B0-1|OIEO-T | Z1BE02 |Udgitsopfels. K1-18B0-2 | DRED-2 | 018E0-3 | Udaitsopfela. K1-18B0-3 _|DiEO-E

Dataype Budgetart kK| kK| | kK| okk|  Okk| | | |
Oivehaz lorpost 1811 7471400 5440397 205105 -551462 557 462 7
eat 3 200) 1800 1408

Samlet resultat 7.474.600] 5.442.197| 2452407 | -557.462 557462 7] [ [ [ [ |

Forside | Budget Version-»Version | EBudgetafy Version><Version | Arsvaerk Version->Version | Arsvaerkafy Version> <Version @® <

e Budgetafv. Version><Version: Hvor differencer er specificeret pa medarbejderniveau

e Arsveerk Version->Version: Hvor differencer pa arsvaerk er summeret

Rapport: Arsvaerk: Version->Version

Bogferingskreds 06514 Moderniseringsstyrelsen, drift, selv ik
Fra version ane Grundbudget (1) 2018 Til version unieky Udgiftsopfalg. K1-18

Dataigpe [Budgetan |Grundbudger(1200820%8  |Udgitsepioig K1-B201  |[+)02018  |Grundbudg=e()2018B0-1 | Udgihsopfelg. KF18B0-1 | OHEO-1 |Grundbudgec()2018B0-2 | Udgihsopfelg. KF18B0-2 |0 B0-2 |Gundbudgee()20860-3 | Udghsopfelg K+BB0-3  |0#fB0-3 |
it 3779 72.29) 2550 001 o aw |
9773 72.29] 25.50| 0.01] 001 cop [ [ | [ [ |

Forside Budget Version->Version Budgetafv Version> <Version Arsvaerk Version->Version Arsvaerkafv Version= <Version (©)] Rl

o Arsveerkafv. Version><Version: Hvor differencer pa arsveerk er specificeret p& medarbejderniveau

Data fra den ene budgetversion til den anden kopieres pa samme made, som fra kopier LDV til Version — se
afsnit 1.4.2.1

2.3 Justering og nye poster

Efter kopiering fra LDV og tidligere versioner er selve grundlaget for Isnbudgetteringen til stede for lanspeci-
alisten. Lgnspecialisten kan justere i alle lanbudgetposterne. Dog bgr der foretages en prioritering af arbej-
det med opdatering af lanbudgettet:

o Justeringer af SBS ansaettelsesID’er dvs. lgnpuljer og forslag til nyansaettelser

e Tijek ogsa evt. justering eller sletning af tidligere SBS-rettelser pa eksisterende ansatte

¢ Nye justeringer af medarbejdere fx ved aendringer, som ikke pa budgettidspunktet er registreret i SLS.
Her bar Ianspecialisten foretage en vurdering af vaesentlighed ift. det samlede budget, da andringer
for eller siden kommer ind via LDV i en senere budgetversion.

2.3.1 Oprettelse af kommende medarbejdere og lonpuljer

Som en del af justeringen bgr lanspecialisten forholde sig til de kommende medarbejdere eller Ignpuljer, der
er oprettet i budgettet ved hjaelp af SBS anseettelsesID’er. Det anbefales, at justering i SBS Ignkapacitet fo-
retages pa de anseettelsesID’er, der er oprettet i lanbudgettet.

SBS ansaettelsesID’er er en mulighed i SBS for at oprette kommende medarbejdere eller lgnpuljer fx stu-
denter, refusion, Ignforhandlingspulje etc.

Der er oprettet 10 SBS ansaettelsesID’er i jeres SBS og hedder SBS01-10. Du skal veere opmaerksom pa at
SBS anseettelsesID’erne kan anvendes pr. sted, saledes at du har 10 ansaettelsesID’er pr. sted.

Du kan selv oprette flere ansaettelsesID’er Se afsnit 1.5

Justeringen foretages i Ignspecialistens procesflow, under delprocessen Justering og nye poster ved at
veelge opgaven SBS Justering Belgb & Arsvaerk.

| nedenstaende tilfaelde er der i SBS oprettet to medarbejdere pa hver deres sted:
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Dags dc 27.04.2020 g i
freen S = Inputskema: Justeringer Belgb & Arsvaerk
Bogforingskreds  BFK36 Demostyrelsen
Version G119 Grundbudget (1) 2019
T+1 Con poster |[+] DV poster|[-1 585 |[+] DV Arsvasrk |[+] 585 Arsvark [Justerede [Justerede | Justerade| Justarede [Justerede |Justerede | Justerede | lUsterede [Justerede |Justerede|
i alt incl. faktiske |justeringer|incl. fak. i genm. [just. i genm.  |poster  |poster [poster |poster |poster |[poster |poster |poster |poster [poster
2019 2019 2019 2019 2019 an Feb mar Apr Maj un ut aug Sep okt
sted |Budget ressource Delregnskab | Aktivitet | Projekt | FL-formal |Budgetart KK DKK| DKK| DKK| DKK| DKK DKK| DKK| KK DKK| DKK| oKkt
(2122 |s85 medarbejder 02 [sBS02 [o10 = # B [ie11 480.000 480.000 0,00 40.000| 40.000] 40.000 40.000) 40.000| 40.000| 40.000| 40.000] 40.000 40.00
2382 [SBS medarbejder 01 |58501 010 B B B 1811 605.000 605.000 0,92 55.000| 5$5.000] 55.000 $5.000 55.000| 55.000| 55.000/ $5.000  55.00

Justeringer Belgb & Arsvaerk [IVEI RIS LS | Overordnede kommentarer | Forbrug + Prognose | @)

Her vil lanspecialisten Igbende skulle forholde sig til puljernes stgrrelse. | tilfeeldet, hvor der er tale om kom-
mende medarbejdere, skal Ignspecialisten Isbende tjekke om der er blevet ansat og dermed om SBS an-
saettelsesID’et skal slettes/nulles ud.

2.3.2 Justering af eksisterende medarbejdere eller oprettelse nye SBS justeringer

Der er ikke forskel i maden, hvorpa du skal eendre i eksisterende eller foretage nye SBS-justeringer pa eksi-
sterende medarbejdere. Inden du foretager SBS justeringer pa eksisterende medarbejdere bgr du dog for-
holde dig til veesentligheden af justeringerne ift. det samlede Ignbudget.

SBS Ignkapacitet baserer sig pa LDV og dermed SLS, hvor fremskrivningen bygger pa de fremskrivning-
svaerdige lgndele, samt Ianhaendelser registreret i SLS fx barsel, fratraedelse, nedgang i arbejdstid etc. Det
betyder, at SBS lgnkapacitet vil modtage aendringer pa den enkelte medarbejder, nar de er registreret i
SLS.

| nedenstéende felt markeret med rgd fremgar manuelle justeringer i SBS. Justeringerne er opsummeret i
en totalkolonne, markeret med bléa:

Dags & 27.04.2020

rmecin ST @ Inputskema: Justeringer Belgb & Arsvaerk

Bogforingskreds BFK36 Demostyrelsen
Version GI19 Grundbudget (1) 2019
[+ on poster|[¥] [DV poster|[-1685 |1 LDV Arsvasrk |[¥] GBS Arsvasrk [lustereds Justerede Justereds [Justereda Justereds [Justerede [Justereds [Justerede Justereds
i alt incl. faktiske idcl. fak. i genm. [just. igenm.  [poster |poster |poster |poster |poster |poster |poster |poster |poster
2019 2019 2019 2019 2019 an Feb Mar |Apr Maj [Jun ul |Aug Sep
Sted | Budget ressource Delregnskab |Aktivitet | Projekt |FL-formdl DKK| DKK] DKK| DKK| DKK| DKK| DKK| DKK| DKK| DKK| DKK| DKk
[2as2 [o10 B B B 1811 503.024 503.024 1,00
2382 |
2382 010 # # # 1881 99.004 99.004 0,00
282 ]
2382 010 L L L 1811 4H4§U 492.486| -90.996 0,91 0,00 -7.583 -7.583 -7.583 -7.583 -7.583 -7.583 -7.583 -7.583 -7.583]
2382
2382 010 #* # # 1881 85.004 85.004 0,00
Das2 (m B B B 1811 605.000 605.000 0,92 55.000] 55.000 55.000 55.000 55.000] 55.000| 55.000] 55.000
2382 010 # 1811 270.000| 270.000 1,00 20.000 20.000 20.000 20.000| 20.000 20.000 50.000| 20.000 20.000f
Justeringer Belob & Arsvart. [ EE TG T T o T

Veer opmeerksom pa:
e At du taster nettokorrektioner til den fremskrevne Ian pa medarbejderen.

e At du taster pa artskontoniveau, sa nar lgnkapacitetsbudgettet frigives til institutionsbudgettet er det
vigtigt at tage stilling til aggregeringsniveau ift. institutionsbudgettet

e Atduiinputfelterne enten kan anvende Excel-formler eller direkte indtaste belab.

Det er endvidere muligt for lanspecialisten at fere dialog med budgetansvarlige angaende Ianfremskrivnin-
ger pa medarbejderniveau.

Ved at klikke pa fanerne Valider medarbejdere og Overordnede kommentarer, fremkommer kommentar-
felter til lanspecialisten, som kan anvendes for den forventede lgn for hver enkelt medarbejder. Her kan lgn-
specialisten som en del af forberedelse af Ignbudgettet skrive kommentarer, spgrgsmal mv. til de budgetan-
svarlige.

Det er ogsa i disse faneblade at Ianspecialisten kan se de kommentarer, som de budgetansvarlige evt. har
haft til Isnbudgettet i forbindelse med at der er indhentet input til Ianbudgetteringen.

12
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Dags dato: 27.04.2020 o VAT . ;
it ot Input: Validér medarbejdere til Ign
Version cI1o Grundbudget (1) 2019
Bogfuringskreds BFK36 "
[+] Arsvaerk

[+] Grundbudget (1) 2019 poster i alt |i alt i genm. [Nye lon poster [Nye lon poster Nye lon poster Kommentar Kommentar

2019 2019 BO-12020  |BO-22021  |BO-3 2022 specialist
sted | Budget ressource Aktivitet | Projekt | FL-formal DKK] DKK] DKK| DKK|
2382 |Bente Bentsen 218 (2104298437002 [010 & # # 622.192 1,00 635.784 642.865 643.256 |Bente Bentsen 218 g&r p3 barsel i september |Hvorn&r g8r medarbejderen p& barsel?
2382 |Bente Bentsen 229 (1005414160001 [010 B # = 588.709)] 0,92 643.602 650.849 651.249
2382 |Bente Bentsen 275 1011920561003 (010 B # = 709.290] 1,00 706.400 714.271 714.706
2382 |Bente Bentsen 335 (2707504542003 (010 + # B 672.086/ 1,01 668.984, 676.436 676.847
2382 |Bente Bentsen 343 1011629040006 (010 B # = 793.519] 1,00 775.092 783.725] 784.202

Justeringer Belob & Arsverk RO Y Overordnede kommentarer | Forbrug + Prognose

Kommentarerne kan bade rette sig mod konkrete medarbejdere, men ogsa mere overordnede bemaerknin-
ger til Isnbudgettet, overarbejde mv. via fanebladet Overordnede kommentarer.

Dags aato: 30.07.2019 .
Regitrenngsrammensts: | 01.01.2020 Input: Overordnede kommentarer
Version GI18 Grundbudget (I) 2018
Bogferingskreds 06514 Mederniseringsstyrelsen, drift, selv.lik
Overarbejde Nye medarbejdere (Andet Kommentar
Sted [Delr kab |Detailpost | (kommentar) {kommentar) (kommentar) specialist
2313 010 # Risiko for sgede udgifter sfa. Ressoraendringer| To stillinger | genopslag| Hvad er processen for &rets lsnforhandlinger?| Bemasrkningerne draftes ved nzeste lsnopfalgning

Safremt lanspeclalisten gnsker at kontrollere at det faktiske forbrug i LDV stemmer med det faktiske bog-
forte forbrug fra Navision, kan dette kontrolleres i arket Forbrug + prognose. Arket gor det muligt at se det
faktiske forbrug pa lenarter sammen med det aktuelle Isnbudget, som det er udarbejdet i SBS" Ilanmodul.
Arket viser data pa faste og obligatoriske dimensioner, men ikke pa personniveau. Arket indeholder to ko-
lonner:

Kolonnetitel Beskrivelse

Faktisk forbrug (SKS) Kolonnen viser den faktiske bogfarte lan i versio-
nen, som den fremgar i institutionsbudgettet. Dvs.
her er tale om data, som SBS modtager fra SKS.
Kolonnen viser kun forbrug, og ikke budget.
Samlet Lan (LDV + SBS) Kolonnen viser det Isnbudget, som pt. er udarbej-
det i lsnmodulet, dvs. summen af den anvendte
LDV-fremskrivning og de justeringer, der matte
veere foretaget direkte i SBS™ Ignmodul

zf;:::gmm —n ;isf;‘:ig Rapport: Faktisk forbrug i institutionsbudgettet + lgnprognose i submodul
Bogferingskreds 06701 Statens It
Version UI18K2 Udg.opf. (I) 2018 K2
[+] Faktisk Forbrug [[+] Samlet lon
(SKS) (LDV + SBS)
UT18K2 UI18K2
FM-sted Delregnskab | Aktivitet |0 | FL-formal | Budgetart DKK DKK
5313 001 # #(# 1811 3.223.393 2.911.558
1818 562.437
1831 11.682 4.750
1851 2.245 208
1881 458.363 185.975
1883 91.017
1891 -7.052 -12.384
1892 -860 -1.720
Samlet resultat 4.341.225 3.088.387
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24 Frigiv til institutionsbudget

Nar lgnspecialisten er endeligt faerdig med det samlede Ignkapacitetsbudget, skal dette frigives til instituti-
onsbudgettet, hvor Ignnen vil fremga summeret.

Frigivelsen sker ved, at leanspecialisten via gkonomifunktionens proces flow kopierer de endelige Iendata fra
SBS Lgn ind i den aktuelle budgetversion, i institutionsbudgettet.

Dette gares ved at tilga gkonomifunktionens proces flow:

vis | Akt w Vis w» o Fuldfer Vis
Behandl Aktivitet Hontekst Status Kommentar Performere
Lemkapaciisl on Modemisenngsstyrels Abn - skal udfares & Rasmus Hiorth ve
2018 (B Korsr
Inive arlankEsg an
3 ») l'(.:l.'l-'
Bkonomifunkfion 0
2018 (¥) Korer

Herefter veelges aktiviteten "L@nkapacitet: Input og kopiering” og opgaven "Frigiv kapacitetslansbudget til
institutionsbudgettet”.

@konomifunktion - Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.likv.  Sehandl: L00000000 80-2018 2, Fuldfer

B Oversigt 1 Bogferingskreds 5 Ar
Ersig

= Institutionsbudget input Lenramme input

Lenramme input

e

Institutionsbudget kopiering

- === Frigiv kapacitetslansbudget til institutionsbudgetiet
= Institutionsbudget CSV indlzes... Kopiering af kapacitetslen (SBS Len) til institutionsbud. .

| [ Lenkapacitet input og kopiering

Dette dbner en ny Excel-projektmappe hvor brugeren bedes angive hhv. version og bogfgringskreds, som
der kopieres til. Det er ogsa muligt at specificere dette pa fast dimension 1 (sted), hvis det gnskes. Herefter
veelges "OK”.

4 Ledetekster - [m] X
E) Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v E__‘]
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
* Bogfaringskreds 06514 ‘ El
* Bogferingskreds: Demostyrelsen B
*Version G119
*Version: GI19 ?
« Aut. Fast Dim 1 (input): 2382 . Aut. Fast Dim 1 (input) = ¥ ||2382 E 2]
Budgetart: ki
Budgetart :I}v EI &

| rapporten ses det lgnkapacitetsbudget der er lagt i SBS Lagn (markeret med grgn), samt det lganbudget der
allerede ligger i institutionsbudgettet (markeret med r@d) og differencen mellem de to (markeret med lilla).

14
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Dags data: 27.04.2020
Registreringsrammedato:  27.04.2020
Version GI19 Grundbudget (I) 2019
Bogf@ringskreds BFK36 Demostyrelsen
Lenkapacitet tﬂsﬁtuﬁonsbudget
2019 019 [+] Diff 2019
Datatype | Budgetart DKKl DKK DKK
Agg. (SBS Kapacitet) (1811 | 201.967.655 -201.967.655
'1881 32.022.890| -32.022.890
'1889 -1.254.913 1.254.913
'1892 -1.279.252 1.279.252
Direkte lgnpost r1811 1.173.008| 1.173.008
Bereg. lgnpost. LDV '1811 154.333.955r 154.3332.955
'1881 24.391.464 24.391.464
1889 -751.226 -751.226
'1892 -1.245.426 -1.245.426
Korr. lonpost. LDV I'1811 0 o
Faktiske LDV '1811 46.460.692 46.460.692
'1881 7.631.425 7.6321.425
'1889 -503.687 -503.687
1892 -33.826 -33.826
Samlet resultat 231.456.38l]| 231.456.330 o

Bemaerk: | kolonnen "Datatype” angives hvor de enkelte poster er skabt. Det er kun de poster der er angivet
som "Direkte lgnpost” (markeret med bla) der indeholder de manuelle justeringer foretaget i SBS Lan.

Nar lgnkapacitetsbudgettet skal kopieres over til institutionsbudgettet, tilgas "Analysis”-fanen. Her vaelges
farst "Kopier data”:

Gennemse Vis Udvikler Analysis X
.J]
Kapier
data

Funktioner Planlaegning

Dette overfgrer posterne til kolonnen "Institutionsbudget”

Bemaerk: De enkelte poster kan aggregeres til institutionsbudgettet enten pa standardkontoniveau (2cifre)
eller artskonti (4 cifre) athaengig af den opsaetning der er valgt for bogfgringskredsen.

15
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3 Opsetning

3.1 Oprettelse af SBS ansattelsesID’er

| afsnit 1.4.3.1 blev gennemgaet anvendelsen af SBS ansaettelsesID’er, som bruges til budgettering af kom-
mende ansatte og lgnpuljer fx studenter, refusioner etc.

| SBS er der oprettet 10 SBS ansaettelsesID’er, som kan knyttes til organisationens steder, hvilket betyder,
at der i praksis er 10 SBS ansaettelsesID’er pr. sted.

Hvis der er behov at oprette flere SBS ansaettelsesID’er, skal du ind i lsnadministrationsmiljget. Det betyder,
at du skal skifte miljg fra FSBUD_SYSTEM til Isnadministratormiljget. Du skal klikke pa det miljg, du star i
(vist med pil)

FT-F Business Planning and Consolidation it Jensen , ﬁj

E

BIBLIOTEK

.

Vis Alle , + Ny Rapport Inputformular  Mappe | Opdater

Navn Forespergsel  MEndret den Favoritter

- Offentlig BeskTivelse  Favons
Prrival

eam

Ingen data

e

Milje: FSBUD_SYSTEM  Analyse for Microsoft Office, Links , Himlp Om

Herefter abner en boks, hvor du kan skifte til Isnadministrator miljget — klik pa opret forbindelse:

16
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Opret forbindelse til milje

Veelg det miljs, du vil oprette forbindelse il

1d - Beskrivelse
FSBUD_ADMIN_KONFIG  Kanfigurering
FSBUD_ADMIN_LOKAL  Lokal administrator

| FSBUD_ADMIN_LON  Lan administrator
FSBUD_ADMIN_SYSTEM  MODST systemfarvaltning

FSBUD_SYSTEM Statens Budget System (SBS)

Administrer alle miljger Opret forbindelse [EENLITTE

| Lenadministrator-miljget skal du vaelge Administration og derefter Dimensioner — bemeerk at miljget har
2ndret sig nede i bunden af skaermen:

o [l (]
CErTTeTTTTpnEe——— e

7 Busi ing and Consolidation Jacob Giit Jensen , oo,
- i i
(3] & (e
BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER | ADMINISTRATION |  SYSTEMRAPPORTER
-

Modellering Business Process Flows Kontrol

Dimensioner Processkabeloner Datazendringer

Modeller Procesforekomster

InfoProvidere

Lokale forespergsler

Sikkerhed Funktioner
Brugere Arbejdsstatuskenfiguration
Team

Dataadgangsprofiler

Miljs: FSBUD_ADMIN_LON  Analyse for Microsoft Office, Links, Hj&lp Om

Under dimensioner kan du bade oprette nye ansaettelsesID (MANSINDRA og budgetkategorier (MBUD-
KATA):

17
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Miljs: FSBUD_ADMIN_LON  Analyse for Microsoft Office ;

OKONOMISTYRELSEN
=7 Business Planning and Consolidation Jacob Glit Jensen , o o,
Administration x
~ Modellering Dimensioner
= Modeller
3 Id Beskrivelse Synlighed Status
» InfoProviders
. Lokale foresparasler OINFOPROV InfoProvider Central @ Behandlet
» Sikkerhed MANSIDNRA Ansattelses D Central @ Behandiet
» Business Process Flows MBOGKRDY Bogferingskreds Central @ Behandiet
» Funktioner
MBUDKATA Len budget kategori Central @ Behandiet
» Konirol
MRESNRA Ressource nr. NS Central @ Behandiet

Links ;, Hjzlp Om

Nar du har klikket p&4 MANSINDRA kommer du ind under alle ansaettelsesID’er i SBS Ignkapacitet. Ved at
klikke pa Tilfgj placeres du i bunden af tabellen og ud for det granne kryds kan du oprette et nyt ansaettelse-

sID:

Administration

Medlemmer af dimension:MANSIDNRA

L el | Tibage

7 Business Planning and Consolidation Jacob Giit Jensen ,

Gatil ,

Vis , Eksporter til CSV
Id
NY MEDARBEJDER 3
NY MEDARBEJDER 4
NY MEDARBEJDER 5
NY MEDARBEJDER &
NY MEDARBEJDER 7
NY MEDARBEJDER 8
NY MEDARBEJDER ¢
NY MEDARBEJDER 10

NY MEDARBEJDER 11

Tilfej sletalt

= Bogferingskreds
= SBS03 =
128 SBSD4 =
1528 SBS0S =
1527 SBS06 2l
=3 SBS07 =
128 SBS0S =
1530 SBS09 o
L= SBS10 =
1822 SBS11 oL
%22 % | pest1 &5
1534 H‘}: Dr—_l

Kort beskrivelse

Mellemlang beskr.

Miljs: FSBUD_ADMIN_LON  Analyse for Microsoft Office ,

& =
X
~
v
>

Links , Hj@lp Om
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Kolonne Beskrivelse
Bogfgringskreds Angiver den bogfgringskreds, dvs. regnskab, som anseaettelsesID’et

skal oprettes i.

Ansaettelses ID

Her angives ansaettelsesID — det skal begynde med SBS og herefter
et tal eller bogstaver

Kort beskrivelse

Er beskrivelsen i inputskema

Mellemlang beskr.

Frivilligt felt

Lang beskrivelse

Frivilligt felt

Fast dimension 1

Frivilligt - Det er stedet AnsaettelsesID’et gnskes tilknyttet til

Lgn budget kategori

Her kan paferes budgetkategori

Delregnskab Frivilligt
Personalekategori Frivilligt
Speerret Frivilligt

3.2

Oprettelse af budgetkategorier

Fra SLS er alle medarbejdere anfgrt med en stillingskategori. | budgetteringssammenhaeng kan der veere et
behov for at gruppere medarbejderne anderledes. Det kan du ggre ved hjeelp af budgetkategorier. For at
oprette budgetkategorier skal du ind i Ignadministratormiljget jf. afsnit 1.5.1.

Budgetkategorier er en gruppering af medarbejdere i styringsmaessige relevante kategorier. Et eksempel
kunne veere at Jeres organisation har en stor gruppe tilsynsfgrende, men i SLS har de pagaeldende medar-
bejdere en stillingsbetegnelse knyttet til deres uddannelse. | forhold til organisationens styringsmaessige be-
hov er det i en budgetmaessig sammenhaeng mere relevant at budgettere pa en tilsynsfarende som en sam-

let kategori.

I lIgnadministrationsmiljget skal du veelge MBUDKATA for at oprette nye len budgetkategorier

¥ Business Planning and Consolidation o

Administration
= Mocelienng Dimensioner
Redlper mediemmer
= Modeler
L}
» InfoProvidens
» Lokaki forespongsker o
» Sikkestied MANSIDNRS,
» Busness Process Flows KR
» Funiktionar
b Kontred

Beskrivelse Synlighed Status

InfoProviger Central )"
Ansmtitalses ID Central W Be
Bogleringskneds Central @ Be
Len budged kategor Central @ Be
Ressource nr. NS Central @ B

%

Milje: FSBUD ADMIN LON Analyse for Microsoft Office, Links ; Hj=ip Om

Nar du har valgt Len budget kategori vises listen over oprettede budgetkategorier. Ved at klikke pa det
grenne kryds kan du tilfgje en ny lenbudgetkategori.
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skal oprettes i.

:;!'5-7 Business Planning and Consolidation Jacob Glit Jensen /l_’;;j\ 22,
Administration
Medlemmer af dimension:MBUDKATA Ga til Y
Tilbage
Tilfaj Vis , Eksporter til CSV

~ Bogferingskreds Id Kort beskrivelse Mellemlang beskr. Lang beskrivelse

! [

2 06514 ?  B1000 Studenter Stugenter Studenter

2 06514 B2000 Akademikere Akademikere Akademikere

¢ 06514 ¢ Ba000 Kontorchefer Kontorchefer Kontorchefer

s 06514 7 B4000 HK HK HK

e 06514 ¥ Bs0D Honorarer Honorarer Honorarer

i 06514 7 Bageg Dyrelzger

# & ay

8

10

n

Miljs: FSBUD_ADMIN_LON  Analyse for Microsoft Office, Links , Hi@lp Om

Kolonne Beskrivelse
Bogfgringskreds Angiver den bogfgringskreds, dvs. regnskab, som budgetkategorien

ID

Her angives budgetkategori ID — det skal begynde med B og herefter
et tal eller bogstaver

Kort beskrivelse

Er beskrivelsen i inputskema

Mellemlang beskr.

Frivilligt felt

Lang beskrivelse

Frivilligt felt

Nar du er faerdig med at oprette nye lgnbudgetkategorier eller zendre i de eksisterende, skal du huske at

gemme ved at trykke pa knappen Gem.
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4 Andre aktiviteter knyttet til Ianbudgettering

Dette kapitel beskriver en raekke gvrige aktiviteter forbundet med Ignbudgettering.

4.1 Udlan af medarbejdere

Dette afsnit beskriver hvordan udlan af medarbejdere kan handteres i SBS, dvs. den situation hvor en given
medarbejder udlanes fra et kontor til et andet inden for en bogferingskreds.

Der er to muligheder for budgettering af udlan af medarbejdere i SBS. For begge ger det sig dog geeldende
at det afhaenger af den kildedata, der ligger til radighed. Nedenfor gennemgas to forskellige mader til at
handtere udlan af medarbejdere i SBS.

4.1.1 Forslag 1: Handter udlanet i SLS

Safremt det er muligt, anbefales det som udgangspunkt at udlanet handteres ved at sendre i medarbejde-
rens lgnregister direkte i SLS. Derved vil medarbejderens stamdata, lenfremskrivning og bogfert lan fremga
korrekt i SBS. Den udbetalte Ign vil sdledes lande pa det korrekte sted, mens budgetteringen ligeledes kan
placeres det korrekte sted. Dette er saledes langt den mest enkle made at handtere udlan i SBS.

4.1.2 Forslag 2: Handtering af udlan i SBS

Safremt det ikke er muligt at handtere udlanet af medarbejderen direkte i SLS, kan kapacitetsbudgetterin-
gen af medarbejderen flyttes i SBS, saledes at det justerede budget i SBS placeres pa dette korrekte sted.
Det er ikke muligt at flytte bogfert Ien i SBS, der derfor fortsat vil fremga af det sted, der fremgar pa medar-
bejderens

Herved handteres udlanet som korrektioner foretaget i SBS. Korrektionerne medtages i kopieringen fra ver-
sion til version, jf. afsnit 2.2.2 ovenfor.

Den konkrete fremgangsmade beskrives nedenfor:

¢ |lgnspecialistens procesflow veaelges delprocessen Justeringer & nye poster, herunder opgaven
SBS Justering Belgb & Arsvaerk. Ledetekstvinduet udfyldes med relevant bogfaringskreds og ver-
sion og evt. sted.

e |detfarste ark, Justeringer Belgb & Arsvaerk filtreres der farst pa kolonnen Budget ressource for
at finde frem til den konkrete medarbejder, der skal udlanes. Dette giver et mere simpelt overblik.

e Herefter kan der nu i de tomme linjer nederst oprettes nye linjer pa en eller flere budgetarter. | forhold
til de eksisterende linjer er eneste andring det Sted, dvs. dimensionsvaerdi pa fast dimension 1, som
angives. Nedenfor ses de eksisterende linjer med lgnfremskrivning fra LDV markeret med bla, mens
de nyoprettetde linjer er markeret med rgdt. Bemaerk at sted og kommentarfeltet ger linjerne unikke.

Dags dato: 26.002018

Registreringsrammedatn: 01072018 Inputskema: Justeringer Belob & Arsveerk

Bogforingskreds 06514 Mederniseringsstyrelsen, drift, selv.lik

Version GI18 Grundbudget (1) 2018

[+] Lon poster |[+] LDV poster [[] 585 [LDV [+] Len poster |[+] Len poster |[+] Len poster

ialt incl. faktiske  [justeringer |Korr. poster |i alt i alt i alt

2018 2018 2018 2018 BO 1 BO 2 BO 3 Kommentar
Budget ressource Sted |Delregnskab |Aktivitet |Projekt |FL-formal |Budgetart DKK DKK| DKK| DKK| DKK| DKK|
XOOCCOOOONK | Rasmus Hiorth Iverse [2311 [010 : * : 1811 | Udlant fra 2313
XOOCCOOXKK | Rasmus Hjorth Iverse (2311 (010 # # # 1841 Udidnt fra 2313
OO Rasmus Hjorth Iverse 2311|010 # L £ 1881 udlant fra 2313
POOOCOOOCOOM_|Rasmus Hjorth Tverse (2313 (010 * % G 1811 50.380 50.380 0 T15.645] T15.645] T51.653 Udiant fil 2311
BOOOCCOOMKNONNK | Rasmus Hjorth Tverse (2313 [010 # # # 1841 1.464 1.464 udidnt til 2311
KXKXKHXXKXKXKXK | Rasmus Hiorth Iverse 2313 [010 # # # 1881 26.647 26.647 0 27.950 55.900 28.462|UdlSnt til 2311
Samlet resultat [ 118.491 118.491 0 147.595 175.545 150.355

6]

Selve handteringen af udlanet foregar i fglgende trin, der nedenfor vises pa udvalgte maneder:
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e Kilik pa [+] i kolonnen LDV poster inkl. faktiske. De periodiserede maneder foldes ud.

o Kopier herefter indholdet fra LDV poster inkl. faktiske fra de gamle linjer (rad markering nedenfor) til
de relevante maneder med kolonneoverskriften Justerede poster (bla markering nedenfor).

Dega i o201
ey AT Inputskema: Justeringer Belob & Arsvaerk
Box 06514 Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.lik
Vers G118 Grundbudget (1) 2018
] Ton poster {1 (DV poster 585 |[7] [V Arsvesrk [[+] SBS Arsvesrk [Tusterede [Tusterede [Tusterede
ialt incl. faktiske i a . fake. i genm. |just. i genm. poster oster oSt
2018 2018 an |Feb |mar |2018 2ore 2018 san Fe! viar ommentar
Budget ressource sted g 5 —formal [Budgetart oKi| DkK| | oKe| _DKi] DRK| e e
XXX KHAXKKA Rasmus Hjerth Iverse [2311 [010 # # # 1811 90.380] 50.380] 0,00} 0| 0|udlant fra 2313
XXX KHAXKKA Rasmus Hjerth Iverse [2311 [010 # # # 1841 1.464| 1.464| 0,00] Udlant fra 2313
XXC00000000__|Rasmus Hjorth Iverse [2311 [010 = B + 1881 26.647 26.647) é,un o] 6.5e0|udiEnt fra 2313
YOC000000000C__|Rasmus Hiorth verse [2313 [010 = B + 1811 50.380) 90.380 o o — UdlEnt il 2311
- 5
OCODOOXXXK Rasmus Hjorth Iverse [2313 [010 # # i3 1841 1.464| 1.464) 0,00} Udlant til 2311
Rasmus Hjorth Iverse [2313 [010 # # # 1881 26.647| 26,647 0| 6.589 0,00} udlant til 2311
samlet resultat 236.983| 118.491 0]6.589] 118.491] 0,17 0,00 o] 6589

o Til sidst korrigeres belgbet i Ianfremskrivningen pa de "gamle” linjer. Belgbene fra Ignfremskrivningen
udjaevnes med tilsvarende negative veerdier i kolonnerne Justerede poster.

Inputskema: Justeringer Belob & Arsvaerk

B eds 06514 Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.lik
Version Glis Grundbudget (1) 2018
T+ o poster |[-] LDV poster [-TSBS [[+] IOV Arevasrk |[+] SES Arevesrk [Justerede [Justereae [Justerede
i alt incl. faktiske i ger [indl. fakc. i genm. [just. i genm. oster |poster |poster
2018 2018 Jan |Feb [Mar _[2018 2018 2018 an Feb viar Kommentar
Budget ressource sted 9 rojekt |FL-formal [Budgetart DKK| ork|  [okK| ox| DKK| ok« ore| Dk
000000000005 |Rasmus Hiorth verse [2311 [o10 + B # 1811 s0.380 0380 0,00 o 0|udidnt ra 2313
XXOXXXRXXKK |Rasmus Hjerth Iverse [2311 (010 # # # 1841 1.464] 1464, 0,00 Udlant fra 2313
OCOOOOXXXX__ |Rasmus Hjorth Tverse [2311 [010 # # # 1881 26.647 26.647 0,0 o 6.589 | Udlant fra 2313
p00000000000¢__|Rasmus Hjorth verse [2313 [010 * B * 1811 50.380 9038 o o 0 017 0,0 o 0 Judint tl 2311
Rasmus Hiorth Iverse [2313 [010 # B # 1841 1.464) Lasd| | Udignt il 2311
X00000000000¢__|Rasmus Hiorth Iverse [2313 [010 = B + 1881 33.235 26.64]| o[ esss]| 6589 0,00 0,0 0| -6.580|udisnt til 2311
samlet resultat 243.571]  118.491 0[6.589] 125.080| 0,17| 0,00 o 13178

Herefter afsluttes ved at trykke Gem data, hvorefter vinduet kan lukkes. Nar kapacitetslgnbudgettet frigives
til institutionsbudgettet, vil Igsnbudgetteringen veere placeret pa det nye sted. Det vil séledes veere summen
af de to ovenfor naevnte bevaegelser, der fremgar i institutionsbudgettet.

4.2 Rapporter vedr. Iesnbudgettering

Der findes en raekke rapporter i SBS, der pa forskellig vis understatter lanbudgettering. | dette afsnit gives
en kort beskrivelse af rapporternes indhold.

4.2.1 Aktiver rapporter
Du tilgar rapporterne saledes:

e Velg delprocessen Rapporter for at fa en oversigt over tilgaengelige rapporter (de konkrete indhold
afhaenger af den lokale opseetning):

o [ Version | [ & Fast amension 1- Budgetansvar ]

[3 Forberedelse
- Udviklingsprojekter — overblik

[ Udvikiingsprojekter (LDV, N Overblik

B skaffelser ekskl. udviklingsprojekter - overblik
|=) Anskaffelser (SBS Anlzeg) Overbiik o m ninger, d
[3 NS Anieg (LDV) === Anlegsinvesteriny de renter
Overblik o
3 Rapporter - aniazgsmodul
= oo

[3 Laneramme og anlaegsveer... Aniceg!

=== Sammenlig
[3 Frigiv til institutionsbudgettet e

[ Lasninger funktioner
[ Anlaegsrapporter i institutio

[3 &Endre opstartsvaerdier

e Nar de enkelte rapporter abnes vil du skulle specificere rapportens indhold naermere. Specifikatio-
nen vil afheenge af den lokale opsaetning.

4.2.2 Rapporternes indhold

| tabellen herunder findes en liste over rapporterne med kort beskrivelse af deres indhold:
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Rapport

Faner i rapport

Indhold

Eksempel pa anven-
delse

Valider LDV & budget-
version — detaljeret

e Budget valider LDV

>< Version
Arsveerk valider
LDV >< version

Rapporten sammenligner den
seneste LDV-fremskrivning
med indholdet i en given bud-
getversion pa individniveau.
Lgnspecialisten kan her danne
sig et overblik over evt. diffe-
rencer, bade pa lgn og ars-
vaerk

Lanspecialisten gnsker at
sammenligne den seneste
LDV-fremskrivning med det
senest udarbejdede Ignbud-
geti SBS.

Valider LDV & budget-
version — aggregeret

Budget LDV ><
Version
Arsvaerk LDV ><
version

Rapporten sammenligner den
seneste LDV-fremskrivning
med indholdet i en given bud-
getversion pa budgetartsni-
veau. Lgnspecialisten kan her
danne sig et overblik over evt.
differencer, bade pa lgn og
arsveerk

Lanspecialisten gnsker en
overordnet sammenligning
af LDV og seneste udarbej-
dede lgnbudget, fx pa kon-
torniveau.

Sammenlign version
med version — SBS ju-
steringer

Valider versionskopi
detaljeret

Valider arsvaerks-
kopi detaljeret

Rapporten sammenligner kor-
rektioner, der er foretaget i lgn-
budgettet pa tveers af to versio-
ner pa individniveau. Lanspeci-
alisten kan her hurtigt fa et
overblik over de korrektioner
der blev foretaget i en given
version.

Lanspecialisten gnsker som
en del af sin forberedelse at
fa et hurtigt overblik over de
justeringer, der blev foreta-
get til lanbudgettet i SBS, i
seneste budgetversion.

Sammenlign version
med version — Total

Sammenligning ag-
gregeret
Sammenligning de-
taljeret

Rapporten sammenligner det
samlede Ignbudget i to versio-
ner i lanmodulet. Rapporten gi-
ver bade mulighed for at se
forskellene pa datatyper og pa
individniveau

Lanspecialisten gnsker at
sammenligne budgettet pa
de forskellige datatyper i
SBS.

Sammenlign SBS lgn og

SBS Lgn - instituti-

Rapporten sammenligner ind-

Lanspecialisten gnsker et

dering budgetkategori

Ansaettelses ID
Budget Ressource
Ressource nr. NS
Lgn budget kategori
Stillingsbetegnelse

lgnbudgettering

institutionsbudgettet onsbudget holdet i lsnmodulet hhv. institu- | overblik over Ignbudgettet i
tionsbudgettet for en konkret lenmodulet vist pa samme
version. Lgnbudgettet vises i made som i institutionsbud-
denne rapport pa de faste di- gettet.
mensioner

Lon stamdata inkl. vali- Bogfaringskreds Rapporten viser stamdata for Lgnspecialisten gnsker at

se stamdata vedr. lan.

Oversigt over lgnudgif-
ter i institutionsbudget-
tet

Lgnoversigt
Lgnoversigt fordelt
pa sted

Rapporten giver lgnspeciali-
sten mulighed for at sammen-
holde lgnbudgettet, som er fri-
givet til institutionsbudgettet
med evt. Ignposter tastet di-
rekte i institutionsbudgettet

Lgnspecialisten gnsker at
kontrollere, at der ikke ma-
nuelt er lagt Igndata ind i in-
stitutionsbudgettet, fx af
gkonomifunktionen.

4.3

Budgettering og opfelgning pa puljer, refusioner mv.

Neervaerende afsnit beskriver hvordan det er muligt vha. lanmodulet i SBS” at budgettere puljer, refusioner
mv. pa en made, sa man far det samlede overblik over Ignbudgettet i Isnmodulet, samtidig med at budgettet
rammer den korrekte kontostreng i institutionsbudgettet.

Dette kan veere en udfordring i forbindelse med fx refusioner, der ikke bogfares i SLS pa individniveau, men
i stedet betales som en faktura.

Grundlaeggende kan der vaelges mellem om puljerne skal budgetteres decentralt hos de enkelte enheder,
eller centralt, fx som en del af skonomifunktionens budget. Nedenfor beskrives begge fremgangsmader.
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Faktaboks — opsatning af budgetarter pa lon i institutionsbudgettet

For at budgettere og falge op pa puljerne som beskrevet i dette afsnit, er det en forudseetning at institutionens
lenudgifter ikke er sat op til at blive aggregeret til standardkontoniveau, da det dermed ikke vil vaere muligt at
adskille refusioner, puljer mv. fra de gvrige Ignudgifter.

Vises institutionens lgn kun pa standardkontoniveau, skal man kontakte Moderniseringsstyrelsens systemfor-
valtning for at fa aendret dette.

4.3.1

Decentral budgettering

| neervaerende afsnit vises et eksempel pa hvordan budgettering af en pulje til fx barselsrefusion kan handte-
res, hvis budgettet placeret decentralt, dvs. pa det sted som medarbejderen er tilknyttet.

Ved at budgettere refusionerne direkte i Isnmodulet bliver det muligt for institutionen at koble refusionerne til
de enkelte medarbejdere. Men man kan ogsa veelge blot at budgettere refusionen samlet, fx pa en SBS-
medarbejder.

| lgnspecialistens procesflow veelges delprocessen Justeringer & nye poster, herunder opgaven

SBS Justering Belob & Arsvaerk. Ledetekstvinduet udfyldes med relevant bogfaringskreds og ver-
sion og hvis muligt, sted.

| arket Justeringer Belgb & Arsverl oprettes der en ny linje for hver af de bergrte medarbejdere pa

den korrekte budgetart, her 1889. Indtast de relevante vaerdier i kolonnerne, indlaeg refusionen i de

relevante maneder med kolonneoverskriften Justerede poster og afslut med Gem data.

Nedenfor ses med bla markering en linje med medarbejderens Ignfremskrivning fra LDV, og med rgd

markering den linje der netop er tilfgjet, med budgetteret barselsrefusion. Nar linjen er tilfgjet og gemt,
kan skemaet lukkes.

L | M | N o P Q R | s T u v | ap 3 AF AG AH Al A AOQ
OO e Inputskema: Justeringer Belgb & Arsvaerk
Bogfpringskreds  BFKD1 Modemiseringsstyrelsen, drift selv.lik
Version GI19 Grundbudget {I) 2019
T[] Lon poster [[+] LDV poster |[-] SB5  |Justerede [Juster=de |Juster=de [Justereds |Justerede [Justereds |Justersde
ialt incl. faktiske [justeringer |poster  |poster  |poster  |poster |poster [poster  |poster
2019 2018 2018 Jun Jul Aug Sep Okt Nov' Dec
Budget ressource Sted |Delregnskab |Aktivitet [Projekt | FL-formél |Budgetart DKK]| DKK] DKK] DKK] DKK]| DKK DKK] DKK]| DKK]| DKK
'DE[LBZ?QSEDDS Ann '23&3 'EI[EI # # # '1331 5.993 5.893
0711266370003 Karsten 2383 010 # # # 1881 5.993 5.893
010 = Z = 1881 5.99 5,99
1410157718002 Liselotte [2383 1010 -3 # £3 1881 [ 5.993 5.993
1410157718002 Liselotte (2383 [010 £ # # 1889 i -150.000 -150.000 -25.000| -25.000] -25.000| -25.000| -25.000| -25.000|Barselsrefusion fra 1.juli 2019 - 1. januar 2020
1506229204001 Bozens |2383 010 L L # 1811 i 5.993 5.993
il (1506229204001 Bozena |2383 |010 # # # 1881 5.993 5.893
1609251030003 Victor [2383 (010 & & L3 1881 5.993 5.893
L3 | 1706905835001 Harriet (2383 |010 = = = 1881 5.993 5.993
ill (1901224078002 Jan 2383 (010 * * * 1811 5.993 5.993
'1901224076002 Jan '2363 'UlU # # * '1631 11.986 11.986
2410931695003 Annette |2383 (010 # # # 1811 5.993 5.893
2711837109003 Leif 2383 (010 # # # 1811 5.993 5.893
2711837109003 Leif 2383 (010 # # # 1881 5.993 5.993
3110278411001 Jette 2383 010 # # # 1811 5.993 5.993
:) |Samlet resultat -42.129 107.871| -150.000 -25.000| -25.000| -25.000| -25.000| -25.000| -25.000
’ IO LR PR Valider medarbejdere | Overordnede kommentarer ®

Nar det feerdiggjorte lgnbudget senere frigives til institutionsbudgettet, jf. afsnit 2.4 ovenfor, vil de indarbej-
dede korrektioner ramme den korrekte regnskabskontostreng.
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Lenkapacitet [Institutionsbudget
2019 2019
Datatype Budgetart DKK DKK
Agg. (SBS Kapacitet) |1889 -36.136
Direlte lgnpost 1889 -150.000
Faktiske LDV 1889 115.864
Samlet resultat I —36.1’.36| -36.136

Budget og regnskab vil herefter i gkonomifunktionens inputskema kunne aflaeses pa den samme linje pa det
valgte sted. Bemaerk her at data fra lanmodulet fremgar i kolonnen Total, mens de budgetposter (her pa
budgetart 22), der er indtastet direkte i institutionsbudgettet fremgar i manederne og i kolonnen Total input.

X | v | z | an | A | ac | D | AE | AF | 4G |

N Inputskema: Opdater Faste dimensi ibel uden
Bogfgringskreds  BFKO1 Moderniseringsstyrelsen, drift, sebv.lik
Version G119 Grundbudget (1) 2019
[+] 2019 [+12019
(1) 2019 [[+] Netto- (1) 2019 |[-] 2019 E
Total afvigelse |Total Total input |Jan Feb Mar__|Apr Maj Jun ul Aug  |Sep  |Okt Nov  |Dec g
Sted Delregnskab |Aktivitet |Projekt |[FL-formal |Budgetart DKK| DKK|
) (2383 010 # # # 1811 35.957 35.957
2383 010 # # # 1881 71.914 71.914)
2383 010 # 2 £ 1889 -150.00 -150.000
2383 010 # # # 22 120.000 120.000] 120.000| 10.000| 10.000| 10.000 10.000| 10.000| 10.000 10.000| 10.000| 10.000| 10.000| 10.000| 10.000
Samlet resultat 77.871 77.871| 120.000|10.000|10.000| 10.000| 10.000| 10.000| 10.000| 10.000| 10.000| 10.000| 10.000| 10.000| 10.000

Input uden detailposter Input med detailposter Rapport oversigt

(]

Abner man i samme skema arket Rapport oversigt, kan man endvidere fa denne visning specificeret pa
datatyper. Her fremgar det at belgbene pa budgetarterne 1811, 1881 og 1889 stammer fra lanmodulet,
mens budgetart 22 er tastet direkte i institutionsbudgettet.

:A.;;:e.:\-gmmmam: ;:;:;g:: Rapport: Faste dimensioner oversigt - datatyper
Bogforingskreds BFKO1 Modermniseringsstyrelsen, drift, selv.lik
Version GI19 Grundbudget (I} 2019
2019 E
Total  |Jan Feb  |Mar  |Apr  |Maj  |lun ul Aug Sep Okt Nov Dec g
Sted Delr kab |Aktivitet | Projekt [FL-form3l |Budgetart [Datatype DK DK DK L DK DK QKK DKK DKK| DKK| DKK DKK DKK|
2383 010 # # # 1811 Agg. (SBS Kapacitet) | 35.957| 11.986| 23.971
1881 Agq. (SBS Kapacitet) | 71.914| 35.957| 35.957
1889 Agg. (SBS Kapacitet) | -150.000 -25.000| -25.000) -25.000| -25.000) -25.000| -25.000
22 Direkte post 120.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000]
Samlet resultat 77.871] 57.943[69.928[10.000[ 10.000[ 10.000] 10.000[ - 15.000] -15.000[ -15.000] -15.000] -15.000] -15.000

Input uden detailposter Input med detailposter Rapport oversigt

Safremt man ikke gnsker at budgettere refusionerne pa de konkrete medarbejdere, kan man ogsa anvende
en konkret SBS-medarbejder til formalet. Fremgangsmaden er den samme som ovenfor.

4.3.2 Central budgettering

Fremgangsmaden svarer i vidt omfang til den anvendte fremgangsmade ovenfor, bortset fra at de nye bud-
getlinjer laegges pa det sted hvor medarbejderens refusion ventes at blive bogfart, fx gkonomifunktionens
sted.
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Bilag 1. Oversigt over artskonti i SBS" lanmodul

Foelgende artskonti er tilgeengelige til budgettering i Statens Budgetsystems Isnmodul:

Artskonto og beskrivelse

18.05 Ignbidrag vedr. tvaerministerielle ordninger

18.11 egentlig lon med arsveaerk

18.16 feriepenge (modkonto)

18.18 egentlig lgn, manuel

18.21 udbetalt Ianrefusion for lant personale

18.28 udbetalt Iznrefusion, manuel

18.31 overarbejde

18.38 overarbejde, manuel

18.41 merarbejde

18.48 merarbejde, manuel

18.51 lon og overarbejde

18.56 overarbejde, modkonto

18.58 lgn og overarbejde, manuel

18.61 Seerskilt vederlaeggelse

18.68 Seerskilt vederlaeggelse, manuel

18.71 frivillig fratreedelsesordning (uden arsvaerk)

18.72 kapitaliseret pensionsalderforhgjelse

18.76 Resultatlen og frivillig fratraeden - hensaettelse

18.78 frivillig fratraedelsesordning (uden arsvaerk, manuel)

18.81 pensionsbidrag

18.83 pensionsbidrag (manuel)

18.87 lgnrefusion, beskeeftigelsesordningen

18.88 udlante personer refusion af udlante personer

18.89 barselsfonden, tilskud Barselsfonden

18.90 efteruddannelsesfonden, refusion for udlant personale

18.91 ovrig kompensation for fravaerende personale

18.92 gvrige tilskud/refusion for beskaftigelse

Bemeerk at det kun vil vaere de artskonti der anvendes i SLS, hvor det faktiske forbrug vil fremga i lsnmodu-

let. Disse er markeret med fed i ovenstaende tabel.
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