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1 Indledning

Denne vejledning giver en overordnet introduktion til brugen af det saerlige rapportprocesflow, som findes i
Statens Budgetsystem (SBS). Rapportprocesflowet kan anvendes til at give de budgetansvarlige adgang til
deres budget i SBS, uden at der er en budgetlaegnings- eller budgetopfalgningsopgave aktiv i SBS.

Vejledningen er rettet mod gkonomifunktionen og beskriver opsaetning og vedligehold af rapportprocesflo-
wet.

1.1 Processen

Rapportprocesflowet kan understgtte de budgetansvarliges adgang til egne data pa et hvilket som helst tids-
punkt i Igbet af aret. Sa snart den budgetansvarlige har givet sit bidrag til en konkret opfalgningsproces, vil
data veere tilgaengelig i rapportprocesflowet.

1.2 Forudseetninger

Vejledningen behandler ikke den konkrete igangsaetning af en procesforekomst. Her henvises til vejlednin-
gen i lokal processtyring, som kan findes under Brugervejledninger pa @konomistyrelsens hjemmeside.

Vejledningen behandler ikke opbygning og tilpasning af rapporter. Her henvises til vejledningen til udarbej-
delse af rapporter, som kan findes under Systemmanualer pa @konomistyrelsens hjemmeside.

Vejledningen beskriver den standardopsaetning som stilles til radighed fra @konomistyrelsens side i det kon-
krete procesflow. Evt. tilpasninger, herunder navnlig tilfgjelser til rapportprocesflowet, er den enkelte institu-
tions eget ansvar. Spagrgsmal kan rettes til Gkonomistyrelsens Systemforvaltning.

1.3 Nyt i denne version

Ift. forste version, er der i denne version opdateret links til hjemmesiden ifm. henvisning til vejledningen i lo-
kal processtyring og vejledningen til udarbejdelse af rapporter i afsnit 1.2 Forudsaetninger, samt ifm. henvis-
ning til vejledningen i lokal processtyring i afsnit 2.2.2, afsnit 2.2.4 og afsnit 3.1.2.

2 Forstegangsopsatning af rapportprocesflow

2.1 Logikken bag rapportprocesflowet

Hensigten med rapportprocesflowet er at give gkonomifunktionen en mulighed for at skubbe et antal rappor-
ter ud til de budgetansvarlige. Rapporterne er til enhver tid tilgeengelige for de budgetansvarlige og giver
dermed mulighed for en nem adgang til egne data.

2.1.1 Indhold i rapportprocesflow

Som standard indeholder procesflowet en raekke delprocesser for hver maneds- og udgiftsopfelgning i bud-
getaret. Desuden indgar to delprocesser for grundbudget i indeveerende ar hhv. kommende ar. Derved bli-
ver det muligt for den budgetansvarlige at se sit budget fra et hvilket som helst tidspunkt i det aktuelle bud-
getér. Hvis den budgetansvarlige ved udgiftsopfelgning 3 fx vil se prognosen fra udgiftsopfalgning 1, kan
man ved hjaelp af dette procesflow ga tilbage og hurtigt fa et overblik.
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Rapportering

2 Bogferingskreds ] [ & Ar

[Z] Oversigt

[2 Grundbudget (Indeveerende ar)

Faste dimensioner - Overblik og forudsaetninger
[2 Grundbudget (Kommende ar) Faste dimensioner - Overblik og forudszeininger
" 5 === Alle dimensioner - Overblik og forudsaetninger
B Udgifisopfalgning for 1. kvartal (UO1) Alle dimensioner - Overblik og forudsatninger
[Z Udgiftsopfelgning for 2. kvartal (UO2) Afv Klaringer fast 1
Afvigelsesforklaringer fast dimension 1

[Z Udgiftsopfelgning for 3. kvartal (UO3)

Afvi Klaringer fast di 1+32
[2 Udgiftsopfelgning for 4. kvartal (U04) Afvigelsesforklaringer fast dimension 1 + 2
vl Klaringer fast di 1+2+3

& Manedsopfeigning for januar (MI01) Afvigelsesforklaringer fast dimension 1 +2 + 3
[2 Manedsopfalgning for februar (MI02)
[ Ménedsopfilgning for april (MI04)
[ Ménedsopflgning for maj (MI05)

[2 Ménedsopfalgning for juli (MIOT)

[2 Manedsopfalgning for august (MI08)
[2 Manedsopfalgning for oktober (MI10)

[Z Ménedsopfalgning for november (MI11)

Faktaboks — Budgettal i versioner

Veer opmaerksom pa at der i rapportprocesflowet er rapporter der peger pa alle relevante versioner i Igbet af et
ar. Safremt der fra gkonomifunktionens side ikke er kopieret budgettal ind i en given version (fx fordi det endnu
ikke er relevant), vil versionen kun indeholde de relevante regnskabstal. Den budgetansvarlige vil dermed ikke
fa et fuldstaendigt billede af sin gkonomi.

Eksempelvis vil versionen UI19K3 som udgangspunkt kun indeholde regnskabstal, indtil skonomifunktionen pa
et passende tidspunkt kopierer prognosen fra UI19K2 ind i versionen.

Alle opgaverne i procesflowet er rapporter, dvs. der kan ikke indtastes budgetdata. Disse er opsat sa den
budgetansvarlige ikke vil blive bedt om at tage stilling til et ledetekstvindue, nar man abner en rapport.

2.1.1.1 Rapporter i delprocesser for grundbudgetter
Nedenfor fremgar de rapporter, der som standard er indeholdt i de to delprocesser for hhv. grundbudget i
indevaerende ar og grundbudget for det kommende ar.

Rapport Indhold

Faste dimensioner — Overblik og forudseetninger Rapporten svarer til det inputskema for faste di-
mensioner, som de budgetansvarlige har anvendt. |
kolonnerne kan den budgetansvarlige se budgettet,
afvigelser ift. sammenligningsversionen samt kom-
mentarer mv. Kolonnerne kan foldes ud pa ma-
nedsbasis, hvis det gnskes.

Alle dimensioner — Overblik og forudseetninger Samme som ovenfor, blot med alle dimensioner

Nar skemaet abnes, skal der i Analysis-fanen ind-
ledningsvis klikkes Vis Alle, for at dimensionerne
foldes ud.

2.1.1.2 Rapporter i delprocesser for maneds- og udgiftsopfelgninger
Nedenfor fremgar de rapporter, der som standard er indeholdt i de tolv delprocesser for maneds- og udgifts-
opfelgning, som er indeholdt i rapportprocesflowet.
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Rapport Indhold

Faste dimensioner — Overblik og forudsaetninger Rapporten svarer til det inputskema for faste di-
mensioner, som de budgetansvarlige har anvendt. |
kolonnerne kan den budgetansvarlige se budgettet,
afvigelser ift. sammenligningsversionen samt kom-
mentarer mv. Kolonnerne kan foldes ud pa ma-
nedsbasis, hvis det gnskes.

Alle dimensioner — Overblik og forudseetninger Samme som ovenfor, blot med alle dimensioner

Nar skemaet dbnes, skal der i Analysis-fanen ind-
ledningsvis klikkes Vis Alle, for at dimensionerne
foldes ud.

Afvigelsesforklaringer fast dimension 1 Rapporten viser bagud- og fremadrettede afvigel-
ser pa overordnede kategorier af lgn, indteegter og
udgifter.

Afvigelserne vises pr. delregnskab, FL-formal og
fast dimension 1. Safremt der er indtastet afvigel-
sesforklaringer pa dette niveau i de dertil indrettede
inputskemaer, vil disse fremga af rapporten

Afvigelsesforklaringer fast dimension 1 + 2 Samme som ovenfor, blot med fast dimension 1 og
2

Afvigelsesforklaringer fast dimension 1 + 2 + 3 Samme som ovenfor, blot med fast dimension 1, 2
og 3.

2.2 Indledende opsaetning af rapportprocesflow

Rapportprocesflowet er bygget op som en seerskilt processkabelon. Processkabelonen er navngivet med
standarden Lnnnnnnn_01, hvor n er virksomhedens syvcifrede virksomhedsnummer.

Nedenfor gennemgas de ngdvendige opsaetningsmaessige trin for at rapportprocesflowet fungerer hensigts-
maessigt ift. brugerne. | opsaetningen er det ngdvendigt at veere opmaerksom pa falgende opgaver:

e At de relevante brugere har adgang til rapportprocesflowet.

e At processkabelonen kun indeholder de rapporter, der er relevante for de budgetansvarlige. Opsaet-
ning af brugere

2.2.1 Opseaetning af rapportprocesflowets modtagerkreds

Modtagelse af rapportprocesflowet styres ved hjaelp af et bestemt team, Team R. Teamet er navngivet med
standarden Tnnnnn_R, hvor n er bogfgringskredsnummeret.

| rapportprocesflowets processkabelon er dette team defineret som modtagerkredsen. Du skal derfor tilfgje
de budgetansvarlige til dette team for at de kan modtage rapportprocesflowet. Herefter vil den enkelte bud-
getansvarliges autorisation definere, hvad der vises, nar rapporterne abnes.

For at vedligeholde teamet (tilfgje eller fierne medlemmer), ger du felgende:

e Kilik pa4 Administration og derefter p4 Team.



£52

OKONOMISTYRELSEN

3 = )»‘ &3

ADMINISTRATION

Modellering Business Process Flows
Dimensioner Processkabeloner

Modeller Procesforekomster
InfoProvidere

Lokale forespargsler

Sikkerhed Funktioner

Brugere Arbejdsstatuskonfiguration

Dataadgangsprofiler

Du abner listen over eksisterende teams.

¢ Kiik pa id’et for det team, du vil 2endre

Team
=+ Ny Slet Importér
‘1 Beskrivelse Brugere
T06514_1 Team 06514 - @konomifunktion 8
T06514_2 Team 06514 - Lan 11
T06514_3 Team 06514 - Anleeg 2
[ Toss14 R Team 06514 - Budgetrapporter 87

Du abner en oversigt over teamets medlemmer.

o Kilik pa Tilfej/fjern. Nu vises et billede, hvor du kan sendre teamets sammensaetning.

Administration

Team: T06514_10

Tilbage

se: | Anleegsspecialister

Data Access Profiles

Tilfej/fjern
Navn Fuldt navn
B007862 Jesper Rasmussen test
B024172 Jacob Grelk
B031228 Anton Johansen Test

Rediger brugerliste for team: T06514_10 x

Brugere Valgt
D Bruger Fuldt navn Bruger Fuldt navn x
| (:\ 8, BO07862 Jesper Rasm... x
E 2 AMW Alexander Marha, | |& B024172 Jacob Grelk X
% BD07862 Jesper Rasmus % B031228 Anton Johan a
1]z =ooress Lone Dyrbye 8 B020952 Thomas Thal. -
[] )2 B0123456 Super bruger
[1 ]2 8013596 Jakob Emil Ton
] )& B020952 Thomas Thalun
5 B024172 Jacob Grelk
5 B031228 Anton Johanse
[ |2 Bso31229 Jesper Dupont. ¥
S
< >
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o Ved at saette/fjerne markering ud for brugere i vinduets venstre side tilfgjer/fierner du brugere til/fra
teamet. | vinduets hgjre side kan du Igbende se, hvilke brugere der er tilknyttet teamet. Her kan du
ogsa klikke pa krydset til hgjre for navnet for at fijerne brugere fra teamet.

e Kilik pa OK, nar du er feerdig.

¢ Kiik derefter pa knappen Gem for at gemme aendringerne.

Faktaboks - tilfgj brugere til igangvaerende rapportprocesflow

Nar rapportprocesflowet er igangsat og skubbet ud til brugerne, kan evt. a2endringer i modtagerkredsen nemt
&ndres ved at vedligeholde Team R. Brugere der tilfgjes eller slettes fra teamet vil hhv. modtage og miste pro-
cesflowet. Det kraever altsa ikke at procesflowet stoppes og startes igen.

2.2.2 Tilpasning af indhold i processkabelon

Udover at sikre den korrekte modtagerkreds for rapportprocesflowet er det ogsé n@dvendigt at skonomi-
funktionen som en del af opsaetningen forholder sig til indholdet i det konkrete procesflow. Rapportproces-
flowets processkabelon indeholder som standard en raekke rapporter, men det er gkonomifunktionens op-
gave selvstendigt at tage stilling til, hvilke rapporter man gnsker at de budgetansvarlige skal kunne tilga.

Faktaboks — fjern irrelevante rapporter

Rapportprocesflowet indeholder som udgangspunkt en reekke rapporter der deekker flere formal, fx afvigelses-
forklaringer pa flere faste dimensioner. Det anbefales at fierne irrelevante valgmuligheder, saledes at rapport-
procesflowet indeholder lige praecis de rapporter, der er relevante for jeres budgetansvarlige.

Du kan laese mere hvordan du tilfgjer og fjerner delprocesser og opgaver i afsnit 3.3.2.3 i vejledningen Lokal
processtyring i SBS, som du kan finde under Brugervejledninger pa @konomistyrelsens hjemmeside.

Faktaboks — Valg af processkabelon til rapportprocesflow

Du har som institution én processkabelon (Lnnnnnnn_01), som er oprettet af @konomistyrelsen i forbindelse
med implementering. Nar du gér i gang med at tilpasse processkabelonen, kan du gere en af falgende:

- Foretag tilpasningen direkte i skabelonen.

- Opret en kopi af skabelonen og arbejd videre med de lokale tilpasninger.

@nsker du at starte forfra med en "ren” skabelon, kan du kontakte @konomistyrelsens Systemforvaltning.

2.2.3 Tilfgj rapporter til procesflow

Nar du tilfgjer rapporter til procesflowet, uanset om det er en standardrapport eller en egenudviklet rapport,
skal du vaere opmaerksom pa at den konkrete rapport skal szettes op med de korrekte egenskaber, for at de
budgetansvarlige ikke bliver praesenteret for et ledetekstvindue. Konkret er det vigtigt at rapporten peger pa
en konkret version.

Nedenfor beskrives den konkrete fremgangsmade for tilfgje en rapport.
e Logind pa SBS og klik herefter pa menupunktet Administration. Vaelg herefter Processkabeloner.

e Marker den relevante processkabelon med ID Lxxxxxxxx_00 eller lign. ved at trykke pa beskrivelsen
af skabelonen. Klik herefter pa Ny version. Status i kolonnen Aktuel version skifter nu til Udkast og
processkabelonen er nu redigerbar. og du kan abne den ved at klikke pa det tekniske id.

Processkabeloner

+ Ny Kopier Ny version 8 valider Versioner = Opdater

Id Beskrivelse Dimensioner Status Aktuel version

110213231_01 Rapportering Ar @ Gyldig & Udkast

e Nar processkabelonen er abnet, klikkes pa Aktiviteter, rul ned under afsnittet Aktivitetsbehandler
og klik pa Rediger.
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e Her vises processkabelonens delprocesser og aktiviteter. Klik pa en af delprocesserne, hvorefter op-
gaver herunder vises i midten af skaermbilledet. | topfanen klikkes pa Tilfg;j.

| vinduets hgjre del kan du aendre egenskaber mv. pa den opgave, du har oprettet:

o | felterne Navn og Beskrivelse kan du andre det navn og den beskrivelse, som opgaven vil fremsta
med.

Stop redigering ~ Valider Tilfej  Slet Flyt op Kopier Rediger hyperlink

Faste dimensioner - Overblik og forudsatninger

Navn
Budgetoverblik

Alle dimensioner - Overblik og forudsaeininger Beskrivelse

= QOverblik over periodens budget
I Overblik over periodens budget

¢ | sektionen Malhandling angiver man, hvad der sker, nar en bruger klikker pa en opgave i en proces-
forekomst. De enkelte felter kommer til i takt med at man veelger fra de forskellige rullemenuer. Fel-
terne markeret med radt i boksen skal altid seettes op saledes.

o | feltet Navn indseettes rapportens tekniske id.

Malhandling
Analysis Office ~
Aben projektmappe v

Navn | MAPD203_WB02
anlzgningsmode! -

[v] Flet variabler

Malvariabel

Flettede variable Indstil variab

Afslutningsvis skal det angives, hvordan hvilke "variable” opgaven abnes med. Variable er fx dimensioner i
registreringsrammen, bogfgringskreds og budgetversion. Ved at specificere disse variable, vil aktiviteten au-
tomatisk abne uden at brugeren behgver at tage stilling til dem. Specificeres de ikke, skal brugeren angive
dem i vinduet med ledetekster.

I langt de fleste tilfaelde vil man med fordel kunne anvende “flettede variable”. Med flettede variable menes,
at samtlige datakilder (som ofte svarer til inputskemaer) anvender de samme variable. | det falgende beskri-
ves derfor udelukkende denne mulighed (har man brug for at opsaette aktiviteter med varierende variable pa
tveers af en aktivitet henvises til dkonomistyrelsens Systemforvaltning).

e Seet en markering i feltet Flet variable.

Malhandling

Analysis Office v
Aben projektmappe -
Navn | MAPO203_WB02

Planlzegningsmode! v

[] Flet variabler

Malvariabel

Fletiede variabler Indstil variabel

o Kilik derefter pa knappen Indstil variabel. Du abner en oversigt over de variable, der samlet set kan
angives for den pageeldende aktivitet.
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Indstil variabel

For hver variabel kan man vaelge en specifik veerdi for variablen (fx en specifik bogfaringskreds), eller at
man skal anvende den variabel, som den specifikke procesforekomst saettes i gang med.

e Hvis man gnsker at anvende den variabel, som procesforekomsten saettes i gang med, skal man for
den enkelte variabel blot veelge indstillingen Brug arbejdsomradekontekst.

e Hvis man gnsker at udpege en specifik veerdi for en variabel, skal man veelge Vaelg medlem, hvoref-
ter der abnes en oversigt, hvorfra man kan vaelge den specifikke veerdi (fx budgetversion som i ek-
semplet herunder).

| forbindelse med opseetning af rapportprocesflowet skal man som udgangspunkt altid veelge medlem i feltet
Version, som det fremgar i eksemplet nedenfor.

Indstil variabel

| Brug arbejdsomra ]

| Version | Grundbudget (insttution) 2020 | ]

Aut FastDim 1 (input) | Brug arbej 4 ~]

Budgetart [ Brug arbejdsomra v]

E3 | Amnuter

Herefter fremkommer et pop-up-vindue, hvor man skal veelge medlem. Her kan man farst veelge visning af
Id, og herefter sgge pa den konkrete version og klikke pa Sag. Nedenfor veelges den relevante version, og
der afsluttes med OK.

Tilgeengelige medliemmer

vis (1 v |
| UHgKA | X || SBg

© UNM9K1_DEMO

© UMSK1_TEST
© ZUN9K1

- Annuller

Herefter er variablerne for den konkrete rapport
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Indstil variabel b4

Bogfegringskreds

Version

Budgetart

Budgetansvar

| Brug arbejdsomradekontekst ) |
| Udg. opf. (1) 2019 K1 v|
| Brug arbejdsomradekontekst ) |
| v|

m Annuller

Nar egenskaberne for en opgave er sat op skal man klikke pa Gem for at gemme opsaetningen. Herefter er
rapporten tilfgjet til procesflowet.

Herefter kan redigeringen af procesforekomst ligeledes afsluttes ved at taste Gem i gverste venstre hjgrne,
bade i oversigten over arbejdsomradet og dernaest i selve processkabelonen.

[?) Ménedsopfaigning for maj (MI05)
[?) Ménedsopfaigning for juli (MI07).
[P Ménedsopfalgning for august (M108)
[?) Ménedsopfalgning for okiober (M110)

[ Ménedsopfalgning for november (MI11)

Rapportering | Tif] hyperlinks =
& Boglaningskreds s A Kontekstindstillinger
[ Oversigt [ ] ]| & 0
%) Ménedsopfelgning for februar (M102) Stopredigering ~ Valider | Tilfe)  Slet | Fiytop Flytned  Kopier Rediger hyperlink
B Grundbudget (Kommende &) ) = .
iavn
(e 0 ooner OSSO 90 o b g [ Faste dimensioner - Overbik og forudseeinnger |
[ Udgiftsapfolgning for 1. kvartal (UO1) =
[B) Udgifsoplolgning for 2. kvaral (UG2) Ale dimensioner - Overbik og forudszetninger Beskrivelse
Faste dimensioner - Overbiik og forudszetninger
[ Uagiftsapfelgning for 3. kvartal (U03)
[?) Grundbudget (Indevzerende &r)
Malhandling
[ Uagiftsopfelgning for 4. kvartal (U04)
0 Minedsopfoloning for api (104) [Anabss Offce ~]
[ Aven projettmappe V]

Nan [MAPO0IWBIA |
Flet variabler

Hent variabel

* Mélvariabel

Flettede variabler

Indsfil variabel

Administration

Processkabelon L10213231_01
l:l Tilbage

Procesindstilinger  Aktiviteter

4 Ny Dublet St & &

1. Rapportering

B
Generelt N
Navn: | Rapporiering
Beslaivelse: | Oversigt og rapporter ]
Abning af kiterier: () Alle @
< Stemmer overens @
Tilad gendbning: [7] @
Styrende dimension
[ &
Mediemmer. | arif, selv ik v]
Kyt drver ti: |
Aktivitetsbehandier
Behandierdefinition: (s Definer behandler efer egenskab Benander afbrugeregenskab: | v | @
Sehander stsamogencka. | Toamart v ©
Definer behandler efier kundeimplementering &
Frist l:llngenmst Handiing efter udieb:  (s) Vent @
Luk akivitet
Arbejdsomride: Nuist il tom
Aktivitets-reviewer
Kreever reviewer
Reviewer-definiion: (=) Definer reviewer efler egenskab Reviewer afbrugeregenskab: | ~| @
Roviower aftoamagorsiaty | Toam Raview v | @
Definer reviewer efter kundeimplementering N

Processkabelonen star nu i udkast i kolonnen Aktuel version. For at kunne sende en procesforekomst ud

pa baggrund af skabelonen skal du fgrste klikke Valider og herefter Implementer. Herefter skifter teksten i
kolonnen Aktuel version til Implementeret.

Processkabeloner

4 Ny Slet Kopier "% Implementer| Ny version g Valider Las op Versioner = Opdater
Id Beskrivelse Dimensioner Status Aktuel version
L10213231_01 Rapportering Ar @ Gyidig Vd Udkast A

10
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Processkabeloner Q Processkabelon blev implementaret
=+ Ny Kopier Ny version 8 Valider Versioner =2 Opdater

Id Beskrivelse Dimensioner Status Akluel version

L10213231_01 Rapportering Ar @ Cyvidig %%, Implementeret A

2.2.4 Igangseettelse af procesforekomst

Nar processkabelonen er tilpasset til de lokale @nsker, kan rapportprocesflowet saettes i gang via en proces-
forekomst. Fremgangsmaden for dette er som alle andre procesflow. Laes mere herom i vejledningen Lokal
processtyring i SBS under Brugervejledninger pa @konomistyrelsens hjemmeside.

Nar procesflowet er sat i gang, er der som udgangspunkt ikke behov for at foretage sig yderligere.

3 Lebende vedligehold af rapportprocesflow

3.1 Vedligehold af brugeradgang

AEndringer i modtagerkredsen, dvs. ved nye budgetansvarlige eller ved ophgr eller flytning af ansvar, vedli-
geholdes ved at tilfgje og fierne brugere i Team R, som beskrevet ovenfor.

3.1.1  Vedligehold af indhold i rapport

Safremt der opstar et behov for at tilpasse i indholdet i rapporter i rapportprocesflowet, er det nedvendigt at
igangseette en ny processkabelon for at 2endringerne slar igennem. | sa fald skal den gamle eksisterende
procesforekomst indstilles og arkiveres. Dette kan du laese mere om i vejledningen i lokal processtyring,
som kan findes under Brugervejledninger pa @konomistyrelsens hjemmeside.

3.1.2  Oprettelse af rapportprocesflow for nyt budgetar

| forbindelse med arsskift er det ngdvendigt at vedligeholde processkabelonen, da de enkelte rapporter pe-
ger pa et bestemt versionsnavn. Eksempelvis abnes rapporterne i delprocessen Udgiftsopfalgning for 1.
kvartal (UO1) med versionen UI18K1, hvor det i 2019 burde veere UI19K1. Det vil derfor vaere ngdvendigt
for hver enkelt rapport at udskifte den valgte version med den korrekte version i det nye budgetar. Dette be-
skrives nedenfor:

e Log ind pa SBS og klik herefter pa menupunktet Administration. Vaelg herefter Processkabeloner.

e Marker den relevante processkabelon med ID Lxxxxxxxx_00 eller lign. ved at trykke pa beskrivelsen
af skabelonen. Klik herefter pa Ny version. Status i kolonnen Aktuel version skifter nu til Udkast og
processkabelonen er nu redigerbar. og du kan abne den ved at klikke pa det tekniske id.

Processkabeloner
<+ Ny Kopier Ny version g Valider Versioner = Opdater
Id Beskrivelse Dimensioner Status Aktuel version
L10213231_01 Rapportering Ar @ Gyldig & Udkast

e Nar processkabelonen er abnet, klikkes pa Aktiviteter, rul ned under afsnittet Aktivitetsbehandler
og klik pa Rediger.

e Her vises processkabelonens delprocesser og aktiviteter. Klik pa en af delprocesserne, og herefter pa
en af rapporterne.

¢ | hgjre side af vinduet, under overskriften Malvariabel klikker du pa indstil variabel.
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m Annuller

Gentag dette for alle rapporter i flowet, med de relevante versioner. Herefter gemmer du eendringerne i pro-
cesskabelonen ved at klikke Gem. Du kan herefter implementere og validere processkabelonen, ferend du
igangseetter rapportprocesflowet for det nye ar.
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