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Miniguide: Indsaet afmeldingsgebyr pa kurser

Denne guide viser, hvordan Laeringsadministratoren kan saette afmeldingsgebyrer pa sine
kurser.

Det er muligt at oprette flere afmeldingsgebyrer pa en klasse, hvis gebyret afhaenger af, hvor
tidligt brugeren afmelder sig. F.eks. kan du oprette et gebyr med 50% af prisen, hvis
brugeren afmelder sig mindre end 14 dage far kursusstart og et andet gebyr med 100% af
prisen, hvis brugeren afmelder sig mindre 7 dage far kursusstart.

1. KIlik pa Menuen og vaelg Admin .
= CAMPUS

2. Kilik pa Lzering i fanemenuen 7
@ Leering

3. Veelg Administrer klasser i menuen i venstre side
v  Administrer klasser

4. Fremsgag klassen og klik pa klassetitlen
Klasser

[ Titel

I Test dig og dit projekt

5. Klik pa fanebladet Politikker
Politikker

6. Klik pa Tilfgj afmeldingspolitik i sektionen for Afmeldingspolitik

Afmeldingspolitik Tilfej afmeldingspolitik

Ingen elementer fundet
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7. Udfyld boksen: Tilfaj ny afmeldingspolitik pa felgende made:

o Velg Gebyrtype: Procentdel eller fastpris
Procentdel betyder procent af kursusprisen

e Indtast Afmeldingsgebyrets pris eller
procentdel af kursusprisen

¢ Indtast antal Dag(e) for afholdelse gebyret
skal fratreekkes ved afmelding

Tilfgj) ny afmeldingspolitik

® Procentdel

Veelg gebyrtype *
J gebyrty Fast pris

Afmeldingsgebyr*

Dag(e) fgr afholdelse*

8. Klik pa& Gem knappen

9. Gentag processen punkt 6+7 hvis du gnsker flere afmeldingsgebyrer pa samme klasse
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