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Miniguide: Afslut en klasse og szt deltagerstatus

Denne guide viser, hvordan Laeringsadministratoren lukker en klasse efter den er afholdt — i
Campus kaldes det ogsa leveret. | denne proces angives, hvis der var deltagere der ikke

fremmeadte til undervisningen.

Efter en klasse er blevet sat til leveret, rykker den fra deltagerens plan til lezeringshistorik, og
samtidig bliver det muligt for deltageren at udskrive et deltagerbevis.

Bemeerk: Det er kun klasser af typen: Klasseundervisning, denne guide er rettet imod.

1. Klik p4 Menuen og vaelg Admin

= CAMPUS

2. Veelg menupunktet Laering

@ Leering

3. Veelg Administrer klasser

> Administrer klasser

4. Under Levering veelges Klasseundervisning

Levering

Klasseundervisning v ’

5. Sgag klassen frem

S0G

6. Veelg Deltagerliste ud for klassenavnet

Klasser

| Deltagerliste | Titel

Deltagerliste Brédbagning

[

7. Hvis alle kursisterne har deltaget og skal seettes som Lykkedes sa ger felgende:
(Er nogle mislykkedes spring til punkt 7)

6.1 Veelg Tildel kredit og markér som leveret

& Tildel kredit, og % Administrer ad hoc-
markér so %ﬂ'" gennemforelser

[ Tildel kredit, og markér som leveret




£
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TILDEL KREDIT, 0G MARKER SOM LEVERET

6.2 Klik pa Ja

Denne handling markerer klassen som leveret og opdaterer fuldfgrelsesstatus
for alle bekreeftede elever til "Bestaet”. Denne handling vil forhindre
opdatering af resultater pa en elevs afskrift.Vil du fortsaette?

6.3 Skift status automatisk til Leveret — normal Dlglta"sermg
Bemaerk: Herefter er det ikke muligt at eendre
denne status tilbage til Aben normal b= DIGIANNDZ
Version 1
Startdato: 29.11.2017
Sprog: Dansk
Status: Leveret - normal

7. Hvis nogle deltagere ikke deltag i klassen gores falgende:

7.1 Saet flueben ud for deltagerens navn, der skal have
&ndret Gennemforelsesstatus Fern alt

M.

001588001

AT

12156673i

FORNAVN
AT

SLUTSTYR1

SLUT3

7.2 Nu kan Gennemfgrelsesstatus aendres til Mislykkedes

Bestaet v

Ikke evalueret

Bestaet
Mislykkedes
7.3 Nar gennemfgrelsesstatus er sat pa alle deltagerne klikkes pad Gem GEM
8. /Endre klassens Status fra Aben normal til Lukket normal ID: 28006321
Startdato: 02.05.2019
Sprog: Dansk
Status: Aben normal
9. Klik pa Gem for at afslutte .
Nuveerende status Aben normal
Bemeerk: Herefter er det ikke muligt at @® Leveret
aendre Status tilbage til Aben normal »
Leveringsdato

ZEndr status til

(O Annulleret

[ Opret forespergsel for tilmedte kursister

[ 0pret anmodning kursist pa venteliste

GEM
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