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Vejledning i avancerede sggninger

HR-medarbejder
Version: 01

Opret avanceret sggning

1. Klik pa Navigator, eller Hjemmeside

2. Klik pa HR Sag og valg pa HR-serviceanmodninger

3. Valgevt. en sogning i drop-down menuen ’Liste’ til afgraensning af den avancerede sogning

HR-serviceanmodninger

HR-serviceanmodninger

Find Referencenr Q Liste =,
Vis w .
Alle abne serviceanmodninger
Status * Referencenr. Tite Ikke-tildelte Abne serviceanmodninger | min ks
Mine abne serviceanmodninger
lgangvaerende SR0000090038 N |
Abne serviceanmodninger ikke fildelt til en ke
lgangvaerende SR0O000090090 Nix |
Abne serviceanmodninger, hvor jeg findes i teamet
Igangvesrende SR0000091075 Nix |
lgangvaerende SR0000090087 MNix |
Igangveerende  SRO000091074 N |

Opret eller rediger lister...

4. Vealg tragten hvorefter vinduet Avanceret sogning dukker op.

[ —

HR-serviceanmodninger

5. Klik Tilfej og en liste med mulige kriterier vises.

6. Valg onskede kriterie
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HR serviceanmodninger

Find A staberet base ©) Mandinger ¥ Opret servicsanmodning
Strsenene
Avanceret segning et
Gomn sagning * Referencent. Tiel Primert Kategorinavn Ke Sidst opdateret den

7. Udftyld kriterie

Avanceret segning X

Gemt sggning Alle abne serviceanmodr

* Pakreevel
Recordsat

Er lig med

Alle records, som jeg kan

Kategorinavn

Starter med

Anseettelsesvilkar x

" Status

Er lig med
Ny;lgangveerende;Godkent v

Ssg  MNulstii Gem Tilfej ¥  Reorganiser

8. Gentag step 5-7 hvis flere kriterier onskes.
9. Klik seg, hvis det er en engangssogning.

Hvis sogningen onskes gemt som en standardsegning folg naste afsnit.

Gem avanceret sggning

1. Klik Gem efter alle kriterier er indtastet
2. Nytvindue dukker op. Angiv navn pa avanceret sogning
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Klik p& Gem og veelg ker
automatisk, hvis segningen skal
geres til standardfiltrering

3. Klik af Kor automatisk
4. Klik OK
5. Luk vinduet for Avanceret sogning

Segningen er nu gemt under Liste pd forsiden af HR-serviceanmodninger.

HR-sorvicesnmodningsr
HR-serviceanmodninger

Find Referencenr 9 Liste v + +)  Handlinger ¥  Oprgt serviceanmodning
Alle bbne serviceanmodringer

Vis v

Alle dbne kopi
. Primen

Status. Tite ek Kategerinavn Ke Sidst opdateret den

ny SRO0D00G3175 TEs Pernile Ane An...  Ansselsesvikir M KHR 14042020 9.04 AM
Mine dbne serviceanmodainger

ny SRO000063156 Tes FINtes FIN test. . Ansmtelsesvilke M KHR 08-04:2020 201 PM
Abne senviceanmodninger ikke tidel il en ko

Ny SRO000063092 Tes H " Ansamitolsesvilkir M KHE 02.042020 414 PM

Abne servicoanmodninger, hvor jeg findes i teamet

Slet avancerede s@gninger

1. Klik p4 Liste
2. Vezlg Opreteller rediger lister

HR-serviceanmodninger

HR-serviceanmodninger

Find Referencenr. Q  |Liste Alle ibne serviceanmodninger =4
Alle abne serviceanmodninger
Vis v .
Anszttelsesvilkar
Status * Referencenr. Tite Ikke-tildelte &bne serviceanmodninger i min ka

Mine bne serviceanmodninger
Igangveerende  SR0000090088 Nix |
Abne serviceanmodninger ikke tildelt til en ke
Igangvzerende  SROD00090090 Nix |

Abne serviceanmodninger, hvor jeg findes i teamet
Igangveerende  SROD00091075 Nix |
Igangvaerende  SROD00090037 Nix |
Igangvzerende  SR0000091074 NI(I Opret eller rediger lisler... I
Igangvesrende  SRO000090086 Nix pille 2 Undervisning Afventer kunde - delvis sagsbehandlet
Godkendels... SR0000088088 test nolif 2 larbr
Godkendels.. SR0000088076 Test MTHR-2122
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3. Klik pa Gemt sogning
4. Velg Tilpas

HR:serviceanmadninger

HR-serviceanmodninger

Find Referencent O, Liste Avanceret sagning ~
x  Vsw
Gemt sagning e dbne senviceanmodr - - Primaert
| I\ Status. Referencenr. Titel . o Kati
~
Recordsat N . wor feg 100090088 Nox pille 2 Undervisning Afventes frembioig lonkersel HR1 New Hire. sLs
Er lig med ~ | Abne serviceanmodninger ikke tidell i en ka 100090080 Mt pile 2 Undervisning el | iibagelen fra SAM2 t SAM1 HR1New Hie... SLS
Abe
ABe records, som jeg kan 100091075 Nix pille 2 - Undervisning Urik Karstensen, retielse ved HR HR1 sLS
Allie ibne sefviceanmodninger
* Status 100090087 Hicc pille 1 Undervisning Afventer fremecig lenkarsel sLs
likce-tidelle dbne serviceanmodninger | min ke
Er lig med i 00091074 i pile 1 - undervisning Urik Karstensen, retielse ved HR sLs
Mine dbne serviceanmodninger
L rende; Godken: 100090085 Hixpille 1 Undervisning Afventer kunde - delvis sagsbehandiet HR1NewHie..  SLS
Ny lgangvaere . o ] 7
o | e 100090085 N pille jisning Afventer kunde - deivis HR1NewHre.. SLS
I Tipas. 1mm st not 2 larbr sts
"GOORENCET 122 sLs
Igangvaerende  SRO000038074 BMDEP LL sts
Ny ‘SRO000087074 Whtest sLs
Ny Yiesen sLs
Igangvaerende  SRO000063106 fremtidiq lenkarsel kse HR New Hire. sLs
‘Godkendels ‘SRO000064138 Test MTHR-2096 HR1 New Hire. sLs

5. Nytvindue dukker op og valg sogningen, som onskes slettet.

Det er kun muligtat slette de avancerede sogninger, man selv har oprettet.

Tilpas gemte segninger X
Gemte sagninger
Alle dbne serviceanmodr

Ansztielsesvilkar

Abne serviceanmodninger, hvor jeg findes i teamet

Abne serviceanmodninger ikke tildelt til en ke

Abne servi inger tildelt til mine

Alle dbne serviceanmodninger

Ikke-tildelte Abne serviceanmodninger i min ke
Mine dbne serviceanmedninger

Saq efter nagleord

6. Klik pa Slet
7. Klik Ja

Segningen er slettet.
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