Vejledning til Statens HR HR-medarbejder
Emne: HR-processer — Anszattelse Version: 02
1D: 6.2.3

Opret et cpr opslag med dansk cpr

I Statens HR er der integration til CPR-registeret, hvilket giver mulighed for at hente og registrere stamdata pa
medarbejderen, der overfores til videre forarbejdning i ansattelsesprocessen.

Det er ikke et krav, at medarbejdere har et dansk CPR nummer, for at blive oprettet i Statens HR, men se gerne
vejledningen: Anszttelse uden CPR nummer, for denne proces.

Opslag med dansk cpr

Klik pa PAAS ikonet, klik herefter pa CPR

Vzlg forretningsenheden medarbejderen skal ansattes i
Vealg medarbejderens personaleleder

Vealg anszttelsesmyndigheden (juridisk enhed)

Vealg startdatoen for anszttelsen

Vealg medarbejderkategorien

Indtast medarbejderens CPR nummer

Klik pd den grenne pil til hojre for CPR nummeret
Tjek at det returnerede navn for medarbejderen er korrekt
Klik i boksen ’Er dette den korrekte person’

Klik pa Afsend knappen
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Oprettelse

Dette er ferste trin Husk! forst i lesningen, nér du har opdateret "Godkendte ansattelser” og status er "Afsluttet”.

Nyansamttelse  Afsend

Ansggers anseettelsesdetaljer Valider CPR-nummer og bekreeft anseettelse
@ CPR-nummer ikke pakraovet for ansoger
* Forretningsenhed MODST v
Moderniseringsstyreisen (-]

Navn fra CPR:
Persanaleleder GA_LM_00 -
Er dette den korrekte person
GA_LM_00 Testesen

: E
* Startdato 01-08-2018 fe
* Medarbejderkategori Medarbejder j

Afsend

12. Vealg fanen Afsend

13. Tjek at medarbejderen vises pa siden

14. Opdater pi det bl pile, indtil der stir Afsluttet i Status, herfra kan du arbejde videre med ansattelsen
under ny person.

Oprettelse

Dette er forste trin Husk! i viderefores forst i losningen, nér du har opdateret *Godkendte ansasttelser* og status er "Afsluttet”.

Nyansttelse ~ Afsend

ver @ Frigor
fo

Proce: Kode for

Status D Navn CPR-nummer forretningsenhed i Godkendt af Godkendelsesdato
Sendt pr email Bo Nobert Jensen MODST Moderniseringsstyrelsen GA_LM_00 Testesen GA_EM_013 Testesen 08-08-2018
Sendt pr email Poter émd;gaar; el MODST Moderniseringsstyrelsen GA_LM_00 Testesen GA_EM_013 Testesen 08-08-2018
Sendt pr email Karthick R MODST Moderniseringsstyrelsen GA_LM_00 Testesen GA_EM_003 Testesen 06-08-2018
Sendt pr email Karthick Rajarathinam MODST Moderniseringsstyrelsen GA_LM_00 Testesen GA_EM_003 Testesen 08-08-2018
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