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Generér et ansattelsesbrev

Generer et ansattelsesbrev

1. Klik pa Navigator
2. Klik pd det pdgzxldende anszttelsesbrev under Ansaettelsesbreve

e Frederiksen!
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For at soge den onskede medarbejder frem, indsatter du en dato for medarbejderens start i feltet Anszettelsesdato fra og
en dato efter medarbejderens start i feltet Ansaettelsesdato til.

3. Indtast anszttelsesdato fra i feltet Anseettelsesdato fra
4. Indtast anszttelsesdato til fra i feltet Anszettelsesdato til
5. Vezlg en medarbejder i feltet Medarbejdernavn

6. Klik pd Anvend

Ans®ttelsesdato fra 10-08-2018 E‘e Ansattelsesdato til 09-10-2018 E‘e Medarbejdernavn Kirsten Petersen v  Apply

AC-Fuldmazgtig

Brevet dannes nu 1 dit skeermbillede og du kan eksportere det til din PC.

7. Klik pa Handlinger
8. Vazlg Eksporter til PDF for at downloade filen
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