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FORORD

Resultatet af arbejdsgruppeforlgbet

Som led i regeringens beslutning om, at FGU-institutionerne skal
anvende statens feelles lgsninger, blev der i efteraret 2018 nedsat en
arbejdsgruppe med det formal at fastlaegge principper for en felles
registreringsramme. Dette inspirationsmateriale er baseret pa
arbejdsgruppens arbejde og Igsninger.

Arbejdsgruppen har veeret sammensat af repraesentanter fra
produktionsskoler, VUC, Undervisningsministeriet og
Finansministeriet. Arbejdsgruppen har gennemfgrt fire workshops fra
oktober til november 2018. Workshoppene har veeret brugt til at
drafte muligheder, udfordringer og lgsninger for institutionernes
interne styringsbehov og de eksterne styringsbehov i en feelles
registreringsramme.

Arbejdsgruppen er kommet frem til en feelles registreringsramme,
der bade understatter de eksternt ministerielt fastsatte
styringsbehoy, fx til brug for finansiering og afrapportering til
Undervisningsministeriet, samt sikrer mulighed for at tilpasse
styringen lokalt pa den enkelte FGU-institution. Ambitionen er, at en
feelles Igsning skal understatte det administrative personale, sikre
relevant ledelsesinformation og lette implementeringen af de
feellestatslige systemer.

Gevinster ved en feelles registreringsramme

*Registreringsrammen er opbygget, sa den afspejler
Understqttelse af de styringsbehov, der eksisterer pa FGU-
styring institutionerne.

*Ensartede registreringsmodeller muligger en
ensartet vejledning og support af det administrative
personale.

Vejledning og

support

*En feelles logik i registreringsrammen vil
S1ez1ple =] fe [=To]ole]g (=@ understatte opseetning og udvikling af relevant
ledelsesinformation til forskellige ledelsesniveauer.

. *Registreringsrammen muliggar gennemsigtighed i
G ClNelaiz|le[gllgleB omkostninger, hvilket sikrer mulighed for ekstern
opfalgning.

eLelte Implementeringen ar reeliesaaministrative
Lette Lette implementeri f feellesadministrati
imp|ementeringen systemer (fx Navision, IndFak mv.)
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1. GENERELT OM
REGISTRERINGSRAMMER PA FGU-
INSTITUTIONER




———————
HVAD ER EN REGISTRERINGSRAMME?

Generelt om registreringsrammer Eksempel pa registreringer

En registreringsramme er den infrastruktur, som anvendes til at | en multidimensionel registreringsramme er der ikke entydig

holde styr pa og skabe overblik over institutionens data. Den er sammenhaeng eller hierarki mellem dimensionerne, og der kan i princippet
feellesbetegnelsen for den datastruktur, som skal understotte registreres pa alle kombinationer af dimensioner. Nedenstaende figur viser
institutionernes styring, herunder budgettering, regnskabsfgaring, et eksempel pa, hvordan de enkelte dimensioner kan kombineres i
opfelgning, ledelsesinformation og afrapportering til forbindelse med registreringerne.

Undervisningsministeriet.
Nar man anvender en multidimensionel registreringsramme, skal man

Registreringsrammen bestar af en reekke dimensioner, som under hver dimension vaelge den vaerdi, som passer til den registrering,
anvendes til at organisere data. En dimension kan eksempelvis veere man vil lave.

'Sted’, hvis underliggende veerdiliste indeholder en liste over de

gkonomiansvarlige i den pagaeldende institution. | det fiktive Formal Sted Aktivitet

eksempel til hgjre indeholder dimensionen ‘Sted’ tre geografiske

afdelinger - Odsherred, Kalundborg og feelles administration - som Uddannelse (OB Metalvarksted Registrering 1
alle hgrer under den samme FGU-institution. afdeling

Ved hjeelp af registreringsrammen er det muligt for den enkelte FGU- Kalundborg Undervisning

institution at skabe gennemsigtighed i ressourceanvendelsen og ——

synliggere prioriteringsrummet i den enkelte institution. Ved at have

gennemsigtighed i de aktiviteter, institutionen udfgrer, kan ledelsen Fallesudgifter Faelles Registrering 2
sikre, at ressourcerne anvendes optimalt inden for de fastsatte administration

formal.



———————
ARBEJDSGRUPPENS LASNING

Om Igsningen

Nedenfor ses arbejdsgruppens lgsning pa en faelles registreringsramme til FGU-institutionerne, der bade imgdeser institutionernes
styringsbehov, systembehov, eksterne opfalgningsbehov ift. Undervisningsministeriet samt giver mulighed for tvaergaende opggrelse af
omkostninger forbundet med uddannelse eller generelle faellesomkostninger pa tveers af FGU-institutionerne. Den feelles registreringsramme for
FGU-institutionerne bestar af nedenstdende dimensioner.

Dimensions-
li isk i .
Dimensioner Beskrivelse Obligatorisk i vardier Forklaring
IndFak fastlaegges
centralt

Formal omfatter de kerneopgaver, som institutionen Igser. Formal kan fx vaere
X uddannelse, produktion mv., men ogsa generelle faellesomkostninger.
Veaerdilisten for formal fastleegges af Undervisningsministeriet.

Institutionens kerneopgaver (identisk med

Formal Undervisningsministeriets CBSA-formal)

Sted benyttes til at bestemme, hvem der er ansvarlig for en given indteegt eller
Sted Budgetansvar, fx skoler/underafdelinger X udgift. Sted vil typisk afspejle organisationsdiagrammet og kan vaere en
institution, afdeling eller enhed. Institutionen fastlaegger selv vaerdilisten for sted.

Faste aktiviteter, fx veerksteder eller Aktivitet benyttes til at isolere udgifter og indtaegter til de faste tilbagevendende

Aktivitet X . - i L
veerkstedsopgaver, fag mv. arbejdsopgaver. Institutionen fastlaegger selv vaerdilisten for aktiviteter.
. . Konkrete tidsafgreensede opgaver, elevaktiviteter eller lignende. Institutionen
. Valgfri til tidsafgraensede opgaver, fx studieture, . . . Lo
Projekt bestemmer selv, om de vil anvende dimensionen og fastleegger i givet fald selv

atletikdag, juleafslutning mv.

veerdilisten for projekt.

For FGU-institutionerne vil dimensionen kun indeholde én vaerdi, hvor alle
Delregnskab Systemteknisk dimension X X driftsposteringer automatisk posteres. Vaerdien ‘10’ indgar i alle regnskaber,
derfor skal institutionen ikke forholde sig til denne dimension.

Finanskonto definerer udgiftens eller indtaegtens art (Ign, gvrig drift, mv.).
Statens kontoplan Udgiftens eller indtaegtens art X X Dimensionens veerdiliste tager udgangspunkt i Statens kontoplan og er identisk
for alle 27 FGU-institutioner.




2. DIMENSIONER




———————
FORMAL

Om dimensionen Formalskontoplan

» Formalsdimensionen understotter de eksterne opfelgningskrav fra
Undervisningsministeriet. Saledes er formalsdimensionen identisk

med CQSA-formélene ':ELTE;I- Formil Betegnelse :‘nﬂr\::l- Form3l Betegnelse
* Med formalsdimensionen skal omkostningerne splittes op i de 5  Fwllesudgifter
kerneopgaver, som en aktivitet relaterer sig til. Det kan fx vaere i Uddamneberleksklusviov) e
omkostninger til uddannelsesretning, faellesomkostninger mv. 20 Sl tloer .15 ot o sodboene 1 cesyrelseshonorarer
Samtidig kan det ogsa veere omkostninger, som ikke direkte er et 341 Skoleydelse, Elever under 18 S120 Administration
'formal’ for den enkelte institution som fx saerlige bevillinger og 403 FGU: Almen grunduddannelse oo
Indt%gtSd%kket Vlrksomhed . 402 FGU: Produktionsgrunduddannslse 5230 @vrig drift (bygningsdrift)
405 FGU: Erhvervsgrunduddannelse 5310 Husleje, afskrivninger og ejendomsskat
. 406 FGU: Spor ikke valgt 5320 Indvendig vedligeholdelse af bygninger
Va rd Ie r 407 FGU: Afsggningsforlpb 5325 Udvendig vedligeholdelse af bygninger
o . . N N o ) 5330 Bygningsinventar og -udstyr
* Formalsdimensionen er inddelt i falgende hovedformal: 2 Indtegtsdeskket virksomhed 5380 Statens selforsiking
R 2115 Indtaegtsdaekket virksomhed - Staten i Jobcenter/kommuners kab af IDV inansielle indtzgter oz omkostninger
1 " Uddannelser 2120 Indtzegtsdakket virksomhed - Salg af undervisning og kurser zziﬁ :kstraordin&-rz Gg":kmstgmngﬂztg init&gter
L] 2 |ndt%gtsd%kket V"‘ksomhed 2130 Indtaegtsdaekket virksomhad - Konsulent- og radgivningsopgaver 5640 Diverse tilskud
. o ndteegtsdaekket virksomhed - Andet 5910 Administrativt faellesskab - Pkonomi og Planlagnin
« 4. Hjeelpeformal e BPlnleEng
5920 Administrativt fllesskab - Lgn og Personale
e 5, F&"esudg ifter 3 Benyttes ikke p.t. 5930 Administrativt feellesskab - it
° 6 Sarll e beVl”ln er a Hizlpeformal - til senere fordelin 5940 Administrativt fallesskab - Indkgb
- g g = —I—”%g . L 5950 Administrativt faellesskab - Bygninger og Service
Formalens 4000 til 4499 anvendes som hjelpeformal til senere fordeling. Det
bemarkes, at der ikke vil kunne foretages indberetning af regnskabsdata til 6 serlige bevillinger
ministeriet | C@SA medmindre saldo pd hjzlpeformal er omposteret til formal, = ==riige bevillinger
Krav som er gyldige i kombination med Sl(g—ko]nti‘p ’ 6000 Forsggs- og udviklingsarbejde
. . . . . . 3 hj. : i rategisk kompetencelgft
- Statsfinansierede selvejende institutioner under et enestfoindese med e e stnge (tgiend
Undervisningsministeriet er forpligtet til at anvende 210 EUprojekter
formalsdimensionen (CASA) i deres registreringsramme. FGU- 7060 @urige projekter

institutionerne skal derfor registrere omkostninger pa de fastlagte
veerdier. Det er kun Undervisningsministeriet, der kan eendre pa
veerdilisten i formalsdimensionen.




STED

Om dimensionen

m Principper

» Steddimensionen henviser til dem, der har et gkonomiansvar. Ofte
vil dimensionen afspejle institutionens organisationsdiagram, og
ansvaret kan veere placeret centralt hos de enkelte skoleledere eller
decentralt pa produktionsveerksteder, undervisningslinjer eller lign.

» Hver FGU-institution kan selv veelge, hvordan de gnsker at fordele
gkonomiansvaret, og her kan eksemplerne til hgjre anvendes som
inspiration til, hvordan dimensionen kan bruges pa forskellige
mader.

Eksempler til inspiration

et !

_—\

Holbaek afdeling

= \Vaerdier

* Dimensionsveerdierne er tocifret, fx 10, 20 mv.

Odsherred afdeling

= Krav

Kalundborg afdeling

* Det er obligatorisk, at institutionerne lgbende bogfarer pa
dimensionen, men dimensionsvaerdierne fastsaetter institutionen
selv ud fra eget gnske til styring af gkonomiansvaret.

» Dimensionen anvendes til fakturafordeling i IndFak®.

Feelles administration

*IndFak er det fellesstatslige elektroniske fakturahandteringssystem.

Metalveerksted

Autoveerksted

Kagkken




———————
AKTIVITET

Om dimensionen Eksempler til inspiration

o

* Aktivitetsdimensionen benyttes til at opgere omkostninger pa de mpe mpe\ 2
faste aktiviteter, som institutionen udfarer. Det kan veere forskellige E\(Se E\(Se
uddannelsesaktiviteter, veerksteder, undervisning mv. \_ \/

* Det er op til den enkelte FGU-institution at definere de konkrete i
aktiviteter og dermed de dimensionsvaerdier, som dimensionen skal Metalveerksted Veerkstedsdrift
besta af. Eksemplerne til hgjre kan anvendes som inspiration til,
hvilke veerdier institutionerne fx kan have i aktivitetsdimensionen.

Principper

_—\

Autoveerksted Undervisning
Veerdier Kakken . .
Padagogiske aktiviteter
« Dimensionsvaerdierne er firecifret, fx 1500, 2800 mv. Gartneri

Krav

* FGU-institutionerne skal Isbende bogfgre pa dimensionen, da den er
obligatorisk at anvende. Hver enkelt institution bestemmer dog selv
dimensionsvaerdierne i aktivitetsdimensionen, sa den kan tilpasses
deres styringsbehov.

10



PROJEKT

Om dimensionen

Principper

* Projektdimensionen kan benyttes til at opggre omkostninger pa
tidsafgraensede eller tvaergaende opgaver, som har et kendt
sluttidspunkt. Det kan fx veere tidsafgraensede projekter i
vaerkstederne, et IT-projekt, en studietur eller lign.

Veerdier

» Dimensionsveaerdierne er sekscifret, og det anbefales, at projekter
oprettes fortlgbende.

Krav

* Det er ikke et krav at bogfgre pa dimensionen, og projekter kan frit
oprettes pa de enkelte FGU-institutioner efter behov. Det anbefales
dog, at afsluttede projekter speerres, nar de ikke laengere skal
anvendes.

Eksempel til inspiration

e\&

Studietur til Berlin

Juleafslutning

Atletikdag

11



DELREGNSKAB

Om dimensionen Veerdiliste

Principper

» Dimensionen er en systemteknisk nadvendighed for at kunne bruge
Navision Stat og for at kunne afregne a-skat, pension mv. i Statens

Lansystem. | | . o FGU-institutionerne far kun én
* Institutionernes Igbende bogfaringer bliver automatisk registreret pa ] ) )
et delregnskab, uden institutionen skal gare noget. dimensionsveerdi

Veerdier

Delregnskab 10

* Dimensionen vil kun indeholde én veerdi, hvor alle driftsposteringer
automatisk posteres.

Krav

* Det er et systemteknisk krav, at der findes mindst én veerdi i
dimensionen ‘delregnskab’.

12



———————
STATENS KONTOPLAN

Om dimensionen Finanskontoplan for FGU

Forslag til resultatopgegrelse - FGU-institutioner

sl Principper

. . . . . 100000 |Resultatopgerelse Drift
* Finanskontoen anvendes til at definere udgiften eller indtaegtens 100100 | Drifteresultat

art (fx len, konsulentydelse, it osv.). Pa baggrund af de afholdte 100200 | Resultat af ordinaer drift
workshops i arbejdsgruppen er finanskontoplanen fastlagt pba. . e
. I rdinzre driftsindtagter
Statens kontoplan. Den er dog tilpasset FGU-institutionernes 101000 |Indteestsfart bevilli
seerlige behov fx udbetaling af skoleydelse, momshandtering ved L _ﬂaegts I
salg af varer fra vaerksteder mv. 101101 |Driftstaxameter
101102 |Udslusningstaxameter

101103 |Kombinationsforlgbstaxameter
101104 |Grundtilskud

101105 |Skoleydelse under 18

101106 |Skoleydelse over 18, hjemmeboende
101107 |Skoleydelse over 18, udeboende
101120 |@vrige tilskud

102401 |Periodisering af tilskud

109999 |Indtzegtsbevillingi alt

110000 |Salg af varer og tjenster

111001 |Indtzegter i henhold til betalingsloven
115001 |Huslejeindtasgter

118001 |Salg af producerede ydelser m/moms
118002 |Salg af producerede ydelser u/moms

=1 \/zerdier

* Dimensionsvaerdierne er sekscifret fx 101101, 181101 mv.

= Krav

* FGU-institutionerne skal ligesom de gvrige statslige selvejende
institutioner anvende Statens kontoplan. Institutionerne skal

; . . : . . 118003 |Salg til el
saledes lgbende registrere driftsposteringer pa dimensionen. 26 T EEVE

118020 |Salgi gvrigt

13



3. LEDELSESINFORMATION




BEDRE BESLUTNINGSGRUNDLAG

Sammenhangende ledelsesinformation

Eksempel pa standardrapport

Ledelsesinformation kan dannes pba.

registreringsrammen —— S —
Mon:Rle:RTr*:GsswnELSEN fee d
Budget ATD Forbrug ATD Afvigelse ATD Top 5 aktivitetsafvigelser ATD
* Ved at anvende registreringsrammens dimensioner ved 267.779.306 160.356.809 -107.422.497 T
bogfaringer bidrager det til et bedre beslutningsgrundlag for Status . fordelt o8 underarter ATD NG et o et
ledelsen af den enkelte FGU-institution og kan bakkes op med Unserarsnain BukgetAT FobngATD AwpelseATS e o
udarbejdelsen af ledelsesinformation i form af standardrapporter. p— } -
e e T
Standardrapporter til FGU- Akkumuleret afvigelse ATD Top 5 projektafvigelser ATD
institutionerne i i
* FGU-institutionerne far med registreringsrammen mulighed for at et gt
udarbejde styringsrelevant ledelsesinformation og anvende R —
standardrapporter i LDV og Power-Bl. Det vedrgrer fx — .
gkonomiopfalgning, lanfremskrivning, fakturaopfalgning mv. . e . .
« Det vil blive muligt at udarbejde nagletal pa manedsopfalgninger e
til bestyrelser og ledelse, lgbende opfalgninger til
gkonomiansvarlige, uddannelsesomkostninger pr. studerende,
faeellesomkostninger mv.

15



4. ANBEFALINGER




GODE RAD

Sarg for: Undga at:

Registreringsrammen sander til og bliver overkompliceret

Bl ...at holde registreringsrammen ved lige T

* For at sikre en anvendelig og relevant registreringsramme er det
vigtigt at sgrge for Isbende opdatering og vedligeholdelse. Det
kan veere sveert at vurdere praecist, hvornar registreringsrammen
treenger til en opdatering. Derfor anbefales det, at man udnaevner
en administrator for registreringsrammen, som har overblikket og 200 . 250
kan vurdere, hvornar en opdatering er ngdvendig.

500
artskonti

aktiviteter ramme projekter

...at sikre stabilitet i registreringsrammens struktur

rfladig vi |
» Opsaet sa vidt muligt objektive kriterier for oprettelse og spaerring Overfladig viden og gentagelser

af dimensionsveerdier, fx en belgbsmeessig greense i Navision _
Stat, Indfak og RejsUd eller en minimumsgraense til forventede Sted  Artskonti Sted Artskonto
registrerede timer i tidsregistreringssystemet (hvis man anvender

Sédan et) Central 161001 Husleje Central Central
* Det er samtidig ngdvendigt at holde registreringsrammen simpel st 161002 Husleje Bst st > 1610 Husteje
og overskuelig, hvorfor det anbefales, at administratoren Igbende Vest 161003 Husleje Vest Vest

speerrer veerdier, der ikke laengere er relevante.

dol tarddli

Ved anv afen
tilfaelde redundant viden.

ion bliver den frie specifikation i dette
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Vil du vide mere?

Laes mere Kontakt os

Laes mere om registreringsrammen Fa rad og sparring

* Hvis du vil lzese mere og fa gode rad til, hvordan din institution
kan udarbejde en styringsrelevant registreringsramme, kan du
leese vores ‘vejledning om den sammenhangende
registreringsramme’, som du finder pa
www.modst.dk/oekonomi/den-sammenhaengende-
reqgistreringsramme/

* Hvis du har spgrgsmal til den faelles FGU-registreringsramme
eller gnsker sparring, er du velkommen til at skrive til os pa
styring@modst.dk.

18


http://www.modst.dk/oekonomi/den-sammenhaengende-registreringsramme/
http://www.modst.dk/oekonomi/den-sammenhaengende-registreringsramme/
http://www.modst.dk/oekonomi/den-sammenhaengende-registreringsramme/
http://www.modst.dk/oekonomi/den-sammenhaengende-registreringsramme/
http://www.modst.dk/oekonomi/den-sammenhaengende-registreringsramme/
mailto:styring@modst.dk

19



