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Indlæsning af bankfil 

 

Gå i Navision STAT, og vælg ”Bankkonti” på listen til venstre i billedet: 

 

 

 

Markér/stå på kontoen DB FF3, og vælg ”Afstemning via webservice (PM)”.  

Nedenstående billede åbner sig: 

http://www.statens-adm.dk/
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Vælg ”Indlæs kontoudtog fra Webservice” og nedenstående billede åbner sig: 

http://www.statens-adm.dk/
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Markér/stå på den relevante fil og vælg ”Importér fil” og tryk ”OK” to gange når filen er indlæst.  

Hvis der er flere filer vælges filen med de ældste poster (typisk den fil med ældst ”Fil Dato- og tidsstempel”). 

http://www.statens-adm.dk/
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Nu er samtlige posteringer på alle konti indlæst for den relevante dato.  

Hvis man har brug for at se tidligere indlæste bankfiler, kan man gå ind på fanen ”Handlinger” og vælge ”Allerede hentede filer”: 

 

 

 

 

 

 

http://www.statens-adm.dk/
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Kontering af bankfil 

Gå tilbage til startsiden og vælg igen ”Bankkonti” til venstre i billedet. 

Man starter altid med at kontere DB FF3-kontoen.  

Markér/stå på DB FF3 og vælg ”Afstemning (PM)” 

 

 

Nedenstående billede åbner sig: 

http://www.statens-adm.dk/
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De poster der er opsat afstemningsregler til lægger sig automatisk i enten finanskladden eller indbetalingskladden, som findes under fanen ”Naviger”: 

 

http://www.statens-adm.dk/
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Hvis der er poster som ikke fanges af afstemningsreglerne, tastes de i kladden (vær obs på datoen) og der vælges bogfør og ok. 

Posterne i afstemningsbilledet vil nu få status ”OK”. Hvis der stadig er poster der står som ”uafklaret”, markerer man posten og taster ”Shift + F11” og 

markerer den post der skal bruges til udligningen. 

 

http://www.statens-adm.dk/
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Når alle poster står med status ”OK” vælges bogfør.  

Nu er bankkontoen konteret og man fortsætter til næste bankkonto og starter forfra på processen ”Kontering af bankfil”. 

http://www.statens-adm.dk/

