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STATENS ADMINISTRATION

Indlaesning af bankfil

Ga i Navision STAT, og vaelg "Bankkonti” pa listen til venstre i billedet:

e hd E_b Startside » Bankkonti
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Ny Rediger Vis Slet Afstemning Afstemning via Detaljeret Rabalance efter Wis som Noter Links Opdater Ryd Seg
(PM) webservice (PM) rabalance periode diagram filter

Rollecenter Bankkonti -

Kontoplan

Bankkonti

Debitorer Num... Navn Bankkaontonr. Bankbogf... Telefon Kontakt Segenavn
Kreditorer

Bestillinger - Afsluttede DB FF3 Danske Bank Finansiering FF3 FORST Afstemt til og med 08.10.2019 MEB DANSKE B...
Bestillinger DB FF3IND  Danske Bank Indbetalinger FF3IND Afstemt til og med 08.10.2019 MEB DANSKE B...
Anlzeg DB FF3IND... SKB MLFIN.Kente, tilskud FF3INDSP Afstemt til og med 08,10,.2019 MEE SKB ML.FL..
varer DB FF3KUB  Danske Bank Fejlkonta(KUE) FE3KUB Afstemnt til og med 02.10,2019 MEB DANSKE B...
Importintegrationsdatastramme

. DB FF3LAN Danske Bank Len FF3L@N Afstemt til og med 08,10,.2019 MEE DANSKE B...
Kebsfakturaer

Salgsfakturaer DB FF3UDE  Danske Bank Udbetalinger FF3UDE Afstemt til og med 08,10,.2019 MEE DANSKE B...
Kebsordrer DB UDBYD  Danske Bank Udb. ydelser UDBYD Afstemt til og med 08.10.2019 MEB DANSKE B...
Momsangivelse KOMTAMT... Kontantkasse Eshjerg KASSEES KOMNTAMT...
Finanskladder KOMNTANT... Kontantkasse Ribe KASSERI KOMNTANT...
CaEmET RS KONTANT... Kontantkasse Varde KASSEVA KONTANT...
Udgzends salgsdokumentilad... MOBILEPAY  Bankkonto til Mobilepay MOBILEPAY BANKKON...
Indgaende Kabsdokumenter

SPAREKAS... Sparekassen Mr. Nebel SPAREKASSE SPAREKAS...

NS TS Udveksling

Markér/sta pa kontoen DB FF3, og vaelg ”Afstemning via webservice (PM)”.

Nedenstaende billede abner sig:


http://www.statens-adm.dk/
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I Rediger - Bankkto.afstemning - oversigt - O d
\j # Rediger II}IndIaes kontoudtog Tra webservice | /4 =
N @Vis > # Rediger og afstem via webservice T T,\
Y R visliste ) # ok
Ny Administrer Proces Vis | Vist ttet | Side i
. . f
Bankkto.afstemning - oversigt ~
I
Skriv for at filtrere (... | Bankkontonr. A | -)| v
Bankko.. , Kontou.. Kontoudtegs  Kontoudto.. Sidste I
slutsaldo kontoudtog...
i
DB FF3 ~ 38 0,00 16.811.059,90
i
I
OK

Vezlg ”Indlzes kontoudtog fra Webservice” og nedenstaende billede abner sig:


http://www.statens-adm.dk/
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m Rediger - Filoversigt - 1910090003-1910092307 - O X

Bl o ranouncer [ B
H E} @ x Dl, S Y)( 2 G4 til

4 Forrige
Hent |lmportér Vis Slet Moter Links Opdater Ryd
liste fil filter P Neeste

1910090003-1910092307

Filnavn Betalingsjournalnr, Fil Dato- og Filtype Hen.. Serviceld
tidsstempel
03-1910092307 2019-10-09T23:07:00  Kto.udtog 0 FGU-

QK

Markér/sta pa den relevante fil og vaelg "Importér fil” og tryk "OK” to gange nar filen er indlaest.

Hvis der er flere filer vaelges filen med de aldste poster (typisk den fil med seldst ”Fil Dato- og tidsstempel”).


http://www.statens-adm.dk/
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Nu er samtlige posteringer pa alle konti indlaest for den relevante dato.

Hvis man har brug for at se tidligere indlaeste bankfiler, kan man ga ind pa fanen "Handlinger” og veelge ”Allerede hentede filer”:

I Rediger - Filoversigt - 1909020002-1909022330 - O X

- START HANDLINGER
p ik (5| ik

Hent Importér | Allerede
liste fil hentede filer

36612_FGU_Trekanten [ 2]

1 1909020002-1909022330

1 Filnavn .. Betalingsjournalnr. Fil Dato- og Filtype Hen... Serviceld &
i tidsstempel
i 1 2019-09-02723:30:00 Kto.udtog FGU 36612

1909030004 1909032328 2019-09-03723:28:00 Kto.udtog FGU 36612

1909040003- 1909042309 2019-09-04723:09:00 Kto.udtog FGU 36612

1909050004 1909052310 2019-09-05T23:10:00 Kto.udtog FGU 36612

1909060004- 1909062311 2019-09-06T23:11:00 Kto.udtog FGU 36612

1909090004- 1909092313 2019-09-09723:13:00 Kto.udtog FGU 36612

1909100004- 1909102305 201%-09-10T23:05:00 Kto.udtog FGU 36612 v

£ >

oK
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Kontering af bankfil
Ga tilbage til startsiden og vaelg igen "Bankkonti” til venstre i billedet.
Man starter altid med at kontere DB FF3-kontoen.

Markér/sta pa DB FF3 og vaelg ”Afstemning (PM)”

e hd E_ Startside »  Bankkonti

Bl oo nwicer  raveorr
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Ny Rediger Vis Slet Afstemning | Afstemning via Detaljeret Rabalance efter Wis som Noter Links Opdater Ryd Seg
(PM) webservice (PM) rabalance periode diagram filter

Rollecenter Bankkonti -

Kontoplan

Bankkonti

Debitorer Num... Navn Bankkaontonr. Bankbogf... Telefon Kontakt Segenavn
Kreditorer

Bestillinger - Afsluttede I DB FF3 Danske Bank Finansiering FF3 FORST Afstemt til og med 08.10.2019 MEB DANSKE B...
Bestillinger DB FF3IND  Danske Bank Indbetalinger FF3IND Afstemt til og med 08.10.2019 MEB DANSKE B...
Anlzeg DB FF3IND... SKB MLFIN.Kente, tilskud FF3INDSP Afstemt til og med 08,10,.2019 MEE SKB ML.FL..
varer DB FF3KUB  Danske Bank Fejlkonta(KUE) FE3KUB Afstemnt til og med 02.10,2019 MEB DANSKE B...
Importintegrationsdatastramme

. DB FF3LAN Danske Bank Len FF3L@N Afstemt til og med 08,10,.2019 MEE DANSKE B...
Kebsfakturaer

Salgsfakturaer DB FF3UDE  Danske Bank Udbetalinger FF3UDE Afstemt til og med 08,10,.2019 MEE DANSKE B...
Kebsordrer DB UDBYD  Danske Bank Udb. ydelser UDBYD Afstemt til og med 08.10.2019 MEB DANSKE B...
Momsangivelse KOMTAMT... Kontantkasse Eshjerg KASSEES KOMNTAMT...
Finanskladder KOMNTANT... Kontantkasse Ribe KASSERI KOMNTANT...
CaEmET RS KONTANT... Kontantkasse Varde KASSEVA KONTANT...
Udgzends salgsdokumentilad... MOBILEPAY  Bankkonto til Mobilepay MOBILEPAY BANKKON...
Indgaende Kabsdokumenter

SPAREKAS... Sparekassen Mr. Nebel SPAREKASSE SPAREKAS...

NS TS Udveksling

Nedenstaende billede abner sig:


http://www.statens-adm.dk/
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Bl v saoune | navie _
s Iz
3

Indbetali dde Finanskladde [Af: I
DB FF3 - 42
Generelt @
Bankkontonr.: [pE Fr3 ~|  Kontoudtogs slutsaldo: 5.253.346,19
Kontoudtogsnr.: 12 | Linier i indbet.klcl.: 0
Kontoudtogsdato: 16-10-2019 v Linier i finanskld.: 5
Sidste kontoudtog - saldo: 5.266.033,60]

Bankkontoafstem.linier PM

Linie = [ SamlLinjer ] Ny & Seq  Filter Ryd filter

Status Adv... Antal Valgt Redi.. Man.. Posteringsd.. Posteringstekst Kontoudtogsbe...  Udligningsbeleb Difference  Ad.. Valordato  Opr. Debitornr.  Bank Referencetekst 5
afstemnning... afstem. f... deb... valutakode kontoudto...
Kass.kid. ven... [0 [0 16-10-2019  AUTINDDa=K -36.396,30 0,00 000 Nej  17-10-2019
Kass.Kld. ven... O [0 16102013 AUTTeMN 14.805,39 0,00 000 N 16102019
Kass.kd. ven... O O 16102019 AUTTeMN 10.338,00 0,00 000 Ng  17-10-2019
Kass.kid. ven... 0 [0 1610-2018  AUTINDDa=K -292,50 0,00 000 Nej  16-10-2019
Kass.Kld. ven... O [0 16102013 AUTTeMN -1162,00 0,00 000 N 17-10-2019
Status: Kass.kld. venter v Total balance: | 5.253.346,19|
Differencei alt: 0,00 Debitornavn: ‘
Saldo: 5.220.637,30

QK

De poster der er opsat afstemningsregler til laegger sig automatisk i enten finanskladden eller indbetalingskladden, som findes under fanen “Naviger”:


http://www.statens-adm.dk/
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1 Rediger - Finanskladde - FF III-FF3 bankafstemning O X

-
- START  HANDLINGER  NAVIGER -
a
ok [3 Hent standardkadder.. &
X )& 2 i
[&Gem som standardkladde...

Slet Bogfer [Bogfer og o Afstem  Udlign  Opdater Seg

1 udskriv. J> Dimensioner poster...

Kladdenavn: |FF Il ~ Dimensioner .

i Bogferings.. Bilagstype  Bilagsnr. Kontotype  Kontonr. Beskrivelse Alias Fordeling Bogferingst... Virksomhe..  Produktbo... Belab  Aktivitet Delregnskab  Formal Kode D. Di..  Dimensionsver...
1 Kode Kode
i ~ BA130778 Bankkonto DB FF3UDB AUT INDDa=K 36.396,30 0 DELR... 10 ORDINAR DRIFT
i 16-10-2018 BA180779 Bankkonto DB FF3IND AUT TeMN -14.805,38 10
i 16-10-2019 BA190720 Bankkonto DB FF3IMD AUT TeMN -10.358,00 10
16-10-2019 BA130721 Bankkonto VDK CVM AUT INDDaK 292,50 10
16-10-2019 BA190782 Bankkonto DB UDBYD AUT TeMN 1.162,00 10
Indgdende bilagsfiler -
[ visfit [ Vedhasttfil »
Navn Type
< >
= Kontonavn Medkentonavn Salde Total balance
Danske Bank Udbetalinger Danske Bank Finansiering 0,00 0,00
oK

Hvis der er poster som ikke fanges af afstemningsreglerne, tastes de i kladden (vaer obs pa datoen) og der vaelges bogf@r og ok.

Posterne i afstemningsbilledet vil nu fa status “OK". Hvis der stadig er poster der star som “uafklaret”, markerer man posten og taster “Shift + F11” og
markerer den post der skal bruges til udligningen.


http://www.statens-adm.dk/
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— [m] X |
Bl -ov ranouneer  navicer -
- , ]
= e o D s B S a-L
@s SNy E} +| = ||=|—§)\ @ & X g romige N
Vis Indlas Bogfer [Bogfer og Maviger O MNoter  Links Opdater Ryd
2 slet kontoudtog). wdskriv fiiter P Neeste
DB FF3-42
Generelt A
Bankkontonr.: [peFr3 “| Kontoudtogs slutsalde: | 5.253.245,19]
Kontoudtogsnr.: ‘42 | Linier i indbet.kld.: l:l |
Kontoudtogsdato: 16-10-2019 - Linier i finanskld.: |:|
Sidste kontoudtog - saldo: 5.255.033,50|
Bankkontoafstem.linier PM Fra
Linie ~ [ samiLinjer ] Ny % Seg  Filter Ryd filter
Status Adv... Antal  Valgt Redi.. Man... Posteringsd.. Posteringstekst Kontoudtegshe...  Udligningsbelab Difference  Ad.. Valerdato Opr. Dehitornr. Bank Referencetekst 5
afstemning... afstem. f... deb.... valutakode kontoudto...
Ok O O O 1e-10-2019 AUT INDDz=K 4069219845 -36.396,30 -36.396,30 0,00 Nej  17-10-2019
Ok O O [ 16-10-2019 AUT TeMMN 4069219833 14.805,39 14.805,39 0,00 Nej  16-10-2019
Ok O O O 1s-10-2019 AUT TeMM - 4065219853 10.358,00 10.358,00 0,00 Nej  17-10-2019
Ok O O O 1s-10-2019 AUT INDDa=K 4069220711 -292,50 -292,50 0,00 Nej  16-10-2019
Ok O O [ 16-10-2019 AUT TeMMN 4069221599 -1.162,00 -1.162,00 0,00 Nej  17-10-2019
Status: [0k v|  Totslbalance | 5.253.346,19
Differencei alt: | 0,00‘ Debitornavn: |
Saldo: | 5‘253345,19\
oK

Nar alle poster star med status "OK” vaelges bogfgr.

Nu er bankkontoen konteret og man fortsaetter til naeste bankkonto og starter forfra pa processen “Kontering af bankfil”.
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