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Udbetalinger fra Navision Stat 
 

Bogførte købsfakturaer udsøges til betaling via udbetalingskladder. 

1. Åben udbetalingskladder 

 

 

2. Vælg Lav forslag 
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3. indsæt sidste betalingsdato og tryk på knappen OK 

Navision Stat udsøger åbne kreditorposter til og med den dato der er angivet i feltet Sidste 

betalingsdato 
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4. Når betalingsstatus er valid, kan udbetalingskladden 1. godkendes og dernæst 2. godkendes og 

sendes til udbetaling via Nemkonto (NKS) 

 

5. Dan kontrolrapporten Sammenlign betalingsoplysninger med originalt købsbilag 

Rapporten kontrollerer at der ikke er afvigelser mellem betalingsoplysninger med originalt købsbilag og 

Navision Stat 

 

Anfordringsbillede vises. Rapporten kan udskrives til PDF, Word m.m. 
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I dette tilfælde skyldes beløbsafvigelsen en fratrukket købskreditnota. 

 

 

MODST anbefaler at rapporten samt dokumentation for afvigelsen gemmes centralt.  

6. Vælg Betalingsoversigt  
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7. Godkend betalingsoversigten (1. godkender) 

 

8. Betalingsstatus ændres til Delvist godkendt 
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9. Via betalingsoversigten godkendes og sendes betalingerne (udføres af 2. godkender*) 

*2. godkender kan ikke være den samme medarbejder som har bogført købsfakturaen 

 

 

 

10. bogføring af udbetalingskladden 



Side 9 af 9 
 

Når betalingsstatus er ændret til Modtaget eller Modtaget NKS, kan udbetalingskladden bogføres.

 


