£

OKONOMISTYRELSEN

Udgiftsopfalgning i SBS for institutioner

Vejledning i udarbejdelse af bidrag til udgiftsopfelgning for institutioner

Version 1.1. Opdateret 17. oktober 2019



£52

OKONOMISTYRELSEN

Indhold

1 g T L= e |3 1V O 3
1.1 g 0T =T ==Y o T 3
1.2 o 1775 T 4
1.3 FOrUASERENINGE ...t s 4
1.4 NYE T AENNE VEISION. ...ttt s 4

2 Institutionens bidrag til en udgiftsopfalgning i SBS ... 5
21 Afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau................eeeiiiiiiiiiiiiiiie e 5
2.2 Lasning af institutionens budgetversion.............cco 9
2.3 Frigiv prognose og afvigelsesforklaringer til koncernversion.............cccccoovvevviiiceneeenn. 10
24 Handtering af bemaerkninger fra departementet..............cccoooeiiiiiiii 14
25 Institutionen indlaeser udgiftsopfalgningen til SKS............coooiiiiiiiiiis 15



£52

OKONOMISTYRELSEN

1 Indledning
| denne vejledning gennemgas processen for at udarbejde udgiftsopfelgning vha. Statens Budgetsystem
(SBS), som processen er tilrettelagt for relevante gkonomimedarbejdere i institutioner.

Vejledningen henvender sig til institutioner, der anvender SBS til at udarbejde prognoser og afvigelsesfor-
klaringer, som skal frigives til deres departement i forbindelse med en udgiftsopfalgning.

Hvis du vil vide mere om departementets opgaver i SBS i forbindelse med en udgiftsopfalgning kan du lzese
vores vejledning hertil pd @konomistyrelsens hjemmeside.

Hvis du vil vide mere om de rapporter i SBS, som evt. kan understgtte din institutions udgiftsopfelgning kan
du ligeledes finde en vejledning hertil pa @konomistyrelsens hjemmeside.

1.1 Processen

Bade institutions- og koncernbidrag er vist i figuren herunder:

Koncern - udgiftsopfalgning

Departement
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for koncernen
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Starter Departementet godkender (A) eller beder afvigelsesfor-
procesflow institutionen om rettelser (B) klaringer for
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Laser version
for
opdateringer
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Udarbejder ) Tilretter
Kopierer fra
prognose og prognose og Prognosen

afvigelsesfor- institution il afvigelsesfor- indlaeses i SKS
X koncern )
klaringer klaringer

uonnysul

Processen for den samlede udgiftsopfglgning ser overordnet set ud som nedenfor:

e Departementets gkonomifunktion starter koncernprocesflowet til de medarbejdere, der skal udar-
bejde udgiftsopfalgning for det samlede ministeromrade for den specifikke udgiftsopfalgning.

¢ Institutionernes gkonomifunktioner konsoliderer deres egne prognoser, med eller uden bidrag fra de
budgetansvarlige, og udarbejder afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

e Den aktuelle prognose og afvigelsesforklaringer frigives til koncernversionen. Departementet sam-
menholder de indmeldte prognoser med finansarets bevilling i alt og tager stilling til evt. afvigelser i
dialog med institutionernes gkonomifunktioner. Herunder gennemgar departementet institutionens
afvigelsesforklaringer. Safremt der i denne proces opstar behov for at justere prognosen, ggres
dette af institutionerne i institutionsversionen, der dermed ogsa justerer afvigelsesforklaringer og
frigiver til koncernversionen igen.

e Nar departementet har godkendt institutionens udgiftsopfelgning indleeser institutionen denne til
SKS. Herefter kan institutionen udarbejde udgiftsopfalgningsnotatet til departement, hvis departe-
mentet gnsker dette.
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e Med udgangspunkt i institutionernes endelige bidrag udarbejder departementet afvigelsesforklarin-
ger for ministeromradet, med henblik pa anvendelse i notatet, der afleveres til Finansministeriet.

e Nar prognosen og afvigelsesforklaringerne for ministeromradet er endelige, laser departementet
koncernversionen, og feerdigger notatet til Finansministeriet.

Den preecise tilretteleeggelse af udgiftsopfalgninger for et ministeromrade, herunder den interne proces og
dialog for fastleeggelse af prognosen for et ministeromrade, fastlaegges lokalt af det ansvarlige departement.

1.2 Hvornar
Vejledningen kan anvendes i forbindelse med udarbejdelse af udgiftsopfalgning 1-3. Vejledningen kan til-

naermelsesvis anvendes til brug for udgiftsopfalgning 4, med forbehold for at der ikke i dette tilfeelde er be-
hov for at udarbejde prognoser. Vejledningens afsnit om afvigelsesforklaringer er dog fortsat relevante.

1.3 Forudsatninger
Vejledningen behandler ikke udarbejdelsen af prognosen internt i institutionen. Vejledningen begynder pa
det tidspunkt, hvor der ligger en prognose, der pa institutionsniveau skal konsolideres. For mere information

om den forudgéende proces henvises til Vejledning i budgetopfelgning for skonomifunktionen, som er
tilgeengelig pa @konomistyrelsens hjemmeside.

1.4 Nyti denne version

Ift. til forste version, indeholder denne version redigerede links og tekst i afsnit 2.4 og afsnit 2.5.
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2 |Institutionens bidrag til en udgiftsopfelgning i SBS

Din institution har opdateret jeres prognose for resten af aret i den pagaeldende udgiftsopfaglgningsversion. |
er nu klar til at udarbejde afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau til jeres departement.

Hvordan sammenligner jeg den seneste prognose med bevillingen?

For du gar videre med den pagaeldende udgiftsopfelgning kan det vaere en fordel at sammenligne med bevillingen.
Dette er isaer en fordel ift. hovedkonti under delloft for drift, hvor der skal sgges om dispensation, hvis | forventer at
bryde delloftet.

Du kan med fordel anvende SBS-rapporten Bevillings- og udgiftsopfalgning pr. hovedkonto hertil. Denne rapport svarer
til SKS-rapporten af samme navn som er tabel 4 i udgiftsopfalgningsnotatet. Du kan lsese mere om denne rapport i Vej-
ledningen til rapporteringsunderstottelse af udgiftsopfelgninger.

2.1 Afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau

Institutionen skal nu udarbejde afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau til departementet.

Neervaerende vejledning viser den systemtekniske vejledning hertil. Hvis du er i tvivl om, hvilket indhold dine
afvigelsesforklaringer skal fokusere pa eller hvordan de skal formuleres, skal du kontakte dit departement.

e Veelg procesflowet for @konomifunktionen

Vis | Aktiv v vis , @ Opdater +/ Fuldfer

Behandl Aktivitet Kontekst

L enkapacitet il I @konomifunktion (Opgaver... 06514 (Modemise]
2019 ® Karer

Investeringer/aniazg 0iz2

2019 ® Karer

@konomifunktion 01

2018 (») Kaorer

e Velg delprocessen Afvigelseskategorier og kommentarer

Bkonomifunktion - Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.

[

[E] Oversigt

[ Institutionsbudget input

[E Institutionsbudget kopiering

[Z Institutionsbudget CSV indlaesning
[2 Lsnkapacitet input og kopiering

[E Lenfordeling input og kopiering

[3 Len CSV indlesning

[3] Omk fordeling metode, input og kopiering

E Anigelseskategorier og kommentarer

[% Investeringer/anizeq kopiering

[2 Lasning funktioner

[E: Rapporter

[E: Rapporter {il &&ndringslog
[2 Udtreek til SKS indlazsning

[3 Adgangsstyring
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e Velg herunder Hovedkonto/Bogferingskreds afvigelsesforklaringer. Der dbnes herefter et lede-
tekstvindue, hvori du skal specificere, hvilken udgiftsopfelgning du vil arbejde med.

== Hovedkonto/Bogfaringskreds afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier, beleb og kommentarer

=== Hovedkonto/Bogfaringskreds indkomstoverfarsler
Afvigelseskategorier, beleb og kommentarer

== Delregnskab afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier, beleb og kommentarer

== Delregnskab indkomstoverfarsler
Afvigelseskategorier, beleb og kommentarer

=== Fast dimension 1 afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier og kommentarer

Angiv veerdi for ledetekster

s

[&]

* Version Uiz |

Aut. Bogferingskreds - valgfri (input)

L

EEE
}Hﬁa

Lh

| inputskemaet nedenfor er afvigelsen markeret med rgdt. Det er denne sum, som du skal afvigelsesfor-
klare. | nedenstaende eksempel er der en afvigelse pa 1 mio. kr. mellem udgiftsopfalgning 1 og regnskabet
ATD ved udgiftsopfalgning 2. Det er op til dit departement at fastsaette en bagatelgraense for, hvornar en
afvigelse skal afvigelsesforklares. Kontakt dit departement, hvis du er i tvivi om, hvad der skal afvigelsesfor-
klares.

Version UT19K2 Udg. opf. (1) 2019 K

[-] Bagudrettet |Bagudrettet

Udg. opf. (1) belgbsforklarin |Regnskabsafvigel
Koncernkommentar til Netto- 2019 K REGNSKAB  |Bagudrettet |g ser
afvigelsesforklaringer afvigelse ATD ATD afvigelse afvigelse Belob Kommentar

ingskr nr. DKK] DKK DKK] DKK DKK]
'D?l!ml '06514 # 2.000.000 20.000.000 21.000.000 1.000.000 1.000.000

Der afvigelsesforklares vha. flg. fem kategorier for afvigelser:

e Aktivitetsaendringer

e Periodiseringsafvigelser

e Priseendringer

e Regnskabsafvigelser

e Mindre vaesentlige afvigelser

Afvigelser kan bade veaere fremadrettede og bagudrettede. | neervaerende inputskema skal du bade angive
fremadrettede og bagudrettede afvigelser. For hver afvigelseskategori er der mulighed for 10 afvigelsesfor-
klaringer, se eksempel med Bagudrettet Regnskabsafvigelser herunder:
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[-] Bagudrettet
belabsforklarin
ser

g
afvigelse Belob

Bagudrettet
Regnskabsafvigel

Kommentar

DKK}
1.000.000

DKK

herefter Gem data.

For 'Gem data’

Skriv afvigelsesforklaringer ud for de relevante afvigelsesforklaringskategorier og tilfgj belgb. Vaelg

[-] Bagudrettet
belabsforklarin

a
afvigelze

Bagudrettet
Reagnskabsafvigel
zar

Belpb

Kommentar

Im1a"

DK

1.000.000

1.000.000

Reagnskabsafvigelsen skyldes, at der ved en fejl
er bogfert 1 mio. pa regnskabskonto xx.yy, som
skulle have vaeret bogfert pa zz.vy.

Efter 'Gem data’

-
[-] Bagudrettet
belebsforklarin

g
afvigelse

Bagudrettet
Regnskabsafvigel
ser

Belgb

Kommentar

I DK

Regnskabsafvigelsen skyldes, at der ved en fejl
er bogfert 1 mio. pa regneskabskonto oyy, som
skulle have wvaeret bogfart pa zz.vy.

1.000.000

Din opgave er nu at sikre, at alle afvigelser gar i nul.

e Nar feerdig, vaelg Gem data og luk herefter Excel-arket.

Hvordan finder jeg afvigelsesforklaringerne fra de budgetansvarlige?
De budgetansvarlige kan afgive afvigelsesforklaringer pa to forskellige mader i SBS.

1. Via ét af de tre skemaer til afvigelsesforklaringer pa fast dimension 1-3. | sin opseaetning kan institutionen vaelge at
gare brug af ét — og kun et - af disse skemaer. Derved vil ansvaret for forklaringer og kategorisering af afvigelser kunne
placeres hos det budgetansvarlige. Disse forklaringer kan herefter findes i en rapport i gkonomifunktionens procesflow
under delprocessen Afvigelsesforklaringer og kommentarer.

Du kan lzese mere herom i afsnit 2.2.3 i Vejledning i budgetopfalgning for de budgetansvarlige, som kan findes pa
Jkonomistyrelsens hjemmeside
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==2 Fast dimension 1 afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier og kommentarer

=== Fast dimension 1 og 2 afvigelsesforklaringer
| Afvigelseskategorier og kommentarer

=== Fast dimension 1, 2 og 3 afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier og kommentarer

2. Via kolonnerne Bagudrettet kommentar og Fremadrettet kommentar i de inputskemaer, hvor budgettet opdateres.
Ved at bruge denne Igsning vil de budgetansvarlige kunne afgive kommentarer i samme skema som de opdaterer deres
prognose. @konomifunktionen vil herefter kunne tilga disse kommentarer i de tveergaende skemaer, som kan findes i
gkonomifunktionens procesflow under delprocessen Institutionsbudget input. Disse kommentarer vil dog ikke veere
kategoriserede, hvorfor denne opgave vil ligge hos gkonomifunktionen i det videre arbejde med at aggregere afvigelses-
forklaringerne.

Du kan lzese mere herom i afsnit 2.2.2. i Vejledning i budgetopfelgning for de budgetansvarlige, som kan findes pa
Jkonomistyrelsens hjemmeside

=== Tyzrgaende
| Faste dimensioner

=== Tvsergaende @
. | Alle dimensioner

=== Tyzergaende
. | Alias
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2.2 Lasning af institutionens budgetversion

Nar prognose og afvigelsesforklaringer er udarbejdet, bgr institutionen lase den pageeldende version for at
sikre at der ikke redigeres utilsigtet i prognosen eller afvigelsesforklaringer.

e Velg farst delprocessen Lasning funktioner

Eikonorr[kun ktion - Moderniseringsstyrelsen, drift, se w.lill

[Z] Oversigt
[ Institutionsbudget input

£} Institutionsbudget kopiering

(i)

= Institutiensbudget CSV indlzsning

[2 Lenkapacitet input og kopiering

[ Lenfordeling input og kopiering

[% Len cSV indizsning

= Omk.fordeling metode, input og kopiering
[3 Afvigelseskategorier og kommentarer

[3 Investeringer/aniesg kopiering

B Lasning funktioner

E] Rapporter

@ Rapporter til &ndringslog
[ Udtrzek il SKS indlzsning

[ Adgangsstyring

e Velg opgaven Lasning @konomienhed - Institutionsbudget. Der abnes et ledetekstvindue, hvor
du specificerer, hvilken bogferingskreds i hvilken periode (ar), du vil foretage lasninger i.

== Overblik over centrale Iasninger
Visning af centrale lasninger pa version og tid

=== |asning @konomienhed - Bevilling
VVersioner og bogieringskreds

E== |asning @konomienhed - Institutionsbudget
Versioner og bogieringskreds

E== Lasning @konomienhed - Anleg

Versioner og bogfaringskreds
=== Lisning @konomienhed - Len Kapacitet

Versioner og bogfaringskreds
=4 L&sning @konomienhed - Len Fordeling

Versioner og bogfaringskreds
Lasning Faste Dimensioner BUD

Institutionsbudget. Versioner, bogisringskreds og faste dimen...
=== |asning Faste Dimensioner U0

Institutionsbudget. Versioner, bogisringskreds og faste dimen...
E==9 Overblik over decentrale lsninger

Vising af decentrale lasninger for valgt bogferingskreds
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a
) Anvend variant Vaelg variant, eller indtast navn, og vaelg gem for at oprette ny brugervariant v ]’ﬂ |5‘
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
._‘\ﬁ * Aut. Bogforingskreds (input) | = v | 08514 ‘_g‘
* Aut. Bogferingskreds (input): Modemniseringsstyrelses -
v *Rr; 2018 q =k 2018

e Kilik OK for at 8bne inputskemaet til versionslasning.

e Gatil arket Datalas 2U version + bogkreds. | vinduet vises vandret de forskellige budgetversioner i
den pageeldende bogfgringskreds i det valgte ar. Farvemarkeringen under hver version indikerer om
den er last (red) eller &ben (grgn)

| Lasning - Overblik | Datalas 2B Version + Bogkreds | Datalas 2U Version + Bogkreds (

e Find den budgetversion, du @nsker at Iase og placer cellemarkgren i det farvemarkerende felt under
versionen.

¢ Kiik pa knappen Las for at Iase versionen. Farvemarkgren andres til red (du kan abne igen ved at
klikke pa Las op).

[—] o0

Version UI18K2 |IJ116K2_10 UI18K3
Udg.opf. (1) 2018 K2 ||Jdg.opf. (1) 2018 K2 |[Udg.opf. (1)
Bogferingskreds Rod = List od = Last Red = List
06514 Moderniseringsstyre]

¢ Kiik pa knappen Gem data under fanen Analysis for at gemme lasningen.

2.3 Frigiv prognose og afvigelsesforklaringer til koncernversion

Din institution har nu udarbejdet afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau og | kan frigive disse samt je-
res nyeste prognose til jeres departement.

e Veelg procesflowet for skonomifunktionen

3 f »> 2
BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER PROCESMONITOR ADMINISTRATIO
Vis Vis , & Opdater + Fuldfer
Behandl Aktivitet
Lenkapacitet on Opgaver til opstart og afslutn...
2019 (® Korer
Investeringer/anlazg on
2019 ® Kerer
@konomifunktion on
2019 (») Korer

e Velg delprocessen Institutionsbudget kopiering

10
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E Institutionsbudget kopiering

Veelg inputskemaet Kopier data fra institution til koncern

=== Kopier regnskabsdata som grundlag for budget
Vaelg version og ar der skal kopieres til og veelg ard...

=~ Kopier budgetdata som grundlag for budget
Vaelg version og ar der skal kopieres til og veelg ard...

[===9 Kopier afvigelsesforklaringer udgiftsopfelgning
Vaelg version og ar der skal kopieres til og fra.

=== Kopier kommentarer til budget og opfalgningsversio...
Vaelg version og ar der skal kopieres til og fra.

=== Kopier afvigelsesforklaringer indkomstoverfarsel
Vaelg version og ar der skal kopieres til og fra.

=== Kopier data fra institution til koncern
Vaelg version der skal kopieres fra

Udfyld ledetekstvinduet med den version som du arbejder med.

Angiv veerdi for ledetekster

* Bogfaringskreds 06514
* Kopier fra version |UI 'ISI(E'I
Aut. Delregnskabsnummer (input) | =

o/ [2 ~]

Veelg Kopier data for at kopiere din udgiftsopfalgning til departementet.

| arket Rapport kopier data kan du se summen af din institutions udgiftsopfglgning pa delregnskabsniveau.

I Rapport kopier data Rapport kopier afv.forklaringer |

Far kopieringen:

1"
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[+] Udg.opf. (I) 2018 K2 | |[[+] Udg.opf. (K) 2018 K2 |[+]

2018 2018 Difference

Total Total Total
Delregnskab Standardkonto | DI(I(.| DKK DKK
[010 Indtesgter og udgifter 2.000.000 2.000.000
010 Balance
011 Indteegter og udgifter 3.000.000 3.000.000
011 Balance
012 Indtzegter og udgifter 5.000.000 5.000.000
012 Balance
013 Indtsegter og udgifter 2.000.000 2.000.000
013 Balance
020 Indtesgter og udgifter 1.000.000 1.000.000
020 Balance
030 Indtesgter og udgifter 1.000.000 1.000.000
030 Balance
080 Indteegter og udgifter 2.000.000 2.000.000
080 Balance
090 Indtsegter og udgifter 5.000.000 5.000.000
090 Balance
Samlet resultat |Indtzegter og udgifter 21.000.000 0| 21.000.000
Samlet resultat |Balance 0 0

Ovenfor kan du i kolonnen markeret med en orange boks se summen af din institutions udgiftsopfalgning pa
delregnskabsniveau. | kolonnem markeret med grgnt kan du se, hvad der er kopieret til departementets K-

version.
Efter kopiering:
q} [+] Udg.opf. (I) 2018 K2 |[+] Udg.opf. (K) 2018 K2
2018 2018
Total Total

Delregnskab Standardkonto DEK DKK
l010 Indteegter og udgifter 2.000.000 2.000.000
010 Balance
011 Indteegter og udgifter 3.000.000 3.000.000
011 Balance
012 Indteegter og udgifter 5.000.000 5.000.000
01z Balance
013 Indteegter og udgifter 2.000.000 2.000.000
013 Balance
020 Indteegter og udgifter 1.000.000 1.000.000
020 Balance
030 Indteegter og udgifter 1.000.000 1.000.000
030 Balance
080 Indtzegter og udgifter 2.000.000 2.000.000
030 Balance
090 Indteegter og udgifter 5.000.000 5.000.000
090 Balance
Samlet resultat |Indt==gter og udgifter 21.000.000 21.000.000
Samlet resultat |Balance 0

Forskellen pa K- og I-versioner

Din institutions udgiftsopfelgning ligger i en I-version. I star for institution fx UI18K2 (udgiftsopfglgning institution 2018

2 kvartal)

Kopieringen til brug for departementets udgiftsopfalgning sker til en K-version, der af systemforvaltningen er koblet til

den respektive I-version. K star for koncern fx UK18K2 (udgiftsopfelgning koncern 2018 2. kvartal)

12
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Departementet kan kun se det, som ligger i K-versionen. K-versionen er tom, far institutionen har kopieret noget ind i
den. Huvis institutionen justerer sin udgiftsopfalgning, efter man har kopieret udgiftsopfalgningen til departementet, skal
man foretage kopieringen igen, saledes at departementet har den nyeste udgiftsopfelgning i K-versionen.

K- og |-versioner muligger, at departementet ikke kan se institutionens udgiftsopfalgning, far det er kopieret ind i K-ver-
sionen til departementet.

| fanen Rapport kopier afv.forklaringer kan du se de afvigelsesforklaringer som er kopieret til kon-

cernversionen (K)

Rapport kopier data

Rapport kopier afv.forklaringer [

| denne fane kan du genfinde de afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau, som du har udarbej-
det tidligere. Du begr derfor kunne genfinde dine afvigelsesforklaringer. Pa nedenstdende to skaerm-
billeder kan du se, hvordan K-versionen sa ud fer kopieringen og efter kopieringen. Efter kopierin-
gen er K-versionen udfyldt med de afvigelsesforklaringer og belgb, som ogsa ligger i I-versionen.

Hvis din institution efter aflevering til departementet justerer jeres afvigelsesforklaringer og eller
UI19K2 kan du i dette inputskema finde difference mellem den udgiftsopfalgning | farste gang leve-

rede til departementet og den nyeste version.

Far kopiering:

~ Udg.opf. (1) [Uda.opf. (K)
2018 K2 2018 K2 Udg.opf. (1) 2018 K2 Udg.opf. (K) 2018 K2
Belgb FRA Belob TIL Afvigelse Bagudrettst Bagudrettet
w DKK| DKK| DKK|
v oo K ke oot o 01108 e for 1.
071401 o10 KOMMENTAR1 |\ g p (BPE)
Regnskabsafvigelsen skyldes, at der ved en fejl er
1.000.000 1.000.000 bogfert 1 mic. pa regnskabskenta xx.yy, som
L g ser (BRE) skulle have vaeret boafort p8 zz.yy.
L fremadretiet periodiseringsafy (FPE) 1.000.000 1.000.000
L madrettet reg vigelser (FRE) 1.000.000 1.000.000
KOMMENTAR2 |Ud bagudrettst gelser (BRE) 1.000.000 1.000.000
010 KOMMENTAR1 |L bagudrettet r ser (BRE) 1.000.000 1.000.000
ud ing fremadrettet aktivitetszndringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
011 KOMMENTAR1 |\ g ser (BRE) 1.000.000 1.000.000
ud madrettet aktivitetsesndringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
012 KOMMENTAR1 |L bagudrettet r ser (BRE) 1.000.000 1.000.000
L madrettet aktivitetseendringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
020 KOMMENTAR1 |L bagudrettet r ser (BRE) 1.000.000 1.000.000
L madrettet aktivitetseendringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
030 KOMMENTAR1 |Ud bagudrettst gelser (BRE) 1.000.000 1.000.000
L fremadretiet aktivitstseendringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
080 KOMMENTAR1 |\ g ser (BRE) 1.000.000 1.000.000
L fremadretiet aktivitstseendringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
090 KOMMENTAR1 |\ g ser (BRE) 1.000.000 1.000.000
ud madrettet aktivitetsesndringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
071437 # KOMMENTAR1 |L fremadrettet r vigelser (FRE) 1.000.000 1.000.000
013 KOMMENTAR1 |1 madrettet aktivitetseendringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
|samiet resultat 21.000.000 o[ 21.000.000
Efter kopiering:
o Udg.opf (1) |Udg.opF ()
2018 K2 2018 K2 Udg.opf. (1) 2018 K2 Udg.opf. (K) 2018 K2
Belpb FRA Beleb TIL |Afvigelse Bagudrettet gud
L DKK| DKK] DKK|
071401 010 KOMMENTAR |L g p (BPE)
Regnskabsafvigelsen skyldes, at der ved en fejl er|Regnskabsafvigelsen skyldes, at der ved en fejl
1.000.000 1.000.000 bogfert 1 mio. pd regnskabskonto xocyy, som er bogfert 1 mio. pd regnskabskanto xocyy, som
L . o (5RE) skulle have vasret bogfert pé zz.yy. skulle have vesret bogfert pd zz.yy.
L fremadrettet periodiseringsafv (FPE) 1.000.000 1.000.000
! ser (FRE) 1.000.000 1.000.000
KOMMENTAR2 |1 bagudrattet igelser (BRE) 1.000.000 1.000.000
010 KOMMENTAR1 |1 bagudretist r er (BRE) 1.000.000 1.000.000
L adrettet alktivitetsaendringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
011 KOMMENTAR1 |1 bagudrattet igelser (BRE) 1.000.000 1.000.000
L fremadrettet aktivitetssndringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
012 KOMMENTAR |L g er (BRE) 1.000.000 1.000.000
L adrettet aktivitetseendringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
020 KOMMENTAR1 |1 bagudrattet igelser (BRE) 1.000.000 1.000.000
L fremadrettet aktivitetssndringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
030 KOMMENTAR |1 g er (BRE) 1.000.000 1.000.000
L adrettet aktivitetseendringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
080 KOMMENTAR1 |1 bagudrattet igelser (BRE) 1.000.000 1.000.000
L fremadrettet aktivitetssndringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
090 KOMMENTAR |1 g er (BRE) 1.000.000 1.000.000
L adrettet aktivitetseendringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
[o71437 # KOMMENTAR1 |1 d igelser (FRE) 1.000.000 1.000.000
013 KOMMENTAR1 |L fremadrettet aktivitetssendringer (FAK) 1.000.000 1.000.000
Samlet resultat 21.000.000 21.000.000 o

e Velg nu Gem data.
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Udgiftsopfalgning er nu leveret til departementet.

Afhaengigt af hvad jeres departement har udmeldt, ber | nu informere departementet om, at | har afleveret
jeres udgiftsopfglgning i SBS. Denne kommunikation foregar uden for SBS.

2.4 Handtering af bemaerkninger fra departementet
Hvis jeres departement har bemeaerkninger til de fremsendte afvigelsesforklaringer, skal | genabne og revi-
dere afvigelsesforklaringerne. Dette beskrives i neervaerende afsnit.

Hvis jeres departement ogsa har bedt jer om at justere jeres prognose kan | fglge afsnit 4 i Vejledning i
budgetopfalgning for skonomifunktion, som findes under Brugervejledninger pa @konomistyrelsens
hjemmeside. Nar | har justeret jeres prognose skal | gentage afsnit 2.1.2-2.1.3 i neervaerende vejledning.

e Veelg delprocessen Afvigelseskategorier og kommentarer

Fkonomifunktion - Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.|

N

[E] Oversigt
[ Institutionsbudget input
Institutionsbudget kopiering

Institutionsbudget CSV indlaesning

Lenfordeling input og kopiering

e
IE

[E Lenkapacitet input og kopiering
e

[3 Len CSV indiesning

E

Omk fordeling metode, input og kopiering

E Anigelseskategorier og kommentarer

BN vesteringer/anleeg kopiering

[2 Lasning funktioner

[3 Rapporter

[E Rapporter {il &ndringslog
[2 Udtraek til SKS indlzesning

[3 Adgangsstyring

o Velg herunder Hovedkonto/Bogferingskreds afvigelsesforklaringer.

== Hovedkonto/Bogfaringskreds afvigelsesforklaringer
Afvigelseskateqorier, belab og kommentarer

=== Hovedkonto/EBogienngskreds indkomstoveriarsler
Afvigelseskateqorier, belab og kommentarer

=9 Delregnskab afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier, belsb og kommentarer

=== Delregnskab indkomstoverfarsler
Afvigelseskateqgorier, beleb og kommentarer

== Fast dimension 1 afvigelsesforklaringer
Afvigelseskateqgorier og kommentarer

o Udfyld version og eventuelt bogfaringskreds i ledetekstvinduet.
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Angiv veerdi for ledetekster
* Vlersion uiek2 [
Aut. Bogfaringskreds - valgfri (input) | = * 065141 EI b

’ E ;)

Hovedkonto =

Laes nu departementets kommentarer i kolonnen med navnet Koncernkommentar til afvigelsesfor-

klaringer
Bagudrettet Bagudrettet
Udgiftsopfalg [-]1 Bagudrettet |Regnskabsafvi Periodiseringsafvigels
Koncernkommentar til Netto- . K1-18 REGNSKAB |Bagudrettet belebsforklaring |gelser er
af klaringer afvigelse ATD ATD afvigelse afvigelse Belob Kommentar | Belgb Kommentar
Hovedkonto| Bogfgring Komi DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK
071401 06514 # -337.719.349| 149.046.853|101.167.161 -47.879.692 0 -15.100.000
_ Besgdg af delegation fra Holland er
1 Emalanil: 100.000 rykket fra april til december
_ Analyse af X er rykket fra maj 2018
2 Godkendt 10.000.000 ul april 2019
Ikke godkendt - I skal
angive, hvornar
opdateringen er flyttet -5.000.000 SZEEZ'E?S?:;E;:;QES Statens X
til og indbudgettere den 9
3 i prognosen n
Juster nu de afvigelsesforklaringer som jeres departement ikke har godkendt.
Bagudrettet Bagudrettet
Udgiftsopfalg [-] Bagudrettet (Regnskabsafvi Periodiseringsafvigels
Koncernkommentar il Netto- . K1-18 REGNSKAB |Bagudrettet belgbsforklaring | gelser Kommenta (er
afvigelsesforklaringer afvigelse ATD ATD afvigelse afvigelse Belgb r Belgb Kommentar
Hovedkonto| Bogfgring Komi| DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK
071401 06514 # -337.719.349| 149.046.853| 101.167.161 -47.879.692 0 -15.100.000
_ Besgg af delegation fra Holland er
1 Godkendt 100.000 rykket fra_april til december
Analyse af X er rykket fra maj 2018
2 Godkendt -10.000.000 ul april 2019
Ikke godkendt - I skal
angive, hvorndr Systemopdatering af Statens X var
opdateringen er flyttet -5.000.000] planlagt til maj 2019, men er flyttet
til og indbudgettere den til november 2019.
3 i prognosen

Afslut ved af klikke pa Gem data.

=]

I
Gem |
data

I skal nu gennemfare trin 2.1.3 igen, hvori | kopierer den opdaterede udgiftsopfelgning til departementet.
Herefter skal | informere departementet om, at | har tilrettet jeres udgiftsopfalgning.

Departementet vil herefter gennemga jeres udgiftsopfalgning igen og meddele jer om den er godkendt eller
ej. Ovenstaende proces kan saledes gentages, hvis det er ngdvendigt.

Nar departementet har godkendt jeres udgiftsopfelgning, kan | fortseette til neeste trin.

2.5 Institutionen indlaeser udgiftsopfelgningen til SKS

Nar jeres departement har godkendt jeres udgiftsopfglgning i SBS kan | indlzese denne til SKS og herefter
udarbejde jeres udgiftsopfalgningsnotat.

Veelg delprocessen Udtreek til SKS indlasning
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Investeringerfanlasg kopiering

Lasning funktioner

|

Rapporter
[ Rapporter til @ndringslog

E Udirek til SKS indlzsning

[% Adgangsstyring

e Velg inputskemaet Udtraek til SKS.

=== Udtraek fil SKS
Veelg version, bogfaringskreds Rapporien udirsekker ikke loka. ..

e Udfyld vinduet med ledetekster.

Angiv vaerdi for ledetekster

* Bogferingskreds |05514l |
* Version uIskz E

¢ Kiik pa eksportknappen til hgjre

=

¢ Gem nu XML-filen i en mappe pa jeres feellesdrev. Du gemmer ved at veelge en mappe. Opret evt.
en mappe ved navn Udgiftsopfelgning 2, 2018 til din udgiftsopfalgning 2, 2018.

e Log nu pa SKS.
e Ve&lg applikationen Indleesning af grundbudget/prognoser.
e Veelg budgetversion.

e Udfyld ministeransvarsomrade, Virksomhed og bogfgringskreds.

Statens Koncern System Indlaesning af grundbudget/prognoser :.: Vejledning  Afslut

BUdget_ 2019 Prognose, 2. kvartal v

version:

Til indlzesning af CSV-fil pr. hovedkonto (fra skabelon-regneark): (Vis aktive filer for §) Til indlzesning af XMLHil fra @S-LDV pr. bogfaringskreds: (Vis aktive filer for ministeromrade)

Paragraf: Vlg en paragraf v Ministeransvarsomrade:  Velg et ministeransvarsomrade i

Hovedkonto: v Virksomhed: v
Bogforingskreds: [ N

e Kilik pa Vaelg arkiv og veelg den pageeldende XML-fil.

o Velg Indlees.

i | Veelg arkiv | intet arkiv valgt

Hvis du oplever fejl i forbindelse med indlaesningen, kontakt SBS supporten via Statens Administrations Ser-
viceportal: https://statens-adm.dk/support/serviceportalen/
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Tabellerne fra SKS downloader og konverterer | pA samme made, som | plejer. Dette kan | la&ese mere om
under drop-down menuen Vejledning til systemunderstattet udgiftsopfaigning, som | kan finde pa @konomi-
styrelsens hjemmeside via dette link: https://oes.dk/oekonomi/finanslov-og-udgiftsopfoelgning/grundbudget-
0g-udgiftsopfoelgning/vejledninger-til-grundbudget-og-udgiftsopfoelgning/.

Din institution mangler nu at udarbejde jeres udgiftsopfalgningsnotat. Hertil skal | bruge tabellerne fra SKS
og kan ligeledes tage udgangspunkt i institutionernes afvigelsesforklaringer, der er udarbejdet i SBS.
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