Bank

Opret bruger

Generelt Du kan oprette en bruger ved at klikke pa *Opret bruger’ enten i topmenuen eller pa
knappen ’Opret bruger’ nederst i brugeroversigten.

Mine genveje ~  Administration~  eArkiv v  Kontaktog hj=lp~  Landevalg: DK

Generelle Kontoindstillinger  Filindstillinger ndre services

administration indstillinger
Brugeroversigt Brugerinformation dstil for Kontooversigt for Filer fra
banken i
! 3 qoret bruger Sikkerhed Indstilinger for e
Kontob Is dstillinger for Filer ti
§ Brugeraendringer ti Dato- og belobsformat s
godkendelse Saldohistorik ./kundenummer
q Fermat for regneark Opret filregistrering for Filer til  betegnes fremower
eLearning Mioddoiaiectote ced1oa e Konfonavne banken ummer i Business

Afhangig af indholdet af din Business Online aftale skal du igennem op til ni trin for
at oprette en bruger.

Du kan navigere valgfrit imellem trinene ved at trykke pé enten det enskede “’trintal”
eller Tilbage/Naste nederst pa siden.

For at gennemfore en brugeroprettelse eller —endring skal du altid trykke pa > Afslut’
pa sidste trin og indtaste din personlige kode.

Trin 1: Stamoplysninger

P4 forste trin skal du udfylde en rekke informationer om den nye bruger.

Vi anbefaler, at du registrerer en bruger med CPR-nummer. Du kan dog valge at lade
banken tildele brugeren et kundenummer.

Hvis du opretter en bruger med CPR-nummer, skal du veere omhyggelig med at oplyse
det fulde og korrekte for- og efternavn.

Husk at medarbejdere skal have underskrevet en samtykkeerklaring, for at du ma
anvende deres CPR-nummer.

I feltet Emne har du mulighed for at angive for eksempel et organisatorisk
tilhersforhold, reference eller en bemarkning. Hvis der allerede er oprettet et emne
eller et tilhersforhold, vises ogsé en rulleliste, hvor du kan valge eksisterende
emner/tilhersforhold.

Opret bruger - elLearning

Stamoplysninger :
Py 9 I CPR-nr./kundenummer

CPR-nI.: : CPR-nr. betegnes fremover
¢ kundenummer i Business
Fornavn(e): : Online.
Efternavn: ¢ Husk, at medarbejderen
: skal have underskrevet
Brugernavn: : samtykkeerklzering , for
¢ medarbejderens CPR-nr.
Nyt emne: : ma anvendes.
eller t Medarbejderens CPR-nr. og
Eksisterende emne: Vazlg emne Q, i navm kUFt“’”E"ES mad‘
: CPR-registerets oplysninger.
Virksomhedsadresse: DANSKE BANK i For-og efternavn
CORPORATE DEVELOPMENT { For- og efternavn i Business
34AK CORPORATE EBANKING i Online skal vaere identisk
EJBY INDUSTRIVE) 41 § mell COEgitarely
: oplysninger.
2600 GLOSTRUP H
DANMARK : Brugernavn
MedarEsjdsrens brugernavn
[ Benyt alternativ adresse: Vaslg adresse [v] i fremgar bade af
: brugeroversigten i Business
Mobiltelefon: +45 12345678 ¢ Online og Brugerfuldmagten
i og anvendes ogs3, nar
E-mailadresse: navn@mail .dk pinkoden sendes.

Se i eLearning hvordan du opretter nye brugere og giver dem adgang til konti og funktioner i Business Online.

¢ Tilbage 1|23 4567809 10 11 Vis trin Afbryd

Trin 2: Tildeling af moduler
Generelt I listen *Alle moduler’ kan du se alle de moduler, som du kan tildele brugeren.
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Valg moduler

Generelt

Brugeradministration
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Opret bruger - Userl

Tildeling af moduler

Alle moduler

Administration

Meddelelser ~
Statistik og rapporter - Viirksomhed

Statistik og rapporter - Koncern

Betalingskort

Cash Management DK - Kontoinformation

Cash Management DK - Betalinger

Cash Management DK - Filoverfgrsel

Cash Mar

t SE - Kontoi ion

Cash Management SE - Betalinger
Cash Management SE - Filoverforsel v B
Cash Management - BgCom/Bankgiro Link SE

«Tilbage

Tilfaj>
Tilfej alle»
<Fjern

«Fjern alle

Bank

Valgte moduler

1Z]34567891011

elearning

Neeste > ; Vis trin

For at tildele et modul skal du markere det i listen og trykke pé Tilfoj.

 Afbryd

Du kan veelge flere moduler pé én gang ved enten at holde Ctrl-tasten nede, mens du
klikker p& de enskede moduler, og til sidst trykke *Tilfej’ eller ved at trykke pé *Tilfej

alle’.

Trin 3: Tildeling af adgange til Administration

I "Tildeling af adgange til administration skal du vaelge hvilke
administrationsrettigheder brugeren skal have.

Opret bruger -

User

Tildeling af adgange til administration

Brugeradministration

[ kan sperge pa brugere

O kan spaerre brugere og bestille adgange

Kan oprette brugere:

Oprette

Aftaleadministration

Kan tildele adgange til administration:

Yderligere adgange
Kan oprette betalingsmaksimum - konto:

< Tilbage

Godkende 2 i forening
Godkende alene
Oprette og godkende 2 i forening
Oprette og godkende alene

elLearning [Z

: Aftaleadministration
t Veer opmarksom pa, at hvis

i brugeren far adgang til at

. godkende oprettelser til

i Aftaleadministration, krasves
¢ det, at der underskrives og

: indsendes en ny bruger-

¢ fuldmagt til banken farend

: adgangen trasder i kraft.

Hvis brugeren har féet adgang til modulet Administration i trin to, skal du i trin tre
specificere, hvilke adgange brugeren skal have til Administration. Du kan valge

mellem:

’Kan sperge pa brugere’

’Kan sparre brugere og bestille adgange’

’Kan oprette brugere’

’ Aftaleadministration — Kan tildele adgange til Administration’
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Kan sperge pa brugere ’Kan sperge pa brugere’ giver brugeren adgang til at se brugeroversigten samt aftalens
Tilslutningsaftale, Modulbeskrivelse og alle brugeres Brugerfuldmagter i eArkiv.

Kan spaerre brugere og Hvis brugeren skal kunne sperre brugere, ophave en sperring eller bestille adgange

bestille adgange til andre (midlertidig kode og/eller nggleviser), sattes flueben ved ’Kan spaerre brugere
og bestille adgange’.

Kan oprette brugere Hvis du giver brugeren adgang til ’Kan oprette brugere’, far brugeren adgang til at

e  oprette brugere
e rette brugere
e slette brugere.

I drop down-menuen skal du vaelge, hvilken fuldmagt brugeren skal have til denne
adgang.

Kan oprette brugere:

Godkende 2 i forening
Godkende alene
Oprette og godkende 2 i forening

Oprette og godkende alene =]

Fuldmagt Betydning

Oprette Brugeren kan oprette, rette og slette brugere, men ikke
aktivere dem. 1 eller 2 andre brugere skal godkende
endringerne, for de bliver aktiveret.

Godkende 2 i Brugeren kan kun godkende oprettelser, @ndringer og
forening sletninger foretaget af andre brugere. En anden bruger skal
2. godkende &ndringerne, for de bliver aktiveret.

Godkende alene Brugeren kan kun godkende oprettelser, @ndringer og
sletninger foretaget af andre brugere. Det kraever ikke 2.
godkendelse.

Oprette og godkende | Brugeren kan oprette, rette og slette brugere, men ikke
2 i forening aktivere dem. En anden bruger skal 2. godkende
@ndringerne, for de bliver aktiveret.

Brugeren kan 2. godkende oprettelser, rettelser og
sletninger, der er foretaget af andre brugere.

Oprette og godkende | Brugeren kan oprette, rette og slette brugere. Det kraever
alene ikke 2. godkendelse.

Brugeren kan 2. godkende oprettelser, rettelser og
sletninger, der er foretaget af andre brugere.
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Hvis du giver brugeren adgang til ”Aftaleadministration”, far brugeren adgang til at
oprette, rette og slette andre brugeres administrationsadgange.

Adgangen ’Aftaleadministration’ forudsatter, at brugeren ogsa far adgang til ’Kan
sparge pa brugere’ og ’Kan oprette brugere’.

Adgangen ’Kan oprette brugere’ forudsatter, at brugeren ogsa far adgang til ’Kan

sporge pa brugere’.

I rullemenuen skal du vaelge, hvilken fuldmagt brugeren skal have til denne adgang.
Man skal have samme fuldmagt til ’Kan oprette brugere’ og ’Aftaleadministration’.

Aftaleadministration

Kan tildele adgange til administration: el
Oprette

Godkende 2 i forening
Godkende alene
Oprette og godkende 2 i forening ﬂ
QOprette og godkende alens

Fuldmagt Betydning

Oprette Brugeren kan oprette, rette og slette brugere, men ikke
aktivere dem. 1 eller 2 andre brugere skal godkende
endringerne, for de bliver aktiveret.

Godkende 2 I forening Brugeren kan kun godkende oprettelser, @ndringer og
sletninger foretaget af andre brugere. En anden bruger
skal 2. godkende @ndringerne, for de bliver aktiveret.

Godkende alene Brugeren kan kun godkende oprettelser, @ndringer og
sletninger foretaget af andre brugere. Det kraever ikke 2.
godkendelse.

Oprette og godkende 21 | Brugeren kan oprette, rette og slette brugere, men ikke
forening aktivere dem. En anden bruger skal 2. godkende
@ndringerne, for de bliver aktiveret.

Brugeren kan 2. godkende oprettelser, rettelser og
sletninger, der er foretaget af andre brugere.

Oprette og godkende Brugeren kan oprette, rette og slette brugere. Det kraever
alene ikke 2. godkendelse.

Brugeren kan 2. godkende oprettelser, rettelser og
sletninger, der er foretaget af andre brugere.

Ver opmearksom pé, at hvis du tildeler brugeren adgang til Aftaleadministration,
kraever det, at ejeren af aftalen underskriver brugerfuldmagten.

Nar du er feerdig med at oprette den nye bruger med adgang til Aftaleadministration,
bliver brugeren aktiv. Selve Aftaleadministrationsadgangen bliver dog forst
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tilgeengelig, nar I har printet brugerfuldmagten ud fra eArkivet, underskrevet den og

sendt den til banken.
Kan oprette betalings- Hvis du giver brugeren adgang til *’Kan oprette betalingsmaksimum - konto’, far
maksimum - konto brugeren adgang til at oprette, rette og slette betalingsmaksimum pa de konti,

som er tilknyttet Business Online aftalen.
I rullelisten skal du vaelge, hvilken fuldmagt brugeren skal have.

Fuldmagt Betydning

2 i forening (A) Brugeren kan oprette, rette, og 1. godkende
betalingsmaksimum pa konti, men ikke godkende dem
alene.

Betalingsmaksimum - konto skal godkendes af en anden
bruger med A-, B-, C- eller Alene-fuldmagt — det kalder
vi at 2. godkende.

En bruger med to i forening (A) fuldmagt kan 2.
godkende betalingsmaksimum - konto, der er oprettet og
rettet af andre brugere med A-, B- eller C-fuldmagt.

2 i forening (B) Brugeren kan oprette, rette og 1. godkende
betalingsmaksimum pa konti, men ikke godkende dem
alene.

Betalingsmaksimum - konto skal godkendes af en anden
bruger med A-, C- eller Alene-fuldmagt — det kalder vi
at 2. godkende.

En bruger med to i forening (B) fuldmagt kan 2.
godkende betalingsmaksimum - konto, der er oprettet og
rettet af andre brugere med A- eller C-fuldmagt.

2 i forening (C) Brugeren kan oprette, rette og 1. godkende
betalingsmaksimum pa konti, men ikke godkende dem
alene.

Betalingsmaksimum — konto skal godkendes af en anden
bruger med A-, B- eller Alene-fuldmagt — det kalder vi
at 2. godkende.

En bruger med to i forening (C) fuldmagt kan 2.
godkende betalingsmaksimum - konto, der er oprettet og
rettet af andre brugere med A- eller B-fuldmagt

Alene En bruger med Alene-fuldmagt kan oprette, rette og
godkende betalingsmaksimum - konto, uden det kraver
2. godkendelse.

En bruger med Alene-fuldmagt kan selvfoelgelig ogsa
godkende betalingsmaksimum - konto, der er oprettet og
rettet af andre brugere med A-, B- eller C-fuldmagt.

Trin 4: Tildeling af adgange til virksomheder og konti
Virksomhed I rullelisten *Virksomheder og konti’ ser du de virksomheder, der er tilknyttet aftalen,
og om de er tilmeldt Administration, samt muligheden for at se hvilke *Konti i
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udlandet’ der er pa aftalen. Administration giver udvalgte Business Online-brugere ret
til at se og administrere andre brugere.

Her skal du veelge, hvilken virksomheds konti brugeren skal have adgang til. Tryk
derefter p& "Hent konti’.

Opret bruger - Test Bruger

Tildeling af adgange til konti

Virksomheder og konti: I Virksomheder tilmeldt administration ﬂ Hent konti

Virksomheder bimeldt administration
1234567880 - Virksomhedl
2345678501 - Virksamhed 2

halt 200 kanti)

Konti | udlandet

Virksomheder ikke tilmeldt administration
3456785012 - Virksomhed 3
4567890123 - Virksomhed 4

| E‘l-Errl II

ﬁern slle

Antal: 0 Antal: 0

Du kan kun hente konti fra virksomheder, der er tilmeldt Administration. Hvis du vil
tilmelde en virksomhed Administration, skal du vaelge virksomheden i drop

downmenuen. Via en informationsboks far du adgang til en fuldmagtsblanket, som du
skal udfylde.

Message from webpage N x|

9 ‘irksomheden, du har valgt, er ikke timeldt Administration | Business Cnline,
q‘/ Hyis du vil tilmelde virksomheden, skal Fuldmagtsblanketten udfyldes og underskrives.

Hent fuldmagtsblanketten ved at trykke OK.

ok | cacel |

Velg konti Du skal markere den eller de konti, brugeren skal have adgang til og trykke pa *Tilfej’.
Du kan tildele flere konti pd en gang, ved enten at holde Ctrl-tasten nede mens du
klikker p& de enskede moduler og til sidst trykke ’Tilfej’ eller ved at trykke pa *Tilfej
alle’.

Opret bruger - BRUGER 4 - 2 1 FORENING (A)
Tildeling af adgange til konti
Virksomhed: 9004143490 - VIRKSOMHED /5 =1 Hent konti |
VIRKSOMHED A/ Walgte konti (Maksimalt 200 konti)
3001033778 Erhvervskonto
3001033786 Erhvervskonto Tilfgj |
3001033794 Valutakonto
3001033808 Valutakonto MI
Fiern |
Fiern alle |
antal: 4 antal: 0
27.07.2017
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Kan sperge pa de valgte
konti

Kan oprette betalinger pa
valgte konti

Fuldmagt til de valgte
konti
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Du kan hejst tilfaje 200 konti ad gangen. Onsker du at vaelge flere konti, skal du forst
tilfoje adgang til de forste 200 konti — derefter kan du hente og tilfaje flere konti pa
samme made.

Under den venstre liste er antallet af konti, der blev hentet, angivet. Under den hajre
liste er antallet af valgte konti angivet.

Er kontoen foranstillet *, ** eller ***, er der allerede registreret en fuldmagt pa
kontoen. Laes mere herom under Tildeling af adgange til konti.

Hvis en bruger skal have forskellige adgange til kontiene, skal tilfgjelsen ske over flere
gange. Hvis en bruger skal have adgang til at foresperge pa nogle konti, skal disse
tilfgjes. Marker, at brugeren kan sperge pa de udvalgte konti, tryk pa 'Tildel adgange'
og ga til naeste side. Ga en side tilbage og tilfej andre konti. Marker, at brugeren skal
sporge pa de udvalgte konti. Marker, at brugeren kan oprette betalinger pa de udvalgte
konti og tildel fuldmagten til de valgte konti. Tryk pa 'Tildel adgange' og ga til naste
side.

Hvis en bruger skal kunne se kontooversigter pa de valgte konti, skal du markere
tjekboksen.

¥ kan sperge pa de udvalgte konti

Hvis en bruger skal kunne oprette betalinger pa de valgte konti, skal du markere de
tjekboksen.

¥ kan oprette betalinger p& de udvalgte konti
Hvis en bruger skal kunne gennemfore betalinger pé de valgte konti, skal du desuden
vaelge den enskede fuldmagtstype i drop down-menuen.

Fuldmagt til de valgte konti: |Irn;|en ;I

Ingen
2 i forening (A}
Z i farening (B
2 i forening {C)
Alene

| Tildel adgange |

Tildelte adgange til konti

Fuldmagt
2 i forening (A)

Betydning

Brugeren kan oprette, rette, og 1. godkende betalinger,
men ikke gennemfore dem. Betalingerne skal
godkendes af en anden bruger med A-, B-, C- eller
Alene-fuldmagt — det kalder vi at 2. godkende. En
bruger med to i forening (A) fuldmagt kan 2.
godkende betalinger, der er oprettet og rettet af andre
med A-, B- eller C-fuldmagt.
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Tildelte adgange til konti

Tildel adgange
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2 i forening (B) Brugeren kan oprette, rette og 1. godkende betalinger,
men ikke gennemfore dem. Betalingerne skal
godkendes af en anden bruger med A-, C- eller
Alenefuldmagt — det kalder vi at 2. godkende.

En bruger med to i forening (B) fuldmagt kan 2.
godkende betalinger, der er oprettet og rettet af andre
med A- eller C-fuldmagt.

2 i forening (C) Brugeren kan oprette, rette og 1. godkende betalinger,
men ikke gennemfore dem. Betalingerne skal

godkendes af en anden bruger med A-, B- eller
Alenefuldmagt — det kalder vi at 2. Godkende.

En bruger med to i forening (C) fuldmagt kan 2.
godkende betalinger, der er oprettet og rettet af andre
brugere med A- eller B-fuldmagt

Alene En bruger med Alene-fuldmagt kan oprette, rette og
godkende betalinger, uden det kraever 2. godkendelse.

En bruger med Alene-fuldmagt kan selvfelgelig ogsa
godkende betalinger, der er oprettet og rettet af andre
med A-, B- eller C-fuldmagt

Har en bruger allerede fuldmagt til en bestemt konto, der er registreret i banken, kan
kontoen ses under ’Tildelte adgange til konti’, for du tildeler brugeren adgange.
Registrerede fuldmagter er markeret med *, ** eller *** i kolonnen Fuldmagt under
Tildelte adgange til konti.

** betyder, at du ikke kan andre brugerens fuldmagt til kontoen her i Business Online.
Hvis brugerens fuldmagt skal @ndres, skal du kontakte banken.

* og *** betyder, at du kan @ndre brugerens fuldmagt til kontoen her i Business
Online. Gennemforer du @ndringer, vil &ndringerne kun omfatte brugerens adgange til
den eller de konti, der er registreret i Business Online.

Tildelte adgange til konti

- m Erhvervskonto 3001223344 Ja Ja 2 iforening {a)*
- E Girokonto 10987654 Ja Ja 2 i forening {A)*
slet adgange
¢ Tilbage 12 3[4]lz 87889 Naeste »

For at registrere tildelingen af konti og adgange til bruger skal du klikke pé *Tildel
adgange’.
Tildel adgange |

Ver opmearksom pa, at det er en forudsatning, at du har givet brugeren adgang til at
sperge pa de valgte konti og/eller foretage betalinger fra de valgte konti.

Nar du har trykket pa ’Tildel adgange’, listes de relevante konti med angivelse af de
tildelte adgange.
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Konti i udlandet

Slet adgange

Generelt
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Tildelingen af adgange til Konti i udlandet, foregér pé nejagtigt ssamme méade som
beskrevet ovenfor, med den ene undtagelse, at der ikke kan valges fuldmagt pa disse
konti.

Opret bruger - eLearning [Z]
Tildeling af adgange til konti : Fuldmagt til konti
Yirksomheder i : Under hJaeIDL?—‘er der en
5! hnti |I<nr|t| i udlandet Ql '| Hent konti b b e A e
: fuldrnagtstyper, du kan valge
e < : - timnellern.
Konti i udlandet “algte konti (Maksimalt 200 konti) !
4959096559 DANSKE BANK Stjernemarkering
9670,05.07927 DANSKE BANK : Er en konto stjernernarke-
Tilfgjs ret, har brugeren allerede
: en fuldmagt registrerst pd
TEs ¢ kontoen i banken.
il  Hvor det er aktuelt skal
- ¢ du weers oprnasrksom pd
foloande
«Fiern alle R
: Endring af brugerens
+ adgang til kontoen, wil kun
: gzlde i Business Online.
antal: 0 antal: 2 !

: Endring udover adgangen
i Business Online, kan kun

[T kan oprette betalinger p3 de udvalgte konti E:ik“:: henvendelse til

Fuldmagt til de valgte konti: |Ingen 'I s

I" Kan sperge pi de udvalgte konti

Tildel adgange : Du kan ikke sndre bruger-
Tildelte adgange til konti : ens adgang til kontoen her.

: Endring kan kun ske ved

o K : fremsendelse af ny
¢ Fuldmaatsblanket - Erfvery
Slet adgange til banken.
< Tilbage 12345878 Nasste » | vis trin afbryd

Skal adgangen til en konto slettes, veelger du ’Slet’ i funktionsmenuen ud for kontoen.

ForeningsSiro
erl
El Valutakonto

Trin 5: Tildeling af adgange til produkter og services

I rullelisten *Produkter og services’ valger du det produkt eller den service, som du
onsker at give brugeren adgang til. Valgmulighederne i rullelisten er blandet andet
athaengig af de moduler, der er tilknyttet brugeren. For at fa en liste med virksomheder,
der har adgang til valgte produkt eller service, skal du klikke pa *Hent virksomheder’.
Opret bruger - elLearning

Tildel adgange for de valgte produkter og services rodukter og services

elg de produlter og

Produkter og services: I\J'c?:lg produlter og services ;I Hent wirksamheder : services, somn brugeren skal
: tildeles adganag til. Vaelg et
Hentede virksomheder Valgte virksomheder : produkt eller service ad

: gangen for at tildele brugeren
t adgang for den/de valgte

virksomhed{er).
;

Antal: 0 Antal: 0
Tildel adgange for valgte virksomheder

{Weelg produkter og services og hent virksormheder med henblik pi at tildele adgange for de valgte
virksomheder.)

Tildel adaange

Tildelte adgange til produkter og services
B Yirksomhed “Emne Foresp

| adgange
‘ ! Hyis der star {13, kan du lese
ere herom under Hjselp L,

«Tilbage 1234[Elez8a Maeste afbryd

| Slet adgange
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Velg virksomhed Du skal markere den eller de virksomheder, brugeren skal have adgang til og trykke pa
"Tilfej’.
Du kan tildele flere virksomheder pa en gang ved enten at holde Ctrl-tasten nede, mens
du klikker pa de enskede moduler og til sidst trykke ’Tilfej’, eller ved at trykke pa
"Tilfej alle’.

Du kan hejst tilfgje 200 virksomheder ad gangen. @nsker du at velge flere, skal du
forst tilfoje adgang til de forste 200 virksomheder — derefter kan du hente og tilfaje
flere virksomheder p& samme made.

Under den venstre liste er antallet af virksomheder pa aftalen med adgang til
administration angivet. Under den hejre liste er antallet af valgte virksomheder
angivet.

Hvis en bruger skal have forskellige adgange til virksomhederne, skal tilfajelsen ske
over flere gange.

Eksempel: Hvis en bruger skal have adgang til at foresperge pé virksomhedens fremtidige konti,
Fremtidige konti skal disse tilfojes. Marker, at brugeren kan foresparge pa de udvalgte virksomheder,
tryk pa 'Tildel adgange'.
Hvis brugeren skal have adgang til at oprette betalinger pa virksomhedens fremtidige
konti, skal de enskede virksomheder valges. Marker, at brugeren kan oprette
betalinger og tildel fuldmagten fra rullemenuen. Tryk pé 'Tildel adgange'.
Dine valg vil kunne ses i listen nederst i skermbilledet.

Tildel adgange for valgte virksomheder
Emne Forespsrge Oprette Fuldmagt
Fremtidige kanti ¥ ¥

Tildel adgange
2 i forening (B)

Tildelte adgange til produkter og services |2 i forening (C)
™1 ks hed Emine iAlene

Fuldmagt Betydning

2 i forening (A) Brugeren kan oprette, rette, og 1. godkende
betalinger, men ikke gennemfore dem. Betalingerne
skal godkendes af en anden bruger med A-, B-, C-
eller Alene-fuldmagt — det kalder vi at 2. godkende.
En bruger med to i forening (A) fuldmagt kan 2.
godkende betalinger, der er oprettet og rettet af andre
med A-, B- eller C-fuldmagt.

2 i forening (B) Brugeren kan oprette, rette og 1. godkende betalinger,
men ikke gennemfore dem. Betalingerne skal
godkendes af en anden bruger med A-, C- eller
Alenefuldmagt — det kalder vi at 2. godkende.

En bruger med to i forening (B) fuldmagt kan 2.
godkende betalinger, der er oprettet og rettet af andre
med A- eller C-fuldmagt.
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Slet adgange

Betalingskategorier
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2 i forening (C) Brugeren kan oprette, rette og 1. godkende betalinger,
men ikke gennemfore dem. Betalingerne skal
godkendes af en anden bruger med A-, B- eller
Alenefuldmagt — det kalder vi at 2. Godkende.

En bruger med to i forening (C) fuldmagt kan 2.
godkende betalinger, der er oprettet og rettet af andre
brugere med A- eller B-fuldmagt.

Alene En bruger med Alene-fuldmagt kan oprette, rette og
godkende betalinger, uden det kraever 2. godkendelse.

En bruger med Alene-fuldmagt kan selvfelgelig ogsa
godkende betalinger, der er oprettet og rettet af andre
med A-, B- eller C-fuldmagt

Skal adgangen til en virksomhed slettes, velger du ’Slet’ i funktionsmenuen ud for
virksomheden eller markerer flere eller alle og klikker p& knappen ’Slet adgange’.

Tildelte adgange til produkter og services Tildelte adgange til produkter og services
2 LT v

[ [ 2002851412 TEST : v m 9002551412 TEST
[ 00302385 DEMO | E 9600302385 DEMO
| Slet adaanage | Slet adgange
{ T,|bage .......................................................... ‘ T||bage ........................................................

Trin 6: Tildeling af adgange til betalinger
Naér du har tildelt en bruger adgang til konti, skal du vaelge, om brugeren skal kunne
héndtere forskellige typer af betalinger fra de tildelte konti og hvordan.

Der skelnes mellem folgende fire kategorier af betalinger:
* Indenlandske betalinger mellem tildelte konti pa aftalen
* Indenlandske betalinger til konti, der ikke er tilmeldt aftalen
*  Granseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti pé aftalen
*  Betalinger fra konti i udlandet

For hver betalingskategori skal du valge den enskede fuldmagt:

iKan ikke oprette betalinger _‘rJ

K an oprette betalinger
kan oprette betalinger og godkende 2 i forening
kan oprette betalinger og godkende alene

Fuldmagt Betydning

Kan oprette betalinger Brugeren kan rette og oprette, men ikke godkende
betalinger. Betalingerne skal godkendes af andre
brugere.
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Brugeren kan oprette og
sperge pa fortrolige
betalinger

Begrans adgang til at
oprette betalinger og
kreditorer
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Kan oprette betalinger og | Brugeren kan rette, oprette og 1. godkende betalinger,
godkende to i forening men ikke gennemfore dem. En anden bruger skal 2.
(A) godkende betalingerne.

Bruger kan 1. eller 2. godkende betalinger, der er
oprettet af andre brugere.

Kan oprette betalinger Brugeren kan rette, oprette og godkende betalinger.
og godkende alene Det kraever ikke 2. godkendelse.

Brugeren kan ogsé godkende betalinger, der er
oprettet af andre brugere.

Hvis en bruger skal kunne oprette og sperge pé fortrolige betalinger, skal du markere
afkrydsningsboksen. Fortrolige betalinger kan for eksempel vere lenoverforsler.

Det er en forudsatning, at du har givet brugeren adgang til enten ’Kontoinformation’
og/eller ’Betalinger’.

r Brugeren kan oprette og sperge pa fortrolige betalinger

Her har du mulighed for at begranse en brugers adgang til at oprette betalinger
yderligere og opstille regler for registrering af kreditorer i Business Online.
Klik pa linket "Klik her for at begraeense adgangen til at oprette betalinger kreditorer’.

Begreens adgang til at oprette betalinger og kreditorer

w Elik her for 2t begrznse adgangen til 2t cprette betalinger og kreditorer

Begraenset adgang til at oprette betalinger via :
E |Ingen begreensninger ﬂ
Kreditorer: IKan oprette kreditorer og godkende alene ;I

Hvis du vaelger *’Kan kun anvende kreditorer’, vil du kun kunne oprette betalinger i
Business Online pé baggrund kreditorer i kreditorregistret. Du vil heller ikke kunne
oprette betalingsaftaler (Betalingsservice og faste kontooverforsler).

I rullelisten Kreditorer har du folgende valgmuligheder:

Rettighed Betydning

Kan oprette kreditorer og godkende alene | «  Brugeren kan oprette, rette, slette og
godkende kreditorer alene. Dette er
automatisk standard for alle brugere.

*  Brugeren kan ogsé godkende oprettet
af andre brugere.

Kan oprette kreditorer O Brugeren kan oprette, rette og slette
kreditorer. En anden bruger skal
godkende kreditorerne.
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Kan godkende kreditorer 2 i forening O Brugeren kan godkende men ikke
oprette kreditorer. En anden bruger
skal ogsé godkende kreditorerne.

Kan godkende kreditorer alene O Brugeren kan godkende kreditorer
alene men ikke oprette kreditorer.

Kan oprette kreditorer og godkende 2 i *  Brugeren kan oprette, rette, slette og

forening godkende kreditorer 2 i forening.

*  Brugeren kan ogsé godkende oprettet
af andre brugere.

Kan ikke oprette og godkende kreditorer | I Brugeren kan ikke oprette, rette, slette
eller godkende kreditorer.

Betalingsmaksimum -

Bruger Hvis brugeren skal underlegges en belobsbegransning, nar han/hun opretter
betalinger, skal du klikke pa linket ”Klik her for at oprette Betalingsmaksimum —
Bruger’.

Her kan du dels veelge en valuta og et beleb for en eller flere perioder.

Betalingsmaksimum - Bruger
w Klik her for at ops=tte Betalingsmaksimum - Bruger

Oprettede betalinger bliver ikke kontrolleret igen i farhold til nyve betalingsmaksima.

Waluta: IDKK Danske kroner -

Betalingsmaksimum Belsb

Pr. betaling: | Intet betalingsmaks.
Pr. dag: I Intet betalingsmalks,
Pr. uge: | Intet betalingsmals,
Pr, maned: | Intet betalingsmaks.,
Pr. kvartal: I Intet betalingsmalcs.
Pr. halvar: | Intet betalingsmalcs,
Pr. &r l Intet betalingsmaks,
< -|-||bage ....................................................................................... 1 2345 ...... zﬁg ......... Naeste ’

Trin 7: Overblik

Generelt Inden du er feerdig med at oprette den nye bruger, far du et overblik, der viser brugers
stamoplysninger og de adgange, du har tildelt.
For at godkende brugeroprettelsen, skal du klikke p& *Afslut’ i den nederste bjelke,
hvorefter du kommer til den elektroniske underskrift
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Elektronisk underskrift Du godkender @ndringer med din elektroniske underskrift ved at indtaste din
personlige kode.

Elektronisk underskrift i x|

Vil du acceptere folgende?
Opre elearning [Z]
Type: Opret bruger
Kundenummer: .
Ove z o Samlet overblik der viser de
rugesnavn: ruges registreringer, der er p&
Stan brugeren.

u Ved Afslut kommer du til
Elektronisk underskrift.

= ler
=
e
=

B udskriv T A U 2y oA Y VAR e
Indtast din personlige kods for at godkende. ut s Vis trin . Afbryd
Bruger-id: 3H0679

Sicen = Personlig kode:

4 Tilbi
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Hvis du kan godkende alene, aktiveres brugeren med det samme.
Skal oprettelsen af brugeren 2. godkendes, leegges brugeren automatisk over i
’ZEndringer til godkendelse’.

Onsker du ikke at godkende brugeren, skal du klikke pa ’Annuller’.

Du kan fé hjelp pé hvert enkelt skeermbillede ved at klikke pa eLearning eller
spergsmalstegnet i gverste hgjre hjorne.

elearning
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