
Håndtering af IndFak faktura i Navision 
 

Accepter fakturaer fra Navision indbakke 
Vælg ”Indgående købsdokumenter” 

 

Marker det/de bilag som står med status ”Ventende” og som ønskes behandlet og bogført. SKAL 

accepteres og bogføres med ”afvigende moms” 

 

 

Bogfør fakturaer 
Bogfør herefter de købsfakturaer, som oprettes efter accept. Vælg ’’Købsfakturaer’’ 

 



Kontroller evt. første gang at fakturaer er, som ønsket.  Enten via kontrolrapport på de enkelte bilag eller 

via kontrolrapport på oversigten. 

Via oversigt: 

  

 

Via opslag på enkelt faktura: 

 

Bemærk at der findes en funktion ’Vis bogføring’, der viser resultatet af bogføringen før bogføringen 

foretages. 

 

Bogfør herefter fakturaerne enten enkeltvis eller via massebogfør 



 

 

Efter bogføring genfindes fakturaerne under ’’Bogførte købsfakturaer’’ 

 

 

Afvisning af faktura 
Såfremt bilaget ønskes afvist og genåbnet i IndFak, for en rettelse i IndFak, kan det ske ved at klikke på 

dokumentet, herefter åbnes et nyt vindue, hvor man kan afvise dokumentet: 



 

Hermed sendes der en afvisnings-apllikation respons til IndFak, hvorved dokumentet genåbnes i IndFak for 

redigering/opdatering. Fakturafordeler skal efter afvisningen i Navision, tage stilling til om bilaget skal 

slettes eller rettes og overføres på ny til Navision. 

 

 


