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Indledning

Denne vejledning beskriver den samlede proces omkring Ipnkapacitet, -budgettering og -fordeling.
| modsaetning til det decentrale Isnmodul, kan der i SBS Ignbudgetteres helt ned pa den enkelte
medarbejder, hvis institutionen har behov for det.

Denne vejledning er delt op i fire dele:

- (Kapitel 1) Fgrste del til opsaetningen af SBS Isnmodulet. Dette skal kun foretages én gang. Dette
kapitel anvendes i forbindelse med implementeringsprocessen, eller safremt institutionen gnsker
at &ndre lgnbudgetteringsmetode mv.

- (Kapitel 2) Anden del til gkonomifunktionen der udfgrer det forberedende arbejde i form af
oprettelse og vedligehold af stamdata

- (Kapitel 3 og 4) Tredje del til Ignspecialisterne der foretager Ignbudgetteringen

- (Kapitel 5) Fjerde del til skonomifunktionen og budgetansvarlige der ultimativt er ansvarlige for de
endelige budgetter

Anvendelse af SBS Ign forudseetter anvendelse af LDV Ignfremskrivning, da stamdata og Ignfremskrivning
hentes herfra.
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Zndringer i forhold til seneste version
Vejledningen er opdateret iht. seneste release 2020.03. | vejledningen er tilfgjet et nyt afsnit 4.3.5 om et

nyt faneblad i justeringsskemaet. Derudover er afsnit 4.5 udbygget med en beskrivelse af muligheden for at

frigive Ipnbudget til institutionsbudgettet pa enkelte steder, for de institutioner der har decentrale
Ignfunktioner.
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Begreber

SBS Budgetressource: En budgetressource i SBS Ign er den enhed der ligges Ignkapacitetsbudget pa.
Anvender institutionen f.eks. ansaettelses ID og stillingsbetegnelse til budgettering, kan disse betragtes som

budgetressourcer.
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1 Opsatning af Isnmodulet

Det fgrste led i konfigureringen er en stillingtagen til, hvordan den enkelte institution gnsker at anvende
Isnmodulet i SBS. Selve konfigureringen foretages og administreres af @konomistyrelsens
systemforvaltning, men de forretningsmaessige beslutninger tages af den enkelte institution i dialog med
@konomistyrelsens systemforvaltning.

Den enkelte institution skal pa bogfgringskreds tage stilling til, hvordan de @gnsker at budgettere
kapacitetslgn, og hvordan de gnsker at fordele Isnomkostningerne.

1.1 Valg af metode til budgettering af kapacitetsign

Med kapacitetslgn forstas budgettering af Ignudgifter, der kan henfgres til konkrete medarbejdere.

Budgettering kan altid ske pa medarbejder-niveau (via ansattelsesID’er). Derudover er der i SBS Lgn
felgende to metoder til af gruppere medarbejdere og budgettere pa et hgjere niveau:

1 Egne budgetkategorier
2 Valgte stillingsbetegnelser fra LDV

Valgmulighederne er beskrevet i yderligere detaljer nedenfor.

1.1.1 Egne budgetkategorier

Budgetkategori er en dimension, der kun findes i SBS. En budgetkategori er en kategorisering af
medarbejdere, som institutionen selv bestemmer og navngiver og skal ses som et alternativ til de
stillingskategorier der er angivet i LDV.

Safremt man ikke gnsker at budgettere Ign pa den individuelle medarbejder kan i stedet anvendes
"budgetkategorier’ til at budgettere Ign p3, f.eks. i forbindelse med budgettering af kommende ansaettelser.
Lgnnen pa budgetkategorier kan sammenholdes med Ign pa de eksisterende, individuelle medarbejdere i
rapporter, safremt alle medarbejderes i SBS Ign er tilknyttet en "Budgetkategori”. Lennen vil her fremga
aggregeret til budgetkategorien.

Budgetkategorierne oprettes pr. bogfgringskreds, og oprettes og vedligeholdes manuelt.
Eksempel pa Budgetkategorier:

- B400: HK’ere

- B100: Fuldmaegtig

- B200: Special- og chefkonsulent

- B300: Kontorchef

Hvis f.eks. en institution har en raekke fagfolk ansat i forskellige funktioner (f.eks. laboranter i bade tekniske
og ledelsesmaessige stillinger) kan det give mening at gruppere disse via andet end deres
stillingsbetegnelse.

Ud over de valgte budgetkategorier har Ignspecialisten ogsa mulighed for at budgettere pa de anszettelses-
ID’er pa konkrete medarbejdere, som findes i LDV.

Bemaerk: ansatte i institutionen skal altsa hver tildeles en budgetkategori efterfglgende. Se afsnit 2.3.2 for
vejledning til tildelinger.
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Dette vil medfgre, at institutionen kan budgetlaegge pa medarbejderniveau og de brugerdefinerede
budgetkategorier. | nedenstaende eksempel er der lagt budget pa en raekke budgetkategorier og et
ansaettelses ID (3112610218000):

Ime k'2331 = = = 1811
B100 010 # # 2 # 1881
BL00 L ,2331 = = = 1811
B200 010 # 2 = = 1681
B200 Gosi1 |2 # & 1811
B200 Ir112:"::1 903 = PSEE
EES0001 F_ulj r251: = = * 1811

1.1.2 Valgte stillingskategori fra LDV

Budgetsystemet giver ogsa mulighed for at budgettere pa en kombination af ansaettelsesID og valgt
stillingsbetegnelse fra LDV.

Safremt man ikke gnsker at budgettere Ign pa den individuelle medarbejder, kan stillingsbetegnelser i
stedet anvendes, f.eks. i forbindelse med budgettering af kommende ansaettelser. Lgnnen pa
stillingsbetegnelser kan sammenholdes med Ign pa de eksisterende, individuelle medarbejdere i rapporter,
safremt alle medarbejderes stamdata er vedligeholdt med en stillingsbetegnelse.

Dette vil medfgre, at institutionen kun kan budgetlaegge pa de stillingsbetegnelser, der er defineret i LDV og
tildelt den enkelte medarbejder i LDV. De ansatte i institutionen far automatisk tildelt den
stillingsbetegnelse, de hari LDV.

Bemaerk: AnsattelsesID hentes fra LDV. De ansatte i institutionen far automatisk tildelt den
stillingsbetegnelse, som de har i LDV. Dette betyder ogsa, at stamdata pa den enkelte medarbejder ikke kan
vedligeholdes i SBS Lgn, men skal vedligeholdes i LDV eller SLS.

Dette vil medfgre, at institutionen kan budgetlaegge ned pa medarbejderniveau (via ansaettelsesID) og de
foruddefinerede stillingskategorier. | nedenstadende eksempel ses en blanding af de to metoder.

1.2 Lgnfordelingsmetoder

Ved Ignfordeling forstas fordelingen af Ignudgifter pa de faglige opgaver i en institution. En
fordelingsmetode er sammensat af to valg: Hvordan Ignnen skal fordeles, og pa hvilket niveau fordelingen
sker. Dette gennemgas i dybere detaljer i efterfglgende afsnit. Lenfordeling i SBS Lgn handteres via én af
felgende fire fordelingsmetoder:

1. Fordeling af budgetteret Ign
1. Le#nnen kan fordeles med budgetressourcerne.
2. Lennen kan fordeles uden budgetressourcerne.
2. Kostprisfordeling via timer og timesatser
1. Le#nnen kan fordeles med budgetressourcerne.

2. Lgnnen kan fordeles uden budgetressourcerne.
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1.2.1 Fordeling af omkostninger

| fordeling af budgetteret Ign (1) vil SBS automatisk fordele Ignkapacitetsbudgettet efter den fordeling som
den budgetansvarlige angiver. F.eks. hvis en medarbejder bruger 80% af sin tid pa et projekt og 20% pa et
andet, betyder det, at medarbejderens lgn fordeles efter den nggle med tilsvarende procenter.

Ved kostprisfordeling (2) sker fordelingen ud fra et antal timer og en beregnet timepris. Den
budgetansvarlige budgetterer antal timer pa fx et projekt. Det budgetterede antal timer gange kostprisen
angiver herefter Isnomkostningen pa det pagaeldende projekt. @konomifunktionen angiver altsa en
timepris for en budgetressource og et timeantal. Ved kostprisfordeling skal der tillige angives et (eller flere)
afsender-delregnskab(er), som anvendes i kreditposterne (modposterne) til fordelingsposterne. Dette
angives i forbindelse med indlaeggelse af timesatserne. Denne fordeling af timer gange timesats udggr nu
omkostningerne.

Processerne for de forskellige fordelingsmetoder er beskrevet i detaljer i afsnit 5.2.

1.2.2 Fordeling med eller uden budgetressourcer

De enkelte bogfgringskredse har ogsa muligheden for at fordele Isghomkostningerne med eller uden
budgetressourcer.

Hvis der fordeles med budgetressourcer, betyder det, at Isnnen kan fordeles for de enkelte medarbejdere
eller budgetkategori/stillingsbetegnelse.

Valger man derimod ikke at medtage budgetressourcer i fordelingen, fordeles Ignbudgettet for et helt
sted, pa tvaers af aktiviteter og projekter.

Derudover bgr det understreges, at ved metoden fordeling af budgetteret Ipn er det, hvis der fordeles med
budgetressourcer, kapacitetslgnnen fra SBS Lgn der skal fordeles og derefter frigives til
institutionsbudgettet.

Hvis den budgetterede lgn fordeles uden budgetressourcer, er det den Ign der fremgar af
Institutionsbudgettet pa det givne tidspunkt. Institutionsbudgettet kan indeholde bade kapacitetsignnen
fra SBS Lgn (hvis denne er blevet frigivet fra SBS Lgn) og de manuelle justeringer indtastet af de
budgetansvarlige i institutionsbudgettet.

1.3 Mapning af Navision Ressourcer til SBS budgetressourcer

Hvis den enkelte bogfgringskreds anvender fordelingen med budgetressourcer (mulighed 1a og 2a), kan de
budgetterede timer sammenholdes med det faktiske timeforbrug. Dette sker pa baggrund af de indlaeste
ressourceposter fra Navision Stat og kraever, at den enkelte bogfgringskreds har mappet Navision Stat
ressourcerne op imod SBS Ignressourcerne.

Bemaerk: Alle Navision Stat ressourcerne importeres automatisk og kan kun vedligeholdes i Navision Stat.

Bemaerk: Dette er ikke ensbetydende med, at der kan budgetleegges pa Navision Stat ressourcen.
Budgetteringen sker kun pa SBS budgetressourcer — Anszttelses ID’er, stillingsbetegnelser og/eller
budgetkategorier.

Denne vedligeholdelse kraever adgang til miljget “Lgn administrator”. Det er kun Ignspecialister, der vil
have adgang til denne.
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Opret forbindelse til milje x

Vaelg det miljg, du vil oprette forbindelse til:
Id = Beskrivelse Type
FSEUD_ADMIN_KOMFIG Konfigurering Integre. .
FSBUD_ADMIN_LOKAL Lokal administrator Integre...

I; FSBUD_ADMIN_LON Len administrator Integre... ]
FSBUD_ADMIN_SYSTEM MODST systemforvaltning Integre. .
FSBUD_SYSTEM Budget fase 1 Integre. .

| Administrer alle miljzer | ir_An_nuI_Ie_r_!

Inde i dette miljg tilgas 'Administration’ og herefter ‘Dimensioner’.

= in'@ ) [ @ .......... [:

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER PROCESMONITOR KONSOLIDERING ADMINISTRATION SYSTEMRAPPORTER
Modellering Business Process Flows Kontrol
Processkabeloner Datazendringer
Modeller Procesforekomster

InfoProvidere

| den nye menu vaelges MRESNRA — Ressourcenr. NS':

MBOGKRDV Boagfaringskreds Central @ Behandlet
MBUDKATA Lan budget kategori Central @ Behandiet
I MRESNRA Ressource nr. NS | Central @ Behandlet

Dette abner den fulde tabel, hvor Ignspecialisten har mulighed for at sammenkaede Navision ressourcer og
SBS budgetressourcer:

Tilfsj  Slet  Tilbagefer | Sletalt | Vis , | EKsportertil CSV

E Bogfaringskreds 1d Kort beskrivelse Mellemlang beskr. Lang beskrivelse Budget ressource CPRn Ressource Type
! o o !

2 06514 P 06514000001 0101600211000 P | 010119008388 (' PERSON

* 06514 o 06514000002 o 010119009999 Ol MASKINE

5

s

7

Bemaerk: Her skal Ignspecialisten kun angive budgetressourcen. Resten importeres direkte fra Navision
Stat.

- Bogfgringskreds: Her er angivet bogfgringskredsen for ressourcen. Lgnspecialisten vil kun
kunne se de bogfgringskredse, som denne har adgang til.
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- ID: Dette vil vaere ID’et pa Navision Stat ressourcen, som den fremgar i Navision. Dette vil ikke
kunne zndres i SBS, men skal vedligeholdes i Navision.

Tilfaj Slet alt Vis | Eksporter til C5V
= Bogferingskreds Id
1 i
2 06514 0} 06514000001
3 06514 ;7 06514000002

- Beskrivelse: Denne beskrivelse kommer ligeledes fra Navision. Beskrivelsen vil ikke fremga i SBS
Len, men er blot en hjzelp til at Ipnspecialisten kan mappe ressourcerne korrekt:

Lang beskrivelse

Rekruttering (KHR)

- Budgetressource: Dette angiver hvilken SBS budgetressource der skal keedes til. Dette er det
eneste, Ignspecialisten selv skal angive. Dette kan vaere en stillingsbetegnelse, et anszattelsesID
eller en budgetkategori. Her kan Ignspecialisten indtaste ID’et manuelt, eller vaelge hjzlpe-
knappen og fa den fulde liste over tilgeengelige budgetressourcer:

Budget ressource Budget ressource
w
Tilgzengelige medlemmer
0101600211000 [
Vis 1d
o
p— Seg
=
06514/3011851370000
w

06514/3012861965000

- CPR-nummer: Er kun angivet her, hvis budgetressourcen er et ansattelses ID.
- Ressourcetype: Der er angivet, hvilken type ressource der er tale om. Dette vil ogsa veaere
importeret fra Navision og kan ikke vedligeholdes gennem SBS.

1.4 Valg af aggregeringsmetode

Nar Ignkapacitetsbudgettet er udarbejdet, skal dette frigives og g@res tilgaeengeligt i institutionsbudgettet,
faér det kan ses af de budgetansvarlige.

Den enkelte bogfgringskreds har mulighed for at bestemme, hvordan de gnsker, at Ignkapacitetsbudgettet
skal overfgres til institutionsbudgettet.

Der kan veelges mellem to muligheder:

- Uden aggregering: Kapacitetslgnnen fremgar pa SKS-regnskabskonti (1811, 1889, m.fl.)

- Med aggregering: Kapacitetslgnnen aggregeres op pa standardkonto 18. Samtlige
regnskabskonti aggregeres op.
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Bemaerk: Uanset hvilken metode der vaelges, vil Ignnen altid fremga pa SKS-regnskabskontoen i SBS Lgn.
Dette valg har kun indflydelse pa, hvordan kapacitetslgnnen vil fremga for de budgetansvarlige.

Nedenstaende eksempel er en rapport fra SBS Lgn, der viser kapacitetslgnsbudgettet, og hvordan det vil
optraede i institutionsbudgettet, dvs. for de budgetansvarlige. Kolonnen med titlen ”Institutionsbudget
2020” viser, hvordan kapacitetslgnsbudgettet optraeder for de budgetansvarlige hhv. uden og med
aggregering til standardkonto 18:

Uden aggregering:

Med aggregering:

Lonkapacitet |Institutionsbudget Lenkapacitet |Institutionsbudget .
2020 2020 [+] Dif 2020 2020 [+]Df

Datatype Budgetart DK, DK,
Dat Budgetart DKK — ‘
atatype y e Agg. (555 Kapacttet) |16 202,350,516] -202,.
Direkte lonpost  [1811 300,000 300,000 5935 525,562 -l
Bereg. lonpost. LDV (1811 172,874,057 172,874,057 Direkte lgnpost 1811 300,000 ;
1361 306,387 306,387 Bereqg. lonpost. LDV 1811 172,874,057 172,
1881 28,869,575 28,869,575 1861 306,887 3
S S 1881 28,869,575 28,
2236 525,362 525,362 e 525,562 _‘

Faktiske LDV 1811 0 0 [ 1511 0
Samlet resultat 202,8?6,080‘ 202,8?6,08l}| Samlet resultat 202,876,080|  202,876,080|

Bemeerk: Saldoen er fuldkommen den samme. Der sker ingen a&ndringer til budgettet ved aggregeringen.

Beslutningen om aggregeringsmetoden foretages i samarbejde med @konomistyrelsens systemforvaltning,
der har adgang til at eendre denne indstilling. Denne indstilling kan ikke endres lokalt.
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2 Forberedelse af Ignbudgettering (@konomifunktion)
Forud for arbejdet med udgifts- og manedsopfglgningen ligger der en raekke forberedelsesaktiviteter for
Ipnspecialisten i gkonomifunktionen.

Uanset hvilken af ovenstaende opsaetninger institutionen har valgt, skal der foretages yderligere
konfigurationer lokalt, fgr Isnmodulet kan tages i brug. Dette kan naturligvis ogsa ggres Igbende.
Forberedelsen vil afhaenge af hvilken variant af Ignkapacitetsbudgettering, som institutionen anvender. |
dette kapitel er beskrevet:

- Oprettelse af tomme ansattelses ID’er (alle fire varianter)

- Oprettelse af budgetkategorier (Variant 1 og 3)

2.1 Oprettelse af tomme ansaettelses-ID’er

| alle tilfaelde kan der veere behov for at oprette en raekke tommer ansaettelses-ID’er, der kan bruges som
stedfortraedere for kommende medarbejdere, der endnu ikke er oprettet i LDV. Hvis der anvendes
budgetkategorier (mulighed 1 eller 3), skal disse kategorier oprettes, og medarbejderne skal tildeles til en
budgetkategori.

Denne vedligeholdelse kraever adgang til miljget “Lgn Administrator”. Det er kun Ignspecialister, der vil
have adgang til denne.

Opret forbindelse til milje x

Vaelg det miljg, du vil oprette forbindelse til:

Id = Beskrivelse Type
FSBUD_ADMIN_KOMNFIG Konfigurering Integre. .
FSEUD_ADMIN_LOKAL Lokal administrator Integre. .

I FSEUD_ADMIN_LON Len administrator Integre. . I
FSEUD_ADMIN_SYSTEM MODST systemforvaltning Integre. .
FSBUD_SYSTEM Budget fase 1 Integre. .

Inde i dette miljg tilgas 'Administration’ og herefter ‘Dimensioner’.

= =@ > rh G‘.’t- [:

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER PROCESMONITOR KONSOLIDERING ADMINISTRATION SYSTEMRAPPORTER
Modellering Business Process Flows Kontrol
Processkabeloner Datazendringer
Modeller Procesforekomster

InfoProvidere

| den nye menu vaelges ‘'MANSIDNR’ —’Ansaettelses ID’
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Dimensioner
== Opret lokal

Id Beskrivelse Synlighed Status
InfoProvider Cenfral @ Behandlet
| MANSIDNRA Ansattelses ID | Central @ Behandiet
Boafaringskreds Central @ Behandiet
MBUDKATA Lan budget kategori Central @ Behandiet
MRESNRA Ressource nr. NS Ceniral @ Behandlet
MSTIKATA Lan sfillingskat. Central @ Behandlat

Dette abner den fulde tabel med importerede ansaettelses ID. | bunden af denne tabel vil veere et tomt felt
med et grgnt [+], hvor de tomme ansattelses ID’er kan oprettes, som vist nedenfor:

=18 06514 07 SBS0001 Nyansat Leder
=1 06514 ¥ SBS0002 Nyansat Akademiker

- Bogfgringskreds: Her angives bogfgringskredsen for det tomme ansaettelses ID. Brugeren kan
kun oprette ansattelses ID’er i de bogf@gringskredse, som denne har adgang til.

- ID: Her angives det ansattelses ID, som der gnskes at budgetteres pa. Dette fglger fglgende
navnestandard: SBSxxxxxxxxxx, hvor x’erne erstattes af det ansaettelses ID, man gnsker at
anvende.

Bemark: tomme ansattelses-ID’er skal starte med SBS.

- Beskrivelse: Denne kan anvendes til at angive hvilken funktion, det tomme anszettelses ID skal
have og vil fremga som beskrivelse i rapporter og inputskemaer, nar det tomme anszettelsesI|D
anvendes til budgettering. Se nedenstaende eksempel:

Budget ressource Eelregnskah Sted (Al
SBS0001 MNyansat leder 10 rES].l #
SBS0002 Myansat Akademiker

- Fast dimension 1: Dette er det sted/kontor/sektion m.v., som det tomme ansaettelsesID hgrer
til. Det sikrer, at budgettet for den kommende medarbejder fremgar i de korrekte budgetter og
rapporter.

Bemaerk: Det betyder altsa, at tomme anszaettelses ID’er oprettes pr. sted.

Ud over bogf@ringskreds, ID og beskrivelse, skal brugeren ogsa tildeles en budgetkategori eller en
stillingsbetegnelse. Se afsnit 2.3.2 om tildeling af budgetkategori/stillingsbetegnelse.

Bemaerk nedenstaende rapport, hvor det tomme ID nu fremgar til budgettering:

Side 14 af 63



£

OKONOMISTYRELSEN
[+] Len poster ialt |[-] SBS justeringer |Justerede poster
2018 GI18 2018 Jan
Budget ressource Delregnskab |Sted |Aktivitet | Ydelse |FL-formdl [Budgetart DK DKk DK
B100 112741 [903 # 1889 0 0
SHERe000] 010 2519 (& % % 1311 600,000 200,000 50,000
SBS1234567850 010 2332 |# # # 1889 300

Nar den pageldende medarbejder engang er oprettet i LDV, vil det ogsa fremga af SBS, nar data kopieres.
Nar medarbejderen fremgar, skal budgetposterne omposteres, sa de fremgar korrekt pa medarbejderen,
frem for det tomme anszettelses ID.

2.2 Oprettelse af budgetkategorier
Hvis institutionen har valgt at anvende budgetkategorier til Ignbudgettering, er der mulighed for at oprette
en reekke budgetkategorier med brugerdefineret ID og beskrivelse.

Denne vedligeholdelse kraever adgang til miljget “Lgn Administrator”. Det er kun lgnspecialister der vil have
adgang til denne.

Dpret forbindelse til miljs

Vaelg det miljs, du vil oprette forbindelse til:
Id = Beskrivelse Type
FSEUD_ADMIN_KONFIG Konfigurering Integre. ..
FSBUD_ADMIN_LOKAL Lokal administrator Integre. ..
FSBUD_ADMIN_LON Len administrator Integre.
FSBUD_ADMIN_SYSTEM MODST systemforvaltning Integre. ..
FSBUD_SYSTEM Budget fase 1 Integre

Inde i dette miljg, tilgas 'Administration’ og herefter ‘Dimensioner’.

= in'@ ) [ @ .......... [:

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER PROCESMONITOR KONSOLIDERING ADMINISTRATION SYSTEMRAPPORTER
Modellering Business Process Flows Kontrol
Processkabeloner Datazendringer
Modeller Procesforekomster

InfoProvidere

| den nye menu vaelges "MBUDKATA’ —’Lgn budgetkategori’
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Beskrivelse
InfoProvider
Ansaitelses 1D

Bogfaringskreds

MBUDKATA

Len budget kategori

MRESNRA

Reszource nr. NS

Dette abner den fulde tabel med de budgetkategorier, der allerede er oprettet i bogfgringskredsen. |
bunden af denne tabel vil vaere et tomt felt med et grgnt [+], hvor de nye budgetkategorier kan oprettes. |
nedenstaende eksempel er der oprettet en budgetkategori i bogfgringskreds 06514 med ID’et B1000 og
beskrivelsen ”Kontorchefer”.

Tilfaj Slet alt 30.07.2018 m Vis Eksporter til CSV
= Bogferingskreds Id (B Kort beskrivelse (5 Mellemlang beskr. (B Lang beskrivelse
1 D 5
z 06514 ¥ | B100 Kategori 1
2 06514 ¥ B2000 Undervisning Undervisning Undervisning
I : =a 06514 |:'|—-I E10000 Kontorchefer Kontorchefer Kontorchefer I

- Bogfgringskreds: Her angives bogfgringskredsen for det tomme ansaettelses ID. Brugeren kan
kun oprette ansattelses ID’er i de bogf@gringskredse, som denne har adgang til.

- ID: Her angives det budgetkategori-ID, som der gnskes at budgetteres pa.

Bemaerk: ID’et skal begynde med 'B’, kan hgjst veere fem karakterer langt og ma ikke indeholde
mellemrum, tegn eller bogstaverne &', '@, 'A’.

- Beskrivelse: Denne kan anvendes til at angive, hvilken funktion det tomme anszettelses ID skal
have.

Nar brugeren har opsat budgetkategorien, veelges ”"Gem og behand!”:

| Gem || Gem og benand! | Tibage

Tilfai Slet alt

Budgetkategorien er nu oprettet.
Bemaerk nedenstaende inputskema, hvor budgetkategorien ”"L03” nu fremgar til budgettering:

Bemaerk: Som nyoprettet budgetkategori er der endnu ingen medarbejdere tilknyttet.
Altsa kan der foretages budgettering pa budgetkategorien, men den indeholder endnu ikke Igndata fra
nogle medarbejdere.

Nar brugeren har valideret, at budgetkategorien er oprettet og fremgar korrekt i skemaer/rapporter, skal
der tildeles medarbejdere til budgetkategorien. Se nedenstaende afsnit for vejledning til tildeling af
stamdata til medarbejdere.
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2.3 Vedligehold af medarbejder stamdata

Nar en medarbejder er oprettet i SBS, skal denne tildeles et tilhgrssted, delregnskab og evt. budget- eller
stillingskategori. Nogle stamdata vil veere importeret fra Navision og LDV, men nogle ting skal ogsa
vedligeholdes manuelt.

Denne vedligeholdelse kraever adgang til miljget “Lgn Administrator”. Det er kun Ignspecialister, der vil
have adgang til denne.

Opret forbindelse til milje b4

Veelg det milje, du vil oprette forbindelze til:
Id = Beskrivelse Type
FSBUD_ADMIN_KONFIG Konfigurering Integre. ..
FSBUD_ADMIN_LOKAL Lokal administrator Integre. ..
FSBUD_ADMIN_LOMN Lan administrator Integre. . I
FSBEUD_ADMIN_SYSTEM MODST systemforvaltning Integre
FSBUD_SYSTEM Budget faze 1 Integre. ..

| Administrer alle miljger | E—Annulle_r_i

Inde i dette miljg, tilgas ’Administration’ og herefter ‘Dimensioner’.
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BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER KONSOLIDERING ADMINISTRATION SYSTEMRAPP
Modellering Business Process Flows
Processkabeloner
RmAallar DramasfAarallametar

| den nye menu vaelges "MANSIDNR’ —’Anszettelses ID’

Dimensioner

== Opret lokal Slet Rediger medlemmer Rediger hierarkier Vis struktur Proces

Id Beskrivelse Synlighed Status
FOPROV InfoProvider Ceniral @ Behandlet
| mansiDnRA Ansetielses 1D | Central @ Behandlet
MBOGKRDV Bogisringskreds Ceniral @ Behandlet
MEBUDKATA Lan budget kategori Ceniral @ Behandlet
MRESNRA Ressource nr. NS Ceniral @ Behandlet
MSTIKATA Lan stillingskat. Ceniral @ Behandlet

Dette abner den fulde tabel med importerede ansattelses ID og evt. tomme ansattelses-ID’er, som
tidligere er oprettet.

2.3.1 Vedligehold af stamdata

| SBS Lgn findes to typer af medarbejdere: Medarbejdere der importeres fra LDV, og de tomme
ansaettelses-ID’er der er oprettet til budgettering (se afsnit 2.1 for uddybende forklaring). Medarbejdere
der er importeret fra LDV skal kun have tildelt én budgetkategori og kun hvis bogfgringskredsen anvender
budgetkategorier.

De tomme anszettelses-ID’er skal have tildelt samtlige stamdata, da disse ikke kan importeres fra LDV.

Bemeerk: For tildeling af budgetkategori henvises direkte til afsnit 2.3.2.1.

2.3.1.1 Tildel ’Fast dimension 1’

Dette gg@res ved at tilfgje dimensionsvaerdien ud for medarbejderen i kolonnen ”Fast dimension 1”.
Knyttes medarbejderen til et sted, vil denne medarbejder fremga i rapporterne for dette sted.

Se eksempel nedenfor:

Tilfaj Slet Tilbagefer Slet alt Vis Eksporter til CSV
= Bogferingskreds Id Lang beskrivelse Fast dimension 1 Delregnskab
g0 06514 7 0106681430000 2613 =2 o0 o
i) 06514 5 0106801169001 2612 oo I

Brugeren kan enten skrive dimensionsvaerdien direkte i feltet eller klikke pa de to firkanter:
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Tilfaj Slet Tilbagefer Slet alt Vis , Eksporter til CSV
= Bogferingskreds Id Lang beskrivelse Fast dimension 1 Delregnskab
g0 06514 & 0106681430000 2613 010 I
il 06514 & 0106201169001 2612 & | 010

| B

Dette abner en ny menu, hvor brugeren kan se hierarkiet for den pageeldende dimension:

Vis 1d og besknvelse ~

| Seg Q.|| seq |

~ @& TOP TOP
©  06514i2122 Direktionen
~ @ 06514/2360 Kontor for Strategr

* 06514/2363 Team Cenftral Styring

065142371 Ekonomisystemer - Ko

&

8

06514/2373 Team Infrastrukdur
® 06514/2378 @SY Owverhead-afregrni

&

06514/2382 Team Statens HR-lesn

&

06514/2383 Team Statens Lenlesn

&

065142385 Team Support og afst

| Annuller

Her kan brugeren finde den gnskede dimensionsvaerdi og vaelge ”OK”.

Nar brugeren har opsat tilknytningen for medarbejderne, vaelges “Gem og behandl|”:

| Gem | Gem og behandl | Tibage |

Tifai  Slet  Tilbanefer Slet alt

2.3.1.2 Tildel delregnskab

Derudover skal der ogsa tilfgjes, hvilket delregnskab medarbejderen hgrer til — altsa om deres Ign daekker
f.eks. indtaegtsdaekket virksomhed.

Dette ggres ved at tilfgje dimensionsvaerdien ud for medarbejderen i kolonnen “Delregnskab”. Se eksempel
nedenfor:

Tifs]  Slet  Tilbagefer | Sletalt | Vis , | Eksportertil CSV
e Bogferingskreds Id Lang beskrivelse Fast dimension 1 Delregnskab

g0 06514 7 0106681430000 2613 52l ot o
“ 06514 | 0106801169001 2612 Al o A

Bemaerk: Alle delregnskaber skal angives med tre cifre. Altsa skal delregnskab 1 angives som 001,
delregnskab 10 angives som 010 osv.

I”'

Nar brugeren har opsat tilknytningen for medarbejderne, vaelges “Gem og behand

| em || Gem og benand! | Tibage |

Tilfai Slet  Tilbanefer Slet alt
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2.3.2 Vedligehold af budget- eller stillingskategori

Nar Ignspecialisten eller gkonomifunktionen har oprettet en budgetkategori, skal Ignspecialisten angive
hvilke medarbejdere der hgrer til denne. Hvis institutionen anvender stillingskategorier fra LDV, skal evt.
"tomme” medarbejdere ogsa tildeles en kategori.

2.3.2.1 Tildel budgetkategori

For at tildele en budgetkategori til en medarbejder anvendes kolonnen ”“Lgn budget kategori”:

Bogferingskreds Id Lang beskrivelse Fast dimension 1 Len budget kategori Delregnskab
o o [uY [y
06514 7 | 0101600211000 2322 o | B0 5 foto
06514 5} | 0101652009000 2422 o | B200 5 foto o
nA514 i | nin2772508000 2434 1 R3nn i foin il

Her angives den budgetkategori, som brugeren gnsker at anvende. Dette kan enten skrives direkte ind i
feltet, eller brugeren kan trykke pa de to sma firkanter:

Bogferingskreds Id Lang beskrivelse Fast dimension 1 Lsn budget kategori Delregnskab
ol ol oy [y
06514 o7 0101600211000 2322 o B100 010 o

Dette abner en ny menu, hvor brugeren kan veelge mellem de budgetkategorier, der er oprettet for
bogfgringskredsen:

Seg 0,|| seg

*

#i#t [kke allokerst

06514/B100 Lebbud kat B100
06514/B200 Lebbud kat B200
06514/B300 Elever
06514/B400 Ny kategor
06514/L02 Akademikere
06514/L03 Kontorchefer

Her kan brugeren markere den gnskede budgetkategori og vaelge "OK”.

Nar brugeren har opsat tilknytningen for medarbejderne, veelges "Gem og behand|”:

| Gem || Gem og behand! | Tibage

Tilfai Slet alt

Budgettet for det tomme medarbejder ID vil nu fremga som en del af budgettet for budgetkategorien.

2.3.2.2 Tildel stillingskategori
Bemeerk: Dette afsnit er kun relevant, hvis LDV stillingskategorierne bruges til gruppering.

Som udgangspunkt importeres alle medarbejdere med bade stillingskategori og stillingsbetegnelse fra LDV.
Hvis brugeren derimod har oprettet et tomt medarbejder ID der ikke figurerer i LDV, har dette ikke
automatisk en stillingsbetegnelse.
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Stillingsbetegnelsen kan tildeles i kolonnen ”Stillingsbetegnelse”:
Tilfaj Vis Eksporter til CSV
= Bogfaringskreds Id B n1 Len budget kategori Delregnskab Personalekategori Sparret Stillingsbetegnelse
! 06514 ! | SBS0001 ! B100 o oo10 (=l [l [l

=1}

Her angives den gnskede stillingsbetegnelse. Denne kan enten tasten direkte, eller brugeren kan trykke pa
de to firkanter:

Tilfe) Vis , | Eksporter til CSV

B Bogferingskreds 1] F i Len budget kategori Delregnskab Personalekategori Sparret stillingsbetegnelse

2 06514 8 sBesooot o 100 & | ofo =2 [l [l

Dette abner en ny menu, hvor brugeren kan veelge mellem de tilgaengelige stillingskategorier:

Tilgzengelige medlemmer
Vis Id og beskrivelse w
Seg Q.|| seg
06514/HK HK
06514/ KBKKENCHEF Kakienchef
06514/MAGISTER Magister

Bemeerk: Dette er de globale stillingsbetegnelser, der er defineret i LDV.

Nar brugeren har opsat tilknytningen for det tomme medarbejder ID, veelges "Gem og behand!”:

| Gem || Gem og benand! | Tibage

Tilfai Slet alt

Budgettet for det tomme medarbejder ID vil nu fremga som en del af budgettet for stillingskategorien.

2.4 Timesatser

Hvis den enkelte bogfgringskreds gnsker at lave kostprisfordeling via timer og timesatser (metode 2a eller
2b), skal der angives en timesats for de enkelte versioner og evt. budgetressourcer (hvis Ignnen fordeles
med budgetressourcer — metode 2a). Dette danner beregningsgrundlag for Ignfordelingen.

2.4.1 Angiv timesatser

De enkelte timesatser angives ved at tilga gkonomifunktionens proces flow:

Vis | Aktiv w Vis , @ Opdater .J Fuldfar

Behandl T Aktivitet Konte
Fkonomifunkiion 0N I Opgaver til opstart og afslutn... Moder
2018 () Karer

Hertil vaelges aktiviteten “Lgnfordeling: Input og kopiering” og opgaven “Timesatser for Ignfordeling”
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El Oversigt E===2 Timesatser for lanfordeling
Institutionsbudget input |=="| Timesatser for lenfordeling
i == Kopiering af timesatser til anden version
Institutionsbudget kopiering [ =" | Kopiering af timesatser til anden version (samme budgetar)
Institutionsbudget CSV indlaesning === Tyzergaende Iznfordeling med budgetressourcer

=" | Specialist - Fordeling af kapacitetslan (SBS Lan)

Lenkapacitet input og kopiering

=== Tveergaende lgnfordeling uden budgetressourcer
=" | Specialist - Fordeling af kapacitetslan (decentralt budgetmodul)

_ === Tyzergaende leni. via timer med budgetressourcer
Afvigelseskategorier og kommentarer = | Specialist - Fordeling via timer med budgetressourcer

Dette abner en Excel-projektmappe, hvor brugeren bedes angive bogf@ringskreds og version for timesatser:

{d Ledetekster — O X
1 m Anvend variant Vezlg variant, eller indtast navm, og velg gem for at oprette ny brugervariant v H
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
Q * Version EI
* Version: 1 ‘
* Bogfaringskreds EI
* Bogferingskreds: 1

Herefter vaelges "OK”.

@konomimedarbejderen har nu mulighed for at angive timesatserne for delregnskaber og
budgetressourcer for den pageeldende bogfgringskreds. | nedenstaende eksempel er timeprisen for
budgetkategorien ‘B100’ angivet til 350 kroner, for delregnskab 010.

(S}

Delregnskab (Budget ressource (Jan |Feb (Mar |Apr [Maj |Jun [Jul |Aug |Sep |Okt |Nov |Dec |E
010 ES 400)| 400| 400| 400 400| 400| 400( 400( 400 400 400| 400

010 B100 350 350( 350 350( 350 350( 350| 350| 350| 350| 350| 350

Bemaerk: Hvis Ignnen fordeles uden budgetressourcer, angives der ‘# i kolonnen budgetressource.

Nar alle de gnskede satser er angivet, tilgas ”Analysis”-fanen, hvor der vaelges “Gem data”.

er Analysis

=g

LI
Gern | Beregn
data | pany

Projektmappen kan nu lukkes ned.

2.5 Igangseettelse af proces flow for kapacitetsign

Nu hvor det forberedende arbejde er fuldfgrt, kan proces flowet for kapacitetslgn saettes i gang. Processen
for igangsaettelse af procesflow er beskrevet i lokaladministratorvejledningen.
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3 Validér medarbejdere til Ign (Budgetansvarlig)

Bade i forbindelse med budgetlaegning og -opfalgning vil de budgetansvarlige blive bedt om at validere en
liste af medarbejdere, der er tilknyttet et givent sted, de er ansvarlige for.

Hvis f.eks. en budgetansvarlig er angivet som ejer pa et sted/kontor/afdeling vil denne blive bedt om at
validere de medarbejdere der er ansat. Nar dette er gjort bearbejder Ignspecialisten de relevante input i
SBS Lgn. Nar Ignspecialisten frigiver data fra SBS, vil den budgetansvarlige i sin budgetlaegning eller -
opfelgning se resultatet af det arbejde pa de budgetarter, der vedrgrer lgn.

Skemaet til validering ligger i processkabelonen rettet mod de budgetansvarlige og ligger som
udgangspunkt i fanen “Lgnkapacitet”.

Opdateringer

& Version: ] [ % Fast dimension 1 - Budget;
El Oversigt

=] Faste dimensioner - belab og timer

Valider medarbejdere (SBS Len)
[ Alle dimensioner Valider medarbejdere & seneste lanfremskrivning

=== Sammenlign version med version (SBS Len)

= Alias/sag Sammenligning af version med version SBS lan

B Investeringer/anlazg

E Lo nkapacitet

Skemaet indeholder to faneblade. | det f@grste faneblad med titlen “Valider medarbejdere” findes en liste
over ressourcerne knyttet til det aktuelle sted og disses Ignoplysninger. | det andet faneblad med titlen
"Overordnede kommentarer” har den budgetansvarlige mulighed for at komme med mere overordnede
kommentarer til bemandingssituationen pa det enkelte sted, som ikke snaevert relaterer sig til en konkret
ressource.

Bemaerk: [+] | den fgrste kolonne. Ved klik pa [+] abnes aret, og de enkelte perioder vises:

[-1 GI18 poster ialt

2018. Jan Feb Mar |Apr Maj Jun Jul
Sted | Aktivitet |Ydelse owk| oke| pre] prk| bpek| okk| oxk|l Dxx
:';353 = & 362,557| 28,595 31,066 34,380 26,353| 35,500/ 30,144 26,317
363 |= = 375,511| 33,729| 22,046 23,788 32,234 35,573| 27,776 29,026
12363 |= # $77,022| 28,143| 34,530| 25,877 28,305/ 34,213 26,846 34,047
(2363 |2 » 370,547 | 26,291| 34,770/ 35,536/ 26,582 30,863| 30,563 34,352
2363 |2 # 368,844 30,505/ 26,889 32,456 32,572 30,324, 27,273 27,947 |
363 |= # 370,243| 35,146/ 31,194| 32,893 31,107 32,570 33,691 27,055
363 | = 2 358,055 31,513 26,621| 29,577 34,842 30,604 27,397 27,492
2363 | = » 354,927 32,732| 33,652/ 30,637/ 25,183 | 27,170 35,349 30,971
[2363 |= s 382,918/ 29,531 35,368 32,707| 32,470 34,926/ 27,007| 31,362
12363 |# = 44,752| 25,845| 35,612 29,062| 25,982 | 27,042 32,714 29,144
2363 |2 # 377,435 24,030| 27,991 34,031 30,840 33,0098) 31,601/ 28,300/
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| hgjre side af skemaet har den budgetansvarlige mulighed for at skrive en kommentar (maks. 250
karakterer) til den enkelte medarbejder:

Kommentar Kommentar
specialist

Skal pa barsel fra maj til cktober

Herudover findes ogsa ”Forbrug + Prognose”-fanen. Se afsnit 4.3.5 for yderligere information.

Herudover er ogsa en anden fane: "Overordnede kommentarer”, hvor den budgetansvarlige kan give nogle
mere overordnede kommentarer til saerlige forhold i netop deres kontor:

Owerarbejde Mye medarbejdere |Andet Kommentar
FM sted |Delregnskab |(kommentar) (kommentar) (kommentar) [specialist
2363 010 Har gnsket ekstra reszourcer, grundet

bemandingsudfordringer. Jf. Notat: 43327

Dette er med til at understgtte dialogen mellem de enkelte budgetansvarlige og Ignspecialisten, der derfor
har muligheder for at fa korrektionen med i det igangvaerende arbejde.

Lgnspecialisten har ogsa mulighed for at kommentere tilbage, i den kolonne der hedder "Kommentar
specialist”. Dette ggres i et separat skema.

Specialistens skema til kommentarer findes ved at tilga kapacitetslgnsprocessen:

Vis | Aktiv w Vis , =f Opdater q,/ Fuldfar Godkend
Behandl ¥ | Aktivitet

Lenkapacitet og Lenfordeling 011 Opdateringer

2018 (¥ Karer

Herunder tilgas muligheden ”"Nye lgnposter og justeringer” og her veelges skemaet ”Justinger, Belgb og
Arsvaerk”:

=== 5EBS5 Justering Beleb & Arsvasri
=~ | Justering Belzb & Arsvaerk

=~ | Justering via ansatte * manedsien

Og her tilgas version, bogfgringskreds. | nedenstaende eksempel anvendes bogfgringskreds 06514, og
afdelingen 2363. Skemaet ligner den budgetansvarliges til forveksling, men her kan kun tastes i kolonnen
”Specialist kommentar”, pa de enkelte medarbejdere:
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Kommentar

Kommentar
specialist

Skal pa barsel fra maj til oktober |Dette er nu

Super.

registreret

Eller pa det overordnede kommentarer:

FM sted

Delregnskab

COwerarbejde
(kommentar)

Nye medarbejdere
(kommentar)

Andet
(kommentar)

Kommentar
specialist

2363

010

Har ensket ekstra ressourcer, grundet
bemandingsudfordringer. If. Notat: 4327

Ekstra ressourcer til overarbejde er
indarbejdet | budgettet, efter
godkendelse.
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4 Udarbejdelse af Ionbudgettering

Nar proces flowet for SBS Lgn er igangsat, kan Ignspecialisten pabegynde arbejdet med Ignbudgettering.

Arbejdet med kapacitetslgn indeholder en raekke trin i forbindelse med budgetlaegning og -opfalgning, som
er beskrevet i dette afsnit.

Disse trin, som beskrives nedenfor, er som fglger:
- (Kun ved prognose) Kopiér Ipnposter fra forrige kapacitetsbudget ind i den aktuelle budgetversion.
- Kopiér fremskrevne Ipnposter fra LDV til den aktuelle budgetversion
- Udfgr justeringer til de kopierede data
- Frigiv Ipnkapaciteten til institutionsbudgettet

- Las for yderligere aendringer

4.1 (Kun ved prognose) Kopiér Ignposter til aktuel version

Nar arbejdet gar i gang med en ny prognose, har Ignspecialisten mulighed for at kopiere sine egne
korrektioner ind fra en tidligere version. F.eks. hvis arbejdet med udgiftsopfglgningen for 2. kvartal er
pabegyndt, kan brugeren kopiere korrektioner ind fra det godkendte budget fra 1. kvartal. Dette er hjzelp til
Ignspecialisten, sa de samme korrektioner ikke skal indtastes manuelt hver gang.

Kopieringen udfgres ved at tilga kapacitetslgnsprocessen:

Vis | Aktiv w Vis , i Opdater Vf Fuldfsr
Behandl ¥ | Aktivitet
Lenkapacitet og Lenfordeling 011 | Opdateringer
2018 ® Kerer

Herunder tilgads muligheden “kopiér version til version”

i [ 5 Version: J l % Fast dimension 1 -
[El Oversigt
B} Vejledninger og forudsaetninger . .
- Kopier Version til Version
El Indla=g lsnramme Vzelg version og ar der skal kopieres fra og til.

[# Kopier LDV til Version
El Rapporter
[# Frigiv til decentralt budget

[3 Lasning

Dette abner en Excel-projektmappe. Her vil brugeren blive bedt om at udfylde fglgende:
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i Ledetekster — O X
L.,J Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ H
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
Q * Kopier fra version GI18
¥ * Kopier fra version: GI18 1
* Kopier til version uieK1
¥ * Kopier til version: UI18K1 ks
¥ * Bogferingskreds: Kursus r * Bogfaringskreds 06514
z n
Budgetart Budgetart — | El
Aut. Fast Dim 1 (input): o
Aut. Fast Dim 1 (input) = ¥ EI

- Kopiér fra version: Angiver den version som Ignspecialisten gnsker at kopiere korrektioner fra.
- Kopiér til version: Angiver den aktuelle budgetversion, som skal modtage data.

- Bogfgringskreds: Angiver den bogfgringskreds der arbejdes i. Der kan kun kopieres for én
bogfaringskreds ad gangen.

- Budgetart: Hvis brugeren gnsker at begrzaense, hvilke data der kopieres ind, kan dette ggres pa
budgetart. Efterlades feltet tomt, importeres alle data i den pageeldende version.

- Fast Dim 1: Hvis brugeren gnsker at begrzaense, hvilke data der kopieres ind, kan dette ggres pa den
styrende dimension, f.eks. sted. Efterlades feltet tomt, importeres alle data i den pagaeldende
version.

Nar de gnskede oplysninger er angivet, trykkes "OK”.

| den efterfglgende rapport vises data:

Rapport: Budget: Version->Version

Bogferinskreds 06514 Kursus

Fra Version GI18 Grundbudget (I} 2018 Til version UIisKi Udg.opf. (I) 2018 K1
GI13 2018 |UI18K1 2018 |[+] Diff 2018 GI18 BO-1 |UI18K1 BO-1 |Diff BO-1 |GI18 BO-2 (UI18K1 BO-2 |Diff BO-2 |GI118 BO-3 [UI18K1 BO-3 |Diff BO-3
Datatype Budgetart DKK DKK DKH DKK DKK DKK DKK DKK] DKK DKK DKK DKK]
Just./nye Ignposter [1811 1,312,796 922,775 seg,021] 1,700,000| 1,700,000 o| 1,700,000 1,700,000 o| 1,700,000/ 1,700,000 o
1341 500 -500
1881 1,001,511 8,613 992,854 0 o
1889 = =

Bemeerk: Denne sammenligner G118 og UI18K1 (som angivet ovenfor) og markere differencen i kolonnen
”Diff 2018” og markerer denne gul.

Hvis brugeren gnsker et overblik over den enkelte budgetressource, anvendes naeste fane “Budgetafv.
Version><Version”:
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Rapport: Budget Versions <Version

Bogéionngskreds DES14 Fursus
Wersion GIEE Gnmdbasdget (1) 2018 Til Wersion U118k Udg.ogf. (I} 2018 K1
GI18 2058 |UI18KE 2018 |[+] Onff 2018 G118 BO-1 [UTIEKL BO-1 ||

Budgel ressource Datatype Budgetart DKK DK DEK DEK
E Just fnve lanposter rlEll 300 50 120,000 SO0 00

hest fnye lonposter (1811 351 ":'.'"."_ 120,000 SO0, O
4 bt inve lonposter (1881 1 30 1,000,351
. Wist/nye lanpaster [ 1841 500 =500

bt /nye lonposter | 1831 8.053 -8.0583

?=5|_-'rw= lanposter T:‘_-: I_ £0:0, 000 450,000 158 600 100,000 700 G0

Pa de naeste to faner ("Arsvaerk Version->Version” og ” Arsveaerkafv Version><Version”) findes et tilsvarende
overblik pa arsvaerk:

Bemaerk: Arsvaerk angives som hele arsvaerk og ikke timer. 1.00 drsvaerk svarer altsa til 1924 timer, der
indgar i et arsvaerk.

Rapport: Arsvaerk: Version->Version

Bogferingskreds 06514 Modemniseringsstyrelsen

Fra version GI18 Grundbudget (1) 2018 Til version UI1sK1 Udg.opf. (I) 2018 K1

Datatype Budgetart |GI18 20138 |U118K1 20138 |[+] Diff 2018 |G118 BO-1 |U118K1 BO-1 |Dif‘f BO-1 |GI18 BO-2 (UI18K1 BO-2 |Diff BO-2 |GI
: r

Direkte lgnpost (1811 101.00 0.00 101.00

Hvis brugeren er tilfreds, skal data nu kopieres ind og gemmes.
Under ”Analysis”-fanen gverst pa siden, vaelges 'Kopier data’.:
T2
&=l
1 Kopier

data

dioner

Dette kopierer data fra G118 til UI18K1.

Hernaest veelges ‘Gem data’ for at gemme de kopierede data i den aktuelle budgetversion.

Gem
data

Data fra grundbudgettet er nu kopieret over til UI18K1.

4.2 Kopiér fremskrevne Ignposter fra LDV
| SBS indhentes lgnfremskrivningerne fra LDV. Disse fremskrivninger kan derefter kopieres ind i den aktuelle
budgetversion, sa alle data befinder sig i samme version.

Lgnfremskrivningerne fra LDV kopieres ikke automatisk ind, men er en aktiv proces for brugeren. Det er
saledes op til Ignspecialisten at beslutte, hvornar budgettet skal opdateres med en ny Ignfremskrivning.
Brugeren har mulighed for at vaelge mellem beregnede eller korrigerede fremskrevne Ignposter.
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4.2.1 Kopiérdata

Kopieringen af data fra LDV til SBS sker gennem en seerlig Excel-projektmappe. Denne tilgas via proces
flowet for Ignkapacitetsbudgettering:

Vis | Aktiv w Vis , =2 Opdater \/ Fuldfer Godkend
Behandl | Aktivitet

Lenkapacitet og Lenfordeling 01 Opdateringer

2013 (» Karer

Herefter tilgas processen "Kopiér LDV til version”:

[El Oversigt L |
= Vejledninger og forudsastninger . - .
Kopier LDV til Version
= Indlzeg lenramme Kopier LDV til Version
E Kopier LDV til Version
[3 Waniar Varcinn fil Varcinn
Her vil brugeren blive bedt om at udfylde fglgende:
% Ledetekster == O X
| Anvend variant | Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant " | E
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
Q . 4
- * Version Ghe E
[ * Version: G118 »
* Bogferingskreds 06514 [

* Bogferingskreds: Kursus

- Kopiér til version: Angiver den aktuelle budgetversion, som skal modtage data.

- Bogfgringskreds: Angiver den bogfgringskreds der arbejdes i. Der kan kun kopieres for én
bogfgringskreds ad gangen.

Nar Ignspecialisten har angivet version og bogfgringskreds, abnes en rapport der giver et overblik over,
hvilke data der allerede ligger i den aktuelle version, og hvad der vil blive kopieret fra LDV.

I nedenstaende eksempel er der pa f.eks. konto 1811 angivet 409,431 kroner i fremskreven Ign, men der
ligger ikke nogle data i den aktuelle budgetversion (se markering). De celler hvor der optraeder en
difference, markeres automatisk med gul.

Inputskema: Budget: LDV ->> Version

Bogfaringskreds 06514 Kursus

Datatype Iff BO-1|LDV BO-1 [UI18K1 BO-1 |Diff BO-2 |LDV BO-2 |UI18K1 BO-2 |Diff BO-2 |LDV BO-3|UI18K1 BO-3|
[W 1Dy (1811 409.431 4008.431 686.781 686.781 663.655 663.655 649.385| 649.385
1861 o 0 [} 0 [} 0 4] 0
1881 o 0 [} 0 [} 0 4] 0
Faktiske LDV 1811 305.209| 305.209
1831 1.034 1.034

Side 29 af 63



£

OKONOMISTYRELSEN

Hvis brugeren gnsker et bedre overblik over de enkelte maneder, kan det klikkes pa [+] i kolonnen, for at
folde manederne ud:

Bogfgringskreds 06514 Kursus

Datatype Budgetart]|[+] Piff 2018 LD\

Fremskrevne LDV [1811 409.431| 4
1861 4

Her far brugeren overblikket over hele aret:

Inputskema: Budget: LDV -> Version

Bogfgringskreds 06514 Kursus
yp Budgetart |[-] Diff 2018 [+] Diff Jan |[+] DIff Feb |[+] Diff Mar |[+] Diff Apr |[+] Diff Maj[[-] Diff Jun LDV Jun  |UI18K1 Jun |1+] Diff Jul |[+] Diff Aug|[+] Diff Sep|[+] Diff Okt
Fremskrevne LDV 1811 o| 0 58.737,030| 56.737,030 0 0 0 0
1861 o 0 0,000 0,000 i} o 1] 1]
1881 0 0 0,000 0,000 0 0 0 0
Faktiske LDV 1811 305.200 50.249 60.204 61.403 62.570 61.783
1831 1.034 177 145 442 269
1841 o 0 0 0
1851 o 0 0 0 0
1861 0 0 0 0 0 0
1881 0 0 0 0 0 0
1889 0 0 0 0 0 0

P& naeste faneblad (”Arsvaerk LDV -> Version”) kan brugeren 3 et tilsvarende overblik over &rsvaerk:

Bogf_mringskreds 06514

Rapport: Arsvaerk: LDV -> Version

Moderniseringsstyrelsen

Version UT18K1 Udg.opf. (I) 2018 K1
Datatype Budgetart LDV 2018 |U113K1 2013|[+] Diff 2018 |LD\.|' BO-1 |UIlBK1 BO-1 |Diff BO-1 |LD\.|" BO-2 ‘UIlBKl BO-2 |Diff BO-2 |LD\.|" BO-3 |UIlBKl BO-3 |Dif‘f BO-3
Bereg. lenpost. LDV [1811 358.54 358.54 0.00 350.39 350.39 o.00 336.53 336.53 o.00 330.59 330.59 o.00

Og pa de sidste to faneblade ses kopien pa detaljeret niveau, altsa ned pa den enkelte medarbejder. Fgrst

belgb:

Rapport: Budgetafvigelser: LDV><Version

Bogfaringskreds 06514 Kursus
[+] Diff 2018 |LDV 2018 |UIIBK1 2018 |D\ff BO-1 ‘LDV BO-1 ‘UIlSKl BO-1 ‘D\ff BO-2 ‘LDV BO-2 |UIIBK1 BO-2 ‘Dlﬁ BO-3 |LDV BO-3 |UIlBK1 BO-3
Budget ressouce Datatype Budgetart DKKl DKKl DKKl DKK‘ ‘ DKK‘ DKK‘ | DKK‘ DKKl | DKK|
'UUDUUUUUUUUDUUUDUUIU !' 114/00000000000000 Justeringer SBS 1811 -30 30
0101600211000 Jens Jensen 506 Justeringer SBS 1811 -360.000 360.000 -500.000 500.000 -500.000 500.000 -500.000 500.000
Faktiske LDV 1811 216.190| 216.190
1881 34.508 34.508
0101652009000 Jens Jensen 76 Faktiske LDV 1811 154.475| 154.475
Og dernaest arsveerk:
|Budget ressource |Datatype Budgetart LDV 2018 |UI18K1 2018 |[+] Diff 2018 |LDV BO-1
= 1
Bereg. lenpost. LDV {1811 1.00 1.00 o0.00 1.001
»
Bereg. lenpost. LDV {1811 1.00 1.00 o0.00 1.00
»
Bereg. lenpost. LDV [1811 1.00 1.00 0.00 1.00
»
Bereq. lenpost. LDV [1811 1.00 1.00 0.00 1.00
»
Bereg. lenpost. LDV [1811 1.00 1.00 .00 1.00
»
J Bereq. lenpost. LDV [1811 1.00 1.00 0.00 1.00
> Bereg. lenpost. LDV {1811 1.00 1.00 o0.00 1.00
’ Bereg. lenpost. LDV {1811 1.00 1.00 o0.00 1.00
> Bereg. lenpost. LDV {1811 1.00 1.00 o0.00 1.00
| Bereg. lenpost. LDV {1811 1.00 1.00 o0.00 1.00

Under ”Analysis”-fanen gverst pa siden, vaelges 'Kopier data’.:
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I

1 Kopier
data
dioner

Dette kopierer data fra LDV til UI18K1.

Valg ‘Gem data’ for at gemme:

=]

Gem
data

Data fra LDV er nu gemt i den aktuelle budgetversion.

4.2.2 Validér kopierede data mod seneste budget

Nar data er kopieret, har brugeren mulighed for at validere de data, der er kopieret ind. Dette kan ggres
bade pa aggregeret niveau (fast dimension 1) eller pa detaljeret niveau (pa enkelte medarbejdere). Der

findes en rapport til hver.

Disse rapporter sammenligner altid data fra LDV med bade det igangvaerende budget og det sidste

vedtagne budget. Altsa sammenlignes UI18K1 med GI18 osv.

Rapporten findes ved at tilga proces flowet for Ignkapacitetsbudgettering:

F

Vis | Aktiv w Vis , 2 Opdater «/ Fuldfar GodKent
Behandl ¥ | Aktivitet

Lenkapacitet og Lanfordeling 01 Opdateringer

2013 (¥ Kerer

Herefter vaelges “"Rapporter”, og brugeren vaelger den rapport de gnsker.

Ej Vejledninger og forudsastninger

Kontrol af budgetposter

B Indlzeg lenramme Kontrol af budgetposter - aggregeret

- === Validér LDV mod Budget detaljeret
|%] Kopier LDV til Version

Validéring af L DV mod Budget pa budgetressourceniveau

[ Kopier Version til Version f&=| Len validenngsrapport i institutionsb

E] Nye lenposter & justeringer

=] Rapporter

| R e R R e S

Lensumsiofi
Lenssumsloft

Len valideringsrapport i institutionsbudgettet

Rapporten abner med de relevante data. | nedenstadende eksempel vises rapporten "Kontrol af
budgetpoter”, hvor UI18K1 og G118 sammenlignes. Her kan det bl.a. ses, at der pa budgetart 1881 er
budgetteret med 992.898 mere i grundbudgettet, end der var efter udgiftsopfglgningen for fgrste kvartal:
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GI18 2018 |UI18K1 2018 |[+] Dnff 2018 |
Datatype Budgetart (0] 4.4 (0] 4.4 DK
Just./nye lgnposter (1811 11,312,796 922,775 10,390,021
500 -500
I 1881 1,001,511 8,613 992 898
1889 o o o
Fremskrevne LDV [1811 102,156,213| 102,156,213 o
1861 330,685 380,635 o
1881 17,158,325 17,158,325 o
Faktiske LDW 1811 79,430,857 34,213,584| 45217273
1831 288,246 198,715 89,531
1841 840,258 g42,054 -1,796
1851 96,739 32,968 63,770
1861 733,635 378,678 360,957

4.3 Justeringer og nye poster

Nar Ignspecialisten har kopieret data fra LDV ind til SBS og gemt, er der mulighed for at lave justeringer til
lonkgrslen (i form af opsigelser, barsel, Ignforbedringer mv.), inden data frigives til det endelige budget.
Refusionsposter til eksisterende medarbejdere oprettes ogsa her.

Justeringen tilknyttes en kommentar om det konkrete indhold, da justeringer til LDV data vil fremga separat
i rapporterne. Herved vil det fremga tydeligt, hvad der kommer fra LDV, og hvad der er justeringer i SBS.

Alle justeringer til LDV lgnkgrslen foretages i samme Excel-projektmappe. Denne indeholder muligheder for
rettelser til bade Ignposter og arsvaerk samt mulighed for at indlaegge nye Ignposter og arsveerk.

Projektmappen til justeringer findes ved at tilga proces flowet for SBS Lgn:

Vis | Aktiv w Vis , =2 Opdater c./ Fuldfer Godke
Behandl | Aktivitet

Lenkapacitet og Lenfordeling 01 Opdateringer

2018 () Harer

Herefter vaelges "Nye lgnposter og justeringer” og projektmappen ”Justeringer & nye poster”:

Vejledninger og forudsastninger M. SAS usteringer & nye posier

|Z 77| Juster fremskrevne lenposter Jusi

Kopier LDV til Version

== 5SBS Justering via ansatte * mane

Kopier Version til Version [£ =] Justering via ansatte * manedslan

B Justeringer & nye poster

Fapporter

Projektmappen indeholder fire forskellige faner:
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1. Justering belgb og arsveerk:

Justeringer til Ignfremskrivningen, samt kommentarer til internt brug i gkonomifunktionen:

Dags dato: 18.06.2018

T e ey Inputskema: Justeringer Belgb & Arsvaerk

Bogfaringskreds 06514 Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.lik
Version ZVERSION_  Grundbudget (I) 2019

T+] Lon poster |[+] LDV poster [[+] 585 DV T+] Lon poster |[+] Len poster |[+] Lon poster

ialt incl. faktiske |justeringer [Korr. poster |i alt i alt i alt

2019 2019 2019 2019 BO 1 BO 2 BO 3 Kommentar
Budget ressource FM sted |Delregnskab |Aktivitet [Projekt [FL-form3l |Budgetart DKK] DKK] DKK]| DKK] DKK]

'DZ[DEZI?E?DD[ 2313 'Dlﬂ 2 i i 'lﬁll 154.449 154.449 116.551 38.850
0210821767001 2313 010 E # # 1881 19.220 19.220 13.622 20.433
0510701251000 .?313 010 2 i i 1811 322.984| 322.984| 52.169 313.013

2. Dialog pa medarbejderniveau

Her har specialisten mulighed for at kommentere pa den enkelte medarbejder. Se afsnit 4.3.5 for yderligere
om kommentarer.

3. Overordnede kommentarer

Her har specialisten mulighed for at besvare overordnede kommentarer for det enkelte sted. Se afsnit 4.3.5
for yderligere om kommentarer. Manuelle justeringer i SBS til LDV Ignkgrsel

4. Forbrug + Prognose

Denne fane er med til at give Ignspecialisten et overblik over det faktiske forbrug pa de enkelte artskonti,
sammenholdt med Ignprognosen, indtastet i fanen til justeringer. Hernaest bliver Ignspecialisten bedt om at
angive den aktuelle budgetversion, bogfgringskreds og budgetansvar (fast dimension 1).

4 Ledetekster = O X
E5 Anvend variant Veelg variant, eiler indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v H
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
Qe ersion uneK1 [%]
* Version: Ul18K1 1
* Bogfaringskreds 06514
* Bogfaringskreds: Kursus 2 9 9 E
* Budgetansvar: 2511 * * Budgetansvar 2511 E

Der abnes nu et inputskema, hvor korrektionerne kan foretages. Denne indeholder fire kolonner pr ar:
- LDV-poster inkl. faktiske (markeret med ): De fremskrevne poster kopieret fra LDV.

- LDV korrigerede poster (markeret med grgn): De korrigerede poster kopieret fra LDV. Dette er de
manuelle justeringer der er lavet i LDV og hentet ind til SBS.

- SBS justeringer (markeret med lilla): Her ses de manuelle justeringer til LDV data, foretaget direkte
i SBS.

- L@nposter i alt (markeret med rgd): Totalen pa de tre foregaende kolonner.

Inputskema: Justering LDV lgnposter

el

[+] Len poster ial§|[+] SBS justeringer [+] LDV poster incl. faktiske |LDV Korrigerede poster
2018 GI18 2018 018 2018

Af disse fire kolonner, er det kun kolonnen ”SBS justeringer” der kan foretages sendringer i.

Lenspecialisten kan til enhver tid eendre i ledetekstvinduet i ”Analysis”-fanebladet, hvilket sted der
indtastes justeringer for.
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| nedenstaende eksempel er budgettet for B100 opskrevet med 50.000 i 1. kvartal:

[+] Len poster ialt |[-] SBS justeringer |Justerede poster |Justerede poster |Justerede poster |Juster
2017 UI17K1 2017 Jan Feb Mar Apr
Budget ressource |Delregnskab |Sted | Aktivitet|vdelse |FL-formdl |Budgetart DKK DKK DKK DKK DKK
¥ - - .
B100 o010 2511 |# & # 1881 957,490 357,490 27,879 27,142 34,521
B200 010 2371 (# # # 1811 95,931 353,931 25,511 26,431 34,756
LO1 010 2363 (& # S 1891 1,156,301 356,301 29,063 29,504 28,768
LO2 o010 2551 |# & # 1811 1,263,110 363,110 31,882 29,265 34,769
LD3 o010 2363 |2 & # 1811 1,067,875 367,875 26,864 28,642 29,808
[+] Len poster ialt [[-] SBS justeringer |Justerede poster |Justerede poster |Justerede poster |1
2017 UI17K1 2017 Jan Feb Mar A
Budget ressource [Delregnskab |Sted | Aktivitet |Ydelse [FL-formdl |Budgetart DKK DKK DKK DK DKK]
,—9— ___,—9—
B100 010 2511 [# # # 1881 1,107,490 507,490 77,879 77,142 84,521
B200 D10 2371 |# z #* 1811 953,931 353,931 25,511 26,431 34,7598
Lo1 010 2363 [ * # 1891 1,156,301 356,301 29,063 29,504 28,768
Lo2 010 2551 |# # # 1811 1,263,110 363,110 31,882 29,265 34,769
LO3 010 2363 |2 £ # 1811 1,067,875 367,875 26,864 28,642 29,808

Nar de nye Ignposter er indtastet, skal de gemmes. Dette ggres ved at tilgd ”Analysis” fanen og vaelge "Gem
data”.

Bemaerk ligeledes at kolonnen “Lgnposter i alt” ogsa har aendret sig.

4.3.2 Justering af fremskrevne drsvaerk

Brugeren har ogsa mulighed for at foretage justeringer til de fremskrevne arsvaerk, der er blevet hentet ind
fra LDV. For yderligere information om indhentning af data fra LDV se afsnit 4.2.1.

Det er vigtigt her at pointere, at der i SBS ikke budgetleegges pa arsvaerk. Kun pa Ignnen.
Eventuelle justeringer er kun af statistiske arsager, sa der kan udregnes en korrekt timepris.

| nedenstaende eksempel ses medarbejderen 3112610218000, der er blevet budgetteret med et helt
arsveerk fra LDV.

[T Ak i [+ ernde Arav + PRV |
Budgel ressource Defregnskab |[Sted |Aktivitet [Ydelse | FL-Formbl |Budgetart [3012 Fatkd Ptk
E f1o = . Mot a 1
B100 (T = s : tait [ i '
BI00 010 c1 |= £ . 1811 ] ]
s8so00; (T (ESTY E— N ER— (T ) o
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Zndringerne foretages ved at andre tallene i de enkelte maneder. Dette ggres ved at trykke pa [+] i
kolonnen ”Justerede arsveerk”. Dette abner en raekke kolonner der kan justeres i:

[+] Arw [l ] luEereds Arey * PR iR, TRET
Budget ressource 'I:.I'el-nl.-l;rrmi.-ub ;51:!:!.1 Aktivitet |Ydelse | FL-Formdl Fll!udueturl ane Fatkd Pk
T

o1 2331 @ ' 1Al 3 e 1
Bioo oiL 2331 |2 5 ¥ ta11 a I:I-
B300 (384 251l | = £ s 1all Q U.
5659091 foso. 251t |2 = | @ o

1811

| nedenstaende eksempel nedskrives medarbejder 3112610218000 med en maneds arbejde (dvs. en
tolvtedel af et arsvaerk = 0,08) i hver af manederne i fgrste kvartal, og budgetkategorien B100 opjusteres
ligeledes tilsvarende af hensyn til beregningen af arsvaerkspriser:

| | Te7 Erawimss anl |E:I m‘ :n‘{l;lll'l\ﬂl‘ lustarnde poeter |lugtarede pofie |histerede pagter ||
1 il

018 lan Faly | HuF
Nuidpet ressource |Delregnaloat [Sted |Aktvvitet | Ydelse [FL-formd] | Busdgetarn | orER| [Tk Cn (e[l DEX
| e sy |» .r " fins 1 i L8l 00" 008
[ He oo MiLla [ [ 1811 o e 608 o.an 0.0%

Nar de gnskede justeringer er udfgrt, gemmes data i fanen ”Analysis”.

Kolonnen ”Arsvaerk i alt” er nu opdateret og afspejler de andringer der er foretaget.

|' i Tl il (B [ ] TTET Arrvmek e |55 justeninger | Rusterede pocter |Justerede poster | lemareds poster |
| | M TR 2018 Inn L] Mar |
I!lrl!l'_tnl resRnErTe {relregnaicab [Stod | Aktivriet delse |FL-formdl | Dadpetart Y Ty picec] QEX Bl
1 :'-,.-,-. {2331 |# g :, 1811 6.7 L 'H.' -:l.|:|:F < ;:F 008

[my00 210 TTE ¥ | 1881 34| B34 0.8 | ¢.08]

4.3.3 Oprettelse af nye Ignposter

Ud over at kunne korrigere i Ignposterne fra LDV har brugeren ogsa mulighed for selv at laegge nye
Ipnposter ind, hvis der skal budgetteres med medarbejdere, der endnu ikke er oprettet i LDV.

Bemeerk: Der kan ikke oprettes en ny Ignpost pa en medarbejder, der allerede figurerer i LDV. Hvis en
eksisterende medarbejder skal rettes, skal dette ggres pa medarbejderes Ign. Se afsnit 4.3.1 for vejledning
til justering af eksisterende Ignkgrsel fra LDV.

De nye budgetposter kan leegges ind pa enten tomme medarbejder-ID ’er, stillingskategorier eller
budgetkategorier. Hvad der laegges budget pa, afhaenger af hvilken metode den enkelte institution har valgt
at laegge Ignbudgettet pa. Se afsnit 1.1 for uddybende forklaring af de enkelte varianter.

Indtastningen af nye Ignposter foretages i fanebladet ”Justeringer LDV Lgnposter” (samme faneblad som
der foretages justeringer i). Her tilgas de blanke linjer i bunden af fanen, hvor Ignspecialisten kan angive
budgetressourcen samt delregnskab, faste dimensioner og budgetarten.

| nedenstaende eksempel er der oprettet nye Ignposter for budgetkategorien L04 1. kvartal:

[+] Len poster ialt [[-] SBS justeringer |Justerede poster |Justerede poster |Justerede poster

2017 UT17K1 2017 Jan Feb Mar
Budget ressource |Delregnskab |Sted | Aktivitet | Ydelse |FL-formdl |Budgetart DKK DKK DKK DKK DKK
B100 10 511 |2 # # Maa1 507,490 507,490] 77,879 77,142 34,521
B200 010 2371 |# # # 1811 353,931 353,931 25,511 26,431 34,7586
LO1 010 2363 |2 # # 1801 356,301 356,301 29,063 29,504 28,768
LOZ2 010 2551 |# # # 1811 363,110 363,110 31,882 29,265 34,769
L03 010 2363 [# # # 1811 367,875 367,875 26,864 28,642 29,808
LO4 010 2363 |# Z Z 1811 50000 50000 50000 I

Bemaerk her, at kolonnen “Ignposter i alt” er tom, da der ikke er nogen fremskreven lgn fra LDV pa
budgetkategorien L04.

Nar de gnskede tilfgjelser er udfgrt, gemmes data i fanen ”Analysis”.
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Kolonnen ”Ignposter i alt” er nu opskrevet med de i alt 150,000 kroner:

[+] Len poster ialt |[-] SBS justeringer [Justerede poster |Justerede poster (Justerede poster |

2017 UI17K1 2017 Jan Feb Mar
Budget ressource |Delregnskab |Sted |Aktivitet |[Ydelse |FL-formal |Budgetart DKK DKK DKK DKK DKK
B100 'D]_D '2511_ # & # '1_831_ 507,490 50?,490' 77,879 77,142 34,521
B200 010 2371 (# ES # 1811 353,931 353,931 25,511 28,431 34,756
LO1 010 2363 |# 3 & 1891 356,301 356,301 29,063 29,504 28,768
Loz 010 2551 (& ES # 1811 363,110 363,110 31,882 259,265 34,769
L03 010 2363 [# # # 1811 367,875 367,875 26,864 28,642 29,308
L04 010 2363 |# # # 1811 150,000 150,000 50,000 50,000 50,000

De nye lgnposter vil nu ogsa fremga i rapporterne over lgn. Se afsnit 4.4 om kontrol af Ignposter.

4.3.4 Oprettelse af nye drsvaerk

Ud over at kunne korrigere i de fremskrevne arsveerk fra LDV har brugeren ogsa mulighed for selv at laegge
nye arsveaerk ind, hvis der skal budgetteres med en medarbejder, der endnu ikke er oprettet i LDV.

Bemaerk: Der kan ikke oprettes et nyt arsvaerk pa en medarbejder, der allerede figurerer i LDV. Hvis en
eksisterende medarbejder skal rettes, skal dette ggres pa medarbejderes Ign. Se afsnit 4.3.1 for vejledning
til justering af eksisterende Ign.

De nye budgetposter kan leegges ind pa enten tomme medarbejder-ID ’er, stillingskategorier eller
budgetkategorier. Hvad der laegges budget pa afhaenger af, hvilken metode den enkelte institution har valgt
at laegge Ignbudgettet pa. Se afsnit 1.1 for uddybende forklaring af de enkelte varianter.

Indtastningen af nye arsvaerk foretages i fanebladet ”Justeringer af Arsvaerk” (samme faneblad som der
foretages justeringer i). Her tilgas de blanke linjer i bunden, hvor Ignspecialisten kan angive
budgetressourcen samt delregnskab, faste dimensioner og budgetarten.

Pa nedenstdende eksempel er der tilfgrt % arsvaerk om maneden (svarende til tre medarbejdere) i 1. kvartal
pa budgetkategorien B200:

[+] Arsveerk ialt
2018

[-] Justerede arsveerk
Sted 2018

r
2331

FL-formdl

2

Delr k
r
010

Budget r
B100

Ydelse

&

ce Budgetart

r
1811

Aktivitet

# 0.24 0.24

Justerede rsveerk
Jan

0.08

Justerede rsveerk
feb

0.08

Justerede 3rsveerk [J
mar

0.08

B200 010 2511 |# # # 0 a

1811

o

010 aald lE = = 1811 0 0

0.08

0.08

0.08

004
B200

010 2331 |# k- k3

1811

0.25

0.25

0.25

Nar de nye arsveerk er indtastet, gemmes data i fanen ”Analysis”.

[+] Arsveerk ialt [[-] Justerede drsvaerk |[.
Budget ressource Delregnskab |Sted |Aktivitet [Ydelse |FL-formdl |Budgetart 2018 2018 ]
B100 rD].EI '2331 Z S = '1.811 0.24 0.24
|z200 010 2331 |2 # # 1811 0.75 0.75
SB50001 010 2511 | = z 1811 1.00 1.00

De nye arsveaerk vil nu ogsa fremga i rapporterne over Ign. Se afsnit 4.4 om kontrolleren af Ipnposter.

4.3.5 Forbrug + Prognose

Arket indeholder to kolonner:

Kolonnetitel Beskrivelse

Faktisk forbrug (SKS)

Kolonnen (markeret med rgd) viser den faktiske
bogf@rte Ign i versionen, som den fremgar i
institutionsbudgettet. Dvs. her er tale om data,
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og ikke budget.

som SBS modtager fra SKS. Kolonnen kun forbrug,

Samlet Lgn (LDV + SBS)

Kolonnen (markeret med grgn) viser det
Ipnbudget, som pt. er udarbejdet i Ignmodulet,
dvs. summen af den anvendte LDV-fremskrivning
og de justeringer, der matte vaere foretaget
direkte i SBS” Isnmodul

D dato: 20.03.2020 - .. - - -
1 R:gg;mﬁngmm N —— Rapport: Faktisk forbrug i institutionsbudgettet + lgnprognose i submodul
2 Bogferingskreds 06514 Moderniseringsstyrelsen, drift, selv.lik
| ] ] gssty!
3 Version UI18K2 Udg.opf. (I) 2018 K2
=
[+] Faktisk Forbrug [[+] Samlet lor
(SKS) LDV + SBS)
6 uI18K2 U118K2
VA |sted Delregnskab | Aktivitet | Projekt | FL-formal | Budgetart DKK DK
8 NE3 010 # # # 1811 12.131.8381 20.960.63
g 1818 -12,131.838
10 1831 20.06
11 1841 297.54
12 1851 26.76
13 1861 23.560 104.25
14 1868 -23.560
15 1876 -570.901
16 1881 2.027.714 3.057.17
17 1883 -2.027.714
18 1889 0 -186.53
19 1891 -82.56
20 1892 -149.82
21 2236 32.48
PPN |samlet resultat -570.901|| 24.079.99%

4.3.6 Kommentarer til Inbudgettet

Lgnspecialisten har ogsa mulighed for at kommentere tilbage pa de budgetansvarliges kommentarer (Se
afsnit 3), i den kolonne der hedder "Kommentar specialist”.

Specialistens skema til kommentarer findes ved at tilga kapacitetslgnsprocessen:

Vis | Aktiv w Vis , 2 Opdater q/ Fuldfar Godkend
Behandl ¥ Akfivitet

Lenkapacitet og Lenfordeling 011 I Opdateringer

2018 (B Kerer

Herunder tilgas muligheden ”"Nye lgnposter og justeringer” og her veelges skemaet ”Justinger, Belgb og
Arsvaerk”, hvor kommentarmulighederne findes som to ekstra faner:
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=== 5BS5 Justering Beleb & Arsvasri
=~ | Justering Belsb & Arsvaerk

E== 35BS Justering via ansatte * manedslan
= | Justering via ansatte * manedslen

4.3.6.1 Kommentering pd enkelte medarbejdere

Specialisten har her mulighed for at kommenterer tilbage, pa nogle af de kommentarer der er kommet ind
fra de budgetansvarlige.

I nedenstaende eksempel, har en budgetansvarlig kommenteret at en medarbejder er pa barsel.
Specialisten her ligeledes mulighed for at oplyse om, at refusionen er indregnet i budgettet:

[+] Grundbudaet (I) 2018 poster i alt \[:\]t'?;se‘;rﬁk Nye lan poster |Nye lan poster [Nye lan poster |Kommentar Kommentar
2018 2018 BO-1 2019 BO-2 2020 BO-3 2021 =pecialist
Sted |Delregnskab |Aktivitet |Projekt DKK]| DKK| DKK]| DKK]|
'2313 'ULU z & 278.543 0,58 214.374 235.607 130.668
e = e Ao e
2313 (010 & E 150.771 0,24 173.669 130.174] 59.284|Pa barsel Der er budgetteret refusioner I
e —————— T = — T e e R e it i AR e
2313 [010 # # 307.299 0,50 188.414| 156.035 257.347
2313 [010 # # 330.099 0,50 45.099 130.736 154.763
2313 (010 # # 116.393 0,17 317.189 131.505 123.772
2313 (010 z & 60.549 0,00 136.252 252.320 252.320
2313 (010 z & 191.484 0,25 309.612 363.965 146.554
2313 (010 z & 0 0,17 147.595 175.545 150.355
2313 [010 # # 116.340 0,17 264.352 70.695 365.278
2313 [010 # # 374.395 0,50 350.250 97.612 349.368
Samlet resultat 2.326.132 3,93 2.477.593 2.048.958 2.363.459

4.3.6.2 Kommentering pd sted/delregnskabsniveau

Pa tredje fane findes de kommentarer som den budgetansvarlige har angivet.

Owerarbejde Nye medarbejdere Andet Kommentar
Sted |Delregnskab |Detailpost |(kommentar) (kemmentar) (kommentar) specialist
'10 'DL[ # Det er absolut nedvendigt! Det er indarbejdet
2313 010 & Risiko for sgede udgifter sfa. Ressoreendringer| To stillinger i genopslag| Hvad er processen for Arets lenforhandlinger?| Bemaerkningerne droftes ved neeste lenopfelgning

Skemaet ligner den budgetansvarliges til forveksling, men her kan kun tastes i kolonnen ”Specialist
kommentar”, pa det overordnede kommentarer:

Overarbejde MNye medarbejdere [Andet Kommentar

FM sted |Delregnskab |(kommentar) (kommentar) (kommentar) |specialist

Ekstra ressourcer til overarbejde er
indarbejdet i budgettet, efter
godkendelse.

Har gnsket ekstra ressourcer, grundet
2363 010 bemandingsudfordringer. If. Notat: 4327

4.4 Kontrollér Ignposter

Lonspecialisten kan have behov for et samlet overblik over det samlede kapacitetsignbudget (enten under
eller efter arbejdet med justeringer). Dette overblik kan fas pa bade aggregeret (stillings- eller
budgetkategori) eller detaljeret niveau (enkelte medarbejdere).

Disse rapporter sammenligner altid data fra LDV med bade det igangvaerende budget og det sidste
vedtagne budget. Altsa sammenlignes UI18K1 med GI18 osv.

Rapporten findes ved at tilga proces flowet for SBS Lgn:
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Vis | Aktiv v Vis , =2 Opdater c/ Fuldfar Godkend
Behandl “E | Aktivitet
Lenkapacitet og Lenfordeling 01 Opdateringer
2013 (» Karer

Herefter vaelges "Rapporter”, og brugeren vaelger den rapport der gnskes. | “Validér LDV Budgetversion -
Aggregeret” vil kapacitetslgnbudgettet fremga aggregeret, dvs. pa budgetart og datatype.

LDV 2018 GI18 2018 |[+] Diff 2018

Datatype Budgetart DK (0] 4.4 DK
Fremskrevne LDV [1811 102,156,213( 102,156,213 @
1861 380,685 380,685 o

1881 17,158,325| 17,158,325 a

Faktiske LDV 1811 79,430,857 79,430,857 o
1831 288,246 288,246 o

1841 340,258 340,258 a

1851 96,739 95,739 o

1861 739,635 739,835 a

1881 12,457,266 12,457,266 o

1889 -350,647 -350,647 o

1891 -551,621 -551,621 a

1892 -584,584 -584,584 o

2210 5627 827 o

2236 140,589 140,589 a

2630 51 51 o

6155 -2 -92 o

Her kan Ignspecialisten fa et overblik over, hvor de enkelte poster kommer fra.
| rapporten ”“Detaljeret” vil Isgnbudgettet fremga pa den enkelte medarbejder:

LDV 2018 |GI18 2018 |[+] Diff 2018
Budget ressource Datatype Budgetart DKK DKK DKK|
: Fremskrevne LDV [1811 292,314 292,314 0
1881 51,160 51,160 o
| Faktiske LDV 1811 216,190| 216,190 o
_ liaa1 34,508| 34,508 0|
3 |Framskravne LDV [1811 207,942 207,942 o
f 1881 32,517| 32,517 ol
_Fai-:tiske LBV 1811 154,475| 154,475 o
1831 3,359 3,399 a
1831 23,225j 23,226 0|
3 ‘Fremskrevne LDV [1811 272,382| 272,382 0
1881 46,495| 46,496 0|
Faktiske LDV 1811 199,498 199,499 0|
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4.5 Frigiv lenbudgettet til institutionsbudgettet
Nar Ignspecialisten er endeligt feerdig med det samlede Ignkapacitetsbudget, skal dette frigives til
institutionsbudgettet, hvor Ignnen vil fremga summeret.

Frigivelsen sker ved, at Ignspecialisten via gkonomifunktionens proces flow kopierer de endelige lgndata fra
SBS Lgn ind i den aktuelle budgetversion i institutionsbudgettet.

Dette ggres ved at tilgd gkonomifunktionens proces flow:

Vis | Aktiv W Vis , =2 Opdater +/ Fuldfsr Godken Ser
Behandl Y Aktivitet Konte
Ekonomifunktion 0 Opgaver til opstart og afslutn... | Moder
2013 () Karer

Herefter vaelges aktiviteten ”lgnkapacitet: Input og kopiering” og opgaven ”"Kopiering af kapacitetslgn til
decentralt budget”.

Ea v E==9 Lanramme input

Institutionsbudget input = Lonramme input

=== Kopiering af kapacitetslen til decentralt budget

Institutionsbudget kopiering

Institutionsbudget CSV indlazsning

E Lenkapacitet input og kopiering

Dette abner en ny Excel-projektmappe, hvor brugeren bedes angive hhv. version og bogfgringskreds, der
kopieres til.

Det er ogsa muligt at veelge et eller flere steder, der skal kopieres op. Dette er seerligt nyttigt i institutioner
der anvender decentrale Ignfunktioner. Angives der ikke specifikke steder, frigives det fulde lgnbudget til
institutionsbudgettet.

Herefter vaelges "OK”.

‘el Ledetekster — ] X
@ Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v [E|
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
* Bogfaringskreds E
* Bogfaringskreds: n
*Version E
* Version: n
Aut. Fast Dim 1 (input): L Aut. Fast Dim 1 {input) = EI t
: q
L Budgetart Budgetart = El )

| rapporten ses det Ignkapacitetsbudget der er lagt i SBS Lgn (markeret med grgn), samt det Ignbudget der
allerede ligger i institutionsbudgettet (markeret med rgd) og differencen mellem de to (markeret med lilla).
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Lenkapacitet [jInstitutionsbudget

2018 2018 +] Dnff 2018
|Datatype Budaetart DK DKK
Just./nye lenposter (1811 10,712,797 10,712,797
1881 1,001,511 1,001,511
1589 0 o
Fremskrevne LDW [1811 102,156,213 102,156,215
1861 380,685 I&0, 685
las1 17,158,325 17,158,325
Faktiske LDW 1811 79,430,357 78,430,857
1831 288,246 288,246
1841 840,258 840,258
1851 95,739 25,739
1AaA1 F739.635 F39.635

Bemaerk: | kolonnen ”Datatype” angives, hvor de enkelte poster er skabt. Det er kun de poster der er
angivet med ”Just. /nye Ignposter” (markeret med bla), der indeholder de manuelle justeringer foretaget i

SBS Len.

Nar Ignkapacitetsbudgettet skal kopieres over til institutionsbudgettet, tilgas ”Analysis”-fanen. Her vaelges

forst "Kopier data”:

Gennemse

T
Kopier
data

Funktioner

Vis Udvikler

Dette overfgrer posterne til kolonnen ”Institutionsbudget”

Analysis £

Planlzegning

Bemaerk: | dette eksempel aggregeres de enkelte poster op pa standardkontoniveau. Det skyldes, at denne
bogf@ringskreds har valgt at aggregere Ignbudgettet saledes. Se afsnit 1.4 for uddybende forklaring.

Lenkapacitet |Institutionsbudget

2018 2018 [+] Diff 2018
dgetart LIRS IECEC DKEK

Agg. (kapacitetlan) [18 131,409,533) -1531,409,5533
Just./nye lgnposter [1811 10,712,797 10,712,797
1881 1,001,511 1,001,511

18389 0 o

Fremskrevne LDV [1811 102,156,213 102,156,213
= 380,685 380,585

iggl l?,158,325 17,158,325

Faktiske LDV 18 92,355,150' -92,366,150
1811 79,430,857 79,430,857

1831 288,246 288,246

1941 840.258 40758

Hvis Ignspecialisten er tilfreds med det endelige resultat, tilgas "Analysis”-fanen, hvor der vaelges "Gem

data”:

er IAnaI}fEiEI
bl |42

[Fa—
Gem |Beregn
pa ny

data
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Kapacitetslgnbudgettet vil herefter fremga pa standardkonto 18 i rapporterne pa datatyperne "Faktiske
LDV” og "Agg. (Kapacitetslgn)”. Her ses tallene i rapporten ”Rapport — oversigt”:

Version GI18 Grundbudget (1) 2018
2018
Total Jan Feb Mar
Budgetart |Datatype DR DKEK DEKK DEKEK
18 Agg. (kapacitetlen) | 131,409,533} 10,080,000( 1,080,012 80,009
Direkte post 146,994,057 2,473,310| 3,522,494| 5,373,310
92,366,150]17,158,112| 17,316,389/ 18,134,362

Faktiske LDW
S—

Kapacitetslgnbudgettet er nu tilgeengeligt i institutionsbudgettet.
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5 Le¢nfordeling

Ved Ignfordeling forstas fordelingen af Ignudgifter pa de faglige opgaver i en institution. Lgnudgifterne
fordeles fra det overordnede Ignkapacitetsbudget ud pa de enkelte aktiviteter og projekter i institutionen.

Bemaerk: Leanomkostningerne kan ikke fordeles pa tvaers af ansvarsomrader. Der kan f.eks. ikke overfgres
Isnomkostninger fra et kontor til projekter i et andet kontor.

Inden lgnfordelingen kan begynde, ligger der en reekke forberedende arbejder. Se kapitel 2-4 for
uddybende forklaring til det forberedende arbejde.

Der er i SBS mulighed for at fordele Ignnen pa fire forskellige metoder:

1 Fordeling af faktisk Ienbudget med budgetressourcer
2 Fordeling af faktisk Ipnbudget uden budgetressourcer
3 Kostprisfordeling med budgetressourcer

4 Kostprisfordeling uden budgetressourcer
Bemeerk: En institution kan kun anvende én metode. Se afsnit 1.2 for uddybende forklaring.

Fordelingsprocessen handteres i bade gkonomifunktionen og hos saerlige budgetansvarlige med saerligt
Ignansvar og vil altid finde sted i forbindelse med udarbejdelsen af et grundbudget eller en
udgiftsopfglgning.

Nar en budgetansvarlig har fordelt Isnomkostningerne, sendes dette videre til godkendelse.
Efter endelig godkendelse sendes data til gkonomifunktionen, der afvikler og frigiver fordelingen af

kapacitetslgnnen) til institutionsbudgettet. Det overfgrte kapacitetslgnbudget overfgres pa aggregeret
niveau, dvs. der overfgres ikke oplysninger pa medarbejderniveau.

5.1 Forberedelse

Inden Ignfordelingen i en given version (grundbudget, udgiftsopfglgning mm.) pabegyndes, har den
budgetansvarlige mulighed for at kopiere forholdstal eller timer (inkl. timesatser) ind fra en tidligere
version. Dette giver brugeren muligheden for kun at skulle tage stilling til det, der matte have andret sig fra
sidste gang.

Kopieringen foretages ved at tilga proces flowet for det igangveerende budgetarbejde (grundbudget,
udgiftsopfglgning mv.) og vaelge aktiviteten “Lgnfordeling” og veelge opgaven ”"Kopier forholdstal /timer
mellem versioner”
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Opdateringer - Strategi og Analyse Systemer - Kontorchefen | Behandi: L10213231_25_PSO0 - Udgiftsopfslgning (1), kvartal 1 2018

=

E

‘ B Lonfordeiing

- & Version: Udgmsopialgning (1), kvartal 1 2018 & Fast dimension 1-E
Oversigh

Faste dimensioner - belab og timer &== | gniordeling via forholdstal med budgetressourcer

Alle dimensioner - belab og timer | : | Fordeling af kapacitetslan {SBES Lan)

“——' Lenfordeling via farholdstal uden budgetressourcer
Alias/zag - belab og timer |E=" | Fordeling af kapacitetsian (decentralt budgetmodul)

3 Lenfordeling via timer med budgetressourcer

Investeringerianiag ==|
=~ | Fordeling via timer (x timesatser) med budgetressourcer

Len kapacitet = Lenfordeling via timer uden budgetressourcer

Fordeling via timer (x timesatser) uden budgetressourcer

Forholdstal og lenfordelinger med budgelressourcer

Afvigelseskategorier og kommentarer Forholdstal og fordelt kapacitetsien (SBS Lan)

Rapporter = Forholdstal og lenfordelinger uden budgetressourcer
Forholdstal og fordelt kapacitetsian (decentralt budgetmodul)

#Endre opstartsvaerdier === Timer og lznfordelinger med budgetressourcer

I Timer og fordelt lsn med budgetressourcer

=== Timer og lenfordelinger uden budgeltressourcer

| Timer og fordelt lan uden budgetressourcer

--—' Kopiering af forholdstal / timer til anden version
BB | Kopiering af forholdstal / timer til anden version knyitet il samme ...

Dette abner en Excel-projektmappe, hvor brugeren far mulighed for at angive:

Kopiér fra version: Angiver den aktuelle budgetversion, som skal afsende data.
Kopiér til version: Angiver den aktuelle budgetversion, som skal modtage data.

Bogferingskreds: Angiver den bogfgringskreds, der arbejdes i. Der kan kun kopieres for én
bogfgringskreds ad gangen.

Fast Dim. 1: Hvis brugeren gnsker at begraense hvilke data der kopieres ind, kan dette ggres pa den
styrende dimension. Efterlades feltet tomt, importeres alle data i den pageeldende version.
De budgetansvarlige vil kun kunne kopiere data fra, hvor de har adgang.

48 Ledetekster - O X
| | @ Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og velg gem for at oprette ny brugervariant v H
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster

Q * Bogferingskreds 06514

¥ * Bogferingskreds: Kursus 7
* Kopier fra version GIa

¥ * Kopier fra version: GI18 B
¥ * Kopier til version: UINSBK1 q * Kopier til version UnaK1

Vis

Fast Dim 1 (input) ! o ?
Aut. Fast Dim 1 (input) Aut. Fast Dim 1 (input) =~ &

v ok || afoyd

| den abne Excel-projektmappe fremgar nu de data, der vil blive kopieret:
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] T#]Fra UTLBRI [[+] T ULE +] Giffarence [Fra ULIGKL |
2018 201B 2019
Sted Delregnskab |FL-formdl [Aktivitet ‘fdcl:r Budget ressource |Total Total Total BO-8r 1
|4 r - F F i
2123 010 310 100100 Z" s EBS GA5

=n = it fi— e tai—

.'. L)
=RE=RE

Bl | B

| 260

Under ”Analysis”-fanen gverst pa siden, vaelges 'Kopier data’.:

4=
1 Kopier
data

dioner

Dette kopierer data fra fra-versionen UI18K1 til UI18K2:

[[+#IFra Ul FTIUE I:Yﬂ—u Erence
2018 EDIE
Sled Delregnskab |FL-formdl | Aktivitet |Ydelse |Budgel ressource |Total Total
¥ r r F "
2123 oLg 310 100100 200 o 685 685
_'.Ti 270
350 G 3a0

Bemeerk: tallene i kolonnen ”UI18K2” er nu opdateret.

Veelg 'Gem data’ for at gemme:

=]

Gem
data

Forholdstal / timer er nu kopieret fra UI18K1 til UI18K2.

5.2 Fordeling og afvikling

Som tidligere beskrevet er der i SBS fire mulige mader at fordele Isnomkostninger pa.

Hvilken metode, der anvendes, afhaenger af institutionens forretningsmaessige beslutninger i forbindelse
med implementeringen af SBS Lgn. Fordelingsmetoden geelder pa bogfgringskredsniveau og kan kun
&ndres af @konomistyrelsens systemforvaltning. Processen for alle fire metoder er beskrevet i de
efterfglgende kapitler.

For uddybende forklaring omkring de forskellige typer af fordelinger, henvises til afsnit 1.2.

Budgetfordelingen forekommer i de samme budgetversioner og pa den lokale registreringsramme og
dimensioner, som de gvrige budgetposter opdateres i.

Mulighederne 1a og 2a (begge fordeling med budgetressourcer) kan se forskellige ud afhaengigt af, hvilken
typer af budgetressourcer, der anvendes. Se afsnit 1.1 for uddybende forklaring af metoderne til
Ignbudgettering.

Hvilken type budgetressource. der anvendes, afhaenger af institutionens forretningsmaessige beslutninger i
forbindelse med implementeringen af SBS Lgn. Opsaetningen vedligeholdes og kan kun a&ndres af
@konomistyrelsens systemforvaltning. Her kan vaelges mellem:

1 AnsattelsesID og egne budgetkategorier
2 AnszttelsesID og valgt stillingsbetegnelse fra LDV
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Nedenstaende eksempler er udfgrt med fgrste mulighed: ansattelses-ID’er og egne budgetkategorier, men
processen vil veere den samme for de andre tre metoder.

5.2.1 Modpost til de fordelte belgb

Uanset hvilken fordelingsmetode der anvendes, er principperne for, hvordan omkostningerne bevaeger sig
det samme.

Nar der fordeles omkostninger for et sted, sker det med udgangspunkt i det samlede kapacitetslgnbudget
pa det sted og fordeles — inden for samme sted — pa de angivne aktiviteter og projekter.

F.eks. hvis der ligger et kapacitetslgnbudget pa 1.0 mio. kr. pa et sted, som fordeles pa to aktiviteter, sker
der fglgende:

1 Det fordelte belgb traekkes fra de 1.0 mio. kr. pa stedet
2 De fordelte belgb laegges nu til de to aktiviteter inden for det sted.

Pa nedenstaende eksempel ses hvordan der flyttes fra aktivitet og projekt "ikke allokeret” (se -50,262 i
marts) og posteres pa en bestemt aktivitet og projekt pa linjen under.

. |

1

Sted |Budget ressource |Delregnskab | Aktivitet |Projekt Ll Formdbl DR DRk DR
r

Flim mlladomiml |I.--u;-'_.-ul'q.' +r 505, 104 0. +50 263! 53 744

Kontorpulie {taxe, 5 |Overheaad azn S05, 20 50,263 52,744

5.3 Fordeling i praksis

Ved Ignfordeling forstas fordelingen af Ignudgifter pa de faglige opgaver i en institution. Lgnfordeling i SBS
Lgn handteres via én af fglgende fire fordelingsmetoder. En fordelingsmetode er sammensat af to valg:
Hvordan Ignnen skal fordeles, og pa hvilket niveau fordelingen sker. Dette er gennemgaet i dybere detaljer i
afsnit 1.2.

Disse fire metoder gemmegas nedenfor.

5.3.1 1a - Fordeling af budgetteret Ign med ressource

| det fglgende gennemgas metode 1a. Her fordeles den budgetterede Ign med angivelse af
budgetressource. Det er altsa her muligt at fordele Ienomkostninger pa enten budgetkategori,
stillingsbetegnelse og/eller ansattelses ID.

| denne metode er fordelingsgrundlaget det udarbejdede kapacitetsbudget fra SBS Lgn, som er frigivet til
institutionsbudgettet.

Bemaerk: Leanomkostningerne kan ikke fordeles pa tvaers af steder. Der kan f.eks. ikke overfgres
Ipnomkostninger fra et kontor til projekter i et andet kontor ved Ignfordeling. Dette kan kun ske i
Ignkapacitetsbudgettet.

Hvis brugeren fordeler Ignnen for en stillingsbetegnelse/budgetkategori, fordeles Ignnen for alle de
medarbejdere, der er tilknyttet den stillingsbetegnelse/budgetkategori i det konkrete sted.

Det modsatte er dog ikke tilfeeldet. En fordeling af en enkelt medarbejders Ign vil altsa ikke medfgre en
automatisk fordeling af en given budgetkategori, som medarbejderen tilhgrer.
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5.3.1.1 Fordelingsproces

Den budgetansvarlige tilgar budgetteringsopgaverne ved ‘Mine aktiviteter’:

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER KONSOLIDERING ADMINISTRATION SYSTEMRAPPORTER
vis Alle , |+ Ny: Rapport W Mappe = Opdater
» [ Offentiig Beskrivelse Favoritter
= [ Privat Type Mappe
¥ [ Team Model:
Forespargsel
Oprettet af:

Lenfordelingsprocessen vil for de budgetansvarlige med Ignansvar kunne vare en aktivitet i forbindelse
med enten grundbudgettet eller udgifts- eller manedsopfglgningen.

Lonfordelingen pabegyndes ved at vaelge aktiviteten “Lgnfordeling”:

Faste dimensioner - belsb og timer
Alle dimensioner - belsb og timer
Alias/zag - belgb og timer
Investeringerfanlag

Lenkapacitet

B Lenfordeling

|

Herefter vaelges 'Lgnfordeling med budgetressource’:

[ ey ey ey

[® Faste dimensioner - batab og tlimer

[& ANe dimensicner - balah og mer

=== Lanierdeling med budgetressourcer
Fordaling af kapacilelslon (SBES Lan)

[ Afiasieag - belab og times
[® Investeringeranizg
[F Lenkapaciet

[# Anvipelseskategorier og kommentarer

Den fgrste fane ("Rapport Kap.lgn”) indeholder en rapport over fordelingsgrundlaget, altsa
Ipnkapacitetsbudgettet, fra SBS Ign. Dette er de Isnomkostninger, der kan fordeles, uanset om det er
konkrete medarbejdere, budgetkategorier, puljer eller kommende anszettelser.

2017
Total Jan Feb Mar Apr Maj
Delregnskab Budget ressource |Stillingsbetegnelse |Len budget kategori DKK DKK DK DK DK DK
010 LO1 = B1000 356,301 29,0683 29,504 28,768| 32,463| 28,019
L03 # B2000 367,875 26,864 28,642 29,808 32,955 34,333
LO4 = B3000 150,000 50,000 50,000 50,000

Samlet resultat

| 874,176] 105,927] 108,146] 108,576 65,418] 62,857|

Selve fordelingen af Ignkapacitetsbudgettet kan forberedes med indtastning af forholdstal, selvom
Ignspecialisten endnu ikke har frigivet Ignkapacitetsbudgettet til institutionsbudgettet.
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Det er kun den kapacitetslgn, som er indlaest fra LDV eller indtastet i Ienkapacitetsbudgettet (SBS Lgn) pa
SKS artskontoen (1811, 1889, 1881 m.fl.), der fordeles.

| den anden fane, “Input forholdstal”, findes inputskemaet for indtastning af forholdstal. Her har den
budgetansvarlige mulighed for at fordele lgnressourcerne pa tveaers af forskellige aktiviteter, projekter m.v.
Konkret sker fordelingen ved, at der for hver maned, dvs. lodret, indtastes en fordelingsnggle, som
budgetressourcen skal fordeles med over aktiviteterne. Det spiller sdledes ingen rolle, om man skriver 0,5
eller 50, hvis man gnsker at fordele i to halvdele, blot man anvender den samme metode i hver kolonne.

Fordelingen sker for Ignbudgettet i den pagaldende maned. Der kan godt ligge to forskellige fordelinger af
en lgnressource i hhv. januar og april.

I nedenstaende eksempel er Ignbudgettet for budgetkategorien B3000 fordelt mellem to aktiviteter i 1.

kvartal:

2017 |
Budget ressource |Delregnskab |FL-formal | Aktivitet |Ydelse |Total |Jan [Feb |Mar [Apr |Maj |Jun [Jul |Aug |Sep |Okt [Nov [Dec
Lo4 lo10 & Mooton |z [ sof sof so0[100[100[ 100100 100100100100 100
Lo4 010 S 100130 £ 50 |50 (50 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Nar Ignkapacitetsbudgettet er fordelt, tilgas ”Analysis”-fanen og der veelges “Gem”.:

2017

Budget ressource |Delregnskab |FL-formal |Aktivitet [Ydelse |Total (Jan [Feb [Mar [Apr [Maj [Jun [Jul [Aug [Sep [Okt [Mov [Dec
B3000 i & Mooioo |2 1,050/ so| so| so| 1oo| 1oo0| 100| 100| 100| 100| 100| 100| 100
B3000 010 E 100130 ES 150 50( 50| 50 0 0 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1]
Samlet resultat 1,200| 100|100 100|100(100|100| 100|100 100| 100( 100| 100

Fordelingen er nu gemt.

| det tredje ("Rapport Fordelt kap. lgn m. ress.”) og fjerde faneblad ("Rapport Fordelt kap. Ign u. ress.”) kan
den budgetansvarlige se det endelige resultat af fordelingen. Det tredje faneblad indeholder

budgetressourcer, hvorimod det fijerde faneblad kun indeholder den fordelte Ign pa de enkelte
dimensioner, som genfindes andre steder i institutionsbudgettet.

Rapport Fordelt kap. Ign m. ress:

2017

Total Jan Feb Mar
Budget ressource |Delregnskab |FL-formal |Aktivitet |Ydelse DK CHECKC CHCKC DK
B 010 E # # -150,000( -50,000| -50,000| -50,000
Resultat -150,000/| -50,000| -50,000/ -50,000|
B3000 010 E 100100 kS 75,000 25,000( 25,0000 25,000
100130 # 75,000 25,000 25,0000 25,000
Resultat 150,000 50,000/ 50,000 50,000

Bemaerk her at Ignbudgettet for B3000 er blevet krediteret og efterfglgende fordelt pa de to aktiviteter.

Rapport Fordelt kap. lgn u. ress:

2017
Total Jan Feb Mar i
Delregnskab FL-formdl | Aktivitet [Ydelse CHECKC DK DK CHCKC
1o + # + -150,000/ -50,000| -50,000| -50,000
100100 # 75,000 25,000| 25,000| 25,000
100130 |2 75,000 25,000/ 25,000/ 25,000
Samlet resultat l-_l| l-_l| l-_l| l-_I|
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Her ses igen resultatet af fordelingen, men uden budgetressourcen.
Nar alle relevante Ignposter er fordelt, lukkes inputskemaet ned.

5.3.1.1.1 Frigivelse til institutionsbudgettet

Fordi denne fordelingsmetode er med ressourcer, er fordelingsgrundlaget det kapacitetslgnbudget, der er
udarbejdet i SBS Lgn.

Hvis lgnspecialisten gnsker, at de fordelte omkostninger skal veere en del af institutionsbudgettet, skal data
endeligt frigives.

Dette ggres via gkonomifunktionens proces flow under kategorien "Lgnfordeling”:
Faste dimensioner - belsb og timer
Alle dimensioner - belab og timer
Aliasisag - belsb og timer
Investeringer/anlzag

Lenkapacitet

E Lenfordeling |

Og herefter vaelges aktiviteten "Kopiering af beregnet Ignfordeling... ”:

0 oy oy oy

=== Kopiering af beregnet Ianfordeling til decentral budgetmodu
=" | Kopiering af beregnet lenfordeling til decentral budgetmodul og sammenstill. ..

Dette abner et ledetekstvindue, hvor der skal angives fglgende:
- Version: | hvilken version skal data frigives til institutionsbudgettet?
- Bogfgringskreds: Hvilken bogfgringskreds skal data frigives fra?
- Aut. Fast Dim 1 (input): Hvilke steder/kontorer/afdelinger skal frigives til institutionsbudgettet?

Bemaerk: kopieringen overskriver alt, hvad der ligger i forvejen, hvis der ikke indtastes vaerdier her.
Denne funktionalitet er primaert relevant, hvis Ignspecialisten gnsker at frigive dele af budgettet

Igbende.

@ Ledetekster = O

LﬂAnvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v H
4 Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
J Q * Version e E
| | * Version: G118 B
] * Bogfaringskreds 06514 E

* Bogferingskreds: Moderniseringsstyrels 1

J Aut. Fast Dim 1 (input): n Aut. Fast Dim 1 (input) = B &
1
[

Vis v ok || afyd

Herefter vaelges ”"OK”, og projektmappen abner med nedenstdende billede:
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[+]1 Bereanet [[+] Frigivet [[+] Difference

2013 2018 2015

Total Total Total
Sted Delregnskab |FL-formal | Aktivitet Projekt DR DR DIKEC
2451 010 # Ikke allokerst Ikke allokerst -2,400 0 -2,400
2451 010 330 Generel ledelse Ikke allokeret 0 0
2451 010 330 Generel ledelse Initiativer 0 0
2451 010 330 Ikke allokeret Initiativer 878,898 0 878,898
2451 011 # Ikke allokeret Ikke allokeret -876,498 0 -876,498
2451 Resultat 0 | 0 | 0 |

Her har Ignspecialisten nu mulighed for at validere de data, der skal frigives. | kolonneoverskrifterne kan
klikkes pa [+], hvorefter de enkelte maneder foldes ud.

Hvis Ignspecialisten er tilfreds, tilgas ”Analysis” fanen, og der trykkes "Kopiér data”, og herefter "Gem

data”:

5.3.2

Farmler
[T,
o=
Kopier
data
Funktioner

it

Data

Gennemse Wi

Flanlzgning

s Udvikler
LT
Wis Afbryd

Hjz=lp

~  opdatering

Designpanel

1B - Fordeling af budgetteret Ion uden ressourcer

Analysis

| det felgende gennemgas metode 1B, hvor der anvendes forholdstal (kan vaere timer), som
fordelingsnggle, uden angivelse af budgetressource. Dvs. her fordeles den samlede lgn pa et sted ud pa
aktiviteter, projekter mv. pa baggrund af det budgetterede antal timer.
Fordelingen af budgetteret Ign via forholdstal sker altid inden for samme version, bogfgringskreds og fast
dimension 1. Lgnnen kan altsa ikke fordeles pa tvaers af f.eks. forskellige kontorer.

Nar Ignnen fordeles uden budgetressourcer, fordeles de kun for et givent sted pa tveaers af aktiviteter og
projekter. Fordi der arbejdes med forholdstal, fordeles hele Ignnen for det sted ud til de aktiviteter og
projekter, der er angivet.

Se afsnit 5.2.1 for uddybende forklaring om debit/kredit-principperne i lgnfordeling.

5.3.2.1

Procestrin

De budgetansvarlige tilgar budgetteringsopgaverne ved ‘Mine aktiviteter’:

BIBLIOTEK

e
v
<

vis Alle , |+ Ny: Rapport W Mappe

rh

(%

(s

= Opdater

Navn Foresperg... /Endret... = Favoritter
» Offentlig Beskrivelse Favoritter
Privat Type Mappe
» Team Model:
Forespargsel
Oprettet af:
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Lenfordelingsprocessen vil for de budgetansvarlige med Ignansvar kunne veaere en aktivitet i forbindelse
med enten grundbudgettet eller udgifts- eller manedsopfglgningen.

Lonfordelingen pabegyndes ved at vaelge aktiviteten “Lgnfordeling”:
Faste dimensioner - belsb og timer
Alle dimensioner - belab og timer
Aliasisag - belsb og timer
Investeringer/anlzag

Lenkapacitet

E Lenfordeling

Herefter vaelges ‘Lonfordeling uden budgetressource’:

0 oy oy oy

|

= - —— N
Faste dimensioner - belgb og limer === | pnfordeling uden budgetressourcer

Fordeling af kapacitetslan (decentralt budgetmodul)

[ Ane dimensioner - balah og limer

@ Afiasieag - bolob og timer
[@ Invesienngeraniasg
[ Lankapacdal

I

[ Anvpelseskategorer of kommentarer

Det fgrste faneblad (“Rapport Kap.lgn”) indeholder en rapport over fordelingsgrundlaget — altsa
kapacitetslgnbudgettet fra SBS Lgn. Dette vises pa aggregeret niveau, dvs. pa budgetarter, da brugen af
budgetressourcer er fravalgt.

2019
Total Jan Feb

Sted Delregnskab |Budgetart | Aktivitet Projekt FL-formal DK DK DK
F r r
2511 010 18 - Ikle allokeret | - Ikke allokeret |2 150.000 50.000 50.000

Hvis der foreligger kapacitetslgnsbudgetposter i SBS Lgn, vil disse ogsa kunne fordeles, selvom
Ipnspecialisten endnu ikke har frigivet dette fra SBS Lgn.

F.eks. hvis en kontorchef ved at hendes kontors tid er delt mellem to projekter, kan chefen fordele tiden,
uden at det underliggende budget ngdvendigvis er lagt.

| det andet faneblad, "Input forholdstal”, findes inputskemaet for indtastning af forholdstal. Her har den
budgetansvarlige mulighed for at fordele Isnomkostninger pa tvaers af forskellige aktiviteter, projekter m.v.

Konkret sker fordelingen ved, at der for hver maned, dvs. lodret, indtastes en fordelingsnggle, som
Isnomkostningerne skal fordeles med over aktiviteterne. Det spiller sdledes ingen rolle, om man skriver 0,5
eller 50, hvis man gnsker at fordele i to halvdele, blot man anvender den samme metode i hver kolonne.

Bemeerk: Fordelingen sker for Ipnbudgettet i den pagaeldende maned. Der kan godt ligge forskellige
fordelinger fra maned til maned.

I nedenstaende eksempel fordeles omkostningerne mellem to aktiviteter i 2. kvartal:
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2018 Z
Delregnskab |FL-formdl | Aktivitet |Ydelse [Total |Jan |[Feb |Mar)| &pr |Maj |Jun|Jul [Aug [Sep |0kt |Nov [Dec |E
r r F_r__F F_Fr r._r..r. . .F__F
010 E - 100100 #& 100(100] 10 50[ 50| SORO00[ 100 100|100 100[ 100
T:I]_I:I kS 100200 3 0 0 500 50] 50 O 0 0 0 0 0
I I

Bemeerk: Dette fordeler samtlige Ignomkostninger for det pageeldende kontor, dvs. alle budgetarter, der

vedrgrer lgn

Nar kapacitetslgnsbudgettet er fordelt, tilgas ”“Analysis”-fanen, og der vaelges "Gem”:

2018
Delregnskab |FL-formal | Aktivitet |Ydelse |Total |Jan |Feb |Mar |Apr|Maj [Jun |Jul |Aug |Sep |Okt |Nowv [Dec
'|:|]_|:| i 'i.EIEIlEIEI i 1,050( 100 100(100| 50| 50| 50(100| 100| 100|100 100( 100
r|:|]_|:| # 100200 # 150 0 0] o 50| 50| 50 0 0 0 0 0 0
Fordelingen er nu gemt.
| det tredje faneblad ("Rapport Fordelt kap. I#n”) kan den budgetansvarlige se det endelige resultat af
fordelingen. Det tredje faneblad giver saledes den budgetansvarlige mulighed for at se resultatet af den
indtastede fordeling. Det fjerde faneblad indeholder den fordelte Ign pa de enkelte dimensioner.
2017
Total Jan Feb Mar
Budget ressource |Delregnskab |FL-formal |Aktivitet |Ydelse DK CHECKC CHCKC DK
- 010 # # . -150,000( -50,000| -50,000| -50,000
Resultat -150,000/| -50,000| -50,000/ -50,000|
LO<4 010 E 100100 kS 75,000 25,000 25,000 25,000
100130 #* 75,000 25,000 25,000 25,000
Resultat 150,000 50,000/ 50,000 50,000

Hvis dette var sidste del af den budgetansvarliges budgettering, kan det endelige resultat sendes til
godkendelse.

5.3.3 2A - Kostprisfordeling med ressourcer

| det fglgende gennemgas metode 2a. Her fordeles omkostningerne ved at tildele et antal timer (til en
bestemt timesats) til de projekter og aktiviteter, der hgrer til det pagaldende kontor. Det er her muligt at
fordele Ipnomkostninger pa enten budgetkategori, stillingsbetegnelse og/eller anszettelses ID.

Bemark: Timesatserne er angivet af Ignspecialisten i gkonomifunktionen. Se afsnit 2.4 om angivelsen af
timesatser. | nedenstaende eksempler er timesatsen sat til 500 kr. for en time.

Bemaerk: Leanomkostningerne kan ikke fordeles pa tvaers af steder. Den budgetansvarlige kan altsa f.eks.
ikke overfgre Ignomkostninger fra et kontor til projekter i et andet kontor. Dette ville kraeve, at
Ipnbudgettet flyttes mellem kontorerne og handteres i udarbejdelsen af kapacitetslgnbudgettet.

Hvis den budgetansvarlige fordeler Ignnen for en stillingsbetegnelse/budgetkategori, fordeles Ipnnen for
alle de medarbejdere, der er tilknyttet den stillingsbetegnelse/budgetkategori pa det pagaeldende sted, der
fremgar af inputskemaet.

Det modsatte er dog ikke tilfeeldet. En fordeling af en enkelt medarbejders Ign vil altsa ikke medfgre en
automatisk fordeling af en given budgetkategori, som medarbejderen tilhgrer.

Nar Ignnen fordeles via timesatser og timeantal, sker fordelingen saledes:
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- Den samlede omkostning (f.eks. 500kr * 100 timer) fratraekkes kapacitetslgnbudgettet pa det
pagaeldende sted.

- Det fordelte belgb tilfgjes nu til de aktiviteter og projekter, der er blevet angivet.

Bemaerk: Det er muligt at fordele mere, end man har budget til. | ovenstdende eksempel er der fordelt 100
timer gange 500 kroner — 500.000 i alt. Hvis der kun 13 400.000 i kapacitetslgnbudgettet, bliver der stadig
trukket 500.000 kroner.

Se afsnit 5.2.1 for uddybende forklaring om debit/kredit principperne i Ignfordelingen.

5.3.3.1 Procestrin

Ansvaret for fordelingen af Isnomkostningerne ligger bade hos gkonomifunktionen og hos seerlige
budgetansvarlige med Ignansvar. | nedenstaende eksempel tages udgangspunkt i den budgetansvarliges
inputskemaer og rapporter, da processen for gkonomifunktionen er ens - med undtagelse af at de har
adgang til at ga pa tveers af flere steder samtidig, og at gkonomifunktionens fordelinger skal kopieres ind i
institutionsbudgettet.

o

Lonfordelingen pabegyndes ved at tilgd "Mine aktiviteter”

- E (% (s

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER KON ) ADMINISTRATION SYSTEMRAPPORTER

Hernaest veelges proces flowet for det igangvaerende budgetarbejde og aktiviteten "Opdateringer”.

Vis | Aktiv w Vis , ¥ Opdater Fuldfar &,— Godkend
Behandl B Aktivitet

Opfalgning (maned og kvartal) - kursus 9 12 Opdateringer
Manedsopfalgning (institution) 201805 (y) Kerer Forudsastninger

Herefter tilgas aktiviteten "Lgnfordeling” og opgaven “Lgnfordeling via timer med budgetressourcer”.

5] Faste dimensioner - belab og timer === Lenfordeling via timer med budgetressourcer

=" | Fordeling via timer (x timesatser) med budostressourcer

Alle dimensioner - belsb og timer

Alias/zag - belzgb og timer
Investeringer/anlzazg
Lenkapacitet

B Lenfordeling

Afvigelseskategorier og kommentarer

Dette abner en Excel-projektmappe, hvor brugeren har mulighed for at indtaste fordelingen af timer inden
for et sted. Der kan fordeles pa tveers af fglgende dimensioner: delregnskab, FL-formal, fast dimension 2 og
3.

Pa den fgrste fane "Input timer” angives de timesatser for diverse dimensioner samt budgetressource.
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Bemaerk: Lgnnen fordeles kun for de budgetressourcer, hvor der er angivet bdde en timesats og
timefordelinger.

| nedenstaende eksempel er der fordelt to ressourcer ud. En medarbejder, der skal bruge hhv. 48 og 100
timer om maneden fordelt pa to forskellige aktiviteter og en budgetkategori, der leverer 200 timer om
maneden til aktivitet 112121.

2018
Aktivitet |Ydelse |Delregnskab |FL-formél |Budget ressource |Total |Jan |Feb [Mar [Apr [Maj |Jun |Jul |Aug |Sep |0kt |Nov |Dec
'3.10498 "303 rD].D '330 5105622643000 576| 48| 48| 48| 48| 48| 48| 48| 48| 48| 48| 48| 48
'3_12]_2]_ Q03 010 330 0105622643000 1,200 100(100|100|100( 100|100 100( 100| 100| 100( 100| 100
1_]_2]_21_ Q03 010 330 B100 2,400| 200| 200| 200| 200| 200| 200| 200| 200| 200| 200| 200 200

Under ”Analysis”-fanen kan den budgetansvarlige enten gemme data eller beregne pa ny, hvis man gnsker
at se beregningen for lgnfordelingen.

er Analysis

& @

L1 &1
Gern  Beregn
data pany

Hernaest kan den budgetansvarlige pa den naeste fane (“Rapport Fordelt Ign m.bud. ress.”) se beregningen
for den fordelte Ign:

Rapport: Beregnede lenfordelinger med budgetressourcer

Boaferingskreds 06514 Moderniseringsstyrelsen Sted 2381 Strategi og analyse
Version GI18 Grundbudget (I) 2018
[-T2018

Delregnskab FL-formdl |Aktivitet |Projekt Budgetressource |Total Jan Feb Mar ‘Apr ‘

010 330 100332 £ ] 495.000 45.000 45.000 45.000 45.000
330 100333 # 247.500 22.500 22.500 22.500 22.500
330 100332 = 384.000 32.000 32.000 32.000 32.000
330 108953 # 240.000 20.000 20.000 20.000 20.000
330 100332 = LO1 3.514.000 280.000 254.000 294.000 294.000
330 100333 # 3.060.000 200.000 260.000 260.000 260.000
330 100332 E3 Lo2 2.700.000 225.000 225.000 225.000 225.000
330 108953 # 6.000.000 500.000 500.000 500.000 500.000

Nar den budgetansvarlige er tilfreds med den angivne fordeling, kan projektmappen lukkes ned.
Fordelingen er nu fuldendt.

5.3.3.1.1 Frigivelse til institutionsbudgettet

Fordi denne fordeling er med ressourcer, er fordelingsgrundlaget det kapacitetslpnbudget, der er
udarbejdet i SBS Lgn.

Hvis lgnspecialisten gnsker, at de fordelte omkostninger skal veere en del af institutionsbudgettet, skal data
endeligt frigives.

Dette ggres via pkonomifunktionens proces flow under kategorien “"Lgnfordeling”:
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Faste dimensioner - belsb og timer
Alle dimensioner - belgb og timer
Aliasizag - belab og timer
Investeringerfanlaeg
Lenkapacitet

B Lsnfordeling

[ ey Py ey

Og herefter vaelges aktiviteten "Kopiering af beregnet Ignfordeling... ”:

=== Kopiering af beregnet lenfordeling il decentral budgetmodu
=" | Kopiering af beregnet [enfordeling til decentral budgetmodul og sammenstill. .|

Dette abner et ledetekstvindue, hvor der skal angives fglgende:
- Version*: | hvilken version skal data frigives til institutionsbudgettet?
- Bogf@ringskreds*: Hvilken bogfgringskreds skal data frigives fra?
- Aut. Fast Dim 1 (input): Hvilke steder/kontorer/afdelinger skal frigives til institutionsbudgettet?

Bemaerk: kopieringen overskriver alt, hvad der ligger i forvejen, hvis der ikke indtastes vaerdier her.
Denne funktionalitet er primaert relevant, hvis Ignspecialisten gnsker at frigive dele af budgettet
Igbende.

@ Ledetekster — O

VH

@ Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant

4 Ledetekstsammenfatning
] Q

* Version: GI18 R

Angiv veerdi for ledetekster

* Version Gna

* Bogfaringskreds 06514

* Bogferingskreds: Moderniseringsstyrels &

Aut. Fast Dim 1 (input): 7 Aut. Fast Dim 1 (input) = ¥

Vis v 0K

==

Herefter vaelges "OK”, og projektmappen abner med nedenstaende billede:

[+]1 Bereanet [[+] Frigivet [[+] Difference

2018 2018 2018

Total Total Total
Sted Delregnskab |FL-formal | Aktivitet Projekt DK DK DK
2451 010 & Iklke allokeret Ikle allokeret -2,400 0 -2,400
2451 010 330 Generel ledelse Ikke allokeret 0 0
2451 010 330 Generel ledelse Initiativer 0 0
2451 010 330 Ikke allokeret Initiativer 878,898 0 878,898
2451 011 # Ikke allokerset Ikke allokeret -876,498 0 -876,498
2451 Resultat 0 0| o
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Her har Ignspecialisten nu mulighed for at validere de data, der skal frigives. | kolonneoverskrifterne kan
klikkes pa [+], hvorefter de enkelte maneder foldes ud.

Hvis Ignspecialisten er tilfreds, tilgas “Analysis” fanen, og der trykkes "Kopiér data” og herefter "Gem data”:

it Farrmler Data Gennemse Yis Udvikler Hjzlp Analysis
B |5 ]
Kopier Yis Afbryd
data - opdatering
Funktioner Planlzzgning Designpanel

Fordi denne fordeling er med ressourcer, er fordelingen kun foretaget pa data i SBS Lgn.
Dette medfgrer, at hvis Ignspecialisten gnsker, at de fordelte omkostninger skal veere en del af
institutionsbudgettet, skal data endeligt frigives til institutionsbudgettet.

Dette ggres via pkonomifunktionens proces flow under kategorien “Lgnfordeling”:
Faste dimensioner - belab og timer
Alle dimensioner - belsb og timer
Alias/zag - belgb og timer
Investeringerfanlag

Lenkapacitet

[ ey ey ey

B Lenfordeling

Og herefter vaelges aktiviteten "Kopiering af beregnet Ignfordeling... ”:

=== Kopiering af beregnet lenfordeling il decentral budgetmodu
=" | Kopiering af beregnet Ienfordeling til decentral budgetmodul og sammenstill.

Dette abner en ny projektmappe, hvor der skal angives fglgende:
- Version: Hvilken version er det, der skal frigives?
- Bogfe@ringskreds: Hvilken bogfgringskreds skal data frigives fra?

- Aut. Fast Dim 1 (input): Hvilke steder/kontorer/afdelinger skal frigives til institutionsbudgettet?
Denne funktionalitet er szerligt relevant, hvis Ignspecialisten gnsker at frigive dele af budgettet
Igbende.
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@ Ledetekster — O
L,a Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v H
4 Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
: * Version EI
| | * Version: G118
* Bogferingskred
1 * Bogferingskreds: Moderniseringsstyrels # egleringskrecs EI
q Awt. Fast Dim 1 {input): Aut. Fast Dim 1 (input) N t,
[l
I
Vis v ok || afoyd
Herefter vaelges "OK”.
Projektmappen dbnes nu med de data, der passer med ledeteksterne:
[+]1 Bereanet [[+] Frigivet [[+] Difference
2018 2018 2018
Total Total Total
Sted Delregnskab |FL-formal | Aktivitet Projekt DK DK DK
r [
2451 010 # Ikke allokeret Ikke allokeret -2,400 0 -2,400
2451 010 330 Generel ledelse Ikke allokeret 0 0
2451 010 330 Generel ledelse Initiativer 0 0
2451 010 330 Ikke allokeret Initiativer 878,898 0 378,898
2451 011 # Ikke allokerset Ikke allokeret -876,498 0 -876,498
2451 Resultat of 0 0
Her har Ignspecialisten nu mulighed for at validere de data, der skal frigives.
Hvis Ignspecialisten er tilfreds, tilgas “Analysis” fanen, og der trykkes "Kopiér data”:
it Farrmler Data Gennemse Udvikler Hjz=lp Analysis
-—‘LL 1]
8= 0
Kopier Vis Afbryd
data *  opdatering
Funktioner Planlzzgning Designpanel

5.3.4 2B - Kostprisfordeling uden ressourcer

| det fglgende gennemgas metode 2b. Her fordeles omkostningerne ved at tildele et antal timer (til en
bestemt timesats) til de projekter og aktiviteter, der hgrer til det pagaeldende kontor.

Bemark: Timesatserne er angivet af Ignspecialisten i gkonomifunktionen. Se afsnit 2.4 om angivelsen af
timesatser.

Bemeerk: Léanomkostningerne kan ikke fordeles pa tvaers af ansvarsomrader. Den budgetansvarlige kan
altsa f.eks. ikke overfgre Isnomkostninger fra et kontor til projekter i et andet kontor. Dette ville kraeve, at
Ipnbudgettet flyttes mellem kontorerne.

Beregning af fordelingspost for et ansvarsomrade sker ved:
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e Timer for bestemt dimensionskombination (f.eks. en aktivitet og et projekt)
¢ Belgbet krediteres pa afsendende fast dimension 1-veerdi og afsendende delregnskabsnummer,
som budgetressourcerne er knyttet til via timesatserne

Med andre ord nar der tildeles et antal timer til f.eks. et projekt, bliver de timer fratrukket det
ansvarsomrade, de hgrer til.

5.3.4.1 Procestrin

Ansvaret for fordelingen af Ignomkostningerne ligger bade hos gkonomifunktionen og hos szerlige
budgetansvarlige med Ignansvar. | nedenstaende eksempel tages udgangspunkt i den budgetansvarliges
inputskemaer og rapporter, da processen for gkonomifunktionen er ens - med undtagelse af at de har
adgang til at ga pa tveers af flere afdelinger samtidig, og at gkonomifunktionens fordelinger skal kopieres
ind til institutionsbudgettet.

Lonfordelingen pabegyndes ved at tilgd "Mine aktiviteter”

= - 77 Q" G

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER KONSOLIDERING ADMINISTRATION SYSTEMRAPPORTER

.

Hernaest veelges proces flowet for det igangvaerende budgetarbejde og aktiviteten "Opdateringer”.

Vis | Aktiv w Vis , o Opdater Fuldfs &, Godkend
Behand| ¥ Aktivitet

Opfalgning (maned og kvartal) - kursus 9 12 Opdateringer
Manedsopfalgning (institution) 201805 () Kerer Forudsastninger

Herefter tilgas aktiviteten "Lgnfordeling” og opgaven “Lgnfordeling via timer med budgetressourcer”.

= Faste dimensioner - belab og timer

=== Tyazrgaende l&nf. via timer uden budgeiressourcer
Alle dimensioner - belgb og timer =~ | Specialist - Fordeling via timer uden budgetressourcer

Alias/zag - belzgb og timer
Investeringer/anlzazg
Lenkapacitet

B Lenfordeling

Afvigelseskategorier og kommentarer

Dette abner en Excel-projektmappe, hvor brugeren har mulighed for at indtaste fordelingen af timer inden
for et sted. Der kan fordeles pa tveaers af fglgende dimensioner: delregnskab, FL-formal, fast dimension 2 og
3.

Pa den fgrste faneblad: “Input timer” angives de timesatser for diverse dimensioner.

I nedenstaende eksempel er der fordelt to ressourcer ud. En medarbejder, der skal bruge hhv. 48 og 100
timer om maneden fordelt pa to forskellige aktiviteter og en budgetkategori, der leverer 200 timer om
maneden til aktivitet 112121.
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2018
Aktivitet |Ydelse |Delregnskab |FL-formél |Budget ressource |Total |Jan |Feb [Mar [Apr [Maj |Jun |Jul |Aug |Sep |0kt |Nov |Dec
’110498 rl3|:|3 ’D]_D r33|:| [ 576| 48| 48| 48| 48| 48| 43| 48| 43| 43| 48| 48| 48
'3_12].2]_ 903 010 330 1,200 100(100|100| 100( 100|100 100( 100| 100)| 100( 100| 100
1_]_2]_21_ Q03 010 330 B100 2,400| 200| 200| 200| 200| 200| 200| 200| 200| 200| 200| 200 200

Under ”Analysis”-fanen kan den budgetansvarlige enten gemme data eller beregne pa ny, hvis man gnsker
at se beregningen for lgnfordelingen.

er Analysis

& @

1 M
Gern  Beregn
data pany

Hernaest kan den budgetansvarlige pa den naeste fane (“Rapport Fordelt Ign m.bud. ress.”) se beregningen
for den fordelte Ign:

Rapport: Beregnede lenfordelinger med budgetressourcer

Bogferingskreds 06514 Moderniseringsstyrelsen Sted 2361 Strategi og analyse
Version GI18 Grundbudget (I) 2018
[-Tzo016

Delregnskab FL-formdl |Aktivitet |Projekt Budgetressource |Total Jan Feb Mar ‘Apr ‘

010 330 100332 = 010199-1234 495.000 45.000 45.000 45.000 45.000
330 100333 # 247.500 22.500 22.500 22.500 22.500
330 100332 E3 010199-3456 384.000 32.000 32.000 32.000 32.000
330 108953 # 240.000 20.000 20.000 20.000 20.000
330 100332 = LO1 3.514.000 280.000 254.000 294.000 294.000
330 100333 # 3.060.000 200.000 260.000 260.000 260.000
330 100332 E Lo2 2.700.000 225.000 225.000 225.000 225.000
330 108953 # 6.000.000 500.000 500.000 500.000 500.000

Nar den budgetansvarlige er tilfreds med den angivne fordeling, kan projektmappen lukkes ned.
Fordelingen er nu fuldendt.

5.3.5 Autorisationer i Ignfordeling

Der er tre typer af brugere, der kan fordele Ign i SBS: Lgnspecialister, budgetansvarlige hhv. med og uden
en szrlig Ignrolle.

De tre typer har adgang til tre forskellige dele af kapacitetslgnsbudgettet:

1. Lenspecialisten kan fordele Ign i alle bogfgringskredsens afdelinger. Denne kan bade fordele
Ignnen pa den enkelte medarbejder og ved hjaelp af budgetkategorier/stillingsbetegnelser.

2. Budgetansvarlig med szerlig Ignrolle kan fordele Ignnen for sit eget sted/kontor/afdeling. Denne
har adgang til at fordele Isnnen for enkelte medarbejdere i afdelingen og den del af
kapacitetslgnnen fra en budgetkategori/stillingsbetegnelse, der hgrer til stedet.

3. Almindelig budgetansvarlige vil kun have adgang til at fordele den Ign, der ligger pa en
budgetkategori eller stillingsbetegnelse og hegrer til deres sted.

I nedenstaende eksempel er processen forsggt illustreret grafisk.
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En budgetkategori (B200) indeholder fem fuldmaegtige og deres Ign — 0,5 mio. kr. om aret. Derudover er
der frie Ianmidler pa 1,0 mio. kr. Disse ligger ikke pa en specifik medarbejder, men er blot lagt i
budgetkategorien, f.eks. til kommende ansaettelser.

Dette giver en samlet Ignpulje pa 3,5 mio. kr.
Der er i eksemplet tre personer involveret:
1. En Ignspecialist med fuld adgang til bogf@ringskredsen.
2. En budgetansvarlig ansvarlig for ”Sted 1” med szerligt Ignansvar.
3. En budgetansvarlig ansvarlig for “Sted 2” uden szerligt Ignansvar.
Nedenfor er der angivet, hvad de enkelte roller har adgang til at fordele:

- Budgetansvarlige uden saerligt Ignansvar (lilla) kan kun anvende budgetkategorien og altsa ikke
fordele sine medarbejderes Ign. Den budgetansvarlige kan fordele den million, der hgrer til ”Sted
2",

- Budgetansvarlig med szerligt Ignansvar (rgd) kan fordele de 1,5 mio. kr., der er knyttet til ”Sted 1”.
Disse kan bade fordeles pa enkelte medarbejdere (3 * 0,5 mio. kr.) eller som budgetkategori (1,5

mio. kr.) — eller en kombination. Se afsnit 5.3.2 om prioriteringen for uddybende forklaring om
hvordan kombinationer virker.

- Legnspecialisten (grgn) kan fordele Ignnen for samtlige medarbejdere i bogfgringskredsen. Dette
kan ggres pa bade medarbejder- og budgetkategoriniveau.
Derudover kan Ignspecialisten ogsa fordele de 1,0 mio. kr. frie Isnmidler, der ligger pa kategorien,
men uden et sted.
Lgnspecialisten kan altsa fordele op til 3,5 mio. kr. lgn.

Q H H

%- Budgetkategori: B200 (Fqldmaegtlge)

o

2

1]

©

Q

S

Q

5 i
v Sted 2 Sted 3
. b 4
12 ’
: $
oo

- 10.00’0
c

=
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5.3.6 Prioritering

Nar en bogfgringskreds budgetterer pa bade budgetkategorier (eller stillingsbetegnelser) og anszttelses ID,
kunne den samme medarbejders |lgn potentielt blive fordelt to gange: Hvis der er fordelt Ign for den
enkelte medarbejder, og hvis Ignnen er fordelt for den budgetkategori/Stillingsbetegnelse hvor
medarbejderen indgar.

SBS handterer denne problemstilling ved farst at fordele Ignnen for den enkelte medarbejder og derefter
fordele den resterende lgn i budgetkategorien/stillingsbetegnelser.

Med andre ord nar en medarbejder indgar i fordelingen to steder sker der fglgende:

1. Den fordelte andel af medarbejderens lpn traekkes fra den budgetkategori/stillingsbetegnelse, hvor
medarbejderen er tilknyttet.

2. Den fordelte andel af medarbejderens Ign fordeles.

3. Den resterende lgn i budgetkategorien/stillingsbetegnelser fordeles.
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6 Beregning af timesatser

Nar det endelige kapacitetslgnbudget er lagt, findes der en rapport, der beregner timesatsen.
Denne rapport beregner timesatser for de enkelte medarbejdere samt de
budgetkategorier/stillingsbetegnelser, hvor der ligger et budget.

Denne beregning findes i en rapport, der er tilgeengelig i gkonomifunktionens proces flow:

Vis | Aktiv w | Vis , =2 Opdater q/ Fuldfer Godken Ser
Behandl T Aktivitet Konte
Fkonomifunkiion 0N I Opgaver til opstart og afslutn... | Moder
2018 (%) Karer I

Herefter tilgds "Rapporter”, og der vaelges rapporten “Beregning af timesatser”:

E] Lenfordeling input cg kopiering

Len CSV indlasning

£ = | stamdata fra SKS

Stamdaia - Len
Stamdata for Len

Investeringer/aniazg kopiering

Beregning af timesatser
| Beregning af timesatser med afsati SBS Laen

Lasning funktionar

B Rapporier

[Z] Rapporter til ndringslog

Forventet lenforbrug ift. Iensumsioft
| Forventet l@nforbrug ift. lansumsloft

Forventet lanforbrug ift. lenramme
|£="| Forventet Ignforbrug ift. lsnramme

Dette link abner en projektmappe, hvor specialisten bedes angive fglgende:

{d Ledetekster

@Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at eprette ny brugervariant

Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster

* Bogferingskreds

‘ * Bogfaringskreds: 1
* Version
* Version: B
Aut. Delregnskabsnummer (input): B Aut. Delregnskabsnummer (input) | = *
. im 1 (i : L . .
Aut. Fast Dim 1 (input] Aut. Fast Dim 1 (input) = v
* Timer per &rsvaerk: 1,924 R

* Timer per arsvaerk 1,924

VH
[7e]
[l
] o [2 ]
7] o [# ]

- Bogf@ringskreds*: Hvilken bogfgringskreds skal data frigives fra?

- Version*: | hvilken version skal data frigives til institutionsbudgettet?

- Aut. Delregnskabsnummer: Angiver det delregnskab der gnskes vist. Dette er f.eks. nyttigt, hvis

man gerne vil se indtaegtsdeekket virksomhed separat.

- Aut. Fast Dim 1 (input): Hvilke steder/kontorer/afdelinger skal beregningen laves for?

- Timer pr. arsveaerk: Her angives, hvilken timesats der skal anvendes i beregningen. Som standard er
den sat til 1924 timer, men hvis man gnsker at bruge, f.eks., de effektive arsveerk, kan dette timetal

frit erstattes.
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Herefter klikkes "OK”, og rapporten abnes som vist nedenfor.
Her ses den beregnede timesats i finansaret, og de tre overslagsar, for tre medarbejdere.
Bemaerk: | dette eksempel er anvendt 1924 timer pr. arsveerk.

[+] Time=satser

[+] Time=sat=zer

[+] Time=zatser

[+] Time=zatser

i alt

2018
Budget ressource |Sted |Delregnskab DRk,
B 5511 rI:IlEI 495.68
2511 |010 308.94
2511 |010 170.55

i alt
BO-ar 1
DK
433.34
317.02
208.99

ialt
BO-ar 2
DKK
432.34
317.02
219.18

i alt
BO-ar 3
Dk
317.02
235.13

Hvis der gnskes et overblik over, hvad der er med i beregningen, kan der klikkes pa det lille [+] i kolonne

overskrifterne:

m imesatser |

2018

Dette folder kolonnen ud til at vise de Ignposter, der indgar i beregningen, samt det samlede arsveerk:

[-]1 Timesatser) [+] Lenposter |[+] Arsveerk
i alt i alt i alt
2018 2018 2018
Budget ressource [Sted |Delregnskab Dk DK
r2511 rI:I].III 495.65 353,684 1.00
'2511 010 308.94 594 410 1.00
'25]_]_ 010 170.55 328,148 1.00

Begge kolonner kan igen klikkes ud, hvis man gnsker at se f.eks. opbygningen af Ignposten. | nedenstaende
eksempel bestar Ignposten af 933.648 kroner i Ignfremskrivninger, og 20.000 kr. i direkte justeringer i SBS

Lan.
[-] Lenposter |LDV lenposter LDV korr. poster |SBS just. lenposter
i alt (incl. faktiske)
2018 2018 2018 2018
DK DRk DK DKK
553,684 533,684 0 20,000
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