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Indledning

Dette dokument giver et overordnet indblik i den generelle funktionalitet i det nye faellestatslige
budgetsystem, herefter kaldet SBS. Med generel funktionalitet forstas de elementer, som ikke knytter sig til
en konkret budgetterings- eller opfalgningsproces, men som kan anvendes pa tveers af alle processer til fx
navigering, genvejstaster mv.

Farste afsnit indeholder et meget overordnet overblik over den samlede lgsning, og de veerkigjer der
anvendes. Her far brugeren altsa det store overblik over mulighederne og kan efterfalgende sage
information i de specialiserede vejledninger, der er udarbejdet.

| andet afsnit vises log-in pa SBS og den overordnede brugergraenseflade. Her gennemgas hvilke kategorier
der indeholder hvad, og for hvem de vil veere relevante. Derudover vises den generelle navigering i SBS.

| tredje afsnit vises det primeere veerktgij til indtastning af data: Analysis for Office. Her vises de enkelte
komponenter af de mest almindelige projektimapper og funktioner.

| fiedre afsnit vises, hvilke redskaber brugeren har inde i de Excel-projektmapper, der udger kernen af SBS.
Her beskrives genvejstaster samt mulighed for at skifte visninger af data mv. Afsnittet er relevant for alle
brugere, der lgbende vil skulle arbejde i SBS.

Formalet med denne vejledning er at klaede brugeren pa til at kunne anvende den mest grundleeggende
funktionalitet i SBS.
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AEndringer i forhold til seneste version

Systemmanualen er opdateret i henhold til release 2020.03 med en udvidelse af afsnit 4.3.2, der nu ogsa
beskriver muligheden for at se navnet pa en konkret bruger i revisionssporet.
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1 Det store overblik

| dette afsnit sgger vi at give brugeren et overblik over, hvad SBS er og indsigt i de grundlaeaggende
processer, der styrer budgetarbejdet. Afsnittet er skrevet med udgangspunkt i de budgetansvarlige og vil
ikke ga i dybden med forberedelsen eller den grundlzeggende datamodel.

1.1 Rolleri SBS

Alt efter hvilken funktion du har, vil du fa tildelt én af to roller i SBS: Enten oprettes du som budgetansvarlig
eller som specialist.

1.1.1  Budgetansvarlig

En budgetansvarlig vil typisk veere en fuldmaegtig, teamleder, souschef eller kontorchef i en institution. Det er
typisk folk, der primeert arbejder med andre ting end gkonomi og budgetter. En budgetansvarlig er som regel
knyttet til et, eller flere, enheder i en institution og er ansvarlige for budgettet i de enheder. Den
budgetansvarlige vil naturligvis kun have adgang til data for sit eget omrade.

Den budgetansvarliges primaere rolle i SBS er fgrst at udarbejde og derefter at forholde sig til sine egne
budgetter og forklare de afvigelser, der matte veere mellem budgettet og det faktiske forbrug.

Filosofien i SBS er, at de budgetansvarlige kun skal tage stilling til deres budgetter. Alt det forberedende
arbejde som klarggring og opsaetning handteres af specialisterne.

Langt de fleste brugere i SBS vil veere budgetansvarlige.

1.1.2  Specialister

En specialist vil som regel veere en medarbejder i gkonomifunktionen eller en controller i en institution. |
modseetning til de budgetansvarlige kan specialisterne se data for hele bogfaringskredsen.

Specialisten vil ogsa have en lang reekke muligheder for at tilpasse opseetning af SBS, s& det passer bedre
til processerne og virkeligheden i de enkelte institutioner.

Der findes fire afarter af specialistrollen: @konomifunktionen, systemadministrator (skonomifunktion, inkl.
avrige befojelser), lanspecialister og anlaegsspecialister.

1.1.2.1  Vigtige pointer
- Der findes to typer af roller i SBS: Budgetansvarlig og Specialist.
- De budgetansvarliges primzere roller er opfalgning pa egne budgetter
- De budgetansvarlige vil kun have adgang til data pa deres eget ansvarsomrade
- Specialisten vil have den fulde adgang til data

- Specialisten er ansvarlig for opsaetning af SBS, sa det passer til de lokale behov, samt at
understotte de budgetansvarliges arbejde med budgetopfalgning.
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1.2 Opbygningen af SBS

SBS er bygget op omkring en reekke moduler, der hver isger relaterer sig til en del af budgetarbejdet i staten.
Pa nedenstaende tegning ses det fulde overblik over funktionaliteten i SBS:

Finanslov og bevillingsstyring . &

Budgetprocesser
Koncerner og
Budgetiagnin gnil
institutionsr getizgning Budgetopfalgning
Budgetprodukter
Institutioner Driftsbudget 4 Lonbudget

Indtaegts- | Anlags-
budget | 1 investeringer

Omkostnings-
fordeling

Om alt funktionaliteten anvendes afheenger af, hvordan de enkelte institutioner gnsker at anvende SBS.

Dog vil langt de fleste budgetansvarlige, typisk teamledere og kontorchefer, aldrig stifte bekendtskab med de
mere specialiserede funktioner.
Filosofien er, at de budgetansvarlige kun ser det, de behgver, og at specialisterne har det starre overblik.

Bemeerk: Pa nedenstaende figur ses den del af SBS, som de budgetansvarlige forventes at anvende i
starre eller mindre grad (farvet grgn), og alt det omliggende (de gra felter), som primeert er tilteenkt
specialister:

Budgetprocesser
Koncemer og
Budgetizgnin, i
institutioner g grEng Budgetopfaigning
‘;:Iif f',l" A T e oo
Basisbudget i Specialistmoduler
L e N |
Budgetprodukter
Institutioner Driftsbudget

| Indt=gts-
| budget

1.2.1  Vigtige pointer:

- SBS indeholder muligheden for, at den budgetansvarlige kan leegge sit budget, falge op pa det
faktiske forbrug og lgbende have overblikket over sin gkonomi.

1.3 Budgetprocessen i SBS

SBS er bygget op omkring en simpel keede af aktiviteter — hvad vi herefter kalder et "proces flow”.
Et proces flow er en raekke links, der hjeelper brugeren til at navigere hen til de opgaver, der skal udfares i
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forbindelse med budgetarbejdet. P4 nedenstaende figur er hele processen skitseret for bade arbejdet med
grundbudgettet og udgifts- eller manedsopfalgning.

. Bade grundbudget og udgifts- eller manedsopfalgning

. Kun udgifts- eller manedsopfelgning

. 4

=

3 Afsld

I:l Udfares af budgetgodkender (typisk kontorchefer)

Hvis ikke

‘ £ Godkend
Aktivitet Godkendes? D s — _

Der er med andre ord to overordnede skridt i selve processen. Farst udfgrer den budgetansvarlige sine
opgaver med at vedligeholde og opdatere budget eller prognose for aret, hvorefter disse sendes til
godkendelse hos den ansvarlige. Den ansvarlige budgetgodkender har selv mulighed for at rette til og kan
sa enten veelge at godkende eller afsla det feerdige budgetarbejde. Hvis godkenderen afslar, vil dette som
regel skyldes mangler, som bgr preeciseres. Processen sendes retur til de budgetansvarlige, som kan
opdatere budgettet ovenpa godkenderens foranstaltninger. Dette kan gentages, indtil budgettet er endelig

godkendt.

1.3.1 Vigtige pointer:

- | SBS er hele budgetprocessen systemunderstgttet, og de budgetansvarlige har kun adgang til de
data og processer, som gkonomifunktionen har givet dem adgang til.

- Proces flows indeholder alle relevante aktiviteter og er med til at sikre fuld transparens i processen.
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1.4 Budgetveerktgjer i SBS

SBS er bygget pa en database, der indeholder budgettallene, som de budgetansvarlige indtaster i systemet.
Ud over budgettal modtager SBS ogsa data fra en reekke andre statslige systemer, sdsom SKS og LDV.

Data fra alle systemer gemmes og kan vises i SBS, men det er kun SBS data, der kan eendres. F.eks. kan
en budgetansvarlig aendre sit budget i SBS, men ikke eendre faktiske tal.

SBS anvender to overordnende veerktgjer til at guide brugeren igennem systemet og indtaste data: (1)
Proces flows og (2) Analysis for Office.

Begge disse veerktgjer bliver beskrevet kursorisk nedenfor og i starre detaljer i hhv. kapitel 3 og 4.

1.4.1  Proces flow

Et proces flow er en igangsat proces, som indeholder en rackke opgaver, Excel-projektmapper og rapporter
(se afsnit 1.4.2) samt den funktionalitet, der ngdvendig for udferelse af din arbejdsgang og budgetter.

Disse skubbes ud (tildeles) per relevant, ansvarlig bruger og er gaeldende for samtlige typer af budgetter:
bevilling, grundbudget, opfalgninger, lon (kapacitet og fordeling) og anleeg.

Der forekommer forskellige typer af proces flows i forbindelse med de forskellige ovenstdende budgetter.

Nar budgetansvarlige har fuldfart budgettet, sendes det til godkendelse ved at sende proces flowet til
godkendelse (se afsnit 3.2.1). Det kan haende, at de far det igen og skal genbesage budgetindtastninger pa
basis af gemmegang og input fra kontorchefen. Dette kan gentages, indtil budgettet er endeligt godkendt.

Proces flows er som udgangspunkt abne i en afgreenset periode, som styres af din gkonomifunktion.

1.4.2 Analysis for Office
| SBS anvendes veerktgjet Analysis for Office til at vise og aendre data i SBS.

Analysis for Office er en udvidelse til Excel-projektmapperne, og brugergraensefladen ligner meget det
almindelige Excel, som brugeren vil veere vant til — med en reekke modifikationer. Disse gar vi i dybden med i
kapitel 4.

Det vigtigste er her at forsta, at selvom det ligner Excel, er der en direkte forbindelse til databasen. Det
betyder, at selvom al Excel-funktionalitet er intakt, er der nogle seerlige regler, der skal overholdes.

Med andre ord: | SBS gemmer man data — ikke Excel-ark. Det ligner Excel, men alle data kommer direkte fra
og til databasen.

1.4.2.1 Hvad kan en projektmappe?

Der er to typer af projektmapper i SBS: (1) Inputskemaer og (2) Rapporter.
Begge typer af projektmapper kan modtage data fra databasen og giver brugeren et overblik over budgettet
og det faktiske forbrug til dato.

Det er derimod kun inputskemaer, der kan sende data til databasen. Her kan den budgetansvarlige opdatere
sine budgetter og gemme data. Inputskemaerne er det primaere veerktgj til opdatering og opfelgning pa
budgetter.

Specialisterne i en institution vil selv have mulighed for at bygge seerlige rapporter, der i hgjere grad opfylder
de lokale behov.

Alle inputskemaer vedligeholdes centralt. Det er ikke muligt at lave en lokal udgave af et inputskema til den
enkelte institution eller bruger.

1.4.2.1.1 Vigtige pointer:
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SBS anvender to veaerktojer for at gore budgetprocessen nem, overskuelig og transparent: Proces
flows og Analysis for Office.

Et proces flow er en samling af aktiviteter og rapporter, der guider brugeren igennem processen.
Alle proces flows er bygget op omkring en godkendelsesproces.
Brugeren kan laese og skrive data til og fra databasen ved brug af inputskemaer.

| projektmapperne fremgér det faktiske forbrug side om side med budgettallene. Det sikrer brugeren
det fulde overblik over forbrug og budget.
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2 System log-in
SBS kan tilgas via Citrix-lgsningen, hvor der i dag findes en lang raekke andre programmer, der bruges i

staten. Hvis du aldrig har veeret pa Citrix for, kan du kontakte din lokale gkonomifunktion, der kan hjeelpe dig
med at komme pa Citrix.

2.1 Find Budgetsystemet

For at finde SBS klikkes pa ’APPS’. Her findes mappen ’Statens Budgetsystem’. Klik pa den.
£ M 6a

STATENS IT FAVORITTER APPS

Alle Kategorier

Navision & @5- Office 2010

LDV 1
Statens System

Budgetsystem 2 Administration 2

Herneest klikkes pa 'SBS — Produktion_SSO’ for at tilga Budgetsystemet uden at skulle angive kodeord.
Alternativt veelges "SBS — Produktion”. Her skal brugeren dog angive B-nummer og kodeord.

fa]s]
E 00 Robin Veljanosis (FM-MODST) ¥
FAVORITTER APPS

Q) Sagialle apps

jer ﬁ Detaljer ﬁ Detaljer

SBS - Produktion_SSO SB5 - Ffodukllon
Statens Budgetsystem Statens Budgetsystem

Et lille trick er at klikke pa 'Detaljer’. Ikonet kan nu tilfgjes til forsiden. SBS vil nu veere tilgaengeligt fra
forsiden af Citrix.

SBS - Produktion_SSO

Statens Budgetsystem

=
== Detaljer

SBS - Produktion_S50

M CC— i | - - i
tatenz Budgetsystem

ﬂ [l Feij til Favoritter “

(¥4}

Statens Budgetsystem (SAP HANA)

Ved at klikke pa "Abn” far brugeren adgang til SBS.
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3 SBS og generel navigering

| dette afsnit redeggres for de mest relevante hovedmenuer i SBS, ligesom der introduceres til den generelle
navigering.

Hovedmenuerne vil veere naesten ens for alle brugere, men specialisterne og de lokale
systemadministratorer vil have en lidt udvidet menu i forhold til de budgetansvarlige. Mulighederne og
adgang til funktionerne heri vil variere fra bruger til bruger afhaengigt af rolle og autorisation.

3.1 General navigering
| dette afsnit preesenteres brugeren for yderligere generel funktionalitet i budgetsystemet.

3.1.1 Praeferencer

Ved at klikke pa brugernavnet gverst i skaermbilledet kan brugeren vaelge at aendre forskellige indstillinger,
sasom sprog og farvetema, samt logge af systemet:

SAP BusinessObjects Planning and Consolidation Budget Ansvarlig ]

=P : K.

Praeferencer

Log af

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER KONSOLIDERING ADMINISTRATION SYSTEMRAPPORTER
.
Vis Vis , & Opdater Fuldfer Godkend Send Afsla Vis
Behandl Aktivitet Kontekst Status Komm... Performere Reviewere

Cpfelgning - maned og kvartal (Kursus) 2

Udgiftsopfalgning (1), kvartal 1 2019 ® Karer
Bevilling (FFL, &£F, FL, TB) on
2019 ® Karer
Bevilling og Budget (detaljeret) 2
Grundbudget (institution) 2019 ® Karer

Mine praferencer b 4

Tema: | v |
Sprog: | Dansk v | o Log af?

Klokkeslast: | Mellemeuropa + 1 time v |

Datoformat: | DD.MM.AAAA v | oK | [ Annuller
Talformat: | 1.234.567,89 v —
Navneformat: | <Fornavn> <efternavn> v |
Eksempel: @konomi Funktion
{ Gem || Gendan standard || Annuller
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3.1.2 Sideskift og hjem

@verst i hgjre hjorne kan brugeren mangvrere mellem de abne sider i SBS, som denne har tilgaet.
Siderne kan lukkes ved at klikke pa krydset "X’

Luk siden

| eksemplet vises tre sider, som brugeren har tilgaet. 'Startvisning’ er hovedmenuen, samt
undersiderne ’Opdateringer’ og ‘’Administration-Processkabeloner’:

Startvisning

Administration-Processkabeloner

Opdateringer - STED 2370-Oversigt &

Hvert af disse direkte links vil fare brugeren til deres respektive destination.

4
Hjem-funktionen (huset) der findes i toppen af systemet - . - anvendes pa tilsvarende vis.
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3.2 Hovedmenuer

Nar der logges pa systemet, starter brugeren automatisk i menuen BIBLIOTEK:

= :'“' ) 1 @ D ez

BIBLIOTEK

vis Alle , | ® Ny: Rapport Inputformular Mappe = Opdater

Beskrivelse Favoritter

» Offentlig
Frivat Type Mappe
» Team Maodel:
Forespergsel:
Oprettet af:

Oprettet den:
Ingen data

Senest sendret af

Senest sendret den:

Miljg: FSBUD_SYSTEM  Analyse for Microsoft Officey, Links, Hjzlp Om

Alt efter hvilken rolle brugeren har, vil forskellige menupunkter veere mere eller mindre relevante.

Fanen 'Mine aktiviteter’ viser alle de proces flow, som brugeren er blevet tildelt. For den budgetansvarlige vil
'Mine aktiviteter’ vaere den eneste menu, der reelt er behov for.

Menuen 'Procesmonitor’ vil kun veere synlig for gkonomifunktionen og systemadministratorer. Her har disse
muligheder for at fa et overblik over, hvor langt de processer, som de har igangsat, er naet.

Fanen 'Administration’ indeholder en rackke muligheder for opseetninger, tilpasninger og vedligehold i
budgetsystemet. Indholdet i denne fane kan kun tilgas af gkonomifunktionen og systemadministratorer.
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3.2.1 Mine aktiviteter
| dette afsnit introduceres indholdet i hovedmenuen '"MINE AKTVITETER'.

I menuen 'MINE AKTIVITETER' vises alle de proces flow, som brugeren er blevet tildelt. Den rgde cirkel
med et tal i indikerer antallet af aktive proces flow, som brugeren er blevet bedt om at udfare af
gkonomifunktionen. Afhgengig af rolle vil brugeren have et ansvar i bidraget til de enkelte proces flows. Heraf
kan proces flow behandles og udfgres:

SAp BusinessObjects Planning and Consolidation Budgetansvarlig BFKO1

o i (% E

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER KONSOLIDERING ADMINISTRATION SYSTEMRAPPORTER
vis | Akt v| wis,» | Fudier Godkend send AfsH | is
Behandl Aktivitet Kontekst Status Komme... Performere Reviewere
Opfelgning (maned og.._ | 072 Forudsatnin... STED 2370 Abn - skal udferes 2 Budgetansv
Udg: opi. (N2019K1  §) Keer || opgateringer  STED 2370 Venter & Budgetansv & Okonomif

Bevilling og Budget (d... | 02
Grundbudget (institutio... () Karer

Brugeren kan her veelge et proces flow for at udfgre dets tilknyttede aktiviteter. Dette gares ved at klikke pa
den gnskede proces og herefter veelge en aktivitet. Det fremgar, at kun én af aktiviteterne her er aktive.
Dette skyldes, at 'Forudseetninger’ forst skal udferes, far ‘Opdateringer’ kan pabegyndes.

Opgaverne under ‘Forudsaetninger’ kan typisk veere vejledninger, dokumentation og information, som er
relevant for udarbejdelse af de konkrete input. Tilsvarende vil opgaver under ‘Opdateringer’ vaere indtastning
af relevant budgetdata, forudseetninger, afvigelsesforklaringer mv. afhaengig af det konkrete proces flow.

3.2.1.1 Aktivitetsudfarelse og fuldfor

Aktiviteter udfares ved at gennemgé/udfare opgaverne heri. | det fglgende gennemgas arbejdsgangen for
udfgrelse af proces flow-aktiviteterne 'Forudsaetninger’ og ‘Opdateringer’ pa et overordnet niveau. En
neermere gennemgang af de konkrete proces flows for grundbudget, udgifts- eller manedsopfalgning mv.
kan findes i de konkrete vejledninger herfor.

3.2.1.1.1 Forudsaetninger
Ved at klikke pa 'Forudsaetninger’ (bla tekst) abnes falgende skaermbillede:
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SAP BusinessObjects Planning and Consolidation Budgetansvariig BEKOT

Forudsatninger - STED 2370  Behandl: LVIRK0001_25 - Udg. opf. (1) 2019 K1 |2, Fuldfer Skift aktiviteter , b4

- Forudsatninger
& Wersion: Udg. opf (1) 2019 K1 2 Fast dimension 1 - Budgetansvar: STED 237( £ Bogfenngskreds: BFKO1

[2 Vejledninger og. ..

= Opdater investe... |

. E— Type: Hyperlink
NelEISEaHStESS = — | Vejledninger og forudszetninger

f=— Type: Hyperlink
= = | Opdater investeringsansker - fase 2

= Type: Hyperlink

= = | valider ansatte til Ianberegning - fase 2

Aktiviteten indeholder ovenstdende materialer, som skal &bnes og gennemgas, samt herefter fuldfares via
fuldfgr-funktionen. Nar en aktivitet er fuldfart, gives falgende besked:

PRI T aEmn amawus wm e ¢ momramm e wan

-
| @ Aldiviteten er sendt. Du kan nu lukke dette
arbejdsomrade eller skifte til en anden akfivitet.

| oversigten over aktive proces flow, under menuen MINE AKTIVITETER, kan brugeren nu se, at denne har
udfart én af processens aktiviteter:

SAp BusinessObjects Planning and Consolidation Budgetansvarlig BEKO1

5 B » i (% E

BIELIOTEK | MINEAKTIVITETER |  PROCESMONITOR KONSOLIDERING ADMINISTRATION SYSTEMRAPPORTER
Vis i_Ak_ihr vi Vis , » « Fuldfer Godkend Send Afsia Vis
Behandl Aktivitet Kontekst Status Komme... Performere Reviewere
Opfaigning (maned og. .. ,_':}_{2_ | Opdateringer STED 2370 Abn - skal udferes £ Budgetansv & @konomif
Udgtiopl() 2SI Y KEEES | o STED 2370 Fuldfart & Budgetansv

Bevilling og Budget (d... | 02
Grundbudget (institutio... (g Karer

'Forudseetninger’ er nu ej tilgaengelig for yderligere behandling, og brugeren kan starte udfarelse af
opgaverne i ‘Opdateringer’-aktiviteten.

3.2.1.1.2 Opdateringer
Processen for udfgrelse af 'Opdateringer’-aktiviteten er tilsvarende i forhold til navigering. Opgaverne og
indhold vil dog variere som fglge af, hvilket konkret proces flow der er tale om.

'Opdateringer’ veelges pa samme made som ved 'Forudsaetninger’ — der klikkes pa aktiviteten (bla tekst),
som &bner aktivitetsoversigten over de involverede opgaver:
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SAP BusinessObjects Planning and Consolidation Budgetansvarlig BEK01 B ﬁ m
Opdateringer - STED 2370  Behandl: LVIRK0001_25 - Udg. opf. (1) 2019 K1 Send Skift aktiviteter , X

- Opdateringer
@ Version: Udg. opf. {I} 2019 K1 @ Fast dimension 1 - Budgetansvar: STED 2370 @ Bogfaringskreds: BFKO1

Faste dimensio...

Alle dimensione...

. . = Type: Hyperlink
Afvigelseskateg... = | Faste dimensioner - belab og timer
Rapporter
= Type: Hyperlink

#Endre opstarts. . = | Alle dimensioner - belgb og timer

= . ) Type: Hyperlink
=- | Afvigelseskategorier og kommentarer

= Type: Hyperlink
=-| Rapporter
= Type: Hyperlink

=-| AEndre opstartsvaerdier

| eksemplet ses opgaver i forbindelse med udarbejdelse af udgiftsopfalgningen kvartal 1, 2019. Afhaengig af
gkonomifunktionens tilpasninger af det konkrete proces flow vil du som bruger kun se de skemaer, som du
skal bruge. Er du i tvivl, bgr du kontakte din gkonomifunktion. Brugeren har her mulighed for at revidere
budgetter, angive afvigelsesforklaringer, hente rapporter og eendre opstartsveerdier.

Veelges eksempelvis 'Faste dimensioner — belgb og timer’, abnes falgende skaermbilleder for opgaverne, der
ligger herunder:

SAP BusinessObjects Planning and Consolidation Budgefansvarlig BFK01

Opdateringer - STED 2370  Behandl: LVIRK0001_25 - Udg. opf. {1} 2019 K1 Send Skift aktiviteter > 4

& Version: Udg. opi (1) 2019 K1 2 Fast dimension 1 - Budgetansvar. STED 2270
[E Oversigt

B Easte di = 2 Bogferingskreds: Kursus 1
aste dimensio. .-

[Z Alle dimensione...

E= Indtaegter og udgifter

[ Afvigelseskateg... E=indeglerag udgier i
- E==" Invesleringer
I= Rapporier || Investeringer {(50-52)

[# /Endre opstarts... _
| Tilskud (Reservationsbevilling mv.)

Afhzengig af gkonomifunktionens tilpasninger af det konkrete proces flow vil du som bruger kun se de
inputskemaer, som du skal bruge. Er du i tvivl, bar du kontakte din gkonomifunktion. Vaelges eksempelvis
‘indteegter og udgifter’, abnes en Excel-projektmappe:

Inputskema: Budget faste dimensioner uden detailposter - indtaagter og udgifter

Bogfaringskreds BFKO1 Kursus 1 Delregnskab o010 Modernizeringsstyrelsen
Version UI19K1 Uda. opf. (I} 2019 K Sted 2370 STED 2370

2018 2019

REGNSKAB |Total Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep
FL-formdl Aktivitet Projekt Budgetart DKK]| DKK| DKK]| DKK]| DKK]| DKK]| DKK DKK DKK DKK| g
310 AKTIVITET 112741 |PROJECT 203 [10 -4,700,000| -6,650,000|-400,000|-400,000| -450,000| -600,000( -600,000| -600,000/ -600,000) -600,000| -600,(
310 AKTIVITET 112741 |PROJECT 203 |16 1,800,000 200,000 200,000/ 200,000 200,000/ 200,000| 200,
310 AKTIVITET 112741 |PROJECT 203 [18 590,000 375,000/ 50,000/ 50,000 50,000 25,000 25,000 25,000 25,000 25,000 25,(
310 AKTIVITET 112741 |PROJECT 203 [22 4,000,000 3,300,000| 350,000 350,000 350,000, 250,000( 250,000( 250,000f 250,000 250,000 250,(
Samlet resultat -110,000|-1,175,000 o 0| -50,000|-125,000|-125,000(-125,000| -125,000| -125,000| -125,0

Her kan der foretages opdateringer i budgettet. De tilknyttede ark giver muligheder for forskellige
budgetteringsmuligheder, samt at tilga en rapport over indtastninger:

Input uden detailposter Input med detailposter Input enhedsbudgettering Rapport oversigt

Fremgangsmaden vil veere tilsvarende for de andre opgaver i proces flowet, der fremgar i det nedenstaende:
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SAP BusinessObjects Planning and Consolidation Budgetansvarliig BFKO1

Opdateringer - STED 2370  Behandl: LVIRK0001_25 - Udg. opf. (1) 2019 K1 Send Skift aktiviteter >4

: Opdateringer
& Version: Udg. opf (1) 2019 K1 & Fast dimension 1- Budgetansvar. STED 2370 2 Bogferingskreds: BFKO1

=

[3 Faste dimensio...

[E Alle dimensione. .. Q,

2 = . i _ Type: Hyperlink
B Atvigelseskateg... E = | Faste dimensioner - belab og timer

[ Rapporter

= Type: Hyperlink
|£ = | Alle dimensioner - belgb og timer

[# /ndre opstarts...

= . Type: Hyperlink
E = | Aivigelseskategorier og kommentarer

l--*—iR i Type: Hyperlink
| = | Rapporter

= Type: Hyperlink
IE |1Endre opstartsvaerdier

Efter brugeren har foretaget sine opdateringer i budgettet og udfart de relevante opgaver, skal
'Opdateringer’-aktiviteten sendes. Dette gares ved at benytte sepd funktionen i ovenstaende, eller via
MINE AKTIVITETER pa forsiden, nar det pageeldende proces flow og den respektive aktivitet er valgt:

SAP BusinessObjects Planning and Consolidation Budgetansvarlig BEKOT

5 2 » o (% (<

BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER PROCESMONITOR KONSOLIDERING ADMINISTRATION SYSTEMRAPPORTER

Vis | Akiv v| wis,» Fuldfer Godkend Afsta | Vis

Behandl Aktivitet Kontekst Status Komm... Performere Reviewere
Opisigning (manedog.. | W2 | = Opdateringer STED 2370 Abn - skal udferes £ Budgetans o Okonomif
Udg. opf. (N 2019 K1 (B Kerer | conydsamtninger  STED 2370 Fuldfort 2 Budgetans

Bevilling og Budget (d... [0/Z
Grundbudget (institutio.__ () Kerer

Der kan tilknyttes en kommentar via en pop-op dialog-boks, som falger med afsendelsen.

For en dybdegaende gennemgang af ovenstaende proces flow, samt andre relevante processer, henvises il
de respektive vejledninger.
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3.2.2 Procesmonitor

Via PROCESMONITOR kan brugeren se et overblik over alle aktive proces flow, som denne selv har
igangsat.

Det er kun gkonomifunktionen, der har adgang til procesmonitoren.

Her kan blandt andet ses, hvilke processer der er igangsat for de omréder, brugeren har adgang til.
Derudover kan ses:

- Huvilken kontekst der er igangsat for (se afsnit 3.2 for uddybende forklaring).
- Hvor fremskreden processen er (status)

- Hvornar processen blev sat i gang (startdato)

- Hvem der ejer/kan administrere processen (se vejledning for systemadministrator for uddybende

forklaring)
Y 2
p— o o ) I"l—l E > i
- v
BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER PROCESMONITOR KONSOLIDERING SYSTEMRAE
-
Behandl: | Alle v | vis: | alie v| Vis , | Fuldier | v Opdater
Behandl *  Kontekst Status Startdato Ejer
Bevilling og Budgst (detafierst) - Kursus 1 Grundbudget (institufion) 2019 & Afventer fu 22 09.04.2018 @konomifunktion BFKO1
Opfolgring (maned og kvartal) - Kursus 1 Udg, opf. (1) 2019 K1 ® Kerer 12 | 10.042018 Dkonemifunktion BFKO1
Bkonomifunidion - kursus 1 2019 ® Korer [0 i 10.04.2018 Gikonomifunktion BFKO1

Fra procesmonitoren er der ogsd mulighed for at administrere de igangveerende processer, herunder at
skifte tildelinger, genabne afsluttede processer, nulstille igangveerende processer og arkivere afsluttede
processer. For naermere gennemgang af disse elementer henvises til vejledningerne, der specifikt vedrarer
budgetprocesserne, dvs. vejledning vedr. grundbudget, udgiftsopfalgning, eller bevilling.
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3.2.3 Administration

| det falgende afsnit gennemgas hovedmenuen ADMINISTRATION, hvor gkonomifunktionen har adgang til
at eendre i opsaetningsindstillinger i budgetsystemet.

Dette indebeerer:
- Vedligehold af stamdata
- Vedligehold af teams
- Kopiering og tilpasning af proces skabeloner
- lgangseettelse og behandling af procesforekomster

For vejledning i de enkelte punkter henvises til brugervejledningerne for hhv. gkonomifunktionen og
systemadministrator.

Brugere vil blive mgdt af en fejlmeddelelse, hvis man ikke har autorisation til et bestemt sted:

&> Du har skrivebeskyttet adgang il
behandling af skabeloner.

F— —— — —

Under ADMINISTRATION fés fglgende skaermbillede:

i“'e ) I @ <D e

ADMINISTRATION

A

Modellering Business Process Flows Kontrol
Dimensioner Processkabeloner Dataaendringer
Modeller Procesforekomster

InfoProvidere

Lokale forespergsler

Sikkerhed Regler Funktioner
Team Forretningsregler Arbejdsstatuskonfiguration
Opgaverakkefolger Journaler
Kontrolelementer
3.24 Miljo

Afhzengig af rolle og autorisation kan brugeren skifte mellem forskellige miljger. Som budgetansvarlig vil du
kun have adgang til et miljg ved navn FSBUD_SYSTEM.

For at tilga og eendre miljger logger brugeren pa budgetsystemet og klikker pa angivelsen af miljg nederst i
hajre hjgrne. Udgangspunktet vil altid veere, at der logges ind pa det miljg, man senest har veeret i, som i
eksemplet her er FSBUD_SYSTEM:
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- > ow
= e > rh (%
BIBLIOTEK MINE AKTIVITETER PROCESMONITOR KONSOLIDERING ADMINISTRATION
vis Alle | Ny: Rapport Inputformular Mappe | S Opdater
Navn Foresperg...  /Endret.. = 7 Favoritter
» [ Offentlig Beskrivelse Favoritier
= [ Privat Type Mappe
» [ Team Model:
Forespargsel:
Oprettat at
Opretiet den:
Senest sendret af:
Senest @ndret den:
Ingen data

Miljg: FSBUD_SYSTEM = Analyse for Microsoft Office,, Links, Hjzlp Om

Dette abner fglgende dialogboks, hvor brugeren kan oprette forbindelse til andre miljger. Det gnskede miljg

veelges, og der klikkes opret forbindelse:

Opret forbindelse til milje

Id
FSBUD_ADMIN_LOKAL

FSBUD_SYSTEM

Administrer alle miljser

Vaelg det milje, du vil oprette forbindelse fil:

= Beskrivelse Type
Lokal administrator Integreret
Budget fase 1 Integreret

Opret forbindelse || Annuller

Herefter fares brugeren til det pageeldende miljg.
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4 Funktionaliteten i Analysis for Office

Dette kapitel beskriver den mest almindelige funktionalitet i Analysis for Office-projektmapperne og skal
hjeelpe med at navigere i projektmapperne. Derudover vil der lebende vaere en raekke tips og tricks til,
hvordan du far mest muligt ud af funktionaliteten.

Kapitlet er opdelt i tre dele: (1) Brug af skemaer og rapporter (2) Analysis-fanen og (3) Spring-funktionalitet.

4.1 Inputskemaer og rapporter
Som beskrevet i det indledende kapitel findes der i SBS to typer af Analysis-projektmapper: Inputskemaer og
rapporter.

For kort at opsummere: Inputskemaer kan bade modtage og sende budgettal til databasen. Det er
inputskemaer, vi bruger til at opdatere budgetter og prognose.

Rapporter, derimod, kan kun modtage og vise data. Vi bruger rapporter til at holde det lgbende overblik.
F.eks. nar arbejdet med et budget er faerdigt, kan man fa overblikket i rapporten.

4.1.1 Hvad indeholder en projektmappe?

Der er bygget en lang reekke af projektmapper (bade inputskemaer og rapporter) til SBS. Selvom der kan
veere store forskelle i funktionalitet, er de alle opbygget pa den samme méde.

4.1.1.1 Informationer

Alle projektmapper indeholder en overskriftsbjeelke, der forteeller brugeren, hvilket budget der arbejdes i, og
hvor i institutionen der arbejdes.

Bemaerk: Den budgetansvarlige skal som udgangspunkt ikke tage stilling til, hvor der arbejdes. Dette er sat
op pa forhand af gkonomifunktionen.

Bogfaringskreds 06514 Undervusning Delregnskab 010 Almindelig drift
Version UIL8K1 Udg.opf. (I) 2018 K1 Sted 2451 Eksmepel

Inputskema: Budgel\f ioner uden detailposter - ind| o0g udgifter

Delregnskab 010 Almindelig drife
Bted 2451 Eksmepel

Bogfpringskreds 06514 Undervusning
Version U118K1 Udg.opf. (I) 2018 K1

2018 [2018 2019 [2020 [2021

GI18(Total |jan  |Feb |Mar Apr [Maj [Jun [3ul |Aug |Sep |Okt|Nov |Dec |BO-8r 1 [BO-8r 2 [BO-Er 3

FL-formél Aktivitet Projekt Budgetart | DKK| DKK| DKK|DKK| DKK|DKK DKK| DKK| DKK|  DKK|
40 Konto L0 mv. |Ikke allokeret [2210 1,040 540 100| 100| 100 100| 100
340 Budget- og skonomistyring Ikke allokeret [2232 -3,829 -3,829
Samlet resultat 100[-2,789 0| 540[-3,829/ 100[100| 100| 100[ 100

- Bogfaringskreds: Angiver hvilken bogfaringskreds der arbejdes i. En budgetansvarlig kan kun
arbejde i én bogfgringskreds ad gangen.

Version: Forteeller, hvilket budget der arbejdes i. | ovenstaende eksempel er der tale om en
udgiftsopfalgning for 1. kvartal, men der kunne f.eks. ogsé st& grundbudget.
Se bilag 1 for en dybere forklaring af versions-konceptet med eksempler.

Delregnskab: Angiver det delregnskab, der arbejdes i. De fleste inputskemaer, som den
budgetansvarlige har adgang til, kan kun arbejde i ét delregnskab ad gangen.

- Sted: Her star den enhed, der arbejdes i. De fleste inputskemaer, som den budgetansvarlige har
adgang til, kan kun arbejde i ét sted ad gangen.

Kort fortalt laeses informationsbjeelken fra venstre mod hgjre. Hvis ovenstdende eksempel skulle
"oversaettes” til almindeligt dansk, ville det veere:
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"Der arbejdes i bogfaringskreds (Undervisning), pa delregnskab 010 (Almindelig drift), i
udgiftsopfalgningen for 1. kvartal 2018, for stedet 2451 (Eksempel)”

Derudover ses i gverste venstre hjgrne to datoer: (1) Dags dato og (2) Registreringsrammedatoen:

Dy dabo: 11.02.201%
Registreringsrammedato: 11.12 2018

Registreringsrammedatoen er kun relevant, nar institutionen gennemfgrer en organisationseendring med
konsekvens for institutionens registreringsramme. | sddanne tilfeelde giver SBS mulighed for at arbejde
forskellige registreringsramme pa forskellige datoer.

Dette kunne f.eks. vaere ved arbejdet med naeste ars grundbudget. Dette arbejde vil typisk begynde omkring
august, men hvis der pr. 1. januar naeste ar implementeres en organisationsaendring, vil disse ikke veere med
i den nuvaerende registreringsramme. De vil med andre ord ikke fremga af listen med dimensioner.

| sddanne tilfeelde ville det veere nyttigt at kunne laegge sit budget pa den nye registreringsramme.

41.1.1.1 Data
Ud over informationerne til projektmappen indeholder en projektmappe ogséa data.
| SBS er der overordnet to typer af data: Faktiske/Realiserede tal og budgettal.

De faktiske tal hentes direkte fra SKS og kan ikke rettes i SBS. Budgettallene derimod kan frit aendres. Disse
to typer af tal fremgar forskellige i SBS:

Faktiske tal Budgettal

Bemeerk at disse celler har en Bemeerk at disse celler er

lysere bla nuance. lysegrgnne. Disse tal kan

Disse tal kan ikke sendres. &ndres og tilpasses efter
behov.

Totaler
Totalerne for alle kolonner
udregnes lgbende

Denne kombination af budget- og faktiske data giver brugerne i SBS et systemunderstattet overblik over
forbrug og budget i ét.

41.1.1.2 Dimensioner
Afslutningsvist indeholder en projektmappe de dimensioner, der budgetteres pa, i bogfaringskredsen. Disse
fremgar i kolonnerne, som vist nedenfor:

2018|2018

GI18 (Total |Jan Feb [Mar
FL-formal Alktivitet Projekt Budgetartl DK, DEK| DEK| DEE DK
340 Kontorseminarer, repeesentation mv. |Ikke allokeret [2210 1,040 540
340 Budget- og gkonomistyring Ikke allokeret [2232 -3,829 -3,829
Samlet resultat 100|-2,789 0| 540(-3,829
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Kort fortalt kan dimensioner forstas som "adressen” pa en givent belgb.
F.eks. de 1040 kroner der ligger i 2018 ligger pa den adresse der hedder "FL-formalet 340, aktiviteten
kontorseminarer..., uden projekt, pa budgetarten 2210”.

Dette betyder ogsa, at uanset hvor i systemet en bruger er, vil de 1040 kroner altid veere at finde pa den
unikke kombination.

Hvilke dimensioner der anvendes i de enkelte bogfaringskredse (i faglig tale: Registreringsrammen) er
fastsat af gkonomifunktionen og kan kun aendres i samarbejde med Moderniseringsstyrelsens
systemforvaltning.

4.1.2 Typer af rapporter

Der findes fire forskellige typer af rapporter i SBS. De er beskrevet nedenfor. De mest udbredte rapporter er
beskrevet forst.

Procesindbyggede rapporter: Disse rapporter er en del af den igangsatte proces, som ligger som
faneblade i Excel-projektmapperne. Det vil primaert vaere de budgetansvarlige, der varetager budgettering og
opfelgning pa konkrete faglige opgaver, som vil have stor gavn af visninger direkte i skeermbilleder.

Procestilknyttede rapporter: Disse rapporter viser resultatet af en proces, f.eks. en udgiftsopfalgning. Det
vil primaert veere gkonomifunktionernes arbejde med rapportering og opfalgning, som bliver understottet af
denne type af rapporter.

Standardrapporter (ogsa kaldet generiske rapporter): Rapporter der anvendes uafhzengigt af en proces.
Rapporterne henvender sig bade til gkonomifunktionen og de budgetansvarlige. Der er mulighed for at
2ndre strukturen og visning i en standardrapport og gemme dem i en ny version i systemet.

Egenudviklede rapporter: Systemet indeholder mulighed for at bygge og tilpasse egne rapporter og
fleksibelt arbejde med data til brug for f.eks. ad hoc analyser og ledelsesinformation.
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4.2 Analysis-fanen og navigation i excel-arkene

Nar brugeren farste gang adbner en projektmappe, vil der fremga en ny fane i toppen af Excel:
= -
FILER HIEM = INDSET  SIDELAYOUT ~ FORMLER  DATA  GENMNEMSE VIS UDVIKLER  JANALYSIS

= % Kiip

Tioodo _la _ | a* === A _ [ T P L DO Y =S —

Denne nye Analysis-fane indeholder en lang raekke nye funktionaliteter, der er unikke for SBS.

Der vil i nogle f& projektmapper veere en lidt udvidet fane, men i langt de fleste projektmapper vil den se ud
som nedenfor:

m H L ) ?T”hage' %MEmEr‘nmerv ?J

. 1 ] Totaler =
Vis/ Ormbyt Gern Beregn Ledetekster
Skjul data pany -
Aktioner Filtre ' Dimensioner Planlzgning Vis Dataanalyse

Hver af disse funktioner er beskrevet nedenfor. Desuden beskrives gvrige muligheder for at tilpasse den
visning, som du er i gang med at indtaste data i, f.eks. ved at flytte rundt pa kolonner eller se
aendringshistorik p& bestemte budgetlinjer.

4.2.1 Ledetekster

&
Ledetekster

Knappen ledetekster giver brugeren mulighed for at veelge at se pa andre data.

Dette er som regel ikke noget, som en budgetansvarlig behaver forholde sig til. Ledetekster vil vaere opsat af
gkonomifunktionen, og den budgetansvarlige ser (som udgangspunkt) aldrig ledeteksterne, medmindre der
aktivt trykkes pa knappen.

Ved at klikke pa knappen far brugeren en variation af det nedenstédende billede:

{5 = |
| Ef) Anvend variant Vizlg variant. eller indtast navn, og vaelg gem for at opretie ny brugervariant ~ |H @| i
- Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
| A = yersion uIL8K1 E|

* Wersion: UI18K1 1

* Bogfaringskreds: Moderniseringsstyralsen n * Bogforingskreds 05514 E|

* Budgetansvar: Center for Modemise 1

* Budgetansvar 2511 E|
e ook J[ amnd |

Der kan veere flere kategorier, alt efter hvor kompliceret en projektmappe, som brugeren arbejder i.

F.eks. kunne der veere et gnske om at skifte den version, der arbejdes i. Dette gares enten ved at skrive det
tekniske navn pa den nye version i feltet ”* Version” eller ved at trykke pa det granne [+] til hgjre:
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UI18K1

Dette abner en menu, hvor den gnskede version kan vaelges:

e

Medlem(MNagle)
D MI1801
T MI1802
) MI1803
T MI1804
() MI1805
) MIT206
) MI1B0T
) MITB08
) MI1E0S
) MIB10
) MI1E1
T Mgz
7 MK1201

[

-

0K

J [ abrd |

Ved at klikke pa "Vis” kan man ogsa fa vist beskrivelsen, hvis man ikke er helt bekendt med de tekniske

navne:

“a

WA

Vs~

megiemmer 4~ | Negle |

Tekst

|T| Megle

F=aEcE x|

Tekst og nogle
Mogle og tekst

4.2.2 Medlemmer

\

‘o [F=R[EEHFx5
Aind medlemmer  J~'| Negle -
Vig -

I Medlem(Tekst) | Medlem(Negle) |
) Mdr.opf. (1) 201805 MI1806 *
) Mdr.opf. (1) 201805 MI1807
) Mdr.opf. (1) 201805 Mi1208
) Mdr.opf. (1) 201805 MI12809
) Mdr.opf. (1) 201805 MI1810
) Mdr.opf. (1) 201805 MI1811
) Mdr.opf. (1) 201805 Mi1812 |;|
) Mdr. opf. (K) 201805 MK1201 r
o) MK1803 MK1803
' Bevil.ramme 2018 REV12
) SKS finansposter REGHNSKAR
) Ramme - inst. 2017 RI17 il
4 ] |

oK ][ Afbryd

Denne knap giver mulighed for at aendre visningen af den dimension, som man star i.

Alle dimensionsveerdier har en sakaldt "Nagle” og en tekst. Naglen er et nummer, f.eks. kontor 2511, og

beskrivelsen er den beskrivelse, der hgrer til det nummer.
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For langt de fleste vil det vaere mest nyttigt at se teksten, men hvis man gnsker at se ngglen (eller begge
dele) kan man bruge funktionen "Medlemmer”:

Knappen "Medlemmer” bliver fgrst aktiv, nar markaren er sat i en (eller flere) dimensionskolonner:

FL-formal Aktivitet Projekt Budgetart
310 Analyse Ikke allokeret |18
320 Feelles meder og seminarer Tkke allokeret | 2220
320 Kontorseminarer, repeesentation myv. |Ikke allokeret [2210
320 @vrige faglige aktiviteter Ikke allakeret 12220 —_— % Medlemmer
- Ikke allokerst Ikke allokerst |18
% Medlermmer =
Tekst
Magle FL-formal A ketivitet Projekt
Tekst og nogle —_ 310 Lnalyse 401100 Ikke allc
ool o JFeelles meder og seminarer 101201 Ikke allc
ogle og teks
= giees 320 \ IKDntnrseminarer, repeesentation mv. |201301Q1Ikke allc
Short Text 320 I[ZJvrigE faglige aktiviteter 201502) Ikke allc
Medium Texdt # III-cI-CE allokeret £ Ikke allc
# #
Long Text : III'CI-CE allokeret : Ikke allc
# Ikke allokeret # Ikke allc
Text
Samlet resultat

4.2.3 Filtre

Der findes forskellige filtreringsfunktioner, som brugere kan benytte i projektmapperne. Disse giver mulighed
for at vise og/eller afgreense til specifikke data, f.eks. hvis man har rigtig mange reekker og kun gnsker at se
et bestem udsnit.

| den nye veerkigjslinje under Analysis-fanen (se afsnit 4.2) fremgar 'Vis/Skjul Filtre’:

—

e
Vis/Skjul
filtre

Ved at klikke pa denne dukker et filtre op til venstre for skemaet, der skubbes til hgjre. Brugeren far vist en
variation af nedenstaende billede, afhaengig af projektmappen der benyttes, og dimensionerne som fremgar
heri:

FL-formal Aktivitet Projekt Budgetart
Filtre: 310 Analyse Ikke allokeret [18
Delregnskab 010 320 Fzellez meder og seminarer Ikke allokeret (2220
FL-formal " 320 Kontorseminarer, repaesentation mv. |Ikke allokeret (2210
Altivitet 320 @vrige faglige aktiviteter Ikke allokeret (2220
Projekt # Ikke allokeret Ikke allokeret [18
Standardkonto # Ikke allokerst Ikke allokeret (1811

# Ikke allokeret Ikke allokeret 1818

Samlet resultat
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| ovenstaende tilfeelde kan brugeren afgraense datavisningen ved at angive en eller flere dimensionsveerdier
som fremgar i projektmappen. @nskes flere dimensionsveerdier, anvendes ; (semikolon) til at separere
veerdierne.

Dertil har man mulighed for at vaelge én eller flere af vaerdierne ved at klikke pa tragten eller benytte F4.
Klikkes pa tragten ud for FL-formal, vises en dialog-boks over de FL-formal, som fremgar i projektmappen:

Medlem(MNagle)
m] \eelg alle
O=

210

320

[1330

389

oK Afbryd

F.eks. kan der i filtret veelges 310, og kun budgetposter indlagt pa dette FL-formal vil blive vist:

FL-formal Aktivitet |Projekt Budgetart
Filtre: 310 Analyse |Ikke allokeret |18
Delregnskab 010 / Samlet resultat
FL-formal 310
Altivitet
Projekt
Standardkonto

Tilsvarende for de andre dimensionsveerdier.

Brugeren kan ogsa dobbeltklikke pa hvilken som helst af dimensionsvaerdierne i projektmappen, f.eks.
‘gvrige faglige aktiviteter’:

FL-formadl Aktivitet Projekt Budgetart
310 Analyse Ikke allokeret j18
320 Feelles meder og seminarer Ikke allokeret 2220
320 Kunturseminareri rEEEESEI‘ItEItiDI'I mv. |Ikke allokeret (2210
320 @wrige faglige aktiviteter Ikke allokeret 2220
# Ikke allokeret | Ikke allokeret f18

# Ikke allokeret / Ikke allokerset [1811
# Ikke allokeret / Ikke allokeret [1818
Samlet resultat /

Dette svarer til at man beder om %n filtrering pa den pageeldende veerdi:
FL-formal Alktivitet l Projekt Budgetart

320 @vrige 1:E|5|Ii5|Ev alkdiviteter [Ikke allokeret (2220

Samlet resultat

Klikkes der f.eks. pa budgetart 18 pa blot én af de to linjer i skeermbilledet, filtreres der pa budgetposter |lagt
pa budgetart 18:
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FL-formdl Alktivitet Projekt Budgetart
310 Analyse Ikke allokeretf1a
# Ikkze allokeret |Ikke allokerstf1a

Samlet resultat

Fortrydes eller gnsker brugeren at ga tilbage til udgangspunkt, hvorhenne samtlige linjer er synlige, kan
’Annuller’ funktionen under ’Analysis’ fanen benyttes:

W™ Annuller -

Ved at hgjreklikke i cellerne under en af de fire dimensioner, kan der benyttes 3 yderligere

filtreringsfunktioner, som dukker op i den markerede dialog-boks:

FL-formal Aktivitet Projekt Budgetart

310 Analyse Ikke allokeret[18

320 Feelles rrn:lc!er o0g seminarer . ﬁE‘ Indstillinger for St ind:
320 Kontorseminarer, repaesentation mv

320 @wrige faglige aktiviteter aD

# Ikke allokeret

= Ikke allokeret % Link

= Leke alloxeret (1) Filtrer medlemmer
Samlet resultat

(2) Filtrer andre medlemmer
= Filtrer efter medlem... ()

Sorter stigende

Sorter faldende

& Medlemmer
Totaler

Spring

Bemeerk at der her er hgjreklikket under dimensionen ’Aktivitet’.

Ved at klikke (1) ’Filtrer medlemmer’ fas kun linjen, som brugeren har klikket pa. Dette vil i ovenstaende
tilfeelde, hvor der er klikket pa 'Analyse’, give resultatet:

FL-formal Aktivitet [Projekt Budgetart

310 Analyse [Ikke allokeret|18

Samlet resultat

FL-formal Aktivitet Projekt Budgetart
320 Feelles meder og seminarer Ikke allokeret [2220

320 Kontorseminarer, repaesentation mv. |[Ikke allokeret [2210

320 @vrige faglige aktiviteter Ikke allokeret [2220

i Ikke allokeret Ikke allokeret |18

# Ikke allokeret Ikke allokeret [1811

# Ikke allokeret Ikke allokeret [1818
Samlet resultat

Klikkes pa (2) Filtrer andre medlemmer’, vises samtlige linjer, hvor aktiviteten 'Analyse’ ikke fremgar:
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Veelges (3) ‘Filtrer efter medlem...’ dbnes en dialogboks over alle medlemmerne for det budgetansvar, der er
angivet i ledetekster (se afsnit 4.2.1), eller som projektmappen er abnet med:

@ Aktivitet: Filtrer efter med... O X

(®) Enkeltselektion
() Omradeselektion

medlemmer 4 Tekst -

Vis - Vis valgte

Medlem(Tekst) Speerret
Vaelg alle -
Administration
Administration af szerlige ordninger
Administrationsoverfersel
Administrative sekretaeropgaver
Afspadsering
Analyse
Analyse
Analyse/Policy
Analyse/Policy
Analyser og radgivning pa udvalgte omrad
Lnalytics
Anden orlov

Ansztielse
< >

CoCoCoOoOoooOoOoo

w

B = 0K Afbryd

Herfra kan der selekteres og/eller fraveelges vaerdier.
Brugeren kan ogsa sgge efter medlemmer via sggefeltet 'Find medlemmer’.

Nar det gnskede medlem er valgt klikkes ‘OK’. Herefter far brugeren resultat af filtreringen:

FL-formdl Alctivitet Projekt Budgetart
# . . . r
320 Bvrige faglige aktiviteter |Ikke allokeret 2220

Samlet resultat

Har man f.eks. mange linjer i sit budget, kan filtreringsfunktionerne med fordel benyttes. Det kan give
brugeren et mere overskueligt overblik over gnskede data i projektmapperne.

4.2.4 Subtotaler pa dimensioner

Nar du sidder med et inputskema eller en rapport aben, har du mulighed for at fa subtotaler pa
dimensionerne. Hvis du f.eks. har tre aktiviteter knyttet til dit sted, kan du fa et overblik over det samlede
forbrug pa det sted.

| nedenstadende eksempel vil vi gerne se forbruget pr. aktivitet som supplement til den samlede total:

2018|2018

GI18 |Total |1an Feb |Mar Apr [Maj  |Jun Jul Aug |Sep |Okt
FL-formal Aktivitet Projekt Budgetart | DKK DKK| DKK|DKK DKEK| DEK DKK DKEK| DEK
'31.0 Administration Ikke allokeret [12 0| 80,002 1 5,000( 75,000 1
310 Administration Ikke allokeret [22 i00| 7,200 1,200( 1,200/ 1,200| 1,200 1,200( 1,200
340 Budget- og skonomistyring Ikke allokeret [2232 -3,829 -3,829
340 Kontorseminarer, repeesentation mv. |Ikke allokeret [1711 5,900( 5,900 1]
340 Kontorseminarer, repeesentation mv. |Ikke allokeret (2210 S50 540 50 100 100 100 100

Dette gares ved at stille markaren i kolonnen til hajre for den kolonne, du gerne vil se subtotaler for. Altsa
hvis vi vil se subtotaler for "Aktivitet”, stiller vi markgren i "Projekt”:

iFL—formﬁI iAktivitet iProjekt jBu
| A | I . - . F

Herefter veelger vi "Analysis”-fanen og trykker pa "Totaler”:
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Data Gennemse Vis Udvikler Hjz=lp Inguire Analysis

% Medlernmer = ?ﬂ
Totaler =

Fra rollemenuen veelges "Vis totaler”:
-I_.l.
bestetleninalunds

| [N [P R M

Totaler =

Vis totaler

Skjul totaler

Skjul totaler, hvis kun et medlem er tilgazngeligt

Subtotalerne for aktiviteterne vises nu i skemaet:

2018|2018 H
GI18 |Total  |1an Feb [Mar Apr |Maj  [Jun Jul Aug [Sep |Okt |MNov |Dec|E

FL-formal Aktivitet Projekt Budgetart | DKK DEK| DKK| DKK DKK| DEK| DKK DKK| DEK

310 Administration Ikke allokeret [12 0| 80,002 1 5,000 75,000 1

310 |Adminictration Lkke allgkarat [20 100l 7200 12000 1200 J.o00l 400l 1200l 1200

310 Administration Resultat 100| 87,202 i{1,200 6,200 76,200(1,201|1,200| 1,200 I

340 Budget- og skonomistyring Ikke allokeret [2232 -3,829 -3,829

340 Budget- og skonomistyring Resultat -3,829 -3,829

340 Kontorseminarer, repeesentation mv. |Ikke allokeret (1711 5,900| 5,900 0

340 Kontorseminarer, repeesentation my. |Ikke allokeret (2210 950 540 50 100 100 100 100

340 Kontorseminarer, repsesentation mv. |Resultat 6,890( 5,900 540 50( 100| 100 100 100

Hvis du vil fierne dem igen, kan du gentage processen og veelge "Skjul totaler”.

4.2.5 Rettelser i eksisterende linjer

Nar du abner et inputskema, vil du som budgetansvarlig ofte blive bedt om at tage stilling til de eksisterende
linjer i budgettet og rette i de eksisterende linjer om ngdvendigt.

Bemaerk: Du kan tydeligt se, om du star i et inputskema eller en rapport. Alle tallene i en rapport vil have en
lysebla kular og veere laste. Dem kan der ikke tastes i.
| et inputskema vil alle de celler, der kan tastes i, have en lysegran kulgr, som vist nedenfor:

Linjerne opdateres ved at eendre veerdien i en af de lysegranne celler. | nedenstdende eksempel er
budgettet oget med 5.000 kr. i april maned.

Feb Mar Apr Feb Mar Apr
DK DK DK DKK
40.000 38.219 40.000 40.000 38.219 45,000
1.851 2.186 1.000 1.851 2.186 1.000
41.851 40.405 41.000

Nar de gnskede aendringer er foretaget, klikkes der pa "Analysis” fanen i toppen af Excel-menuen:

H 5
FILER HIEM INDSAET SIDELAYOUT FORMLER DATA GEMNMNEMSE VI5 UDVIKLER AMNALYSIS

—. K|IF| L T o at LT == e _ [ T P L T - —

Her ligger en raekke funktionaliteter, som gennemgas senere i dette afsnit. Lige nu er den mest interessante
knappen "Gem data”:
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Gem
data

Nar der trykkes pa "Gem data”, skrives eendringen til databasen. Altsa gemmes de 50 kr. som en forhgjelse
af budgettet.

4.2.6 Tilfoj nye linjer

Som budgetansvarlig vil du ogsa ofte have behov for at leegge nye linjer ind i et eksisterende budget. |
projektmapperne kan der tilfgjes fem nye linjer ad gangen:

[+ 2018 [+] 2018

Grundbudaget (1) 2018 |[+] Netto- Udgiftsopfalg. K1-18 2018

Total afvigelse [Total Total input  |Jan [Feb |Mar Apr Maj 1un
Delregnskab | Aktivitet Projekt FL-formdl [Budgetart DKK] DKK| DKK| DKK| DKK|
010 - Ikke allokeret - Ikke allokeret # [22 1.000.000| -1.000.000
010 analyse - Ikke allokeret 310 11 -27.000.000 -27.000.000| -27.000.000 -3.000.000| -3.000.000| -3.000.000
010 Analyse - Ikke allokeret 310 21 325.000 325.000)  325.000 125.000 25.000 25.000
010 Analyse - Ikke allokeret 310 22 225.000 225.000)  225.000 25.000 25.000 25.000
010 Faelles lgsninger |Analysearbejde vedr. flere feelles losnin [340 22 3.652.061 3.652.061 3.652.061 1.150.061 45.000 35.000 22.000
010 Fzelles meder og seminarer - Ikke allokeret 320 22 1.400.000 -1.387.314 12.686 12.686 2.186 1.000 1.500 2.000
010 gaproj 310 1211 16 16 16 12
010 gaproj 310 1215 2 2 2 2
010 (1A) 310 22 240.000 635.000 675.000]  875.000 200.000]  75.000 75.000 75.000
010 Kontorseminarer, r mv. | - Ikke allokeret 320 22 600.000 -5590.709 9.291 9.291 291 1.000 1.000 1.000
010 @vrige faglige aktiviteter - Ikke allokeret 320 22 300.000 11.829.385 12.129.385| 12.129.385 173|12.121.212 1.000 1.000
Samlet resultat 3.540.000|-13.311.560 aIZLS60 0.77L60 201 1352419 9393224 _2.836.498 _2.849.000

Bemeerk i det ovenstaende at januar til marts er lysebla. Dette skyldes, at perioderne er last, da de
indeholder regnskabstal.

For at tilfgje linjer skal der angives veerdier i dimension-kolonnerne og herefter belgb i de relevante maneder.

Dimensionsveerdierne kan indtastes direkte, men kan ogsa veelges via en dialogboks. Nar brugeren star i en
celle, kan der klikkes pa spargsmalstegnet eller F4. Dette dbner en dialogboks med tilgaengelige
valgmuligheder.

Her er illustreret et eksempel, hvor brugeren star i cellen under 'Delregnskab’ og far vist de muligheder, som
denne kan vaelge imellem i forbindelse med indtastningen af en ny linje:

]
rDeIregnskah Akt] {fj =nE=R[F==
010 - IH : i
010 1 ! /- Negle "
010 Feell | Vis - It
010 IndH I
- - _Medlem(NBgIe}l |

2 0o i
010 Bur] © o1 u
Samlet resultat @ 012 |
@] |o o3 X
@ 020 |
© 030
D 040 i
2 050 i
© 051 L
© 080
o) 080
OK Afbryd
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@nskes en beskrivelse for veerdierne, kan der klikkes pa 'Vis’ og veelges en given kombination. Her er valgt
‘Nogle og tekst’, som viser medlemmernes beskrivelser:

'd Veelg medlem

Tekst

Negle
Tekst ogn
Negle og tel

Vis attributt

le

kst

er 3

Afbryd

/'..

[F=5(EcT | =x3)

D Megle

-

Medlem(Negle) |  Medlem(Tekst) |

S ]

© 011
© 012
@ 013

o 020

© 030

oman

Moderniseringsstyr
FM Koncerncenter
Brugerfinansierede s
|Udlante statstim. Da
Sekretariatet for st
Statens tjenesterejs

=2

Denne mulighed kan benyttes i samtlige celler, der star under en dimensions-kolonne.

Nar dimensionsveerdier er angivet, og belgbende er indtastet i de relevante maneder, kan projektmappen
f.eks. se sadan her ud:

Delr kab Aktivitet Projekt FL-formal |Budgetart DKK DKK DKK

010 - Ikke allokeret - Ikke allokeret # 22 1.000.000| -1.000.000

010 - Ikke allokeret - Ikke allokeret 310 17 50.000 50.000 50.000

010 Fzelles meder og seminarer - Ikke allokeret 320 22 1.400.000 -200.000 1.200.000( 1.200.000| 100.000| 100.000| 100.000

010 Indkebsanalyse (IA) Indkebsdataanalyse [310 22 240.000 660.000 S00.000 900.000 75.000 75.000 75.000

010 Kontorseminarer, repaesentation mv. | - Ikke allokerst 320 22 600.000 0 6500.000 600.000| 50.000( 50.000| 50.000

010 @vrige faglige aktiviteter - Ikke allokeret 320 22 300.000 0 300.000 300.000( 25.000( 25.000( 25.000

3-540.000 -490.000 2.050.000 2.050.000,

010 Indkgbsana\xse (1A) - Ilclce allokeret g 2 10000 10000 10000
Pa ovenstdende dimensions-kombination er der budgetteret 10.000 kr. i hver af ménederne fra april il
december.

Bemeerk: Du kan fagrst eendre i "total’-kolonnen, nar der ligger gemte tal i nogle af manederne.

Der er to muligheder for at "skubbe” linjen op til det allerede indlagte budget. Under 'Analysis’ fanen findes
funktionerne 'Gem data’ og ‘Beregn pa ny’:

[]

L
Gem Beregn
data pany

Planlzg

‘Gem data’ gemmer linjen i SBS. 'Beregn pa ny’ bruges til at vise konsekvenserne af, hvordan den indlagte
linje ville se ud, hvis/nar den bliver gemt. Totaler mv. bliver opdateret, men denne gemmer altsa ikke linjen i
SBS.

Begge funktionerne skubber linjen op i budgettet og giver mulighed for at angive flere nye linjer:

Grundbudge
t (1) 2019  |2019
Total Total input |Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Au

Delr kab Aktivitet Projekt FL-formal |Budgetart DEK

010 - lkke allokeret - Ikke allokerst # 22

010 - Ikke allokeret - Ikke allokeret 310 17 50.000 50.000

_ iiﬂ ii 1.200.000( 1.200.000( 100.000{( 100.000| 100.000( 100.000( 100.000| 100.000| 100.000( 1

010 Indkgb=zanalyse (I4] - Ikke allokerst 310 11 120.000 120.000 10.000 10.000 10.000 10.000 10.000 10.000 10.000J

010 Indkebsanalyse ([A|Indkebsdataanalyse [310 5 SUL.OUD

010 Kontorseminarer, rg - Ikke allokerst 320 22 6500.000 500.000 50.000 50.000 50.000 50.000 50.000 50.000 50.000

010 @vrige faglige aktiv] - Ikke allokerst 320 22 300.000 300.000 25.000 25.000 25.000 25.000 25.000 25.000 25.000

Samlet resultat 3.170.000| 3.170.000| 260.000| 260.000( 260.000| 260.000| 260.000| 260.000| 260.000| 26

Som du kan sg, er linjen indlagt i budgettet, og total-kolonnerne er opdateret. Fremgangsmade og resultat
for indtastning er tilsvarende, nér der indleegges flere nye linjer ad gangen.

Side 33 af 40




4.2.7 Periodisering

£

OKONOMISTYRELSEN

| forbindelse med indtastning af nye linjer har brugeren ogsa mulighed at periodisere et samlet budget ud pa

maneder.

For at gare dette skal der indtastes en fordelingsnggle i de relevante maneder:

[+] 2019
Grundbudget (I) 2019 |2019
Total Total input [Jan Feb
Delregnskab Aktivitet Projekt FL-formal |Budgetart DEK
F F
010 - Ikke allokeret - Ikke allokeret # 22
F
010 - Ikke allokeret - Ikke allokeret 310 17 50.000 50.000
010 Fzelles meder og seminay - Ikke allokerst 320 22 1.200.000( 1.200.000( 100.000| 100.000
010 Indkebsanalyse (IA) Indkebsdataanalyse |310 22 200.000 900.000( 75.000( 75.000
010 Kantorseminarer, repaesd - Ikke allokerst 320 22 600.000 600.000( 50.000( 50.000
F
010 @vrige faglige aktiviteter| - Ikke allokeret 320 22 300.000 300.000| 25.000| 25.000
Samlet resultat 3.050.000 3.050.["]0'250 000 250 000
010 - Ikke allokeret - Ikke allokerst 330 22 1
Herefter klikkes 'Gem data’ eller 'Beregn pa ny’, som leegger linjen op i budgettet:
[+] 2018
Grundbudget (I) 2018 (2019
Total Total input [Jan Feb
Delregnskab Aktivitet Projekt FL-formdl |Budgetart DKK
F F
010 - Ikke allokeret] - Ikke allokerst # 22 1.000.000
010 - Ikke allokerel] - Ikke allokerst 310 17 50.000
010 - Ikke allokeret] - Ikke allokerst 330 22 3 1 2
010 Feelles mader og - Ikke allokerst 320 22 1.400.000| 1.200.000| 100.000| 100.000
Nu indtaster brugeren den samlede total, der gnskes at periodisere:
[+] 2018
Grundbudget (I) 2018 |2019
Total Total input |Jan Feb
Delregnskab Aktivitet Projekt FL-formdl |Budgetart DK
F F
010 - Ikke allokeret] - Ikke allokeret # 22 1.000.000
010 - Ikke allokeret] - Ikke allokerst 310 17 50.000
010 - Ikke allokeret] - Ikke allokerst 330 22 EREEEN | 1 2
Der klikkes pa 'Gem data’ eller ‘Beregn pa ny’, og totalen fordeles i manederne afhaengigt af den indlagte
fordelingsnggle i manederne:
[+] 2019
Grundbudget (1) 2019 (2019
Total Total input |lan Feb
Delregnskab Aktivitet Projekt FL-formal |Budgetart DKK
F
'D].D - Ikke allokeret - Ikke allokeret & 22
010 - Ikke allokerst - Ikke allokerst 310 17 50.000 50.000
010 - Ikke allokeret - Ikke allokeret 330 22 9.999 9.999 3.333 6.666
010 Feelles meder og sen| - Ikke allokeret 320 22 1.200.000( 1.200.000| 100.000| 100.000
fdn Tomdlxhmamalbima FTAY [ Todlexbhadabaamahema [310 L] ann nnn ann nnn 75 nnn TE NN

Med andre ord: Vi lagde en fordelingsnggle ind i januar og februar méned pa hhv. 1 og 2.
Da summen var 3, |4 der altsa en tredjedel i januar og 2 tredjedele i februar.

Periodiseringen sker altsa af totalen ud den forholdsmeaessige fordeling af tallene i budgettet.

4.2.8

Indszet kommentarer

| SBS har du forskellige muligheder for at indlaegge kommentarer, nar du udarbejder budget:

Aktivitetsforudsaetninger

Her kan du skrive de overordnede arsager til en given budgetpost.

Bemeerk: Disse kommentarer er begraensede til 250 karakterer.
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- Risikoprofil

Her kan du angive om en budgetpost er forbundet med en "Hgj”, en "Mellem” eller en "Lav” risiko.
Hvorvidt og hvordan denne kolonne anvendes, er op til den enkelte institution at bestemme.

- Bagudrettede og Fremadrettede kommentarer:

Alt efter som aret skrider frem, vil der unsegtelig komme afvigelser mellem det faktiske forbrug og
budgettet, ligesom der kan opsta en uoverensstemmelse mellem det fremtidige budget.

| disse kolonner har du mulighed for at indszette en kommentar, der giver en forklaring, som
gkonomifunktionen kan bruge i det fremadrettede arbejde.

Bemeerk: Disse kommentarer er begraenset til 250 karakterer.

Daga dato: 19.08.3019
Registreringsrammedato:  15.06.2015

Bogfaringskreds 06514 Modemiseringsstyrelsen, drift, selv.likv. FM sted 2313
Version ZVERSION_  Grundbudget (I) 2019
2020|2021 |2022
Sep okt Now Dec B0-3r 1 |BO-3r 2 |BO-&r
Delregnskab  |Aktivitet Projekt FL-formdl DKK]| DKK]| DKK]| DKkk| DKk| Dkk| D
[o10 SKS/SB Drift - Iike allokeret [530 [22 670.000 670.000| 670.000| 670.000,
010 SKS/SE Drift - Ikke allokeret 330 26
010 SKS/SB Udvikling - Tkke allokeret 330 22
010 SKS/SE Udvikling - Ikke allokeret 330 26
010 Statens Benchmaridata Nye tiltag |- Tkke allokeret 330 22
010 Statens Budgetsystem - Ikke allokeret 330 22
012 Statens - Ikke allokeret 330 22 175.000 175.000| 175.000| 175.000|
012 Statens getproj - etablering 330 22
012 Statens Budgetprojektet - etablering 330 26
012 Statens getproj - q [330 22
Samlet resultat 645.000| 645.000| 645.000| 645.000,

4.2.9 Treek og flyt kolonner

Nar du arbejder i inputskemaer og rapporter, har du mulighed for at eendre i, hvordan kolonnerne er
arrangeret. Det kunne f.eks. veere, at du gerne ville se budgetarterne farst, hvis du foretrak at se, det faktiske
forbrug og budget pa kontoniveau.

| nedenstaende eksempel vil vi gerne have rykket budgetarter fgrst i vores skema. Dette gares ved farst at
stille markaren i den kolonne, som man gnsker at flytte:

Bogferingskreds 06514 Moderniseringsstyrelsen Delregnskab 010 Moderniseringsstyrelsen
Version UI18K1 Udg.opf. (I) 2018 K1 Sted 2451 Koncerngkonomi - Kon
2018|2018
GI18 |Total  |Jan Feb [Mar Apr |Maj  [Jun Jul Aug  |Sep  |Okt [N
FL-formal Aktivitet Projekt Budgetarl{l_ DKK DKK| DKK|DKK DKK| DKK DKK DKK| DKK
'31.0 Administration Ikke allokeret [12 0| 80,002 1 5,000( 75,000 i
310 Administration Ikke allokeret |22 i0o| 7,200 1,200( 1,200 1,200| 1,200| 1,200| 1,200
340 Budget- og skonomistyring Ikke allokeret [2232 -3,829 -3,829
340 Kontorseminarer, repeesentation mv. |Ikke allokeret [1711 5,900| 5,900 1]
340 Kontorseminarer, repeesentation mv. |Ikke allokeret [2210 S50 540 50 100 100 100 100
340 Regnskabsfering Ikke allokeret |22 5,000 2 4,998
340 Regnskabsfering Ikke allokeret [26 2 2
Samlet resultat 100 95,265| 5,900| 541|-3,627| 51|1,300(6,300| 76,300|6,299(1,200| 1,200

Herefter placeres musen i den granne linje rundt om den markerede overskrift. Bemaerk at musen skifter
form:

udgetart=|__[

Kolonnen kan nu traekkes til den gnskede position. Bemeaerk den rade linje, der viser hvor kolonnen ender,
hvis du slipper den:
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2018|2018
G118 |Total iH

FL-formal Aktivitet Projekt Budgetart. Dk, DK

310 Administration Ikke allokeret (12 0| 80,002

310 Administration Ikke allokeret |22 io00( 7,200

340 Budget- og gkonomistyring Ikke allokeret 2232 -3,829

340 Kontorseminarer, repeesentation mv. |[Ikke allokeret [1711 5,900

340 Kontorseminarer, repassentation mv. |Ikke allokeret (2210 930

340 Reagnskabsfering Ikke allokeret |22 5,000

340 Regnskabsfering Ikke allokeret (26 2
Kolonnen "Budgetart” er ny flyttet ned bagerst i skemaet:

2018|2018
GI18 (Total lan Feb |Mar AL

Budgetart |FL-formal | Aktivitet Projekt DKK DKEKE| DKEK|DKK DKEK| D
12 310 Administration Ikke allokeret 0| 80,002
12 Resultat 0| 80,002
1711 340 Kontorseminarer, repeesentation mv. |Ikke allokeret 5,900| 5,900
1711 Resultat 5,900 5,900
22 310 Administration Ikke allokeret | 100 7,200
22 340 Regnskabsfaring Ikke allokeret 5,000 2

Side 36 af 40



£

OKONOMISTYRELSEN

4.3 Spring-funktionaliteten

SBS giver dig mulighed for at se, hvordan de faktiske tal og budgettallene er bygget op ved hjeelp af

funktionen "Spring”.

4.3.1 Finansposter:

SBS giver dig muligheden for at se dit faktiske forbrug pa posteringsniveau. Bemaerk at der her er tale om
det faktiske forbrug - altsa de lysebla celler i de lukkede maneder.

Dette gares ved at vaelge en celle med regnskabstal, dvs. en af de grabla celler i inputskemaerne:

i|2018
| |Total Jan Feb |Mar
DKE| DKl DKEK
1,040 540
-3,329 -3,829

Herefter hgjreklikkes der og veelges "Spring” og "Finansposter - detail”:

- Lom

-7.6571
n T'_h, Indstillinger for Szt ind:
— 100
i N 4.998
3 ¢ Indszst koemmentar
E—?.ES- 6.299(1.200| 1.200

Sorter stigende

Sorter faldende

Spring

|

Finansposter - detail

Dette abner en ny projektmappe, og du kan se falgende rapport over de fakturaer, der ligger:

Revisicnsspor

Beleb
Kalenderﬁr}’—mﬁned MLOBMNR MBILAGSNR |MBILAGSTEKST DK
MAR 2013 201803-552166 (OM13000072 |OMP. af DkK 3828,55 -7.657,10
Samlet resultat -7.657,10

Her kan du se, hvornar posteringen er lavet, bilagsnummeret, bilagsteksten og belgbet.

4.3.2 Revisionsporet

SBS giver dig muligheden for at se, hvordan de enkelte tal i dit budget har sendret sig over tid. Bemeerk at
der er tale om budgettal — altsa de hvide celler. Kort fortalt kan du se, hvem der har aendret hvilke belab

hvornar.

Dette gores ved at veelge en af de hvide celler i inputskemaerne:

i (2018
b | Total Jan Feb [Mar Apr |Maj
DKK| DEK| DKEK DK i <
1,040 540 500 0
-3,829 -3,82 T‘

Herefter hgjreklikkes der og vaelges "Spring” og "Revisionsspor”:
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sonl ol

&) Link

‘T Indstillinger for Szt ind:

50 EN= e

— =2 o Ll

Indsast kommentar

Sorter stigende
— Sorter faldende

2,700 202,700

I Spring

k Finansposter - detail

Revisionsspor

Dette abner en ny projektmappe, og du kan se fglgende rapport:

Belpb |Faktor / Meengde [ Le |Faktor, index mw.
J Maned (4 4 4
1 |InfoProvider Tidspunkt for @ndring Datatype |Hwvor er data skabt |[Bruger DKK
2 [M1P0201 {2018-06-21 08:41:45 000006 CET} |Direkte post |MAP0204_PFOS BOOGS47 100 0 0
3 [M1P0201 {2018-07-25 15:17:01 000006 CET} |Direkte post |MAP0204_PFOS BOOG541 50 0 0
4 (M1P0201 {2018-06-25 12:50:36 000011 CET} |Direkte post |MAP0204_PFOS BOOG541 -100 0 0
5 [M1P0201 {2018-06-25 09:50:45 000006 CET} |Direkte post |MAP0204_PFOS BOOGS47 430 0 0
5 |Samlet resultat 500] o] 0

P4& den made vil du altid kunne se, hvem der har lavet hvilke aendringer i dit budget. | kolonnen Bruger vil
brugerens B-nummer blive vist. For at se navn pa den konkrete bruger kan man her igen hgjreklikke pa det
konkrete B-nummer og veelge "Spring” og "SBS Bruger & navn med historik”

¥ Fa

Filtrer medlemmer

o

Filtrer andre medlermmer

" Filtrer efter medlem...
Filtrer efter interval...
Wazlg alle medlemmer
Filtrer efter maltal »
Sorter stigende

Sorter faldende

& Medlemmer >

Totaler >
Formater celler >
Spring

> h SBS bruger & navn med historik

Man bliver da taget til en ny rapport hvorpa brugerens navn og information om virksomhed og om brugeren

er aktiv i systemet.
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A B C D E
Bogf.kreds / Bruger Virksomhed Status |Sidst aktive dag
06514 [/ BODGS47 Jens Hansen |@konomistyrelsen |Aktiv  |18.02.2020
Samlet resultat

Side 39 af 40



£

Bilag 1: Oversigt over versioner
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Ethvert skaermbillede, som den budgetansvarlige magder i SBS, vil tage udgangspunkt i en specifik version
og vil veere en kombination af bagudrettede regnskabstal og fremadrettede prognosetal. Uanset om den
budgetansvarlige abner et inputskema eller en rapport, vil det altid ske med udgangspunkt i en bestemt
version, som gkonomifunktionen har defineret pa forhand. Tilsvarende vil der i de fleste skemaer veere en
eller flere sammenligningsversioner, der gor det muligt at se aendringerne ift. den senest aendrede prognose.

Nedenfor falger en oversigt over de mest almindelige versioner, som anvendes i lgbet af et kalenderar til

budgetlzegning og -opfalgning.

Januar

Februar

Marts

April

Maj

Juni

Juli

August

September

Oktober

November

December

MI1801

MI1802

UI18K1

MI1804

MI1805

UI18K2

MI1807

MI1808

UI18K2

MI1810

MI1811

MI1812

Manedsopfalgning
institution 2018, maned 1

Ménedsopfelgning
institution 2018, maned 2

Udgiftsopfalgning
institution 2018, kvartal 1

Ménedsopfelgning
institution 2018, maned 4

Manedsopfalgning
institution 2018, maned 5

Udgiftsopfalgning
institution 2018, kvartal 2

Manedsopfalgning
institution 2018, maned 7

Manedsopfalgning
institution 2018, maned 8

Udgiftsopfalgning
institution 2018, kvartal 3

Ménedsopfelgning
institution 2018, maned
10

Manedsopfalgning
institution 2018, maned
11

Manedsopfalgning
institution 2018, maned
12

Gl18

Gl18

Gl18

UI18K1

UI18K1

UI18K1

UI18K2

UI18K2

UI18K2

UI18K3

UI18K3

UI18K3

Grundbudget
institution 2018

Grundbudget
institution 2018

Grundbudget
institution 2018

Udgiftsopfalgning
institution 2018,
kvartal 1

Udgiftsopfalgning
institution 2018,
kvartal 1

Udgiftsopfalgning
institution 2018,
kvartal 1

Udgiftsopfalgning
institution 2018,
kvartal 2

Udgiftsopfalgning
institution 2018,
kvartal 2

Udgiftsopfalgning
institution 2018,
kvartal 2

Udgiftsopfalgning
institution 2018,
kvartal 3

Udgiftsopfalgning
institution 2018,
kvartal 3

Udgiftsopfalgning

institution 2018,
kvartal 3
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