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1 Indledning

I denne vejledning gennemgas processen for at udarbejde et grundbudget for et ministeromrade vha.
Statens Budgetsystem (SBS) for gkonomimedarbejdere i et departementet.

Vejledningen henvender sig til alle ministeransvarsomrader, som skal konsolidere det samlede grundbudget
pa ministeromradet via SBS. Vejledningen viser desuden, hvordan udarbejdelse af afvigelsesforklaringer pa
flere niveauer systemunderstgttes, med henblik pd anvendelse i den samlede ledelsesberetning for
ministeromradet.

Hvis du vil vide mere om institutionernes opgaver i SBS i forbindelse med et grundbudget kan du leese vores
vejledning hertil pd @konomistyrelsens hjemmeside.

1.1 Processen

Processen for institutions- og koncernbidraget ved grundbudgettet er illustreret i figuren nedenfor:

Udarbejde
afvigelses-
Ikke godkendt | Gennemga og forklaringer pa Udlessning 3 i
péfere evt Godkendt koncernniveau Léase version B | Udarbejde !
T bemasrkninger T for | il lodelses. | | ledelses- |
! il institutionen L!dfylde skemaer |!’L opdateringer beretning | beretning
1 laneramme, negativ | ]
: budgetkorrektion,
1 efc
1
1

v
- Udarbejde
= Klargere prognose, Frigiv fra Lise version for
_.g budget- —r* afvigelsesfor- — institution til —p ondaterin
a version klaringer og koncermn P 9
- laneramme

Processen for det samlede grundbudget er i overordnede traek beskrevet nedenfor:

1 Departementets gkonomifunktion starter koncernprocesflowet til de medarbejdere, der skal
udarbejde grundbudgettet for det samlede ministeromrade.

1 Institutionernes gkonomifunktioner konsoliderer deres eget grundbudget, med eller uden bidrag fra
de budgetansvarlige, og udarbejder afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

1 Det aktuelle grundbudget og afvigelsesforklaringer frigives til koncernversionen. Departementet
sammenholder de indmeldte budgetter med finansarets bevilling i alt og tager stilling til evt.
afvigelser i dialog med institutionernes gkonomifunktioner. Herunder gennemgar departementet
institutionernes afvigelsesforklaringer. Safremt der i denne proces opstar behov for at justere
budgettet, gares dette af institutionerne i institutionsversionen, der dermed ogsa justerer
afvigelsesforklaringer og frigiver til koncernversionen igen.

1 Nar departementet har godkendt institutionens grundbudget, kan institutionen herefter udarbejde
ledelsesberetningen til departement.

1 Med udgangspunkt i institutionernes endelige bidrag udarbejder departementet
afvigelsesforklaringer for ministeromradet, med henblik pa fremstilling i Statens BI rapport il
grundbudgettet og som bilag i ledelsesberetningen, der afleveres til Finansministeriet.
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1 Departementet skal nu udfylde grundbudgetskemaet for den negativ budgetkorrektion og
lAnerammen.

1 Nar grundbudget og afvigelsesforklaringerne for ministeromradet er endelige, laser departementet
koncernversionen, og feerdigger ledelsesberetningen til Finansministeriet. Efter afleveringsfristen for
grundbudgettet, lases versionen i SBS for yderligere aendringer, og resultat vil fremga af Statens Bl
rapport til grundbudgettet.

Den preecise tilretteleeggelse af grundbudgettet for et ministeromrade, herunder den interne proces og dialog
for fastleeggelse af budget for et ministeromrade, fastlaegges lokalt af det ansvarlige departement.

1.2 Anvendelsesomrade

Vejledningen kan anvendes i forbindelse med udarbejdelse af grundbudgettet. Ved udarbejdelse af
udgiftsopfalgning 1-3 og 4, henvises der til vejledning om udarbejdelse af udgiftsopfalgning 1-3 og 4 pa
@konomistyrelsens hjemmeside.

1.3 Forudseetninger

Vejledningen behandler ikke udarbejdelsen af prognosen internt i institutionerne. Vejledningen begynder pa
det procestrin, hvor institutionerne har frigivet deres grundbudgetter til departementet.

Som det fremgar af procestegningen ovenfor, forudsaettes det, at skonomifunktionen har startet et
koncernprocesflow for de relevante medarbejdere i departementet til det konkrete grundbudget. Hvis man
ikke har nogle aktiviteter, kan man benytte fglgende vejledning afsnit 3.4, https://oes.dk/media/34240/lokal-
processtyring-i-sbs-v10 web.pdf

Navngivning af relevante budgetversioner ved grundbudgettet.

Grundbudget Version i SBS
Grundbudget xxxx GKxx, xx= arstal
Grundbudget 2023 GK23
Grundbudget 2024 GK24



https://oes.dk/media/34240/lokal-processtyring-i-sbs-v10_web.pdf
https://oes.dk/media/34240/lokal-processtyring-i-sbs-v10_web.pdf
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2 Gennemgang af data

Nar institutionerne har afleveret deres grundbudget eller er teet pa at skulle aflevere, kan man som

departement tjekke, om man har det nyeste data.

Dette gares i fglgende rapport 8verblik over kopiering fra institution til koncern 0. Det kan findes
koncernsprocesflow under delprocessen rapporter .

=== CQwverhlik over kopiering fra Institution til Koncern
=" | Owerblik over kopierede data og afvigelseskategorier fra Institution til Koncem

Nar man &bner skemaet far man falgende ledetekster frem:

@ Ledetekster — m] X
7] Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at eprette ny brugervariant - [E[l
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster
a * Ministeransvarsomrade “ | IEI
* Ministeransvarsomrade: 7
* Version GKz3 [
~  *\ersion: Koncernbudget 2023 kS
Bogfaringskredse: 1 Bogferingskredse Rl d
Vis “ oK Afbryd
Angiv fglgende i ledeteksterne:
Ministeransvarsomrade Den pageeldende paragraf, som altid skal udfyldes med to tal, fx §7 skal std som 07
Version Den aktuelle budgetversion, GKxx
Bogfaringskreds Relevante bogfaringskredse - valgfri

Herefter klikker man pa OK, og far falgende rapport frem.
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::::E?,;gnmm,m E::;::;S;; Rapport: Oversigt over kopiering af data fra Institution til Ko
Ministeransvarsom
Version fra GI23 Grundbudget (I} 2023 Versign til GK23 Koncernbudget 2023
[+] Grundbudget (I) 2023 |[+] Koncernbudget 2023 [[+] Grur
2023 2023 Difference 2024
Tatal Tatal Tatal BO-i
Delr kab Standardkonto DKK DKK
Indtzegter og udgifter -270.900.000 -270.900.000
Balance
Indtzegter og udgifter -392.500.000 -392.500.000
Balance
Indteegter og udaifter -4.600.000 -4.600.000
Balance
Indteeater og udaifter -72.400.000 -72.400.000
Balance
Indteegter og udgifter -25.100.000 -25.100.000
Balance
Indtzegter og udgifter -343.400.000 -348.400.000
Balance
Indtzegter og udgifter -113.000.000 -113.000.000
Balance
Indteegter og udagifter -35.900.000 -35.900.000
Balance
Indteeater og udaifter -102.700.000 -102.700.000
Balance
Indteegter og udgifter -3.000.000 -3.000.000
Balance
Indtsegter og udgifter -4.900.000 -4.900.000
Balance
Indtsegter og udgifter -5.800.000 -5.800.000
Balance
Indteegter og udagifter -500.000 -500.000
Balance
Indteegter og udgifter -30.400.000 -30.400.000
Balance
Indtzegter og udgifter -24.100.000 -24.100.000
Balance
Indtsegter og udgifter -200.000 -200.000
Balance
! s - Indtzegter og udgifter -100.000 -100.000

Rapport kopier data | Rapport kopier afv.forklaringer | ®

| fanen Rapport kopier data fremgar, hvad der eventuelt allerede er overfart fra den pageeldende
bogfaringskreds til koncernbudgettet, hvad der aktuelt kopieres samt difference (pa lyserad cellebaggrund).

Rapporten viser budgettet for den aktuelle budgetversion hos institutionen og koncern fordelt pa delregnskab
og standardkonto.

Man kan med fordel udfolde difference kolonnen, ved at klikke pa [+] i overskriften, for at tjiekke om der
skulle veere sket sendringer i periodiseringen og ikke kun totalen.

| fanen Rapport kopier afv.forklaringer  ses de afvigelser og forklaringer, der aktuelt findes i
koncernversionen og i institutionsversionen.

Cioga date T9 003035

i ve—— 20083018 Rapport: Kopier afvigelseskategerier - belab og kemmentarer fra Institution til Koncern

Bogferingskreds

Viersson fra UTiBkZ Udyg.opd. (I} 2018 K2 WVersion bl UK1BK2 Udg.opf. (K) 2018 k2
Udg.opf. (1) 2018 [Udg.opf. (K}
K2 2018 K2 Udg.opf. (I} 2018 K2
Belob FRA Belab TIL Afvigelse Bagudrettet kommentar FRA
Howvedkonto Delregnskab |[Kommentarnr. |Databype D Dok
KOMMENTARL _|udgiftsepfelgning bagudrettet pericdiseringsafvigelsar (BPE) 4 011 0|PE bageud
Udgiftsopfelgning bagudrettet regnskabsafvigelser (BRE] 0| RE bagud

Wdgiftsopfelgning fremadretiet periodiseringsafv (FPE)

Udgiftsopfelgning fremadrettet regnskabsafvigelser (FRE)
KOMMENTARZ |uUdgiftsopfelgning bagudrettet regnskabsafvigelser (BRE)
KOMMENTAR1  |udgiftscpfeigning bagudrettet regnskabsafvigelser (BRE)
Udgiftsapfalgning fremadrattet aktivitatsssndringer (FAK)
KOMMENTARL |Udgiftsopfelgning bagudrettet regnakabsafvigelser (BRE)
Udgiftsopfelgning fremadrettet aktivitetsaandringer (FAK)

0 sd stammer det

0 RE bagud

0|RE bagud
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3 Samlet grundbudget for ministeromradet i SBS

Afsnittet gennemgar departementets opgaver i forbindelse med et grundbudget i SBS.

Safremt departementet indledningsvis vil sammenholde den aktuelle prognose med bevillinger, dellofter mv.
kan departementet tilga forskellige rapporter, som er en del af procesflowet.

| de fglgende to afsnit vil der blive taget udgangspunkt i afvigelsesforklaringsskemaerne:

1 Hovedkonto afvigelsesforklaring, afsnit 3.1
1 Hovedkonto indkomstoverfgrsler (indkomstoverfgrselsramme 1), afsnit 3.2

3.1 Afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau

Nar grundbudgettet for institutionerne i ministeromradet er frigivet, kan departementet gennemga de enkelte
bidrag fra institutionerne i form af deres afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

Dette gores i skemaetd Hovedkont o afvigel sesforklaringerd

Hvis man ikke har skemaet tilgeengeligt, kan man tilfgje det ved at bruge det tekniske navn:
MAP1005_WB01

Man finder skemaet ved at tilga procesflowet for koncernen, og herefter veelge delprocessen
Grundbudget.

I Grundoudget I

Udgiftzopfelgning

Rapporter

Her vbPlge maovekédwmaeno &fvigel sesforklaringerd

=4 1. Hovedkonto afvigelsesforklaringer
=" | Afvigelsesforklaringer mellem grundbudget og bevilling

==="7"grundbudget korrektioner
=" | Dispenszationsanmodninger, Forbrug af viderefarsler, Negativ budgetkorrekti. .

=== 3. Lasning - Koncern bogfaringskreds
=~ | Versioner og bogfaringskreds
=== 3 Lasning - Koncern ministeransvarsomrade
= | Versioner og ministeransvarsomrade
[===9 GE tabel B1
=" | Bilag 2 - Ledelsesberetning, oversigt over hovedkont

[===4 GE tabel B2
=~ | Bilag 2 - Ledelsesberetning, afvigelsesforklaringer

Nar skemaet abnes fremgar falgende ledetekster:
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o Ledetekster - ] X
[55] Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant ¥ E
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
Q
* Ministeransvarsomrade | EI
* Ministeransvarsomrade: 7
* Version GK23
¥ *Version: GK23 L EI
Hovedkonto: B Hovedkonto = EI t

Vis ~ Ryd alle OK Afbryd

Angiv fglgende i ledeteksterne:

Ministeransvarsomrade XX, hvor xx er paragrafnr. Fx §7 skrives som 07
Version Den aktuelle budgetversion
Hovedkonto Relevante hovedkonti - valgfri

Herefter klikker man pa OK, og far fglgende rapport frem.

Skemaet er opdelt p& hovedkonto og bogferingskreds, og for hver kombination vises grundbudgettet,
bevillingen og afvigelsen imellem disse. Alle belgb er angivet i mio.kr.

N o 3 qQ ® s T u
med per o9 bogfaring
Koncernbudget 2023
[+] Bevilling [+
Koncernkommentar b tnstitutionskommentar 6l e Ts oncembudget 2023 augelsesforklaringer nstiution
6 nsituton oncem ) ot |arvigelse Sl sfvigeisestorkiaringer Eoon
7 i s | e, = 1.090.000 orx] 1,000,090 DR 1,500,090 KX
& . 2670 2670
s A
10 A
n 5
[ - 1 T
1 d
i ]
15 3
16 . 14 14
i1 A
i >
19 g
» 5 06 )
=z It
2 >
2 5 I I
2 ] 2558 -265,5
B f
% 2
z 5
= A 78 3
= A
2 A
n s
2 . 2515 o
5 A
34 [z
35 5 I |
% : I 755 I arss
7 1 T
38 1 1]

Atvigelsesforklar og dialeg &

3.1.1 Dialog med institutionen om afvigelsesforklaringer

De farste to kolonner kan anvendes til dialog mellem departement og institution. | kolonnen
Koncernkommentar til institutionen kan departementet nu gennemga afvigelsesforklaringerne og stille
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supplerende spgrgsmal, hvis ngdvendigt. De konkrete afvigelsesforklaringer fra institutionerne ligger helt
ude til hgjre i skemaet. Kolonnen kan ogsa bruges til at give nogle overordnede kommentarer eller svare pa
institutionens overordnede kommentarer fra kolonnen Institutionskommentar til koncernen

Departementets kolonne vil vaere grgn, som angiver at den er inputklar.

K L M N Q P Q

Grundbud. - Afwvi klaringer og k -dialog med vir pel

m Veelg antal kemmentarer (1-20) herunder
3 | Version GK23 Koncernbudget 2023 = 1;2;3

+] Bevilling
Koncernkommentar til Institutionskommentar til L+ T8

6 Institution Koncern

7 | [Hovedkonto Bogferingskreds nr 1.000.000 DKK]|
267,0

023

265,6

251,5

475,5

™
ERORRROAREDERORERERORERORE RO ERRORRRE

37 |
38 I 2
Afvigelsesforklar og dialog ®

Retningslinjerne for brugen af kolonnerne fastseettes af det enkelte departement. Vaelg Gem data under
fanen Analysis lgbende i takt med, at du skriver kommentarer. Kommentarerne vil fremga i institutionens
afvigelsesforklaringsskema efter man har klikket p& gem data.

=

r

Gem
data

3.1.2 Godkendelse eller afvisning af institutionernes bidrag

| kan nu godkende den enkelte institutions grundbudget. Hvis | gar dette og jeres koncern overholder delloft
for driftsudgifter i rapporten Tabel 1, kan | nu forseette til nseste afsnit. Godkendelsen finder typisk sted uden
for SBS, fx i en mail, et notat el. lign.

Kan institutionens bidrag, enten prognose eller afvigelsesforklaringer, ikke godkendes, vil der som
udgangspunkt veere en dialog om dette uden om SBS, fx via mail. Nar institutionerne har tilrettet deres
afvigelsesforklaringer, skal de melde dette tilbage til departementet. Departementet kan herefter enten
godkende afvigelsesforklaringerne via modellen beskrevet i forgdende afsnit 3.1.1 og fortsaette til naeste
afsnit, eller afvise afvigelsesforklaringerne og sende dem tilbage til de pagaeldende institutioner.

3.1.3 Udarbejdelse af afvigelsesforklaringer for ministeromradet

Departementet har nu godkendt de enkelte grundbudgetter for ministeromradets institutioner i SBS. Herefter
skal departementet konsolidere institutionernes afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau. Disse
afvigelsesforklaringer fremstilles i Statens Bl rapporterne til grundbudgettet, og skal bruges til
ledelsesberetningen for hele ministeromradet, som sendes til Finansministeriet.
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Dette afsnit gennemgér, hvordan departementet konsoliderer afvigelsesforklaringerne fra institutionerne.

Skemaet er lodret opdelt i sektioner til hver kombination af hovedkonto og bogfaringskreds, hvor man kan se
institutionens afvigelsesforklaringer og belgb helt ude til hgjre.

N a R 5 T u v w

per og

Koacernbudgst 2023

[+] Bevilling  [[+]
FL+TB 2023 (tnstitution
Aret Afnigeise selab Afvigelsesforklaringer Belob \Afvigelsesforklaringer

&
7 — e[~ 1.000.00 o] ~Lov000 0w ot 00 o
& 2670 -267,0

2656, 2656

32 B 251,8) -251,5,

aa [ 1 1]
Atvigelsesforklar og dialeg &

Her kan man gennemga institutionernes afvigelsesforklaringer og hvilket belgb, de har angivet. Man har
mulighed for at opdele afvigelsen mellem grundbudget og bevilling i mindre dele, som passer bedre til den
konkrete afvigelsesforklaring.

For at sikre, at man ser alle relevante afvigelsesforklaringer, kan man vaelge at fa vist flere linjer i skemaet.

Dette gBr man ved at Vklg&nklkommerdar (1-20f heerurider:éd under 6

elda20 barndar

Her klikker man pa tragten og nu kan man veelge alle de linjer, man gerne vil have vist og klikker herefter pa
OK.

@ 3UFAEBOPGEMSATEZA5T.., O >

Find medlemmer O Tekst A

Vis - Vis valgte

Medlem(Tekst)

[m] Veelg alle ~
M #
1
M2
M2
4
5

DDDDiI

oo
SR

oK Afbryd

10
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For at undgd, at man overser nogle forklaringer, som ligger pa andre linjer end de farst 3, kan man lave
nogle interne aftaler om, hvordan man bruger linjerne. Fx hvis institutionerne bruger flere end tre 3 linjer,
giver man besked til sit departement.

Nar der skal laves de samlede afvigelsesforklaringer for ministeromradet, kan der tages udgangspunkt i
institutionernes forklaringer eller man kan lave dem fra bunden.

Hvis man veelger at genbruge institutionens forklaringer skal man manuelt kopiere dem fra institutionens
kolonner og over til koncernens kolonner for afvigelsesforklaringerne. Dette ggres ved at markere de
relevante celler og trykke Ctrl+C og herefter Ctrl+V i den relevante kolonne. Man kan bade kopiere belgb og
forklaring.

[+]
Koncernbudget 2023 |Afvigelsesforklannger
Aret afuigeise Belob

nstitution Afvigelsesforklarnger
R Lo

HEEEHEHEE

Afvigelsesforklar og dislog

Dermed ender forklaringerne i koncernens kolonner. Herefter kan man tilpasse relevante forklaringer eller
belgb, sa de afspejler koncernens endelige afvigelsesforklaringer og tilharende belab.

Nar man har angivet de endelige afvigelsesforklaringer og belgb skal man klikke pa gem data under
Analysis . Det er ogsa en god ide at benytte gem data knappen undervejs, sa man ikke kun gar det til sidst.

Hver celle til forklaringer kan indeholde 250 tegn. Hvis man har brug for mere, kan man benytte de
underleeggende linjer i skemaet.

3.2 Alfvigelsesforklaringer for indkomstoverfgrsler

Hvis man har hovedkonti, som ligger under delloft for indkomstoverfersler, og allerede pa nuvaerende
tidspunkt kan inddele afvigelsesforklaringen i midlertidige eller permanente, er det muligt at benytte et andet
afvigelsesforklaringsskema. Hvis man ikke kan inddele afvigelsen i disse to kategorier, kan man forsat
benytte det overstaende afvigelsesforklaringsskema. Man kan aftale med sine institutioner om dette skema
er relevant for ens ministeromrade.

Processen til afvigelsesforklaring for indkomstoverfarsler er beskrevet i fglgende afsnit.

Nar prognoserne for ministeromradet er frigivet fra institutionerne, kan departementet gennemga de enkelte
bidrag fra institutionerne i form af deres afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

f  Aben procesflowet for koncernen.

1 Veelg delprocessen Grundbudget .

11
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I Grundpudget I

Udgiftzopfalgning

Rapporter

Veelg inputskemaet Hovedkonto afvigelsesforklaringer - Indkomstoverfarsler.
Dette skema indeholder kun hovedkonti under Indkomstoverfgrselsramme 1 (overramme 31).

1= 1. Hovedkonto afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier, belab og kommentarer

=== 1. Hovedkonto afvigelsesforklaringer - Indkomstoverfersler
Afvigelsesforklaringer, beleb og kommentar

=== 1. Rap: Bevillings- og udgiftsopfelgning per hovedkonto
Bevillings- og udgiftsopfelgning per hovedkento

=== 2 Lasning - Koncemn bogferingskreds
Versioner og bogferingskreds

=== 2 Lasning - Koncemn ministeransvarsomrade
Versioner og ministeransvarsomrade

Udfyld ledetekstvinduet med dit ministeransvarsomrade og den pagaeldende grundbudgetversion.
Du kan ogsa seette et filter pa hovedkonto, hvis du gnsker kun at se nogle specifikke hovedkonti.

Angiv vaerdi for ledetekster

* Ministeransvarsomrade |07 El

* \ersion UK18K2
Hovedkonto = = 1 EI &

Udspecificering af ledeteksterne

Ministeransvarsomrade XX, hvor xx er paragrafnr. Fx §7 skrives som 07
Version Den aktuelle grundbudgetversion, GKxx
Hovedkonto Relevante hovedkonti - valgfri

Nu abnes et inputskema med tre faner:

il

Input hovedkonto bruges af departementet til at konsolidere afvigelsesforklaringer fra
institutionerne til de afvigelsesforklaringer, som afleveres i den samlede ledelsesberetning til
Finansministeriet.

Dialog indeholder institutionernes afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau. Denne fane bruges til

dialog mellem departementet og institutionen om de enkelte afvigelsesforklaringer.

Rapport virksomhed indeholder en rapport, som kan bruges af departementet til at danne sig et
overblik over institutionernes afvigelsesforklaringer ned p& underkonto og delregnskab.

Input hovedkonto Dialog Rapport Virksomhed
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OKONOMISTYRELSEN

3.2.1 Dialog med institutionen om afvigelsesforklaringer

Departementet skal nu abne fanen Dialog . | kolonnen Koncernkommentar til afvigelsesforklaringer kan
departementet nu gennemga afvigelsesforklaringerne og stille supplerende spargsmal, hvis ngdvendigt. |
billederne nedenfor har departementet eksempelvis godkendt de enkelte forklaringer. Retningslinjerne for
brugen af kolonnen fastseettes af det enkelte departement. Veelg Gem data under fanen Analysis lgbende i
takt med at du skriver kommentarer.

&

T

Gem
data

Fgr kommentarer fra departementet:

Efter kommentarer fra departementet:

3.2.2 Udarbejdelse af afvigelsesforklaringer for ministeromradet

Departementet har nu godkendt de enkelte grundbudgetter for ministeromradets institutioner i SBS. Herefter
skal departementet konsolidere institutionernes afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau. Disse
afvigelsesforklaringer skal bruges til ledelsesberetningen for hele ministeromradet, som sendes til
Finansministeriet og vises i Statens Bl rapporten til grundbudget.

Dette afsnit gennemgar, hvordan departementet konsoliderer afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau,
som skal angives i midlertidige eller permanentet forklaringer.

Afvigelsesforklaringerne pa hovedkontoniveau, som institutionerne har indleveret i SBS, kan du se i fanen
Dialog . | fanen Input hovedkonto skal du konsolidere disse afvigelsesforklaringer. Konsolideringen kan
foretages pa to mader:

1. Enten bruger du afvigelsesforklaringer i fanen Dialog som baggrundsmateriale for de
konsoliderede afvigelsesforklaringer i fanen Input hovedkonto . Dette ggr du ved at laese alle
afvigelsesforklaringer ud for én hovedkonto under fanen, Dialog . Herefter formulerer du én
samlet afvigelsesforklaring for denne hovedkonto i fanen, Input hovedkonto. Veelg Gem data i
takt med at du skriver konsoliderede afvigelsesforklaringer.

2. Alternativt kan du bruge knappen, Kopier belgb og kommentarer i fanen Analysis. Denne
funktion kopierer alle institutionernes afvigelsesforklaringer og belgb fra fanen Dialog ind i fanen
Input hovedkonto . Herefter kan du bruge den kopierede tekst og belgb til at formulere én
samlet afvigelsesforklaring pr. hovedkonto. Veelg Gem data i takt med at du skriver
konsoliderede afvigelsesforklaringer.

Model nr. 2 er illustreret nedenfor:
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