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1. Rediger mal oprettet af leder

Denne vejledning gennemgiar, hvordan en medarbejder redigerer et mal oprettet af en leder.

1) I everste bjalke, klik pa Mit overblik

2) I venstre sidemenu, klik pd Plan

3) Kilik pa det mal, der er tildelt af lederen og som skal redigeres
4) 1 overste hojre hjorne, klik pa pilen ud fra Send til godkendelse
5) Klik pa Rediger

6) Rediger de onskede felter

7) Klik pa Gem

8) Klik pa Send til godkendelse

Tip: Rettelserne kan forst ses, nar de er godkendt af lederen
Tip: For at se ndringer lavet pd malet:

1) Kiik pa pilen ud for Rediger
2) Kilik pa Revisionsspor
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2. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan del lokale administrator kontaktes

Alle vejledninger til Campus kan findes pa oes.dk.



