Handtering af rejsekreditorer - @SY/CTL
. . . . Dato 10.04.2018
selvejeinstitutioner

Formal
For selveje institutioner der ikke benytter Den Decentrale Indrapporteringslosning (DDI) 1 Navision
Stat er det vigtigt at tage stilling til nedenstidende.

Formalet med denne guide er at informere brugere i selvejeinstitutioner om de sarlige forhold der er
ved oprettelse og redigering af kreditorer, der skal anvendes 1 forbindelse med RejsUd udbetalinger.

Den statslige Navision Stat losning ifm. integration til RejsUd2 er defineret, sia den opfylder krav til
opgavesnit mellem institutioner og Statens administration (SAM). Hvilket betyder der er en klar
definition af hvem der gor og hvad 1 processen med at oprette og redigere kreditorer i Navision Stat.
Institutionen opretter og redigerer stamdata (i dette tilfzelde kreditorer). SAM godkender og bogforer.

Processen for selveje institutioner:

Selveje institutioner kan velge at benytte det statslige set-up og benytte DDI til oprettelse og redigering
af kreditorer. Pa grund af de indbyggede godkendelsesprocesser vil det dog betyde at flere personer skal
deltage i processen og dermed vil processen vare mere ressourcekrevende. Til gengald vil
kontrolfunktioner folge statslig standard.

Alternativt kan kreditor oprettes direkte 1 kreditorkartoteket i Navision Stat. Regnskabsmedarbejder
skal selv vare opmarksom pa at pafore serlig nummerserie pa rejsekreditorer (CPR-nr. ma ikke
benyttes) og markere kreditor som rejsekreditor.

Forste gang der overfores poster fra RejsUd2 til en rejsekreditor, paferes kreditoren en fagsystemkode
(RejsUd2). Dette sker automatisk via den integration der handterer overforelsen af poster fra RejsUd2
til Navision Stat. Hvis bedste praksis i staten folges, at data ikke ma kunne redigeres 1 forbindelse med
bogforing af poster fra fagsystem, er redigering af data der har denne fagsystemkode sparret
(editeringsspearring) og det er dermed ikke muligt at redigere kreditorstamdata. Det betyder kreditor
ikke kan redigeres direkte, men at redigering enten skal foretages via DDI eller editeringssparringen
skal fjernes.

Hyvis editeringssperring fjernes vil kontrolrapporten i forbindelse med udbetalingen kun indeholde en
linje, den linje der viser betalingsoplysninger pa udbetalingsposten og der vises ingen oplysninger i
kontrolrapporten om det indkomne bilag. Dermed er en direkte sammenligning i kontrolrapporten ikke
mulig og det er dermed en manuel kontrol der skal foretages for at sammenligne det er udbetales med
det der er sendt fra RejsUd2.

Hyvis editeringsspearring benyttes vil kontrolrapporten automatisk vise begge oplysninger 1 to linjer og
yderligere dokumentation ikke nedvendig. Det samme vil vere galdende for en eventuel senere
bagudrettet kontrol af bogferte poster fra RejsUd2.

Hyvis institutionen valger at anvende editeringssperring, skal redigering af kreditorer forega vi en
andringsbestilling i DDI’en — hvilket er en ny proces for mange selveje institutioner.



Anvendelse af DDI bestillinger til endring af kreditorer er ensbetydende med at institutionen skal
definere opsatning af minimum to personer pa grund af bestilling/godkendelse procedure i DDI. En
person der opretter, en anden person der godkender bestillingen.
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Guiden henvender sig til brugere i selveje institutioner, der ikke benytter Den Decentrale
Indrapporterings losning (DDI) til oprettelse af kreditorstamdata. Indledningsvis er der en beskrivelse
af opsztning af DDI — kreditordelen, hvori der pa trods af at lesningen ikke benyttes, skal settes nogle
punkter op. Brugere som udelukkende skal bestille nye kreditorer eller andre eksisterende
kreditorstamdata kan springe beskrivelsen af opsatningen over.

1 Opseetninger til understoattelse af RejdUd2 i DDI
1.1 Tvungen DDI oprettelse af rejsekreditorer
Sti: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Indrapportering til OSC og Decentral indrapporteringsopsatning

Da kreditorer der skal bruges til RejsUd2 ikke skal oprettes via DDI er det vigtigt at der i feltet
"Tvungen DDI oprettelse af rejsekreditorer’ er valgt ”Fri oprettelse af rejsekreditorer”. Felter til denne
opsztning er placeret under Decentral indrapporteringsopsatning. Feltet bruges samme med den nye
mulighed for, at angive pa en kreditorbestilling om en kreditor skal bruges som rejsekreditor.

Det er muligt, at valge mellem to indstillinger:

e Opret rejsekreditorer via DDI, denne indstilling sikre at rejsekreditorer altid bliver oprettet via
DDI, og skal altid bruges af SAM/OSC kunder. Men IKKE af selvejeinstitutioner.

e [F'ri oprettelse af rejsekreditorer, denne indstilling giver mulighed for frit, at oprette
rejsekreditorer ved at sette markering i feltet 'Rejsekreditorer’ enten via DDI Kreditorbestilling,
eller direkte pa kreditorkortet. Denne indstilling kan bruges af andre brugere, fx selveje
institutioner, der ikke er en del af SAM/MSC.

e Nummerserie til rejsekreditorer. Dette felt skal ikke udfyldes nar kreditorer ikke oprettes via
DDI.
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1.2 Opseaetning af godkendelse i DDI

Sti: Afdelinger/ @ konomistyring/ Indrapportering til OS C/ Godkendelsesopsatning-bestillinger

Hyvis kreditorer skal redigeres via DDI, er det vigtigt at der opszttes godkendelse. Godkendelsen skal
anvendes pa rejsekreditorer der skal oprettes med betalingsoplysninger, som er nedvendig, af hensyn til

de stamdata der skal sendes til RejsUd2, samt lasning for editering rejsekreditorer.

Anvendes godkendelse via DDI til redigering af Rejsekreditorer, skal der i dette billede vere sat

markering i felterne Kreditorbestillinger og Redigér Kreditorbestilling.
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Bestillinger af typer der er afkrydsede herunder, krazver godkendelze
af 2. person, fer end de kan afsendes til @5C.

Generelt

Posteringsbestillinger - Alle: Anlagsbestillinger:

I Posteringsbestillinger - Kreditor: I Salgsdokumentbestillinger:

Debitorbestillinger: Redigér Debitorbestilling:

filter P Nasste
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Kreditorbestillinger: I Redigér Kreditorbestilling:

HEEE

EEE

Finanskontebestillinger:

1.3 Opsaetning af godkendere

De personer der méd godkende kreditorbestillinger, skal opszttes som godkendere.



For at kunne opsztte godlkendere skal brugere vaere oprettet som "(SC Kunde” 1
brugeropsztningstabellen

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Brugere/ Brugeropsatning

Brugeropsastning ~

Bruger-id 4 DBruger type
PROD\BODTE62 B5C(kunde)
PROD\BODTEST B5C(kunde)
PROD'BO07S26 @5C (kunde)
PROD'BO07S39 @5C (kunde)
PROD'BO 10860 @5C{kunde)
PROD'BO18635

PROD'\BO30436

Herefter kan godkendere af bestillinger sattes op.

Sti: Afdelinger/ O konomistyring/ Indrapportering til OS C/ Godkendere - bestillinger
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1.4 Opsaetning af relateret nummerserie

Hyvis institutionen ensker at kunne valge en serlig nummerserie til rejsekreditorer, kan dette handteres

via en sakaldt relateret nummerserie.




Forst oprettes den onskede nummerserie:
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liste st diagram filter
Nummerserie - Skriv for at filtrere (F3) | Kode | 2| A
Vis resultater:
X Hvor Kode ¥ er Angiv en vaerdi,
+ Tifoj filter
Kode . DBeskrivelse Startnr. Slutnr, Sidst Sidst Sta... Man... Dat =
anven... anvendtnr. num...
P-KREDITOR.  Personale kreditor PKO0O11 PK99999 12-03-2018  PKDO175 = = =
RHL+ Ressourcegentagelseskladde = =
R-KLADDE Ressourcekladde = = 1
R-KREDITOR  RejsUd kreditor RKO0001 RKS99999 03-08-2018  RKDOOOS ] = =
R-RES Ressourcer RES00001 RES599999 08-08-2017  RES00018 =
S5-ABQ Abonnement ABONROOD01 ABOMRS9999 26-09-2017  ABONROOO3S ]
5-DEB Debitorer O
SFAK Salgsfaktura Campus SFAKOOD001 SFAKS99999 02-01-2018  SFAKOOO002 ]
SFAK Salgsfaktura 10000000001 19999999999 20-08-2018 10000000104 (&
S-FAK+ Ronfart salnsfakhira 20000000001 79999993999 =] [l [l =

Dernast undersoges i kobsopsatningen, hvilken nummerserie der er sat op som standard nummerserie
til oprettelse af kreditorer.
Afdelinger/ Qkonomistyring/ Geald/ Kobsopsatning — veelg oversigtspanel "Nummerering”:
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Kabsopsastning
Generelt v
Nummerering ~
I Kreditornumre: KHREDITOR - I Kreditnotanumre: K-+RED -
Rekvisitionsnumre: K-REKY - Bogf. kreditnotanumre: K-+RED -
Rammeordrenr. : K-RAMME - Bogf. kebslev. numre: KAEV+ -
Ordrenumre: K-0ORD - Bogferte returvarekvit.numre: | -
Returvareordrenumre: K-RETUR - Bogferte forudbetalingsfakturanr. : -
Fakturanumre: K-FAK - Bogferte forudbetalingskreditnotanr. : -
Bogferte fakturanumre: K-FAK -
Baggrundsbogfaring v
Dataudveksling v

I oversigten over nummerserier valges kreditornummer nummerserien:
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Kode a DBeskrivelse Startnr, Slutnr, Sidst Sidst Sta... Man.. Dat..
anven... anvendtnr. nurm. ..
KEKODD0001  KEK9999929 7] [F ]
K-HREDITOR  Kreditorer| KREODODO1  KRE999999  02-05-2018  KREOOODOZ1 1
FHDBFL Vebskadde ROBO0OD01  KDEG99981 ] & ||
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KAEV+ Bogferte kebsleverancer (=] [}
KONTAKT KONT10000  KONTS0000  17-06-2016  KONT10000 ]
K-ORD Ordrenummer (=] [}
K-RAMME Kebsrammekode ] [}
K-REKV Kobsrekvisition (=] [}
K-RFTIIR Kehe returvarenrdre =l = =1
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Klik pa knappen “Relationer” og vzlg rejsekreditornummerserien:
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Filter: K-«REDITOR
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R-KREDITOR. ‘RejsUd kreditor

OK nar nummerserien er valgt.
2 Opret/rediger kreditorstamdata
2.1 Oprettelse af ny kreditor

Indenlandske kreditorer oprettes med CPR-nr som ukomplet, en udenlandsk kreditor oprettes med
fulde adresseoplysninger, sammen med bank og betalingsoplysninger.



Bemeark: Betalinger der modtages fra RejseUd2 er altid i DKK, er betalingen til ndlandet skal der ske en veksling i
banken, derfor skal der angive en Modyerdi pa disse bestillinger.

Rejsekreditorer oprettes principielt som alle andre kreditorer, der skal dog szttes markering i feltet
Rejsekreditor og maske er der oprettet en swrlig kreditorbogferingsgruppe.

Indenlands rejsekreditor:

En rejsekreditor er som udgang punkt en CPR kreditor, hvor betalinger/udleg kan anvises, som
ukomplet betaling via Nemkonto (NKS) til banken. En ukomplet betaling krever ikke si mange felter
udfyldt, du skal derfor bare som minimum, udfylde dette:

Opversigtpanelet Generelt

e Nummer udfyldes automatisk. Hvis der skal anvendes nummer fra relateret nummerserie, fx en
serlig nummerserie til medarbejdere/personale klik pa knappen med de tre prikker og valg
nummerserie:
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PK0O0037 - Terje Valsg
Generelt Nummerserieoversigt - forat F3) | Kode M
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rresee 3 ersonale kreditor PKO0O11 PK99993 02-05-2017  PKDOOSD 0 E
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Brimasrkontaktnr. . Feettet den: 0206-2017 |

e Navn, Udfyldes med kreditor navn.

e Cpr-nr., udfyldes med kreditors cpr-nr.

e Rejsekreditor, du skal her angive, at kreditor skal bruges som rejsekreditor. Det gor du ved, at
sette markering 1 feltet.

(]

kreditorskabelon til rejsekreditorer.

Anvend skabelon pa handlingsbindet Handlinger, her har du mulighed for at tilknytte en
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PK00037 - Terje Valsa

Generelt
Mummer: PKO0037
MNavn: Terje Valsg
Adresse: Torveporten 4
Adresse 2:
Postrr.: 2500
Lande-fomrddekode: DK
Telefon:
Primzerkontaktnr,:

Kommunikation

Fakturering

Faktureringsleverandarnr.:
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Konfig. skabelonoversigt -
| Skriv for at filtrere (F3) | Kode - | 3 | ¥ M
Kode 4 Beskrivelse
JP_KRED Kreditor (=] stat) via Jagtport... 0,00
KREDITOR  Kreditor skabelon M
PERSOMALE  RejsUd kreditor -
: ¢ RejsUd kreditor -
test
v
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Oversigtspanelet Fakturering udfyldes med relevante bogforingsgrupper, hvis disse ikke er

udfyldt ved brug af kreditorskabelon.
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PK00037 - Terje Valsg
Generelt a =
Mummer: PK00037 lz‘ Attention:
MNavn: Terje Valsg By: Valby -
Adresse: Torveporten 4 Sggenavn: TERJE VALSE
Adresse 2: Saldo (RV): 0,00
— 2500 - Indkgberkode: -
Lande-fomradekode: DK - Ansvarscenter: >
Telefon: Spemrret: -
Primaerkontakinr. : - Rettet den: 02-06-2017
Kommunikation v
Fakturering -
Faktureringsleverandarnr. : @ed\mrhogfwrlngsgruppe: PERSOMALE - ) T
Virksomhedsbogfaringsgruppe: DK Fakturarabatkode: || -
Momsvirksomhedsbogf.gruppe: DK Priser inkl. moms:
Forudbetaling i %: 0
Betalinger {.* ~
Udligningsmetode: Eben post CVR nummer:
Betalingsbeting.kode: LM CVR Mummer Attribut:
Betalingsformskode: BANK Vores kontonr.:
Pengestrpmsbetalingsbeting. kode: Ingen betalingstolerance:
CPR nummer: 1001502222 Anden ID:
SE nummer: Anden ID Attribut:
P nummer: EAN Lokation:
Ydelsesart kode: NKSLEV ( Rejsekreditor: )
v Vis flere felter

Betalingsoplysninger:
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Lande-fomridekode: DK PK00037 Terje Valsg
Telefon: Generelt A -
Primzerkontakinr.: Kreditor-betalingsgruppe:  MKS-CPR - Vores kontonr, :
Kommunikation MNavn: Terje Valsg Afsenderreference: Terje Valsg v
Fakturering Alt. afsendernavn: Tillad samlebetaling: N
Undlad kreditnota: = A
Faktureringsleverandgrnr.: 7
- i &+
Virksomhedsbogfaringsgruppe: DK Kred-betalingsopl. # 4 -
Mamszvirksomhedsboaf. gruppe: DK tinie - i Seg Filter Ryd filter
Betali.., “ Beskrivelse Sta... Kreditorn,..  Betalingsi... 0
0 ~ CPR-betzling
Betalinger -
Udligningsmetode: Eben|
Betalingsbeting.kode: LM
Betalingzformskode: BANK]
Pengestrgmsbetalingsbeting. kode: .
Udenrigshandel -
CFR. nummer: 1001
SE nummer: COmkostningstypekode: - Valutakode (modvaerdi): - 1
F nummer:
Ydelsesart kode: MKSL

v Vis flere felter

N

Pa oversigtspanelet Bank- og Betalingsoplysninger skal du kun valge den Kreditor-betalingsgruppe der
hedder NKS-CPR, som henger ssmme med CPR-nr. feltet, du har udfyldt pa oversigtspanelet Generelt.
Betalingsmetoden bliver automatisk udfyldt med den relevante metode.

Udenlandsrejsekreditor:
En rejsekreditor der skal have pengene pa en udenlandskonto, eller ikke har et CPR-nr. skal udfyldes pa
denne made:

Pa oversigtspanelet Generelt

e Der skal indtastes fulde adresseoplysninger som minimum er navn, adresse, Postar, by og
Landekode.
e Valutakode, opsattes med DKIK




e Valutakode (modvardi), opsattes med EUR(Valutakoden som banken skal anvise pengene 1).

e Rejsekreditor, du skal her angive, at kreditor skal bruges som rejsekreditor. Det gor du ved, at
sette markering i feltet.

e Bemark: feltet Rejsekreditor hanger samme med opsatningen "T'vungen DDI oprettelse af
rejsekreditorer’ under "Decentral indrapporteringsopsatning’

e Anvend skabelon, her er det vigtigt at du tilknytter en kreditorskabelon.

Oversigtspanelet Bank- og Betalingsoplysninger skal udfyldes pa denne made:
e [Fzlles for alle typer udenlandske kreditorer:
e Bank kode, udfyldes med en sigende kode.
e Bank navn, Udfyldes med banken navn.
e Kontonummer, Banknummer og Bankregistreringsnr.
e Kreditor-betalingsgruppe, skal udfyldes med Udland.

Inden for EU:
e Felterne BIC(SWIFT-adresse) og IBAN skal udfyldes.

Uden for EU:
e Felterne Kontonummer og BIC(SWIFT-adresse), skal udfyldes. Bankens adresse oplysninger
kan veare krevet udfyldt ogsa.

Uden for EU(Australien, USA, Canada og New Zealand):
e Betalingsmetode, udfyldes automatisk nar Kreditor-betalingsgruppe er valgt. Bankens adresse
oplysninger er her kraevet udfyldt.



2.2 Redigering af Rejsekreditor i DDI

Institutioner der ikke er tilknyttet Statens administration benytter normalt ikke Den Decentrale
Indrapporteringslasning (DDI). Hvis der er opsat editeringsspzrring pa fagsystem Rejsud2, kan

rejsekreditorer kun a@ndres/redigeres via DDI.

Du kan tjekke om der er opsat editeringssparring ved at valge
Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ Generisk Integration/ GLS Fagsytemer — valge
fagsystemet Rejsud2 og derefter klikke pa knappen Editeringsbegraensninger:
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TabellD . Tabelnavn Type

&% - Editering

Hyvis der ikke er udfyldt TabellD’er i visningen er der ikke editeringsspaerring:




Hyvis der er opsat editeringsspaerring skal visningen se saledes ud:
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Editeringsbegraensninger -

| TabellD = | 3| v

TabellD _ Tabelhavn Type
23 » Kreditor Editering
81 Finanskladdelinje Editering
288 Kreditorbankkonto Editering
6016825 Kred. betalingsmetode Editering
6016826 Kred. betalingsoplysning Editering
65016828 Kgb. betalingsoplysning Editering

Kreditorer der er benyttet 1 Rejsud2 bliver automatisk pafert AfsenderSystem “Rejsud2” og bliver (hvis
der opsat editeringsspzrring) spzrret for almindelig editering af kreditorkortet. Hvis der er opsat
editeringsspaerring, skal rejsekreditorernes stamdata rettes via en DDI @ndringsbestilling. Andringer af
kreditor kan fx vaere navn, adresse eller bogfoeringsgrupper, det kan ogsa vare kreditors

bankoplysninger der skal rettes.

Hyvis der ikke er opsat editeringssparring kan kreditor redigeres direkte pa kreditorkortet. (Se i ovrigt
beskrivelse af konsekvenser af manglende editeringsspzrring 1 indledningen af denne vejledning.

Sti: Afdelinger/ @ konomistyring/ Indrapportering til OS C/ Bestillinger

Vwlg Redigér data.

° w |[M Konsulentteam_test » Afdelinger » Okonomistyring » Indrapportering il G5C » Bestilinger

- START HANDLINGER MAVIGER

DD &E J | B

Opret | Rediger Vis kun Vis alle  Ssst standard Bestillingskort
bestilling| data egne  status  status filtre

Bestillinger ~

Valg Kreditor og tryk OK
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Microsoft Dynamics NAY g
I o ) Debitor I

@ Kreditor

[ ok || Annuller |

Du vzlger nu den kreditor der skal rettes, og tryk OK.
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Iﬁ START | HANDLINGER ~ NAVIGER  RAPPORT | Demostyrelsen [2]
Ij F‘ﬁ ﬁ Vs @ x E [ Kreditor - top 10 liste  [] Afventende kreditorposter s som liste OneNote | £ Opdater
- [ Kreditor - ordreoversigt [i]] Aldersfordelt gaeld Vis som diagram Noter ¥ Ryd filter
My Kebsfakiurs Kebsordre Rediger Vis  Slet  Poster Statistik i = 7‘
: [ Kreditor - kabsoversigt  [] Kreditorafstemning - saldo til dato [} Links #i5eg
Kreditoroversigt ~ [kozeez] Nummer <[ %] v kreditorstatistik ~ |4
Leverandarmr.: K03663
N Saldo (RV): 0,00
Nummer Mavn Ansvarscen... Lokationsk... Telefon Attention Sogenavn  Be Dt o
K03663 Julius Julesen JULIUS JULES... Ja Mod. belab ufak... 000
Udestsende faktu... 000
Talt (RV): 000 |

Indtast og tilfej de oplysninger der mangler eller skal a@ndres.
I det viste eksempel er der tilfojet folgende oplysninger:
e CPR-nr., her er angivet kreditors CPR-nr.
e Anvend skabelon, her er sat en skabelon pa der sorger for at div. bogferingsgrupper oprettes pa
kreditor.
e Rejsekreditor, her er sat en markering da kreditor skal bruges som rejsekreditor.
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|| A00086
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Bestillingsnummer: AD00EG
Kreditor Nr. Ko3663
Navn: Julius Julesen
Adresse:

Adresse 2

Postnr:

By:

Lande-/omradekode:

Attention:

E-mail

Telefon:

Bank- og Betalingsoplysninger
Kreditors bankaplysninger:

Bank kode:

Bank navn:

Bankregsireringsnr.
Bankkontonr.:

BIC (SWIFT-adressel:

IBAN (PM}:

Bestillingsbeskrivelse:

EAN Lokation:

SENrs

P Nr.

CPR N, 1111111118

CVR Nr:

Valutakede: -
Valutakode (modvaerdi): -
Anvend til NemHandel: [

Rejsekreditor:

-

Anvend skabelon:

A~ Visfaerre felter

Banknummer:
Bankregistreringskode:

Kreditors betalingsoplysninger
Kreditor-betalingsgruppe:  NKS-CPR

Betalingsmetode: -

Kreditormummer:

Kiik her for ot oprette en ny note

2.3 Godkendelses procedure
Da det er DDT’en der skal benyttes til redigering af kreditorer og det ikke er muligt at 2endre pa fx
betalingsoplysninger pa en kreditor, uden der er foretaget godkendelsesopsxtning (se afsnit 1.3), skal
der to personer til at ndre stamdata pa en RejsUd kreditor. Den forste person opretter
andringsbestillingen og den anden person godkender (evt. afviser) bestillingen. Nar bestillingen er
godkendt er stamdata andret.

e Nir data er @ndret i bestillingen kan den sendes til godkendelse. Klik pa knappen ”Send

bestilling”
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Bestilingsnummer:
Kreditor Nr.:
Mavn;

Adresse:

Adresse 2:

Postnr.:

PKODD40

Harry Potter

Bestilingsbeskrivelse:
EAN Lokation:

SE Nr.;

P Mr.;

CPR Nr.:

- CVR Nr.:

1304753311

Klik her for at oprette en ny note.

Godkend bestilling:

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Indrapportering til OS C/ Bestillinger

En kollega der er sat op som godkender, skal nu godkende bestillingen for de nye data pa
kreditor kan benyttes.

e Tind den aktuelle endringsbestilling 1 bestillingsoversigten:

Bestillinger -~
Type Handlings...  Bestilingsbeskrivelse  Bestillingsnummer Status
Posteringsbestiling Oprettelse DDIO000044 Accepteret
Posteringsbestiling Oprettelse DDI0000003 Accepteret
Kreditorbestiling Oprettelse DDIN000023 Accepteret
Salgsfakturabestiling Oprettelse DDIO00000S Accepteret
Salgsfakturabestiling Oprettelse DDI0000007 Accepteret
‘Kreditorbestiling * Andring DOI0000049 Afventer godkendelse )
Krediborbest}iiing Oprettelse DDIO000036 Afvist
Anlzegsbestiling Oprettelse DDI000000S Under udarbejdelse
Debitorbestiling Oprettelse DDIO000002 Under udarbejdelse
Anlzegsbestilling Oprettelse DDI0000001 Under udarbejdelse

e Klik pa knappen “Bestillingskort” for at se kortet. Hvis data kan godkendes, klik pa knappen
”Godkend bestilling”

A
START

Send | Godkend

HANDLINGER

e(-’.\

NAVIGER
€ Tilbagekald (Afvis)
1 Kontrollér (Send) bestilling

Afis N
bestilling| bestilling Godkendelse < Slet bestilling

DDID000049
Generelt

Bestillingsnummer:
Kreditor Nr.:

Navn:

Adresse:

Adresse 2t

Postrr.:

By:
Lande-jomradekode:
Attention:

E-mail:

PKOOO40

Harry Potter

Bestilingsbeskrivelse:
EAN Lokation:
SENr.:

P Mr.:

CPR Nr.: 1304753311

CVR Nr.:

Valutakode: -
Valutakode (modveerdi): -
Anvend tl NemHandel:

Rejsekreditor:

F=R|E= ||
[ons.en TesToose T

Moter ~

Klik her for at oprette en ny note.




e Kreditor er nu endret. Hvis du valger ”Afvis godkendelse” sendes bestillingen tilbage til
bestiller, som herefter ma zndre i bestillingen og sende igen.
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