Navision Stat 7.1 — Opret/rediger RejsUd gSY/OC7TOIg o
kreditor via DDI ato 07.06.

Formal
Formalet med denne guide er at informere DDI brugere i institutioner om de sarlige forhold der er ved
oprettelse og redigering af kreditorer der skal anvendes 1 forbindelse med RejsUd udbetalinger.
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Malgruppe

Guiden henvender sig til brugere i institutioner, der benytter DDI til oprettelse og redigering af
kreditorstamdata. Indledningsvis er der en beskrivelse af opsatning af DDI — kreditordelen. Denne del
er relevant for de brugere der skal forestd opsaxtning af DDI. Brugere som udelukkende skal bestille nye
kreditorer eller andre eksisterende kreditorstamdata kan springe beskrivelsen af opsatningen over.

1 Opseetninger til understgttelse af RejdUd2 DDI

Skal kreditorer oprettes eller redigeres med Bank- og Betalingsoplysninger via DDI, kreves en
godkendelse. Dvs den der har oprettet Kreditorbestillingen skal sende den videre til godkendelse intern
1 institutionen.

De opsxtninger der beskrives her, kan kun opsattes af DDI bruger med opsatningsrettigheder,
NS_OPS_OESC_GODKEND.

Normal procedure (og styret af rettigheder) er at det er institutionen der handterer opsatning vedr.
DDI. Som en del af implementeringen kan konsulentenheden i Moderniseringsstyrelsen veare
behjzlpelig med dette. Dog er der dele af DDI ops@tningen institutionen selv skal sztte op
(godkendere og opsxtning af disse).

1.1 Opsaetning af Decentral indrapporteringsopsatning

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Indrapportering til OSC og Decentral indrapporteringsopsatning



Da kreditorer der skal bruges til RejsUd 2 altid skal oprettes via DDI er der tilfojet et nyt felt "Tvungen
DDI oprettelse af rejsekreditorer’. Felter er placeret under Decentral indrapporteringsopsatning, som
er et nyt punkt rettet mod opsztninger som SAM/OSC kunden skal foretage. Feltet bruges samme
med den nye mulighed for, at angive pa en Kreditorbestilling om en kreditor skal bruges som
rejsekreditor.

Det er muligt, at vaelge mellem to indstillinger:

e Opret rejsekreditorer via DDI, denne indstilling sikre at rejsekreditorer altid bliver oprettet via DDI,
og skal altid bruges af SAM/OSC kunder.

e Fri oprettelse af rejsekreditorer, denne indstilling giver mulighed for frit, at oprette rejsekreditorer
ved at satte markering i feltet 'Rejsekreditorer’ enten via DDI Kreditorbestilling, eller direkte pa
kreditorkortet. Denne indstilling kan bruges af andre brugere, fx selveje institutioner, der ikke er en
del af SAM/OSC.
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1.2 Tilknytning af nummerserie til oprettelse af rejsekreditorer

Den nummerserie der er oprettet til rejsekreditorer, valges ind i feltet Nummerserie til rejsekreditorer’.
Se ogsa punkt 2.3. for oprettelsen af ny nummerserie. Nar der oprettes kreditorer via DDI
kreditorbestilling og der sxttes flueben i feltet Rejsekreditor, vil denne nummerserier automatisk blive
anvendt som kreditornr.
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1.3 Opsatning af godkendelse i DDI



Sti: Afdelinger/ @konomistyring/ Indrapportering til OSC

Denne del af opsztningen skal foretages af institutionen og er udelukkende taget med i denne guide

med henblik pa vejledning af institutionen.

Nar kreditorer skal oprettes via DDI, er det vigtigt at der opsaxttes godkendelse. Godkendelsen skal
anvendes pa rejsekreditorer der skal oprettes med betalingsoplysninger, som er nedvendig, af hensyn til

de stamdata der skal sendes til RejsUd2, samt lasning for editering rejsekreditorer.

Anvendes godkendelse via DDI til oprettelse eller redigering af Rejsekreditorer, skal der 1 dette billede

veere sat markering i felterne Kreditorbestillinger og Redigér Kreditorbestilling.
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Godkendelsesopsastning - bestillinger

Bestillinger af typer der er afkrydsede herunder, krazver godkendelse
af 2. person, fer end de kan afsendes til @sc.

Generelt

Posteringsbestillinger - Alle:
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Redigér Debitorbestilling:
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I Redigér Kreditorbestilling:

De personer der ma godkende kreditorbestillinger, skal opsttes under Bruger ID. Derefter sxttes der

en makering i felterne Kreditorbestilling og Redigér Kreditorbestilling.

Rediger - Godkendere -

START

lote Noter Links

DCAl
BrugerlD + Post.. Post.. Debi.
700_MAG B B B
700_MAT B @
700_SKH B B B
700_5T0
700_TIE ] B
BOGH_TIE ] ] B
DCA
DCAL ~ [ B B
DCAz ] (] =

e %

> Gatil
4 Forrige

Opdater Ryd

Kreditorbestillinger

oo

ARl rRE E

filter P Naste

Finanskon.. Anlagsbestillin..  Salgsdokum...

IODO0ROORBOOEO
ID0EO0O0EODOOO
ID0EO00EOEDO

Redigér Debitorbe...

ID0EOO0REOOO

Redigér Kreditorbestilling

IDRleEcooEEE

RE
 Demostyreisen (2]

m

I




2 Opret/rediger kreditorstamdata
2.1 Oprettelse af ny kreditor i DDI
Indenlandske kreditorer oprettes med CPR-nr som ukomplet, en udenlandsk kreditor oprettes med

fulde adresseoplysninger, ssmmen med bank og betalingsoplysninger.

Bemeartk: Betalinger der modtages fra RejseUd2 er altid i DKK, er betalingen til ndlandet skal der ske en veksling i
banken, derfor skal der angive en Modyerdi pa disse bestillinger.

Sti: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Indrapportering til OS C/ Bestillinger
Valg Opret Bestilling og Kreditor. Tryk OK.
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Indenlands rejsekreditor:

Du far nu en kreditorbestilling. En rejsekreditor er som udgang punkt en CPR kreditor, hvor
betalinger/udlaeg kan anvises, som ukomplet betaling via Nemkonto(NKS) til Banken. En ukomplet
betaling krever ikke sd mange felter udfyldt, du skal derfor bare som minimum, udfylde dette:

Opversigtpanelet Generelt

e Navn, Udfyldes med kreditor navn.

e CPR Nr., udfyldes med kreditors cprnr.

e Rejsekreditor, du skal her angive, at kreditor skal bruges som rejsekreditor. Det gor du ved, at
sette markering i feltet.
Bemeark: feltet Rejsekreditor hanger samme med opsatningen "T'vungen DDI oprettelse af
rejsekreditorer’ under "Decentral indrapporteringsopsatning’

e Anvend skabelon, her er det vigtigt at du tilknytter en kreditorskabelon til rejsekreditorer.
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Bestillingsnummer: 170061 EAN Lokation: Kiik her for at oprette en ny note.
Kreditor Nr. CPR Nr: 1111111118
Navn: Hans Hansen CVR Nr:
Adresse: Valutskode: -
Postnr: - Valutskode (modvasrdil: - L
By: Anvend til NemHandel: [
Lende-fomrédekode: - Rejsekreditor:
Bestlingsbeskcivelse Anvend skabelon: REJSEKRE -
Vi flere felter

v

Bank- og Betalingsoplysninger b

Pa oversigtspanelet Bank- og Betalingsoplysninger skal du kun valge den Kreditor-betalingsgruppe der
hedder NKS-CPR, som henger samme med CPR-nr. feltet, du har udfyldt pa oversigtspanelet Generelt.
Betalingsmetoden bliver automatisk udfyldt med den relevante metode.
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Bank- og Betalingsoplysninger ~ Klik her for at oprette en ny note.
Kreditors bankoplysninger: Banknummer:
Bank kode: Bankregistreringskode:
Bank navn: Kreditors betalingsoplysninger:
Bankregistreringsnr.: Kreditor-betalingsgruppe:  NKS-CPR -
Bankkontonr.: Betalingsmetode: 3010200] 1
BIC (SWIFT-adresse): Kreditornurmer:
IBAN (PM):

Udenlandsrejsekreditor:
En rejsekreditor der skal have pengene pa en udenlandskonto, eller ikke har et CPR-nr. skal udfyldes pa

denne méade:

Pa oversigtspanelet Generelt

e Der skal indtastes fulde adresseoplysninger som munimum er navn, adresse, Postnr, by og
Landekode.

e Valutakode, opszttes med DKK

e Valutakode (modvzrdi), opsettes med EUR(Valutakoden som banken skal anvise pengene i).

e Rejsekreditor, du skal her angive, at kreditor skal bruges som rejsekreditor. Det gor du ved, at
sette markering i feltet.

e Bemerk: feltet Rejsekreditor haenger samme med opsatningen "Tvungen DDI oprettelse af
rejsekreditorer’ under "Decentral indrapporteringsopsatning’
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Kreditor Mr.: CPR Nr.:
Mavr: Hans Hansen CVR Nr.: =
Adresse: Augentalerstresse 1 Valutakode: DKK -
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Oversigtspanelet Bank- og Betalingsoplysninger skal udfyldes pa denne made:

Felles for alle typer udenlandske kreditorer:

Bank kode, udfyldes med en sigende kode.

Bank navn, Udfyldes med banken navn.
Kontonummer, Banknummer og Bankregistreringsnr.
Kreditor-betalingsgruppe, skal udfyldes med Udland.

Inden for EU:
Felterne BIC(SWIFT-adresse) og IBAN skal udfyldes.

Uden for EU:
Felterne Kontonummer og BIC(SWIFT-adresse), skal udfyldes. Bankens adresse oplysninger
kan vare krevet udfyldt ogsa.

Uden for EU(Australien, USA, Canada og New Zealand):
Betalingsmetode, udfyldes automatisk nir Kreditor-betalingsgruppe er valgt. Bankens adresse
oplysninger er her kraevet udfyldt.
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Bank- og Betalingsoplysninger ~ Klik her for at oprette en ny note.
Kreditors bankoplysninger: Banknummer:
Bank kode: BANK Bankregistreringskode:
Bank navn: Deutsche Bundesba... Kreditors betalingsoplysninger:
Bankregistreringsnr.: | Kreditor-betalingsgruppe:  UDLAND -
Bankkentonr.: Betalingsmetode: 1150100
BIC (SWIFT-adresse): DRESDEFF Kreditornummer:
IBAM (PM): DEB93704004405320...
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Bank- og Betalingsoplysninger

A | Kiik her for at oprette en ny note.

Kreditors bankoplysninger: Banknummern

Bank kode: BANK Bankregistreringskode:

Bank navn: Deutsche Bundesha...

Kreditors betalingsoplysninger:

Benkregistreringsnr: || | Kreditor-betalingsgruppe:  UDLAND |
Bankkontonr.: ] Betalingsmetode: 1150100 r
BIC (SWIFT-adresse):  DRESDEFF Kreditornummer:

IBAN (PM): 'DEZ03704004405320...

Bestillingen bliver nu sendt til godkendelse.

Microsoft Dynamics NAV l . J

o Bestilling ADDOED er sendt til godkendelse

Godkender skal nu godkende bestillingen. Godkender abner bestillingen ved at markere linjen og i
Handlingsbiande vzlge handlingen "Bestillingskort’.
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Nar bestillingen er sendt og bestillingskortet abnes for at godkender, er alle felter gra og der kan ikke
rettes i bestillingen. For at godkende bestillingen, valges Handlingsbandet under fanen Handlinger og
handlingen ’Godkend bestilling.

Bemerke: Skal der rettes noget i bestillingen skal der i Handlingsbandet under fanen Handlinger velge handlingen "Afvis
godkendelse’.
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Kreditor Mr.: CPR Nr:
Mavn: Hans Hansen CVR Nr.:
Adresse: m Valutakode: DKK -
Postnr.: 101157v Valutakode (modvaerdi): EUR - L
By: Berlin Anvend til NemHandel: L} [

Bestilling 170061 er godkendt og har faet sat status "Klar til

behandling”.

OSC bruger valger Bestillingskort, som vist tidligere. Bestillingen skal accepteres under

Handlingsbander under fanen Start og handlingen *Acceptér’.
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Nawvn: Hans Hansen CVR Nr.:
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Kreditor er nu oprettet.

2.2 Hvilket kreditornr. er kreditoroprettet med — Find kreditor?

Nar bestilling af rejsekreditor oprettes er det ikke muligt, at se det endelige kreditornummer pa
bestillingen, da dette nummer forst tildeles ved accept af bestilling 1 SAM. Da der skal foretages et
match i Rejsud2 mellem RejsUd og Navision kreditor skal kreditornummer 1 Navision identificeres.

Nar bestilling oprettes, tildeles selve bestillingen et nummer ”Bestillingsnummer™:

DDIO000033

Generelt #
.G&sﬁllingsnummer: DDIOD00033 ) Bestilingsbeskrivelse:
Kreditor Mr.: EAM Lokation:
MNawn: Robert Hansen SENr.:
Adressze: Bakken & P Nr.:

Nar bestillingen er afsluttet i SAM kan det endelige kreditornr. findes i oversigten over afsluttede
bestillinger.

Bestillinger - Afsluttet -

Vis resultater:

X Hvor  Type * er Veelg en vaerdi

== Tilfaj filter
Type Bestilings... ™B... God... Fra... Kun... Bila... / Oprettetsom Handlings... Status
Kreditorbestiling [l [l ] ] Oprettelse  Afsluttet
Kreditorbestiling DDIO0O0032 E E [] PKooD25 Oprettelse  Afsluttet
Kreditorbestiling DDI0AN000S 0o 0o [] Proooz3 Oprettelse  Afsluttet
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2.3 Redigering af Rejsekreditor i DDI

Skal en af rejsekreditorernes stamdata rettes. Det kan vere markeringeren i feltet 'Rejsekreditor’ pa
Kreditorkortet eller bogforingsgrupper der mangler, eller det kan vare kreditors bankoplysninger der
skal rettes. Det kan alt sammen rettes via 'Redigér data’.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Indrapportering til OS C/ Bestillinger
Vwlg Redigér data.
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Leverandermr.: K03663
N Saldo (RV): 000
Nummer Mavn Ansvarscen... Lokationsk... Telefon Attention Sogenavn  Be.. v S o
K03663 Julius Julesen JULIUS JULES... Ja Mod, belab ufak. 000
Udestiende fakiu.. 0,00
Talt (RV): 0o |=

Indtast og tilfoj de oplysninger der mangler eller skal ndres.
I det viste eksempel er der tilfojet folgende oplysninger:
e CPR Nr., her er angivet kreditors CPRnr.
e Anvend skabelon, her er sat en skabelon pa der sorger for at div. bogferingsgrupper oprettes pa
kreditor.

e Rejsekreditor, her er sat en markering da kreditor skal bruges som rejsekreditor.
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Generelt # o~
Bestillingsnummer: ADOOEE Bestillingsbeskrivelse:

Kreditor N Ko3663 EAN Lokation:

Navn: Julius Julesen SENr:

Adresse: P Nr.

Adresse 2 CPR M. 1111111118

Postnr.: CVR Nr.:

By: Valutakode: -
Lande-/omradekode: Volutakode (modveerd: v
Attention: Anvend il NemHandel

E-rmail: Rejsekreditor:

Tetton: Anvend skabelon

A~ Visfaerre felter

Bank- og Betalingsoplysninger ~
Kreditors

Bank kode; Bankregistreringskode:

Bank navn Kreditors betalingsoplysninger

Bankregistreringsn. Kreditor-betalingsgruppe:  NK5-CPR
Bankkontont.: Betalingsmetode: -

BIC (SWIFT-adresse):
IBAN (PM)

Kreditornummer:

E=rrme

Noter A

Kiik her for ot oprette en ny note

e Nir @ndringer er tastet gentages godkendelse proces som ved bestilling af ny kreditor.





