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Vejledning: Kundetilpassede tekster opsatning i
Statens Rekrutteringslgsning

I modulet Kundetilpassede tekster kan der tilfgjes og redigere tekster, som fremgar ud mod kandidater som f.eks.
persondatapolitik og beskrivelse om virksomheden. *

Beskrivelsen om jeres virksomhed, som fremgar i jobannoncer, hedder ’Annonce — Introduktionstekst’.
Persondatapolitikken som fremgar af ansagningsskemaet hedder 'Samtykke via ansggningsskema (Oplysningspligt)'.
Dokumentnavne som kan fremga af ansggningsskemaet Brugerdefineret 1 og Brugerdefineret 2, hedder
’Ansggningsskema — kundetilpasset dokument 1’ og 'Ansaggningsskema — kundetilpasset dokument 2’.

1. Klik pa Administration i menulinjen.

2. Klik pa Kundetilpassede tekster.

Kundetilpassede tekster

3. Lav en Hurtig Segning i feltet til hgjre.

Hurtig Emgnin% annonce m

4. Se den Nuverende tekst (dansksprogede). . NUV/ERENDE TEKST

ANMNOMCE - INTRODUKTIONSTEKST

INRAGFNMT - FRITFKSTORND Har har do mulinhed far 3t ahnnn

5. KIlik pa navnet eller Rediger

- HAVN HUV/ERENDE TEK ST HANDLINGER
for at redigere teksten.
IANNONCE—INTRDDUKTIONSTEKST I REDIGER
6. Seet flueben under den tekst, som du vil redigere. Dansk(da)

# Design £ VisHT... @, Forhan...

I £ndre teksten pa det ovenfor angivne sprogl
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7. Brug ctri+shift+v for at fjerne formatering nar du Dansk(da)
indseetter tekst fra et andet sted, f.eks. en hjemmeside
eller Word. B B 7/ U

e)

Sammen ger vi en forskel
Hwver dag gar vi pa arbejde med et mal o
mindske bureaukrati og opna mere tid til

Vi gar op i at skabe arbejdsgleede og udvi

Du kan lzese mere om @konomistyrelsen

8. Gaor teksten fed og/eller kursiv ved brug af veerktgjslinjen.

Sammen ger vi en forskel
Hver dag gar vi pa arbejde med et n
mindske bureaukrati og ofn3 mere t

9. Lav et hyperlink ved at markere teksten og klik =
pa Hyperlink Manager i veerktgjslinjen. % @ B /7 U

Sammen gor vi en fo
Hver dag gar vi pa arbejde med et mal om at gare
mindske bureaukrati og opnd mere tid til deres ken
Vi gar op i at skabe arbejdsgleede og udvikle komp:

Du kan lzase mere om [ElenunEaaEE) pa oes.dk

rlink
Indszet linket og klik pa OK. @ fyperlink Manager

Hyperlink Anker E-mail

URL [ https:/ioes.dk|

Link-tekst = @konomistyrelsen
Sted  Mone
Anker | MNone
Tooltip

CS55 Class | Tilfgj Class -

OK A

1. Klik pa Gem, nar du er faerdig med at redigere. m




